ZAMAWIAJ ACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, wrzeste?011

przetarg nieograniczony, znak: CPE-II-261-57/JM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ")

Dotyczy:

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartgpowyzej réwnowartgci
125.000 euro, prowadzonego w trybie przetargu maangzonego na podstawie art.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwgeblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 11
poz. 759 z p& zm.), na wykonanie kalendarzy na potrzeby Wsmin&ekretariat
Technicznego Wspotpracy Transgranicznej PolskaatoBs — Ukraina 2007 — 2013.

Kod CPV:
79.80.00.00 - Ustugi drukowania i paaane.
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Informacje ogdlne:

1. Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuj@iiepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zaméwiepublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759%2.izm) zwanej
dalej ustaw Pzporaz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2. Do czynndci podejmowanych przez Zamawieggo i Wykonawcow w pogbowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosugepszepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
— Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z 7m0 zm.), jeeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowi inaczej.

3. Postpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowazw jezyku polskim (art. 9
ust. 2 ustawy Pzp).

4. Informacje zwazane z przedmiotowym pe@powaniem olgte ustawowym wymogiem
publikacji na stronie internetowej Zamawieggo lkda udostpniane pod adresem:
www.cpe.gov.pl

I. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie kalendarzy patrzeby Wspolnego
Sekretariatu Technicznego Wspotpracy TransgranjcPoéska — Biatorél — Ukraina 2007 —
2013, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stagoym zahczniki nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania oferggadowych.

3. Zamawiajcy dopuszczapowierzenia zamowienia podwykonawcom Wykonawcy. W
takim wypadku Wykonawca ma obawek (zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Pzp) zaivize
ofercie informacje dot. podwykonawstwa. Brak paggej informacji w ofercie oznaczaedzie,

ze Wykonawca niednlzie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji banenia.

1. Miejsce i termin wykonania zamdéwienia.

1. Termin wykonania zamOwienia: 21 dni od daty zatdzenia ostatniego projektu
kalendarza.
2. Miejsce wykonania - ul. Domaniewska 39a, 02-6723&awva.

IV. Warunki udziatu w post epowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniantgch
warunkow oraz oswiadczenia lub dokumenty, jakie map dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu.

1. O zamoOwienie mze sk ubiegd Wykonawca, ktéry spetnia warunki oklene

w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania ckoee] dziatalnéci lub czynndgci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowihzek posiadania takich uprawnije

b) posiada wiedzi doswiadczenie, w szczegolba:
- wykonat min. 3 ustugi tesame z przedmiotem zamodwienia o wéetonin. 80% ceny
sktadanej oferty;

c) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym osabami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) znajduje st w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnigj wykonanie zamdéwienia



oraz nie podlega wykluczeniu z pgsbwania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Jezeli Wykonawca, wykazuyp spetnianie warunkow dotyszych wiedzy i déwiadczenia,
potencjatu technicznego, osob zdolnych do wykonaammdwienia oraz zdolgoi finansowych
polega na zasobach innych podmiotéw na zasada&klakych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP
zobowhzany jest oprocz swiadczeéd i dokumentéw wymienionych w rozdz. V SIWZ
dodatkowo udowoddi Zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowatl zasobami niedmymi do
realizacji zamowienia, w szczegokao przedstawiaic w tym celu pisemne zoboazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niedtych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamoéwienia. W przypadku polegania na wyed dawiadczeniu wymagane jest
uczestnictwo w realizacji umowy w charakterze pokienawcy.

4. Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérpebwa w ust. 1 na podstawie
ztozonego wraz z ofeatzgodnie z art. 44 ustawy Pzgwiadczenia o spetnieniu warunkow
udziatlu w postpowaniu i na podstawie ztonych wraz z ofeat dokumentowzadanych przez
Zamawiajcego potwierdzagpych spetnianie tych warunkéw, o ktorych mowa wdmale V
SIWZ.

5. Jeeli Wykonawca nie wykae spetniania warunkéw udzialu w pgsdbwaniu, z
zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, to Zamayeswykluczy Wykonawe odpowiednio na
podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy.

Zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz Rozgagenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009 r.w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich z@éaqdac zamawiagcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty ¢gniog sktadane(Dz. U. Nr 226, poz. 1817.),
Wykonawca wraz z ofeftmusi ztay¢ nastpujace dokumenty:

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawgwarunkow o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych opis sposobu ocenyedpienia zostat dokonany w ogtoszeniu o
zamoOwieniu, Zamawiapcy zada nasgpujacego dokumentu:

1.1 oswiadczenie o spetianiu warunkéw udzialu w ppetvaniu, zgodnie z wzorem z
zahkcznika nr 2 do SIWZ;

1.2 wykazu wykonanych, ustug, o ktérych mowa w rozdy¥. pkt. 1b w zakresie
niezkednym do wykazania spetniania warunku wiedzy kwli@dczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania oferjgzali okres prowadzenia dziataléw jest
krétszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, eatkonania, oraz zatzeniem
dokumentéw potwierdzagych, ze zostaly wykonane naigcie, zgodnie z wzorem z
zahcznika nr 6;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pagpowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznéciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, w
postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiacy zada nasgpujacych
dokumentow:

2.1. Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zgodmeorem z zakcznika nr 3;
2.2. Aktualnego odpisu z wkgiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wyldumia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
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ustawy, wystawionego nie wczee] niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w gpstvaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania
ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznyckwindczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
zgodnie z wzorem z zgidznika nr 4;

2.3. Aktualnego zé&wiadczenia wigciwego naczelnika uegdu skarbowego potwierdzgego,
ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw, hitviadczeniaze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub razmie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w
catcgsci wykonania decyzji wisciwego organu — wystawionego nie wgzie] niz 3 miesiace
przed uptywem terminu skladnia wnioskédw o dopusmizedo udziatlu w pogpowaniu o
udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert,

2.4. Aktualnego zé&wiadczenia wiéciwego oddziatlu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwégrdego, ze wykonawca hie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne fespwe lub potwierdzeniaze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub apzhie na raty zalegtych ptatém lub
wstrzymanie w cakxi wykonania decyzji wkciwego organu — wystawionego nie wéziej niz

3 miesace przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o deppsnie do udzialu w
postpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadaniatofer

2.5 Aktualry informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékneym w art. 24 ust. 1
pkt 4 - 8 ustawy Pzp — wystawigmie wczdéniej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2.6 Aktualry informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie ékneym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy Pzp — wystawigmie wczéniej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania
ofert.

3. Ponadto Wykonawca musi zig:
a) wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorenbrado SIWZ;

4. Wykonawca majacy siedzile Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

1) zamiast dokumentow wymienionych w pkt 2.2, 2.3,,2246 sklada dokument Iub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzilub miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono dp&ci - wystawione nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladelbezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroadnob rozitaenie na raty
zalegtych ptatnéci lub wstrzymanie w caksi wykonania decyzji wikciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz 3 miesijce przed uptywem terminu sktadania ofert,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania s@@wienie,

- zamiast dokumentu o ktorym mowa w pkt. 2.5 skladaviadczenie wiéciwego organu
sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkalba aamieszkania osoby, ktérej
dokumenty dotycz, w zakresie okidonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy Pzp -
wystawione nie wczmiej niz 6 mies. przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrkid Wykonawca ma siedzidub



miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentdéw, o ktéorych mowa powsj, zas¢puje St je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zioone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym Wykonawca ma siedzbub
miejsce zamieszkania przy zachowaniu terminu wyistaia wymaganego dla tego rodzaju
dokumentu.

5. Wymagana forma sktadanych dokumentow:

- dokumenty naley przedstawd w formie oryginatbw albo kopii poviadczonych
przez Wykonawe za zgodné&t z oryginatem,

- wszelkie czynnéci Wykonawcy zwazane ze zigeniem wymaganych dokumentow (w tym
m.in.: skladanie éwiadczéh woli w imieniu Wykonawcy, péwiadczanie kserokopii
dokumentow za zgoddé z oryginatem) musg by¢ dokonywane przez upowionych
przedstawicieli Wykonawcy,

- w przypadku dokonywania czynéw zwiazanych ze zipeniem wymaganych dokumentéw
przez osol(y) nie wymienion(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty nakgy dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo;

— pelnomocnictwa w pogpowaniu naley skiadd& w formie oryginatlu Iub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodidaz oryginatem,

— podwiadczenie za zgodko z oryginatem winno by sporadzone w sposéb uniliwiajacy
identyfikacg podpisu,

— dokumenty spordzone w ¢zyku obcym nalgy ztozy¢ wraz z ich ttumaczeniem nazyk
polski.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania g Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wszelkie @dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiajcy oraz
Wykonawcy przekazywa beda w formie pisemnej, faksem Iub drpgelektronicza z
zachowaniem zasad oklenych w ustawie Pzp.
2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetnianiaunkéw udziatu w pogpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V SIWZ, uzupelniane pris®ykonaweg na skutek wezwania
Zamawiajcego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, musstg ztozone w formie pisemne.
Moga by¢ tez przez Wykonawg przestane w pierwszej kolejfw faksem
I nastpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamaw@®@j uzna te dokumenty
i oswiadczenia za zimne w wyznaczonym terminie,zgi ich tres¢ w formie pisemnej dotrze
do Zamawiajcego przed uptywem wyznaczonego terminu.
3. Jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazyujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drgglektroniczia, kazda ze stron naadanie drugiej, niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Wykonawca mee zwrdct sie do Zamawigicego o wyjdnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoOwienia. Zamawiizy niezwiocznie udzieli wyfmien, jednak nie
pézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu skladania ofert pearunkiem,ze wniosek o
wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptydo Zamawiajcego nie
poézniej niz do kaaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego teumskiadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjdnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wpypo
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowawgeej lub dotyczy udzielonych
wyjasnien Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien lub pozostawd wniosek bez

5



rozpoznania. Przedienie terminu skladania ofert nie wplywa na biegmiau sktadania
wniosku o udzielenie wyjaien tresci SIWZ.

5. W przypadku rozbienosci pomidzy tr&cia niniejszej SIWZ, a treia udzielonych
odpowiedzi, jako obowkzujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawieragego paéniejsze
oswiadczenie Zamawiagego.

6. UWAGA! Oferta, ktorej tré¢ nie kedzie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzeeniem art.
87 ust. 2 pkt 3 ostanie odrzucona (art. 89 ustktlZpustawy PZP). Wszelkie niejaseoi
obiekcje dotyczce tréci zapisow w SIWZ naley zatem wyjani¢ z Zamawiaicym przed
terminem skiadania ofert w trybie przewidzianym kt #. Przepisy ustawy PZP nie przewiduj
negocjacji warunkéw udzielenia zamowienia, w tynpigédw projektu umowy, po terminie
otwarcia ofert.

7. Osobami uprawnionymi ze strony Zamaw@ggo do kontaktowaniagst Wykonawcami
Sa:

p. Joanna Molasy, tel. (22) 378 31 24, adres e:nuaihna.molasy@-cpe.gov,pub na nr faksu
(22) 201 - 97 - 25;

p. Piotr Maciotek, tel. (22) 378 31 11, adres elmabtr.maciolek@cpe.gov.pub na nr faksu
(22) 201 - 97 — 25.

VII. Wymagania dotyczace wadium.

1. Przystpujac do przetargu, Wykonawca zobaazany jest wnig& wadium w kwocie
2 000,00 PLN (stownie: dwa tygie zt.) zaznaczag cel wptaty.
2. Forma wnoszenia wadium.
Wadium mae by wniesione w jednej lub kilku nagtujacych formach, w:
a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych Ilub pmzeniach spétdzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tymze pokrczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewat. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiejeAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z pd. zm.).
3. Wadium wnoszone w piegdzu Wykonawca wptaca przelewem na podarigjmachunek
bankowy Zamawiacego (kserokogi dokumentu potwierdzagego dokonanie powgzej
operacji Wykonawca winien dgizy¢ do oferty):
Narodowy Bank Polski Oddziat Okreggowy w Warszawie,
nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000

4. Wadium wnosi s przed uptywem terminu skfadania ofert, tj. wadiomsi by¢ ztozone

lub wpltyma¢ na rachunek Zamawigjego przed uptywem terminu sktadania ofert i musi
obejmowa caly okres zwjzania ofer.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, mashy¢ podpisane przez przedstawiciela
Gwaranta. Podpis winien bysporadzony w sposéb unitiwiajacy jego identyfikagj, np.
ztozony wraz z imiena piecatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). &$ti
gwarancji winno wyniké& bezwarunkowe zobowzanie Gwaranta do wyptaty Zamavai@gmu
petnej kwoty wadium w okoliczrigiach okrélonych w art. 46 ust. 4a oraz art. 46 ust. 5 ustawy
Prawo zamowig publicznych na kade pisemneradanie zgloszone przez Zamawizggo w
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terminie zwjzania ofer.

6. Wykonawca, ktory nie zabezpieczy zémej oferty wadium w wymaganej formie zostanie
wykluczony z posfpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawpy R7ego oferta zostanie
uznana za odrzucarfart. 24 ust. 4 ustawy Pzp).

7. Zamawiajcy dokona zwrotu wadium lub zatrzyma wadium na dash okrélonych w
ustawie Pzp.

8. Zamawiajcy zatrzymuje wadium, jeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, 0
ktérym mowa w art. 26 ust. 3 nie 248 dokumentow lub éwiadcze, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1, lub petnomocnictw, chyba udowodnize wynika to z przyczyn nietgcych po jego
stronie.

VIII. Termin zwi azania oferty.

1. Termin zwhzania oferd wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna swraz z uptywem
terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygego mae przedhay¢ termin
Zwiazania ofer.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca mege ztazy¢ tylko jedm ofert.

2. Oferte nalezy umiesci¢c w zamkngtej kopercie uniemdiwiajacej zapoznanie siz jej trecia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazw adresem Wykonawcy oraz 0zhaczonej
W hastpujacy sposob:

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w posgpowaniu CPE-II-261-57 /JM/11 — na wykonanie kalendzy
dla WST Pl - BU — UA 2007 - 2013.

3. Oferta musi by ztozona pod rygorem niewaosci, w formie pisemnej, wegyku
polskim. Wykonawcy ponogavszelkie koszty zwizane z przygotowaniem i zieniem oferty z
zastrzeeniem art. 93 ust. 4.

4. Dokumenty spormlzane w ¢zyku obcym g skitadane wraz z ttumaczeniem rayk
polski, pdwiadczonym za zgodié przez Wykonawe
5. Oferta wraz z wymaganymiswiadczeniami lub dokumentami powinnac¢byodpisana

przez osob (osoby) majce prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy nangez,
sktadania w jego imieniusaviadczeé woli i zachgania zobowizan majtkowych.

6. Kazda zapisana strona oferty wraz z azahikami powinna by ponumerowana i
podpisana lub parafowana.

7. Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane przez
osolg podpisugca ofert.

8. Dokumenty w ofercie, stanowde informact zastrzeong dla innych uczestnikdw
postpowania, tj. stanowca tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 Nr 153 poz. 1503 z pga. zm.),
powinny znajdowa sic w oddzielnej zamkgtiej kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE”.



9. Wszystkie dokumenty twotze ofert powinny by spkte (zszyte) w sposéb trwaty
uniemaliwiajacy swobodne wysuacie lub wygcie kartek.

10. Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp Wykonawcy mpogspOlnie ubiega sig o udzielenie

zamowienia (np. w formie konsorcjum) pod warunkiepe, ustanowj oni petnomocnika

okreslajac zgodnie z art. 23 ust. 2 zakres jego upraivmiebec Zamawiagcego, a ztgona przez

nich oferta spetniabedzie nasipujace wymagania:

a) wraz z oferd Wykonawcy wspélnie ubiegajy se o zamoOwienie przedka dokument
(np. petnomocnictwo), okékjacy co najmniej: strony wygpujace wspoélnie oraz
wskazujcy petnomocnika Wykonawcow wspolnie ubieggich st o udzielenie
zamowienia,

b) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty (glzepodpisaniem umowy),
Zamawiajcy wymagé bedzie przedieenia umowy regulace] wspoOtprae
Wykonawcow wspolnie ubieggjych s¢ o udzielenie zamowienia,

c) kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o0 udzielenie zamoOwienia, musi
oddzielnie udokumentowa fakt, ze nie podlega wykluczeniu z pe@gbwania na
podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzezzeioe dokumentow okéonych w rozdziale V
pkt 2.

d) w odniesieniu do wymogow okilenych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp Zamawigjbedzie
brat pod uwag ‘taczne uprawnienia Wykonawcoéw do  wykonywania
czynndci/dziatalngci wchodacych w zakres zamoOwienia, ichackny potencijat
techniczny, kadrowy, kwalifikacje, wieda doswiadczenie, a tate ich hczm sytuacg
ekonomiczny ifinansows, ktore zostam potwierdzone poprzez zenie dokumentow
wymienionych w rozdz. V pkt. 1. Wykazg wiedz i doswiadczenie wymagane jest, aby
3 ustugi wykonat 1 podmiot.

e) wszelka korespondencja dokonywardde wyhcznie z petnomocnikiem,

f) wypetniapc formularz ofertowy, jak rownie inne dokumenty powotage s¢ na
Wykonawe, w miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” nafewpis& dane dotyczce
petnomocnika.

g) z tresci formularza ofertowego powinno wynika ze oferta sktadana jest
w imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegaych sé 0 udzielenie zamowienia,
w miejsce ,petna nazwa Wykonawcy, adres, ...” aalepisa nazwy Wykonawcow
i dane umaeliwiajace ich identyfikagj.

X. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy przestat poczty lub ztozy¢é w sekretariacie w siedzibie Zamawiajcego w
Warszawie 02-672, przy ul. Domaniewskiej 39a w termie do dnia 19 padziernika
2011 r. do godz. 10:00.

2. Oferty przestane faksem nieda rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert nagpi publicznie w dniu 19 palziernika2011 r. o godz. 10:1% siedzibie
Zamawiagcego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawaiey poda kwag, jaka zamierza przeznacey
na sfinansowanie zamoéwienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, aé¢ak
informacje dotycace ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i walidw ptatngci
zawartych w ofertach.

7. Wykonawcy mog uczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnéci, na pisemny wniosek Wykonawcy Zamaw@j przele ww informacje.



8. Konsekwencje ztzenia oferty niezgodnie z ww. opisem (np. potraktowaoferty jako
zwykie] korespondencji oraz nie dostarczenie jej maiejsce skfadania ofert
w terminie okrélonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

9. Oferta zlazona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wigkecy zgodnie z art. 84
ust 2.

Zmiana i wycofanie oferty:

1. Wykonawca mee wprowadzi zmiarg do tr&ci ziozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiagicy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuamgiprzed terminem
sktadania ofert. Zmiana do oferty music¢bgokonana wedtug zasad obewrujacych przy
sktadaniu oferty, tj. musi I8y ztozona w zamknitej kopercie odpowiednio oznakowanej z
dopiskiem ,ZMIANA”.

2. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostarotwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany. Po stwierdzerpoprawndci procedury dokonania
zmiany zawart& koperty zostanie detzona do oferty.

3. Wykonawca ma prawo wycofaoferle pod warunkiem,ze Zamawiacy otrzyma
pisemne powiadomienie {wiadczenie) o wycofaniu oferty przed terminem skiad ofert.
Wycofanie oferty z pogpowania naapi poprzez zigenie pisemnego powiadomienia
(oswiadczenia) w kopercie opatrzonej napisem ,WYCOFBN wedtug takich samych zasad,
jakie obowazuja przy wprowadzaniu zmian do oferty.

UWAGA:

Do sktadanegodwiadczenia (zmiana lub wycofanie oferty) ngleofaczy¢ stosowny dokument
potwierdzagcy prawo osoby podpisagej cwiadczenie do wygpowania w imieniu
Wykonawcy.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Przez cea oferty brutto nalgy rozumie cerg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, pd@5d.z pén. zm.).
2. Cena brutto oferty musi obejmowawszystkie koszty nieziolne do prawidtowej

realizacji przedmiotu zamowienia, koszt transpomti® siedziby Zamawiagego. Nie
uwzgkdnienie przez Wykonawdakichkolwiek kosztéw zwizanych z wykonaniem przedmiotu
zamowienia na etapie zienia oferty nie bdzie podstaw roszczé zaréwno w trakcie realizaciji
umowy jak i po jej wykonaniu.

3. W przypadku rozbienie podanej ceny cyfrowo i stownie Zamaw@j uzna, ze
prawidtowo podano cerwynikajaca z prawidtowego rachunku cen jednostkowych d4alo

4, Jezeli w postpowaniu zostanie zhmna oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawigiego na podstawie przepisow o podatku od towandstug,
Zamawiajcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstamg@j w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby oboazek odprowadZi zgodnie z obovazujacymi przepisami.

5. Rozliczenia pomidzy Zamawiajcym, a Wykonawg dokonywane &da w ztotych
polskich, z zaokygleniem do dwoch miejsc po przecinku.

XIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu ocenyfert.



1. Przy wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawty) bedzie sg kierowat nasfpujacymi
Kryteriami:
a) taczna cena brutto — 100%,
Sposdb obliczenia punktéw w odniesieniu do kryteri, hczna cena brutto”.
C = (cena ofertowa minimalna / cena ofertowa badamvegga kryterium

2. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta skay najwysza liczle
punktow.

3. Ocena w poszczegolnych kryteriach, zostanie dokazatioktadnécia do dwdch miejsc po
przecinku.

XIll. Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zost# dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsg w terminie nie krotszym fil10 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, lkhsi od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyl zachodz przestanki okrdone w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIV. Zabezpieczenie nalgéytego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia ayédgo wykonania
umowy.

XV. Istotne postanowienia, ktére zostan wprowadzone do tréci umowy.

1. Umowa na wykonanie zamowienia zostanie zawarta aaumkach okrdonych w
projekcie umowy, w zalaosci od czsci na ktén jest skltadana oferta — z zatnika nr 7 do
SIWZ.

2. W przypadku ofert skladanych przez konsorcja Zarapey zada przedtaenia umowy
regulupcej wspotprag Wykonawcow wspolnie ubieggjych se o udzielenie zamdwienia.

XVI. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

1. W postpowaniu  Wykonawcom przystuguje wniesienie odwaamylkcznie od
niezgodnej z przepisami ustawy czysctizamawiagcego podjtej w postpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub zaniechania czyenalo ktérej byt zobowazany.

2. Odwotanie wnosi gi w terminie 10 dni od dnia przestania informacjiceynngci
Zamawiagcego stanowdicych podstaw jego wniesienia
3. Odwotanie wobec téei ogtoszenia o zamowieniu oraz wobec postanm@RVZ wnosi

si¢ w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszeniaDaienniku Urzdowym Unii Europejskiej
lub SIWZ na stronie internetowe.

Integralna czescia SIWZ sa nizej wymienione zahczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia.
2) Zalacznik nr 2 - Gwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
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3) Zafacznik nr 3 — Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

4) Zalacznik nr 4 - Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dla odaygznej
5) Zafacznik nr 5 - Formularz Ofertowy

6) Zafacznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug.

7) Zafacznik nr 7 - Projekt umowy.
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Zatacznik nr 1

Opis Przedmiotu ZamoOwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie kalendaragtwgeponzszych specyfikacji:

1. Kalendarze tréjdzielne — 1000 sztuk

format ~ 33 cm x 80 cm,

gtéwka nadruk w petnym kolorze (zdje), lakierowana, kaszerowana,

plecy: nadruk peten kolor,

trojdzielne, sktadane, zawieszka plastikowa, zemgzymi kopertami,

kalendarium — papier kolor bialty lub ecru (dozpi@jszego potwierdzenia przez
Zamawiajcego) minimum 110 g, druk 4 kolory CMYK

Wykonawca przygotowuje dla Zamawjeggo indywidualny projekt graficzny:
kalendarium w ¢zyku polskim, angielskim, rosyjskim i ukfekim, dane teleadresowe
Zamawiajcego,

Kalendarze ksizkowe — 600 sztuk

format — B5

kalendarium wgzyku polskim, angielskim, rosyjskim i ukrfekim,

1 dziex — 1 strona,

druk dwustronny, 4+4 CMYK,

papier kolor biaty lub ecru (do poiejszego potwierdzenia przez Zamawi&go),
minimum 110g/m,

oprawa twarda, introligatorska, oklejana z obu rstravewnatrz i zewrnytrz, druk
offsetowy w pelnym kolorze, laminowana fplimatows, wypunktowana lakierem,
tektura min. 500 g, wg projektu graficznego przyyanego przez Wykonawczgodnie
ze wskazowkami Zamawigjego,

zaktadka: 1 tasiemka, pomacaowa,

wyklejka z map obszaru wsparcia, logo, nagw danymi teleadresowymi instytucji i
strory internetows Wspolnego Sekretariatu Technicznego, peten kolor,

wklejka z podstawowymi informacjami o Programiésid zatwierdzonych projektéw na
pocatku kalendarza, peten kolor, 2 kartki,

strony z kalendarzem na rok 2012 i 2013,

perforacja nariana,

notes teleadresowy zintegrowany z blokiem,

minimum 3 kartki przeznaczone na notatki,

Wykonawca przygotowuje dla Zamawjeggo indywidualny projekt graficzny:
kalendarium w ¢zyku polskim, angielskim, rosyjskim i ukfekim, dane teleadresowe
Zamawiajcego,

dodatkowe informacje np.: czas &aiecie, odlegtéci, swigta ruchome w Polsce, na
Ukrainie, na Biatorusi, tabele rozmiarow, itp. weglprojektu graficznego opracowanego
przez Wykonawe,
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etui tekturowe, okleina zawijana i zaklejana wetkry tektura 350g, druk offsetowy w
petnym kolorze, laminowane fali matows, wypunktowane lakierem, wg projektu
graficznego przygotowanego przez Wykonawczgodnie ze wskazowkami
Zamawiajcego.

3. Kalendarze kieszonkowe ksjzkowe— 500 sztuk

format ~ 9 cm x 14 cm

kalendarium wgzyku polskim, angielskim, rosyjskim i ukrfeskim,

tydziea na dwoch stronach,

druk dwustronny, 4+4 CMYK,

papier kolor biaty lub ecru (do poiejszego potwierdzenia przez Zamawi&go),
110g/n?,

oprawa twarda, introligatorska, oklejana z obu rstravewnytrz i zewmtrz, druk
offsetowy w pelnym kolorze, laminowana fplimatows, wypunktowana lakierem,
tektura min. 500 g, wg projektu graficznego przyyanego przez Wykonawczgodnie
ze wskazowkami Zamawigjego,

zaktadka: 1 tasiemka, pomacaowa,

wyklejka z map obszaru wsparcia, logo, nagw danymi teleadresowymi instytucji i
strom internetovs Wspolnego Sekretariatu Technicznego, peten kolor,

wklejka z podstawowymi informacjami o Programiésid zatwierdzonych projektéw na
pocatku kalendarza, peten kolor, 2 kartki,

strony z kalendarzem na rok 2012 i 2013,

Kiesze z rozszerzanym grzbietem na trzeciej stronie dijad

notes teleadresowy zintegrowany z blokiem,

strony przeznaczone na notatki,

etui tekturowe, okleina zawijana i zaklejana wetkry tektura 350g, druk offsetowy w
petnym kolorze, laminowane fali matows, wypunktowane lakierem, wg projektu
graficznego przygotowanego przez Wykonawczgodnie ze wskazowkami
Zamawiajcego.

Kalendarze na biurko, stoace, poziome, tygodniowe — 600 sztuk

format ~ 20 cm x 12,5 cm,

papier biaty lub ecru (do pdiejszego potwierdzenia przez Zamawiggo), offset
110g/nf,

druk dwustronny, 4+4 CMYK,

jeden tydzié na stronie,

oktadka w petnym kolorze — papier kreda,

daszek kartonowy,

spirala,

kalendarium wgzyku polskim, angielskim, rosyjskim i ukrfekim,

projekt graficzny przygotowany przez Wykonawczgodnie ze wskazéwkami
Zamawiajcego.
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5. Kalendarze kieszonkowe skfadane — 2200 sztuk
» format ~9 cm x 10 cm (przed zeniem),
e druk dwustronny, peten kolor, tto biate,
» kalendarium wgzyku polskim, angielskim, rosyjskim i ukrfekim,
« papier kreda 350g/m
» foliowane,
» projekt graficzny przygotowany przez Wykonawczgodnie ze wskazOwkami
Zamawiajcego.
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CPE-1I-261-57/JM/11 ZAL ACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAEU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

wykonanie kalendarzy dla WST PL — BU — UA 20070643,

oswiadczam/y/ze zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z d8iagt¥cznia 2004 r.
Prawo zaméwig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania dkoeej dziatalnéci lub czynndci, dla ktérych
przepisy prawa nakladapbowinzek posiadania takich uprawnje

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznymz oocsobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spetniamy warunki dotygze sytuaciji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPE-1I-261-57/JM/11 ZAL ACZNIKNR 3

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargeograniczonego na:

wykonanie kalendarzy dla WST PL — BU — UA 20070643,

oswiadczaml/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powsgzego posipowania z
przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustwy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowiai publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPE-1I-261-57/JM/11 ZAt ACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE WYKONAWCY B EDACEGO OSOBA FIZYCZN A
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetarggograniczonego na:

wykonanie kalendarzy dla WST PL — BU — UA 20070643,

oswiadczaml/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powszego posipowania z
przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustwy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwian publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)
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CPE -11-261-57/JM/11 ZAL ACZNIK NR 5

FORMULARZ OFERTOWY
wykonanie kalendarzy dla WST PL — BU — UA 20070643

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Ja nkej podpisany/My riej podpisani

bedac upowanionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

- Pelna nazwa

- adres, nrtelefonu i fTakSU, €-Mall ..o

- imiona, nazwiska osOb do kontaktu ze strony Wykarnaw

2. Sktadam/sktadamy niniejgofert za hczm cerg oferty netto ..........cceeeeevveiinnens zt
taczna cena oferty brutto wynosi zt
530177 11 USRS ),

Cena
Lp. Przedmiot zaméwienia jednostkowa llosé Warto §¢
brutto
1. | Kalendarze tréjdzielne 1000 sztuk
2. | Kalendarze kazkowe 600 sztuk
Kalendarze kieszonkowe
3. 500 sztuk

ksiazkowe

Kalendarze kieszonkowe
4. 2200 sztuk
sktadane

Kalendarze na biurko, stae,

poziome, tygodniowe 600 sztuk
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7. Oswiadczamy,ze nastpujace czsci zamowienia zamierzam powietzpodwykonawcy

8. Oswiadczamyze:

a) zapoznasimy sk z trescia SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzen,

b) otrzymalsmy konieczne informacje do przygotowania oferty,

C) uwaamy st za zwiazanych niniejsgz oferty przez czas wskazany w specyfikacji

istotnych warunkow zamoéwienia,

e) akceptujemy zawarty w Zaizniku nr 6 projekt umowy w sprawie zamowienia jxeiego i
zobownzujemy s¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia wwyona wyej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wskaga przez Zamawiagego.

e) ofert sktadamy na ............. kolejno ponumerowanypbdpisanych stronach.

(podpis/y osobgbb uprawnionej/ych)

* niepotrzebne skfd¢
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