


Plan warsztatówPlan warsztatów

1. Zasady sprawozdawczości,

2. Obowiązki wynikające z podpisanej umowy

3. Opis dokumentów księgowych,

4. Kwalifikowalność wydatków4. Kwalifikowalność wydatków

5. Omówienie podstawowych zasad opracowania 

wniosku o płatność RPO WM

6. Kontrola projektów
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SprawozdawczośćSprawozdawczość

• Realizowana jest na wszystkich poziomach instytucjonalnych 

wdrażania programu oraz przez wszystkich beneficjentów

• Odbywa się cyklicznie i terminowo przez cały okres 

programowaniaprogramowania

• Odbywa się na zasadach przewidzianych w programie 

operacyjnym zgodnie z regulacjami prawa krajowego i prawa 

UE
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Zasady sprawozdawczościZasady sprawozdawczości

dokumenty sprawozdawcze przekazywane są do odpowiednich 

instytucji, gdzie zostają poddane weryfikacji formalno-

rachunkowej oraz merytorycznej

WNIOSEK O PŁATNOŚĆ

– forma przekazywania informacji sprawozdawczych
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Gdzie szukać?Gdzie szukać?

Sposób dokumentowania wydatków w związku z realizacją
projektu jest określony we wzorze Wniosku o płatność oraz w
instrukcji wypełniania tego wniosku, zamieszczonym na
stronie internetowej www.mazovia.pl, w zakładce RPO
WM/Program oraz na stronie internetowej www.mazowia.eu
w zakładce RPO WM 2007-2013. Na ostatnich stronach tegow zakładce RPO WM 2007-2013. Na ostatnich stronach tego
wzoru są wymienione wymagane załączniki dokumentujące
wydatki.







• Postęp rzeczowo finansowy realizacji projektu oraz wskaźniki 

realizacji projektu za dany okres rozliczeniowy

• Problemy i trudności we wdrażaniu projektu

Wniosek o płatnośćWniosek o płatność

• Problemy i trudności we wdrażaniu projektu

• Prognoza realizacji projektu w kolejnym okresie 

sprawozdawczym

• Zgodność z politykami wspólnotowymi
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Wniosek o płatność składany jest w celu:Wniosek o płatność składany jest w celu:

• Rozliczenia transz dotacji otrzymanych przez beneficjenta 

• Rozliczenia wydatków poniesionych przez beneficjentów, • Rozliczenia wydatków poniesionych przez beneficjentów, 

którzy sami zapewniają środki na realizację projektu 
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Wniosek o płatność:Wniosek o płatność:

• Pośrednią

• Zaliczkową

• Końcową

• Tylko funkcja sprawozdawcza (brak dokumentów • Tylko funkcja sprawozdawcza (brak dokumentów 
księgowych)
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Wniosek o płatność zaliczkową i końcową:Wniosek o płatność zaliczkową i końcową:

• Umowa o dofinansowanie projektu przewiduje wypłatę środków w formie zaliczki
zgodnie z harmonogramem rzeczowo – finansowym i harmonogramem wydatków

• Zaliczka może być udzielona do 95% wartości dofinansowania. Pozostałe 5%
przekazywane jest w ramach wniosku o płatność końcową.

• Otrzymanie kolejnej transzy zaliczki jest uwarunkowane rozliczeniem poprzedniej 

zaliczki w 100% w ciągu 10 dni kalendarzowych od otrzymania zaliczki. Beneficjent, zaliczki w 100% w ciągu 10 dni kalendarzowych od otrzymania zaliczki. Beneficjent, 

który nie rozliczył terminowo zaliczki następne transze dotacji będzie otrzymywał 

jedynie w formie refundacji.

• Wniosek o płatność końcową powinien być złożony w terminie 60 dni 
kalendarzowych od dnia zakończenia realizacji projektu 

• W przypadku Projektów, których finansowa realizacja zakończyła się przed 

podpisaniem Umowy, termin będzie liczony od dnia podpisania Umowy.

• Beneficjent jest zobowiązany do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji w końcowym 
wniosku o płatność.
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Wniosek o płatność zaliczkową i końcowąWniosek o płatność zaliczkową i końcową

Płatność końcowa w wysokości co najmniej 5% łącznej kwoty dofinansowania, zostanie

przekazana Beneficjentowi przelewem na wyodrębniony dla Projektu rachunek bankowy

Beneficjenta po:

1) zatwierdzeniu przez MJWPU Wniosku o płatność, obejmującego kwotę płatności końcowej oraz

poświadczeniu wysokości i prawidłowości ujętych w nim poniesionych wydatków;

2) akceptacji przez MJWPU części dotyczącej przebiegu realizacji Projektu zawartej we Wniosku o2) akceptacji przez MJWPU części dotyczącej przebiegu realizacji Projektu zawartej we Wniosku o

płatność dotyczącego płatności końcowej;

3) przeprowadzeniu przez MJWPU kontroli na zakończenie projektu, na miejscu realizacji

Projektu, w celu stwierdzenia, czy Projekt został zrealizowany zgodnie z Umową, Wnioskiem o

dofinansowanie Projektu, przepisami prawa wspólnotowego i polskiego, zasadami Programu

oraz czy zakładane cele Projektu zostały osiągnięte;

4) potwierdzeniu przez MJWPU w informacji pokontrolnej prawidłowej realizacji Projektu lub

usunięcia nieprawidłowości
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Poprawne sprawozdanie z realizacji projektuPoprawne sprawozdanie z realizacji projektu

1. Prawidłowo wypleniony wniosek o płatność (forma 

papierowa i elektroniczna)

2. Kopie dokumentów księgowych

3. Kopie protokołów odbioru3. Kopie protokołów odbioru

4. Inne dokumenty np. kopia umowy leasingu, oświadczenia 

dotyczące środków trwałych, oświadczenia użytkowania 

wieczystego gruntu lub budynku, dokumentacja 

oddziaływania projektu na środowisko
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UMOWA O DOFINANSOWANIE UMOWA O DOFINANSOWANIE ––
PODSTAWA REALIZACJI PROJEKTUPODSTAWA REALIZACJI PROJEKTU

1414

PODSTAWA REALIZACJI PROJEKTUPODSTAWA REALIZACJI PROJEKTU

„Wszelkie wątpliwości powstałe w trakcie realizacji Projektu 
oraz wątpliwości proceduralne związane z interpretacją 

Umowy będą rozstrzygane w pierwszej kolejności w drodze 
uzgodnień pomiędzy Stronami”



Obowiązki beneficjentaObowiązki beneficjenta

Osiąganie założonych celów i wskaźników określonych we wniosku o dofinansowanie
oraz Umowie.

Zapewnienie trwałości efektów realizacji projektu i utrzymanie inwestycji w obrębie
danego województwa, przez okres 5 lat, a w przypadku MSP przez okres 3 lat od dnia
zakończenia realizacji projektu oraz niedokonywanie w okresie trwałości projektu
zasadniczych jego modyfikacji.
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Przekazanie do IW/IP2 wraz z wnioskiem o płatność dokumentów potwierdzających
wykonanie rzeczowe projektu w zakresie wynikającym z harmonogramu rzeczowo-
finansowego.

Niezwłocznego informowania IW/IP2 o wszelkich zagrożeniach oraz 
nieprawidłowościach w realizacji projektu
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Umowa o dofinansowanieUmowa o dofinansowanie

• Prawa i obowiązki Beneficjenta

• Kwalifikowalność wydatków

• Warunki przekazania i rozliczania Dofinansowania

• Informacja i promocja• Informacja i promocja

• Przechowywanie dokumentacji Projektu

• Kontrola projektu

• Zmiany w projekcie i Umowie
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DOWODY KSIĘGOWE DOWODY KSIĘGOWE 
I I 

17

I I 
UDOKUMENTOWANIE PONIESIENIA UDOKUMENTOWANIE PONIESIENIA 

WYDATKUWYDATKU
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Rodzaje dokumentówRodzaje dokumentów

• Faktura 

• Rachunek

• Paragon

• Dowód OT – „Przyjęcie środka trwałego”

• Dowód LT – „Likwidacja środka trwałego”• Dowód LT – „Likwidacja środka trwałego”
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Zasady opisywanie dowodów księgowychZasady opisywanie dowodów księgowych

Załącznikami do wniosków o płatność są m.in. 
potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie 

oznakowanych faktur lub innych dowodów 
księgowych potwierdzających fakt poniesienia 

określonego kosztu kwalifikowanego związanego z 
realizowanym projektem

oznakowanie –

„Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską 

ze środków Europejkiego Funduszu Rozowju

Regionalnego oraz z budżetu państwa w ramach 

Regionaslnego Programu Operacyjnego 

Województwa Mazowieckiego 2007-2013”
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Opis faktury lub innego dowodu księgowegoOpis faktury lub innego dowodu księgowego
o równoważnej wartości dowodowej ma zawieraćo równoważnej wartości dowodowej ma zawierać:

1. Numer umowy / decyzji o dofinansowanie projektu w 

ramach Programu;

2. Nazwę projektu i jego numer;

3. Kategorię interwencji wydatków strukturalnych właściwą dla 

danego wydatku;danego wydatku;

4. Kwotę wydatków kwalifikowalnych w ramach projektu wraz z 

wyodrębnieniem źródeł finansowania;

5. Opis związku wydatku z projektem;
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Opis faktury lub innego dowodu księgowegoOpis faktury lub innego dowodu księgowego
o równoważnej wartości dowodowej ma zawierać:o równoważnej wartości dowodowej ma zawierać:

6. Zapis informujący o tym, że wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawą z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz.

177, z późn. zm.). Należy wskazać również tryb, na podstawie którego

zrealizowany został wydatek lub na podstawie którego nie stosuje się w/w

ustawy;

7. Stwierdzenie sprawdzenia pod względem rachunkowym, formalnym i

merytorycznym i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgachmerytorycznym i zakwalifikowania dowodu do ujęcia w księgach

rachunkowych przez wskazanie miesiąca oraz sposobu ujęcia dowodu w

księgach rachunkowych (dekretacja - oznaczenie kont księgowych), podpis

osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

*** Można zaniechać zamieszczania na dowodzie danych, o których mowa

wyżej, jeżeli wynika to z odrębnych przepisów lub techniki dokumentowania

zapisów księgowych (zgodnie z przyjętą przez Beneficjenta Polityką

Rachunkowości), ale w tej sytuacji należy dołączyć wydruk z systemu

księgowego zawierającego dekretację;
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Opis faktury lub innego dowodu księgowegoOpis faktury lub innego dowodu księgowego
o równoważnej wartości dowodowej ma zawierać:o równoważnej wartości dowodowej ma zawierać:

8. Numer ewidencji w księgach rachunkowych;

9. Potwierdzenie wykonania usług, zakupu towaru ujętych w dowodzie księgowym

przez Beneficjenta;

10. Wskazanie daty uregulowania zobowiązania wynikającego z faktury lub innego

dowodu księgowego;

11. Adnotację wskazującą, iż dany wydatek nie został sfinansowany podwójnie tj. z11. Adnotację wskazującą, iż dany wydatek nie został sfinansowany podwójnie tj. z

innego funduszu UE lub krajowych środków publicznych;

12. Stwierdzenie ujęcia środka trwałego (jeśli dotyczy) w ewidencji środków trwałych

pod pozycją nr ....

13. Numer, datę oraz wartość umowy zawartej z wykonawcą, w ramach której

dokonany był wydatek.
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Beneficjent może dany katalog 
rozszerzyć oraz ująć w nim informacje w 
dowolny sposób, zgodny z przyjętą przez 

Beneficjenta Polityką Rachunkowości.



Zasady opisywania faktur walutowychZasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentówprzez Beneficjentów

Jeśli dokumenty są przygotowane w języku innym niż język polski,

należy dołączyć tłumaczenie przysięgłe (do oryginału wniosku

załączyć należy oryginalne tłumaczenie przysięgłe, do kopii wniosku

załączyć należy kopię tegoż tłumaczenia).

Dowód księgowy opiewający na waluty obce powinien zawierać

przeliczenie ich wartości na walutę polską według kursu Banku, za

pośrednictwem którego Beneficjent dokonał zapłaty,

obowiązującego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej tj.

dnia opłacenia faktury.

Wynik przeliczenia zamieszcza się bezpośrednio na dowodzie.
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Zasady opisywania faktur walutowychZasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentówprzez Beneficjentów

Nadrzędną zasadą, którą powinni kierować się Beneficjenci

rozliczając faktury wystawione w walutach obcych jest

zasada faktycznego poniesienia wydatku.

W opinii Instytucji Koordynującej Narodowe Strategiczne

24

W opinii Instytucji Koordynującej Narodowe Strategiczne

Ramy Odniesienia, tylko tego rodzaju podejście zapewnia

zgodność z art. 80 Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z

dnia 11 lipca 2006 r. w zakresie zapewnienia przekazania

Beneficjentom pełnej kwoty wkładu ze środków publicznych

bez powodowania zmniejszenia wypłacanych kwot.



Zasady opisywania faktur walutowychZasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentówprzez Beneficjentów

Beneficjent powinien przedstawić we wniosku o płatność takie dane, które
w możliwie najwierniejszy sposób pokazują wartość kosztu poniesionego
w związku z opłaceniem faktury:

• we wniosku o płatność należy podać wartość wydatku faktycznie
poniesionego, tj. wartość ustaloną na podstawie kursu, po którym
dokonano przeliczenia w chwili dokonywania płatności;
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dokonano przeliczenia w chwili dokonywania płatności;

• w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta rachunku walutowego oraz
w przypadku, kiedy Bank Beneficjenta ogłasza dwie tabele kursowe
każdego dnia, przeliczenie wartości wydatku kwalifikowanego winno być
dokonane w oparciu o kurs obowiązujący w momencie dokonania
płatności;

• w przypadku rozliczenia ratalnego, wartość brutto wydatku przedstawiona
we wniosku o dofinansowanie powinna być równa sumie wydatków
faktycznie poniesionych w poszczególnych transzach płatności.



WYDATKI KWALIFIKOWANEWYDATKI KWALIFIKOWANE
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Podstawy prawne unijnePodstawy prawne unijne

• Rozporządzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. dot. 

Europejskiego Funduszu

• Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności

• Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. dot. Europejskiego 

Funduszu Rozwoju

• Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności

• Rozporządzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 

2006 r. w sprawie

• Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Podstawy prawne unijnePodstawy prawne unijne

• Rozporządzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu

• Europejskiego i Rady a dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego 

Funduszu Społecznego

• Rozporządzenie Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. 

ustanawiające Fundusz Spójności

• Rozporządzenie Komisji WE nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r w sprawie • Rozporządzenie Komisji WE nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r w sprawie 

wyłączeń blokowych.
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Podstawy prawne krajowePodstawy prawne krajowe

• Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych określająca ramy prawne 

funkcjonowania środków otrzymywanych w ramach bezzwrotnej pomocy 

zagranicznej z budżetu Unii Europejskiej.

• Ustawa o rachunkowości z 29 września 1994 r.

• Ustawa z dnia 29.08.1997 r. – Ordynacja podatkowa

• Ustawa z dnia 11.03.2004 r o podatku od towarów i usług• Ustawa z dnia 11.03.2004 r o podatku od towarów i usług

• Ustawa z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy

• Ustawy o podatku dochodowym.
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Wydatek kwalifikowanyWydatek kwalifikowany

1. został poniesiony w ramach projektu

2. jest niezbędny dla realizacji

3. spełnia wymogi efektywnego zarządzania

4. jest rzetelny, udokumentowany i możliwy do zweryfikowania

5. jest zgodny z obowiązującymi przepisami

6. został uwzględniony w budżecie projektu

7. został faktycznie poniesiony w okresie realizacji zadania

8. nie jest zakazany na mocy obowiązujących przepisów
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KOSZTY KWALIFIKOWANE W KOSZTY KWALIFIKOWANE W 
RAMACH RPO WM RAMACH RPO WM 

(PRZYKŁAD DZIAŁANIA 1.5)(PRZYKŁAD DZIAŁANIA 1.5)(PRZYKŁAD DZIAŁANIA 1.5)(PRZYKŁAD DZIAŁANIA 1.5)
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Prace przygotowawczePrace przygotowawcze

• Przygotowanie dokumentacji technicznej

• Przygotowanie biznes planu i raportu oddziaływania na 

środowisko

• zakup nieruchomości niezabudowanej nierozerwalnie 

związanej z realizacją projektu (maksymalnie 10% całkowitych związanej z realizacją projektu (maksymalnie 10% całkowitych 

kosztów kwalifikowanych w ramach projektu),

• zakup nieruchomości zabudowanej lub lokalu.
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Prace inwestycyjne i związane z procesem Prace inwestycyjne i związane z procesem 
inwestycyjnym, w tyminwestycyjnym, w tym

związane z:związane z:
• prace budowlano-montażowe,

• prace instalacyjne,

• prace rozbiórkowe,

• prace wykończeniowe,

• dostosowanie obiektów i pomieszczeń w zakresie niezbędnym dla realizowanego projektu,

• nadzór inwestorski i/lub autorski w zakresie prawidłowości realizacji inwestycji,

• zakup materiałów

• zakup nowych środków trwałych bezpośrednio związanych z realizacją projektu,

• zakup używanych środków trwałych pod warunkiem, że w okresie 10 lat poprzedzających złożenie wniosku 

o dofinansowanie środek trwały nie został zakupiony z wykorzystaniem środków z Unii Europejskiej, cena 

środka trwałego nie przewyższa wartości rynkowej, określonej na dzień zakupu i jest niższa od ceny 

nowego środka trwałego,
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Prace inwestycyjne i związane z procesem Prace inwestycyjne i związane z procesem 
inwestycyjnym, w tyminwestycyjnym, w tym

związane z:związane z:

• środek trwały posiada właściwości techniczne niezbędne do realizacji przedsięwzięcia 

objętego dofinansowaniem oraz spełnia obowiązujące normy i standardy,

• nabycie na warunkach rynkowych wartości niematerialnych i prawnych, w formie patentów, 

licencji, nieopatentowanej wiedzy technicznej pod warunkiem, że:

- będą wykorzystywane wyłącznie na cele projektu objętego wsparciem na prace badawcze i 

rozwojowe oraz wdrożenie wyników tych prac,rozwojowe oraz wdrożenie wyników tych prac,

- będą podlegać amortyzacji zgodnie z odrębnymi przepisami,

- będą nabyte od osób trzecich na warunkach rynkowych,

• zakup specjalistycznych usług doradczych w zakresie jakości, innowacji i nowych technologii, 

tworzenia sieci kooperacyjnych i klastrów, pozyskiwania zewnętrznego finansowania,  koszty 

informacji
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WNIOSEK O WNIOSEK O PŁATNOŚĆPŁATNOŚĆ
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Gdzie i kiedy składamy wniosek o 

płatność?
• Wniosek składa się w instytucji wdrażającej/pośredniczącej, z którą została 

podpisana umowa o dofinansowanie.

• Wypełniany jest w generatorze wniosków płatniczych dostępnym na 

stronie internetowej: SEZAM.MAZOWIA.EU. 

• Składany jest w terminach określonych w umowie o dofinansowanie – w 

celach sprawozdawczych beneficjent ma obowiązek złożenia do MJWPU celach sprawozdawczych beneficjent ma obowiązek złożenia do MJWPU 

wniosku o płatność raz na kwartał, w terminie do 10 dnia miesiąca po 

upływie kwartału (także w przypadku, gdy nie było ruchów finansowych). 

• W przypadku refundacji wydatków beneficjent składa wniosek o płatność 

zgodnie z harmonogramem wydatków. 

• W przypadku zaliczkowania beneficjent składa wniosek o płatność 

zaliczkową zgodnie z harmonogramem wydatków. ostatni w danym roku 

wniosek o płatność zaliczkową można złożyć najpóźniej do dnia 30 
listopada danego roku.
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http://sezam.mazowia.eu/http://sezam.mazowia.eu/
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Login: punktinformacyjny@cpe.gov.pl

Hasło: punktinfo
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Załączniki do Załączniki do Wniosku o PłatnośćWniosku o Płatność

• Wydruk z komputerowego systemu księgowego projektu lub kopia ewidencji
księgowej projektu potwierdzone za zgodność z oryginałem przez
beneficjenta lub osobę upoważnioną do reprezentowania beneficjenta.

• Kopie oznakowanych faktur lub dokumentów księgowych o równoważnej
wartości dowodowej poświadczone za zgodność z oryginałem przez
beneficjenta lub osobę upoważnioną do reprezentowania beneficjenta.

• Wyciąg bankowy potwierdzający dokonanie zwrotu dotacji otrzymanej ze
środków budżetu Województwa Mazowieckiego, w kwocie odpowiadającejśrodków budżetu Województwa Mazowieckiego, w kwocie odpowiadającej
otrzymanemu dofinansowaniu w ramach RPO WM (jeśli dotyczy).

• Kopie wyciągów bankowych z rachunków, na których przeprowadzane są
wszelkie operacje finansowe związane z realizacją projektu. W przypadku, gdy
wydatki na realizację projektu były poniesione przed zawarciem umowy o
dofinansowanie projektu, ale po 1 stycznia 2007 r., należy załączyć wyciąg
bankowy z rachunku, z którego dokonano płatności, zaznaczając pozycje,
które potwierdzają zapłaty za faktury.

• Oświadczenie o kwalifikowalności VAT (nie dotyczy IZ i IPII).



WNIOSEK O ZALICZKĘWNIOSEK O ZALICZKĘ
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Ryzyko w projekcieRyzyko w projekcie

• Czynnik ryzyka – jest to zdarzenie, działanie, 
zaniechanie, które może spowodować wystąpienie 

ryzyka.

Czynnikom ryzyka przyporządkowuje się określone wagi.

5454545454



Ryzyko w projekcie UERyzyko w projekcie UE

• Częste zmiany i skomplikowanie przepisów prawnych i regulaminów

• Złożony system zarządzania projektem

• Wysoka wartość wsparcia z funduszy unijnych

• Rodzaj finansowania

• Typ wnioskodawcy (publiczny czy prywatny, doświadczony czy bez)

• Wysoki poziom rotacji kadr• Wysoki poziom rotacji kadr

• Przedstawiane dokumenty księgowe budzą wątpliwość (nieprecyzyjne dane, 

okrągłe kwoty)

• Przedstawiane sprawozdania budzą wątpliwości

• Złożoność realizowanych w projekcie zadań

• Brak doświadczenia w zarządzaniu projektem.
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Ryzyko w projekcie Ryzyko w projekcie –– wniosek o płatnośćwniosek o płatność

• Refundacja wydatków na podstawie fałszywych dokumentów lub 

nieprawdziwych oświadczeń potwierdzających zrealizowanie 

działań/dostaw/usług/robót. Dotyczy zwłaszcza protokołów odbioru 

robót/dostaw/usług, dokumentów potwierdzających przeprowadzenie 

szkolenia i badań ankietowych, faktur, potwierdzeń zapłaty (KW/KP), 

potwierdzeń dokonania przelewu, oświadczeń, ewidencji czasu pracy, potwierdzeń dokonania przelewu, oświadczeń, ewidencji czasu pracy, 

ewidencji magazynowej, ofert, wycen, kosztorysów…

5656565656



MONITORING I KONTROLA W PROJEKCIEMONITORING I KONTROLA W PROJEKCIE
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OBOWIĄZKI BENEFICJENTA W ZAKRESIE 
MONITORINGU:

• Beneficjent monitoruje na bieżąco przebieg realizacji projektu 

• Beneficjent dokonuje pomiaru wskaźników osiąganych w Beneficjent dokonuje pomiaru wskaźników osiąganych w 

wyniku realizacji projektu 

• Beneficjent umożliwia przeprowadzanie przez mjwpu wizyt 

monitorujących realizację projektu 
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Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikację 

prawidłowości realizacji projektu zgodnie z:

• zapisami Zasad kwalifikowania wydatków w ramach RPO 

WM,

• umową/decyzją o dofinansowanie projektu, 

• a także sprawdzenie, czy informacje dotyczące postępu 

realizacji projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane 

59595959

realizacji projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane 

przez beneficjenta we wnioskach o płatność są zgodne z:

• Zasadami kwalifikowania wydatków w ramach RPO WM, 

• ze stanem rzeczywistym, 

• harmonogramem realizacji projektu, 

• harmonogramem płatności,

• budżetem projektu.



Kontrole projektów przeprowadzają:

• Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych

• Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego

• Komisja Europejska

• Europejski Trybunał Obrachunkowy

• Najwyższa Izba Kontroli

• Instytucja Audytowa 

• Urzędy kontroli skarbowej

• Regionalne izby obrachunkowe
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Kontrole projektów przeprowadzane są w trybie 
planowym bądź doraźnym:

• kontrole planowe - kontrole prowadzone na podstawie Rocznych Planów Kontroli,

• kontrole doraźne - kontrole nieujęte w Rocznym Planie Kontroli. 

Kontrola doraźna powinna być przeprowadzona (w miarę możliwości kadrowych danej 

instytucji), m.in. w przypadku:

� podejrzenia wystąpienia nieprawidłowości/uchybień/zaniedbań ze strony beneficjenta lub 

uchybień w pracy instytucji zaangażowanej w system wdrażania,uchybień w pracy instytucji zaangażowanej w system wdrażania,

� otrzymania przez jednostkę kontrolującą informacji/skarg dotyczących domniemanych 

nieprawidłowości w projekcie lub zaniedbań ze strony instytucji zaangażowanej w system 

wdrażania

Do przeprowadzania kontroli doraźnych stosuje się tryb postępowania obowiązujące w 

odniesieniu do kontroli planowych z tą różnicą, iż nie ma konieczności wysyłania 

zawiadomienia o planowanej kontroli.
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Kontrola dokumentów - weryfikacja wniosku o 
płatność

•okres weryfikacji wynosi maksymalnie 15 dni roboczych (w przypadku wniosków o
płatność zaliczkową – do 5 dni roboczych),

•wniosek o płatność weryfikowany jest pod względem formalno-rachunkowym i
merytorycznym przede wszystkim przez pracownika właściwej instytucji
wyznaczonegojako opiekun projektu, ale także przez jego przełożonego i dział

62626262

wyznaczonegojako opiekun projektu, ale także przez jego przełożonego i dział
finansowy instytucji,

•weryfikacja wniosku o płatność dokonywana jest zgodnie z zasadą „dwóch par oczu”

•podczas weryfikacji wniosku o płatność należy sprawdzić również postęp rzeczowy
oraz wyciągi bankowe, jeśli są załączone do wniosku o płatność,

•weryfikacja wniosku o płatność obejmuje sprawdzenie wszystkich lub wybranych na
podstawie przyjętej metodologii doboru próby dokumentów poświadczających
poniesione wydatki



Kontrola dokumentów – wniosek o płatność 
końcową

• Kontrola na zakończenie realizacji projektu jest

przeprowadzana po złożeniu przez beneficjenta do

właściwej instytucji weryfikującej wniosku o płatność

końcową.
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końcową.

• Kontrola dokumentacji na zakończenie realizacji
projektu jest przeprowadzana obligatoryjnie i polega

na weryfikacji końcowego wniosku o płatność oraz na

sprawdzeniu kompletności i prawidłowości

dokumentacji.



PrzypominamyPrzypominamy

Beneficjent zobowiązany jest do przechowywania wszelkiej

dokumentacji związanej z realizacją projektu, w tym m.in.

dokumentację dotyczącą Wniosku o płatność.

Powyższą dokumentację Beneficjent jest zobowiązanyPowyższą dokumentację Beneficjent jest zobowiązany

udostępniać upoważnionym osobom w czasie kontroli

projektu.
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NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDYNAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDYNAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDYNAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY
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Najczęściej popełniane błędyNajczęściej popełniane błędy

1. Wniosek nie jest złożony na obowiązującym formularzu (właściwa wersja
generatora),

2. Numer dokumentu umieszczony w zestawieniu nie odpowiada numerowi
zawartemu na wyciągu z rachunku,

3. Brak wskazania trybu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego (jeśli dotyczy),

4. Błędy rachunkowe,
5. Brak parafek osób upoważnionych do podpisywania Wniosku i pieczęci,

66

5. Brak parafek osób upoważnionych do podpisywania Wniosku i pieczęci,
6. Brak Harmonogramu planowanych wydatków lub nie zaktualizowany

harmonogram,
7. Brak potwierdzenia dokonania zapłaty całości wydatku (zapłata częściowa),
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Najczęściej popełniane błędy c.d.Najczęściej popełniane błędy c.d.

8. Nieczytelne kserokopie dokumentów,

9. Dokonywanie adnotacji, podpisy na kserokopiach dokumentów,

10. Brak potwierdzenia „za zgodność z oryginałem”,

11. Brak załączników wskazanych we Wniosku beneficjenta o płatność,
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11. Brak załączników wskazanych we Wniosku beneficjenta o płatność,
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Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Centralny Punkt Informacyjny Funduszy 
EuropejskichEuropejskich

ul. Żurawia 3/5, 00-503 Warszawa
tel. 22 626 06 32/33 

punktinformacyjny@cpe.gov.plpunktinformacyjny@cpe.gov.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Dziękujemy za uwagę

Sylwia Kacprowicz

Monika Cios 
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