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Sprawozdawczos¢

e Realizowana jest na wszystkich poziomach instytucjonalnych
wdrazania programu oraz przez wszystkich beneficjentow

e Odbywa sie cyklicznie i terminowo przez caty okres
programowania

e Odbywa sie na zasadach przewidzianych w programie
operacyjnym zgodnie z regulacjami prawa krajowego i prawa
UE
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Zasady sprawozdawczosci

dokumenty sprawozdawcze przekazywane sg do odpowiednich
instytucji, gdzie zostajg poddane weryfikacji formalno-
rachunkowej oraz merytorycznej

WNIOSEK O PLATNOSC

— forma przekazywania informacji sprawozdawczych
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Gdzie szukac?

Sposob dokumentowania wydatkdw w zwigzku z realizacjg
projektu jest okreslony we wzorze Whniosku o ptatnosc¢ oraz w
instrukcji wypetniania tego wniosku, zamieszczonym na
stronie internetowej www.mazovia.pl, w zaktadce RPO
WM/Program oraz na stronie internetowej www.mazowia.eu
w zaktadce RPO WM 2007-2013. Na ostatnich stronach tego
Wzoru sg wymienione wymagane zatgczniki dokumentujgce
wydatki.
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Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego oalowsze.
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Whiosek o ptatnos¢

Postep rzeczowo finansowy realizacji projektu oraz wskazniki
realizacji projektu za dany okres rozliczeniowy

Problemy i trudnosci we wdrazaniu projektu

Prognoza realizacji projektu w kolejnym okresie
sprawozdawczym

Zgodnos¢ z politykami wspolnotowymi
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Whiosek o ptatnosc¢ sktadany jest w celu:

e Rozliczenia transz dotacji otrzymanych przez beneficjenta

e Rozliczenia wydatkéw poniesionych przez beneficjentow,
ktorzy sami zapewniajg srodki na realizacje projektu
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Whiosek o ptatnosc¢:

Posrednia
Zaliczkowa
Koncowa

Tylko funkcja sprawozdawcza (brak dokumentow
ksiegowych)
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Whiosek o ptatnos¢ zaliczkowg i koncowa:

Umowa o dofinansowanie projektu przewiduje wyptate srodkéw w formie zaliczki
zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym i harmonogramem wydatkéw

Zaliczka moze byc¢ udzielona do 95% wartosci dofinansowania. Pozostate 5%
przekazywane jest w ramach wniosku o ptatnos¢ koncowsa.

Otrzymanie kolejnej transzy zaliczki jest uwarunkowane rozliczeniem poprzedniej
zaliczki w 100% w ciggu 10 dni kalendarzowych od otrzymania zaliczki. Beneficjent,
ktory nie rozliczyt terminowo zaliczki nastepne transze dotacji bedzie otrzymywat
jedynie w formie refundacji.

Whiosek o ptatnos¢ koncowg powinien byc¢ ztozony w terminie 60 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji projektu

W przypadku Projektdow, ktorych finansowa realizacja zakoriczyta sie przed
podpisaniem Umowy, termin bedzie liczony od dnia podpisania Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji w koncowym
whniosku o ptatnosc.

INFORMACYJISIY ) \« ROZWOIU y EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Whiosek o ptatnos¢ zaliczkowg i koncowa

Ptatnos¢ koncowa w wysokosci co najmniej 5% tacznej kwoty dofinansowania, zostanie
przekazana Beneficjentowi przelewem na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy
Beneficjenta po:

1) zatwierdzeniu przez MJWPU Whiosku o ptatnosc, obejmujgcego kwote ptatnosci korncowej oraz
poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci ujetych w nim poniesionych wydatkow;

2) akceptacji przez MJWPU czesci dotyczacej przebiegu realizacji Projektu zawartej we Whniosku o
ptatnosc¢ dotyczgcego ptatnosci koncowej;

3) przeprowadzeniu przez MJWPU kontroli na zakonczenie projektu, na miejscu realizacji
Projektu, w celu stwierdzenia, czy Projekt zostat zrealizowany zgodnie z Umowg, Wnioskiem o
dofinansowanie Projektu, przepisami prawa wspoélnotowego i polskiego, zasadami Programu
oraz czy zaktadane cele Projektu zostaty osiggniete;

4) potwierdzeniu przez MJWPU w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji Projektu lub
usuniecia nieprawidtowosci
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Poprawne sprawozdanie z realizacji projektu

Prawidtowo wypleniony wniosek o ptatnosc (forma
papierowa i elektroniczna)

Kopie dokumentow ksiegowych
Kopie protokotow odbioru

Inne dokumenty np. kopia umowy leasingu, osSwiadczenia
dotyczace srodkéw trwatych, oswiadczenia uzytkowania
wieczystego gruntu lub budynku, dokumentacja
oddziatywania projektu na srodowisko

PUNKT ek MIN '\‘ ’f'} KT ! CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
INFORMACYJNY Rl ROZWOIU 7~ EUROPEJSKICH
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 2 REGIONALNEGO y



UMOWA O DOFINANSOWANIE -
PODSTAWA REALIZACIJI PROJEKTU

»Wszelkie wqgtpliwosci powstate w trakcie realizacji Projektu
oraz wqtpliwosci proceduralne zwiqgzane z interpretacjq
Umowy bedq rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze
uzgodnien pomiedzy Stronami”

INFORMACYJNY firme ROZWOJU EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Obowigzki beneficjenta

Osigganie zatozonych celdéw i wskaznikow okreslonych we wniosku o dofinansowanie
oraz Umowie.

Zapewnienie trwatosci efektéw realizacji projektu i utrzymanie inwestycji w obrebie
danego wojewoddztwa, przez okres 5 lat, a w przypadku MSP przez okres 3 lat od dnia
zakonczenia realizacji projektu oraz niedokonywanie w okresie trwatosci projektu
zasadniczych jego modyfikacji.

Przekazanie do IW/IP2 wraz z wnioskiem o ptatnos¢ dokumentdéw potwierdzajgcych
wykonanie rzeczowe projektu w zakresie wynikajagcym z harmonogramu rzeczowo-
finansowego.

Niezwtlocznego informowania IW/IP2 o wszelkich zagrozeniach oraz
nieprawidtowosciach w realizacji projektu

MINISTERSTWO \ CENTRUM PROJEKTOW (KTOW UNIA EUROPEJSKA
ROZWOJU ﬁ EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Umowa o dofinansowanie

Prawa i obowigzki Beneficjenta

Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Warunki przekazania i rozliczania Dofinansowania
Informacja i promocja

Przechowywanie dokumentacji Projektu

Kontrola projektu

Zmiany w projekcie i Umowie

INFORMACYINY ey ROZWOIU y EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ - [
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DOWODY KSIEGOWE
|

UDOKUMENTOWANIE PONIESIENIA
WYDATKU
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Rodzaje dokumentow

Faktura

Rachunek

Paragon

Dowodd OT —,,Przyjecie srodka trwatego”
Dowdd LT — ,,Likwidacja srodka trwatego”
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Zasady opisywanie dowodow ksiegowych

Zatacznikami do wnioskow o ptatnosé sa m.in.
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie
faktur lub innych dowodoéw
ksiegowych potwierdzajgcych fakt poniesienia
okreslonego kosztu kwalifikowanego zwigzanego z
realizowanym projektem

oznhakowanie —

,Wydatek wspotfinansowany przez Unie Europejskq
ze srodkow Europejkiego Funduszu Rozowju
Regionalnego oraz z budzetu panstwa w ramach
Regionasinego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2007-2013”
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Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego
o0 rownowaznej wartosci dowodowej ma zawierac:

1. Numer umowy / decyzji o dofinansowanie projektu w
ramach Programu;

Nazwe projektu i jego numer;

Kategorie interwencji wydatkow strukturalnych wtasciwg dla
danego wydatku;

4. Kwote wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu wraz z
wyodrebnieniem zrodet finansowania;

5. Opis zwigzku wydatku z projektem;
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Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego

o rownowaznej wartosci dowodowej ma zawierac:

6.

* * %

U B S 37 o s
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Zapis informujgcy o tym, ze wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz.
177, z poin. zm.). Nalezy wskazaé rowniez tryb, na podstawie ktérego
zrealizowany zostat wydatek lub na podstawie ktérego nie stosuje sie w/w
ustawy;

Stwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym, formalnym i
merytorycznym i zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiegach rachunkowych (dekretacja - oznaczenie kont ksiegowych), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

*** Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa
wyzej, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw lub techniki dokumentowania
zapisow ksiegowych (zgodnie z przyjetg przez Beneficjenta Polityka
Rachunkowosci), ale w tej sytuacji nalezy dotaczy¢ wydruk z systemu
ksiegowego zawierajgcego dekretacje;
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10.

11.

12.

13.

Opis faktury lub innego dowodu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej ma zawierac:

Numer ewidencji w ksiegach rachunkowych;

Potwierdzenie wykonania ustug, zakupu towaru ujetych w dowodzie ksiegowym

przez Beneficjenta;

Wskazanie daty uregulowania zobowigzania wynikajgcego z faktury lub innego

dowodu ksiegowego;

Adnotacje wskazujacg, iz dany wydatek nie zostat sfinansowany podwdjnie tj. z
innego funduszu UE lub krajowych srodkéw publicznych;

Stwierdzenie ujecia srodka trwatego (jesli dotyczy) w ewidencji srodkédw trwatych

pod pozycjg nr ....

Numer, date oraz wartos¢ umowy zawartej z wykonawcy, w ramach ktorej

dokonany byt wydatek.
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Beneficjent moze dany katalog
rozszerzy¢ oraz ujg¢ w nim informacje w
dowolny sposob, zgodny z przyjetg przez

Beneficjenta Politykg Rachunkowosci.
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Zasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentow

Jesli dokumenty s3 przygotowane w jezyku innym niz jezyk polski,
nalezy dotaczy¢ tlumaczenie przysiegte (do oryginatu wniosku
zatgczy¢ nalezy oryginalne ttumaczenie przysiegte, do kopii wniosku
zatgczy¢ nalezy kopie tegoz ttumaczenia).

Dowodd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawierad
przeliczenie ich wartosci na walute polska wedtug kursu Banku, za
posrednictwem ktorego Beneficjent dokonat zaptaty,
obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej tj.
dnia optacenia faktury.

Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie.
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Zasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentéow

Nadrzedng zasadg, ktorg powinni kierowac sie Beneficjenci
rozliczajgc faktury wystawione w walutach obcych jest

zasada faktycznego poniesienia wydatku.

W opinii Instytucji Koordynujgcej Narodowe Strategiczne
Ramy Odniesienia, tylko tego rodzaju podejscie zapewnia
zgodno$¢ z art. 80 Rozporzqgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z
dnia 11 lipca 2006 r. w zakresie zapewnienia przekazania
Beneficjentom petnej kwoty wktadu ze srodkow publicznych
bez powodowania zmniejszenia wyptacanych kwot.
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Zasady opisywania faktur walutowych
przez Beneficjentéow

Beneficjent powinien przedstawi¢ we wniosku o pftatnosc¢ takie dane, ktore
w mozliwie najwierniejszy sposéb pokazujg wartos¢ kosztu poniesionego
w zwigzku z optaceniem faktury:

we wniosku o ptatnos¢ nalezy podaé wartos¢ wydatku faktycznie
poniesionego, tj. warto$¢ ustalong na podstawie kursu, po ktorym
dokonano przeliczenia w chwili dokonywania ptatnosci;

w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta rachunku walutowego oraz
w przypadku, kiedy Bank Beneficjenta ogtasza dwie tabele kursowe
kazdego dnia, przeliczenie wartosci wydatku kwalifikowanego winno by¢
dokonane w oparciu o kurs obowigzujgcy w momencie dokonania
ptatnosci;

w przypadku rozliczenia ratalnego, wartos¢ brutto wydatku przedstawiona
we wniosku o dofinansowanie powinna by¢ rowna sumie wydatkow
faktycznie poniesionych w poszczegdlnych transzach ptatnosci.
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WYDATKI KWALIFIKOWANE
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Podstawy prawne unijne

Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. dot.
Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci

Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. dot. Europejskiego
Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci

Rozporzgdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Podstawy prawne unijne

Rozporzgdzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady a dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgce Fundusz Spdjnosci

Rozporzgdzenie Komisji WE nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r w sprawie
wytgczen blokowych.
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Podstawy prawne krajowe

Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych okreslajgca ramy prawne
funkcjonowania srodkdéw otrzymywanych w ramach bezzwrotnej pomocy
zagranicznej z budzetu Unii Europejskie;j.

Ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r.

Ustawa z dnia 29.08.1997 r. — Ordynacja podatkowa

Ustawa z dnia 11.03.2004 r o podatku od towardw i ustug

Ustawa z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy

Ustawy o podatku dochodowym.
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Wydatek kwalifikowany

. zostat poniesiony w ramach projektu

. jest niezbedny dla realizacji

. spetnia wymogi efektywnego zarzadzania

. jest rzetelny, udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania
. jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami

. zostat uwzgledniony w budzecie projektu

. zostat faktycznie poniesiony w okresie realizacji zadania

. hie jest zakazany na mocy obowigzujacych przepisow
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KOSZTY KWALIFIKOWANE W
RAMACH RPO WM
(PRZYKLAD DZIALANIA 1.5)
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Prace przygotowawcze

Przygotowanie dokumentacji technicznej

Przygotowanie biznes planu i raportu oddziatywania na
srodowisko

zakup nieruchomosci niezabudowanej nierozerwalnie
ZwWigzanej z realizacjg projektu (maksymalnie 10% catkowitych
kosztow kwalifikowanych w ramach projektu),

zakup nieruchomosci zabudowanej lub lokalu.
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Prace inwestycyjne i zwigzane z procesem
inwestycyjnym, w tym
Zwijzane z:

prace budowlano-montazowe,

prace instalacyjne,

prace rozbiorkowe,

prace wykonczeniowe,

dostosowanie obiektéw i pomieszczen w zakresie niezbednym dla realizowanego projektu,
nadzér inwestorski i/lub autorski w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji,

zakup materiatéw

zakup nowych Srodkéw trwatych bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu,

zakup uzywanych srodkéw trwatych pod warunkiem, ze w okresie 10 lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku
o dofinansowanie srodek trwaty nie zostat zakupiony z wykorzystaniem srodkéw z Unii Europejskiej, cena
srodka trwatego nie przewyzsza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza od ceny
nowego srodka trwatego,
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Prace inwestycyjne i zwigzane z procesem
inwestycyjnym, w tym
Zwijzane z:

 srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia
objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy,

*  nabycie na warunkach rynkowych wartosci niematerialnych i prawnych, w formie patentdw,
licencji, nieopatentowanej wiedzy technicznej pod warunkiem, ze:

- bedg wykorzystywane wytgcznie na cele projektu objetego wsparciem na prace badawcze i
rozwojowe oraz wdrozenie wynikéw tych prac,
- bedg podlegac amortyzacji zgodnie z odrebnymi przepisami,
- bedg nabyte od 0sdb trzecich na warunkach rynkowych,
e  zakup specjalistycznych ustug doradczych w zakresie jakosci, innowacji i nowych technologii,

tworzenia sieci kooperacyjnych i klastrow, pozyskiwania zewnetrznego finansowania, koszty
informac;ji
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Gdzie i kiedy sktadamy wniosek o
ptatnosc?

Whiosek sktada sie w instytucji wdrazajgcej/posredniczace;j, z ktérg zostata
podpisana umowa o dofinansowanie.

Wypetniany jest w generatorze wnioskow pfatniczych dostepnym na
stronie internetowej: SEZAM.MAZOWIA.EU.

Sktadany jest w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie — w
celach sprawozdawczych beneficjent ma obowigzek ztozenia do MJWPU
whniosku o pfatnosc¢ raz na kwartat, w terminie do 10 dnia miesigca po
uptywie kwartatu (takze w przypadku, gdy nie byto ruchéw finansowych).

W przypadku refundacji wydatkow beneficjent sktada wniosek o ptatnosc
zgodnie z harmonogramem wydatkow.

W przypadku zaliczkowania beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢
zaliczkowa zgodnie z harmonogramem wydatkéw. ostatni w danym roku
whniosek o ptatnos¢ zaliczkowa mozna ztozy¢ najpdzniej do dnia 30
listopada danego roku.
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http://sezam.mazowia.eu/

{= SEZAM - Elekironiczny Urzad Podawczy - Windows Iniernet Explorer g@@'
Gu-r duzeeils

. 3|8)%) (x| [
Pl Edycja wWidok Ulubione  Marzedzia Pomoc

¢ Ulubione  |E

; : = e : »
.4 SEZAM - Elekfroniczry Lr... ¢ if' Mazawiecka Jednostka wdra,., | | f - Bl [0 & - Stona- Bezpieczeisten - Naragdda - @~

Zaloguj

MAZOWIECKA

JEDNOSTKA WDRAZANIA PROGRAMOW UNIJNYCH

FOMOC - Klikajc tutaj dostaniesz sig na strong z pomoca oraz instrukgami dot. wypehniania formularza.

Elektroniczny Urzad Podawczy
Logowanie Rejestracja podmiotu
Lagin
Hasto Iie jested owany v portsiu, Mozesz zgho

vicrzeniz dia Ciebis nowege ko

Zzparviets; [

Zarejestiu) podmist

Zsloguj

Preypomnisnis hass?

FRONTS

Login: punktinformacyjny@cpe.gov.pl
Hasto: punktinfo
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(= SEZAM - Wniosek o pfatnosc RPO - Windows Internet Explorer

mazawia.eu o portal

v|;|;;| E‘ sn0g)

Flik. Edycia  Widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc

i:;-‘ Ulubicre !Hg f !PJ SEZAM - Wriosek o ptatn,.. 20 |-f' Mazowiecka Jednostka Wdra... | | ﬁ - B

L] @ = Strona = Bezpieczeristwo »  Marzedzia = @v

Witaj, Malgorzata Kuzinskal

MAZOWIECKA

JEDNOSTKA WDRAZANIA PROGRAMOW UNIINYCH

POMOC - Klkajac tutaj dostaniesz sie na strone z pomocg oraz instrukdami dot. wypehiania formularza.

Konkursy Korespondencja wystana Przestrzen robocza Lista zadan Pismo z FrontOffice
Whniosek o zaliczke RPO Harmonogram Harmonogram - Projekty kluczowe
Generator OfflLine
| Elektroniczna skrzynka podawcza '
T

FRONTS

Gotowe

€ Internet o+ Hio0%w -
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(= http:/fsezam.mazowia.eufdocman_frontend_publicationfhtml/jsp/formiformDetails. jsp?formld=/MDokum - Windows Internet Explorer

|&]

o
Formularz typu dokumentu Fermularz_wniosku =
Informacje wstepne 1 ﬂ
Informacje wstepne 2
Zestawienie dokumentow Suma kontrolna:
Zestawienie wydatkdw
Zrodla finansowania FORMULARZ W TRYBIE ROBOCZYM |
Fostep zeczowao-finansowy
Flanowany przebieg
Informacja o zgodnosc
UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARDDOWA STRATECIA SPOINDECH ROZIWOJU REGIONALNEGD
WHIOSEK O PEATNOSC |
*
1. Wnicsek zs chres do E
Instytucis przyjmujace wniosek: i edno: sania F aw L
Dsta wotynisciz wniosku:
e wriosku:
(DscoE proyjmujecs wniossk:
Fodpis | pisced: -
s, Numer kancelanjny w o dofinansowanie” [
[2. DANE BENEFICIENTA
In'sz_&_'s.lrm:j i nazwisk
ul. rmigjzcow
fod: "
lizl=fan fakes: =-mail:
(Oscba wyznaczena do kantaktdw!
=mail:
e-mail:
2. Nazwa Programu - Regionalny Frogram Operacyjny Wojewhdztwa Mazowied 007-2013
# *
. e Pri {9 nrDziatania D]
iatzgo ricii
5. Mazwa projektu: =
|8 Numer projektu: Il
7. - idecyzis™ o in i j T zdnis |
ns kwote: .. PLN, stownie:
W hym:
EFRR FLN, oostanowi ikowelnych
Budist panstws ... PLN, oo stanoy walifikowslnych
v Lo %

€ Internet dhov Haoom v
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(= http:/lsezam.mazowia.eufdocman_frontend_publication/html/jsp/formiformDetails. jsp?formld=/Mokum - Windows Internet Explorer,

e
Flanowany przehieg o]
Informacja o zgodnosci UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY mi'%%mc’"lewo EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARCDOWA STRATECIA SPOMNOSCH ROZWOJU REGIONALNEGO
WINIOSEK O PEATNGOSC
*
1. Wniosek z& chres do ]
Instytucia jmujscs wnicsek: vieck: 0 a Wdrazania Prog gwr Unijnych
Dsta wptynigcia wnicsku:
e wnicsku:
Csoba przyjmujaca wnicsek:
Fodois i pisczed: =
18. Numsar kancelaryjny wniosku o dofinensowsnie™ [
|2. DANE BENEFICJENTA
NEZ_ﬁ'E.L’\’!iE_ i nazwisk...
ul.
o
telefon: faks: e-mail:
Oscba wyznaczona do kontakttw;
i w czesdi dot. postepu finansowego
nazvwisko:
faks: e-mail:
czedci dot. orzebisgu reslizadi orojektu
nazwisho:
fabs: e-mail:
3. Nazwa Frograrnu - Regianalny Frogram Oparacyjny Wojews Mazowisdisge 2007-2012
i #
5. Mr Pricntetu {3 wr Daiatania 3
[zt=goris interwendi
vie projekty nr zdnia [fm
FLN, stownie:
PLN, oo stanowi
FLN, coistanow
5 Ciras rzzlizagi projskty od )| do
Zwialiduj i przejdz do zapizu Przejdz do zapisu I Anuluj ]
1 .
Zapizz formularz na dvsk Otworz formularz z dvsku [
i
& Internet 5 v Hioow -
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Formularztypu dokumentu Formularz_wniosku

Infarmacje wstepne 1
Informacje wstepne 2
Zestawienie dokumentow
Zestawienie wydatkdw
Zrodla finansowania
Postep meczowo-finansowy
Planowany przebieg
Informacia e zgodnaosci

Suma kentrolna:

2. Ptatnosd®

9a. Catkowits kwots wydatkdw objetych whioskiem

FLN

10. Kwvatas wydstkdw kwalifisowalnych cijstych wnisskiem

10z Kwots wydstks

ych objetych
PLN
10b. Kwots wydatkow kwalifikowalnych

[wczesci iadajace] pomocy i iy

LN
=, w odnissieniu do ktdrych obl

102 d
nodstawa certyfikadi

PLN

icza sig wiiad funduszy UE na poziomis RPC Wi —

11. Wnioskowsana kwota =

FLN

w tym
EFRR
Budzet panstwa

% wydatedw kwalifikowslnych
kwalifikowslnych

LN

110 i li Zrodki
LN

w ramach zaliczki

11e, Cgélina kwots da wyptsty™..

12. Kwats dotychczas otrzymanych odk
EFRR PLN, costancw
. PLN, costa

Budzst pan:

FLN

wydatedw kwalifitowalnych

3% wydatkow kwslifisowsinych

nicny dls projektu rachunekirachunki bankaw

anie projektu, na Kénye zostang, E

rod
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Formularz typu dokumentu Formularz_wnigsku

Infarmacje wstepne
1 bt
Informacje wstepne Suma kentrolna:
2
Zestawienie 14, ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajagych ponissions wydsti objg
dokumentow
Zestawienie
wydatkdw
Zradla finansowania
Fostep rzeczowo- Kwota
finansowy NIF Dsts
Flanowany przebieg MNszws | HIF zagranicznego wysta
Informacja o numer wystswoy wogstaw oy wisniz lub Dats towaru dokumentu
zgodnosci dokumentu dokumentu™*= | dokumsntu™** | dokumentu | swidencyjny zaptsty lub ustugi brutto netto we whniosku

wnioskiem

kwslifikowalns
MNazws Kwats Kwota towarw lub ustugi

dokumenty przedstawicna we

jEaE W tym
Ogotem VAT
1 2 3 & 5 a8 7 8 =) 10 11
# =
Sums ogétem w PLN
F i 1 ilosE zetaczonych kopii dokumenttw craz dowodow zaptaty zgodnie = niniejszym
Imig i nazwisko: data: podpis:
=== J=ili dotyczy
Zwaliduj | przejdz do zapizu [ Przejdz do zapizu I Anuluj
Zapizz formularz na dysk [ Otworz formularz z dysku |
€ mnternet o+ Hio0%w -

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
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Formularz typu dokumentu Fermularz_wniosku

Informacje wstepne 1
Informacje wstepne 2 ﬂ
Zestawienie dokumentow Suma kontrolna:
Zestawienie wydatkdw
Zrodla finansowania 14s. ZESTAWIENE WYDATKOW UZNANYCH FRZEZ IF || / 1Z ZA NIEKWALIFIKCWALNE
Fostep reczowao-finansowy
Planowany przebieg Pozycja Hr Wartosé
Informacja o zgodnosci w dowedu Nazwa towaru lub wydatku Przyczyna
tabeli ksiggowego ustugi niekwalifikowalnego niekvralifikowalnosci
4
RAZEM:

15, UZYSKANY DOCHOD W DKRESIE DBEIETYIM WNIDSKIEM

L Rodza dochada Kwots
3 i EFRRA Budzst panstws
L]
Suma cgotem w PLN:
Wysokost cdsstek narcshych na rachunkl orojektu o oeesiz rozlicz=niowym —
==Pale =5t wypstnizne przy wengfikagi Wniosku ¢ platnesé w ramach Frierytetu VI, Famectechniczna
Zwialidu]j i przejdz do zapisu I Przejdz do zapisu I Anuluj

Zapiez formularz na dysk | Otworz formularz z dysku |
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Formularz typu dokumentu Fermularz_wniosku

Informacje wstepne 1

Informacje wstepne 2 ﬂ
Zestawienie dokumentow Suma kontrolna:
Zestawienie wydatkow
Zrodla finansowania 12.ZREDEA, Z KTSAYCH ZOETALY SFINANSSWANE WYDATKI
Fostep reczowo-finansowy
Planowany przebieg Kwots wydatidw
Informacia o zgodnosci L Febdto Kwots wydstkdw, Hwots wydatis ifi ch -
ogotem ifi ych
1 2 B 4 5
1. [Seodki UE [EFRR)
2:3;4*' Krajowe Srocki publiczne:
5 [ budzets paNstWe — pomoc
publicena
o | oudzety penstws — penstwows
£.=Z3+E| budzet j=dnostek samorzsgu
b+hc i W tym:
5s.  |Gminy
8b.  |Powisti
Sc.  |Wojewodziws
8. | inne kajowe Srodki publiczne
T Frywstne
. |Suma ogdtem:
9. w tym EBIL

Zwaliduji przejdz do zapizu ( Przejdz do zapisu I Anuluj |

Zapizz formularz na dyzk ! Otworz formularz z dysku I

http:{fsezam. mazowia.eufdocman_frontend_publicationthtmlfjsp{form/
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Formularz typu dokumentu Formularz_wniosku

Infarmacje wstepne 1
Informacje wstepne 2 ﬂ
Zestawienie dokumentow
Zestawienie wydatkdw

Suma kentralna:

Zrodla finansowania PRZEBIEG REALIZACJ PROJEKTU
Postep meczowo-finansowy
Flanowany przebieg 17. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACI PROJEKTU
Informacia o zgodnosc
Wydatki chradlons w
Zzdsnizcsls sktuslnym harmaoncgramis
Dpis.star?f.l 7 .\-'r,finanwx\ﬂ.,fm Wydatki od poczsfu realizeci % realizacii projekty .Kst&gal.is.
rzzlizsgii E ym zatgoznik do projsktu interwengi
Ogotem Kwalifikowalns Ogtfem Kwalifikowalne Fwalifikowal.. |
1 2 3 & 5 8 B=8/4100 5
#

[Cgétem

W tym wydstki poniesione

ns zakup gruntow

W tym wydstki poniesions

n= rmisszkalnicts

kategaorii interwes

W tym wydatki zwiazane z

nodrsdnimilfogeinymi

rozliczanymi ryczattowo

Zwealiduj i przejdz do zapisu I Przejdz do zapisu l Anuluj
Zapisz formularz na dysk | Otworz fermularz z dysku l
€ Internet Sh v W100% v
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: A
Formularz typu dokumentu Formularz_wniosku =
Informacje wstepne 1 ﬂ
Informacje wstepne 2
Zestawienie dokumentow Suma kontrolna:
Zestawienie wydatkdw
Zrodla finansowania 18. PLANOWANY PRZEBIEG RZECZOWY REALIZACII PROJEKTU DO CZASY ZEOZENIA KOLEINEGO WNIOSKLU
Fostep rzeczowo-finansowy
Flanowany przebieg
Informacja ¢ zgodnosci
15 WSKAZNIKI REALIZAC| PROJEKTU
wakszad nr ool tie pried i Fnikdw reslizagi p :
N Friceyptaty ) e Dzistanis
Wartoid Wartoic T
Wartoic docelows waksZniks Wartaic
Jednostis bazows il izgniz i Stopisn
Nazwa miary i w od =ni isgnists od reslizagii
wakaznikas wakazniks rozpoczeciem ieldeoyz)i poprzednisgo poczstu wakzzniks
realizagi o wiosku realizagji {23
projektu definanzowaniz o ptatnosc projektu
1 2 3 ) 5 & T=£/47100
Wskaniki produktu
# al
Wartosd
dooelows ‘Wartosc
wakzznika wakzzZniks
Nzzws nisrzons przed slons w i
wakazniks wikaznika rézpoczeciem umaowie/decyzji
rezlizagji o zreslizowsnis
projektu dofinansowsnis projektu ==
1 z a 4 =
Wekszniki rezultatu
20, INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW NAPOTHKANYCH W TRAKCIE REALIZAC. PROJEKTU, ZADAN FLANCWANYCH, A
NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE OBJETYM WNICSKIEM, ORAZ FRZYCZYN EWENTUALNEGD NIECSIAGNIECIA
ZAKEADANEGD W PROJEKCIE POZICMU WSKAZNIKOW
21 HARMONOGRAM WYDATKOW na ctery kolejne kwartaty
| | W W.T-. el |
€ Internet dhor oo -

PUNKT 1’]‘1" ([) NZ'\;EE&STWO \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW UNIA EUROPEJSKA
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B
wakszniks waksznika rezpoczeciem ie/decyzji poczathu waksznika L]
reslizacii o wniosku realizacji %)
projektu o ptatnoéé projektu
1 2 2 4 ] ] 7=£8/4"100
# &1
Wartoic
Wartoid docslows Wartoid
Jednostes pezows wikszniks wikszniks
Mazwa misry przed 2 w isgnis Stopien realizadgi
wakszniks waksznika rozpoczeciem umowie/decyzji W wyniku waksznika
reslizacii o zreslizowsnis {36 [1]
projektu projektu
1 2 3 ) B 3)(&-2)7100
— =
# &1
20, INFORMACIA NA TEMAT PROBLEMOW NAFOTKANYCH W TRAKCIE REALIZAC] FROJEKTL, ZADAN FLANCWANYCH, A
NIEZREALIZOWANYCH W OKRESIE CBJETYM WNICEKIEM, ORAZ FRIYCIYN EWENTUALNEGD NIECSIAGNIECIA
ZAKEADANEGD W PROJEKCIE POZIOMU WSKAZNIKOW
21. HARMONOGRAM WYDATKOW na cztery kolejne kwartsty
w tym:
Flanowans
wyd stk Flanowsnsz
Ofores {rok, kwartst) kwalifikcwslne wartosc zree Eudzst
[ PLM) deofinsnsowaniz canstwe
1 2 3 2 3
Migz wypah & kalur w I h w6
Dotyczy Wnicsku o pletnest koncows/sprawozdania konoowegeo
Zwaliduj | przejdz do zapisu l Przejdz do zapisu | Anuly]
i
Zapizz formularz na dysk Otworz formularz z dysku i
|
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(3 i
o]
Formularz typu dokumentu Formularz_wniosku i
Infarmacje wstepne 1
Informacie wstepne 2 ﬂ
Zestawienie dokumentow Suma kentrelna:
Zestawienie wydatkdw
Zrodla finansowania 32 INFORMAC.A O ZGODNCSCI REALIZACH PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSFOLNCTOWYCH
Fostep meczowo-finansowy
Flanowany przehieg Czy projekt reali v jest zgodnis z dami polityk
Informacja o zgodnosci
w dku ni g=nia politgk Gl nalezy opisad, na czym polegety nisprawidtowodd orez wekazst
podjgte dzistania naprawcze.
22 CEWIADCZENIE BENEFICIENTA:
Ja, nizg| p isany, ninigjszym oiwisdozam, 2= informacie zawsrts we Wnicsku o platno: zgodne z prawds, 8
wydsthi wykszane we wniosku zostaty zapts - Jestem fwisdomy i i ci ks yniksjsoe] = art. 287
kodeksu karnego, dotyozsoe| poswisdozania nieprawdy oo do okolicznosd majsoe) znsczenie prawne.
CEwizd J2=d cja zwisz z peoj przechowy jest
24 ZAEACTNIKI DO WNIOSKU O FLATNOSE
1. Whydruk = ke go systemu ksisg go projektu lub kopia ewidengji ksiegows]j projektu potwierdzone za
zgodnost z oryginatem przez pensfigients lub osobe up i ao wanis bensfigents.
2 Kopis oznakowanych{4] faktur lub dokumentow ksiegowych o znej wartodci d iowe] poswi z=
25z onygi przez benefigients lub cscbe niong do iz censficienta.
3. Wyciag ¥ i =1 ie zwrotu dotag)i otrzymane] ze Srodkdw publicznych, kdre nie zostaty
przsznsczone ne pokrycie whtadu wiesnego Bensfigients, w kwocis izdsjzoe] i i
w ramach RPC WM {jedli dotyczy)
& Kopia wyciagtw bankowych z rachunkow, na ktdrych P 55 | cperacie
z reslizag]s projektu.
8. W przypadiu, gdy i korzysts = i i w f ie zaliczki, a w projekcis wystapi pomoc
publiczns przedstawia ie wyciagdw z trzech rachunkdw bankowych [jeden z nich to wyodresbnicny
rachunsk, Nz kdry przskszywana bedzie zaliczks 2= Srodkdw jskich, drugi to ! iany rachunsk, na
ktdry oedzis przekszywans zsliczks 2= srodkdw ) (Budzet panistwa), tr jodsebniony
rachunsk, na kidry cedzis orzskazy, _ ych iniz] wydsteow oraz nas Etérym beds sis
znajdowad drodki whas) eneficjents przeznaczone na polrycie witadu wiasnega)
b. Wp ku, gdy peneficisnt korzysts = dofinar
ych (jeden z nich to wyodrebniony rachunek, na ktdry przekszywana bed
ito i . rzekszywans refundscs
. & froaki whesnz bensficients
L r one na pokrycie witadu wias
W pszypadku ref cii censfigent ig wycigg z & go rachunku oo {rachunek, na kiory
sedzie prosh refundagjs i=siony iniej wydatkdw craz na ktérym beda sis znajdowac i
wtasne bensfigisnts przeznaczone ne pobrycie witadu wissnego);
d. W przypadku, gdy wydstki na reslizec|s projektu byly poniesione przed zswarciem umowy o dofinansowanie
prajektu, ale oo 1 styczniz 2007 r., nalezy zataceyE wyciag bankowy = rachunku, 2 kidrege dokananc
ptatnodci, zaznscesjsc poayge, e y Zaptaty za faktury,
5 Hopiz dok > i /ch odbicr { m.in. protckét cdbion) /dostew lub prayjscis M|
€ Internet fa v H100% -

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
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O WEEEEIE] Wy TEZ TE RISTT OE05 51 Z0E] TOTRI WSS CENET RS
przeznsczons na pobrycie wktadu whasnego);

o W przypedku refundscii bensfigent przsdstawis wyciag = jednege rechunky bankowsgo (rachunsk, ns kdry
oedzis przek refundagis issicnych wezeinie] wydstkdw crsz ns ktdrym beds sis znsjdowsd droaki
whssne bensfigients przeznaczons ns pokrycie whtadu whasnegol:

d. W przypsdku, gdy wydstki na reslizagje projektu byly ponissions przed zawsrciem umowy o dofinansowanis
projektu, sle pe 1 stycznis 2007 r., nalezy zatamyS wyciag bankowy z rachunku, z ktdrego dokonano
otstnodci, zsznsczsjsc pozygje, kKidre potwisrdzsjg zaptaty za faktury.

Kopis dokumentéw potwierdzsjsoych odbidr | m.in. protokét odbioru) urzegdzef/sprzetu/dostaw lub przyjedis

iatéw[8)robot ych lub wyh orsc, i ych za dnosc z przez
beneficjenta lub csobe up Zni 3 do ia bensficjents.

8. Céwisdozenis o kwalifikowsinodc VAT [nis dotyczy IZi IF 11}

7. Kopie innych . yoych p : r=alizacje projektu, podwisdoczons zs zgodnodc T
oryginatem przez bensficients lub osobe up zniona, do pensficients.

8. Kopie innych . i [+ realizacie projektu w ramach VIl Pricrytetu Pomoc
techniczna, poé one za zgodnest z orygi przez bensfigienta lub cscbe upowsznicna do
reprezentowsnis pensfigents:

1) Twisdozeniz o ifi Sci i izmiz fi i isk pracy.
=il Up znizniz dls osdb stwi jacych dnosc z arygi wrsz 22
powiadomienia o zmisnach lub wygasnisciu wiw uprawnien.
3 Sz G C yaty i wsparcia w ramach VIl Priorytetu Pomeoc techniczna.
4y Program szkolenis i liste checnodal uc ow do faktur za izdls
censfigentdw” {jeili dotyczy).

I ie[7] proporg rozliczenis kosztdw wspdlnych np. wynajem powisrzchni biurowsj,

zskup enargii itp.

1)Lista ptac pracownikdw finansowsnych w ramach RPO WM.

om

Migjscowaid: Dsts: E
Podpis [imig i i

[Fwagi: |

13] yoads iesisnis wydstkéw w remach VI Priantetu, 1Z 7 IF || sa zobowiazsne dostarcyd
nastepujsos zetscznikinr 1, 2,2, 4,5, 8.1,82, 82,84, 85 88

[4] Fakturs musi E'na p | stronie
E w3,z drodkdw i

o= tredci: | Wydstek wsodtfinansowany przsz Unis
oraz z budzetu panstwa wramach Regicnalnege

wystepowad w formis piscesd. W przypsdku Pomooy techniczns] faktura musi zawiers
ie nastepujsps] tredci: . Widatsk SHfi y przez Unis jz3 22 rodedw EFRR
012" orsz Ujsto we Wniosku o ptatnoic zs clres.°

Zwalidu] | przejdz do zapisu I Przejdz do zapisu I Anuluj

Zapizz formularz na dysk I Otworz formularz z dysku I
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Zataczniki do Whniosku o Ptatnosc¢

Wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu lub kopia ewidencji
ksiegowe] projektu potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania beneficjenta.

Kopie oznakowanych faktur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowazinej
wartosci dowodowej poswiadczone za zgodnosS¢ z oryginatem przez
beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania beneficjenta.

Wycigg bankowy potwierdzajacy dokonanie zwrotu dotacji otrzymanej ze
srodkéw budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego, w kwocie odpowiadajgcej
otrzymanemu dofinansowaniu w ramach RPO WM (jesli dotyczy).

Kopie wyciggdw bankowych z rachunkéw, na ktéorych przeprowadzane sg
wszelkie operacje finansowe zwigzane z realizacjg projektu. W przypadku, gdy
wydatki na realizacje projektu byty poniesione przed zawarciem umowy o
dofinansowanie projektu, ale po 1 stycznia 2007 r., nalezy zatgczy¢ wyciag
bankowy z rachunku, z ktérego dokonano ptatnosci, zaznaczajgc pozycje,
ktore potwierdzajg zaptaty za faktury.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (nie dotyczy IZ i IPII).

PUNKT Sjl@. MINISTERSTWO \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA EUROPEJSKA
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Formularz typu dokumentu Formularz_wniosku =
Infarmacje wstepne 1 ﬂ
Informacie wstepne 2
Postep meczowo-finansowy Sums kentralna;
OSwiadczenie Beneficienta
FORMULARZ W TRYBIE ROBOCZYM |
UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY WOJEWODZTWO EUROPEISKI FUNDUSZ
NARODOWA STEATEGIA SPOINGSCI MAZOWIECKIE  ROZWOUU REGIONALNEGD
WNIOSEK O PEATNOSC ZALICZKOWA, |
Instytucis jri whiosek:
Dsta wotyniscia wniosku:
s wniosku:
[Csobs ] wnicsek:
Fodpis i piecesé: =
1. Mumer kencelaryjny Wnicsku o dofinansowenis: [
|2. DANE BENEFICJENTA
In'sz_h\_'s.lrm:j i nezwiske g
m misjsoowosd:
[=d:
t=l=fon: faks: e-mail:
Osobs wyznaczons dokontakt..
1) w czeéci dot. postepu finansowsgo
iz i mazwisko:
t=l=fon: faks: e-mail:
2 w czeici dot. przebiegu realizagii projektu
Imig i nazwisko:
tel=fan: faks: e-mail:
2. Nazwa Programu - i y Program Cperacyiny Sdztwa Mazowiediege 2007-2013
3 #
4. Nr Priorytetu Hr Dziatania S
5 interwandgi
5 MNazwa projektu
8. Numer orojekt...
7. Umowa/degyzis o dofinansowsnie projekty ne = dniz |
n= bwots . PLN, stownis:
w tym: ==
EFRR PLN, co stanowi
Budzet panstwa .. PLN, costanowi
5 Cires reslizadi projsktu oot i TS
|
€D Internet ia v HMi0% v
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Formularz typu dokumentu Formularz_wniosku

=

Informacje wstepne 1

Informacie wstepne 2 ﬂ
FPostep rzeczowo-finansowy Suma kontrolna:

OSwiadczenie Beneficienta
14, POSTEP RZECZOWE — FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

K = wydstdw proewidzisnych Kwota B pr yna na realizacje bies zadania
woaktualnym harm i {wymignionego wkolumnis 1)
L. rzeczowo-finansowyrm Kwota wydatkdw
(stanowiscym zatacenik do umowy Kawots wydatkdw | swslifikewslnych w czesdl %
o dofinansowanie projektu) wvalifikowsnych cdpowi
{ogotem) dofinansowaniu [zaliczka)
1 2 3 4=3/2*100
L]
Ogdtem:

15. HARMONOGRAM WYDATKOW HA CZTERY KOLEJHE KUWARTALY

Chrasz . bwartat) W tym
Planowsane Flanowzns

wydatki wartoés

= swartat wame EFRR St
{w PLN) w PLN) panstwa

1 2 3 4 5
Nizootrzebne soeslic
= Jesli dotyczy
Zwaliduj i przejdz do zapisu i Przejdz do zapisu ! Anulyj
Zapisz formularz na dysk l Otworz formularz = dysku !

€ Internet fhov EBA00% v
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Ryzyko w projekcie

* Czynnik ryzyka — jest to zdarzenie, dziatanie,
zaniechanie, ktore moze spowodowac wystgpienie
ryzyka.

Czynnikom ryzyka przyporzgdkowuje sie okreslone wagi.

PUNKT Siae M L \ CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
INFORMACYJNY e ROZWOIL 7~ EUROPEJSKICH
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI s

REGIONALNEGO y UROPEJSKIC




Ryzyko w projekcie UE

Czeste zmiany i skomplikowanie przepiséw prawnych i regulaminow
Ztozony system zarzadzania projektem

Wysoka wartos¢ wsparcia z funduszy unijnych

Rodzaj finansowania

Typ wnioskodawcy (publiczny czy prywatny, doswiadczony czy bez)
Wysoki poziom rotacji kadr

Przedstawiane dokumenty ksiegowe budzg watpliwos¢ (nieprecyzyjne dane,
okragte kwoty)

Przedstawiane sprawozdania budzg watpliwosci
Ztozonosc realizowanych w projekcie zadan
Brak doswiadczenia w zarzgdzaniu projektem.

PUNKT W)@ MINISTERSTWO ) CENTRUM PROJEKTOW KTOW UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYJNY e ROZWOIU . /7 EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Ryzyko w projekcie — wniosek o ptatnos¢

Refundacja wydatkéw na podstawie fatszywych dokumentéw lub
nieprawdziwych oswiadczen potwierdzajacych zrealizowanie
dziatan/dostaw/ustug/robét. Dotyczy zwtaszcza protokotéw odbioru
robét/dostaw/ustug, dokumentdw potwierdzajgcych przeprowadzenie
szkolenia i badan ankietowych, faktur, potwierdzen zaptaty (KW/KP),
potwierdzen dokonania przelewu, oswiadczen, ewidencji czasu pracy,
ewidencji magazynowej, ofert, wycen, kosztorysow...

EUROPEJSKI FUNDUSZ ¥ gt
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MONITORING | KONTROLA W PROJEKCIE

PUNKT
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OBOWIAZKI BENEFICJENTA W ZAKRESIE
MONITORINGU:

* Beneficjent monitoruje na biezgco przebieg realizacji projektu

* Beneficjent dokonuje pomiaru wskaznikow osigganych w
wyniku realizacji projektu

 Beneficjent umozliwia przeprowadzanie przez mjwpu wizyt
monitorujgcych realizacje projektu

PUNKT ek MIN '\‘ ’f'} KT ! CENTRUM PROJEKTOW :KTOW
INFORMACYJNY g ROZWOIL . ¢~ EUROPEJSKICH
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Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje
prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z:

e zapisami Zasad kwalifikowania wydatkow w ramach RPO
WM,

 umowag/decyzjg o dofinansowanie projektu,

e atakze sprawdzenie, czy informacje dotyczgce postepu
realizacji projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane
przez beneficjenta we wnioskach o ptatnosc sg zgodne z:

e Zasadami kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WM,
e ze stanem rzeczywistym,

e harmonogramem realizacji projektu,

e harmonogramem ptatnosci,

e budzetem projektu.
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Kontrole projektow przeprowadzaja:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
Komisja Europejska

Europejski Trybunat Obrachunkowy

Najwyzsza lzba Kontroli

Instytucja Audytowa

Urzedy kontroli skarbowej

Regionalne izby obrachunkowe
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Kontrole projektow przeprowadzane sg w trybie

planowym badz doraznym:

kontrole dorazne - kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli.

Kontrola dorazna powinna by¢ przeprowadzona (w miare mozliwosci kadrowych dane;j
instytucji), m.in. w przypadku:

podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci/uchybien/zaniedban ze strony beneficjenta lub
uchybien w pracy instytucji zaangazowanej w system wdrazania,

otrzymania przez jednostke kontrolujgca informacji/skarg dotyczgcych domniemanych
nieprawidtowosci w projekcie lub zaniedban ze strony instytucji zaangazowanej w system
wdrazania

Do przeprowadzania kontroli doraznych stosuje sie tryb postepowania obowigzujgce w
odniesieniu do kontroli planowych z tg réznicg, iz nie ma koniecznosci wysytfania
zawiadomienia o planowanej kontroli.
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Kontrola dokumentéw - weryfikacja wniosku o
ptatnosc

sokres weryfikacji wynosi maksymalnie 15 dni roboczych (vwypadku wnioskw o
ptatna¢ zaliczkowg — do 5 dni roboczych),

swniosek o ptatné¢ weryfikowany jest pod wzgldem formalno-rachunkowym i
merytorycznym przede wszystkim przez pracownika soik@ej instytuci

wyznaczoneg jakc opiekur projektu ale takze prze: jegc przetazonegc i dzial

finansowy instytuciji,

sweryfikacja wniosku o ptatni@ dokonywana jest zgodnie z zaggdiwaoch par oczl

spodczas weryfikacji wniosku o ptatéd naley sprawdzt réwniez posep rzeczowy
oraz wychgi bankowe, jéli s zalgczone do wniosku o ptatrdé,

sweryfikacja wniosku o ptatni@ obejmuje sprawdzenie wszystkich lub wybranych na
podstawie przytej metodologii doboru pby dokumendw poswiadczajcych
poniesione wydatki
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Kontrola dokumentéw — wniosek o ptatnos¢
koncowa

e Kontrola na zakonczenie realizacji projektu jest
przeprowadzana po ztozeniu przez beneficjenta do
wtasciwej instytucji weryfikujgcej wniosku o ptatnosc
koncowa.

e Kontrola dokumentacji na zakonczenie realizacji
projektu jest przeprowadzana obligatoryjnie i polega
na weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz na
sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci
dokumentacji.
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Przypominamy

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z realizacig projektu, w tym m.in.
dokumentacje dotyczaca Whiosku o pfatnosc.

Powyzszg dokumentacje Beneficjent jest zobowigzany
udostepnia¢ upowaznionym osobom w czasie kontroli
projektu.
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NAJCZESCIEJ POPEENIANE BLEDY
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Najczesciej popetniane btedy

Whiosek nie jest ztozony na obowigzujgcym formularzu (wtasciwa wersja
generatora),

Numer dokumentu umieszczony w zestawieniu nie odpowiada numerowi
zawartemu na wyciggu z rachunku,

Brak wskazania trybu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego (jesli dotyczy),

Btedy rachunkowe,

Brak parafek oséb upowaznionych do podpisywania Wniosku i pieczeci,

Brak Harmonogramu planowanych wydatkdw Ilub nie zaktualizowany
harmonogram,

Brak potwierdzenia dokonania zaptaty catosci wydatku (zaptata czeSciowa),
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Najczesciej popetniane btedy c.d.

8. Nieczytelne kserokopie dokumentoéw,
9. Dokonywanie adnotacji, podpisy na kserokopiach dokumentodw,
10. Brak potwierdzenia ,za zgodnos¢ z oryginatem”,

11. Brak zatgcznikdow wskazanych we Wniosku beneficjenta o ptatnosé,
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Centralny Punkt Informacyjny Funduszy
Europejskich

ul. Zurawia 3/5, 00-503 Warszawa
tel. 22 626 06 32/33
punktinformacyjny@cpe.gov.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Dziekujemy za uwage
Sylwia Kacprowicz
Monika Cios
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