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Obowiazki wynikajgce z podpisanej umowy

Beneficjent realizuje Projekt z nalezytg starannoscig,
w szczegolnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego i wspolnotowego oraz
procedurami obowigzujgcymi w ramach PO IG, w
sposob, ktory zapewni prawidiowg i terminowa
realizacje  Projektu oraz osiggniecie celow
zaktadanych we Whniosku o dofinansowanie
Projektu.
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Obowiazki wynikajgce z podpisanej umowy

Beneficjent jest zobowigzany do:

- 0osiggniecia zatozonych celdéw i wskaznikow okreslonych we
whniosku o dofinansowanie oraz Umowie,

- przekazania do IW/IP2 wraz z wnioskiem o ptatnosg,

dokumentow potwierdzajgcych wykonanie rzeczowe Projektu
w zakresie wynikajgcym z Harmonogramu rzeczowego -

finansowego projektu

- zapewnienia trwatosci efektow realizacji Projektu i

utrzymania inwestycji przez okres 5 lat, a w przypadku MSP
przez okres 3 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu,
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- poddania sie monitorowania Projektu przez IW/IP2, a

w szczegolnosci osiggania wskaznikéw Projektu w terminach i
wielkosciach okreslonych we wniosku o dofinansowanie,

- niezwtocznego informowania IW/IP2 o wszelkich
zagrozeniach oraz nieprawidtowosciach w realizacji Projektu,
- wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez 1Z/ IP/
IW lub Komisje Europejska do przeprowadzania oceny
Projektu:

a) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji i
dokumentdéw dotyczgcych Projektu we wskazanym przez nie zakresie i terminach;
b) uczestnictwa w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych,
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Zachowanie trwatosci projektu

Operacja (projekt) zachowuje wktad funduszy jezeli w terminie 5 lat od jej
zakonczenia nie zostanie ona poddana zasadniczym modyfikacjom (MSP -3
lata).

Co to jest znaczaca (zasadnicza) modyfikacja?

Znaczgca modyfikacja ma miejsce, gdy:

Zzmiana prawa wifasnosci ,dobra” wytworzonego w ramach projektu
przyznaje podmiotowi nieuzasadnione korzysci okreslony podmiot
zaprzestaje dziatalnosci, a powyzsze fakty majg wptyw na warunki realizacji
projektu lub powodujg nieuzasadnione korzysci uzyskiwane przez
przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny.

Jezeli projekt ulegt znaczacym modyfikacjom, wydatki objete projektem
beda musiaty by¢ zwrdécone

* %
* *
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KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
W PO IG
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Podstawy prawne unijne

» Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. dot. Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spodjnosci;

» Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. dot. Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spodjnosci;

» Rozporzgdzenie (WE) nr  1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;
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Podstawy prawne unijne

"Rozporzgdzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady a dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

» Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgce Fundusz Spdjnosci;

» Rozporzadzenie Komisji WE nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008r w sprawie wytfgczen blokowych.
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Podstawy prawne krajowe

= Ustawa z 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
okreslajgca ramy prawne funkcjonowania srodkow
otrzymywanych w ramach bezzwrotnej pomocy zagranicznej
z budzetu Unii Europejskiej;

= Ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r.;

= Ustawa z dnia 29.08.1997 r. — Ordynacja podatkowa;

" Ustawa z dnia 11.03.2004 r o podatku od towarow i ustug;
= Ustawa z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy;

= Ustawy o podatku dochodowym.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1. zostat poniesiony w ramach projektu

2. jest niezbedny dla realizacji

3. spetnia wymogi efektywnego zarzagdzania

4. jest rzetelny, udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania
5. jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami

6. zostat uwzgledniony w budzecie projektu

7. zostat faktycznie poniesiony w okresie realizacji zadania

8. nie jest zakazany na mocy obowigzujgcych przepisow
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Zasady kwalifikowalnosci w ramach PO IG — ogdlne
Podstawy prawne:
1. Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

2. Uszczegotowienie PO IG

3. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkdow w ramach PO IG
2007-2013 — ostatnia wersja z dnia 01.04.2010

4, Rozporzadzenia MRR przekazujgce kompetencje w zakresie
zarzadzania poszczegdlnymi dziataniami Instytucjom

Posredniczagcym np.

0] Rozporzadzenie MRR w sprawie udzielania przez PARP pomocy
finansowej w ramach PO IG (m.in. Dziatanie 4.4)

0] Rozporzadzenie MRR w sprawie udzielania przez PARP pomocy
finansowej na wspieranie tworzenia i rozwoju gospodarki
elektronicznej (dziatanie 8.1)
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Etapy weryfikacji kwalifikowalnosci

» Weryfikacja whniosku 0 dofinansowanie
(kwalifikowalnos¢ projektu),

»Weryfikacja wniosku o ptatnos$é (kwalifikowalnos¢
wydatku),

»Kontrola projektu na miejscu (weryfikacja
dokumentacji projektu oraz realizacji rzeczowej).
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Wydatek jest kwalifikowany jesli:

e jest zgodny z Programem Operacyjnym, zostat
poniesiony w ramach projektu,

e jest niezbedny do realizacji tego projektu, jest
efektywny (zgodny z zasadg osiggniecia najlepszego
efektu przy mozliwie najnizszych kosztach),

* jest racjonalny,

e jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do
zweryfikowania.
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Ramy czasowe okresu kwalifikowalnosci wydatku dla PO IG
1 styczen 2007 — 31 grudzien 2015

Koncowa data kwalifikowalnosci wydatku okreslona jest w
umowie o dofinansowanie. Moze ona zosta¢ zmieniona w
uzasadnionym przypadku na pisemny wniosek beneficjenta,
za zgoda instytucji bedgcej strong umowy, w formie aneksu
do umowy dofinansowania.

Koncowa data nie moze jednak przekraczac 31.12.2015
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Zasady kwalifikowalnosci w ramach PO IG - szczegdtowe
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Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

Podatek od towarow i ustug (VAT) jest kwalifikowany
tylko wtedy, gdy zostat rzeczywiscie i ostatecznie
poniesiony przez Beneficjenta.

VAT podlegajgcy odzyskaniu zgodnie z ustawg o VAT nie
bedzie uwazany za kwalifikowany, nawet jesli nie zostat
faktycznie odzyskany przez Beneficjenta, a jedynie
zaistniata taka mozliwos¢, wskazana w przepisach
prawa.

Beneficjenci deklarujg kwalifikowalnos¢ podatku VAT we
wniosku o dofinansowanie.
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Kwalifikowalnos¢ wynagrodzen

Za wydatki kwalifikowalne uznaje sie wydatki na wynagrodzenia wraz ze
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze pozaubezpieczeniowe
0s6b zaangazowanych w realizacje projektu, wyptacane na podstawie
umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej t;.

» Wynagrodzenie zasadnicze, premie i nagrody, wynikajgce
z regulaminu wynagrodzen danej instytucji, ustalajgcego jednolite zasady
dla wszystkich pracownikow (takze tych niezaangazowanych w realizacje
projektu).

» Dodatek zadaniowy lub funkcyjny za zadania lub funkcje w projekcie,
pod warunkiem, ze wynagrodzenie zasadnicze pracownika otrzymujgcego
dodatek zadaniowy lub funkcyjny nie jest finansowane ze srodkow
projektu wspétfinansowanego z UE.

4~ REGIONALNEGO
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» Dodatek funkcyjny za funkcje kierownicze petnione w danej instytucji;

» Dodatek specjalny wynikajacy ze specyfiki i charakteru wykonywanych
zadan;

» Dodatek za wieloletnig prace/stuzbe;

» Dodatek stuzby cywilnej oraz Stuzby Celnej z tytutu posiadanego
stopnia stuzbowego;

» Wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego (proporcjonalnie do
zaangazowania danego pracownika w realizacje projektu w miesigcu
wystgpienia urlopu wypoczynkowego lub w miesigcu poprzedzajacym);

» Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w zakresie ubezpieczenn spotecznych
(proporcjonalnie do zaangazowania danego pracownika w realizacje
projektu w miesigcu wystgpienia niezdolnosci do pracy lub w miesigcu
poprzedzajgcym);

» Dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami na ubezpieczenie
spoteczne i fundusze pozaubezpieczeniowe, kwalifikowalne
proporcjonalnie do okresu, w jakim pracownik realizowat zadania na rzecz
projektu.
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» Sktadka na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe,
zdrowotne, wypadkowe,

» Sktadka na Fundusz Pracy,

> Sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Za wydatki niekwalifikowalne w zakresie wynagrodzen uznac€ nalezy:
Nadgodziny;

Sktadki na PFRON;

Odprawy emerytalno-rentowe;

Nagrody jubileuszowe,;

Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadcze Socjalnych, $éwiadczenia
finansowane z ZFSS;

Ekwiwalent za urlop;

Swiadczenia za czas niezdolnosci do pracy, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w zakresie ubezpieczen spotecznych;

Zasitki finansowane z budzetu panstwa (zasitek pielegnacyjny, zasitek
rodzinny).
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Koszty badan okresowych i wstepnych;
Doptata do okularow;
Bony zywieniowe dla pracownikow;

Dodatki za znajomosc¢ jezykéw, za niepalenie, inne dodatki
tego typu ustalone przez pracodawce, odszkodowanie za
klauzule zakazu konkurencyjnosci, inne odszkodowania, do
ktorych wyptacenia zobowigzany jest pracodawca

Instytucjg Zarzadzajgca moze uzalezni¢ kwalifikowalnosé
nagrod, premii i dodatkdow specjalnych dla pracownikow
danej instytucji od postepow w ramach danego projektu
(w odniesieniu do harmonogramu rzeczowo-finansowego
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W przypadku osdéb samozatrudnionych za wydatki
kwalifikowane uznaje sie sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

W przypadku nagrdod uznaniowych (premii) nalezy spetnic
nastepujgce przestanki:

Premia musi wynikac z regulaminu wynagradzania;
Regulamin musi obejmowacé wszystkich pracownikow firmy
(rowniez tych niezaangazowanych w projekt);

Regulamin taki musi zostaC przyjety przynajmniej na 3
miesigce przed rozpoczeciem realizacji projektu.

** ok
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Kwalifikowalnos¢ amortyzac;ji

Koszty amortyzacji (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) kwalifikujg sie do wspotfinansowania pod
warunkiem:

Odpisy amortyzacyjne dotyczg aktywoéw bezposrednio
wykorzystywanych do wdrazania projektu,

Kwalifikowana wartos¢ odpisow odnosi sie tylko do okresu
realizacji projektu,

Wartos¢ odpisdw amortyzacyjnych zostata obliczona zgodnie z
ustawg o rachunkowosci,

W przypadku srodkéw trwatych wydatki poniesione na ich
nabycie nie zostaty zgtoszone jako kwalifikowalne wciggu 7
lat poprzedzajgacych date nabycia sSrodka na potrzeby
projektu
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Leasing

Warunki kwalifikowalnosci:
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refundacja kosztow faktycznie poniesionych skierowana
jest na rzecz Leasingobiorcy (Beneficjenta),

kosztem wspotfinansowanym jest czesc raty leasingowe]
ZWigzanej ze sptatg kapitatu,

dowodem poniesionego wydatku jest dokument
potwierdzajgcy optacenie raty leasingowej,

srodki w ramach pomocy wspodlnotowej na realizacje
umow leasingu s3  wyptacane Leasingobiorcy
(Beneficjenta) zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami
leasingu,

termin ptatnosci rat przypada na okres realizacji
projektu,
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Koszty ogdlne

W PO IG zaliczamy do nich:

= Koszty wynajmu lub utrzymania budynkéw niezbednych dla realizacji
projektu, w proporcji odpowiedniej do rzeczywistego wykorzystania
powierzchni biurowej dla celow realizacji projektu (koszty wynajmu,
czynszu lub amortyzacji budynkdow, koszty mediow, koszty sprzgtania i
ochrony, koszty adaptacji pomieszczen dla celdw realizacji projektow

= Koszty administracyjne (optaty za telefony, internet, ustugi pocztowe,
optaty skarbowe, notarialne, BHP)

= Ustugi bankowe (prowadzenie i obstuga rachunku bankowego)
= Koszty ubezpieczern majgtkowych

= Zakup materiatéw biurowych

= Koszty wynagrodzen personelu zarzadzajgcego projektem

= Delegacje

= Zakup ustug zewnetrznych (ksiegowe, prawne audytowe), ktore nie
stanowig elementu statej wspotpracy

= Ogtoszenia prasowe, ustugi drukarskie
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Wydatki niekwalifikowane:

Ustugi zewnetrzne stanowigce element statej
wspotpracy,

Zakup sSrodkow transportu przez Beneficjenta
dziatajgcego w sektorze transportu,

Ponoszone na zasadzie cross-financingu, po
przekroczeniu dopuszczalnego putapu,

Marze finansujgcego i optaty ubezpieczeniowe w
przypadku leasingu.
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Najczesciej popetniane btedy, ktore utrudniajg realizacje
projektu:

" Brak precyzji przy okreslaniu czasu realizacji poszczegdlnych
zakupow,

" Brak precyzji przy okreslaniu kosztow projektu,
= Btedy formalne (ustuga zlecona czy wynagrodzenie),

" Brak znajomosci podstawowych zasad rozliczania projektow
na etapie przygotowanie wniosku (!),

= Btedy rachunkowe,

" Btedne odniesienie rzeczowej realizacji projektu do
wskaznikéw produktu projektu (!),

*Btedne okreslenie wartosci wskaznikow (jednostek miary).

4~ REGIONALNEGO
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Umowa zlecenie czy umowa o dzieto:

W przypadku zatrudniania personelu projektu
(koordynatorzy, ksiegowe, asystenci, prac.
Administracyjni — umowy zlecenia (umowa
starannego dziatania).

W przypadku zatrudnienia trenerow — umowa o
dzieto pod warunkiem, ze potrafimy wykazac, ze
przeprowadzony wyktad stanowi indywidualng prace
tworczg (jest niepowtarzalny) (umowa rezultatu).
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Funkcje wniosku o ptatnosc¢:

» whioskowanie o przyznanie ptatnosci stanowigcej
refundacje wydatkéw sfinansowanych ze srodkow
Beneficjenta,

» rozliczenie  wydatkdw  poniesionych  przez
panstwowe jednostki budzetowe, sfinansowane ze
srodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta,

» przekazanie informacji o postepie rzeczowym
projektu (funkcja sprawozdawcza), zerowy w czesci
finansowej,
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Zaliczka vs refundacja

W ramach PO IG wniosek moze spetniac kilka funkcji
w kontekscie dofinansowania:

Whiosek o zaliczke,

Rozliczenie zaliczki oraz wnioskowanie o kolejng
zaliczke,

Whiosek o refundacje
Whiosek o ptatnos¢ koncowa (wniosek koncowy).
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Zasady ubiegania sie o zaliczke

Zaliczka moze by¢ przekazywana w jednej lub kilku transzach, przy czym wyptata kolejnej
transzy dofinansowania jest uzalezniona od rozliczenia okreslonej w umowie o
dofinansowanie czesci dotychczas otrzymanych transz, nie nizszej jednak niz 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz

Kolejna transza zaliczki pomniejszana jest o nierozliczong kwote poprzedniej transzy, chyba ie
nierozliczona kwota jest zwracana przez beneficjenta na rachunek wskazany przez instytucje
lub jesli wtasciwa instytucja postanowi inaczej

Kolejna transza zaliczki pomniejszana jest rowniez o odsetki naroste od wczes$niej przekazanych
transz, chyba ze odsetki sg zwracane przez beneficjenta na rachunek wskazany przez instytucje.
Stosowne zapisy w tym zakresie powinna zawiera¢ umowa o dofinansowanie projektu -
zgodnie z art. 209 ust. 2 pkt 3a ustawy o finansach publicznych wspomniana umowa okresla
zasady rozliczania odsetek bankowych od srodkéw dotacji rozwojowej przekazanych w formie
zaliczki

Zaliczka powinna by¢ wyptacana na wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony specjalnie
do obstugi projektu/zaliczki. Z tego rachunku mogg by¢ ponoszone tylko i wytgcznie wydatki
zwigzane z realizacja projektu. Przeznaczenie Srodkow zaliczki na inny cel traktowane by¢
powinno jako wykorzystanie srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, o ktdrym mowa w art. 211
ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Zapisy w ww. zakresie winny sie znalez¢ w
umowach o dofinansowanie projektu.
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Wymogi formalne wzgledem faktury/innego dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowej (zgodnie z ustawag o
rachunkowosci):

— nazwa dokumentu (np. faktura, kasa przyjmie itp.) lub jego
symbol (np.. KP, Pz, Rw itp.), a takze numer dokumentu,
nadany przez wystawce,

— imiona i nazwiska lub nazwy skrocone sprzedawcy i
nabywcy oraz ich adresy,

— NIP sprzedawcy i nabywecy,

— dzien miesigc i rok albo miesigc i rok dokonania sprzedazy
(w przypadku prowadzenia sprzedazy ciggtej o tym decyduje
umowa zawarta miedzy stronami),

4~ REGIONALNEGO
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—nazwa towaru lub ustugi (najlepiej z odniesieniem do
ZapisOw umowy),

— jednostka miary i ilos¢ sprzedanych towardow lub rodzaj
wykonanych ustug,

— cena jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku
(cena jednostkowa netto),

— wartos¢ towarow lub wykonanych ustug, ktorych dotyczy
sprzedaz, bez kwoty podatku (wartosc sprzedazy netto),

— stawki podatku,

— suma wartosci sprzedazy netto towarow lub wykonanych
ustfug z podziatem na poszczegdlne stawki podatku i
zwolnionych od podatku lub niepodlegajgcych
opodatkowaniu

4~ REGIONALNEGO
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— kwota podatku z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku,

— wartosc¢ sprzedazy towarow lub wykonywanych ustug wraz
z kwotg podatku (wartosc¢ sprzedazy brutto) z podziatem na
kwoty dotyczgce poszczegdlnych stawek podatku Ilub
zwolnionych od podatku oraz niepodlegajgcych
opodatkowaniu,

— kwote naleznosci ogotem wraz z naleznym podatkiem,
wyrazong cyframi i stownie,

Zatwierdzenie  formalno-rachunkowe i  merytoryczne
powinno by¢ dokonywane przez 2 rdzne osoby (zasada
,dwoch par oczu”), a osoby (a raczej stanowiska) uprawione
do sktadania tych podpisow powinny by¢ wyszczegdlnione w
polityce rachunkowosci.
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W przypadku kiedy faktura w sposob niedostateczny
informuje o poniesionych kosztach dotgczamy inne
dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatku np.:

—bilety PKP,

—bilety PKS,

—bilety komunikacji miejskiej,

—faktury dokumentujgce koszt noclegu,
—optaty za autostrade,

—opftaty za parking,

—dokumenty ewidencji przebiegu pojazdu,
—druk delegacji

PUNKT 2 I )
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— kopie dokumentéw rozliczenia z pracownikiem - w
przypadku gdy pracownik dokonat zaptaty za fakture (np.
rozliczenie zaliczki, przelew na konto, KW, KP),

— kopie przelewow, ktore zostalty dokonane na rachunki
podane w fakturach,

— kopie dowodow kasowych potwierdzajacych dokonanie
ptatnosci,

— kopie wszystkich wymaganych protokotéw odbioru,

—w przypadku kosztow wynagrodzen zatgczamy tabele
przedstawiong w materiatach szkoleniowych,

INFORMACYINY o ROZWOIU y EUROPEJSKICH EUROPEJSKI FUNDUSZ - [
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

4~ REGIONALNEGO

PUNKT W)@ MINISTERSTWO ! CENTRUM PROJEKTOW UNIA EUROPEJSKA
ROZWOJU REGIONALNEGO




Prawidtowy opis faktury:

Nazwa projektu: Stworzenie nowej e-ustugi
Umowa o dofinansowanie nr UDA-POIG.08.01.00-30-555/09-00 z dnia 15.05.2009 r.

Projekt wspdoifinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

Kategoria wydatku: Zakup nowych srodkow trwatych zgodnie z Harmonogramem
rzeczowo-finansowym: Zakup komputera z oprogramowaniem, etap |, pozycja 5,
komputer przeznaczony dla Informatyka

Nr ksiegowy 25/FV/2009

Dekretacja: 3.660,00 202-2-1-406
011-1 3.000,00
221-2 660,00

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)
Potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem

(imie i nazwisko osoby upowazinionej)
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Prawidtowy opis faktury:

Projekt jest wspodfinansowany ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w kwocie .............. , CO
stanowi .......... % dofinansowania ogdtem (dane musza byc
wziete z umowy o dofinansowanie)

W przypadku zaptaty w walucie obcej na fakturze nalezy
zamiesci¢ adnotacje:

Faktura zaptacona dnia ............... wedtug kursu banku z dnia
dokonania zaptaty: ......... pin

W przypadku gdy kwalifikowalna jest tylko czes¢ faktury
nalezy zamiesci¢ adnotacje:

Kwota wydatku kwalifikowalnego: ................. zt

PUNKT W@ MINISTERSTWO ) CENTRUM PROJEKTOW UNIA EUROPEJSKA
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PROTOKOt ODBIORU SPRZETU (wzér)

spisany dnia ........cceeu..e.. W oeiierrneeseeeee e, Przedstawiciel Zamawiajgcego
oraz Przedstawiciel Wykonawcy (Dostawcy) potwierdzajg odbidr drukarki pn.

...................................... ,zgodnej z umowa (zamoéwieniem) nr .............. Zdnia
........................ ktorej cechy przedstawia ponizsze zestawienie:

(przedstawiciel Zamawiajgcego) (przedstawiciel Wykonawcy (dostawcy

MINISTERSTWO A § 4 UNIA EUROPEJSKA
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Podmioty uprawnione do kontroli projektu:

— Instytucja Zarzagdzajgca Programem,

— Instytucja Certyfikujgca, Instytucja Zarzadzajgca oraz
Instytucja Posredniczaca,

— Komisja Europejska (w tym Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych — OLAF) i podmioty dziatajgce na jej
zlecenie,

— Instytucja Audytowa (Gtéwny Inspektor Kontroli Skarbowej
za posrednictwem wtasciwego Urzedu Kontroli Skarbowej)

— audytorzy zewnetrzni projektu,
— audytorzy wewnetrzni beneficjentow
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Przebieg kontroli projektu:
eDokumenty (oryginaty) weryfikowane podczas kontroli:

—pozwolenie na budowe lub potwierdzenie zgtoszenia do realizacji
inwestycji (o ile nie jest potrzebne pozwolenie, dodatkowo oswiadczenie
o braku sprzeciwu ze strony wtasciwych stuzb) — kopia do akt kontroli,

—dokumenty potwierdzajgce prawa do gruntow na ktorych realizowany
jest projekt lub zgoda wtascicieli na przeprowadzenie prac na ich
posesjach (np. wykopdéw pod sie¢ wodociggowg) — do wgladu,

—dokumenty zezwalajgce na uzytkowanie obiektu — kopia do akt kontroli,

—decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia.
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Kontrola dokumentacji dot. czesci finansowej projektu

—faktury, wyciagi bankowe, protokoty odbioru i odpowiadajgce im umowy
dotyczace zaptaty wykonawcom robét / dostawcom urzgdzern w ramach
realizowanego projektu oraz oryginaty innych dokumentow zatgczonych
do poszczegdlnych wnioskdw o ptatnos¢ ztozonych w Instytucji
Zarzadzajacej

—dokumenty OT z ew. zatgcznikami,
—dokumenty PT z ew. zatgcznikami (rowniez w formie kserokopii),

—umowy zwigzane z prefinansowaniem tj. umowy pozyczki i otwarcia
rachunku bankowego (rédwniez w formie kserokopii)

—zarzadzenie wprowadzajgce plan kont i wewnetrzne polityki
rachunkowosci (ew. zarzgdzenie wprowadzajgce odrebny plan kont dla
realizowanego projektu) (rowniez w formie kserokopii),
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—przyjete stawki amortyzacyjne,
—uprawnienia do podpisywania dokumentow ksiegowych,
—zasady obiegu i przechowywania dokumentow,

—prawidtowos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla
potrzeb projektu,

—zgodnos¢ zapisow w ewidencji ksiegowej z ewidencjg srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

—prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania
oraz ich przechowywania

—ksigzka inwentarzowa,

—syntetyka i analityka konta 080 i konta 011
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Kontrola rzeczowej realizacji projektu na miejscu:

= weryfikacja zakresu  faktycznie (fizycznie)
wykonanych robot budowlanych,

= weryfikacja aparatury i urzagdzen znajdujgcych sie
na obiekcie,

= weryfikacja osiggnietych wskaznikow,
= weryfikacja spetnienia obowigzkow promocyjnych.
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Weryfikacja promocji projektu polega na sprawdzeniu czy
informacje o dofinansowaniu pojawity sie na:

v'korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami
projektow, instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie Programu,

v'umowach z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu,

opisach stanowisk pracownikéw, ktorzy zostali oddelegowani do projektu,
v'umowach z wykonawcami oraz na dokumentacji przetargowej

ogtoszeniach na wyboér wykonawcow, naborach personelu w ramach projektu,
v'materiatach konferencyjnych, multimedialnych, broszurach, ulotkach,
materiatach prasowych,

v'stronach internetowych zawierajacych informacje o projektach,
oznaczeniach réznego rodzaju urzadzen i sprzetow zakupionych w ramach
projektu,

v wszystkich pozostatych instrumentach stosowanych przy realizacji projektu,
dla ktorych nie okreslono specyficznych wymagan,

Wyijatek stanowig dokumenty zewnetrzne narzucone beneficjentowi
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Nieprawidtowosci w realizacji projektow
Przestepstwa

—fatszowanie dokumentéw (przerdbki lub podrdbki),
—przedktadanie fikcyjnych faktur,

—sporzadzanie roznych wersji dokumentow,
—zamienianie dokumentow,

—brak zgodnosci kopii z oryginatami,

—podawanie nieprawdziwych informacji,
—podwojne finansowanie,

—wystawianie fikcyjnych faktur nie majacych pokrycia w
faktycznie wykonanych pracach / odebranych ustugach /
zakupionych urzadzeniach,
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Nieprawidtowosci skutkujgce Zzmniejszeniem
dofinansowania

—btedna ewidencja podatku VAT lub btedne wigczenie tego
podatku do kosztéw kwalifikowalnych,

—niepetna realizacja inwestycji i brak aneksowania umowy,

—brak wykonania zakresu rzeczowego zadeklarowanego w
umowie,

—niedotrzymanie zaktadanych wskaznikow,
—niezgodne z zasadami wydatkowania srodkéw UE
przygotowanie materiatow promocyjnych,

—przekraczanie terminow realizacji inwestycji
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Nieprawidtowosci przy realizacji robot budowlanych:

—objecie finansowaniem kosztow robot zafakturowanych
przez wykonawce w okresie realizacji inwestycji, a
wykonanych przed datg zawarcia umowy,

—objecie finansowaniem kosztow robot zafakturowanych w
okresie realizacji inwestycji, a obejmujgcych zakup
materiatdow dla potrzeb inwestycji po dacie wynikajgcej z
protokotu odbioru koncowego,

—dokonywanie kompensaty rozliczen pomiedzy
beneficjentem a wykonawcg robot,

—dokonywanie i przyjmowanie pfatnosci bez posrednictwa
rachunku bankowego przedsiebiorcy,

—nie przechowywanie oryginatow dokumentow,

4~ REGIONALNEGO
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Co oznacza rozpoczecie projektu inwestycyjnego?
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Zakup sSrodkéw trwatych — przeprowadzenie rozeznania rynku oraz
wszczecie i przeprowadzenia procedury zamoéwienia na dostawy nie
stanowi rozpoczecia realizacji projektu, jednak juz podpisanie umowy z
wykonawcg, dostawa towaru, wykonanie ustugi, zaptata zaliczki lub
zadatku — stanowig rozpoczecie realizacji projektu

Rozpoczecie prac budowlanych — przeprowadzenie rozeznania rynku i
procedura zamowienia oraz podpisanie umowy nie stanowig rozpoczecia
realizacji projektu; jednak fizyczne rozpoczecie robdt budowlanych (np.
wytyczenie geodezyjne obiektu w terenie, zagospodarowanie terenu
budowy, wykonanie przytaczy, niwelacji terenu, ogrodzenia, tablice
informacyjne, wpfata zaliczki lub zadatku — stanowig rozpoczecie realizacji
projektu

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych — za moment rozpoczecia prac
nalezy uznac pierwsze zobowigzanie Beneficjenta do ich zamdwienia
(podpisanie umowy na realizacje, takze wptata zaliczki lub zadatku).
Zamowienie na ustugi doradcze, szkoleniowe, prawnicze zwigzane z
realizacjg projektu nie bedg stanowity rozpoczecia realizacji projektu — nie
sg one scisle zwigzane z projektem inwestycyjnym, a jedynie stanowig
wsparcie jego realizacji

R REGIONALNEGO ROZWOJU REGIONALNEGO



Ponadto rozpoczeciem realizacji projektu nie jest:

Sporzadzenie studium wykonalnosci, biznesplanu, dokumentac;ji
technicznej;

Zakup gruntu (nieruchomosci niezabudowanej) pod teren inwestycji;

Przygotowanie dokumentacji do uzyskania pozwolenia na budowe oraz
sam fakt uzyskania pozwolenia na budowe;

Przygotowanie dokumentacji do uzyskania pozwolenia srodowiskowego;
Analizy przygotowawcze (techniczne, finansowe, ekonomiczne);

Ustugi doradcze zwigzane z przygotowaniem inwestycji w zakresie
projektu duzego przedsiebiorcy;

Przygotowanie dokumentacji przetargowej i samo przeprowadzenie
postepowania (jak wyzej wskazano);

Przygotowanie dokumentacji architektonicznej i planowania zieleni
Wystosowanie zapytania ofertowego lub ztozenie oferty przez dostawce
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Centralny Punkt Informacyjny Funduszy
Europejskich

ul. Zurawia 3/5, 00-503 Warszawa
tel. 22 626 06 32/33
punktinformacyjny@cpe.gov.pl
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Dziekujemy za uwage
Sylwia Kacprowicz
Monika Cios
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