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Zalacznik nr 1 do SIWZ

UMOWA NR CPE/WST LT-PL-RU/....2011
zawartawdniu .............. 2011 roku w Warszawie

pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa - Centrum Projektow
Europejskich z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa,
REGON 141681456, NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez p. Dariusza Niecia —
Dyrektora Centrum Projektow Europejskich, na podstawie upowaznienia udzielonego w
dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym dalej

LYLamawiajacym”,

P zsiedzibaw ... przy ul. ...l ,
.................... y veeeeeneeeeeann...., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz
A | , a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisana do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej
100 77<7/72 pod numerem
................... , reprezentowanym przez Pana/Pania —
.................................. Zwanym

w dalszej czgéci umowy ,,Wykonawca”

Lub*

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkata w ............ przy ul. ...............
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............ , 1 posiadajacym/posiadajaca numer  identyfikacji NIP

......................... , ZWanym/zwana
w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawceg”
Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamodwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-69/PM/11,
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

2. Przedmiot umowy jest wspoifinansowany ze S$rodkéw Programu Wspolpracy
Transgranicznej Litwa — Polska — Rosja 2007 — 2013.

3. Przedmiotem umowy jest organizacja posiedzenia V Wspodlnego Komitetu Monitorujacego
Programu Wspoélpracy Transgranicznej Litwa - Polska- Rosja 2007 — 2013 polegajaca na

! dotyczy 0sob fizycznych
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swiadczeniu ustugi hotelarskiej, gastronomicznej, wynajmu sali konferencyjnej z
wyposazeniem, ustugi transportu drogowego, zakupu biletow lotniczych dla uczestnikow z
Polski i z zagranicy na posiedzenie V Wspolnego Komitetu Monitorujacego Programu
Wspotpracy Transgranicznej Litwa - Polska- Rosja 2007 — 2013, w grudniu 2011r., w
Warszawie dla maksymalnie 50 uczestnikow.
4. Szczegdtowy zakres ustug okresla zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamowienia.
5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ §wiadczy¢ Zamawiajacemu ustugi
hotelarskiej, gastronomicznej, wynajmu sali konferencyjnej z wyposazeniem, ushugi
transportu drogowego, zakupu biletow lotniczych dla uczestnikéw z Polski i z zagranicy dla
uczestnikow posiedzenia V Wspolnego Komitetu Monitorujacego Programu Wspolpracy
Transgranicznej Litwa - Polska- Rosja 2007 — 2013.
Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi w Warszawie (Polska), w siedzibie hotelu

....................... , mieszczacego sig przy ul. ..................... zgodnie z zamdOwieniem
Zamawiajacego.
§2
1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy  przystuguje  wynagrodzenie,  ktéorego  warto§¢  nie  przekroczy
........................... zt brutto (stownie:...................ooll).

2. Ostateczne potwierdzenie ilo$ci 0so6b oraz innych danych moéwiacych o ostatecznej wielkosci
zamoOwienia nastapi najpozniej na 3 dni przed posiedzeniem.

3. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych
w zalaczniku nr 1, zgodnie z kwotami okre§lonymi w zataczniku nr 2 oraz zgodnie z
potwierdzona ilo$cia 0sob.

4. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbgdnych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§3

1. Wykonawca uprawniony jest do wystawiania rachunku/faktury VAT z tytulu prawidtowo
wykonanej umowy po wykonaniu zamowienia Zamawiajacego.

2. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie wystawionego przez Wykonawceg
rachunku/faktury VAT w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego pod
wzgledem rachunkowym 1 formalnym rachunku/faktury VAT, dorgczonego na adres
Zamawiajacego:

Centrum Projektéw Europejskich,
Wspolny Sekretariat Techniczny
Programu Wspoétpracy Transgranicznej
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NIP 701 015 88 87

3. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawceg jest akceptacja przez

Zamawiajacego protokolu odbioru wykonania zamoéwienia. Osoba odpowiedzialng za
podpisanie protokotu jest Kierownik Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu LT-PL-
RU 2007-2013, lub osoba go zastgpujaca.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli realizacji zaméwienia.

§4
Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zamodwienia, jest zobowigzany do
przedtozenia Zamawiajacemu protokotu odbioru wykonania zamowienia.

§5

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bgdzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow spotkania (ponad zakres zamdwienia
okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktore Wykonawca lub
jego podwykonawcy beda $wiadczy¢é na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza
uczestnicy.

§6

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do .............. 2011r.

§7
Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do
danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z pdézn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiazkéw, jakie ciaza na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktdrej mowa w ust. 1,
w szczegblnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostgp
w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.
Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktérej mowa
w ust. 1, oraz postanowien niniejszej Umowy.
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§8

1. W razie niewykonania lub niezgodnego z umowa wykonania zamowienia, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w
wysokosci 20 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia, od warto$ci wykonanego
zamoOwienia, obliczonego zgodnie z § 2 ust. 1.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowna okreslona w ust. 1.

§9

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o
tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej prawidlowo cz¢$ci umowy.

2. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego (Dz. U.
z 1964 r. Nr 16, poz. 93. z p6zn. zm.) oraz ustawy prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§11
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
- Zalacznik nr 1 — szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia,
- Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
- Zatacznik nr 3 — odpis z KRS z dnia../wpis do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej z dn. ....

www.cpe.gov.pl
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ZALACZNIK NR 1 DO UMOWY

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja posiedzenia V Wspdlnego Komitetu Monitorujacego w
Warszawie (Dzielnica Srodmiescie) na co sktadaja sie:

Czes¢ 1

1. Usluga hotelarska swiadczona w dniach 11-14 grudnia 2011 r.
a) 11-12.12 nocleg ze $niadaniem dla grupy max. 27 oséb,
b) 12-13.12 nocleg ze $niadaniem dla grupy max. 27 osob,
€) 13-14.12 nocleg ze $niadaniem dla grupy max. 20 0sob,

Wymagania

e Hotel co najmniej 4 gwiazdkowy, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
1 innych obiektéw, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz.
1945).

e Hotel znajdujacy si¢ W Warszawie: dzielnica Srédmiescie

e Hotel zapewniajacy wysoki standard realizacji zaméwienia, w tym: zapewnienie ciszy podczas
spotkan, bezptatny dostgp do Internetu.

e Ushluga noclegowa dla max. 27 wuczestnikow konferencji. Wykonawca zagwarantuje
uczestnikom spotkania pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do wykorzystania przez jedna
osobg, z pelnym wezlem sanitarnym (w tym samym hotelu, w ktorym zorganizowane bgdzie
spotkanie).

e Hotel zapewniajacy salg konferencyjna spelniajaca nastgpujace wymagania:
- sala klimatyzowana, dla minimum 70 oséb,
- stoty konferencyjne, uktad stotow w podkowe zewnetrzna,
- sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne,
- wyposazenie sali (m.in. ekran, projektor multimedialny, drukarka oraz 2 ryzy papieru A4,
laptop, dodatkowe miejsce na 4 kabiny do ttumaczenia symultanicznego, flipchart z mazakami,
mikrofony - multifony dla max. 50 uczestnikow konferencji.
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Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana
Zamawiajacemu przed rozpoczg¢ciem spotkania.

Sala musi by¢ przygotowana i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem
posiedzenia.

Przed sala konferencyjna musi by¢ przygotowany stét recepcyjny dla 2 oséb, a obok niego
musi by¢ przewidziane miejsce (0K. 1 m2) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Usluga gastronomiczna

a) 1 dzien - kolacja dla osob korzystajacych z noclegu, serwowana na zyczenie uczestnika o
dowolnej porze w godz. 18.00-22.00, dla max. 27 osob;
b) 2 dzien - catodzienna przerwa kawowa dla max 50 os6b zorganizowana
bezposrednio przy sali konferencyjnej, w ktorej odbywa sig¢ posiedzenie
- obiad bufetowy dla max 50 oso6b, w miejscu posiedzenia, godzina do

ustalenia
- uroczysta kolacja w lokalu restauracyjnym w tym samym hotelu, godzina
do ustalenia
C) 3 dzien - catodzienna przerwa kawowa dla max 50 oséb (do godz. 15.00),

- obiad bufetowy dla max 50 os6b, godzina do ustalenia.
- kolacja serwowana na indywidualne Zyczenie uczestnika korzystajacego z
noclegu, o dowolnej porze w godz. 18.00-22.00, dla max. 20 os6b

Wymagania

Lokal restauracyjny znajdujacy sie¢ w tym samym hotelu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie,

z obstuga kelnerska, dysponujacy pomieszczeniami, ktore mozna wydzieli¢, aby odseparowac
grupg od reszty gosci lokalu. Zapewnienie wyzywienia wszystkim uczestnikom spotkania w
obiekcie, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie.

Opis positkoéw:

Kolacja serwowana — dla oséb korzystajacych z noclegu 1 dzien oraz 3 dzien: menu sktadajace
si¢ z: 2 rodzajéw zupy (do wyboru), danie migsne i bezmigsne na ciepto (do wyboru), satatki 3
rodzaje, deser 2 rodzaje (do wyboru), soki 3 rodzaje, kawa i herbata

z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, cukier, woda mineralna, napoje
gazowane.

Przerwa kawowa: kawa 1 herbata z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz cytryna,
cukier, woda mineralna, soki owocowe 3 rodzaje, mix ciastek i ciast domowych, owoce.
Przerwa kawowa catodzienna.

Obiad bufetowy: menu sktadajace si¢ z 2 rodzajow zupy, dania gldéwnego na ciepto 3 rodzaje w
tym jedno bezmigsne, salatki i surowki- 4 rodzaje, dodatki typu ryz, ziemniaki, ziemniaki
zapiekane, warzywa gotowane, deser min. 2 rodzaje, soki 2 rodzaje, woda mineralna, napoje
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gazowane - podawany w wydzielonym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stotach badz stolikach.
= Kolacja uroczysta serwowana w 2 dniu: menu sktadajace si¢ z: 2 rodzajow zupy (do wyboru),
dania gtdéwnego na ciepto 3 rodzaje w tym jedno bezmigsne (do wyboru), dodatki typu ryz,
ziemniaki, ziemniaki zapiekane, warzywa gotowane, talerze wedlin, talerze serow, pieczywo
ciemne i jasne, salatki i surowki- 4 rodzaje, deser 3 rodzaje (do wyboru), soki 3 rodzaje, kawa i
herbata z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz cytryna, cukier, napoje gazowane.

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia ustug
gastronomicznych przez ten sam hotel co najmniej 4-gwiazdkowy, w ktérym beda $wiadczone
ustugi hotelarskie.

3. Wynajem sali konferencyjnej
wraz z obstuga techniczna i niezbednym wyposazeniem, znajdujacej si¢ w tym samym hotelu,
w ktérym odbywa si¢ posiedzenie, w dniach:

a) 12.12 w godzinach 09.00-19.00,

b) 13.12 w godzinach 09.00-19.00.

Wymagania
. uktad stotow w podkowe zewnetrzna,
o wyposazenie sali w: ekran, projektor multimedialny, naglosnienie, drukarka oraz 2 ryzy

papieru A4, laptop, sukna na stoly, dodatkowe miejsce na 4 kabiny do tlumaczenia
symultanicznego, flipchart z mazakami, mikrofony - multifony dla max 50 uczestnikow, minimum
jeden dla trzech oséb.

o sala dla minimum 70 oséb, z zapleczem sanitarnym oraz dostgpem do Internetu.

4. Zapewnienie parkingu dla max. 10 samochodéw.
5. Zapewnienie szatni/wieszakow ubraniowych dla maksimum 30 osoéb.

Czes¢ 11
1. Zakup biletow lotniczych dla grupy max 27 uczestnikéw konferencji.

UWAGAI!!! Zgodnie z art. 34 ustawy Pzp, przy zakupie biletéw lotniczych i transferach
drogowych, zamawiajacy korzysta z prawa opcji, tzn. zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z
dowolnej trasy lub tras i/lub zmniejszenia iloSci osob - w terminie do 3 dni przed
przedmiotowym posiedzeniem!

Przyjazd/przylot uczestnikow spotkania planowany jest w 1 dniu, w godzinach 11.00-23.00 lub w 2
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dniu, w godzinach 6.00-14.00.

Powr6t uczestnikow spotkania (odjazd/lot powrotny) planowany jest w 3 dniu, w godzinach 11.00-
23.00 lub w 4 dniu, w godzinach 6.00-17.00.

Wykonawca dostarczy bilety zamawiajacemu w formie elektronicznej, na adres e-mailowy podany
przez zamawiajacego, najpdzniej do dnia 9 grudnia do godz. 11.00

Przewidywane trasy lotow oraz przewidywana ilo$¢ osob:

o Moskwa-Warszawa-Moskwa i/lub Moskwa-Warszawa-Helsinki dla grupy max. 5 os6b

o Kaliningrad-Warszawa- Kaliningrad dla grupy max. 3 osob

o Wilno-Warszawa-Wilno (mozliwo$¢ przelotu bezposredniego lub z przesiadka w
Kopenhadze) dla grupy max. 8 oséb

o Palanga- Warszawa —Palanga (dopuszczone mi¢dzyladowanie) dla max 1 osoby

o Gdansk- Warszawa- Gdansk dla grup max. 3 osob

2. Ustuga transportu drogowego- transfer do/z lotnisko - hotel i do/z Dworzec PKP - hotel.

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustugi transportu drogowego osob w dniach 11-14
grudnia br. dla ftacznej grupy max. 27 uczestnikow V spotkania Programu Wspolpracy
Transgranicznej Litwa - Polska — Rosja 2007-2013.

Trasa Warszawa:

a) Warszawa (Lotnisko Chopina) — Warszawa (hotel), 1 dzien, w godz. 11.00 — 23.00, max. 7
Kursow, kazdy dla grupy max. 8 0sob,

b) Warszawa (Lotnisko Chopina) — Warszawa (hotel), 2 dzien, w godz. 6.00 — 14.00, max. 7
kursow, kazdy dla grupy max. 8 osob,

c) Warszawa (hotel) — Warszawa (Lotnisko Chopina), 3 dzien w godz. 13.00 — 22.00/ max. 7
kursow, kazdy dla grupy max. 8 0osob

d) Warszawa (hotel) — Warszawa (Lotnisko Chopina), 4 dzien, w godz. 6.00 — 16.00 max. 7
kursow, kazdy dla grupy max. 8 osob

e) Warszawa (Dworzec Centralny ) — Warszawa (hotel), 1 dzien, w godz. 11.00 — 23.00, max. 9
kursow, kazdy dla grupy max. 4 osob,

f) Warszawa (Dworzec Centralny ) — Warszawa (hotel), 2 dzien, w godz. 6.00 — 14.00, max. 9
kurséw, kazdy dla grupy max. 4 oso6b

g) Warszawa (hotel) — Warszawa (Dworzec Centralny), 3 dzien, w godz. 13.00 — 22.00, max. 9
kursow, kazdy dla grupy max. 4 osob
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h) Warszawa (hotel) — Warszawa (Dworzec Centralny), 4 dzien, w godz. 06.00 — 16.00, max. 9
kursow, kazdy dla grupy max. 4 osob.

Powyzsze punkty sa maksymalnym zakresem zamoéwienia. W przypadku mniejszej ilo§ci osob
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ ewentualnego odstapienia od planowanej ilosci kursow.

W formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 2 do SIWZ wyszczegolniona jest cena za
transfer do trzech osob i cena za transfer powyzej czterech osob. Kalkulacja kosztu dokonanego
transportu bedzie obliczona zgodnie z kwota podana w ofercie w zaleznosci od ilosci osob
przewozonych w ramach jednego kursu.

Ostateczne potwierdzenie ilosci os6b oraz innych danych moéwiacych o ostatecznej wielkosci
zaméwienia nastapi najp6zniej 3 dni przed spotkaniem.

Na czas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni osobe/koordynatora w miejscu
swiadczenia ushugi, tj. od dnia 12.12, od godziny 8.00 do dnia 13.12 do godz. 20.00.
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