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Whniosek o ptatnos¢ jest dokumentem skiladanym w celu
monitorowania postepu finansowego i rzeczowego realizacji projektu,
zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o dofinansowanie projektu oraz
Harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatgcznik do Umowy o
dofinansowanie projektu a takze rozliczajgcym srodki dofinansowania
otrzymane w ramach zaliczki.

UWAGA: Ptatno s¢ pierwszej transzy  dofinansowania
dokonywana jest na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektu i zat gczonego do niej Harmonogramu ptatno  sci. Z uwagi
na powy zsze Beneficjent nie sktada wniosku o ptatno $€ w celu
otrzymania pierwszej ptatno  Sci.
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Whiosek o ptatnosc sktada sie z nastepujacych czesci:

1. Whniosek o ptatnosc¢ — czesé gtowna,

2. Zalgcznik nr 1 , Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem”,

3. Zalgcznik nr 2 ,Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia”,

4. Formularz PEFS 2007.

Wypetniany jest on w aplikacji — Generator Wnioskow Ptatniczych, ktora
dostepna jest na stronie internetowej Europejskiego Funduszu
Spotecznego: www.efs.gov.pl.

Czesc¢ gtobwna wniosku o ptatnos¢ (format xml i PDF), Zatgcznik nr 1
oraz Zatgcznik nr 2 sktadane sg w wersji papierowej i elektronicznej.
Formularz PEFS 2007 skiadany jest jedynie w wersji elektron icznej.
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Whiosek o ptatnos¢ sktadany jest do witasciwej IP/IW, bedgcej strong Umowy
w okreslonych terminach, nie rzadziej jednak niz raz na trzy miesigce:

« w terminie 10 dni roboczych od zakonhczenia okresu rozliczeniowego,

« w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizaciji
Projektu,

« w przypadku, gdy okres realizacji Projektu obejmuje wiecej niz jeden rok
kalendarzowy, Beneficjent zobligowany jest do ztozenia wniosku o
ptatnosc, rozliczajgcego wydatki poniesione w miesigcu grudniu, w terminie
10 dni roboczych od zakonczenia danego roku.

Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do wtasciwej IP/IW uznaje sie termin
nadania przedmiotowego dokumentu w placowce pocztowej operatora
publicznego, przy czym jezeli termin ztozenia wniosku przypadtby w dzienh
wolny od pracy wowczas uznaje sie, ze wniosek o ptatnos¢ jest ztozony
terminowo, jesli zostanie nadany w pierwszym dniu roboczym
przypadajgcym po dniu wolnym od pracy.
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Czesé Punkty o
sktadowa Postep Postep charakterze
Whiosku o rzeczowy finansowy informacyjnym

ptatnosé
Czes¢ gtdwna Punkt 5 Punkt 4 Punkt 1
Punkt 11 Punkt 6 _ Punkt 2_
Punkt 7_ Punkt 3
Punkt 8 Punkt 12_
Punkt 9 _ Punkt 13
Punkt 10 _ Punkt 14
Punkt 15
Zatacznik nr 1 NIE JEST TAK NIE DOTYCZY
WYKAZYWANY
Zatacznik nr 2 TAK JEST NIE DOTYCZY
CZESCIOWO
WYKAZYWANY
Formularz TAK NIE JEST NIE DOTYCZY

- PEFS 2007 WYKAZYWANY -
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PUNKTY O CHARAKTERZE
INFORMACYJNYM

Punkt 1_, Punkt 2_, Punkt 3_, Punkt 12_, Punkt 13_, Punkt 14 _, Punkt 15_ czesci gtownej
wniosku o ptatnosé



& : . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI serce Polski

E warmac oz CDGTOWSZ O, e

Punkt 1 wniosku o ptatnosc

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1 _WNIOSEK ZAOKRES: od........... 00

Nalezy wpisaC okres za jaki skladany jest wniosek. Powinien on by¢
zgodny z Harmonogramem ptatnosci zatgczonym do Umowy o
dofinansowanie projektu.

Zasadniczo we wniosku za dany okres powinny by¢ wykazywane
wydatki poniesione przez Beneficjenta w tym okresie.

Okresy rozliczeniowe poszczegolnych wnioskow o ptatnos¢ skiadanych
w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.
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UWAGA: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie
wydatkow, ktore zostaly zaptacone w terminie roznym od okresu, za
jaki sktadany jest wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkow, ktdre zostaty
zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczg zobowigzan
zaciggnietych w okresie realizacji projektu.

Co do =zasady, srodki na finansowanie projektu moga bycC
przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w
ramach projektu przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ bedag okresu
realizacji projektu. Instytucja Posredniczaca moze jednak ograniczycC
kwalifikowanie = wydatkow  przed podpisaniem Umowy o0
dofinansowanie, przy czym instytucja bedaca strong Umowy powinna
poinformowac Beneficjenta o tym odpowiednio wczesniej (w przypadku
projektow konkursowych co najmniej w dokumentacji konkursowej).
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JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH zobowigzane sg
do ujmowania we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do IW/IP
kazdego wydatku kwalifikowalnego w terminie do 3 miesiecy od dnia
jego poniesienia. Wynika to z zapisu art. 190 Ustawy o finansach
publicznych:

W przypadku, gdy Beneficjentem projektu finansowanego ze srodkow
europejskich jest jednostka sektora finansow publicznych, kazdy
wydatek kwalifikowalny powinien zostac¢ ujety we wniosku o ptatnosc¢
przekazywanym wiasciwej instytucji w terminie do 3 miesiecy od dnia
jego poniesienia”.
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Przedmiotowy zapis odnosi sie do kazdej jednostki sektora finansow
publicznych, zaangazowanej w realizacje projektu finansowanego ze
srodkdéw europejskich, bez wzgledu na jej charakter w projekcie.
Oznacza to, ze kazda taka jednostka ma obowigzek ujecia wydatku we
whniosku o ptatnos¢ przekazywanym wiasciwej instytucji w terminie do 3
miesiecy od jego poniesienia tj.:
 w przypadku Partnera termin 3 miesiecy dotyczy ujecia wydatku w
rozliczeniu przekazywanym przez Partnera Liderowi
(Beneficjentowi),

« w przypadku Lidera (Beneficjenta) projektu termin dotyczy ujecia
dokonanego rozliczenia Partnera we wniosku 0 ptatnosc
przekazywanym przez Beneficjenta wiasciwej IW/IP.
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Punkt 2_ wniosku o ptatnosc

2 PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki
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(7)) Okres realizac)i projektu od ... B0
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(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) e
(10) Wnioskowana kwota (PLMN): .
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e w wierszu 2_ (2) nalezy wybra¢ numer i nazwe Priorytetu w POKL, w
ramach ktdérego realizowany jest projekt,

e w wierszu 2_ (3) nalezy wybra¢ numer i nazwe Dziatania w POKL, w
ramach ktdérego realizowany jest projekt,

e w wierszu 2_ (4) nalezy wybra¢ numer i nazwe Poddziatania w POKL, w
ramach ktérego realizowany jest projekt. W przypadku, gdy w ramach
danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy pozostawi¢ dany
wiersz bez wyboru (pole jest nieaktywne),

e w wierszu 2_ (5) nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego sktadany
jest wniosek o ptatnosc,

e w wierszu 2_ (6) nalezy wpisaé numer Umowy o dofinansowanie
projektu/decyzji o dofinansowanie, zgodny z KSI (Krajowy System
Informatyczy). W _przypadku, gdy zostat zawarty aneks, nalezy wskazac
aneks obowigzujagcy w_ dniu_ przektadania wniosku do instytucji
weryfikujgcej wniosek,
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w wierszu 2_ (7) nalezy wpisaC okres realizacji projektu okreslony w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,

« W wierszu 2_ (8) nalezy wybra¢ ptatnosc¢ ,zaliczkowg” w przypadku, gdy
Beneficjent otrzymuje dofinansowanie z goéry w formie zaliczki, po czym
rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki.
W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku projektu systemowego
PUP) nalezy wpisac ,nie dotyczy”,

« w wierszu 2_ (9) nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow rozliczanych danym
wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoscig wskazang w punkcie 4
kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)” w wierszu
3 ,wydatki ogotem”,

o wiersz 2_ (10) wypetniany jest jedynie w przypadku projektéw, w ktorych
dofinansowanie przekazywane jest w ramach zaliczki. W takim przypadku
nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodag z pkt (10 ) wniosku (pierwszy
wiersz kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”). W pozostatych
przypadkach nalezy wpisac ,0".
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Punkt 3_ wniosku o ptatnosc

3_NAZWA BENEFICJENTA:

Adres siedziby:

I
I 1 R

T O B .
L= L OSSR
L T T T SRR
Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o platnosc:

A} wczesci dot. postepu finansoweqo

I T T B SR O e

B) wczesc dot. postepu rzeczowesgo

I T T SR O e
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Nazwa Beneficjenta powinna by¢ zgodna z nazwg wprowadzong w
Umowie o dofinansowanie do KSI.

Nalezy poda¢ dane os6b uprawnionych do sporzadzenia wniosku ze
wskazaniem osoby wypetniajgcej czes¢ wniosku dotyczacego postepu
finansowego (3 A ) oraz postepu rzeczowego (3 B ). Powinny byc¢ to
zatem dane osob do kontaktu, ktore sporzadzaty wniosek i ktore bedg
w stanie udzielic wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez
instytucje weryfikujgcg wniosek.
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Punkt 12_ wniosku o ptatnosc
12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTU

Nalezy tu opisac istote problemu i podjg¢ srodki naprawcze. W punkcie tym
Beneficjent wyjasnia réwniez przyczyne odstepstw od harmonogramu
realizacji projektu zawartego we Whniosku o dofinansowanie.
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Punkt 13 wniosku o ptatnosc

13_INFORMAC.JA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspolnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisac, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazac podjete dzialania naprawcze.

Poprzez zaznaczenie pola ,TAK” lub ,NIE” nalezy wskaza¢, czy realizowany
projekt jest zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktorych
Beneficjent zobowigzat sie w Umowie o dofinansowanie projektu.
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Dotyczy to nastepujgcych zagadnien:

e rozwoj lokalny,

e rozw0j spoteczenstwa informacyjnego,

e zréwnowazony rozwoj,

* innowacyjnos¢, partnerstwo i wspotpraca ponadnarodowa,

e rownosc szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola ,NIE”)
nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz
wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli / audytodw wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE.
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Punkt 14 wniosku o ptatnosc

14_Qswiadczenie beneficjenta: |
Ja, nizej podpisany, ninigjszym oéwiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,

a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, zostaly zaptacone
oraz nie sa wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych. Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
hieprawdy co do okoliczno$ci majgcej znaczenie prawne. -

Oswiadczenie ma charakter niezmienny. Beneficjent wypetnia jedynie
miejscowosC oraz uzupetnia date sporzadzenia wniosku o ptatnosé, ktora
jest tozsama z datg podpisania oswiadczenia.

W przypadku ztozenia nieprawdziwego oswiadczenia Beneficjent ponosi
odpowiedzialnos¢ karng na podstawie art. 271 Kodeksu karnego,
dotyczacego poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej
znaczenie prawne.
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Punkt 15 wniosku o ptatnosc

Beneficjent zaznacza odpowiednie zatgczniki, jakie bedzie sktadat wraz
z wnioskiem o ptatnosc

© Tabela Zgodny z pki 4 (kolumna 3) wniosku wydruk 2 komputerowego systemu ksipgoweqo projekiv potwierdzony przez osoby upowaznione lub
: poswiadczana za 2godnosc 2 oryginatem kopia ewidency) ksiggowe| projekiu [ tabela *Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione
® Wydruk wydatki objele wnioskiem®

@ Brok wydatkiw

Sicreghtowa charakterystyka udzielonego wsparcia - wype tnia beneficjent realizujgcy wsparcie na rzecz osob lub inshAuci

Wycigni bankowe potwierdzajgee wydalki objete wnioskiem

Raporty kasowe (bez zatqcznikow) / podpisane przez beneficjenta zestawienia platnosci gotowkowych potwierdzajgce wydatki objgte
WhioS kiem
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POSTEP RZECZOWY
REALIZACJI PROJEKTU

Punkt 5_, Punkt 11 _czesci gtdwnej wniosku o pfatnosc
Zatgcznik nr 2 do wniosku o ptatnosc
Formularz PEFS 2007
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Punkt 5 wniosku o ptatnosc

Fadania zaloZone we wniosku o Stan realizac)i
dofinansowanie
.1
zadanie 1 (nazwa) ...
zadanie 2 (nazwa)...

nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji poszczegdlnych zadan
okreslonych w pkt. 4.1.1 zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie
projektu, w odniesieniu do ktorych zostaty wykazane wydatki w pkt 4

whniosku o pfatnosc.
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W przypadku zadan rozliczanych etapami na biezgco nalezy przedstawic
informacje dotyczgce postepu rzeczowego w odniesieniu do prezentowanego
postepu finansowego, w tym przypadku rozliczanych na podstawie
zaptaconych faktur.

Jezeli w biezgcym wniosku o ptatnos¢ Beneficjent nie rozlicza zadania, na
ktore uprzednio otrzymat zaliczke, zobowigzany jest przedstawic¢ informacje o
stanie zaawansowania realizacji zadania.

W tym punkcie nalezy réwniez szczegdétowo wskazac zrealizowane zadania /
ustugi, ktore s3g rozliczane ryczattowo wraz z opisem dokumentéw, ktore
dokumentujg ww. zadania / ustugi.
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W opisie poszczegolnych zadan realizowanych w projekcie nalezy podac
informacje na temat dziatan podjetych w okresie rozliczeniowym na rzecz
rownosci ptci. Dotyczy to wszystkich projektéw, ktore podlegaty ocenie wg
punktéw standardu minimum i nie zostaty uznane za wyjatek od standardu
minimum. Przyktadowe dziatania to:

e opis przeprowadzonej rekrutacji w kontekscie rownosci szans pfci,

opis dziatan informacyjno-promocyjnych w kontekscie rownosci szans ptci,

opis dziatan rownosciowych zrealizowanych na rzecz zespotu projektowego,

opis dziatan rownosciowych zrealizowanych na rzecz grup docelowych,

opis dziatan rownosciowych dot. monitorowania projektu — w tym
osiggnietych rezultatow.
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Powyzsze punkty stanowig jedynie przyktad i Beneficjent nie jest zobowigzany
do opisywania kazdego z nich. Opis podjetych dziatan powinien by¢ zgodny z
tym, co zatozono we Wniosku o dofinansowanie projektu. Opis nie musi
dotyczy¢ kazdego z realizowanych w projekcie zadan, a jedynie tych w ramach
ktorych dziatania na rzecz rownosci ptci zostaty podjete i zrealizowane w
danym okresie rozliczeniowym.

W sytuacji, gdy Beneficjent napotkat problemy w realizacji dziatan na rzecz
rownosci pfci, informacje na ten temat powinien przedstawi¢ rowniez w
punkcie 12_ wniosku o ptatnos¢ — niezaleznie od opisu w punkcie 5_.
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Punkt 11 wniosku o ptatnosc

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZEOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

W tym punkcie nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu
do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢, w szczegdlnosci
uwzgledniajgc informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztow
zwigzanych z realizacjg zadania / zadan rozliczanego/nych etapami oraz
zadania / zadan ktorego/rych realizacja opdznia sie.
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc
,Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia”

Wskazéwki dotyczgce sposobu wypetniania tabel monitorujgcych realizacje
projektu w Zatgczniku nr 2 zawarte s3 w ,Zasadach systemu
sprawozdawczosci w ramach POKL”.

Zatgcznik nr 2 sktada sie z 7 Tabel. W kazdej z Tabel mozliwe jest dodanie
Komentarza.

* Tabele nr 1-5 wypetniane sg jedynie w przypadku projektow, w ktdrych
realizowane jest bezposrednie wsparcie dla osdb.

 Tabela nr 6 wypetniana jest jedynie w przypadku projektéw, w ktorych
wystepuje pomoc publiczna.

e Tabela nr 7 wypetniana jest przez wszystkich Beneficjentdw, niezaleznie od
rodzaju dziatan projektowych.
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Pomiar wskaznikéw jest dokonywany z chwilg rozpoczecia udziatu w projekcie
jego uczestnikéw, tj. z chwilg podpisania przez kazdego z nich deklaracji
uczestnictwa (zwanej dalej deklaracjg). Minimalny zakres informacji
przedstawionych w deklaracji okreslony zostat w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL”.

Jezeli uczestnik podpisze deklaracje, ale nie dojdzie do rozpoczecia udziatu w
pierwszej formie wsparcia oferowanej w ramach projektu i nie zostang
poniesione wydatki w zwigzku z jego uczestnictwem w projekcie, osobe
nalezy wycofa¢ z udziatu w projekcie. Tym samym dane na temat takiego
uczestnika nie bedg wykazywane w ramach systemu sprawozdawczosci.
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Tabela nr 1. Przeptyw uczestnikow projektu

Liczba ozdb, ktare:

powracity do projekiu po powracity do projekiu po
rozpoczely udziak w projekcie zakofczonym udziale w przerwanym udziale w
projekcie projek.cie
K. [ O gdkem K. i Ogdkem K. h O gdkem
[E] (7] (5] (9] (10]

kontynuuig udziat w projek.cie

zakofcawy udziak w projekcie przemwaty udziak w projek.cie ha kaniec akresu
rozliczeniomego
K M Ogékem K. i Ogakem K. I Ogakem
[17] [12] [13] [14] [15] [16] [17] (18] [13]

Komentarz
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W Tabeli nr 1 nalezy wskazac liczbe osob, ktore:

* rozpoczety udziat w projekcie w okresie rozliczeniowym — czyli liczbe osob, ktore
podpisaty deklaracje. Zalecane jest, aby podpisanie deklaracji miato miejsce w dniu
rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;

e powrdcity do projektu — czyli liczbe osob, ktore w przesztosci byly objete
wsparciem w ramach projektu i zakonczyty w nim udziat/przerwaty w nim udziat
(co zostato odnotowane w tabeli 1 w poprzednich wnioskach o ptatnosé). O liczbe
0s0Ob, ktére powrdcity do projektu nalezy odpowiednio pomniejszy¢ wartosé Mp w
kolumnach dot. oséb, ktére zakonczyty lub przerwaty udziat w projekcie;

e zakonczyty udziat w projekcie w okresie rozliczeniowym — czyli liczbe osdb, ktére
programowo zakonczyty uczestnictwo w formie/formach wsparcia realizowanej/
realizowanych w ramach projektu, zgodnie ze Sciezka udziatu okreslong dla nich w
projekcie; w przypadku projektéow, ktérych nadrzednym celem jest podjecie
zatrudnienia, zakonczenie udziatu w projekcie z powodu podjecia zatrudnienia
wczesniej, niz uprzednio byto to planowane, nalezy uznaé za zakoniczenie udziatu w
projekcie zgodnie z zaplanowang Sciezkg;
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W Tabeli nr 1 nalezy wskazac liczbe oséb, ktore:

e przerwaty udziat w projekcie w okresie rozliczeniowym — czyli liczbe osob,
ktore nie ukonczyty formy wsparcia realizowanej w ramach projektu
zgodnie z okreslonym dla nich programem oraz odstgpity od dalszego
uczestnictwa w projekcie;

e kontynuujg udziat w projekcie na koniec okresu rozliczeniowego — czyli
liczbe osbb, ktore nie zakonczyty i nie przerwaty udziatu w projekcie w
danym okresie rozliczeniowym i jednoczesnie planujg kontynuowanie
udziatu w projekcie w nastepnym okresie rozliczeniowym.

Mr - wartos¢ wskaznika osiggnieta w danym okresie rozliczeniowym
(wg stanu na koniec tego okresu)

Mp — wartosc wskaznika osiggnieta od poczqgtku realizacji projektu
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Osoba moze rozpocza¢ udziat w projekcie tylko raz w trakcie catego okresu
jego realizacji.

W przypadku osob, ktére powracaja do projektu, a wczesSniej zostaty juz
wykazane jako te, ktére zakonczyty udziat w projekcie (lub przerwaty w nim
udziat), nalezy skorygowaé wartos¢ Mp w kolumnie dot. oséb, ktoére
zakonczyty (zgodnie z zaplanowang dla nich Sciezkg uczestnictwa) / przerwaty
udziat w projekcie i wykaza¢ ww. uczestnikdw projektu w jednej z dwdch
kolumn:

e dot. osdéb, ktdore kontynuujg udziat w projekcie na koniec okresu
rozliczeniowego (jesli rzeczywiscie biorg udziat w formie wsparcia na koniec
okresu rozliczeniowego)

e dot. osob, ktore zakonczyty udziat w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym (nalezy wéwczas zwrdci¢ uwage na wykazywanie ich tylko raz
w wierszu Mp).
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UWAGA:

Osoby, ktore rozpoczety wudziat w projekcie w biezagcym okresie
rozliczeniowym (Mr) sg wykazywane:

1) w kolumnach nr 2-4 dotyczacych osdb, ktore rozpoczety udziat w projekcie,

2) w kolumnach nr 5-19 dotyczacych oséb, ktdre powrdcity do projektu lub
kontynuujg lub zakoriczyty lub przerwaty udziat w projekcie.

W przypadku oséb, ktére kontynuujg udziat w projekcie na koniec okresu
rozliczeniowego, wartos¢ Mr zawsze bedzie rowna wartosci Mp.
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Liczba osob, ktore rozpoczety udziat w projekcie od poczatku jego realizacji
(Mp), powinna by¢ réwna sumie osdéb wykazanych w kolumnach dotyczacych
uczestnikéw, ktorzy kontynuujg, zakonczyli oraz przerwali udziat w projekcie
od poczatku jego realizacji (Mp).

W przypadku wartosci Mr suma osodb, ktére kontynuujg, zakonczyty lub
przerwaty udziat w projekcie w danym okresie rozliczeniowym, powinna by¢
rowna sumie liczby osdb, ktore rozpoczety udziat w projekcie w biezgcym
okresie rozliczeniowym i liczby osdb, ktére powrdcity do projektu po
zakoniczonym/przerwanym udziale w projekcie i liczby oséb, ktére kontynuujg
udziat z poprzedniego okresu rozliczeniowego odpowiednio w grupie kobiet,
mezczyzn i ogétem.
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Liczba uczestnikow, ktdrzy zostali objeci wsparciem to suma oséb wykazanych
w kolumnach dotyczgcych uczestnikow, ktorzy kontynuujg, zakoriczyli oraz
przerwali udziat w projekcie, zarobwno w biezgcym okresie rozliczeniowym
(Mr), jak i od poczatku realizacji projektu (Mp) odpowiednio w grupie kobiet,
mezczyzn i ogétem.

Roznica pomiedzy liczbg osoéb, ktére rozpoczety udziat w projekcie od
poczatku jego realizacji (Mp), a sumg uczestnikow wykazanych w kolumnach
dotyczacych osob, ktére kontynuujg, zakonczyty oraz przerwaty udziat w
projekcie w biezgcym okresie rozliczeniowym (Mr), informuje o liczbie
uczestnikéw, ktérzy w poprzednich okresach rozliczeniowych zakonczyli lub
przerwali udziat w projekcie.
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Tabela nr 2. Okreslenie statusu na rynku pracy
osob, ktore rozpoczety udziat w projekcie

(nie dotyczy projektow badawczych i promocyjno-informacyjnych, w ktdrych
nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob)

Tabela 2 stanowi uszczegotowienie informacji przekazanych w ramach Tabeli 1
Przeptyw uczestnikdw projektu. Nalezy w niej uwzglednié¢ kazdg osobe, ktora
rozpoczeta udziat w projekcie. Jedna osoba moze by¢ wykazana tylko w
ramach jednej z kategorii gtdwnych. Kategorie gtdwne prezentowane w tabeli
sg roztaczne.

Nalezy pamieta¢ o tym, ze pomiar wskaznikow jest dokonywany z chwilg
rozpoczecia udziatu w projekcie jego uczestnikéw, tj. z chwilg podpisania przez
kazdego z nich deklaracji uczestnictwa.
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Statuz ozoby na mnku pracy
(2]

Bezrobotni

w tprn ozoby dhugotrwale bezrobotne

Ozoby nieaktpwne zawodowo

w by ozoby uczace lub ksztaltcace sie
Zatrudnieni

w b rolhicy

w b samozatrudnieni

w tprn Zatrudiien womikroprzedzishbiorzbwach

w tyrn Zatrudiieni w makych przedsicbiorstwach
w tprn Zatrudiieni w grednich przedzishbiorzstwach
w b Zatradiieni w dugpch preedsiebiorstwach
w tprn zatrudiien w administrac) publiczne

w b Zatrudiieni w organizacjach pozarzadowych
Ogokem

w tyrn ozoby naleface do mnigjzzoéci narodovech |
etniczrych

w Ern migranci

w tprn ozoby niepebnosprawne

LR S R P I o T A T G T T T T e A T L T

w tprn ozoby 2 terendw wigjzkich

Komentarz
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Uczestnikow projektow nalezy przypisac do poszczegodlnych
kategorii/podkategorii zgodnie z definiciami okreslonymi w Instrukcji do
whniosku o dofinansowanie projektu Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

e w wierszach ,Bezrobotni" oraz ,w tym osoby diugotrwale bezrobotne"
nalezy monitorowaé¢ uczestnikbw projektu zgodnie z definicjami
okreslonymi w Ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.

e W wierszu ,w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych”
obowigzkowo nalezy wykaza¢ uczestnikow projektow realizowanych w
ramach Poddziatania 1.3.1. W wierszu ,w tym migranci” obowigzkowo
nalezy wykaza¢ uczestnikdw projektéow realizowanych w ramach
Poddziatania 1.3.7. W wierszu ,w tym osoby niepetnosprawne”
obowigzkowo nalezy wykaza¢ uczestnikow projektow realizowanych w
ramach Poddziatania 1.3.6 i Priorytetu VI. W pozostatych projektach
monitorowanie ww. podkategorii wynika z przyjetych zatozen projektu, w
tym rezultatéw okreslonych w pkt. 3.4 wniosku o dofinansowanie.
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e w wierszu ,w tym osoby z terendw wiejskich” nalezy monitorowad
uczestnikdw projektéw realizowanych w ramach Priorytetéw regionalnych
(VI-IX) zgodnie z definicjg okresSlong przez Gtowny Urzad Statystyczny i
przedstawiong w Podreczniku wskaznikow PO KL.

UWAGA:

W przypadku, kiedy nie ma mozliwosci przypisania uczestnika do
zdefiniowanej podkategorii, nalezy wykazac¢ go w ramach kategorii gtéwnej.
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Tabela nr 3. Osoby, ktore rozpoczety udziat w
projekcie, znajdujgce sie w dwoch grupach
wiekowych 15-24 i 55-64 lata

(nie dotyczy projektow badawczych i promocyjno-informacyjnych, w ktdrych
nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob)

Informacje uwzgledniane w niniejszej tabeli stanowig uszczegdtowienie
informacji przedstawionych w Tabeli 1 Przeptyw uczestnikdéw projektu.

Nalezy pamieta¢ o tym, ze pomiar wskaznikow jest dokonywany z chwilg
rozpoczecia udziatu w projekcie jego uczestnikdw, tj. z chwilg podpisania przez
kazdego z nich deklaracji uczestnictwa (wiek osoby objetej wsparciem nalezy
okresli¢ w chwili rozpoczecia jej udziatu w projekcie).
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Przedziat wiekowy

[2]
asoby mbode [15-24 lata)

2 ozoby wowieku starzzym (5564 [ata)

2 | w bty pracownicy wowieku starzzym [55-64 lata)

Komentarz
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W wierszu , Osoby mtode 15-24 lata” nalezy uwzglednic¢ uczestnikdw projektu,
ktdrzy w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie mieli skonczone 15 lat (od dnia
15 urodzin) i jednoczesnie nie ukonczyli 25 lat (do dnia poprzedzajgcego dzien
25 urodzin).

W wierszach ,, Osoby w wieku starszym 55-64 lata” oraz ,Pracownicy w wieku
starszym 55-64 lata” nalezy uwzgledni¢ uczestnikdw projektu, ktérzy w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie mieli skonczone 55 lat (od dnia 55 urodzin) i
jednoczesnie nie ukonczyli 65 lat (do dnia poprzedzajgcego dzien 65 urodzin).

Pracownik jest to osoba zatrudniona zgodnie z definicjg wskazang w Instrukgji
do wniosku o dofinansowanie projektu PO KL.
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Tabela nr 4. Osoby, ktore rozpoczety udziat w
projekcie ze wzgledu na wyksztatcenie

(nie dotyczy projektow badawczych i promocyjno-informacyjnych, w ktdrych
nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob)

Zakres monitorowania poziomu wyksztatcenia uczestnikdéw projektow PO KL
wynika z zatgcznika XXIll do rozporzadzenia KE nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. i oparty jest o klasyfikacje ISCED, tj. Miedzynarodowg Standardowg
Klasyfikacje Ksztatcenia (International Standard Clasification of Education, w
skrocie ISCED).

Informacje uwzgledniane w niniejszej tabeli stanowig uszczegdtowienie
informacji przedstawionych w Tabeli 1. Wyksztatcenie uczestnikow projektu
nalezy okresli¢ w chwili rozpoczecia ich udziatu w projekcie, biorgc pod uwage
ostatni zakonczony formalnie etap edukac;ji.
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Wik sztabcenie
[2]

Mazowsze.

serce Polski

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

podztawowe, gimnazjalhe | nizzze

ponadgimnazjalne

pomaturalne

WYZsre
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* w ramach wiersza nr 1 ,podstawowe, gimnazjalne i nizsze” nalezy wykazac
osoby, ktére posiadajg wyksztatcenie podstawowe, gimnazjalne oraz nizsze
od ww. wymienionych,

e w ramach wiersza nr 2 ,ponadgimnazjalne” nalezy wykaza¢ osoby, ktére
posiadajg wyksztatcenie srednie lub zasadnicze zawodowe,

e w ramach wiersza nr 3 ,pomaturalne” nalezy wykaza¢ osoby, ktére
ukonczyty szkote policealng, ale nie ukonczyty studiow wyzszych,

e w ramach wiersza nr 4 ,wyzsze” nalezy wykaza¢ osoby, ktore posiadajg
wyksztatcenie wyzsze (uzyskaty tytut licencjata lub inzyniera lub magistra lub
doktora). W tym wierszu nalezy réwniez wykazaé osoby, ktére ukoriczyty
studia podyplomowe.
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Tabela nr 5. Liczba przedsiebiorstw, ktore
przystgpity do udziatu w projekcie

(nie dotyczy projektow badawczych i promocyjno-informacyjnych, w ktorych nie jest
udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob)

Zgodnie z przypisami zawartymi w SzOP (nr 13 i 38), ilekro¢ w opisie Priorytetéw II, VI i
VIII jest mowa o przedsiebiorcy, rozumie sie przez to przedsiebiorce w rozumieniu art. 4
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr
155, poz. 1095, z pdzn. zm.), ktdry stanowi, ze przedsiebiorca jest osoba fizyczna, osoba
prawna i jednostka organizacyjna nie bedgca osobg prawng, ktérej odrebna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng - wykonujgca we wtasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza.
Za przedsiebiorcow uznaje sie takze wspdlnikdw spdtki cywilnej w zakresie
wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarczej. Dziatalnosciag gospodarczg jest
zarobkowa dziatalnos¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalno$s¢ zawodowa,
wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggty (art. 2), z zastrzezeniem art. 3.
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Liczba przedzigbiorstv akrelonega rodzaju
objetych weparciem

Fodza| przedziebiorstwa bl Mp
[2) [3] [4]

Mikroprzedsiebiorstwa [w tym gamozatrudnieni]”
& b ate preedsiebiorzbwa
3 | Srednie przedsiehiorstwa
4 | Duze przedszicbiorztwa
4 Ogdkem

-

e dof oxdd, Afdre oirzymadcrednorazowe frodks na podiecie driafainodor gospodarczel w ramach Foddziafama

a ¥ 3 friafama 8. 2 orar Poddziafama 8 1.7

Komentarz
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Zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
(weszto w zycie 1 stycznia 2009 r.) uznajgce niektdre rodzaje pomocy za
zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu WE (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych) przyjeto nastepujace definicje
przedsiebiorstw:

Mikroprzedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo zatrudniajgce do 9
pracownikow witgcznie i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo zatrudniajgce do 49
pracownikow witgcznie i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 10 milionow EUR.

Srednie przedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo zatrudniajace do 249
pracownikow wigcznie i ktdrego roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR
a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR.
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Duze przedsiebiorstwo — jest to przedsiebiorstwo, ktére nie kwalifikuje sie do
zadnej z ww. kategorii przedsiebiorstw.

Ponadto, zgodnie z Instrukcjg do wniosku o dofinansowanie projektu Program
Operacyjny Kapitat Ludzki przyjeto nastepujgcg definicje samozatrudnionych:

Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, nie
zatrudniajgce pracownikow.

UWAGA:

W tabeli nalezy ujmowal przedsiebiorstwa, ktore otrzymaty wsparcie w
formie doposazenia i wyposazenia stanowisk pracy dla skierowanych
bezrobotnych w ramach Poddziatania 6.1.3.
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Tabela nr 6. Wartos¢ udzielonej i wyptaconej pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis na rzecz mikro, matych
i $rednich przedsiebiorstw (MSP) w ramach projektu

Monitorowanie pomocy publicznej powinno by¢é prowadzone zgodnie z
zasadami okreslonymi w:

e Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

e Rozporzgdzeniach wykonawczych do ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych,

e Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania przez
Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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Wartoss wyplaconych grodkaw w ramach udzielone) pomocy publiczne| araz pomocy de minimiz na podztawie
biezacego/ aktualnie rozliczanego whiozku o phatnoss oraz zatwierdzonych whiozkow o pratnosc

w by wg wielkogci przedsiebiorsbwa

Kwota ogdkem MSP mabe

B Mie dobyczy

frednie

kuwwiata kwata

Komentarz
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Wartos¢ udzielonej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis - wartos¢
srodkow zakwalifikowanych jako pomoc publiczna oraz pomoc de minimis na
podstawie podpisanych w ramach Programu umoéw/ decyzji o dofinansowanie
realizacji projektow.

Wartos¢ wyptaconej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis - wartos¢
srodkow zakwalifikowanych jako pomoc publiczna oraz pomoc de minimis
wypfaconych w ramach Programu (tj. przekazanych na rachunki
beneficjentéw) na podstawie zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosc.

W przypadku projektow systemowych realizowanych w ramach Poddziatania
6.1.3 w tabeli nalezy uwzglednia¢ wartosci narastajgco od poczatku realizacji
projektu.
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Kolumna 1,2,3 i 4 - nalezy podac¢ catkowitg kwote udzielonej pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis wyptaconej na rzecz MSP w ramach
projektu na podstawie biezgcego/ aktualnie rozliczanego wniosku o ptatnosé
oraz zatwierdzonych/ zrealizowanych wnioskéw o ptatnos¢ w poszczegdlnych
kategoriach wielkosci przedsiebiorstwa (tj. mikro, matych i s$rednich
przedsiebiorstwach zdefiniowanych zgodnie z Zasadami udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KL) od poczatku realizacji projektu. Ponadto, nalezy
uwzgledni¢ wartos¢ srodkow odzyskanych oraz korekt finansowych, rowniez
tych, ktore zaszty w biezgcym okresie rozliczeniowym.
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Tabela nr 7. Osiggniete wartosci wskaznikow

Pomiar wskaznikow jest dokonywany zgodnie z Podrecznikiem wskaznikéw PO
KL 2007-2013, stanowigcym zatgcznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO
KL 2007-2013.

W niniejszej tabeli nalezy monitorowac wszystkie wskazniki, ktore Beneficjent
okreslit we wniosku o dofinansowanie oraz wskazniki okresSlone dla Dziatania,
w ramach ktoérego realizowany jest projekt. Dotyczy to rowniez sytuacji, w
ktorych Beneficjent nie okreslit we wniosku o dofinansowanie wartosci
docelowych dla wszystkich wskaznikow przypisanych dla danego Dziatania.
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Wskazniki wykazywane w kolumnach nr 4-6 i 7-9 dotyczg odpowiednio
wartosci osiggnietych w okresie rozliczeniowym oraz od poczatku realizacji
projektu, w podziale na pte¢ (w przypadku wsparcia dla oséb). W kolumnie nr
10 nalezy wyliczy¢ stopien realizacji tych wskaznikdw zgodnie z podang w
tabeli formutg (wartos¢ nalezy podac¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku). Jesli dane dotyczace wskaznikow w okresie sktadania wniosku o
ptatnos¢ nie s dostepne, nalezy pod tabelg zamiesci¢ komentarz, w jakim
terminie bedg mogty zosta¢ przedstawione.

W przypadku wskaznikow, ktore zostaty zdefiniowane w ramach Dziatania, ale
nie sg monitorowane w ramach projektu nalezy w kolumnach 4-9 wpisac "Nie
dotyczy".

Inne wskazniki okreslone we wniosku o dofinansowanie - nalezy przedstawic

wszystkie wskazniki, ktére beneficjent ujat w pkt. 3.4 Rezultaty i produkty we
Whiosku o dofinansowanie realizacji projektu PO KL.



warmac oz CDGTOWSZ O, e

& : . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI serce Polski

Wartos¢ docelowa wskaznika - wartos¢ okreslona we wniosku o
dofinansowanie ( jezeli nie okreslono wartosci docelowej we wniosku o
dofinansowanie w kolumnie 3 ponizszej tabeli nalezy wpisac¢ "Nie okreslono",
natomiast w kolumnie 10 - "Nie dotyczy").

W przypadku projektéw systemowych PUP, OPS i PCPR w pierwszym roku
realizacji w kolumnie wartos¢ docelowa wskaznika nalezy uwzgledni¢ wartosc
okreslong w pierwszym rocznym wniosku o dofinansowanie, natomiast w
kolejnych latach realizacji - sume wykonania wskaznika z lat poprzednich i
wartosci planowanej do osiggniecia w biezgcym roku, ktdra zostata okreslona
w ostatnim wniosku o dofinansowanie.
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UWAGA: Wartosci wskaznikdw prezentujgcych liczbe osob, ktére zakonczyty
udziat w projekcie, powinny by¢ powigzane z wartoSciami wynikajgcymi z
tabeli dotyczacej przeptywu uczestnikdw projektu.

W celu ukrywania szczegotowych danych dotyczacych wskaznikow
monitorowanych w ramach poszczegdlnych Dziatan PO KL nalezy odpowiednio
klikngé znak plus (pozwala na wyswietlenie wskaznikéw dla danego Dziatania)
lub znak minus (pozwala na ukrycie wskaznikow dla danego Dziatania)
znajdujgcy sie ponizej wiersza z nr Dziatania.

Nalezy przekazac tylko te czes¢ tabeli dotyczgcg Dziatania PO KL, w ramach
ktorego realizowany jest projekt.
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Formularz PEFS 2007

W zwigzku z wymogami dotyczagcymi monitoringu i kontroli okreslonymi
Umowg o dofinansowanie projektu wraz z wnioskiem o ptatnosc
przekazywane s3 informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z
zakresem informacji okreslonym przez ministra wifasciwego ds. rozwoju
regionalnego za pomocg formularza PEFS 2007 dla PO KL.

Formularz PEFS 2007 to plik w formacie MS Excel, utatwiajgcy prawidtowe
wprowadzanie danych o uczestnikach projektéw realizowanych w ramach PO
KL. Jego dziatanie opiera sie na makrach, zatem wazne jest, by w ustawieniach
MS Excel zaznaczy¢ opcje umozliwiajgcg uruchamianie makr.
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Zgodnie z zaktualizowang instrukcjg uczestnik projektu zostaje zarejestrowany
w Formularzu PEFS 2007 z chwilg przystgpienia do projektu. Beneficjent wraz
z Wnioskiem o ptatnos¢ sktada wypetniony Formularz PEFS 2007 zawierajacy
dane osob, badz instytucji, ktore rozpoczety, kontynuujg, zakonczyty, czy tez
przerwaty udziat we wsparciu od poczatku realizacji projektu.

Jest to zasadnicza zmiana.

Poprzednia wersja instrukcji Formularza PEFS 2007, zaktadata bowiem, iz
sktadany wraz z Wnioskiem o ptatnos¢ Formularz PEFS 2007 zawiera dane
tylko o tych uczestnikach, ktoérzy zakoriczyli udziat w zaplanowanej formie
wsparcia w okresie, za ktory sktadany jest wniosek beneficjenta o ptatnosé.
Ponadto w wersji 2.0 Formularza PEFS 2007 zostat zmieniony sposob
logowania uzytkownikow. Tym samym przystepujac do pracy z Formularzem
PEFS 2007 nalezy wprowadzi¢ identyfikator wraz z hastem.
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Poniewaz w systemie PEFS 2007 zbierane sg dane osobowe uczestnikéw
projektow objete ochrong na podstawie Ustawy o ochronie danych
osobowych (Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.), zatem warunkiem uczestnictwa
danej osoby w projekcie jest wyrazenie przez nig zgody na przetwarzanie jej
danych osobowych (Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych stanowi zatgcznik do Umowy o dofinansowanie projektu).

Osoba ta powinna zosta¢ poinformowana o mozliwosci swojego przysztego
udziatu w badaniu ewaluacyjnym, ktorego celem jest udoskonalenie
oferowanej dotychczas pomocy i lepsze dostosowanie jej do potrzeb
przysztych uczestnikow. Niemniej jednak w bazie nie sg zbierane tzw. dane
wrazliwe, tj. dotyczace np. stopnia niepetnosprawnosci, pochodzenia
rasowego lub etnicznego, wyznania religijnego, stanu zdrowia, natogow, etc -
katalog danych wrazliwych zostat wskazany w Art. 27. 1 Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z pdzn.zm.).
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Odrebny przypadek stanowi sytuacja, w ktorej wsparcie realizowane jest na rzecz
0s6b ponizej 18 roku zycia. W systemie PEFS 2007 s3 zbierane dane o0soéb
nieletnich, ktére rozpoczety edukacje przynajmniej na poziomie gimnazjalnym
i/lub ukonczyty 12 rok zycia. W takim przypadku zgoda na przetwarzanie danych
osobowych powinna zosta¢ podpisana przez przedstawiciela ustawowego, czyli
rodzica bagdz opiekuna osoby bezposrednio objetej wsparciem.

W ramach Formularza bedg rowniez zbierane dane liczbowe dotyczgce liczby
dzieci w wieku przedszkolnym (od 3 do 5 lat), ktore zostaty objete wsparciem w
ramach PO KL, w tym przypadku jednak nie bedg zbierane dane osobowe.

Podobna sytuacja ma miejsce w przypadku osob niepetnosprawnych biorgcych
udziat w projektach realizowanych w ramach Programu. W Formularzu PEFS 2007
znajduje sie pole, w ktorym projektodawca bedzie zobowigzany wskazacC liczbe
0s0b niepetnosprawnych biorgcych udziat w projekcie, jednak bez konkretnego
przyporzagdkowania tej zmiennej do poszczegdlnych o0sdéb otrzymujacych
wsparcie.
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Jednym z obowigzkow projektodawcow PO KL jest wypetnianie i przesytanie
elektronicznego zestawienia danych o uczestnikach projektu do instytucji, do
ktorej sktadany jest wniosek beneficjenta o pfatnosé. Formularz PEFS 2007
powinien zosta¢ dostarczony na ptycie CD Ilub innym nosniku danych
elektromagnetycznych do wifasciwej instytucji osobiscie lub przestany poczta
tradycyjng za potwierdzeniem odbioru.

Przekazywane dane powinny zosta¢ uprzednio skompresowane do jednego z
formatow: ZIP, TAR, GZ Ilub RAR oraz zabezpieczone hastem (np. z
wykorzystaniem programu Win RAR lub 7-Zip). Hasto, przy uzyciu ktdérego
zostang zabezpieczone dane, powinno zostaé przekazane do instytucji, do ktorej
dane bedg kierowane w odrebnej niz zabezpieczony Formularz przesytce.

Niedopuszczalne jest przesytanie Formularza PEFS 2007 z danymi pocztg
elektroniczna.
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Procedura okreslajgca sposéb nadawania dostepu do Formularza PEFS 2007
wyznaczonym osobom ze strony Beneficjenta zostata okreslona w
dokumencie ,,Polityka bezpieczenstwa dla zbioru Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta POKL”".

Szczegotowe informacje dotyczgce wypetniania Formularza PEFS 2007
znajdujg sie w dokumencie ,Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego 2007 dla PO KL. Instrukcja wypetniania Formularza
PEFS 2007 dla PO KL’ (wersja z dn. 16.09.2009).

Hasto i login Administratora danych udostepnia Opiekun projektu.

http://pokl.mazowia.eu/formularz-pefs-2007/formularz-pefs-2007.html
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POSTEP FINANSOWY
REALIZACJI PROJEKTU

Punkt 4_, Punkt 6_, Punkt 7_, Punkt 8 , Punkt 9 , Punkt 10_ czesci gtéwnej wniosku o ptatnosé
Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnosé
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Punkt 4 wniosku o ptatnosc

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwaliflkowane (tgcznie z wkiadem
wtasnym) poniesione w ramach projektu w danym okresie
rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu.

W kolumnie nr 1 ,Zadania / cele zalozone we wniosku o
dofinansowanie projektu” nalezy wskazaC zadania realizowane w
ramach projektu, przy czym powinny by¢ one zgodne z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie projektu.



E wapmacuozk - CDGZOWSTE,
W kolumnie 2 ,Wydatki okreslone we wniosku o dofinansowanie
projektu” nalezy przedstawiCc dane o wydatkach, jakie zgodnie z
Umowg o dofinansowanie projektu powinny byc¢ poniesione w ramach
poszczegolnych zadah oraz wkladu niepienieznego, wydatkow
posrednich, cross-finansingu zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o
dofinansowanie projektu Ilub ostatnim zawartym Aneksem. W
przypadku VAT nie jest wpisywana zadna wartos¢, z uwagi na jej brak
we Whniosku o dofinansowanie projektu.

Nalezy rowniez wyszczegolni¢ wydatki personelu w ramach kazdego
zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu (dotyczy to Wnioskow o dofinansowanie, ktorych budzet jest
skonstruowany wg ,Zasad finansowania POKL” w wersji z dn. 15
wrzesnia 2008 r. i wczesniejszych oraz nie zostat zmieniony zgodnie z
,<Zasadami finansowania POKL"” w wersji z dn. 25 marca 2009 r.).
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W przypadku projektow systemowych Powiatowych Urzeddw Pracy w
Poddziataniu 6.1.3 oraz Osrodkéw Pomocy Spotecznej i Powiatowych Centrow
Pomocy Rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w kolumnie 2 nalezy w
pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajgce z
Whiosku o dofinansowanie projektu.

Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajgcych
z zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne lata
budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez IW/IP wykazane w
rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).
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W kolumnie 3 ,Wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym” nalezy
wypetni¢ kwoty wydatkow objetych danym wnioskiem o ptatnosc.

W przypadku wydatkéw bezposrednich rozliczanych na zasadach ogdlnych
oraz kosztéw posrednich dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow kwoty te powinny by¢ zawsze zgodne z Zatgcznikiem
nr 1 do wniosku o pfatnos¢ badz z wydrukiem z komputerowego systemu
ksiegowego projektu (o ile spetnia wymagania).
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W przypadku wydatkéw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe lub
kwoty ryczattowe powinna byc¢ to kwota zgodna z Umowg o dofinansowanie
projektu w czesci odpowiadajgcej zrealizowanym prawidtowo dziataniom /
zadaniom / ustugom.

Zgodnie z ,\Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL”
w projektach w ramach Dziatania 6.3, 7.3 i 9.5 Beneficjenci (z wytgczeniem
panstwowych jednostek budzetowych) moga rozlicza¢ wydatki w oparciu o
kwoty ryczattowe. Realizacje projektdw w oparciu o kwoty ryczattowe cechuje
szereg odstepstw w stosunku do projektéw rozliczanych na podstawie
wydatkow rzeczywiscie poniesionych.

Stawki jednostkowe majg charakter pilotazowy. Majg one zastosowanie
JEDYNIE do szkolen jezykowych w zakresie nauki jezyka angielskiego,
francuskiego i niemieckiego wydawanych uczestnikom  projektow
realizowanych na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.
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W przypadku kosztdw posrednich rozliczanych ryczattem powinna by¢ to
odpowiednia wartos¢ wynikajgca z przeliczenia procentu kosztéw posrednich
w stosunku do rozliczanych wydatkéw bezposrednich, w tym kwot wydatkow
rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe pomniejszonych o wydatki
poniesione w ramach zadan zleconych wykazanych w Zatgczniku nr 1 do
whniosku o ptatnosé.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z
funkcjonowaniem Beneficjenta, ktorych nie mozna bezposrednio
przyporzgdkowa¢ do konkretnego zadania. Jest to katalog zamkniety, z
ktorego zadna kategoria nie moze by¢ wykazana w ramach kosztéow
bezposrednich, szczegdlnie Zadania ,,Zarzagdzanie projektem”.
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Katalog kosztow posrednich:

» koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane
wytgcznie do projektu, np. Kierownik jednostki),

» koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby
funkcjonowania jednostki,

» koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru
rachunkowemu),

» amortyzacja aktywéw uzywanych na potrzeby personelu, ktdre zostaty
wymienione w tiret 1-3

» koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opfaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
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Katalog kosztéw posrednich —c.d.:

» optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe,
optaty za odprowadzanie sciekow w zakresie zwigzanym z obstuga
administracyjng projektu,

» koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleteksowych,
internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

» koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

» koszty materiatow biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu,

A\

koszty ubezpieczen majgtkowych,

A\

koszty ochrony,

A\

koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu, w tym srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje,
dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.
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Koszty posrednie moga byc¢ rozliczane na dwa sposoby:

1. Ryczaltowo - procentowy ryczatt kosztow posrednich jest
wskazany w Umowie o dofinansowanie projektu w stosunku do
wydatkdw bezposrednich (pomniejszonych o zadania zlecone)
wykazywanych za dany okres rozliczeniowy. Istnieje mozliwosc
zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ z kwotg kosztow posrednich
rozliczanych ryczattowo inng niz wynikajgca z ryczaltu kosztow
posrednich okreslonego w Umowie o dofinansowanie oraz
kumulatywnego rozliczenia kosztow posrednich, ale dotyczy to
gtownie projektow, w ktorych w trakcie realizacji zmianie ulegnie
kwota zadan merytorycznych zlecanych na zewnatrz. W takiej
sytuacji powinien na nowo zostac¢ wyliczony wskaznik ryczattowy
kosztow posrednich i jesli ulegt on zmianie Umowa powinna zostac
aneksowana.
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W sytuacji takiej zachodzi koniecznos¢ wyrownania poziomu
ujetych we wnioskach o ptatnos¢ kosztow posrednich do kwoty
wynikajgce] ze wskaznika kosztow posrednich okreslonego w
Umowie | powinno to nastgpi¢ w kolejnym wniosku o ptatnosc
sktadanym po aneksowaniu Umowy o dofinansowanie;

2. Na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow — dokumenty
ksiegowe wykazywane sg w Zatgczniku nr 1 do wniosku o

ptatnos¢, podobnie jak wydatki bezposrednie rozliczane na
zasadach ogolnych.
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W kolumnie nr 4 ,Wydatki kwalifikowalne od poczatku realizacji projektu (bez
wydatkdbw w obecnym okresie rozliczeniowym)” nalezy wskazac
kumulatywnie wydatki w ramach projektu na kategorie okreslone w kolumnie
1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi ,Informacjami
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢” bez wydatkéw rozliczanych w
danym wniosku.

W kolumnie nalezy pomniejszy¢ wydatki o korekty i nieprawidtowosci
rozliczane przez IW/IP, ktdre nie wptynety bezposrednio na kwote wydatkéw
zatwierdzonych w poprzednich wnioskach o ptatnos¢, lecz pomniejszyty
0g06lng wartos¢ wydatkow rozliczanych w ramach projektu.

Kolumna nr 5 ,% realizacji” generuje sie automatycznie i jest zablokowana do
edycji. Jest to procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w
stosunku do wartosci z kolumny 2.
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Lp.

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

Wiydatki projektu (hez
Zadanialcele Wydatki okreslong poniesiones w wydatkow w
zaloZone we we wniosku o okresie ochecnym okresie
wniosku o dofinansowanie rozliczeniowym rozliczeniowym)
dofinansowanie projektu (PLN) {PLN) (FLN) % realizacji
1 2 3 4 B=(3+4)12
1.1. Zadanie 1 (nazwa)
1.11 ow tym wydatki
personelu
1.2 Zadanie 2 (nazwa)
121 W tym wydatki
personeiu
2 wydatki posradnie
3. wydatki ogotem:
3.2 W tym cross-
financing
33 w tym whiad
niepieniezny
34 wtym objete
pomoca publiczng
35 w tym stawki
jednostkowe
3.6, wtym kwoty
ryczatiowe
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Punkt 6 wniosku o ptatnosc

Nalezy wykaza¢ kazdy przychdd w ramach realizowanego projektu w
okresie objetym wnioskiem, zgodnie z definicjg zawartg w ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach POKL”. Nastepnie nalezy
wskaza¢ sume ogotem uzyskanego przychodu w okresie objetym
whnioskiem.

Odsetki od srodkéw przekazanych Beneficjentowi na rachunek projektu
nie stanowig przychodu i nie s3 wykazywane we wniosku o ptatnos¢

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objgtym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu Kwota (PLN)
1 - 2

suma:
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Punkt 7_ wniosku o ptatnos¢

wypetniany jest przez Beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli
niekwalifikowalnos¢ wydatkow wykazanych w ztozonych juz wczesniej i
rozliczonych przez wtasciwg instytucje wnioskach o ptatnosc.

7_KOREKTY FINANSOWE

nrwniosku o nr dokumentu, |
ptatnosé, w | ktdrego dotycz . _ . e
Lp. | ramach ktérego k%rektetly y _rodzey wydatku data wykrycia wyjasnienie wysokose Zrédto
wydatek zostal niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) [finansowania
rozliczony
1.
2. _
suma:
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0 w kolumnie 1 - nalezy wykaza¢ numer wniosku o ptatnos¢, w ramach
ktorego rozliczony zostat wydatek bedgcy przedmiotem korekty;

O w kolumnie 2 — nalezy wskaza¢ numer dokumentu ksiegowego, ktorego
dotyczy korekta (w przypadku, gdy jest to mozliwe nalezy podac réwniez
liczbe porzadkowa w zestawieniu zatgczonym do wniosku);

w kolumnie 3 - nalezy wskazac¢ rodzaj wydatku niekwalifikowalnego;
w kolumnie 4 - nalezy wskaza¢ date wykrycia korekty;

w kolumnie 5 - nalezy wskaza¢ powdd zaistnienia korekty;

w kolumnie 6 - nalezy wskazac¢ wysokos¢ korekty;

© O O O O

w kolumnie 7 - nalezy wskazac¢ zrdédto, z ktorego sfinansowane zostaty
wydatki w ramach wykazanej korekty uznane nastepnie przez Beneficjenta
za niekwalifikowalne.
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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Przyktadowa korekta finansowa

7_KOREKTY FINANSOWE

* ¥ %
* *
* *

*
* 4 *

L

SUMA

Nr wniosku o
phose, W i coxmennr: Rodzaj wydatky Data wykrycia | Wyjasnienie Wysokosé Zrédto
ramach kidrego | Kbrego dotyzy | iy vaiifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) finansowania
wydatek zostat korekta
rozliczony
POKL.08.01.01-14 Wyciag z optata za 2010-09-01 zwrot btednie i 10,00 BP
} o1 . rachunku nr prowadzenie  / L/ naliczonej
= 004/2010/BPL, rachunku (zawyzonej) |/
poz. nr 2 optaty za
prowdzenie
rachunku
POKL.08.01.01-14 Wyciag z optata za 2010-09-01 zwrot btednie o 10,00 BP
§01 | rachunku nr prowadzenie \/ v naliczonej W
B \J  |o12/2010/PL, rachunku (zawyzonej) L
poz. nr 10 Y oplaty za
prowadzenie
rachunku
20,00
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Punkt 8 wniosku o ptatnosc

8_ZRODEA SFINANSOWANIA WYDATKOW

- Zrédio " | w okresie rozliczeniowym | od poczatku
: (PLN) realizacji projektu (bez

Lp. wydatkéw w obecnym

okresie rozliczeniowym)

(PLN)

1 Krajowe srodki publiczne:
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzgdu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne
4.1 |-Fundusz Pracy
42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

Niepemnosprawnych
S Pozostale zrédta:
5.1 |- prywatne

suma.
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Nalezy wskaza¢ zrodta finansowania wydatkdéw w podziale na kwoty zrodet w
okresie rozliczeniowym oraz narastajgco, tj. od poczatku realizacji projektu,
przy czym wartosci narastajgce powinny wynika¢ z otrzymanych przez
Beneficjenta , Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢”.

W przypadku gdy Beneficjent otrzymuje dofinansowanie w wysokosci 100%
wartosci projektu, wszystkie wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet
panstwa”. W przypadku gdy dofinansowanie nie stanowi 100% wartosci
projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysokosc
wydatkow sfinansowanych z dofinansowania.
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W przypadku projektow finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy
wskaza¢ odpowiednig wartos¢ wydatkow poniesionych w wierszach ,,Fundusz
Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz ,Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wtasnego, Beneficjent wskazuje
wydatki w odpowiedniej wysokosci w zaleznosci od zrédta ich sfinansowania
(np. budzet JST, Fundusz Pracy — w przypadku w szczegdlnosSci Poddziatania
7.1.1, PFRON — w przypadku Poddziatania 7.1.2).
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Punkt 9 wniosku o ptatnosc

UNIA EUROPEJSKA PR

FUNDUSZ SPOLECZNY

EUROPEJSKI *

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA | WKLADU WLASNEGO*

wkiad wiasny (PLN)
kwota
: budzet inne : Ogdtem
dofinansowania budzet jednostki krajowe wkiad (PLN)
{PLN) panstwa samorzadu srodki prywatny
terytorialnego | publiczne

Catkowita wartos¢ projekiu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota dotychczas ~ rozliczonych
srodkow
Kwota rozliczana -niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)i2 (3+4)1 (3+4)1 (3+4)/1 (3+4)1 (3+4)1
Kwota pozostajgca do rozliczenia w 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1.3+4) 1-3+4)

kolejnym wniosku

* w tym wysokos$¢ ostatnie] trénszy

** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktérych dofinansowanie prze

kazywane jest w formie zaliczki
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Punkt 9 wypetniany jest wytgcznie w przypadku przekazywania Srodkéw na
realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote
dofinansowania oraz jesli dotyczy na poszczegdlne zréodta wktadu wiasnego.
Ponadto w kolumnie ,,0gdétem” nalezy zsumowac wszystkie wartosci wykazane we
wczesniejszych kolumnach.

Wiersz nr 1 ,,Catkowita wartos¢ projektu” nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawarta
Umowa o dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy w ramach projektu
przewidziany jest wktad wtasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wktadu w
odpowiednich kolumnach zgodnie z zawartg Umowa o dofinansowanie.

W przypadku projektow systemowych PUP (w Poddziataniu 6.1.3) oraz projektow
OPS i PCPR (w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2) w pierwszym roku realizacji projektu
systemowego nalezy wykaza¢ dane wynikajgce z Wniosku o dofinansowanie
projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkow
wynikajgcych z zatwierdzonego Wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne
lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez IW/IP wykazane w
rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).
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W wierszu nr 2 ,Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w ramach
zaliczki” nalezy wskaza¢ fgczng kwote otrzymanych przez Beneficjenta transz
na ostatni dzien okresu rozliczeniowego. Kwota ta powinna zostac
pomniejszona z zwrocone niewykorzystane srodki w trakcie realizacji projektu
jak rowniez ewentualne zwrdcone srodki w zwigzku z nieprawidtowosciami —
o ile IW/IP wyrazita zgode na ich ponowne wykorzystanie w projekcie. W
przypadku dokonywania korekty wniosku o ptatnos¢, nalezy wpisa¢ wysokosc
otrzymanych transz wedtug stanu na ostatni dzien okresu rozliczeniowego
pierwotnej wersji wniosku.

W przypadku wktadu wtasnego pola nie sg wypetniane.



& : . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI serce Polski

E warmac oz CDGTOWSZ O, e

W wierszu nr 3 , Kwota dotychczas rozliczonych srodkow” nalezy wskazad
taczng kwote rozliczonych srodkdw (narastajgco) wykazanych w ztozonych
oraz zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ w ramach projektu (zgodnie z
przekazanymi przez instytucje weryfikujgcg wniosek informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe).

W pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra jest rozliczana danym wnioskiem
o ptatnosc.

W przypadku rozliczania projektu przewidujgcego wktad wtasny nalezy
dokona¢ odpowiedniego rozbicia na dotychczas rozliczone wydatki
sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegolnych zrédet wktadu
witasnego



& : . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI serce Polski

E warmac oz CDGTOWSZ O, e

Wiersz nr 4 ,Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem” nalezy wypetnic
zgodnie z sumg wydatkdbw w punkcie 8 wniosku w podziale na kwote
dofinansowania i wktad wtasny (w przypadku gdy jest wnoszony do projektu).

W wierszu nr 5 ,Procent rozliczenia” nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze
tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o ptatnosc:

e w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w
stosunku do kwoty srodkdw otrzymanych w ramach zaliczki,

e w przypadku wktadu wtasnego procent rozliczenia dokonywany jest w
odniesieniu do zaktadanego w umowie wktadu wtasnego

e w przypadku kolumny ,Ogdétem” procent rozliczenia wyliczany jest w
stosunku do catkowitej wartosci projektu.



warmac oz CDGTOWSZ O, e

& : . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI serce Polski

W wierszu nr 6 , Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku”
nalezy wpisa¢ wartos¢ bedgcg sumg wiersza nr 3 ,Kwota dotychczas
rozliczonych srodkéw” i wiersza nr 4 , Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem”,
a nastepnie od powstatej sumy odjac:

O w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” — warto$¢ wpisang w

wierszu nr 2 ,Srodki przekazane dotychczas Beneficjentowi w ramach
zaliczki”

O w przypadku kolumn w ramach ,wktadu witasnego” oraz kolumny
,0g0tem” — wartos¢ wpisang w wierszu nr 1 ,,Catkowita wartosc projektu”.
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Punkt 10 wniosku o ptatnosc

Jako okresy rozliczeniowe w punkcie 10 _ nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe

wskazane w Harmonogramie ptatnosci zatgczonym do Umowy o dofinansowanie
projektu.

v" W kolumnie ,,Planowane wydatki” nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych
wydatkach kwalifikowalnych, jakie Beneficjent planuje wskaza¢ we wnioskach o
ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach, az do
zakoniczenia realizacji projektu (zgodnie z kolumnag ,Kwota planowanych

catkowitych wydatkéw do rozliczenia” Harmonogramu ptatnosci zatgczonego do
Umowy).

v’ Kolumne ,Planowana kwota wnioskowana” Beneficjent wypetnia zgodnie z

aktualnym  Harmonogramem  ptatnosci (kolumna ,Kwota transzy
dofinansowania”.
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UWAGA: Beneficient moze jednoczesnie dokonac¢ aktualizacji ww.

harmonogramu podajgc nowe kwoty, przy czym
weryfikacji wniosku moze zmiany te odrzuc.

10_HARMONOGRAM PELATNOSCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

instytucja dokonujaca

Ckres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLM} Flanowana kwota wnioskowana (FLN)
od ... do ...
od ... do..
od ... do..
od ... do...
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Przykiad etnienia harmonogramu pfatnosci;

Harmonogram wg umowy:

Kwota

Okres za jaki skladany planowanych

NF transzy d’;‘;:;;;f;;ﬁa bedzie wniosek o calkowitych

platnosé (od...do...) wydatkow do

rozliczenia
Transza 1 30 000 01.02.2008

Transza 2 45 000 01.02-30.04.2008 22 000
Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 40 000
Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000
Transza 4 30 000 01.11-31.12.2008 47 000
Transza 4 0 01.01-31.03.2009 49 000

Harmonogram we wniosku o ptatnosc dla pierwszego wniosku o ptatnosé (za okres do 30.04.2008):

Planowana
kwota wykazana w Okres rozlczeniony | o el wnf%;Eﬁ}ana
prerwszym wierszu powinna
byé zgodna z punktem 2 u1.05-31.lu'r.2uua 40 000
(10) czesci gtéwnej wniosku 01.08-31.10.2008 45000 48 000
0 ptatnos¢ ,Wnioskowana 01.11-31.12.2008 47 000 50 000
kwota” 01.01-31.03.2009 49 000 30 000
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazywanymi
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu oraz na dotyczgce
kosztow posrednich, jezeli koszty te rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow. Wydatki w ramach kazdego =zadania nalezy
podsumowac. JednoczesSnie, suma wydatkow kwalifikowalnych w ramach
danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do
danego zadania w punkcie 4 _ czesci gtdwnej wniosku o ptatnosc.

W tabeli nie nalezy wykazywa¢ kwot ujemnych (np. korekt faktur). W
przypadku, gdy wydatek zostat poniesiony w danym okresie rozliczeniowym i
jednoczesnie w tym samym okresie zostat skorygowany, powinna zostac
wskazana poprawna wartos¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem
korekty.



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Mazowsze.

LR e |

serce Polski

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

18

FAKTURA
Vatnr FV
K
023/10/10/
REF6

ZK 222

2010-10-29

2010-11-12

POZYCIA
20,21 SB
Koszt najmu
sali
wykladowej
na szkolenie
NS1 w dnlach
18-19.10.201
0 oraz PNSw
dniach
20-22.10.201
O[5 dni x
300zt NETTO
=1500zt
NETTO) Z
uwagi na zty
opis na
fakturze oraz
niepoliczenie
dodatkowego
dnia wynajmu
niniejsza
faktura jest
fakturg
korygujaca do
faktury
038/10/10/RE
F6 z dnia
25.10.2010
zaksziegowan
a pod
numerem ZK
221

2928,00

2400,00

1 500,00

0,00
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W pozostatych przypadkach, tj. gdy korekta wartosci wydatku
kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkdw ujetych we wczesniej ztozonych
whnioskach o ptatnos¢ powinna ona zosta¢ ujeta w punkcie 7_ wniosku o
ptatnos¢ , Korekty finansowe”.

Wypetniajac Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnos¢ nie nalezy pozostawiad

zadnego pustego pola poniewaz moze to uniemozliwi¢ wczytanie wniosku do
KSI SIMIK.

W kolumnie nr 1 ,Nr dokumentu” nalezy wskaza¢ numer dokumentu
potwierdzajgcego  wydatkowanie srodkow lub  wniesienie  wktady
niepienieznego/amortyzacji (nie nalezy podawac nazwy dokumentu).
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Ustawa z dn. 29 wrzesSnia 1994 r. o rachunkowosci w art. 21 okresla, ktore z
dokumentéw sg dokumentami ksiegowymi.

W przypadku wydatkdw dotyczagcych prowadzenia rachunku bankowego
nalezy wskaza¢ w ww. kolumnie wtasciwy numer wyciggu bankowego.

UWAGA: W sytuacji, gdy Beneficjent dla danego wydatku posiada fakture oraz
fakture korygujaca nalezy wowczas w kolumnie nr 1 Zatgcznika nr 1 do
whniosku o ptatnos¢ w jednej pozycji uwzglednié¢ zapis np. ,Faktura nr 1/09 z
uwzglednieniem Faktury korygujgcej nr 2/09”. W podanym przypadku w
kolumnie 3 nalezy podac¢ date wystawienia faktury korygujgcej, natomiast w
kolejnych kolumnach Zestawienia nr 1 nalezy podac informacje uwzgledniajac
fakture korygujaca.
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W Kolumnie nr 2 ,,Numer ksiegowy lub ewidencyjny” nalezy wskaza¢ numer
nadany przez osobe prowadzgcg ewidencje ksiegowg lub ksiegi rachunkowe.

Kolumna nr 3 ,Data wystawienia dokumentu”. W sytuacji, gdy na
dokumencie widnieje zaréwno data wydruku dokumentu, jak i data
sporzadzenia nalezy miec¢ na uwadze, iz w kolumnie nr 3 musi znalez¢ sie data
rzeczywistego sporzgdzenia dokumentu, nie natomiast data wydruku.

W kolumnie nr 4 ,,Data zaptaty” nalezy zamiesci¢ date uregulowania pfatnosci
wynikajgcg z przedstawionego dokumentu ksiegowego. W przypadku wktadu
niepienieznego pole nie jest wypetniane.
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Wydatek faktycznie poniesiony to wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym
— jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego.

Wyijatkiem od reguty faktycznego poniesienia jest:

v' Wktad niepieniezny,

v' Wktad w postaci dodatkéw lub wynagrodzei wyptacanych przez strone
trzecig na rzecz uczestnikdw danego projektu,

Wydatki rozliczane ryczattem,

Koszty amortyzacji,

Odpisy na ZFSS,

Rozliczania dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej.

NI N NN

Dowodem poniesienia wydatku jest opftacona faktura lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty.
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Dokumenty poswiadczajgce wysokos¢ wktadu niepienieznego, amortyzac;ji itp.
powinny pozwala¢ na identyfikacje sposobu wyliczania tego wkfadu oraz
wskazywac na jego wysokosc.

Wydatek poniesiony w formie kompensaty jest kwalifikowalny, jesli spetnia
wszystkie warunki kwalifikowalnosci okreslone w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach POKL” i jest udokumentowany
wewnetrzng notg obcigzeniowa. Bez znaczenia jest fakt, ze zobowigzanie
wykonawcy wzgledem Beneficjenta powstato z tytutu niezwigzanego z
realizacjg projektu PO KL.

Mozliwe jest ponoszenie wydatkdéw po okresie kwalifikowalnosci wydatkow
po dniu wskazanym jako dzien zakoriczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnoszg sie do zadan realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty
poniesione przed ztozeniem korncowego wniosku o ptatnosc.
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W przypadku wydatkow niepienieznych za date poniesienia wydatku przyjmuje

sie :

» w przypadku ptatnosci przelewem lub kartg pfatnicza — date obcigzenia
rachunku bankowego Beneficjenta,

» w przypadku ptatnosci kartg kredytowa — date transakcji skutkujgcej
obcigzeniem rachunku karty kredytowej,

W przypadku ptatnosci dokonywanych gotéwka za date poniesienia wydatku
uznaje sie date faktycznego dokonania ptatnosci.

Za date uregulowania zobowigzania wynikajgcego z dokumentu ksiegowego
uznaje sie date faktycznego poniesienia wydatku a nie date refundacji z konta
projektu. Rozliczajgc poniesione wydatki beneficjent nie moze przekroczyé
tacznej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z
zatwierdzonego Whniosku o dofinansowanie projektu.
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Ocena kwalifikowalnosci wydatkdow dokonywane jest zarowno na etapie
wyboru projektu jak i na kazdym etapie realizacji, rozliczania i kontroli
projektu.

WAZNE: Wydatki na dziatania informacyjno — promocyjne powinny
uwzglednia¢ specyfike projektu oraz adekwatnos¢ i niezbednos¢ ich
poniesienia dla osiggniecia celéw projektu.

Podmiot bedacy strong Umowy o dofinansowanie projektu na etapie realizacji
projektu (w szczegdlnosSci podczas weryfikacji wniosku o ptatnosé) moze
odmowi¢ kwalifikowania wydatkow, jesli nie spetniajg one warunkdw:
zasadnosci, racjonalnosci i adekwatnosci.

Podmiot bedacy strong Umowy o dofinansowanie projektu moze podjac
decyzje o uznaniu catosci lub czesci wydatkdw za niekwalifikowalne, w
przypadku naruszenia przez Beneficjenta zasady efektywnego zarzadzania
finansami.
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Podstawowe zasady kwalifikowania wydatkow:

)

» sg nie zbedne dla realizacji projektu (majg bezposredni zwigzek z celami
projektu);

L)

)

» sg racjonalne i efektywne (tzn. nie sg zawyzone w stosunku do cen
rynkowych oraz spetniajg wymogi efektywnego zarzgdzania finansami);

L 4

*

)

» sg we wtasciwy sposéb udokumentowane;

L)

*

)

» sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu;

L)

*

)

» sg zgodne ze szczegétowymi zasadami okreslonymi w ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow PO KL”:

L)

v’ nie zostaty wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych,
v’ zostaty poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w ,Wytycznych...”;

)

L)

» sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w
szczegolnosci z Ustawg Prawo zamoéwien publicznych (jesli dotyczy).
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W kolumnie nr 5 ,,Nazwa towaru lub ustugi” nalezy okresli¢ rodzaj wydatkéw
przedstawionych do rozliczenia. Jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju
asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczng stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji zdokumentu ksiegowego.

W przypadku, gdy dany dokument ksiegowy posiada rézine stawki VAT
konieczne jest jego rozbicie na odpowiednig liczbe wierszy, w zaleznosci od
wysokosci VAT.

W przypadku wykazania refundacji wydatkow Beneficjent okresla szczegétowo
jej przedmiot tak, aby mozliwa byta identyfikacja wydatkow poniesionych z
innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkow, w tym okresla date
wydatku refundowanego.

W kolumnie tej nalezy rowniez szczegétowo dokonac opisow w zaleznosci od
specyfiki wydatkow pod wzgledem Whniosku o dofinansowanie projektu.



warmac oz CDGTOWSZ O, e

& : . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI serce Polski

W kolumnie nr 6 ,,Cross-financing” nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy
cross-financingu, poprzez zaznaczenie ,T” (tak) lub ,,N” (nie).

W kolumnie nr 7 ,,Zadania zlecone” nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy
zadania zleconego, poprzez zaznaczenie ,T” (tak) lub ,N” (nie).

Zgodnie z ,,Zasadami finansowania POKL” jako zlecenie zadan merytorycznych
nalezy rozumie¢ powierzenie podmiotowi zewnetrznemu (wykonawcy)
realizacji istotnej czesci zadania lub jego catosci np. zlecenie szkolenia firmie
szkoleniowej, zlecenie realizacji badania wykonawcy zewnetrznemu. W
zwigzku z powyzszym, jako zlecania zadan merytorycznych nie nalezy
rozumie¢ zakupu ustug np. cateringowych, hotelowych czy zaangazowania
trenera do przeprowadzenia szkolenia.
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W kolumnie nr 8 ,,Kwota dokumentu brutto” nalezy podac wartos¢ zgodnie z
dokumentem ksiegowym, wskazanym w kolumnie nr 1, Nr dokumentu”.

W kolumnie nr 9 ,,Kwota dokumentu netto” nalezy podac wartosc zgodnie z
dokumentem ksiegowym, wskazanym w kolumnie nr 1, Nr dokumentu”.

UWAGA: W kolumnie nr 8 i nr 9 powinny by¢ wykazane prawidtowe wartosci
brutto i netto dokumentu. W kolumnie nr 8 i nr 9 zawsze powinna byc¢
wpisana kwota wynikajgcg z catego dokumentu ksiegowego — nawet w
sytuacji, gdy tylko czes¢ wydatku jest kwalifikowalna w ramach projektu.

Kolumna nr 10 , Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” jest wtasciwg komodrka
do uwzgledniania kwot wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu — w
poszczegodlnych zadaniach.
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W kolumnie nr 11 ,w tym VAT” nalezy wskaza¢ kwote VAT uwzgledniong w
kolumnie nr 10 ,, Kwota wydatkéw kwalifikowalnych”, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny. W przeciwnym razie nalezy wpisac ,,0”.

Ogodlna kwota podatku VAT wykazana w ostatnim wierszu Zatgcznika nr 1 musi
by¢ zgodna z wartoscig przedstawiong we wniosku o ptatnos¢ w punkcie 4 _
kolumnie 3 w wierszu 3.1.

NALEZY PAMIETAC, aby pogrupowad (tj. uwzgledni¢ w osobnych wierszach w
Zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnosé) poszczegdlne wydatki wg stawek VAT —
powyzsze dotyczy sytuacji, gdy dokument ksiegowy wskazuje pozycje o
roznych stawkach VAT, ktére sg rozliczane we wniosku o pfatnosé, badz
dokonac¢ wyszczegdlnienia poszczegdlnych wydatkdw wg stawek VAT w
kolumnie 5.
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W kolumnie nr 12 ,,Zrédto finansowania” nalezy wskaza¢ zrédto finansowania
wydatku:

,BP” (budzet panstwa),

,IST” (budzet jednostek samorzadu terytorialnego”,

,FP” (Fundusz Pracy),

,PFRON” (Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”,
,prywatne”,

,inne”.

W przypadku gdy dany wydatek zostat poniesiony z kilku zrodet nalezy go
wykaza¢ w osobnych wierszach, podajgc w kolumnie nr 10 ,Kwota wydatkow
kwalifikowalnych” wartos¢ wydatku sfinansowang z danego zrodta.
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Kolumna 12 powinna by¢ uzupetniona we wszystkich polach, a sumy wartosci
poszczegolnych zrodet finansowania wydatkdw powinny by¢ zgodne z danymi
przedstawionymi w punkcie 8 wniosku o ptatnos¢ w kolumnie ,w okresie
rozliczeniowym”.

UWAGA! Wyjatek od powyzszej zasady stanowig wnioski o ptatnos¢ w ktorych
koszty posrednie rozliczane s3g ryczattem.

Wyijasnienie: Koszty posrednie rozliczane ryczattem nie sg wykazywane w
Zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnos¢. W zwigzku z tym wystepuje rdéznica
pomiedzy wartosciami wykazanymi w Zatgczniku nr 1 w kolumnie 10, a
punktem 8 wniosku o ptatnos¢ o wartos¢ kosztéw posrednich rozliczanych
ryczattem.
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Wykazywanie wynagrodzenia personelu zatrudnionego na
podstawie umowy o prace

inanso
wania

ewiden
data
ystaw
ienia
dokum
entu
data
zaptaty
nazwa
towaru
lub
ustugi
Cross-
(o ¥inancin
g (T/N)
Zadani
a
Zlecone
(T/N)
kwota
dokum
entu
brutto

[y
N

zadanie 1: (nazwa)

Wynagrodz
enie
koordynato
JraNpmJekt” N N 15000,00  15000,00 3 500,00 0,00 BP
.Nowak za
m-c
kwiecien
2010

lista ptac SR 200
1 101/p10 236 30.04.2010 15.05.2010;
20.05.2010

Wynagrodz
enie
koordynato
ra projektu

J.Nowak za
240 I Ll 237 15.05.2010 15.05.2010 m-c N N 36 869,00 36 869,00 557,90 0,00 BP

01 04.2010 o,
kwiecien
2010 -

sktadki ZUS

Pracodawc

ﬁ

2
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W sktad kwoty kwalifikowalnej wykazanej w wierszu 1 wchodzg nastepujgce
sktadniki:

1. Wynagrodzenie netto,

2. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne pracownika (sktadka emerytalna,
rentowa, chorobowa),

3. Sktadka zdrowotna,

Podatek dochodowy od oséb fizycznych (od wynagrodzen).

W sktad kwoty kwalifikowalnej wykazanej w wierszu 2 wchodzg nastepujgce
sktadniki:

1. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne bedace kosztem pracodawcy (sktadka
emerytalna, rentowa, wypadkowa),

2. Sktadka na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych).
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Wysokosc¢ sktadki wypadkowej u poszczegdlnych Beneficjentow moze by¢ rézna z
uwagi na indywidualne ustalanie jej wysokosci pod katem wypadkowosci w
miejscu pracy.

Wydatkiem kwalifikowalnym sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne obliczone
zgodnie z obowigzujgcymi stawkami.

Wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego

na podstawie umow cywilno — prawnych

1. rozliczanych listg ptac do umowy - umowa cywilno-prawna z witasnym

pracownikiem badZz osobg, ktora podlega obowigzkowi odprowadzenia
sktadek

Od wynagrodzenia z tytutu zawartej umowy cywilno — prawnej (umowy
zlecenie) z pracownikiem, ktory jest réwniez zatrudniony u Beneficjenta na
podstawie umowy o prace pobierane sg sktadki na ubezpieczenia spoteczne
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Wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego na podstawie umoéw cywilno —
prawnych

e}
=

nazwa
kwota
wydatkow

data zaptaty
towaru lub

Cross-
financing
(T/N)

>
=
)
oD
g
L2

12

-
N
w
N
(6]
(o))
N
co
(o]
=
o
:

zadanie 1: (nazwa)

Wynagrod
zenie
koordynat
30.04.2010; ora
236  30.04.2010 15.05.2010; projektu N N 15 000,00 15 000,00 3 500,00 0,00 BP
20.05.2010  J.Nowak
za m-c
kwiecien
2010
Wynagrod
zenie
koordynat
ora
projektu

J.Nowak
o ZUSPDRA 5 15052010 15.05.2010  zam-c N N  36869,00 36869,00 557,90 0,00 BP

01 04.2010 L,
kwiecien
2010 -
sktadki
ZUS

Pracodawc
y

lista ptac
101/10



2. rozliczanych rachunkiem do umowy - umowa cywilno-prawna z wifasnym
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pracownikiem badz osobg, ktora podlega obowigzkowi odprowadzenia sktadek

[

Rachunek nr
1 2/04/POKL/2
010

ZUS P DRA

2 01 04.2010

y—

2 3 4
30.04.2010;
236  30.04.2010 15.05.2010;
20.05.2010

237 15.05.2010 15.05.2010

nazwa
towaru
ub ustugi

(6]

zadanie 1: (nazwa)

Wynagrodz
enie
koordynato
ra projektu
J.Nowak za
m-C
kwiecien
2010

Wynagrodz
enie
koordynato
ra projektu
J.Nowak za
m-c
kwiecien
2010 -
sktadki ZUS
Pracodawc

Cross-
inancing
(T/N)
Zadania

(o)}

) =N} CO o o c
s §EZ %§§ §5:54 Ek&
o =
it | 225 | 225 |28 2g =~
7 8 9 10
N 3500,00 350000 3500,00 0,00

N 36 869,00 36 869,00 557,90 0,00

zrodto
inansow

ania

BP

BP
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INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

5 o | W il [= =g [ = - L =] L = (=]
sl 2l z2g] 28] =3[5z] =z|z= £= §% <| s¢
22| sE|F] 23|E¢| g% ES £ = 53 : R
S| @ g 3| M E c R = 2 N = @
glez| 22| 2 |5 1E £ =3l 2 4
ol 52 o= = b a| o - = z i
= E @ = 2 a N @ *g = E
= = F = ° k=] 2
c 2 E | = = ; E
4 c _ —_
1 2 3 4 5 6 L 8 9 10 11 12
Zadanie 1: (nazwa
2
Zadanie 1 ogdlem w PLM:
Zadanie 2. {(nazwa)
ol | 1 11 | [ [ 1
Zadanie 2 ogdlem w PLM:
Koszty bezposrednie ogdlem w PLN:
Zadania zlecone ogdtem w PLN:
Kosziy posrednie*
4
Koszty posrednie ogdotem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Dpracowm:
Zatwierdzit

*w przypadku gdy koszty podrednie roziiczane 53 na podstawie poniesionych wydatkow
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Opisywanie dokumentow ksiegowych

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (oryginaty) muszg byc
prawidtowo opisane, tak aby widoczny byt zwigzek z projektem. Opis
dokumentu ksiegowego powinien zawierac¢ co najmniej:

» numer umowy o dofinansowanie projektu;

» informacje, ze projekt wspoétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (nie oznacza to koniecznosci umieszczania w opisie
dokumentéw ksiegowych logotypow);

» nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu (lub adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w
ramach ktérego wydatek jest rozliczany;

» kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania.
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Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o

poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej a w przypadku gdy
dokument dotyczy:

» zamowienia publicznego — réwniez odniesienie do Ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

lub

» nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci —
rowniez odniesienie do zastosowania w/w trybu.
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Przechowywanie dokumentacji

Zgodnie z Umowag o dofinansowanie projektu Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu do dnia 31
grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnos¢ i
bezpieczenstwo oraz do informowania IW/IP o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem
terminu 31 grudnia 2020 r. Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego
poinformowania IW/IP o miejscu archiwizacji dokumentédw zwigzanych z
realizowanym Projektem.

Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji
dokumentéw w terminie do 31 grudnia 2020 .



E warmac oz CDGTOWSZ O, e

& : . FUNDUSZ SPOLECZNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI serce Polski

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu (31 grudnia
2020 r.) IW/IP zobowigzana jest powiadomi o tym Beneficjenta w formie
pisemnej przed uptywem okreslonego terminu.

Dokumenty dotyczagce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywalé przez 10 lat, liczagc od dnia jej
przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosc i bezpieczenstwo, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej.
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Dziekuje za uwage

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagiellonska 74
03-301 Warszawa
www.mazowia.eu

tel.: 022 542 20 00
Infolinia: 022 542 22 77, 022 542 22 73

Jolanta Lesniewska

czesciowo wykorzystano materiaty przygotowane przez Paniq Katarzyne Sarniak oraz Panig Mariole

Brudzynskq



