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UMOWA NR CPE/WST PL-BY-UA/.../2012
zawartaw dniu ...l 2012 roku w Warszawie

dla czesci 1-4

pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z
siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Dariusza Niecia - Dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich na
podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, zwanym w dalszej czg¢$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

a firma ... zsiedzibaw .................l przy ul. ...l ,
.................... 5 teeeeesseene.nn...., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisana do ewidencji dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez

.................................................................... pod numerem e
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e

zwana w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonaweg”

Lub?

Panem/Panig .......................... zamieszkalym/zamieszkata w ............. przy ul. ................ ,
legitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL................ , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub ,,Stronami” umowy.

§1
Strony oswiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego nr CPEzp-II-...-....-.../12, w czesci .....zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2010 r. Nr 113, poz. 759).
Przedmiot umowy jest wspoHinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013.
Przedmiotem umowy jest organizacja wydarzen programowych w tym $wiadczenie ustug
hotelarskich, gastronomicznych, druku materiatow informacyjnych, ushug transportu oséb oraz
zakupu i dostarczenia biletéw lotniczych do 21 grudnia 2012 r.
Szczegolowy zakres ustug okresla zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamowienia.

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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§2

. Zamawiajacy bedzie realizowal zaméwienia sukcesywnie w zaleznosci od biezacych potrzeb.
Zlecenie organizacji poszczegolnych wydarzen lub zakupu biletow lotniczych dokonywane bedzie
na podstawie odrgbnych zamowien sktadanych przez Zamawiajacego droga elektroniczna na adres
e-mail .........

. Zamawiajacy potwierdzi dat¢ organizacji kazdego wydarzenia z wyprzedzeniem przynajmniej 12
dni roboczych.

. Ostateczne potwierdzenie ilo$ci os6b oraz innych danych moéwiacych o ostatecznej wielko$ci
zamoOwienia nastapi najpozniej na 5 dni roboczych przed zaplanowanym terminem realizacji ustug.

. W przypadku druku materiatéw informacyjnych tryb przekazywania przez Wykonawcg i tryb
akceptacji przez Zamawiajacego projektdow materiatéw informacyjnych zostat szczegdlowo
okreslony w zalaczniku nr 1 do umowy — w opisie przedmiotu zamoéwienia. Przekazanie przez
Zamawiajacego swojego systemu identyfikacji wizualnej, znakow graficznych oraz wszelkich
innych materiatow koniecznych do rozpoczgcia przez Wykonawcg prac projektowych nastapi
poczta elektroniczna na adres: w ciagu 2 dni od daty podpisania umowy.
Znaki graficzne zostana przekazane przez Zamawiajacego w formie plikéw graficznych formatéw

Jpg, .ai i .eps.

§3

Za wykonanie kazdego pojedynczego zamodwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug
okreslonych w zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w ofercie Wykonawcy stanowiace]
Zatacznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z potwierdzona iloscia osob.

Za kazde pojedyncze zamoOwienie uwaza si¢ zamowienie ztozone przez Zamawiajacego dotyczace
organizacji jakiegokolwiek wydarzenia opisanego w zalaczniku nr 1 do umowy lub dotyczace
zakupu biletow lotniczych na podanych trasach.

Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego taczna warto$§¢ nie przekroczy ........ zt brutto
(stownie: ................. i...../100 groszy).

Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do
prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§4
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1. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania rachunku/faktury VAT z tytulu prawidlowo

wykonanej umowy po wykonaniu zamdwienia.
Zaptata wynagrodzenia nastgpowaé bedzie na podstawie rachunkéw/faktur VAT, wystawionych
przez Wykonawc¢ w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionych
rachunkéw/faktur VAT Zamawiajacemu na adres:
Centrum Projektow Europejskich
Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska-Bialorus-Ukraina 2007-2013
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawcg jest akceptacja przez
Zamawiajacego protokotu odbioru wykonania zamowienia. Osoba odpowiedzialng za odebranie
protokotu jest Pan Pawet Stowikowski, Kierownik Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu
PL-BY-UA 2007-2013 lub osoba go zastgpujaca.

§5

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zaméOwienia nie bedzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow Zadan (ponad zakres zamowienia okreslonego
w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktore Wykonawca lub jego podwykonawcy
beda $Swiadczy¢ na rzecz uczestnikoOw oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§6

Umowe zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do: cze$¢ I do wrzesnia 2012r.;
czes$¢ 11 do maja 2012r.; cze$¢ 111 do 21 grudnia 2012r.; czg$¢ IV do 30 czerwca 2012r.

§7

Jesli dla prawidlowej realizacji czynnos$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z
p6ézn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania
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obowiazkow, jakie ciaza na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, jako
na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisdéw ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, w
szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskal dostep w
zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwiazaniu.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa w ust.
1 oraz postanowien niniejszej umowy.

§8

W razie niewykonania lub niezgodnego z umowa wykonania cato$ci lub czgsci zamowienia,
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara
umowna w wysokosci 10 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowna okre§lona w ust. 1.

W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawceg przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§9

W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z
dn. 23 kwietnia 1964 nr 16 poz.93 z pdézn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego 1 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§10

Integralng cze$§¢ umowy stanowia:

- Zalacznik nr 1 - szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia,
- Zalacznik nr 2 - oferta Wykonawcy,

- Zalacznik nr 3 - aktualny odpis z wlasciwego rejestru.
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Zamawiajqc konawca
yaqcy

ZALACZNIK NR 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Warunki ogdlne:

. Zamawiajacy potwierdzi dat¢ organizacji kazdego wydarzenia z wyprzedzeniem przynajmniej

12 dni roboczych.

. Zamawiajacy potwierdzi ostateczna wielko$¢ zamowienia w przypadku kazdego wydarzenia w

tym ilo$¢ noclegow, positkow i przelotow z wyprzedzeniem przynajmniej 5 dni roboczych przed
data organizacji wydarzenia.
Z uwagi na mozliwo$¢ braku miejsc w samolotach Zamawiajacy dopuszcza zakup biletéw na
trasie alternatywnej (z przesiadka) po tej samej cenie.

Opis positkow:

Przerwa kawowa: herbata, kawa, z dodatkami typu $mietanka lub mleko do kawy oraz cytryna
do herbaty, woda mineralna, soki owocowe: 2 rodzaje, mix ciastek lub ciast domowych.

Obiad: menu skladajace si¢ z zupy, dania gtéwnego na ciepto - 2 rodzaje do wyboru w tym
jedno danie rybne, surowki - 2 rodzaje, dodatki typu ryz, ziemniaki, deser min. 2 rodzaje do
wyboru oraz napoje: - soki, min. 2 rodzaje, woda, cola lub podobne napoje gazowane, kawa lub
herbata (do wyboru).

Kolacja: menu serwowane sktadajace si¢ z przystawek (satatki - 3 rodzaje, talerz wedlin, danie
rybne na zimno, talerz seréw, pieczywo — ciemne i jasne), dania gtdéwnego (w tym zupa oraz
danie migsne na ciepto lub danie rybne do wyboru), deseru — 2 rodzaje do wyboru i1 napojow:
soki — 3 rodzaje, kawa lub herbata do wyboru, napoje chtodzace.

Cze$é I — wydarzenia w warszawie w okresie luty — maj oraz lipiec — wrzesien 2012

Warszawa 1 — 15 wydarzen:

1) Wydarzenie 1 — spotkanie Komisji Oceniajacej P1A1;
2) Wydarzenie 2 — spotkanie Komisji Oceniajacej P1A2 — wydarzenie opcjonalne;
3) Wydarzenie 3 — spotkanie Komisji Oceniajacej P1Q1;
4) Woydarzenie 4 — spotkanie Komisji Oceniajacej P1Q2;
5) Wydarzenie 5 — spotkanie Komisji Oceniajacej P1Q3 - wydarzenie opcjonalne;
6) Whydarzenie 6 — spotkanie Komisji Oceniajacej P2A1;
7) Wydarzenie 7 — spotkanie Komisji Oceniajacej P2A2 — wydarzenie opcjonalne;

8) Wydarzenie 8 — spotkanie Komisji Oceniajacej P2QI;
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9) Wydarzenie 9 — spotkanie Komisji Oceniajacej P2Q2;

10) Wydarzenie 10 — spotkanie Komisji Oceniajacej P2Q3 - wydarzenie opcjonalne;
11) Wydarzenie 11 — spotkanie Komisji Oceniajacej P3A1;

12) Wydarzenie 12 — spotkanie Komisji Oceniajacej P3A2 — wydarzenie opcjonalne;
13) Wydarzenie 13 — spotkanie Komisji Oceniajacej P3Q1;

14) Wydarzenie 14 — spotkanie Komisji Oceniajacej P3Q2;

15) Wydarzenie 15 — spotkanie Komisji Oceniajacej P3Q3 - wydarzenie opcjonalne;

WYDARZENIA 1-15:

1. Wynajem maksymalnie 10 pokoi do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem na
maksymalnie trzy doby w obrebie jednego hotelu o standardzie co najmniej 4 gwiazdek w
Warszawie (dzielnice Srodmiescie, Mokotow, Wiochy).

2. Zapewnienie ushug gastronomicznych dla maksymalnie 10 osob, tj.: maksymalnie 3 kolacje i
maksymalnie 3 obiady. Miejsce §wiadczenia ustugi organizacji kolacji: w hotelu tak jak w
pkt. 1 lub w restauracji oddalonej o maksymalnie 1 km od siedziby Zamawiajacego. Miejsce
$wiadczenia ustugi organizacji obiadu: siedziba Zamawiajacego lub restauracja oddalona od
niej o maksymalnie 700 m.

3. Zapewnienie kompleksowej ustugi transportowej dla maksymalnie 10 oséb na okres
maksymalnie 3 dni obejmujacej poranny transfer z hotelu, o ktérym mowa w pkt. 1, do
siedziby Zamawiajacego 1 transport powrotny z przerwa na kolacjg.

Whvdarzenie 16 — spotkanie Grupy Roboczej 1

1. Wynajem maksymalnie 12 pokoi do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem na
maksymalnie dwie doby w obregbie jednego hotelu o standardzie co najmniej 4 gwiazdek w
Warszawie (dzielnice Srodmiescie, Mokotow, Wiochy).

2. Zapewnienie uslug gastronomicznych dla maksymalnie 12 osob, tj.: maksymalnie 2 kolacje,
maksymalnie 2 obiady oraz catodzienna przerwa kawowa. Miejsce $wiadczenia ustugi
organizacji kolacji: w hotelu tak jak w pkt. 1 lub w restauracji oddalonej od niego
maksymalnie o 700 m; miejsce $wiadczenia ustugi organizacji obiadu i przerwy kawowej: w
hotelu tak jak w pkt. 1.

3. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 wraz z obstuga techniczna;
sala na minimum 20 os6b w ukladzie ze stotem-podkowa, wyposazenie sali: dostgp do
Internetu, projektor multimedialny, ekran, zaplecze sanitarne; czas wynajmu: 9:00-19:00,
max. 2 dni.
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4. Opracowanie graficzne, skiad, wydruk 1 dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
materiatow informacyjnych w postaci dwoch broszur formatu A4, druk 4+4, ilo$¢ stron
kazdej broszury maksymalnie 120 wraz z oktadkami, naktad kazdej 400 egzemplarzy, papier
srodek 90 g, oktadka kreda mat 180 g, oprawa spiralna (teksty i elementy graficzne
dostarcza Zamawiajacy). Przygotowanie projektu przez Wykonawce: w ciagu 2 dni
roboczych od dnia otrzymania materiatow od Zamawiajacego. Realizacja: w ciagu 10 dni
roboczych od dnia akceptacji kazdego projektu przez Zamawiajacego.

Wydarzenie 17 — spotkanie Grupy Roboczej 2 - wydarzenie opcjonalne

1. Wynajem maksymalnie 12 pokoi do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem na
maksymalnie dwie doby w obrgbie jednego hotelu o standardzie co najmniej 4 gwiazdek w
Warszawie (dzielnice Srédmiescie, Mokotow, Wiochy).

2. Zapewnienie ustug gastronomicznych dla maksymalnie 12 0sob, tj.: maksymalnie 2 kolacje,
maksymalnie 2 obiady oraz catodzienna przerwa kawowa. Miejsce $wiadczenia ustugi
organizacji kolacji: w hotelu tak jak w pkt. 1 lub w restauracji oddalonej od niego
maksymalnie o 700 m; miejsce $wiadczenia ushugi organizacji obiadu i przerwy kawowej: w
hotelu tak jak w pkt. 1.

3. Whynajem sali konferencyjnej w hotelu do 2 dni, o ktorym mowa w pkt. 1 wraz z obstuga
techniczng; sala na minimum 20 os6b w ukladzie ze stotem-podkowa, wyposazenie sali:

dostep do Internetu, projektor multimedialny, ekran, zaplecze sanitarne; czas wynajmu:
9:00-19:00, max. 2 dni.

Czesé 11 — wydarzenia w Polsce w okresie marzec — maj 2012

Wydarzenie 18 — szkolenie w Biatymstoku

1. Wynajem maksymalnie 3 pokoi do pojedynczego wykorzystania na jedna dobg w obrgbie
jednego hotelu o standardzie co najmniej 4 gwiazdek w Bialymstoku wraz ze §wiadczeniem
ustugi gastronomicznej w postaci $niadania oraz kolacji dla maksymalnie 3 0so6b oraz
swiadczeniem ustugi parkowania dla jednego samochodu na parkingu hotelowym.

2. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 lub obok (odleglos¢
maksymalnie do 300 m) wraz z obsluga techniczna; sala na minimum 120 oséb w uktadzie
kinowym; wyposazenie sali: naglo$nienie, w tym trzy mikrofony bezprzewodowe, stot
prezydialny na trzy osoby, stol recepcyjny, dostgp do Internetu, projektor multimedialny
wraz ze stolikiem, ekran, zaplecze sanitarne; czas wynajmu: 9:00-16:00 (dostep do sali
wieczorem dnia poprzedniego w celu utozenia materiatow). Wynajem sali jest zamowieniem
opcjonalnym — Zamawiajacy moze dysponowa¢ wlasng sala w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego.
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3. Zapewnienie uslug gastronomicznych dla maksymalnie 100 os6b w trakcie szkolenia, tj.
obiad oraz przerwa kawowa. Miejsce §wiadczenia: w poblizu sal konferencyjnych o ktérych
mowa w pkt. 2 (w przypadku obiadu w oddzielnej sali restauracyjnej).

4. Dystrybucja materialdow szkoleniowych, tzn.: odbiér materiatow od Zamawiajacego i ich
magazynowanie (objetos¢ do 3 m3) w ciagu 2 dni; kompletowanie zestawoéw materiatow
(praca dla 1 osoby przez 4 h), prowadzenie rejestracji uczestnikow i wydawanie materiatow
przed szkoleniem (praca dla 1 osoby przez 2h).

Wydarzenie 19 — szkolenie w Lublinie

1. Wynajem maksymalnie 3 pokoi do pojedynczego wykorzystania na jedna dobg w obrgbie
jednego hotelu o standardzie co najmniej 4 gwiazdek w Lublinie wraz ze $wiadczeniem
ustugi gastronomicznej w postaci $niadania oraz kolacji dla maksymalnie 3 0so6b oraz
swiadczeniem ustugi parkowania dla jednego samochodu na parkingu hotelowym.

2. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 lub obok (odlegtos¢
maksymalnie do 1 km) wraz z obstuga techniczng; sala na minimum 150 os6b w uktadzie
kinowym; wyposazenie sali: naglo$nienie, w tym trzy mikrofony bezprzewodowe, stot
prezydialny na trzy osoby, stot recepcyjny, dostep do Internetu, projektor multimedialny
wraz ze stolikiem, ekran, zaplecze sanitarne; czas wynajmu: 9:00-16:00 (dostep do sali
wieczorem dnia poprzedniego w celu utozenia materiatow).

3. Zapewnienie ustug gastronomicznych dla maksymalnie 150 oséb, tj.: obiad oraz przerwa
kawowa. Miejsce §wiadczenia: w poblizu sali konferencyjnej o ktorej] mowa w pkt. 2 (w
przypadku obiadu w oddzielnej sali restauracyjnej).

4. Dystrybucja materialow szkoleniowych, tzn.: odbior materialow od Zamawiajacego 1 ich
magazynowanie (objgtos¢ do 3 m®) w ciagu 2 dni; kompletowanie zestawOdw materiatow
(praca dla 1 osoby przez 4 h), prowadzenie rejestracji uczestnikow i wydawanie materiatow
przed szkoleniem (praca dla 1 osoby przez 2h).

Wydarzenie 20 — szkolenie w Rzeszowie
1. Wynajem maksymalnie 3 pokoi do pojedynczego wykorzystania na jedna dobg¢ w obrgbie

jednego hotelu o standardzie co najmniej 4 gwiazdek w Rzeszowie wraz ze swiadczeniem
uslugi gastronomicznej w postaci $niadania oraz kolacji dla maksymalnie 3 o0s6b oraz
swiadczeniem ustugi parkowania dla jednego samochodu na parkingu hotelowym.

2. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 lub obok (odlegtosé¢
maksymalnie do 1 km) wraz z obstuga techniczna; sala na minimum 100 oséb w ukladzie
kinowym; wyposazenie sali: naglo$nienie, w tym trzy mikrofony bezprzewodowe, stot
prezydialny na trzy osoby, stot recepcyjny, dostgp do Internetu, projektor multimedialny
wraz ze stolikiem, ekran, zaplecze sanitarne; czas wynajmu: 9:00-16:00 (dostep do sali
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wieczorem dnia poprzedniego w celu utozenia materialdéw). Wynajem sali jest zamowieniem
opcjonalnym — Zamawiajacy moze dysponowa¢ wlasna sala w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego.

3. Zapewnienie uslug gastronomicznych dla maksymalnie 120 osob, tj.: obiad oraz przerwa
kawowa. Miejsce §wiadczenia: w poblizu sal konferencyjnych o ktérych mowa w pkt. 2 (w
przypadku obiadu w oddzielnej sali restauracyjnej).

4. Dystrybucja materialéw szkoleniowych, tzn.: odbiér materiatow od Zamawiajacego i ich
magazynowanie (objeto$é do 3 m®) w ciagu 2 dni; kompletowanie zestawéw materialow
(praca dla 1 osoby przez 4 h), prowadzenie rejestracji uczestnikow i wydawanie materialow
przed szkoleniem (praca dla 1 osoby przez 2h).

Wydarzenie 21 — szkolenie w Siedlcach

1. Wynajem maksymalnie 3 pokoi do pojedynczego wykorzystania na jedna dobg w obrgbie
jednego hotelu o standardzie co najmniej 3 gwiazdek w Siedlcach wraz ze §wiadczeniem
ustugi gastronomicznej w postaci $niadania oraz kolacji dla maksymalnie 3 0so6b oraz
swiadczeniem ustugi parkowania dla jednego samochodu na parkingu hotelowym.

2. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 lub obok (odlegtos¢
maksymalnie do 1 km) wraz z obstuga techniczna; sala na minimum 90 os6b w uktadzie
kinowym; wyposazenie sali: naglo$nienie, w tym trzy mikrofony bezprzewodowe, stot
prezydialny na trzy osoby, stot recepcyjny, dostgp do Internetu, projektor multimedialny
wraz ze stolikiem, ekran, zaplecze sanitarne; czas wynajmu: 9:00-16:00 (dostep do sali
wieczorem dnia poprzedniego w celu utozenia materiatow).

3. Zapewnienie ushug gastronomicznych dla maksymalnie 80 osob, tj.: obiad oraz przerwa
kawowa. Miejsce $wiadczenia: w poblizu sali konferencyjnej o ktorej mowa w pkt. 2 (w
przypadku obiadu w oddzielnej sali restauracyjnej).

4. Dystrybucja materialow szkoleniowych, tzn.: odbior materialow od Zamawiajacego 1 ich
magazynowanie (objgtos¢ do 3 m3) w ciagu 2 dni; kompletowanie zestawdw materiatow
(praca dla 1 osoby przez 4 h), prowadzenie rejestracji uczestnikow i1 wydawanie materialow
przed szkoleniem (praca dla 1 osoby przez 2h).

Wydarzenie 22 — szkolenie dla asesorow w Warszawie

1. Wynajem maksymalnie 24 pokoi do pojedynczego wykorzystania na dwie doby w obrebie
jednego hotelu o standardzie co najmniej 4 gwiazdek w Warszawie wraz ze swiadczeniem
ustugi gastronomicznej w postaci $niadania (2x) oraz kolacji (2x).

2. Wynajem sali konferencyjnej w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 wraz z obstuga techniczna;
sala na minimum 30 oséb w uktadzie szkolnym (miejsce przy stole dla kazdego uczestnika);
wyposazenie sali: dostgp do Internetu (Wi-Fi), projektor multimedialny wraz ze stolikiem,
ekran, zaplecze sanitarne; czas wynajmu: 9:00-17:00 (dostep do sali wieczorem dnia
poprzedniego w celu utozenia materiatow).
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Zapewnienie mozliwosci zaparkowania maksymalnie 4 samochoddéw podczas szkolenia w
poblizu sali o ktorej mowa w pkt. 2.

Zapewnienie ushug gastronomicznych dla maksymalnie 30 oséb, tj.: obiad oraz przerwa
kawowa. Miejsce $wiadczenia: w poblizu sali konferencyjnej o ktorej mowa w pkt. 2 (w
przypadku obiadu w oddzielnej sali restauracyjnej).

Opracowanie graficzne, sktad, wydruk i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
materiatow informacyjnych w postaci broszury formatu A4, druk 4+4, ilo$¢ stron
maksymalnie 220 wraz z oktadka, naktad 80 egzemplarzy, papier srodek minimum 90 g,
oktadka kreda mat 200 g, oprawa spiralna (teksty i elementy graficzne dostarcza
Zamawiajacy).

Wynajem firmy szkoleniowej w celu przeprowadzenia szkolenia z zakresu pomocy
publicznej wystgpujacej w projektach dofinansowanych z funduszy UE. Wymagane
doswiadczenie w przeprowadzeniu 3 szkolen przez dana firm¢ szkoleniowa, z zakresu
pomocy publicznej. Planowany przez Zamawiajacego czas szkolenia maksymalnie 4
godziny zegarowe.

Czes¢ 11 — zakup i dostarczanie biletéw lotniczych na przeloty w okresie 20 luty — 31 maj oraz
2 lipiec — 21 grudzien 2012 w ramach organizacji wydarzen programowych.

1.

2.

3.

Zakup biletéw lotniczych na trasie Kijow — Warszawa — Kijow lub Warszawa - Kijow —
Warszawa oraz dostarczenie ich w wersji elektronicznej na adres wskazany przez
Zamawiajacego. Maksymalna 1los¢ biletow do zakupienia w podanym okresie: 30
Zakup biletow lotniczych na trasie Minsk - Warszawa — Minsk lub Warszawa - Minsk -
Warszawa oraz dostarczenie ich w wersji elektronicznej na adres wskazany przez
Zamawiajacego. Maksymalna 1los¢ biletow do zakupienia w podanym okresie: 40
Zakup biletow lotniczych na trasie Lwow - Warszawa — Lwow lub Warszawa — Lwow -
Warszawa oraz dostarczenie ich w wersji elektronicznej na adres wskazany przez
Zamawiajacego. Maksymalna 1los¢ biletow do zakupienia w podanym okresie: 50

Cze$¢ IV — zakup i dostarczanie biletow lotniczych na przeloty w okresie 1-30 czerwiec 2012 w
ramach organizacji wydarzen programowych.

1.

Zakup biletéw lotniczych na trasie Kijow — Warszawa — Kijow lub Warszawa - Kijow —
Warszawa oraz dostarczenie ich w wersji elektronicznej na adres wskazany przez
Zamawiajacego. Maksymalna ilo$¢ biletow do zakupienia w podanym okresie: 9
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2. Zakup biletow lotniczych na trasie Minsk - Warszawa — Minsk lub Warszawa - Minsk -
Warszawa oraz dostarczenie ich w wersji elektronicznej na adres wskazany przez
Zamawiajacego. Maksymalna ilo$¢ biletow do zakupienia w podanym okresie: 9

3. Zakup biletow lotniczych na trasie Lwow - Warszawa — Lwow lub Warszawa — Lwow -
Warszawa oraz dostarczenie ich w wersji elektronicznej na adres wskazany przez
Zamawiajacego. Maksymalna ilo$¢ biletow do zakupienia w podanym okresie: 9
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