ZAMAWIAJACY: Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 28 stycznia 2011 r.

przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-01a/PM/11

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:.

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), na ushlugi
tlumaczenia pisemnego oraz ustnego dla Centrum Projektow Europejskich.

Kod CPV:

79530000-8 Ustugi w zakresie thumaczen pisemnych
79540000-1 Ushugi w zakresie ttumaczen ustnych




How

o

N

ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi thumaczenia pisemnego oraz ustnego dla
Centrum Projektow Europejskich. Tematyka tlumaczen dotyczy zagadnien ogolnych,
finansowych, gospodarczych, migdzynarodowych, unijnych, prawnych, samorzadowych.
Szczegdlowy opis przedmiotu zamédwienia znajduje si¢ w zalagczonym projekcie umowy
(zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow oraz nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza  wykonanie  przedmiotu zamodwienia przy  pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazatl w ofercie czgsci zamodwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisacé
takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez osobg
podpisujaca ofertg.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postepowania, tj. stanowigcg tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.),
powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
lub do reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia uUmMoOwy
o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy
w sprawie zamOwienia publicznego zazada umowy regulujacej wspoiprace tych
Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.



ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2011 r.

ROZDZIAL IV.
WarunkKi udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie (z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow), CO najmniej:

a) 5 ustug/uméw o wartosci 50 000,00 zt (brutto) kazda, odpowiadajacych swoim
rodzajem ustugom tlumaczeniowym stanowigcym przedmiot zamoéwienia.
Przez ustugi tlumaczeniowe odpowiadajace przedmiotowi zamoOwienia
Zamawiajacy uzna realizowanie thumaczen pisemnych i weryfikacji dokumentéw
w zakresie jezykow angielski, niemiecki, ukrainski, rosyjski, litewski, stowacki
na potrzeby migdzy innymi jednostek administracji publicznej (zalaczy¢
dokument potwierdzajacy, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie).

Na ww. 5 ustug/umow sktadaja sie:

- 1 ustuga/lumowa w zakresie jezyka rosyjskiego,

- 1 ustuga/umowa w zakresie jezyka ukrainskiego lub/i stowackiego,
- 1 ustuga/umowa w zakresie jezyka litewskiego,

- 1 ustuga/umowa w zakresie jezyka angielskiego,

- 1 ustuga/umowa w zakresie jezyka niemieckiego;

b) 3 wuslug polegajacych na obstudze konferencji/spotkania/szkolenia (poza
granicami Polski), odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom tlumaczeniowym
stanowigcym przedmiot zamdwienia. Przez ustugi thumaczeniowe odpowiadajace
przedmiotowi zamowienia Zamawiajacy uzna realizowanie tlumaczen ustnych
(symultanicznych) w zakresie jezykow angielski, niemiecki, ukrainski, rosyjski,
litewski, stowacki na potrzeby miedzy innymi jednostek administracji publicznej
(zalaczy¢ dokument potwierdzajacy, ze uslugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie).

Na ww. 3 ustugi sktadajg sie:

- 2 ustugi w zakresie jezyka ukrainskiego lub/i rosyjskiego lub/i litewskiego lub/i
stowackiego (co najmniej dwa wymienione jezyki),

- 1 ustuga w zakresie jezyka angielskiego lub niemieckiego;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotowego zamowienia,
dysponowal tlumaczami posiadajgcymi wyksztatcenie wyzsze filologiczne lub bedgcymi
absolwentami uczelni ksztalcacych thumaczy oraz co najmniej 3 letnie doswiadczenie
zawodowe obejmujace dziatalno$¢ odpowiadajaca swoim rodzajem ustudze stanowiacej
przedmiot zamowienia.
Zamawiajacy zada aby Wykonawca przedstawit wykaz osob, ktore beda uczestniczyé
w realizacji zamOwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
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2.

o

doswiadczenia 1 wyksztatcenia, niezb¢ednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Dla wykazania spetlniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.

Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow udzialu

W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca ztozy os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie podpisane
przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor o§wiadczenia okreslony
jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

Wykaz ustug wymienionych w rozdziale IV pkt. 2 SIWZ.

Wykaz os6b wymieniony w rozdziale IV pkt. 3 SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorych mowa w art. 26 ust. 2b
ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24

ust. 1 ustawy

Wykonaweca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazaé, iz nie ma podstaw do

wykluczenia go z postepowania z powodow okreSlonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy Zada
ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu skladania
ofert, a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ);

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego, potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;
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5) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust.
1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;
6) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert.
2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powoddéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.
3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1:
1) pkt 2, 3, 4 i 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu,
C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.
4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1 w lit. a),
b) i ¢) zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci dokumentéw zawierajacych
oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloig wyZej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen Ilub dokumentow Ilub ktorzy nie zloig
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy lub ktorzy zloiyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba e mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewainienie
postepowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za
pomocg faksu lub poczty elektronicznej z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania speilniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
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Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedluzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktéorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygni¢cia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia
o zamoéwieniu lub tresci SIWZ.

. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoby uprawnione ze strony Zamawiajagcego do kontaktow z Wykonawcami:

Piotr Maciotek, tel. 22 378 31 11, e-mail do korespondencji: piotr.maciolek@cpe.gov.pl;

Joanna Molasy, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: joanna.molasy@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. III, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.15-16.15.

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego

nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania

ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia
wadium w wysokosci: 10 000,00 ztotych (stownie: dziesiec tysiecy ztotych).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

3. Wykonawca, ktory we wlasciwym terminie nie wniesie wadium w akceptowanej formie
zostanie z postgpowania wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank
Polski Oddzial Okr¢gowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.
Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak CPE-11-261-
0la/PM/11 .

5. Dowod wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia
wadium w formie pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu
wniesienia wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w
pozostatych przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 6a.

6a. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego

oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zadano.

7. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofat

oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
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8. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zZwrocono

wadium na podstawie pkt 6, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez

zamawiajacego.

9. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajagcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

9a. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, 0 ktorym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyt dokumentow lub o$wiadczen,

o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to

z przyczyn nielezacych po jego stronie.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

1) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwigzania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i1 adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu znak: CPE-11-261-01a/PM/11 — na ustugi thumaczenia pisemnego oraz
ustnego dla Centrum Projektéw Europejskich
Nie otwierac przed 04.02.2011 r. przed godz. 11.15".

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 4 lutego
2011 r. do godz. 11:00.

4. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.




ROZDZIAE X|.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej skladana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania
zwrotu oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej
czynnos$ci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 4 lutego 2011 r. o godz. 11:15
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, pok. 32.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek
Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczeh Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zardwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatagcznik nr 2 do SIWZ),
z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek
VAT) w zakresie dotyczagcym wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
1 ustug, ktory mialby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawcg, a Zamawiajagcym beda dokonywane w ztotych polskich.



ROZDZIAE XI1V.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane bgda wylacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastepujacymi
Kryteriami i ich znaczeniem:

Kryterium Znaczenie
Cena brutto za thumaczenie pisemne (zwykte) strony
rozliczeniowej (1600 znakéw) wraz z weryfikacja (w dowolnych
kombinacjach jezykowych)
1 - w ramach I grupy jezykowe;j 10 %
la - w ramach II grupy jezykowej 10 %
Cena brutto za ttumaczenie pisemne (przysi¢gte) strony
rozliczeniowej (1225 znakow)

2 - w ramach I grupy jezykowej 3%
2a - W ramach II grupy jezykowej 3%
Cena brutto za godzing zegarowg ttumaczenia ustnego
symultanicznego (w dowolnych kombinacjach jezykowych)
3 - w ramach I grupy jezykowej 10 %
3a - w ramach II grupy jezykowej 10 %
Cena brutto za godzing zegarowg ttumaczenia ustnego
konsekutywnego (w dowolnych kombinacjach jezykowych)
4 - w ramach I grupy jezykowej 5%
4a - w ramach II grupy jezykowej 5%
Cena brutto za 1 dzien wynaje¢cia sprzg¢tu niezbednego do
zapewnienia tlumaczenia (wraz z montazem 1 obstuga

techniczng):
5 - cena brutto za wynajecie 1 szt. mikrofonu 10 %
S5a - cena brutto za wynajecie 1 szt. kabiny thumaczeniowej 10 %
6 Cena brutto za 1 dzien wynajecia stuchawek (od osoby) 5%
Cena brutto za 1 dzien wynajecia sprzegtu do nagrywania spotkan
7 wraz z opracowaniem nagrania i przekazaniem go na ptycie 4%
CD/DVD
8 Do$wiadczenie 15%
Suma 100% = 100 pkt.

Grupa I obejmuje nastgpujace jezyki: polski, angielski, niemiecki, rosyjski.
Grupa Il obejmuje pozostate jezyki, o ktorych mowa w Rozdziale | p. 2 SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie tlumaczefn pisemnych i ustnych (symultanicznych
1 konsekutywnych) na/z jezyki z dwoch réznych grup, np. kombinacja angielski-ukrainski.

W zakresie ttumaczen pisemnych za strong¢ rozliczeniowg przyjmuje si¢ stron¢ tekstu
przettumaczonego.

Zamawiajacy informuje, iz w ramach ustug thumaczenia ustnego (tj. pkt 5, 6, 7 i 8 oferty)
podstawg rozliczen z Wykonawcg bedzie:
e w przypadku thumaczen trwajacych do 2h zegarowych — 2 bloku ttumaczeniowego
e w przypadku tlumaczen trwajacych powyzej 2h zegarowych — 1 pelny blok
thumaczeniowy.



Dhugos$¢ bloku thumaczeniowego — 4 godziny zegarowe.
W przypadku thumaczen trwajacych ponad 4 godziny zegarowe powyzsze zasady stosuje si¢
odpowiednio.

Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie zamoéwienia (obliczong na podstawie

zsumowania siedmiu kryteriow) otrzyma 85 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio
mniej punktow, zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena brutto

----------------------- X znaczenie = liczba punktow oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

W kryterium ,,Doswiadczenie” ocena zostanie dokonana w sposob nastepujacy:

Zamawiajacy przyzna Wykonawcom po 1 punkcie za kazda dodatkowa ustuge (powyzej ilosci
wymaganych w rozdziale 1V SIWZ) odpowiadajaca przedmiotowi zamoéwienia.

Wykonawca w przedmiotowym kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 15 pkt.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez WykonawcoOw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujagce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale I SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcoOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty faksem.
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2.

1.

2.

1.

2.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszag sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust.
1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.
Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,
b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa stanowig
zalaczniki do protokotu postepowania.
Protok6t wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udost¢pniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie tre$ci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na
wniosek, wedlug nastepujacych zasad:
1) udostepnienie protokotu lub zatgcznikow moze nastgpi¢ poprzez:
a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta lub faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;
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2)

3)
4)

5)

bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wglagdu do protokolu lub
zatgcznikow, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tre$ci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;
Zamawiajacy ustali, z uwzglgdnieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynnos¢ udostepnienia dokumentow;

udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wytacznie w dni
robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00;

6) jezeli przestanie kopii zalgcznikéw, w tym ofert, zgodniec z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowiq jej integralng czesé, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

zalacznik nr 1 — projekt umowy;

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu;
zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy bedacego osoba fizyczng w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy;

zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych ustug;

zalgcznik nr 6 — wykaz osob.
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CPE-11-261-01a/PM/11 ZALACZNIKNR 1

PROJEKT UMOWY

UmowaNr......ooovviiviiiiiiin. ..
zawarta w Warszawie W dniul .........ccoccveveeenennen. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostkg budzetowg Centrum Projektéw Europejskich z/s
w Warszawie, ul. Domaniewska 39 A, 02-672 Warszawa, posiadajagcym nr identyfikacyjny NIP:
7010158887, REGON 141681456, reprezentowanym przez Pana Dariusza Niecia, Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich, na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 21 stycznia

2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a
nazwa  firmy...........oo , adres ...l posiadajaca
nr identyfikacyjny NIP: ................... , REGON .............cois , reprezentowang przez

Panig/ Pana- pelniona funkcja, zgodnie z aktualnym zas§wiadczeniem o wpisie do ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej/ odpisem aktualnym KRS stanowiacym zalacznik nr 1, zwang

w dalszej czesci umowy ,,Wykonawca”.

§ 1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej, Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa i Partnerstwa
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Umowe zawarto w wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-01a/PM/11.

3. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ do Swiadczenia ustugi tlumaczenia
pisemnego oraz ustnego.

4. Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zatgcznik nr 1 do umowy.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia przedmiotowych ustug od dnia podpisania
umowy do dnia 31.12.2011 r. lub do momentu wykorzystania $rodkow. Na realizacje
zamoOwienia Zamawiajacy przeznaczyl kwote ................ zt brutto.
2. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie ze =zleceniami sktadanymi droga

elektroniczng przez kierownikéw/naczelnikow/koordynatorow komorek organizacyjnych

CPE.
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Po otrzymaniu pisemnego zlecenia (e-mail lub faks) Wykonawca ma obowigzek:
- w przypadku tlumaczen pisemnych przedstawi¢ osobie zlecajacej szczegdtowa wycene
ustugi i czas jej realizacji,
- w przypadku thumaczen ustnych przedstawi¢ osobie zlecajacej szczegdlowa wycene ustugi
1 potwierdzi¢ termin realizacji,
w terminie nie dtuzszym niz 3 godziny zegarowe, pod warunkiem otrzymania zlecenia
w dniu roboczym do godz. 12.00. W przypadku przestania zlecenia po godz. 12.00 wycena
zostanie sporzadzona najpozniej do godz. 10.00 nast¢pnego dnia roboczego. Strony uznaja
za dni robocze dni od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem $wiat, a za godziny robocze
strony uznajg godziny od 8:15 do 16:15.
Po zaakceptowaniu wyceny przez kierownika/naczelnika/koordynatora komorki
organizacyjnej CPE, Wykonawca potwierdza przyjecie zlecenia i przystepuje niezwlocznie
do jego realizacji.
W przypadku realizacji ushugi polegajacej na wypozyczeniu sprzetu niezbednego do
przeprowadzenia ttumaczenia, Wykonawca jest zobowigzany do:

a) montazu sprzetu i zapewnienia jego sprawnego dziatania na co najmniej 1 godzing

przed planowang impreza i podczas jej trwania;

b) demontazu sprzgtu po zakonczeniu imprezy;
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wypozyczenia jedynie takiego sprzetu, ktory jest
niezbgdny do wykonania danej ustugi, pod warunkiem, iz urzadzania zapewnione przez
Wykonawce 1 Zamawiajacego beda kompatybilne. W przypadku braku kompatybilnosci
sprzetu Wykonawca dostarczy caty sprzet niezbedny do $wiadczenia ustugi.
Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony Zamawiajgcego przesle Wykonawcy zlecenie
dot. realizacji uslugi tlumaczenia konsekutywnego lub symultanicznego, $wiadczonej na
terenie kraju lub poza jego granicami, w terminie nie krétszym niz 8 dni roboczych przed
data rozpoczecia imprezy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli realizacji zlecenia.

§3

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych

w zwigzku wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostg¢pniania osobom trzecim

przekazanych mu przez Zamawiajacego materiatdéw i dokumentow.

§4

Osobg wyznaczong do kontaktu z Zamawiajgcym od strony Wykonawcy jest:



Osobg wyznaczong do kontaktow ze strony Zamawiajacego jest:

1.

§5

Za wykonanie zlecenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie
z kwotami okreslonymi w ofercie, stanowigcej zatacznik nr 3 do umowy.

Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbe¢dnych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionego przez
Wykonawce po kazdym zaakceptowanym przez Kierownika/naczelnika/koordynatora CPE
zleceniu, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionego rachunku/faktury

VAT Zamawiajgcemu na adres:

Centrum Projektéw Europejskich, ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:
Centrum Projektow Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP: 7010 1588 87

Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest potwierdzenie przez
kierownikow/naczelnikow/koordynatorow poszczegdlnych komorek organizacyjnych CPE

poprawnosci wykonania zlecenia. Potwierdzenie moze by¢ w formie elektroniczne;j.

§6
W przypadku powstania zwloki w wykonaniu ustugi, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia, w ramach danego
zlecenia, za kazdy dzien zwloki, nie wigcej jednak niz 40% warto$ci wynagrodzenia danego
zlecenia.
W razie zwloki, o ktorej mowa w ust.1, powyzej 10 dni, Zamawiajacemu przystuguje prawo
odstgpienia od umowy.
Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego kary
umownej.
W przypadku gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia

szkody w pelnej wysokosci.
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5. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca jest zobowigzany
do dokonania poprawek w terminie 48 godzin roboczych.
6. W przypadku niewykonania ustugi, Zamawiajacy ma prawo do zlecenia ustugi innemu

Wykonawcy. Platnos¢ za ustuge pokrywa w catosci Wykonawca.

§7
Zamawiajacy za pisemng zgoda Wykonawcy ma prawo do wskazania thumaczy, ktérzy beda

brali udzial w realizacji poszczegolnych zlecen.

§8

1. W przypadku ustugi thumaczenia konsekutywnego lub symultanicznego, Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do zapewnienia i pokrycia kosztow transportu i zakwaterowania 0raz
wyzywienia dla tlumacza w takim zakresie, jaki posiadajg uczestnicy spotkania,
W ktérym uczestniczy thumacz.

2. W przypadku ttumaczen symultanicznych, kierownik/naczelnik/koordynator CPE moze
dokona¢, w uzgodnieniu z Wykonawca, rezerwacji noclegéw dla cztonkow ekipy
technicznej Wykonawcy w miejscu $wiadczenia ustug, jednak koszty z tym zwigzane

ponosi Wykonawca.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych i kodeksu cywilnego.

§ 10
Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wlasciwy

dla siedziby Zamawiajacego.

§11
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze

otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.

§13
Integralng czg¢$¢ niniejszej umowy stanowig:
1. Zalacznik nr 1 - szczegdlowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy.
2. Zalacznik nr 2 - zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej/odpis

aktualny KRS Wykonawcy;
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3. Zalgcznik nr 3 - oferta Wykonawcy

4. Zalacznik nr 4 — pelnomocnictwo dla reprezentanta Wykonawcy (jesli konieczne).

(podpis i pieczqtka Wykonawcy) (podpis i pieczqtka

Zamawiajgcego)
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ZALACZNIKNR 1
do umowy
z dnia

SZCZEGOLOWY ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU UMOWY

Przedmiotem zamowienia sg ushugi thumaczeniowe obejmujace thumaczenie pisemne materialow
przekazywanych przez Centrum Projektow Europejskich (Zamawiajgcego) oraz ustne
(konsekutywne i symultaniczne).

Tematyka tlumaczen dotyczy zagadnien ogodlnych, finansowych, gospodarczych,
mig¢dzynarodowych, unijnych, prawnych, samorzadowych.

Specyfikacja ustugi ttumaczenia

Thumaczenia pisemne dokumentéw, materiatéw promocyjnych, informacyjnych,
Tlumaczenia ustne — symultaniczne i konsekutywne,

Thumaczenia przysiegte,

Zapewnienie niezbednego sprzetu do thumaczen (kabiny, stuchawki)

Mozliwo$¢ nagrywania przebiegu spotkan

Miejsce wykonania ustug: na terenie Polski oraz poza granicami, m.in.:

Litwa - Okreg Klajpedy, Okregi Taurage, Telsiai, Klajpedy, Mariampola, Taurogéw Olity,
Kowna, Telszy i Szawli;

Rosja - Obwod Kaliningradzki;

Ukraina - Lwow, Luck, Uzgorod, Rowne, Iwano-Frankowsk, Tarnopol, Szack;

Bialorus - Grodno, Brzes$¢, Minsk;

Slowacja - regiony (kraje) graniczne Zilinsky, Presovsky;

Niemcy - powiaty w Brandenburgii: Méarkisch-Oderland, Oder-Spree, Spree-Neif3e.

Mozliwo$¢ $wiadczenia ustugi réwniez w innych krajach poza wskazanymi powyze;.

Thumaczenie ustne (w dowolnych konfiguracjach) w jezykach:
- polski

- angielski,

- niemiecki,

- rosyjski,

- litewski,

- stowacki,

- ukrainski

Thumaczenie pisemne (w dowolnych konfiguracjach) w jezykach:

- polski,

- angielski,
- ukrainski,
- rosyjski,

- niemiecki,
- litewski,
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- butgarski,
- czeski,

- stowacki,

- stowenski,
- rumunski,
- wegierski.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji tlumaczy uczestniczacych
w realizacji zamdwienia.

W przypadku thumaczen ustnych Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o tematyce spotkania,
konferenciji, szkolenia.

Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa.

Wykonawca wyznaczy opiekuna (osob¢ do kontaktu z Zamawiajacym).
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CPE-11-261-01a/PM/11 ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

1. Janizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:

- Pelna nazwa

- adres, nrtelefonu i FakSU, B-Mail .......oeeeeeeeee e

- imiona, nazwiska os6b do kontaktu ze strony Wykonawcy

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr CPE-11-261-01a/PM/11 dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na ustugi tlumaczenia pisemnego oraz ustnego dla Centrum Projektow
Europejskich

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

1. Cena za thumaczenie pisemne (zwykle) strony rozliczeniowej (1600 znakow) w ramach |

grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) wraz z weryfikacja:

Cenanetto 7t
Cenabrutto 71
(STOWNIE ZEOTYCR: ...t ).

2. Cena za thumaczenie pisemne (zwykle) strony rozliczeniowej (1600 znakéw) w ramach II

grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych) wraz z weryfikacja:

CeNA NBLIO e 71
CeNa brUttO e 7t
(STOWNIE ZEOTYCR: ...t ).
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Cena za tlumaczenie pisemne (przysiggle) strony rozliczeniowej (1225 znakow)

w ramach I grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

Cenanetto 7t
CeNa BrUtt O e 71
(STOWNIE ZHOTYCR: ...ttt ).

Cena za tlumaczenie pisemne (przysigeglte) strony rozliczeniowej (1225 znakow)

w ramach II grupy jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

CeNA NBLIO s 71
CeNa brULtO s 7t
(STOWNIE ZYOTYCR: <. ).

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie thumaczen pisemnych i ustnych (symultanicznych
1 konsekutywnych) na/z jezyki z dwoch roznych grup, np. kombinacja angielski-
ukrainski. W tego typu przypadkach podstawg do wyliczenia wynagrodzenia bgdzie cena

thumaczenia w ramach II grupy jezykowe;.

Cena za godzing zegarowg tlumaczenia ustnego symultanicznego w ramach | grupy

jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

Cenanetto 7t
CeNa BrUttO e 71
(STOWNIE ZEOTYCR: ..ot ).

Cena za godzing zegarowa tlumaczenia ustnego symultanicznego w ramach II grupy

jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

CENA NBIO e zt
CeNa brutt e 71
(STOWNIE ZYOLYCR: ..o ).

Cena za godzing zegarowa tlumaczenia ustnego konsekutywnego w ramach I grupy

jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):
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CENA NB O e zt
CeNa bBrUtte e zt

(STOWNIE ZEOTYCR: ..ot nre s ).

Cena za godzing zegarowg tlumaczenia ustnego konsekutywnego w ramach II grupy

jezykowej (w dowolnych kombinacjach jezykowych):

CeNA NBLEO 71
CeNa brutto e 7t
(STOWNIE ZEOTYCR: .. ).

Zamawiajacy informuje, iz w ramach ustug ttumaczenia ustnego (tj. p. 5, 6, 7 1 8 oferty)
podstawa rozliczen z Wykonawca bedzie:
- w przypadku tlumaczen trwajacych do 2h zegarowych — 2 bloku ttumaczeniowego
- w przypadku ttumaczen trwajacych powyzej 2h zegarowych — 1 pelny blok
tltumaczeniowy.

Dhugos$¢ bloku thumaczeniowego — 4 godziny zegarowe

10.

Cena za wynajecie (na 1 dzien) sprzgtu niezbednego do zapewnienia thumaczenia (wraz

z montazem 1 obstugg techniczng):

a) Cena nettoza wynajem 1 szt. mikrofonu bezprzewodowego .......ccccceeevvevieriiennnens zt
Cena brutto za wynajem 1 szt. mikrofonu bezprzewodowego .........ccccceeveevieiieennnns zt
(STOWNIE ZYOTYCR: .o ).

b) Cena netto za wynajem 1 szt. kabiny thumaczeniowej —  ....ooovieiieieeieeeee, zt
Cena brutto za wynajem 1 szt. kabiny thumaczeniowej —  .oocoieieiiiineiceeee zt
(STOWNIE ZEOTYCR: ...oiiiiiiicie et ).

Cena za wynajecie na 1 dzien stuchawek do thtumaczen symultanicznych (cena za 1 szt.):

Cenanetto e zt
Cenabrutto e zt
(STOWNIE ZYOLYCR: ..o ).
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11. Cena za 1 dzien wynajecia sprzgtu do nagrywania spotkan wraz z opracowaniem

nagrania i przekazaniem go na pltycie CD/DVD:

CeNA NBLIO 71
Cena brutto 71
(STOWNIE ZEOTYCR: ..t ).

Zamawiajagcy informuje, iz limit stron rozliczeniowych w przypadku tlumaczen pisemnych

wynosi 8 stron dziennie.

W przypadku zamoéwienia przekraczajacego dzienng standardowa ilo$¢ stron (8 stron),

Wykonawca przyjmuje ponizsze dane do rozliczen:

9-16stron-...........c...... % * stawki podstawowej wskazanej w ofercie;
17-24strony - .......cooeiinil. % * stawki podstawowej wskazanej w ofercie;
powyzej 24 stron- .................. % * stawki podstawowej wskazanej w ofercie.

* wypelnia Wykonawca

. Przedmiotowe zamoOwienie zobowigzuj¢/emy/ si¢ wykonaé zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr CPE-11-261-01a/PM/11”.

. Os$wiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

Oswiadczam/y/, ze zamOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujaca cze$¢ zamoOwienia:

Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/lisSmy/ si¢ ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-01a/PM/11”, udostepniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosz¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuje/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

. Pod grozba odpowiedzialnoséci karnej o$wiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297
k.k.).

. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czg$¢ oferty sa:

1 oo



(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-01a/PM/11 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

ustugi thumaczenia pisemnego oraz ustnego dla Centrum Projektow Europejskich

oswiadczam/y/, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.):

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedzg¢ i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelniamy warunki dotyczgace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-01a/PM/11 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

ustugi ttumaczenia pisemnego oraz ustnego dla Centrum Projektow Europejskich

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego post¢powania
Z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-01a/PM/11 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

ustugi thumaczenia pisemnego oraz ustnego dla Centrum Projektow Europejskich

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyziszego postepowania
Z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

(podpis/y osoby/ 0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-01a/PM/11

ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH USLUG TLUMACZENIOWYCH
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie)

Nazwa ustugi Grupa odbiorcow

Data wykonania
ustugi

Wartos¢ ushugi

Miejsce §wiadczenia
ustugi
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CPE-11-261-01a/PM/11

ZALACZNIK NR 7

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Imig i nazwisko

Kwalifikacje zawodowe

Dos$wiadczenie

Wyksztatcenie

Zakres wykonywanych
czynnosci
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