UMOWA NR CPE/KIW/ /2012
zawarta w dniu .....eeeeenniiinennn. 2012 roku w Warszawie
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwow3a jednostkg budzetowg Centrum Projektow Europejskich
Z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez Pana
Dariusza Niecia — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie upowaznienia
udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym w
dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a

......................................... z siedziba W ............ooprzy ul L,
.................... s ereeeeneeneneen..., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz
NIP ..o , a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...................,
reprezentowanym przez

Pana/Panig .................. T zwanym w dalszej czg$ci umowy
»Wykonawcg”

Lub Y

a Panem/Panig ............... zamieszkatym/zamieszkata w ............ przy ul. ................
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ......................... ,

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
Z pdzn. zm.), Znak SPrawy .........coevviriiiiiiiiiiiiannnannn.

3. Przedmiotem umowy jest realizacja ustug organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji
Wspomagajacej — Centrum Projektéw Europejskich w ramach czg$ci .......................
zamoOwienia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamoOwienia stanowiacym zatacznik nr 1

Y dotyczy 0sb fizycznych
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do niniejszej umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

Zgodnie z zapisami art. 145 ust. 1 ustawy Pzp, w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo odstapienia od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania
| przekazania tej informacji Wykonawcy w terminach wskazanych w zataczniku nr 1
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 6.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odstapienia od calosci badz czesci
umowy w sytuacji, gdy zaistniate okoliczno$ci spowoduja, iz realizacja cato$ci badz
czgéci umowy bedzie niecelowa. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o anulacji
spotkania najp6zniej 10 dni kalendarzowych przed planowana data jego realizacji. W
przypadku, gdyby anulacja spotkania nastapita w terminie krotszym niz 10 dni
kalendarzowych przed planowang data jego realizacji, ale nie krotszym niz 2 dni robocze
przed ta data, Wykonawca nie obciazy Zamawiajacego kosztem zmiennym organizacji
spotkania, wskazanym w zataczniku nr 2 do umowy, w odniesieniu do odpowiedniej
czgSci umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ korzystania jedynie z czgséci ustug okreslonych
w opisie kazdej z czg$ci zamdwienia, bez ponoszenia dodatkowych kosztéw z tego
tytutu.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamdwienia nie bgdzie ponosil kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow spotkan (ponad zakres
zamowienia okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi
gastronomiczne, parking i inne), ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
swiadczy¢ na rzecz uczestnikobw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne
koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§2
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminach wskazanych
przez Zamawiajacego w zataczniku nr 1.
Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do 31 grudnia 2012 r.

§3

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ na wlasny koszt i ryzyko przedmiot umowy,
0 ktorym mowa w § 1 ust. 3.

W dniu realizacji kazdego spotkania pracownik Zamawiajacego dokona jego kontroli,
czego potwierdzeniem begdzie protokot ilosciowo-jako$ciowy z danego spotkania,
wystawiony w jednym egzemplarzu i podpisany przez pracownika Zamawiajacego oraz
pracownika Wykonawcy/Wykonawcg, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
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W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: brakow
ilosciowych lub/i jakosciowych ushug $wiadczonych w ramach danego spotkania,
niezgodno$ci ustug z Opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zalacznik nr 1
do umowy itp., osoba, o ktorej mowa w ust. 2, odnotuje ten fakt w protokole iloSciowo-
jako$ciowym.

W razie zaistnienia sytuacji, o ktéorej mowa w ust. 3, nieprawidlowos$ci zostana przez
Wykonawce niezwlocznie usunigte, zgodnie z umowa, jak rowniez obowiazujacymi
w tym zakresie standardami, w czasie pozwalajacym na pelna i terminowa realizacje
danego spotkania.

W ciggu 10 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego,
Zamawiajacy wystawi protokol odbioru zrealizowanych w danym miesiacu spotkan.
Protokdt zostanie wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez
osobg odpowiedzialna merytorycznie za realizacj¢ umowy oraz naczelnika KIW p. Edyte
Smolarska. Wzér protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 4 do umowy.

Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie
protokotu odbioru, o ktérym mowa w ust. 5, jest warunkiem wystawienia
rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4

Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej
mowa w § 3 ust. 6, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedlug
stawek z oferty Wykonawcy stanowiacej zatacznik nr 2 do umowy, w wysokos$ci nie

wigkszej NMIZ i 7t (stownie ztotych:
............................................. ) za wszystkie czesci, tj.

1) cena taczna czeSCi A i zt.  (slownie zk
.............................................. );

2) cena taczna czeSci B . zt.  (slownie zk
.............................................. ).

3)cena taczna czeSci C i zt.  (stlownie =zt
.............................................. ).

4) cena taczna czeSci D zt.  (slownie zk
.............................................. ).

5)cena taczna czgSci E zt.  (slownie zk
.............................................. ).

6) cena taczna czgSci F zt.  (stownie zk
.............................................. ).

7)cena taczna czeSci G ..o zt. (slownie zk
.............................................. ).

8)cena taczna czeSci H ... zt. (stownie zk
.............................................. ).

9)cena laczna czeSci I . zt.  (stownie zk:
.............................................. ).
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Faktyczna warto$¢ wynagrodzenia wynika¢ bedzie z liczby faktycznie zrealizowanych
spotkan w ramach czg$ci zamowienia wskazanych w § 1 ust. 3 i obliczona zostanie
W oparciu o:

1) rzeczywista liczbg spotkan pomnozona przez ceng jednostkowa brutto za spotkanie
danego rodzaju ustalona przez Wykonawce w ofercie jako koszt staty organizacji tego
rodzaju spotkania, oraz

2) liczbe uczestnikéw zgloszona przez Zamawiajacego 2 dni robocze przed terminem
spotkania, pomnozonga przez $rednia ceng jednostkowa brutto za uczestnika ustalona
przez Wykonawce w ofercie jako jednostkowy koszt zmienny organizacji tego rodzaju
spotkania.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie

czynno$ci niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie

z zalacznikiem nr 1 do umowy, nawet je$li czynnoSci te nie zostaly wprost

wyszczegolnione w tresci niniejszej] umowy 1 jej zalacznikach. Wykonawca, majac

mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwiazanych

Z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli

Zprzyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci

niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

Rachunki/faktury wystawiane bgda w okresach miesigcznych za spotkania zrealizowane

w miesiacu poprzedzajacym platnosc.

Strony ustalaja nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym

mowa w ust. 1 zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawce na rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez

Wykonawceg prawidlowo wystawionego pod wzglgdem rachunkowym i formalnym

rachunku/faktury VAT na adres Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich,

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701-015-88-87

§5

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy badz jego
czg$ci, w tym w razie zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 3, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstagpienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna
w wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto od wartos$ci danego
spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2. Kary umowne nie beda naliczane
w przypadku wywiazania si¢ Wykonawcy z zapisow § 3 ust. 4.

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwotg kar umownych z rachunkéw/faktur wystawianych
w zwiazku z realizacja niniejszej umowy.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kar¢ umowna okreslona w ust. 1.
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4, W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy badz jego
czesci z przyczyn, za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy
jest uprawniony do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§6
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiada¢ bedzie
p. Joanna Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie p.
..................................... , tel.: e-mail:

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§8
Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej] umowy begda rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9
Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§10
Integralng czgs¢ niniejszej umowy stanowia zalaczniki:
Opis Przedmiotu Zamoéwienia (zalacznik nr 1),
Oferta Wykonawcy (zalacznik nr 2),
Wzér protokotu ilo§ciowo-jakosciowego (zatacznik nr 3),
Wzér protokotu odbioru (zalacznik nr 4),
Odpis KRS zdnia ...................... r. lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej zdnia..............c.oooiiiiii (zalacznik nr 5),
Kopia nadania numeru REGON Wykonawcy (zalacznik nr 6),
7. Kopia nadania numeru NIP Wykonawcy (zatacznik nr 7),

ok wbdE

o

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja spotkan, opisanych w pkt. 8 ponizej, polegajaca

na zapewnieniu profesjonalnej bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, noclegéw i transportu

uczestnikow, a takze ushugi thumaczenia symultanicznego podczas niektoérych spotkan.

2. Wszystkie spotkania beda organizowane w dni robocze. W przypadku spotkan dwudniowych
Zamawiajacy zaktada, iz beda to dwa dni robocze nast¢pujace bezposrednio po sobie.

3. Na kazdym spotkaniu musi by¢ obecny przedstawiciel Wykonawcy, gotowy do $wiadczenia
biezacego wsparcia w kwestiach organizacyjnych, co najmniej godzing przed rozpoczeciem
spotkania i az do jego zakonczenia.

4. W odniesieniu do positkdéw w ramach organizowanych spotkan:

1) Kazdorazowo, najpozniej 5 dni roboczych po ustaleniu ostatecznej daty spotkania przez
Zamawiajacego 1 przekazaniu tej informacji Wykonawcy, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu 2 propozycje menu do wyboru. Zamawiajacy podejmie decyzj¢ w przeciagu
3 dni roboczych.

2) Zamawiajacy wymaga, aby podczas podawania positkow przestrzegane byly nastepujace
zasady:

e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana
w dzbankach (tylko niegazowana),

¢ soki owocowe podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach,

e cukier podawany w cukiernicach, $mietanka lub mleko do kawy podawane w dzbanuszkach.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia liczby spotkan, pod warunkiem
nieprzekroczenia wartosci brutto umowy. W przypadku zwiekszenia liczby spotkan termin
ustalenia daty dodatkowego spotkania bedzie taki, jak termin ustalenia ostatecznej daty spotkania
w odniesieniu do kazdej z czg$ci odrgbnie, zgodnie z pkt. 8 ponizej.

6. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy wyplacane bedzie w miesigcznych okresach
rozliczeniowych i obliczane w oparciu o:

1) faktyczng liczbg spotkan zrealizowanych w danym miesiacu pomnozona przez ceng
jednostkowa brutto za spotkanie danego rodzaju, ustalona przez Wykonawcg w ofercie jako
koszt staly organizacji tego rodzaju spotkania, oraz

2) liczbe uczestnikow zgloszong przez Zamawiajacego 2 dni robocze przed terminem spotkania,
pomnozona przez $rednia ceng jednostkowa brutto za uczestnika ustalong przez Wykonawce
w ofercie jako jednostkowy koszt zmienny organizacji tego rodzaju spotkania.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie begdzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow nizej wymienionych czg$ci zamoéwienia
(czyli ponad zakres zamdwienia okreslony w pkt. 8, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne, parking
i inne), ktore Wykonawca lub jego podwykonawcy beda Swiadczy¢ na rzecz uczestnikow, oraz nie
ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy
spotkan.

8. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje nastepujace czesci:

A. Organizacja dwoch spotkan dla przedstawicieli Instytucji Posredniczacych i Instytucji
Posredniczacych II stopnia (w zakresie praktycznego upowszechniania i mainstreamingu
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oraz w zakresie wspolpracy ponadnarodowej) oraz jednego spotkania dla opiekunéw
projektow z Instytucji Posredniczacych i Instytucji Posredniczacych II stopnia (w zakresie
ewaluacji i prawa autorskiego).

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje dwa spotkania dla przedstawicieli Instytucji Posredniczacych i Instytucji
Posredniczacych 11 stopnia: jedno dla ok. 40 0sob i jedno dla ok. 55 0s6b oraz jedno spotkanie dla
ok. 60 opiekundéw projektow z Instytucji Posredniczacych i Instytucji Posredniczacych II stopnia.
Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem
oraz wyzywienia w jednym obiekcie.

Dodatkowo, w przypadku spotkania, ktore odbedzie si¢ 21 marca 2012 r., Wykonawca zorganizuje
uroczysta kolacje dla ok. 30 0s6b zgodnie z wymaganiami opisanymi ponizej.

Terminy spotkan:

Spotkanie dla ok. 55 przedstawicieli IP/IP2 odbgdzie si¢ w dniu 21 marca 2012 r.

Planowane terminy pozostatych dwoch spotkan:
a) Dla ok. 60 opickunow projektow: 18 kwietnia 2012 r.
b) Dla ok. 40 przedstawicieli IP/IP2: 20 listopada 2012 r.

W przypadku dwéch spotkan, o ktorych mowa w punktach a) i b) powyzej Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania i przekazania tej informacji
Wykonawcy do 20 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Kazdorazowo:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy spotkania (w tym okreSlenia godzin
rozpocze¢cia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy

do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczg¢cia spotkania.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Miejsce organizacji spotkan: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt
swiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub B+, badz hotel o standardzie
co najmniej 3*, zapewniajacy salg konferencyjna spetniajaca nastgpujace wymagania:
¢ sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;
e stot konferencyjny 1 krzesta ustawione w podkowe lub teatralnie dla odpowiednio ok. 40, 55
badz 60 osdb,
e stol prezydialny dla 3—5 oséb;
e w sali musza znajdowac sig:
— projektor multimedialny,
— ekran,
— flip-chart z papierem i flamastrami,
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— naglosnienie dla prelegentdow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz
Zniezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga naglosnienia
i udostgpnionego sprzgtu elektronicznego),

— ¢o najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe,

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem.

Bezawaryjno$¢ dzialania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kazdego spotkania.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposob utatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow
i dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem spotkania. Przed sala konferencyjna musi
by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane
miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gtdownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny
sposOb. Zamawiajacy bedzie mial zapewniong mozliwos$¢ ustawienia drugiego roll-upa w miejscu
utatwiajacym uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu gtownym lub przy windach
lub w innym widocznym miejscu).

W obiekcie musza znajdowac¢ si¢ ogélnodostepne, czyste toalety oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okryé i bagazy uczestnikow)

0 wielko$ci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Szczegdbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom spotkania nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane
w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, tj.:
e bufet kawowy uzupetniany, w tym:
— kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbata bez ograniczen z dodatkami: $mietanka
lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,
— woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach),
— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),
— $wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje),
serwowany w sali, w ktorej odbywa sig spotkanie, na osobnym stole; bufet dostgpny bedzie 30
minut przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego trwania;
e lunch bufetowy, sktadajacy sig z:
— dania gléwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),
— satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),
— dodatkdéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,
— deseru,
serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.
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W czasie lunchu musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min.
2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

Szczegdly dotyczace organizacji uroczystej kolacji w dniu 21 marca 2012 r.

Miejsce organizacji kolacji: Warszawa, w promieniu do 1 km (maksymalnie 20 minut spacerem)
od miejsca organizacji spotkania, w restauracji o wysokim standardzie, klimatyzowanej,
co najmniej w standardzie hotelu 3*, oferujacej dania kuchni europejskie;j.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od ustalenia przez Zamawiajacego ostatecznej daty

spotkania i przekazania tej informacji Wykonawcy przedstawi Zamawiajacemu 3 propozycje
restauracji do wyboru. Ostateczny wybor lokalu nalezy do Zamawiajacego, w zalezno$ci od
atrakcyjnosci przedstawionych propozycji. Zamawiajacy podejmie decyzje w przeciagu 3 dni
roboczych.

Kolacja rozpocznie si¢ o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego w agendzie spotkania

(ok. godziny 18:00) i bedzie trwaé ok. 3 godziny.

Menu Kkolacji sktada¢ si¢ bedzie co najmniej si¢ z:

e przystawki,

e dania gtownego na cieplo (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

e salatek lub/i suréwek (min. 2 rodzaje),

e dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e uzupehlnianego bufetu napojow zimnych i goracych (w tym co najmniej: herbata i kawa
z ekspresu wysokocisnieniowego, woda mineralna gazowana i niegazowana, 100% soki
owocowe — min. 2 rodzaje — oraz inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym),

¢ elegancko wyeksponowanego bufetu deserow (min. 3 rodzaje ciast oraz min. 3 rodzaje owocow
filetowanych).

Kolacja serwowana bedzie w wydzielonym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stolikach.

Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji (min. 1 kelner/ka na 15 osob).

Wymagana jest szatnia wraz z obstuga.

. Organizacja krajowych foréw partnerskich.

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje ok. 6 jednodniowych krajowych foréw partnerskich dla ok. 40 osob
kazde.

Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem
(istnieje mozliwo$¢, ze dwa fora zostang polaczone, wowczas konieczne bedzie zapewnienie sali
dla ok. 80 uczestnikow) oraz wyzywienia dla uczestnikow w jednym obiekcie.
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Planowane terminy krajowych foréw partnerskich

e pierwsze forum dla ok. 40 0so6b planowane jest na 25 kwietnia 2012 r. (w godz. 10.00-18.00);

e drugie i trzecie forum planowane sa na 15 maja 2012 r. (w godz. 10.00-18.00); te dwa fora
odbeda si¢ albo w dwoch sasiadujacych ze soba salach konferencyjnych na ok. 40 osob kazda,
albo polaczone w 1 duzej sali na ok. 80 osob (ostateczna decyzja zostanie przekazana
Wykonawcey najp6zniej 20 dni roboczych przed terminem organizacji forum);

e czwarte i piate forum planowane sa na 22 maja 2012 r. (w godz. 10.00-18.00); te dwa fora
odbeda sig¢ albo w dwoch sasiadujacych ze soba salach konferencyjnych na ok. 40 osob kazda,
albo potaczone w 1 duzej sali na ok. 80 osob (ostateczna decyzja zostanie przekazana
Wykonawcy najpdzniej 20 dni roboczych przed terminem organizacji forum);

e szoste forum dla ok. 40 0sob planowane jest na 29 maja 2012 r. (w godz. 10.00-18.00).

Kazdorazowo:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty forum i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed terminem forum.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy forum (w tym okreslenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy
do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia forum.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed rozpoczeciem forum.

Miejsce organizacji foréw: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt
$wiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub B+, badz hotel o standardzie
co najmniej 3*, zapewniajacy sale konferencyjna spetniajaca nastgpujace wymagania:

e sala klimatyzowana, z dostegpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e stoly konferencyjne w uktadzie wyspowym i krzesta dla w sumie ok. 40 lub ok. 80 osob
(w zaleznosci od kazdorazowego zapotrzebowania Zamawiajacego bedzie to ok. 2—10 stotow
po 7-20 osdb przy stole); ostateczna liczba oraz uktad wysp bedzie kazdorazowo uzgadniana
przez Zamawiajacego z Wykonawca w terminie do 5 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem

forum); uczestnicy musza mie¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania si¢ pomiedzy stotami—
wyspami;

e stol prezydialny dla 67 oséb;

e w kazdej sali musza znajdowac sig:

— projektor multimedialny podwieszony pod sufitem badz z kablami schowanymi w podtodze,

- ekran,

— flip-charty z papierem i flamastrami (liczba flip-chartow odpowiada¢ bedzie liczbie stotow—
wysp i bedzie kazdorazowo uzgadniana do 5 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem
forum),

— naglo$nienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz

zniezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
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funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obsluga naglosnienia
i udostepnionego sprzgtu elektronicznego),

— co najmniej 5 mikrofonow bezprzewodowych (w tym 2 mikrofony na stot prezydialny i 3
mikrofony na salg),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem.

W sali konferencyjnej przy kazdym stole—wyspie musi by¢ mozliwo$¢ umieszczenia obok siebie
pionowo co najmniej 2 arkuszy papieru z flip-charta (np. powieszenia na $cianie).

W terminie 7 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru co najmniej 2 propozycje migjsca organizacji forow, a Zamawiajacy
podejmie decyzje o wyborze w ciagu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpoczgciem kazdego forum.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposob utatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow
i dostgpna co najmniej 3 godziny przed rozpoczgciem kazdego forum. Przed kazda sala
konferencyjna musi by¢ ustawiony stol recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 osob, a obok niego
musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gldéwnego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny
sposob. Zamawiajacy bedzie miat zapewniona mozliwo$¢ ustawienia drugiego roll-upa w miejscu
utatwiajacym uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu gtéwnym lub przy windach
lub w innym widocznym miejscu).

W obiekcie musza znajdowaé sig¢ ogoélnodostgpne, czyste toalety oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢é i1 bagazy uczestnikow)
0 wielko$ci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu jedno miejsce do parkowania przed obiektem, w ktorym
odbywa si¢ forum (w dniu poprzedzajacym forum oraz w dniu, w ktorym odbywa si¢ forum) oraz
dodatkowe, czyste pomieszczenie do bezpiecznego przechowania materiatéw niezbednych do
organizacji forum. Materiaty konferencyjne (kilka—kilkanascie kartonowych pudet i dwa roll-upy)
zostang przywiezione dzien przed rozpoczeciem kazdego forum; Zamawiajacy bedzie korzystat
z pomieszczenia takze w dniu forum.

Szczegoty dotyczace wyzywienia:
Wszystkim uczestnikom kazdego z forow nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane Iub

zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa sig forum, tj.:
e bufet kawowy uzupetniany, w tym:
— kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbata bez ograniczen z dodatkami: Smietanka
lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,
— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach),
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— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),
— S$wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje),
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ forum, na osobnym stole; bufet dostgpny bedzie
1 godzing przed rozpoczgciem forum oraz w trakcie jego trwania;

e lunch bufetowy, sktadajacy sig z:
— dania gléwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),
— satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),
— dodatkdéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,
— deseru,
serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.
W czasie lunchu musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min.
2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

C. Organizacja spotkania przedstawicieli Punktow Kontaktowych.

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje jedno dwudniowe spotkanie dla ok. 70 przedstawicieli Punktow

Kontaktowych w Polsce. Obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie:

a) osrodka konferencyjnego, w ktorym uczestnicy spotkania przez dwa dni korzysta¢ beda z sali
konferencyjnej i wyzywienia, oraz jednego noclegu,

b) srodka transportu z kierowca oraz ubezpieczenia uczestnikow (NNW).

Planowany termin spotkania:
11-12 wrze$nia 2012 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 30 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania, wraz z jego
wstepnym programem ramowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej agendy spotkania (w tym
okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych
informacji Wykonawcy do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed rozpoczeciem spotkania.
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Miejsce organizacji spotkania: okolice Warszawy, w promieniu do 50 km od Dworca Centralnego,
obiekt §wiadczacy uslugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub B+, badz hotel

0 standardzie co najmniej 3%, zapewniajacy sale konferencyjna spelniajaca nastgpujace
wymagania:

e sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e stol konferencyjny i krzesta ustawione w czworokat dla ok. 70 oséb;

e w sali musza znajdowac si¢:

— projektor multimedialny,

— ekran,

— flip-chart z papierem i flamastrami,

— naglo$nienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz
Zniezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga naglosnienia
i udostepnionego sprzetu elektronicznego),

— multifony (1 multifon/2 osoby),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem.

W terminie 15 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru co najmniej 3 propozycje lokalizacji spotkania, a Zamawiajacy
podejmie decyzje o wyborze w ciagu 5 dni kalendarzowych od daty otrzymania propozycji.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kazdego spotkania.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposob utatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow
i dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem spotkania. Przed salg konferencyjna musi
by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane
miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gldéwnego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny
sposOb. Zamawiajacy bedzie mial zapewniong mozliwos$¢ ustawienia drugiego roll-upa w miejscu
ulatwiajacym uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu gtéwnym lub przy windach
lub w innym widocznym miejscu).

W obiekcie musza znajdowaé sig¢ ogolnodostgpne, czyste toalety oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow)

0 wielko$ci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Szczegdbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom spotkania nalezy zapewni¢ wyzywienie:
I dnia: lunch, bufet kawowy uzupetniany i uroczysta kolacje w formie wieczoru integracyjnego,
II dnia: $niadanie, bufet kawowy uzupetniany i lunch.

Lunch powinien by¢ serwowany w formie szwedzkiego stotu i powinien obejmowac:
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e danie gtowne na cieplo (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

e salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

e dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deser.

Lunch powinien by¢ serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym
uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.

W czasie lunchu musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda
mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2
rodzaje).

Bufet kawowy uzupelniany musi obejmowac:

e kawg z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbatg bez ograniczen z dodatkami: $§mietanka lub
mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,

e wode mineralng gazowang i niegazowana (w rownych proporcjach),

e 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

o kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),

e Swieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka Swiezo pieczone (min. 3 rodzaje),

Positek bedzie serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ czgs¢ konferencyjna spotkania, przez caty

czas jej trwania.

Kolacja powinna by¢ serwowana do stotéw. Przewidywany czas trwania kolacji wynosi ok. 2

godziny. Menu kolacji sktada¢ si¢ bedzie co najmniej z:

e przystawki,

¢ dania gtownego na ciepto (min. 2 rodzaje do wyboru, w tym jedno bezmigsne),

o salatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

e dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deseru,

e uzupelnianego bufetu napojow zimnych i goracych (w tym co najmniej: herbata i kawa
Z ekspresu wysokocisnieniowego, woda mineralna gazowana i niegazowana, 100% soki
owocowe (min. 2 rodzaje) oraz inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym),

Kolacja serwowana bedzie w restauracji o wysokim standardzie, klimatyzowanej, co najmniej
w standardzie hotelu 3*, w wydzielonym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku
W grupie, przy stotach. Restauracja musi by¢ cze$cia obiektu konferencyjnego, w ktorym
uczestnicy korzystaja z sali konferencyjnej oraz nocuja.

Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji (minimum 1 kelner/ka na 15 oséb). Na stotach powinny
by¢ dekoracje z zywych kwiatow.

Wymagana jest szatnia.

W terminie do 5 dni roboczych od daty powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego
0 ostatecznym terminie spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu co najmniej 3
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propozycje towarzyszacego kolacji programu integrujacego uczestnikow. Zamawiajacy dokona
wyboru w ciagu 3 dni roboczych.

Sniadanie powinno byé serwowane w osrodku/hotelu, w ktorym uczestnicy beda nocowac.
Sniadanie powinno by¢ serwowane w formie szwedzkiego stotu i powinno obejmowaé co
najmniej:

e pieczywo ciemne i jasne,

e maslo,

¢ wedliny (min. 3 rodzaje),

e sery zoOtte (min. 3 rodzaje),

e twarozek,

e muesli oraz owoce do muesli,

e mleko i jogurty do muesli,

e pomidory, ogorki w plasterkach,

W czasie $niadania musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata z dodatkami: $§mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda
mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2
rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

Szczegdbdly dotyczace noclegu

Wykonawca zapewni nocleg (pomigdzy dwoma dniami spotkania) dla uczestnikow w tym samym
obiekcie, w ktoérym uczestnicy korzystali z sali konferencyjne;j i restauracji; pokoje musza spetniaé
standardy hotelu co najmniej 3*. Uczestnicy beda nocowa¢ w pokojach 2-0sobowych.

Szczegdbdly dotyczace transportu i ubezpieczenia
Uczestnicy zostana dowiezieni z wyznaczonego miejsca w centrum Warszawy do lokalizacji
spotkania autokarami spetniajacymi nastgpujace wymagania:

rok produkcji nie wczesniejszy niz 2005 r.,

e wyposazone w klimatyzacje,

e posiadajace rozktadane siedzenia,

e posiadajace pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen,

oraz przywiezieni z powrotem do Warszawy $rodkiem transportu tej samej klasy.

Wykonujacy ushuge transportowa Wykonawca lub jego podwykonawca musi posiada¢ licencjg na
przewoz krajowy 0sob oraz wymagane prawem ubezpieczenia.

Wszyscy uczestnicy spotkania powinni by¢ objeci wymaganym ubezpieczeniem NNW.
. Organizacja posiedzen czlonkéw KST.

Zakres ustug:
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Wykonawca zorganizuje ok. 35 posiedzen czlonkéw czterech Krajowych Sieci Tematycznych
(KST).

Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem
oraz wyzywienia w jednym obiekcie.

Liczba uczestnikow jednego posiedzenia bedzie si¢ waha¢ w szacunkowym przedziale 25-65 0sob.
Srednia liczba uczestnikow wyniesie 40 0sob.

Planowane terminy posiedzen:
marzec—grudzien 2012 r.

Kazdorazowo:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty posiedzenia wraz z szacowana
liczba oso6b i przekazania tej informacji Wykonawcy do 15 dni kalendarzowych przed dniem
rozpoczecia posiedzenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy posiedzenia (w tym okreslenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy
do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia posiedzenia.

Informacja o0 ostatecznej liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia posiedzenia.

Miejsce organizacji posiedzen: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego (dojazd
od Dworca Centralnego jednym s$rodkiem komunikacji publicznej, bez przesiadek), obiekt
$wiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub B+, badz hotel o standardzie

co najmniej 3*, zapewniajacy sal¢ konferencyjna spetniajaca nastgpujace wymagania:

¢ sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e stoty konferencyjne i krzesta ustawione: w przypadku posiedzen dla maksymalnie 40 osob w
podkowe zewngtrzna, a w przypadku posiedzen dla powyzej 40 osob w podkowe zewnetrzna
lub takze wewnetrzna (uczestnicy moga by¢ usadzeni rowniez w $rodku podkowy, jednak w
takim wypadku nalezy zapewni¢ migdzy rzedami wewnetrznych krzeset — migdzy plecami
uczestnikow siedzacych po dwoch wewnetrznych bokach podkowy — odleglo$¢ co najmniej
1 metra),

e stol prezydialny dla 3—5 oséb;

e W sali musza znajdowac sig:

— projektor multimedialny,

— ekran,

— flip-chart z papierem i flamastrami,

— naglos$nienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz
Z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga nagtos$nienia
i udostgpnionego sprzgtu elektronicznego),

— multifony (1 multifon/2 osoby),

tel. (022) 378 31 00, fax. (022) 201 97 25
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— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kazdego z posiedzen.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow
i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem kazdego posiedzenia. Przed sala
konferencyjna musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 oséb.

Dojscie od wejscia gtownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny
Sposob.

W obiekcie musza znajdowa¢ si¢ ogolnodostgpne, czyste toalety, oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow)

0 wielko$ci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Szczegdbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego z posiedzen nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub
zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa sig posiedzenie, tj.:
e bufet kawowy uzupetniany, w tym:
— kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbata bez ograniczen z dodatkami: $mietanka
lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,
— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach),
— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),
— S$wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje),
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ posiedzenie, na osobnym stole; bufet dostgpny bedzie
45 minut przed rozpoczgciem posiedzenia oraz w trakcie jego trwania;
¢ lunch bufetowy, sktadajacy sig z:
— dania gléwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),
— satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),
— dodatkoéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,
— deseru,
serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.
W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocis$nieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min.
2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia uslug
przez hotel co najmniej 3*.
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E. Organizacja seminariow dla cztonkow KST.

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje 4 jednodniowe seminaria dla cztonkow Krajowych Sieci Tematycznych.
Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem i
wyzywienia w jednym obiekcie.

Liczba uczestnikdw jednego seminarium bedzie si¢ waha¢ w szacunkowym przedziale 25-65 oséb.
Srednia liczba uczestnikéw wyniesie 40 0sob.

Planowane terminy seminariow:
marzec—grudzien 2012 r.

Kazdorazowo:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty seminarium wraz z szacowana
liczba oso6b i przekazania tej informacji Wykonawcy do 15 dni kalendarzowych przed dniem
rozpoczecia seminarium.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy seminarium (w tym okreslenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy
do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia seminarium.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed dniem rozpocze¢cia seminarium.

Miejsce organizacji seminariéw: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego (dojazd
od Dworca Centralnego jednym s$rodkiem komunikacji publicznej bez przesiadek), obiekt

$wiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub B+, badz hotel o standardzie

co najmniej 3*, zapewniajacy sal¢ konferencyjna spetniajaca nastgpujace wymagania:

e sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e stoly konferencyjne i krzesta ustawione: w przypadku seminariéw dla maksymalnie 40 osob w
podkowe zewnetrzna, a w przypadku seminariéw dla powyzej 40 0osob w podkowe zewnetrzna
lub takze wewnetrzna (uczestnicy moga by¢ usadzeni rowniez w Srodku podkowy, jednak w
takim wypadku nalezy zapewni¢ migdzy rzgdami wewngtrznych krzeset — migdzy plecami
uczestnikow siedzacych po dwoch wewnetrznych bokach podkowy — odleglo$é co najmniej
1 metra);

e stol prezydialny dla 3—5 osob;

e w sali musza znajdowac sig:

— projektor multimedialny,

— ekran,

— flip-chart z papierem i flamastrami,

— naglosnienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz z
niezbednym  wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
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funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstluga naglo$nienia i
udostepnionego sprzgtu elektronicznego,

— multifony (1 multifon/2 osoby),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpoczgciem kazdego z seminariow.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow
i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem kazdego seminarium. Przed sala
konferencyjna musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 oséb.

Dojscie od wejscia glownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny
sposob.

W obiekcie musza znajdowaé si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow)

0 wielko$ci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Szczegdbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego z seminariow nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub
zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa sig seminarium, tj.:
e bufet kawowy uzupetniany, w tym:
— kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbata bez ograniczen z dodatkami: Smietanka
lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,
— woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach),
— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),
— S$wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje),
serwowany w sali, w ktorej odbywa si¢ seminarium, na osobnym stole; bufet dostgpny bedzie
45 minut przed rozpoczgciem seminarium oraz w trakcie jego trwania;
¢ lunch bufetowy, sktadajacy sig z:
— dania gléwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),
— satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),
— dodatkdéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,
deseru,
serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.

W czasie lunchu musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min.
2 rodzaje).
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Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

. Organizacja spotkania Przewodniczacych/Sekretarzy KST i RST.

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje jedno spotkanie Przewodniczacych/Sekretarzy KST i RST dla ok. 40
uczestnikow.

Obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz wyzywienia
w jednym obiekcie, a takze ustugi thumaczenia symultanicznego.

Planowany termin spotkania:
29 listopada 2012 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy spotkania (w tym okreslenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy
do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed dniem rozpocze¢ciem spotkania.

Miejsce organizacji spotkania: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt
swiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub B+, badz hotel o standardzie

co najmniej 3*, zapewniajacy sal¢ konferencyjna spetniajaca nastgpujace wymagania:

e sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;
e stot konferencyjny i krzesta ustawione w podkowe zewnetrzna dla ok. 40 0sob;

e stol prezydialny dla 3—5 oséb;

e w sali musza znajdowac sig:

— projektor multimedialny,

— ekran,

— flip-chart z papierem i flamastrami,

— naglosnienie dla prelegentdéw oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz z
niezbegdnym  wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga naglosnienia i
udostepnionego sprzetu elektronicznego),

— co najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe na catg grupe,

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem,

e w sali musi by¢ zapewnione miejsce wystarczajace na ustawienie kabiny do tlumaczenia
symultanicznego, oraz wyposazenie techniczne umozliwiajace odbior wypowiedzi prelegentow
przez thumaczy w kabinie.
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Bezawaryjno$¢ dzialania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem spotkania.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposob utatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow
i dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem spotkania. Przed sala konferencyjna musi
by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane
miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gtownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny
sposOb. Zamawiajacy bedzie mial zapewniong mozliwos$¢ ustawienia drugiego roll-upa w miejscu
utatwiajacym uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu gtownym lub przy windach
lub w innym widocznym miejscu).

W obiekcie musza znajdowa¢ si¢ ogodlnodostgpne, czyste toalety, oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow)

0 wielko$ci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

W trakcie trwania spotkania Wykonawca zapewni Zamawiajacemu jedno miejsce do parkowania
przed obiektem, w ktérym odbedzie si¢ spotkanie.

Szczegdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom spotkania nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane
w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, tj.:
e bufet kawowy uzupetniany, w tym:
— kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbata bez ograniczen z dodatkami: $mietanka
lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,
— woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach),
— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),
— $wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje),
serwowany w sali, w ktorej odbywa sig spotkanie, na osobnym stole; bufet dostgpny bedzie 30
minut przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego trwania;
¢ lunch bufetowy, sktadajacy sig z:
— dania gléwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),
— satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),
— dodatkdéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,
— deseru,
serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.
W czasie lunchu musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach), 100% soki owocowe (min.
2 rodzaje).
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Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

Szczegdbly dotyczace ttumaczenia symultanicznego

Wykonawca zapewni podczas spotkania ustuge thumaczenia symultanicznego, wraz z niezbednym
wyposazeniem, w tym kabing dla thumaczy i stuchawki dla uczestnikow w liczbie wskazanej przez
Zamawiajacego wraz z informacja o liczbie uczestnikéw. Usluga obejmie tlumaczenie
z j. polskiego na j. angielski i odwrotnie w czasie jednego 4-godzinnego bloku.

G. Organizacja krajowych wizyt studyjnych czlonkow Krajowych Sieci Tematycznych PO KL.

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje ok. 2 dwudniowe wizyty studyjne w Polsce dla cztonkéw Krajowych
Sieci Tematycznych (tacznie ok. 20 0sob).

Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie:

a) wyzywienia oraz jednego noclegu (pokoje dwuosobowe),

b) srodka transportu z kierowca oraz ubezpieczenia uczestnikow (NNW).

Planowane terminy wizyt studyjnych:
Pierwsza wizyta studyjna: czerwiec/lipiec 2012 r. (KST Zatrudnienie i integracja spoteczna)

Druga wizyta studyjna: wrzesien 2012 r. (KST Edukacja i szkolnictwo wyzsze)

Kazdorazowo:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty i lokalizacji wizyty studyjne;j
i przekazania tej informacji Wykonawcy do 30 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
wizyty, wraz z ramowym programem wizyty. Miejsca organizacji wizyt studyjnych nie sa

jeszcze znane.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed dniem rozpoczeciem wizyty.

Szczegdbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdej z wizyt studyjnych nalezy zapewni¢ wyzywienie:
I dnia: lunch i uroczysta kolacje,
II dnia: $niadanie i lunch.

Lunch powinien by¢ serwowany w formie szwedzkiego stotu i powinien obejmowac:

danie gtowne na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),

dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deser.

Lunch powinien by¢ serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym
uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.
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W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata z dodatkami: $§mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda
mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2
rodzaje).

Kolacja powinna by¢ serwowana do stotéw. Przewidywany czas trwania kolacji wynosi ok. 2

godziny. Menu kolacji sktada¢ si¢ bedzie co najmniej z:

e przystawki,

¢ dania gtdwnego na cieplo (min. 2 rodzaje do wyboru, w tym jedno bezmigsne),

o satatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

e dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deseru,

e uzupeklianego bufetu napojow zimnych i goracych (w tym co najmniej: herbata i kawa
z ekspresu wysokocisnieniowego, woda mineralna gazowana i niegazowana, 100% soki
owocowe (min. 2 rodzaje) oraz inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym),

Kolacja serwowana bgdzie w miejscu organizacji noclegu, w restauracji o wysokim standardzie,
klimatyzowanej, co najmniej w standardzie hotelu 3*, w wydzielonym migjscu umozliwiajacym
uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stotach.

Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji (minimum 1 kelner/ka na 15 oséb).
Wymagana jest szatnia wraz z obstuga.

Sniadanie powinno by¢ serwowane w hotelu, w ktorym uczestnicy beda nocowaé. Sniadanie
powinno by¢ serwowane w formie szwedzkiego stotu i powinno obejmowac:

e pieczywo ciemne i jasne,

e maslo,

e wedliny (min. 3 rodzaje),

e sery zOtte (min. 3 rodzaje),

e twarozek,

e muesli oraz owoce do muesli,

e mleko i jogurty do muesli,

e pomidory, ogorki w plasterkach,

W czasie $niadania musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda
mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2
rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

Szczegbdty dotyczace noclegu
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Wykonawca zapewni nocleg (pomiedzy dwoma dniami kazdej wizyty) dla uczestnikoéw w jak
najblizszej odlegto$ci od miejsca organizacji wizyty, w hotelu co najmniej 3*, w pokojach 2-
osobowych.
Wykonawca, uzyskawszy od Zamawiajacego informacje o lokalizacji wizyty, w ciagu 5 dni
roboczych przedstawi 2 propozycje noclegu, a Zamawiajacy dokona wyboru w ciagu 3 dni
roboczych.

Szczegoty dotyczace transportu i ubezpieczenia
Uczestnicy zostana dowiezieni z wyznaczonego miejsca w centrum Warszawy do lokalizacji
wizyty studyjnej oraz begda wozeni w trakcie jej trwania pomigdzy lokalizacjami bedacymi

przedmiotem wizyty, a takze do hotelu i restauracji srodkiem transportu (autokarem lub busem)
spetniajacym nastgpujace wymagania:

e liczba miejsc odpowiadajaca co najmniej liczbie uczestnikow,

e rok produkcji nie wezesniejszy niz 2005 r.,

e wyposazone w klimatyzacjg,

e posiadajace rozktadane siedzenia,

e posiadajace pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen,

oraz przywiezieni z powrotem do Warszawy $rodkiem transportu tej samej klasy.

Wykonujacy ustuge transportowa Wykonawca lub jego podwykonawca musi posiada¢ licencj¢ na
przewoz krajowy 0sob oraz wymagane prawem ubezpieczenia.

Wszyscy uczestnicy krajowych wizyt studyjnych powinni by¢ objeci wymaganym ubezpieczeniem
NNW.

H. Organizacja rocznej konferencji Krajowej Instytucji Wspomagajacej

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje jedna jednodniowa konferencje Krajowej Instytucji Wspomagajace;j.
Obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie:

a) 2 sal konferencyjnych z wyposazeniem lub sali konferencyjnej i foyer z wyposazeniem,

b) wyzywienia dla uczestnikow,

) thumaczenia symultanicznego

zgodnie z zamowieniem.

W konferencji bedzie bra¢ udziat ok. 300 os6b.

Planowany termin konferencji
25 pazdziernika 2012 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty Kkonferencji
I przekazania tej informacji Wykonawcy do 40 dni kalendarzowych przed data konferencji.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy konferencji (w tym okreslenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy
do 10 dni roboczych przed data konferencji.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed data konferencji.

Miejsce organizacji konferencji: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt
$wiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub hotel o standardzie
conajmniej 3* =zapewniajacy dwie sale konferencyjne polaczone ze soba co najmniej
dwuskrzydtowymi drzwiami lub salg konferencyjna i jej eleganckie foyer.

W przypadku, gdy Wykonawca zapewni dwie sale konferencyjne, w jednej z nich odbgdzie sig
konferencja, podczas gdy w drugiej rownolegle trwac beda targi projektow innowacyjnych.

W przypadku, gdy Wykonawca zapewni salg konferencyjna i foyer, targi odbeda si¢ w foyer.
Z tego wzgledu foyer powinno by¢ dostepne tylko dla uczestnikoéw konferencji.

Sala konferencyjna, w ktorej prowadzona bedzie konferencja, musi spetni¢ nastgpujace
wymagania:
e sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;
o krzesta dla ok. 300 oséb, ustawione teatralnie;
e mownica z miejscem na laptop i z mozliwos$cia ukrycia kabli;
e w sali musza znajdowac sig:
— projektor multimedialny podwieszony pod sufitem badz z kablami schowanymi w podtodze,
— ekran,
— naglosnienie dla prelegentow oraz udzwickowionych prezentacji multimedialnych wraz
Z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obsluga naglosnienia
i udostepnionego sprzetu elektronicznego),
— co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe,
— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem,
e w sali musi by¢ zapewnione miejsce wystarczajace na ustawienie kabiny do tlumaczenia
symultanicznego, oraz wyposazenie techniczne umozliwiajace odbior wypowiedzi prelegentow
przez ttumaczy w kabinie.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpoczgciem konferencji.

W drugiej sali konferencyjnej badz eleganckim foyer Wykonawca zapewni miejsce dla ok. 50

wystawcOw oraz zorganizuje catering. Sala wystawowa/foyer musi mie¢ wystarczajaca

powierzchnig, aby w komfortowy sposob pomiescic:

e ok. 50 wystawcow — na 1 wystawce musi przypadaé érednio 5 m® powierzchni; kazdy wystawca
bedzie miatl zapewniony przez Wykonawce estetyczny, przykryty suknem stolik o wymiarach
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minimum 100 cm x 80 cm, oraz 3 estetyczne krzesta, a takzZe miejsce na
powieszenie/postawienie plakatow/tablic informacyjnych; stoliki wystawcow beda ustawione
obok siebie w odleglosci min. 1 metra jeden od drugiego, wzdtuz $cian sali/foyer;

e udekorowany skirtingiem i zywymi kwiatami stot cateringowy, na ktoérym ustawiony bedzie
uzupetniany bufet kawowy (stojacy posrodku sali/foyer w taki sposob, aby przy kazdym z jego
bokoéw byto przejscie o szerokosci co najmniej 3 m.).

W sali/foyer dla wystawcow musi by¢ dostgpny internet bezprzewodowy oraz bezwzglednie
zapewniona techniczna mozliwo$¢ bezawaryjnego podlaczenia do internetu oraz do pradu
kilkudziesigciu urzadzen multimedialnych jednoczes$nie: laptopoéw, telewizordw, elektronicznych
tablic edukacyjnych itp.

Obydwa pomieszczenia musza by¢ przygotowane, czytelnie oznakowane w sposob utatwiajacy ich
znalezienie przez uczestnikow i dostgpne co najmniej 3 godziny przed rozpoczeciem konferencji.
Przed sala konferencyjna musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z krzestami dla 4 osob, a obok niego
musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gtownego centrum konferencyjnego/hotelu do sali konferencyjnej rowniez musi
by¢ oznakowane w czytelny sposob. Zamawiajacy bedzie mial zapewniona mozliwos¢ ustawienia
drugiego roll-upa w miejscu utatwiajacym uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu
glownym lub przy windach lub w innym widocznym miejscu).

W obiekcie musza znajdowaé sig ogodlnodostgpne, czyste toalety, oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia W nim okry¢ i bagazy uczestnikow)
0 wielko$ci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu:

e dwa miejsca parkingowe przed miejscem konferencji w dniu poprzedzajacym dzien konferencji,

e trzy miejsca parkingowe przed miejscem konferencji w dniu konferenciji,

e dodatkowe, czyste pomieszczenie do bezpiecznego przechowania materiatow niezbednych do
organizacji konferencji. Materialy konferencyjne (kilka—kilkanascie kartonowych pudet i dwa
roll-upy) zostana przywiezione w dniu poprzedzajacym dzien konferencji; Zamawiajacy bedzie
korzystal z pomieszczenia takze w dniu konferencji.

Szczegdbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim  uczestnikom konferencji nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub
zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ konferencja, tj.:
¢ Dbufet kawowy uzupehiany, w tym:
— kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbata bez ograniczen z dodatkami: $mietanka
lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,
— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach),
— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),
— $wieze ciasta (min. 3 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 4 rodzaje),
serwowany w sali/foyer przeznaczonej/ym dla wystawcow, bufet dostgpny bgdzie co najmnie;j
1 godzing przed rozpoczeciem konferencji oraz w trakcie trwania catej konferencji;
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e lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z:

dania gtownego na cieplo (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),

dodatkoéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,
deseru,
serwowany w stuzacym do $wiadczenia ushug restauracyjnych, elegancko przygotowanym

miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stotach lub stotach
koktajlowych.

W czasie lunchu musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach), 100% soki owocowe (min.
2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

Szczegdbly dotyczace ttumaczenia symultanicznego

Wykonawca zapewni podczas konferencji ustuge tlumaczenia symultanicznego, wraz
z niezbednym wyposazeniem, w tym kabing dla tlumaczy i stuchawki dla uczestnikow w liczbie
wskazane] przez Zamawiajacego wraz z informacja o liczbie uczestnikow. Ustuga obejmie
tlumaczenie z j. polskiego na j. angielski i odwrotnie w czasie jednego 4-godzinnego bloku.

Organizacja innych spotkan zleconych KIW przez Instytucj¢ Zarzadzajaca — OPCJA.

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje 0-2 jednodniowe spotkania zlecone w Warszawie.

Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem
I wyzywieniem w jednym obiekcie, zgodnie z zamdwieniem.

W kazdym spotkaniu bedzie bra¢ udziat ok. 50 osob.

Planowane terminy spotkan
Zamawiajacy w chwili ogloszenia przetargu nie znal terminéw spotkan zleconych, jednak

spotkania odbeda sig nie pozniej niz do konca grudnia 2012 r.
Kazdorazowo:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy spotkania (w tym okreSlenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy
do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

tel. (022) 378 31 00, fax. (022) 201 97 25
www.kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl
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Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed rozpocz¢ciem spotkania.

Miejsce organizaciji spotkan: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt
swiadczacy ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy A lub B+, badz hotel o standardzie
co najmniej 3*, zapewniajacy sale konferencyjna spetniajaca nastgpujace wymagania:

e sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e stot konferencyjny i krzesta dla ok. 50 0s6b, ustawione zgodnie z Zyczeniem Zamawiajacego,
e stot prezydialny dla 3—5 oséb,
e w sali musza znajdowac sig:

— projektor multimedialny,

— ekran,

— flip-chart z papierem i flamastrami,

— naglosnienie dla prelegentow oraz udzwickowionych prezentacji multimedialnych wraz
Zniezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obsluga naglosnienia
i udostepnionego sprzetu elektronicznego),

— co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe (w tym 2 mikrofony na sto6l prezydialny i 2
mikrofony na salg),

— laptop (system operacyjny Windows XP, Vista lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane
Zamawiajacemu przed rozpocz¢ciem kazdego ze spotkan.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow
i dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem kazdego spotkania. Przed sala konferencyjna
musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 os6b, a obok niego musi by¢
przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gtdownego do sali konferencyjnej rownie musi by¢ oznakowane w czytelny
Sposob.

W obiekcie musza znajdowaé sig¢ ogoélnodostgpne, czyste toalety oraz szatnia (ew. inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ uczestnikow) o wielkosci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Wykonawca zapewni rowniez Zamawiajacemu jedno miejsce do parkowania przed miejscem
spotkania (w dzien spotkania) oraz miejsce do bezpiecznego przechowania materialow

niezbgdnych do organizacji spotkania (dzien przed rozpoczgciem).

Szczegdbdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego ze spotkan nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub
zorganizowane w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, tj.:
¢ bufet kawowy uzupetniany, w tym:

[ ]
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— kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbata bez ograniczen z dodatkami: $mietanka
lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,
— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach),
— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje),
— $wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje),
serwowany w sali, w ktorej odbywa sig spotkanie, na osobnym stole; bufet dostgpny bgdzie 30
minut przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego trwania;
¢ lunch bufetowy, sktadajacy sig z:

dania gtownego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),

— dodatkdéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

deseru,

serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie
positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.

W czasie lunchu musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe (min.
2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.
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