Warszawa, dn. 23 lutego 2012 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Dziatajac na podstawie Decyzji nr 22/2011 z dnia 22 grudnia 2011 r. Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéowien w CPE,
uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej
wymaganiami i kryteriami oceny:

1. Przedmiot zamdwienia:

Szkolenie dla pracownikow Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow
Europejskich z zakresu prawa zamoéwien publicznych i powiazanych z nim zagadnien,
planowane w dniach 26-27 marca oraz 2—-3 kwietnia 2012 r.

2. Wymagania dotyczace zamowienia:

1) Czas szkolenia — 2 x 2 dni (w sumie 4 dni) w godzinach 08:30-15:00;

2) Forma szkolenia — wyktadowo-warsztatowa;

3) Liczba uczestnikow — ok. 8 osob;

4) Miejsce szkolenia — siedziba Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39a,
02-672 Warszawa,

5) Po stronie trenera lezy koszt przygotowania i powielenia materiatow dla uczestnikow
oraz dostarczenia ich na miejsce szkolenia, a takze koszt przygotowania i dostarczenia
za$wiadczen dla uczestnikow szkolenia.

6) Zakres merytoryczny:

Program szkolenia powinien zawiera¢ zagadnienia wskazane w zalaczniku nr 1
do niniejszego  zaproszenia. Program przygotowuje trener we  wspolpracy
z przedstawicielem KIW CPE. Przedstawiciel KIW akceptuje program. Materiaty
niezb¢dne do przeprowadzenia szkolenia oraz materialy do warsztatow zostana
przygotowane przez trenera.

7) Kompetencje trenera:

Trener musi posiada¢ odpowiednia wiedzg i doswiadczenie do przeprowadzenia

szkolenia w zakresie merytorycznym okre§lonym w ppkt. 6) powyzej, tj. spetniac

tacznie wszystkie ponizsze wymagania (spelnianie wymagan bedzie oceniane metoda

spelnia/nie spetnia):

a) posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu postepowan podlegajacych ustawie Pzp;

b) posiada¢ doswiadczenie trenerskie potwierdzone przeprowadzeniem w ciagu
ostatnich dwoch lat co najmniej 20 szkolen, ktorych programy obejmowaty catosc¢
zagadnien ujgtych w ustawie Pzp.
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3. Skladowe oferty oraz kryteria oceny ofert:
Kompletna oferta powinna zawieraé: CV trenera, kopie referencji oraz programow
Z przeprowadzonych szkolen, propozycj¢ programu szkolenia dla pracownikéw KIW CPE
oraz catkowita ceng netto ushugi.

Oferty beda oceniane w nastepujacy sposob:

1) do$wiadczenic w prowadzeniu postgpowan podlegajacych ustawie Pzp — oceniane
bedzie na podstawie CV,

2) doswiadczenie trenerskie — oceniane bedzie na podstawiec CV oraz kopii referencji
Z przeprowadzonych szkolen wraz z programami szkolen;

3) propozycja programu szkolenia dla KIW CPE (ze wskazaniem elementow
wyktadowych i warsztatowych) — oceniany bedzie stopien zgodno$ci proponowanego
programu z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia,;

4) catkowita cena netto ustugi — za najkorzystniejsza zostanie uznana Cena najnizsza.

Wszystkie oferty, ktore nie beda spetniaty powyzszych wymagan zostang odrzucone.
Szkolenie jest finansowane w 100% ze $rodkdw publicznych. Szkolenie ma charakter
szkolenia zawodowego podnoszacego kwalifikacje zawodowe pracownikow.

Ze wzgledu na powyzsze prosimy o podanie W ofercie catkowitej ceny netto za ustugg.

Propozycje ofertowe nalezy przesyla¢ wylacznie poczta elektroniczna do dnia 6 marca
2012 r. do godz. 12:00 na adres joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt e-mailowy:
Joanna Janiszewska, joanna.janiszewska@-cpe.gov.pl
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Zalacznik nr 1 do zaproszenia do skladania ofert

Program szkolenia powinien obejmowac:

1. USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I POWIAZANE DOKUMENTY

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Zestawienie obowiazujacych przepisow prawa zwiazanych z obowiazujacym
systemem zamodwien publicznych, w tym przeglad przepisOow innych ustaw
niezbednych do stosowania Prawa zamdwien publicznych.

Powiazanie ustawy Pzp z innymi przepisami prawa a nadrz¢dnos¢ ustawy Pzp.

Akty wykonawcze do ustawy (w tym istotne dla administracji panstwowej).
Zamowienia publiczne w zwiazku z ustawa o finansach publicznych.

Kontrola zaméwien publicznych w Polsce.

Obszary szczegbélnych zagrozen w zamowieniach publicznych w $wietle kontroli
Prezesa UZP.

Zalecenia Komisji Europejskiej dotyczace prawa wspolnotowego obowiazujacego w
dziedzinie udzielania zamoéwien, ktore nie sa lub sa jedynie czg$ciowo objgte
dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych (W tym w $wietle komunikatu
wyjasniajacego 2006/C 179/02).

Obowiazki jednostki administracji publicznej wynikajace z przepisow, zalecen,
zasad itp. wskazanych w punktach powyze;.

2. ZAKRES OBOWIAZYWANIA USTAWY

1)

2)

Kiedy trzeba stosowac przepisy ustawy Pzp.

a) Definicja zamowienia publicznego.

b) Progi kwotowe i zwigzane z nimi procedury udzielania zamowien.

) Ustugi priorytetowe i niepriorytetowe.

d) Zamoéwienia o charakterze mieszanym.

Kiedy nie trzeba stosowac przepisoOw ustawy Pzp.

a) Zamowienia catkowicie lub czgSciowo wytaczone spod rzadow ustawy.

b) Zamowienia publiczne, na ktére postgpowania regulowane sa przepisami
wewngtrznymi jednostki, w tym: omoéwienie podstawy prawnej, omoOwienie
zakresu dowolnosci wewngtrznych regulacji, wymagany stopien szczegdétowosci
wewngetrznych regulacji, sposob postgpowania (procedowania zamowienia) w
sytuacji luk w wewngtrznych regulacjach.

3. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Bezstronno$¢ 1 obiektywizm zamawiajacego.

Jawnosc¢.

Pisemnos¢.

Celowos¢ wydatkow.

Prowadzenie postgpowania w jgzyku polskim.

Traktowanie tryboéw przetargowych jako podstawowe.

Zasada konkurencyjno$ci w projektach dofinansowanych ze §rodkow UE.

4. WYBOR TRYBU POSTEPOWANIA I JEGO WLASCIWE UZASADNIENIE
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1)

Przestanki do zastosowania danego trybu.

2) Omowienie krok po kroku wszystkich tryboéw i poszczegdlnych etapéw w ramach
kazdego trybu (w tym informacje nt. obowiazujacych termindéw, procedur,
dokumentéw wiasciwych dla okreslonego trybu itp.).

3) Zagrozenie niewaznosci.

5. DEFINICIJE I POJECIA USTAWOWE, W TYM:

1) Umowa ramowa.

2) Dynamiczny system zakupow.

3) Oferty czesciowe, wariantowe, orientacyjne, wstepne, dodatkowe; centralny
zamawiajacy, itp.

4) Aukcja elektroniczna. Licytacja elektroniczna w praktyce dziatania jednostki
administracji panstwowej. E-Procurement: elektroniczne $rodki komunikacji i
udzielania zamo6wien publicznych.

6. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1) Opis przedmiotu zamowienia (zasady poprawnego konstruowania opisu i okreslania
przedmiotu).

2) Okreslenie warto$ci zamowienia (zasady i metody) i dzielenie zamowienia na czgSci.

3) Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia — zakres obowiazkowy.

4) Projekt umowy jako czgs¢ sktadowa Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5) Ogloszenia (oméwienie wypetniania formularza ogloszen, zasady ich publikacji).

6) Zasady dokumentowania post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
kazdym jego etapie w Swietle obowiazujacych przepisow.

7. OMOWIENIE KWESTII DOTYCZACYCH WYKONAWCY ZAMOWIENIA W

POSTEPOWANIU

1) Warunki podmiotowe uczestnictwa w postgpowaniu (zasady ich okreslania,
niedozwolone praktyki) i dokumenty potwierdzajace ich spetnienie.

2) Uzupetnianie dokumentow.

3) Wykluczenie wykonawcy z postgpowania — przyczyny i dokumentowanie
wykluczenia.

4) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia.

5) Udziat Wykonawcoéw zagranicznych w postgpowaniu W Polsce — co nalezy wiedziec.

8. OMOWIENIE KWESTII ZWIAZANYCH Z POJECIEM OFERTY

1) Definicja oferty, forma oferty, tre$¢ oferty.

2) Dobor i znaczenie kryteriow, sposoby oceny ofert.

3) Termin ztoZenia oferty.

4) Termin zwiazania oferta.

5) Wadium.

6) Otwarcie ofert.

7) Oczywista omytka pisarska, omytka rachunkowa w obliczeniu ceny oferty.

8) Odrzucenie oferty.

9) Razaco niska cena.

10) Zawiadomienie o wyniku postgpowania.
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11) Uniewaznienie postgpowania.
12) Zawarcie umowy.
13) Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia.
9. UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE (W TYM CECHY SZCZEGOLNE
WYNIKAJACE Z USTAWY PZP)
1) Forma umowy.
2) Okres, na jaki mozna zawrze¢ umowe.
3) Zmiany umowy — co wolno, czego nie wolno i jak sobie zapewni¢ mozliwos¢
pozadanych zmian.
4) Zasady odstapienia od umowy.
5) Uniewaznienic umowy.
6) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
10. KOMISJA PRZETARGOWA - SKLAD, ROLA, ZADANIA
1) Prawa i obowiazki komisji — Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.
2) Czynnosci Komisji Przetargowej w toku prowadzonego postgpowania.
3) Odpowiedzialno$¢ Komisji Przetargowe;j.
11. SRODKI OCHRONY PRAWNE]J (ZASADY STOSOWANIA, TERMINY), W TYM
1) Odwotanie: podmioty uprawnione do wnoszenia, zawiadomienie zamawiajacego o
wniesieniu odwolania.
2) Skarga: podmioty uprawnione do wnoszenia.
12. ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE USTAWY PZP
1) Odpowiedzialno$¢ na gruncie ustawy Prawo zamowien publicznych.
2) Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
3) Odpowiedzialnos¢ karna.
13. SYTUACIJE NIETYPOWE — OMOWIENIE
1) Omoéwienie odstgpstw od procedowania ,,idealnego” (np. modyfikacja tresci SIWZ).
2) Jakie odstgpstwa/zmiany moga si¢ zdarzy¢ (tzn. sa dozwolone do wprowadzenia w
trakcie trwania postgpowania).
3) Jak postepowac w sytuacjach nietypowych/niestandardowych.
14. PLANOWANE ZMIANY W USTAWIE PZP

Program szkolenia powinien zawiera¢ jak najwigcej przyktadow praktycznych,
¢wiczenia/warsztaty, case study (symulacja czynnosci podejmowanych podczas postgpowan),
problemy praktyczne — z czym Zamawiajacy najczg$ciej maja problemy, gdzie popetniaja
btedy, najczestsze watpliwosci co do interpretacji przepisow.

W odniesieniu do powyzszych kwestii prosimy o materiaty w postaci na przyktad przyjetych
stanowisk UZP, orzeczen sadow powszechnych i Krajowej Izby Odwotawcze;.
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