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Warszawa, luty 2012 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-25/AG/12

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.), zwanej dalej
,ustawa”’, na Swiadczenie ustug zwigzanych z powielaniem, skanowaniem, przygotowaniem
do druku, drukowaniem, oprawa i dostawa do Zamawiajacego materialbw na potrzeby
Krajowego Osrodka EFS.

Kody CPV:
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane




w

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug zwigzanych z powiclaniem,
skanowaniem, przygotowaniem do druku, drukowaniem, oprawa i dostawa do
Zamawiajacego materialdéw na potrzeby Krajowego Osrodka EFS.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy
(zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czgs$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginalu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli i1 zaciagania zobowiazan majatkowych. Ofert¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki 1 zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposdb trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, muszg ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposéb  wspodtdziatania
Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2015 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej 3 ushug/uméw o wartosci co najmniej 10000 zt brutto kazda,
polegajacych na: powielaniu i/lub drukowaniu i/lub oprawie i dostawie materiatow;
oraz zalaczy dokumenty potwierdzajace, ze usluga zostala wykonana lub jest
wykonywana nalezycie, wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania
wraz z informacja o podmiocie, dla ktérego byta wykonywana,
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy os$wiadczenie o spehlieniu warunkow udzialu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV wust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 6 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorych mowa w



art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udziatu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udzial w realizacji zamo6wienia, przedkladat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie jest zobowiazany wykazaé, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawcg nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
0soby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzoér okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem uplywu
skladania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wzor o§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ);

3) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zas§wiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoteczne, lub
potwierdzenia, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Iub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczeSniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skladania ofert;

6) aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert.

Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24

ust. 2 ustawy.

W przypadku Wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

jezeli osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce zamieszkania

poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie, wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca

zamieszkania, dotyczace nickaralno$ci tych 0osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1

pkt 5-8 ustawy — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu



skladania ofert. W przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sig

takich zaswiadczen — zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone

przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1:

1) pkt 2, 3, 41 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
I zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdowienie.

2) pkt 5 — sktada zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskoéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert. Dokument,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, witasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentow
zawierajacych o§wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyiej

wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zlozq

pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba

Ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby

uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemne;,
za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawceg przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty



1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemne;j

dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie treSci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wzigcia udzialu w postepowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka Gulbierz, tel. 22 378 31 78, e-mail: agnieszka.qulbierz@cpe.gov.pl i Piotr

Maciotek, tel. 22 378 31 11, e-mail do korespondencji: piotr.maciolek@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. 11, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

1. Zamawiajacy zada od WykonawcOéw wniesienia wadium, przed upltywem terminu
sktadania ofert, w wysokos$ci 2 000,00 PLN (stownie: dwa tysiace zt).

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach, w:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych Iub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszczednoS$ciowo-
kredytowej, z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienig¢znym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 620 z pézn. zm.).

3. Wadium wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na podany nizej rachunek
bankowy Zamawiajacego. Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w
postgpowaniu CPE-11-261-25/AG/12”):

Narodowy Bank Polski Oddzial Okregowy w Warszawie,
nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000

4. Dowod wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia
wadium w formie pienigznej do oferty nalezy dolaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu
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whniesienia wadium poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce,
a w pozostatych przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia
wadium.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu post¢powania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7a.

a) Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcg, ktoremu zwrdcono

wadium na podstawie ust. 4, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

a) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyl dokumentoéw
lub o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, Ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta

zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamédwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknigte] kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:



Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-I1-261-25/AG/12 — na $wiadczenie ustug zwiazanych z

powielaniem, skanowaniem, przygotowaniem do druku drukowaniem, oprawa i dostawa do
Zamawiajacego materialow na potrzeby Krajowego Osrodka EFS. Nie otwierac przed
12.04.2012 r. przed godz. 12.15".

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 12 kwietnia 2012 r. do
godz. 12:00.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uplywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozona ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 12 kwietnia 2012 r. o godz. 12:15
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy prze§le na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.




1.
2.

ROZDZIAL XIIL.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena zaméwienia.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie zamowienia otrzyma 100 pkt.,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg wzoru:

najnizsza laczna
cena
ilos¢ pkt oferty
ocenianej = e X 100

Iaczna cena oferty
ocenianej



ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza, sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert,
bedzie oferta o najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okre$lone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV,
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII,
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamOwienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.



2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3. Zamawiajacy przewiduje zmiang wynagrodzenia Wykonawcy o kwote wynikajaca ze
zmienionej stawki podatku VAT obowiazujacego w dacie powstania obowiazku
podatkowego w czasie trwania umowy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tre$ci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac sig¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastgpujacych zasad:

1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu 1 czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnos$ci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostgpnienia dokumentows;



o

5) udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawceg 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z Opisem przedmiotu zaméwienia,

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu,

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — oSwiadczenie wykonawcy bedacego osoba fizyczna w zakresie art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych/wykonywanych ustug.



CPE-11-261-25/AG/12 ZALACZNIK NR 1

PROJEKT UMOWY
UmowaNr ..........
zawarta W dniu .......ccecevvverennnnns w Warszawie
pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow

Europejskich, z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa,
posiadajacym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Dariusza Niecia - Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju

Regionalnego zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a,
nazwa firmy..............oo , adres ...l posiadajaca, nr
identyfikacyjny NIP: ................... , REGON ...................... , reprezentowana przez

Pania/ Pana- petniona funkcja, zgodnie z aktualnym zaswiadczeniem o wpisie w Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej / odpisem aktualnym KRS stanowiacym

zalacznik nr 1, zwana w dalszej czg$ci umowy ,, Wykonawcea”.

§1
1. Przedmiot umowy jest wspoOtinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
2. Umowa zostala zawarta w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) w wyniku

J 0L 5] 00N T£2 4V 15 1

§2
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug zwiazanych z powielaniem,
skanowaniem, przygotowaniem do druku, drukowaniem, oprawa i dostawa do

Zamawiajacego materialdéw na potrzeby Wydzialu Krajowego Osrodka EFS.



Przedmiot umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia, ktory stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz Oferta
Wykonawcy, stanowiaca zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta

staranno$cia, wymagana przy pracach tego rodzaju.

§3
Termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy Strony ustalaja na dzien
zrealizowania zlecen na 13czna KwWot€ .ceceeieeieeriiiieeiccienecccnnnn PLN brutto
(STOWNIC: tuieeiieiiiniinineeneenrsnceasesnssnsonsnnons zlotych ....... /100 brutto), ale nie

p6zniej niz do 31 grudnia 2015r.

§4
Realizacja zamdéwienia odbywaé si¢ bedzie sukcesywnie, w miar¢ potrzeb
zglaszanych przez Zamawiajacego, w oparciu o odrebne zlecenia obejmujace zakres
zZlecanych ustug oraz termin ich wykonania.
Wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie proporcjonalna do
zrealizowanego zakresu prac.
Cena za realizacj¢ poszczegolnych zlecen zgodna bedzie z cenami za poszczegolne
jednostki wskazane w Ofercie Wykonawcy.
Z odbioru poszczegdlnych zlecen zostanie sporzadzony Protokét Zdawczo-Odbiorczy
podpisany przez przedstawiciela Zamawiajacego oraz Wykonawcg, ktoérego wzor
stanowi1 zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.
. Warunkiem wystawienia faktury/rachunku jest zatwierdzenie Protokotu Zdawczo-
Odbiorczego przez Naczelnika Krajowego Osrodka EFS p. Izabelg Grabowska.
Zaptata wynagrodzenia nastagpi w terminie 21 dni od dnia dostarczenia przez
Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury/rachunku VAT za wykonane i
zaakceptowane zlecenie, na rachunek bankowy wskazany na fakturze/rachunku.
Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu faktury/rachunku na adres: Centrum Projektow

Europejskich, ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa.

§5
W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy, Zamawiajacy pokryje wylacznie koszty realizacji przedmiotu



umowy faktycznie poniesione przez Wykonawce, okreslone na podstawie wspolnie
sporzadzonego 1 podpisanego przez obie strony protokotu, zawierajacego opis
wykonanych i przekazanych prac zaakceptowanych przez Zamawiajacego.

2. W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po
stroniec Wykonawcy, Zamawiajacy zada od Wykonawcy zaptaty kary umownej w
wysokosci 20% wynagrodzenia odrgbnego zlecenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

3. W razie wystapienia zwloki w wykonaniu poszczegdlnego zlecenia, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna
w wysokosci 20% wynagrodzenia naleznego za to zlecenie, wg stawek zawartych w
Ofercie Wykonawcy.

4. W razie wystapienia nieprawidtowosci, o ktorej mowa w ust. 3 w wykonaniu zadania
Zamawiajacy moze:

1) wyznaczy¢ dodatkowy termin wykonania przedmiotu umowy, z

zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej odpowiednio w ust. 3

lub ust. 4;
lub

2) odstapi¢ od umowy bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu
na jej wykonanie, w przypadku 3 - krotnego wystapienia

nieprawidlowosci, o ktorej mowa w ust. 3, w wykonaniu poszczegdlnego
zadania, z zachowaniem prawa do kary umownej, okreslonej

odpowiednio w ust. 2 lub 3.
5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowan przewyzszajacych kary umowne na

zasadach ogolnych.
§6

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy moga by¢ dokonywane za zgoda obu stron,
wylacznie w formie pisemnej i musza by¢ zgodne z art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.). W sprawach
nieuregulowanych umowa stosuje si¢ zapisy z SIWZ, przepisy ustawy Prawo zamodwien

publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

§7
1. W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1969 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) oraz
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr



113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

Integralna czg$¢ umowy stanowia: zatacznik nr 1 — zaswiadczenie o wpisie w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/ odpis aktualny KRS, zatacznik nr 2
— Opis przedmiotu zamowienia, zatacznik nr 3 — Oferta Wykonawcy, zatacznik nr 4 -

Protokot Zdawczo-Odbiorczy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zalacznik nr 2 do Umowy



Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Swiadczenie ustug zwigzanych z powielaniem, skanowaniem, przygotowaniem do druku,
drukowaniem, oprawg i dostawa do Zamawiajacego materialow na potrzeby Krajowego
Osrodka EFS.

1. Cel zamowienia:

W zwiazku z wykonywaniem zadan zleconych przez IZ POKL (MRR) w zakresie organizacji
spotkan, grup roboczych, konferencji, Komitetéw Monitorujacych PO KL, szkolen dla
pracownikow Regionalnych Os$rodkow EFS, pracownikow PI POKL konieczne jest
przygotowywanie materialow na w/w dziatania.

2. Termin realizacji zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do wyczerpania $rodkow nie pozniej jednak niz do
31 grudnia 2015 r.

3. Sposob realizacji zamowienia:

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie nast¢pujacych ushug:

3.1.1. Usluga powielenia jednostronnego A4 czarno-biale, papier 80g/m?;

3.1.2.  Usluga powielenia dwustronnego A4 czarno-biale, papier 80g/m2;

3.1.3.  Usluga powielenia jednostronnego A3 czarno-biale, papier 80g/m?;

3.1.4. Usluga powielenia dwustronnego A3 czarno-biale, papier 80g/m2;

3.1.5. Usluga powielenia jednostronnego A4 kolor, papier 80g/m?;

3.1.6.  Ustuga powielenia dwustronnego A4 kolor, papier 80g/m2;

3.1.7.  Ustuga powielenia jednostronnego A3 kolor, papier 8Og/m2;

3.1.8.  Ustuga powielenia dwustronnego A3 kolor, papier 80g/m2;

3.1.9. Ustuga druku cyfrowego jednostronnego A4 czarno-biaty, papier 80g/m2;

3.1.10. Ustuga druku cyfrowego dwustronnego A4 czarno-biaty, papier 80g/m2;

3.1.11. Ustuga druku cyfrowego jednostronnego A4 kolor, papier 80g/m2;

3.1.12. Ustuga druku cyfrowego dwustronnego A4 kolor, papier 80g/m2;

3.1.13. Ustuga druku cyfrowego jednostronnego A3 kolor, papier 80g/m?;

3.1.14. Ustuga druku cyfrowego dwustronnego A3 kolor, papier 80g/m2;

3.1.15. Ustuga druku cyfrowego jednostronnego A4 czarno-biaty, papier 280g/m2;

3.1.16. Ustuga druku cyfrowego jednostronnego A4 kolor, papier 280g/m2;

3.1.17. Ustuga zszywania powielonych lub wydrukowanych materialow (zestaw
dokumentow
o grubosci max 20 kartek, papier 80g/m?);

3.1.18. Ustuga zszywania powielonych lub wydrukowanych materiatow (zestaw
dokumentoéw
o grubosci max 50 kartek, papier 80g/m?);

3.1.19. Ustuga zszywania powielonych lub wydrukowanych materialow (zestaw
dokumentow
o grubosci max 100 kartek, papier 80g/m°);

3.1.20. Ustuga bindowania lub réwnowazna (za rdwnowazna Zamawiajacy uznaje ushuge
zapewniajaca analogiczne rozwiazanie pod wzgledem funkcjonalnym) do grubosci
grzbietu do 50 kartek witacznie (papier 80g/m?), cena ustugi obejmuje réwniez



3.1.21.

3.1.22.

3.1.23.

3.1.24.

3.1.25.

3.1.26.

3.1.27.

3.1.28.

3.1.290.

3.1.30.
3.1.31.

3.2.

3.3.

3.4.

materiaty: oktadki (przezroczysta -przod, usztywniona (nie mniej niz 160g/m?)- tyt
oraz spirala/grzbiet;

Ustuga bindowania lub réwnowazna (za rownowazna Zamawiajacy uznaje ushuge
zapewniajaca analogiczne rozwiazanie pod wzgledem funkcjonalnym) do grubosci
grzbietu do 200 kartek wilacznie (papier 80g/m?), cena usthugi obejmuje rowniez
materiaty: oktadki (przezroczysta -przdd, usztywniona (nie mniej niz 16Og/m2) - tyt
oraz spirala/grzbiet;

Ustuga bindowania lub rownowazna (za roOwnowazna Zamawiajacy uznaje ustuge
zapewniajaca analogiczne rozwiazanie pod wzgledem funkcjonalnym) do grubosci
grzbietu powyzej 200 kartek (papier 80g/m?), cena ustugi obejmuje rowniez
materiaty: oktadki (przezroczysta - przod, usztywniona (nie mniej niz 160g/m?) - tyk
oraz spirala/grzbiet;

Ustuga oprawy powielonych lub wydrukowanych materialtow w segregator do
grubosci grzbietu 35 mm, 2 ringi, A4, cena obejmuje réwniez segregator powlekany,
dzwigniowy,

w kolorach czerwonym, niebieskim, zielonym, czarnym - w zaleznosci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego;

Ustuga oprawy powielonych lub wydrukowanych materiatow w segregator do
grubosci grzbietu 50 mm, 2 ringi, A4, cena obejmuje rOwniez segregator powlekany,
dzwigniowy,

w kolorach czerwonym, niebieskim, zielonym, czarnym — w zaleznoéci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego;

Ustuga oprawy powielonych lub wydrukowanych materialtow w segregator do
grubosci grzbietu 75 mm, 2 ringi, A4, cena obejmuje réwniez segregator powlekany,
dzwigniowy,

w kolorach czerwonym, niebieskim, zielonym, czarnym — w zaleznosci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego;

Ustuga skanowania, A4, czarno-biate, do formatu PDF lub JPG w zalezno$ci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego;

Ustuga skanowania, A3, czarno-biate, do formatu PDF lub JPG w zalezno$ci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego;

Ustuga skanowania, A4, kolorowe, do formatu PDF lub JPG w zalezno$ci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego;

Ustuga skanowania, A3, kolorowe, do formatu PDF lub JPG w zalezno$ci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego;

Ustuga druku na piance / spienionym PCV, A4, czarno-biaty;

Ustuga druku na piance / spienionym PCV, A4, kolor;

Ceny ustug, polegajacych na drukowaniu oraz powielaniu, zawieraja rOwniez ceng
materiatu (papier, pianka PCV itp.);

W przypadku zlecen nieprzekraczajacych 2500 stron do wydruku / do powielenia /
do zeskanowania dwustronnego w formacie A4 lub roéwnowaznej ilosci w innych
formatach, Wykonaweca jest zobowiazany, na telefoniczne wezwanie Zamawiajacego,
odebra¢ przedmiot zlecenia z siedziby Zamawiajacego na swoj koszt, wykonaé
ustuge 1 dostarczy¢ przedmiot zlecenia na swoj koszt do siedziby Zamawiajacego w
ciagu 48 h. W przypadku, gdy materialy zrodtowe beda miaty forme elektroniczna
zostang one przestane Wykonawcy za pomoca poczty elektronicznej lub przestane na
serwer FTP;

W przypadku zlecen wigkszych niz te opisane w punkcie 3.3. Wykonawca moze,
W porozumieniu z Zamawiajacym, odpowiednio wydluzy¢ czas realizacji zlecenia;



3.5. W przypadku uslug skanowania Wykonawca przesle zeskanowane materialty na
wskazany przez Zamawiajacego adres poczty elektronicznej lub zamie$ci na swoim
serwerze FTP do pobrania, przekazujac Zamawiajacemu wszelkie informacje
niezbedne do pobrania owych materiatow z serwera;

3.6. Jezeli wystapia braki lub pomylki w dostarczonym przez Wykonawce zleceniu,
na kazde wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazany jest do ich
niezwlocznego uzupetnienia i/lub poprawy, bez dodatkowego wynagrodzenia;

3.7. Wykonawca musi zapewni¢ wykonanie zlecenia niezwlocznie po ztozeniu przez
Zamawiajacego zlecenia, uwzgledniajac prace w godzinach wieczornych i nocnych.

Liczba sztuk uslug moze ulec zmianie w zaleznosci od wykorzystania
srodkow umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania
calej wartosci umowy.



Zalacznik nr 4 do Umowy

Protokol Zdawczo-Odbiorczy

sporzadzony W dniutl .........ccoeeververieiineniennen, w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zlecenia zdnia ..........cccceceeiiiieiiiennn,
(kopia zlecenia w zataczeniu)
1. Wykonawca przekazal wykonane zlecenie, a Zamawiajacy przyjal je bez zastrzezen
stwierdzajac, ze zlecenie zostatlo wykonane zgodnie z zawarta umowa. x/
2. Zamawiajacy zglosil nastgpujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

uzupetni i poprawi wykonana pracg zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi w

pkt. 2 niniejszego protokotu. x/

Ze strony Zamawiajacego Ze strony Wykonawcy

x/ - niepotrzebne skresli¢



CPE-11-261-25/AG/12 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-25/AG/12” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na s$wiadczenie uslug zwigzanych z powielaniem, skanowaniem,
przygotowaniem do druku drukowaniem, oprawa i dostawa do Zamawiajacego
materialow na potrzeby Krajowego Osrodka EFS,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Na potrzeby oszacowania calkowitej wartosci zaméwienia w formularzu ofertowym

ponizej przvjete zostaly najbardziej prawdopodobne srednie liczby sztuk. Jednoczesnie

zaznacza sie, iz faktyczne liczby sztuk moga ulec zmianie w stosunku do $rednich

podanych w ponizszym formularzu ofertowym.

Parametry techniczne poszczegolnych elementéw zostaly opisane w Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

1. cena powielenia jednostronnego A4 czarno-biate/papier 80g/m?/9 000 szt.- brutto.......z}
(STOWIIIE: .t b ettt nr e ).

2. cena powielenia dwustronnego A4 czarno-biate/papier 80g/m?/32 000 szt. - brutto......zt
(STOWIIIE! .ttt ekt e bt e mb e e be e e e e e nneeenee ).

3. cena powielenia jednostronnego A3 czarno-biate/papier 80g/m?%/500 szt. - brutto ...... 7t
(STOWIIIE! ..ttt b e h e et e st e e sbe e mb e et e e enn e e nneeenes ).

4. cena powielenia dwustronnego A3 czarno-biate/papier 80g/m?/500 szt. - brutto ......... zt
(STOWIIIE: .ot b ettt ).




5. cena powielenia jednostronnego A4 kolor/papier 80g/m?/3 000 szt. - brutto .............. 7t
(53 0010 11T TSP E TSP OTRPPTRPR ).
6. cena powielenia dwustronnego A4 kolor/papier 80g/m?/25 000 szt. - brutto ........... zt
(SHOW I . ..t ).
7. cena powielenia jednostronnego A3 kolor/papier 80g/m?/500 szt. - brutto —........... zi
(SHOWIIE: ..t ).
8. cena powielenia dwustronnego A3 kolor/papier 80g/m?/500 szt. - brutto —........... zt
(53 (00107218 ).
9. cena druku cyfrowego jednostronnego A4 czarno-biaty/papier 80g/m%/9 000 szt.-
0781 PR 7k
(SHOWIIC: L.t ).
10. cena druku cyfrowego dwustronnego A4 czarno-biaty/papier 80g/m?/32 000 szt.-
DIUTIO L zt
(5] (007721 ).
11. cena druku cyfrowego jednostronnego A4 kolor/papier 80g/m?/3 000 szt.- brutto ......z}
(SHOWIIE: ..t e ).
12. cena druku cyfrowego dwustronnego A4 kolor/papier 80g/m?/20 000 szt. - brutto .... zi
(STOWMIE: ..t ).
13. cena druku cyfrowego jednostronnego A3 kolor/papier 80g/m?%/500 szt. - brutto ..... zt
(SEOWNIE: .. e ).
14. cena druku cyfrowego dwustronnego A3 kolor/papier 80g/m?/500 szt. - brutto ....... zt
(SHOWNIE: ..t e ).
15. cena druku cyfrowego jednostronnego A4 czarno-biaty/papier 280g/m?/2 000 szt.-
DIUTEO o zt
(SHOWIIC: .. e ).
16. cena druku cyfrowego jednostronnego A4 kolor/papier 280g/m?/500 szt. - brutto .... zi
(SHOWNIE: .. e e ).
17. cena zszywania powielonych lub wydrukowanych materialow (zestaw dokumentoéw
0 grubosci max 20 kartek, papier 80g/m?) /8 000 SZt. - Brutto .........oeeeeeeveeeeennn... zt
(SHOWNIE: .. e e ).
18. cena zszywania powielonych lub wydrukowanych materiatow (zestaw dokumentow

0 grubosci max 50 kartek, papier 80g/m?) /500 Szt. - BIUtto ...................ovvvee.... 7t

(SHOWIIC: ..t e ).



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

cena zszywania powielonych lub wydrukowanych materiatow (zestaw dokumentow
0 grubosci max 100 kartek, papier 80g/m?) /500 Szt. - brutto ............c.ceeeeevveen.... zt

(SHOWIIC: L.t e ).

cena za bindowanie lub rownowazne do grubosci grzbietu do 50 kartek wiacznie/papier
80g/m? x okladki (przezroczysta przod, usztywniona (nie mniej niz 160g/m?) tyl,
spirala/grzbiet) /6 000 SZt. - BIULtO ......oviniieiii e zt

(SHOWIIC: ..t e ).

cena za bindowanie lub rownowazne do grubosci grzbietu do 200 Kartek
wlacznie/papier 80g/m? x oktadki (przezroczysta przdd, usztywniona (nie mniej niz
160g/m?) tyt, spirala/grzbiet) /500 SZt. - DIULO «.......eeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeenned zt

(€53 00104 1 < P ).

cena za bindowanie lub réwnowazne do grubosci grzbietu powyzej 200 Kartek
wiacznie/papier 80g/m? x oktadki (przezroczysta przdd, usztywniona (nie mniej niz
160g/m?) tyl, spirala/grzbiet) /500 SZt. - BIUtO .........ceeeeeeeeieiiiee e, 7t

(€53 00104 11 < P ).

cena za oprawy powielonych lub wydrukowanych materialow w segregator do
grubosci grzbietu 35 mm, 2 ringi, A4 X segregator powlekany, dzwigniowy, w kolorach
czerwonym, niebieskim, zielonym, czarnym - w zaleznosci od kazdorazowego zlecenia
Zamawiajacego/100 SZt. - brutto ..........c.ooeiviiriiiiiiiiie e zt

(SOWMIC: .. e ).

cena za oprawy powielonych lub wydrukowanych materialow w segregator do
grubosci grzbietu 50 mm, 2 ringi, A4 X segregator powlekany, dzwigniowy, w kolorach
czerwonym, niebieskim, zielonym, czarnym - w zaleznosci od kazdorazowego zlecenia
Zamawiajacego/100 SZt. - DIutto ........ouiuieiniii e zt

(SOW I ..t e ).

cena za oprawg powielonych lub wydrukowanych materiatéw w segregator do grubosci
grzbietu 75 mm, 2 ringi, A4 X segregator powlekany, dzwigniowy, w kolorach
czerwonym, niebieskim, zielonym, czarnym - w zaleznosci od kazdorazowego zlecenia
Zamawiajacego/100 SZt. - brutto ..........coiiiiiiiiiiii e zt

(SHOW M. ..t ).

cena za skanowanie A4 czarno-biate, do formatu PDF lub JPG w zaleznosci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego/500 szt. - brutto .............cooiiiiiiin zt

(SHOWII . ..t ).



217.

28.

29.

30.

31.

cena za skanowanie A3 czarno-biate, do formatu PDF lub JPG w zaleznosci od

kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego/200 szt. -brutto ............ccooiiiiiinna, 7t

(SHOW I ..t ).
cena za skanowania A4 kolorowe, do formatu PDF lub JPG w zaleznosci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego/500 Szt. - brutto ............ocooiiiiiiiiina 7
(SHOW I ..t e ).
cena za skanowanie A3 kolorowe, do formatu PDF lub JPG w zaleznosci od
kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego/500 szt. -brutto ... 7t

(53 00104 11 < P ).
cena druku na piance / spienionym PCV A4 czarno-biaty/50 szt. - brutto .............. zt
(053 00104 11 < P ).
cena druku na piance / spienionym PCV A4 kolor/200 szt. - brutto .................... 7t

(53 00104 11 1< PP ).

Laczna cena oferty (suma pozycji 1-31):

brutto

L2 00 11 T ).



1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowiazuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia nr CPE-11-261-25/AG/12”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujaca cz¢s¢ zamowienia:

4. Os$wiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-25/AG/12”, udostgpniona przez Zamawiajacego 1 nie
wnosze¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czgs¢ oferty sa:

L) b

(podpis/y osoby/oso6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-25/AG/12 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: §wiadczenie
uslug zwigzanych z powielaniem, skanowaniem, przygotowaniem do druku,

drukowaniem, oprawg i dostawa do Zamawiajacego materialow na potrzeby Krajowego
Osrodka EFS,

oswiadczam/y/, ze 7godnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
pozn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis/y osoby/osob
uprawnionej/ych)



CPE-11-261-25/AG/12 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: Swiadczenie ustug
zwigzanych z powielaniem, skanowaniem, przygotowaniem do druku, drukowaniem,

opraw3 i dostawa do Zamawiajacego materialow na potrzeby Krajowego Osrodka EFS,

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/oséb
uprawnionej/ych)



CPE-11-261-25/AG/12 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: §wiadczenie ustug
zwigzanych z powielaniem, skanowaniem, przygotowaniem do druku, drukowaniem,

oprawg i dostawa do Zamawiajacego materialow na potrzeby Krajowego Osrodka EFS,

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b
uprawnionej/ych)



CPE-11-261-25/AG/12

ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

Lp. Nazwa/zgkres Odbiorcy Data wyko‘nanla Wartosé ushugi
ushugi ustugi
1
2
3
.................................. Ladn. e 2012 r
(podpis/y osoby/os6b

uprawnionej/ych)







