Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, marzec 2012 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-27/AG/12

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,Lustawa”, na $wiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sal
konferencyjnych i sporzadzania stenopiséw dla Krajowego Osrodka EFS.

Kody CPV:

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55130000-0 Inne ustugi hotelarskie




N

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych i
wynajmu sal z wyposazeniem konferencyjnym, sporzadzania stenopiséw na potrzeby
zadan realizowanych przez Krajowy Osrodek EFS w Warszawie, w latach 2012-2015.
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy
(zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajgcy hie dopuszcza sktadania ofert cze¢sciowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza
ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej
oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czgsci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalagcznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i1 zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobe podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikéw
postepowania, tj. stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego. W takim przypadku, wraz
z oferta nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajace sposdéb wspotdziatania
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2015 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢
wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez
wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:
- co najmniej pieciu przedsiewzie¢ kompleksowej organizacji spotkan na rzecz
zorganizowanej grupy liczacej co najmniej 50 os6b, o wartosci pojedynczego
przedsiewziecia co najmniej 30 000,00 zt brutto (za kompleksowa organizacje
rozumie si¢ zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem, wyzywienia i
noclegéw)
oraz zalagczy dokumenty potwierdzajace, Zze usluga zostala wykonana lub jest
wykonywana nalezycie, wraz z podaniem jej wartoSci, przedmiotu, daty wykonania
i odbiorcy;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie o spehlieniu warunkéw udzialu
W postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV wust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 6 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat



zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia,
0 ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji tego podmiotu.

4, Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na potencjal innych podmiotow, ktore
bedg braty udzial w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tych
podmiotow w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoéwienie jest zobowigzany wykaza¢, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postepowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:

1) os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisanego przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktoérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesi¢ecy przed terminem uplywu
skladania ofert, a w stosunku do osob fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ);

3) aktualnego  zaswiadczenia  wiasciwego  naczelnika  urzedu  skarbowego,
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.

3. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
jezeli osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralno$ci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 5-8 ustawy — wystawione nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert. W przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osdb nie wydaje si¢
takich zaswiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone



przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1:
1) pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu,
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 lit. a, powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo skladania ofert. Dokument,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 zastgpuje si¢
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentow
zawierajacych oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloig wyZej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zlozg
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zloZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

1.

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
I nastepnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
I oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:



1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
W wyniku wniesienia odwotlania; rozstrzygni¢cia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym post¢powaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka Gulbierz, tel. 22 378 31 78, e-mail: agnieszka.gulbierz@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. II1, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie SIWZ

wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Przystepujac do przetargu Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium, zaznaczajac cel

wplaty, w wysokosci 20 000,00 PLN (stownie: dwadzie$cia tysigcy z1).

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) W pienigdzu,

b) w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

c) w gwarancjach bankowych,

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) W porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2010 r. Nr 96, poz. 620 z pdzn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na podany nizej

rachunek bankowy Zamawiajgcego. Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium

w postepowaniu CPE-11-261-27/AG/12”):

Narodowy Bank Polski Oddzial Okregowy w Warszawie,
nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000

Dowéd wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia
wadium w formie pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopi¢ dokumentu
wniesienia wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a W
pozostatych przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia wadium.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 8a.
a) Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
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oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat

oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu

zwrocono wadium na podstawie ust. 5, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

a) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to
z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmowil podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okre§lonych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamdOwienia publicznego z Wykonawcg, ktorego oferta
zostata wybrana, stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Sktadanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postegpowaniu znak: CPE-11-261-27/AG/12 — Na $wiadczenie ushug hotelarskich,
gastronomicznych, wynajmu sal konferencyjnych i sporzadzania stenopiséw dla Krajowego
Osrodka EFS . Nie otwierac przed 19.04.2012 r. przed godz. 10:15”.




Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 19 kwietnia 2012 r.
do godz. 10:00.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL X].
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczesniej skladana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej
ztozong oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynno$ci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 19 kwietnia 2012 r. o godz. 10:15 w
siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie poszczegodlnych czgéci zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Kazda z cen musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotworcze oraz nalezny podatek
VAT, w przypadku kiedy wystepuje. Nie uwzglednienie przez Wykonawce
jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie
ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawey w stosunku do
Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, jak 1 po jego
wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadno$cig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.



4. Ceny brutto podane w ofercie sa cenami obowigzujacymi przez caly czas trwania umowy.

1.
2.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena zamowienia.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie zamoéwienia otrzyma 100 pkt.,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg wzoru:

najnizsza laczna

cena
ilos¢ pkt oferty
ocenianej = emmeemeemmeeeeeeeeeeee X 100 pkt
laczna cena oferty
ocenianej
ROZDZIAL XV.

Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrdd zlozonych waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omyltki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ tego
Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bgdzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okres§lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spelnia¢ wszystkie
konieczne wymagania formalne okre§lone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zgda od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.



ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
zanajkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub drogg elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zajda okolicznosci, o ktéorych mowa
W art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu,
0 ktorym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszag sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkdw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urze¢du Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem

przewidzianych przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich

zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalagczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym
istotny wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajgcego i WykonawcOw oraz umowa stanowig
zalaczniki do protokotu postepowania.

Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia sie
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty moga zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.



Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatgcznikdw moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikéw, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za
pomoca urzadzen lub innych $§rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglgdnieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecno$ci ktorej dokonana zostanie
czynnos$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wyltacznie
w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie kopii zatgcznikéw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) zalacznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie Wykonawcy bedacego osoba fizyczng w zakresie art.

24 ust. 1 pkt 2 ustawy.
6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych/wykonywanych ustug.



CPE-11-261-27/AG/12 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

UMOWA N e, /2012

zawarta w Warszawie W dniu ............ooeviiiiiiiiiiniin., pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich z/s
w Warszawie, ul. Domaniewska 39 A, 02-672 Warszawa, posiadajgcym nr identyfikacyjny NIP:
701-015-88-87, REGON 141681456, reprezentowanym przez Pana Dariusza Niecia Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 21 stycznia

2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”

a
nazwa firmy.......coooiiii , adres ...l posiadajaca
nr identyfikacyjny NIP: ................... , REGON ..............oel. , reprezentowang przez

Panig/ Pana- pelniona funkcja, zgodnie z aktualnym zaswiadczeniem o wpisie w Centralnej
Ewidencji i Informacji 0 Dziatalno$ci Gospodarczej / odpisem aktualnym KRS stanowigcym

zalacznik nr 1, zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Umowa zostala zawarta w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.) w wyniku
POSEEPOWANIA TIT ...\ttt et et et e et et et et et e et et e e et et et e et et e aaeeeenaeaans

3. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ushug hotelarskich, gastronomicznych i wynajmu
sal z wyposazeniem konferencyjnym, sporzadzania stenopisOw na potrzeby zadan
realizowanych przez Krajowy Osrodek EFS w Warszawie, w latach 2012-2015.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ Swiadczy¢ Zamawiajagcemu
ustugi okreslone w ofercie, stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci wymienionych w ust. 3 osobom



trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi hotelarskie, gastronomiczne i wynajmu sal
z wyposazeniem konferencyjnym w siedzibie hotelu/hoteli  ......................
w Warszawie.

7. W miejscu, w ktorym bedzie odbywato si¢ kazdorazowo spotkanie/ grupa robocza
Wykonawca zamiesci informacje o wspotfinansowaniu spotkania ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz stosowne logotypy wedtug zasad przekazanych
przez Zamawiajacego.

§2

1. Z tytutu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdéwienia wykonania umowy,
czyli realizacji wszystkich zlecen, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego
warto$¢ nie przekroczy ........... zt brutto (stownie: ...
ztotych).

2. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
okreslonych w zal. nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnos$ci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zat. nr 3, nawet jesli
czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca
majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnos$ci niezb¢dnych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega prawo do korekty zamowienia poszczegolnych ustug, w tym:

1) hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do - 30%, na 3 dni kalendarzowe
przed realizacja do - 10 % zamowienia,

2) gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do - 30%, na 2 dni

kalendarzowe przed realizacjg do - 10 % zamowienia.

3) pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 3 dni kalendarzowe przed realizacja do -

100%.

5. Po prawidlowym wykonaniu kazdorazowego zlecenia i potwierdzeniu jego prawidtowego

wykonania przez Naczelnika Krajowego Osrodka EFS, p. Izabelg¢ Grabowska,

Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/faktury VAT.



6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty rachunku/faktury VAT wystawionego przez
Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego pod

wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury VAT.

§3

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2015 .

§4
1. Jedli dla prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostegp
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do wykonywania obowigzkoéw, jakie ciagza na Zamawiajacym, zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktoérej mowa w ust.1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat
dostep w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej

mowa w ust. 1 oraz postanowien niniejszej umowy.

§5

1. W razie nie wykonania poszczegélnego zlecenia, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kar¢ umowng w wysokosci 20 % naleznego wynagrodzenia za to zlecenie, wg stawek
zawartych w ofercie Wykonawcy.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego
kare umowng okreslong w ust. 1.

3. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do

catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§6
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

w postaci aneksu.



§7

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej prawidtowo czgsci umowy.
Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8

. W zakresie nie uregulowanym umowag majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) o ochronie danych osobowych,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.).

. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

. Integralng czgs¢ umowy stanowia: zatgcznik nr 1 — odpis aktualny z Krajowego Rejestru
Sadowego/zaswiadczenie 0 wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy, zatagcznik nr 3 — Opis przedmiotu

zamowienia.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 3 do umowy

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

I. Organizacja spotkan i grup roboczych w Warszawie w okresie od dnia podpisania
umowy do 31.12.2015r.

1.

2)

Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sal z wyposazeniem

konferencyjnym w Warszawie, w obiekcie, ktory posiada kategori¢ hotelu:

a) co najmniej 3 gwiazdkowego (3" ),

b) co najmniej 4 gwiazdkowego (4" ),
Ww rozumieniu przepisoOw §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945) oraz
zapewnia mozliwo$§¢ w ramach prowadzonej dziatalno$ci, serwowania gos$ciom
catodziennego wyzywienia.
Okolo 90 % zaméwien zostanie zrealizowanych w hotelu o standardzie 3" ,a 10%
w hotelu o standardzie 4™ . Zamawiajacy dopuszcza realizacje calosci zamowienia
w hotelu o standardzie wyzszym niz 3, w zaleznosci od zlozonej propozycji
cenowej na wykonanie ustug.

Odlegtos¢ obiektu, o ktorym mowa w pkt 1 — maksymalnie 2 km w linii prostej od

Dworca Centralnego w Warszawie.

Hotel powinien zapewnia¢ w szczegdlnosci:

zakwaterowanie dla uczestnikow okoto 60 spotkan jednodniowych/dwudniowych,

posiedzen grup roboczych jednodniowych/dwudniowych, szkolen

jednodniowych/dwudniowych (okoto 15 spotkan w 2012 r., okoto 15 spotkan w 2013 r.,

okoto 15 spotkan w 2014 r., okoto 15 spotkan w 2015 r.);

- pokoje jedno i dwuosobowe z weztem sanitarnym oraz dostepem do Internetu (WI-FI);

w przypadku pokoi dwuosobowych nalezy zapewni¢ 2 odrgbne t6zka i 2 klucze - po

jednym dla kazdej korzystajacej osoby;

sale konferencyjne na okoto 60 jednodniowych/dwudniowych spotkan, posiedzen grup

roboczych,  szkolen  jednodniowych/dwudniowych  wraz z  wyposazeniem

konferencyjnym:

a) sala musi spetnia¢ wymogi: bezpieczenstwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z

zasadami BHP), o$wietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), musi by¢ ogrzewana (w

okresie zimowym), klimatyzowana;

b) sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne;

) w sali musi si¢ znajdowaé¢ odpowiednia do liczby 0sob liczba stotéw i krzeset, stoty i

krzesta powinny by¢ ustawione w podkowe, tak aby uczestnicy zajmowali miejsca po

zewngtrznej stronie;

d) w sali musi znajdowac si¢ projektor multimedialny, laptop, ekran, flipchart, flamastry,

rzutnik, dostep do Internetu WI-FI, oraz - minimum 3 mikrofony bezprzewodowe i

multifony (minimum 15 szt.), stot prezydialny maksymalnie dla 10 osob;

e) w zaleznosci od zapotrzebowania - nagrywanie posiedzenia/spotkania; nagranie musi

zosta¢ przekazane Zamawiajgcemu w terminie 3 dni roboczych od daty zakonczenia

posiedzenia/ spotkania na ptycie CD, do odstuchu w formacie mp3;

f) zapewnienie ustug kserograficznych - w zaleznosci od potrzeb, koszty naliczane bgda
za faktyczng liczb¢ wykonanych kopii;

g) wynajem sali na maksymalnie 8 godz. zegarowych dziennie.




3) wyzywienie;
a) uczestnikowi kazdego spotkania przystuguje catodzienne wyzywienie tj.
- $niadanie;
- obiad - sktadajacy sie z zupy - 1 rodzaj, dania gtdbwnego na ciepto - 3 rodzaje (w tym 1
danie bezmigsne wegetarianskie) do wyboru, satatki lub/i surowki - 3 rodzaje, dodatki
typu ryz, warzywa gotowane - 3 rodzaje, deseru - min. 3 rodzaje z wylgczeniem ciast
drozdzowych, owoce lokalne, filetowane (min. 3 rodzaje np. $liwka, czeresnia, jabiko,
gruszka, min. 100 g/los.) oraz napoje bezalkoholowe - 100% soki owocowe min. 3
rodzaje (1 os./ min. 200 ml), woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach, kawa
(bez ograniczen), wybor herbat - min. 4 rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami
(cukier biaty i bragzowy w cukiernicach, $wieza cytryna w plasterkach, $mietanka lub
mleko do kawy w dzbanuszkach);
- kolacja sktadajaca si¢ z zupy - 1 rodzaj, dania gtdwnego na ciepto - 3 rodzaje (w tym 1
danie wegetarianskie), dodatki typu ryz, warzywa gotowane, ziemniaki pieczone — min. 2
rodzaje, pieczywo - 3 rodzaje, masto z min. 82% zawarto$cig ttuszczu, deska seréow - 3
rodzaje, deska wedlin - 4 rodzaje (w tym 1 rodzaj migsa pieczonego), satatka lub/i
surowka - 3 rodzaje, deser - min. 3 rodzaje z wylaczeniem ciast drozdzowych, owoce
lokalne sezonowe-filetowane (min. 3 rodzaje np. §liwka, czeresnia, jabtko, gruszka, min.
100 g/10s.) napoje bezalkoholowe - 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1 0s./ min. 200
ml), woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach, kawa (bez ograniczen),
wybor herbat - min. 4 rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami (cukier bialy i brazowy
w cukiernicach, $wieza cytryna w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy w
dzbanuszkach),
- 2 przerwy kawowe - 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1 os./ min. 200 ml), woda
gazowana 1 niegazowana w szklanych butelkach, kawa (bez ograniczen), wybor herbat -
min. 4 rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami (cukier bialy oraz brazowy w
cukiernicach, $wieza cytryna W plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy w
dzbanuszkach), ciasto - 3 rodzaje z wytaczeniem ciast drozdzowych), owoce lokalne-
filetowane (min. 3 rodzaje np. sliwka, czeresnia, jabtko, gruszka, min. 100 g/10s.).
W kazdym dniu spotkania: $niadanie, obiad, przerwy kawowe i kolacja (z wytaczeniem
Sniadania w pierwszym dniu spotkania i kolacji w ostatnim dniu spotkania);
(Zamawiajacy zaleca, aby produkty na potrzeby przerw kawowych byly
wyprodukowane zgodnie z zasadg Fair Trade i aby mialy odpowiednie oznakowanie
swiadczace o certyfikacji)
b) podanie positkow - zastawa porcelanowa i sztu¢ce metalowe;
C) zapewnienie swobodnego dostepu do napoi cieptych - w proporcji 1 termos na

maksymalnie 20 osob;

d) wszystkie positki beda podawane w formie szwedzkiego stotu;

4) zapewnienie w ramach zamowienia miejsc parkingowych uczestnikom spotkan w
proporcji 1 miejsce parkingowe na 4 osoby uczestniczace w spotkaniu.

4. W zaleznosci od potrzeb Wykonawca zapewni stenotypiste do sporzadzania notatek z
posiedzenia w jezyku polskim (ok. 8 godz.); Wykonawca zobowiazuje si¢ do
przygotowania stenopisu wylacznie na podstawie nagrania; stenopis zostanie przekazany
Zamawiajacemu w terminie 4 dni roboczych od dnia zakonczenia spotkania/grupy. Ustuga
dotyczy wylacznie zapisow w jezyku polskim, nie obejmuje ttumaczenia z jezyka obcego.

5. Liczba uczestnikow spotkania  jednodniowego/dwudniowego/posiedzenia  grupy
roboczej/szkolenia: minimalnie 10 os6b, maksymalnie 100 oséb. Lgczna liczba osob
uczestniczacych w spotkaniach w okresie realizacji umowy: okoto 1 400 oséb.

6. Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pozniej niz na 21 dni kalendarzowych przed
data spotkania. Wykonawca podpisujac umowe jest zobligowany do zapewnienia ustug



10.

hotelarskich, gastronomicznych i wynajmu sal z wyposazeniem konferencyjnym w
zadanym przez Zamawiajgcego terminie. W przypadku faktycznego braku miejsc w
danym terminie we wszystkich mozliwych obiektach speiniajacych warunki okre§lone
przez Zamawiajacego, termin moze zosta¢ wyznaczony ponownie przez Zamawiajgcego.
Bezkosztowa rezygnacja z ustugi moze nastapi¢ w terminie 14 dni kalendarzowych przed
planowang datg spotkania.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo zmiany terminu spotkania na pdzniejszy
(bezkosztowo) na co najmniej 10 dni kalendarzowych przed planowang datg spotkania.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji spotkan jednodniowych/dwudniowych
posiedzen grup roboczych, szkolen wg cen okreslonych w ofercie 1 mozliwos¢ korzystania
z czgsci ustug okreslonych w szczegdélowym opisie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty zamodwienia poszczegélnych ustug, w
tym:

1) hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do - 30%, na 3 dni kalendarzowe

przed realizacja do - 10 % zamowienia,

2) gastronomicznych na 3 dni kalendarzowe przed realizacja do - 30%, na 2 dni

kalendarzowe przed realizacja do - 10 % zamowienia.

3) pozostatych ustug okreslonych w ofercie na 3 dni kalendarzowe przed realizacjg do -

11.

100%.
Liczba spotkan moze ulec zmianie w zaleznosci od wykorzystania Srodkéw umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania calej wartosci umowy.



CPE-11-261-27/AG/12 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogtoszenie o zamdéwieniu nr CPE-11-261-27/AG/12” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na: swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sal
konferencyjnych i sporzadzania stenopisow dla Krajowego Osrodka EFS,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ zgodnie ze szczegéolowym opisem przedmiotu
zamowienia.

Hotel ™
1. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj jednoosobowy - brutto .............ccocvviiiiiiiinn... 7}
(SEOWMIIC: ..o ).
2. Cena noclegu ze $niadaniem x 50 pokoi jednoosobowych - brutto ............................ V21
53 0014 0 T ).
3. Cena 0biadu/1 05008 - DIULtO ......veiie i zt
[ (0371 SRR ).
4. Cena 2 obiadow X 50 0SOD = DIULLO ..eeeiniiii e zt
[ (037411 SRR ).
5. Cena przerwy kawowej/1 0S0Da - Drutto .........coeeuiiriiriiii i, zt
(SOOI . .t e ).
6. Cena 4 przerw kawowych X 50 0SOb - brutto ..........c.coviviiriiiiiiiiiiiiiiieieaeeneaen, zt
[ (0371 SRR ).
7. Cena Kolacji/1 0S0Da - Brutto ......o.oueiniiiiit i zt
[ (03711 SRR ).
8. Cenakolacji X 50 0SOb = DIULO ... ..ottt e zt
[ (03711 SRR ).
9. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem dla 10-100 osob x 1 dzien
el 11170 P 7t

(SEOWIIE: et e e ).




10. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem dla 10-100 osob x 2 dni

e L1110 P zt
(53 0010 11T ).
Hotel ™
11. Cena noclegu ze $niadaniem/1 pokdj dwuosobowy - brutto ...............ccoeeiiiiiiiniinnn.. 7t
(53 0010 11T PP ).
12. Cena noclegu ze $niadaniem x 25 pokoi dwuosobowych - brutto ............................. 7t
(53 0010 11T PP ).
13. Cena 0biadu/1 0S0DA - BIULLO .....ouininiie e zt
(653 0010 1 1T PP ).
14. Cena 2 0biadOdw X 50 0SOb = DIULLO ....oneieiii e, 7t
(653 0010 11T PP ).
15. Cena przerwy Kawowej/1 0S0Da - Brutto..........o.oveieiniiniiii e, zt
(SHOWIIIE: Lot s ).
16. Cena 4 przerw kawowych x 50 0sOb - brutto..............ooiiiiii zt
(653 0010 11 1< PP ).
17. Cena Kolacji/L 0S0b@ - DIutto ..........oouineiniiii e e zt
(653 0010 11T P ).
18. Cena Kolacji X 50 0SOD = DIULLO ......oveini ittt e e zt
(653 0010 11T PP ).
19. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem dla 10-100 oséb x 1 dzien -
1 zt
(STOWIIIC: .o ).
20. Cena za wynajecie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem dla 10-100 osob x 2 dni -
DIULLO ettt e e zt
(SEOWNIE: e e ).
a) Cena za ushuge stenotypisty x 8h x 1 dzien - brutto ..., zt
(SEOWIIE: .. e e ).
b) Cena za ustuge stenotypisty x 8hx 2 dni -brutto ..., 7t
(53 (017728 ).

Cena oferty [(2+4+6+8+10+b) x 10% + (12+14+16+18+20+b) x 90%] x 60 spotkan

L2 00 11 TN ).



1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr CPE-11-261-27/AG/12”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujacag czes¢ zamowienia:

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-27/AG/12”, udostepniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosze¢/my do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia upltywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-27/AG/12 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: $wiadczenie
ushug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sal konferencyjnych i sporzadzania
stenopisow dla Krajowego Osrodka EFS,

oswiadczam/y, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) spelnia warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-27/AG/12 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: §wiadczenie ustug
hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sal konferencyjnych i sporzadzania

stenopisow dla Krajowego Osrodka EFS ,

oSwiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-27/AG/12 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: §wiadczenie ustug
hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sal konferencyjnych i sporzadzania

stenopisow dla Krajowego Osrodka EFS,

oswiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z przyczyn, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-27/AG/12

ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

Lp.

Nazwa ustugi

Odbiorcy

Data wykonania
ustugi

Wartos$¢ ustugi

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)




