
 

Warszawa, dn. 19 kwietnia 2012 r.  

 

 

 

Zaproszenie do składania ofert 

 

Działając na podstawie Decyzji nr 22/2011 z dnia 22 grudnia 2011 r. Dyrektora Centrum 

Projektów Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień w CPE, 

w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Państwa do przesłania oferty, 

zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami: 

 

1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji uroczystej kolacji dla ok. 10 osób, gości 

wydziału Krajowej Instytucji Wspomagającej (KIW) – Centrum Projektów Europejskich 

(CPE).  

 

Planowany termin i lokalizacja usługi:  

Termin: 14 maja 2012 r. w godzinach od 18:00 do 21:00.  

Lokalizacja: Centrum Warszawy, w promieniu do 1 3 km od Dworca Centralnego.  

 

Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany godziny rozpoczęcia kolacji i liczby osób 

biorących w niej udział.  

Wykonawca zostanie poinformowany drogą elektroniczną o ostatecznej godzinie rozpoczęcia 

kolacji oraz o ostatecznej liczbie uczestników najpóźniej 2 dni robocze przed terminem 

kolacji. Wykonawca potwierdzi drogą elektroniczną przyjęcie informacji najpóźniej 

następnego dnia roboczego po jej otrzymaniu.  

Wykonawca, najpóźniej 3 dni robocze przed terminem kolacji, przedstawi Zamawiającemu 2 

propozycje menu do wyboru. Zamawiający dokona wyboru menu w terminie najpóźniej 

następnego dnia roboczego od dnia przedstawienia propozycji przez Wykonawcę.  

 

Wartość wynagrodzenia brutto obliczona zostanie w oparciu o cenę jednostkową brutto (cena 

za 1 osobę), określoną w ofercie przez Wykonawcę, pomnożoną przez ostateczną liczbę osób 

przesłaną Wykonawcy 2 dni robocze przed terminem usługi.  

 

Zakres usługi obejmuje:  

Organizację uroczystej kolacji w restauracji o wysokim standardzie, klimatyzowanej, co 

najmniej w standardzie restauracji hotelu 3*, oferującej dania kuchni europejskiej.  

 



 

Menu kolacji składać się będzie co najmniej się z: 

 przystawki, 

 dania głównego na ciepło (min. 2 rodzaje, w tym jedno wegetariańskie niezawierające ani 

mięsa ani ryby),  

 sałatek lub/i surówek (min. 2 rodzaje),  

 dodatków (min. 2 rodzaje) typu: ryż, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,  

 uzupełnianego bufetu napojów zimnych i gorących (w tym co najmniej: kawa z ekspresu 

wysokociśnieniowego, herbata (min. 3 rodzaje do wyboru: czarna, zielona, owocowa), 

woda mineralna gazowana i niegazowana, 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje) oraz inne 

napoje do uzgodnienia z Zamawiającym),  

 deseru (min. 3 rodzaje ciast oraz min. 3 rodzaje owoców filetowanych).  

 

Kolacja serwowana będzie w wydzielonym miejscu umożliwiającym uczestnikom zjedzenie 

posiłku w grupie, przy jednym stole.  

Wymagana jest obsługa kelnerska kolacji.  

Wymagana jest szatnia wraz z obsługą.  

 

 

2. Sposób oceny ofert 

Kryterium oceny ofert jest cena – za najkorzystniejszą zostanie uznana cena najniższa.  

Wykonawca w ofercie poda cenę jednostkową brutto (czyli w przeliczeniu na 1 osobę) za 

realizację usługi opisanej powyżej. 

 

 

Propozycje ofertowe należy przesyłać do dnia 2 maja 2012 r. do godziny 12:00 wyłącznie 

pocztą elektroniczną na adres joanna.janiszewska@cpe.gov.pl 

 

W przypadku dodatkowych pytań proszę o kontakt e-mailowy: 

Joanna Janiszewska, joanna.janiszewska@cpe.gov.pl 

mailto:joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

