Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 11 maja 2012 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-37/PM/12

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawa”, na organizacj¢ dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydzialu
Krajowej Instytucji Wspomagajacej (KIW) — Centrum Projektow Europejskich (CPE).

Kody CPV:

55100000-1 Ustugi hotelarskie

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

60170000-0 Wynajem pojazdow przeznaczonych do transportu 0s6b wraz z kierowca
63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotdéw turystycznych i pomocy turystycznej
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego




w

ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla
pracownikow Wydziatu Krajowej Instytucji Wspomagajacej (KIW) — Centrum Projektow
Europejskich (CPE). Szczegdélowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie
w zalaczonym projekcie umowy (zalgceznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajgcy hie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy
podwykonawcoéw. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czgsci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okres$lony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym s3 skiadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dofaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalagcznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg¢ podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postepowania, tj. stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowac si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy
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0 udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego. W takim przypadku, wraz
z oferta nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposéb wspotdziatania
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: 14-15 czerwca 2012 r.

ROZDZIAL IV
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
- m.in. posiada aktualny wpis do rejestru organizatoroOw turystyki i posrednikow
turystycznych;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢
wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:
Co_najmniej trzech przedsiewzie¢ kompleksowej organizacji spotkan na rzecz
zorganizowane] grupy liczace] co najmniej 15 os6b, o wartosci pojedynczego
przedsiewziecia co najmniej 15 000,00 zt brutto (za kompleksowg organizacje
rozumie si¢ zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem, wyzywienia, noclegéow
oraz transportu),
oraz zalaczy dokumenty potwierdzajace, ze dana ustuga zostala wykonana lub jest
wykonywana nalezycie, wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania
i odbiorcy;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia:
Zamawiajacy stawia nastepujagce wymagania odnosnie kwalifikacji 1 doswiadczenia
trenera. Trener (lub trenerzy), ktory bedzie prowadzit szkolenie powinien posiadac

odpowiednie do$wiadczenie gwarantujace realizacj¢ przedmiotu szkolenia zgodnie

Z wymaganiami, tzn.:

e trener prowadzacy cze$¢ szkolenia, o ktorej mowa w zalgczniku nr 1 (Opis
Przedmiotu Zamoéwienia) do umowy stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszej
SIWZ, w punkcie 1 lit. a) — w ciagu 2 lat poprzedzajacych udzielenie zamowienia
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przeprowadzil co najmniej 5 szkolen z zakresu punktu a). Wykonawca przedstawi
informacje na temat jego kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia,
niezbednych dla wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez
trenera czynno$ci oraz informacje 0 podstawie do dysponowania ta osobg (wzor
wykazu stanowi zalacznik nr 7 do SIWZ);

e trener prowadzacy cze$¢ szkolenia, o ktorej mowa w zataczniku nr 1 (Opis
Przedmiotu Zamoéwienia) do umowy stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszej
SIWZ, w punkcie 1 lit. b) — w ciagu 2 lat poprzedzajacych udzielenie zamdowienia
przeprowadzil co najmniej 5 szkolen z zakresu punktu b). Wykonawca przedstawi
informacje na temat jego kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia,
niezbednych dla wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
trenera czynnosci oraz informacj¢ 0 podstawie do dysponowania ta osobg (wzor
wykazu stanowi zalgcznik nr 7 do SIWZ).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow

udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Wraz z ofertg Wykonawca zlozy oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Oswiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 6 do SIWZ.

Wykaz 0s6b uczestniczacych w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatcenia, niezbednych dla
wykonania zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 7 do SIWZ. W przypadku zmian, Wykonawca zapewnia zastgpstwo
osoby o kwalifikacjach 1 do$wiadczeniu zawodowym, nie gorszym niZ osoby
zastgpowanej. Zmiana wymaga zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym
celu pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia,



0 ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji tego podmiotu.

5. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu
spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu na potencjal innych podmiotow, ktore
beda braty udzial w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tych
podmiotow w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie jest zobowigzany wykazaé, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktoérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych o$§wiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ);

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.

2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1:

1) pkt 2, 3, 4 — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
I zdrowotne albo, Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub



roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1 w lit.
a) 1 b) zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin waznos$ci
dokumentow zawierajacych oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloig wyZej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zlozgq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy lub ktorzy zloiyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zioZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego 7 Wykonawcami oraz sposobie

1.

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia i1 dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupethiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
I nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
I oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowatl ogloszenie

0 zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania WykonawcoOw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wrziecia udzialu w postepowaniu toczacym sie



W wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygni¢cia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ.
5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:
— osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
Lukasz Dmowski, tel.: 22 378 31 05, e-mail do korespondencji:
lukasz.dmowski@cpe.gov.pl
Piotr Maciotek, tel.: 22 378 31 11, e-mail do korespondencji:
piotr.maciolek@cpe.gov.pl
— korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie
w sekretariacie ~ Centrum  Projektéw  Europejskich,  02-672  Warszawa,
ul. Domaniewska 39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.
6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed
upltywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie wymaga wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:
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Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-37/PM/12 — na organizacje dwudniowego

szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydzialu Krajowej Instytucji Wspomagajacej

(KIW) — Centrum Projektéw Europejskich (CPE).
Nie otwierac przed 25.05.2012 r. przed godz. 10:15”.

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 25 maja 2012 r.
do godz. 10:00.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uplywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczeséniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajagca wczeSniej
zlozong oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynno$ci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatagczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 25 maja 2012 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.




ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje:
— ceng brutto za zamdowienie
oraz
— ceng jednostkowg brutto za jednego uczestnika szkolenia.

Migdzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nastepujaca zaleznos¢:

Cena brutto Cena jednostkowa brutto za jednego uczestnika szkolenia
zamowienia x 17 uczestnikow szkolenia

2. Kazda z cen wskazanych w pkt. 1 powyzej musi zawiera¢ wszystkie skladniki
cenotworcze oraz nalezny podatek VAT, w przypadku Kkiedy wystepuje.
Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak 1 po jego wykonaniu.

3. Cena brutto musi by¢ podana w PLN liczbg i stownie.

4. Wykonawca okresli cen¢ oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ).

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajagcym bedg dokonywane w zlotych
polskich.

6. Ceny brutto podane w ofercie sg cenami obowigzujacymi przez caty czas trwania umowy.

ROZDZIAL X1V.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
2. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena zamowienia.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie zaméwienia otrzyma 100 pkt.,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, wg wzoru:

cena najnizsza
liczba pkt. oferty ocenianej = --- %100 pkt.
cena oferty ocenianej




ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najwyzszej ilo$ci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnos$ci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodno$ci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tre$ci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spelnia¢ wszystkie
konieczne wymagania formalne okre§lone w Rozdziale I SIWZ. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, w terminie nie krotszym, niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zajdg okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umow¢ przed uptywem terminu,
0 ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.
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ROZDZIAL XVIIL.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przyshuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia §rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawarte] umowy

Niedopuszczalne s3 zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z wyjatkiem

przewidzianych przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich

Zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajgcego i WykonawcOw oraz umowa stanowig
zataczniki do protokotu postgpowania.
Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty mogg zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Ujawnianie tresci protokotu, zalacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedlug nastepujacych zasad:
1) udostgpnienie protokotu lub zatgcznikdw moze nastapic¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) przestanie kopii poczta, faksem Iub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem

wskazanym we wniosku;
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2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatgcznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za
pomocg urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosSci ktorej dokonana zostanie
czynnos¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mieé miejsce wylgcznie
w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie kopii zatagcznikéw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilo§¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce i wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czes¢, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) zalacznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — oswiadczenie Wykonawcy bedacego osoba fizyczng w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych/wykonywanych ustug;

7) zalacznik nr 7 — wykaz 0sob.
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CPE-11-261-37/PM/12 ZALACZNIK NR 1

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/KIW/ /2012
zawarta w dniu .....eeeevnniiieennn. 2012 roku w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Z siedzibag w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez Pana
Dariusza Niecia — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie upowaznienia
udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym w
dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a

......................................... z siedzibg W ..........oprzy ul
.................... 5 teireeeeense.nn...., posiadajagca numer identyfikacji REGON ............. oraz
NIP ..., , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

............................... /wpisang do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...................,
reprezentowanym przez

Pana/Panig .................. e zwanym w dalszej czgsci umowy
»Wykonawca”

Lub

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkatg w ............ przy ul. ...
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ......................... ,

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,, Wykonawca”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rOwniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
2. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia

Y dotyczy 0sob fizycznych
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29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.), znak sprawy CPE-11-261-37/PM/12.

Przedmiotem umowy jest realizacja ustugi organizacji dwudniowego szkolenia
wyjazdowego dla pracownikow Wydziatu Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum
Projektow Europejskich, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz oferta Wykonawcy stanowigcg zalacznik nr 2 do
niniejszej umowy.

Zgodnie z zapisami art. 145 ust. 1 ustawy Pzp, w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo odstagpienia od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamdwienia nie bedzie ponosil kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow szkolenia (ponad zakres
zamoOwienia okreSlony w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi
gastronomiczne, parking i inne), ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
Swiadczy¢ na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody
wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikoéw. Ewentualne
koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§2
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do 31 grudnia 2012 r.

§3
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ na wlasny koszt 1 ryzyko przedmiot umowy,
0 ktorym mowa w § 1 ust. 3.
W ciggu 10 dni roboczych po zakonczeniu realizacji ustugi, Zamawiajacy wystawi
protokot odbioru zrealizowanej ustugi. Protokét zostanie wystawiony w  dwoéch
oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osob¢ odpowiedzialng merytorycznie za
realizacj¢ umowy oraz naczelnika KIW p. Edyte Smolarska. Wzor protokotu odbioru
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.
Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie
protokotu odbioru, o ktorym mowa w wust. 2, jest warunkiem wystawienia
rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyptaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4
Z tytulu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej
mowa w § 3 ust. 3, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedtug
stawek z oferty Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy, w wysokos$ci nie
wiekszej NZ e 7 (stownie ztotych:

............................................. ).
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Faktyczna warto$¢ wynagrodzenia obliczona zostanie W oparciu 0 cen¢ jednostkows
brutto za jednego uczestnika szkolenia pomnozong przez liczbe uczestnikow zgltoszong
przez Zamawiajacego w terminie do 2 dni roboczych przed terminem rozpocze¢cia
szkolenia wyjazdowego.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynno$ci niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie
z zalagcznikiem nr 1 do umowy, nawet jesli czynnoSci te nie zostaly wprost
wyszczegoOlnione w tresci niniejszej] umowy 1 jej zatacznikach. Wykonawca, majac
mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych
Z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
Z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

Strony ustalajg nastgpujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym
mowa w ust. 2 zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez
Wykonawce prawidlowo wystawionego pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym
rachunku/faktury VAT na adres Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich,

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701-015-88-87

§5s
W razie stwierdzenia przez pracownika Zamawiajacego, odpowiedzialnego
merytorycznie za realizacj¢ umowy, uchybien podczas realizacji przedmiotu umowy,
tj.: brakow ilosciowych lub/i jakosciowych ustug $wiadczonych w ramach umowy,
niezgodno$ci ushug z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia stanowigcym zatacznik nr 1
do umowy itp., Wykonawca winien niezwtocznie usuna¢ nieprawidtlowosci, zgodnie
Zumowy, jak rowniez obowigzujgcymi w tym zakresie standardami, w czasie
pozwalajacym na pelng i terminowa realizacje przedmiotu umowy.
Jezeli Wykonawca nie usunie nieprawidtowosci zgloszonych przez pracownika
Zamawiajacego, zostanie to uznane za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy.
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy
jest uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karag umownag
w wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto, obliczonego zgodnie
z § 4 ust. 2.
Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kary umownej z rachunku/faktury wystawionej
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajacego
kare umowna okreslong w ust. 3.
W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do
calkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza
prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.
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1.

§6

Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiada¢ bedzie

p. Lukasz Nowak, tel.: 22 378 31 73, e-mail: lukasz.nowak@cpe.gov.pl

2. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie p.

..................................... , tel.: e-mail:

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§8

Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej] umowy beda rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze

otrzymuje Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§10

Integralng cz¢s¢ niniejszej umowy stanowia zatgczniki:

1.

2.
3.
4

o1

Opis Przedmiotu Zamoéwienia (zalacznik nr 1),
Oferta Wykonawcy (zalacznik nr 2),
Wz6r protokotu odbioru (zatgcznik nr 3),

Odpis KRS zdnia ...................... r. lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej
Ewidenc;ji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej zdnia..............c.ooooevenet.
(zatacznik nr 4),

Kopia nadania numeru REGON Wykonawcy (zatacznik nr 5),
Kopia nadania numeru NIP Wykonawcy (zatacznik nr 6).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest usluga organizacji dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla
pracownikow Wydziatu Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow
Europejskich zgodnie z wymaganiami i w zakresie opisanym ponizej.

1. Tematyka i cel szkolenia
Tytul szkolenia: Zagadnienie , klienta wewnetrznego” w organizacji oraz skuteczna
komunikacja zewne¢trzna.
Szkolenie bedzie dotyczylo dwoch blokow tematycznych:
a) kwestii dotyczacych klienta wewngtrznego, ktorym jest kazdy pracownik organizacji
(np. na podstawie elementow teorii i praktyki Total Quality Management).
Celem tej czesci szkolenia jest:

zbudowanie wysokiej jakosci relacji wewnetrznych pomiedzy pracownikami;
ugruntowanie $wiadomosci wspolnoty celow stojacych przed pracownikami
Wydziatu KIW oraz faktu, ze w ramach wydziatu poszczeg6lne jego zespoly oraz
wszyscy pracownicy sg wzgledem siebie klientami;

dostarczenie wiedzy i narzgdzi niezbg¢dnych do wykreowania pozadanych postaw
I zachowan stuzgcych maksymalizacji efektow wspotpracy w ramach KIW oraz
Z innymi komorkami organizacyjnymi Centrum;

poszerzenie wiedzy 0 naturze emocji oraz poznanie skutecznych sposobow
radzenia sobie z nimi, nauka reakcji na trudne zachowania klientéw wewngtrznych;
wzrost wiedzy 1 umiej¢tnosci w zakresie komunikacji interpersonalnej (werbalnej
I niewerbalnej).

b) kwestii dotyczacych skutecznej komunikacji zewnetrznej tzn. rzecznictwa w zakresie
docierania do decydentow w celu promowania inicjatyw (np. spotecznych).
Celem tej czesci szkolenia jest:

nauka doboru argumentdéw, tworzenia przekazu (w tym przygotowywania
materiatlow informacyjnych dla decydentow);

dobdr wlasciwych narzgdzi do wyznaczonego celu i grupy odbiorcow;

analiza skuteczno$ci oddziatywania poszczeg6lnych narzedzi komunikacji na rdzne
grupy odbiorcow;

poznanie roli mediéw w dzialaniach zwigzanych z rzecznictwem,;

poznanie sposobu konstruowania przekazu medialnego oraz nawigzywania
I utrzymywania kontaktow z mediami.

2. Termin: 14-15 czerwca 2012 r.

3. Szacowana liczba uczestnikow szkolenia: 17 osob
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Przewidywany harmonogram szkolenia wyjazdowego
14 czerwca 2012 r.

08:00-09:30 Przejazd na miejsce szkolenia
09:30-10:00 Zakwaterowanie uczestnikow
10:00-13:30 I Czg$¢ szkolenia

13:30-14:30 Obiad

14:30-18:00 IT Czgs$¢ szkolenia

19:00 Kolacja

15 czerwca 2012 r.

08:00-09:00 Sniadanie
09:00-13:30 I Czes¢ szkolenia
13:30-14:30 Obiad

14:45 Powrét

Wymagania dotyczace transportu uczestnikow szkolenia

Zapewnienie indywidualnego transportu dla grupy pracownikéw KIW — CPE

do i z miejsca szkolenia (miejsce zbiorki wskazane przez Zamawiajgcego na terenie

m.st. Warszawy — miejsce szkolenia — miejsce wskazane przez Zamawiajacego na

terenie m.st. Warszawy).

Wyjazd 14.06.2012 r. w godz. porannych (ok. godz. 8:00), powrot 15.06.2012 r. (w godz.

popotudniowych).

Minimalne wymagania dotyczace $rodka transportu:

e liczba miejsc dla pasazeréw odpowiadajgca co najmniej liczbie uczestnikow
szkolenia;

¢ rok produkcji nie wczesniejszy niz 2007 r.;

e wyposazony w dzialajaca klimatyzacje;

e posiadajacy siedzenia z regulowanym nachyleniem oparcia;

e posiadajacy pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen.

Wymagania dotyczace bazy szkoleniowej i noclegowe;j

Zapewnienie sali szkoleniowej, pokojow noclegowych i ustug gastronomicznych dla
wszystkich uczestnikow szkolenia w obiekcie $wiadczacym ustugi konferencyjne,
hotelowe i gastronomiczne (hotel minimum trzygwiazdkowy lub obiekt gwarantujacy
jakos$¢ ushug o rownorzednym lub wyzszym standardzie, w rozumieniu przepisoOw § 2 ust.
2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie
/Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945/), ktéry zapewnia, w ramach prowadzonej
dziatalno$ci, mozliwos¢ serwowania gosciom catodziennego wyzywienia, potozonym
w promieniu maks. 50 km od granic m.st. Warszawy (obiekt oddalony min. 0,5 km
od hatasliwej drogi, gwarantujacy cisz¢ 1 spokdj podczas szkolenia), zgodnie
Z wymaganiami opisanymi ponize;j:

e sala szkoleniowa spetniajgca nastgpujace wymagania:
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sala klimatyzowana, z dostgpem $wiatlta dziennego, z dostgpem do Internetu
przewodowego lub bezprzewodowego, z wyposazeniem technicznym niezbednym do
prawidlowego przeprowadzenia szkolenia (tzn. co najmniej: laptop, rzutnik, ekran,
flipchart i flamastry) o powierzchni gwarantujacej ustawienie stotdow w U zewngtrzne
dla ok. 20 osob (warunek ten okresla minimalne wymiary sali konferencyjnej, nie
oznacza, ze takie be¢dzie ustawienie — ostatecznie zostanie ono dopasowane przez
Wykonawce zgodnie z koncepcjg przeprowadzenia szkolenia);

nocleg dla uczestnikow w miejscu organizacji szkolenia w o$miu pokojach
dwuosobowych z pojedynczymi 16zkami oraz jednym jednoosobowym (lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania), z tazienkami.

wyzywienie dla uczestnikow podczas obu dni szkolenia (positki musza by¢
serwowane w standardzie odpowiadajacym co najmniej standardowi $wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel trzygwiazdkowy w rozumieniu przepiséw § 2 ust.
2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich 1 innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ustugi
hotelarskie /Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945/).

7. Szczegoly dotyczace wyzywienia

W pierwszym i drugim dniu szkolenia

Bufet kawowy uzupelniany (przerwa kawowa ciggla) dostepny 30 minut przed
rozpoczgciem czeSci merytorycznej szkolenia i W godzinach jej trwania. W skiad
przerwy kawowej powinny wejs¢ co najmniej:

— kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbata w saszetkach (co najmniej 3
rodzaje, w tym: czarna, owocowa i zielona) bez ograniczen, z dodatkami
($mietanka lub mleko oraz cukier i1 cytryna bez ograniczen);

— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach);

— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje);

— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje), jedynie podczas pierwszego dnia
szkolenia;

— $wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo upieczone (min. 2 rodzaje).

Przerwa kawowa powinna by¢ serwowana w sali, w ktorej odbywa si¢ cze$¢
merytoryczna szkolenia lub na zewnatrz, przy wejsciu do sali.

Obiad w formie szwedzkiego stolu. W sktad obiadu powinny wej$¢ co najmnie;j:

— zupa;

— danie glowne na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne);

— satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje);

— dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane;

— kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbata w saszetkach (co najmniej 3
rodzaje, w tym: czarna, owocowa i zielona) bez ograniczen, z dodatkami
($mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen);

— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach);
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— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).
Obiad powinien by¢ serwowany w restauracji hotelowej (lub odpowiednio restauracji
obiektu), a uczestnicy powinni mie¢ mozliwo$¢ zjedzenia positku w grupie, przy stotach.

Ponadto pierwszego dnia spotkania
e Kolacja grillowana w formie szwedzkiego stolu polaczona z ogniskiem,
serwowana na §wiezym powietrzu, obejmujgca co najmniej:

— danie glowne (w ktérego sktad wejda do wyboru co najmniej 2 rodzaje mies do
grillowania, 2 rodzaje wedlin do grillowania oraz 2 rodzaje warzyw do
grillowania);

— satatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje);

— dodatki (co najmniej: ziemniaki opiekane, pieczywo, ketchup, musztarda, masto,
smalec);

— uzupehniany bez ograniczen bufet napojow zimnych (w tym co najmniej woda
mineralna gazowana i niegazowana w rownych proporcjach, 100% soki owocowe
(min. 2 rodzaje) oraz inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz kawa,
herbata w saszetkach (co najmniej 3 rodzaje, w tym: czarna, owocowa i zielona)
Z dodatkami ($mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna).

Kolacja bedzie serwowana na terenie hotelu (lub odpowiednio obiektu) w wydzielonym
miejscu przystosowanym do urzadzenia grilla i ogniska, umozliwiajacym uczestnikom
zjedzenie positku w grupie, przy stotach. Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji
(min. 1 kelner/ka na grupg).

WAZNE!
Uczestnicy szkolenia beda mieli zapewniong mozliwo$¢ samodzielnego grillowania,
W przygotowanym przez Wykonawce miejscu, uprzednio

przyrzadzonych/przygotowanych przez Wykonawce do grillowania potraw wchodzacych
w sklad dania gtownego.

W przypadku zlej pogody (tzn. deszczowy lub wietrzny wieczor) — kolacja bedzie
serwowana w pomieszczeniu chronigcym przed ztymi warunkami pogodowymi, tzn. np.
sali do grillowania (w tym przypadku Wykonawca zagwarantuje wyzywienie 1 napoje
opisane powyzej) lub restauracji hotelowej (w tym przypadku Wykonawca zagwarantuje
wyzywienie 1 napoje opisane powyzej, a zamiast potraw do grillowania przygotuje i poda
danie gléwne sktadajace si¢ przynajmniej z 2 dan migsnych 1 jednego bezmigsnego,
dodatkowo zapewni dodatki, takie jak ryz lub makaron oraz deser).

Wykonawca powinien zagwarantowaé¢ uczestnikom mozliwos¢ kontynuowania kolacji
bez ograniczen czasowych.

Ponadto drugiego dnia szkolenia
e Sniadanie w formie szwedzkiego stolu obejmujace co najmniej:
— pieczywo ciemne i jasne;
— maslo;
— wedliny (min. 3 rodzaje);
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— sery z6lte (min. 2 rodzaje);

— twarozek;

— muesli oraz owoce do muesli;

— mleko i jogurty do muesli;

— pomidory, ogorki w plasterkach;

— kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbata w saszetkach (co najmniej 3
rodzaje, w tym: czarna, owocowa i zielona) bez ograniczen, z dodatkami
($mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen);

— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach);

— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Sniadanie powinno by¢ serwowane w restauracji hotelowej (lub odpowiednio restauracji
obiektu), a uczestnicy powinni mie¢ mozliwo$¢ zjedzenia positku w grupie, przy stotach.

Zamawiajacy wymaga, aby podczas podawania posilkow przestrzegane byly
nastepujace zasady:

woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana
w dzbankach (tylko niegazowana);

soki owocowe podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach;

cukier podawany w cukiernicach, $mietanka lub mleko do kawy podawane
w dzbanuszkach;

cytryna podawana w plasterkach.

INFORMACJE DODATKOWE:

1.

Po podpisaniu umowy Zamawiajacy zorganizuje w siedzibie Centrum spotkanie robocze
z Wykonawca, ktorego celem bedzie omdwienie szczegdlowego zakresu i programu
szkolenia.

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe/dydaktyczne oraz zaswiadczenia o udziale
w szkoleniu dla wszystkich uczestnikow szkolenia.

Wykonawca powinien oznaczy¢ salg szkoleniowa, materialy szkoleniowe oraz
zas§wiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu zgodnie z zasadami oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Szczegbtowe menu oraz liczba uczestnikow zostang uzgodnione pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca / podane Wykonawcy najpozniej do 2 dni roboczych przed
terminem rozpoczecia szkolenia wyjazdowego.

Uczestnicy szkolenia wyjazdowego muszg zostac¢ objeci obowigzkowym ubezpieczeniem
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Pierwszego dnia szkolenia w godzinach wieczornych, po zakonczeniu kolacji,
Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia mozliwo$¢ spedzenia czasu W grupie przy
tzw. wieczorze filmowym, w sali wyposazonej w dzialajace i podtaczone: rzutnik, ekran
(lub telewizor o przekatnej ekranu min. 32 cale), naglo$nienie, odtwarzacz DVD.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia o 1 lub 2 osoby liczby uczestnikow
szkolenia/noclegéw/positkow. Wynagrodzenie wykonawcy zostanie wowczas obliczone
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proporcjonalnie w oparciu o koszty jednostkowe wskazane w ofercie stanowigcej
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy nr ............... zdnia .............. 2012 r. na realizacje ustugi
organizacji dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw Wydzialu Krajowej
Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich, zawartej pomigdzy Centrum
Projektow Europejskich a ..., , z siedziba/zamieszkaltym w
....................................... , stwierdzam, iz przedmiot umowy zostal zrealizowany
zgodnie z ponizszymi zapisami.

L. PrzZedmiot UMOWY . ..ttt e e

2. 0cena realizaC]i UMOWY . ..ottt e et et et eaaaas

3. ZASTIZEZEMIA: ... ... ..o i

4, WhHOSKI KOMCOWE: ... ..o e e
(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika KIW)

merytorycznie za realizacje umowy)

23



CPE-11-261-37/PM/12 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr CPE-11-261-37/PM/12” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na organizacje dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla pracownikéw
Wydzialu Krajowej Instytucji Wspomagajacej (KIW) — Centrum Projektow
Europejskich (CPE),

skladam/skladamy niniejsza oferte:

Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje:
— ceng¢ brutto za zamdwienie
oraz
— ceng jednostkowg brutto za jednego uczestnika szkolenia.

Migdzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nastepujaca zaleznos¢:

Cena brutto Cena jednostkowa brutto za jednego uczestnika szkolenia
zamowienia x 17 uczestnikow szkolenia

CENA BRUTTO ZAMOWIENIA

Cena brutto zamowienia | ............... zt | Stownie ztotych ...
WYNOST
Cena jednostkowa brutto za | ............... zt | Stownie zlotych ........................
jednego uczestnika szkolenia | |
wynosi
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1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykonaé¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr CPE-11-261-37/PM/12”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamdwienia.

3. Os$wiadczam/y, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamodwienia:

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-37/PM/12”, udostepniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uplywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej oswiadczam/y, ze zatagczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny 1 faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-37/PM/12 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydzialu Krajowej Instytucji
Wspomagajacej (KIW) — Centrum Projektow Europejskich (CPE),

oswiadczam/y, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z pozn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
- m.in. posiada aktualny wpis do rejestru organizatorow turystyki i posrednikoéw
turystycznych;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) spelnia warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-37/PM/12 ZAYLACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydzialu Krajowej Instytucji
Wspomagajacej (KIW) — Centrum Projektow Europejskich (CPE),

oSwiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-37/PM/12 ZAYLACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
dwudniowego szkolenia wyjazdowego dla pracownikow Wydzialu Krajowej Instytucji
Wspomagajacej (KIW) — Centrum Projektow Europejskich (CPE),

oswiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z przyczyn, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
Z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-37/PM/12

ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

. . Data wykonania .
Lp. Nazwa ustugi Odbiorcy w . I Warto$¢ ustugi
ustugi
1
2
.................................. AN e 200121

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-37/PM/12

ZALACZNIK NR 7

Wykaz 0s6b uczestniczacych w wykonaniu zamdéwienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych dla wykonania
zamowienia wraz z wykazem przeprowadzonych - w ciggu dwoch ostatnich lat przed
uplywem terminu skladania ofert - szkolen

Imie i Nazwisko

Wykaz przeprowadzonych szkolen z zakresu punktu 1 lit. a) OPZ.

Zakres Data Wyksztalcenie/
Lp. | Tytul szkolenia tematyczny przeprowadzenia Odbiorcy kwalifikacje
szkolenia szkolenia zawodowe
1.
2.
3.
4.
5.

Podstawa do dysponowania osoba:

Imie i Nazwisko

Wykaz przeprowadzonych szkolen z zakresu punktu 1 lit. b) OPZ.

Zakres Data Wyksztalcenie/
Lp. | Tytul szkolenia tematyczny przeprowadzenia Odbiorcy kwalifikacje
szkolenia szkolenia zawodowe
1.
2.
3.
4,
5.
Podstawa do dysponowania osoba:
.................................. Ladn. . 20012 e e e e e e e e e e e e e e e e

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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