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CHCESZ REALIZOWAĆ 
PROJEKT?  

GDZIE SZUKAĆ INFORMACJI? 
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WWW.FUNDUSZEEUROPEJSKIE.GOV.PL 
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WWW.FUNDUSZEEUROPEJSKIE.GOV.PL 

 Wyszukiwarka dotacji, 

 Dokumenty niezbędne do prawidłowego przygotowania i rozliczenia 
projektu, 

 Informacje o naborach wniosków, 

 Zaproszenia na szkolenia, konferencje, eventy, 

 Raporty z wdrażania Funduszy Europejskich, 

 Elektroniczne wersje przewodników, publikacji, materiałów informacyjno 
– promocyjnych, 

 Ogłoszenia o konkursach i imprezach promocyjnych, 
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STRONY INSTYTUCJI WDRAŻAJĄCYCH 

6 



WWW.MAPADOTACJI.GOV.PL 
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PUNKTY INFORMACYJNE 

Centralny Punkt Informacyjny Funduszy 
Europejskich 

 
ul. Żurawia 3/5, 00-503 Warszawa 

godziny pracy: pon-pt. 8-18, sob. 10-14 
tel.: 22 626 06 32, 626 06 33 

fax: 22 745 05 45 
e-mail: punktinformacyjny@cpe.gov.pl  

WWW.FUNDUSZEEUROPEJSKIE.GOV.PL 
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JAKICH INFORMACJI UDZIELAMY? 

   informacje o możliwości uzyskania pomocy            
z odpowiedniego programu operacyjnego, 

 

 diagnoza potrzeb informacyjnych beneficjenta, 

 

 informacje o podstawowych kryteriach wyboru        
i zasadach obowiązujących przy realizacji, 

 

 wskazanie terminów i instytucji organizujących 
konkurs, 

 

 informacje o przygotowaniu i rozliczaniu wniosków 
o płatność w już realizowanych projektach 

 

 informowanie na temat zasad kontroli projektów 
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KRAJOWY SYSTEM USŁUG DLA MAŁYCH I 
ŚREDNICH PRZEDSIĘBIORSTW 

 

 

 

 

 

 

Usługi KSU: 
informacyjne dla przedsiębiorców 

i osób zamierzających rozpocząć 
działalność gospodarczą, 
proinnowacyjne dla 

przedsiębiorców, 
finansowe – udzielanie pożyczek 

dla przedsiębiorców, 
finansowe – udzielanie poręczeń 

kredytów lub pożyczek dla 
przedsiębiorców 
doradztwo    www.ksu.parp.gov.pl 
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REGIONALNE OŚRODKI EUROPEJSKIEGO 
FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 

1.    Zachęcanie potencjalnych 
projektodawców do aplikowania o środki z 

EFS. Zidentyfikowanie potrzeb klienta 
Regionalnego Ośrodka EFS oraz udzielenie 

podstawowej informacji nt. funduszu. 
2.    Usługa informacyjna nt. możliwości 

udziału w projekcie współfinansowanym ze 
środków EFS. 

3.    Konsultacje nt. możliwości 
współfinansowania projektu ze środków 

EFS. 
4.    Pomoc w przygotowaniu projektu 

kwalifikującego się o dofinansowanie z EFS 
oraz przygotowaniu wniosku o 

dofinansowanie. 
5.    Pomoc we wdrażaniu projektu 

współfinansowanego ze środków EFS. 
6.    Animowanie inicjatyw lokalnych, 

zawieranie partnerstw 

www.roefs.pl 
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INNE PUNKTY 

 

 

 

 

 

 

SIEĆ EUROPE DIRECT 
 

SIEĆ ENTERPRISE EUROPE NETWORK 
 

KRAJOWA SIEĆ OBSZARÓW WIEJSKICH 

13 



 REALIZACJA PROJEKTÓW 
W POKL 
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CYKL ŻYCIA PROJEKTU 

złożenie wniosku o dofinansowanie 

ocena twojego projektu 

umowa o dofinansowanie 

realizacja zadań 

sprawozdawczość 
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I. Krok: Przeczytaj ogłoszenie o konkursie wraz z 
dokumentacją konkursową oraz dokumenty 
programowe, takie jak: Plan Działań, Zasady 
wyboru projektów czy Zasady finansowania 
POKL 

II. Krok: Wypełnij wniosek w Generatorze Wniosków 

 Dostępny na www.efs.gov.pl 

 Aktualna wersja 7.5.1 

 Wypełnij zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosków 

 Forma papierowa i elektroniczna 
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  III. Krok: Ocena formalna i merytoryczna 
 Zasady dokonywania wyboru projektów w ramach POKL, 
 Harmonogram konkursu, 
 Ocena formalna - w terminie 14 dni od daty złożenia 

wniosku (w przypadku konkursu otwartego) lub 14 dni od 
końcowego terminu przyjmowania wniosków (w 
przypadku konkursu zamkniętego), 

IV. Krok: Umowa o dofinansowanie 
 Informacje o projekcie i wysokości przyznanego wsparcia 
 Zasady przyznawania płatności 
 Zasady rozliczania płatności 
 Monitoring i kontrola projektu 
 Ochrona danych osobowych 
 Obowiązki informacyjne beneficjenta 
 Zmiany w projekcie 
 Rozwiązanie umowy 
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V. Krok: Realizacja projektu  

  Co 3 miesiące – Wniosek o płatność 
1. Informacje o projekcie 

2. Informacje o beneficjencie 

3. Postęp finansowy w realizacji projektu 

4. Postęp rzeczowy w realizacji projektu 

5. Źródła finansowania wydatków 

6. Harmonogram płatności 

7. Planowany przebieg realizacji projektu 

8. Problemy i trudności w realizacji projektu 

9. Zgodność z politykami wspólnotowymi 

 

WNIOSEK O PŁATNOŚĆ PRZYGOTOWYWANY JEST W 
GENERATORZE WNIOSKÓW PŁATNICZYCH 
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 Generator wniosków płatniczych 
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NA CO ZWRÓCIĆ UWAGĘ W TRAKCIE REALIZACJI 

PROJEKTU?  
• Trwałość projektu 

• Promocja projektu 

• Wydatki kwalifikowalne – czyli na co można 
wydać dotację? 

• Koszty pośrednie i bezpośrednie 

• Cross – financing 

• Sprawozdawczość 
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TRWAŁOŚĆ PROJEKTU 

  • TRWAŁOŚĆ PROJEKTU WYNOSI 5 LAT OD FINANSOWEGO ZAKOŃCZENIA PROJEKTU, ZAŚ W 
PRZYPADKU SEKTORA MŚP – 3 LATA OD DATY FINANSOWEGO ZAKOŃCZENIA PROJEKTU 

• PRZEZ OKRES TRWAŁOŚCI PROJEKT NIE MOŻE ZOSTAĆ PODDANY ZASADNICZYM 
MODYFIKACJOM: 

• 1. Mającym wpływ na jego charakter lub warunki realizacji, lub powodującym uzyskanie 
nieuzasadnionej korzyści 

• 2. Wynikającym ze zmiany charakteru własności elementu infrastruktury albo z zaprzestania 
działalności produkcyjnej 
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OZNACZENIE MATERIAŁÓW POKL 

PO LEWEJ STRONIE: 
logotyp Narodowej 
Strategii Spójności 
w formie znaku 
Programu Kapitał 
Ludzki 

 W ŚRODKU:  
logotyp firmy/instytucji 

PO PRAWEJ STRONIE:  
 właściwie podpisany znak 

Unii Europejskiej z 
podpisem Unia Europejska i 
wskazaniem Europejski 
Fundusz Społeczny 
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WYDATKI KWALIFIKOWALNE  

wydatki w ramach PO KL są kwalifikowalne, o ile: 
•  są niezbędne dla realizacji projektu, a więc mają bezpośredni związek z 

celami projektu; 
• są racjonalne i efektywne; 
• zostały faktycznie poniesione; 
• są udokumentowane; 
• zostały przewidziane w zatwierdzonym budżecie projektu zgodnie z 

zasadami w zakresie konstruowania budżetu w ramach PO KL; 
• są zgodne ze szczegółowymi zasadami określonymi w Wytycznych; 
• są zgodne z odrębnymi przepisami prawa krajowego i wspólnotowego, 

w szczególności z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.) 
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KOSZTY POŚREDNIE I BEZPOŚREDNIE 
   

koszty bezpośrednie 
bezpośrednio 
związane z realizacją 
danego zadania 
 
koszty pośrednie 
związane z obsługą 
techniczną projektu, 
których nie można 
bezpośrednio 
przypisać do 
konkretnego zadania 

Koszty pośrednie: 
•koszty zarządu 
•koszty personelu obsługowego (w tym obsługi kadrowej, 
administracyjnej, sekretariatu i kancelarii) 
•koszty obsługi księgowej  
•opłaty administracyjne za najem powierzchni biurowych lub 
czynsz 
•amortyzacja środków trwałych 
•opłaty za energię elektryczną, cieplną, gazową i wodę, opłaty 
przesyłowe, odprowadzanie ścieków, itp. 
•usługi pocztowe, telefoniczne, internetowe  
•koszty materiałów biurowych i artykułów piśmienniczych 
•koszty ochrony 
•sprzątanie pomieszczeń  
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CROSS - FINANCING   

ZASADA ELASTYCZNEGO FINANSOWANIA PROJEKTÓW W RAMACH POKL 
UMOŻLIWIAJĄCA FINANSOWANIE Z EFS I EFRR W SPOSÓB 

KOMPLEMENTARNY DZIAŁAŃ OBJĘTYCH ZAKRESEM POMOCY Z INNEGO 
FUNDUSZU 

 LIMIT WYDATKÓW – 10% (LUB 15%) WYDATKÓW 
KWALIFIKOWALNYCH W BUDŻECIE PROJEKTU 
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OBOWIĄZKI W SPRAWOZDAWCZOŚCI NA POZIOMIE 
PROJEKTU 

  
ZASADY SYSTEMU SPRAWOZDAWCZOŚCI PROGRAMU OPERACYJNEGO 

KAPITAŁ LUDZKI 

1. WNIOSEK O PŁATNOŚĆ: 
• informacje na temat wydatków poniesionych w ramach projektu z opisem zadań 
• postęp rzeczowo – finansowy, wskaźniki realizacji projektu za dany okres 

rozliczeniowy, problemy i trudności w realizacji projektu, prognozy realizacji 
projektu, zgodność realizacji projektu z zasadami polityk wspólnotowych 

2. PODSYSTEM MONITOROWANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO (PEFS) 
 system przeznaczony do monitorowania efektów realizacji projektów 

dofinansowanych z EFS poprzez zbieranie danych od osób oraz instytucji objętych 
wsparciem POKL (informacje o projekcie, projektodawcy, grupie docelowej, 
szczegółach udzielonego wsparcia) 
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FORMULARZ PEFS 

  

27 



Kontrole 

Instytucje Krajowe 

 

• Ministerstwo Rozwoju 
Regionalnego, 

• Instytucje Wdrażająca, 

• Urzędy Kontroli Skarbowej, 

• NIK 

Instytucje Wspólnotowe 

 

• Komisja Europejska  

• OLAF 

• Europejski Trybunał 
Obrachunkowy 
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Centralny Punkt Informacyjny Funduszy 
Europejskich 

ul. Żurawia 3/5, 00-503 Warszawa 
tel. 22 626 06 32/33 faks 22 745 05 45 

punktinformacyjny@cpe.gov.pl  
www.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

Magda Bułakowska 

 

DZIĘKUJĘ ZA UWAGĘ! 
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