Centrum Projek
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dn. 5 czerwca 2012 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-46/KMB/12

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawa”, na organizacj¢ maksymalnie dwdch posiedzen Komitetu Monitorujgcego Programu
Operacyjnego  Wspolpracy Transgranicznej] Polska (Wojewodztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007-2013 (KM) na terenie obszaru wsparcia PO (jedno planowane po stronie
polskiej — obszar wojewddztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — cze$¢ Kraju
Zwigzkowego Brandenburgia) oraz organizacje¢ maksymalnie szeSciu  spotkan
konsultacyjnych/szkolen organizowanych przez Wspolny Sekretariat Techniczny Programu
Operacyjnego  Wspolpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo  Lubuskie) -
Brandenburgia 2007-2013 (WST), na terenie obszaru wsparcia PO (po stronie polskiej —
obszar wojewddztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — cze$S¢ Kraju Zwigzkowego
Brandenburgia).

Kod CPV:

55100000-1 — ustugi hotelarskie

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

79540000-1 — ustugi w zakresie thumaczen ustnych

70220000-9 — ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne




ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja maksymalnie dwoch posiedzen Komitetu
Monitorujacego  Programu  Operacyjnego  WspoOlpracy Transgranicznej Polska
(Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (KM) na terenie obszaru wsparcia
PO (jedno planowane po stronie polskiej — obszar wojewodztwa lubuskiego oraz po
stronie niemieckiej — cze$¢ Kraju Zwigzkowego Brandenburgia) oraz organizacja
maksymalnie sze$ciu spotkan konsultacyjnych/szkolen organizowanych przez Wspolny
Sekretariat Techniczny Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska
(Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (WST), na terenie obszaru
wsparcia PO (po stronie polskiej — obszar wojewddztwa lubuskiego oraz po stronie
niemieckiej — czes¢ Kraju Zwigzkowego Brandenburgia).

Zamawiajacy jako minimalng ilo§¢ przewiduje organizacj¢ jednego posiedzenia KM po
stronie polskiej oraz dwodch spotkan konsultacyjnych/szkolen po stronie polskiej.
Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatagczonym projekcie umowy
(zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, Nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz
nie przewiduje udzielania zamdéwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcoéw. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czgsci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu o§wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dotgczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowigca tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.



7.
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Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly
uniemozliwiajgcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre$lajace sposoéb  wspoldziatania
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2012 r.

ROZDZIAL IV.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu

1.

dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

O zamowienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia:
tj. w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali co najmniej jedna
ustuge polegajaca na kompleksowej organizacji spotkania na rzecz zorganizowanej
grupy liczacej co najmniej 30 oso6b (za kompleksowa organizacje rozumie si¢
zapewnienie: sali konferencyjnej z wyposazeniem, wyzywienia 1 noclegow).

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Dla wykazania speiniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany zlozy¢

wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Wraz z ofertg Wykonawca zlozy oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Os$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu
dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczyc



do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku
okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, odbiorcéw i dat wykonywania (wg
wzoru okre§lonego w zalgczniku nr 6 do SIWZ) oraz zalaczy¢ dokument
potwierdzajacy, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkéw udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udzial w realizacji zamdOwienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazaé, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postepowania z powodoéw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
0soby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzoér okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do osob fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ);

3) aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.
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Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1:
1) pkt 2, 3, 4 — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1 w lit.
a) i b) zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznoSci
dokumentow zawierajacych o§wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.
Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiqg wyiej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloig
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy Ilub ktorzy zHoiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.

Informacija o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0osob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemne;j
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie

o zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;



2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygni¢gcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamodwieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajagcego do kontaktow z Wykonawcami:
Katarzyna Mazurkiewicz - Btasiak, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondencji:
katarzyna.mazurkiewicz@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. II1, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcodw wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwigzania
oferta, zwroci¢ sie¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

=

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu znak: CPE-11-261-46/KMB/12 — na organizacj¢ maksymalnie
dwéch posiedzen Komitetu Monitorujacego Programu Operacyjnego Wspolpracy
Transgranicznej Polska (Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (KM) na
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terenie obszaru wsparcia PO (jedno planowane po stronie polskiej — obszar
wojewodztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — cze$S¢ Kraju Zwigzkowego

Brandenburgia) oraz organizacje¢ maksymalnie sze$ciu spotkan konsultacyjnych/szkolen

organizowanych przez Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Operacyjnego

Wspoélpracy Transgranicznej Polska (Wojewédztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-

2013 (WST), na terenie obszaru wsparcia PO (po stronie polskiej — obszar wojewédztwa

lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — cze$¢ Kraju Zwiazkowego Brandenburgia)
Nie otwiera¢ przed 18.06.2012 r. przed godz. 13.00 .

Oferte nalezy przesta¢ pocztg lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 18.06.2012 r. do godz.
12:45.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uplywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

. Zmiana oferty moze nastgpic¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

. Wykonawca moze wycofaé juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajagcy moze wyda¢ oferte¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 18.06.2012 r. o godz. 13:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie poszczegdlnych czgsci zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
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ROZDZIAL XII|.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwoércze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zar6wno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym be¢da dokonywane w  zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
Kryteriami:

\ Kryterium | Znaczenie

Jednodniowe posiedzenie KM po stronie polskiej obszaru wsparcia PO

Obsluga cateringowa (laczny koszt dla 1 osoby) 5%

Thumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko —

) . ; 10%
polskie) z wykorzystaniem sprzetu typu tour-guide
Koszt noclegu (cena za 1 nocleg dla 1 osoby w hotelu) 5%
Koszt wynajmu sali konferencyjnej 5%

Jednodniowe posiedzenie KM po stronie niemieckiej obszaru wsparcia PO

Obstuga cateringowa (laczny koszt dla 1 osoby) 5%
Thumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko —

) . ; 10%
polskie) z wykorzystaniem sprzetu typu tour-guide
Koszt noclegu (cena za 1 nocleg dla 1 osoby w hotelu) 5%
Koszt wynajmu sali konferencyjnej 5%

Spotkanle konsultacyjne na terenie polskiej czesci obszaru wsparcia PO lub szkolenie
przeprowadzone przez WST na terenie polskiej czesci obszaru wsparcia

Obstuga cateringowa (taczny koszt dla 1 osoby) — 6%
spotkanie/szkolenie jednodniowe

Thumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko —

0,
polskie) z wykorzystaniem sprzetu typu tour-guide — %




spotkanie/szkolenie jednodniowe

Thumaczenie konsekutywne polsko — niemieckie (niemiecko —

0,
3. polskie) — spotkanie/szkolenie jednodniowe %

4. | Koszt wynajmu sali konferencyjnej 5%

Spotkanie konsultacyjne na terenie niemieckiej czesci obszaru wsparcia PO lub szkolenie
przeprowadzone przez WST na terenie niemieckiej czgsci obszaru wsparcia

Obstuga cateringowa (faczny koszt dla 1 osoby) —

L spotkanie/szkolenie jednodniowe 6%
5 Thumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko —
" | polskie) z wykorzystaniem sprzgtu typu tour-guide — 7%

spotkanie/szkolenie jednodniowe
Thumaczenie konsekutywne polsko — niemieckie (niemiecko —

3. . . . . 7%
polskie) — spotkanie/szkolenie jednodniowe

4. | Koszt wynajmu sali konferencyjnej 5%

Suma 100% = 100 pkt.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ W ramach danego kryterium otrzyma
maksymalng ilos¢ pkt przypisanych do tego kryterium, natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktéw, zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena brutto
------------------------------------ X znaczenie = liczba punktéw oferty ocenianej
cena brutto oferty ocenianej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza ilo$¢
punktéw po zsumowaniu wszystkich punktow otrzymanych w poszczeg6lnych kryteriach.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
W tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogh dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okre§lone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.




ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

1.

1.

2.

1.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
zanajkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba Ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprécz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalgczonego projektu umowy, nie wymagajgcych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamoéwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
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ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig
zalaczniki do protokotu postepowania.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze

oferty mogg zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w

terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu Iub
zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert, za
pomocg urzadzen lub innych $rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udostgpnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatgcznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczego6lnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czes¢, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — oSwiadczenie wykonawcy bedacego osobg fizyczng w zakresie art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zalacznik nr 6 — wykaz ustug
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CPE-11-261-46/KMB/12 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/WST PL-BB/..../2012
zawarta w dniu .......... 2012 roku w Warszawie

pomigdzy:
Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym
numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Dariusza Niecia - Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym”,

P z siedzibga W ... przy ul. ...l ,
.................... , posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...................,

reprezentowanym przez Pana/Panig .................. T Zwanym
w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcea”

Lub

a Panem/Panig ............... zamieszkaltym/zamieszkata w ............ przy ul. ................
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajagcym/posiadajaca numer  identyfikacji NIP

zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcea”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego nr .................... , zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759), czes¢
. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Priorytetu
Pomoc Techniczna Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej  Polska
(Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (PO).

. Przedmiotem umowy, zwanym dalej ,,Zadaniami”, jest organizacja maksymalnie dwoch
posiedzen Komitetu Monitorujgcego Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej
Polska (Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007 — 2013 (KM) oraz organizacja
maksymalnie szeSciu spotkan konsultacyjnych i/lub szkolen dla Wspolnego Sekretariatu
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Technicznego Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewodztwo
Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 na terenie obszaru wsparcia 2012 r., zgodnie z
warunkami umowy, ofertg i szczegélowym opisem przedmiotu zamowienia.
. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ §wiadczy¢é Zamawiajagcemu ustugi
cateringowe, thumaczeniowe, hotelarskie oraz ustugi wynajmu pomieszczen.

§2

. Z tytuhu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamowienia oraz oferta, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktorego taczna wartos¢ nie przekroczy kwoty 66 635,75 zt brutto
(stownie: szescdziesigt szes¢ tysiecy szeséset trzydziesci pieé zlotych i 75/100 groszy).

. Ostateczne uzgodnienie doktadnych ram czasowych oraz miejsca kazdej czgsci Zadania
nastapi najpozniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym spotkaniem.

. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ushug
okreslonych w zataczniku nr 3, zgodnie z kwotami okreSlonymi w zalaczniku nr 2 oraz
zgodnie z potwierdzong iloscig osob.

. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§3
. Wykonawca uprawniony jest do wystawiania Zamawiajagcemu rachunkow/faktur VAT z
tytutu prawidlowo wykonanej czg$ci umowy.
. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie rachunkow/faktur VAT, wystawionych przez
Wykonawce po wykonaniu kazdego z Zadan, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia
prawidlowo wystawionego rachunku/ faktury VAT Zamawiajagcemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny

Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej

Polska (Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013

ul. Koscielna 2

65-064 Zielona Gora

Dane do rachunku/faktury:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT bedzie podpisanie przez
Panig Sylwie¢ Pedzinska, Kierownik Wspolnego Sekretariatu Technicznego dla Programu
Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewodztwo Lubuskie) - Brandenburgia
2007-2013, protokotu wykonania czgsci kazdego Zadania.

13



. Suma tgczna rachunkow wystawionych przez Wykonawce z poszczegolnych prawidtowo
wykonanych czgsci Zadania nie moze przekroczy¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2
ust. 1 niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie wykonawcy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy moze zostaé
rozdysponowane na poszczeg6lne Zadania zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.

§4

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamoéwienia nie bedzie ponosil kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow Zadan (ponad zakres zamowienia
okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub
jego podwykonawcy beda $wiadczy¢é na rzecz uczestnikOw, oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza
uczestnicy.

§5
Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy, jest zobowigzany do
przedtozenia Zamawiajacemu protokotu odbioru wykonania umowy.

§6

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2012 r.

§7

. Wykonawca zobowigzuje si¢ w czasie obowigzywania umowy, po jej wygasnieciu,
rozwigzaniu lub odstgpieniu od niej przez ktorakolwiek ze Stron, zachowa¢ w tajemnicy
wszelkie informacje, w ktorych posiadanie wszedt w zwiazku z wykonywaniem lub przy
okazji wykonywania ustug na podstawie niniejszej umowy.

. Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do
danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z po6zn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wykonywania obowigzkéw, jakie cigza na Zamawiajagcym zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawceg ustawy, o ktorej mowa
w ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§8

. W razie niewykonania lub niezgodnego z umowg wykonania zamowienia, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w
wysokosci

20 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.

14



3. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§9

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o
tych okolicznos$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej prawidlowo cze$ci umowy.

2. Odstgpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego (Dz. U.
z dn. 23 kwietnia 1964 r. Nr 16, poz. 93. z pdzn. zm.) oraz ustawy prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z dn. 25 czerwca 2010 r. Nr 113, poz. 759).

2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego 1 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§11
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
1. Zalacznik nr 1 - zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej/odpis
aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego Wykonawcy.
2. Zalacznik nr 2 - oferta Wykonawcy.
3. Zalacznik nr 3 - szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy Wykonawca
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b)

ZALACZNIK NR 3
doumowy zdnia ___

Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamodwienia

Czes¢ 1 SOPZ

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja posiedzen Komitetu Monitorujqcego
Programu Operacyjnego Wspolpracy Transgranicznej Polska (Wojewodztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007 — 2013 w ciagu roku 2012.

Miejsce planowanego posiedzenia:
obszar wojewodztwa lubuskiego;

obszar 3 powiatow Kraju Zwigzkowego Brandenburgii: Mérkisch-Oderland, Oder-Spree oraz
Spree-Neifle oraz miast na prawach powiatu: Frankfurt nad Odrg i Cottbus.

Doktadne miejsce posiedzenia zostanie wskazane przez Zamawiajgcego nie pozniej niz 21 dni
kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

Planowana liczba uczestnikéw kazdego z posiedzen: maksymalnie 35 oséb.
Ramy czasowo - lokalizacyjne posiedzenia:

posiedzenie jednodniowe (w godz. 09:00 do 18:00) w ciagu IIT lub IV kwartalu 2012 r. na
terenie wojewddztwa lubuskiego.

posiedzenie jednodniowe (w godz. 09:00 do 18:00) w ciagu III lub IV kwartalu 2012 r. w
miejscu lezacym na terenie 3 powiatdow Kraju Zwigzkowego Brandenburgii: Maérkisch-
Oderland, Oder-Spree oraz Spree-Neifle oraz miast na prawach powiatu: Frankfurt nad Odrg i
Cottbus

Doktadne ramy czasowe posiedzenia zostang wskazane przez Zamawiajgcego nie pozniej niz
21 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

. Usluga ma zawiera¢ nastepujace elementy:

Usluga konferencyjna:

sala klimatyzowana/ogrzewana dla minimum 35 oséb,

stoty konferencyjne — uktad stotow w podkowe zewnetrzna,

sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne,

wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny,
dodatkowe miejsce na 1 kabine do thtumaczenia symultanicznego,

Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zostaé zademonstrowana
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem spotkania.
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Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajagcym posiedzenie dla obstugi technicznej thumaczy
I cateringu oraz przygotowana i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem
posiedzenia dla pracownikéw Zamawiajacego.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie dysponowat nieodptatng salg konferencyjng w danym
miejscu posiedzenia, poinformuje o tym Wykonawcg w terminie nie pdzniej niz 2 tygodnie
przed data planowanego posiedzenia. Koszt wynajmu sali konferencyjne w tym przypadku

nie bedzie wliczony w ceng organizacji posiedzenia.

Uslugi cateringowe:

2 przerwy kawowe, obiad, kolacja.

Oprécz wyznaczonego miejsca na bufet (,,Szwedzki stot” z zapewnieniem zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki,
tyzki), a takze papierowych serwetek, dodatkowo na stole konferencyjnym w trakcie
posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda mineralna niegazowana podawana w
dzbankach lub butelkach w ilosci 1,5 1 na osobg). oraz soki (soki owocowe typu 100% w 3
rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach dostepny przynajmniej 1 litr na
osobg), herbata (w saszetkach, min. 3 rodzaje asortymentowe, parzona wrzatkiem, herbata
dostepna bez ograniczen) oraz kawa czarna (rozpuszczalna i1 parzona / z ekspresu
wysokocis$nieniowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dost¢gpna bez
ograniczen). Szczegodty techniczne, co do ustawienia bufetu i napojow zostang ustalone w
drodze kontaktéw roboczych pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi
przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania
positkdbw w trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat
Wykonawceg.

Przerwa kawowa — Przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga
techniczna, w tym takze kierowcy — maksymalnie 40 0sob):

Pierwsza przerwa kawowa:, herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dost¢pna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna 1 parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej 1 litr na osobg¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach w ilosci 1,5 1 na osobe.

W miejscu wyznaczonym na bufet musza by¢ takze dostgpne: ciastka (3 rodzaje —
czekoladowe, kruche z cukrem, z nadzieniem typu ,,galaretka” lub ,,dzem” (ilo$¢ taczna
ciastek na osob¢ powinna wynies¢ ok. 8 szt.) , 2 rodzaje ciasta w ilosci 2 kawatkow na osobe
(np. ,,sernik”, ,,makowiec”, ,.ciasto drozdzowe”, ,,murzynek” ,ptasie mleczko” lub ciasto z
czekolada) oraz kanapki (obtozone 1-2 rodzajami wedliny — 50 % dostgpnych kanapek, 1
rodzajem sera zoOltego oraz przynajmniej 1 rodzajem warzywa — pomidor, ogorek, satata,
rzodkiewka, kanapki w ilosci 3 sztuk/osobg).
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b)

b)

d)

Druga przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczenh , min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej 1 litr na osobe), woda mineralna niegazowana w ilosci 3 butelek 0,5 1 na osobg).
W miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze dostepne: ciastka (3 rodzaje —
czekoladowe, kruche z cukrem, z nadzieniem typu ,,galaretka” lub ,,dzem” (ilo$¢ taczna
ciastek na osob¢ powinna wynies¢ ok. 8 szt.) , 2 rodzaje ciasta w ilosci 2 kawalkow na osobe
(np. ,,sernik”, ,,makowiec”, ,,ciasto drozdzowe”, ,,murzynek” ,ptasiec mleczko” lub ciasto z
czekolada) Przerwa obiadowa: Przerwa obiadowa dla wszystkich uczestnikow posiedzenia
(obstuga techniczna, w tym takze kierowcy - maksymalnie 40 0sob):

w formie obiadu z obstugg kelnerska, w tym:
2 rodzaje zupy,

3 rodzaje dania gtdwnego na ciepto (danie migsne lub rybne np.: wotowina, wieprzowina,
drob, ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz
jeden rodzaj dania wegetarianskiego wraz z co najmniej 2 dodatkami typu: satatka (ztozona z
co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso, jajko, ser - dostepna w ilosci ok.
200 g/osobe), surowki (wielowarzywna, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobe), co najmniej 2
dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w catosci,
,»poiksiezyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp.
w 1lo$ci tacznej ok. 150 g/osobe).

2 rodzaje deseru (deser lodowy lub inny uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych z
Zamawiajagcym - 100-150 g/osobg), owocami (podanymi na tacy/tacach — co najmniej 3
rodzaje spo$réd owocOw typu: banany, jabtka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne
uzgodnione z Zamawiajagcym w ilo$ci co najmniej 1 szt./osobg).

Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzgtkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna 1 parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach w ilosci 1,5 1 na osobe.

Kolacja: dla wszystkich uczestnikow posiedzenia (obstuga techniczna, w tym takze kierowcy
- maksymalnie 40 osob), w formie obiadu z obstugg kelnerska, w tym:

3 rodzaje dania gldéwnego na cieplo (danie migsne lub rybne: wolowina, wieprzowina, drob,
ryba: pstrag, dorsz, loso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajagcym) oraz
jeden rodzaj dania wegetarianskiego wraz z co najmniej 2 dodatkami typu: satatka (ztozona z
co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok.
200 g/osobg), surowki (wielowarzywna, dostgpna w ilosci ok 150 g/osobe), co najmniej 2
dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobeg, ziemniaki (w catosci,
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,»poiksiezyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp.
w ilosci tacznej ok. 150 g/osobe).

Napoje dostepne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dost¢gpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej litr na osob¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach w ilosci 1,5 1 na osobe

3. Uslugi tlumaczeniowe:

Na czas kazdego posiedzenia Wykonawca zapewni tlumaczenie symultaniczne z jezyka
polskiego na jezyk niemiecki oraz z jezyka niemieckiego na jezyk polski, wraz z
zapewnieniem niezbednego sprzetu do wykonywania thumaczen symultanicznych (aparatura
symultaniczna wraz z kabing ttumaczy, stuchawki i mikrofony konferencyjne ustawione na
stole konferencyjnym dla 30 uczestnikow posiedzenia, nagto$nienie, nagranie przebiegu
posiedzenia na no$nik CD w oryginalnej wersji jezykowej, obstuga techniczna).

Tematyka spotkan dotyczy¢ bedzie wdrazania Programu Operacyjnego Wspotpracy
Transgranicznej Polska (Wojewodztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013, w zwigzku z
tym thumacz powinien wykaza¢ si¢ znajomoscia stownictwa z zakresu Unii Europejskiej oraz
stownictwa zawartego w dokumentach programowych, ktore znajduja si¢ na stronie
Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej
Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (www.plbb.eu). Wykonawca
zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji kwalifikacji thumaczy.

O konieczno$ci zapewnienia thumaczenia podczas posiedzenia, Zamawiajacy poinformuje
wykonawce 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem KM.

W przypadku, w ktorym miejsce organizacji posiedzenia wyposazone bedzie juz w ww.
sprzet odpowiedni do przeprowadzenia niniejszego tlumaczenia, laczny koszt ustugi
tlumaczeniowej zostanie pomniejszony o koszt wynajecia tego sprzgtu.

W przypadku, w ktorym miejsce organizacji posiedzenia wyposazone bedzie juz w
odpowiedni sprzet do przeprowadzenia ttumaczenia symultanicznego, jednakze w iloSci
wystarczajacej jedynie dla czgsci uczestnikdw posiedzenia, taczny koszt wynajmu ww.
sprz¢tu zostanie pomniejszony proporcjonalnie o ilo§¢ sprzetu zapewnionej w miejscu
posiedzenia. Wykonawca zapewni kompatybilnos¢ dostarczonego sprzetu z dotychczasowym
wyposazeniem.

4. Uslugi hotelarskie:

a) O konieczno$ci rezerwacji miejsc noclegowych Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na 14
dni kalendarzowych przed planowanym terminem posiedzenia KM.

b) W zaleznosci od wskazanych przez Zamawiajgcego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca zapewnieni od jednego do czterech noclegéw dla uczestnikow posiedzenia.
Doktadna liczba 0s6b zostanie wskazana najp6zniej 7 dni roboczych przed planowanym
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posiedzeniem.

c) Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane spotkanie i/lub
obiekcie oddalonym nie wigcej niz 2,5 km od miejsca spotkania, w terenie miejscowosci
wskazanej przez Zamawiajacego. W przypadku, gdy Wykonawca zapewni nocleg w hotelu
oddalonym o ponad 2,5 km, lecz nie wiecej niz 15 km, zobowigzuje si¢ on zorganizowac
transport dla wszystkich uczestnikdw posiedzenia KM z miejsca noclegu do miejsca
posiedzenia KM oraz z powrotem.

d) Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spelniajgcym wymagania obiektow, w ktorych sg
$wiadczone uslugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, (Dz. U. Nr 188 z
2004 1., poz. 1945) lub z Niemiecka klasyfikacja hoteli oraz Niemiecka klasyfikacja domow
noclegowych, zajazdow 1 pensjonatow (Deutschen Hotelklassifizierung, Deutsche
Klassifizierung fiir Gdstehduser, Gasthdfe und Pensionen [G-Klassifizierung])

e) Wykonawca zagwarantuje uczestnikom spotkania pokoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym wezlem sanitarnym.

f) Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 4 pokoi jednoosobowych.

g) Dla pozostalych uczestnikow posiedzenia (maksymalnie 25 o0sob) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na hasto ,,PL-BB”.

h) Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywa¢ do 3 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sg we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktorzy zglosza si¢ w terminie rezerwacji blokowe;.

i) Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wlasnym
zakresie.

20



Czes¢ 11 SOPZ

Planowana liczba wuczestnikow kazdego spotkania/szkolenia: minimalnie 8 oséb,
maksymalnie 30 osob.

Usluga zawiera¢ ma nastepujace elementy (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
ewentualnym wykluczeniu elementu danej ushlugi w dniu zlecenia organizacji
spotkania/szkolenia):

Ustuga gastronomiczna:

Oprocz wyznaczonego miejsca na bufet (Szwedzki stot z zapewnieniem zastawy ceramicznej
(filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢céw (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze
papierowych serwetek, dodatkowo na stole konferencyjnym musza by¢ zapewnione napoje:
woda (woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub butelkach w ilosci 1,5 1 na
osobe). oraz soki (soki owocowe typu 100% w 2 rodzajach smakowych podawane w
szklanych dzbankach dost¢pny przynajmniej 1 litr na osobg), herbata (w saszetkach, min. 3
rodzaje asortymentowe, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) oraz kawa
czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen). Szczegdély techniczne, co do
ustawienia bufetu i napojow zostang ustalone w drodze kontaktow roboczych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

Przerwy kawowe oraz obiady oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi
przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania
positkow w trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat
Wykonawce.

Szczegolowe elementy ustugi cateringowej:
1 dzien spotkania/szkolenia: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja;

2 dzien posiedzenia/szkolenia (w przypadku spotkania trwajacego 2 dni): 1 przerwa kawowa,
obiad.

Dzien 1.

Przerwa kawowa: herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje asortymentowe,
parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa
czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 2 rodzajach
smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej 1
litr na osobe), woda mineralna niegazowana w ilosci 3 butelek 0,5 1 na osobg¢). W miejscu
wyznaczonym na bufet muszg by¢ takze dost¢pne: ciastka (3 rodzaje — czekoladowe, kruche z
cukrem, z nadzieniem typu ,,galaretka” lub ,,dzem” (ilo$¢ taczna ciastek na osob¢ powinna
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wynies¢ ok. 8 szt.) , 2 rodzaje ciasta w iloSci 2 kawatkéw na osobe (np. ,,sernik”,
,makowiec”, ,.ciasto drozdzowe”, ,,murzynek” , ptasie mleczko” lub ciasto z czekolada)

Przerwa obiadowa - przerwa dla wszystkich uczestnikow spotkania/szkolenia:

2 rodzaje dania gldwnego na cieplo (danie miesne lub rybne np.: wotowina, wieprzowina,
drob, ryba np.: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
wraz z co najmniej 2 dodatkami typu: salatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
sktadnika typu migso, jajko lub ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surowki
(wielowarzywna, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe), dodatkowo wymagane sg co najmniej 1
dodatek typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w calosci,
,potksiezyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp.
w ilosci tacznej ok. 150 g/osobg).

Napoje dostepne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i1 parzona / z ekspresu wysokoci$nieniowego Wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 2
rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepny
przynajmniej 1 litr na osobg), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach w ilosci 1,5 1 na osobg).

Kolacja - przerwa dla wszystkich uczestnikow spotkania/szkolenia:

2 rodzaje dania gldwnego na cieplo (danie miesne lub rybne np.: wotowina, wieprzowina,
drob, ryba np.: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym)
wraz z co najmniej 2 dodatkami typu: satatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
sktadnika typu migso, jajko lub ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surowki
(wielowarzywna, dostepna w ilosci ok 150 g/osobe), dodatkowo wymagane sg co najmniej 1
dodatek typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w calosci,
,»potksiezyce”, ,, Dauphine” lub ,,Puree”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp.
w ilosci tacznej ok. 150 g/osobg).

Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 2
rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny
przynajmniej 1 litr na osobg¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach w ilosci 1,5 1 na osobg).

Dzien 2
Przerwa kawowa — przerwa dla wszystkich uczestnikow spotkania/szkolenia:

herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje asortymentowe, parzona wrzatkiem,
dodatek w postaci cytryny, herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i
parzona / z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier,
kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 2 rodzajach smakowych (soki typu 100%)
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podawane w szklanych dzbankach (dostepny przynajmniej litr na osobg), woda mineralna
niegazowana w ilosci 3 butelek 0,5 I na osob¢). W miejscu wyznaczonym na bufet muszg by¢
takze dostgpne: ciastka (3 rodzaje — czekoladowe, kruche z cukrem, z nadzieniem typu
»galaretka” lub ,,dzem” (ilo$¢ taczna ciastek na osobg powinna wynie$¢ ok. 8 szt.) , 2 rodzaje
ciasta w ilosci 2 kawalkow na osobe (np. ,sernik”, ,makowiec”, ,ciasto drozdzowe”,
,murzynek” , ptasie mleczko” lub ciasto z czekoladg)

Przerwa obiadowa - przerwa dla wszystkich uczestnikow spotkania/szkolenia:

2 rodzaje dania gldwnego na ciepto (danie migsne lub rybne: wotowina, wieprzowina, drob,
ryba: pstrag, dorsz, toso$, miruna, flagdra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajagcym) wraz z co
najmniej 2 dodatkami typu: satatka (ztozona z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz sktadnika
typu migso, jajko lub ser - dostegpna w ilosci ok. 200 g/osobe), surowki (wielowarzywna,
dostepna w ilosci ok 150 g/osobe), dodatkowo wymagane sa co najmniej 1 dodatek typu: ryz
(biaty parboiled w ilosci ok. 200 g/osobe, ziemniaki (w catosci, ,,potksiezyce”, ,, Dauphine”
lub ,,Puree”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w iloéci tacznej ok. 150
g/osobe).

Napoje dostepne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z
dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 2
rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dost¢pny
przynajmniej 1 litr na osobg¢), woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach w ilosci 1,5 1 na osobg).

2. Szczegotowe elementy ushlugi thumaczeniowej (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
0 ewentualnym wykluczeniu elementu danej uslugi w dniu zlecenia organizacji
spotkania/szkolenia):

O koniecznosci zapewnienia tlumaczenia podczas spotkania/szkolenia, Zamawiajacy
poinformuje wykonawce nie pozniej niz 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
spotkania / szkolenia.

Tematyka spotkan dotyczy¢ bedzie wdrazania Programu Operacyjnego Wspotpracy
Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013, w zwiazku z
tym tlumacz powinien wykazaé si¢ znajomoscia stownictwa z zakresu Unii Europejskiej oraz
stownictwa zawartego w dokumentach programowych, ktoére znajduja si¢ na stronie
Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu Operacyjnego Wspodtpracy Transgranicznej
Polska (Wojewoddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (www.plbb.eu). Wykonawca
zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji kwalifikacji thumaczy.

Na czas spotkania, podczas ktérego wystapi konieczno$¢ skorzystania z ustug ttumaczenia
ustnego Wykonawca zapewni (o wyborze typu tlumaczenia Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce¢ w dniu zlecenia organizacji spotkania):

Tlumaczenie symultaniczne z jezyka polskiego na jezyk niemiecki oraz z jezyka
niemieckiego na jezyk polski, wraz z zapewnieniem niezbednego sprzetu do wykonywania
thumaczen symultanicznych (aparatura symultaniczna wraz z kabing tlumaczy, shuchawki i
mikrofony konferencyjne ustawione na stole konferencyjnym dla maksymalnie 20
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uczestnikow posiedzenia, nagtos$nienie, obstuga techniczna).

W przypadku, w ktorym miejsce organizacji posiedzenia wyposazone bedzie juz w ww.
sprzgt odpowiedni do przeprowadzenia niniejszego tlumaczenia, faczny koszt ustugi
thumaczeniowej zostanie pomniejszony o koszt wynajgcia tego sprzetu.

W przypadku, w ktorym miejsce organizacji posiedzenia wyposazone bedzie juz w
odpowiedni sprzet do przeprowadzenia ttumaczenia symultanicznego, jednakze w ilosci
wystarczajacej jedynie dla czesci uczestnikow posiedzenia, tgczny koszt wynajmu ww.
sprz¢tu zostanie pomniejszony proporcjonalnie o ilo$¢ sprzetu zapewnionej w Mmiejscu
posiedzenia. Wykonawca zapewni kompatybilno$¢ dostarczonego sprzgtu z dotychczasowym
wyposazeniem.

thumaczenie konsekutywne z jezyka polskiego na jezyk niemiecki oraz z jezyka niemieckiego
na jezyk polski. Ttumacz powinien wykaza¢ si¢ znajomoscig stownictwa z zakresu UE oraz
stownictwa zawartego w Dokumentach Programowych.

Ustugi hotelarskie (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu
elementu danej ushugi w dniu zlecenia organizacji spotkania/szkolenia):

W zaleznosci od wskazanych przez Zamawiajacego ram czasowych danego
spotkania/szkolenia Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane
spotkanie/szkolenie. Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spelniajacym wymagania
obiektéw, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich 1 innych
obiektow, (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945) lub z Niemiecka klasyfikacja hoteli oraz
Niemieckg klasyfikacja doméw noclegowych, zajazdéow 1 pensjonatow (Deutschen
Hotelklassifizierung, Deutsche Klassifizierung fiir Gdstehduser, Gasthofe und Pensionen [G-
Klassifizierung]).

Wykonawca zapewni nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane spotkanie i/lub
obiekcie oddalonym nie wigcej niz 2,5 km od miejsca spotkania, w terenie miejscowosci
wskazanej przez Zamawiajacego. W przypadku, gdy Wykonawca zapewni nocleg w hotelu
oddalonym o ponad 2,5 km, lecz nie wigcej niz 15 km, zobowigzuje si¢ on zorganizowac
transport dla wszystkich uczestnikow posiedzenia

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom spotkania/szkolenia pokoje 1-osobowe i/lub 2-
osobowe do wykorzystania przez jedng osobe, z pelnym wezlem sanitarnym.

Dla uczestnikow spotkania/szkolenia (maksymalnie 20 oséb) Wykonawca dokona blokowe;j
rezerwacji na hasto ,,PL-BB”.

Rezerwacja blokowa bedzie obowigzywa¢ do 3 dni kalendarzowych przed terminem
spotkania/szkolenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez
uczestnikow, ktorzy zglosza si¢ w terminie rezerwacji blokowe;j.

Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa dany uczestnik we wlasnym
zakresie.
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Wynajem oraz przygotowanie sali konferencyjnej na potrzeby spotkania (Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o ewentualnym wykluczeniu elementu danej uslugi w dniu
zlecenia organizacji spotkania/szkolenia):

Usluga konferencyjna:

a) sala klimatyzowana dla minimum 30 oséb,

b) stoty konferencyjne — uktad stotéw w podkowe zewnetrzna,

€) sala musi posiadac zaplecze sanitarne,

d) wyposazenie sali w ekran oraz projektor multimedialny,

e) dodatkowe miejsce na 1 kabing do thumaczenia symultanicznego,

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢é zademonstrowana
Zamawiajacemu przed rozpoczgciem spotkania.

Sala musi by¢ dostepna w dniu poprzedzajacym posiedzenie dla obstugi technicznej thumaczy
I cateringu oraz przygotowana i dostepna co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem
posiedzenia dla pracownikéw Zamawiajacego. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie
dysponowat nieodptatng salg konferencyjng w danym miejscu posiedzenia, poinformuje o tym
Wykonawce w terminie nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed data planowanego posiedzenia.
Koszt wynajmu sali konferencyjnej w takim przypadku nie bedzie wliczony w ceng
organizacji spotkania.
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CPE-11-261-46/KMB/12 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr CPE-11-261-46/KMB/12” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na organizacj¢ maksymalnie dwoch posiedzen Komitetu Monitorujacego
Programu Operacyjnego Wspodtpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007-2013 (KM) na terenie obszaru wsparcia PO (jedno planowane po stronie
polskiej — obszar wojewddztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — czg$¢ Kraju
Zwiazkowego Brandenburgia) oraz organizacj¢ maksymalnie szeSciu  spotkan
konsultacyjnych/szkolen organizowanych przez Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu
Operacyjnego  Wspolpracy Transgranicznej] Polska (Wojewodztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007-2013 (WST), na terenie obszaru wsparcia PO (po stronie polskiej —
obszar wojewodztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — czgs¢ Kraju Zwigzkowego
Brandenburgia).

skladam/skladamy niniejsza oferte:

CZESC 1 SOPZ

Posiedzenia Komitetu Monitorujacego (KM) Programu Operacyjnego Wspolpracy
Transgranicznej Polska (Wojewédztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (PO)

I. Jednodniowe posiedzenie KM po stronie polskiej obszaru wsparcia PO:

1. Obstuga cateringowa (uwzgledniajaca koszty zgodnie z SOPZ):
cena za 1 osobg brutto:

a) Przerwy kawowe tacznie (z uwzglednieniem napojow dostepnych w trakcie spotkania)

b) Obiad - .. .oooooeoeeeeeeeeeeeree 2t
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c) Kolacja- ....cccooovveiiciirien. 7t
Laczny kosz obstugi cateringowej za 1 osobe (suma pozycji atb+c) ................... 7

2. Thlumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko-polskie) z wykorzystaniem

sprzetu typu tour-guide dla uczestnikéw spotkania (zgodnie z SOPZ)
cena brutto ......cccceeeeeveevciiieennnn. zh
3. Koszt noclegu (cena za 1 nocleg dla 1 osoby w hotelu):
cena brutto .........ceceveeveenneenne zt
4. Koszt wynajmu sali konferencyjnej:
cena brutto .......ccceeeeveeeiieeennnn. zh
1. Jednodniowe posiedzenie po stronie niemieckiej obszaru wsparcia PO:
1. Obstuga cateringowa (uwzgledniajaca koszty zgodnie z SOPZ):
cena za 1 osobg brutto:

a) Przerwy kawowe tacznie (z uwzglednieniem napojow dostgpnych w trakcie spotkania)

e zt
b) Obiad - .....ccoovviiieieee zt
c) Kolacja- ...cocooeveveviiieireenee, zt
Laczny kosz obstugi cateringowej za 1 osobe (suma pozycji atb+c) ................... zt

2. Thumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko-polskie) z wykorzystaniem

sprzetu typu tour-guide dla uczestnikow spotkania:

cena brutto ......cccooevveveniiniens zt

3. Koszt noclegu (cena za 1 nocleg dla 1 osoby w hotelu):
cena brutto .......cccceevevieriieeennnn. 7t

4. Koszt wynajmu sali konferencyjnej:

cena brutto ..........ccceeveeenneen. 7t

CZESC 11 SOPZ
I. Spotkanie konsultacyjne na terenie polskiej czesci obszaru wsparcia PO lub szkolenie

przeprowadzone przez WST na terenie polskiej czeSci obszaru wsparcia:
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1. Obstuga cateringowa (uwzgledniajaca koszty zgodnie z SOPZ):
1.1 cena za 1 osobe (spotkanie/szkolenie jednodniowe) — brutto:

a) Przerwy kawowe lacznie (z uwzglednieniem napojow dostgpnych w trakcie spotkania)

e ———— zt
b) Obiad - .....cccooeieiereieeee, zt
c) Kolacja- ....coooievieeieireienn, zt
Laczny kosz obstugi cateringowej za 1 osobe (suma pozycji atb+c) ................... 7t

1.2 cena za 1 osobg (spotkanie/szkolenie dwudniowe)* — brutto:

a) Przerwy kawowe tacznie (z uwzglednieniem napojow dostgpnych w trakcie spotkania)

b) Obiad - .....cccoovieieieiere zt
c) Kolacja- ....cccooovvevecieiien. 7t

* Nalezy podac cene tgczng za wszystkie przerwy opisane w SOPZ oraz ceny jednostkowe

za obiad i kolacje

2. Thumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko-polskie) z wykorzystaniem
sprzgtu typu tour-guide dla uczestnikow spotkania (thumaczenie wymagane na potrzeby tylko

tych spotkan, gdzie bedzie to wymagane przez WST (zgodnie z SOPZ):

a) cena brutto spotkanie/szkolenie jednodniowe ...........cccoeeveevrenennen. zt

b) cena brutto spotkanie/szkolenie dwudniowe ...........cccceevvvenenenns zt

3. Ttumaczenie konsekutywne polsko — niemieckie (niemiecko-polskie):

a) cena brutto spotkanie/szkolenie jednodniowe ..........ccccceeeeveiennn. zt

b) cena brutto spotkanie/szkolenie dwudniowe ...........cccceevveunennens zt

4. Koszt wynajmu sali konferencyjnej na potrzeby spotkania/szkolenia (zgodnie z SOPZ):
a) cena brutto spotkanie/szkolenie jednodniowe ..........cccceeveevennennn. 7t

b) cena brutto spotkanie/szkolenie dWudniowe ...........ccccecvereereennene zt

Il.  Spotkanie konsultacyjne na terenie niemieckiej cze¢sci obszaru wsparcia PO lub
szkolenie przeprowadzone przez WST na terenie niemieckiej czeSci obszaru

wsparcia:
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1. Obstuga cateringowa (uwzgledniajaca koszty zgodnie z SOPZ):
1.1 cena za 1 osobe (spotkanie/szkolenie jednodniowe) — brutto:

a) Przerwy kawowe Igcznie (z uwzglednieniem napojow dostgpnych w trakcie spotkania)

m e reeerreee e raneearaaeens zt
b) Obiad - ....cccooooieiiiiie zt
c) Kolacja- ....cccoieviieieiieiinn, zt
Laczny kosz obstugi cateringowej za 1 osobe (suma pozycji atb+c) ................... zt

1.2 cena za 1 osobg (spotkanie/szkolenie dwudniowe)* — brutto:

a) Przerwy kawowe lgcznie (z uwzglednieniem napojoéw dostepnych w trakcie spotkania)

b) Obiad - .....cccoovveieieiieie. 7t
c) Kolacja- ....cccooovveveeieiienn. 7t

* Nalezy podac cene tgczng za wszystkie przerwy opisane w SOPZ oraz ceny jednostkowe

za obiad i kolacje

2. Thumaczenie symultaniczne polsko — niemieckie (niemiecko-polskie) z wykorzystaniem
sprzgtu typu tour-guide dla uczestnikow spotkania (thumaczenie wymagane na potrzeby tylko

tych spotkan, gdzie bedzie to wymagane przez WST (zgodnie z SOPZ):

a) cena brutto spotkanie/szkolenie jednodniowe ...........cccoeeveereenennenn. 7t

b) cena brutto spotkanie/szkolenie dwudniowe ..........ccccccvervenrnnee. zt

3. Thumaczenie konsekutywne polsko — niemieckie, niemiecko-polskie (zgodnie z SOPZ):
a) cena brutto spotkanie/szkolenie jednodniowe ...........cccoeevevvrennennenn. zt

b) cena brutto spotkanie/szkolenie dwudniowe ...........cccceevveunennens zt

4. Koszt wynajmu sali konferencyjnej na potrzeby spotkania/szkolenia (zgodnie z SOPZ):
a) cena brutto spotkanie/szkolenie jednodniowe ..........ccccceeevererenennns zt

b) cena brutto spotkanie/szkolenie dwudniowe ...........cccceevveunennens zt
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1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowigzuje/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreSlonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
46/KMB/12”.

2. Oswiadczam/y/, ze w ceniec naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamowienia:

4. Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-I1-261-46/KMB/12”, udostgpniong przez Zamawiajagcego 1 nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zatagczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czgs$¢ oferty sa:

1 T

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-46/KMB/12 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na organizacje
maksymalnie dwoch posiedzen Komitetu Monitorujacego Programu  Operacyjnego
Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013
(KM) na terenie obszaru wsparcia PO (jedno planowane po stronie polskiej — obszar
wojewodztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — czg$¢ Kraju Zwigzkowego
Brandenburgia) oraz organizacj¢ maksymalnie sze$ciu spotkan konsultacyjnych/szkolen
organizowanych przez Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu Operacyjnego Wspodlpracy
Transgranicznej Polska (Wojewoddztwo Lubuskie) — Brandenburgia 2007-2013 (WST), na
terenie obszaru wsparcia PO (po stronie polskiej — obszar wojewodztwa lubuskiego oraz po
stronie niemieckiej — cz¢$¢ Kraju Zwiazkowego Brandenburgia),

oswiadczam/yl, e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2010 r. Nr 113, poz. 759
zpozn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-46/KMB/12 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

organizacj¢ maksymalnie dwoch posiedzen Komitetu Monitorujgcego  Programu
Operacyjnego  WspoOlpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo — Lubuskie) —
Brandenburgia 2007-2013 (KM) na terenie obszaru wsparcia PO (jedno planowane po stronie
polskiej — obszar wojewodztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — czes¢ Kraju
Zwigzkowego Brandenburgia) oraz organizacj¢ maksymalnie sze$ciu  spotkan
konsultacyjnych/szkolen organizowanych przez Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu
Operacyjnego  Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) -
Brandenburgia 2007-2013 (WST), na terenie obszaru wsparcia PO (po stronie polskiej —
obszar wojewodztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — czg¢$¢ Kraju Zwigzkowego
Brandenburgia),

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z pézn. zm.).

(podpis/y 0soby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-46/KMB/12 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

organizacj¢ maksymalnie dwoch posiedzen Komitetu Monitorujgcego  Programu
Operacyjnego  Wspolpracy Transgranicznej] Polska (Wojewodztwo Lubuskie) —
Brandenburgia 2007-2013 (KM) na terenie obszaru wsparcia PO (jedno planowane po stronie
polskiej — obszar wojewodztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — czes¢ Kraju
Zwigzkowego Brandenburgia) oraz organizacj¢ maksymalnie szeSciu  spotkan
konsultacyjnych/szkolen organizowanych przez Wspolny Sekretariat Techniczny Programu
Operacyjnego  Wspotpracy Transgranicznej Polska (Wojewddztwo Lubuskie) -
Brandenburgia 2007-2013 (WST), na terenie obszaru wsparcia PO (po stronie polskiej —
obszar wojewodztwa lubuskiego oraz po stronie niemieckiej — czg¢s¢ Kraju Zwigzkowego
Brandenburgia),

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z przyczyn, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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WYKAZ USLUG
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie)

Przedmiot ustugi : Data wykonania ustugi
Lp. (proszg okresli¢ liczbg uczestnikow) Odbiorca (dziefh — miesigc — rok)
1
2
.................................. Ladn. e 2012

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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