
Centrum Projektów Europejskich zaprasza do złożenia propozycji przeprowadzenia trzech 
jednodniowych szkoleń  pt. „Uproszczone formy rozliczania kosztów bezpośrednich w projektach 
dofinansowanych w ramach PO KL” , dla pracowników Regionalnych Ośrodków EFS  
w następujących przedziałach czasowych: 

1) Od dnia podpisania umowy do 10 sierpnia 2012 r. – 1 szkolenie. 
2) Od dnia 20 sierpnia 2012 r. do 30 sierpnia 2012 r. – 1 szkolenie. 
3) Od dnia 3 września 2012 r. do 10 września 2012 r. – 1 szkolenie.  

Zamawiający dopuszcza składanie oferty na przeprowadzenie pojedynczej grupy szkoleniowej  
w jednym terminie, wówczas należy wskazać przedział czasowy. 
Wykonawca wskaże trenerów posiadających doświadczenie w realizacji szkoleń z zakresu stosowania 
uproszczonych form rozliczania kosztów bezpośrednich po zmianach obowiązujących od dnia                     
1 stycznia 2012 roku. Wykonawca musi wykazać, że każdy z trenerów przeprowadził co najmniej 6 
szkoleń z w/w tematyki dla pracowników Instytucji Pośredniczących (IP/IP2).  
Doświadczenie trenerów należy wykazać na podstawie zał. nr 1.  
Do współpracy zostanie zaproszony Wykonawca, który spełni wyżej wymienione warunki  
i zaproponuje najkorzystniejszą cenę.  
W terminie do 31 lipca 2012 r.  zostanie wszczęte postępowanie w trybie art. 4 p. 8 w związku z art.  
6 a ustawy Prawo zamówień publicznych.  
Propozycje wraz z ceną proszę przesyłać do 23 lipca br. do godz. 1200 na adres e-mail: 
barbara.grzes@cpe.gov.pl  oraz malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl  
 
Opis przedmiotu rozeznania rynku.  
Do zadań Wykonawcy należeć będzie w szczególności: 

1. Opracowanie materiałów szkoleniowych w formie: 

• programu szkolenia trwającego 6 godzin zegarowych, 

• prezentacji multimedialnej (w programie MS PowerPoint lub równoważnym) 
zawierającej nie mniej niż 60 slajdów merytorycznych, w skład której wchodzą: 

o część teoretyczna, 

o przykłady (nie mniej niż 20), 

• zestawu ćwiczeń do rozwiązania przez uczestników (nie mniej niż 20), 

2. Przeprowadzenie szkoleń warsztatowych, przy następujących założeniach: 

• czas trwania 1 szkolenia – 6 godzin zegarowych (z wyłączeniem przerw), 

• miejsce szkolenia – Warszawa, 

• liczebność grup szkoleniowych – około 25 osób,  

• czas szkoleń – 10.00 – 17.00, w tym 1 godzina zegarowa przerw łącznie, 

• Zamawiający ponosi koszty wydruku materiałów szkoleniowych. 

• Zamawiający ponosi koszty wynajmu sali wykładowej wraz z niezbędnym 
wyposażeniem (mikrofon, rzutnik, laptop) oraz wyżywienia dla uczestników. 

 

I.  Koncepcja zadania 

A. Podstawowe założenia 

Materiały szkoleniowe oraz przeprowadzone na ich podstawie szkolenia warsztatowe będą 
obejmować problematykę rozliczania kosztów bezpośrednich w projektach PO KL w oparciu  
o kwoty ryczałtowe i stawki jednostkowe.  



Wykonawca zobowiązany będzie do opracowania przykładów oraz ćwiczeń praktycznych  
w odniesieniu do następujących etapów realizacji projektu PO KL, którego rozliczenie następuje 
na podstawie jednej z uproszczonych form rozliczania wydatków, tj. kwot ryczałtowych lub 
stawek jednostkowych: 

• opracowanie wniosku o dofinansowanie projektu, 

• przygotowanie i zapisy umowy o dofinansowanie projektu,  

• przygotowanie wniosku o płatność. 

Każdy z ww. etapów realizacji projektu PO KL powinien zostać szeroko omówiony i zilustrowany 
przykładami oraz ćwiczeniami praktycznymi do rozwiązania przez uczestników.  

B. Oczekiwania wobec Wykonawcy 

Od Wykonawcy oczekuje się sprawnej i terminowej realizacji zlecenia oraz współpracy  
z Zamawiającym, w tym: 

• opracowania materiałów szkoleniowych, przy założeniu, że w ramach wynagrodzenia 
Wykonawca przeniesie na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie i prawa zależne 
do wyników prac, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, do 
wszystkich mogących stanowić przedmiot praw autorskich i praw zależnych wyników 
prac powstałych w związku z wykonaniem zlecenia, 

• przeprowadzenia szkoleń w przedziałach czasowych określonych w zaproszeniu,  

• pozostawania w stałym kontakcie z Zamawiającym (spotkania odpowiednio  
do potrzeb, kontakt telefoniczny, e-mail, wyznaczenie osoby do kontaktów 
roboczych); 

• informowania o stanie prac, pojawiających się problemach i innych zagadnieniach 
istotnych dla realizacji badania. 

II.  Źródła informacji  

1) Nota Komisji Europejskiej COCOF 09/0025/04-EN, 

2) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 396/2009 z dnia 6 maja  
2009 r. zmieniające rozporządzenie (WE) nr 1081/2006 w sprawie EFS, 

3) Program Operacyjny Kapitał Ludzki (wersja z dnia 5 grudnia 2011 r.), 

4) Szczegółowy Opis Priorytetów PO KL (wersja z dnia 20 grudnia 2011 r.), 

5) Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL (wersja z dnia 15 
grudnia 2011 r.), 

6) Zasady finansowania PO KL (wersja z dnia 22 grudnia 2011 r.), 

7) Zasady dokonywania wyboru projektów w ramach PO KL (wersja z dnia 22 grudnia  
2011 r.). 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 1: 

L
p. 

Imię i nazwisko 
 

Doświadczenie zawodowe 

Nazwa szkolenia  
(opisać moduły szkoleniowe 
składające się na program 

szkoleniowy*, opis/załączone 
dokumenty powinien/y 

jednoznacznie potwierdzać 
spełnienie warunku) 

Czas 
trwania 

szkolenia  
(liczba 
godzin 

zegarowyc
h) 

Daty i miejsca 
wykonywania 

szkolenia (dzień – 
miesiąc – rok) 

 
Odbiorcy 
szkolenia 

(pracownicy 
IP/IP2) – wskazać 

województwo  

1     
 
 

2     
 

* Zamawiający dopuszcza wykazanie spełnienia warunku poprzez załączenie do wykazu szczegółowych 
programów, konspektów i innych dokumentów zamiast szczegółowego opisu w tabeli 

 
 
 

 
 

.................................., dn. ..................... 2012 r.              ............................................................. 
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych) 

 


