Warszawa, dn. 9 lipca 2012 .

Zaproszenie do skladania ofert

Dziatajac na podstawie Decyzji nr 22/2011 z dnia 22 grudnia 2011 r. Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien w CPE,
w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania oferty,
zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami i1 kryteriami oceny:

1. Przedmiot zamdwienia:
Poprowadzenie wyktadu z elementami warsztatow dla przedstawicieli Krajowych
i Regionalnych Sieci Tematycznych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w dniu
11 wrzesnia 2012 r. Tematem wykladu bedzie omoéwienie specyfiki zadan Sieci
Tematycznych PO KL w zakresie upowszechniania i mainstreamingu.

2. Wymagania dotyczgce zaméwienia:
1) Czas wyktadu — 1 dzien (11 wrzesnia br.) — ok. 5 godzin, rozpoczgcie ok. godz. 14:00.
2) Forma: wyktad z elementami warsztatow.
3) Liczba uczestnikow — ok. 20 osob.
4) Miejsce wyktadu — Hotel Sobienie Krolewskie Golf & Country Club, Sobienie Jeziory.
5) Koszt przygotowania i powielenia materiatow dla uczestnikow oraz dostarczenia ich na

miejsce wyktadu lezy po stronie eksperta.

6) Zakres merytoryczny:

Program wyktadu powinien zawiera¢ zagadnienia wskazane w Zalaczniku nr 1
do niniejszego zaproszenia. Ostateczna wersj¢ programu ekspert przygotowuje
we wspotpracy z przedstawicielem KIW CPE po spotkaniu, ktore odbgdzie si¢ w
siedzibie CPE w ciagu 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. Program oraz
materiaty niezbgdne do przeprowadzenia wykladu, a takze materialty do warsztatow
zostang przygotowane przez eksperta i przestane droga elektroniczna do KIW w ciagu 5
dni kalendarzowych od dnia spotkania z przedstawicielem KIW CPE, a nastgpnie — po
uwzglednieniu przez eksperta ewentualnych uwag KIW — zaakceptowane przez
przedstawiciela KIW droga elektroniczna.

7) Kompetencje eksperta:

Ekspert musi posiada¢ odpowiednia wiedzg i doswiadczenie do przeprowadzenia
wyktadu w zakresie merytorycznym okreslonym w Zalaczniku nr 1 oraz spetniaé
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tacznie wszystkie ponizsze wymagania (spetnianie wymagan bedzie oceniane metoda

spetnia/nie spetnia):

a) ekspert musi posiada¢  doswiadczenie w  zakresic realizacji = dzialan
upowszechniajacych i wlaczajacych prowadzonych w ramach projektu/projektéw
realizowanych w ramach IW EQUAL i/lub projektu/projektow innowacyjnych
testujacych w ramach PO KL;

b) ekspert musi posiada¢ doswiadczenie trenerskie potwierdzone przeprowadzeniem
W ciagu ostatnich dwoch lat co najmniej 3 szkolen z obszaru opisanego w lit. a);

c) ekspert musi posiada¢ wiedzg na temat specyfiki pracy w administracji publiczne;j.

3. Skladowe oferty oraz kryteria oceny ofert:
Kompletna oferta powinna zawiera¢: CV eksperta wraz ze zgoda na przetwarzanie danych
osobowych w celu wyboru wykonawcy ustugi, o ktérej mowa w pkt. 1 niniejszego
zaproszenia, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.), kopie referencji oraz
programow z przeprowadzonych szkolen, propozycje¢ programu wykladu z elementami
warsztatowymi dla przedstawicieli KST i RST oraz catkowita ceng brutto ustugi.

Oferty beda oceniane w nastgpujacy sposob:

1) doswiadczenie eksperta w zakresie realizacji dzialan upowszechniajacych
I wlaczajacych prowadzonych w ramach projektu/projektow realizowanych w ramach
IW EQUAL i/lub projektu/projektéw innowacyjnych testujacych w ramach PO KL —
oceniane bedzie na podstawie informacji zawartych w CV (wymagane jest wskazanie w
zyciorysie co najmniej 1 projektu, w ktorego realizacji oferent brat udziat w charakterze
przedstawiciela projektodawcy lub prowadzit doradztwo dla projektodawcy w zakresie
realizacji projektu, ze wskazaniem zakresu zadan zrealizowanych w zakresie
upowszechniania i mainstreamingu w ramach danego projektu);

2) do$wiadczenie trenerskie — oceniane bedzie na podstawie informacji zawartych w CV
oraz Kkopii referencji z przeprowadzonych szkoleh wraz z programami szkolen
(wymagane jest przediozenie referencji potwierdzajacych przeprowadzenie co najmniej
3 szkolen, a takze dotaczenie programoéw szkolen potwierdzonych referencjami,
z wyraznym wskazaniem, ktorych szkolen dotycza dotaczone referencje i programy);

3) wiedza w zakresie specyfiki pracy w administracji publicznej — oceniana bedzie na
podstawie informacji zawartych w CV (wymagane jest wskazanie w zyciorysie co
najmniej 1 miejsca zatrudnienia w administracji publicznej lub wykonania co najmniej
1 doradztwa dla administracji publicznej);

4) propozycja programu wyktadu z elementami warsztatow dla przedstawicieli KST i RST
(ze wskazaniem elementéw wyktadowych i warsztatowych) — oceniany bedzie stopien
zgodnosci proponowanego programu z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia;

5) calkowita cena brutto ustugi — za najkorzystniejsza zostanie uznana cena najnizsza.

Wszystkie oferty, ktore nie beda spetnialy powyzszych wymagan zostana odrzucone.
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Propozycje ofertowe nalezy przesyta¢ wyltacznie poczta elektroniczna do dnia 23 lipca 2012 r.
na adres: aleksandra.czyz@cpe.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt e-mailowy: aleksandra.czyz@cpe.gov.pl

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) Centrum Projektow Europejskich
Z siedzibq w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 394, jako administrator danych osobowych
informuje, iz Pani/Pana dane osobowe zawarte w CV oraz innych dokumentach wymaganych
w  niniejszym postepowaniu bedq przetwarzane wylqcznie w celach zwiqzanych z
przeprowadzeniem procesu wyboru eksperta. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci
swoich danych osobowych i ich poprawiania.
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Zalacznik nr 1 do zaproszenia do skladania ofert.

Program wykladu z elementami warsztatow powinien obejmowac:

Blok nr 1. Wprowadzenie - Kkrétkie przypomnienie zasad upowszechniania

i mainstreamingu w PO KL.:

Cel bloku: ugruntowanie wiedzy uczestnikow zwiazanej z definicja i rozrdéznieniem pojeé:

upowszechnianie 1 mainstreaming (wertykalny i horyzontalny); zaprezentowanie aktorow

procesOw upowszechniania i mainstreamingu ze szczegdélnym uwzglednieniem roli Sieci

Tematycznych; zaprezentowanie katalogu narzedzi mozliwych do zastosowania przy

realizacji zadan zwiazanych z upowszechnianiem i mainstreamingiem ze zwrdoceniem

szczegolnej uwagi na ich odmienny charakter w przypadku obydwu procesow.

Zakres tematyczny bloku:

a) definicje podstawowych pojec,

b) narzedzia mozliwe do zastosowania w ramach upowszechniania i mainstreamingu,

c) rola Sieci Tematycznych PO KL w procesie upowszechniania i mainstreamingu,

d) dobre i zte praktyki dziatan upowszechniajacych i mainstreamingowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem roli ST.

Metoda pracy: wyktad.

Blok nr 2. Identyfikacja dzialan o charakterze upowszechniajacym i wlaczajacym
mozliwych do podjecia przez poszczegolne Sieci Tematyczne w ramach PO KL:

Cel bloku: wypracowanie przy aktywnym udziale uczestnikow mozliwych scenariuszy
dziatania Sieci Tematycznych w procesie upowszechniania i mainstreamingu; opracowanie
sposobu, w jaki Sieci Tematyczne moga wspiera¢ beneficjentoéw projektow innowacyjnych
w zakresie powyzszych dziatan.

Wypracowane rozwiazania maja postuzy¢ sekretarzom ST do opracowania Strategii Dziatania
na rok 2013.

Zakres tematyczny bloku:

a) analiza Strategii dziatania ST,

b) omoéwienie specyfiki KST/RST przez uczestnikow,

C) wypracowanie propozycji dziatan do ujecia w Strategiach Dziatania ST w obszarze
upowszechniania i mainstreamingu,

d) identyfikacja czynnikow utrudniajacych efektywne dziatanie ST w przedmiotowym
obszarze oraz sposoby radzenia sobie z nimi.

Metoda pracy: warsztat, praca w grupach.

Blok nr 3. Metody angazowania uczestnikow procesu upowszechniania i wlaczania
z punktu widzenia Sieci Tematycznych PO KL.:

Cel bloku: wypracowanie przy aktywnym udziale wszystkich uczestnikow
mechanizmow/narzedzi majacych na celu zwigkszenie zaangazowania cztonkow ST
W dziatania Sieci podejmowane w zakresie upowszechniania i mainstreamingu; wskazanie
W jaki sposob sekretarz ST moze animowac prace Sieci.

Zakres tematyczny bloku:

a) identyfikacja uczestnikow procesu upowszechniania i wlaczania: czltonkowie
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instytucjonalni ST, beneficjenci ST bedacy czlonkami, sekretarz ST, IP/IP2, 1Z, KIW,
inni,

b) formy wspotpracy uczestnikow procesu,

C) narzedzia motywowania uczestnikOw procesu w sytuacji niskiego zaangazowania w
proces,

d) identyfikacja czynnikéw utrudniajacych efektywne animowanie Sieci Tematycznych oraz
sposob radzenia sobie z nimi.

Metoda pracy: warsztat, praca w grupach.

Efektami spotkania beda:

— uzyskanie przez uczestnikow wytycznych/wskazowek dla Sieci Tematycznych PO KL
w zakresie planowania dziatan upowszechniajacych i wiaczajacych na potrzeby Strategii
Dziatania ST na rok 2013,

— zdobycie przez uczestnikow wiedzy nt. metod i1 narzedzi animacji Sieci Tematycznych
przez ich sekretarzy.

Program wyktadu powinien zawiera¢ jak najwigcej przyktadow praktycznych (PO KL,

EQUAL), ¢wiczenia/warsztaty, case study, problemy praktyczne. Elementy warsztatowe

powinny by¢ prowadzone w 3—4 grupach w zalezno$ci od ostatecznej liczby uczestnikow.

Dokumenty, z ktorymi ekspert musi si¢ zapozna¢ przed poprowadzeniem wyktadu

Z elementami warsztatow (przekazane przez KIW):

a) Koncepcja funkcjonowania Sieci Tematycznych PO KL,

b) Strategie Dziatania KST i RST na rok 2012,

c) Dokument analityczny podsumowujacy Strategie Dziatania KST i RST na rok 2012,

d) Raport roczny z funkcjonowania KST i RST za rok 2011,

e) Upowszechnianie i mainstreaming w projektach innowacyjnych Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.
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