Centrum Projek
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dn. 13 lipca 2012 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-59/KMB/12

SPECYFIKACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,,ustawa”, na:

Czes¢ 1 zamowienia: przygotowanie, organizacj¢ i obsluge V dorocznej konferencji na
rzecz aktywizacji i rozwoju spolecznosci lokalnych pn. ,,Rzeczpospolita lokalna. Sejm
spolecznikow, bojownikow i ekspertow”.

Czes¢ 11 zamdwienia: organizacje 1 trzydniowej wizyty studyjnej dla animatorow
spolecznych w 2012 roku wylonionych w Konkursie dla Animatora Spolecznego im.
Heleny Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkéw EFS i Krajowego
Osrodka EFS.

Kod CPV:

55100000-1 - ustugi hotelarskie

55301000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
60100000-9 - ustugi w zakresie transportu drogowego

79416000-3 - ustugi public relations

79416100-4 - ustugi zarzadzania public relations

79416200-5 - ustugi doradcze public relations

79342200-5 - ustugi w zakresie promocji
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Cze$¢ 1 zamoOwienia: przygotowanie, organizacja i obstuga V dorocznej konferencji na
rzecz aktywizacji i rozwoju spotecznosci lokalnych pn. ,,Rzeczpospolita lokalna. Sejm
spotecznikow, bojownikow i ekspertow”.

Czes¢ II zamoédwienia: Organizacja 1 trzydniowe] wizyty studyjnej dla animatoréw
spotecznych w 2012 roku wytonionych w Konkursie dla Animatora Spolecznego im.
Heleny Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS 1 Krajowego
Osrodka EFS.

Opis wykonania zamoéwienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr
1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nhie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czg$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginalu, w jezyku polskim. Wzor oferty okres$lony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jgzyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu oswiadczen woli i zaciagania zobowiazan majatkowych. Ofert¢ moga podpisaé
takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamOwieniu publicznym, dofaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowaé¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposdb trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego



zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre$lajace sposob  wspoldziatania
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamédwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia:
Czes¢ I zamowienia: od daty podpisania umowy do 10.11.2012 r.
Czes$¢ 1l zamowienia: od daty podpisania umowy do 30.11.2012 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

1. O zamodwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia:
tj. w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali co najmniej trzy
ustugi polegajace na organizacji konferencji, ktora spetniac¢ bedzie tacznie nastgpujace
parametry:
a) minimalna liczba uczestnikow kazdej konferencji — 150 0sob;
b) miejsce, w ktorym odbyta si¢ konferencja — obiekt zamknigty, np. hotel, teatr,

centrum konferencyjne
c) czas trwania konferencji minimum 12 godzin zegarowych od momentu
rozpoczgceia rejestracji uczestnikow do momentu oficjalnego zakonczenia;

d) warto$¢ ustugi — co najmniej 60 000,00 zt brutto.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia; W szczegdlnosci:
1 koordynatorem — logistykiem spotkania posiadajacym do$wiadczenie w zakresie
organizacji konferencji. Wykonawca uzna warunek za speliony, gdy koordynator
wykaze si¢ koordynacja co najmniej 3 konferencji, kazda dla grupy co najmniej 150
0sob;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.



ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Os$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania speilniania przez Wykonawce¢ warunkoéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych posiadania wiedzy 1 doswiadczenia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbgdnym do wykazania speilniania warunku
okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, odbiorcéw, wartosci i dat
wykonywania (wg wzoru okreslonego W zalaczniku nr 6 do SIWZ) oraz zalaczyé
dokument potwierdzajacy, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.

W celu wykazania speilniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu
dotyczacych dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty
wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami
nt. ich doswiadczenia w zakresie organizacji konferencji (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 7 do SIWZ) oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl zasobami
niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegoOlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy sig przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braty
udzial w realizacji zamdwienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowiazany wykazaé, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy

zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
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pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ);

3) aktualne zas$wiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkdéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powoddéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1:

1) pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1 w lit.
a) i b) zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci
dokumentow zawierajacych oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyiej

wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow Ilub ktorzy nie zloiq

pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba

Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemne;j,
za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.



Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w post¢gpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawceg przestane w pierwszej kolejnosci faksem
lub mailem i nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te
dokumenty 1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie
pisemnej dotrze do Zamawiajacego przed uplywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie

0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygnigcia odwolan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Mazurkiewicz - Blasiak, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondenciji:

katarzyna.mazurkiewicz@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ

wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

1.

2.

3.

ROZDZIAL IX.
Termin zwiqzania ofertq

Sktadajacy oferte¢ jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwiazania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwigzania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-59/KMB/12 — na:

Czes¢ I zamowienia: przygotowanie, organizacje i obshuge V dorocznej konferencji na
rzecz aktywizacji i rozwoju spolecznosci lokalnych pn. ,,rzeczpospolita lokalna. Sejm
spolecznikow, bojownikow i ekspertow”.

Cze$¢ 11 zamowienia: organizacja 1 trzydniowej wizyty studyjnej dla animatorow
spolecznych w 2012 roku wylonionych w Konkursie dla Animatora Spolecznego im.
Heleny Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkéw EFS i Krajowego
Osrodka EFS
Nie otwierac przed 27.07.2012 r. przed godz. 10.00 .

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 27 lipca 2012 r. do
godz. 9:45.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X]1.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozona ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wyda¢ oferte¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniona ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.




ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 27 lipca 2012 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie poszczegdlnych czgéci zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XII|.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwdrcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zar6wno w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

2. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

3. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 uslug, ktéry mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

=

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
Kryteriami:

Kryterium Znaczenie

cena 100%

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktory przedstawi najnizsza ceng za
realizacj¢ zamoOwienia.




ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o0 najnizszej cenie.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodno$ci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelniaé wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia zajda okolicznos$ci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.



ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamoOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegtych, os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie podzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikodw do protokoétu, w tym ofert, odbywac sig bedzie
na wniosek, wedlug nastgpujacych zasad:

1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;
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4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawceg 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekty umoéw;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy bedacego osoba fizyczna w zakresie art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zalacznik nr 6 — wykaz ustug

7) zalacznik nr 7 — wykaz 0sob
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CPE-11-261-59/KMB/12 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

zawarta W dniu ....cceeveveeeeeeieeeeene, w Warszawie
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana
Dariusza Niecia - Dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich na podstawie upowaznienia
udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego zwanym

w dalszej czg$ci umowy Zamawiajgcym

a

nazwa FITMY . oo , z siedziba
Wt tteeieeenreenseesreesreeenseensaeeseenneeenseennes , posiadajaca nr identyfikacyjny
NIP:.o , REGON.... .o reprezentowang przez
Pania/ Pana ... - petniona funkcja, zgodnie z

aktualnym zaswiadczeniem o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej/odpisem aktualnym KRS, stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy, zwana w
dalszej czg$ci umowy Wykonawcg.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa dalej ,,Strona” lub ,,Stronami”

§1
Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkow ze $rodkéw Unii Europejskie; w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Strony o$wiadczaja, ze niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdowienia
publicznego w postgpowaniu prowadzonym W trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.), numer postgpowania CPE —I1-................ [oviiiiiiiinnn, /12.

§3
Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie, polegajace na:
1.  przygotowaniu, organizacji i obstudze V Dorocznej Konferencji na Rzecz Aktywizacji
1 Rozwoju Spotecznosci Lokalnych, w tym w szczego6lnosci:
1) zapewnieniu wyzywienia podczas konferencji;
2) przygotowaniu, organizacji i obstudze oprawy promocyjnej konferencji;
3) zapewnieniu noclegdéw dla uczestnikow konferencji;
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4) zapewnieniu transportu oraz thumaczen na potrzeby obstugi gosci zagranicznych.

2.  organizacji trzydniowej wizyty studyjnej dla animatoréw spotecznych w 2012 roku,
wylonionych w Konkursie dla Animatora Spotecznego im. Heleny Radlinskiej oraz
przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS i1 Krajowego Osrodka EFS,

oraz innych zadan, zgodnie ze Opisem Przedmiotu Zamowienia, ktory stanowi zatacznik nr 2

do niniejszej umowy oraz Oferta Wykonawcy stanowiaca zalacznik nr 3 do Umowy.

§ 4
W ramach niniejszej Umowy i wynagrodzenia w niej przewidzianego, Wykonawca przenosi
na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wszelkich dziel powstatych w ramach
zamowienia i ich zapisu (dzwigkowego, tekstowego lub obrazowego), stworzonych na
podstawie niniejszej umowy, na nastgpujacych polach eksploatacji:
1) utrwalenie;
2) digitalizacja;
3) wprowadzenia do pamieci komputera;
4) sporzadzenie wydruku komputerowego;
5) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;
6) wprowadzenie do obrotu;
7) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;
8) wprowadzanie w cato$ci lub czgSci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajacy transmisje¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;
9) publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub czgSci, w sieci Internet, lacznie
z utrwalaniem w pamigci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej 1 w
thumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do dokonywania opracowan,
przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej granicami.

§5
1.  Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy:
1) o ktérym mowa w § 3 ust. 1 w terminie do 10 listopada 2012 .
2) o ktorym mowa w § 3 ust. 2 w terminie do 30 listopada 2012 r.
2. Realizacja zamoOwienia odbywac si¢ bedzie sukcesywnie, zgodnie z terminami realizacji
poszczeg6lnych etapow, okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zaméwienia, ktory stanowi
zatacznik nr 2 do Umowy.

§6
1. Za wykonanie przedmiotu zamowienia, o ktéorym mowa w §3 ust. 1 oraz za
przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktorych mowa w §4 umowy,

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwote nieprzekraczajaca ......................... PLN
brutto (stownie: ...................... PLN).

2.  Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, o ktorym mowa w §3 ust. 2 Zamawiajacy
zaplaci Wykonawcy kwotg nieprzekraczajaca — ..............cooeeeenn.. PLN brutto
(stownie: ...................... PLN).

3.  Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie uslug wg
cen okreslonych w Ofercie Wykonawcy, stanowiacej zal. nr 3.
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10.

11.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 jest wynagrodzeniem obejmujacym

wszystkie czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zal. nr

2, nawet jesli czynno$ci te nie zostaly wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej

umowy. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow

technicznych zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia

wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidziec¢

wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie wyplacone po zakonczeniu

konferencji oraz po zatwierdzeniu protokotu odbioru wykonania zamowienia, a takze z

uwzglednieniem warunkéw, o ktorych mowa w ust. 61 9.

Zamawiajacy zastrzega prawo do bezkosztowej korekty zamdwienia poszczegdlnych

ustug w ramach zaméwienia, o ktérym mowa w §3 ust. 1, w tym:

1) hotelarskich - na 10 dni roboczych przed realizacja - do 50%, na 3 dni
robocze przed realizacja do 10 % zamowienia;

2) gastronomicznych - na 2 doby przed rozpoczeciem konferencji, z zastrzezeniem, ze
minimalna liczba os6b korzystajacych z ustug gastronomicznych to 250;

3) ustug okreslonych w rozdziale A4. Opisu Przedmiotu Zamowienia, na 5 dni
roboczych przed realizacja konferencji;

4) identyfikatorow — na 7 dni kalendarzowych przed realizacja konferencji — do 50%;

5) transportu — na 5 dni roboczych przed realizacja konferencji, wedtug faktycznie
przejechanych kilometrow.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2 zostanie wyptacone Wykonawcy po

zakonczeniu wizyty studyjnej oraz po zatwierdzeniu protokotu odbioru wykonania

zamowienia, o ktorym mowa w § 3 ust 2, z uwzglednieniem warunkow, o ktoérych

mowa w ust. 8 i 9.

Zamawiajacy zastrzega prawo do bezkosztowej korekty poszczegdlnych uslug w

ramach zamowienia, o ktorym mowa w §3 ust. 2, w tym:

1) hotelarskich - na 5 dni roboczych przed realizacja wizyty studyjnej, z zastrzezeniem,
ze minimalna liczba 0s6b korzystajacych z ustug hotelarskich to 18;

2) gastronomicznych - na 2 doby przed realizacja wizyty studyjnej, z zastrzezeniem, ze
minimalna liczba 0s6b korzystajacych z ustug gastronomicznych to 18;

3) transportu - na 5 dni roboczych przed realizacja konferencji, wedtug faktycznie
przejechanych kilometrow.

Podstawa do wystawienia faktur / rachunkéw bgda protokoty odbioru podpisane przez

Pania Izabele Grabowska, Naczelnika Krajowego Osrodka EFS. Wzér protokotu

stanowi1 zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty faktur / rachunkéw wystawionych przez

Wykonawce w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionych pod

wzgledem rachunkowym 1 formalnym faktur / rachunkow.

Dane do faktur/ rachunkow:

Centrum Projektow Europejskich,

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa,

NIP: 7010158887.
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12.

13.

10.

Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze / rachunku.
Za dzien zaptaty uwaza sig¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.

§7
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktéorym
mowa w § 3 ust. 1 Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i obciazenia
Wykonawcy kara umowna w wysokosci 30% naleznego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktéorym
mowa w § 3 ust. 2 Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i obciazenia
Wykonawcy kara umowna w wysokosci 30% naleznego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.
W przypadku powstania zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 lub jego czgs$ci, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego karg
umowna w wysokosci 5% warto$ci zamowienia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1. za kazdy
dzien zwloki, nie wigcej jednak niz 30% cato$ci warto§ci zamdwienia, okre§lonego
w § 6 ust. 1.
W przypadku powstania zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy, o ktéorym mowa
w § 3 ust. 2 lub jego czegs$ci, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego karg
umowna w wysokosci 5% warto$ci zamowienia, o ktorym mowa w § 6 ust. 2. za kazdy
dzien zwtoki, nie wigcej jednak niz 30% calo$ci wartoSci zamowienia, okreslonego
w § 6 ust. 2.
Za kazdy inny przypadek, niz przewidziane w ust. 1 1 3 przypadki, niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy nalozy kar¢ w wysokosci 1%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1.
Za kazdy inny przypadek, niz przewidziane w ust. 2 1 4 przypadki, niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy natozy kar¢ w wysokosci 1%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 2.
W przypadku zwloki, o ktérej mowa w ust. 3 1 4, powyzej 20 dni kalendarzowych,
Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy.
Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej.
W przypadku, gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia
szkody w pelnej wysokosci.
W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy lub jego
cze$ci z przyczyn, za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy
jest uprawniony do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§8
Zamawiajacy bgdzie mogt wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
wezwania i wyznaczania dodatkowego terminu jej wykonania, w przypadku:
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1) gdy Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalno$ci, wszczete zostatlo wobec niego
postepowanie likwidacyjne, upadtosciowe, badz postgpowanie naprawcze;

2) wykreslenia Wykonawcy z wlasciwej ewidencji.

Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie tj. w terminie 24h zawiadomié

Zamawiajacego o zaistnieniu opisanych w ust. 1 pkt 1 i 2 zdarzen.

W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego:

1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowiazuja si¢ do sporzadzenia protokotu, ktory bedzie
zawieral opis wykonanych prac do dnia wypowiedzenia umowy,

2) wysokos$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie do
wykonanej czg$ci zamowienia.

§9
Do kontaktéw w sprawie niniejszej umowy upowaznione sa nastgpujace osoby:
ze strony Zamawiajacego:
Wydziat Krajowego Osrodka EFS fax: 22 201 97 27
Ewa Dargiewicz - Greczuszkin, tel. 22 378 31 54, e- mail: Ewa.dargiewicz@cpe.gov.pl
Malgorzata Wojcicka, tel. 22 378 31 56, e-mail: malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl
ze strony Wykonawcy:
Koordynator: .............cooeeeiinnenn. ,Telo oo email:..................
Agencja promocyjna/ PR: ................. ,Telo oo email: ...............
Zamawiajacy zastrzega sobie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia
realizacji zamowienia prawo do pozostawania w statym, bezposrednim kontakcie ze
wszystkimi osobami wskazanymi do realizacji zamowienia ze strony Wykonawcy.

§10
Wszelkie zmiany tre$ci niniejszej umowy moga by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci 1 dopuszczalne sa w granicach uregulowan art. 144 ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).
Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy;
2) termin realizacji zamdwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu
nastapi z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

§11

Jesli dla prawidlowej realizacji czynnosci objgtych umowa, Wykonawca uzyska dostep
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926 z poézn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkow, jakie ciaza na Zamawiajacym, jako na
administratorze danych osobowych, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa
w ust. 1, w szczego6lnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
uzyskat dostgp w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej
rozwiazaniu.
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3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy,
o ktérej mowa w ust. 1, oraz postanowien niniejszej Umowy.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie postanowienia Opisu
Przedmiotu Zamowienia, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U.
Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tj. Dz. U. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

§13
Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§14
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego 1 1 dla Wykonawcy.

§ 15
Integralna cz¢$¢ umowy stanowia:
- zalacznik nr 1- Zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej / odpis aktualny KRS
- zatacznik nr 2- Opis Przedmiotu Zamoéwienia
- zatacznik nr 3- Oferta Wykonawcy
- zalacznik nr 4- Protokot — wzor

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA
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Zalacznik nr 4 do Umowy
Protokol Zdawczo-Odbiorczy
sporzadzony W dniu ........ccceevevvevieieesieeiennn, w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zamOwienia ..........cccceeeveeeeveeeenveennne.

1. Wykonawca wykonal zamoéwienie a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen
stwierdzajac, ze zamodwienie zostalo wykonane zgodnie z zawarta umowa nr

3. WYKONAWCA W LEIMINIE. ...c.viiieieicie ettt sre e
uzupelni 1 poprawi wykonang prac¢ zgodnie z zastrzezeniami 1 uwagami
wymienionymi w pkt. 2 niniejszego protokotu. x/

X/ - niepotrzebne skresli¢
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ZAYACZNIKNR 1
do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

NA PRZYGOTOWANIE, ORGANIZACJE I OBSLUGE V. DOROCZNEJ
KONFERENCJI NA RZECZ AKTYWIZACJI Il ROZWOJU SPOLECZNOSCI
LOKALNYCH PN. ,,RZECZPOSPOLITA LOKALNA. SEJM SPOLECZNIKOW,
BOJOWNIKOW I EKSPERTOW?”.

l. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie, organizacja i obstuga V Dorocznej Konferencji
na Rzecz Aktywizacji i Rozwoju Spolecznosci Lokalnych pn. ,,Rzeczpospolita Lokalna. Sejm
spotecznikow, bojownikow i ekspertow” oraz organizacja trzydniowej wizyty studyjnej dla
animatorow spotecznych w 2012 roku wytonionych w Konkursie dla Animatora Spotecznego
im. Heleny Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkéw EFS 1 Krajowego
Osrodka EFS.

Przedmiot zaméwienia sklada si¢ z nastepujacych czesci:

I. Przygotowanie, organizacja i obstuga V Dorocznej Konferencji, na ktéra sklada sig:
A.1 zapewnienie wyzywienia podczas konferencji,
A.2 przygotowanie, organizacja i obstuga oprawy promocyjnej konferencji,
A.3 zapewnienie noclegow dla uczestnikow konferencji,
A.4 zapewnienie transportu oraz ttumaczen na potrzeby obstugi gosci zagranicznych,

A.5 pozostale zadania.

Il. Organizacja trzydniowej wizyty studyjnej dla animatorow spolecznych w 2012 roku
wylonionych w Konkursie dla Animatora Spolecznego im. Heleny Radlinskiej oraz
przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS i Krajowego Osrodka EFS.
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CZESC1

Podstawowe informacje o konferencji:

1. Miejsce: Warszawa, kampus Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego, ul.
Woycickiego 1/3, budynek Auditorium Maximum oraz budynek Centrum Edukacji i
Badan Interdyscyplinarnych. Doktadny wykaz sal Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w
terminie 10 dni roboczych przed rozpoczgciem konferencji.

2. Termin: wrzesien-pazdziernik 2012 r.

3. Zamawiajacy okresli doktadny termin konferencji najpdzniej w ciagu dwoch tygodni od
dnia podpisania umowy.

4, Zamawiajacy zastrzega zmiang terminu, o ktérym poinformuje Wykonawce z co najmniej

21-dniowym wyprzedzeniem.

Czas trwania: dwa dni robocze.

Liczba uczestnikow: nie wigcej niz 500 0sob, nie mniej niz 250.

Robocza tematyka konferencji: promocja idei partycypacji spoteczne;j.

Do udzialu w wydarzeniu zostal zaproszony Prezydent RP. W przypadku obecnos$ci Pana

Prezydenta, Wykonawca uwzgledni zalecenia odpowiednich stuzb (np. Biura Ochrony

Sl

Rzadu) dotyczace zachowania szczeg6lnych procedur bezpieczenstwa.

Ramowy Program Konferencji

[ dzien

9.00 — 10.30 Rejestracja uczestnikow, kawa powitalna

10.30 11.00 Uroczyste otwarcie konferencji z udziatem Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich

11.00 — 11.30 Wyktad wprowadzajacy

11.30 — 12.00 — przerwa kawowa

12.00 — 12.15 — Wprowadzenie do czgsci warsztatowej

12.15-14.15 -Warsztaty cz.|

14.15-15.15 Przerwa obiadowa

15.15-17.30 Warsztaty cz.ll

17.30 — 18.30 — Podsumowanie warsztatow w formie wywiadu przy okragtym stole
18.30 — 19.00 — Przerwa kawowa

19.00 — 20.00 — Uroczysta gala — wreczenie nagrod dla laureatow konkursu im. H. Radlinskiej
20.00 — Kolacja

II dzien

9.30 —10.00 — Kawa powitalna

10.00 — 10.30 — Otwarcie 11 dnia Konferencji, powitanie Prezydenta

10.30 — 11.00 — przedstawienie planu Il dnia Konferencji

11.00 — 11.30 — zaprezentowanie wynikéw przedstawicielom komisji sejmowych
11.30 — 12.15 —Konferencja prasowa z udziatem Prezydenta / Przerwa kawowa,
12.15 — 13.45 - Debata z udziatlem przedstawicieli komisji sejmowych

13.45 — 14.15 - Podsumowanie Sejmu

14.15 - 15.00 - Obiad
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Zamawiajacy zastrzega, ze program ramowy moze ulec zmianie. Ostateczny program zostanie

przekazany Wykonawcy najpozniej na 5 dni roboczych przed rozpoczgciem Konferencji.

Wymagania ogolne:

W trakcie realizacji niniejszego zaméwienia Wykonawca:

1.

Jest zobowiazany do Scistej wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji

przedsigwzigcia, w tym do aktywnego uczestniczenia w zwotanych przez

Zamawiajacego spotkaniach (przynajmniej 5 spotkan w siedzibie Zamawiajacego:

pierwsze najpozniej 7 dni po podpisaniu umowy, pozostate - ad hoc kiedy zajdzie

istotna potrzeba w trakcie realizacji projektu).

Jest zobowiazany do zachowania najwyzszej starannosci i1 dziatania zgodnie

z obowigzujacym stanem prawnym.

Jest zobowiazany do przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych

do wszystkich produktow wytworzonych w ramach 1 na rzecz niniejszego

zamowienia, na zasadach okreslonych w umowie.

Odpowiada za wszelkie zobowiazania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim

wspoOtpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.

Jest zobowiazany do przestrzegania 1 dziatania zgodnie z zasadami wizualizacji

Zamawiajacego, zawartymi w:

5.1 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z 4 lutego 2009 r. dotyczace
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

5.2 Ksigdze Tozsamosci dla Regionalnych Os$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

5.3 Dodatkowych wytycznych przekazanych przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci
dotyczy to partneréw i patronow Konferencji.

Szczegolowe zadania Wykonawcy:

Al. Zapewnienie wyzywienia podczas konferencji

1. Zapewnienie wyzywienia dla min. 250 1 max. 500 osob:

1.1 Wykonawca zapewni na potrzeby wyzywienia uczestnikéw konferencji, odpowiednia

lo$¢ stolow, w tym stotow koktajlowych (co najmniej 1 stolik na 4 uczestnikow) oraz
dodatkowo dla gosci specjalnych — na potrzeby kolacji zasiadanej, serwowanej, w
pierwszym dniu konferencji - stoty 4-6-cio osobowe i krzesta tacznie dla okoto 50
0s0b.

Podczas kazdego dnia konferencji Wykonawca zapewni roéwniez odpowiednie
przygotowanie sal 1 stoldw cateringowych, obstuge kelnerska (co najmniej 25 oséb),
nakrycie stotow: biate obrusy, sztu¢ce — metalowe, gtadkie lub z delikatnymi wzorami,
bez widocznych logotypow 1 zastawg — biala, porcelanowa, z ewentualnymi
delikatnymi wzorami, bez widocznych logotypow firm, serwetki, nakrycie bufetu z
uzyciem skritingdw, a takze sprzatanie. Dodatkowo Wykonawca zapewni
odpowiednig ilo$¢ parawandow, umozliwiajacych wydzielenie z holu czgsci technicznej
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(dla obstugi cateringowej) oraz czesci dla uczestnikéw konferencji.

Wykonawca zapewni takze dekoracje florystyczna na bufetach, stotach i stolikach
koktajlowych. Wykonawca przedstawi 5 roznych przyktadow dekoracji
florystycznych do akceptacji Zamawiajacego najpdzniej w terminie 5 dni robczych
przed rozpoczgciem Konferencji. Dekoracja florystyczna musi sktadac sig ze
swiezych kwiatow cietych kolorystycznie dopasowanych do wystroju miejsca, w
ktorym bedzie realizowana ustuga oraz do kolorystyki skritingdw i obrusow.
Dekoracja florystyczna na bufety i stoly powinna by¢ dostosowana swoja wielkoscia
do rozmiarow stotow bufetowych; dekoracja na stoliki koktajlowe w formie matych
bukiecikdéw w wazonikach (np. przezroczyste szklo), sktadajaca z min. z 3 kwiatkow
(lub w innej formie do zaproponowania przez Wykonawceg i ustalenia z
Zamawiajacym); kazdego dnia inna dekoracja florystyczna.

1.2 W zakresie wyzywienia uczestnikow konferencji:

Pierwszy dzien:
1.2.1 przerwy kawowe: 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml),
woda gazowana 1 niegazowana w szklanych butelkach (bez ograniczen), kawa
(bez ograniczen), wybor herbat - min. 4 rodzaje (bez ograniczen) wraz z
dodatkami (cukier bialy oraz brazowy w cukiernicach, §wieza cytryna
w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach), ciasto - 3
rodzaje z wytaczeniem ciast drozdzowych), owoce filetowane np. winogrona,

jablka, banany, mandarynki; Wykonawca zapewni odpowiednia ilo$¢
termosOw — co najmniej 1 termos na 25 uczestnikow.

1.2.2 Przerwy powinny by¢ rozstawione w holu gtéwnym oraz w poblizu sal,
w ktorych beda odbywaty si¢ warsztaty. Zamawiajacy zastrzega, ze czg$¢
konferencji (zajg¢cia warsztatowe w pierwszym dniu konferencji) prowadzone
begda w budynku Centrum Edukacji i Badan Interdyscyplinarnych, oddalonym
od Auditorium Maximum nie dalej niz 50 m.

Przerwy kawowe powinny by¢ rozstawione zgodnie z ponizsza informacja:

Godziny: Miejsce: Uwagi:

9:00 - 10:30 hol na parterze w budynku Kawa powitalna
Auditorium Maximum

11:30 - 19:00 I i IV pigtro w budynku Centrum | Przerwa kawowa powinna
Edukacji i Badan by¢ w tym czasie dostgpna
Interdyscyplinarnych bez ograniczen; 4 odrgbne

stoty, rozstawione
pomigdzy salami, po dwa
na Il 1 IV pigtrze.
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1.2.3.

1.2.4

1.2.5

Lunch w formie bufetu sktadajacy si¢ z:

zupy - 1 rodzaj, dania gtdéwnego na ciepto - 3 rodzaje (w tym 1 danie
bezmigsne wegetarianskie) do wyboru, satatki lub/i surowki - 3 rodzaje,
dodatki typu ziemniaki, ryz, warzywa gotowane - 3 rodzaje, deseru - min. 3
rodzaje z wylaczeniem ciast drozdzowych, owoce filetowane (min. 3 rodzaje,
min. 100 g/10s.) oraz napoje bezalkoholowe - 100% soki owocowe min. 3
rodzaje (1 os./ min. 200 ml), woda gazowana i niegazowana w szklanych
butelkach (bez ograniczen), kawa (bez ograniczen), wybor herbat - min. 4
rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami (cukier biaty i brazowy w
cukiernicach, $wieza cytryna w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy w
dzbanuszkach),

Kolacja w formie bufetu sktadajaca sig z:

zupy — 1 rodzaj, dania gtdéwnego na ciepto - 3 rodzaje (w tym 1 danie
wegetarianskie), dodatki typu ryz, warzywa gotowane, ziemniaki pieczone —
min. 2 rodzaje, pieczywo - 3 rodzaje, masto z min. 82% zawarto$cia tluszczu,
deska serow - 3 rodzaje (min. 50g / 1 os), deska wedlin - 4 rodzaje (w tym 1
rodzaj migsa pieczonego) — (min. 50g / 1 os), satatka lub/i surowka - 3 rodzaje,
deser - min. 3 rodzaje z wytaczeniem ciast drozdzowych, owoce (w
szczegolnosci sezonowe)filetowane (min. 3 rodzaje, min. 100 g/10s.) napoje
bezalkoholowe - 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml),
woda gazowana 1 niegazowana w szklanych butelkach (bez ograniczen), kawa
(bez ograniczen), wybor herbat - min. 4 rodzaje (bez ograniczen) wraz z
dodatkami (cukier bialy i brazowy w cukiernicach, §wieza cytryna w
plasterkach , $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach),

Kolacja zasiadana, serwowana dla gosci specjalnych — menu analogicznie jak
w pkt 1.2.4.

Kolacja zasiadana bedzie odbywac si¢ w tym samym budynku, ale w
odrgbnym pomieszczeniu. Wykonawca zapewni do obstugi gosci specjalnych
5 kelnerow.

Drugi dzien:

1.2.6

dwie przerwy kawowe — menu analogicznie jak w pkt. 1.2.1.;

1.2.7 Przerwy kawowe powinny by¢ rozstawione zgodnie z ponizsza informacja:

1.2.8

Godziny: Miejsce: Uwagi:

9:00 —10:00 hol na parterze w budynku Kawa powitalna
Auditorium Maximum

11:30 - 12:15 hol na I pigtrze w budynku
Auditorium Maximum

Lunch — analogicznie jak w pkt. 1.2.3.;
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1.3. Zapewnienie napojow dla oséb siedzacych przy stole prezydialnym (woda
gazowana/ niegazowana w szklanych butelkach) w sali plenarnej oraz dla uczestnikow
konferencji na stotach w biurze prasowym i w pozostatych salach, ktérych odbywac
si¢ beda warsztaty tematyczne;

2. Przyblizone godziny podawania/serwowania positkéw zostaly okreslone w Ramowym
programie spotkania. Na 14 dni kalendarzowych przed data rozpoczgcia konferencji
Wykonawca przedstawi menu poszczegdlnych positkoOw — menu réznorodne w kazdym
dniu spotkania, do akceptacji Zamawiajacego. W przypadku zgloszenia przez
Zamawiajacego uwag lub zastrzezen do menu Wykonawca zobowiazuje si¢ do ich
uwzglednienia i ponownego przedtozenia w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
uwag lub zastrzezen.

Zamawiajacy zglosi ostateczna liczb¢ uczestnikow Kkorzystajacych z ushug
cateringowych 2 doby przed rozpocz¢ciem konferencji.

A2. Przygotowanie, organizacja i obstuga oprawy promocyjnej i medialnej
konferencji.
Na potrzeby realizacji tej cze$ci zamowienia Wykonawca zapewni wspolprace z agencja
promocyjna / public relations.

Wykonawca w dniu podpisania umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajacego nazwe
agencji promocyjnej / public relations, ktora w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert byta odpowiedzialna za zaprojektowanie 1 realizacj¢ co najmniej
3 konferencji w obszarze public relations, reklamy, promocji lub marketingu (obejmujace
co najmniej realizacj¢ dziatan komunikacyjnych, przygotowywanie materialow
informacyjno - promocyjnych, przygotowywanie materiatbw prasowych, wspotpracg z
mediami), o budzecie kazdej konferencji minimum 50.000,00 ztotych brutto.

Do zadan agencji bedzie nalezalo:

1. Wykonanie identyfikacji wizualnej Konferencji w oparciu o elementy graficzne
dostarczone przez Zamawiajacego:

1.1 Dostosowanie strony internetowej konferencji, w oparciu o elementy graficzne
dostarczone przez Zamawiajacego, tym wraz z opracowaniem elektronicznego
formularza zgloszeniowego uczestnikow z autoresponderem, generujacego bazy
danych online do importowania w formacie xIs.

1.1.1 Zamawiajacy dysponuje strong www. wraz z systemem CMS. Strona znajduje si¢
na serwerze Zamawiajacego, do ktérego Zamawiajacy zapewni dostgp w zakresie
przedmiotowego zamdwienia.

1.1.2. W zakresie dostosowania strony Wykonawca m. in. dostosuje czcionkg i
kolorystyke, umiejscowi logotypy 1 zapewni odsytanie do innych stron, stworzy
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1.2

dodatkowe podstrony i zapewni funkcjonowanie formularza zgloszeniowego.
Formularz zgloszeniowy zostanie opracowany w porozumieniu z Zamawiajacym,
ktéry wskaze obszary niezbedne do przeprowadzenia procesu rekrutacji. Wykonawca
przygotuje formularz oraz dokona dostosowania strony Zamawiajacego w terminie
do 24 sierpnia 2012 r.

Zaprojektowanie 1 przygotowanie prezentacji poswigconej dziatalno$ci Krajowego
Osrodka EFS w formie slajd show (opcjonalnie z elementami infografiki) w oparciu
o treSci merytoryczne przekazane przez Zamawiajacego oraz 2 projekcji gobo z
elementow graficznych dostarczonych przez Zamawiajacego. Wykonawca
zaprojektuje i przygotuje prezentacj¢ na 7 dni roboczych przed rozpocz¢ciem
Konferencji.

1.3.Zaprojektowanie i przygotowanie szablonu prezentacji PowerPoint z uwzglednieniem

elementow graficznych dostarczonych przez Zamawiajacego. Wykonawca
zaprojektuje i przygotuje prezentacje na 7 dni kalendarzowych przed
rozpocz¢ciem Konferencji.

1.4.Wyswietlenie projekcji slajdow oraz projekcji gobo, (w tym zapewnienie

1.5

1.6

1.7

odpowiedniego sprzgtu umozliwiajacego projekcj¢) w 8 miejscach w obiekcie, w
ktérym bedzie Konferencja, wskazanych przez Zamawiajacego.

Zaprojektowanie 1 wykonanie plastikowych identyfikatorow dla uczestnikow
Konferencji wraz ze smyczami w liczbie 500 szt. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ korekty liczby identyfikatoréw 1 smyczy na 7 dni kalendarzowych przed
terminem Konferencji o maksymalnie 50%. Identyfikatory powinny by¢ wykonane z
twardego plastiku w rozmiarze ok. 12 x 8 cm; z jednej strony powinno znajdowac si¢
puste miejsce na wpisanie imienia i nazwiska uczestnika oraz ew. instytucji, ktora
reprezentuje, na odwrocie - program Konferencji. Identyfikator musi mie¢ otwor
umozliwiajacy przypigcie go do smyczy. Smycz powinna by¢ pojedyncza, w 4
réznych kolorach, spdjnych z elementami graficznymi dostarczonymi przez
Zamawiajacego, zakonczonych metalowym karabinczykiem typu rybka. Kolory
smyczy 1 ich ilo§¢ w kazdym z kolorow Wykonawca ustali w porozumieniu z
Zamawiajacym.

Zaprojektowanie i wykonanie materiatow konferencyjnych:

- zaproszenia papierowe — 100 sztuk (w$réd nich zaproszenia z dodatkowa
wktadka zapraszajaca na gale 1-szego dnia Konferencji — 100 sztuk; wktadka
na galg powinna by¢ estetycznie polaczona z podstawowym zaproszeniem).
Zaproszenia bgda mialy prosta forme¢ oraz beda zawiera¢ elementy graficzne
dostarczone przez Zamawiajacego. Wykonawca wykona zaproszenia na
najpozniej 35 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem Konferencji.

- szablonu zaproszenia elektronicznego, zawierajacego elementy graficzne
dostarczone przez Zamawiajacego. Wykonawca wykona szablon zaproszenia
na najpdzniej 35 kalendarzowych przed rozpoczgciem Konferencji.

Dostarczenie mapy Polski o wym. min, ok. 1,5 m x 1,5 m, z podzialem na
wojewddztwa, powiaty i1 zaznaczeniem miast wojewddzkich 1 powiatowych, na
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papierze o gramaturze min. 200 g/m2, z uwzglednieniem identyfikacji graficznej
przestane] przez Zamawiajacego, przyklejenie do tablicy korkowej oraz
umieszczenie catosci na stojaku/ sztaludze, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego. Wykonawca dostarczy mape na 7 dni kalendarzowych przed
rozpocze¢ciem Konferencji.

1.8 Dostarczenie 500 szt. dlugopisow wraz z naniesionymi kolorowymi logotypami
unijnymi (logotyp PO KL oraz logotyp UE oraz z odwotaniem do EFS, umieszczenie
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki) na miejsce, w ktorym begdzie odbywaé si¢
Konferencja, najpézniej w przeddzien wydarzenia.

1.9 Zaprojektowanie w oparciu o materialy dostarczone przez Zamawiajacego, sktad,
wydruk i dostarczenie na miejsce, w ktorym bedzie odbywaé si¢ Konferencja,
najpozniej w przeddzien wydarzenia, 500 szt. broszury informacyjnej o Konferencji
o nastgpujacych parametrach:

Format: BS

Oprawa: szycie drutem

Naktad: 500 szt.

Liczba stron: do 24 + oktadka

Gramatura stron: 170 g/m2

Gramatura oktadki: 250 g/m2

Foliowanie oktadki: folia mat. jednostr.

Zadruk catosci: 4+4

Typ papieru: offset CYCLUS lub rownowazny

Uwagi: Perforacja jednej sktadki + gramatura 250 g/m2

Wktad merytoryczny do broszury informacyjnej Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
najpozniej na 20 dni kalendarzowych przed Konferencja.

1.10 Wszystkie materialy zawierajace elementy identyfikacji wizualnej Konferencji, o
ktérych mowa w punktach 1.1 - 1.9 wymagaja przed wykonaniem, akceptacji
Zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1 dnia
roboczego od dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng wersjg
materiatow Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 2 dni roboczych od
dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia propozycji materialow — wersja
elektroniczna przestana droga mailowa, forma akceptacji lub zglaszania uwag —
wersja elektroniczna przestana droga mailowa.

1.11 Zapewnienie 2 ekologicznych (np. wiklinowych, szklanych) pojemnikow o wym.:
min.: 15 cm x 35 cm, wys. ok. 10 cm w ktorych zostana umieszczone oddzielnie
dhugopisy, 50 niescieralnych mazakow, ktore zapewni Wykonawca.

1.12 Zapewnienie dwustronnego stojaka na foldery typu 32xA4 - konstrukcja z
aluminium, akrylowe pojemniki na prospekty o wymiarach: - szerokos¢: 94 cm -
wysoko$¢: 176 cm (bez kotek) z zastgpowalnymi potkami, w wypadku uszkodzenia.
Stojak po Konferencji zostanie przekazany Zamawiajacemu.

Pozyskanie patronatu medialnego i kontakty z przedstawicielami mediow.

26



2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Wykonawca po zapoznaniu si¢ z preferencjami Zamawiajacego w tym zakresie
pozyska co najmniej dwoch patronéw medialnych Konferencji (kazde medium
innego rodzaju), sposrod nastepujacych medidow ogdlnopolskich: opiniotwoérczy
dziennik ogolnopolski (obligatoryjnie), telewizja, radio i podpisze z nimi umowy
patronackie;

Najp6zniej w terminie 10 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy na
realizacje zamoOwienia, Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu propozycje
patrondéw medialnych wraz z uzasadnieniem 1 wskazaniem ofert/korzysci
wynikajacych z poszczegdlnych umoéw. Wybor patronéw medialnych oraz zakres
przedmiotowy umow patronackich musi uzyskac akceptacje Zamawiajacego;

Minimalny zakres przedmiotowy umow patronackich to:

2.3.1 przygotowanie co najmniej jednego artykulu / wywiadu z przedstawicielami
Zamawiajacego dotyczacego tematyki Konferencji w okresie 1-15 wrzesnia 2012r.
2.3.2 obecnos$¢ dziennikarzy medium patronackiego podczas Konferencji;

2.3.3 publikacja/ emisja w medium patronackim relacji z Konferencji;

2.3.4 publikacja redakcyjnego materialu prasowego (artykut badz wywiad) pt.
»Rzeczpospolita lokalna 2020 liczacego ok. 5000 znakéw maksymalnie tydzien po
Konferencji w uzgodnieniu z Zamawiajacym

Dopuszczalny zakres s$wiadczen ze strony Zamawiajacego na rzecz medium
patronackiego to:

2.4.1 nadanie medium miana patrona medialnego;

2.4.2 zamieszczenie logo patrona medialnego na materiatach promocyjnych
dotyczacych Konferencji (strona internetowa, mailing, materiaty prasowe, materiaty
informacyjne);

2.4.3 umieszczenie banera patrona w sali, w ktorej odbedzie si¢ Konferencja.
Wszelkie inne §wiadczenia musza bezwzglednie uzyskaé zgod¢ Zamawiajacego;

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiazania formalno — prawne wobec
patronéw medialnych;

Wykonawca sporzadzi 1 przekaze Zamawiajacemu baz¢ danych teleadresowych co
najmniej 200 mediow lokalnych dzialajacych na terenie 16 wojewodztw oraz 30
mediow ogdlnopolskich w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.

Wykonawca wystosuje elektroniczne imienne zaproszenia do dziennikarzy z
przygotowanej bazy mediéw ogdlnopolskich i zapewni udzial w Konferencji co
najmniej 10 dziennikarzy tych mediow.

Wykonawca wystosuje elektroniczne imienne zaproszenia do dziennikarzy z
przygotowanej bazy mediow lokalnych, ktérym zostanie zaoferowany nocleg i
zapewni udzial w Konferencji co najmniej 50 dziennikarzy. Lista zaproszonych
dziennikarzy zostanie przedtozona do akceptacji Zamawiajacego;

2.9 Wykonawca przygotuje notatke prasowa na temat organizowanej Konferencji, ktora

begdzie przekazana do 30 medidow ogolnopolskich i 200 mediéw lokalnych z
przygotowanej uprzednio bazy. Material prasowy musi zosta¢ przygotowany nie
pozniej niz 7 dni kalendarzowych przed Konferencja i po uzyskaniu akceptacji
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Zamawiajacego, przestany do adresatoéw, nie pozniej niz dwa dni robocze przed
Konferencja.

2.10 Wykonawca przygotuje 2 teczki prasowe:

2.10.1 dotyczaca Konferencji, ktéra bedzie dystrybuowana wsrdéd dziennikarzy
uczestniczacych w konferencji prasowej podczas drugiego dnia Konferencji i
przedstawi ja do akceptacji Zamawiajacego najpozniej na 5 dni roboczych przed
rozpoczgciem Konferencji. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1
dnia roboczego od dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczna wersje
materialdw Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 2 dni roboczych od
dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia propozycji materialow — wersja
elektroniczna przestana droga mailowa, forma akceptacji lub zglaszania uwag —
wersja elektroniczna przestana droga mailowa.

2.10.2 uwzgledniajaca refleksje 1 wnioski po pierwszym dniu Konferencji, ktora
bedzie dystrybuowana ws$rod dziennikarzy uczestniczacych w Konferencji i
przedstawi ja do akceptacji Zamawiajacego najpozniej do godz. 13.00 drugiego dnia
Konferencji. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 10 godzin od
otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng wersj¢ materiatow Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu w terminie 10 godzin od otrzymania uwag. Po uzyskaniu
akceptacji Wykonawca rozdystrybuuje teczke wérod dziennikarzy uczestniczacych w
konferencji oraz przesle zaakceptowang teczke prasowa do wszystkich zaproszonych
uprzednio dziennikarzy, ktérzy nie wzigli w niej udziatu. Teczka zostanie przestana
najpozniej nastgpnego dnia po zakonczeniu konferencji.

2.11 Wykonawca przygotuje notatkg prasowa z materialem zdjgciowym, o ktorym mowa
w rozdziale AS Punkt 3, po zakonczeniu Konferencji, nie p6zniej niz do godz. 21.00
w drugim dniu Konferencji. Material prasowy przed rozestaniem do
mediow/dziennikarzy wymaga akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje
lub zgtosi uwagi w terminie 10 godzin od otrzymania propozycji Wykonawcy.
Ostateczna wersje materialu prasowego Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w
terminie 10 godzin od otrzymania uwag. Po uzyskaniu akceptacji zostanie on
przestany co najmniej 200 mediom lokalnym oraz 30 mediom og6lnopolskim z
uprzednio przygotowanej bazy. Material prasowy zostanie przestany najpdzniej
nastgpnego dnia po zakonczeniu konferencji.

2.12 Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje i prowadzenie biura prasowego
podczas dwoch dni Konferencji tj. oznakowanie pomieszczenia z uwzglednieniem
elementow  graficznych  dostarczonych przez Zamawiajacego, rejestracje
dziennikarzy, zapewnienie 3 o0s6b do obstugi mediow podczas wydarzenia,
wyposazenie biura prasowego w sprzet umozliwiajacy biezace relacje z Konferencji.

2.13 Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zabezpieczenie techniczne konferencji
prasowej, zaplanowanej w godz. 9.30.-10.00. ll-ego dnia Konferencji (minimum 4
mikrofony bezprzewodowe, mikrofon ze statywem, rzutnik i laptop, dostgp do
Internetu, skrzynke do wpigcia si¢ dla dziennikarzy), Sciankg wystawiennicza prosta
o wymiarach 230 x 230 cm, z zaakceptowanym przez Zamawiajacego nadrukiem -
uwzgledniajacym logotypy dostarczone przez Zamawiajacego, na sztywnym,
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nieprzepuszczajacym $wiatta podtozu, wykonana z aluminiowej, sktadanej
konstrukcji, wraz z kaseta transportowa.

Swiadczenie doradztwa w zakresie dzialan wizerunkowych/promocyjnych
Krajowego Osrodka EFS przed Konferencja w wymiarze 8 godzin zegarowych.
Wykonawca zapewni do kontaktow roboczych agencji PR z Zamawiajacym
wskazanego imiennie pracownika.

A3. Zapewnienie noclegéw dla uczestnikéw konferencji.

1.

11

Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikow bioracych udziat w konferencji.
Zapewnienie noclegu pomigdzy pierwszym, a drugim dniem konferencji (1 doba
hotelowa) dla grupy maksymalnie 150 uczestnikéw w pokojach spehiajacych
nastepujace warunki:

1.1.1.80% pokoi dwuosobowych (dwa osobne t6zka) z wezlem sanitarnym oraz

dwoma osobnymi kluczami do pokojow;

1.1.2. 20% pokoi jednoosobowych z we¢ztem sanitarnym,;

1.1.3. Sniadanie dla 0sob korzystajacych z noclegu w cenie pokoju;

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.8

Zakwaterowanie musi mie¢ miejsce w hotelu (hotelach), o standardzie co najmniej 3
gwiazdek, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektow, w ktorych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004
r., poz. 1945);

Zamawiajacy dopuszcza zorganizowanie zakwaterowania w  maksymalnie
3 r6znych hotelach.

Hotele muszg¢ by¢ dobrze skomunikowane z miejscem konferencji, to znaczy musza
znajdowac si¢ na trasie linii autobusowej dojezdzajacej na przystanek Mtociny —
UKSW badz na trasie linii metra pomigdzy stacjami Mtociny a Centrum.

Lokalizacja hotelu powinna umozliwia¢ dojazd na miejsce konferencji jednym
srodkiem komunikacji miejskiej, badz ewentualnie z jedna przesiadka,
uwzgledniajac przy tym dojazd metrem. W odleglosci nie wigkszej niz 600 m od
hotelu znajdowac si¢ musi przystanek komunikacji publicznej — autobusu linii
dojezdzajacej bezposrednio na przystanek Mlociny — UKSW badZ wybranej stacja
metra pomigdzy stacja Mtociny a Centrum.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu propozycje hoteli
0 parametrach opisanych w punktach 1.1 — 1.5. w ciagu 14 dni kalendarzowych od
podpisania umowy.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy doktadna liczbg osob korzystajacych z noclegu w
terminie najpozniej 3 dni roboczych przed rozpoczgciem spotkania. Zamawiajacy
zglosi wtedy takze informacj¢ o ewentualnych dostawkach dla dzieci, o ktérych
mowa w rozdziale A5 Punkt 7.
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1.9 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania korekty noclegow, o ktorych
mowa w punkcie 1.1 o maksymalnie 50% w terminie nie pdzniej niz 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem spotkania oraz o maksymalnie 10% w terminie nie
p6zniej niz 3 dni roboczych.

A4d. Zapewnienie transportu oraz thumaczen na potrzeby obstugi gosci zagranicznych.

Na potrzeby obstugi gosci zagranicznych Wykonawca zapewni:

1. Transport go$ci zagranicznych, przez co rozumie si¢:

1.1 Udostepnianie 1 autokaru o liczbie miejsc nie mniejszej niz 30 do przewozu
uczestnikow na terenie Warszawy podczas I i II dnia konferencji oraz dzien po
konferencji. Autokar nie moze by¢ wyprodukowany wczesniej niz w 2007 r., musi
posiada¢ odpowiednie homologacje i certyfikaty, dopuszczajace do eksploatacji na
terenie Polski oraz klimatyzacje 1 sprzet naglasniajacy 1 dziatajace pasy
bezpieczenstwa.

1.2 Trasa transportu bgdzie obejmowata minimalnie od 10 km do maksymalnie 150km.
Zamawiajacy okre$li szczegdlowa, ostateczna tras¢ najpdzniej na 5 dni roboczych
przed terminem wizyty. Wykonawca okresli w ofercie stawkg za 1 km. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rozliczenia kosztéw transportu wedtug faktycznie
przejechanych kilometrow.

2. Thumaczenia symultanicznego podczas konferencji, przez co rozumie sig:

2.1. Zapewnienie kabiny do thumaczenia symultanicznego kabinowego;

2.2 Zapewnienie sprzgtu niezbgdnego do realizacji i transmisji thumaczenia, w tym 30
stuchawek radiowych dla stuchaczy obcojgzycznych w celu odbioru thumaczenia;

2.3. Zapewnienie tlumaczy kabinowych, ktorzy wykonaja maksymalnie 2 godziny
thumaczenia z j. polskiego na j. angielski w I dniu konferencji oraz maksymalnie 4
godziny thumaczenia z j. polskiego na j. angielski w II dniu konferencji.

O skorzystaniu z uslug wymienionych w punkcie A4 Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce nie pozniej niz 5 dni roboczych przed rozpocze¢ciem konferencji.

A5. Pozostale zadania:

1.

Nadzér nad praca oséb i stuzb zaangazowanych w organizacje konferencji (obstuga
techniczna, obstuga gastronomiczna itp.).

Zapewnienie  koordynatora odpowiedzialnego za  obstuge oraz  kontakty
z Zamawiajacym.
Zapewnienie dokumentacji zdjeciowe;:

3.1 Wykonawca zapewni dokumentacj¢ zdjgciowa konferencji aparatem cyfrowym.
Osoby odpowiedzialne za  dokumentacje zdjgciowa musza  posiadaé
udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu dokumentacji zdjgciowej imprez —
tj. wykaza realizacj¢ dokumentacji zdjeciowej z co najmniej 5 konferencji lub
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wydarzen o podobnym charakterze. Zamawiajacy w ciagu 10 dni kalendarzowych po
podpisaniu  umowy przekaze Zamawiajacemu do akceptacji cv  osoby,
dokumentujace wymagane doswiadczenie.

3.2 Wykonanie fotografii cyfrowych dokumentujacych konferencje¢ (co najmniej po 300
fotografii) i dostarczenie ich Zamawiajacemu w terminie 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia konferencji, na ptycie CD / DVD w formacie .jpg

4. Zapewnienie obstugi technicznej do obstugi sal, o$wietlenia, naglo$nienia, sprzetu
multimedialnego) przez minimum 6 oséb. Dodatkowo Wykonawca zapewni pierwszego
dnia konferencji 12 laptopow. Oprogramowanie laptopéw musi odtwarza¢ pliki w
formacie *docx, *elsx, *ppptx, *PDF oraz programy multimedialne.

5. Zapewnienie w miejscu wystawienniczym:

5.1 min. 10 stotéw wystawienniczych o wymiarach min. 1,50 x 0,80 m, przykrytych
suknem jednolitego koloru;

5.2 min. 10 krzeset ustawionych po jednym przy kazdym stole;

6. Zapewnienie obstugi szatni dla maksymalnie 500 os6b — co najmniej 2 osoby do obstugi I
i Il dnia konferencji w godzinach 9:00 — 11:00, a podczas pozostatych godzin konferencji
co najmniej 1 osoby. Wykonawca zapewni takze numerki do wydawania go$ciom,
identyfikujace przedmiot pozostawiony w szatni.

7. Organizacja miejsca zabaw dla dzieci wraz z profesjonalng opieka:

7.1 Wykonawca zapewni profesjonalna opieke (co najmniej 2 osoby) dla maksymalnie
15 dzieci uczestnikow konferencji (dzieci w wieku 2-10 lat). Osoby opiekujace sig
dzie¢mi musza posiada¢ co najmniej roczne doswiadczenie w opiece nad dzieémi.

7.2 Wykonawca zapewni  wyposazenie  pomieSzczenia, Wwskazanego  przez
Zamawiajacego jako miejsce zabaw dla dzieci, w kolorowy dywan oraz zabawki z
atestami, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z 18 wrze$nia 2001 r. w
sprawie szczegdlowych warunkow dotyczacych bezpieczenstwa zabawek (Dz. U. nr
120, poz. 1278);

7.3 Wykonawca zapewni osobom opiekujacym si¢ dzie¢mi, na czas $wiadczenia opieki
podczas konferencji ubezpieczenie NNW na min. kwotg 10.000,00 zt oraz OC na
min. kwotg 50.000,00 zt oraz ubezpieczenie NNW dzieci na min. kwotg 10.000,00
zt. Wykonawca przedstawi w terminie 2 dni roboczych przed rozpoczgciem
Konferencji polisg ubezpieczeniowa do akceptacji Zamawiajacego.

8. Organizacja pomieszczenia technicznego do obstugi konferencji wyposazonego w co
najmniej fax, komputer z drukarka kolorowa (min. 15 str/min) i ksero wraz z papierem
(min. 500 arkuszy A4) oraz dostgp do Internetu.

9. Organizacja biura prasowego obstugujacego wydarzenie:

9.1. wyposazenie biura w sprzet techniczny umozliwiajacy mediom biezacy przekaz z
konferencji (facza dla dziennikarzy).

9.2 zapewnienie min. 3 0sdb do obstugi biura prasowego.

10. Organizacja pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego na przeprowadzenie
konferencji prasowej w drugim dniu konferencji. Konferencja prasowa dla dziennikarzy
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11.

odbedzie si¢ w godzinach porannych i bgdzie trwa¢ maksymalnie p6t godziny zegarowe;.
Wykonawca wyposazy pomieszczenie w sprz¢t nagtasniajacy.

Zapewnienie recepcji konferencji wraz z obstuga minimum 5 0s6b, w tym min. 2 0s6b z
komunikatywna znajomoscia jezyka angielskiego. Zadaniem osob obstugujacych
recepcje bedzie: obstuga uczestnikow przez caty czas trwania konferencji, w tym
udzielanie uczestnikom informacji dotyczacych spraw organizacyjnych, rejestracja
uczestnikow (poza dziennikarzami, rejestrowanymi przez obsluge biura prasowego),
zebranie podpisow na liScie obecnosci oraz rozdanie identyfikatorow, logistyka i
dystrybucja materiatow promocyjnych wsrod uczestnikdw konferencji. Recepcja musi
by¢ wyposazona w co najmniej 5 stanowisk do obstugi oséb rejestrujacych si¢ na
konferencj¢; Zamawiajacy przekaze Wykonawcy listy uczestnikow najpdzniej 4 dni
robocze przed rozpoczgciem Konferencji.

Za organizacje konferencji pod wzgledem merytorycznym oraz rekrutacje uczestnikow i
promocj¢ konferencji odpowiada Zamawiajacy, za organizacj¢ konferencji pod
wzgledem organizacyjnym odpowiada Wykonawca.
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CZESC 11

Organizacja 1 trzydniowej wizyty studyjnej dla animatorow spolecznych, wylonionych
w Konkursie dla Animatorow Spotecznych im. Heleny Radlinskiej oraz przedstawicieli
Regionalnych OSrodkow EFS, Krajowego Osrodka EFS do konca 2012roku.

1.

b)

b)

Termin i miejsce wizyty: Wizyta studyjna odbedzie si¢ na terenie Polski, w miejscach
realizacji projektow dofinansowanych z EFS.
Wizyta studyjna planowana jest w miesiacu wrzesien — listopad 2012 r. Doktadne miejsce
i termin wizyty Zamawiajacy przekaze Wykonawcy z co najmniej 15-sto dniowym
wyprzedzeniem.
Sposob organizacji wizyty:
Ostateczny program wizyty studyjnej Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 5 dni
roboczych przed terminem wizyty.
Wykonawca wskaze maksymalnie dwoéch trenerow/moderatoréw prowadzacych
wizyte studyjng na 5 dni roboczych przed terminem spotkania. Beda to eksperci z
obszaru polityk spotecznych, przedstawiciele s$rodowiska akademickiego 0
wieloletniej praktyce i do$wiadczeniu odpowiadajacym celom i tematyce wizyty.
Eksperci podlega¢ bgda akceptacji Zamawiajacego na podstawie CV. Zamawiajacy
udostepni wykonawcy baze ekspertow z tego zakresu w terminie 10 dni roboczych po
podpisaniu umowy. Wykonawca zapewni wynagrodzenie trenerom/moderatorom i
dopehi niezbgdnych formalnos$ci zwiazanych z ich uczestnictwem w wizycie, w tym
zapewni im nocleg 1 wyzywienie.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy listg¢ obecnosci uczestnikow. Wykonawca bedzie
zobowiazany dopilnowac, aby lista zostata podpisana przez uczestnikow w kazdym
dniu wizyty. Za rekrutacjg uczestnikow odpowiada Zamawiajacy.

Warunki zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow oraz wynajem sali:
Wykonawca zapewni w obszarze do 50 km od miejsca wizyty studyjnej wskazanego
przez Zamawiajacego, zakwaterowanie 25 uczestnikow wizyty studyjnej w pokojach
dwuosobowych (dwa osobne 10zka) przez okres trwania wizyty (tj. dwa noclegi
podczas wizyty). Wszystkie pokoje musza posiadaé pelen wezet sanitarny.
Zakwaterowanie musi mie¢ miejsce w hotelu posiadajacym co najmniej 2 gwiazdki, w
rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty liczby uczestnikow wzgledem
faktycznej liczby osob uczestniczacych - na 5 dni roboczych przez rozpoczgciem
wizyty, przy czym minimalna liczba 0sob korzystajacych z zakwaterowania to 18
0sOb.

Wykonawca zapewni w miejscu zakwaterowania 1 sal¢ seminaryjng dla 25 oséb z
dostgpem do $wiatta dziennego, na potrzeby zaj¢¢ merytorycznych

Kazdemu uczestnikowi wizyty studyjnej przystuguje wyzywienie zgodnie z ramowym
programem wizyty studyjnej, tj:
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d)

e 2 $niadania — w cenie hotelu;

e 3 obiady - sktadajacy si¢ z zupy - 1 rodzaj, dania gtéwnego na ciepto - 2
rodzaje (w tym 1 danie bezmigsne wegetarianskie) do wyboru, satatki lub/i
surowki — 2 rodzaje, dodatki typu ziemniaki, ryz, warzywa gotowane - 3
rodzaje, deseru - min. 2 rodzaje, owoce (min. 3 rodzaje np. §liwka, czere$nia,
jablko, gruszka, min. 100 g/los.) oraz napoje bezalkoholowe - 100% soki
owocowe min. 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml), woda gazowana i niegazowana,
kawa (bez ograniczen), wybor herbat - min. 3 rodzaje (bez ograniczen) wraz z
dodatkami (cukier biaty i brazowy, §wieza cytryna w plasterkach, $mietanka
lub mleko do kawy);

e 2 kolacje sktadajace si¢ z zupy — 1 rodzaj, dania gtdéwnego na ciepto - 2
rodzaje (w tym 1 danie wegetarianskie), dodatki typu ziemniaki, ryz, warzywa
gotowane, ziemniaki pieczone — min. 2 rodzaje, pieczywo - 2 rodzaje, masto,
deska seréw - 3 rodzaje (min. 50g/los), deska wedlin - 4 rodzaje (min.
50g/10s), satatka lub/i surowka - 3 rodzaje, deser - min. 2 rodzaje, owoce
sezonowe (min. 3 rodzaje), min. 100 g/los.) napoje bezalkoholowe - 100%
soki owocowe min. 3 rodzaje (1 os./ min. 200 ml), woda gazowana i
niegazowana (bez ograniczen), kawa (bez ograniczen), wybor herbat - min. 4
rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami (cukier bialy i1 brazowy, $wieza
cytryna w plasterkach , §mietanka lub mleko do kawy);

o 4 przerwy kawowe - 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml),
woda gazowana i niegazowana, kawa (bez ograniczen), wybor herbat - min. 4
rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami (cukier biaty oraz brazowy, swieza
cytryna w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy), ciasto - 3 rodzaje),
owoce (min. 3 rodzaje; min. 100 g/10s).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty liczby uczestnikow korzystajacych z
wyzywienia na 2 doby przez rozpoczgciem wizyty, przy czym minimalna liczba
uczestnikow to 18 osob.

Transport:

Wykonawca zapewni transport grupy ok. 25 uczestnikow podczas trwania wizyty
studyjnej. Transport powinien odbywaé¢ si¢ co najmniej busem/autokarem o ilosci
miejsc nie mniejszej niz ilo$¢ uczestnikow wizyty. Autokar nie moze byc¢
wyprodukowany wczesniej niz w 2007 r., musi posiada¢ odpowiednie homologacje i
certyfikaty, dopuszczajace do eksploatacji na terenie Polski oraz klimatyzacjg 1 sprzet
naglasniajacy 1 dzialajace pasy bezpieczenstwa.

Trasa transportu bgdzie obejmowata minimalnie od 10 km do maksymalnie 100km.
Zamawiajacy okresli szczegotowa, ostatecznag tras¢ najpozniej na 5 dni roboczych
przed terminem wizyty. Wykonawca okresli w ofercie stawkg za 1 km. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do rozliczenia kosztéw transportu wedlug faktycznie
przejechanych kilometrow.
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6. Raport koncowy z realizacji zamowienia:

Po zakonczeniu wizyty Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajacemu w terminie
7 dni roboczych od daty zakonczenia wizyty raport koncowy z realizacji zaméwienia.

Raport powinien zawiera¢ wykaz wszystkich dziatan, jakie zostaty zrealizowane przez

Wykonawceg wraz z wnioskami koncowymi oraz listami obecnosci.

7. Ramowy program wizyty studyjnej

[ dzien

14.00 zakwaterowanie, obiad
15.00 — 16.30 cze$¢ merytoryczna
16.30 — 17.00 przerwa kawowa
17.00 — 18.30 cze$¢ merytoryczna
18.30 — 20.00 kolacja

II dzien

8.30-9.30 $niadanie
9.30-12.30 czg$¢ merytoryczna
11.30-12.00 przerwa kawowa
12.00 — 14.00 cze$¢ merytoryczna
14.00 — 15.00 przerwa obiadowa
15.00 - 16.30 cze$¢ merytoryczna
16.30 — 17.00 przerwa kawowa
17.00 — 18.30 czg$¢ merytoryczna
18.30 — 20.00 kolacja

111 dzien

8.00 —9.00 $niadanie

9.00 — 10:45 cze$¢ merytoryczna
10.45 -11.15 przerwa kawowa
11.15-13:00 czg$¢ merytoryczna

13.00 — 14.00 obiad, zakonczenie i pozegnanie uczestnikow

Ostateczny program wizyty studyjnej Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 10 dni

roboczych przed terminem wizyty.
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CPE-11-261-59/KMB/12 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-59/KMB/12” dotyczace
postegpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Cze$¢ 1 zamdwienia: przygotowanie, organizacja i obstuga V dorocznej konferencji na rzecz
aktywizacji i rozwoju spolecznos$ci lokalnych pn. ,Rzeczpospolita lokalna. Sejm
spotecznikow, bojownikow i ekspertow”.

Cze$¢ 11 zamodwienia: Organizacja 1 trzydniowej wizyty studyjnej dla animatoréw
spotecznych w 2012 roku wytonionych w Konkursie dla Animatora Spotecznego im. Heleny
Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS 1 Krajowego Osrodka EFS

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Czesc 1
Kwota za organizacj¢ konferencji (dla 500 0s0b) @ ....ccvvvviniiiniiniiiniininnnen. brutto

W tym:
Ustuga hotelarska za 500 0s0b: ............covvviiiiiinnn.nn. brutto

Ustuga hotelarska za 1 osobg W pokoju 1-0sobowym ..., brutto

Ustuga hotelarska za 1 osobg W pokoju 2-0sobowym ...............ccoooiiiiiiiiiinn.n. brutto

Ustuga cateringowa za 500 0S0b ............ccovvvinvinn..n brutto

Usluga cateringowa za 1 0S0b€ .........c.ccoevveiiniininn. brutto

Ustuga wynajmu transportu (150km): ... brutto

Ustuga wynajmu transportu (1km): .........cooooiiiiiiiiiiiiiiii e, brutto
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Ustuga ttumaczenia symultanicznego: ........................ brutto

Cena za 1 identyfikator: ..............coooiiiiiiiininn.. brutto

Czes¢ 11

Kwota za organizacje¢ wizyty studyjnej (dla 25 uczestnikOw) : ......cccevvvinennnne.. brutto
W tym:

Ustuga hotelarska za 25 0s0b: ...........cocoviiiiiiin.. brutto

Ustuga hotelarska za 1 0sobg ...........cccovviiiiiiiiiiiinn.. brutto

Ustuga cateringowa za 25080b ..........c.ccoeeeviinnn brutto

Ustuga cateringowa za 1 0sobg ............ccocoeviiiiin. brutto

Ustuga wynajmu transportu (100km): ............coooiiiiiiiiiinn... brutto

Ustuga wynajmu transportu (1km): ..., brutto
Laczna warto$¢ zamowienia dla czesci i II zaméwienia .................... brutto

1. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuje/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
59/KMB/12”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badZ przy wspotudziale
podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamowienia:

4. O$wiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkoéw
Zamowienia nr CPE-11-261-59/KMB/12”, udostgpniona przez Zamawiajacego i nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuje/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty

opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).
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8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czes¢ oferty sa:
) TSSO

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-59/KMB/12 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Cze$¢ 1 zamdwienia: przygotowanie, organizacja i obstuga V dorocznej konferencji na rzecz
aktywizacji i rozwoju spoteczno$ci lokalnych pn. ,Rzeczpospolita lokalna. Sejm
spotecznikow, bojownikow i ekspertow”.

Cze$¢ 11 zamoéwienia: Organizacja 1 trzydniowej wizyty studyjnej dla animatorow
spotecznych w 2012 roku wytonionych w Konkursie dla Animatora Spotecznego im. Heleny
Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS 1 Krajowego Osrodka EFS

oswiadczam/yl, 7e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7z 2010 r. Nr 113, poz. 759

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-59/KMB/12 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Czes¢ 1 zamdwienia: przygotowanie, organizacja 1 obstuga V dorocznej konferencji na rzecz
aktywizacji i rozwoju spotecznosci lokalnych pn. ,Rzeczpospolita lokalna. Sejm
spotecznikow, bojownikow 1 ekspertow”.

Cze$¢ 11 zamodwienia: Organizacja 1 trzydniowej wizyty studyjnej dla animatoréw
spotecznych w 2012 roku wyltonionych w Konkursie dla Animatora Spotecznego im. Heleny
Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS 1 Krajowego Osrodka EFS

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-59/KMB/12 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢é Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Czes¢ 1 zamdwienia: przygotowanie, organizacja 1 obstuga V dorocznej konferencji na rzecz
aktywizacji i rozwoju spotecznosci lokalnych pn. ,Rzeczpospolita lokalna. Sejm
spotecznikow, bojownikow 1 ekspertow”.

Cze$¢ 11 zamodwienia: Organizacja 1 trzydniowej wizyty studyjnej dla animatoréw
spotecznych w 2012 roku wytonionych w Konkursie dla Animatora Spotecznego im. Heleny
Radlinskiej oraz przedstawicieli Regionalnych Osrodkow EFS i1 Krajowego Osrodka EFS

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z przyczyn, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-59/KMB/12

WYKAZ USLUG

(wykonanych w ciggu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a

ZALACZNIK NR 6

jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie)

Data wykonania

Przedmiot ustugi Wartosé :
Lp (proszg okresli¢ liczbe uczestnikow, czas Odbiorca us%ugi . uslugl )
’ trwania konferencji oraz miejsce, w ktorym (bl‘ ttO) (dzwﬁ — mies1ac —
si¢ odbyla) u rok)

1
2
3

o [ TR 2002 1. e ———

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-59/KMB/12 ZALACZNIK NR 7

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

OSWIADCZAM(Y), ZE:
Zamoéwienie niniejsze wykonywac beda nastepujace osoby:
Imie " Doséwiadczenie zawodowe C:nformacjaq pOditaWie
mig 1 nazwisko — - - ysponowania wskazana
Lp. osoby, ktora bedzie petni¢ funkcje Nazwa konferengji Daty i ml?;ﬁ?egrgﬁ?a()dbyka s1IQ o0soba
koordynatora (okresli¢ liczbe 0sob bioracych udziat w konferencji) ., .. ! (np. umowa o pracg,
(dzien — miesiac — rok) umowa zlecenia, itp.)
1
.................................. Ldn. . 2012 e e e e e e e e e e e e e e r e e a

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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