Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, lipiec 2012 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-58/PM/12

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawa”, na organizacj¢ spotkan polegajaca na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz
wyzywienia, a takze noclegow 1 transportu uczestnikdw podczas jednego ze spotkan.

Kody CPV:

55100000-1 Ustugi hotelarskie

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

60170000-0 Wynajem pojazdow przeznaczonych do transportu 0s6b wraz z kierowca
63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotdéw turystycznych i pomocy turystycznej




wmn

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja spotkan polegajgca na zapewnieniu bazy
konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze noclegéw i transportu uczestnikow podczas
jednego ze spotkan. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoédwienia znajduje si¢ w
zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy = pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czg$ci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisaé
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalagcznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i1 zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobe podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikéw
postepowania, tj. stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego. W takim przypadku, wraz
z oferta nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajace sposdéb wspotdziatania
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdédw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2012 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien; m.in. aktualny
wpis do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikdéw turystycznych;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢

wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez

wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenie dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

— dla czeéci A: co najmniej jednego przedsigwzigcia kompleksowej organizacji
spotkania na rzecz zorganizowanej grupy liczacej co najmniej 100 osodb, o wartosci
pojedynczego przedsiewzigcia co najmniej 30 000,00 zt brutto (za kompleksowa
organizacj¢ rozumie si¢ zapewnienie sali z wyposazeniem, wyzywienia, noclegow
oraz transportu uczestnikow);

— dla czeSci B: co najmniej dwoch przedsiewzig¢ kompleksowej organizacji
spotkania na rzecz zorganizowanej grupy liczacej co najmniej 100 0sob, o wartosci
pojedynczego przedsiewzigcia co najmniej 30 000,00 zt brutto (za kompleksowa
organizacj¢ rozumie si¢ zapewnienie sali z wyposazeniem 1 wyzywienia).

oraz zalaczy dokumenty potwierdzajace, ze ustuga zostala wykonana lub jest

wykonywana nalezycie, wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania

i odbiorcy;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie o spelnieniu warunkéow udziatu
W postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobeg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér
oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.



2. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV wust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 6 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia,
0 ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji tego podmiotu.

4. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu
spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktore
beda braly udzial w realizacji zamowienia, przedktadal takze dokumenty dotyczace tych
podmiotow w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie jest zobowigzany wykazac¢, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert, a w stosunku do osob fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ);

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéow lub zas§wiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powoddéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.



3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1:
1) pkt 2, 3 i 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
I zdrowotne albo, Zze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert. Dokument,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1 zastgpuje sie
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym
organem s3adowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentdéw
zawierajacych oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktoriy w okreslonym terminie nie zloig wyiej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloZg
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania siec Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postegpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
I nastepnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
I o§wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zaméwieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
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Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wrzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
W wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygni¢cia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Piotr Maciotek, tel. 22 378 31 11, e-mail do korespondencji: piotr.maciolek@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. II1, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie SIWZ

wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcodw wniesienia wadium.

=

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwréci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa




,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-58/PM/12 — na organizacje¢ spotkan polegajaca
na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze noclegow i transportu
uczestnikow podczas jednego ze spotkan. Nie otwieraé przed 31.07.2012 r. przed godz.
10:15™.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢é w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 31 lipca 2012 r.
do godz. 10:00.

4. Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uplywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapi¢ tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta zmieniajaca wcze$niej ztozong
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong ofertg tylko przed uplywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 31 lipca 2012 r. o0 godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie poszczegolnych czgsci zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przeSle na pisemny
wniosek Wykonawcy informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje, dla kazdej cze$ci zamowienia
odrebnie:
— ceng brutto za okreslong czgs¢ zamowienia
oraz




— cen¢ jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale ustug $wiadczonych na potrzeby
spotkania w ramach tej cze$ci zamdwienia, na ktorg sktadana jest oferta
oraz

— cen¢ jednostkowg brutto pokrywajaca koszty zmienne ustug swiadczonych na rzecz
pojedynczego uczestnika w ramach czesci, na ktorg sktadana jest oferta.

Miedzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nastepujaca zaleznos¢:

cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty
zmienne za pojedyncz zestnik
Cena brutto . enne za pOJEdy ,C.EQO L!C .ES . a
e cena jednostkowa brutto w ramach tej czg¢$ci zamowienia
okreslonej _ . .
credei = | pokrywajaca koszty stale spotkania | + X

zamé%vienia w ramach tej czgsci zamowienia liczba uczestnikdéw spotkania w ramach tej

czgséci zamowienia (w oparciu o deklarowang
przez Zamawiajacego liczebnos$¢ grup)
2. Kazda z cen wskazanych w pkt. 1 powyzej musi zawiera¢ wszystkie skladniki

cenotworcze oraz nalezny podatek VAT, w przypadku kiedy wystepuje.
Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoOwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu
zaméwienia, jak i po jego wykonaniu.

3. Cena brutto za cze$¢ zamowienia, na ktérag sktadana jest oferta, musi by¢ podana w PLN
liczba 1 stownie.

4. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym be¢da dokonywane w zlotych
polskich.

6. Ceny brutto podane w ofercie sa cenami obowiazujacymi przez caty czas trwania Umowy.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Znaczenie w %

1 catkowita cena brutto czgsci zamowienia 60%
5 kategoria obiektu konferencyjnego/hotelu, w ktérym organizowane jest 40%

spotkanie

UWAGAI!!! Podczas poréwnywania ofert i ich oceny, w przypadku czesci A
zamoOwienia Zamawiajacy bedzie bral pod uwage cene brutto zaproponowang za
wariant I. Cena brutto wariantu II nie moze przekroczy¢ wartosci wariantu I.




3. Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie danej czgsci zamdwienia

otrzyma 100 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow,
Wg Wzorow:

Kryterium calkowita cena brutto cze$ci zaméwienia:

cena najnizsza x 100 x 60% = liczba punktow ocenianej oferty za kryterium

cena badana CALKOWITA CENA BRUTTO DANEJ CZESCI

Kryterium kategoria obiektu konferencyjnego/hotelu:

liczba pkt przyznana za kategorie

obiektu konferencyjnego/hotelu x 100 x 40% = liczba pkt ocenianej oferty za kryterium
najwyzsza liczba pkt przyznana za KATEGORIA OBIEKTU
kategori¢ obiektu konferencyjnego/hotelu KONFERENCYJNEGO/HOTELU
przy czym:

za hotel kategorii 5***** (pieciogwiazdkowy) Wykonawca otrzymuje 30 pkt

za hotel Kkategorii 4**** (czterogwiazdkowy) lub obiekt konferencyjny klasy A
Wykonawca otrzymuje 20 pkt

za hotel Kkategorii 3*** (trzygwiazdkowy) lub obiekt konferencyjny klasy B+
Wykonawca otrzymuje 10 pkt.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrdd zlozonych waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tre$ci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego
Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena.

ROZDZIAL XV1,
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.



ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub drogg elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zajda okolicznosci, o ktéorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu,
0 ktorym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIIL
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem

przewidzianych przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich

zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalagczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym
istotny wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajgcego i WykonawcOw oraz umowa stanowig
zalaczniki do protokotu postepowania.
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o1

Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokolu udostepnia sig¢
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty mogg zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatgcznikdw moze nastgpic¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci zlozonych ofert za
pomocg urzadzen lub innych $rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnos$ci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie
w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

Integralng czes¢ SIWZ stanowia przywolane w niej zalaczniki, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia,

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — oswiadczenie Wykonawcy bedacego osoba fizyczng w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych/wykonywanych ustug.
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CPE-11-261-58/PM/12 ZALACZNIK NR 1

PROJEKT UMOWY

UMOWANR ...civiiiiiiiiiiiininanees
zawarta w dniu ........coeevnennn. 2012 roku w Warszawie
dlaczgsci A1 B
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Z siedzibag w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Dariusza Niecia — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
upowaznienia udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego,
zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajacym”

a

......................................... z siedzibg w ..........oprzy ul L
.................... s evereeneenennen..., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz
NIP ..., , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...................,
reprezentowanym przez

Pana/Panig .................. s zwanym w dalszej czg$ci umowy
»Wykonawca”

Lub Y

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkata w ............ przy ul. ................
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajgcg numer identyfikacji NIP ......................... ,

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,, Wykonawcea™.
Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rOwniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.
§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Y dotyczy 0sob fizycznych
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Strony os$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.), znak sprawy CPE-11-261-58/PM/12.

Przedmiotem umowy jest realizacja uslug organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji
Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich w ramach czesci ...... zamoOwienia,
zgodnie z Opisem przedmiotu zamoOwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy oraz ofertg Wykonawcy stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.
Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania
I przekazania tej informacji Wykonawcy w terminach wskazanych w zataczniku nr 1
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo bezkosztowej zmiany terminu organizacji spotkania.
Zamawiajagcy powiadomi Wykonawce o przedmiotowej zmianie najpdzniej 25 dni
kalendarzowych przed planowana data jego realizacji. W przypadku, gdyby zmiana
terminu spotkania nastgpita w okresie krotszym niz 25 dni kalendarzowych przed
planowang datg jego realizacji, Wykonawca moze obcigzy¢ Zamawiajacego jedynie
poniesionymi juz kosztami, pod warunkiem, iz udokumentuje fakt ich poniesienia.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow spotkan (ponad zakres
zamoOwienia okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi
gastronomiczne, parking i inne), ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
swiadczy¢ na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikoéw. Ewentualne
koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§2
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminach wskazanych
przez Zamawiajacego w zataczniku nr 1.
Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do dnia 31 grudnia 2012 r.

§3

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ na wtasny koszt 1 ryzyko przedmiot umowy,
0 ktérym mowa w § 1 ust. 3.

W dniu realizacji kazdego spotkania pracownik Zamawiajacego dokona jego kontroli,
czego potwierdzeniem bedzie protokdt ilosciowo-jakosciowy z danego spotkania,
wystawiony w jednym egzemplarzu i podpisany przez pracownika Zamawiajacego oraz
pracownika Wykonawcy/Wykonawce, ktorego wzor stanowi zaltgcznik nr 3 do umowy.
W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: brakow
ilosciowych lub/i jakosciowych ushug $wiadczonych w ramach danego spotkania,
niezgodno$ci ustug z Opisem przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zalacznik nr 1
do umowy itp., osoba, 0 ktorej mowa w ust. 2, odnotuje ten fakt w protokole iloSciowo-
jakosciowym.

W razie zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3, nieprawidlowos$ci zostang przez
Wykonawce niezwlocznie usunigte, zgodnie z umowa, jak rowniez obowigzujgcymi
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w tym zakresie standardami, w czasie pozwalajagcym na pelng i terminowg realizacje
danego spotkania.

W ciggu 10 dni roboczych po zakonczeniu realizacji danej ustugi (czgs$ci zamowienia),
Zamawiajacy wystawi protokot odbioru tej ustugi. Protokdt zostanie wystawiony w
dwoch oryginalnych egzemplarzach 1 podpisany przez osobe odpowiedzialng
merytorycznie za realizacje¢ umowy oraz naczelnika KIW p. Edyte Smolarska. Wzor
protokotu odbioru stanowi zalacznik nr 4 do umowy.

Akceptacja przez Zamawiajgcego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie
protokotu odbioru, o ktorym mowa w wust. 5, jest warunkiem wystawienia
rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4

Z tytutlu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej
mowa w § 3 ust. 6, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedtug
stawek z oferty Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy, w wysokos$ci nie

wieksze] Nz .........c.oeeeln. zt (stownie ztotych: ... ... )
za wszystkie czesci, tj.:

1) cenataczna czeSciA ............. zhk(stowniezt: ... );
2) cenafaczna cze$ciB ............. zh(stowniezt: ... ).

Faktyczna warto$¢ wynagrodzenia za kazda z czeéci zamoOwienia obliczona zostanie

W oparciu o:

1) ceng jednostkowg brutto za dane spotkanie ustalong przez Wykonawce w ofercie jako
koszt staty organizacji tego rodzaju spotkania (w przypadku czesci A zamoOwienia
odpowiednio wariant I lub wariant 1), oraz

2) liczbg uczestnikow zgloszong przez Zamawiajacego 2 dni robocze przed terminem
danego spotkania, pomnozong przez cen¢ jednostkowa brutto za uczestnika ustalong
przez Wykonawce w ofercie jako jednostkowy koszt zmienny organizacji tego rodzaju
spotkania.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie

czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie

z zalagcznikiem nr 1 do umowy, nawet jesli czynnoSci te nie zostaly wprost

wyszczegolnione w treSci niniejszej umowy 1 jej zalgcznikach. Wykonawca, majac

mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych

Z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli

Z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci

niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

Strony ustalajg nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym

mowa w ust. 1 zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawce w rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez

Wykonawce prawidtowo wystawionego pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym

rachunku/faktury na adres Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich,
ul. Domaniewska 39a
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02-672 Warszawa
NIP 701-015-88-87

§5

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy badz jego
czesci, w tym w razie zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 3, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umownag
w wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto od wartosci danego
spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2. Kary umowne nie beda naliczane
W przypadku wywigzania si¢ Wykonawcy z zapisow § 3 ust. 4.

2. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunkow/faktur wystawianych
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego
kar¢ umowng okreslong w ust. 1.

4. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy badz jego
czgsci z przyczyn, za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy
jest uprawniony do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.
Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiadaé bedzie
p. Joanna Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@-cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajagcym odpowiadaé bedzie

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego (Dz.U. z dn. 23 kwietnia 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dn. 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

§8
Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§10
Integralng cz¢s$¢ niniejszej umowy stanowig zatgczniki:
1. Opis Przedmiotu Zamowienia (zatacznik nr 1),
2. Oferta Wykonawcy (zalacznik nr 2),
3. Wzor protokotu ilosciowo-jakosciowego (zalacznik nr 3),
4.  Wzor protokotu odbioru (zatacznik nr 4),
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5. Odpis KRS z dnia ...................... r. lub zaswiadczenie o wpisic do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia................c.ceeuennne.
(zalacznik nr 5),

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja spotkan, opisanych w pkt. 6 ponizej, polegajaca
na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze noclegéw 1 transportu
uczestnikow w przypadku jednego ze spotkan.

WYMAGANIA OGOLNE

1. Na kazdym spotkaniu musi by¢ obecny przedstawiciel Wykonawcy, gotowy do
Swiadczenia biezacego wsparcia w kwestiach organizacyjnych, co najmniej godzing przed
rozpoczeciem spotkania i az do jego zakonczenia.

2. W terminie 10 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do wyboru co najmniej 3 propozycje lokalizacji kazdego ze spotkan,
a Zamawiajacy podejmie decyzje o wyborze w ciggu 5 dni kalendarzowych od daty
otrzymania propozycji.

3. W odniesieniu do positkow w ramach organizowanych spotkan:

1) Kazdorazowo, najpézniej 5 dni roboczych po wyborze lokalizacji spotkania przez
Zamawiajacego 1 przekazaniu tej informacji Wykonawcy, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu 2 propozycje menu do wyboru. Zamawiajacy podejmie decyzje
W przeciagu 3 dni roboczych.

2) Zamawiajagcy wymaga, aby podczas podawania positkow przestrzegane byly
nastepujace zasady:

e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w szklanych butelkach lub
serwowana w dzbankach (tylko niegazowana),

e soki owocowe podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach,

e cukier podawany w cukiernicach, $mietanka lub mleko do kawy podawane
w dzbanuszkach.

4. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane 1 wyptacane w oparciu o:

1) cen¢ jednostkowa brutto ustalong przez Wykonawce w ofercie jako koszt staty
organizacji danego spotkania (w przypadku cze$ci A zamowienia odpowiednio wariant
I lub wariant 11), oraz

2) liczbe uczestnikow zgloszong przez Zamawiajacego 2 dni robocze przed terminem
spotkania, pomnozong przez cen¢ jednostkowag brutto za uczestnika ustalong przez
Wykonawce w ofercie jako jednostkowy koszt zmienny organizacji danego spotkania.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bgdzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikOw nizej wymienionych czesci
zamowienia (czyli ponad zakres zamdOwienia okreslony w pkt. 6, np. dodatkowe ustugi
gastronomiczne, parking i inne), ktore Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
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swiadczy¢ na rzecz uczestnikbw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne
koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy spotkan.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE
6. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje nastepujace czesci:

CZESC A

Organizacja spotkania czlonkow Krajowych Sieci Tematycznych PO KL

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje jedno dwudniowe spotkanie dla ok. 200 czlonkéw Krajowych Sieci

Tematycznych PO KL. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie:

a) osrodka konferencyjnego, w ktérym uczestnicy spotkania przez dwa dni korzysta¢ beda
z sal konferencyjnych i wyzywienia, oraz jednego noclegu;

b) $rodka transportu wraz z kierowca.

Planowany termin spotkania:
25-26 wrzes$nia 2012 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty spotkania
i przekazania tej informacji Wykonawcy do 25 dni_kalendarzowych przed dniem
rozpocze¢cia spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej agendy spotkania (w tym
okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych
informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed rozpoczeciem spotkania.

Miejsce organizacji spotkania: okolice Warszawy, w promieniu do 50 km od Dworca
Centralnego, w bliskim sgsiedztwie (do 15 minut spacerem) przystanku komunikacji
autobusowej / stacji kolejowej, hotel o standardzie co najmniej 3* badz osrodek
wypoczynkowy o standardzie rownorzednym lub wyzszym, zapewniajacy nast¢pujace sale
konferencyjne:

WARIANT I:

I dnia: 3 sale dla ok. 40 osob, 1 sala dla ok. 60 osob, 2 sale dla ok. 20 oséb.

Il dnia: 3 sale dla ok. 40 oséb, 1 sala dla ok. 60 0séb.

WARIANT II:

I dnia: 3 sale dla ok. 40 oséb, 1 sala dla ok. 60 oséb, 1 sala dla ok. 20 osob.
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Il dnia: 3 sale dla ok. 40 osob, 1 sala dla ok. 60 0sob.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia ostatecznej decyzji w kwestii wyboru

wariantu | lub Il ze wskazanych powyzej i przekazania tej informacji Wykonawcy w

terminie najpozniej 20 dni kalendarzowych przed dniem rozpocze¢cia spotkania.

Wszystkie sale musza spetnia¢ nastepujgce wymagania:

e sale klimatyzowane, z dostgpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e w kazdej sali stoty konferencyjne i1 krzesta ustawione w podkowe zewnetrzng
(w przypadku sali dla ok. 60 os6b II dnia spotkania Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ ustawienia wyspowego: 4 wyspy po ok. 15 oséb kazda);

e w kazdej sali muszg znajdowac sig¢:

— projektor multimedialny,

— ekran,

— nagtos$nienie dla prelegentéw oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz
Z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga naglos$nienia
I udostgpnionego sprzgtu elektronicznego),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i naglo$nieniem;

e w salach dla ok. 40 i ok. 60 0s6b muszg znajdowa¢ si¢ multifony (1 multifon/2 osoby).

Bezawaryjno$¢ dzialania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz 1 dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kazdego spotkania.

Sale muszg by¢ przygotowane i oznakowane w sposob utatwiajacy ich znalezienie przez
uczestnikdw 1 dostgpne co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem spotkania.

Nalezy zapewni¢ odpowiednie miejsce (w poblizu sal lub wejScia gldwnego) na stol
recepcyjny z trzema krzestami dla 3 osob, a obok stotu musi by¢ przewidziane miejsce
(ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gtownego do sal konferencyjnych réwniez musi by¢ oznakowane w
czytelny sposob. Zamawiajacy bedzie miat zapewniong mozliwos¢ ustawienia drugiego roll-
upa w miejscu ufatwiajagcym uczestnikom dotarcie do sal konferencyjnych (np. w holu
gtownym lub przy windach lub w innym widocznym miejscu).

W obiekcie muszg znajdowac si¢ ogolnodostepne toalety.

Szczegoty dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom spotkania nalezy zapewni¢ wyzywienie:
| dnia: lunch, catodzienny bufet kawowy i kolacje,

Il dnia: $niadanie, catodzienny bufet kawowy i lunch.
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Lunch w formie szwedzkiego stotu powinien obejmowac co najmnie;j:

® zupe,

e danie gtowne na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

e salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

e dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deser (Swieze ciasto).

Lunch powinien by¢ serwowany w wydzielonym miejscu umozliwiajgcym uczestnikom
zjedzenie positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych.

W czasie lunchu muszg by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach), 100% soki owocowe
(min. 2 rodzaje).

Bufet kawowy uzupelniany musi obejmowac:

e kawe z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbate¢ bez ograniczen z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,

e wod¢ mineralng gazowang i niegazowang (w réwnych proporcjach),

e 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

e S$wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje, typu babeczki,
miniptysie, minipaczki itp.),

Ponadto w ramach bufetu kawowego jednorazowo zostang podane kanapeczki koktajlowe

(min. 2 rodzaje, w tym bezmigsne, min. 4 sktadniki) w liczbie po 3 szt. na 1 osobg.

Bufet bedzie serwowany w salach, w ktorych beda si¢ odbywac spotkania, przez caly czas ich

trwania.

Kolacja powinna by¢ przygotowana w formie szwedzkiego stolu oraz powinny zostac
zapewnione co najmniej dwa punkty naktadania potraw. Przewidywany czas trwania kolacji
wynosi ok. 3—4 godziny. Menu kolacji sktada¢ si¢ bedzie co najmnie;j z:

e zimnej plyty (w tym co najmniej: pieczywo ciemne 1 jasne, maslo, deska serow, deska
wedlin i migs, marynaty, owoce filetowane) na biezagco Uzupetnianej, dostgpnej przez caly
czas trwania kolacji,

e dania gtownego na ciepto (min. 3 rodzaje do wyboru, w tym jedno bezmigsne),

o salatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

e dodatkoéw na ciepto (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deseru — wybor $wiezo pieczonych ciast i ciastek,

e uzupetnianego bufetu napojow zimnych i goragcych (w tym co najmniej: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier 1
cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach), 100% soki
owocowe (min. 2 rodzaje) oraz inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym).

Kolacja bedzie serwowana w restauracji na poziomie odpowiadajacym standardowi
$wiadczenia ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3-gwiazdkowy,
klimatyzowanej, w wydzielonym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w
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grupie, przy stolach. Restauracja musi by¢ czesScig obiektu konferencyjnego, w ktérym
uczestnicy korzystaja z sal konferencyjnych oraz nocuja.

Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji (minimum 1 kelner/ka na 20 os6b). Stoty powinny
by¢ nakryte biatymi obrusami z tkaniny, a dla kazdego uczestnika przewidziana serwetka z
tkaniny. Na stotach powinny by¢ dekoracje z zywych kwiatow.

Kolacji powinna towarzyszy¢ oprawa muzyczna (Np. muzyka odtwarzana z ptyt).

Wymagana jest szatnia, jesli restauracja nie znajduje si¢ w tym samym budynku, w ktorym
znajduja si¢ pokoje noclegowe uczestnikow.

Sniadanie powinno by¢ serwowane w o$rodku/hotelu, w ktorym uczestnicy beda nocowaé.
Sniadanie powinno by¢ serwowane w formie szwedzkiego stotu i obejmowaé co najmnie;:

e pieczywo ciemne i jasne,

e maslo,

e wedliny (min. 3 rodzaje),

e sery zOle (min. 3 rodzaje),

e twarozek,

e muesli oraz owoce do muesli,

e mleko i jogurty do muesli,

e pomidory, ogorki w plasterkach.

W czasie $niadania muszg by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach), 100% soki owocowe
(min. 2 rodzaje).

Positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug
przez hotel co najmniej 3*.

Szczegoty dotyczace noclegu
Wykonawca zapewni nocleg (pomigdzy dwoma dniami spotkania) dla uczestnikow w tym
samym obiekcie, w ktorym uczestnicy korzystali z sal konferencyjnych 1 restauracji; pokoje

muszg spetnia¢ standardy hotelu co najmniej 3*. Uczestnicy beda nocowa¢ w pokojach 2-
osobowych.

Szczegoty dotyczace transportu i ubezpieczenia
Uczestnicy zostang dowiezieni z wyznaczonego miejsca w centrum Warszawy do miejsca
lokalizacji spotkania autokarami spetniajagcymi nastepujgce wymagania:

¢ rok produkcji nie weczesniejszy niz 2005 r.,

e wyposazone w klimatyzacje,

e posiadajace rozktadane siedzenia,

e posiadajace pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen,
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oraz przywiezieni z powrotem do Warszawy srodkiem transportu tej samej klasy.
Wykonujacy ustuge transportowa Wykonawca lub jego podwykonawca musi posiadac
licencje na przewdz krajowy oséb oraz wymagane prawem ubezpieczenia.

Zardwno w drodze do miejsca spotkania, jak i z powrotem, autokary beda odjezdzaé
sukcesywnie, w miarg zapetniania ich przez uczestnikow.

Ponadto Wykonawca zapewni w dniu poprzedzajacym spotkanie transport materialow

Z siedziby Zamawiajacego na miejsce spotkania oraz odwiezienie ich po spotkaniu do
siedziby Zamawiajacego.

CZESCB

Organizacja V Ponadnarodowego Forum Partnerskiego

Wykonawca zorganizuje jedno dwudniowe Ponadnarodowe Forum Partnerskie. Obowigzkiem
Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej na ok. 100 o0s6b z wyposazeniem
1 wyzywieniem w jednym obiekcie, zgodnie z ponizszymi wymaganiami.

W Forum bedzie bra¢ udziat ok. 100 osdb.
Planowany termin V Ponadnarodowego Forum Partnerskiego

Forum planowane jest w dniach 14-15 listopada 2012 r. (pierwszy dzien w godz. 12.00—
18.00, drugi dzien: w godz. 09.00-18.00).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty Forum
i przekazania tej informacji Wykonawcy do 25 dni kalendarzowych przed data Forum.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznego programu Forum (w tym
okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych
informacji Wykonawcy do 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia Forum.

Ostateczna liczba uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych
przed rozpoczeciem Forum.

Miejsce organizacji Forum: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego (dojazd
od Dworca Centralnego jednym $rodkiem komunikacji publicznej, bez przesiadek), hotel o
standardzie co najmniej 3* lub centrum konferencyjne o standardzie A lub B+, §wiadczacy/e
ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering), zapewniajacy/e sal¢ konferencyjng spetniajaca

nastepujagce wymagania:
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¢ sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e stoty konferencyjne i krzesta dla ok. 100 os6b, w uktadzie wyspowym: ok. 10 stotow po 5—
10 os6b przy stole (ostateczna liczba wysp zostanie ustalona przez Zamawiajacego w
terminie do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem Forum);,

e stot prezydialny dla 5-8 osob;

e w sali muszg znajdowac sig:

— projektor multimedialny podwieszony pod sufitem badz z kablami schowanymi w
podiodze,

— ekran,

— flip-charty z papierem i flamastrami (liczba flip-chartow odpowiada¢ bedzie liczbie
stolow-wysp),

— nagtos$nienie dla prelegentéw oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz
z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga naglosnienia i
udostepnionego sprzgtu elektronicznego),

— co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe (w tym 3 mikrofony na stot prezydialny i 1
mikrofon na sale),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) kompatybilny z projektorem
multimedialnym i nagto$nieniem,

e w sali musi by¢ miejsce wystarczajace na niezaktocone (niezaghluszane przez inne grupy)
prowadzenie dyskusji przez grupy przy stotach-wyspach; WAZNE! Wykonawca powinien
zapewni¢ sale konferencyjng o takiej wystarczajacej powierzchni, aby stoly—wyspy staty
nie blizej niz 4 m jeden od drugiego.

W sali konferencyjnej musi by¢ mozliwo§¢ umieszczenia co najmniej 24 arkuszy papieru z
flip-charta poziomo, na poziomie wzroku uczestnikow (np. poprzez przymocowanie do $cian
badz sztalug lub $cianek przenosnych).

Bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz 1 dzwigk przedstawianych prezentacji musza zostac
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczeciem Forum.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposOb ulatwiajacy jej znalezienie przez
uczestnikow 1 dostepna 3 godziny przed rozpoczeciem Forum. Przed salg konferencyjng musi
by¢ ustawiony stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 oséb, a obok niego musi by¢
przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

W obiekcie muszg znajdowaé si¢ ogolnodostepne toalety, oraz nadzorowana szatnia o
wielkosci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Dzien przed rozpoczeciem Forum Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu jedno miejsce do
parkowania (przez ok. 4 godziny, w przedziale czasowym dowolnie wybranym przez
Zamawiajacego) przed obiektem, w ktorym odbedzie si¢ Forum, oraz czyste, zamykane
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pomieszczenie do bezpiecznego przechowania materialdow niezbednych do organizacji Forum
(dostepne w dniu przed rozpoczgciem Forum, w czasie trwania Forum oraz pomigdzy dwoma
dniami Forum).

Przez obydwa dni trwania Forum Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu jedno miejsce do
parkowania (przez caty dzien) przed obiektem, w ktorym odbegdzie si¢ Forum.

Szczegbly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom Forum nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub
zorganizowane w obiekcie, w ktérym odbywa si¢ Forum, tj.:

| dnia: calodzienny bufet kawowy, lunch i kolacje,

Il dnia: catodzienny bufet kawowy i lunch.

Calodzienny bufet kawowy powinien by¢ na biezaco uzupetniany i obejmowac co najmnie;:

e kawe z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbat¢ bez ograniczen z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna bez ograniczen,

e wodg¢ mineralng gazowang i niegazowang (w réwnych proporcjach),

e 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

e kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje, w tym bezmigsne, min. 4 sktadniki),

e S$wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje, typu babeczki,
miniptysie, minipgczki itp.).

Bufet powinien by¢ serwowany przez czas trwania catego spotkania obok sali, w ktorej

odbywa si¢ Forum; poczatek serwowania bufetu: co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem

Forum.

Lunch w formie szwedzkiego stotu powinien obejmowac co najmnie;j:

¢ zupe,

e dania gtowne na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

e salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

e dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deser (§wieze ciasto).

Lunch powinien by¢ serwowany w wydzielonym miejscu umozliwiajacym uczestnikom
zjedzenie positku w grupie, przy stolikach lub stolikach koktajlowych.

W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna,
woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe
(min. 2 rodzaje).

Kolacja w formie szwedzkiego stolu:
Miejsce organizacji kolacji: Warszawa, w promieniu do 1 km (maksymalnie 20 minut

spacerem) od miejsca organizacji spotkania, w restauracji na poziomie odpowiadajagcym
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standardowi $wiadczenia ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej 3-gwiazdkowy,
klimatyzowanej, oferujacej dania kuchni europejskie;j.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od ustalenia przez Zamawiajacego ostatecznej daty
spotkania i przekazania tej informacji Wykonawcy przedstawi Zamawiajagcemu 3 propozycje
restauracji do wyboru. Ostateczny wybor lokalu nalezy do Zamawiajacego, w zaleznosci od
atrakcyjnosci przedstawionych propozycji. Zamawiajacy podejmie decyzje w przeciggu 3 dni
roboczych.

Kolacja rozpocznie si¢ o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego w agendzie spotkania (ok.

godziny 19:00) i bedzie trwa¢ ok. 3 godziny.

Menu kolacji sktada¢ si¢ bedzie co najmnie;j si¢ z:

e przystawki,

e dania gtownego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o salatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

e dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e uzupelnianego bufetu napojow zimnych i goragcych (w tym co najmniej: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i
cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych proporcjach), 100% soki
owocowe — min. 2 rodzaje — oraz inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym),

e clegancko wyeksponowanego bufetu deserow (min. 3 rodzaje ciast oraz min. 3 rodzaje
owocow filetowanych).

Kolacja przygotowana bedzie w wydzielonym miejscu umozliwiajgcym uczestnikom
zjedzenie positku w grupie, przy stolikach.

Wymagana jest obsluga kelnerska kolacji (min. 1 kelner/ka na 15 oséb).

W ramach przedmiotowego zaméwienia Wykonawca zapewni szatni¢ wraz z obstuga.

25



Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Wzor protokohu iloSciowo-jakoSciowego

Protokot ilosciowo-jakoSciowy

Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy nr ............... zdnia .............. 2012 r. na realizacj¢ ushug
organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej Centrum Projektéw Europejskich,
zawarte] pomigdzy Centrum Projektow Europejskich a ..., , Z
siedziba/zamieszkalym w ... , stwierdzam realizacj¢ spotkania w
dniu ..., , zgodnie z ponizszymi zapisami.

Usluga: organizacja w ramach czgsci ....... przedmiotu umowy spotkania dla
......................................... wdniu.................... 2012 r., liczba oséb: ...........

Ocena realizacji zlecenia’:

a) sala konferencyjna zostala zapewniona zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ...,

b) wyposazenie 1 oznakowanie sali konferencyjnej zostalo zapewnione zgodnie
Z wymaganiami okre§lonymi w zalaczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ...,

C) positki zostaly przygotowane i podane uczestnikom spotkania zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zalaczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ...,

d) noclegi zostaly zapewnione zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zalaczniku nr 1
do umowy noclegi: TAK ... NIE ... ND ...,

e) transport zostal zapewniony i zrealizowany zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE... ND ...,

f) ubezpieczenie NNW dla uczestnikow zostalo zapewnione zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ... ND ...,

g) przedstawiciel Wykonawcy byt obecny na spotkaniu zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zalaczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ...

Zastrzezenia:
(data i podpis (data i podpis pracownika
pracownika Zamawiajqcego) Wykonawcy/Wykonawcy)

2 zaznacz wiasciwe znakiem X
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. 5 umowy nr ............... zdnia .............. 2012 r. na realizacj¢ ushug
organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej Centrum Projektéw Europejskich,
zawarte] pomiedzy Centrum Projektow Europejskich a ...l ,
z siedzibg/zamieszkalym w ... , stwierdzam, iz przedmiot

umowy zostal zrealizowany zgodnie z ponizszymi zapisami.

L. Przedmiot UMOWY . ..ttt e e

2. 0cena realizaC]i UMOWY . . .o.uieit ittt e e et e et et eaaeas

. ZASEIZEZEIMIA: ... o

A, WHIoSKI KON COWE: ... i
(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika KIW)

merytorycznie za realizacje umowy)
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CPE-11-261-58/PM/12 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr CPE-11-261-58/PM/12” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na organizacje spotkan polegajaca na zapewnieniu bazy
konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze noclegéw i transportu uczestnikow podczas
jednego ze spotkan,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje, dla kazdej czesci zamdwienia odrebnie:

— ceng¢ brutto za okreslong cze$¢ zamdwienia
oraz

— cen¢ jednostkowa brutto pokrywajaca koszty stale ushug §wiadczonych na potrzeby
spotkania w ramach tej czesci zamdwienia, na ktorg sktadana jest oferta
oraz

— cene jednostkowa brutto pokrywajaca koszty zmienne ushug $wiadczonych na rzecz
pojedynczego uczestnika w ramach cze$ci, na ktorg sktadana jest oferta.

Miedzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nastepujaca zaleznos¢:

cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszty
zmienne za pojedynczego uczestnika

Cena brutto cena jednostkowa brutto w ramach tei credei zaméwienia
okreslonej - pokrywajaca koszty state + ! ;;
Sci jedyncz kani . _ . .
czeset pojedy ¢ ch,) §p0t a a liczba uczestnikow spotkania w ramach tej
zamowienia w ramach tej czgsci zamowienia

cze¢sci zamowienia (w oparciu o deklarowang
przez Zamawiajacego liczebnos$¢ grup)
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CZESC A

CENA BRUTTO CZESCI A ZAMOWIENIA — wariant |:
| dnia: 3 sale dla ok. 40 osdb, 1 sala dla ok. 60 osdb, 2 sale dla ok. 20 0sob.
Il dnia: 3 sale dla ok. 40 oséb, 1 sala dla ok. 60 os6b.

Cena brutto czesSci A | .l zt | Slownie zlotych ...l
zamowienia (wariant [) Wynosi | | e

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE SPOTKANIA
W RAMACH CZESCI A ZAMOWIENIA — wariant |

Cena jednostkowa brutto | ............... zt | Stownie zlotych ...
pokrywajaca koszty state | |
spotkania w ramach czesci A
zamowienia (wariant [) wynosi

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI A ZAMOWIENIA — wariant |

Cena  jednostkowa  brutto | ............... 7zt | Stownie zlotych ...l
pokrywajaca koszty zmienne za | | e
pojedynczego uczestnika w
ramach czgsci A zamoOwienia
(wariant 1) wynosi

CENA BRUTTO CZESCI A ZAMOWIENIA — wariant |1
| dnia: 3 sale dla ok. 40 osob, 1 sala dla ok. 60 osob, 1 sala dla ok. 20 oséb.
Il dnia: 3 sale dla ok. 40 osob, 1 sala dla ok. 60 oséob.

Cena brutto czgsci A | ... zt | Stownie zlotych ...l
zamowienia (wariant II) Wynosi | | e

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE SPOTKANIA
W RAMACH CZESCI A ZAMOWIENIA — wariant 1

Cena jednostkowa brutto | ............... zt | Stownie zlotych ...l
pokrywajaca koszty state | | s
spotkania w ramach czesci A
zamowienia (wariant 1) wynosi

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI A ZAMOWIENIA — wariant ||

Cena jednostkowa brutto | ............... zt | Stownie zlotych ...l
pokrywajaca koszty zmienne za | | i
pojedynczego uczestnika w
ramach czgsci A zamowienia
(wariant 1) wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJNEGO / HOTELU, W KTORYM
ZORGANIZOWANE BEDZIE SPOTKANIE W RAMACH CZESCI A ZAMOWIENIA

Kategoria obiektu
konferencyjnego / hotelu, w
ktérym zorganizowane bedzie
spotkanie w ramach czesci A
zamdOwienia
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CZESC B

CENA BRUTTO CZESCI B ZAMOWIENIA

Cena brutto czgsciB | ...l zt | Slownie zlotych ...
ZamMOWIENIa WYNOST | | e

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE SPOTKANIA
W RAMACH CZESCI B ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto | ............... 7zt | Stownie zlotych ...l
pokrywajaca koszty state | |
spotkania w ramach cz¢sci B
zamoOwienia wynosi

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA
POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CZESCI B ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto | ............... zt | Stownie zlotych ...l
pokrywajaca koszty zmienne za | | i
pojedynczego uczestnika w
ramach czgsci B zamowienia

wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJINEGO / HOTELU, W KTORYM
ZORGANIZOWANE BEDZIE SPOTKANIE W RAMACH CZESCI B ZAMOWIENIA

Kategoria ObiektU |
konferencyjnego / hotelu, w
ktoérym zorganizowane bedzie
spotkanie w ramach czgséci B
zamowienia

UWAGA!!! Podczas oceny i porOwnywania ofert, w przypadku czeSci A zamowienia
Zamawiajacy bedzie bral pod uwage cen¢ brutto zaproponowana za wariant I.
Cena brutto wariantu II nie moze przekroczy¢ wartosci wariantu I.

1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowigzuje¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr CPE-I1-261-
58/PM/12”.

2. Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y, ze zamdwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamdwienia:

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/lisSmy si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-58/PM/12”, udostegpniong przez Zamawiajacego 1 nie
wnosz¢/my do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/emy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
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6. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-58/PM/12 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
spotkan polegajaca na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze
noclegéw i transportu uczestnikow podczas jednego ze spotkan,

oswiadczam/y, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien; m.in. aktualny wpis do
rejestru organizatoréw turystyki i posrednikow turystycznych;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-58/PM/12 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
spotkan polegajaca na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze

noclegéw i transportu uczestnikéw podczas jednego ze spotkan,
oSwiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-58/PM/12 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
spotkan polegajaca na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze

noclegow i transportu uczestnikow podczas jednego ze spotkan,
oswiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z przyczyn, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-58/PM/12

ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

Data wykonania
Lp. Nazwa ustugi Odbiorcy ustugi Wartos$¢ ustugi
(dzien-miesigc-rok)
1
.................................. can. e 200121

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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