Warszawa, dn. 13 sierpnia 2012 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Dziatagpc na podstawie Decyzji nr 22/2011 z dnia 22 grudtfdl r. Dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich w sprawie ustalenia Regutamudzielania zamowie w CPE,
w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejrapraszam Restwa do przestania oferty,
zgodnie z podanymi pargj wymaganiami i kryteriami oceny:

1. Przedmiot zamdéwienia:
Poprowadzenie wyktadu z elementami warsztatow diaedstawicieli Krajowych
i Regionalnych Sieci Tematycznych Programu Opersng Kapitat Ludzki w dniu
11 wrzénia 2012 r. Tematem wykiaduedizie oméwienie specyfiki zada Sieci
Tematycznych PO KL w zakresie upowszechniania nsteeamingu.

2. Wymagania dotyczce zamowienia:

1) Czas wyktadu — 1 dzie- ok. 5 godzin, rozpoegeie ok. godz. 14:00.

2) Forma: wyktad z elementami warsztatow.

3) Liczba uczestnikdow — ok. 20 oséb.

4) Miejsce wyktadu — Hotel Sobienie Krolewskie Golf &ountry Club, Sobienie
Szlacheckie 6, 08-443 Sobienie Jeziory.

5) Koszt przygotowania i powielenia materiatow dla estnikdbw oraz dostarczenia
ich na miejsce wyktadu & po stronie eksperta.

6) Zakres merytoryczny:
Program wykladu powinien zawiérazagadnienia wskazane w Zetniku nr 1
do niniejszego zaproszenia. Ostateczwersg programu ekspert przygotowuje
we wspolpracy z przedstawicielem KIW CPE po spatkanktore odkdzie
si¢ w siedzibie CPE w ggu 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
Program oraz materialy niegine do przeprowadzenia wyktadu, a Zakmateriaty
do warsztatow zostanprzygotowane przez eksperta i przestane grelgktroniczia
do KIW w ciagu 5 dni kalendarzowych od dnia spotkania z przadstielem KIW
CPE, a nagpnie — po uwzgidnieniu przez eksperta ewentualnych uwag KIW —
zaakceptowane przez przedstawiciela KIW drelgktroniczia.

7) Kompetencje eksperta:
Ekspert musi posiadaodpowiedna wiedz i doswiadczenie do przeprowadzenia
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wyktadu w zakresie merytorycznym oklenym w Zahczniku nr 1 oraz speinia

tacznie wszystkie ponsze wymagania (spetnienie wyméagiaedzie oceniane metad

spetnia/nie spetnia):

a) ekspert musi posiada doswiadczenie w  zakresie realizacji dziata
upowszechniagych i whczapcych prowadzonych w ramach projektu/projektow
realizowanych w ramach IW EQUAL i/lub projektu/pekféw innowacyjnych
testupcych w ramach PO KL,

b) ekspert musi posiadadoswiadczenie trenerskie potwierdzone przeprowadzeniem
w ciagu ostatnich dwoch lat co najmniej 3 szkokeobszaru opisanego w lit. a);

c) ekspert musi posiadaviedz na temat specyfiki pracy w administracji publicgzne

3. Sktadowe oferty oraz kryteria oceny ofert
Kompletna oferta powinna zawi€raCV eksperta wraz ze zgptha przetwarzanie danych
osobowych w celu wyboru wykonawcy ustugi, o ktorepwa w pkt. 1 niniejszego
zaproszenia, zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbb
(tekst jedn.: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 @p zm.), kopie referencji
z przeprowadzonych szkalepropozycg programu wykiadu z elementami warsztatowymi
dla przedstawicieli KST i RST oraz catkowiterg brutto ustugi.

Oferty beda oceniane w nagbujacy sposob

1) doswiadczenie eksperta w zakresie realizacji daiataupowszechniagych
i wtaczapcych prowadzonych w ramach projektu/projektow mmlianych w ramach
IW EQUAL i/lub projektu/projektow innowacyjnych tegacych w ramach PO KL —
oceniane &dzie na podstawie informacji zawartych w CV (wynmaga jest
wskazanie wyciorysie co najmniej 1 projektu, w ktérego reatigaoferent brat
udziat w charakterze przedstawiciela projektodawinb prowadzit doradztwo
dla projektodawcy w zakresie realizacji projekte mskazaniem zakresu zada
zrealizowanych w zakresie upowszechniania i masastingu w ramach danego
projektu);

2) doswiadczenie trenerskie — oceniangdbie na podstawie informacji zawartych w CV
oraz kopii referencji z przeprowadzonych szkolévymagane jest przedienie
referencji potwierdzagych przeprowadzenie co najmniej 3 szkoldotyczcych
projektéw w ramach PO KL);

3) wiedza w zakresie specyfiki pracy w administracjiblicznej — oceniana ¢bzie
na podstawie informacji zawartych w CV (wymaganst jerskazanie wzyciorysie
co najmniej 1 miejsca zatrudnienia w administrappiblicznej lub wykonania
co najmniej 1 doradztwa dla administracji publigyne

4) propozycja programu wyktadu z elementami warsztadtavprzedstawicieli KST i RST
(ze wskazaniem elementéw wykitadowych i warsztatdyye oceniany &dzie stopié
zgodndci proponowanego programu z Zegnikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia,;
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5) catkowita cendrutto ustugi — za najkorzystniejgzostanie uznana cena nagua.
Wszystkie oferty, ktére niecda spetniaty powyszych wymaga zostam odrzucone.

Propozycje ofertowe natg przesytg wytacznie poczi elektroniczma do dnia23 sierpnia
2012r. (wiacznie) na adregleksandra.czyz@cpe.gov.pl

W przypadku dodatkowych pyigrosz o kontakt e-mailowyaleksandra.czyz@cpe.gov.pl

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierptf97 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z¢ @antrum Projektéw Europejskich
z siedzip w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, jako adstramor danych osobowych
informuje, £ Pani/Pana dane osobowe zawarte w CV oraz inny&umentach wymaganych
W niniejszym pospowaniu lgdg przetwarzane wykznie w celach zwkanych
z przeprowadzeniem procesu wyboru eksperta. Piygtu Pani/Panu prawo dagiu
do tresci swoich danych osobowych i ich poprawiania.
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert.

Program wyktadu z elementami warsztatdw powiniegjmowa:

Blok nr 1. Wprowadzenie — krotkie przypomnienie zasad upoWwsi@ta i mainstreamingu

w PO KL:

Cel bloku:

- ugruntowanie wiedzy uczestnikbw zmanej z definigg i rozr&nieniem pogé:

upowszechnianie i mainstreaming (wertykalny i hontalny); zaprezentowanie aktorow

procesOw upowszechniania i mainstreamingu ze sabozgg uwzgkdnieniem roli Sieci

Tematycznych; zaprezentowanie Kkatalogu ¢@dgz mazliwych do zastosowania przy

realizacji zada zwiazanych z upowszechnianiem i mainstreamingiem zed@wmiem

szczegolnej uwagi na ich odmienny charakter w padiqp obydwu procesow.

Zakres tematyczny bloku:

a) definicje podstawowych pej,

b) narzdzia maliwe do zastosowania w ramach upowszechniania nstr@&amingu,

c) rola Sieci Tematycznych PO KL w procesie upowszgstia i mainstreamingu,

d) dobre i zte praktyki dziataupowszechniagych i mainstreamingowych, ze szczegdélnym
uwzgkdnieniem roli ST.

Metoda pracy:
- wyktad.

Blok nr 2. Identyfikacja dziata o charakterze upowszechnrieym i whczagcym maliwych

do podgcia przez poszczegoélne Sieci Tematyczne w ramadfLPO

Cel bloku:

- wypracowanie przy aktywnym udziale uczestnikdwziwo/ch scenariuszy dziatania Sieci

Tematycznych w procesie upowszechniania i mainstrggu; opracowanie sposobu,

w jaki Sieci Tematyczne magwspierad beneficjentéw projektéw innowacyjnych w zakresie

powyzszych dziata.

Wypracowane rozwgzania maj postuzy¢ sekretarzom ST do opracowania Strategii Dziatania

na rok 2013.

Zakres tematyczny bloku:

a) analiza Strategii dziatania ST,

b) omdwienie specyfiki KST/RST przez uczestnikéw,

C) wypracowanie propozycji dzialado ugcia w Strategiach Dziatania ST w obszarze
upowszechniania i mainstreamingu,

d) identyfikacja czynnikéw utrudniagych efektywne dziatanie ST w przedmiotowym
obszarze oraz sposoby radzenia sobie z nimi.

Metoda pracy:
- warsztat, praca w grupach.
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Blok nr 3. Metody angaowania uczestnikOw procesu upowszechnianiazcxania z punktu
widzenia Sieci Tematycznych PO KL:

Cel bloku:

- wypracowanie przy aktywnym udziale wszystkich wtaikéw mechanizmow/nagdzi
majcych na celu zwkszenie zaangawania cztonkdw ST w dziatania Sieci podejmowane
w zakresie upowszechniania i mainstreamingu; wskaza jaki sposéb sekretarz ST 7neo
animowd prace Sieci.

Zakres tematyczny bloku:

a) identyfikacja uczestnikbw procesu upowszechniania wiaczania: cztonkowie
instytucjonalni ST, beneficjenci STedacy cztonkami, sekretarz ST, IP/IP2, 1Z, KIW,
inni,

b) formy wspétpracy uczestnikow procesu,

Cc) narzdzia motywowania uczestnikbw procesu w sytuacjikieigp zaangewania
W proces,

d) identyfikacja czynnikow utrudniagych efektywne animowanie Sieci Tematycznych oraz
Sposob radzenia sobie z nimi.

Metoda pracy:
- warsztat, praca w grupach.

Efektami spotkania beda:

— uzyskanie przez uczestnikow wytycznych/wskazéwek Slieci Tematycznych PO KL
w zakresie planowania dziagtaipowszechniagych i whczapcych na potrzeby Strategii
Dziatania ST na rok 2013,

— zdobycie przez uczestnikow wiedzy nt. metod i edzz animacji Sieci Tematycznych
przez ich sekretarzy.

Program wyktadu powinien zawigrgak najwkcej przykladéw praktycznych (PO KL,

EQUAL), ¢wiczenia/ warsztaty, case study, problemy praktgcZBlementy warsztatowe

powinny by prowadzone w 3—4 grupach w zaiesci od ostatecznej liczby uczestnikow.

Dokumenty, z ktorymi ekspert musi esizapoznéa przed poprowadzeniem wykiadu

z elementami warsztatéw (przekazane przez KIW):

a) Koncepcja funkcjonowania Sieci Tematycznych PO KL,

b) Strategie Dziatania KST i RST na rok 2012,

c) Dokument analityczny podsumovgay Strategie Dziatania KST i RST na rok 2012,

d) Raport roczny z funkcjonowania KST i RST za rok 201

e) Upowszechnianie i mainstreaming w projektach innoya/ch Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.
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