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Zaproszenie do składania ofert  

Działając na podstawie Decyzji nr 22/2011 z dnia 22 grudnia 2011 r. Dyrektora Centrum 

Projektów Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamówień w CPE, uprzejmie 

zapraszam Państwa do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami i kryteriami 

oceny:  

 

1. Przedmiot zamówienia:  
Szkolenie dla pracowników Wspólnego Sekretariatu Technicznego LT-PL-RU z zakresu Matrycy 

Logicznej Projektów i powiązanych z nią zagadnień, planowane w dniu 13 września 2012 r.  

 

2. Wymagania dotyczące zamówienia:  

1) Czas szkolenia – 1 dzień w godzinach 09:00–17:15;  

2) Forma szkolenia – wykładowo-warsztatowa;  

3) Liczba uczestników – 2 osoby;  

4) Miejsce szkolenia – sala zaoferowana przez trenera (Warszawa); 

5) Oferta musi zawierać przerwę kawową oraz obiadową. 

6) Po stronie trenera leży koszt przygotowania i powielenia materiałów dla uczestników oraz 

dostarczenia ich na miejsce szkolenia, a także koszt przygotowania i dostarczenia zaświadczeń dla 

uczestników szkolenia.  

7) Zakres merytoryczny:  

Program szkolenia powinien zawierać zagadnienia wskazane w załączniku nr 1 do niniejszego 

zaproszenia. Program przygotowuje trener we współpracy z przedstawicielem WST LT-PL-RU. 

Przedstawiciel WST LT-PL-RU akceptuje program. Materiały niezbędne do przeprowadzenia 

szkolenia oraz materiały do warsztatów zostaną przygotowane przez trenera.  

8) Kompetencje trenera:  

Trener musi posiadać odpowiednią wiedzę i doświadczenie do przeprowadzenia szkolenia w 

zakresie merytorycznym określonym w ppkt. 7) powyżej, tj. spełniać łącznie wszystkie poniższe 

wymagania (spełnianie wymagań będzie oceniane metodą spełnia/nie spełnia):  

a) posiadać doświadczenie trenerskie potwierdzone przeprowadzeniem w ciągu ostatnich dwóch 

lat co najmniej 20 szkoleń z zakresu konstrukcji matrycy logicznej; 

c) wykaz szkoleń (data, dla kogo było organizowane, zakres szkolenia). 

 

3. Składowe oferty oraz kryteria oceny ofert:  
Kompletna oferta powinna zawierać: CV trenera, kopie referencji oraz programów z 

przeprowadzonych szkoleń, propozycję programu szkolenia dla pracowników WST LT-PL-RU 

oraz całkowitą cenę netto usługi.  

Oferty będą oceniane w następujący sposób:  

1) doświadczenie trenerskie – oceniane będzie na podstawie CV oraz kopii referencji z 

przeprowadzonych szkoleń wraz z programami szkoleń;  

2) propozycja programu szkolenia dla  pracowników WST LT-PL-RU (ze wskazaniem 

elementów wykładowych i warsztatowych) – oceniany będzie stopień zgodności proponowanego 

programu z załącznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia;  

3) całkowita cena netto usługi – za najkorzystniejszą zostanie uznana cena najniższa.  

 

Wszystkie oferty, które nie będą spełniały powyższych wymagań zostaną odrzucone.  

Szkolenie jest finansowane w 100% ze środków publicznych. Szkolenie ma charakter szkolenia 

zawodowego podnoszącego kwalifikacje zawodowe pracowników.  

Ze względu na powyższe prosimy o podanie w ofercie całkowitej ceny netto za usługę.  

Propozycje ofertowe należy przesyłać wyłącznie pocztą elektroniczną do dnia 30 sierpnia 2012r. 

do godz. 12:00 na adres edward.święcicki@cpe.gov.pl  
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W przypadku dodatkowych pytań proszę o kontakt e-mailowy: edward.swiecicki@cpe.gov.pl  

 

Załącznik nr 1 do zaproszenia do składania ofert  

Program szkolenia powinien obejmować: 

 Projekt - podejście oparte o matrycę logiczną 

 Matryca logiczna – struktura, zasady konstrukcji, zależności , spójność  

 Cele,  produkty, rezultaty, działania 

 Obiektywnie weryfikowalne wskaźniki, oddziaływanie  

 Źródła  informacji i weryfikacji  wskaźników 

 Założenia projektowe 

 Matryca logiczna narzędziem do określania ryzyka w projekcie 

 Identyfikacja czynników ryzyka 

 Weryfikacja wystąpienia danego czynnika 

 Zależności logiczne w matrycy – spójność 

 Wady i zalety narzędzia  

 Korekta matrycy  

 Rola matrycy w procesie planowania, monitorowania realizacji projektu 

 Zakończenie podsumowanie i ewaluacja warsztatu  

 Wręczenie certyfikatów uczestnictwa w warsztatach 
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