Warszawa, dn. 11.02.2013 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Dziatajac na podstawie Decyzji nr 22/2011 z dnia 22 grudnia 2011 r. Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien w CPE,
w celu przeprowadzenia rozeznania rynku uprzejmie zapraszam Panstwa do przestania oferty,
zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami i kryteriami oceny:

1. Przedmiot zamdwienia:

Szkolenie dla kierownikéw sieci Regionalnych Osrodkow EFS oraz przedstawicieli Instytucji

Posredniczacych z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych w Osrodkach,
planowane w dn. 01.03.2013r.

2. Cele szkolenia

e Nabycie niezbgdnej wiedzy z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych
w Regionalnych Osrodkach EFS.

3. Wymagania dotyczace zaméwienia:

1) Czas szkolenia — 1 dzien, w godzinach 08:30-14.00;

2) Forma szkolenia — wyktadowo - warsztatowa;

3) Liczba uczestnikow — ok. 80 osob;

4) Miejsce szkolenia — hotel BOSS, ul. Zwanowiecka 21 w Warszawie;

5) Koszt przygotowania materiatow dla uczestnikow;

6) Zakres merytoryczny:
Program szkolenia powinien zawiera¢ zagadnienia wskazane w zalaczniku nr 1
do niniejszego zaproszenia. Ostateczna wersj¢ programu trener przygotowuje we
wspélpracy z przedstawicielem Krajowego Osrodka EFS - CPE. Przedstawiciel
Krajowego Osrodka EFS akceptuje program. Materiaty niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia zostang przygotowane przez trenera.

7) Kompetencje trenera:
Trener musi posiada¢ odpowiednia wiedz¢ 1 doswiadczenie do przeprowadzenia
szkolenia w zakresie merytorycznym okreslonym w ppkt. 6) powyzej, tj. posiadaé
doswiadczenie trenerskie potwierdzone przeprowadzeniem w ciagu ostatnich trzech lat
co najmniej 5 szkolen, ktoérych programy obejmowaly zagadnienia wskazane w
zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia.

4. Skladowe oferty oraz sposob oceny ofert:
Kompletna oferta powinna zawiera¢: CV trenera, kopie referencji, propozycj¢ programu
szkolenia dla pracownikow Regionalnych Osrodkow EFS oraz catkowita ceng netto
ushugi.
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Oferty Wykonawcow niespetniajacych wymagan wskazanych w pkt.3 ppkt. 7) lub
niekompletne zostang odrzucone.

Oferty beda oceniane w nastepujacy sposob, w oparciu o ponizsze kryteria:

1) do$wiadczenie trenerskie — oceniane bedzie na podstawie informacji zawartych w CV
oraz kopii referencji z przeprowadzonych szkolen (wymagane jest przedlozenie
referencji potwierdzajacych przeprowadzenie co najmniej 5 szkolen,)

2) propozycja programu szkolenia dla pracownikéw Regionalnych Osrodkéw EFS-
oceniany bedzie stopien zgodnosci proponowanego programu z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zaproszenia,;

3) calkowita cena netto ustugi — za najkorzystniejsza zostanie uznana cena najnizsza.

Szkolenie jest finansowane w 100% ze s$rodkdéw publicznych. Szkolenie ma charakter
szkolenia zawodowego podnoszacego kwalifikacje zawodowe pracownikow.
Ze wzgledu na powyzsze prosimy o podanie w ofercie catkowitej ceny netto za ustuge.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie.

Propozycje ofertowe nalezy przesyta¢ wyltacznie poczta elektroniczna do dnia 22 lutego
2013 r. na adres: ewa.dargiewicz@cpe.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan prosz¢ o kontakt e-mailowy:

ewa.dargiewicz@cpe.gov.pl
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Zalgcznik nr 1
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie jednego szkolenia (1 grupa
szkoleniowa x 1 szkolenie x 1 dzien— tacznie 1 dzien szkoleniowy) z zakresu
przetwarzania i ochrony danych osobowych w sieci Regionalnych Osrodkow EFS.

2. Celem szkolenia jest zapoznanie kierownikow Regionalnych O$rodkow EFS oraz
przedstawicieli Instytucji Posredniczacych ze specyfika przetwarzania i ochrony
danych osobowych w Regionalnych Osrodkach EFS.

3. Szkolenie powinno mie¢ charakter autorski i by¢ przygotowane specjalnie na potrzeby
ww. grupy odbiorcow.

4. Ramowy program szkolenia powinien zawiera¢ problematyke zwiazang z
przetwarzaniem i ochrona danych osobowych w Regionalnych Osrodkach EFS:

e danych (w tym danych do oso6b kontaktowych) zawartych we wnioskach
aplikacyjnych/o ptatnos¢ - kiedy dane takie mozna przekaza¢, komu i w jakim
zakresie — zarowno pod katem ochrony danych osobowych, jak rowniez dostepu
do danych jawnych/niejawnych;

e jakie dziatania nalezy podja¢, jesli do pracownika trafiaja dokumenty zawierajace
dane osobowe, dane niejawne w celu ich ochrony i przetwarzania;

e kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (w tym odnos$nie
realizowanych badan np. ewaluacyjnych - przekazywanie, podpisywanie
porozumien z wykonawcami zewngtrznymi badania);

e zagadnienia zwigzane z danymi osobowymi klientow ROEFS (dylemat dane
osobowe czy stuzbowe?)

e zagadnienia zwigzane z danymi wrazliwymi — wsparcie realizowane w ramach PO
KL na rzecz m.in. spotecznosci romskich, wiezniow, niepetnosprawnych, etc. —
realizacja badan ewaluacyjnych w tym zakresie;

5. Wykonawca przedstawi program szkoleniowy do akceptacji Zamawiajacego w
terminie nie pozniej niz 3 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia, przy czym
Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1 dnia roboczego, od dnia
otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczna propozycje programu szkolenia
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia

otrzymania uwag. Forma przedstawienia programu — wersja elektroniczna przestana
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droga mailowa, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestana
droga mailowa. W programach szkolen szczegdlnie istotne jest potozenie nacisku na
zagadnienia praktyczne. Powinny one stanowi¢ co najmniej 50% czasu szkolenia.

6. Wykonawca jest zobowiazany zapewni¢ trenera/ treneréw z do$wiadczeniem w
zakresie ochrony danych osobowych i informacji niejawnych. Wykonawca na biezaco
bedzie reagowal na uwagi zglaszane przez Zamawiajacego oraz uczestnikow
szkolenia.

7. Wykonawca zobowiazany jest przygotowa¢ material szkoleniowy i przekazaé
go Zamawiajacemu nie poézniej niz 3 dni przed szkoleniem. Material powinien
Zawiera¢ kluczowe akty prawne odnoszace si¢ do kwestii zwiazanych z dostepem do
danych, zsyntetyzowanych informacji, ktore beda przedstawiane podczas szkolenia,
jak réwniez dokumentéw dodatkowych, ktore beda przydatne w codziennej pracy
kierownikow sieci ROEFS oraz pracownikow Instytucji Posredniczacych.
Przygotowany materiat szkoleniowy bedzie przestany do akceptacji. Zamawiajacy
zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania
propozycji Wykonawcy. Ostateczna wersje materiatow szkoleniowych Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania uwag.
Forma przedstawienia propozycji materialow — wersja elektroniczna przestana droga
emailowa, forma akceptacji lub zglaszania uwag — wersja elektroniczna przestana
droga emailowa. Za powielenie zaakceptowanych materiatow dla uczestnikow
szkolenia oraz dostarczenie ich na miejsce szkolenia odpowiada Zamawiajacy.

8. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia ankiet
ewaluacyjnych wsréd uczestnikow, ktore przekaze Zamawiajacemu.

9. Wykonawca zobowiazany jest sporzadzi¢ ze szkolenia raport podsumowujacy
szkolenie, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego. Raport w wersji
papierowej powinien zosta¢ dostarczony Zamawiajacemu w terminie do 10 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia. Przygotowany raport podlega akceptacji przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1 dnia
roboczego od dnia otrzymania raportu. Zaakceptowany przez Zamawiajacego raport
bedzie stanowit podstawe do wystawienia faktury/ rachunku.

10. Liczba 0s6b bioracych udzial w szkoleniu: 1 grupa — ok. 80 osob.

11. Szkolenie jednodniowe trwa 8 godzin dydaktycznych.
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