Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax {22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 20 lutego 2013 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-26/KMB/13

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,STWZ")

Dotvezy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nicograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 . Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zwanej dalej
»ustawq”, na Swiadezenie ushug kurierskich w obrocie miejskim,

Kod CPV:
6410000-7 — ustugi pocztowe 1 kurjerskie
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ROZDZIAL L
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne Swiadczenie ustug polegajacych na odbiorze,
przewozie 1 dostarczaniu przesylek w obrocie miejskim dla Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 wraz ze $wiadczeniami akcesoryjnymi
potrzebnymi do nalezytej realizacji umowy (zwane dalej ,,ustugami kurierskimi™).

Ustuga obejmuje obszar w granicach administracyjnych miasta stolecznego Warszawy.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zalgczonym projekeie umowy (zalgeznik nr 1
do SIWZ).

zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdw oraz nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupelniajacych.

Zamawiajgey  dopuszeza  wykonanie  przedmiotu  zaméwienia  przy  pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czedei zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawecom.

ROZDZIAL II.
Qpis sposobut przveotowania oferty

Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewaznoscei, w formie pisemnej, w formie oryginahu,
w jgzyku polskim. Wzér formularza oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ,
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sq skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu o$wiadczenl woli 1 zaciggania zobowiazat majatkowych. Oferte mogg podpisaé
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawey w danym
zamowieniu publicznym, dolaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopil.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna byé ponumerowana
1 podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez osobe
podpisujacy oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezona dla innych uczestnikdw
postgpowania, 1j. stanowiacq tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pozn. Zm.),
powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigte] kopercie opatrzone] napisem
SDOKUMENTY ZASTRZEZONE™.

Wszystkie dokumenty tworzace oferle powinny by¢ spiete (zszyte) w spos6b trwaly
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

Wykonawey wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, musza ustanowié
pelnomecnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajace sposéb wspoldzialania Wykonawcdw
wspblnie ubiegajacych sie¢ o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej wspdlprace tych



Wykonawcodw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawey stosuje sic odpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia.

ROZDZIAL [,
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do wyczerpania S$rodkow
finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, nie dluzel jednak niz do dnia 31

grudnia 2614 r.

1.

2

ROZDZIAL IV,

Warunki ndygalu w postepowaniu, o kidrych mowa w art. 22 ust. I ustawy oraz opis sposobu

dokonywania pceny spefniania warunkdw udziafu

O zamowiente moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnoéci fub ezynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

3) dysponowania edpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Dla wykazania speniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany zlozyé

wszystkie o§wiadczenia 1 dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.,

ROZDZIAL V.

Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow udzialu w

1.

postepowaniu, o ktorych mowa w art, 22 ust. I ustawy

Wraz z oferta Wykonawca zlozy os$wiadczenie o spelnieniu  warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. Os$wiadczenie zostanie podpisane
przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawey. Wzor o$wiadezenia okreslony
Jjest w zalaczniku nr 3 do STWZ.

Zgodnie z ftrecig art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polegaé na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zam6wienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych
go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawigjacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w
szcezegoblnosel, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spelnienia
warunkoéw udziabu w postepowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braly udzial
w realizacjl zaméwienia, przedkladal takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.



ROZDZIALE V.
Wykluczenie Wykonawcy z posiepowania — niespelnienie warunkow okreslonveh w art. 24

ust. 1 ustawy

1. Wykonawcea ubiegajacy sie o zamowienie jest zobowiazany wykazag, iz nie ma podstaw do
wykluczenia go z postepowania z powoddw okreslonych w art. 24 ust. | ustawy. Dla
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy zada
zlozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadezenie o braku podstaw do wykliuczenia z postepowania, podpisane przez osoby
upowaznione do  reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzdr  okreslony  jest
w zalgezniku nr 4 do SIWZ;

2) akivalny odpis z wiadciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wezeSniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu skladania
ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaezniku nr 5 do STWZ);

3) aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadezenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosei
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiadciwego organu — wystawione nie
weze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawcea nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnodci lub wstrzymanie w calodcl wykonania decyzji whadciwego organu -
wystawione nie wezeSniej niz 3 miesigee przed uplywem terminu skladania ofert.

2. 7 postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcey takze z powodow okredlonych w art. 24
ust. 2 ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 — sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, Ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosei wykonania decyzii
wlasciwego organu.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 1) 1 2)
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawea
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci dokumentéw zawierajacych
oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy w  okreslonym  terminie nie Hdozq wylef
wymaganych priez Zamawiajqcego oSwiadezen lub dokumentow Iub kidrzy nie zlozq
pelnomocnictw, albo ktérzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy Iub ktorgy zloiyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlotenia w wyznaczonym priez siebie terminie, chyba e mimo ich
tloienia oferta  Wykonawey podlega odrzuceniu albo koniecne byloby wuniewainienie
postgpowania.
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ROZDZIAL VII,
Informacia o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
prrekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonaweami

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej lub
drogg elekironiczna lub za pomoca faksu z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang zlozone w formie
pisemnej. Mogg by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem fub
drogg elektroniczng i nastepnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te
dokumenty i o§wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie. jezeli ich tresé w formie
pisemnej dotrze do Zamawiajacego przed uplywem wyznaczonego terminu.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postepowaniem:

- osoba uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami jest
Katarzyna Mazurkiewicz - Blasiak, 22378 31 78, e-mail do korespondenciji:
katarzyna.mazurkiewicz{@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,
p. 1, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8:15-16:15.

Wykonawca moze zwrécié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania
ofert,

ROZDZEAE VI,
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcdw wniesienia wadivm.

ROZDZIAE ITX.
Termin zwigzania ofertg

Skladajgcy oferte jest nig zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu skladania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢  termin
zwigzania oferta.

Zamawlajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwiazania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonaweéw o wyrazenie zgody na przeduZenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAE X.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedna oferte.



2.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie sie 7z jej tredeia
bez naruszenia koperty, opatrzonej pazwa i adresem Wykonawey oraz oznaczonej
w nastepujgey sposab:

w Oferta w posigpowaniu znak: CPE-11-261-26/KMB/1 3 —na $wiadezenie uslug kurierskich w

Centrum Projektéw Europejskich
panstwowa jednostka budizetowa
ul. Domantewska 3%a, 02-672 Warszawa

: obrocie migjsKim
Nie onwierad przed 3.03.2013 r. przed godz. 1100 "

o
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Oferte nalezy przeslaé poczta lub zloiyé w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w  Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, w terminie do dnia 5 marca
2013 r. do godz. 10:45,

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAE XI.
Zmiana [ wycofanie ofert

Przed uplywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu
skiadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez zlozenic zmienionej, pisemnej oferty wediug
takich samych zasad jak wezedniej skladana oferta. Oferta, zmieniajaca wezesnie] zlozona
oferte musi jednoznacznie wskazywaé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonaweca moze wycofac¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy moze wydaé oferte Wykonawcey, tylko na podstawie pisemnego zadania
zwrotu oferty, zlozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcey do wykonania tej
czynnosei. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢é zalaczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII,
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 5 marca 2013 r. o godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, pok. 32.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia.

Otwarcie ofert jest jawne, Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek
Wykonawcy, informacje dotyczacq kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.




ROZDZIAE XITE,
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obeych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwércze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawee jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamodwienia na etapie zfozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawey w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.

2. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z dokladnoscia do drugiego

miejsca  po  przecinku, w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 2 do SIWZ),

z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Jezell zostanie zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku

podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustag (podatek

VAT) w zakresic dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy

w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw

i ustug, ktéry miatby obowigzek wplacié¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych polskich.
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ROZDZIAL XV,
Krvteria oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium:

L.p. Kryterium Liczha punktow
1. | Cena przesylki miejskiej ekonomicznej do 5 kg 20
2. | Cena przesyiki miejskiej ekonomicznej do 10 kg 20
3. | Cena przesylki miejskiej standard do 5 kg 20
4. | Cena przesylki miejskiej standard do 10 kg 20
5. | Cena przesylki miejskiej ekspresowej do 5 kg 10
6. |Cena przesyiki miejskiej ekspresowej do 10 kg 10
SUMA 100

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza sume cen w ramach danego kryterium otrzyma
maksymalng liczbg punktéw przypisanych do tego kryteriow, a pozostali zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena w danym kryterium
———————————————————————————————————— X znaczenie = liczba punktéw oferty ocenianej

cena oferty ocenianej w danym kryterium

Zamawigjacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktdry otrzyma najwyzsza liczbe punktow
otrzymang po zsumowaniu punktdw za poszczegdlne kryteria.



ROZDZIAL XV,
Wybor najkorzystniciszej oferty

1. Najkorzystniejsza spoéréd zlozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta kiora otrzyma najwyzsza liczbe punktow otrzymang po zsumowaniu punktow za
poszczegdlne kryteria.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawceow pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz

mne omyiki polegajgce na niezgodnosei ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian

w tresei oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie

zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
mepowodujace] istotnych zmian w o tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego

Wykonawcey.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

(%)

ROZDZIAL XV,
Zabegpieczenie nalefvtego wykonania umowy

Zamawiajacy nie 2zada od Wykonawcéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
UMowy,

ROZDZIAE XVII
Zawarcie umowy

I Zamawiajacy zawrze umowg 2z Wykonawea, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zajda okolicznodei, o ktérych mowa
w oart. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrzed umowe przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza  sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba 7e zachodza przeslanki okrelone w art. 93 ust.
| ustawy.
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ROZDZIAE XV
Srodki ochrony prawnef provsiusujace Wykonawey w toku postepowania

Wykonawcom 1 inaym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

Sradki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkdéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamdwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX,
Informacja o moiliwosci i warunkach zmiany zawartej nmowy

Niedopuszezalne sq zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zataczonego  projektu  umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwodci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastapl zmiana powszechnie obowiazujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesunieciu, jezeli przesuniecie terminu nastam
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZFALE XX,
Postanowienic kodcowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i Wykonaweéw oraz umowa stanowig
zalaczniki do protokolu postepowania.

Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalgczniki do protokolu udostepnia si¢ po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewasnieniu postgpowania, z tym, ze

oferty moga zostaé udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz

w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nic mogg one by¢ udostepniane. Wykonawcea nie

moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresei protokohu, zalgcznikow do protokdhu, w tym ofert, odbywac sie bedzie na

wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zalacznikéw moze nastapié poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przeslanie kopii poczta lub faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zakacznikéw, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé treéci zloZzonych ofert, za
pomocy urzadzen lub innych srodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione:

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnogci ktérej dokonana zostanie
czynnos$¢ udostgpnienia dokumentéw;



5) udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie w dni
robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00;

0) jezeli przestanie kopii zatacznikéw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawey
bgdzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szezegdlnosel ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuie o tym
wnioskodawee
1 wskaze sposéb ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalyczniki stanowia jej integralng cze$é, tj.:

1) zalacznik nr 1 - projekt umowy;

2) zalgeznik nr 2 - formularz oferty;

3) zalgeznik nr 3 — o$wiadezenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;

4) zalgeznik nr 4 — o$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia;

5} zalgeznik nr 5 - o$wiadczenie wykonawcy bedacego osoba fizyezna w zakresie art, 24
ust. 1 pkt 2 ustawy;
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CPE-11-261-26/KMB/13 ZATACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

Umowa Nr CPE/WST LPR/.../2013
zawarta W dniu ... w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - paristwowa jednostkg budzetowa Centrum Projektéw Europejskich z
siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39 A, 02-672 Warszawa, posiadajacym numer
identytikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Marka
Zawislaka, Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich, na podstawic upowaznienia
udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym

dalej ,,Zamawiajgcym”,

a firma \ adres ...l posiadajaca
numer identyfikacji REGON ...................... oraz NIP ................... ., wpisang do ewidencji
dziatalnoSci  gospodarczej  prowadzonej  przez ... pod  numerem
................. /wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ......................,

reprezentowang przez Pania/Pana - pelniona funkeja,
zwang w dalszej czesci umowy ,, Wykonaweg”.

§1
1. Przedmiot umowy jest wspoHinansowany ze §rodkow Unii Europejskiej] w ramach
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa.

2. Umowe zawarto w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nicograniczonego nr CPE-11-261-26/KMB/13 zgodnie z art,
39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U, z 2010 r. Nt 1 [3,
poz. 759 z pdin. zm.).

Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowiazuje sic do $wiadczenia sukcesywnego ushug
polegajacych na odbiorze, przewozie i dostarczaniu przesylek w obrocie miejskim dla
Wspolnego  Sekretariatu  Technicznego  Litwa-Polska-Rosja  2007-2013  wraz  ze
swiadezeniami akcesoryjnymi potrzebnymi do nalezyte] realizacji umowy (zwane dalej
wustugami kurierskimi”y. Szczegdlowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresia zalacznik

el

nr I do umowy.

§2
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadezenia przedmiotowych ustug od dnia podpisania
umowy de wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na wykonanie UMGWY,
nie dluiej jednak niz do dnia 31.12.2014 r. Na realizacje zamowienia Zamawiajacy
przeznaczyl kwote § 706,00 2l (stownie: pieé tysiecy siedemset zlotych) brutto.
2. Wykonawey nie przyshuguje jakiekolwiek roszczenie z tytulu niewykorzystania w calosci
wynagrodzenia okreslonego w ust. 1.
. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zaméwienie wykonania ustugi kurierskiej zglaszane
bedzie przez Zamawiajacego droga telefoniczng, elektroniczng za pomoca formularza na
stronie internetowej, droga faksowa lub bezpodrednio w placGwee operatora. Dowodem
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nadania przesylki kurierskiej jest odcinek adresowy potwierdzony data i podpisem
pracownika Wykonawcy.
4. Ustugi kurierskie bedyq wykonywane w granicach administracyjinych miasta stolecznego

Warszawa.

§3
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zapakowania przesylek w sposdb odpowiedni dla przesylek
danego rodzaju. W szezegdlnosci opakowanie powinno byé: odpowiednio zamkniete,
uniemozliwiajace dostep do zawartosei przesytki, odpowiednio wytrzymale stosownie do

zawartosci 1 wagi przesytki.

§4

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1. Odbioru i dorgczenia przesylek w ciggn maksymalnie 5 godzin po uprzednim powiadomieniu
telefonicznym, mailowym [ub faksowym pracownikéw poszezegdlnych punktéw odbioru
przesylek w danym dniu do godz. 12:00. W przypadku powiadomienia o koniecznodci
odbioru i dorgczenia przesylek po godzinie 12:00 Wykonawca zobowiazany jest do ich
dorgezenia nie pozniej niz do godziny 12:00 dnia nastepnego (roboczego). Ustalenia te
dotyczg przesylek miejskich doreczanych w trybie ekonomicznym.

2. Odbiorn przesylki w siedzibie Zleceniodawcey najpoiniej do godziny 16.00 w dniu roboczym.

Potwierdzania przez pracownika Wykonawey dowodu nadania przesylki i pozostawienia go

(8]

nadawcy.

4. Dostarczania przesylek w stanie nienaruszonym. Wykonawca zobowigzany jest do takiego
przewozenia przesylek, aby nie ulegly one uszkodzeniu. W przypadku uszkodzenia przesytki
w czasie transportu, Wykonawca zobowigzany jest do jej dostarczenia do odbiorcy wraz z
protokotem opisujacym powstate uszkodzenie. W przypadku zagubienia lub zniszczenia
przesytki, Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajqcego oraz dostarczenia protokolu opisujacego zaistniale zdarzenie.

5. Udostepnienia Zamawiajacemu mozliwodci sledzenia przesylek w sieci Internet.

§5
Osoba wyznaczong do kontaktéw ze strony Wykonawcy jest:

§6

. Warto$¢ kazdej zrealizowanej ustugi kurierskiej bedzic ustalana w oparciu o ceny
Jednostkowe brutto podane w zlozonej przez Wykonawcg ofercie.

2. Zamawiajacy wyraza zgodg na stosowanie przez Wykonawee wyrazonej procentowo optaty
paliwowej, ktéra bedzie powigkszaé podstawowa ceng uslugi (bez oplat dodatkowych).
Wysokos¢ oplaty paliwowej ma by¢ zgodna z oficjalng stawka procentows publikowana na
stronie internetowej Wykonawcy za okres $wiadczenia ustugi.

3. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionego przez
Wykonawcee raz w miesigeu, w terminie 21 dni od dnia dorgezenia prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury VAT Zamawiajacemu na adres:
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Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP: 7010158887

§7

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za popelnione przez Zamawiajacego bledy

dotyczace danych adresowych. W przypadku, gdy przesylka nie bedzie mogla by¢ doreczona
do adresata z powodu biednego adresu na nalepce adresowej lub nieobecnosci adresata, kurier
Wykonawey skontaktuje si¢ z przedstawicielem Zamawiajacego, skad otrzyma instrukcje
odnosnie dalszego trybu postepowania.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Zamawiajacego za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie umowy, o ile spowodowane to zostalo przyczynami niezawinionymi
przez Wykonaweg, a w szczegblnosei wskutek dziatania sily wyZszej 1 jej nastepstw.

§8
Nastepujace dokumenty beda uwazane, odezytywane i interpretowane, jako integralna czedé
Umowy, wg nastgpujacego pierwszenstwa
1) Ninieiszy Akt Umowy
2} Oferta Wykonawcey
W zakresie nie uregulowanym przez dokumenty wymienione w ust. 1 majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pbzn,
zm.}, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) o ochronie
danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z2010r, Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

§9

Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wladeiwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.

§ 11

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia;

. Zalagcznik nr 1 - opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 - wpis do ewidencii dzialalnodci gospodarczej/ aktualny odpis z KRS
Wykonawcy,

Zalacznik nr 3 - oferta Wykonawcy,

Zalacznik nr 4 — pelnomocnictwo dla reprezentanta Wykonawey (jezeli jest konieczne).

(podpis i pieczqtka Wykonawcy) (podpis i pieczqtka

Zamawiajqcego)
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ZALACZNIK NR 1
do umowy

Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywne $wiadezenie uslug polegajacych na odbiorze,

przewozie 1 dostarczaniu przesylek w obrocie miejskim dla Wspélnego Sekretariatu
Technicznego Litwa-Polska-Rosja  2007-2013 wraz ze $wiadczeniami  akcesoryjnymi
potrzebnymi do nalezytej realizacji umowy (zwane dalej ,,ustugami kurierskimi™).

Ustuga obejmuje obszar w granicach administracyjnych miasta stolecznego Warszawa.

Ustuga realizowana bedzie od dnia podpisania umowy do wyczerpania srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje zaméwienia, nie dluzej jednak niz do 31.12.2014 r.

Zamawiajacy szacuje, ze liczba przesylek kurierskich wysylanych w okresie realizacii
zamowienia bedzie wynosita 300.

Powyisze iloSci sa danymi szacunkowymi i nie stanowig zobowigzania Zamawiajacego
do przesylania w/w iloSci w trakeie trwania umowy.

Zamowienie wykonania ushugi kurierskiej zglaszane bedzie przez Zamawiajacego droga
telefoniczna, elektroniczng za pomoca formularza na stronie internetowej, droga faksowsg lub
bezposrednio w placéwcee operatora. Dowodem nadania przesylki kurierskiej jest odcinek
adresowy potwierdzony data i podpisem pracownika Wykonawcy.

Odbidr przesylki przez pracownika Wykonawcy bedzie nastepowal najpdzniej do godziny
16:00 po uprzednim powiadomieniu telefonicznym, mailowym lub faksowym pracownikéw
poszezegblnych punktow odbioru przesylek w danym dniu do godz. 12:00. W przypadku
powiadomienia o odbiorze przesylki po godzinie 12:00 Wykonawca zobowigzany jest do ich
doreczenia nie poZniej niz do godziny 12:00 dnia nastepnego.

. W przypadku nieobecnosei adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska bedzie

awizowana przez pozostawienie wypehionego zawiadomienia o jej nadejéciu z informacja o
mozliwosei odbioru we wskazanej placéwee Wykonawey, z podaniem numeru telefonu, pod
kiorym adresat moze ustali¢ powtdrne doreczenie przesylki.

Wykonawea zobowigzuje si¢ do dostarczania przesylek w stanie nienaruszonym.
Wykonawea zobowigzany jest do takiego przewozenia przesylek, aby nie ulegly one
uszkodzeniu. W przypadku uszkodzenia przesylki w czasie transportu, Wykonawca
zobowigzany jest do jej dostarczenia do odbiorcy wraz z protokolem opisujacym powstate
uszkodzenie. W przypadku zagubienia lub zniszezenia przesytki, Wykonawca jest
zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajgcego oraz
dostarczenia protokolu opisujacego zaistniale zdarzenie,
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10.

Adresat przesylki ma prawo sprawdzenia zawartosci przesylki w obecnosci przedstawiciela
Wykonawey dostarczajacego przesylke. W przypadku niezgodnosci zawartosei z dowodem
nadania Jub noszacej znamiona uszkodzenia adresat ma prawo odméwié przyjecia przesylki
1 zglosi¢ reklamacje. Reklamacja rozpatrywana bedzie na zasadach okreslonych przez
Wykonawcee w ogolnie dostepnych dokumentach.

Wartos¢ kazdej zrealizowanej ushugi kurierskiej bedzie ustalana w oparciu o ceny
jednostkowe brutto podane w zlozone]j przez Wykonawce ofercie. Jezeli zajdzie koniecznoéé
skorzystania z ustug niewycenionych w formularzu ofertowym ich rozliczenie nastapi na
podstawie oficjalnego, publicznie dostgpnego cennika Wykonawcy aktualnego na dzien
zamoOwienia ushugi.
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CPE-11-261-26/KMB/13 ZALACZNIK NR 2 |

FORMULARZ OFERTOWY i

(pieczed Wykonawcey)

Ja nize] podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcey:

- Pelnanazwa

T AT e e
NIP: CREGON: o
nrtefefonu ...l s faksu . ,
C-MALl Lo

- imiona, nazwiska 0s6b do kontaktu ze strony Wykonawcy

w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr CPE-II-261-26/KMB/13 dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na §wiadczenie ustug kurierskich w obrocie miejskim

sktadam/skladamy niniejsza oferte:

1. Przesytka miejska ekonomiczna:
- zgloszenie do godziny 12.00 — dorgezenie w ciagu 5 godzin od momentu zgloszenia,
- zgloszenie po godzinie 12.00 — dorgezenie do godz. 12.00 dnia nastepnego.

PRZESYLKA MIEJSKA EKONOMICZNA -
WAGA PRZESYLKI CENA BRUTTO
do 5 kg
do 10 kg

2. Przesylka miejska standard — odbidr w ciagu 1 godziny od momentu zgloszenia, dorgeczenie w
ciggu 2 godzin od momeniu odbioru.
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S 0 PRZESYLKA MIEJSKA STANDARD .
WAGA PRZESYLKI | CENA BRUTTO
do 5 kg
do 10 kg

Przesylka miejska ekspresowa — odbiér w ciggu 1 godziny od momentu zgloszenia,
doreczenie w ciagu ! godziny od momentu odbioru.

PRZESYLKA MIEJSKA EKSPRESOWA ]
WAGA PRZESYLKI CENA BRUTTO
do S kg
do 10 kg

Przedmiotowe zamowienie zobowiazuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w , Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia nr CPE-I1-261-26/KMB/13”,
Oswiadezam/y/, ze zamdwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspéludziale

podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujaca czeéé zamowienia;

Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/lismy/ si¢ ze ,Specyfikacia Istotnych Warunkow
Zaméwienia nr CPE-11-261-26/KMB/13”, udostgpniong przez Zamawiajacego 1 nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuje/zobowiazujemy/ sie do podpisania
wnowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnoéci karnej o§wiadezam/y/, ze zalaczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzieh uplywu terminu skladania ofert (art. 297
kk.).

Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

OO

(podpis/y osoby/oséb uprawnicnej/ych)

* niepotrzebne skresli¢
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J CPE-11-261-26/KMB/13 ZALACIZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
’ W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z ART. 22 UST. 1 USTAWY

(pieczgé Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisan

przystgpujac do postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Buropejskich w trybie przetargu nicograniczonego na:
$wiadezente ustug kurierskich w obrocie migjskim

oswiadezamA/, Ze zeodnie 7z wymogami art, 22 ust. I ustawy z dula 29 styegnia 2004 r,

Prawe zamowien publicznych (Dz. U, 7z 2006 r. Nr 113, poz. 759):

1} posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktérych
przepisy prawa nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadamy wiedze i doswiadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4y spelniamy warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej 1 finansowej,

(podpis/y osoby/ os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-26/KMB/13 LALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

{pieczed Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie miejskim

ofwiadcezam/y/, Ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyiszego postgpowania
z przyczyn, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

(podpis/y osoby/ 0séb uprawnionej/veh)
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CPE-1I-261-26/KMB/13 LALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(picczed Wykonawey)

Ta nizej podpisany/ My nizej podpisani

.......................................................................................................................................................

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

swiadczenie ustug kurierskich w obrocie miejskim

ofwiadezam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia nas z powyzszego postepowania
z przyczyn, o ktérych mowa w art, 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759),

(podpis/y osoby/ 0s0b uprawnioned/vch)
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