Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 20 marca 2013 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-29/KB/13

SPECYFI KACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawa”, na organizacje spotkan polegajaca na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz
wyzywienia, a takze — podczas niektorych spotkan — noclegow i transportu uczestnikow
oraz ustugi fotograficznej.

Kody CPV:

55100000-1 Ustugi hotelarskie

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

60000000-8 Ustugi transportowe

60100000-9 Ustugi transportu drogowego

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

63000000-9 Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ushugi biur podrozy
66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe

79960000-1 Ustugi fotograficzne i pomocnicze
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja spotkan polegajgca na zapewnieniu bazy
konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze — podczas niektorych spotkan — noclegoéw i
transportu uczestnikow oraz ustugi fotograficznej. Opis przedmiotu zaméwienia znajduje
si¢ w zalagczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdw, nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czg$ci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dolaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobg¢ podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowigca tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowac si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajagcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego. W takim przypadku, wraz
z oferta nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposdb wspodtdziatania
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2013 r.

ROZDZIAL IV.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu

dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
m.in. posiada aktualny wpis do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikow
turystycznych

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez
wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

a) w odniesieniu do czesci A, B, C, D zamowienia:
co najmniej pieciu przedsiewzie¢ kompleksowej organizacji spotkan na rzecz
zorganizowanej grupy liczacej co najmniej 40 oso6b, o warto$ci pojedynczeqo
przedsiewziecia co najmniej 12 000,00 zt brutto (za kompleksowa organizacje
rozumie sie zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem, wyzywienia i
noclegow)

b) w odniesieniu do czesci E, G zaméwienia:
co _najmniej dwoch przedsiewzie¢ kompleksowe] organizacji spotkania na rzecz
zorganizowanej grupy liczacej co najmniej 100 osdb, o wartosci pojedynczego
przedsiewziecia _co najmniej 30 000,00 zI brutto (za kompleksowa organizacje
rozumie sie zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem, wyzywienia,
noclegow);

c) w odniesieniu do czesci F zaméwienia:
co najmniej dwoch ustug kompleksowe] organizacji wyjazdu poza granice RP, dla
zorganizowanej grupy, kazda z ustug o wartosci minimum 50 000,00 zt brutto (za
kompleksowa organizacje Zamawiajacy rozumie zorganizowanie wyjazdu z
zapewnieniem transportu lotniczego i drogowego, noclegdéw oraz wyzywienia)

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Dla wykazania spetniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany zlozy¢

wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow

udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy




Wraz z oferta Wykonawca ztozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéow udzialu
W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu
dotyczacego posiadania wiedzy 1 doswiadczenia, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
okre$lonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, odbiorcow, dat wykonywania i
wartosci ustugi (wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6 do SIWZ) oraz zalaczyé
dowody potwierdzajace, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia,
0 ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji tego podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu
spetnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktore
beda braly udzial w realizacji zamowienia, przedktadal takze dokumenty dotyczace tych
podmiotow w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI,
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postepowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzoér okreSlony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zas§wiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Zze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
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potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;
5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaezniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznos$ci do takiej grupy kapitatlowe;j list¢ podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.
Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powoddéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.
W przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
jezeli osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, majg miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralno$ci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 5-8 ustawy — wystawione nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert. W przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje si¢
takich zaswiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone
przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1:
1) pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 lit. a, powinny by¢ wystawione nie wcze$niej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo skladania ofert. Dokument,
o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1 zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Terminy wazno$ci dokumentow
wskazane w ust. 5 stosuje sie¢ odpowiednio.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloig wyzZej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.



ROZDZIAL VII.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

1.

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomoca faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupethiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Mogg by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
I nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
i o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich treS¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie

0 zamoOwieniu oraz niniejszg SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wziecia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamodwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktoéw z Wykonawcami:

Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: katarzyna.bien@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. III, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie SIWZ

wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

1.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.


mailto:katarzyna.bien@cpe.gov.pl

=

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-29/KB/13 — na organizacje¢ spotkan polegajaca
na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze — podczas niektorych
spotkan — noclegow i transportu uczestnikéw oraz ushugi fotograficznej. Nie otwieraé
przed 03.04.2013 r. przed godz. 10:75 .

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 03 kwietnia 2013 r.
do godz. 10:00.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI1.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug
takich samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej
ztozong oferte musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ oferte¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 03 kwietnia 2013 r. o godz. 10:15 w
siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie poszczegdlnych cz¢éci zamodwienia.




3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przeSle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XII|.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje dla kazdej czg¢éci zamdwienia (oraz
punktu w ramach cz¢$ci zamowienia — dotyczy czgéci C oraz F) odpowiednio:
a) W przypadku, gdy w danej czgéci zaméwienia (lub punkcie cze$ci zamowienia)
wystepuje koszt staly oraz jeden rodzaj kosztu zmiennego, Wykonawca podaje:
— catkowitg cene brutto za okreslong czes¢ zamdwienia (lub punkt cze$ci zamoéwienia)
oraz
— $rednig cen¢ jednostkowa brutto pokrywajaca koszt staty ustug $wiadczonych na
potrzeby pojedynczego spotkania w ramach tej czgsci zamoéwienia (lub punktu czesci
zamoOwienia), na ktorg sktadana jest oferta
oraz
— $rednig ceng jednostkowa brutto pokrywajaca koszt zmienny uslug swiadczonych na
rzecz pojedynczego uczestnika w ramach tej czesci zamowienia (lub punktu czeSci
zamowienia), na ktorg sktadana jest oferta.

Migdzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nast¢pujaca zalezno$é (dotyczy
czgsci A, punktu C 2 w ramach czeéci C, punktu F 1 w ramach czgéci F, czesci G):

Srednia cena jednostkowa brutto $rednia cena jednostkowa brutto pokrywajgca
Cena brutto pokrywajaca koszt staty pojedynczego koszt zmienny za pojedynczego uczestnika
okreslonej czesei spotkania w ramach tej cze$ci zamowienia
zamowienia lub | = w ramach tej cz¢$ci zamowienia + x
punktu cze¢sci X suma uczestnikow wszystkich spotkan tej
zamowienia maksymalna liczba spotkan czes$ci zamowienia (w oparciu o deklarowang
tej cze$ci zamowienia przez Zamawiajacego Srednig liczebno$¢ grup)

b) W przypadku, gdy w danej cze$ci zamowienia (lub punkcie czeSci zamdwienia)
wystepuje koszt staly oraz wiecej niz jeden rodzaj kosztu zmiennego, Wykonawca
podaje:

— calkowitg cene brutto za okreslong czes¢ zamowienia (lub punkt cze$ci zamowienia)
oraz

— $rednig cen¢ jednostkowa brutto pokrywajaca koszt staty ustug $wiadczonych na
potrzeby pojedynczego spotkania w ramach tej czesci zamowienia (lub punktu czesci
zamoOwienia), na ktorg sktadana jest oferta
oraz



— po kolei $rednie ceny jednostkowe brutto pokrywajace poszczegdlne rodzaje kosztu
zmiennego ustug swiadczonych na rzecz pojedynczego uczestnika w ramach czgsci
zamoOwienia (lub punktu czgsci zamowienia), na ktorg sktadana jest oferta.

Migdzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nastgpujaca zaleznos¢ (dotyczy
cze$ci B, punktu C 1 w ramach cze$ci C, czgsci E):

_srgdnlakcena $rednia cena jednostkowa $rednia cena jednostkowa
I EOSt owa brutto pokrywajaca koszt brutto pokrywajaca koszt
. rutto cost zmienny pierwszego zmienny drugiego rodzaju
pokrywajaca kosz : ; ; )
Cena brutto staly rodzaju za pole_dynczego za pOJedyn_czego i W ten
\reslonei . uczestnika uczestnika sam
OKTes ,Or_lej pOjedyl? €290 w ramach tej czgsci w ramach tej czgsci sposéb dla
Czgscl spotkania zamoOwienia zamOwienia kazdeoo
zamOwienia | = w ramach tej x x Kolein ég o
lub punktu czeser suma uczestnikow suma uczestnikoOw dj d
L . zamoOwienia . L . L. roazaju
czgsci N wszystkich spotkan tej wszystkich spotkan tej kosztu
zamOwienia maksymalna czqéc-i zamowienia (W czqéc'i zamowienia (W zmiennego
liczba spotkan oparciu o dekl’aliowana{ oparciu o dekl.ar.owanq
tej czesci prze.z Z.amaw1aj acego prze.z Z.amaw1a]qcego
zambwienia $rednig liczebnos¢ grup) $rednig liczebnos¢ grup)

c) W przypadku, gdy w danej czg¢éci zamowienia (lub punkcie czeSci zamdwienia)
wystepuja wylacznie koszty zmienne, jeden rodzaj lub wigcej, Wykonawca podaje:
— catkowitg cene brutto za okreslong cze$¢ zamdwienia (lub punkt cze$ci zamowienia)
oraz

— po kolei $rednie ceny jednostkowe brutto pokrywajace poszczegdlne rodzaje kosztu
zmiennego ustug $wiadczonych na rzecz pojedynczego uczestnika w ramach cze¢sci
zamowienia (lub punktu czeéci zamowienia), na ktéra sktadana jest oferta.

Miedzy ww. sktadowymi oferty cenowej musi by¢ zachowana nastgpujaca zaleznos$¢ (dotyczy
czesci D, punktu F 2 w ramach cze$ci F):

Cena brutto

$rednia cena jednostkowa brutto pokrywajaca koszt zmienny

okreglonej czekci pierwszego rodzaju za pojedynczego uczestnika i w ten sam sposob dla

o _ w ramach tej czgsci zamowienia kazdego kolejnego
zamoOwienia lub | = % + .
ktu czesci . . . o ) rodzaju kosztu
pun ’u 2@ suma uczestnikoOw W ramach tej czegsci zamowienia (w oparciu o zmiennego
zamowienia

deklarowana przez Zamawiajacego $rednia liczebno$¢ grup)

2. Kazda z cen wskazanych w pkt. 1 powyzZej musi zawiera¢ wszystkie skladniki
cenotworcze oraz nalezny podatek VAT w przypadku, kiedy wystepuje.
Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie moze by¢ podstawag roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zardbwno w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia, jak i po jego wykonaniu.

3. Cena brutto za czg$¢ zamoOwienia, na ktérg sktadana jest oferta, musi by¢ podana w PLN
liczba 1 stownie.




4. We wszystkich obliczeniach ceny nalezy stosowac zaokraglenie wynikéw do dwoch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami przyblizen dziesi¢tnych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

6. Ceny brutto podane w ofercie sg cenami obowigzujacymi przez caly czas trwania umowy.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane bedg wylacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Znaczenie w
%
1 catkowita cena brutto danej czg$ci zamowienia 50%

kategoria obiektu konferencyjnego/hotelu, w ktorym zorganizowane 50%
0

beda spotkania w ramach danej czes$ci zamowienia

1. Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert wedlug ponizszych zasad:

Oferty porownywane begda ze sobag w ramach kazdej z czesci (od A do G) odrgbnie. W ramach
kazdej z czeSci odrgbnie zostanie wytoniony Wykonaweca, ktorego oferta uzyskala lgcznie
najwigce] punktow.

Ocena punktowa poszczegdlnych kryteriow dokonana bedzie wg wzorow:

Kryterium calkowita cena brutto czesci zaméwienia:

cena najnizsza x 100 x 50% = liczba punktow ocenianej oferty za kryterium
cena badana CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI

Kryterium kategoria obiektu konferencyjnego/hotelu:

liczba pkt przyznana za kategorie

obiektu konferencyjnego/hotelu x 100 x 50% = liczba pkt ocenianej oferty za kryterium
najwyzsza liczba pkt przyznana za KATEGORIA OBIEKTU
kategorie obiektu konferencyjnego/hotelu KONFERENCYJNEGO/HOTELU
przy czym:

e za hotel Kkategorii 3*** (trzygwiazdkowy) lub obiekt konferencyjny klasy B+
Wykonawca otrzymuje 10 pkt

e za hotel kategorii 4**** (czterogwiazdkowy) lub obiekt konferencyjny klasy A
Wykonawca otrzymuje 20 pkt
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ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w treéci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza speilnia¢ wszystkie
konieczne wymagania formalne okre§lone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczng.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznos$ci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe¢ przed uptywem terminu,
0 ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba Zze zachodzg przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1.  Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.
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Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia §rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem

przewidzianych przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich

zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia ancksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig
zataczniki do protokotu postgpowania.

Protok6t wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢

po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,

ze oferty moga zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatgcznikdw moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokolu lub
zalacznikéw, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za
pomocg urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnos$ci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie
w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
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5.
6.

ilo§¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia,

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy 0 przynalezno$ci lub nie do grupy
kapitatowe;;

6) zalacznik nr 6 — wykaz ustug.
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CPE-11-261-29/KB/13 ZALACZNIKNR 1

PROJEKT UMOWY
PROJEKT UMOWY NR CPE/KIWI...... /2013
zawarta w dniu .....eeeevnniiieennn. 2013 roku w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Marka Zawislaka — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie
upowaznienia udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a

......................................... z siedzibg w ...........oprzy ul
.................... y teereeeeeneaann...., posiadajgca numer identyfikacji REGON ............. oraz
NIP ..., , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

............................... /wpisang do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...................,
reprezentowanym przez

Pana/Panig .................. TP zwanym w dalszej czeSci umowy
»Wykonawca”

Lub

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkata w ............ przy ul. ...
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ......................... ,

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,, Wykonawca”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
2. Strony oswiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29

Y dotyczy 0sob fizycznych
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stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
p6zn. zm.), znak sprawy CPE-11-261-29/KB/13.

Przedmiotem umowy jest realizacja uslug organizacji spotkan dla Krajowej Instytucji
Wspomagajacej — Centrum Projektéw Europejskich w ramach czgsci .......................
zamoOwienia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej] umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiagca zatacznik nr 2 do niniejszej
UMowy.

Zgodnie z zapisami art. 145 ust. 1 ustawy Pzp, w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo odstagpienia od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania
| przekazania tej informacji Wykonawcy w terminach wskazanych w zataczniku nr 1 do
niniejszej umowy, z zastrzezeniem pkt. 6.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odstgpienia od czeSci
wykonywanego zamoéwienia w sytuacji, gdy =zaistniate okolicznoéci spowoduja, iz
realizacja tej cze$ci zamowienia bedzie niecelowa. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
o anulacji spotkania najpézniej 10 dni kalendarzowych przed planowana datg jego
realizacji. W przypadku, gdyby anulacja spotkania nastapita w terminie krotszym niz 10
dni kalendarzowych przed planowang data jego realizacji, Wykonawca moze obcigzy¢
Zamawiajacego jedynie poniesionymi juz kosztami, pod warunkiem, iz udokumentuje
fakt ich poniesienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ korzystania jedynie z czgsci ustug okreslonych
w opisie kazdej z cze$ci zamdwienia, bez ponoszenia dodatkowych kosztow z tego
tytutu.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bedzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow spotkan (ponad zakres zamowienia
okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne,
parking 1 inne), ktore Wykonawca lub jego podwykonawcy beda $wiadczy¢ na rzecz
uczestnikdw, oraz nie ponosi odpowiedzialnos$ci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub
jego podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§2
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminach wskazanych
przez Zamawiajacego w zataczniku nr 1.
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do 31 grudnia 2013 r.

§3

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ na wiasny koszt 1 ryzyko przedmiot umowy, o
ktérym mowa w § 1 ust. 3.

W dniu realizacji kazdego spotkania pracownik Zamawiajacego dokona jego kontroli,
czego potwierdzeniem bedzie protokot ilosciowo-jako$ciowy z danego spotkania,
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wystawiony w jednym egzemplarzu i podpisany przez pracownika Zamawiajgcego oraz
pracownika Wykonawcy/Wykonawce, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do umowy.
W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: brakow
ilosciowych lub/i jakosciowych ushug $wiadczonych w ramach danego spotkania,
niezgodno$ci ustug z Opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zalacznik nr 1 do
umowy itp., osoba, o ktorej mowa w uUst. 2, odnotuje ten fakt w protokole ilo§ciowo-
jakosciowym.

W razie zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3, nieprawidlowosci zostang przez
Wykonawce niezwlocznie usunigte, zgodnie z umowag, jak rOwniez obowigzujacymi w
tym zakresie standardami, w czasie pozwalajagcym na pelng i terminowa realizacj¢
danego spotkania.

W terminie do 10 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego,
Zamawiajacy wystawi protokol odbioru zrealizowanych w danym miesigcu spotkan.
Protokoét zostanie wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez
osob¢ odpowiedzialng merytorycznie za realizacj¢ umowy oraz naczelnika KIW p. Edyte
Smolarska. Wzér protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 4 do umowy.

Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie
protokotu odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, jest warunkiem wystawienia
rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4

Z tytulu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej
mowa W § 3 ust. 6, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedlug
stawek z oferty Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy, w wysokosci nie

wiekszej NZ e 7t (stownie ztotych:
............................................. ) za wszystkie czesci, tj.

1) cena 1aczna czeSci A i zt.  (stownie zk
.............................................. );

2) cena taczna czeSci B zt.  (stlownie zk
.............................................. );

3)cena taczna czeSci C o zt.  (slownie zk
.............................................. );

4) cena taczna czeSci D zt.  (slownie zk
.............................................. );

5)cena taczna czeSci E L., zt.  (stownie zk
.............................................. );

6) cena fgczna czeSci F . zt.  (stownie zk
.............................................. );

7)cena 1taczna czeSci G ..o zt. (slownie zk
.............................................. );

Faktyczna wartos¢ wynagrodzenia wynika¢ bedzie z liczby faktycznie zrealizowanych
spotkan w ramach czg$ci zamowienia wskazanych w § 1 ust. 3 i obliczona zostanie w
oparciu o:
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1) faktyczng liczbe spotkan pomnozong przez cen¢ jednostkowg brutto za spotkanie
danego rodzaju ustalong przez Wykonawce w ofercie jako koszt staty organizacji tego
rodzaju spotkania, oraz

2) liczbe uczestnikow zgloszong przez Zamawiajacego 2 dni robocze przed terminem
spotkania, pomnozong przez $rednig cen¢ jednostkowa brutto za uczestnika ustalong
przez Wykonawce w ofercie jako jednostkowy koszt zmienny organizacji tego rodzaju
spotkania. W przypadku, jezeli w danej cze$ci zamowienia jest ustalony wigcej niz
jeden rodzaj kosztu zmiennego, poszczegolne rodzaje kosztu zmiennego zostang
pomnozone przez liczbe osob zgloszonych jako uczestnicy korzystajacy z ustug
objetych danym kosztem zmiennym, a nastepnie zsumowane.

W przypadku, jezeli w danej czesci zamoOwienia przewidziane sg wytacznie koszty

zmienne, faktyczna warto§¢ wynagrodzenia zostanie obliczona nastepujaco:

poszczegdlne rodzaje kosztu zmiennego zostang pomnozone przez liczbe o0sob

zgloszonych jako uczestnicy korzystajacy z ushug objetych danym kosztem zmiennym, a

nastgpnie zsumowane.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie

czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z
zalacznikiem nr1 do umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost
wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy 1 jej zalacznikach. Wykonawca, majac
mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych z
realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn
od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnos$ci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

Rachunki/faktury wystawiane beda w okresach miesigcznych za spotkania zrealizowane
W miesigcu poprzedzajacym platnosc.

Strony ustalajg nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym
mowa W ust. 1 zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez
Wykonawce prawidlowo wystawionego pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym
rachunku/faktury VAT na adres Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich,
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§5

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy badz jego
czg$ci, w tym w razie zaistnienia sytuacji, o ktorej mowa w § 3 ust. 3, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w
wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia za usluge organizacji danego
spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2. Kary umowne nie bgda naliczane w
przypadku wywigzania si¢ Wykonawcy z zapisow § 3 ust. 4.

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunkow/faktur wystawianych
w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.
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3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kar¢ umowng okre$long w ust. 1.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy badz jego
czgsci z przyczyn, za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy
jest uprawniony do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.
Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia kar umownych.

§6
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiada¢ bedzie
p. Joanna Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajacym odpowiadaé bedzie
D e , tel.: , e-mail:

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego (Dz.U. z dn. 23 kwietnia 1964 r. Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dn. 29
stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

§8
Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§10
Integralng cz¢$¢ niniejszej umowy stanowia zalaczniki:
Opis Przedmiotu Zamoéwienia (zalacznik nr 1),
Oferta Wykonawcy (zalacznik nr 2),
Wzor protokotu ilosciowo-jakosciowego (zatacznik nr 3),
Wzor protokotu odbioru (zatacznik nr 4),
Odpis KRS zdnia ...................... r. lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej z dnia...............c.oeeieiinln (zatacznik nr 5),

ok wbdPE

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja spotkan, opisanych w pkt. 9 ponizej, polegajaca na zapewnieniu

bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze — w przypadku niektorych spotkan — noclegéw i transportu

uczestnikow, transportu materialow na spotkanie oraz ustugi fotograficzne;j.

Wszystkie spotkania bgda organizowane w dni robocze. W przypadku spotkan dwudniowych Zamawiajacy

zaktada, iz beda to dwa dni robocze nastgpujace bezposrednio po sobie.

Na kazdym spotkaniu — co najmniej godzing przed rozpoczgciem spotkania i az do jego zakonczenia — musi

by¢ obecny przedstawiciel Wykonawcy, gotowy do $wiadczenia biezacego wsparcia w kwestiach

organizacyjnych oraz aktywnie reagujacy na zgtaszane przez Zamawiajacego potrzeby/problemy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obejrzenia proponowanych lokalizacji spotkan przed podjeciem

decyzji o wyborze jednej z nich.

W odniesieniu do positkéw w ramach organizowanych spotkan:

1) Kazdorazowo, najp6zniej 5 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego informacji
o ostatecznej dacie spotkania, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu 3 propozycje menu na lunch do

wyboru. Zamawiajacy podejmie decyzje w ciggu 3 dni roboczych.

2) Zamawiajacy wymaga, aby podczas podawania positkow przestrzegane byty nastepujace zasady:

e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w

dzbankach (tylko niegazowana),

e soki owocowe podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach,

e cukier podawany w cukiernicach, $mietanka lub mleko do kawy podawane w dzbanuszkach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia liczby spotkan, pod warunkiem
nieprzekroczenia wartosci brutto umowy. W przypadku zwigkszenia liczby spotkan termin ustalenia daty
dodatkowego spotkania bedzie taki, jak termin ustalenia ostatecznej daty spotkania w odniesieniu do kazdej z
cze$ci odrebnie, zgodnie z pkt. 9 ponizej.

Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie w miesiecznych okresach rozliczeniowych i

obliczane w oparciu o:

1) faktyczng liczbe spotkan zrealizowanych w danym miesiagcu pomnozong przez ceng jednostkowa brutto
za spotkanie danego rodzaju, ustalong przez Wykonawce w ofercie jako koszt staly organizacji tego
rodzaju spotkania, oraz

2) liczbg uczestnikow zgloszona przez Zamawiajacego 2 dni robocze przed terminem spotkania,
pomnozong przez $rednig ceng jednostkows brutto za uczestnika ustalona przez Wykonawce w ofercie
jako jednostkowy koszt zmienny organizacji tego rodzaju spotkania. W przypadku, jezeli w danej czesci
zamOwienia jest ustalony wigcej niz jeden rodzaj kosztu zmiennego, poszczegoélne rodzaje kosztu
zmiennego zostang pomnozone przez liczbe osoéb zgloszonych jako uczestnicy korzystajacy z ustug
objetych danym kosztem zmiennym, a nast¢pnie zsumowane.

W przypadku, jezeli w danej cze$ci zamdOwienia przewidziane sa wyltacznie koszty zmienne, faktyczna

warto$¢ wynagrodzenia zostanie obliczona nastgpujaco: poszczegélne rodzaje kosztu zmiennego zostang

pomnozone przez liczbg 0séb zgloszonych jako uczestnicy korzystajacy z ushug objetych danym kosztem

zmiennym, a nastgpnie Zsumowane.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamoOwienia nie bedzie ponosit kosztow za jakiekolwiek

ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikoéw nizej wymienionych czesci zamdwienia (czyli ponad zakres
zamoOwienia okreslony w pkt. 9, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne, parking i inne), ktére Wykonawca lub
jego podwykonawcy beda sSwiadczy¢ na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy spotkan.

Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje nastgpujace czgsci:

. Organizacja spotkan na potrzeby KIW (w tym posiedzen oraz seminariéw dla czlonkéw Krajowych

Sieci Tematycznych).
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Zakres ustug:
Wykonawca zorganizuje ok. 27 spotkan, w tym:

ok. 19 spotkan jednodniowych w jednej sali,

ok. 5 spotkan jednodniowych z podzialem na dwie sale,
ok. 2 spotkania dwudniowe w jednej sali,

ok. 1 spotkanie dwudniowe z podziatem na dwie sale.

Liczba spotkan poszczegoélnych rodzajow moze ulec zmianie — zardowno zmniejszeniu jak i zwigkszeniu, pod
warunkiem nieprzekroczenia kwoty przeznaczonej na realizacj¢ niniejszej czesci przedmiotu zamowienia.

W _przypadku spotkan dwudniowych w jednej sali oraz jednodniowych w dwoch salach koszt staty

organizacji spotkania zostanie przemnozony przez dwa. W przypadku spotkan dwudniowych w dwéch salach
koszt staty organizacji spotkania zostanie przemnozony przez cztery.

Kazdorazowo obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali/sal konferencyjnej/ych z wyposazeniem oraz
wyzywienia w jednym obiekcie (przez co Zamawiajacy rozumie, iz aby przej$¢ z sali na miejsce podawania
lunchu uczestnicy nie beda musieli wychodzi¢ na zewnatrz obiektu, w ktéorym odbywaé si¢ bedzie
spotkanie). Ponadto Zamawiajacy bedzie mial mozliwo$¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie
transportu materialow z siedziby Zamawiajacego na spotkania i po spotkaniach z powrotem do siedziby.
Kazdorazowo taka potrzeba bedzie zgtaszana 3 dni robocze przed spotkaniem.

Liczba uczestnikow jednego spotkania bedzie si¢ wahaé¢ w szacunkowym przedziale 30—90 oséb.
Srednia liczba uczestnikow wyniesie 60 0sob.

Planowane terminy spotkan:
kwiecien—grudzien 2013 r.

Kazdorazowo:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania wraz z szacowang liczbg o0so6b i
przekazania tej informacji Wykonawcy do 18 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia spotkania.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia przez ile dni oraz w ilu salach bedzie si¢ odbywac
spotkanie i przekazania tej informacji Wykonawcy do 18 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczgcia
spotkania.

e Najpdzniej 3 dni robocze po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego informacji o ostatecznej
dacie spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu 2 propozycje lokalizacji spotkania do wyboru.
Zamawiajacy podejmie decyzj¢ w ciagu 2 dni roboczych.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy spotkania (w tym okreslenia godzin rozpoczgcia i
zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 3 dni roboczych przed
dniem rozpoczecia spotkania.

o Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych przed
dniem rozpoczecia spotkania.

Miejsce organizacji spotkan: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego (dojazd od Dworca
Centralnego jednym srodkiem komunikacji publicznej, bez przesiadek), obiekt S$wiadczacy ushugi
konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy co najmniej B+, badZ hotel o standardzie co najmniej 3*, ale nie
wiegcej niz 4*, zapewniajacy sale/sale konferencyjna/e spetniajaca/e nastgpujace wymagania:

o sala klimatyzowana, z mozliwos$cia regulowania temperatury w zaleznos$ci od zZyczenia Zamawiajacego;

e w sali powinna by¢ mozliwo$¢ zastonigcia okien (rolety, zaluzje lub zastony);

e dostep do internetu bezprzewodowego na terenie sali i obiektu;

e stoty konferencyjne i krzesta ustawione w podkowe zewnetrzng (w ksztalcie U), przy czym odstep
miedzy krzestami zajetymi przez uczestnikow a $cianami sali powinien wynosi¢ minimum 1,5 metra, a
ustawienie stolow powinno umozliwia¢ uczestnikom swobodne patrzenie na ekran;

o stot prezydialny przykryty suknem siggajacym podlogi dla 3—5 os6b. Stét powinien sta¢ po tej stronie
sali, po ktorej znajduje si¢ ekran, przy czym jego ustawienie powinno by¢ takie, aby osoby siedzace przy
nim nie zastanialy ekranu;

o mozliwo$¢ dostawienia dodatkowych krzeset (do 6 sztuk) na zyczenie Zamawiajacego;
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e w sali muszg znajdowac sig:

— projektor multimedialny,

— ekran 0 rozmiarze zapewniajagcym czytelno$¢ prezentowanych materialow dla wszystkich
uczestnikow spotkania — réwniez tych siedzacych z tyhu sali,

— flip-chart z papierem i flamastrami,

— 1-2 naczynia pehiace funkcj¢ urn do glosowania (np. duze miski),

— naglosnienie dla prelegentéw (tzn. 2 mikrofony bezprzewodowe) oraz udzwigkowionych prezentacji
multimedialnych wraz z niezb¢dnym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga naglosnienia i udostgpnionego
sprzetu elektronicznego),

— multifony (1 multifon/2 osoby),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) z mysza bezprzewodowa oraz z pilotem do
przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i naglo$nieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajacy
czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zosta¢ zademonstrowane Zamawiajgcemu przed
rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

Sala musi by¢ przygotowana, oznakowana w sposéob utatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow i dostepna
co najmniej 1 godzine przed rozpoczgciem kazdego spotkania. Przed sala konferencyjng musi by¢ ustawiony
stot recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na
roll-up Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia glownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny sposob.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ skorzystania z urzadzen biurowych (kserokopiarka, drukarka)
i skopiowania/wydrukowania cze$ci materiatdw (Srednia objeto$¢ materiatow — ok. 10 stron na jedno
spotkanie) w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ spotkanie.

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielko$ci wystarczajacej dla
zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow (ewentualnie inne nadzorowane miejsce dostosowane
do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow).

Szczegoty dotyczace transportu materiatdéw w przypadku zgloszenia takiej potrzeby przez Zamawiajacego:
W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dzien spotkania Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
($rednia objeto$¢ materiatdw — ok. 2 pudia na jedno spotkanie oraz roll-up) na spotkanie z siedziby
Zamawiajacego do miejsca spotkania i przechowanie materiatlow do dnia spotkania.

W pierwszym dniu roboczym nastgpujagcym po spotkaniu Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
pozostatych po spotkaniu z miejsca spotkania do siedziby Zamawiajacego.

Szczegdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego ze spotkan nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane
w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, tj.:

o Dbufet kawowy uzupehiany, w tym:

— kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna
niearomatyzowana i nie typu earl grey) bez ograniczen z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier
i cytryna bez ograniczen,

— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach),

— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych),

— $wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka $wiezo pieczone (min. 3 rodzaje typu minipaczki,
miniptysie, minidrozdzowki itp.),

serwowany przed salg, w ktérej odbywa si¢ spotkanie, na osobnym stole; bufet dostepny bedzie co

najmniej 45 minut przed rozpoczgciem spotkania oraz w trakcie jego trwania;

o lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z:
— dania glownego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),
— satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),
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— dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

— deseru,

serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w
grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych. W przypadku stotéw koktajlowych Wykonawca zapewni
ich odpowiedniag liczbg — tak, aby wszyscy uczestnicy jednocze$nie mogli swobodnie spozy¢ lunch (1
stolik = 4 osoby).

W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

W przypadku spotkan dwudniowych, pierwszego dnia nalezy uczestnikom zapewni¢ rowniez kolacje
bufetowa, sktadajaca si¢ z:

— dania glownego na cieplo (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

— satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),

— dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

— deseru,

serwowang w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w grupie,
przy stotach lub stotach koktajlowych. W przypadku stotow koktajlowych Wykonawca zapewni ich
odpowiednig liczbe — tak, aby wszyscy uczestnicy jednocze$nie mogli swobodnie spozy¢ kolacje (1 stolik =
4 osoby).

W czasie kolacji musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug przez obiekt,
w ktorym odbywac si¢ bedzie spotkanie.

. Organizacja dwoch jednodniowych spotkan: jednego dla Grupy Roboczej IP/IP2/KIW
ds. upowszechniania i mainstreamingu oraz jednego szkolenia dla koordynatorow wspoélpracy
ponadnarodowej.

Zakres ushug:

Wykonawca zorganizuje dwa jednodniowe spotkania: jedno dla Grupy Roboczej IP/IP2/KIW
ds. upowszechniania i mainstreamingu dla ok. 40 0sob oraz jedno szkolenie dla koordynatoréw wspotpracy
ponadnarodowej dla ok. 40 0sob.

Kazdorazowo obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz
wyzywienia w jednym obiekcie (przez co Zamawiajacy rozumie, iz aby przej$¢ z sali na miejsce podawania
lunchu uczestnicy nie beda musieli wychodzi¢ na zewnatrz obiektu, w ktorym odbywaé si¢ bedzie
spotkanie). Ponadto Zamawiajacy bedzie miat mozliwo$¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie
transportu materialow z siedziby Zamawiajacego na spotkania i po spotkaniach z powrotem do siedziby.
Kazdorazowo taka potrzeba bgdzie zgtaszana 3 dni robocze przed spotkaniem.

Dodatkowo, w przypadku szkolenia dla koordynatorow wspotpracy ponadnarodowej, Wykonawca zapewni
ustuge gastronomiczng w formie kolacji dla ok. 10 0os6b w dniu poprzedzajacym dzien szkolenia, zgodnie z
wymaganiami opisanymi ponize;j.

Planowane terminy spotkan:
a) Spotkanie dla Grupy Roboczej IP/IP2/KIW ds. upowszechniania i mainstreamingu dla ok. 40 osob: 6

listopada 2013 r.
b) Szkolenie dla koordynatoréw wspotpracy ponadnarodowej dla ok. 40 osob: 23 kwietnia 2013 r. oraz

ustuga gastronomiczna w formie kolacji dla ok. 10 0s6b w dniu poprzedzajacym dzien szkolenia.

UWAGA!
Data szkolenia dla koordynatorow wspolpracy ponadnarodowej, tj. 23 kwietnia 2013 r., jest stata, w zwigzku
z czym w odniesieniu do tego szkolenia nie bedg stosowane zapisy dotyczace termindéw potwierdzania daty
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spotkania. Ponadto skroceniu ulegna terminy przedstawienia i wyboru lokalizacji spotkania, restauracji oraz
menu.

Kazdorazowo:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty spotkania i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed dniem rozpoczgcia spotkania.

e Najp6zniej 5 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego informacji o ostatecznej
dacie spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 2 propozycje lokalizacji spotkania do wyboru.
Zamawiajacy podejmie decyzj¢ w ciagu 3 dni roboczych.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy spotkania (w tym okreslenia godzin rozpoczecia i
zakonczenia oraz rozkladu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 3 dni roboczych przed
dniem rozpoczecia spotkania.

e Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych przed
dniem rozpoczecia spotkania.

Miejsce organizacji spotkan: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt $§wiadczacy
ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy co najmniej B+, badz hotel o standardzie co najmniej 3*,
ale nie wiecej niz 4*, zapewniajacy sale konferencyjng spetniajacg nastepujace wymagania:

o sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e w sali powinna by¢ mozliwo$¢ zastoniecia okien (rolety, zaluzje lub zastony);

o stot konferencyjny i krzesta ustawione w podkowe zewngtrzng lub wyspy (ok. 4 wyspy po ok. 10 osoéb
przy kazdej) dla ok. 40 os6b; Zamawiajacy przekaze informacj¢ o ostatecznym ustawieniu sali razem z
informacja o ostatecznym terminie spotkania;

o stot prezydialny przykryty suknem siggajacym podiogi dla 3—5 osob. Stot powinien sta¢ po tej stronie
sali, po ktorej znajduje si¢ ekran, przy czym jego ustawienie powinno by¢ takie, aby osoby siedzace przy
nim nie zastaniaty ekranu;

e w sali muszg znajdowac si¢:

— projektor multimedialny,

— ckran o rozmiarze zapewniajacym czytelno§¢ prezentowanych materialdow dla wszystkich
uczestnikow spotkania — réwniez tych siedzacych z tyhu sali,

— ok. 4-6 flip-chartow z papierem i flamastrami,

— naglosnienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezb¢dnym
wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego funkcjonowania (w razie potrzeby
natychmiast dostepna obstuga nagtos$nienia i udostgpnionego sprzetu elektronicznego),

— co najmniej 6 mikrofonéw bezprzewodowych,

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) z mysza bezprzewodowa oraz z pilotem do
przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i naglosnieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajacy
czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zosta¢ zademonstrowane Zamawiajacemu przed
rozpoczgciem kazdego spotkania.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow i
dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem spotkania. Przed sala konferencyjng musi by¢ ustawiony
stof recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 0sob, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na
roll-up dostarczony przez ZamawiajgCego.

Dojscie od wejscia gtownego do sali konferencyjnej réwniez musi by¢ oznakowane w czytelny sposob.
Zamawiajacy bedzie mial zapewniong mozliwo$¢ ustawienia drugiego roll-upa w miejscu ulatwiajacym
uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu gtéwnym lub przy windach lub w innym widocznym
miejscu).

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogolnodostepne, czyste toalety oraz szatnia o wielkosci wystarczajacej dla

zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow (ewentualnie inne nadzorowane miejsce dostosowane
do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow).
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Szczegdty dotyczace transportu materialdw w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajacego:

W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dzien spotkania Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
($rednia objetos¢ materialow — ok. 2 pudla oraz roll-up) na spotkanie z siedziby Zamawiajacego do miejsca
spotkania i przechowanie materialéw do dnia spotkania.

W pierwszym dniu roboczym nast¢pujacym po spotkaniu Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
pozostatych po spotkaniu z miejsca spotkania do siedziby Zamawiajacego.

Szczegoly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom kazdego spotkania nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane
w obiekcie, w ktorym odbywa si¢ spotkanie, tj.:

e bufet kawowy uzupetniany, w tym:

— kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna
niearomatyzowana i nie typu earl grey) bez ograniczen z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier
i cytryna bez ograniczen,

— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach),

— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

— kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych),

— $wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka $wiezo pieczone (min. 3 rodzaje typu minipaczki,
miniptysie, minidrozdzowki itp.),

serwowany przed sala, w ktorej odbywa si¢ spotkanie, na osobnym stole; bufet dostepny bedzie 30 minut

przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego trwania;

e lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z:

— dania glownego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

— satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),

— dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

— deseru,

serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w

grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych. W przypadku stotéw koktajlowych Wykonawca zapewni

ich odpowiedniag liczbg — tak, aby wszyscy uczestnicy jednocze$nie mogli swobodnie spozy¢ lunch (1

stolik = 4 osoby).

W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz

herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:

$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia ustug przez obiekt,
w ktorym odbywac si¢ bedzie spotkanie.

Szczegdly dotyczace organizacji ustugi gastronomicznej w formie kolacji dla ok. 10 oséb w dniu
poprzedzajacym dzien szkolenia dla koordynatoréw wspétpracy ponadnarodowej

Miejsce organizacji ustugi gastronomicznej: Warszawa, w promieniu do 3 km od Dworca Centralnego, w
restauracji klimatyzowanej, oferujacej dania kuchni europejskie;j.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od przekazania przez Zamawiajacego informacji o ostatecznej dacie
szkolenia przedstawi Zamawiajacemu 3 propozycje restauracji do wyboru wraz z propozycjami menu (po 2
propozycje na kazda restauracj¢). Ostateczny wybor lokalu nalezy do Zamawiajacego. Zamawiajacy
podejmie decyzje w ciggu 3 dni roboczych.

Usluga gastronomiczna w formie kolacji rozpocznie si¢ o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego (ok.

godziny 19:00) i bedzie trwac¢ ok. 3 godziny.

Menu kolacji sktadaé si¢ bedzie co najmniej si¢ z:

e przystawki,

e dania gtéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o salatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

e dodatkow (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e uzupehianego bufetu napojow zimnych 1 goracych (w tym co najmniej: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie
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typu earl grey), woda mineralna gazowana i niegazowana, 100% soki owocowe — min. 2 rodzaje — oraz
inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym),
o deseru (Swieze ciasto, owoce filetowane).

Positek serwowany bedzie w wydzielonym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie go w grupie,
przy jednym stole.

Wymagana jest obstuga kelnerska (min. 1 kelner/ka).

Wymagana jest szatnia wraz z obstuga.

. Organizacja czterech dwudniowych spotkan.
C 1: Organizacja trzech dwudniowych spotkan: jednego dla Grupy Roboczej IP/IP2/KIW
ds. upowszechniania i mainstreamingu, jednego dla przedstawicieli Punktéw Kontaktowych oraz

jednego dla przedstawicieli RST i KST.

Zakres ustug w ramach punktu C 1:

Wykonawca zorganizuje trzy dwudniowe spotkania: jedno dla Grupy Roboczej IP/IP2/KIW
ds. upowszechniania i mainstreamingu dla ok. 40 0s6b, jedno dla przedstawicieli Punktéw Kontaktowych dla
ok. 60 0s6b oraz jedno dla przedstawicieli RST i KST dla ok. 20 o0séb.

Kazdorazowo obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie osrodka konferencyjnego lub hotelu, w ktérym
uczestnicy spotkania przez dwa dni korzysta¢ beda z sali konferencyjnej i wyzywienia, oraz jednego noclegu
dla uczestnikow w tym samym obiekcie, w ktorym bedzie miato miejsce spotkanie (przez co Zamawiajacy
rozumie, iz aby przej$¢ z sali na miejsce podawania positkéw lub do pokojow uczestnicy nie bedg musieli
wychodzi¢ na zewnatrz obiektu, w ktorym odbywac si¢ bedzie spotkanie). Ponadto Zamawiajacy bgdzie miat
mozliwo$¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie transportu materiatdow z siedziby Zamawiajacego na
spotkania i po spotkaniach z powrotem do siedziby. Kazdorazowo taka potrzeba bedzie zglaszana 3 dni
robocze przed spotkaniem.

Planowane terminy spotkan:
a) Spotkanie dla Grupy Roboczej IP/IP2/KIW ds. upowszechniania i mainstreamingu dla ok. 40 osob: 2—-3

lipca 2013 r.
b) Spotkanie dla przedstawicieli Punktow Kontaktowych dla ok. 60 0sob: 9—10 wrzes$nia 2013 r.
c) Spotkanie dla przedstawicieli RST i KST dla ok. 20 os6b: 8-9 pazdziernika 2013 r.

Kazdorazowo:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty spotkania i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 25 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania, wraz z jego wstgpnym
programem ramowym.

e Najpdzniej 5 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego informacji o ostatecznej
dacie spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu 2 propozycje lokalizacji spotkania do wyboru.
Zamawiajacy podejmie decyzj¢ w ciggu 3 dni roboczych.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej agendy spotkania (w tym okreSlenia godzin
rozpoczgcia i zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

o Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow spotkania oraz o ostatecznej liczbie 0soéb korzystajacych z
noclegu zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Miejsce organizacji spotkan: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt $wiadczacy
ustugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy co najmniej B+, bagdz hotel o standardzie co najmniej 3*,
ale nie wigcej niz 4*, zapewniajacy sale konferencyjng spetniajaca nastgpujace wymagania:

o sala klimatyzowana, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e w sali powinna by¢ mozliwo$¢ zastoniecia okien (rolety, zaluzje lub zastony);
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o stol konferencyjny i krzesta ustawione w podkowe zewngtrzng dla odpowiednio ok. 20, ok. 40 lub ok. 60
0s6b lub wyspy (ok. 4 wyspy po odpowiednio ok.: 5, 10 lub 15 0sdb przy kazdej); Zamawiajacy przekaze
informacje o ostatecznym ustawieniu sali razem z informacja o ostatecznym terminie spotkania;

e stot prezydialny przykryty suknem siggajacym podtogi dla 3—5 osob. Sto powinien sta¢ po tej stronie
sali, po ktorej znajduje si¢ ekran, przy czym jego ustawienie powinno by¢ takie, aby osoby siedzace przy
nim nie zastaniaty ekranu;

e w sali muszg znajdowac sie:

— projektor multimedialny,

— ckran o rozmiarze zapewniajacym czytelno§¢ prezentowanych materiatdow dla wszystkich
uczestnikow spotkania — rowniez tych siedzacych z tytu sali,

— flip-chart z papierem i flamastrami (w przypadku spotkania dla Grupy Roboczej IP/IP2/KIW ds.
upowszechniania i mainstreamingu beda to ok. 4 flip-charty, a w przypadku spotkania dla
przedstawicieli Punktow Kontaktowych bedzie to ok. 8 flip-chartow),

— nagloénienie dla prelegentéw oraz udzwickowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbgdnym
wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego funkcjonowania (w razie potrzeby
natychmiast dostepna obstuga naglosnienia i udostepnionego sprzetu elektronicznego),

— co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe (w przypadku spotkania dla przedstawicieli Punktoéw
Kontaktowych bedzie to ok. 10 mikrofonow bezprzewodowych),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) z mysza bezprzewodowa oraz z pilotem do
przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i naglosnieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajacy
czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane Zamawiajagcemu przed
rozpoczeciem kazdego spotkania.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow i
dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpocz¢ciem spotkania. Przed salg konferencyjnag musi by¢ ustawiony
stot recepeyjny z dwoma krzestami dla 2 0sob, a obok niego musi byé przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na
roll-up dostarczony przez Zamawiajgcego.

Dojscie od wejscia gldéwnego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢é oznakowane w czytelny sposob.
Zamawiajacy bedzie mial zapewniona mozliwo$¢ ustawienia drugiego roll-upa w miejscu ulatwiajacym
uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu gtéwnym lub przy windach lub w innym widocznym
miejscu).

W obiekcie musza znajdowacé si¢ ogélnodostepne, czyste toalety oraz szatnia (ew. inne nadzorowane miejsce
dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow) o wielkoSci wystarczajacej dla
zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Szczegoty dotyczace transportu materiatdw w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajacego:

W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dzien spotkania Wykonawca zapewni przewiezienie materiatdw
($rednia objetos¢ materiatow — ok. 2 pudia oraz roll-up) na spotkanie z siedziby Zamawiajacego do miejsca
spotkania i przechowanie materialéow do dnia spotkania.

W pierwszym dniu roboczym nast¢pujagcym po spotkaniu Wykonawca zapewni przewiezienie materialow
pozostatych po spotkaniu z miejsca spotkania do siedziby Zamawiajacego.

Szczegdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom spotkania nalezy zapewni¢ wyzywienie:
I dnia: lunch, bufet kawowy uzupetniany i kolacje,

Il dnia: $niadanie, bufet kawowy uzupelniany i lunch.

Lunch powinien by¢ serwowany w formie szwedzkiego stotu i powinien obejmowac:
e danie gtéwne na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

o dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deser.
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Lunch powinien by¢ serwowany w wydzielonym, estetycznym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom
zjedzenie positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych. W przypadku stotéw koktajlowych
Wykonawca zapewni ich odpowiednig liczbg — tak, aby wszyscy uczestnicy jednoczesnie mogli swobodnie
spozy¢ lunch (1 stolik = 4 osoby).

W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (W réownych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Bufet kawowy uzupelniany musi obejmowac:

e kawe z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbate (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna
niearomatyzowana i nie typu earl grey) bez ograniczen z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i
cytryna bez ograniczen,

e wode¢ mineralng gazowang i niegazowang (w roéwnych proporcjach),

e 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

e kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych),

e $wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka §wiezo pieczone (min. 3 rodzaje typu minipaczki, miniptysie,
minidrozdzowki itp.).

Bufet kawowy bedzie serwowany przed sala, w ktorej odbywa si¢ spotkanie, na osobnym stole; bufet

dostepny bedzie 30 minut przed rozpoczeciem spotkania oraz przez caly czas jego trwania

Kolacja powinna by¢ serwowana w formie szwedzkiego stotu.

Kolacja rozpocznie si¢ o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego w agendzie spotkania i bedzie trwac ok. 3

godziny.

Menu kolacji sktadaé si¢ bedzie co najmnie;j si¢ z:

e przystawki,

e dania gtéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o salatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

e dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e uzupelnianego bufetu napojow zimnych i gorgcych (w tym co najmniej: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie
typu earl grey) z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i
niegazowana (w rownych proporcjach), 100% soki owocowe — min. 2 rodzaje — oraz inne napoje do
uzgodnienia z Zamawiajgcym),

e bufetu deseréw (min. 3 rodzaje ciast oraz min. 3 rodzaje owocow filetowanych).

Kolacja serwowana bedzie w restauracji klimatyzowanej, w wydzielonym miejscu umozliwiajagcym
uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stolach. Restauracja musi by¢ czgécig obiektu
konferencyjnego, w ktorym uczestnicy korzystaja z sali konferencyjnej oraz nocuja.

Wymagana jest obshuga kelnerska kolacji (min. 1 kelner/ka na 15 osob).

Sniadanie powinno by¢ serwowane w oérodku/hotelu, w ktorym uczestnicy beda nocowaé. Sniadanie
powinno by¢ serwowane w formie szwedzkiego stotu i powinno obejmowac co najmnie;j:
e pieczywo ciemne i jasne,

e masto,

e wedliny (min. 3 rodzaje),

e sery z6Olte (min. 3 rodzaje),

e twarozek,

e muesli oraz owoce do muesli,

e mleko i jogurty do muesli,

o jajka/jajecznica,

e pomidory, ogorki w plasterkach,

W czasie $niadania muszg by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
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$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug przez obiekt,
w ktorym odbywac si¢ bedzie spotkanie.

Szczegoty dotyczace noclegu

Wykonawca zapewni nocleg (pomigdzy dwoma dniami spotkania) dla uczestnikow w tym samym obiekcie,
w ktorym uczestnicy korzystali z sali konferencyjnej; pokoje muszg spetnia¢ standardy hotelu co najmniej
3*. Uczestnicy bgda nocowaé w pokojach 2-osobowych. W kazdym pokoju powinny by¢ 2 odrgbne t6zka
oraz 2 klucze do pokoju — po 1 dla kazdej korzystajacej osoby.

C 2: Organizacja jednego dwudniowego spotkania: VII Ponadnarodowego Forum Partnerskiego —
OPCJA.

Zakres ustug w ramach punktu C 2:

Wykonawca zorganizuje jedno dwudniowe Ponadnarodowe Forum Partnerskie. Obowigzkiem Wykonawcy
jest zapewnienie sali konferencyjnej na ok. 40 osdb z wyposazeniem i wyzywieniem w jednym obiekcie,
(przez co Zamawiajacy rozumie, iz aby przej$¢ z sali na miejsce podawania lunchu uczestnicy nie begda
musieli wychodzi¢ na zewnatrz obiektu, w ktorym odbywac si¢ bedzie forum) zgodnie z ponizszymi
wymaganiami.

Ponadto Zamawiajagcy bedzie miat mozliwo$¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie transportu
materiatéw z siedziby Zamawiajacego na spotkanie i po spotkaniu z powrotem do siedziby. Taka potrzeba
zostanie zgloszona najpdzniej 3 dni robocze przed spotkaniem.

W Forum bedzie bra¢ udziat ok. 40 oséb.

Planowany termin V11 Ponadnarodowego Forum Partnerskiego
25-26 czerwca 2013 r. (pierwszy dzien w godz. 11.00-18.00, drugi dzien: w godz. 09.00-15.00).

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty Forum i przekazania tej informacji
Wykonawcy do 25 dni roboczych przed datg Forum.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznego programu Forum (w tym okre$lenia godzin
rozpoczecia i zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia Forum.

e Ostateczna liczba uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych przed rozpoczgciem
Forum.

e W terminie do 5 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego informacji
0 ostatecznej dacie forum Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do wyboru co najmniej 3 propozycje
lokalizacji spotkania, a Zamawiajacy podejmie decyzje o wyborze w ciggu 2 dni roboczych od daty
otrzymania propozycji.

e W terminie do 5 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego informacji o wyborze
lokalizacji spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru co najmniej 3 propozycje
restauracji, w ktorej odbedzie si¢ kolacja pierwszego dnia spotkania. Ostateczny wybor lokalu nalezy do
Zamawiajacego. Zamawiajacy podejmie decyzje w ciagu 2 dni roboczych.

e Najpdzniej 5 dni roboczych po wyborze lokalizacji spotkania (w przypadku kolacji bedzie to 5 dni
roboczych po wyborze restauracji) przez Zamawiajacego i przekazaniu tej informacji Wykonawcy,
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu 2 propozycje menu do wyboru. Zamawiajacy podejmie decyzje
w ciggu 3 dni roboczych.

Miejsce organizacji Forum: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego (dojazd od Dworca
Centralnego jednym $rodkiem komunikacji publicznej, bez przesiadek), hotel o standardzie co najmniej 3*,
ale nie wigcej niz 4*, lub centrum konferencyjne o standardzie rownorzednym, $wiadczacy/e ushugi
konferencyjne (wynajem sal, catering), zapewniajacy/e sal¢ konferencyjna spetniajaca nastepujace
wymagania:

o sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;
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o stoly konferencyjne i krzesta dla ok. 40 0s6b, w uktadzie wyspowym: ok. 6 stotdéw po 5—7 0sdb przy stole
(ostateczna liczba wysp zostanie ustalona przez Zamawiajacego w terminie do 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem Forum);

o stot prezydialny dla 3—50s6b;

e w sali muszg znajdowac sie:

— projektor multimedialny podwieszony pod sufitem badz z kablami schowanymi w podtodze,

— ckran o rozmiarze zapewniajacym czytelno§¢ prezentowanych materialtdow dla wszystkich
uczestnikow spotkania — rowniez tych siedzacych z tytu sali,

— flip-charty z papierem i flamastrami (liczba flip-chartow odpowiada¢ bedzie liczbie stotow-wysp),

— naglosnienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbgdnym
wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego funkcjonowania (w razie potrzeby
natychmiast dostepna obstuga nagto$nienia i udostepnionego sprzetu elektronicznego),

— co najmniej 5 mikrofon6w bezprzewodowych (w tym 1 mikrofon na stét prezydialny i 4 mikrofony na
salg),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) z mysza bezprzewodowa oraz z pilotem do
przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i nagto$nieniem,

e w sali musi by¢ miejsce wystarczajace na niezaklocone (niezagluszane przez inne grupy) prowadzenie
dyskusji przez grupy przy stolach-wyspach; WAZNE! Wykonawca powinien zapewnié sale
konferencyjng o takiej wystarczajacej powierzchni, aby stoty—wyspy staty nie blizej niz 4 m jeden od
drugiego.

W sali konferencyjnej musi by¢ mozliwo$¢ umieszczenia co najmniej 18 arkuszy papieru z flip-charta
poziomo, na poziomie wzroku uczestnikow (np. poprzez przymocowanie do $cian badz sztalug lub Scianek
przenosnych).

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajgcy
czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji musza zosta¢ zademonstrowane Zamawiajgcemu przed
rozpoczgciem Forum.

Sala musi by¢ przygotowana i oznakowana w sposob ulatwiajacy jej znalezienie przez uczestnikow i
dostepna 3 godziny przed rozpoczgciem Forum. Przed sala konferencyjna musi by¢é ustawiony stot
recepcyjny z dwoma krzestami dla 2 os6b, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up
dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia glownego do sali konferencyjnej rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny sposob.

W obiekcie musza znajdowac si¢ ogdlnodostepne toalety, oraz nadzorowana szatnia o wielkosci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow.

Dzien przed rozpoczgciem Forum Wykonawca zapewni Zamawiajacemu jedno miejsce do parkowania
(przez ok. 4 godziny, w przedziale czasowym dowolnie wybranym przez Zamawiajgcego) przed lub w
obiekcie, w ktérym odbedzie si¢ Forum, oraz czyste, zamykane pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania materiatow niezbednych do organizacji Forum (dostepne w dniu przed rozpoczeciem Forum,
w czasie trwania Forum oraz pomi¢dzy dwoma dniami Forum).

Przez obydwa dni trwania Forum Wykonawca zapewni Zamawiajacemu jedno miejsce do parkowania (przez
caty dzien) przed lub w obiekcie, w ktorym odbedzie si¢ Forum.

Szczegodty dotyczace transportu materialdéw w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego:
W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym dzien spotkania Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
($rednia objetos¢ materialow — ok. 5-6 pudet oraz 2 roll-upy) na spotkanie z siedziby Zamawiajgcego do
miejsca spotkania i przechowanie materiatow do dnia spotkania.

W pierwszym dniu roboczym nastgpujacym po spotkaniu Wykonawca zapewni przewiezienie materiatow
pozostatych po spotkaniu z miejsca spotkania do siedziby Zamawiajgcego.

Szczegoly dotyczace wyzywienia:
Wszystkim uczestnikom Forum nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane w obiekcie,
w ktorym odbywa si¢ Forum, tj.:
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I dnia: catodzienny bufet kawowy, lunch i kolacj¢ (miejscem organizacji kolacji nie bedzie obiekt, w ktérym
odbywa si¢ Forum, tylko restauracja opisana w dalszej czesci OPZ),
II dnia: calodzienny bufet kawowy i lunch.

Calodzienny bufet kawowy powinien by¢ na biezaco uzupetniany i obejmowaé co najmnie;j:

e kawe z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbat¢ (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna
niearomatyzowana i nie typu earl grey) bez ograniczen z dodatkami: §mietanka lub mleko oraz cukier i
cytryna bez ograniczen,

e wod¢ mineralng gazowang i niegazowang (w rownych proporcjach),

o 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

e kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych),

e S$wieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka $wiezo pieczone (min. 3 rodzaje, typu babeczki, miniptysie,
minipaczki itp.).

Bufet powinien by¢é serwowany przez czas trwania calego spotkania obok sali, w ktorej odbywa si¢ Forum;

poczatek serwowania bufetu: co najmniej 1 godzing przed rozpoczgciem Forum.

Lunch w formie szwedzkiego stotu powinien obejmowac co najmnie;j:

® Zupeg,

e dania gtéwne na cieplo (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

o dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

o deser ($§wieze ciasto).

Lunch powinien by¢ serwowany w wydzielonym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w
grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych. W przypadku stotéw koktajlowych Wykonawca zapewni ich
odpowiednig liczbe — tak, aby wszyscy uczestnicy jednoczesnie mogli swobodnie spozy¢ lunch (1 stolik = 4
osoby).

W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug przez obiekt,
w ktorym odbywac¢ si¢ bedzie spotkanie.

Kolacja w formie szwedzkiego stotu:
Miejsce organizacji kolacji: Warszawa, w promieniu do 1 km (maksymalnie 20 minut spacerem) od miejsca
organizacji spotkania, w restauracji klimatyzowanej, oferujgcej dania kuchni europejskiej.

Kolacja rozpocznie si¢ o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego w agendzie spotkania (ok. godziny

19:00) i bedzie trwaé ok. 3 godziny.

Menu kolacji sktada¢ si¢ bedzie co najmniej si¢ z:

e przystawki,

e dania gtownego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o satatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

o dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e uzupelnianego bufetu napojow zimnych i goracych (w tym co najmniej: kawa z ekspresu
wysokoci$nieniowego oraz herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie
typu earl grey) z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i
niegazowana (w roéwnych proporcjach), 100% soki owocowe — min. 2 rodzaje — oraz inne napoje do
uzgodnienia z Zamawiajacym),

o elegancko wyeksponowanego bufetu deserdéw (min. 3 rodzaje ciast oraz min. 3 rodzaje owocow
filetowanych).

Kolacja przygotowana bedzie w wydzielonym miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w
grupie, przy stolikach.
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Wymagana jest obstuga kelnerska kolacji (min. 1 kelner/ka na 15 oséb).
W restauracji musi znajdowaé si¢ nadzorowana szatnia o wielkosci wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢

przewidywanej liczby uczestnikow.

. Organizacja noclegéw oraz dwaéch uslug gastronomicznych w formie kolacji dla juroréw konkursu na
najlepsza innowacje oraz najlepszy projekt wspoélpracy ponadnarodowej PO KL.

Zakres ustug:

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie noclegu ze $niadaniem dla dwoch grup po ok. 8 oséb kazda oraz
ustugi gastronomicznej w formie kolacji dla dwoch grup po ok. 12 osob kazda.

Planowane terminy realizacji ustug:
Maj 2013 r.

Kazdorazowo:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty realizacji ustug i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 20 dni roboczych przed dniem rozpoczecia realizacji ustug.

o Informacja o ostatecznej liczbie osob korzystajacych z noclegu oraz informacja o ostatecznej liczbie 0s6b
korzystajacych z ustugi gastronomicznej w formie kolacji zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni
roboczych przed dniem rozpoczgcia realizacji ushug.

e W terminie do 5 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego informacji
0 ostatecznej dacie realizacji ustug Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu 2 propozycje hoteli, w
ktorych beda zapewnione noclegi ze $niadaniem. Zamawiajacy podejmie decyzje 0 wyborze hotelu w
ciaggu 3 dni roboczych od daty otrzymania propozycji.

e W terminie do 4 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajacego informacji o wyborze
hotelu, w ktérym bedg zapewnione noclegi ze $niadaniem, Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do
wyboru co najmniej 3 propozycje restauracji (z ktorych jedna restauracja musi znajdowaé si¢ w tym
samym hotelu, w ktérym zapewniony bedzie nocleg), w ktdrej realizowana begdzie ustuga gastronomiczna
w formie kolacji. Razem z propozycjami restauracji Wykonawca przedstawi po 2 propozycje menu na
kazda restauracje. Ostateczny wybor lokalu oraz menu nalezy do Zamawiajgcego. Zamawiajacy podejmie
decyzje w ciagu 3 dni roboczych.

Miejsce organizacji noclegéw: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, hotel o standardzie
co najmniej 3*, ale nie wigcej niz 4*. Wykonawca zapewni nocleg w pokojach jednoosobowych, ze
$niadaniem.

Sniadanie powinno by¢ serwowane w formie szwedzkiego stohi i powinno obejmowaé co najmniej:

e pieczywo ciemne i jasne,

e masto,

e wedliny (min. 3 rodzaje),

e sery zo6lte (min. 3 rodzaje),

e twarozek,

o muesli oraz owoce do muesli,

o mleko i jogurty do muesli,

o jajka/jajecznica,

e pomidory, ogorki w plasterkach,

W czasie $niadania musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Szczegdly dotyczace organizacii ustugi gastronomicznej w formie kolacji:
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Migjsce realizacji ustugi gastronomicznej w formie kolacji: Warszawa, w promieniu do 1 km (maksymalnie
20 minut spacerem) od hotelu, w ktérym zapewnione sga noclegi lub w samym hotelu. Wybor restauracji
nalezy do Zamawiajacego.

Uslugi gastronomiczne w formie kolacji realizowane beda w restauracji klimatyzowanej, oferujacej dania
kuchni europejskiej, w wydzielonym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie przy
jednym duzym stole.

Kolacja powinna by¢ serwowana do stotu.

Ustuga gastronomiczna w formie kolacji rozpocznie si¢ o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego i bedzie

trwaé ok. 2-3 godziny.

Menu kolacji sktadaé si¢ bedzie co najmniej z:

e przystawki,

e dania gtéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne — nie moze to by¢ tez ryba),

o salatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

o dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e napoje zimne i gorgce, w tym co najmniej: 1 kawa z ekspresu wysokoci§nieniowego oraz 1 herbata (r6zne
rodzaje do wyboru, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana) z dodatkami: §mietanka lub mleko
oraz cukier i cytryna, 1 woda mineralna, pojemno$¢ 0,33 1 (gazowana lub niegazowana do wyboru),
100% soki owocowe (min. 2 rodzaje) oraz inne napoje do uzgodnienia z Zamawiajacym,

e wyboru deserow (min. 3 rodzaje ciast oraz min. 3 rodzaje owocow filetowanych).

Wymagana jest obshuga kelnerska kolacji.

. Organizacja dwéch dwudniowych seminariow dla czlonkéw Krajowych Sieci Tematycznych PO KL.

Zakres ustug:

Wykonawca zorganizuje dwa dwudniowe seminaria wyjazdowe dla cztonkéw Krajowych Sieci

Tematycznych PO KL: jedno dla ok. 110 0sob oraz jedno dla ok. 140 osob.

Kazdorazowo obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie:

a) osrodka konferencyjnego, w ktorym uczestnicy spotkania przez dwa dni korzysta¢ beda z sal
konferencyjnych i wyzywienia, oraz jednego noclegu w tym samym obiekcie, w ktéorym bedzie miato
miejsce spotkanie (przez co Zamawiajacy rozumie, iz aby przej$¢ z sali na miejsce podawania positkow
lub do pokojow, uczestnicy nie beda musieli wychodzi¢ na zewnatrz obiektu, w ktorym odbywacé si¢
bedzie spotkanie);

b) $rodka transportu wraz z kierowca;

C) ubezpieczenia grupowego NNW uczestnikow.

Planowane terminy seminariow:
19-20 wrzesnia 2013 r. dla ok. 110 osob (KST Zatrudnienie i integracja spoteczna oraz KST Adaptacyjnosc)

26-27 wrzesnia 2013 r. dla ok. 140 os6b (KST Edukacja i szkolnictwo wyzsze oraz KST Dobre rzadzenie)

Kazdorazowo:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty spotkania i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 25 dni roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania, wraz z jego wstgpnym
programem ramowym.

e Najpdzniej 5 dni roboczych po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego informacji 0 ostatecznej
dacie spotkania Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu 3 propozycje lokalizacji spotkania do wyboru.
Zamawiajacy podejmie decyzj¢ w ciggu 3 dni roboczych.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej agendy spotkania (w tym okreslenia godzin
rozpoczegcia i zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 5 dni
roboczych przed dniem rozpoczgcia spotkania.

e Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow spotkania, o ostatecznej liczbie osob korzystajacych z
noclegu oraz o ostatecznej liczbie 0sob korzystajacych z transportu zostanie przekazana Wykonawcy do 2
dni roboczych przed dniem rozpoczgcia spotkania.
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Miejsce organizacji spotkania: okolice Warszawy, w promieniu do 50 km od Dworca Centralnego, w bliskim
sasiedztwie (do 15 minut spacerem) przystanku komunikacji autobusowej / stacji kolejowej, hotel o
standardzie co najmniej 3*, ale nie wigcej niz 4*, badz osrodek wypoczynkowy o roéwnorzednym
standardzie, zapewniajacy nastepujace sale konferencyjne:

WARIANT I:

I dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 Iub ok. 140 osob) oraz 1 sala panelowa (dla odpowiednio
ok. 55 Iub ok. 70 osob).

Il dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 lub ok. 140 0sob) oraz 1 sala panelowa (dla odpowiednio
ok. 55 Iub ok. 70 osob).

WARIANT II:

| dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 lub ok. 140 osob) oraz 1 sala panelowa (dla odpowiednio
ok. 55 lub ok. 70 osob).

11 dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 lub ok. 140 osob).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia ostatecznej decyzji w kwestii wyboru wariantu I lub
II ze wskazanych powyzej i przekazania tej informacji Wykonawcy w terminie najpézniej 25 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia spotkania.

Wynagrodzenie za niniejsza ustuge zostanie obliczone w oparciu o koszt staly wlasciwy dla wybranego
wariantu, podany przez Wykonawce w ofercie.

Obydwie sale musza spetniaé nastgpujace wymagania:

o sale klimatyzowane, z dostepem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

o w kazdej sali powinna by¢ mozliwo$¢ zastoniecia okien (rolety, zaluzje lub zastony);

e w sali plenarnej stoty konferencyjne i krzesta ustawione w podkowe zewnetrzng i wewnetrzng, a w sali
panelowej stoly konferencyjne i krzesta ustawione w czworokat zewnetrzny lub podkowe zewnetrzna;

e stot prezydialny przykryty suknem siggajacym podtogi dla 3—5 osob. Stol powinien sta¢ po tej stronie
sali, po ktorej znajduje si¢ ekran, przy czym jego ustawienie powinno by¢ takie, aby osoby siedzace przy
nim nie zastaniaty ekranu;

o w kazdej sali muszg znajdowac si¢:

— projektor multimedialny,

— ekran o rozmiarze zapewniajacym czytelno§¢ prezentowanych materiatdw dla wszystkich
uczestnikow spotkania — rowniez tych siedzacych z tytu sali,

— nagloénienie dla prelegentéw (tzn. 2 mikrofony bezprzewodowe) oraz udzwickowionych prezentacji
multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego
funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostgpna obstuga nagtosnienia i udostgpnionego
sprzgtu elektronicznego),

— multifony (1 multifon/2 osoby),

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) z mysza bezprzewodowa oraz z pilotem do
przewijania prezentacji kompatybilny z projektorem multimedialnym i nagtosnieniem;

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajacy
czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zosta¢ zademonstrowane Zamawiajacemu przed
rozpoczgciem spotkania.

Sale musza by¢ przygotowane i oznakowane w sposdb ulatwiajacy ich znalezienie przez uczestnikow i
dostepne co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem spotkania.

Nalezy zapewni¢ odpowiednie miejsce (w poblizu sal lub wejscia gldownego) na stot recepcyjny z trzema
krzestami dla 3 0sob, a obok stohu musi byé przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez
Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia glownego do sal konferencyjnych rowniez musi by¢ oznakowane w czytelny sposob.
Zamawiajacy bedzie mial zapewniona mozliwo$¢ ustawienia drugiego roll-upa w miejscu ulatwiajacym
uczestnikom dotarcie do sal konferencyjnych (np. w holu gtownym lub przy windach lub w innym
widocznym miejscu).
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W obiekcie muszg znajdowac si¢ ogdlnodostepne toalety.

Szczegdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom spotkania nalezy zapewni¢ wyzywienie:
I dnia: lunch, catodzienny bufet kawowy i kolacje,

II dnia: $niadanie, catodzienny bufet kawowy i lunch.

Lunch w formie szwedzkiego stotu powinien obejmowac co najmnie;j:

¢ Zupe,

e danie gtéwne na cieplo (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

e dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

o deser ($wieze ciasto).

Lunch powinien by¢ serwowany w wydzielonym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w
grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych. W przypadku stotéw koktajlowych Wykonawca zapewni ich
odpowiednig liczbe — tak, aby wszyscy uczestnicy jednoczesnie mogli swobodnie spozy¢ lunch (1 stolik = 4
0soby). Powinny zosta¢ zapewnione co najmniej dwa punkty naktadania potraw.

W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Bufet kawowy uzupelniany musi obejmowac:

o kawg z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbate (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna
niearomatyzowana i nie typu earl grey) bez ograniczen z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i
cytryna bez ograniczen,

e wodg¢ mineralng gazowang i niegazowana (w réwnych proporcjach),

e 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

o kanapeczki koktajlowe (min. 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych),

e Swieze ciasta (min. 2 rodzaje) lub ciastka $swiezo pieczone (min. 3 rodzaje, typu babeczki, miniptysie,
minipaczki itp.).

Bufet kawowy bedzie serwowany przed salami, w ktorych beda odbywac si¢ spotkania, na osobnym stole;

bufet dostepny bedzie 30 minut przed rozpoczgciem spotkan oraz przez caty czas ich trwania

Kolacja powinna by¢ przygotowana w formie szwedzkiego stotu oraz powinny zosta¢ zapewnione co
najmniej dwa punkty naktadania potraw. Przewidywany czas trwania kolacji wynosi ok. 3—4 godziny. Menu
kolacji sktadac si¢ bedzie co najmniej z:

e zimnej plyty (w tym co najmniej: pieczywo ciemne i jasne, masto, deska serow — min. 3 rodzaje, deska
wedlin i migs — min. 3 rodzaje, marynaty) dostepnej przez caty czas trwania kolacji,

e dania gtéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje do wyboru, w tym jedno bezmigsne),

o salatek lub/i surowek (min. 2 rodzaje),

e dodatkow na ciepto (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

e deseru — (min. 3 rodzaje $wiezo pieczonych ciast i min. 3 rodzaje ciastek oraz owocow filetowanych),

e uzupelnianego bufetu napojow zimnych i goracych (w tym co najmniej: kawa z ekspresu
wysokocisnieniowego oraz herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz Czarna niearomatyzowana i nie
typu earl grey) z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i
niegazowana (w réwnych proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje) oraz inne napoje do
uzgodnienia z Zamawiajacym).

Kolacja bedzie serwowana w restauracji klimatyzowanej, w wydzielonym miejscu umozliwiajacym

uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stolach. Restauracja musi by¢ czgscia obiektu

konferencyjnego, w ktorym uczestnicy korzystajg z sal konferencyjnych oraz nocuja.

Wymagana jest obsluga kelnerska kolacji (minimum 1 kelner/ka na 20 osob). Stoly powinny by¢ nakryte

bialymi obrusami z tkaniny, a dla kazdego uczestnika przewidziana serwetka z tkaniny.
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Kolacji powinna towarzyszy¢ oprawa muzyczna (np. muzyka odtwarzana z ptyt).

Sniadanie powinno by¢ serwowane w o$rodku/hotelu, w ktorym uczestnicy beda nocowac. Sniadanie
powinno by¢ serwowane w formie szwedzkiego stotu i obejmowac co najmniej:
e pIeCczywo clemne 1 jasne,

e masto,

e wedliny (min. 3 rodzaje),

e sery zoOlte (min. 3 rodzaje),

e twarozek,

e muesli oraz owoce do muesli,

e mleko i jogurty do muesli,

e jajka/jajecznica,

e pomidory, ogérki w plasterkach.

W czasie $niadania muszg by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w roéwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi §wiadczenia ustug przez obiekt,
w ktorym odbywac si¢ bedzie spotkanie.

Szczegoly dotyczace noclegu

Wykonawca zapewni nocleg (pomiedzy dwoma dniami spotkania) dla uczestnikéw w tym samym obiekcie,
w ktorym uczestnicy korzystali z sal konferencyjnych i restauracji; pokoje musza spetnia¢ standardy hotelu
co najmniej 3*. Uczestnicy beda nocowaé w pokojach 1-osobowych.

Szczegodty dotyczace transportu i ubezpieczenia

Uczestnicy zostang dowiezieni z wyznaczonego miejsca w centrum Warszawy do miejsca lokalizacji
spotkania autokarami spetniajacymi nastgpujace wymagania:

o rok produkcji nie wczesniejszy niz 2007 r.,

e wyposazone w klimatyzacje,

e posiadajace rozktadane siedzenia,

e posiadajace pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen,

oraz przywiezieni z powrotem do Warszawy $rodkiem transportu tej samej klasy.

Wykonujacy ustuge transportowa Wykonawca lub jego podwykonawca musi posiadaé licencje na przewoz
krajowy 0s6b oraz wymagane prawem ubezpieczenia.

Wszyscy uczestnicy spotkan muszg zosta¢ objeci ubezpieczeniem grupowym NNW.

Zarowno w drodze do miejsca spotkania, jak i z powrotem, autokary beda odjezdzaé sukcesywnie, w miare
zapetiania ich przez uczestnikow.

Ponadto Zamawiajacy bedzie miat mozliwos¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie transportu
materialow z siedziby Zamawiajacego na miejsce odjazdu autokaréw z Warszawy i z powrotem do siedziby
Zamawiajacego. Kazdorazowo taka potrzeba bedzie zgtaszana 3 dni robocze przed seminarium.

. Organizacja ok. dwéch zagranicznych wizyt studyjnych w Szwecji.

F 1: Organizacja wizyty studyjnej w Szwecji dla czlonkéw KST (ok. 20 0sob).

Zakres ustug w ramach punktu F 1:

Wykonawca zorganizuje czterodniowa wizyte studyjna w Szwecji dla cztonkow KST (ok. 20 osob).
Obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie:
a) wyzywienia oraz trzech noclegéw (pokoje 1-0sobowe),

b) transportu lotniczego z Polski do Szwecji i ze Szwecji do Polski,
c) s$rodka transportu z kierowcg w Szwecji,
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d) ubezpieczenia uczestnikow (NNW).

Planowany termin wizyty studyjnej:
Cztery dni w przedziale czasowym 10-14 czerwca 2013 r.

Lokalizacja wizyty studyjnej:
Szwecja: Sztokholm oraz okolice Sztokholmu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty wizyty studyjnej i przekazania
tej informacji Wykonawcy do 30 dni roboczych przed dniem rozpoczecia wizyty wraz z ramowym
programem wizyty.

W terminie do 2 dni roboczych od dnia przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego informacji o
ostatecznej dacie wizyty Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu co najmniej 2 propozycje lotow z
Warszawy (Lotnisko Chopina) do Sztokholmu (Lotnisko Arlanda) oraz co najmniej 2 propozycje
lotow ze Sztokholmu (Lotnisko Arlanda) do Warszawy (Lotnisko Chopina). Zamawiajacy podejmie
decyzje o preferowanej godzinie wylotu w ciggu 4 dni roboczych.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikéw wraz z imienng listg zostanie przekazana Wykonawcy do
15 dni roboczych przed dniem rozpoczeciem wizyty.

Szczegdly dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom wizyty studyjnej nalezy zapewni¢ wyzywienie:
I dnia: lunch i kolacjg,

II dnia: $niadanie, lunch i kolacjg,

III dnia: $niadanie, lunch i kolacjeg,

IV dnia: $niadanie i lunch.

W odniesieniu do lunchu I i IV dnia wizyty Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy godzina wybranego
lotu wypadnie tak, iz organizowanie jednego lub obu positkéw byloby niemozliwe lub bezzasadne,
Zamawiajacy zrezygnuje z jednego lub obu positkow.

Lunch powinien by¢ serwowany w formie szwedzkiego stotu i powinien obejmowac:
e danie gtéwne na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

o salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

o dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

o deser.

W czasie lunchu muszg by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Lunch powinien by¢ serwowany w restauracji klimatyzowanej, w wydzielonym, estetycznym miejscu
umozliwiajagcym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stotach.

Kolacja powinna by¢ serwowana w formie szwedzkiego stotu i powinna obejmowac co najmnie;j:

e przystawke,

e danie gtéwne na ciepto (min. 2 rodzaje do wyboru, w tym jedno bezmigsne),

o salatki lub/i surowki (min. 2 rodzaje),

e dodatki (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

o deser.

W czasie kolacji musza by¢ dostgpne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:
$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Kolacja serwowana bedzie:

e dwa razy w miejscu organizacji noclegu, w restauracji hotelowej, klimatyzowanej, w wydzielonym

miejscu umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku razem w grupie, przy stotach,
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e raz w restauracji poza hotelem, klimatyzowanej, w wydzielonym miejscu umozliwiajagcym uczestnikom
zjedzenie positku razem w grupie, przy stotach.

Wraz z programem wizyty studyjnej Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacj¢ o miejscu organizacji
kolacji kazdego wieczoru wizyty.

Wymagana jest obshuga kelnerska kolacji.
Wymagana jest szatnia wraz z obstuga.

Sniadanie powinno by¢ serwowane w hotelu, w ktorym uczestnicy beda nocowaé. Sniadanie powinno byé
serwowane w formie szwedzkiego stotu i powinno obejmowac:

e pieczywo ciemne i jasne,

e maslo,

e wedliny (min. 3 rodzaje),

e sery z6lte (min. 3 rodzaje),

e twarozek,

e muesli oraz owoce do muesli,

o mleko i jogurty do muesli,

o jajka/jajecznica,

e pomidory, ogorki w plasterkach,

W czasie $niadania muszg by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz
herbata (min. 2 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:

$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych
proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi swiadczenia ustug przez hotel 3*.

Szczegoty dotyczace noclegu:

Wykonawca zapewni nocleg (pomi¢dzy pierwszym a drugim, drugim a trzecim oraz trzecim a czwartym
dniem wizyty) dla uczestnikow w jak najblizszej odleglosci od miejsca organizacji wizyty, w hotelu co
najmniej 3*, ale nie wigcej niz 4*, w pokojach jednoosobowych.

Wykonawca, uzyskawszy od Zamawiajacego informacje¢ o lokalizacji wizyty, w ciggu 5 dni roboczych
przedstawi co najmniej 2 propozycje hoteli, a Zamawiajacy dokona wyboru w ciggu 3 dni roboczych.

Szczegodty dotyczace transportu lotniczego:

Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty studyjnej transport lotniczy, tj.: bilety lotnicze na trasie:

I dnia wizyty Warszawa—Sztokholm (wylot z Lotniska Chopina, przylot na lotnisko Arlanda),

IV dnia wizyty Sztokholm—Warszawa (wylot z lotniska Arlanda, przylot na Lotnisko Chopina).

Przelot musi si¢ odbywac¢ liniami rejsowymi, klasg ekonomiczng, bez przesiadki.

W przypadku braku potaczen bezposrednich lub w przypadku braku miejsc na lot bezposredni Zamawiajacy
dopuszcza lot z jedng przesiadka.

W ceng biletu musi by¢ wliczona 1 sztuka bagazu gtdwnego oraz 1 sztuka bagazu podrgcznego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrotu zakupionego biletu przed datg lotu zgodnie z warunkami
przewoznika w sytuacji, gdy uczestnik zrezygnuje z udziatu w wizycie z przyczyn losowych.

Bilety zostana dostarczone na Lotnisko Chopina na 2 godziny przed planowana godzina odlotu przez
przedstawiciela Wykonawcy wyznaczonego przez Wykonawce do $wiadczenia wsparcia podczas wizyty
studyjnej. Przedstawiciel Wykonawcy zaczeka na wszystkich uczestnikow, a nastgpnie cata grupa
uczestnikow przejdzie odprawe razem, koordynowana przez przedstawiciela Wykonawcy. Bilety przez caty
czas bedzie przechowywat przedstawiciel Wykonawcy. W drodze powrotnej odprawa bedzie przebiegata tak
samo.

Szczegodty dotyczace transportu w Szwecji:

Uczestnicy zostang dowiezieni z lotniska do hotelu oraz beda wozeni w trakcie trwania wizyty pomigdzy
lokalizacjami bgdacymi przedmiotem wizyty, a takze do hotelu i restauracji, a ostatniego dnia wizyty na
lotnisko $rodkiem transportu (autokarem lub busem) speiniajacym nastgpujace wymagania:

e liczba miejsc odpowiadajaca co najmniej liczbie uczestnikow,

e rok produkcji nie wezesniejszy niz 2007 r.,
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e wyposazony w klimatyzacje,

e posiadajacy rozkladane siedzenia,

e posiadajacy pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen.

Srodek transportu musi by¢ dostepny kazdego dnia trwania wizyty w godzinach od 08:00 do 22:00.

Szczegdly dotyczace ubezpieczenia:
Wszyscy uczestnicy wizyty studyjnej powinni by¢ objeci ubezpieczeniem NNW.

F 2: Organizacja wizyty studyjnej w Szwecji dla koordynatoré6w i ambasadorow wspélpracy
ponadnarodowej (max. 40 oséb).

Zakres ustug w ramach punktu F 2:

Wykonawca zorganizuje na potrzeby czterodniowej wizyty studyjnej w Szwecji dla koordynatorow i
ambasadoréw wspotpracy ponadnarodowej (max. 40 0sdb) $rodek transportu wraz z kierowcg w Szwecji.

Planowany termin wizyty studyjnej:
Cztery dni w przedziale czasowym 10-14 czerwca 2013 r.

Lokalizacja wizyty studyjnej:
Szwecja: Sztokholm oraz okolice Sztokholmu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty wizyty studyjnej i przekazania
tej informacji Wykonawcy do 30 dni roboczych przed dniem rozpoczecia wizyty wraz z ramowym
programem wizyty.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 5 dni roboczych
przed dniem rozpoczeciem wizyty.

Szczegdly dotyczace transportu w Szwecji:

Wykonawca zapewni dwa autokary lub busy, kazdy na ok. 20 osob. W trakcie trwania wizyty studyjnej
uczestnicy beda wozeni pomiedzy lokalizacjami bgdacymi przedmiotem wizyty, a takze do i z hotelu i
restauracji. Zamawiajacy zastrzega, iz trasy autokarow/buséw mogg si¢ nie pokrywaé i kazdy z nich moze
realizowac¢ tras¢ wedhug odrebnego programu.

Srodki transportu powinny spehnia¢ nastepujace wymagania:

o liczba miejsc — co najmniej dla 20 0sob w kazdym srodku transportu,

o rok produkcji nie wezesniejszy niz 2007 r.,

e wyposazone w klimatyzacje,

e posiadajace rozktadane siedzenia,

e posiadajace pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen.

Srodki transportu musza by¢ dostepne kazdego dnia trwania wizyty w godzinach od 08:00 do 22:00.

. Organizacja rocznej konferencji Krajowej Instytucji Wspomagajacej.

Zakres ushug:

Wykonawca zorganizuje jedng jednodniowa konferencje Krajowej Instytucji Wspomagajacej. Obowigzkiem

Wykonawcy jest zapewnienie:

a) sali konferencyjnej z wyposazeniem oraz przestrzeni wystawienniczej (np. foyer, sala) z wyposazeniem,
bezposrednio sasiadujacej z sala konferencyjna,

b) wyzywienia dla uczestnikow w tym samym obiekcie (przez co Zamawiajacy rozumie, iz aby przej$¢ z
sali na miejsce podawania lunchu uczestnicy nie b¢da musieli wychodzi¢ na zewnatrz obiektu, w ktorym
odbywac si¢ bedzie konferencja),

c) profesjonalnej ustugi fotograficznej,

zgodnie z zamowieniem.
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Ponadto Zamawiajacy bedzie mial mozliwos¢ skorzystania z ustugi Wykonawcy w zakresie transportu
materialow z siedziby Zamawiajacego na konferencj¢ i po konferencji z powrotem do siedziby. Taka
potrzeba zostanie zgltoszona najpdzniej 3 dni robocze przed konferencja.

W konferencji bedzie bra¢ udziat ok. 300 osob.

Planowany termin konferencji
Pazdziernik—listopad 2013 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia/zmiany ostatecznej daty konferencji i przekazania tej
informacji Wykonawcy do 40 dni kalendarzowych przed datg konferencji.

Najpdzniej 5 dni roboczych po ustaleniu ostatecznej daty spotkania przez Zamawiajacego i przekazaniu tej
informacji Wykonawcy, Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu 3 propozycje lokalizacji konferencji do
wyboru. Zamawiajacy obejrzy zaproponowane lokalizacje i podejmie decyzj¢ o wyborze jednej z nich w
ciagu 3 dni roboczych od dnia obejrzenia ostatniej lokalizacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia agendy konferencji (w tym okreslenia godzin rozpoczgcia i
zakonczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tych informacji Wykonawcy do 10 dni roboczych przed
datg konferencji.

Informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy do 2 dni roboczych przed datg
konferencji.

Miejsce organizacji konferencji: Warszawa, w promieniu do 2 km od Dworca Centralnego, obiekt
$wiadczacy ushugi konferencyjne (wynajem sal, catering) klasy co najmniej B+ lub hotel o standardzie co
najmniej 3%, ale nie wiecej niz 4*, zapewniajacy sale konferencyjng wraz z bezposrednio z nig sasiadujaca
przestrzenia wystawienniczg. Sala i przestrzen wystawiennicza muszg by¢ potaczone ze soba co najmniej
dwojgiem dwuskrzydtowych drzwi.

W sali konferencyjnej odbedzie si¢ konferencja, a rownolegle na przestrzeni wystawienniczej bedg trwac
targi projektow.

Zaréwno sala konferencyjna, jak i przestrzen wystawiennicza oraz miejsca spozywania positkoéw powinny
by¢ dostepne tylko dla uczestnikow konferencji.

Sala konferencyjna, w ktorej prowadzona bedzie konferencja, musi spetni¢ nastgpujace wymagania:
o sala klimatyzowana, z dostgpem do internetu przewodowego lub bezprzewodowego;

e krzesta dla ok. 300 oséb, ustawione teatralnie;
e modwnica z miejscem na laptop i z mozliwoscig ukrycia kabli;
e w sali muszg znajdowac si¢:

— projektor multimedialny podwieszony pod sufitem badz z kablami schowanymi w podtodze,

— ekran o rozmiarze zapewniajacym czytelno§¢ prezentowanych materiatow dla wszystkich
uczestnikow konferencji — rowniez tych siedzacych z tytu sali,

— naglosnienie dla prelegentow oraz udzwigkowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbgdnym
wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidlowego funkcjonowania (w razie potrzeby
natychmiast dostepna obstuga naglo$nienia i udostepnionego sprzetu elektronicznego),

— co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe,

— laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) z mysza bezprzewodowa oraz z pilotem do
przewijania prezentacji, kompatybilny z projektorem multimedialnym i nagto$nieniem.

Bezawaryjno$¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajacy
czytelny obraz i dzwigk przedstawianych prezentacji muszg zosta¢ zademonstrowane Zamawiajacemu przed

rozpocz¢ciem konferencji.

Na przestrzeni wystawienniczej Wykonawca zapewni miejsce dla ok. 60 wystawcOw oraz zorganizuje
catering. Zamiarem Zamawiajacego jest, aby w czasie przerw mig¢dzy prelekcjami konferencyjnymi goscie
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mogli jednocze$nie korzysta¢ z cateringu i zwiedzaé stoiska wystawiennicze. Przestrzen wystawiennicza

musi mie¢ wystarczajacg powierzchnig, aby w komfortowy sposob pomiescic:

e ok. 60 wystawcow — na 1 wystawce musi przypadaé $rednio 5 m? powierzchni; kazdy wystawca bedzie
miat zapewniony przez Wykonawcg estetyczny, przykryty suknem stolik o wymiarach minimum 100 cm
x 80 cm, oraz 3 estetyczne krzesta, a takze miejsce na powieszenie i/lub postawienie plakatow/tablic
informacyjnych; stoliki wystawcow beda ustawione obok siebie w odlegto$ci min. 1 metra jeden od
drugiego, wzdluz $cian przestrzeni wystawienniczej;

e udekorowany skirtingiem i zywymi kwiatami stot cateringowy, na ktérym ustawiony bedzie uzupetniany
bufet kawowy (stojacy posrodku przestrzeni wystawienniczej w taki sposob, aby przy kazdym z jego
bokoéw bylo przejscie o szeroko$ci co najmniej 3 m).

Przestrzen wystawiennicza musi by¢ klimatyzowana oraz musi by¢ na niej dostepny internet bezprzewodowy
oraz bezwzglednie zapewniona techniczna mozliwo$¢ bezawaryjnego podlaczenia do internetu oraz do
pradu Kkilkudziesieciu urzadzen multimedialnych jednoczes$nie: laptopow, telewizorow, elektronicznych
tablic edukacyjnych itp.

Zarébwno sala konferencyjna, jak i przestrzen wystawiennicza muszg by¢ przygotowane, czytelnie
oznakowane w sposob ulatwiajacy ich znalezienie przez uczestnikow i dostepne co najmniej 3 godziny przed
rozpoczeciem konferencji. Przed sala konferencyjng musi by¢ ustawiony stot recepcyjny z krzestami dla 4
0s6b, a obok niego musi by¢ przewidziane miejsce (ok. 1 m?) na roll-up dostarczony przez Zamawiajacego.

Dojscie od wejscia gldownego centrum konferencyjnego/hotelu do sali konferencyjnej rowniez musi by¢
oznakowane w czytelny sposob. Zamawiajacy bedzie miat zapewniong mozliwos$¢ ustawienia drugiego roll-
upa w miejscu ulatwiajacym uczestnikom dotarcie do sali konferencyjnej (np. w holu glownym lub przy
windach lub w innym widocznym miejscu).

W obiekcie muszg znajdowac si¢ ogdlnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkoSci wystarczajacej dla
zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikow (ewentualnie inne nadzorowane miejsce dostosowane
do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow).

Ponadto Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu:

e w dniu poprzedzajacym dzien konferencji: dwa miejsca parkingowe na parkingu naziemnym lub
podziemnym przynalezacym do budynku, w ktorym bedzie si¢ odbywaé konferencja,

e w dniu konferencji: trzy miejsca parkingowe na parkingu naziemnym lub podziemnym przynalezacym do
budynku, w ktérym bedzie si¢ odbywac konferencja,

e w dniu poprzedzajacym dzien konferencji oraz w dniu konferencji: dodatkowe, czyste pomieszczenie, w
ktorym Zamawiajacy bedzie mogl bezpiecznie przechowaé materialy niezbgdne do organizacji
konferencji, a takze — w dniu poprzedzajacym konferencje — zapakowa¢ materiaty konferencyjne dla
uczestnikow. Pomieszczenie musi mie¢ powierzchni¢ wystarczajaca do przechowania i pakowania
materiatdw, jak rowniez zawiera¢ stoty, z ktdrych Zamawiajacy bedzie korzysta¢ podczas pakowania
materiatow.

e W przypadku, gdy Zamawiajacy zglosi potrzebe skorzystania z wustugi transportu materiatow,
Wykonawca zapewni transport materiatow konferencyjnych (kilka—kilkanascie kartonowych pudet i dwa
roll-upy) tak, aby znalazly sie one w miejscu konferencji w dniu poprzedzajagcym konferencje o godz.
08:00. Nastepnego dnia roboczego po konferencji Wykonawca dostarczy materialty pozostale po
konferencji do siedziby Zamawiajacego.

Szczegoty dotyczace wyzywienia:

Wszystkim uczestnikom konferencji nalezy zapewni¢ wyzywienie przygotowane lub zorganizowane w
obiekcie, w ktorym odbywa si¢ konferencja, tj.:

e Dbufet kawowy uzupehiany, w tym:

— kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego oraz herbata (min. 3 rodzaje, w tym zielona oraz czarna
niearomatyzowana i nie typu earl grey) bez ograniczen z dodatkami: $mietanka lub mleko oraz cukier
i cytryna bez ograniczen,

— woda mineralna gazowana i niegazowana (w rownych proporcjach),

— 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),
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— kanapeczki koktajlowe (min. 3 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych),

— S$wieze ciasta (min. 3 rodzaje) lub ciastka $§wiezo pieczone (min. 4 rodzaje typu minipaczki,
miniptysie, minidrozdzowki itp.),

serwowany na przestrzeni wystawienniczej; bufet dostgpny bedzie co najmniej 1 godzing przed

rozpocz¢ciem konferencji oraz w trakcie trwania calej konferencji,

¢ lunch bufetowy, sktadajacy si¢ z:

— dania gléwnego na cieplo (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmigsne),

— satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),

— dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

— deseru (min. 3 rodzaje ciasta lub ciastek $wiezo pieczonych typu minipaczki, miniptysie,
minidrozdzowki itp.),

serwowany w stuzacym do $wiadczenia ustug restauracyjnych, elegancko przygotowanym miejscu

umozliwiajacym uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stotach lub stotach koktajlowych. W

przypadku stotow koktajlowych Wykonawca zapewni ich odpowiednig liczbe — tak, aby wszyscy

uczestnicy mogli spozy¢ lunch jednoczesnie. Podczas lunchu powinny zosta¢ zapewnione co najmniej

dwa punkty naktadania potraw.

W czasie lunchu musza by¢ dostepne bez ograniczen napoje: kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego 0raz

herbata (min. 3 rodzaje, w tym zielona oraz czarna niearomatyzowana i nie typu earl grey) z dodatkami:

$mietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana (w réwnych

proporcjach), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia uslug przez obiekt,
w ktorym odbywac si¢ bedzie konferencja.

Szczegodty dotyczace profesjonalnej ustugi fotograficznej

Wykonawca zapewni fotografa, ktory wykona podczas konferencji kolorowe zdj¢cia cyfrowe.
Minimalne wymagania sg nastepujace:

e Calkowita liczba zdje¢: 150, z czego:

— ok. 120 zdj¢¢ konferencyjnych (ujecia z sali konferencyjnej, ujgcia grup gosci, jak rowniez ujecia
stoisk wystawienniczych),

— ok. 30 tzw. zdje¢ ilustracyjnych (zdjecia tzw. ,,tta”, ktore mozna wykorzysta¢ np. do publikacji jako
tlo artykulu; mogg to by¢ zdjecia przedmiotow / uktadu przedmiotdw, bez tatwo identyfikowalnych
postaci ludzkich; zdjecia te maja uatrakcyjni¢ wszelkiego rodzaju materiaty reklamowe (foldery,
ulotki, plakaty, reklamy), materiaty prasowe, informacyjne, strony www, oferty, dokumentacje,
instrukcje itp.).

e Rozdzielczos¢ zdjec¢: minimum 300 dpi.
e Format cyfrowy: .tiff lub .eps, oraz kazde zdje¢cie w formacie .jpg, zapisane na no$niku CD/DVD.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zorganizowania spotkania roboczego z fotografem przed realizacjg
zaméwienia, w siedzibie Zamawiajacego, w celu szczegdlowego omowienia i ustalenia tematyki zdjed.

e Po obrobce (minimalny zakres obrobki zdje¢ to: poprawa kontrastu, ostrosci, balansu bieli, usuwanie
wybranych elementow ze zdjgcia, usuwanie efektu czerwonych oczu, kadrowanie zdjecia) zdjgcia
powinny by¢ dostarczone do akceptacji do siedziby Zamawiajgcego w terminie nie pézniej niz do 5 dni
roboczych od dnia konferencji.

e Jesli minimum 90% zdje¢ zostanie zaakceptowanych, Zamawiajacy potwierdzi ten fakt podpisujac
protokot odbioru ustug.

W przypadku braku akceptacji, Zamawiajacy sformutuje zastrzezenia i przekaze je Wykonawcy droga
mailowa w ciggu 5 dni roboczych od daty dostarczenia zdjgé. Obowiazkiem Wykonawcy bedzie
uwzglednienie zastrzezen w ciagu 3 dni roboczych od daty przekazania zastrzezen przez Zamawiajacego.

W przypadku, gdy niemozliwa jest poprawa zdje¢ ze wzgledu na zte ujgcie badz niska jako§¢ wykonania,
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci proporcjonalnej do liczby
zaakceptowanych zdjec.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania od Wykonawcy dodatkowej obrobki wybranych zdjgé (nie
wiecej niz 25% zaakceptowanych zdj¢¢) w formacie czarno-biatym, bez dodatkowych optat. Wykonawca

dostarczy te zdjecia do siedziby Zamawiajacego, zachowujac ww. parametry, w ciagu 5 dni roboczych od
dnia otrzymania takiego zlecenia
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Z dniem akceptacji zdje¢ przez Zamawiajacego, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie

prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do zdje¢, w zakresie rozporzadzania i Korzystania z nich przez

czas nieoznaczony, w szczego6lnosci na nastgpujacych polach eksploatacji:

— utrwalanie;

— zwielokrotnienie technika druku, zwielokrotnienie technikg kopii kserograficznej, zwielokrotnienie
technika kopii pliku komputerowego;

— wprowadzanie do pamigci komputera;

— wprowadzanie do obrotu;

— nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

— wprowadzenie w calosci lub czgsci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;

— publikowanie i rozpowszechnianie w catosci lub w czeSci, rowniez w sieci Internet, lacznie
Z utrwalaniem w pamigci RAM

na terytorium Polski oraz poza jej granicami. a takze upowaznia Zamawiajacego do wykonywania
zaleznego prawa autorskiego.
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Wzor protokotu ilo§ciowo-jakosciowego

Protokol ilosciowo-jako$ciowy

Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy nr ............... zdnia .............. 2013 r. na realizacj¢ ustug organizacji spotkan dla
Krajowej Instytucji Wspomagajacej Centrum Projektow Europejskich, zawartej pomigdzy Centrum Projektow
Europejskich @ ......ccooooiiiiiiiiiii , z siedziba/zamieszkalym W ...............o ,
stwierdzam realizacj¢ spotkania w dniu ............ccooeiiiiiiiiiiiii, , zgodnie z ponizszymi zapisami.
Usluga: organizacja w ramach czg¢sci ....... przedmiotu umowy spotkania dla ................coooeiiiiiii,
wdniu................ 2013 r., liczba 0sob: ...........

Ocena realizacji zlecenia®:

a) sala konferencyjna zostata zapewniona zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zataczniku nr 1 do umowy:
TAK ... NIE ...,

b) wyposazenie i oznakowanie sali konferencyjnej zostato zapewnione zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ...,

c) positki zostaty przygotowane i podane uczestnikom spotkania zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
zalaczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ...,

d) noclegi zostaly zapewnione zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy noclegi:
TAK ...NIE...ND...,

e) transport zostal zapewniony i zrealizowany zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zalgczniku nr 1 do
umowy: TAK ... NIE ... ND ...,

f)  ubezpieczeniec NNW dla uczestnikow zostalo zapewnione zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
zatgczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ... ND ...,

g) ustuga fotograficzna zostata wykonana zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zatgczniku nr 1 do umowy:
TAK ...NIE...ND..,,

h) przedstawiciel Wykonawcy byt obecny na spotkaniu zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zataczniku nr
1 do umowy: TAK ... NIE ...

Zastrzezenia:

(data i podpis (data i podpis pracownika
pracownika Zamawiajgcego) Wykonawcy/Wykonawcy)

2 zaznacz wiasciwe znakiem X

43



Zalacznik nr 4 do Umowy nr z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. Sumowy nr ............... zdnia .............. 2013 r. na realizacj¢ ustug organizacji spotkan dla
Krajowej Instytucji Wspomagajacej Centrum Projektow Europejskich, zawartej pomigdzy Centrum Projektow
Europejskich a .......cooooviiiiiiiiii , z siedzibag/zamieszkaltym W ................ococi ,

stwierdzam, iz przedmiot umowy zostal zrealizowany zgodnie z ponizszymi zapisami.

Przedmiot umowy i ocena realizacji ustug:

1) organizacja w ramach ...... czgséei przedmiotu umowy spotkania dla ... w
dniu ... 2013 r.dla....... osob

Ocena®:
POZYTYWNA  ..........
NEGATYWNA  .........

2) Organizacja w ramach ...... czescei przedmiotu umowy spotkania dla ..., w
dniu ... 2013 r.dla ....... 0s0b

Ocena:
POZYTYWNA  ..........
NEGATYWNA  ..........

Uzasadnienie (w przypadku oceny negatywnej):

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika KIW)
merytorycznie za realizacje umowy)

% zaznacz wiasciwe znakiem X
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CPE-11-261-29/KB/13 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-29/KB/13” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na organizacje spotkan polegajaca na zapewnieniu bazy
konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze — podczas niektorych spotkan — noclegéow i
transportu uczestnikéw oraz ustugi fotograficznej,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

CZESC A

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI A ZAMOWIENIA

Calkowita cena brutto czesci | ............... zt | Stownie zlotych
A zamoOwienia wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE JEDNEGO DNIA W JEDNEJ SALI W

RAMACH POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH CZESCI A ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
state jednego dnia w jednej
sali w ramach pojedynczego
spotkania w ramach czgséci A
zamoOwienia wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA ZA

JEDEN DZIEN W RAMACH SPOTKANIA W RAMACH CZESCI A ZAMOWIENIA
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Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
zmienne za pojedynczego
uczestnika za jeden dzien w
ramach spotkania w ramach
czg$ci A zamowienia wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJINEGO / HOTELU, W KTORYM ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH

CZESCI A ZAMOWIENIA
Kategoria obiektu konferenCyjnego | . .. . ... . . .
/ hotelu, w ktorym zorganizowane
beda spotkania w ramach czgsci A
zamoOwienia
CZESC B

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI B ZAMOWIENIA

Calkowita cena brutto cz¢sci
B zamdwienia wynosi

Stownie ztotych

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH

CZESCI B ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
state pojedynczego
spotkania w ramach czesci
B zaméwienia wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA W

RAMACH CZESCI B ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach czesci
B zamowienia wynosi

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT USLUGI GASTRONOMICZNEJ W FORMIE
KOLACJI DLA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA W RAMACH JEDNEGO ZE SPOTKAN W RAMACH
CZESCI B ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto
pokrywajaca koszt ustugi
gastronomicznej w formie
kolacji dla pojedynczego

Stownie ztotych
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uczestnika w ramach
jednego ze spotkan w ramach
czesci B zamdwienia wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJINEGO / HOTELU, W KTORYM ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH

CZESCI B ZAMOWIENIA

Kategoria obiektu konferencyjnego
/ hotelu, w ktéorym zorganizowane
beda spotkania w ramach czgséci B

zaméOwienia

CZESC C

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI C ZAMOWIENIA (C 1+ C 2)

Calkowita cena brutto cz¢sci
C zamowienia wynosi

Stownie ztotych

CALKOWITA CENA BRUTTO PUNKTU C 1 W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Calkowita cena brutto punktu
C 1 w ramach czesci C
zamoOwienia wynosi

Stownie ztotych

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH

PUNKTU C 1 W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
state pojedynczego
spotkania w ramach punktu
C 1 w ramach czgsci C
zamdwienia wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA (Z

WYLACZENIEM KOSZTU NOCLEGU) W RAMACH PUNKTU C 1 W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
zmienne za pojedynczego
uczestnika (z wylaczeniem
kosztu noclegu) w ramach
punktu C 1 w ramach czesci
C zamoOwienia wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT NOCLEGU POJEDYNCZEGO
UCZESTNIKA W RAMACH PUNKTU C 1 W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa

Stownie ztotych




brutto pokrywajaca koszt
noclegu pojedynczego
uczestnika w ramach cze$ci
C zamo6wienia wynosi

CALKOWITA CENA BRUTTO PUNKTU C 2 W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA — OPCJA

Calkowita cena brutto punktu
C 2 w ramach czesci C
zamoOwienia wynosi

Stownie ztotych

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE SPOTKANIA W RAMACH PUNKTU C 2 W

RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
stale spotkania w ramach
punktu C 2 w ramach cz¢sci
C zamdwienia wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA W

RAMACH PUNKTU C 2 W RAMACH CZESCI C ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszty
zmienne za pojedynczego
uczestnika w ramach punktu
C 2 w ramach czgsci C
zamoOwienia Wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJNEGO / HOTELU, W KTORYM ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH

CZESCI C ZAMOWIENIA
Kategoria obiektu KONTErencyiNego | ... ... ......oii ittt
/ hotelu, w ktéorym zorganizowane
beda spotkania w ramach czesci C
zamdwienia
CZESCD

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI D ZAMOWIENIA

Catkowita cena brutto cz¢sci
D zamoéwienia wynosi

Stownie ztotych

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT NOCLEGU POJEDYNCZEGO

UCZEST

NIKA W RAMACH CZESCI D ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa
brutto pokrywajaca koszt

Stownie ztotych




noclegu pojedynczego
uczestnika w ramach czesci
D zamowienia wynosi

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT USLUGI GASTRONOMICZNEJ W FORMIE
KOLACJI DLA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA W RAMACH CZESCI D ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie ztotych ...l
brutto pokrywajaca KOSzt | | e
ustugi gastronomicznej w
formie kolacji dla
pojedynczego uczestnika w
ramach czes$ci D zamdwienia
wynosi

KATEGORIA HOTELU, W KTORYM BEDA ZAPEWNIONE NOCLEGI

W RAMACH CZESCI D ZAMOWIENIA

Kategoria hotelu, w Ktorym beda |

zapewnione noclegi w ramach

czgsci D zamowienia

CZESC E

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant I:
I dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 lub ok. 140 0sdb) oraz 1 sala panelowa (dla
odpowiednio ok. 55 lub ok. 70 osdb).
[l dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 lub ok. 140 0sdb) oraz 1 sala panelowa (dla
odpowiednio ok. 55 lub ok. 70 oséb).

Catkowita cena brutto cze$ci | ............... zt | Stownie ztotych ...
E zamoéwienia (wartant I) | |
wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH

CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant |

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie ztotych ...l
brutto pokrywajaca KoSzty | | e
state pojedynczego
spotkania w ramach czesci E
zamoéwienia (wariant I)
Wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA (Z

WYLACZENIEM KOSZTU NOCLEGU | TRANSPORTU)
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W RAMACH CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant |

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie ztotych ...
brutto pokrywajaca KoSzty | | e
zmienne za pojedynczego
uczestnika (z wylaczeniem
kosztu noclegu i
transportu) w ramach czesci
E zamowienia (wariant I)
wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT NOCLEGU POJEDYNCZEGO
UCZESTNIKA W RAMACH CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant |

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie zlotych ...
brutto pokrywajaca KOszt | | e
noclegu pojedynczego
uczestnika w ramach cze$ci
E zaméwienia (wariant I)
wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT TRANSPORTU POJEDYNCZEGO
UCZESTNIKA W RAMACH CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant |

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie zlotych ...
brutto pokrywajaca KOSzt | | e
transportu pojedynczego
uczestnika w ramach czesci
E zamowienia (wariant I)
wynosi

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant 11:
I dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 lub ok. 140 osdb) oraz 1 sala panelowa (dla
odpowiednio ok. 55 lub ok. 70 osdb).
[l dnia: 1 sala plenarna (dla odpowiednio ok. 110 lub ok. 140 0sob).

Catkowita cena brutto cze$ci | ............... zt | Stownie ztotych ...
E zamoéwienia (wariant IT) | |
wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE POJEDYNCZEGO SPOTKANIA W RAMACH

CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant |1

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie zlotych ...
brutto pokrywajaca KOSzty | | e
state pojedynczego
spotkania w ramach czesci E
zamowienia (wariant 1)
wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA (Z

WYLACZENIEM KOSZTU NOCLEGU | TRANSPORTU)
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W RAMACH CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant |1

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie ztotych ...
brutto pokrywajaca KoSzty | | e
zmienne za pojedynczego
uczestnika (z wylaczeniem
kosztu noclegu i
transportu) w ramach czesci
E zamdwienia (wariant I1)
wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT NOCLEGU POJEDYNCZEGO
UCZESTNIKA W RAMACH CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant |1

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie zlotych ...
brutto pokrywajaca KOszt | | e
noclegu pojedynczego
uczestnika w ramach cze$ci
E zamowienia (wariant I1)
wynosi

SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZT TRANSPORTU POJEDYNCZEGO
UCZESTNIKA W RAMACH CZESCI E ZAMOWIENIA — wariant 11

Srednia cena jednostkowa | ............... zt | Stownie zlotych ...
brutto pokrywajaca KOSzt | | e
transportu pojedynczego
uczestnika w ramach czesci
E zamowienia (wariant I1)
wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJINEGO / HOTELU, W KTORYM ZORGANIZOWANE BEDA SPOTKANIA W RAMACH

CZESCI E ZAMOWIENIA

Kategoria obiektu KOnferencyjnego | ... .. ... .....ciiiiiiiiiiiiiiii i
/ hotelu, w ktérym zorganizowane

beda spotkania w ramach czgéci E

zamoOwienia

UWAGA!!! Podczas oceny i porownywania ofert, w przypadku czesci E zamowienia Zamawiajacy bedzie
bral pod uwage cene brutto zaproponowang za wariant I, z zastrzezeniem, ze calkowita cena brutto za
wariant II nie moze by¢ wieksza niz calkowita cena brutto za wariant I.

CZESC F

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI F ZAMOWIENIA (F 1 + F 2)

Calkowita cena brutto czgsci | ............... zt | Stownie ztotych ...l
F zamoOwienia Wynosi | | e




CALKOWITA CENA BRUTTO PUNKTU F 1 (WIZYTY STUDYJINEJ DLA CZEONKOW KST)
W RAMACH CZESCI F ZAMOWIENIA

Catkowita cena brutto punktu
F 1 (wizyty studyjnej dla
cztonkow KST) w ramach
czesci F zamowienia wynosi

Stownie ztotych ...

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE W RAMACH PUNKTU F 1 (WIZYTY STUDYJINEJ DLA

CZEONKOW KST) W RAMACH CZESCI F ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto
pokrywajaca koszty state w
ramach punktu F 1 (wizyty
studyjnej dla cztonkow KST)
w ramach czesci F
zamoOwienia wynosi

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA W RAMACH

PUNKTU F 1 (WIZYTY STUDYJNEJ DLA CZEONKOW KST) W RAMACH CZESCI F ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto
pokrywajaca koszty zmienne
za pojedynczego uczestnika
w ramach punktu F 1 (wizyty
studyjnej dla cztonkéw KST)
w ramach cze¢sci F
zamdwienia wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJNEGO / HOTELU, W KTORYM ZAPEWNIONE ZOSTANA NOCLEGI DLA

UCZESTNIKOW W RAMACH PUNKTU F 1 W RAMACH CZESCI F ZAMOWIENIA

Kategoria obiektu konferencyjnego
/ hotelu, w ktorym zapewnione
zostang noclegi dla uczestnikow w
ramach punktu F 1 w ramach

czgséei F zamowienia

CALKOWITA CENA BRUTTO PUNKTU F 2 (WIZYTY STUDYJINEJ DLA KOORDYNATOROW I
AMBASADOROW WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ) W RAMACH CZESCI F ZAMOWIENIA

Calkowita cena brutto punktu
F 2 (wizyty studyjnej dla
koordynatorow i
ambasadoréw wspotpracy
ponadnarodowej) w ramach
cz¢$ci F zamowienia wynosi

Stownie ztotych ...................
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CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA W RAMACH
PUNKTU F 2 (WIZYTY STUDYJINEJ DLA KOORDYNATOROW I AMBASADOROW WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ) W

RAMACH CZESCI F ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto | ............... zt | Stownie zlotych .........................
pokrywajaca koszty zmienne | | L
za pojedynczego uczestnika
w ramach punktu F 2 (wizyty
studyjnej dla koordynatorow
1 ambasadoréw wspotpracy
ponadnarodowej) w ramach
cze$ci F zamowienia wynosi

CZESC G

CALKOWITA CENA BRUTTO CZESCI G ZAMOWIENIA

Calkowita cena brutto cze$ci | ............... zt | Stownie zlotych ...
G zamOWIENIa WYNOST | e

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY STALE SPOTKANIA

W RAMACH CZESCI G ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto | ............... zt | Stownie ztotych .......................
pokrywajaca koszty state | |
spotkania w ramach czgsci G
zamdwienia wynosi

CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAJACA KOSZTY ZMIENNE ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA W RAMACH

CZESCI G ZAMOWIENIA

Cena jednostkowa brutto | ............... zt | Stownie ztotych ......................
pokrywajaca Koszty Zmienne | | e
za pojedynczego uczestnika
w ramach czesci G
zamdwienia wynosi

KATEGORIA OBIEKTU KONFERENCYJINEGO / HOTELU, W KTORYM ZORGANIZOWANE BEDZIE SPOTKANIE W

RAMACH CZESCI G ZAMOWIENIA

Kategoria obiektu konferencyjnego | .. ... .. ... ... i
/ hotelu, w ktérym zorganizowane

bedzie spotkanie w ramach czesci

G zamoOwienia

53




1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia nr CPE-11-261-29/KB/13”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamdwienia.

3. Os$wiadczam/y, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamodwienia:

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/lismy si¢ ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-29/KB/13”, udostepniong przez Zamawiajacego 1 nie
wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny 1 faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-29/KB/13 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
spotkan polegajacqg na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze —
podczas niektorych spotkan - noclegéw i transportu uczestnikow oraz uslugi
fotograficznej,

oswiadczam/y, 7e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z poZn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-29/KB/13 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
spotkan polegajacqa na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze —
podczas niektorych spotkan — noclegow i transportu uczestnikow oraz ushugi

fotograficznej,
oSwiadczam/y, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z pézn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-29/KB/13 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez

Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: organizacje
spotkan polegajacqa na zapewnieniu bazy konferencyjnej oraz wyzywienia, a takze —
podczas niektorych spotkan — noclegow i transportu uczestnikow oraz ushugi

fotograficznej,

oswiadczam/y/, ze naleie¢/ymy \ nie nalei¢/ymy* do grupy Kkapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konkurentow

(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewtasciwe skresli¢

** w_sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sklada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,

poz. 759 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-29/KB/13

ZALACZNIK NR 6

WYKAZ USLUG

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

dlaczesei ....... *
Przedmiot ustugi . .
Lp. (prosze okresli¢ liczbe Odbiorca Data ‘Wykona.ma ustugi Warto$¢ ustugi
o (dzien — miesiac — rok)
uczestnikow)
1
2
3
4
5

* w przypadku sktadania oferty na wigcej niz jedna cze$¢ zamdwienia powieli¢ niniejszy formularz odpowiednia

ilo$¢ razy

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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