Centrum Projek
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dn. 18 kwietnia 2013 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-42/KMB/13

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,Lustawa”’, na organizacje¢ szkolenia dla beneficjentow z prawa zaméwien publicznych, w
tym zakup ushug hotelarskich, gastronomicznych i przeprowadzenie szkolenia przez
eksperta.

Kod CPV:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
80500000-9 — ustugi szkoleniowe




N

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja szkolenia dla beneficjentow z prawa
zamowien publicznych, w tym zakup wuslug hotelarskich, gastronomicznych i
przeprowadzenie szkolenia przez eksperta. Szkolenie odbedzie si¢ w Warszawie.
Planowany termin szkolenia: maj 2013 r.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czgsciowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz
nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czgs$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli i zaciagania zobowiazah majatkowych. Ofertg¢ moga podpisaé
takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamOwieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposdb trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, muszg ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposéb  wspotdziatania
Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL I,
Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
wskaza trenera, ktory bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, posiadajacego co
najmniej 5-cio letnie doswiadczenie w realizacji szkolen z zamowien publicznych oraz
w okresie ostatnich 12 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit
co najmniej 3 takie szkolenia. Kazde wykazane szkolenie powinno trwa¢ minimum 8
godzin lekcyjnych.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania spetniania przez Wykonawcg warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
wykaz o0sob, ktore bgda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami
nt. ich doswiadczenia w zakresie realizacji szkolen (wg wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 6 do SIWZ) oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zataczone do oferty dokumenty powinny potwierdza¢ speinienie warunku, o ktorym
mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt 3).

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych



zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkéw udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udziat w realizacji zamdwienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowiazany wykazaé, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawceg nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznos$ci do takiej grupy kapitatlowej listg podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitatowe;.

Z postgpowania zostana wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24

ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 —

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
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roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania

decyzji wlasciwego organu.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 1) i 2)
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wihasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznos$ci dokumentow
zawierajacych o§wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyiej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zHoiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0séb uprawnionych do
porozumiewania sie¢ 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawceg przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie

o zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Nastronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwolan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamodwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Mazurkiewicz - Btlasiak, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondenciji:

katarzyna.mazurkiewicz@cpe.gov.pl;



- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcodw wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Sktadajacy oferte jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin

zwiazania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwiazania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
2. Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigte] kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej

trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz 0znaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-42/KMB/13 — na organizacjg¢ szkolenia dla
beneficjentow z prawa zamowien publicznych, w tym zakup ushug hotelarskich,
gastronomicznych i przeprowadzenie szkolenia przez eksperta.
Nie otwierac¢ przed 26.04.2013 r. przed godz. 10.00 .

3. Oferte nalezy przestaé¢ pocztg lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 26.04.2013 r. do godz.
9:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.




ROZDZIAL X]I.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.
Zadna z ofert nie moze byé¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozona ofertg, tylko przed uplywem terminu skladania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 26.04.2013 r. 0 godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie poszczegdlnych czgéci zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotworcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawcg jakichkolwiek kosztow zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia na etapie zlozenia oferty nie bgdzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zardbwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ushug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.



ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujacym
Kryterium:

Kryterium Znaczenie
Cena brutto oferty w danej czg$ci zamoOwienia 100%

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng¢ za
realizacje zamowienia.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta z najnizsza cena zamowienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie 1 oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujace] istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bgdzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.



1.

1.

2.

1.

1.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okoliczno$ci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzg¢du Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisOw prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postgpowania.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.



3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastgpujacych zasad:

1)

2)

3)
4)

5)

udostegpnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapic¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych $§rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;
Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce 1 osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostgpnienia dokumentow;

udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczego6lnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawcg i wskaze sposob ich udostepnienia.

5. Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Przywolane w SIWZ zaljgczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zalacznik nr 1- projekt umowy

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;
zalacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;;

zalacznik nr 6 — wykaz osob
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CPE-11-261-42/KMB/13 ZALACZNIK NR 1
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/WST PL-BY-UA/...../2013
Zawarta W dniu ...eeeeeiiiiieenennnnnnne. 2013 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwow3 jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym
numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Marka Zawislaka - Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

a firma ... z siedzibga w ...l przy  ul.
..................... ) eeeerteateieiieniiy ceeeneeieneene... .., posiadajaca numer identyfikacji REGON
............. oraz NIP ................., wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS .. /wpisana do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej
0172/t pod numerem ................... ,

reprezentowanym przez Pana/Pania .................. T PPN
zwana w dalszej czg¢$ci umowy ,,Wykonawcg”

Lub’

Panem/Pania ........................ zamieszkalym/zamieszkata w ............. przy ul.
................ ,Jlegitymujacym sig/legitymujaca sig dowodem osobistym 0
111011110 v/ oraz numerze PESEL................ , 1 posiadajacym/posiadajaca numer
identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonawcea”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-42-KMB/13, zgodnie z art. 39 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).
Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013.

Przedmiotem umowy jest organizacja szkolenia dla beneficjentow w zakresie prawa
zamoOwien publicznych, w tym zakup wuslug hotelarskich, gastronomicznych i

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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3.

przeprowadzenie szkolenia przez eksperta z przedmiotowej dziedziny. Szczegotowy zakres
ustug okresla zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zaméwienia.

§2

. Zamawiajacy potwierdzi datg organizacji szkolenia z wyprzedzeniem przynajmniej 6 dni

roboczych. Wielko$¢ zamowienia w tym ilo$¢ noclegdéw i positkow zostana potwierdzone z
wyprzedzeniem przynajmniej 4 dni roboczych.

W przypadku konieczno$ci przetozenia terminu szkolenia z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ustalony zostanie nowy termin, jesli Wykonawca potwierdzi dostgpnos¢
zaméwionych ustug w nowym terminie oraz pod warunkiem, ze Wykonawca nie poniost
jeszcze zadnych kosztow w zwiazku z realizacja umowy.

W przypadku druku materialtow Wykonawca zobowiazuje si¢ do przygotowania przedmiotu
umowy, zgodnie z zasadami Systemu identyfikacji wizualnej Programu Wspolpracy
Transgranicznej Polska — Biatoru§ — Ukraina 2007 — 2013 oraz zgodnie z zasadami
odwzorowania flagi UE. Wszystkie niezbedne do wykonania druku materialy oraz pliki
graficzne (formatu JPEG oraz EPS) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pozniej niz na 3
dni robocze przed data szkolenia.

Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do kontaktéw w imieniu kazdej ze Stron w
zwiazku z realizacja niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: p. Andrzej Stodki, tel.: (22) 378 31 31, e-mail:
andrzej.slodki@cpe.gov.pl;
b) po stronie Wykonawcy —

§3
Za wykonanie zamoOwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie. Podstawa
obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych w
zalaczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w ofercie Wykonawcy stanowiacej
Zatacznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z potwierdzong iloscia osob.
Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktérego laczna warto$¢ nie przekroczy ........ 71
brutto (stownie: ................. i...../100 groszy).
Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnos$ci niezbgdnych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§4
Wykonawca jest uprawniony do wystawiania rachunku/faktury VAT z tytulu prawidlowo
wykonanej umowy po wykonaniu zamowienia.
Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawione] przez
Wykonawce w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury VAT Zamawiajacemu na adres:
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Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska — Bialoru$ — Ukraina 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

3. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez
Zamawiajacego protokotu odbioru wykonania zamoéwienia. Osoba odpowiedzialng za
odebranie protokotu jest Pan Pawel Stowikowski, Kierownik Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Programu PL-BY-UA 2007-2013 lub osoba go zastgpujaca.

§5

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bedzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow szkolenia (ponad zakres zaméwienia
okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktore Wykonawca lub
jego podwykonawcy beda S$wiadczy¢ na rzecz uczestnikOw, oraz nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza
uczestnicy.

§6

Umowg zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

§7

1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynno$ci objgtych umowa, Wykonawca uzyska dostgp do
danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z p6ézn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiazkow, jakie ciagza na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, w
szczegblnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w
zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktdrej mowa
w ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.
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§8
W razie niewykonania lub niezgodnego z umowa wykonania zamowienia, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w
wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 2.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogo6lnych odszkodowania przewyzszajacego karg
umowna okreslong w ust. 1.
W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§9
W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz.
U. z dn. 23 kwietnia 1964 nr 16 poz.93 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).
Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej] umowy, Strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sadu wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego 1 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§10
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
- Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,
- Zalacznik nr 2 - oferta Wykonawcy
- Zatacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia ..... .

Zamawiajgqcy Wykonawca
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ZAYACZNIKNR 1
do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Warunki ogo6lne:

a) Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja szkolenia dla beneficjentow z prawa
zaméwien publicznych, w tym zakup ustug hotelarskich i gastronomicznych oraz druk
materiatow konferencyjnych i przeprowadzenie szkolenia przez eksperta. Ostateczne
potwierdzenie ilo$ci 0s6b i innych danych méwiacych o wielkosci zamowienia nastapi z
wyprzedzeniem przynajmniej 4 dni roboczych.

b) Opis positkow. Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja bgda serwowane zgodnie z
godzinami wskazanymi przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zmiany godzin podawania positkoéw w trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na
biezaco bgdzie informowat Wykonawcg. Wszystkie positki powinny by¢ serwowane
wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuc¢coéw
(widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na
stotach:

PRZERWA KAWOWA: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w
saszetkach, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen) , kawa (rozpuszczalna
1 parzona / z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka,
cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna (gazowana oraz niegazowana
podawana w szklanych butelkach o pojemnosci max. 0,33 1, przynajmniej po 2 butelki na
osobg), soki owocowe typu 100% w 3 rodzajach smakowych podawane w szklanych
dzbankach dostgpny 1 litr na osobg); kanapeczki bankietowe (min. 4 rodzaje, min. 4
sktadniki) - 3 szt./osobg (na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami,
schabem pieczonym, wedling, serami itp.), mix ciastek i ciast domowych (tacznie 3
rodzaje ciastek — czekoladowe, kruche z cukrem, z nadzieniem typu ,,galaretka” lub
»dzem”; ilo§¢ taczna ciastek na osobg powinna wynie$¢ przynajmniej 8 szt. plus 2
rodzaje ciasta w iloSci 2 kawatkéw na osobg, np. ,sernik”, ,makowiec”, ,ciasto
drozdzowe”, ,,murzynek”; ciasto z czekolada). Dodatkowo na stole konferencyjnym w
trakcie wydarzen musza by¢ zapewnione napoje: woda (woda mineralna niegazowana
podawana w butelkach szklanych w ilosci przynajmniej 0,6 1 na osobg). Szczegdty
techniczne, co do ustawienia zostang ustalone w drodze kontaktow roboczych pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

OBIAD: 2 rodzaje zupy, 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto (danie migsne lub rybne
np.: wolowina, wieprzowina, dréb, ryba: pstrag, dorsz, loso$, miruna, lub podobne do
uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego wraz z co
najmniej 2 dodatkami typu: salatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz
dodatku typu migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surowki
(wielowarzywna, dostepna w ilosci ok 150 g/osobg), co najmniej 2 dodatki typu: ryz
(bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg, ziemniaki (w catosci, ,,potksigzyce”,
,,Dauphine” lub ,,Puree”), 2 rodzaje deseru (deser czekoladowy, typu panna cotta lub
inny uzgodniony w drodze kontaktéw roboczych z Zamawiajacym — min. 150-200
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g/osobe), owocami (podanymi na tacy/tacach — co najmniej 3 rodzaje sposrod owocoOw
typu: Dbanany, jabtka, mandarynki, morele, brzoskwinie lub inne uzgodnione z
Zamawiajacym w ilo$ci co najmniej 2 szt./osobg). Napoje dostgpne podczas obiadu:
herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci
cytryny,  parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dost¢pna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach
smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpny przynajmniej
litr na osobg), napoje smakowe gazowane w butelkach w ilosci 1 1 na osobg.

KOLACJA: 3 rodzaje dania glownego na ciepto (danie migsne lub rybne np.: wotowina,
wieprzowina, drob, ryba: pstrag, dorsz, loso$, miruna, lub podobne do uzgodnienia z
Zamawiajacym) oraz jeden rodzaj dania wegetarianskiego, wraz z co najmniej 2
dodatkami typu: satatka (zlozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu
migso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg), surowki (wielowarzywna, dostgpna
w ilodci ok 150 g/osobg), co najmniej 2 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok.
200 g/osobg, ziemniaki (w catos$ci, ,,potksigezyce”, ,,Dauphine” lub ,Puree”), warzywa
gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilo$ci tacznej ok. 150 g/osobg); przystawek
sktadajacych si¢ z talerza wedlin (minimum 4 rodzaje, w tym szynka tradycyjna bez
konserwantow wedzona drewnem, kielbasa lub szynka surowa dojrzewajaca, wedlina
sucha typu kietbasa mysliwska, pasztet z zurawing — tacznie minimum 150 g na osobg),
danie rybne na zimno 2 rodzaje (w tym ryba wedzona i ryba w oleju) dla kazdej osoby
tacznie minimum 150 g, talerz serow — minimum 3 rodzaje - (w tym ser z przerostem
niebieskiej plesni, ser z porostem biatej plesni, ser twardy, ser kozi — tacznie minimum
150 g na osobg, dla kazdej osoby, pieczywo — ciemne i jasne - facznie minimum 150 g na
osobe); 2 rodzaje deseru (wybér ciast domowych, min. 150-200 g/osobg). Napoje
dostepne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen , min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez
ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna 1 parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dost¢pna bez ograniczen), soki
owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki typu 100%) podawane w szklanych dzbankach
(dostepny przynajmniej litr na osobg), napoje smakowe gazowane w butelkach w ilosci 1
1 na osobeg.

Organizacja szkolenia dla beneficjentow w maju 2013 w Warszawie dla 2 grup po
maksymalnie 80 oséb kazda.

1. Wynajem maksymalnie 40 pokoi dwuosobowych na 2 nastgpujace po sobie doby:
nocleg pierwszej grupy o liczebnosci maksymalnie 80 0so6b przez 1 dobg oraz nocleg
drugiej grupy takze o liczebnosci maksymalnie 80 0sob przez kolejna dobg. Pokoje z
minimum dwoma oddzielnymi 16zkami (oddzielne 16zko dla kazdej osoby).
Zakwaterowanie wszystkich oséb w tym samym hotelu lub w dwoch pobliskich, koszt
dowozu 0s6b migdzy hotelami pokrywa wykonawca, dopuszczalny $rodek transportu:
autokar, dopuszczalny czas przejazdu maksymalnie 15 minut. Hotele o standardzie co
najmniej 3 gwiazdek (hotel wpisany do rejestru), lokalizacja w dzielnicach
Srodmiescie, Mokotow, Ursynéw, Ochota lub Wiochy. Zakwaterowanie wraz ze
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swiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania 1 nieograniczonym
dostepem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).
. Wynajem maksymalnie 20 pokoi jednoosobowych (lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania) dla maksymalnie 20 oséb na maksymalnie dwie doby.
Zakwaterowanie kazdej osoby w oddzielnym pokoju w hotelach, o ktéorym mowa w
pkt. 1 wraz ze $wiadczeniem uslugi gastronomicznej w postaci $niadania i
nieograniczonym dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).
. Wynajem sali konferencyjnej na 2 dni w godzinach 9:00-18:00. Pojemnos¢ sali
konferencyjnej minimum 90 osob w ukladzie szkolnym. Wyposazenie sali: ekran
podsufitowy, projektor, nagtos$nienie (w tym 3 mikrofony bezprzewodowe), stot
prezydialny, nieograniczony dostgp do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).
. Wynajem maksymalnie 40 miejsc parkingowych dla samochodéw osobowych na
terenie hotelu o ktérym mowa w pkt. 1 lub obok (do 100 m od hotelu) na maksymalnie
dwie doby.
. Zapewnienie ushug gastronomicznych:

W dniu 1:

e Kolacja w formie bufetu w sali restauracyjnej w czesci odizolowanej od innych
gosci hotelowych dla maksymalnie 90 oséb w hotelu lub w hotelach, o ktérych
mowa w pkt. 1.

W dniu 2:

e Obiad serwowany dla maksymalnie 90 os6b w sali restauracyjnej w poblizu
sali konferencyjnej (odlegto§¢ do 200 metréw), o ktérej mowa w pkt. 3.
(miejsca siedzace dla wszystkich 0sob).

e Maksymalnie 2 przerwy kawowe dla maksymalnie 90 oso6b kazda obok sali
konferencyjnej (odlegtos¢ do 50 metrow), o ktorej mowa w pkt. 3. (stoliki
koktajlowe dla wszystkich osob).

o Kaolacja w formie bufetu w sali restauracyjnej w czesci odizolowanej od innych
gosci hotelowych dla maksymalnie 90 os6b w hotelu lub hotelach, o ktérych
mowa w pkt. 1.

W dniu 3:

e Obiad serwowany dla maksymalnie 90 os6b w sali restauracyjnej w poblizu
sali konferencyjnej (odleglos¢ do 200 metréw), o ktorej mowa w pkt. 3.
(miejsca siedzace dla wszystkich osob).

e Maksymalnie 2 przerwy kawowe dla maksymalnie 90 oso6b kazda obok sali
konferencyjnej (odlegtos¢ do 50 metrow), o ktorej mowa w pkt. 3. (stoliki
koktajlowe dla wszystkich osob).

Przygotowanie materiatdéw szkoleniowych: kolorowy, cyfrowy wydruk prezentacji
(materiaty w postaci cyfrowej do druku dostarcza Zamawiajacy — materiaty
przekazane przez eksperta, o ktérym mowa w pkt 7 zostana uzupeknione o logotypy i
oznaczenia programowe oraz uzupeilnione o ewentualne dodatkowe informacje o
programie dla beneficjentow), papier biaty minimum 80gr/m2, druk dwustronny,
maksymalnie 100 kartek na osobg (maksymalnie 160 kompletow po maksymalnie 100

kartek na osobg). Oprawa materialdow: bindowanie lub spirala. Czas wykonania i
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dostawy do miejsca organizacji szkolenia: w ciagu 48 h od momentu otrzymania
materiatéw do druku.

7. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z prawa zamowien publicznych (PZP) ze
szczegdlnym uwzglednieniem specyfiki zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkoéw
UE przez eksperta z udokumentowanym, minimum 5-letnim do$wiadczeniem w
zakresie szkolen z PZP. Ekspert powinien poznac przed szkoleniem i wykorzysta¢ w
jego trakcie nizej przedstawione 4 dokumenty Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013, aby dostosowa¢ szkolenie do specyfiki
Programu.

Dokumenty:

e Annex E — Grant Contract (Special Conditions); Annex IV — Procurement
Procedures — dokumenty dostgpne na stronie www.pl-by-ua.eu/en,10,57

e COMMISSION REGULATION (EC) No 951/2007 of 9 August 2007;
Corrigendum to Commission Regulation (EC) No 951/2007 of 9 August 2007 -
dokumenty dostepne na stronie www.pl-by-ua.eu/en,6

Zakres tematyczny szkolenia:

a) Zakres podmiotowy prawa zamoéwien publicznych.

b) Zakres przedmiotowy prawa zamowien publicznych (w tym wylaczenia
stosowania PZP i zamo6wienia mieszane)

c) Tryby udzielania zamowien publicznych (przestanki, przebieg).

d) Inne procedury (konkurs, umowy ramowe, DSZ, koncesja na roboty i ustugi, ppp,
lobbing a zamdwienia publiczne)

e) Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o zamdwienie publiczne — 0pis
przedmiotu zaméwienia, szacowanie warto§ci zamowienia, budowanie warunkow
udzialu w postgpowaniu, dokumenty zadane na potwierdzenie spelniania
warunkow, ustalanie kryteriow oceny ofert, zasady sporzadzania i udostgpniania
SIWZ oraz ogloszen, kwalifikacja wykonawcéw, badanie 1 ocena ofert, wybor
oferty najkorzystniejszej

f) Komisja przetargowa (powotywanie, regulamin pracy, odpowiedzialno$¢
cztonkow)

g) Dokumentowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (protokot,
sprawozdawczo$¢)

h) Europejskie regulacje dotyczace zamowien publicznych

i) Umowy w zamodwieniach publicznych (typy umoéw, zawarto$¢, zawieranie,
zarzadzanie realizacja, anektowanie)

j) Srodki ochrony

k) Orzecznictwo (ETS, KIO, sadow okrggowych)

I) Odpowiedzialno$¢ za naruszenia PZP

Doktadny przebieg szkolenia zostanie ustalony podczas spotkania przygotowawczego

eksperta z Zamawiajacym najp6zniej na 4 dni robocze przed szkoleniem. Koszt

dojazdu eksperta na spotkanie przygotowawcze z Zamawiajacym pokrywa

Wykonawca. Czas szkolenia: 2 identyczne, 1-dniowe szkolenia dzien po dniu dla 2

roznych grup (podzial na grupy ze wzgledu na ilo$¢ uczestnikow). Laczny czas pracy

eksperta: 2 nastgpujace po sobie dni plus czas na opracowanie materialdéw i1 programu
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szkolenia. Ewentualny nocleg i wyzywienie eksperta pokrywa Zamawiajacy. Ustuga
obejmuje takze opracowanie materiatéw dydaktycznych dla uczestnikow szkolenia i
wydrukowanie ich zgodnie z pkt. 6.
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CPE-11-261-42/KMB/13 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NIP: .. REGON: .............coe.

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-42/KMB/13” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na organizacj¢ szkolenia dla beneficjentow z prawa zaméwien
publicznych, w tym zakup uslug hotelarskich, gastronomicznych i przeprowadzenie
szkolenia przez eksperta.

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

a) Cena noclegu ze $niadaniem 2 0S6b W pokoju 2-osobowym przez 1 dobg -
brutto ............. zt
(STOWIE: ... ).

b) Cena noclegu ze $niadaniem 80 0s6b w pokojach 2-osobowych przez 2 doby - brutto

(SEOWIIC ...ttt e e e e eaaee s ).

¢) Cena noclegu ze $niadaniem 1 0soby w pokoju 1-osobowym lub 2-osobowym do
pojedynczego wykorzystania przez 1 dobg - brutto ............. 7t
(STOWNHR: .. ).

d) Cena noclegu ze $niadaniem 20 0s6b W pokoju 1-osobowym lub 2-osobowym do
pojedynczego wykorzystania przez 2 doby - brutto ............. zt

(STOWIIE: ...t ).
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f)

9)

h)

)

K)

Cena wynajmu sali konferencyjnej na 1 dzien - brutto .....................cooiein. zt
(SEOWIIE: ... ettt e e e te e e e e eteeetteeteesaseeteeenseeaseeeteens ).
Cena wynajmu sali konferencyjnejna2 dni - brutto ..................coooiieinnt. zt
(SEOWIIE: ...ttt ettt e et et e e e e teeeteeeteeeaaeeteeeaseenseesateens ).
Cena wynajmu miejsca parkingowego na 1 dobg — brutto ...........ccccevvevenenineniecnen. zt
(SEOWIIE: ...ttt ettt e e et e e e e eteeetveeteeeaneeteeeaseensaeeateens ).
Cena wynajmu 40 miejsc parkingowych na 2 doby — brutto ............ccceeveveeiniennen. zt
(STOWIIIE: ..ttt ettt et e sbe e b e e teebeessesaeesseessesseenseenseas ).
Cenaza 1l obiad /1 0S0ba - brutto ........ccceeevviiiniiiiiiiiiiiiiiiiien, zt

(632 0010 1 1T ).

Cenazalobiad X 180 0SOD = DIUIO «.ennnneee a2

(Stownie: ...........oeeeneln. ).
Cena za przerweg kawowa / 1 osoba - brutto ........ccccovevviiiiiiiiiiiiiiiinn. . 7k
(SEOWNIE: ..t e e ).

Cena za 4 przerwy kawowe X 90 0s6b - brutto .........cccoceevvvininieennnnnn.....zh

(SEOWNIE: .. e ).
Cena 1 kolacji w hotelu / 1 0S0ba - brutto .......ccccceeeeviieieiieiiciecieeee e zt
(STOWIIIE: ...ttt ettt ettt et e e eeteebeesseeseesseessesssenseenneas ).
Cena za 1 kolacje w hotelu X 180 0SOb - Brutto ........cccoeevvveevviieeicieeieeeceeee e zt
(STOWIIE: ...ttt ettt e ettt e e b e e aeeteeaseeaeenseenteas ).

Cena wydruku, oprawy i dostawy materiatow szkoleniowych zgodnie z OPZ -
brutto................ zt

(STOWIIIE: 1.ttt ettt et b e ).
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p) Cena przygotowania i przeprowadzenia szkolenia przez eksperta dla 2 grup zgodnie z

OPZ - DIUEO. ... zt
Y.aczna cena brutto zamowienia (b+d+f+h+j+l+n+o+p): ..cccuveennnnnnnn. PLN
(1 000 1) T ).

. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
42/KMB/13”.

. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badZ przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamowienia:

Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkoéw
ZamoOwienia nr CPE-11-261-42/KMB/13”, udostgpniona przez Zamawiajacego i nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

. Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i1 faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czgs¢ oferty sa:

L) s

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-42/KMB/13 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na organizacje
szkolenia dla beneficjentow z prawa zaméwien publicznych, w tym zakup uslug
hotelarskich, gastronomicznych i przeprowadzenie szkolenia przez eksperta,

oswiadczam/yl, 7e zgodnie 7 wwmogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7z 2010 r. Nr 113, poz. 759

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-42/KMB/13 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

organizacje¢ szkolenia dla beneficjentow z prawa zamowien publicznych, w tym zakup
ushug hotelarskich, gastronomicznych i przeprowadzenie szkolenia przez eksperta,

oSwiadczam/y/, Zze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-42/KMB/13 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢é Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
organizacje szkolenia dla beneficjentéw z prawa zamowien publicznych, w tym zakup ustug

hotelarskich, gastronomicznych i przeprowadzenie szkolenia przez eksperta,

oswiadczam/y/, ze naleie¢/ymy \ nie naleie/ymy* do grupy Kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konkurentow

(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p0zn. zm.)**

* niewlasciwe skreslic¢!!!

** w_sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sklada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,

poz. 759 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-42/KMB/13 ZALACZNIK NR 6

] WYKAZ OSOB, ,
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Imi¢ i nazwisko trenera:

Czas trwania Lo . .
- szkolenia Daty i miejsca _ . Doswiadczenie w
Lp. Nazwa szkolenia (liczba godzin wykonywania szkolenia Odbiorcy szkolenia prowadzeniu szkolen z ZP—
9 (dzien — miesiac — rok) okresli¢ okres czasu
lekcyjnych)
Informacja o podstawie dysponowania
wskazang osoba
(np. umowa o prace, umowa zlecenia, itp.)
.................................. cdn. . 2013 et e e e e e e e e e e e e r e e e e ————

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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