Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 398 97 60; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 2 lipca 2013 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-50/AR/13

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),
na swiadczenie kompleksowych uslug utrzymania czysto$ci wraz z dostarczaniem
artykuléow sanitarno- higienicznych.

Ustugi utrzymania czystosci:

CPV 90919100 — 3 ustugi czyszczenia urzadzen biurowych
CPV 90919200 — 4 ustugi sprzatania biur

CPV 24955000 — 3 chemiczne preparaty toaletowe

CPV 33770000 — 8 artykutly higieniczne z papieru




N

ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug utrzymania czystosci w siedzibie
Centrum Projektow Europejskich w Warszawie ul. Domaniewska 39 a, a takze
dostarczanie artykulow sanitarno — higienicznych do w/w lokalizacji.

2. Centrum Projektow Europejskich zajmuje powierzchnie ok. 1300 m? metraz okien

wynosi ok. 285,6 m2, metraz wyktadzin dywanowych wymagajacych catkowitego prania

wynosi ok. 1170 m2; usluga sprzatania obejmuje rowniez 31 pomieszczen biurowych,

2 sale konferencyjne, 8 tazienek i 5 anekséw kuchennych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg¢$ciowych i wariantowych,

nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu

zakupow oraz nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej obiektow, na ktorych
$wiadczona bedzie usluga utrzymania czystosci, w godzinach pracy Zamawiajacego
tj. 8:15 — 16:15. Wykonawca zobowiazany jest uzgodni¢ termin wizji Z nast¢pujaca
0soba: p. Joanna Jansson tel. 22 378 31 12

How

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okre$lony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty
musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$swiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli i1 zaciagania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda =zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki 1 zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane 1 datowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.),
powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, musza ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamdowienia
lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamodwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej wspolprace tych



Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio
do Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia 01.09.2013 r. do dnia 31.12.2014 r.

ROZDZIAL IV.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
tj. w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, $wiadczyli przez okres
co najmniej 12 miesigcy / $wiadcza od co najmniej 12 miesigcy CO najmniej 2 ustugi
utrzymania czystosci obiektu biurowego wraz z dostawa $rodkdéw sanitarno -
higienicznych o wartosci ushugi za okres 12 miesigcy nie mniejszej niz: 40 000,00 zt
brutto (czterdziesci tysiecy ztotych)
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowiazany ztozyc
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spetnienia warunkow udzialu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu
W postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie podpisane
przez osobg/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor o§wiadczenia okreslony
jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania speilniania przez Wykonawcg warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego posiadania wiedzy i1 doswiadczenia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczyc
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku
okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy -
w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz
ktorego ustugi zostaly wykonane (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 do SIWZ)
oraz zalaczy¢ dowody, ze ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie;

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbgdnymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow



na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorych mowa w art. 26
ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.
Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu speinienia
warunkow udziatu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktére beda braty udziat
w realizacji zamoOwienia, przedkladal takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy z postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24

ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdOwienie jest zobowiazany wykaza¢, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzor okreSlony  jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesigcy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione
nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne,
lub potwierdzenie, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitalowej list¢ podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postegpowania zostana wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24

ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 — sktada dokument

lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu.



Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 3 lit. a) 1 b)
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci dokumentéw zawierajacych
oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyZej
wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen Ilub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
petnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy lub ktorzy zloZyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba e mimo ich
zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewainienie
postepowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu  wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie
pisemne;j, za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Os$wiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana zlozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich treS¢ w formie pisemne;
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcdéw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ
wraz z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogltoszenia
o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym post¢gpowaniem:

- osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami: Agnieszka

Rutkowska, tel. 22 378 31 78, e-mail do korespondencji: agnieszka.rutkowska@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. 11, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu

5



sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego

nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania

ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od WykonawcoOw wniesienia

wadium w wysokosci:
1 500,00 zt (stownie: jeden tysiqc pieéset ztotych);

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

6a.

9a.

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczgednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
Z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

Wykonawca, ktory we wlasciwym terminie nie wniesie wadium w akceptowanej formie

zostanie z postgpowania wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank

Polski Oddzial Okre¢gowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacjg: ,,Wadium w postepowaniu znak CPE-11-261-

50/AR/13”.

Dowod wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium

w formie pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia

wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych

przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia wadium.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 6a.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamoOwienia publicznego

oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia
zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofat ofertg

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zwrdcono

wadium na podstawie pkt. 6, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcg.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyl dokumentéw lub oswiadczen,

0 ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to

Z przyczyn nielezacych po jego stronie.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:



=

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwiqzania ofertq

Sktadajacy ofertg jest nia zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferts.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminy zwiazania oferta,
zwroécic sig do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Ofertg nalezy umies$ci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz 0znaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-50/AR/13 — swiadczenie kompleksowych ustug
utrzymania czystosci wraz z dostarczeniem artykulow sanitarno- higienicznych
Nie otwierac przed 15.07.2013 r. przed godz. 13.00 .

Oferte nalezy przesla¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 15.07.2013 r. do godz.
12:45.

Oferty przestane faksem nie bgda rozpatrywane.

ROZDZIAL X|.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapié, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofertg musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofaé juz ztozona ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania
zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej
czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.




ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 15.07.2013 r. o0 godz. 13:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, pok. 32.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy)
oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek
Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych, z doktadnoscia do drugiego miejsca
po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem
postanowien ust. 2.

2. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (podatek
VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw
1 ustug, ktory mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL X1V
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza
liczb¢ punktow.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng W ramach kryteriow w poszczegolnych czesciach
zamoOwienia oOtrzyma maksymalng ilo§¢ punktow (50), natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktow, wg wzoru stosowanego do obliczania ponizszych kryteriow:

Kryterium Znaczenie

1. Cena brutto za sprzatanie
powierzchni biurowej 50% - 50 pkt
(w okresie miesigcznym)

2. Cena brutto za dostarczanie
artykl_llf')w_sanitarno - 50% - 50 pkt
higienicznych
(w okresie miesigcznym)




cena najnizsza
ilos¢ pkt. oferty
ocenianej w e X znaczenie x 100
ramach kryterium
cena oferty ocenianej

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrdd ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bgdzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omyltki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata
poprawiona.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu posiadane
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutlu prowadzonej dziatalno$ci, na kwote
nie mniejsza niz 100.000,00 zt (sto tysigcy ztotych).

3. W przypadku wygasnigcia polisy OC w trakcie trwania umowy, Wykonawca zobowiazany
jest do przedstawienia Zamawiajacemu nowej polisy OC z zachowaniem ciaglosci
ubezpieczenia.

4. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone w art. 93
ust. 1 ustawy.



ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia §rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa Urze¢du
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
1) nastagpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym

istotny wplyw na realizacjg¢ przedmiotu umowy,
2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
Z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowia
zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty moga zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostegpnienie protokotu lub zatacznikdw moze nastapic¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu
lub zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tre$ci ztozonych ofert,
za pomoca urzadzen lub innych $§rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;
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5.
6.

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8.15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzglgdu na ilos¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce 1
wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Przywotane w SIWZ zataczniki stanowig jej integralng czgsé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy;

2) zatacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zatacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynalezno$ci lub nie do grupy
kapitalowe;j;

6) zatacznik nr 6 — wykaz ustug.
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CPE-11-261-50/AR/13 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/....../2013

zawartadnia ..................ooe r. w Warszawie

pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowsg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Marka Zawislaka - Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich
na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez Ministra Rozwoju
Regionalnego zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

T z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 eresreeeeenna....., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisana do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem  ...................,

reprezentowanym przez Pana/Pania .................. e zwanym
w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonawca”

Lub ¥

a Panem/Panig ............... zamieszkaltym/zamieszkata w ............ przy ul. ...
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ......................... ,
zwanym/zwang

w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa, Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-50/AR/13, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn.
zm.).

3. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
utrzymania czystosci w siedzibie Centrum Projektow Europejskich w Warszawie.

§2
1. Niniejsza umowe Strony zawieraja na czas okreslony tj. od dnia 2 wrze$nia 2013 r. do dnia
31.12.2014 r.

Y dotyczy 0sob fizycznych
12



W przypadku niedotrzymania terminu rozpoczg¢cia prac umowa ulega rozwiazaniu w trybie
natychmiastowym, bez obowiazku wyznaczenia dodatkowego terminu.

2. Zakres 1 czestotliwo$¢ wykonywanych prac okresla opis przedmiotu zamowienia stanowiacy
zatacznik nr 1 do umowy.

3. Do nadzoru prac ze strony Zamawiajacego zostaje WYZNACZONY: ....uvvureernreenneeenneennnennn.

4. Do nadzoru prac ze strony Wykonawcy zostaje wyznaczony/a jako koordynator Pan/Pani
................... Koordynator ma obowiazek przynajmniej raz w tygodniu pojawic si¢
w obiekcie w godzinach pracy Zamawiajacego i skontrolowac jakos$¢ sprzatania.

5. Wykonawca do dnia .................. 2013 r. przekaze przedstawicielom Zamawiajacego
(w formie elektronicznej lub faksem) list¢ 0sob, ktore od 2 wrzesnia 2013 r. beda $wiadczyé
ustuge. W przypadku zmiany osoby sprzatajacej Wykonawca zobowiazany jest
poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi przez ta
osobg.

§3
1. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za prawidlowo wykonane i1 zaakceptowane przez
Zamawiajacego ustugi kwot¢ brutto nieprzekraczajaca ................ zt  (slownie:
................ ),
w tym:
1) wynagrodzenie miesigczne za ustuge utrzymania czysto$ci ............ zt brutto
(stownie:............... ),
2) wynagrodzenie miesigczne za dostawe artykutow higieniczno — sanitarnych ............ zt
brutto (stownie:............... ).

2. Platno$¢ nastapi na podstawie faktur VAT/rachunkéw, wystawionych przez Wykonawce,
w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidtlowo wystawionej faktury VAT/rachunku
wraz z protokotem odbioru wykonania ushug, po zakonczeniu miesiaca, w ktérym ustuga
byta swiadczona Zamawiajacemu na adres:

e Centrum Projektow Europejskich z siedziba przy ul. Domaniewskiej 39 a, 02-672
Warszawa,

DANE DO FAKTURY/RACHUNKU:
Centrum Projektow Europejskich,

ul. Domaniewska 39 a, 02-672 Warszawa,
NIP 7010 1588 87

3. Warunkiem wystawienia faktury VAT/rachunku przez Wykonawceg jest podpisanie
przez p. Lukasza Dmowskiego - Naczelnika Wydzialu Administracji lub osobg go
zastgpujaca, protokotu odbioru wykonania ustugi, w ktorym Zamawiajacy oceni jako$¢
wykonywanej ustugi; sporzadzonego kazdorazowo po zakonczeniu kazdego miesiaca
I podpisanego przez przedstawicieli obydwu Stron.

4. Dniem zaptaty jest dzien dokonania przelewu przez Zamawiajacego na konto Wykonawcy.
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§4
Pracownicy Wykonawcy wykonujacy ustugi przewidziane w niniejszej umowie nie moga
wyrzuca¢ dokumentdéw, ani innych przedmiotéw znajdujacych si¢ w pokojach Zamawiajacego,
w tym dokumentow lezacych na podtodze, z wylaczeniem dokumentéw 1 przedmiotow
znajdujacych si¢ w koszach na $mieci lub wyraznie wskazanych do wyrzucenia.

§5

1. Zamawiajacy ma prawo wnioskowania o zmian¢ pracownika Wykonawcy, w przypadkach
zaobserwowanych uchybien w wykonywaniu ustug i nie reagowania na instrukcje
przedstawiciela Zamawiajacego, o ktérych mowa w § 6, a Wykonawca jest zobowiazany
do przychylenia si¢ do wniosku Zamawiajacego i wymiany pracownika w terminie 2 dni
roboczych.

2. W przypadku nie zastosowania si¢ do wniosku Zamawiajacego Zamawiajacy ma prawo
nie dopusci¢ kwestionowanego pracownika do pracy i obciazy¢é Wykonawce kara umowna
w wysokosci 1/20 miesigcznego wynagrodzenia za kazdy dzien niewykonywanej pracy.

3. Zamawiajacy ma rowniez mozliwo$¢ rozwiazania umowy W trybie natychmiastowym
na podstawie §13 umowy.

§6
Podczas wykonywania prac pracownicy Wykonawcy zobowiazani sa do:
- stosowania si¢ do ustnych i1 pisemnych instrukcji wydawanych przez przedstawicieli
Zamawiajacego,
- przestrzegania zasad i Sposobu wykonywania prac zwiazanych z przedmiotem zamowienia,
- wykonywania ustugi w sposob niezaktocajacy pracy personelu Zamawiajacego.

§7

1. W ramach umowy Wykonawca dostarczy do 5 dnia kazdego miesiaca $rodki czystoSci
oraz inne materialty konieczne do wykonywania prac okreslonych w zalaczniku nr 1
do umowy. Przedmiot dostawy ma by¢ dostarczony na teren Zamawiajacego w miejsce
przez niego wskazane.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢, w przypadku niewykorzystania zapasu artykutow
higieniczno — sanitarnych z poprzedniego miesiaca, do zmniejszenia ich iloSci zamawianej
W kolejnym miesiacu. Wykonawca zobowigzany jest pomniejszy¢ wartos¢ faktury
0 niezamawiane artykuty.

3. Do kazdej dostawy Wykonawca dotaczy szczegotowy spis zamoédwionych artykutdw
higieniczno-sanitarnych.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w dostawie Wykonawca w terminie 2 dni
roboczych wymieni zakwestionowane materialy na prawidlowe /dostarczy brakujace
materiaty.

§8
Zamawiajacy zobowiazany jest do umozliwienia pracownikom Wykonawcy dostgpu do wody,
energii elektrycznej oraz pomieszczen celem wykonywania prac okreslonych w zalaczniku nr 1
do umowy.
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§9

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia nieodplatnie na kazda prosbe Zamawiajacego,
W terminie 1 dnia roboczego, maszyng pioraca wraz z proszkiem do prania lub ptynem do prania
wyktadzin.

=

§10
Ujawnione usterki Zamawiajacy jest zobowiazany zgtosi¢ Wykonawcy do godz. 10:00 dnia
nastepnego (roboczego) po wykonaniu ustugi, a Wykonawca zobowiazany jest je usunac
do godziny 12.00 w dniu, w ktorym je zgtoszono.
Jezeli Zamawiajacy nie zglosi zastrzezen do wykonanej pracy w formie pisemnej, mailowej
badz telefonicznej, uznaje sig, ze praca zostata wykonana nalezycie.

§11

. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez jego pracownikow

Zamawiajacemu i osobom trzecim przebywajacym na terenie Zamawiajacego.

. W przypadku nieuzasadnionego uruchomienia alarmu przez pracownika Wykonawcy

i interwencji ochrony budynku/stuzb ratowniczych koszty natozone z tego tytulu
na Zamawiajacego obciazaja Wykonawcg.

Wykonawca zobowiazany jest posiada¢ przez caty okres trwania umowy oplacona polisg
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote
min. 100 000,00 zt. Kopia polisy wraz z dowodem ptatnosci sktadki stanowi zatacznik nr 4
do umowy. W przypadku wygasnigcia polisy w trakcie trwania umowy Wykonawca
zobowiazany jest przed koncem jej obowiazywania dostarczy¢ Zamawiajacemu kopig¢ nowej
optaconej polisy.

§12

Wykonawca zobowiazuje si¢ w czasie obowigzywania umowy, po jej wygasnigciu,
rozwigzaniu lub odstapieniu od niej przez ktérakolwiek ze Stron, zachowaé w tajemnicy
wszelkie informacje, w ktérych posiadanie wszedt w zwiazku z wykonywaniem
lub przy okazji wykonywania ustug na podstawie niniejszej umowy.

Wykonawcg i jego pracownikow obowiazuje bezwzgledny zakaz zapoznawania sig
Z dokumentami 1 materiatami bedacymi wilasnoscia Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci
zakaz ich kopiowania i1 utrwalania w jakikolwiek inny sposob.

§13

W przypadku nieusunigcia wad, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 Zamawiajacy natozy
na Wykonawce kar¢ umowna w wysoko$ci 1/20 miesigcznego wynagrodzenia za ustuge
utrzymania czystosci.

W przypadku niepojawienia si¢ w siedzibie Zamawiajacego koordynatora, o ktérym mowa
w§ 2 ust. 4, Zamawiajacy natozy na Wykonawce kar¢ umowna w wysokosci 10%
miesigcznego wynagrodzenia za ustugg utrzymania czystosci za kazda nieobecnos¢.

W przypadku niewykonywania ustugi przez 2 kolejne dni robocze, albo natozenia w danym
miesiacu kar umownych lacznie w wysokosci 40% wynagrodzenia miesigcznego
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.
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Zamawiajacemu przystuguje rowniez to prawo w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez pracownikéw  Wykonawcy zasad bhp obowiazujacych u Zamawiajacego
albo nie naprawienia Zamawiajacemu lub osobie trzeciej szkody, o ktorej mowa w § 11
ust. 1 umowy.

W przypadku opdznienia w dostawie $rodkéw higieniczno — sanitarnych albo op6znienia
W usunigciu  stwierdzonych w  dostawie nieprawidtlowo$ci Zamawiajacy natozy
na Wykonawceg kar¢ umowna w wysokosci 2% miesigcznego wynagrodzenia za dostawe
tych materiatow za kazdy dzien opodznienia. W przypadku opdznienia powyzej 5 dni
Zamawiajacy ma prawo zamoOwi¢ dostawe $rodkow higieniczno — sanitarnych na zewnatrz
I obciazy¢ kwota faktury Wykonawce.

Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego kary
umownej.

W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia szkody
w pelnej wysokosci.

Kary natozone przez organy panstwowe za nieprzestrzeganie przepisOw bhp i innych
w zakresie prac objetych umowa obciazaja Wykonawce.

Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych
Z przystugujacego mu wynagrodzenia umownego. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
na pi$mie o fakcie pomniejszenia wynagrodzenia w zwiazku z powstaniem obowiazku
zaplaty kwoty kar umownych.

§14
W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. z dn. 23 kwietnia 1964 nr 16 poz.93 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).
Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§ 15

Integralng czg$¢ niniejszej umowy stanowi:

- Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

- Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

- Zalacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia ..... .

- Zatacznik nr 4 — kopia polisy OC Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sprzatanie pomieszczen Centrum Projektow Europejskich.

Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy utrzymanie czystosci we wskazanych przez Zamawiajacego
pomieszczeniach, w szczego6lnosci polegajacych na:

Opis czynnosci, i1los¢ dni w tygodniu, w roku:

POMIESZCZENIA BIUROWE | KORYTARZE

Czynnosci wykonywane codziennie:

- wycieranie kurzu z mebli, lamp biurowych, obrazéw,

- wycieranie na sucho sprzgtu biurowego m.in. fakséw, drukarek, niszczarek itp.,

- odkurzanie wyktadzin przy pomocy odkurzacza, w razie konieczno$ci czyszczenie plam
odkurzaczem pioracym,

- oproznianie koszy na §mieci (z wymiang workoéw plastikowych),

- opréznianie pojemnikow niszczarek dokumentéw (z wymiang workow plastikowych),

- zamiatanie podtog,

- pokrywanie powierzchni podtog powloka antyposlizgowa,

- mycie i polerowanie powierzchni szklanych.

Czynnos$ci wykonywane 1x w tygodniu:

- czyszczenie mebli ptynem do konserwacji (odpowiednim do rodzaju powierzchni),
- czyszczenie obudowy drukarek 1 komputeréw przeznaczonym do tego preparatem,
- czyszczenie drzwi 1 o$cieznic,

- odkurzanie mebli tapicerowanych i zapieranie plam na nich,

- mycie grzejnikow,

- zapieranie plam na wyktadzinach i meblach tapicerowanych.

Czynno$ci wykonywane 1 X w miesigcu:

- dezynfekcja aparatow telefonicznych,

- przetarcie wszystkich $cian na sucho z kurzu i pajgczyn,

- wytarcie na mokro gornych partii mebli,

- doczyszczanie terakoty,

- czyszczenie belek nawiewowo-o$wietleniowych w pokojach oraz belek na korytarzach.

POMIESZCZENIA SANITARNE

Czynnosci wykonywane codziennie:

- mycie, czyszczenie i dezynfekowanie urzadzen sanitarnych (umywalki, blaty, miski i deski
klozetowe, pisuary, armatura, kosze na $mieci i inne akcesoria),

- oproznianie koszy na §mieci,

- mycie podtog,

- mycie i1 polerowanie luster, powierzchni btyszczacych (chromowanych) i drzwi od kabin,

- uzupetienie papieru toaletowego, recznikéw papierowych, pojemnikéw z mydtem.

Czynno$ci wykonywane z inng czgstotliwoscia:
- uzupelnienie dezodorantéw zapachowych, kostek WC — w dniu stwierdzenia ich braku
(dezodoranty 1 kostki musza by¢ w jednej nucie zapachowe;),
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- mycie glazury i terakoty na $cianach — 1 x w miesiacu,
- przetarcie wszystkich $cian na sucho z kurzu i pajeczyn — 1x w miesiacu.

ANEKSY KUCHENNE

Czynnos$ci wykonywane codziennie:

- mycie, czyszczenie i dezynfekowanie zlewow,

- opréznianie koszy na $mieci (z wymiana workow plastikowych),
- przecieranie mebli kuchennych, blatow, drzwi lodéwek itp.,

- mycie podtog.

Czynno$ci wykonywane z inng czestotliwoscia:

- przecieranie drobnego sprzetu AGD m.in. czajnikow, ekspreséw do kawy itp. —
1 x w tygodniu

- mycie suszarki do naczyn — 1 X w tygodniu,

- mycie wewnatrz wigkszego sprzgtu AGD, takich jak lodowka, kuchenka mikrofalowa —
1 x w miesiacu,

- przetarcie wszystkich $cian na sucho z kurzu i pajeczyn — 1 x w miesiacu.

DODATKOWE CZYNNOSCI

- pranie (maszynowe) wyktadzin dywanowych — 1 X w okresie trwania umowy,
- mycie okien wraz z o$cieznicami (tylko od strony wewngtrznej) — 2 X w roku,
- mycie oston o$wietleniowych — 1 x na kwartat.

Il. Ponadto Wykonawca jest zobowiazany do wykonywania czynnosci porzadkowych
po przeprowadzonych remontach.

III.  Godziny wykonywania czynno$ci sprzatania pokoi biurowych 1 pomieszczen
(ogoélnodostepnych) od godziny 15.30 — w pierwszej kolejnosci maja by¢ sprzatnigte
4 pokoje, ktore sa plombowane i do ktorych dostgp Wykonawca ma tylko podczas
obecnosci 0s6b w nich przebywajacych

IV. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia sprzg¢tu i wyposazenia oraz Srodkow
chemicznych, myjacych, czyszczacych, dezynfekujacych 1 toaletowych w ilo$ciach
niezbednych do utrzymania obiektow w stalej czystosci. Do mycia i dezynfekcji
poszczegolnych rodzajow pomieszczen (biurowych/sanitarnych/aneksow kuchennych)
nalezy wydzieli¢ osobny sprzet (koncowki mopow, Scierki), ktérego nie wolno uzywac
do sprzatania innych pomieszczen.

Zamawiajacy wymaga by koncowki mopow i Sciereczki do sprzatania byly prane
co najmniej 1 x w tygodniu.

V. Wykonawca zobowiazany bgdzie do zapewnienia swoim pracownikom:
1. odziezy roboczej - estetycznej, oznaczonej w widocznym miejscu emblematem lub nazwa
Wykonawcy,
2. odziezy ochronnej i $rodkow ochrony osobistej- zgodnie z przepisami i zasadami BHP.
Ponadto Wykonawca jest zobowiazany do wyznaczenia pracownika sprawujacego w jego
imieniu nadzor nad wykonywang ustuga.

VI. Zamawiajacy wyznaczy 1 udostepni Wykonawcy pomieszczenia gospodarcze w obiektach.

VII. Do 5 dnia kazdego miesiaca Wykonawca dostarczy do miejsca Swiadczenia ustugi artykuly
higieniczno — sanitarne zgodne z ponizszym wykazem i podana ilo$cia:

- papier toaletowy biaty, 100 % celuloza, migkki, trzywarstwowy — 450 rolek,
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- reczniki papierowe biate - 230 mm x 250 mm, 40 g/m2, 2 warstwy, celuloza, opakowanie
zbiorcze/karton min. 3200 szt. — 12 opakowan zbiorczych/kartonow,

- reczniki papierowe biate w rolce, 100% celuloza, 2 warstwowy, wysoko$¢ rolki 230 mm,
min. 130 m dlugo$¢ papieru (rgcznikéw) w rolce — 20 rolek,

- mydto w plynie o wlasciwosciach myjaco — pielegnacyjnych zawierajace m.in. pochodne
lanoliny. Kolor biaty — 10 |,

- ptyn do WC na bazie chloru - 5 |,

- kostki do WC w ptynie lub Zelu (zapach w tonacji jednolitej z od$wiezaczem powietrza
w aerozolu i zelu) — 20 szt.,

- ptyn do czyszczenia mebli typu Pronto w spreyu - 6 szt.,

- ptyn odkamieniajacy - 1 I,

- plyn uniwersalny typu Ajax — 4 |,

- ptyn do szyb — 41,

- mleczko do czyszczenia typu Cif — 1,5 |,

- ptyn do dezynfekcji na bazie spirytusu w sprayu — 1 1,

- od$wiezacz powietrza w aerozolu (w trakcie uzycia nie moze tworzy¢ si¢ piana; zapach
jednolity z kostkami do WC 1 od$wiezaczem powietrza w zelu) — 18 szt.,

- odswiezacz powietrza w zelu (zapach jednolity z kostkami do WC i od$wiezaczem
powietrza w aerozolu) — 18 szt.,

- worki na $mieci — 35 | — 40 rolek,

- worki na $mieci 60 1 — 5 rolek,

- worki na $mieci 120 1 — 5 rolek,

- worki na $mieci 160 1 — 10 rolek,

- Scierki z mikrofibry — 8 szt.,

- rekawiczki lateksowe gospodarcze — 10 par,

- koncowka do mopa sznurkowego (dwukolor, migkki, chtonacy wodg, nie pozostawiajacy

ktaczkow) — 2 szt. (raz na 4 miesiace),

- koncoéwka do mopa ptaskiego z mikrofibry — 2 szt. (raz na 2 miesiace),

- worki do odkurzacza — 4 szt. (o ile dostarczony odkurzacz jest na wymienne worki),

- pastylki zapachowe do workow do odkurzacza — 4 opakowania po 2 sztuki,

- filtr do odkurzacza — 2 szt. (raz na 3 miesiace).

Sprzet dostarczany do Zamawiajacego w momencie rozpoczecia pracy:
- kij do mopa — 2 szt.,

- wiadro do mopa — 2 szt.,

- szczotka na Kiju — 2 szt.,

- odkurzacz — 2 szt.,

- odkurzacz pioracy wraz z proszkiem lub plynem— wiaderko 10 kg na rok lub 5 I ptyny co 6
miesigey — 1 szt.,

- drabinka — 1 szt.,

- baranek do luster wraz z kijem teleskopowym — 1 szt.,

- Sciagaczka do szyb — 1 szt.,

- wozek sprzatajacy — 2 Szt.

Wszystko $rodki chemiczne uzywane/dostarczane przez Wykonawce maja by¢ biologicznie
neutralne i posiada¢ wymagane atesty, zezwalajace na stosowanie ich w Polsce.
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CPE-11-261-50/AR/13 ZALACZNIK NR 2

OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-50/AR/13” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na  $wiadczenie  kompleksowych — uslug  utrzymania  czystosci
wraz z dostarczeniem artykutow sanitarno- higienicznych.

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

. Miesieczna cena brutto za kompleksowe ustugi utrzymania czystosci =~ ................. zt
. Miesieczna cena brutto za dostarczanie art. sanitarno — higienicznych .................... zt

w tym:

Nazwa produktu Cena brutto

Papier toaletowy za 1 rolke:

Reczniki papierowe za 1 karton zbiorczy:

Reczniki papierowe w rolce za 1 rolke:

Mydto w ptynie za 1 litr:

Ptyn do WC za 1 litr:

Kostka do WC zalszt.

Plyn do czyszczenia mebli typu Pronto | zalszt:

W spreyu

Ptyn odkamieniajacy za llitr:

Ptyn uniwersalny typu Ajax zallitr:

Ptyn do szyb za 1 litr:

Mleczko do czyszczenia typu Cif za 1litr:
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Ptyn do dezynfekcji na bazie spirytusu | zallitr:
W sprayu

Ods$wiezacz powietrza W aerozolu zalszt.:
Odswiezacz powietrza w Zelu zalszt:
Worki na $§mieci — 35 | za 1 rolke:
Worki na $mieci 60 1 za 1 rolke:
Worki na $mieci 120 1 za 1 rolke:
Worki na $mieci 160 1 za 1 rolke:
Scierki z mikrofibry zalszt.
Rekawiczki lateksowe gospodarcze za 1 parg:
Koncowka do mopa sznurkowego zalszt:
Koncéwka do mopa ptaskiego z mikrofibry zalszt.:
Worki do odkurzacza za lszt.:
Pastylki zapachowe do workéw do odkurzacza | za 1 opakowanie:
Filtr do odkurzacza za 1szt.:

3. Przedmiotowe zamowienie zobowiazujg¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr CPE-11-261-50/AR/13”.

4. Oswiadczaml/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamOwienia.

5. Oswiadczamly/, ze zaméwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujaca cz¢§¢ zamoéwienia:

6. Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow

Zamowienia nr  CPE-11-261-50/AR/13”,  udostgpniona  przez = Zamawiajacego

i nie wnosze¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

7. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania

umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

8. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu

terminu sktadania ofert.

9. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty

opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297

k.k.).
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10. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czg$¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-50/AR/13 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie
kompleksowych uslug utrzymania czystoSci wraz z dostarczeniem artykutow sanitarno-
higienicznych,

oswiadczam/yl, e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7z 2010 r. Nr 113, poz. 759
pozn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-50/AR/13 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
swiadczenie kompleksowych ustug utrzymania czysto$ci wraz z dostarczeniem artykulow

sanitarno-higienicznych,
oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzZszego postepowania
z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-50/AR/13 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

swiadczenie kompleksowych ustug utrzymania czystosci wraz z dostarczaniem artykulow
sanitarno- higienicznych,

oSwiadczam/y/, ze mnalez¢/ymy lub nie nalez¢/ymy* do grupy Kkapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej sktada liste podmiotow do niej

nalezacvch, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-50/AR/13 ZALACZNIK NR 6

WYKAZ USLUG
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie)

Daty wykonania
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca ustugi <od —do>
(dzien-miesiac-rok)

Warto$¢ ustugi
(brutto)

(podpis/y 0soby/0séb uprawnionej/ych)

26




