Warszawa, dn. 2 lipca 2013 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Krajowa Instytucja Wspomagajaca — Centrum Projektow Europejskich uprzejmie zaprasza Panstwa
do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami i kryteriami oceny:

1. Przedmiot zaméwienia:
Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Wymagania dotyczace Wykonawcy zaméwienia:

1)

2)

Odno$nie opracowania graficznego, sktadu, tamania i przygotowania do druku Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy posiadania wiedzy i do$wiadczenia, ktory to warunek uzna za
spetniony jezeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych nalezycie w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie — ustug polegajacych na projektowaniu graficznym, sktadzie, tamaniu
i przygotowaniu do druku co najmniej dwoch publikacji (kazda o objetosci nie mniejszej niz 20
stron wraz z oktadka). Wykonawca zataczy do oferty wykaz ustug oraz skany dokumentow
potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie (np. referencije,
protokoty odbioru, potwierdzenia wykonania ustug itp.), wraz z podaniem ich przedmiotu,
wartos$ci, odbiorcy i daty wykonania. Wykaz uslug opracowania graficznego, sktadu, tamania
i przygotowania do druku stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

Odnos$nie druku Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy posiadania wiedzy i doswiadczenia,
ktory to warunek uzna za speliony jezeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych
nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — ustug polegajacych na druku co
najmniej dwoch publikacji (kazda o objgtosci nie mniejszej niz 20 stron wraz z oktadka),
0 naktadzie co najmniej 250 egzemplarzy kazda. Wykonawca zataczy do oferty wykaz ustug
oraz skany dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru, potwierdzenia wykonania ustug itp.), wraz
z podaniem ich przedmiotu, wartosci, odbiorcy i daty wykonania. Wykaz ustug opracowania
graficznego, sktadu, famania i przygotowania do druku stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zaproszenia.

3. Skladowe oferty oraz sposéb oceny ofert:
Kompletna oferta powinna zawieraé:

Wypetniony formularz ofertowy;

Wypehiony wykaz ustug odno$nie opracowania graficznego, sktadu, famania i przygotowania
do druku wraz ze skanami dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie;

Wypetniony wykaz ustug odnosnie druku wraz ze skanami dokumentow potwierdzajacych, ze
ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.
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Oferty Wykonawcow niespetniajacych wymagan wskazanych w pkt. 2 lub niekompletne zostana

odrzucone.
Sposrod pozostatych ofert za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta o najnizszej cenie brutto.

Propozycje ofertowe nalezy przesyta¢ do dnia 15 lipca 2013 r. do godz. 15:00 wytacznie poczta
elektroniczng na adres joanna.janiszewska@cpe.qov.pl

W przypadku dodatkowych pytan prosze¢ o kontakt e-mailowy:
Joanna Janiszewska, joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

KRAJOWA INSTYTUCJA WSPOMAGAJACA AR I KRAJOWA i SRR
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH NARODOWA'STRATEGIA SPONOLG o SPOMAGAIACA ) e FUNDUSZ SPOLECZNY

ul. Domaniewska 39 A, 02-672 Warszawa !

tel. (022) 378 31 00, fax. (022) 201 97 25
www.kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl
Program wspétfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 2


mailto:joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
mailto:joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest usluga obejmujaca:

opracowanie graficzne,

sktad, tamanie i przygotowanie do druku,

druk (wraz z wykonczeniem lakierem punktowym UV),
bigowanie i falcowanie (zlozenie do docelowego formatu),
dostawe do siedziby Zamawiajacego,

akrowbdPE

materialu konferencyjnego podsumowujacego konkurs ,,Regaty Rozwoju: Liderzy Innowacji
i Wspotpracy Ponadnarodowej PO KL 2007-2013.

Parametry:
1) Format

e zlozonego materiatu: 120 mm (szeroko$¢ skrzydetek zewngtrznych) x 250 mm (wysokos¢
catosci);

e calosci materiatu przed falcowaniem: 720 mm (ok.) x 250 mm (WAZNE: wymiar podstawy
materialu podany jest bez uwzglednienia szerokos$ci przeznaczonej na falcowanie —
Wykonawca powinien uwzgledni¢ szeroko$¢ grzbietu wynikajaca z gramatury papieru,
grubos$¢ linii gigcia oraz zmniejszenie wymiarow skrzydetek wewngtrznych (patrz pkt 4
ponizej), tak aby po zlozeniu material byl prawidlowo spasowany i nie rozkladal si¢
samoczynnie);

2) Objetosé: 12 stron (po 6 stron na kazda strong arkusza),

3) Kolorystyka: 4+4 CMYK,

4) Sposob falcowania: rownolegte obejmujace (bigowanie i falcowanie w 6 miejscach (w tym 2
gigcia na grzbiet),

Pogladowa wizualizacja sposobu falcowania (WAZNE: rysunek nie obejmuje liczby ztamow/stron oraz grzbietu).

| ——
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5)
6)
7)

Material: papier offset biaty, gramatura 250 g/m?,
Wykonczenie: lakier punktowy UV dwustronnie,
Liczba: 350 egz.

Terminy i sposéb wykonania przedmiotu zaméwienia/umowy:

opracowanie graficzne (z uwzglednieniem wytycznych przekazanych przez Zamawiajacego),
sklad, lamanie, przygotowanie do druku i przedstawienie projektu do akceptacji
Zamawiajacemu w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania kompletnego materiatu
wyjsciowego;

w przypadku jakichkolwiek uwag Zamawiajacego do projektu naniesienie poprawek i ponowne
przedstawienie projektu do akceptacji Zamawiajacemu w terminie nie dluzszym niz 1 dzien
roboczy od dnia otrzymania uwag; poprawki beda wprowadzane w ten sam sposob do momentu
ostatecznej akceptacji projektu przez Zamawiajacego. Ostateczna akceptacja projektu zostanie
dokonana przez Zamawiajacego droga elektroniczna;

dostarczenie ostatecznych wersji plikow graficznych w rozdzielczo$ci drukarskiej (PDF drukarski
wraz z plikiem maski lakieru) i rozdzielczosci ekranowej (PDF dostosowany do umieszczenia na
stronie internetowej) poczta elektroniczna na adres wskazany w umowie i/lub w formie
umozliwiajacej pobranie (ftp); oraz przekazanie tych samych plikow zapisanych na dysku
optycznym do siedziby Centrum Projektow Europejskich w Warszawie najpdzniej w ciagu 3 dni
roboczych po ostatecznym zatwierdzeniu projektu;

druk (wraz z wykonczeniem lakierem), falcowanie i dostarczenie gotowego materiatu do siedziby
zamawiajacego (w opisanych paczkach o wadze nie wiekszej niz 5 kg) w terminie do 10 dni
roboczych od dnia akceptacji projektu.

Tryb przekazania przez Zamawiajacego materialu wyjsciowego
Przekazanie przez Zamawiajacego kompletnego materiatu wyjsciowego koniecznego do wykonania
przez Wykonawce prac nastapi w formie dokumentéw programu Microsoft Word (tekst publikacji),

W plikach wektorowych logotypow oraz opcjonalnie zdje¢ w formacie TIFF:

a)

b)

poczta elektroniczna na adres Wykonawcy wskazany w umowie w formie dokumentéw programu
Microsoft Word (tekst publikacji) i w plikach wektorowych logotypow, lub

na dysku optycznym, poczta zwykla na adres wskazany przez Wykonawceg lub osobiscie przez
Zamawiajacego w siedzibie Centrum Projektow Europejskich.
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Zalacznik nr 2 do Zaproszenia do skladania ofert

Oferta

(piecz¢¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany / My nizej podpisani

w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert dotyczace ustugi obejmujace;j:

akrwdPE

opracowanie graficzne,
sktad, tamanie i przygotowanie do druku,

dostawe do siedziby Zamawiajacego,

druk (wraz z wykonczeniem lakierem punktowym UV),
bigowanie i falcowanie (ztozenie do docelowego formatu),

materiatu konferencyjnego podsumowujacego konkurs ,,Regaty Rozwoju: Liderzy Innowacji
i Wspotpracy Ponadnarodowej PO KL 2007-2013”

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

catkowita cena brutto
zamoOwienia wynosi:

Stownie zlotych: ...

Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia.

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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Zalacznik nr 3 do Zaproszenia do skladania ofert

Wykaz wykonanych/wykonywanych uslug (w ciagu trzech ostatnich lat przed uplvywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest Kkrotszy — w tym okresie)
obejmujacych: opracowanie graficzne, sklad, lamanie i przygotowanie do druku

Lp. Przedmiot ustugi Warto$¢ ustugi | Odbiorca ustugi | Data wykonania
(prosze wskazaé liczbe stron ) uslugi
(dzien-miesigc-rok)
1.
2.
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Zalacznik nr 4 do Zaproszenia do skladania ofert

Wykaz wykonanych/wykonywanych uslug (w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu

skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest Kkrotszy — w tym okresie)

obejmujacych druk

Lp. Przedmiot ustugi Warto$¢ ustugi | Odbiorca ustugi | Data wykonania
(prosze wskaza¢é liczbe stron i uslugi
egzemplarzy) (dzien-miesigc-rok)
1.
2.
"
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