Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 12 sierpien 2013 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-66/KB/13

SPECYFI KACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawa”, na wykonanie reklamowych materialow drukowanych dla WST LT-PL-RU.

Kody CPV:
79800000-2: Ustugi drukowania i powigzane




ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest projekt i opracowanie graficzne, produkcja, dostawa i
oznakowanie drukowanych materiatow reklamowych promujacych Program Wspoipracy
Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 tj. kalendarzy na rok 2014,
broszury promocyjnej (opcja), ulotki promocyjnej (opcja), dyspenserow na broszury i
ulotki (opcja).

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdw, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz
nie przewiduje udzielanie zaméowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czgs$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciagania zobowiazan majatkowych. Ofertg¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamOwieniu publicznym, dofaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki 1 zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposdb trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, muszg ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposéb  wspotdziatania
Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty



Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcdodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia wypehienia wszystkich
zobowiazan przez Wykonawceg i Zamawiajacego, najpozniej do dnia 31 grudnia 2013 r.

ROZDZIAL 1V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia:
zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,
- co najmniej dwoch ustug, kazda z nich o wartosci minimum 50 000,00 zt brutto,
polegajacych na wykonaniu kalendarzy; wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktorego usthugi zostalty wykonane, oraz zataczy
dowody, Ze uslugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV wust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 6 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami



niezb¢dnymi do realizacji zamowienia, w szczeg6lnos$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorych mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udziat w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowiazany wykazac, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawceg nastgpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktoérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zas§wiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Zze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 i 10-11 ustawy, wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert;

6) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert;

7) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatlowe;j listg podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodéw okreslonych w art. 24

ust. 2 ustawy.



3. W przypadku Wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
jezeli osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania dotyczace niekaralno$ci tych osob w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 5-8 ustawy — wystawione nie wczeSniej niz 6 miesi¢gcy przed uplywem terminu
skladania ofert. W przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢
takich zaswiadczen — zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone
przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1:

1) pkt 2, 3, 41 6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie.

2) pkt 5 — sktada zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 i 10-11 ustawy.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1 lit. a i ¢ oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione
nie wezeséniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert. Dokument,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1 zastgpuje si¢

je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentoéw

zawierajacych o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

6. Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyZej
wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow Ilub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami




W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawceg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 oswiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie

0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktébrym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamoOwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: katarzyna.bien@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie SIWZ

wplynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia
wadium w wysokosci 1 800,00 PLN (stownie: tysigc zlotych).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).



3. Wykonawca, ktéry we wlasciwym terminie nie wniesie wadium w akceptowane;j

formie zostanie z postgpowania wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

4. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wplaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy

Bank Polski Oddzial Okrggowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713

9120 0000.

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak CPE-11-261-

66/KB/13”.

5. Dowod wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia

wadium w formie pienig¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopi¢ dokumentu

wniesienia wadium poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg, a W

pozostatych przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia

wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze

oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy,

ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 6a.

6a. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy

zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego

oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia

zadano.

7. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofat

ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu

zwrocono wadium na podstawie pkt. 6, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego

oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie

okreslonym przez zamawiajacego.

9. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcg.

9a. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyl dokumentow lub oswiadczen, o

ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z

przyczyn nielezacych po jego stronie.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego

oferta zostala wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwiqzania ofertq

Sktadajacy oferte¢ jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwiazania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwiazania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-66/KB/13 — wykonanie reklamowych
materialéw drukowanych dla WST LT-PL-RU.
Nie otwierac przed 23.09.2013 r. przed godz. 9.00 .

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 23 wrze$nia 2013 r. do
godz. 8:45.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X]I.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
skladania ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozona ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniona ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 23 wrzesnia 2013 r. o godz. 9:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.
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1.

2.

3.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadno$cia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena zamowienia.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie zaméwienia otrzyma 100 pkt.,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg wzoru:

najnizsza cena

ilo$¢ pkt oferty
ocenianej = X 100 pkt.
cena oferty
ocenianej
ROZDZIAL XV.

Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcdéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
W tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawceg, ktoérego oferta zostata



poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ tego
Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okre$lone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania Umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcoOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

1.

1.

2.

1.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umow¢ przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIALE XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
V1 ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawarte] umowy

Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwos$ci dokonania takich zmian.
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Oprécz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia korncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postepowania.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostgpnia si¢ po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze

oferty moga zosta¢ udostgpnione po uplywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w

terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zalacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedlug nastgpujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych srodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostgpnienia dokumentows;

5) udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczeg6lnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — os$wiadczenie wykonawcy o przynalezno$ci lub nie do grupy
kapitatowe;j;



6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych ustug.



Zalacznik nr 1 do SIWZ

UMOWA NR CPE/WST LT-PL-RU......./2013
Zawarta W dniu .....eeeeeeiinnnneeeeenne 2013 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwow3a jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym
numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Marka ZawiSlaka - Dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

a firma ... z siedziba W ...l przy  ul
..................... ) ereerterieiiteieeneny seesseeneannann...., posiadajaca numer identyfikacji REGON
............. oraz NIP ................., wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS .o /wpisana do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej
PIZEZ e, pod numerem ................... , reprezentowanym przez
Pana/Panig .................. T

zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”

Lub?

Panem/Pania .......................l zamieszkalym/zamieszkalta w ............. przy ul.
................ , legitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem o0sobistym o0 numerze
................. oraz numerze PESEL................, 1posiadajacym/posiadajaca numer
identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwana w dalszej czgSci umowy ,,Wykonawca”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

Strony oswiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-66/KB/13, zgodnie z art. 39 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).
Przedmiot umowy jest wspotinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007 — 2013.

Przedmiotem umowy jest projekt i opracowanie graficzne, produkcja, dostawa i oznakowanie
drukowanych materiatlow reklamowych promujacych Program Wspotpracy Transgranicznej
EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 tj. kalendarzy na rok 2014, broszury promocyjnej
(opcja), ulotki promocyjnej (opcja), dyspenserow na broszury i ulotki (opcja) - zwanych dalej

! Dotyczy 0s6b fizycznych



materiatami. Szczegdtowy zakres ustug 1 opis wymaganych materiatdw oraz harmonogram
I warunki ich przygotowania i wykonania okresla zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu
zamoOwienia.

§2

. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia materiatow do siedziby Zamawiajacego w
miejsce przez niego wskazane, na adres: ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa: Cze$¢ 1
zamowienia — 30 dni od dnia podpisania umowy, jednak nie pdzniej niz 15 listopada 2013 r.,
Czes¢ 11, I11, IV — do 31 grudnia 2013 roku.

. Akceptacja projektow graficznych oznakowania materialbw moze nastapi¢ droga poczty
elektronicznej i stanowi¢ bedzie automatycznie wezwanie do dostawy.

. Dostarczenie wszystkich materiatéw odbywac si¢ bedzie cyklicznie w zaleznosci od procesu
akceptacji probek oznakowania materiatow.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przygotowania przedmiotu umowy, zgodnie z zasadami
Systemu Identyfikacji Wizualnej Programu Wspotpracy Transgranicznej EISP Litwa-Polska-
Rosja 2007 — 2013 oraz zgodnie z zasadami odwzorowania flagi UE. Wszystkie niezbgdne do
wykonania materialdw wytyczne oraz pliki graficzne (formatu JPEG oraz EPS) Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy w ciagu 2 dni roboczych od daty podpisania umowy.

. W przypadku zgodnosci wykonania materiatow z opisem z zalacznika nr 1 do umowy
Zamawiajacy podpisze protokot odbioru. Osoba upowazniona do jego podpisania jest Pani
Matgorzata Wozniak - Kierownik Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu
Wspotpracy Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 lub osoba ja zastgpujaca.

. Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron
W zwiazku z realizacja niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: w kwestiach merytorycznych, w tym do przekazania
Wykonawcy plikéw, o ktorych mowa w ust. 2 oraz akceptacji probek 1 wzorow
oznakowania: p. Aleksandra Makowiecka, tel.: (22) 378 31 57, e-mail:
Aleksandra.makowiecka@cpe.gov.pl lub osoba ja zastgpujaca;

b) po stronie Wykonawcy —

§3

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zamowienia z nalezyta starannos$cia, terminowo
I bez wad oraz zapewnienia stosownej jako$ci wykonanego zamowienia.

. W przypadku niedostarczenia probek materiatow w terminie, o ktorym mowa w
harmonogramie w zalaczniku nr 1 do umowy, Zamawiajacy jest juz uprawniony do
odstapienia od umowy.

. W przypadku stwierdzenia wad materiatow stanowiacych przedmiot umowy lub ich

niezgodno$ci z opisem z zalacznika nr 1 do umowy, Wykonawca zobowiazany jest do ich
wymiany w terminie 3 dni roboczych.

. W przypadku niedostarczenia materiatow w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, Zamawiajacy
uprawniony jest do obciazenia Wykonawcy karami umownymi, o ktéorych mowa w § 7
umowy lub do pokrycia naleznosci tylko za materialy wykonane prawidtowo zgodnie z
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podana cena jednostkowa produktu.

§4
Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktérego laczna warto$¢ nie przekroczy ........ 7t
brutto (stownie: ................. 1...../100 groszy).

Za realizacj¢ kazdej pojedynczej dostawy Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie
zgodnie z cenami podanymi w zataczniku nr 2 do umowy.

Za kazda pojedyncza dostawg rozumie¢ nalezy dostarczenie kompletu materiatéw
przynajmniej jednego rodzaju z listy podanej w zataczniku nr 1 do umowy.

Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkoéw technicznych
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
Z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbgdnych
do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

§5

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia rachunku/faktury VAT z tytulu prawidlowo
wykonanej dostawy materiatow.

Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku/faktury VAT wystawionego przez
Wykonawceg, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury VAT Zamawiajacemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej EISP
Litwa-Polska-Rosja 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:

Centrum Projektow Europejskich;

ul. Domaniewska 39 a; 02-672 Warszawa
NIP: 7010 1588 87

Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja
przez Zamawiajacego protokotu odbioru materiatow. Osoba odpowiedzialna za podpisanie
protokotu jest Pani Matgorzata Wozniak, Kierownik Wspolnego Sekretariatu Technicznego
Programu EISP  Litwa-Polska-Rosja  2007-2013 lub osoba ja  zastepujaca.

§6

Umowg zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypelnienia
wszystkich zobowiazan przez Wykonawce 1 Zamawiajacego, najpdzniej do dnia 31 grudnia
2013 r.



§7

W razie niewykonania lub niezgodnego z umowa wykonania wszystkich lub wybranych
rodzajow materialdéw, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i/lub
obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 20 % naleznego maksymalnego
wynagrodzenia za wykonanie danego rodzaju materiatdw zgodnie z kosztami podanymi w
zalaczniku nr 2 do umowy.

W przypadku powstania op6znienia w dostawie wybranego rodzaju materiatow, Wykonawca
zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna w wysokosci 0,5% wartosci wynagrodzenia za
kazdy dzien opodznienia, nie wigcej jednak niz 40% warto$§ci wynagrodzenia za jego
wykonanie.

W razie opo6znienia, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej 10 dni, Zamawiajacemu przystuguje
prawo do odstapienia od umowy. Odstagpienie od umowy nie powoduje utraty prawa
dochodzenia przez Zamawiajacego kary umowne;.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego karg
umowna okreslong w ust. 1.

W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawceg przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§8

W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz.
U. z dn. 23 kwietnia 1964 nr 16 poz.93 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§9
Integralna cze$¢ umowy stanowia:
- Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,
- Zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
- Zalacznik nr 3 — za§wiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnos$ci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia ..... .

Zamawiajqcy Wykonawca



Zalacznik nr 1
do umowy nr CPE/WST LT-PL-RU/...../[2013
zdnia ...

Opis przedmiotu zamowienia
CZESC I - KALENDARZE PROMOCYJNE PROGRAMU
1. Kalendarze ksigzkowe tygodniowe na 2014 r. - 250 sztuk

— format: A4 — okoto 205 x 290 mm +/- 10% - papier: chamois 80 g/m2, druk 4+4;

— strony dodatkowe z opisem kreda matowa 135 g/m2;

— strony z kalendarzem na rok 2013, 2014 1 2015, po dwanascie miesigcy na 2 stronach
(planer);

— strony z kalendarzem na rok 2014 w ujgciu miesigcznym (3 pionowe kolumny —
1 kolumna to jeden miesiac, czyli 3 miesiace na jednej stronie);

— kalendarium w jezyku angielskim, polskim, litewskim i rosyjskim, angielski wigkszy
od pozostatych. Zaznaczone i opisane wszystkie $wigta polskie, litewskie, rosyjskie
(dni, ktore sa wolne od pracy we wszystkich krajach zaznaczone na jasnozielono,
w przypadku $wiat narodowych dzien i jego nazwa pozostaja w kolorze grafitowym
natomiast opis $wigta w jezyku narodowym jest w kolorze jasnozielonym);

— objetos¢: wynikajaca z ukladu kalendarza - tygodniowy, 1 tydzien na 2 stronach (caty
tydzien na rozktadowce);

— dodatki: dane personalne, mapa obszaru Programu, mapa stref czasowych, tabela
zawierajaca dni $§wiateczne z wybranych panstw Europy, czg¢$¢ opisowa Programu
(tekst/zdjgcia), dane teleadresowe, notes. Tekst do czg$ci opisowe] dostarczy
Zamawiajacy, opracowanie graficzne tych stron dostarczy Wykonawca;

— kolor czcionki: grafitowy;

— na dole dwoch sasiednich stron 2 logotypy Programu (flaga UE plus logo LPR,
po 1 logotypie na strong) oraz napis: Programme is co-financed by the European
Union, jak réwniez 3 kalendaria miesigczne (poprzedni, biezacy oraz przyszty)

— wykonczenie: blok kalendarza klejony albo szyty oraz dodatkowo klejony,
wzmocniony krepa, kapitatka w kolorze bezowym;

— zakfadka: 1 tasiemka w kolorze zielonym, z logo Programu i flaga EU (logotypy peten
kolor), umieszczone naprzemiennie, szeroko$¢ tasiemki maksimum 1 cm. Zamiast
logotypéw mozliwo$¢ umieszczenia na tasiemce flag wszystkich krajow Programu:
Litwy, Polski i Rosji oraz Unii Europejskiej;

— pakowanie: kazdy kalendarz w osobnym opakowaniu tekturowym (bialym), zbiorczo
w pudetkach po 10-20 sztuk;

— narozniki perforowane, zaokraglone, odrywane;

oktadka:
— material: oprawa ze skoropodobnego materiatu
— okladka z mozliwoscia tloczenia;
— kolor: ciemnozielony (podobny do koloru uzytego w logotypie: CMYK 100:55:100:0
lub PANTONE 349 C/U. Odcien do finalnego uzgodnienia z Zamawiajacym w toku



realizacji zamowienia);

tloczenia: z przodu tloczenie datownika ozdobnego (rok 2014) oraz logo LPR
wskazane przez Zamawiajacego; z tylu logo UE oraz informacja o
wspotfinansowaniu: ,,Programme is co-financed by the European Union”.

dodatki i cz¢$¢ informacyjna:

strona — dane personalne;

mapa obszaru Programu na tle mapy Europy, ktora dostarczy Zamawiajacy (2 strony)
mapa stref czasowych na $wiecie;

tabela zawierajaca dni §wiateczne z wybranych panstw Europy (wymagane Litwy,
Polski i Rosji);

opis Programu w 4 jezykach (angielskim, litewskim, polskim 1 rosyjskim)
wraz z fotografiami wraz z opracowaniem graficznym tej strony. Tre$¢ opisu
oraz zdjecia dostarcza Zamawiajacy (2-4 strony);

miejsce na zapisywanie danych teleadresowych od A do Z na koncu kalendarza
(13 stron, po 2 litery z alfabetu angielskiego na strong);

notes na koncu kalendarza (ok. 10-15 stron).

Wykonawca zapewnia projekt graficzny. W projekcie musza by¢ uwzglednione elementy
graficzne: 2 logotypy (flaga UE plus logo LPR), peten kolor, i zapis o wspdtfinansowaniu
W jezyku angielskim ,,Programme is co-financed by the European Union”, tytut Programu
”Lithuania-Poland-Russia ENPI Cross-border Cooperation Programme 2007-2013”, adres
strony internetowej www.lt-pl-ru.eu oraz datownik ozdobny roku 2014.

Zakres prac zlecanych Wykonawcy: przedstawienie projektu/wizualizacji kalendarza,
opracowanie graficzne, sktad, tamanie 1 przygotowanie do druku, produkcja, dostawa
do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

2. Kalendarze ksiazkowe dzienne na 2014 r. - 250 sztuk

format: A5 — okoto 143 x 203 mm +/- 10% - papier: chamois 80 g/m2, druk 4+4
strony dodatkowe z opisem kreda matowa 135 g/m2;

strony z kalendarzem na rok 2013, 2014 1 2015, po dwanascie miesigcy na 2 stronach
(planer);

strony z kalendarzem na rok 2014 w ujgciu miesigcznym (3 pionowe kolumny —
1 kolumna to jeden miesiac, czyli 3 miesiace na jednej stronie);

kalendarium w jezyku angielskim, polskim, litewskim i rosyjskim, angielski wigkszy
od pozostatych. Zaznaczone i opisane wszystkie §wigta polskie, litewskie, rosyjskie
(dni, ktére sa wolne od pracy we wszystkich krajach zaznaczone na jasnozielono,
w przypadku $wiat narodowych dzien i jego nazwa pozostaja w kolorze grafitowym
natomiast opis $wigta w jezyku narodowym jest w kolorze jasnozielonym),

objetos¢: wynikajaca z uktadu kalendarza - dzienny,

uktad: 1 dzien — 1 strona (sobota niedziela po po6t strony na jednej stronie),

dodatki: dane personalne, mapa obszaru Programu, mapa stref czasowych, tabela
zawierajaca dni §wiateczne z wybranych panstw Europy, czg$¢ opisowa Programu
(tekst/zdjecia), dane teleadresowe, notes. Tekst do czgsci opisowej dostarczy
Zamawiajacy, opracowanie graficzne tych stron dostarczy Wykonaweca;

kolor czcionki: grafitowy;

na dole dwoch sasiednich stron 2 logotypy Programu flaga UE plus logo LPR,


http://www.lt-pl-ru.eu/

po 1 logotypie na strong) oraz napis: Programme is co-financed by the European
Union, jak réwniez 3 kalendaria miesigczne (poprzedni, biezacy oraz przyszty)

— wykonczenie: blok kalendarza klejony albo szyty oraz dodatkowo klejony,
wzmocniony krepa, kapitatka w kolorze bezowym;

— zakfadka: 1 tasiemka w kolorze zielonym, z logo Programu i flaga EU (logotypy peten
kolor), umieszczone naprzemiennie, szeroko$¢ tasiemki maksimum 1 cm. Zamiast
logotypdw mozliwos$¢ umieszczenia na tasiemce flag wszystkich krajow Programu:
Litwy, Polski i Rosji oraz Unii Europejskiej;

— pakowanie: kazdy kalendarz w osobnym opakowaniu tekturowym (biatym), zbiorczo
w pudetkach po 10-20 sztuk;

— narozniki perforowane, zaokraglone, odrywane;

oktadka:

— material: oprawa ze skoropodobnego materiatu;

— oktadka z mozliwoscia tloczenia,;

— kolor: ciemnozielony (podobny do koloru uzytego w logotypie: CMYK 100:55:100:0
lub PANTONE 349 C/U. Odcien do finalnego uzgodnienia z Zamawiajacym w toku
realizacji zamoOwienia);

— tloczenia: z przodu tltoczenie datownika ozdobnego (rok) oraz logo LPR wskazane
przez Zamawiajacego; z tylu logo UE oraz informacja o wspotfinansowaniu:
,Programme is co-financed by the European Union”.

dodatki i czegé¢ informacyjna:

— strona — dane personalne;

— Mmapa obszaru Programu na tle mapy Europy, ktora dostarczy Zamawiajacy (2 strony)

— mapa stref czasowych na $wiecie;

— tabela zawierajaca dni $wiateczne z wybranych panstw Europy (wymagane Litwy,
Polski i Rosji);

— opis Programu w 4 jezykach (angielskim, litewskim, polskim 1 rosyjskim)
wraz z fotografiami wraz z opracowaniem graficznym tej strony. Tre$¢ opisu
oraz zdjgcia dostarcza Zamawiajacy (tekst na 2-4 stronach);

— miejsce na zapisywanie danych teleadresowych od A do Z na koncu kalendarza
(13 stron, po 2 litery z alfabetu angielskiego na strong);

— notes na koncu kalendarza (ok. 10-15 stron).

Wykonawca zapewnia projekt graficzny. W projekcie musza by¢ uwzglednione elementy
graficzne: 2 logotypy (flaga UE plus logo LPR), peten kolor, i zapis o wspotfinansowaniu
w jezyku angielskim ,,Programme is co-financed by the European Union”, tytul Programu
”Lithuania-Poland-Russia ENPI  Cross-border Cooperation Programme 2007-2013”,
adres strony internetowej www.lIt-pl-ru.eu. Oraz datownik ozdobny roku 2014.

Zakres prac zlecanych Wykonawcy: przedstawienie projektu/wizualizacji kalendarza,
opracowanie graficzne, sklad, lamanie i1 przygotowanie do druku, produkcja, dostawa
do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

3. Kalendarze ksiazkowe, kieszonkowe tygodniowe na 2014r. - 200 sztuk

— wymiar kalendarza: ok. 90 x 165 mm +/- 10%;
— objgtosc: wynikajaca z uktadu kalendarza, caly tydzien na rozktadoéwce (tygodniowy,


http://www.lt-pl-ru.eu/

1 tydzien na 2 stronach) oraz przewidzianych dodatkow;

kalendarium w jezyku angielskim, litewskim, polskim i rosyjskim; angielski wigkszy
od pozostatych wraz z zaznaczeniem dni $wiatecznych w Polsce, Rosji oraz na Litwie.
Zaznaczone 1 opisane wszystkie §wigta polskie, litewskie, rosyjskie (dni, ktore sa
wolne od pracy we wszystkich krajach zaznaczone na jasnozielono, w przypadku
$wiat narodowych dzien i jego nazwa pozostaja w kolorze grafitowym natomiast opis

swigta w jezyku narodowym jest w kolorze jasnozielonym),

plan roczny na 2013, 2014 i 2015 (3 strony);

strony z kalendarzem na rok 2014 w ujeciu miesi¢gcznym (3 pionowe kolumny —
1 kolumna to jeden miesiac, czyli 3 miesiace na jednej stronie);

druk 4+4;

papier kremowy offset 70g/m2;

kolor czcionki: grafitowy;

na dole dwoch sasiednich stron 2 logotypy Programu flaga UE plus logo LPR, po 1
logotypie na strong) oraz napis: Programme is co-financed by the European Union,
jak réwniez 3 kalendaria miesi¢czne (poprzedni, biezacy oraz przyszly)

wykonczenie: blok kalendarza klejony albo szyty oraz dodatkowo klejony,
wzmocniony krepa, kapitatka w kolorze bezowym;

zaktadka: 1 tasiemka w kolorze zielonym, z logo Programu i flaga EU (logotypy peten
kolor), umieszczone naprzemiennie, szeroko$¢ tasiemki maksimum 0,7 cm. Zamiast
logotypéw mozliwo$¢ umieszczenia na tasiemce flag wszystkich krajow Programu:
Litwy, Polski i Rosji oraz Unii Europejskiej;

pakowanie: kazdy kalendarz w osobnym opakowaniu foliowym badz papierowym,
zbiorczo w pudetkach po 20 sztuk;

narozniki perforowane, zaokraglone, odrywane;

okladka:

material: oprawa ze skoropodobnego materiatu;

oktadka z mozliwoscia ttoczenia, bez dodatkowego przeszycia;

kolor: ciemnozielony (podobny do koloru uzytego w logotypie: CMYK 100:55:100:0
lub PANTONE 349 C/U. Odcien do finalnego uzgodnienia z Zamawiajacym w toku
realizacji zamowienia);

ttoczenia: z przodu tloczenie datownika ozdobnego (rok) oraz logo LPR wskazane
przez Zamawiajacego; z tylu logo UE oraz informacja o wspotfinansowaniu:
,Programme is co-financed by the European Union”;

kalendarz wyposazony w gumke¢ okalajaca (zamykajaca) w kolorze zblizonym
do oktadki.

dodatki i1 czg$¢ informacyjna:

strona — dane personalne;

mapa obszaru Programu na tle mapy Europy, ktora dostarczy Zamawiajacy (2 strony)
mapa stref czasowych na §wiecie;

opis Programu w 4 jezykach (angielskim, litewskim, polskim 1 rosyjskim)
wraz z fotografiami wraz z opracowaniem graficznym tej strony. Tre$¢ opisu
oraz zdjecia dostarcza Zamawiajacy (tekst na 2-4 stronach);

miejsce na zapisywanie danych teleadresowych od A do Z na koncu kalendarza
(13 stron, po 2 litery z alfabetu angielskiego na strong);

notes - kilka stron na koncu kalendarza.



Wykonawca zapewnia projekt graficzny. W projekcie musza by¢ uwzglednione elementy
graficzne: 2 logotypy (flaga UE plus logo LPR), peten kolor, i zapis o wspotfinansowaniu
w jezyku angielskim ,,Programme is co-financed by the European Union”, tytul Programu
”Lithuania-Poland-Russia ENPI  Cross-border Cooperation Programme 2007-2013”,
adres strony internetowej www.lt-pl-ru.eu. Oraz datownik roku 2014.

Zakres prac zlecanych Wykonawcy: przedstawienie projektu/wizualizacji kalendarza,
opracowanie graficzne, sklad, lamanie i1 przygotowanie do druku, produkcja, dostawa
do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

4. Kalendarze tréjdzielne na 2014r., $cienne - 300 sztuk

— wymiar kalendarza: 315 x 765 mm;

— glowka kalendarza: wymiar: 315 x 195 mm;

— druk: pelny kolor (CMYK) jednostronnie, mozliwo$¢ wstawienia zdjecia. Nadrukowane:
rok, grafika Programu, logotypy oraz nazwa Programu i zapis o wspotfinansowaniu
W jezyku angielskim ,Programme is co-financed by the European Union”
z wykorzystaniem zdjecia i logotypow przestanych przez Zamawiajacego zabezpieczona
lakierem UV;

— oprawiana na tekturze z efektem wypuktosci (kaszerowana);

— folia btysk strony zewngtrzne.

plecki (spod kalendarza):
— papier: karton 350 g/m2;
— mnadruk na pleckach, jednostronnie peten kolor sztywny biaty karton 350g/m2,
zadrukowany w Kkolorze biatym, pod kazdym z kalendariow nadruk adresu strony
www.lt-pl-ru.eu. w kolorze ciemnozielonym, lakier UV potysk z wybraniem na bloczki
— miejsce na promocj¢ Programu: trzy paski przestrzeni pomigdzy kalendariami
oraz na dole pod kalendariami.

kalendarium:

— papier: offset 90 g/m2;

— peten kolor (odcien do uzgodnienia z Zamawiajacym w toku realizacji zamoéwienia);

— kalendarium w jezyku angielskim, litewskim, polskim 1 rosyjskim, wraz z zaznaczeniem
dni $wiatecznych w Polsce, Rosji oraz na Litwie;

— kalendarium — cigte w trzy bloczki klejone po 12 kart, papier offsetowy 90g/m2, druk
2+0, niedziele i $wigta (dni wolne od pracy we wszystkich 4 krajach). Zaznaczone
i opisane wszystkie $wigta polskie, litewskie, rosyjskie (dni, ktore sa wolne od pracy
we wszystkich krajach zaznaczone na jasnozielono, w przypadku $wiat narodowych
dzien ijego nazwa pozostaja w kolorze szarym natomiast opis s$wigta w jezyku
narodowym jest w kolorze jasnozielonym);

— na calej dlugosci kalendarium znajduje si¢ przesuwane okienko wskazujace aktualng
date,

— Bigowanie;

— pakowanie — kazdy kalendarz w osobna kopert¢ tekturowa, zbiorczo pakowane
po 10 sztuk w zbiorczych kartonach

koperty ochronne, sktadane:
— kazdy kalendarz zapakowany osobno w tekturowa kopertg ochronna


http://www.lt-pl-ru.eu/
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— papier: karton bielony jednostronnie 250 g/m2.

Wykonawca zapewnia projekt graficzny. W projekcie musza by¢ uwzglednione elementy
graficzne: 2 logotypy (flaga UE plus logo LPR), peten kolor, i zapis o wspotfinansowaniu w
jezyku angielskim ,,Programme is co-financed by the European Union”, tytul Programu
”Lithuania-Poland-Russia ENPI Cross-border Cooperation Programme 2007-2013”, adres
strony internetowej www.lt-pl-ru.eu. oraz datownik na rok 2014.

Zakres prac zlecanych Wykonawcy: przedstawienie projektu/wizualizacji kalendarza,
opracowanie graficzne, sktad, tamanie i przygotowanie do druku, produkcja, dostawa do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego.

5. Kalendarze — podklady na biurko (biuwary) na 2014r. - 50 sztuk

— kalendarium w jezyku angielskim, litewskim, polskim i rosyjskim; angielski wigkszy
od pozostatych wraz z zaznaczeniem dni §wiatecznych w Polsce, Rosji oraz na Litwie.
Zaznaczone 1 opisane wszystkie §wigta polskie, litewskie, rosyjskie (dni, ktére sa wolne
od pracy we wszystkich krajach zaznaczone na jasnozielono, w przypadku $wiat
narodowych dzien i jego nazwa pozostaja w kolorze grafitowym natomiast opis $wigta
W jezyku narodowym jest w kolorze jasnozielonym);

— format: A2 — 420 x 594 mm;

— €0 najmniej 52-stronicowe kalendarium z indywidualnym nadrukiem, peten kolor
CMYK jednostronnie;

— mate kalendaria lat 2013 i 2015;

— papier - offset 80g /m2;

— plecy: karton 300 g;

— klejenie: na dolnej, dtuzszej krawedzi;

— okladka ochronna PCV na calej szeroko$ci kalendarza, wysokos$¢ ok. 5 cm (chroniaca
przed zaginaniem rogdw w trakcie pracy uzytkownika).

Wykonawca zapewnia projekt graficzny. W projekcie musza by¢ uwzglednione elementy
graficzne: 2 logotypy (flaga UE plus logo LPR), pelen kolor, 1 zapis o wspotfinansowaniu w
jezyku angielskim ,,Programme is co-financed by the European Union”, tytul Programu
”Lithuania-Poland-Russia ENPI Cross-border Cooperation Programme 2007-2013”, adres
strony internetowej www.lt-pl-ru.eu. oraz datownik na rok 2014.

Zakres prac zlecanych Wykonawcy: przedstawienie projektu/wizualizacji kalendarza,
opracowanie graficzne, sktad, tamanie i przygotowanie do druku, produkcja, dostawa do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego.

6. Kalendarze na 2014 r. — podkladki pod mysz komputerows - 400 sztuk

— podktadka pod mysz z uchylnym wierzchem 1 12 kartami wewnatrz plus 1 czysta,
ktora petni funkcje kalendarza. Format 23X18cm (+/-5mm). Laczenie po dtuzszym,
gornym boku;

— wierzch: uchylna (do gory) przezroczysta folia PCV o grubosci co najmniej 0,3mm,
cze$ciowy nadruk pelen kolor (wg projektu Wykonawcy zaakceptowanego
przez Zamawiajacego;

— $rodek: papier kreda 135g, matowy, 12 kart zadrukowanych plus 1 czysta (do


http://www.lt-pl-ru.eu/
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wyrywania) o bialym tle z petnokolorowym indywidualnym nadrukiem kazda;

— kalendarium na dany miesiac (wigksze), miesiac poprzedzajacy (mniejsze), i miesiac
nastgpny (mniejsze), zdjgcie, adres strony www.lt-pl-ru.eu;

— kalendarium w jezyku angielskim, polskim, litewskim i rosyjskim, angielski wigkszy
od pozostatych;

— we wszystkich kalendariach zaznaczone na jasnozielono niedziele i $wigta (dni, ktore
sa wolne od pracy w obu krajach zaznaczone na jasnozielono, w przypadku $wiat
narodowych dzien i jego nazwa pozostaja w kolorze szarym natomiast opis $wigta
W jezyku narodowym jest w kolorze jasnozielonym);

— spod: antypos$lizgowa pianka PCV, kolor biaty lub szary, grubos¢ 1,5mm (+/-2mm);

— druk jednostronny peten kolor — grafika Programu (projekt do opracowania
Z wykorzystaniem przestanych przez Zamawiajacego materialow — zdjecie, logotypy,
nazwa Programu i zapis 0 wspotfinansowaniu w jezyku angielskim ,,Programme is co-
financed by the EU”);

— pakowane pojedynczo w woreczki foliowe, w zbiorczych kartonach (max 30 sztuk
w Kkartonie.

Wykonawca zapewnia projekt graficzny. W projekcie musza by¢ uwzglednione elementy
graficzne: 2 logotypy (flaga UE plus logo LPR), peten kolor, i zapis o wspotfinansowaniu
W jezyku angielskim ,,Programme is co-financed by the European Union”, tytut Programu
”Lithuania-Poland-Russia ENPI Cross-border Cooperation Programme 2007-2013”, adres
strony internetowej www.lt-pl-ru.eu. oraz datownik na rok 2014.

Zakres prac zlecanych Wykonawcy: przedstawienie projektu/wizualizacji kalendarza,
opracowanie graficzne, sktad, tamanie 1 przygotowanie do druku, produkcja, dostawa
do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

Termin wykonania Czg$ci | zamdwienia: maksymalnie 30 dni od zaakceptowania projektow,
nie pdzniej niz do 15 listopada 2013r.

CZESC 11 - BROSZURY PROMOCYJNE PROGRAMU - 600 sztuk (OPCJA)

Przedmiot zamowienia obejmuje uslugi projektu i opracowania graficznego, sktadu,
famania, korekty jezykowej oraz przygotowania do druku, druk, oprawg i dostarczenie
do Zamawiajacego 600 egzemplarzy jednej publikacji nt. projektow realizowanych
w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013
zawierajaca cztery wersje jezykowe tekstu.

1. Ushugi projektu i opracowania graficznego oraz skladu broszury
a. Ustugi beda polegaly na opracowaniu projektu graficznego, komputerowym sktadzie i
famaniu oraz przygotowaniu publikacji wraz z oktadka do druku, w tym w szczegdlnosci na:
= zaprojektowaniu projektu graficznego publikacji, w tym pomystu na ciekawa
ekspozycjg zdje¢ 1 informacji w 4 wersjach jezykowych;
= opracowaniu graficznym, w tym przygotowaniu do druku;
= skladzie, lamaniu, obrobce i1 opracowaniu komputerowym publikacji (tekstow,
wykresow, tabel, mapek, zdje¢) w jezyku polskim, litewskim, rosyjskim i1 angielskim
W tym przygotowaniu spisu tresci i indeksu rzeczowego;
= poprawianiu usterek powstalych na poszczegdlnych etapach sktadu (korekta
techniczna) oraz wprowadzeniu wykonanych przez Zamawiajacego dwoch korekt
autorskich i dostarczeniu Zamawiajacemu wydruku po wprowadzeniu kazdej z korekt;


http://www.lt-pl-ru.eu/
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= dostarczeniu Zamawiajacemu wydruku ze ztozona publikacja do ostatecznej akceptacji,

= zapisie ostatecznej wersji publikacji (zatwierdzonej do druku) przynajmniej w formacie
pdf;

= archiwizacji zleconego materiatu na ptycie CD;

b. Wymagania dotyczace wspolpracy Zamawiajacego z Wykonawca:

= Wszystkie materialty drukowane w poszczegolnych etapach prac Wykonawca bedzie
odbieral i dostarczal z/do siedziby Zamawiajacego (na koszt Wykonawcy). Materiaty
elektroniczne beda przesytane droga e-mailowa;

= Wykonawca zobowiazany bedzie kazdorazowo do osobistego stawiania si¢ w siedzibie
Zamawiajacego w celu oméwienia poprawek do makiety publikacji oraz korekty pracy
po sktadzie i famaniu, jesli Zamawiajacy uzna to za potrzebne;

= Wykonawca ma obowiazek uwzgledni¢ 1 wprowadzi¢ wszystkie uwagi zgloszone
przez Zamawiajacego (korekta po sktadzie);

= Wykonawca dokona archiwizacji zleconego materialu na ptycie CD, ktora powinna
zawierac:
- otwarte pliki sktadu wraz z dotaczonymi fontami;
- posta¢ wektorowa ilustracji i rysunkéw jesli sa;
- pliki w wersji do druku PostScriptowe lub PDF kompozytowy oraz PDF Press.

ZamoOwienie obejmuje przeniesienie majatkowych praw autorskich do przedmiotu
zaméwienia, otrzymanego w formie plikow wyjsciowych, w formatach umozliwiajacych
dalsza modyfikacje materiatu i zlecenie jego druku.

2. Uslugi korektorskie w jezykach polskim, litewskim, rosyjskim i angielskim

a. Ushlugi korektorskie beda polegaty na sprawdzeniu tekstu pod wzgledem
poprawnosci jezykowej, zaznaczeniu biedow ortograficznych, interpunkcyjnych,
gramatycznych i stylistycznych w jezyku polskim, litewski, rosyjskim i angielskim
oraz po akceptacji przez Zamawiajacego naniesieniu zmian.

b. Korekta bedzie przeprowadzana na wydruku tekstu publikacji sporzadzonego po
sktadzie.

c. Druk, oprawa i dostarczenie broszury
a. Przedmiot zamoOwienia zostanie przygotowany w sposOb gwarantujacy wypeknienie
nastgpujacych parametrow technicznych do druku:
» Format: 210 x 210 mm +/- 10%
= Liczba stron: maksymalnie 25 w kazdej wersji jezykowej, facznie maksymalnie 100 stron
= Druk: peten kolor
= Surowiec:
- okladka migkka: kreda matowa lub po6tbtysk min. 350 g/m2
- $rodek: papier offset min. 90 g/m2.
= Druk:
- okladka: 4+0,
- $rodki 4+4.
= Wykonczenie: folia matowa plus ewentualnie lakier wybidrczy
= Oprawa klejona
b. Wykonawca wydrukuje, oprawi i dostarczy do Zamawiajacego pod wskazany przez niego
adres w Polsce
c. pakowane po 10-20 szt. w opakowaniu.
d. Zamawiajacy zaakceptuje tylko druki identyczne z zaakceptowanym projektem.



d. Terminy

a. W ciagu 7 dni od podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszystkie
niezbedne pliki, w tym plik z zawarto$cia merytoryczna publikacji (w formacie .docx)
oraz pliki graficzne.

b. Wykonawca w ciagu 7 dni roboczych od przekazania przez Zmawiajacego ww. plikow,
przedstawi Zamawiajacemu pierwsze wersje oktadki oraz $rodka publikacji po skladzie,
tamaniu, korekcie jezykowej, obrébce i opracowaniu komputerowym publikacji (tekstow,
wykresow, tabel, mapek, zdjg¢).

C. Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych zatwierdzi projekty lub zglosi uwagi,
W tym pierwsza korektg autorska.

d. Wykonawca w ciagu 3 dni roboczych dokona niezbednych korekt i przedstawi
Zamawiajacemu niezatwierdzone projekty.

e. Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych zatwierdzi projekty lub zglosi uwagi, w tym druga
korekte autorska.

f. Wykonawca w ciagu 2 dni roboczych dokona niezbednych korekt w niezatwierdzonych
projektach i przedstawi je Zamawiajacemu.

g. Kolejne uwagi i korekty, jezeli okaza si¢ niezbedne, powinny by¢ przekazywane przez obie
strony w terminie 1 dnia roboczego.

h. Druk publikacji nastapi na podstawie zlecenia przestanego Wykonawcy faksem lub mailem.

I. Zlecenie bedzie réwniez okreslato adresy dostaw i naklad przypadajacy na poszczegoélne
miejsca dostawy.

J- Termin wykonania Czg$ci Il zamowienia: maksymalnie 30 dni od zaakceptowania
projektéw, nie pozniej niz do 31 grudnia 2013r.

CZESC III - ULOTKI PROMOCYJNE — lacznie 10 000 sztuk w 4 wersjach jezykowych
(OPCJA)

Przedmiot zamowienia obejmuje ustugi projektu 1 opracowania graficznego, sktadu,
famania, oraz przygotowania do druku, druk, oprawg i dostarczenie do Zamawiajacego 10
000 egzemplarzy ulotek (opisanych szczegotowo w pkt 2) nt. Programu Wspolpracy
Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013.

1. Uslugi projektu i opracowania graficznego skladu ulotki
a. Uslugi skladu beda polegaty na opracowaniu projektu graficznego, komputerowym
sktadzie i tamaniu oraz przygotowaniu ulotki do druku, w tym w szczegolnosci na:

= zaprojektowaniu projektu graficznego publikacji, w tym pomystu na ciekawa
ekspozycjg zdje¢ 1 informacji w 4 wersjach jezykowych;

= gskltadzie, tamaniu, obrobce i1 opracowaniu komputerowym publikacji (tekstow,
wykresow, tabel, mapek, zdjg¢) w jezyku polskim, litewski, rosyjskim i angielskim,
W tym przygotowaniu spisu tresci i indeksu rzeczowego;

= poprawianiu usterek powstaltych na poszczegdlnych etapach skiadu (korekta
techniczna) oraz wprowadzeniu wykonanych przez Zamawiajacego dwoch korekt
autorskich i dostarczeniu Zamawiajacemu wydruku po wprowadzeniu kazdej z korekt;

= dostarczeniu Zamawiajacemu wydruku ze ztozona publikacja do ostatecznej akceptacji;

= zapisie ostatecznej wersji publikacji (zatwierdzonej do druku) przynajmniej w formacie
pdf;

= archiwizacji zleconego materiatu na ptycie CD;

c. Wymagania dotyczace wspOtpracy Zamawiajacego z Wykonawca:



= Wszystkie materialy drukowane w poszczegdlnych etapach prac Wykonawca bedzie
odbierat i dostarczal z/do siedziby Zamawiajacego (na koszt Wykonawcy). Materiaty
elektroniczne beda przesytane droga e-mailowa;

= Wykonawca zobowiazany bedzie kazdorazowo do osobistego stawiania si¢ w siedzibie
Zamawiajacego w celu omowienia poprawek do makiety publikacji oraz korekty pracy
po sktadzie i famaniu, jesli Zamawiajacy uzna to za potrzebne;

= Wykonawca ma obowiazek uwzgledni¢ i wprowadzi¢ wszystkie uwagi zgloszone
przez Zamawiajacego (korekta po sktadzie);

= Wykonawca dokona archiwizacji zleconego materiatu na ptycie CD, ktoéra powinna
zawierac:
- otwarte pliki sktadu wraz z dotaczonymi fontami,
- posta¢ wektorowa ilustracji i rysunkow jesli sa,
- pliki w wersji do druku PostScriptowe lub PDF kompozytowy oraz PDF Press.

Zamoéwienie obejmuje przeniesienie majatkowych praw autorskich do przedmiotu
zamoOwienia, otrzymanego w formie plikow wyjsciowych, w formatach umozliwiajacych
dalsza modyfikacje materiatu i zlecenie jego druku.

2. Druk, oprawa i dostarczenie ulotki
a. Przedmiot zamoOwienia zostanie przygotowany w sposOb gwarantujacy wypelnienie
nast¢pujacych parametrow technicznych do druku:
= Format: 140 x 420 mm +/- 10%;
Sktadanie na 3 strony, kazda o wymiarach 140 x 140 mm +/- 10%;
= Liczba stron: 2 (po ztozeniu 6);
= Druk: peten kolor;
= Surowiec: papier kredowy min. 250 g/m2;
= Druk:
- okladka: 4+0;
- $rodki 4+4;
= Wykonczenie: folia matowa plus ewentualnie lakier wybidrczy;
= Oprawa klejona;
= [lo$¢ ulotek w jezyku polskim — 2000 sztuk
= [los¢ ulotek w jezyku litewskim — 2000 sztuk
= [lo$¢ ulotek w jezyku rosyjskim — 2000 sztuk
= [loé¢ ulotek w jezyku angielskim — 4000 sztuk
b. Wykonawca wydrukuje, oprawi i dostarczy do Zamawiajacego pod wskazany przez niego
adres w Polsce;
c. pakowane po 100 szt. w opakowaniu papierowym lub folii; nastgpnie zbiorczo
w wigkszych ilosciach;
d. Zamawiajacy zaakceptuje tylko druki identyczne z zaakceptowanym projektem.

3. Terminy

a. W ciagu 7 dni od podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszystkie
niezbedne pliki, w tym plik z zawarto$cia merytoryczna publikacji (w formacie .docx)
oraz pliki graficzne;

b. Wykonawca w ciagu 7 dni roboczych od przekazania przez Zmawiajacego ww. plikow,
przedstawi Zamawiajacemu pierwsze wersje oktadki oraz srodka publikacji po sktadzie,
tamaniu, korekcie jezykowej, obrobce i opracowaniu komputerowym publikacji
(tekstow, wykresow, tabel, mapek, zdjec);



C. Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych zatwierdzi projekty lub zglosi uwagi,
W tym pierwsza korekte autorska;

d. Wykonawca w ciagu 3 dni roboczych dokona niezbgdnych korekt i przedstawi
Zamawiajacemu niezatwierdzone projekty;

e. Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych zatwierdzi projekty lub zglosi uwagi, w tym druga
korekte autorska;

f. Wykonawca w ciagu 2 dni roboczych dokona niezbgdnych korekt w niezatwierdzonych
projektach i przedstawi je Zamawiajacemu,

g. Kolejne uwagi i korekty, jezeli okaza si¢ niezbedne, powinny by¢ przekazywane przez obie
strony w terminie 1 dnia roboczego;

h. Druk publikacji nastapi na podstawie zlecenia przestanego Wykonawcy faksem lub mailem.

I. Zlecenie bedzie réwniez okreSlato adresy dostaw i naklad przypadajacy na poszczegdlne
miejsca dostawy;

j. Termin wykonania Cze¢$ci IIl zamowienia: maksymalnic 20 dni od zaakceptowania
projektow, nie pozniej niz do 31 grudnia 2013r.

CZESC IV — DYSPENSERY DO ULOTEK | BROSZUR- 100 sztuk (OPCJA)

Przedmiot zamdwienia obejmuje ustugi projektu, produkcji i dostarczenia do Zamawiajacego
100 sztuk dyspenserow stojacych na stoty lub stoiska z przeznaczeniem do ekspozycji ulotek
I broszur Programu.

1. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z nastepujacym harmonogramem
i zgodnie z nastgpujacymi warunkami:

* Przygotowanie projektow nadrukéw w wersji elektronicznej przez Wykonawce:
w ciagu 2 dni roboczych od otrzymania plikow 1 wskazéwek od Zamawiajacego;

= W ciagu 4 dni roboczych od dnia akceptacji projektéw technicznych dyspenserow
oraz nadrukéw Wykonawca musi przedstawi¢ wzorcowy, gotowy nadruk na danym
produkcie;

= Zamawiajacy moze odrzuci¢ probke nadruku, jesli nie begdzie spelnia¢ parametrow
jakosciowych (nieréwnosci, staba rozdzielczos¢, zte odwzorowanie koloréw).

» Wykonawca musi dostarczy¢ Zamawiajacemu wszystkie gotowe produkty na adres
jego siedziby maksymalnie 20 dni od zaakceptowania projektow, nie pdzniej niz do
31 grudnia 2013 r;

= Wykonawca wniesie na swo] koszt dostarczone materialty do pomieszczenia
magazynowego Wskazanego przez Zamawiajacego (transport winda na wozkach
Wykonawcy);

=  Wszystkie materialy musza by¢ fabrycznie nowe, pelnowarto$ciowe, w pierwszym
gatunku 1 spetnia¢ kryteria funkcjonalnosci, trwatos$ci, estetyki 1 precyzji wykonania.

= Wszystkie nadruki musza by¢ zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualizacji
Programu Litwa-Polska-Rosja, a w szczegdlnosci:
- logo LPR (wg przedstawionego przez Zamawiajacego wzoru: Pantone 349 C/U,
Pantone 180 C/U, Pantone 1235 C/U, Pantone 300 C/U, Pantone 185 C/U, Pantone
193 C/U) — peten kolor, drukowane na bialym lub szarym tle lub logo achromatyczne;
- pelna nazwa Programu “Lithuania-Poland-Russia ENPI Cross-border Cooperation
Programme 2007-2013;
- strona internetowa Programu: www.lt-pl-ru.eu;
- zapis o wspOHinansowaniu w je¢zyku angielskim (flaga UE oraz komentarz:
,Programme is co-financed by the FEuropean Union”) wg wytycznych
przedstawionych przez Zamawiajacego;



http://www.lt-pl-ru.eu/

- tlo flagi Unii Europejskiej: Reflex Blue Pantone. Gwiazdki: Pantone Yellow - peten
kolor;
- preferowane biate tto pod logotypami.

2. Szczegolowa specyfikacja:

- materiat: PCV bezbarwne (plexi)

- 1ilo§¢ przegrodek: 4, 2 z przeznaczeniem na ekspozycj¢ broszur wymienionych
W czescl |l zamoéwienia, 2 przeznaczeniem na ekspozycje ulotek wymienionych
w cze¢scei |l zamowienia,

- wielkos$¢: dostosowana do zmieszczenia kilku sztuk wymienionych w Czesci Il zamowienia
broszur (okoto 10 sztuk) i1 w Czg$ci III zamdwienia ulotek (minimum 50 sztuk w jednym
dyspenserze);

- nadruk: peten kolor;

- opakowanie: po max 10 sztuk w kartonach zbiorczych, kazdy dyspenser w osobne;j folii.

Wykonawca zapewnia projekt graficzny budowy i oznakowania dyspensera. W projekcie
musza by¢ uwzglednione elementy graficzne: 2 logotypy (flaga UE plus logo LPR), peten
kolor, i zapis o wspotfinansowaniu w jezyku angielskim ,,Programme is co-financed by the
European Union”, tytut Programu ”Lithuania-Poland-Russia ENPI Cross-border Cooperation
Programme 2007-2013”, adres strony internetowej Www.lt-pl-ru.eu.

Zakres prac zlecanych Wykonawcy: przedstawienie projektu/wizualizacji dyspensera,
opracowanie graficzne, produkcja, dostawa do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

Termin wykonania Czg$ci IV zamoéwienia: maksymalnie 20 dni od zaakceptowania
projektow, nie pozniej niz do 31 grudnia 2013r.
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CPE-11-261-66/KB/13 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-66/KB/13” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie reklamowych materialow drukowanych dla WST LT-
PL-RU.

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Czesc It

1. Kalendarze ksiazkowe tygodniowe (250 SZtuk) — ..ocooeeeenccneeeeee zt brutto
(STOWNIE ZEOTYCR: .ot ).

2. Kalendarze ksiazkowe dzienne (250 Sztuk) oo z1 brutto
(STOWNIE ZEOTYCR: ..ottt ettt e sae et ).

3. Kalendarze ksiazkowe, kieszonkowe tygodniowe (200 sztuk)
...................................... zt brutto

(SYOWNIE ZEOTYCR: ...t ).




4. Kalendarze tréjdzielne, Scienne (300 sztuk) zt brutto

(STOWNIE ZEOTYCR: ..ttt ).
5. Kalendarze — podktady na biurko (50 sztuk) e, zt brutto
(STOWNIE ZEOTYCR: ..ottt ).
6. Kalendarze — podktadki pod mysz komputerowa (400 Sztuk) .......cccceevreeverreennenn zt brutto
(STOWNIE ZEOTYCN: .o ).
Czegse I
7. Broszury promocyjne programu (600 sztuk) OPCJA . ..o zt brutto
(STOWNIE ZYOTYCR: ..o ).
Czese I1I:

8. Ulotki promocyjne (10 000 sztuk w 4 wersjach jezykowych) OPCJA

........................................... zt brutto

(STOWNIE ZEOTYCRN: .. ).
Czes¢ IV:
9. Dyspensery do ulotek i broszur (100 sztuk) OPCJIA ........cociiiiiiieieeerieeeine zt brutto

(STOWNIE ZYOTYCR: ..o ).
Laczna cena brutto zamoéwienia (Suma pozyCji 1-9): ..cciveirviiniiiininieinnnnes PLN,
(stownie ZEotyCh: c.vvinneiinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitti ettt sttt esstaresnessassnnssnanes ).

1. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuje/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr CPE-11-261-66/KB/13”.
2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgednione wszystkie koszty

wykonania zamowienia.



3. Oswiadczam/y/, ze zamdwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujaca cz¢s¢ zamowienia:

4. Os$wiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-66/KB/13”, udostgpniona przez Zamawiajacego 1 nie
wnosz¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuje/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie okre$§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czgs¢ oferty sa:

) OSSP

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-66/KB/13 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
reklamowych materialéw drukowanych dla WST LT-PL-RU.,

oswiadczam/yl, e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spetnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-66/KB/13 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

wykonanie reklamowych materialow drukowanych dla WST LT-PL-RU.,

oSwiadczam/y/, Zze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-66/KB/13 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystegpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

wykonanie reklamowych materialow drukowanych dla WST LT-PL-RU.,

oSwiadczam/y/, ze mnalez¢/ymy Iub nie nalez¢/ymy* do grupy kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w svtuacji qdy Wykonaweca nalezy do grupy kapitalowej sktada liste podmiotoéw do niej

nalezacvch, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-66/KB/13

ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

. . Data wykonania
Lp. Nazwa ush'1g1. (p erdmmt Odbiorca ustugi Wartos$¢ ustugi
zamowienia) L, e
(dzien-miesigc-rok)
1
2
.................................. Jdn. . 2013 1

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)




