Centrum Projek
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dn. 19 sierpnia 2013 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-69/KB/13

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej
,ustawg”, na przygotowanie, organizacje i obstuge Dorocznej Konferencji
podsumowujgcej dzialalnosé sieci Regionalnych Osrodkow EFS.

Kod CPV:

55100000-1 - ustugi hotelarskie

55301000-3 - ustugi restauracyjne 1 dotyczace podawania positkow
79952000-2 - ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie, organizacja i obstuga Dorocznej
Konferencji podsumowujacej dziatalnos¢ sieci Regionalnych Osrodkow EFS w IV
kwartale 2013 r., z wylgczeniem terminéw pomiedzy 30.10-5.11.2013 oraz 14-
31.12.2013 r. dla 150 oséb. Czas trwania: dwa dni robocze (poniedziatek — wtorek lub
sroda — czwartek). Opis wykonania zaméwienia znajduje si¢ w zalgczonym projekcie
umowy (zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajgcy hie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (0S0by)
majace prawo do statlego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o§wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dolaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobg¢ podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowigca tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwatly
uniemozliwiajgcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre$lajace sposéb  wspodidziatania
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed



zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do 20.12.2013 r.

ROZDZIAL 1V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien, tj.

aktualny wpis do rejestru organizatorow turystyki i posrednikow turystycznych:

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia:
tj. w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali co najmniej dwie
ustugi polegajace na organizacji konferencji, ktora spetnia¢ bedzie tacznie nastgpujace
parametry:
a) minimalna liczba uczestnikow kazdej konferencji — 150 0sob;
b) miejsce, w ktorym odbyta si¢ konferencja — obiekt zamkniety, np. hotel, teatr,

centrum konferencyjne
c) czas trwania konferencji minimum 12 godzin zegarowych od momentu
rozpoczecia rejestracji uczestnikow do momentu oficjalnego zakonczenia;

d) wartos¢ ustugi — co najmniej 40 000,00 zt brutto.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia; W szczegdlnosci:
1 koordynatorem — logistykiem spotkania posiadajacym doswiadczenie w zakresie
organizacji konferencji. Wykonawca uzna warunek za speliony, gdy koordynator
wykaze si¢ koordynacja co najmniej 2 konferencji, kazda dla grupy co najmniej 150
0sob;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczyc



do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania speilniania warunku
okreslonego w rozdziale 1V pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, odbiorcow, wartosci i dat
wykonywania (wg wzoru okreslonego W zalaczniku nr 6 do SIWZ) oraz zalaczyé
dokument potwierdzajacy, ze ustuga zostala wykonana nalezycie.

W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami
nt. ich doswiadczenia w zakresie organizacji konferencji (wg wzoru okreslonego w
zalaczniku nr 7 do SIWZ) oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez 0soby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udzial w realizacji zamdOwienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI,
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postepowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzoér okreSlony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem sktadek na wubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub



roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;
5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatowe;j liste podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.
2. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powoddéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.
3. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1:
1) pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.
4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1 w lit.
a) i b) zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci
dokumentow zawierajgcych oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozq wyzZej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow Ilub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiqg dokumenty zawierajgce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztoZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Os$wiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem

lub mailem i nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te
dokumenty 1 oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie
pisemnej dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie
o zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.



4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie treSci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwolan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamodwieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajagcego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: katarzyna.bien@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 6 dni przed

uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ

wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

=

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwigzania
oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umies$ci¢ w zamkniete] kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa



mailto:katarzyna.bien@cpe.gov.pl

,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-69/KB/13 — na przygotowanie, organizacje i
obstuge Dorocznej Konferencji podsumowujacej dzialalnos¢ sieci Regionalnych
Osrodkow EFS.

Nie otwierac¢ przed 30.08.2013 r. przed godz. 10.00 .

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 30 sierpnia 2013 r. do
godz. 9:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X]I.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapié, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej ztozong
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydaé oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 30 sierpnia 2013 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie poszczegdlnych czgéci zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwodrcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zardbwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.




Wykonawca okresli cene oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i1 ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajagcym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
Kryteriami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Cena - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0 do 80.

o : , L L max. 80

Najwyzsza liczbe punktéw — 80, otrzyma oferta zawierajgca najnizszg ceng

brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia.

Cena najnizsza x 100 x 80% = liczba punktow ocenianej oferty w ramach kryterium

Cena badana

2. Propozycja miejsca organizacji konferencji — w ramach niniejszego
kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-20.

Za propozycje miejsca organizacji konferencji Wykonawca otrzyma | max. 20

nastepujaca ilo$¢ punktow:
- 1 lokalizacja wymagana w SIWZ: 0 pkt;
- 2 lokalizacje: 20 pkt.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie

oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.




3.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzgl¢dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
W tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodno$ci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg¢ tego
Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcoOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

1.

1.

2.

1.

ROZDZIAL XVI.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zajda okoliczno$ci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba Ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
V1 ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne s3 zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.



2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw oraz umowa stanowig
zataczniki do protokotu postepowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostepnione po uplywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsicbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajagcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za
pomocg urzadzen lub innych srodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wyltacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposédb ich udostgpnienia.

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy 0 przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;;

6) zalacznik nr 6 — wykaz ushug
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7) zalacznik nr 7 — wykaz osob
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CPE-11-261-69/KB/13 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

UmowaNr .............
zawarta W dniu .......ccccceeeriinnnennen, w Warszawie
pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa - Centrum Projektow

Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa,
REGON 141681456, NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez p. Marka Zawis§laka —
Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich, na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu

18 pazdziernika 2012 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym dalej

»Zamawiajacym”,

a

nazwa FIEMY e, , v4 siedzibg
Wittt rete ettt ettt , posiadajaca nr identyfikacyjny
NIP:oo , REGON......oooi reprezentowang przez
Panig/ Pana ...l - pehliona funkcja, zgodnie z aktualnym

zaswiadczeniem o wpisie w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej/odpisem aktualnym KRS, stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy, zwang w

dalszej czesci umowy Wykonawcg.
Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg dalej ,,Strong” lub ,,Stronami”
§1

Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2
Strony oswiadczaja, Ze niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia

publicznego w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z

12




Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.), numer postgpowania CPE-11-261-69/KB/13.

§3
Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie, polegajgce na przygotowaniu, organizacji
i obstudze Dorocznej konferencji podsumowujacej dziatanie sieci Regionalnych O$rodkow

EFS, w tym w szczegolnosci:

1) zapewnienie sali konferencyjnej wraz z naglosnieniem,
2) zapewnienie wyzywienia podczas konferencji,
3) zapewnienie noclegow dla uczestnikow konferencji,
4) zapewnienie dokumentacji zdjeciowe;,
oraz innych zadan, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia, ktory stanowi zatgcznik nr 2

do niniejszej umowy oraz Oferta Wykonawcy stanowiacg zatacznik nr 3 do umowy.

§4

W ramach niniejszej umowy i wynagrodzenia w niej przewidzianego, z dniem podpisania
protokotu odbioru, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
wszelkich dziet powstalych w ramach zamowienia i ich zapisu (dzwigkowego, tekstowego lub
obrazowego), stworzonych na podstawie niniejszej umowy, na nastepujacych polach
eksploatacji:

1) utrwalenie;

2) digitalizacja;

3) wprowadzenia do pamigci komputera;

4) sporzadzenie wydruku komputerowego;

5) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;

6) wprowadzenie do obrotu;

7) nieodptatne wypozyczenie lub udost¢pnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

8) wprowadzanie w cato$ci lub czeSci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajacy transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;

9) publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub czgéci, w sieci Internet, tacznie
z utrwalaniem w pamig¢ci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej 1 w
thumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do dokonywania opracowan,

przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej granicami.
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§5

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé przedmiot umowy w terminie do 20 grudnia 2013

r.

§6
Za wykonanie przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w §3 oraz za przeniesienie

autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w §4 umowy, Zamawiajacy zaplaci

Wykonawcy kwote nieprzekraczajaca ...............oooee.... PLN brutto (stownie:

Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg

cen okreslonych w Ofercie Wykonawcy, stanowiacej zat. nr 3.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 jest wynagrodzeniem obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zal. nr
2, nawet jesli czynno$ci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej
umowy. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow
technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢
wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie wyptacone po zakonczeniu
konferencji oraz po zatwierdzeniu protokolu odbioru wykonania zamowienia, a takze z

uwzglednieniem warunkoéw, o ktorych mowa w ust. 5.

Zamawiajacy zastrzega prawo do bezkosztowej korekty zamowienia poszczegdlnych

ustug w ramach zamowienia, o ktorym mowa w §3, w tym:

1) hotelarskich - na 10 dni roboczych przed realizacjag - do 50% zamowienia, na

3 dni robocze przed realizacja do 10 % zamowienia;

2) gastronomicznych - na 3 dni robocze przed rozpoczeciem konferencji.
Podstawg do wystawienia faktury / rachunku bedzie protokét odbioru podpisany przez
Panig Izabele Grabowska, Naczelnika Krajowego Osrodka EFS lub osobe ja
zastepujaca. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty faktury / rachunku wystawionego przez
Wykonawce najpdzniej w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego

pod wzgledem rachunkowym i formalnym dokumentu.
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10.

Dane do faktury/ rachunku:

Centrum Projektow Europejskich,
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa,
NIP: 7010158887.
Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek Wykonawcy

wskazany na fakturze / rachunku.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§7
W razie niewykonania umowy Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy

i obcigzenia Wykonawcy karag umowna w wysokosci 30% naleznego maksymalnego

wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

W razie nienalezytego wykonania umowy W zakresach,
o ktorych mowa w § 3 pkt 1) lub 2) lub 3), Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg
umowna w wysoko$ci 30% wynagrodzenia za wykonanie uslug okreslonych
odpowiednio w § 3 pkt 1), 2), 3) przedmiotu zamodwienia, liczonego wedtlug cen

wyszczegolnionych w formularzu ofertowym.

Za kazdy inny przypadek, niz przewidziane w ust. 2 przypadki nienalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg w wysokosci 3%

maksymalnego wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 6 ust. 1.

Odstagpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego

kary umownej w wysokosci okreslonej w ust. 1.

W przypadku, gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia
szkody w pelnej wysokosci.

W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy lub jego
czesci z przyczyn, za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy

jest uprawniony do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§8
Zamawiajacy bedzie mogt wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez

wezwania i wyznaczania dodatkowego terminu jej wykonania, w przypadku:
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1) gdy Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziatalnosci, wszczete zostatlo wobec niego
postepowanie likwidacyjne, upadtosciowe, badz postgpowanie naprawcze;

2) wykreslenia Wykonawcy z wlasciwego rejestru.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie tj. w terminie 24h zawiadomié

Zamawiajacego o zaistnieniu opisanych w ust. 1 pkt 11 2 zdarzen.

W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego:

1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzujg sie do sporzadzenia protokotu, ktory bedzie
zawieral opis wykonanych prac do dnia wypowiedzenia umowy,
2) wysokos$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie do

wykonanej cze$ci zamowienia.

§9
Do kontaktéw w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujace osoby:
ze strony Zamawiajacego:
Wydziat Krajowego Osrodka EFS
Malgorzata Wojcicka, tel. 22 378 31 56, e-mail: malgorzata.wojcicka@cpe.gov.pl
ze strony Wykonawcy:

Zamawiajacy zastrzega sobie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia zakoficzenia
realizacji zamowienia prawo do pozostawania w stalym, bezposrednim kontakcie ze

wszystkimi osobami wskazanymi do realizacji zamowienia ze strony Wykonawcy.

§10

Wszelkie zmiany tre$ci niniejszej umowy moga by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci i dopuszczalne sg w granicach uregulowan art. 144 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym
istotny wpltyw na realizacj¢ przedmiotu umowy;

2) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu

nastgpi z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
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§11

1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926 z poézn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigza na Zamawiajgcym, jako na

administratorze danych osobowych, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

2.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa
w ust. 1, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
uzyskat dostep w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, roéwniez po jej

rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy,

o ktorej mowa w ust. 1, oraz postanowien niniejszej UMOWY.
§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie postanowienia Opisu
Przedmiotu Zamoéwienia, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
Nr 16, poz. 93 z poézn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tj. Dz. U. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).
§13
Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§14
Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla

Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

§ 15
Integralng czg$¢ umowy stanowig:
- zalacznik nr 1- Zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnos$ci
Gospodarczej / odpis aktualny KRS

- zalgcznik nr 2- Opis Przedmiotu Zamowienia
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- zalgcznik nr 3- Oferta Wykonawcy

- zalgcznik nr 4- Protokét — wzor

ZAMAWIAJACY:

WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 2 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie, organizacja i obsluga Dorocznej
Konferencji podsumowujacej dzialalnos¢ sieci Regionalnych Osrodkow EFS.

I. Podstawowe informacje o konferencji:

1. Miejsce: Warszawa

1.1. Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym proponowane miejsce organizacji
konferencji w obiekcie, $wiadczacym ustugi hotelarskie, gastronomiczne oraz
wynajmu profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym, ktéry
posiada standard hotelu co najmniej 3 gwiazdkowego, w rozumieniu przepiséw § 2
ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg §wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945). Obiekt powinien figurowa¢ w
Centralnym Wykazie Obiektow Hotelarskich prowadzonym przez Ministerstwo
Sportu i Turystyki.

1.2. Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ organizacji konferencji w jednej lokalizacji, to
znaczy, ze¢ w tym samym obiekcie zapewniona zostanie sala konferencyjna, noclegi
1 wyzywienie dla uczestnikow konferencji.

1.3. Lokalizacja hotelu: dojazd jednym $rodkiem komunikacji publicznej (bez przesiadek)
z przystanku/ stacji Dworzec Centralny lub stacji metra Centrum lub stacji Warszawa
Srédmiescie w czasie nieprzekraczajacym, zgodnie z rozktadem jazdy, 45 minut.
Odlegtos¢ od przystanku/ stacji docelowej do hotelu droga publiczng nie moze
przekroczy¢ 700 m.

1.4. Obiekt (sala konferencyjna, pokoje oraz miejsce spozywania positkow) musi by¢
przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

1.5. Zamawiajacy przyzna w ocenie dodatkowe punkty, jesli Wykonawca zaproponuje w
formularzu ofertowym dwa rdézne miejsca organizacji konferencji do wyboru
Zamawiajacego.

2. Termin: IV kwartat 2013 r., z wylaczeniem terminéw pomigdzy 30.10-5.11.2013 oraz
14-31.12.2013 r. Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym 3 proponowane terminy
konferencji, mieszczace si¢ w okreslonym powyzej przedziale czasowym. Zamawiajacy
dokona wyboru zaproponowanego terminu najpézniej w dniu podpisania umowy.
Wykonawca wskaze 3 terminy do kazdej z zaproponowanych lokalizacji konferencji.
W przypadku wskazania dwoch lokalizacji terminy mogg (ale nie muszg) si¢ pokrywac.

3. Czas trwania: dwa dni robocze. Zamawiajacy zastrzega, ze termin konferencji powinien
odby¢ sie w nastepujacych dniach tygodnia: poniedziatek — wtorek lub $roda — czwartek.

4. Liczba uczestnikow: 150 osob

5. Robocza tematyka konferencji: podsumowanie dziatalnosci sieci Regionalnych
Osrodkéw EFS w latach 2007-2013.
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Ramowy program konferencji:

Dzien 1:
13:30 — 14:45
14:45 — 18:30
15:00 — 15:30
15:30 — 16:00
16:00 - 17:30
17:30 - 18:00
18:00 —19:00
19:00 — 22:00
Dzien 2:
9:45 — 14:00
10:00 - 10:30
10:30-11:30
11:30-12:30
12:30 — 14:00
14:00 — 15:00

zakwaterowanie, obiad, rejestracja uczestnikow

przerwa kawowa dostepna przez caly czas trwania spotkania
powitanie przez Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
rola dziatan animacyjnych w rozwoju lokalnym — prezentacja
animatora z wybranego RO EFS

przeglad badania partnerstw — przedstawiciel firmy realizujace;j
badanie

Prezentacja kandydatow do nagrody animatora spotecznego im.
H. Radlinskiej

rozdanie nagrod animatorom- laureatom konkursu im. H.
Radlinskiej oraz wypowiedzi nagrodzonych animatorow
uroczysta kolacja w formie bufetu

przerwa kawowa dostgpna przez caly czas trwania spotkania
prezentacja Krajowego Os$rodka EFS— podsumowanie
dziatalnosci sieci RO EFS finansowanej z PT POKL w latach
2007-2013

Dobre praktyki wspotpracy IP z ROEFS - prezentacje 3
przedstawicieli IP wspolnie z RO EFS na temat wspotpracy w
latach 2008-2013,

Prezentacja badania ,Metaanlizy sieci
przedstawiciel firmy realizujacej badanie
Dobre praktyki : prezentacja projektow wspieranych przez RO
EFS przez samych beneficjentow

RO EFS” -

obiad i zakonczenie konferencji

Powyzszy program ramowy ma charakter orientacyjny. Ostateczny program zostanie
przekazany Wykonawcy najp6zniej na 5 dni roboczych przed rozpoczgciem konferenciji.

Il. Przedmiot zaméwienia sklada sie w szczego6lnosci z nastepujacych czesci:

HonPRE

Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z naglo$nieniem,
Zapewnienie wyzywienia podczas konferencji,
Zapewnienie noclegéw dla uczestnikow konferencji,

Pozostale zadania.

Ad. 1. Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z naglo§nieniem

1. Sala musi spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, o§wietleniowe (z dostgpem do
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$wiatta dziennego), musi by¢ ogrzewana (w okresie zimowym), klimatyzowana.

Sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne.

W sali musi si¢ znajdowac liczba krzeset odpowiednia do liczby uczestnikéw oraz
wydzielony stot prezydialny (nakryty suknem) dla 4-6 os6b wraz z dekoracja
florystyczna.

Na potrzeby konferencji Wykonawca zapewni sal¢ o powierzchni min.150 m2
umozliwiajacg ustawienie krzeset w uktadzie teatralnym.

W sali musi znajdowac si¢ projektor multimedialny, laptop, ekran, flipchart, flamastry,
rzutnik, dost¢p do internetu, mikrofony bezprzewodowe ( 4 sztuki).

Ad. 2. Zapewnienie wyzywienia podczas konferencji

1.

Wykonawca zapewni wyzywienie podczas konferencji dla kazdego uczestnika spotkania
tj.:

- $niadanie — dla uczestnikéw korzystajacych z noclegu,
- 2 obiady, sktadajace si¢ z:

zupy - 2 rodzaje, dania gltéwnego na ciepto - 3 rodzaje (w tym 1 danie bezmigsne
wegetarianskie)- do wyboru, satatki lub/i suréwki - 3 rodzaje, dodatki typu ryz, warzywa
gotowane - 3 rodzaje, deseru - min. 3 rodzaje z wytaczeniem ciast drozdzowych, owoce
filetowane (min. 3 rodzaje np. pomarancza, winogrono, banan, arbuz, min. 100 g/los.)
oraz napoje bezalkoholowe - 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml),
woda gazowana i niegazowana (bez ograniczen), kawa (bez ograniczen), wybor herbat -
min. 4 rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami — cukier bialy i brazowy, $wieza
cytryna w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy —w mleczniku),

- kolacja sktadajaca si¢ z:

zupy — 2 rodzaje, dania gléwnego na ciepto - 3 rodzaje (w tym 1 danie wegetarianskie),
dodatki typu ryz, warzywa gotowane, ziemniaki pieczone — min. 2 rodzaje, pieczywo - 3
rodzaje, masto, deska seréw - 3 rodzaje, deska wedlin - 4 rodzaje (w tym 1 rodzaj migsa
pieczonego), satatka lub/i surowka - 3 rodzaje, deser - min. 3 rodzaje z wylgczeniem ciast
drozdzowych, owoce filetowane (min. 3 rodzaje np. pomarancza, winogrono, banan,
arbuz, min. 100 g/1os.) napoje bezalkoholowe - 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1
os./ min. 200 ml), woda gazowana i niegazowana (bez ograniczen), kawa (bez
ograniczen), wybor herbat - min. 4 rodzaje (bez ograniczen) wraz z dodatkami (cukier
bialy i brazowy, $wieza cytryna w plasterkach , $mietanka lub mleko do kawy —w
mleczniku),

- przerwy kawowe, kazdego dnia bez ograniczen, sktadajace si¢ z:

100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1 os./ min. 200 ml), woda gazowana i niegazowana
(bez ograniczen), kawa (bez ograniczen), wybor herbat - min. 4 rodzaje (bez ograniczen)
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wraz z dodatkami (cukier biaty oraz brazowy, $wieza cytryna w plasterkach, $mietanka
lub  mleko do kawy — w mleczniku), ciasto - 3 rodzaje z wylaczeniem ciast
drozdzowych), owoce filetowane (min. 3 rodzaje np. pomarancza, winogrono, banan,
arbuz, min. 100 g/10s.)

Na potrzeby obiadow i kolacji Wykonawca zapewni odr¢bne niz sala konferencyjna
pomieszczenie oraz odpowiednig ilo$¢ stotow i krzeset.

Podczas kazdego dnia konferencji Wykonawca zapewni odpowiednie przygotowanie sal
1 stotow cateringowych, obstuge kelnerska (co najmniej 6 osdb). Nakrycie stotow: biate
obrusy, sztuéce — metalowe, gladkie Iub z delikatnymi wzorami, bez widocznych
logotypoéw 1 zastawe — biala, porcelanows, z ewentualnymi delikatnymi wzorami, bez
widocznych logotypow firm, serwetki, nakrycie bufetu z uzyciem skritingow.
Zapewnienie napojow dla osob siedzacych przy stole prezydialnym (woda gazowana/
niegazowana).

Przyblizone godziny podawania/serwowania positkéw zostaly okre§lone w Ramowym
programie spotkania. Na 7 dni kalendarzowych przed data rozpoczgcia konferencji
Wykonawca przedstawi menu poszczegolnych positkow — menu réznorodne w kazdym
dniu spotkania, do akceptacji Zamawiajacego. W przypadku zgloszenia przez
Zamawiajacego uwag lub zastrzezen do menu Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich
uwzglednienia i ponownego przedtozenia w terminie 3 dni roboczych od otrzymania uwag
lub zastrzezen.

Zamawiajacy zglosi ostateczna liczbg uczestnikow korzystajacych z ushug cateringowych
w terminie 3 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji.

Ad. 3. Zapewnienie noclegow dla uczestnikow konferencji

1.

Zapewnienie noclegu pomiedzy pierwszym a drugim dniem konferencji (1 doba hotelowa)
dla grupy maksymalnie 100 uczestnikdw w pokojach spetniajacych nastgpujace warunki:

1.1. 90% pokoi dwuosobowych (dwa osobne t6zka) z weztem higieniczno-sanitarnym
oraz dwoma osobnymi kluczami do pokojow;

1.2. 10% pokoi jednoosobowych z weztem higieniczno-sanitarnym;

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania korekty liczby noclegow, o ktorych

mowa w punkcie 1 o maksymalnie 50% w terminie nie p6zniej niz 10 dni roboczych przed
rozpoczeciem spotkania oraz o maksymalnie 10% w terminie nie po6zniej niz 3 dni
roboczych.

. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste osob korzystajacych z noclegu w terminie

najpdzniej 3 dni roboczych przed rozpoczgciem konferencji.

Ad. 4. Pozostale zadania.

Do pozostatych zadan Wykonawcy nalezato bedzie:
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1. Organizacja i obstuga biura konferenc;ji.

1.1.

1.2.

Zapewnienie recepcji konferencji. Recepcja musi by¢ wyposazona w co najmniej stot
(nakryty suknem) i 2 stanowiska do obstugi 0sob rejestrujacych si¢ na konferencje.
Zamawiajacy zapewni osoby do obstugi uczestnikow konferencji.

Zapewnienie biura do obstugi konferencji wyposazonego w co najmniej biurko, 2
krzesta, komputer z podtagczeniem drukarki kolorowej oraz dostepem do Internetu.

2. Nadzor nad pracg wszystkich oséb i stuzb zaangazowanych w organizacj¢ konferencji
(obstuga techniczna, obsluga gastronomiczna itp.).
3. Zapewnienie obstugi personelu technicznego — 2 osoby

&

Zapewnienie szatni dla uczestnikow konferencji wraz ze statg obstuga.

5. Zapewnienie dokumentacji zdjgciowej.

5.1.

5.2.

5.3.

Wykonawca zapewni dokumentacj¢ zdjeciowa konferencji. Osoby odpowiedzialne za
dokumentacj¢ zdjeciowa muszg posiada¢ udokumentowane co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu dokumentacji zdjeciowej imprez. Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajacego CV osoby odpowiedzialnej za
dokumentacje zdjeciowa na 5 dni roboczych przed konferencja.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezala realizacja 1 obrobka materiatu
dokumentujacego przebieg konferencji.

Wykonanie fotografii cyfrowych dokumentujacych konferencje (co najmniej 120
fotografii) i dostarczenie ich Zamawiajgcemu w terminie 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia konferencji, na ptycie CD / DVD w formacie .jpg

6. Zapewnienie 25 bezptatnych miejsc parkingowych uczestnikom konferencji.

7. W trakcie realizacji niniejszego zamowienia Wykonaweca:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Jest zobowigzany do $cistej wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji
przedsigwzigcia, w tym do aktywnego uczestniczenia w zwotanym przez
Zamawiajacego spotkaniach w siedzibie Zamawiajgcego;

Jest zobowigzany do zachowania najwyzszej staranno$ci 1 dziatania zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym.

Jest zobowigzany do przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych
do wszystkich produktow wytworzonych w ramach i na rzecz niniejszego
zamoOwienia, na zasadach okreslonych w umowie.

Odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspolpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

Za organizacje konferencji pod wzgledem merytorycznym oraz rekrutacje¢ uczestnikow i
promocje konferencji odpowiada Zamawiajacy, za organizacje konferencji pod
wzgledem organizacyjnym odpowiada Wykonawca.
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Zalacznik nr 4 do Umowy

Protokol Zdawczo-Odbiorczy

Dot. umowy nr................ zdnia ..................

sporzadzony W dniul ........ccceeeieeiiienieeniienians w Warszawie

w sprawie odbioru przedmiotu zamOwienia ..........c.ccceceeeeveerreennnennn.

1. Wykonawca wykonat zamoOwienie a Zamawiajacy przyjal je bez zastrzezen

stwierdzajac, ze zamowienie zostalo wykonane zgodnie z zawarta umowg nr

3. WYKONAWCa W LEIMINIE. ......iiieieiecieccie et
uzupelni 1 poprawi wykonang prac¢ zgodnie z zastrzezeniami 1 uwagami

wymienionymi w pkt. 2 niniejszego protokotu. x/

x/ - niepotrzebne skresli¢
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CPE-11-261-69/KB/13

ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-69/KB/13” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na przygotowanie, organizacje i obstuge Dorocznej Konferencji
podsumowujgcej dzialalnos¢ sieci Regionalnych Osrodkow EFS,

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Cena brutto za Cena brutto: .......vvvvvveeeeeeeiiiiine, zk

organizacj¢

konferencji (dla 150

OSéb): ( ................................................................................. )

w tym:

Ustuga wynajmu Cenabrutto: ..........coovviviniiinnann... zt

sali z nagto$nieniem | Slownie:

(2 dni): ( )
Cena brutto: ........ccoovvvvviniinnnann... zt

Ustuga hotelarska za Stownic:

100 osdb: Wi
L )
Cenabrutto: .........cocoiiiiiiiiin. zt

Ust

stuga hotelarska za Stownie:

1 osobg:

P )
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Cenabrutto: ............coooiiiii... 7k

Ustuga cateringowa Stownic:

za 150 osob: '
(e e )
Cenabrutto: ...........covvvvvvveeinnn. 71

U )

shuga cateringowa Stownie:

za 1 osobe:

(e e )

UWAGA: Wskazane ceny odnoszg sie do obu zaproponowanych lokalizacji (dot.
przypadku, gdy Wykonawca wskaze dwa miejsca organizacji konferencji do wyboru
Zamawiajacego).

Propozycja miejsca organizacji konferencji:

Proponowane terminy organizacji konferencji:

| termin: Il termin: I termin:

NIEOBLIGATORYJNIE - Propozycja drugiego miejsca organizacji konferencji
(zgodnie z rozdziatem [ ust. 1 pkt 1.5 OPZ)

Proponowane terminy organizacji konferencji:

| termin; Il termin: 111 termin:

UWAGA: Kazde ze wskazanych miejsc musi bezwzglednie spelnia¢ wymogi Opisu
Przedmiotu Zamowienia (dot. przypadku, gdy Wykonawca wskaze dwa miejsca
organizacji konferencji do wyboru Zamawiajacego).

1. Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuje/emy/ sie¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr CPE-11-261-69/KB/13”.
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2. Oswiadczam/y/, ze w ceniec naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zaméwienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamodwienia:

4. Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-69/KB/13”, udostepniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosze¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

1) N

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-69/KB/13 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
przygotowanie, organizacj¢ 1 obstuge Dorocznej Konferencji podsumowujacej dziatalno$¢
sieci Regionalnych Osrodkow EFS,

oswiadczam/yl, 7e zgodnie 7 wwmogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7z 2010 r. Nr 113, poz. 759

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-69/KB/13 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

przygotowanie, organizacj¢ 1 obstuge Dorocznej Konferencji podsumowujacej dziatalnos¢
sieci Regionalnych Osrodkéw EFS,

oSwiadczam/y/, Zze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelmienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr

113, poz. 759 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-69/KB/13 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na przygotowanie,
organizacj¢ i obsluge Dorocznej Konferencji podsumowujacej dzialalnos¢ sieci

Regionalnych Osrodkow EFS,

oSwiadczam/y/, ze naleie¢/ymy \ nie nalei¢/ymy* do grupy Kapitalowej,
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw

(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewtasciwe skresli¢

** w_sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sklada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamoéwieh publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,

poz. 759 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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WYKAZ USLUG
(wykonanych w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie)

ZALACZNIK NR 6

Data wykonania

Przedmiot ustugi Wartosé :
Lp (proszg okresli¢ liczbg uczestnikow, czas Odbiorca ustugi . uslugl )
' trwania konferencji oraz miejsce, w ktorym (bl‘ ttO) (d21e1'1 — mies1ac —
si¢ odbyta) u rok)

1
2
3

o [ TR 20038 1. e ———

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-69/KB/13 ZALACZNIK NR 7

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

OSWIADCZAM(Y), ZE:
Zamowienie niniejsze wykonywac bedzie nastgpujaca osoba:
o ) Doséwiadczenie zawodowe Informacja o podstawie
Imig i nazwisko — - - dysponowania wskazana
Lp. osoby, ktora bedzie petni¢ funkcje Nazwa konferencji Daty i ml‘zsci gd21e_ odbyla si¢ osoba
koordynatora (okresli¢ liczbe 0sob biorgcych udziat w konferencji) ., on ell'eI'FCj a (np. umowa o pracg,
(dzien — miesigc — rok) umowa zlecenia, itp.)
1
.................................. ,dn. . 2013 1 ST TO TSP PURT PRSP

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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