Warszawa, dn.30 września 2013 r. 
Zaproszenie do składania ofert

Centrum Projektów Europejskich - Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich uprzejmie zaprasza zainteresowanych do przesłania oferty, zgodnie z podanymi poniżej wymaganiami i kryteriami oceny:

1. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest poprowadzenie spotkania informacyjnego w kawiarni w centrum Warszawy w formule rozmowy prowadzącego z kilkoma gośćmi – przedstawicielami beneficjentów funduszy europejskich lub osobami zajmującymi się tymi zagadnieniami.
Centralny Punkt Informacyjny organizuje 4 spotkania w takiej formule:

A) Przedsiębiorcza kobieta. Przedsiębiorcza mama. Czy to możliwe? 
· Obszary: przedsiębiorczość kobiet – oddziaływanie FE na sytuację kobiet, zakładanie firm dzięki dotacjom z UE

· Planowany termin: 17 października 2013 r.

B) Edukacja – praktyczna i ciekawa. Czy to możliwe? 

· Obszary: projekty infrastrukturalne, innowacyjne metody nauczania, zmiana systemu zarządzania oświatą

· Planowany termin: 22 października 2013 r. 
C) Nauka czy biznes? A może by je połączyć? 
· Obszary: komercjalizacja prac badawczych, innowacyjność polskich firm i gospodarki, stan badań naukowych w Polsce 

· Planowany termin: 7 listopada 2013 r. 
D) Kultura – czy „stare” może być nowoczesne? 
· Obszary: wsparcie wydarzeń kulturalnych, digitalizacja zasobów kultury, infrastruktura kultury

· Planowany termin: 21 listopada 2013 r.

Rolą prowadzącego będzie prowadzenie dyskusji i pokazanie doświadczeń beneficjentów w szerszym kontekście społeczno-gospodarczym. Na każde spotkanie przewiduje się ok. 90 minut (godziny 18.00 – 19.30).
2. Wymagania dotyczące Wykonawcy zamówienia:

· Posiadanie doświadczenia dziennikarskiego (dziennikarze prasowi, radiowi telewizyjni, internetowi)

· Posiadanie wiedzy i doświadczenia w zagadnieniu, wokół którego koncentruje się spotkanie (przedsiębiorczość kobiet lub edukacja, lub współpraca nauka – biznes, lub kultura)

· Dyspozycyjność w terminie organizacji spotkania

Zamawiający zweryfikuje spełnienie wymagań przez Wykonawcę na podstawie informacji zawartych w:

· załączonym do oferty CV zawierającym co najmniej informacje na temat:

· wykształcenia zawodowego, 

· okresu zatrudnienia w redakcjach/pracy na własny rachunek związanej z dziennikarstwem, 

· w przypadku dziennikarzy prasowych i internetowych (pisanie na portalach) – liczby publikacji materiałów prasowych bądź internetowych związanych z tematyką spotkania (wraz z podaniem miejsca ich publikacji – tytułu prasowego bądź portalu internetowego)

· w przypadku dziennikarzy radiowych, telewizyjnych i internetowych (radio i TV internetowe) – liczby godzin audycji radiowych bądź telewizyjnych związanych z tematyką spotkania (wraz z podaniem miejsca ich emisji – rozgłośni radiowej lub stacji telewizyjnej)

· oświadczeniu dotyczącym dyspozycyjności w terminie spotkania
3. Składowe oferty oraz sposób oceny ofert:

Kompletna oferta powinna zawierać: 

· Wypełniony formularz ofertowy; 
· Wypełniony formularz CV stanowiący załącznik nr 2 (dla dziennikarzy na stale zatrudnionych w redakcji) lub załącznik nr 3 (dla pozostałych dziennikarzy)  do niniejszego zaproszenia 
· Wypełnione oświadczenie o dyspozycyjności w terminie organizacji spotkania
Oferty Wykonawców niespełniających wymagań wskazanych w pkt. 2 lub niekompletne zostaną odrzucone. 
Propozycje ofertowe należy przesyłać do dnia 10 października 2013 r. do godz. 15:00 wyłącznie pocztą elektroniczną na adres przemyslaw.lewandowski@cpe.gov.pl 
Na ocenę oferty składają się:

	1. Cena 
	50%
	Max. 10 punktów

	2. Doświadczenie Wykonawcy
	50%
	Max. 10 punktów, w tym:

	a) Okres pracy zawodowej
	
	a) 0 – 5 pkt

	b) Liczba artykułów/materiałów/audycji w tematyce spotkania
	
	b) 0 – 5 pkt 


Sposób weryfikacji doświadczenia Wykonawcy:

A) Zatrudnienie/praca na własny rachunek w dziennikarstwie:

	Poniżej 1 roku
	1 pkt

	1 – 3 lata
	3 pkt

	Powyżej 3 lat
	5 pkt 


B) Liczba artykułów/materiałów/audycji w tematyce spotkania

b.1.) Liczba materiałów prasowych/internetowych w tematyce spotkania (weryfikowana w przypadku dziennikarzy prasowych i internetowych – pisanie na portalach):
	Poniżej 20
	0 pkt i oferta nie podlega weryfikacji

	20 – 40 
	3 pkt

	Powyżej 40 
	5 pkt 


b.2.) Liczba godzin audycji radiowych lub telewizyjnych w tematyce spotkania (weryfikowana w przypadku dziennikarzy radiowych, telewizyjnych i internetowych – radio i TV internetowe):

	Poniżej 20
	0 pkt i oferta nie podlega weryfikacji

	20 – 40 
	3 pkt

	Powyżej 40 
	5 pkt 


W przypadku dodatkowych pytań proszę o kontakt e-mailowy:
Przemysław Lewandowski – przemyslaw.lewandowski@ce.gov.pl 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert

Oferta
Ja niżej podpisany/na

......................................................................................................................................................,
nr telefonu ...............................; e-mail ……………………………… 

w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert dotyczące usługi obejmującej poprowadzenie spotkania informacyjnego w kawiarni w centrum Warszawy w formule rozmowy prowadzącego z kilkoma gośćmi
składam niniejszą ofertę:

na poprowadzenie spotkania w tematyce:

	
	Przedsiębiorczość kobiet

	
	Edukacja

	
	Współpraca nauka – biznes

	
	Kultura


(proszę zaznaczyć właściwe spotkanie)

całkowita cena brutto zamówienia wynosi:

	………………. zł 
	słownie złotych: 



Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia oraz jestem dyspozycyjna/y w terminie spotkania. 
..............................., dn. ..............2013 r.                 
.....................................................................




(podpis)
Załącznik nr 2 do Zaproszenia do składania ofert 
CV dla dziennikarzy prasowych i internetowych (pisanie na portalach)
1. Dane Wykonawcy:

	Imię i nazwisko
	

	Telefon kontaktowy
	

	Adres e-mailowy
	


2. Zatrudnienie związane z pracą dziennikarską:

	Zatrudnienie (miejsce zatrudnienia, okres zatrudnienia, charakter pracy/stanowisko) – JEŚLI DOTYCZY

	1.
	

	2.
	

	Własna działalność (firma, okres działalności, zakres działalności) – JEŚLI DOTYCZY

	1.
	

	2.
	

	Inne (np. staże, zlecenia…..) – JEŚLI DOTYCZY

	1.
	

	2.
	


*Istnieje możliwość dodawania bądź usuwania kolejnych wierszy

3. Liczba artykułów/materiałów związanych z tematyką wybranego spotkania

	Miejsce publikacji (tytuł prasowy bądź portal internetowy)
	Temat materiału/ew. temat cyklu/ew. tytuł działu, w którym materiały były publikowane
	Liczba materiałów

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Łącznie:
	


*Istnieje możliwość dodawania bądź usuwania kolejnych wierszy
..............................., dn. ..............2013 r.                 


.....................................................................











(podpis)

Załącznik nr 3 do Zaproszenia do składania ofert 
CV dla dziennikarzy radiowych, telewizyjnych i internetowych (radio i TV internetowe)
1. Dane Wykonawcy:

	Imię i nazwisko
	

	Telefon kontaktowy
	

	Adres e-mailowy
	


2. Zatrudnienie związane z pracą dziennikarską:

	Zatrudnienie (miejsce zatrudnienia, okres zatrudnienia, charakter pracy/stanowisko) – JEŚLI DOTYCZY

	1.
	

	2.
	

	Własna działalność (firma, okres działalności, zakres działalności) – JEŚLI DOTYCZY

	1.
	

	2.
	

	Inne (np. staże, zlecenia…..) – JEŚLI DOTYCZY

	1.
	

	2.
	


*Istnieje możliwość dodawania bądź usuwania kolejnych wierszy

3. Liczba godzin prowadzonych audycji związanych z tematyką wybranego spotkania

	Miejsce emisji (rozgłośnia radiowa/stacja tv)
	Tytuł audycji/ew. temat audycji/ ew. nazwa działu, w którym audycje były emitowane
	Liczba godzin audycji

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Łącznie:
	


*Istnieje możliwość dodawania bądź usuwania kolejnych wierszy

..............................., dn. ..............2013 r.                 


.....................................................................











(podpis)
� Załącznik nr 2 – CV dla dziennikarzy prasowych  i internetowych (pisanie na portalach)


� Załącznik nr 3 – CV dla dziennikarzy radiowych, telewizyjnych i internetowych (radio i TV internetowe)
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