Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 10 stycznia 2014 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-04/KB/14

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pd6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,
na s$wiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych dla Krajowej Instytucji
Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich podczas roznego rodzaju spotkan
organizowanych przez KIW — CPE w Warszawie.

Kody CPV:

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55320000-9 Ustugi podawania positkéw

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow



http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-restauracyjne-i-dotyczace-podawania-posilkow

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug gastronomicznych i cateringowych
dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich podczas
r6éznego rodzaju spotkan organizowanych przez KIW — CPE w Warszawie.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy
(zalacznik nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupehiajacych do 50% warto$ci
zamoOwienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czgsci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli i1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamOwieniu publicznym, dofaczone do oferty w formie oryginatlu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki 1 zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobe podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikéw
postepowania, tj. stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposéb  wspotdziatania
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do momentu wyczerpania
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia, nie dtuzej jednak niz do
31.12.2014 .

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej trzech ustug polegajacych na wykonaniu ustug gastronomicznych i
cateringowych o wartosci minimum 10 000 zt brutto kazda
oraz zalagczy dokumenty potwierdzajace, ze usluga zostala wykonana lub jest
wykonywana nalezycie, wraz z podaniem jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania i
odbiorcy.
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV wust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 6 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajagc w tym celu
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych



zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia, o ktérych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkéw udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty
udziat w realizacji zaméwienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 ustawy

. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postepowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktoérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem upltywu
skladania ofert;

3) aktualne zas§wiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatlowe;j liste podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24

ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1:

1) pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub



roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 w lit.
a) i b) zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci
dokumentow zawierajacych o§wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloig wyZej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow Ilub ktérzy nie zloig
petnomocnictw, albo ktorzy zltoiq dokumenty zawierajgce bledy lub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zloZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektronicznag, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemne;j
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
o zamoOwieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w  wyniku wniesienia odwotlania; rozstrzygnigcia odwolan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajagcego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: katarzyna.bien@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. III, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.15-16.15.



mailto:katarzyna.bien@cpe.gov.pl

10.

11.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajagcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 6 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Przed uptywem terminu skladania ofert Zamawiajacy zagda od Wykonawcodw wniesienia
wadium w wysokosci 500,00 PLN (stownie: pigcéset zlotych).
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poregczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

Wykonawca, ktory we wlasciwym terminie nie wniesie wadium w akceptowanej formie
zostanie z postepowania wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank
Polski Oddzial Okr¢gowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.
Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak CPE-11-261-
04/KB/14”.

Dowod wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium
w formie pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia
wadium poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg, a w pozostatych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginal dowodu wniesienia wadium.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia publicznego oraz
whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu zwrdcono
wadium na podstawie ust. 6, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwolania jego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, nie zlozyl dokumentow lub o$wiadczen, o
ktoérych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie.



12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

=

zostala wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania ofertg.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania
oferta, zwroci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
treScig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i1 adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postegpowaniu znak: CPE-11-261-04/KB/14 — na $wiadczenie ustug

gastronomicznych i cateringowych dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum
Projektow Europejskich podczas roznego rodzaju spotkan organizowanych przez KIW

— CPE w Warszawie. Nie otwiera¢ przed 22.01.2014 r. przed godz. 10:00 .

Oferte¢ nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 22 stycznia 2014 r. do
godz. 09:45.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X].
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uplywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapic¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wezesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.




=

Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uplywem terminu skladania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 22 stycznia 2014 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacije w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie zlozenia oferty nie begdzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli cen¢ oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczagcym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami:

Kryterium | Znaczenie |




| Cena | 100% |

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktéry przedstawi najnizsza cen¢ za
realizacj¢ zamdwienia.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta z najnizsza cena.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez WykonawcoOw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okre§lone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczng.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania




1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwos$ci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majgcym
istotny wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego 1 WykonawcOw oraz umowa stanowig
zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty mogg zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tre$ci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastagpic¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczts, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udost¢pnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnos$ci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udost¢pnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wytacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;
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6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz ze szczegdétowym opisem przedmiotu
zamoOwienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy 0 przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;;

6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych/wykonywanych ustug gastronomicznych i
cateringowych.
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CPE-11-261-04/KB/14 ZALACZNIKNR 1

PROJEKT UMOWY
PROJEKT UMOWY NR CPE/KIW/...... /2014
ZAWATta W dNiU coevevennnniiiiieneennnnnneennns roku w Warszawie
pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostkga budzetowg Centrum Projektow Europejskich
Z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Marka Zawislaka — Dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich na podstawie
upowaznienia udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a

......................................... z siedzibg W ...........ocooprzy ull
.................... y teereeeeeneeane...., posiadajagca numer identyfikacji REGON ............. oraz
NIP ..., , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej,  reprezentowanym  przez ~ Pana/Pania  ......................... -
.................................. zwanym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”

Lub

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkata w ............ przy ul. ...
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. Oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ..................oc,

zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawea”.

Zamawiajacy i/lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1
1. Strony os$wiadczajg, ze umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego
postepowania przetargowego w trybie nieograniczonym w mys$l ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn.
zm.), znak sprawy CPE-11-261-04/KB/14 .
2. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Y dotyczy 0sob fizycznych
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3. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania zamowienia,
ktorego przedmiotem jest $wiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych
dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich podczas
réznego rodzaju spotkan organizowanych przez KIW — CPE.

4. Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w ust. 3, kazdorazowo obejmuje:

1) przygotowanie i punktualne dostarczenie positkow zaméwionych — przez
Zamawiajacego na miejsce organizacji spotkania oraz ich rozstawienie na stotach
0 godzinie wskazanej przez Zamawiajacego, a nastepnie odbidr pozostatosci
we wskazanym przez Zamawiajgcego czasie;

2) czysta 1 nieuszkodzong zastawe stotowg ceramiczng, sztuc¢ce metalowe, szklanki,
filizanki,

3) obecng przez caly czas trwania spotkania obstuge kelnerska, w proporcji minimum
1 kelner(ka) / 20 uczestnikow;

4) dekoracje stolow: materialowe obrusy, papierowe serwetki,

zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy

oraz z oferta Wykonawcy, stanowigca Zatacznik nr 2 do umowy.

5. Wykonawca bedzie §wiadczy¢ ustugi na terenie Warszawy — w siedzibie Zamawiajacego
lub innych miejscach wskazanych przez Zamawiajacego, w terminach wskazanych
przez Zamawiajacego.

6. Realizacja uslug bedzie kazdorazowo zlecana przez Zamawiajacego droga elektroniczna,
na formularzu zlecenia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do umowy, najpozniej 3 dni
robocze przed terminem realizacji danej ustugi. Wykonawca najpdzniej nastepnego dnia
roboczego po otrzymaniu zlecenia potwierdzi jego przyjecie droga elektroniczna,
przesytajac podpisane ze Swojej strony, zeskanowane zlecenie.

7. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zmiany zlecenia, w tym jego zakresu, terminu,
miejsca realizacji 1 liczby uczestnikow. Zamawiajacy moze zmieni¢ lub/i odwotaé
zlozone juz i potwierdzone zlecenie, jezeli zmiana/odwolanie zlecenia nastgpi nie pozniej
niz na 1 dzien roboczy przed wskazanym pierwotnie w zleceniu terminem Swiadczenia
danej ustugi.

§2
Wykonawca zrealizuje umowe w terminie od dnia podpisania umowy do momentu
wyczerpania §rodkow finansowych przeznaczonych przez KIW — CPE na ustugi cateringowe
W ramach niniejszej umowy, nie dtuzej jednak niz do 31.12.2014 r.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wilasny koszt i ryzyko przedmiot umowy,
0 ktérym mowa w § 1 ust. 3.

2. W dniu realizacji kazdej ustugi pracownik Zamawiajacego dokona jej kontroli, czego
potwierdzeniem bedzie protokot ilosciowo-jakosciowy z danej ustugi, wystawiony
W jednym egzemplarzu i podpisany przez pracownika Zamawiajacego oraz pracownika
Wykonawcy/Wykonawce, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do umowy.

3. W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: brakow
ilosciowych lub/i jakoSciowych ustug $wiadczonych w ramach danego spotkania,
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niezgodnos$ci ustug z Opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do
umowy itp., Wykonawca musi niezwlocznie usunaé nieprawidlowosci, w czasie
pozwalajacym na pelng i terminowa realizacj¢ danego spotkania.

Jesli Wykonawca nie usunie niezwtocznie nieprawidlowosci, o ktérych mowa w ust. 3,
0soba, o ktorej mowa w ust. 2, odnotuje ten fakt w protokole ilo$ciowo-jakosciowym, co
spowoduje zastosowanie przez Zamawiajacego zapisoOw § 5 umowy.

Najpozniej do 5 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
Zamawiajacy wystawi protokot odbioru zrealizowanych w tym miesigcu ustug. Protokot
zostanie wystawiony w dwodch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobeg
odpowiedzialng merytorycznie zarealizacj¢ umowy oraz naczelnika KIW p. Edyte
Smolarska, badz osoby je zastgpujace. Wzdr protokotu odbioru stanowi Zatacznik nr 5
do umowy.

Akceptacja przez Zamawiajacego przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu
odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku przez
Wykonawce oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4
Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej
mowa w§ 3 ust. 6, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto,
wedtug stawek z oferty Wykonawcy stanowiacej Zalacznik nr 2 do umowy, w wysokosci
nie Wiekszej iz ........ooovveiiininnnn.. zt brutto (stownie: ...
ztotych).
Faktyczna warto§¢ wynagrodzenia bedzie obliczana przez zsumowanie wartosci
zrealizowanych w danym miesigcu ustug.
Kwota wynagrodzenia za pojedyncza ustuge bedzie obliczana jako iloczyn stawki
okreslonej w ofercie Wykonawcy dla zakresu danej ustugi oraz liczby oséb zgloszonych
w zleceniu na dang usluge, a w razie zmiany, o ktorej mowa w § 1 ust. 7 umowy —
w zmienionym zleceniu.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z Zalacznikiem
nr 1 do umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci
niniejszej umowy 1 jej zalgcznikach. Wykonawca, majac mozliwo$¢ uprzedniego
ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z realizacjag umowy, nie moze
zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych
nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania
przedmiotu niniejszej umowy.
Faktury/rachunki wystawiane beda w okresach miesiecznych za ustugi zrealizowane w
miesigcu poprzedzajagcym ptatnosc.
Strony ustalaja nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktérym
mowa w ust. 1 zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce na fakturze/rachunku, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez
Wykonawce prawidlowo wystawionej/go pod wzgledem rachunkowym i1 formalnym
faktury/ rachunku na adres Zamawiajacego:
Centrum Projektow Europejskich,
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ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa
NIP 701 015 88 87

§5
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi
cateringowe]j podczas danego spotkania w zgloszonym przez Zamawiajacego terminie,

Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy

karag umowna w wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za dang

ustuge obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2.

2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowna w wysokosci:

1) w przypadku opodznienia potwierdzenia otrzymania zlecenia: w wysokosci 1%
naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za ustuge cateringowa podczas
danego spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2, za kazdy dzien kalendarzowy
opOznienia;

2) w przypadku opoznienia w realizacji zlecenia, w wysokosci 5% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto za ustuge cateringowa podczas danego
spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2, za kazda godzin¢ opdznienia;

3) w przypadku przygotowania positkow i/lub ich podania niezgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zalagczniku nr 1 do umowy i w zleceniu: 10% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto za usluge organizacji danego spotkania,
obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2;

4) w przypadku braku obstugi kelnerskiej na spotkaniu badZz obecnosci obstugi
kelnerskiej, ale niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zalgczniku nr 1 do
umowy: 5% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za ustuge organizacji
danego spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2.

3. Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 2, nie bedg naliczane w przypadku wywigzania si¢
Wykonawcy z zapisow § 3 ust. 3.

4.  Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwotg kar umownych z faktur wystawianych w zwigzku
Z realizacja niniejszej umowy.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
kare umowna okreslong w ust. 1.

6. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawceg przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci, Zamawiajacy jest uprawniony
do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze
nie wyklucza prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawcg odpowiada¢ bedzie
p. Aleksandra Stachowiak, tel.: 22 378 31 80, e-mail: aleksandra.stachowiak@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie
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§7

Prawa i obowigzki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§8

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z dn. 23 kwietnia 1964 r. Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dn. 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

§10
Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej] umowy bedg rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§11
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a | egzemplarz Wykonawca.

§12
Integralng cz¢s$¢ niniejszej umowy stanowia zataczniki:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia (Zatgcznik nr 1),
2) Oferta Wykonawcy (Zatgcznik nr 2),
3) Wzbr zlecenia (Zatacznik nr 3),
4)  Wzor protokotu ilosciowo-jakosciowego (Zatgcznik nr 4),
5) Wzér protokotu odbioru (Zatacznik nr 5),

6) Odpis KRS z dnia ...................... r. lub zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia..................... (Zatacznik
nr 6).
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia

. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ushug gastronomicznych i cateringowych
dla komorki organizacyjnej Centrum Projektow Europejskich - Krajowej Instytucji
Wspomagajacej podczas roznego rodzaju spotkan organizowanych na terenie Warszawy.

. Pozadany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do wyczerpania
srodkow finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, nie dtuzej jednak niz do
31.12.2014 .

Szacowana liczba spotkan Krajowej Instytucji Wspomagajacej w 2014 r. wyniesie:
okoto 25. Liczba uczestnikéw spotkania moze wahaé si¢ od 5 do 50. W razie potrzeby
mozliwa bedzie realizacja spotkan dla liczby uczestnikow poza przedziatem 5 -50 o0sob,
pod warunkiem wczesniejszej zgody Wykonawcy (w terminie przewidzianym
na potwierdzenie przyjecia zlecenia).

. Warto$¢ zamowienia obliczana bedzie stosownie do zakresu kazdorazowego zlecenia
Zamawiajacego. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa
brutto dla kazdej zkombinacji zamdwienia, okreslona w ofercie przez Wykonawce,
pomnozona przez liczbe 0so6b zgloszonych w zleceniu.

. Na etapie postepowania o udzielenie zamdéwienia nie ma mozliwosci przedstawienia
szczegotowego harmonogramu spotkan z podaniem dokladnej liczby uczestnikow.
Zamawiajacy bedzie przesyla¢ e-mailem zapotrzebowanie na realizacje¢ danej ushugi
najpdéznie] 3 dni robocze przed planowanym spotkaniem. W zleceniu okreslona bedzie
liczba os6b, miejsce 1 termin realizacji ustugi.

Wykonawca najpdzniej nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu zlecenia potwierdzi
e-mailem przyjgcie zlecenia.

. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zmiany zlecenia (w tym jego terminu), miejsca
realizacji iliczby uczestnikow. Zamawiajagcy moze zmieni¢ lub/ i odwola¢ zlozone
juz i potwierdzone zlecenie, jezeli zmiana/ odwotanie zlecenia nastgpi nie pdzniej niz
na 1 dzien roboczy przed wskazanym pierwotnie w zleceniu terminem $wiadczenia tych
ushug.

. Zamowienie zrealizowane bedzie na terenie miasta Warszawy w miejscach i terminach
wskazanych przez Zamawiajacego.
. Zakres $wiadczonych ustug obejmuje:
a) przygotowanie przerwy kawowej obejmujgcej (gramatura  przedstawiona
dla 1 przerwy kawowej):
e kawe czarng z ekspresu wysokoci$nieniowego (3 filizanki/ 1 osobg);

e herbate w saszetkach (min. 3 rodzaje, w tym czarna; 3 filizanki/ 1 osobg), parzong
wrzatkiem;

e kanapeczki bankietowe (min. 4 rodzaje, min. 4 sktadniki) - minimum 3 szt./ osobg
(na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami, schabem
pieczonym, wedling, serami itp.);
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e Swieze ciasta (min. 2 rodzaje, minimum 2 porcje/ 1 osobg) lub ciastka §wiezo
pieczone: np. babeczki z owocami, z serem, rogaliki nadziewane, mini-paczki,
mini-drozdzowki (minimum 3 szt./ 1 osobg);

e wod¢ mineralng gazowang i niegazowang w proporcji 1:3, podawang w szklanych
butelkach lub serwowang w dzbankach (w ten sposéb moze by¢ podawana tylko
woda niegazowana), minimum 0,3 |/ osobg;

e 100% soki owocowe (min. 3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych
lub serwowane w dzbankach, minimum 0,3 1 /osobg;

e owoce, o ile to mozliwe, sezonowe i lokalne, i1 jesli tego wymaga podanie:
filetowane (minimum 3 rodzaje);

e cukier bialy i brazowy w cukiernicach, $mietanka lub mleko do kawy
W dzbanuszkach, §wieza cytryna w plasterkach, wykataczki.

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy ceramicznej
(filizanki, talerzyki), szklanek, oraz widelczykoéw 1 tyzeczek, a takze papierowych serwetek.
Naczynia 1 resztki positku nalezy zabra¢ przed podaniem obiadu lub przed kolejng przerwa
kawowa.

W przypadku przerw kawowych podawanych wewnatrz sal, w ktorych beda prowadzone
spotkania — przerwa kawowa bedzie rozstawiona na stolach, przy ktorych bgdg obradowali
uczestnicy spotkan, ijej sktadniki nie beda zbierane do kolejnej przerwy lub do konca
spotkania. W takiej sytuacji Wykonawca zapewni goraca wod¢ oraz kawe czarng parzong
z ekspresu rozstawiong na stotach w termosach, oraz herbate w saszetkach; pozostate
sktadniki przerwy kawowej bez zmian.

b) przygotowanie obiadu w formie zimnej i/ lub goracej (kazdorazowo do decyzji
Zamawiajacego), ktoérego menu bedzie obejmowaé (gramatura przedstawiona dla
1 obiadu):

e zupg (1 rodzaj) lub w wersji ,,zimnej”: przystawki (2 rodzaje);

e danie migsne (1 rodzaj) lub w wersji ,,zimnej”: deska wedlin i migs (minimum
3 rodzaje);

e danie wegetarianskie (1 rodzaj);

e dodatki do wyboru (2 rodzaje — np. ryz zwykly lub curry, ziemniaki gotowane
lub ziemniaki opiekane w ziotach, warzywa gotowane mix. lub brokuty;
wykonawca bedzie zamiennie w zaleznosci od serwowanych dan cieplych
dobieratl dodatki), lub w wersji ,,zimnej”: pieczywo (2 rodzaje) i masto;

o satatki/surowki (2 rodzaje);

e wode mineralng gazowang i1 niegazowang (w proporcji 1:3), podawang w
szklanych butelkach lub serwowang w dzbankach (w ten sposob moze byc¢
podawana tylko woda niegazowana), minimum 0,3 I/ osobg;

e 100% soki owocowe (min. 3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych
lub serwowane w dzbankach, minimum 0,3 1/ osobg;

e kawe czarng z ekspresu wysokoci$nieniowego (3 filizanki/ 1 osobg);
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e herbate w saszetkach (min. 3 rodzaje, w tym czarna, 3 filizanki/ 1 osobg),
parzong wrzatkiem;

e Swieze ciasta (min. 2 rodzaje, minimum 2 porcje/ 1 osobg) lub ciastka §wiezo
pieczone: np. babeczki z owocami, z serem, rogaliki nadziewane, mini - paczki,
mini - drozdzoéwki (minimum 3 szt./ 1 osobg);

e owoce, o ile to mozliwe, sezonowe 1 lokalne i1 jesli tego wymaga podanie:
filetowane (minimum 3 rodzaje);

e cukier bialy i brazowy w cukiernicach, $mietanka lub mleko do kawy
W dzbanuszkach, §wieza cytryna w plasterkach, wykataczki.

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem talerzy, sztuécow,

szklanek, filizanek i serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci

lub w miar¢ mozliwosci na biezaco, w czasie jej trwania.

9. Dla kazdej ww. ustugi Wykonawca zapewni:

e obstuge kelnerska, w proporcji min. 1 kelner(ka)/ 20 uczestnikow;

e dostarczenie cateringu na miejsce organizacji spotkania/szkolenia/konferenciji
I rozstawienie 0 godzinie wskazanej przez Zamawiajagcego, a nastgpnie odbior
pozostatosci;

e zastawe stolowg ceramiczna, sztuc¢ce metalowe, szklanki, filizanki,

e dekoracje stotow: materiatowe obrusy, papierowe serwetki.

10. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawc¢ muszg by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ushugi. Musza charakteryzowac si¢ wysoka jakoscia -
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie $wiadczenia ushug gastronomicznych.
Produkty przetworzone beda posiadaly nieprzekroczony termin przydatnosci do spozycia.

11. Wykonawca na zyczenie Zamawiajgcego zapakuje w opakowania jednorazowe
nieskonsumowane produkty 1 dostarczy je do siedziby Zamawiajgcego.

12. Mozliwe kombinacje zamdOwienia:

o Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej si¢ z 1 przerwy kawowej;

o Swiadczenie ushugi cateringowej w ciggu 1 dnia, skladajacej sie z 2 przerw
kawowych;

o Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 1 obiadu;

o Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sie z 1 przerwy kawowej
oraz obiadu.
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Zlecenie realizacji uslug na podstawie umowy nr .................. Y1 | | PN

1. Termin i agenda realizacji ustugi (w tym rodzaje positkow oraz godziny rozpoczecia
i zakonczenia positkow):
2. Miejsce realizacji ustugi:

3. LiczbauczestnikOw: ...........cooiiiiiiiiiiiiiinn.
4. Uwagi dodatkOWe: ... vttt e e
(data i podpis osoby (data i podpis Naczelnika KIW)

odpowiedzialnej merytorycznie
za realizacje umowy)

(data i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr z dnia

Protokot ilosciowo-jakosciowy

Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy nr ............... zdnia ...l na wykonanie ustug
gastronomicznych 1 cateringowych dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum
Projektow Europejskich, zawartej pomigedzy Centrum Projektoéw Europejskich a firmg ..., z
siedzibg w ... przyul. ..., ... ..., stwierdzam wykonanie zlecenia z dnia
......................................... zgodnie z ponizszymi zapisami.

Przedmiot zlecenia: realizacja uslug gastronomicznych i cateringowych podczas
......................................... wdniu.................... 2014 r., liczba oséb: ...........
Ocena realizacji zlecenia®:

a) positki zostaty przygotowane i punktualnie dostarczone na miejsce organizacji spotkania
oraz rozstawione na stotach o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego:
TAK ... NIE ...,

b) rodzaj positku/positkow, ich ilo$¢ oraz jakos¢ byly zgodne z wymaganiami okre§lonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy:

TAK ... NIE ...,

C) zastawa stotowa, sztucce, szklanki i filizanki zostaty dostarczone zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy:
TAK ... NIE ...,

d) obstuga kelnerska byla dostepna przez caly czas trwania spotkania co najmniej
W proporcji okreslonej w zataczniku nr 1 do umowy:

e) TAK...NIE ...,

f) dekoracja stolow byta zgodna z wymaganiami okre§lonymi w zataczniku nr 1 do umowy:
TAK ... NIE ....

Zastrzezenia:
(data i podpis pracownika (data i podpis pracownika
Zamawiajgcego) Wykonawcy/Wykonawcy)

2 zaznacz wiasciwe znakiem X
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr z dnia

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. 5 umowy nr ............... zdnia ...l na wykonanie ustug
gastronomicznych 1 cateringowych dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum
Projektow Europejskich, zawartej pomigedzy Centrum Projektow Europejskich a firmg ...,
zsiedzibg w ... przy..., ... ..., stwierdzam nalezyta/ nienalezyta (wybierz witasciwe)
realizacje przedmiotu UMOWY W OKIESIC .......ccivviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiannnnn, , zgodnie
Z ponizszymi zapisami.

Przedmiot umowy i ocena realizacji ustug:

1) zlecenie z dnia ..................... na $wiadczenie ustug gastronomicznych
i cateringowych podczas ...(nazwa spotkania)...w dniu ...... dla....... 0sob
Ocena®;

a) POZYTYWNA ..........
b) NEGATYWNA .........
Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

2) zlecenie z dnia .................... na $wiadczenie wustug gastronomicznych
i cateringowych podczas ...(nazwa spotkania)...w dniu.........dla....... 0sob
Ocena:

a) POZYTYWNA ..........
b) NEGATYWNA .........
Uzasadnienie w przypadku oceny negatywnej:

(data i podpis osoby (data i podpis Naczelnika KIW)
odpowiedzialnej merytorycznie za
realizacje umowy)

% zaznacz wiasciwe znakiem X
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CPE-11-261-04/KB/14 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

W odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr CPE-11-261-04/KB/14” dotyczace
postegpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na swiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych dla Krajowej
Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich podczas rdéznego rodzaju
spotkan organizowanych przez KIW — CPE w Warszawie,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

1. Przerwa kawowa:

a) cena za 1 przerwe / 1 osobe - brutto ... 7t
(STOWIIIR! ...ttt ettt et e s e bee st e e et e et e e sbe e e nneenneeanes ).
b) cena za 2 przerwy / 1 osobg -  Drutto ... zt
(53 (014 11 < OO P TP PPPOPR ).

2. Obiad:
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cena za | obiad / 1 osobe - brutto ..., 7t

(STOWIIIC ...t ettt et e e e bt e saae e baesabe e ebeeanbeeabeeenneenreeenes ).

3. Przerwa kawowa i obiad :

cena za 1 przerwge 1 obiad / 1 osobe - brutto ..., zt

(S (0357811 PRSPPI ).
Laczna suma cen jednostkowych brutto na 1 osobe (la+1b+2+3): ... 2t
(STOWIIIE: . bbbt bt b e b e bt n et e e re e ).

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy postugiwal sie bedzie nastepujacym wzorem:

17 spotkan x 20 0s6b x (1b + 2) —brutto ......cccceeveviiiinininnnnn zt

1 001 T ).

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia nr CPE-11-261-04/KB/14”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamdwienia:

4. Os$wiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-04/KB/14”, udostgpniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuje/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu

terminu skladania ofert.
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7. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zatgczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czegs¢ oferty sa:

) SRS

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-04/KB/14 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: $wiadczenie
ustug gastronomicznych 1 cateringowych dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum
Projektow Europejskich podczas roznego rodzaju spotkan organizowanych przez KIW — CPE
w Warszawie,

oswiadczam/y/, ze 7godnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907

Z poZn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie:

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamédwienia:

4) spelnia warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-04/KB/14 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: swiadczenie ustug
gastronomicznych i cateringowych dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum
Projektow Europejskich podczas réznego rodzaju spotkan organizowanych przez KIW — CPE

w Warszawie,
oSwiadczam/y/, Ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-04/KB/14 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: swiadczenie ustug
gastronomicznych i cateringowych dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum
Projektow Europejskich podczas roznego rodzaju spotkan organizowanych przez KIW — CPE

w Warszawie,

oSwiadczam/y/, ze nalez¢/ymy Ilub nie nalez¢/ymy* do grupy Kkapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewtasciwe skreslié

** w sytuacji gdy Wykonaweca nalezy do grupy kapitatowej sktada liste podmiotow do niej

nalezacvch, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USLUG GASTRONOMICZNYCH I

CATERINGOWYCH

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie)

Lp. Nazwa ustugi Grupa odbiorcow Data gll;ginania Warto$¢ ustugi
1
2
3
o [ TR 2014 1. e ————

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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