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Regulacje prawne kontroli

Do najwazniejszych aktow prawnych wspolnotowych regulujacych proces kontroli w Programie Kapitat
Ludzki naleza:

>

Rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace EFRR, EFS oraz FS i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace

szczegotowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy
ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L
371 z27.12.2006,

Z pOzn. zm.)

Rozporzadzenie (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz.
Urz. UE L2102z 31.07.2006 z p6zn. zm.)

Podstawy prawne kontroli PO KL stanowia rowniez przepisy i dokumenty krajowe wymienione ponizej:

>

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U 2009, Nr 84 poz. 712 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2009, Nr 157, poz.1240 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2009, Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm),

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych

(Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024),

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013, Wytyczne w zakresie procesu kontroli w
ramach obowiazkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.
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Instytucje kontrolne

Podstawowym celem przeprowadzenia kontroli jest weryfikacja prawidlowosci realizacji projektu zgodnie
z umowa o dofinansowanie projektu oraz zalaczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projektu.
Podczas przeprowadzania kontroli dokonuje si¢ rowniez sprawdzenia czy informacje dotyczace postepu
realizacji projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane przez beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ sa
zgodne z:

Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow ramach PO KL,
ze stanem rzeczywistym,

harmonogramem realizacji projektu,

harmonogramem ptatno$ci

budzetem projektu.

YVVYVYVYYVY

Kontrole projektéw — w zalezno$ci od rodzajow projektu — przeprowadzaja:

Instytucje krajowe Instytucje wspolnotowe

Europejski Trybunat Obrachunkowy,

Instytucja Zarzadzajaca (1P / P I dziatajacy na mocy Traktatu Brukselskiego

z 22 lipca 1975 1.

Instytucja Audytowa
Europejski Urzad ds.
nstycga CertyTkujace Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
Urzad Zaméwien Publicznych (OLAF)
Najwyzsza Izba Kontroli Komisja Europejska,

ktora przeprowadza audyty na podstawie art. 72 ust.

Urzad Skarbow
2 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Regionalne I1zby Obrachunkowe
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Rodzaje kontroli

Kontrola dokumentacji projektu

W ramach kontroli dokumentacji projektu odpowiednia jednostka kontrolujaca weryfikuje wnioski o
ptatno$¢ otrzymywane od beneficjentow, zawierajace informacje na temat wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych w ramach projektu wraz z opisem postgpu rzeczowego.

Weryfikacja wnioskow o platnos¢ dokonywana jest w oparciu o nastgpujace zasady:

» okres weryfikacji wynosi maksymalnie 20 dni roboczych
(termin ten dotyczy pierwszej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o ptatnosé. Kolejne
wersje wniosku o platnos$¢ podlegaja weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych od daty ich
otrzymania)

» weryfikacja kazdej wersji wniosku o ptatno$¢ powinna zosta¢ udokumentowana w formie listy
kontrolne;j

» wniosek o ptatnos¢ weryfikowany jest pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym
przede wszystkim przez pracownika wlasciwej instytucji wyznaczonego jako opiekun projektu.
Nastepnie zweryfikowany wniosek podlega akceptacji bezposredniego przetozonego opiekuna
projektu

» do zatwierdzonego wniosku o ptatnos$¢ sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach informacja o
wynikach weryfikacji. Jeden egzemplarz przekazywany jest beneficjentowi, a drugi
archiwizowany jest w siedzibie IP lub IP2

Kontrola na miejscu projektu

Kontrola na miejscu projektu obejmuje kontrole w siedzibie beneficjenta oraz kontrolg¢ w miejscu realizacji
ustugi (wizytg monitoringowa).

Kontrola w siedzibie beneficjenta

Weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami, w szczego6lnosci:

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych

e Sprawdzenie czy Beneficjent posiada wyodrgbniony rachunek bankowy do prowadzenia i rozliczenia
projektu,

e Sprawdzenie czy Beneficjent prowadzi wyodrgbniona ewidencj¢ wydatkow,
Sprawdzenie czy skontrolowane wydatki sa kwalifikowalne,

e Sprawdzenie czy Beneficjent posiada dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki w
ramach projektu,

e Sprawdzenie czy skontrolowane wydatki sa $ci$le zwiazane z projektem,

e Sprawdzenie, czy Beneficjent wniost wktad wlasny zgodnie z zatozeniami wniosku o
dofinansowanie projektu,

e Sprawdzenie poprawnosci wydatkow w ramach cross-financingu
Sprawdzenie statusu podatkowego Beneficjenta poprzez weryfikacje, np. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT, o§wiadczen, rejestru VAT,
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Sposdb rekrutacji uczestnikow do projektu

Sprawdzenie zgodnos$ci procesu rekrutacji z zatozeniami wniosku o dofinansowanie projektu

Kontrola kwalifikowalnosci Beneficjentdéw Ostatecznych do projektu

Sprawdzenie kwalifikowalno$ci min. 10% uczestnikow objgtych wsparciem w ramach projektu

Sposdb pozyskiwania, przechowywania i przetwarzania danych o uczestnikach projektu

Sprawdzenie czy Beneficjent wykorzystuje dane osobowe zgodnie z przeznaczeniem oraz Ustawa o
ochronie danych osobowych z dn. 29.08.1997 r.,

Sprawdzenie czy Beneficjent wraz z wnioskiem o ptatno$¢ przekazuje na formularzu PEFS 2007
dane osobowe uczestnikoOw projektu,

Sprawdzenie czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa i Instrukcje Zarzadzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapisow,

Poprawnos¢ dokumentacii dotyczacej personelu projektu

Weryfikacja umoéw, oddelegowan, zakresow obowiazkow, kart czasu pracy, a w przypadku
projektéw realizowanych rownolegle weryfikacja dokumentoéw pracownikow zatrudnionych w tym
samym czasie w réznych projektach

Poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowo$¢ stosowania ustawy Prawo zamowien

publicznych

Sprawdzenie czy spetnione zostaly przestanki zastosowania trybu udzielenia zamowienia (gdy
zamawiajacy wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony) i ich spetienie zostato
wlasciwie udokumentowane,

Sprawdzenie czy ustalenie warto$ci zamdwienia bylo prawidlowe,

Sprawdzenie czy beneficjent posiada kompletny protokét postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

Sprawdzenie czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia zamdwienia, kryteria dotyczace wyboru oferty,
Sprawdzenie czy ogloszenia o postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacych przekazywane
sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

Sprawdzenie czy umowa podpisana z wykonawca zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ

Poprawnos¢ stosowania zasady konkurencyjno$ci

Sprawdzenie czy Beneficjent dokonat prawidlowo zsumowania zamowienia pod wzgledem
tozsamosci przedmiotowej 1 czasowe] zamowienia oraz mozliwosci jego wykonania przez jednego
wykonawce

Sprawdzenie czy beneficjent nie udzielit zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo

Sprawdzenie czy Beneficjent sporzadzil protokdt zawierajacy co najmnie;j:

- informacjg, do ktorych trzech potencjalnych wykonawcoéw Beneficjent wystal zapytanie ofertowe lub
informacjg o tym, Ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw wraz z uzasadnieniem,

- informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

- wykaz ofert, ktére wptyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz z wskazaniem daty wptywu
oferty do beneficjenta oraz z podaniem danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na kryteria oceny

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

- datg sporzadzenia protokotu 1 podpis beneficjenta lub osoby upowaznione;j
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Poprawnos$¢ udokumentowania rozeznania rynku

Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

Prawidlowo$¢ realizaciji dziatan informacyjno — promocyjnych

Sprawdzenie sposobu informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu z EFS,

e Sprawdzenie prawidlowos$ci oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu,
Sprawdzenie sposobu oznakowania pomieszczen, w ktdrych realizowany jest projekt—tabliczki z
logo PO KL i UE,

e Sprawdzenie sposobu oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,
Sprawdzenie adekwatnosci podjetych dziatan informacyjno — promocyjnych, w tym, m.in.
przygotowanych materialdéw promocyjnych, w stosunku do celu projektu,

e Sprawdzenie sposobu informowania uczestnikow projektu o udziale w projekcie
wspotfinansowanym z EFS

Zapewnienie wla$ciwej sciezki audytu

e Sprawdzenie czy udokumentowanie poszczegolnych obszarow realizowanego projektu pozwala na
przesledzenie przebiegu danego procesu i jego oceng.

Sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacii projektu.

Kontrola wdrozenia zalecen pokontrolnych z kontroli projektu przeprowadzonej uprzednio przez IP

Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu
rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji). Wizyty monitoringowe przeprowadzane
sa w miarg mozliwos$ci bez zapowiedzi. Zakres wizyty monitoringowej powinien umozliwia¢ oceng jakos$ci i
prawidtowosci realizowanej ustugi i obejmuyje:

e Sprawdzenie czy $wiadczona usluga jest zgodna z umowa zawarta z wykonawca oraz

harmonogramem realizacji projektu,

Sprawdzenie czy zakres tematyczny szkolenia jest zgodny z wnioskiem o dofinansowanie,

Wywiad z uczestnikiem projektu (ankieta, rozmowa),

Sprawdzenie oznakowania pomieszczen,

Sprawdzenie, czy na miejscu realizacji projektu znajduje si¢ sprz¢t zakupiony na potrzeby projektu

(jesli tak zatozono),

Sprawdzenie czy uczestnicy otrzymuja odpowiednio oznakowane materiaty szkoleniowe,

Sprawdzenie czy uczestnicy otrzymuja positki (jesli dotyczy),

Sprawdzenie czy uczestnicy wiedza, ze biora udzial w projekcie dofinansowanym z EFS,

Sprawdzenie czy listy obecnos$ci sa podpisane przez Beneficjentow Ostatecznych i potwierdzone

przez wyktadowcg,

e Sprawdzenie czy liczba i dane 0sob uczestniczacych w danym dniu na szkoleniu jest zgodna z liczba
1 danymi wykazanymi na liScie obecnosci,
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W przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringowej niezaleznie od kontroli w siedzibie beneficjenta,
nalezy zastosowac tryb kontroli obowiazujacy w odniesieniu do kontroli na miejscu w siedzibie
beneficjenta.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu jest przeprowadzana po zlozeniu przez beneficjenta do
wlasciwej instytucji weryfikujacej wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Kontrola dokumentacji na zakonczenie realizacji projektu jest przeprowadzana obligatoryjnie i polega na
weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz na sprawdzeniu kompletnosci 1 prawidtowosci
dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu, ktora jest dostgpna w siedzibie kontrolujacego. Kontrola ta
jest dokumentowana za pomoca listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (wzor listy zostat
okreslony w Zasadach finansowania w ramach PO KL).

Kontrole po zakonczeniu realizacji projektu

Zakonczenie realizacji projektu i jego rozliczenie nie wyklucza mozliwosci przeprowadzenia kontroli oraz
prowadzenia procedur zwiazanych z odzyskiwaniem wydatkow niekwalifikowanych.

Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu odnosi si¢ do kontroli, ktore zostaty przeprowadzone po
zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ koncowa danego projektu. Kontrole po zakonczeniu w ramach PO KL co
do zasady dotycza kontroli trwatosci operacji i/lub rezultatu, ktdre prowadzone sa na probie projektow
wylonionych do kontroli w danym roku kalendarzowym.

W szczeg6lnosci kontrola trwalo$ci powinna wykazac:

e Czy w projekcie utrzymano nieprzerwane zatrudnienie pracownikéw znajdujacych si¢ w bardzo
niekorzystnej sytuacji przez okres 24 miesigcy/ pracownikdéw znajdujacych si¢ w szczeg6lnie niekorzystne;j
sytuacji przez okres 12 miesigcy/ pracownikow niepetnosprawnych przez okres 12 miesigcy lub przez inny
okres wynikajacy z przepiséw prawa i/lub zbiorowych uktadéw pracy?

o Czy rezultaty projektu sa utrzymywane na wymaganym poziomie (np. beneficjent utrzymat ze srodkow
whasnych punkt przedszkolny zgodnie z zatoSeniami wniosku o dofinansowanie)?

« Czy $rodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu jego realizacji sa wykorzystywane na
dziatalno$¢ statutowa Beneficjenta lub zostaly przekazane nieodptatnie dla podmiotu niedziatajacego dla
zysku,

e Czy beneficjent prawidtowo wywiazuje si¢ z obowiazku archiwizacji dokumentac;ji.

Procedury przebiegu kontroli na miejscu

= Zaplanowanie czynnos$ci kontrolnych

= Zawiadomienie o kontroli

= Przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych
= Sporzadzenie informacji pokontrolne;j

»  Sformutowanie zalecen pokontrolnych
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Jednostka kontrolujaca przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadomienie o kontroli (co najmniej 5
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli). Zawiadomienie o kontroli zawiera co najmnie;j:

* podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

= termin kontroli,

= szczegblowy zakres planowanej kontroli.

Czas kontroli co do zasady wynosi 1-4 dni.
Zespot Kontrolujacy pracuje na podstawie upowaznienia (forma pisemna):

Wzoér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Warszawa, dnia ........ccoeevveveeeeeeeenneeenns

Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dziatajac na podstawie ... /precyzyjne wskazanie artykutu/paragrafu/punktu/
porozumienia/umowy (numer, data podpisania) w zwiazku z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez IZ PO KL art. 26 ust. 1 pkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 Nr 84 poz. 712 z p6zn. zm.)
upowazniam:

/imie i nazwisko kierownika Zespotu kontrolujqcego,
imiona i nazwiska 0oséb wchodzqcych w sktad Zespotu kontrolujacego /

do przeprowadzenia kontroli

(Podpis osoby udzielajacej upowaznienia)
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Uprawnienia kontrolujacych oraz dowody zbierane w toku kontroli

Kontrolujacy jest uprawniony, w granicach przyznanego upowaznienia, do:

= swobodnego poruszania sig po terenie jednostki,

= wgladu oraz tworzenia kopii 1 odpiséw dokumentdéw zwigzanych z dziatalno$cia jednostki
= kontrolowanej, tworzenia dokumentacji fotograficznych zgodnie z przepisami

* ipostanowieniami o ochronie informacji niejawnej i ochronie danych osobowych,

= 7adania od kontrolowanych sporzadzania kopii, odpiséw 1 wyciagéow z weryfikowanych
= dokumentow,

= przeprowadzania ogledzin obiektoéw i sktadnikéw majatkowych,

= 7adania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych oraz pisemnych wyjasnien,

= zabezpieczania materialdw dowodowych,

= gsprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci,

* przyjmowania o$wiadczen od osob kontrolowanych.

Zadaniem kontrolujacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstawie zebranych w toku kontroli
dowodow. Jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co moze przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy, a nie jest
sprzeczne z prawem. Dowodami w szczeg6lnosci sa dokumenty i inne no$niki danych (w tym
dane/dokumenty niezwiazane z realizacja kontrolowanego projektu, o ile sa niezbgdne do stwierdzenia
kwalifkowalnoséci wydatkoéw), opinie biegtych, ogledziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

Informacja pokontrolna

Informacja pokontrolna sporzadzana jest i przekazywana do jednostki kontrolowanej w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia kazdej kontroli. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, tj. gdy
sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien polegajacych w szczegdlnos$ci na
zasiggnigeiu przez oceniajacych opinii prawnych, powyzszy termin moze ulec przedluzeniu w zakresie
niezb¢dnym do uzyskania tych wyjasnien. O przedtuzeniu ww. terminu nalezy pisemnie poinformowac
jednostke kontrolowana.

Informacja pokontrolna jest sporzadzana przez Zespét kontrolujacy w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach: jeden dla kierownika jednostki kontrolowanej, drugi dla kierownika jednostki kontrolujace;.
W ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej nalezy przekaza¢ do jednostki
kontrolujacej podpisana Informacj¢ pokontrolna.

W przypadku uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej kierownik
jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolne;j
przesyta do jednostki kontrolujacej zastrzezenia na pismie i jeden egzemplarz niepodpisanej Informacji
wraz z ewentualna dokumentacja w sprawie.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgltoszenie uwag do Informacji
pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odmowi¢ rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen jednostka kontrolujaca zmienia lub uzupeinia odpowiednia
cz¢$¢ Informacji pokontrolnej i w ciagu 14 dni wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki
kontrolowane;.
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W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen zgtoszonych przez kontrolowanego, kontrolujacy w ciagu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen przekazuja t¢ informacj¢ wraz z uzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazuja do podpisania 2 egzemplarze Informacji pokontrolne;.

Kierownik jednostki kontrolowanej w ciagu 7 dni kalendarzowych przesyta podpisany egzemplarz
Informacji lub przygotowuje pisemne uzasadnienie odmowy podpisania informacji oraz przesyta je wraz z
niepodpisanym egzemplarzem informacji do jednostki kontrolujace;.

Niepodpisanie informacji pokontrolnej nie wstrzymuje wydania zalecen pokontrolnych.
Zalecenia pokontrolne

W przypadku stwierdzenia podczas kontroli uchybien lub nieprawidlowosci jednostka kontrolujaca
przygotowuje zalecenia pokontrolne.

Zalecenia przekazywane sa kierownikowi jednostki kontrolowanej w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania podpisanej informacji pokontrolnej lub informacji o odmowie jej podpisania.

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana w terminie wyznaczonym w zaleceniach do wdrozenia zalecen
pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujacej o sposobie wykorzystania uwag i
wnioskow oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan.

Zalecenia pokontrolne zawieraja w szczegolnosci:
= podstawe prawna sformutowania Zalecen,
» odniesienie do kontroli, w wyniku ktorej zostaly sformutowane,
= oceng kontrolowanej dziatalnosci,
= uwagi, rekomendacje i zalecenia, zmierzajace do usunigcia stwierdzonych w czasie przeprowadzone;j
kontroli uchybien i nieprawidlowosci,
= informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen,
= termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych.

Lista sprawdzajaca

Do kazdej kontroli powinna zosta¢ opracowana indywidualna lista sprawdzajaca, uwzgledniajaca zakres
kontroli zgodny z Rocznym Planem Kontroli 1 Upowaznieniem do kontroli. Lista sprawdzajaca powinna by¢
podpisywana przez wszystkich cztonkow Zespotu kontrolujacego, wtaczona do akt kontroli oraz
archiwizowana w jednostce kontrolujace;.
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14 dni
Zalecenia

‘ pokontrolne
30 dni Informacja

pokontrolna
’ Przeprowadzenie
5 dni czynnosci kontrolnych

[ ] . ..
Zawiadomienie
o kontroli

Przebieg procesu kontroli

Mozliwosci odwotania od wynikéw kontroli

» Po otrzymaniu pierwszej informacji pokontrolnej:

Mozliwosc¢ zgtoszenia zastrzezen do ustalen kontroli w ciggu 14 dni od otrzymania
informacji pokontrolnej przy jednoczesnym braku podpisania informacji pokontrolne;j

» Po otrzymaniu drugiej informacji pokontrolnej:

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej wraz z pisemnym uzasadnieniem w ciggu 7 dni
od otrzymania informacji pokontrolnej
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Najczesciej spotykane uchybienia i nieprawidlowosci

A\ YV V. V V V V

A\

A\

Brak wyodrebnionego rachunku bankowego do prowadzenia i rozliczania projektu

Brak przejrzystosci i systematyczno$ci w prowadzeniu dokumentacji projektu

Uchybienia dotyczace opisu dokumentéw ksiggowych

Braki w dokumentacji dotyczacej Beneficjentoéw Ostatecznych (umowy, zgloszenia, deklaracje)
Niekwalifikowalno$¢ Beneficjentow Ostatecznych

Blgdnie zaksiggowane dokumenty ksiggowe w ksiazce przychodow i rozchodow lub niezgodnie z
planem kont

Niekwalifikowalno$¢ wydatkow (np. kosztow podrozy stuzbowych lub amortyzacji)
Niestosowanie si¢ do obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych (m.in. brak oznakowywania
umow zawartych z osobami zatrudnionymi na potrzeby realizacji projektu lub uméw na ushugi w
ramach projektu — np. catering, wynajem sal lub wynajem sprzgtu itp.)

Uchybienia przy przeprowadzaniu zasady konkurencyjnosci

Sktadanie wnioskow o platnos¢ po terminie

Bledy w wypelianiu wnioskow o platnos$¢ (niezgodnos$¢ danych we wniosku z dokumentacja

dostepna podczas kontroli)
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Promocja i informacja
w projektach RPO WM i PO KL

Wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne oraz dokumentacja dotyczaca realizowanego projektu

w zalezno$ci od wielkos$ci, rodzaju i techniki wykonania, powinny zostad oznaczone zgodnie z wariantem
podstawowym lub minimalnym, precyzyjnie okreslonym w Strategii komunikacji funduszy europejskich
w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007-2013.

RPO WM

Przy oznaczaniu projektow oraz materiatow informacyjnych i promocyjnych nalezy stosowa¢ odpowiednie
znaki graficzne, ktore stanowia logotyp RPO WM :
» po lewej stronie: logotyp Narodowej Strategii Spojnosci 2007-2013 w formie znaku programu

regionalnego;

» po prawej stronie: wlasciwie podpisany znak Unii Europejskiej, z podpisem Unia Europejska oraz ze
wskazaniem na: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
» w srodku: logotyp marki Mazowsze.

Przykladowe zestawienie:

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
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PO KL

Wszystkie dziatania informacyjno-promocyjne w PO KL prowadzone przez beneficjentow
Programu czy instytucje zaangazowane we wdrazanie PO KL musza zawiera¢ co najmniej:
- logotyp Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- logotyp Unii Europejskiej (dwanascie ztotych pigcioramiennych gwiazd na biekitnym tle)
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Opcjonalnie:
- logotyp np. herbu lub godta wojewodztw, logotypy instytucji, beneficjentow, partneréw
- hasto promocyjne zarezerwowane dla Programu Kapital Ludzki ,,Cztowiek — najlepsza inwestycja”

kapatuozki  COGATOWSZE, e -

MARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI earce Palski FUNDUSZ SPOLECINY

Wariant podstawowy i minimalny

Wszelkie materialy informacyjne, promocyjne, szkoleniowe i korespondencyjne w zaleznosci od ich
wielkosci, rodzaju 1 techniki wykonania, beda oznaczane wedlug dwoch ponizszych wariantow:

WARIANT PODSTAWOWY - dla duzych materiatow promocyjnych, multimedialnych oraz materialow
drukowanych,

WARIANT MINIMALNY - dla matych materiatdw promocyjnych, multimedialnych oraz materiatow
drukowanych.

WARIANT PODSTAWOWY obowiazuje dla:

tablice informacyjne (reklamowe);

tablice pamiatkowe;

billboardy, plakaty;

bannery, standy, roll-upy, $cianki konferencyjne;

namioty, stoiska wystawowe itp.;

papier firmowy

publikacje, np.: dokumenty programowe, broszury, ulotki, biuletyny, itp.;
notatniki, dyplomy, certyfikaty;

informacje prasowe, reklamy i1 ogloszenia prasowe, reklamy i ogloszenia internetowe;
teczki firmowe, kalendarze;

strony internetowe, ogloszenia internetowe, bazy danych;

filmy 1 spoty reklamowe;
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» prezentacje PowerPoint;

Przykladowe zestawienia:

PROGRAM ‘p UNUA EUROPESSKA
= REGIONALNY “zowsze’ ROTWOR) REGIONANESO -

KARODDOWA STRATTCIA SPOMNOSCH

Ax « pole OChronme min. 4x M 4x

Zasada konstrukcji pola podstawowego i pola ochronnego

modul konstrukcyjny x=1/8 wysokoici znaku graficznego RPO

PROGRAM ‘ ’ UNIA EUROPEJSKA
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI B Logo | EUROPESK] Sx
NARODOWA STRATEGIA SPOINGAC *  instytucji FUNDUSZ SPOLECINY \

Rys. 20 zasady tworzema zestawiema znakow

UNIA EUROPEJSKA otk
KAPITAL LUDZKI eURoPEISK! [NESS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY fatd”

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
.Czlowiek - najlepsza inwestycja”
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WARIANT MINIMALNY obowiazuje dla:

niewielkie gadzety promocyjne;
nadruki na ptytach CD 1 DVD, itp.
bilety wizytowe;

karty grzecznosciowe;

koperty;
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dx - pole schironne i, dx

Zasada konstrukcji pola podstawowego i pola ochronnego
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Tablica pamigtkowa w RPO WM
Obowiazek umieszczenia na state widocznej 1 duzych wymiaréw tablicy:

» informacyjnej, jezeli calkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500 000 €, a operacja
dotyczy finansowania robot infrastrukturalnych lub budowlanych — w kazdym miejscu realizacji
operacji,

> pamiatkowej, umieszczanej nie pdzniej niz 6 miesigcy po zakonczeniu operacji w przypadku
inwestycji, w ktorych catkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500 000 €, a operacja
dotyczy zakupu $rodkow trwatych, finansowania robdt infrastrukturalnych lub budowlanych.

rce Pols
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI serce Polski

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
g ., Oazowsze,

dla rozwoju Mazowsza

Modernizacja i przebudowa drég w Gminach regionu
ptockiego szansg ich dynamicznego rozwoju

Poziom dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 74,99%
Beneficjent: Zwigzek Gmin Regionu Plockiego
Partnerzy: Gmina Bodzandw, Gmina Brudzeri Duzy, Gmina Bulkowo,

Gmina Drobin, Gmina Gabin, Gmina tack, Gmina Matfa Wies,

Gmina Radzanowo, Gmina Stara Biata, Gmina Wyszograd

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY Mazowsze. e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

. . . ) dla rozwoju Mazowsza
Przebudowa drogi powiatowej nr 3523 JedInia — Sokoty —

Pionki

Poziom dofinansowania z EFRR: 85%
Inwestycja zrealizowana zostata w okresie: 01.02.2010 r. — 20.04.2010 r.

Beneficjent: Powiat radomski

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013
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PUNKTY DORADCZE I INFORMACYJNE:

1. Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu Spolecznego — www.roefs.pl

2. Enterprise Europe Network - www.een.org.pl www.een-centralpoland.eu

3. Krajowy System Uslug — www.ksu.parp.gov.pl

4. Sie¢ PIFE — Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich - www.funduszeeuropejskie.gov.pl

KONTAKT:

Centralny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Zurawia 3/5, 00-503 Warszawa
tel. 22 626 06 32, 22 626 06 33, 22 745 05 46 faks 22 201 97 25

punktinformacyjny@cpe.gov.pl

www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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