Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 07 lutego 2014 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-15/ARK/14

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”,
na §wiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych dla WST: LT-PL-RU 2007-2013
i PL-BY-UA 2007-2013 podczas spotkan organizowanych w Warszawie.

Kody CPV:

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55320000-9 — ustugi podawania positkow

55520000-1 — ustugi dostarczania positkow



http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-restauracyjne-i-dotyczace-podawania-posilkow
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ROZDZIAL I,
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych dla
komorek organizacyjnych Centrum Projektow Europejskich: Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Programu LT-PL-RU 2007-2013 oraz Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
Programu PL-BY-UA 2007-2013 podczas r6éznego rodzaju spotkan organizowanych przez
te komorki w Warszawie.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza ofert sktadania ofert czesciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdéw, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz nie
przewiduje udzielania zamdowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy  dopuszcza  wykonanie  przedmiotu zamoéwienia przy = pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czgs$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalgezniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jgzyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu oswiadczen woli 1 zaciagania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki 1 zmiany w teks$cie oferty musza by¢ parafowane 1 datowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.),
powinny znajdowaé¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposéb trwaly
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamdowienia
lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamédwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposdb wspotdziatania Wykonawcodw
wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy



w sprawie zamOwienia publicznego zazada umowy regulujacej wspoOlpracg tych
Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdwienia: marzec 2014 — grudzien 2015 lub do wyczerpania srodkow
finansowych przeznaczonych do wykonania umowy, nie dtuzej jednak niz do 31.12.2015 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, - co najmniej
trzech ustug polegajacych na wykonaniu uslugi gastronomicznej/cateringowej
dla zorganizowanej grupy liczacej co najmniej 20 osob (kazda z ushug);
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania speiniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowiazany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spetnienia warunkow udzialu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéow udziatu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie podpisane
przez osobg/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor oswiadczenia okreslony
jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz ushug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,
0 ktérych mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2, wraz z zalaczeniem dowodow, potwierdzajacych
ich nalezyte wykonanie, wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6 do SIWZ.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Zamawiajacy nie
wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu na potencjal innych podmiotow, ktére beda braty udziat



w realizacji zamowienia, przedkladat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24

ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie jest zobowiazany wykazac, iz nie ma podstaw do

wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy zada
zlozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzdér okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
7ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione
nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,
lub potwierdzenie, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor o$§wiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 5 do SIWZ),
aw przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitalowej list¢ podmiotow nalezacych
do tej samej grupy kapitatowe;.

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodéw okreslonych w art. 24

ust. 2 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub

dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajace odpowiednio, Ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 w lit. a) i b)

zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,



wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznos$ci dokumentéw zawierajacych
oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyZej
wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
petnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy lub ktorzy ztoiyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba e mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewainienie
postepowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami 0raz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

W niniejszym  postgpowaniu  wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie
pisemnej, za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
0 ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich treS¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie

0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

Na stronie te] Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tre$§ci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwolan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ
wraz z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia
o zamowieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka Rutkowska-Komornik, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondencji:

agnieszka.rutkowska@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektéw Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. 11, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SIWZ. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego



nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcdéw wniesienia wadium.

=

ROZDZIAL IX.
Termin Zwiqzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢é termin
zwiazania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz 0znaczonej
W nastegpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-15/ARK/14 — §wiadczenie ustug gastronomicznych

i cateringowych dla WST: LT-PL-RU 2007-2013
i PL-BY-UA 2007-2013 podczas spotkan organizowanych w Warszawie.
Nie otwierac przed 24.02.2014 r. przed godz. 13.00 .

=

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 24 lutego 2014 r.
do godz. 12:45.

Oferty przestane faksem nie bgda rozpatrywane.

ROZDZIAL X1.

Zmiana i wycofanie ofert
Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofertg musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.




=

Wykonawca moze wycofaé juz ztozong ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania
zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej
czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 24 lutego 2014 r. o godz. 13:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek
Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacije w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwiazanych z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia na etapie zlozZenia oferty nie bedzie podstawa roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug (podatek
VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena zamowienia.

Wykonawca, ktdry zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie danej czg$ci zamowienia otrzyma
100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg wzoru:



najnizsza cena
ilo$¢ pkt oferty
ocenianej w ramach

danej czeSci - X 100 pkt

cena oferty
ocenianej

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrdd ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert begdzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omyltki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
W tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodno$ci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcoOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez



przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba Zze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust.
1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na list¢ organizacji
uprawnionych do wnoszenia $srodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej] umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym

istotny wplyw na realizacjg przedmiotu umowy,
2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegltych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego 1 WykonawcOéw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie wujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tre$ci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na
wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ poprzez:
a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych $rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;



3)
4)

5)

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktérej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentow;

udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegélnosci ze wzgledu
nailos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawceg 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zalacznik nr 1 — projekt umowy;

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — os$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;;

zalacznik nr 6 — wykaz ushug.



CPE-11-261-15/ARK/14 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich z siedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym nr identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez Pana Marka ZawiSlaka - Dyrektora
Centrum Projektow Europejskich na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r.

przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

2 z siedziba W ...l przy ul. ..
.................... 5 eieeieeseeee......, posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

............................... /wpisana do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej przez

.................................................................... pod numerem ..................., reprezentowanym
przez Pana/Panig .................. e zwanym w dalszej czgsci umowy
»Wykonawca”

Lub

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkalg w  ............ przy ul. ...
legitymujqcym/legitymujqcq sie dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL
.............. i posiadajaqcym/posiadajqcq numer identyfikacji NIP ........................., ZWanym/zwana

w dalszej czgsci umowy ,, Wykonaweg”.
Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.
§1
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
2. Przedmiot umowy jest wspotinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu

Wspolpracy Transgranicznej Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 oraz Programu Wspétpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013.

Y dotyczy 0sob fizycznych



3. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych dla Centrum
Projektow Europejskich (komorek organizacyjnych: WST LT-PL-RU 2007-2013 oraz WST PL-
BY-UA 2007-2013) podczas réznego rodzaju spotkan organizowanych przez te komorki
w Warszawie. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ S$wiadczy¢
Zamawiajacemu ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia stanowiacym zatacznik nr 1
do niniejszej umowy oraz zgodnie z oferta, stanowiaca zatacznik nr 2.

4. Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi na terenie Warszawy, w siedzibie
Zamawiajacego oraz innych miejscach wskazanych przez Zamawiajacego, zgodnie z biezacymi
zleceniami. Poszczegdlne ustugi gastronomiczne 1 cateringowe beda zlecane przez
Zamawiajacego z okre$leniem zakresu positku, terminem (data i godziny) i miejscem ich

$wiadczenia oraz liczba uczestnikow spotkania.

§2

Wykonawca zrealizuje umowe¢ w terminie od dnia podpisania umowy do momentu wyczerpania
srodkéw finansowych przeznaczonych przez CPE na ushugi cateringowe w ramach niniejszej umowy,
nie dtuzej jednak niz do 31.12.2015 r. W przypadku niewykorzystania calosci srodkéw finansowych

Zamawiajacy za zgoda Wykonawcy moze wydhuzy¢ termin wykonania umowy.

§3

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ na wlasny koszt 1 ryzyko przedmiot ustug
gastronomicznych i cateringowych zgodnie z zalacznikiem nr 1 — opisem przedmiotu zamowienia.
Odbioru ilosciowego i jakosciowego dostarczonego przedmiotu umowy dokonuja w dniu
$wiadczenia wushugi cateringowej upowaznieni pracownicy ww. wydzialtow CPE, czego
potwierdzeniem bedzie protokot odbioru realizacji danego zlecenia zgodnie z jego trescia,
0raz umowa.

Protokoét odbioru zostanie wystawiony w dwéch oryginalnych egzemplarzach przez Zamawiajacego
w ciagu 5 dni roboczych od dnia realizacji zlecenia i przekazany Wykonawcy do potwierdzenia
wykonania zlecenia. Nastepnie wiasciwy kierownik jednego z ww. wydziatow CPE, tj. kierownik
WST LT-PL-RU 2007-2013 p. Matgorzata Wozniak lub kierownik WST PL-BY-UA 2007-2013 p.
Pawel Stowikowski potwierdza na protokole nalezyta realizacje zlecenia.

W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: brakéw ilosciowych
lub/i jakosciowych ustug $wiadczonych w ramach danego spotkania, niezgodno$ci ustug z Opisem
przedmiotu zaméwienia stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy itp.,, Wykonawca musi
niezwlocznie usuna¢ nieprawidlowosci, w czasie pozwalajacym na pelna i terminowa realizacje
danego spotkania.

Jesli Wykonawca nie usunie niezwlocznie nieprawidlowosci, o ktérych mowa w ust. 4, osoba,
0 ktérej mowa w ust. 3, odnotuje ten fakt w protokole ilosciowo-jakosciowym, co spowoduje

zastosowanie przez Zamawiajacego zapisow § 5 umowy.



§4

Z tytutu prawidlowego wykonania umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie obliczone
stosownie do zakresu kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego. Podstawa obliczenia
wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa brutto ustugi, zgodnie z oferta Wykonawcy,
pomnozona przez liczbg osdéb wskazana w zleceniu.

Calkowita wartos¢ zamowienia nie przekroczy kwoty ............... PLN (stownie:..... ztotych),
W oparciu o stawki okreslone w ofercie stanowiacej zatacznik nr 2.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnos$ci niezbgdne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1, nawet
jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca
majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwiazanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn
od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

Wykonawca uprawniony jest do wystawiania rachunku/faktur VAT z tytulu prawidtowo
wykonanej umowy po podpisaniu przez jednego z ww. kierownikow wydziatow CPE protokotu
odbioru realizacji zlecenia. Faktury wystawiane beda w okresach miesigcznych za zlecenia
zrealizowane w danym miesiacu.

Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku/faktury
VAT w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego poprawnie wystawionego
pod wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury VAT, doreczonego na adres

Zamawiajacego:

Centrum Projektéw Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a
02-672 Warszawa

DANE DO RACHUNKU/FAKTURY VAT:
Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a,
02-672 Warszawa,
NIP 701 015 88 87

§5

W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi cateringowej
podczas calego spotkania w zgloszonym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy jest

uprawniony do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 20%
naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za dana ustuge obliczonego zgodnie z § 4 ust. 1.



2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia
od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy karag umowna w wysokosci:

a) w przypadku opoznienia potwierdzenia otrzymania zlecenia: w wysokosci 1% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto za uslugg cateringowa podczas danego spotkania,
obliczonego zgodnie z § 4 ust. 1, za kazdy dzien kalendarzowy opoznienia;

b) w przypadku opoznienia w realizacji zlecenia, w wysoko$ci 5% naleznego maksymalnego
wynagrodzenia brutto za ustuge cateringowa podczas danego spotkania, obliczonego zgodnie
z § 4 ust. 1, za kazda godzing opdznienia;

c) w przypadku przygotowania positkow i/lub ich podania niezgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zataczniku nr 1 do umowy i w zleceniu: 10% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto
za ustuge organizacji danego spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 1;

d) w przypadku braku obstugi kelnerskiej na spotkaniu badz obecnosci obstugi kelnerskie;j,
ale niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy: 10% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto za ustuge organizacji danego spotkania, obliczonego
zgodnie z § 4 ust. 1.

3.  Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 2, nie beda naliczane w przypadku wywiazania si¢
Wykonawcy z zapiséw § 3 ust. 4.

4. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwot¢ kar umownych z faktur wystawianych w zwiazku
Z realizacja niniejszej umowy.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego karg
umowng okreslong w ust. 1.

6. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
zaktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony
do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza
prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6

Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§7

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. , poz. 907
z p6zniejszymi zmianami).

§9.

Spory wynikte w zwiazku z realizacja niniejszej umowy begda rozstrzygane przez sad wlasciwy

dla siedziby Zamawiajacego.



§ 10.

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje

Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§ 11.

Do umowy nalezy zataczy¢ nastgpujace zalaczniki:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1),
2) Oferta Wykonawcy (zatacznik nr 2),
3) Wzor zlecenia (zatacznik nr 3)
4) Wzor protokotu ilosciowo-jakosciowego (zatacznik nr 4),
5) Wzor protokotu odbioru (zatacznik nr 5),
6) Odpis KRS z dnia ...................... r. lub zaswiadczenie o wpisiec do CEIDG
Zdnia.............c.eel (zatacznik nr 6),

7) Pelnomocnictwo osoby podpisujacej umowe - jezeli jest konieczne.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



a)

Zatacznik nr 1 do umowy

Szczegoélowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie uslug gastronomicznych i cateringowych dla komorek
organizacyjnych Centrum Projektéw Europejskich: Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu
LT-PL-RU 2007-2013 oraz Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu PL-BY-UA 2007-2013
podczas rdznego rodzaju spotkan organizowanych przez te komérki w Warszawie.

Pozadany termin wykonania zaméwienia: 17.03.2014 r. —31.12.2015 r. lub do wyczerpania $srodkoéw
finansowych przeznaczonych do wykonania umowy, nie dtuzej jednak niz do 31.12.2015 r.
Catkowita szacowana liczba spotkan: okolo 40 dla dwoch komoérek organizacyjnych (w tym
dla WST LT-PL-RU 2007- 2013: ok. 16 spotkan (8 spotkan rocznie), WST PL-BY-UA 2007-2013:
ok. 24 spotkan (12 spotkan  rocznie). Liczba  uczestnikow  pojedynczego
spotkania/szkolenia/konferencji: minimum 5, a maksymalnie 30. W razie potrzeby mozliwa bedzie
realizacja spotkan dla liczby uczestnikow poza przedziatem 5 — 30 o0s6b, pod warunkiem
Wezesniejszej zgody Wykonawcy (w terminie przewidzianym w SOPZ na potwierdzenie przyjecia
zlecenia).

Warto§¢ zamowienia obliczana bedzie stosownie do zakresu kazdorazowego zlecenia
Zamawiajacego. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest cena jednostkowa brutto
dla kazdej z kombinacji zaméwienia, okreslona w ofercie przez Wykonawce, pomnozona przez liczbg
0s6b zgtoszonych w zleceniu.

Na etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia nie ma mozliwosci przedstawienia szczegotowego
harmonogramu spotkan z podaniem doktadnej liczby uczestnikow. Zamawiajacy bedzie przesytac
zapotrzebowanie na organizacj¢ spotkania najpdzniej 2 dni robocze przed planowanym spotkaniem.
W zleceniu okreslona bedzie liczba osob, miejsce i termin realizacji ustugi. Wykonawca najpdzniej
nastgpnego dnia roboczego po otrzymaniu zlecenia potwierdzi e-mailem przyjgcie zlecenia.
Zamawiajacemu przystuguje prawo zmiany kazdego szczegélu zlecenia, w tym jego terminu.
Zamawiajacy moze zmieni¢ lub/i odwola¢ ztozone juz i potwierdzone zlecenie, jezeli
zmiana/odwotanie zlecenia nastapi nie pdzniej niz na 1 dzien roboczy przed wskazanym pierwotnie
W zleceniu terminem §wiadczenia tych ustug.

Zamowienie musi by¢ zrealizowane na terenie miasta Warszawy w miejscach i terminach
wskazanych przez Zamawiajacego.

Zakres swiadczonych ustug obejmuje:

przygotowanie przerw kawowych obejmujacych (gramatura przedstawiona dla 1 przerwy kawowej):

e kawe czarng bez ograniczen z automatycznego ekspresu wysokoci$nieniowego,

e herbat¢ w saszetkach bez ograniczen (min. 4 rodzaje, w tym czarna, zielona ), parzona
wrzatkiem, podanym w termosach

e kanapeczki bankietowe (min. 4 rodzaje, min. 5 sktadnikéw) - 3 szt./osobg (na pieczywie jasnym,
ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami, mastem, satata/kietkami, schabem pieczonym,
wedling, serami, tososiem itp.)

e Swieze ciasta (min. 2 rodzaje, minimum 2 porcje/ 1 osobg ) lub ciastka §wiezo pieczone:

np. babeczki z owocami, z serem, rogaliki nadziewane, mini-paczki ( minimum 3 szt./ 1 osobg),



b)

wode mineralna gazowana i niegazowana, podawana w szklanych butelkach lub serwowana
W dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,3 1/ osobg, ilo§¢ wody niegazowanej powinna by¢
dwukrotnie wyzsza niz gazowanej

100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane
w dzbankach, minimum 0,3 1/osobe,

owoce, o ile to mozliwe, sezonowe (np. pomarancze, kiwi, melon, ananas, arbuz, winogrona),
jesli tego wymaga podanie: filetowane (min. 4 rodzaje) podane na paterach w ilosci co najmnie;j
200 g/osobeg

dodatki typu: $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci max. 400 ml),
swieza cytryna w plasterkach, sypki cukier bialy i brazowy (pakowany lub w cukiernicach),
stodziki.

Sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki,

talerzyki), szklanek, oraz widelczykow i tyzeczek, a takze papierowych serwetek. Naczynia i resztki

positku nalezy zabra¢ przed podaniem obiadu lub przed kolejna przerwa kawowa. W przypadku

przerw kawowych podawanych wewnatrz sal, w ktorych bgda prowadzone spotkania — przerwa

kawowa bedzie rozstawiona na stotach, przy ktorych beda obradowali uczestnicy spotkan. W takiej

sytuacji Wykonawca zapewni goraca wode oraz kawe czarng parzong z ekspresu rozstawiona

na stotach w termosach, oraz herbate w saszetkach; pozostate sktadniki przerwy kawowej bez zmian.

przygotowanie obiadu w formie zimnej i/lub goracej (kazdorazowo do decyzji Zamawiajacego),

ktérego menu bedzie obejmowac (gramatura przedstawiona dla 1 zwyktego obiadu):

zupe (1 rodzaj) lub w wersji ,,zimnej”: przystawki (2 rodzaje),

danie migsne (2 rodzaje-co najmniej 150 g/osobg) lub w wersji ,,zimnej” deska wedlin i migs
(minimum 3 rodzaje),

danie wegetarianskie ( 1 rodzaj-co najmniej 150 g/osobeg),

dodatki do wyboru (minimum 3 rodzaje-minimum 200 g/osobg— np. ryz zwykty lub curry,
ziemniaki gotowane lub ziemniaki opiekane w ziolach, warzywa gotowane mix. lub brokuty;
wykonawca bedzie zamiennie w zalezno$ci od serwowanych dan cieptych dobierat dodatki),
lub w wersji ,,zimnej””: pieczywo (2 rodzaje) i masto,

safatki (2 rodzaje), co najmniej 200 g/osobe, kazda sktadajaca si¢ z minimum 5 sktadnikow

wodg mineralng gazowana i niegazowana, podawana w szklanych butelkach lub serwowana
w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 1/ osobg, ilo§¢ wody niegazowanej powinna by¢
dwukrotnie wyzsza niz gazowanej

100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub serwowane
w dzbankach, minimum 0,3 1/osobe,

kawe czarna bez ograniczen z automatycznego ekspresu wysokocisnieniowego,

herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 4 rodzaje, w tym czarna, zielona), parzona wrzatkiem,
podanym w termosach

2 rodzaje deseru ( np. deser czekoladowy, deser typu panna cotta, creme brulee lub uzgodniony

w drodze kontaktow roboczych z Zamawiajacym minimum 150-200 g/osobg)



owoce, 0 ile to mozliwe, sezonowe (np. pomarancze, kiwi, melon, ananas, arbuz, winogrona),
jesli tego wymaga podanie: filetowane (min. 4 rodzaje) podane na paterach w ilo$ci co najmnie;j
200 gram na osobg

dodatki typu: $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci max. 400 ml),
oraz $wieza cytryna w plasterkach, sypki cukier biaty i brazowy (pakowany lub w cukiernicach),
stodziki.

Sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem talerzy, sztu¢cow, szklanek, filizanek

i serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miar¢ mozliwosci

na biezaco, w czasie jej trwania.
9. Wykonawca zapewni:

obstuge kelnerska, w proporcji min. 1 kelner(ka) / 20 uczestnikow.

dostarczenie cateringu na miejsce organizacji spotkania/szkolenia/konferencji i rozstawienie
0 godzinie wskazanej przez Zamawiajacego, a nastgpnie odbior pozostatosci;

zastawe stotowa ceramiczna, sztu¢ce metalowe, szklanki, filizanki,

dekoracjg stolow: materialowe obrusy, papierowe serwetki.

10. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza byé bezwzglednie §wieze, przyrzadzone

W dniu §wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac si¢ wysoka jakoscia - zgodnie z obowiazujacymi

przepisami w zakresie $wiadczenia ustug gastronomicznych . Produkty przetworzone beda posiadaty

termin przydatnosci do spozycia.

11. Wykonawca na zyczenie Zamawiajacego zapakuje w opakowania jednorazowe nieskonsumowane

produkty i dostarczy je pod adres wskazany przez Zamawiajacego na terenie Warszawy.

12. Mozliwe kombinacje zamowienia:

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 1 przerwy kawowej,
Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sig z 2 przerw kawowych,
Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sig z 3 przerw kawowych,
Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sig z 1 obiadu,

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej si¢ z 1 przerwy kawowej oraz
obiadu,

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej sie z 2 przerw kawowych oraz
obiadu,

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 3 przerw kawowych oraz
obiadu,

Dla poréwnania ofert przyjmuje si¢ sume cen jednostkowych brutto (na 1 osobe¢) za poszczegolne

kombinacje zaméwienia (1 przerwa kawowa dla 1 osoby + 2 przerwy kawowe dla 1 osoby + 3 przerwy
kawowe dla 1 osoby + 1 obiad dla 1 osoby + 1 przerwa kawowa i obiad dla 1 osoby + 2 przerwy kawowe

i obiad dla 1 osoby + 3 przerwy kawowe i obiad dla 1 osoby = catkowita cena oferty).



Zatacznik nr 3

zdnia ...,

Zlecenie realizacji uslug na podstawie umowy nr .................. VAL ) |

1. Komorka organizacyjna zISCajaca: .........o.eeuiieeniitii et
2. Termin i agenda realizacji ustugi (w tym rodzaje positkow oraz godziny rozpoczgcia i zakonczenia
positkow):

4. Liczba uczestnikOW: .......ooviiiiiiiiiiiiiiiiiinnn,

Uwagi dodatkOWe:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis kierownika komorki
merytorycznie za realizacje umowy) organizacyjnej)



Zaltacznik nr 4 do umowy

Zgodnie z §3 ust. 2 UMOWY nr ............... z dnia .............. 2014 r. na wykonanie ushug gastronomicznych
i cateringowych dla komorek organizacyjnych Centrum Projektéw Europejskich, o ktorych mowa w §1 ust. 3
Ww. umowy, zawartej pomigedzy Centrum Projektow Europejskich a ...l , z siedziba/

zamieszkalym W L , stwierdzam  wykonanie zlecenia z dnia

Ocena realizacji zlecenia’:

a) positki zostaty przygotowane i punktualnie dostarczone na miejsce organizacji spotkania oraz rozstawione

na stotach o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego: TAK....... NIE .......... ,

b) rodzaj positku/ positkoéw, ich ilos¢ oraz jakos¢ byly zgodne z wymaganiami okre$lonymi w zataczniku nr 1

do umowy: TAK .......... NIE .......... ,

C) =zastawa stolowa, sztuéce, szklanki i filizanki zostaly dostarczone zgodnie z wymaganiami okre$lonymi

w zataczniku nr 1 do umowy: TAK .......... NIE .......... ,

d) obstuga kelnerska byla dostepna przez caly czas trwania spotkania co najmniej w proporcji okreslonej

w zataczniku nr 1 do umowy: TAK .......... NIE .......... ,
e) dekoracja stotéw byta zgodna z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy: TAK .......... NIE
Zastrzezenia:
(data i podpis pracownika komorki organizacyjnej CPE) (data i podpis Wykonawcy)

2 zaznacz wiasciwe znakiem X



Zatacznik nr 5 do umowy

nr........... zdn. ............
Protokol odbioru
Zgodnie z §3 ust. 3 UMOWY nr ............... z dnia .............. 2014 r. na wykonanie ushug gastronomicznych
i cateringowych dla komorek organizacyjnych Centrum Projektéw Europejskich, o ktorych mowa w §1 ust. 3
Ww. umowy, zawartej pomigedzy Centrum Projektow Europejskich a ...l , z siedziba/
zamieszkalym W ... , stwierdzam nalezyta / nienalezyta (wybierz wiasciwe) realizacje
przedmiotu UMOWY W OKI€SIC .....ouviuiniiiiiiiiiieieeaane , Zzgodnie z ponizszymi zapisami.

Przedmiot umowy i ocena realizacji ustug:

1) zlecenie ....(nazwa komérki org.) .... zdnia ............... na $wiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych
podczas ...(nazwa spotkania)....dla ....... 0s6b
Ocena’:

a) POZYTYWNA ..........
b) NEGATYWNA ..........

Uzasadnienie 0CENY NEZALYWIIE]: ... ouuuntttnt et ettt ettt et et e et et e et et e et et e et eeeaeeaenes

2) zlecenie ....(nazwa komérki org) ....z dnia ............... na $wiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych
podczas ...(nazwa spotkania)....dla ....... 0s6b
Ocena:

c) POZYTYWNA ..........
d) NEGATYWNA ..........

Uzasadnienic 0CENY NEZATYWIIE]: ....uturertrentnt it et eteeraneeneaseneasenseneaseneeneasaneanearensanens

Whioski koncowe:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis kierownika komorki
merytorycznie za realizacje umowy) organizacyjnej)

% zaznacz wiasciwe znakiem X



CPE-11-261-15/ARK/14 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-15/ARK/15” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie uslug gastronomicznych i cateringowych dla WST: LT-
PL-RU 2007-2013 i PL-BY-UA 2007-2013 podczas spotkan organizowanych w Warszawie

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

1) Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 1 przerwy kawowej
.............................................................................. zt brutto/1 osoba

2) Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 2 przerw kawowych
.............................................................................. zt brutto/1 osoba

3) Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sie z 3 przerw kawowych

.............................................................................. z1 brutto/1 osoba
4) Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 1 obiadu

.............................................................................. z} brutto/1 osoba

5) Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej si¢ z 1 przerwy kawowej oraz

ODIAAUL. oottt z} brutto/1 osoba



6) Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 2 przerw kawowych oraz
ODIAAU. ..o zt brutto/1 osoba
7) Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 3 przerw kawowych oraz

ODIAAUL. oottt z} brutto/1 osoba

Dla poréwnania ofert przyjmuje si¢ sume¢ cen jednostkowych brutto (na 1 osobe)

za poszczeg6lne kombinacje zaméwienia, tj.:
SUmMa pozycji 0d 1 d0 7 vevverreeeseennnnnneanns zl brutto

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje si¢ najbardziej prawdopodobna kombinacje
zamoéwienia x $rednig liczbg uczestnikow x $rednia liczbg spotkan, tj.:

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 2 przerw kawowych
oraz obiadu x 15 0sob x 40 spotkan ........................ zt brutto

1. Przedmiotowe zamoéwienie zobowiazuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr CPE-11-261-15/ARK/14”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamoOwienie bgdzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamowienia:

4. Oswiadczam/y/, ze zapoznalem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-15/ARK/14”, udostepniona przez Zamawiajacego 1 nie
wnosz¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297
k.k.).



8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czes¢ oferty sa:
) TSSO

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-15/ARK/14 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie
ustlug gastronomicznych i cateringowych dla WST: LT-PL-RU 2007-2013 i PL-BY-UA
2007-2013 podczas spotkan organizowanych w Warszawie,

oswiadczam/y/, 7e zgodnie 7 wwmogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)
WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-15/ARK/14 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: na §wiadczenie ustug
gastronomicznych i cateringowych dla WST: LT-PL-RU 2007-2013 i PL-BY-UA 2007-2013

podczas spotkan organizowanych w Warszawie,

oswiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego postegpowania
z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w Art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-15/ARK/14 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

na Swiadczenie uslug gastronomicznych i cateringowych dla WST: LT-PL-RU 2007-2013 i
PL-BY-UA 2007-2013 podczas spotkan organizowanych w Warszawie,

oswiadczam/y/, ze mnalez¢/ymy Iub nie nalez¢/ymy* do grupy kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p0zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sklada liste podmiotéw do niej

nalezacych, zgodnie z Art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-15/ARK/14

WYKAZ USLUG
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

ZALACZNIK NR 6

Lp.

Przedmiot ustugi
(proszg okresli¢ liczbe uczestnikow)

Odbiorca

Data wykonania ustugi
(dzien — miesiac — rok)

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)




