Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 18 marzec 2014 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-27/KB/14

SPECYFI KACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013, poz 907 z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”,
na swiadczenie ustugi organizacji szkolenia dla beneficjentow Programu WST PL — SK
2007 — 2013 na terenie Polski w dniach 23-24.04.2014 r.

Kody CPV:

55100000-1 - Ustugi hotelarskie

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow



http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-restauracyjne-i-dotyczace-podawania-posilkow

ROZDZIAL I,
Opis przedmiotu zamdowienia

Przedmiotem zamowienia jest wybranie operatora bedacego w stanie $wiadczy¢
kompleksowg ustuge w ramach organizacji dwudniowego szkolenia dla beneficjentow
Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka
2007 — 2013 na terenie wojewodztwa matopolskiego lub $lgskiego w dniach 23 —
24.04.2014 r. W sktad ustugi wchodzi¢ bedg nastgpujace czesci sktadowe: wynajem sal
konferencyjnych, ustuga hotelarska, obstuga gastronomiczna podczas szkolenia (w tym
przerwy kawowe, obiady/lunch dla uczestnikow— dwa dni szkoleniowe) w obrebie tego
samego obiektu oraz zapewnienie sprzetu niezbednego do prowadzenia tlumaczen
symultanicznych w dniu 23.04.2014 r.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatagczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIW2Z).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz
nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie czgsci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o§wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dolaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaly
uniemozliwiajgcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy



o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajagce sposéb  wspotdziatania
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 24.04.2014 r.

ROZDZIAL 1V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien, tj.

aktualny wpis do rejestru organizatorow turystyki i posrednikow turystycznych;

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia:
zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie:

co najmniej dwoch ustug polegajacych na zorganizowaniu co najmniej dwudniowej
miedzynarodowej konferencji/spotkania/szkolenia dla grupy minimum 200 osob
kazda (obejmujacej zapewnienie sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikOw oraz zapewnienie sprze¢tu do tlumaczen symultanicznych) o wartosci
minimum 75 000,00 zt brutto kazda; wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania,
wartosci 1 podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, wraz z zataczeniem
dowodow, ze zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkoéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie



podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, o ktérych mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2, wraz z zatgczeniem dowodow,
potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie, wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 do
SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Zamawiajgcy nie
wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu speilnienia warunkoéw
udzialu w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktéore bedg braly udziat
w realizacji zamoOwienia, przedkladat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 i 2 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazaé, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktoérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaezniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitalowe;j list¢ podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodoéw okreslonych

w art. 24 ust. 2 ustawy.



3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 w lit. a) i b)
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentoéw
zawierajacych o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.
Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiqg wyiej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloig
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajgce bledy Ilub ktorzy zHoiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postegpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemne;j,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Os$wiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich treS¢ w formie pisemne;j
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
o zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania WykonawcoOw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postepowaniu toczacym sie
w wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.



5.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajagcego do kontaktow z Wykonawcami:
Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: katarzyna.bien@cpe.gov.pl ;
- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. III, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie podzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wpltynie do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

=

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania ofertg.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminy zwigzania
ofertg, zwréci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
treScig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg 1 adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu znak: CPE-I1-261-27/KB/14 — na organizacj¢ spotkania Grupy
Roboczej ds. przysztego programu polsko-stowackiej wspotpracy transgraniczne;.
Nie otwierac¢ przed 26.03.2014 r. przed godz. 11.00 .

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 26.03.2014 r. do godz.
10:45.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X]I.
Zmiana i wycofanie ofert



mailto:katarzyna.bien@cpe.gov.pl

Przed uptywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zadna z ofert nie moze byé¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sag zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 26.03.2014 r. o godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zardéwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnos$cia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ushug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktéory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajagcym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL XTV.




Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujgcymi
kryteriami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Cena - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0 do 80.

Najwyzsza liczbe punktow — 80, otrzyma oferta zawierajagca najnizsza cene max. 80

brutto za wykonanie niniejszego zamowienia.

Cena najnizsza x 100 x 80% = liczba punktéw ocenianej oferty w ramach kryterium
Cena badana

2. Doswiadczenie w organizacji mi¢dzynarodowych konferencji/ spotkan/
szkolen, w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
— w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0-20.

. . . . _ | max. 20
Za nalezycie wykonane uslugi polegajace na  zorganizowaniu

mi¢dzynarodowych konferencji/ spotkan/ szkolen dla min. 200 osob kazda
wykonawca otrzyma nastepujacg ilos¢ punktow:

- 2 spotkania wymagane w SIWZ: 8 pkt;

- 0d 3 do 5 spotkan: 15 pkt;
- powyzej 5 spotkan: 20 pkt.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
W tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg¢ tego
Wykonawcy.




4.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okre$lone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zagda od WykonawcoOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

1.

1.

2.

1.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
zanajkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia zajdg okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
V1 ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzgdu Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprécz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalgczonego projektu umowy, nie wymagajgcych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.



o1

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa stanowig
zalaczniki do protokotu postepowania.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze

oferty mogg zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w

terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie

moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie

na wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu Iub
zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert, za
pomocg urzadzen lub innych srodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnos$ci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentows;

5) udostgpnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatgcznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczeg6lnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czes¢, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynalezno$ci lub nie do grupy
kapitatowe;j;

6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych konferencji/spotkan/szkolen.
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CPE-11-261-27/KB/14 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/WST PL-SK/..../2014
ZaAWArtaA W ANiU ..o w Warszawie

pomigdzy:

Skarbem Panstwa- panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym
numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez
Marka Zawislaka - Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie upowaznienia
udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego zwanym w
dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

a  firmg ... z siedzibg W ... przy  ul
..................... ) ereerterieiiteiteneny seenneeneannanns..., posiadajgcg numer identyfikacji REGON
............. oraz NIP ................., wpisang do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem
KRS . /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci
Gospodarczej, reprezentowang przez Pana/Pania ~  .................. —
.................................. , zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”

Lub?

Panem/Panig .......................l zamieszkalym/zamieszkata w ............. przy ul.
................ Jegitymujacym  si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze
................. oraz numerze PESEL................, 1 posiadajacym/posiadajaca numer
identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwang w dalszej cz¢sci umowy ,,Wykonawca”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspoHinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspolpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka
2007 — 2013.

2. Strony oswiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-I1-27/KB/14, zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z pézn. zm.).

3. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie kompleksowej ustugi w ramach organizacji
szkolenia dla beneficjentow Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013. Dwudniowe szkolenie odbywac si¢ bedzie na

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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terenie Polski w dniach 23-24.04.2014 r. W sk}ad ustugi wchodzi¢ bedg nastepujace
czgsci sktadowe: obstuga gastronomiczna, wynajem sal konferencyjnych, ustuga
hotelarska wraz z zapewnieniem sprzg¢tu niezbednego do prowadzenia tlumaczenia
symultanicznego w dniu 23.04.2014r.

Szczegotowy zakres ustug okre§la zalacznik nr 1 do umowy — szczegdlowy zakres
rzeczowy przedmiotu umowy.

Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu
ustugi gastronomiczne, hotelarskie, wynajmu sal z wyposazeniem wraz z zapewnieniem
sprzetu niezbednego do prowadzenia tlumaczenia symultanicznego zgodnie z jej
warunkami.

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi w ............... (Polska) w siedzibie
hotelu .................o.i , mieszczacego sie przy ul................ zgodnie z zamdwieniem
Zamawiajacego.

W miejscu, w ktorym bedzie odbywalo si¢ szkolenie Wykonawca zamiesci dwujezyczng
informacj¢ o wspotinansowaniu spotkania ze $rodkéw Programu Wspolpracy
Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika Stowacka 2007-2013 oraz stosowne
logotypy wedlug zasad przekazanych przez Zamawiajacego.

§2

Z tytutlu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy  przystuguje  wynagrodzenie, ktérego wartos§¢ nie  przekroczy
........................... zt brutto (stownie: ...

Ostateczne potwierdzenie liczby o0sob oraz innych danych mowiacych o ostatecznej
wielko$ci zamowienia nastapi najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem
szkolenia.

Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug
okreslonych w zatgczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zatgczniku nr 4 oraz
zgodnie z potwierdzong liczbg 0sob.

Podstawa do wyliczenia kwoty brutto za wykonanie przedmiotowego zamowienia jest
iloczyn uczestnikow szkolenia 1 kosztow poszczegdlnych wustug na osobe
przedstawionych w ofercie.

Wykonawca majac mozliwos$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§3

Wykonawca uprawniony jest do wystawiania rachunku/faktury VAT z tytulu prawidtowo
wykonanej umowy po wykonaniu zamowienia Zamawiajacego.

Zaptata wynagrodzenia nastagpi w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie
wystawionego pod wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury VAT,
dorgczonego na adres Zamawiajacego:
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Wspdlny Sekretariat Techniczny

Programu Wspoélpracy Transgranicznej

Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013
Centrum Projektow Europejskich,

ul. Halicka 9,

31-036 Krakow

DANE DO RACHUNKU/FAKTURY::
Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP 701 015 88 87

3. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawcg jest akceptacja przez
Zamawiajacego protokotu odbioru wykonania zamowienia, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 3. Osobg odpowiedzialng za odebranie protokotu jest Pan Grzegorz Gotda —
Kierownik Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu PL-SK lub osoba go
zastepujaca

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli realizacji zaméwienia.

§ 4

Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zamoéwienia, jest zobowigzany do
przedlozenia Zamawiajacemu protokotu odbioru.

§5

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamoOwienia nie bgdzie ponosit kosztéw za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow szkolenia (ponad zakres zamoOwienia
okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ushugi gastronomiczne, parking i inne), ktore
Wykonawca lub jego podwykonawcy beda swiadczy¢ na rzecz uczestnikéw oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza
uczestnicy.

§6
Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 24.04.2014r.
§7

1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r.
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Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do wykonywania obowiazkéw, jakie cigza na Zamawiajacym zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktérej mowa w ust.
1, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.
Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej
mowa w ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§8

W razie niewykonania lub niezgodnego z umowa wykonania zaméwienia, Zamawiajacy
jest uprawniony do odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w
wysokosci 20 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia, obliczonego zgodnie z § 2
ust. 1.

W razie naliczenia przez Zamawiajacego kary umownej, Zamawiajacy potraci z
wynagrodzenia kwot¢ stanowigca réwnowarto$¢ tej kary 1 tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.

Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej o ktérej mowa w ust 1.

W przypadku, gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia
szkody w pelnej wysokosci.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach og6lnych odszkodowania przewyzszajacego
kare umowna okreslona w ust. 1.

§9

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od daty powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo czesci umowy.
Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 10

W zakresie nie uregulowanym umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2014 r., poz. 121) oraz Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U z
2013 r., poz. 907 z pézn. zm).

Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
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Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.
§11

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

Zatacznik nr 1 — szczegdtowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy,

Zatacznik nr 2 — odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia ....../ wydruk z
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ....

Zaktacznik nr 3 — wzor protokotu,

Zatacznik nr 4 — oferta Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do umowy nr CPE/WST PL-SK/....... /2014 z dnia.............
SZCZEGOLOWY ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU UMOWY

Przedmiotem zamoéwienia jest wybranie operatora bedacego w stanie $wiadczy¢
kompleksowa ustluge w ramach organizacji dwudniowego szkolenia dla beneficjentow
Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 —
2013 na terenie wojewodztwa matopolskiego lub $laskiego w miejscu gwarantujgcym dobry
dojazd zar6wno samochodem jak i komunikacjg zbiorowa.

W sktad ustugi wchodzi¢ beda nastgpujace czesci sktadowe: wynajem sal konferencyjnych,
ustuga hotelarska, obsluga gastronomiczna podczas szkolenia (w tym przerwy kawowe,
obiady/lunch dla uczestnikow— dwa dni szkoleniowe) w obrebie tego samego obiektu oraz
zapewnienie sprzgtu niezbednego do prowadzenia thumaczen symultanicznych w dniu
23.04.2014r. Szkolenie dla beneficjentow bedzie si¢ odbywac w dniach 23 - 24.04. 2014r.
Sala konferencyjna zapewniona w dniu 23.04.2014r. przystosowana do tlumaczenia
symultanicznego.

Hotel w ramach szkolenia na terenie Polski:

Standard hotelu — 4 gwiazdki, z parkingiem na minimum 50 miejsc parkingowych.

Termin: 23-24.04.2014r.

Potozenie — wojewodztwo matopolskie lub wojewodztwo $laskie — w miejscu gwarantujacym
dobry dojazd zaré6wno samochodem jak i komunikacjg zbiorowa.

). SALE KONFERENCYJE

1) Sala konferencyjna w pierwszym dniu szkolenia tj. 23.04.2014r.:

— sala klimatyzowana;

— wynajem w dniu 23.04.2014r. w wymiarze ok. 7 godzin (poczawszy od godziny 10.00
do 17.00 z uwzglednieniem przerwy obiadowe;j)

— krzesta dla ok. 200 gos$ci ustawione w rzedach frontem do stotu prezydialnego (uktad
kinowy);

— stot prezydialny z 10 krzestami dla prowadzacych;

— stolik/stoliki pod projektory multimedialne;

— 2 projektory multimedialne

— dwa ekrany o podobnej wielko$ci umieszczone w miejscach zapewniajacych
doskonatg widocznos$¢ dla wszystkich uczestnikow spotkania;

— przedtuzacz 4 szt.;

— flipchart 1szt (wraz z papierem i pisakami);

— 2 laptopy (kompatybilne z projektorem, z podtaczeniem do Internetu, pelng wersja MS
Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmow wideo, w tym DVD, zainstalowanymi
kodekami umozliwiajagcymi odczyt popularnych formatow plikow wideo oraz
aplikacja umozliwiajaca odczyt plikow wideo w formacie FLV);

— bezprzewodowy dostep do Internetu;
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— naglo$nienie umozliwiajace przeprowadzenie spotkania przy uzyciu mikrofonow
bezprzewodowych;

— zapewnienie 15 mikrofondw bezprzewodowych;

— mownica z mikrofonem wpuszczonym w pulpit moéwnicy;

— zagwarantowanie miejsca do ustawienia kabiny symultanicznej ze stanowiskami pracy
dla 2 thumaczy umieszczona na sali konferencyjnej w miejscu, w ktorym nie bedzie

przeszkadzata w prowadzeniu spotkania, a ktore zapewni odpowiednig jakos$¢
thumaczen,;

— zapewnienie kabiny symultanicznej ze stanowiskiem pracy dla 2 ttumaczy wraz z
niezbednym sprzetem do tlumaczenia symultanicznego (w_tym stuchawki do

tlhumaczenia  symultanicznego).  Wykonawca odpowiada za  kompletnose,
prawidtowo$¢ funkcjonowania dostarczonego sprzetu oraz jego kompatybilnos$é (w
tym m.in. kompatybilno§¢ sprzgtu z naglo$nieniem 1 wyposazeniem sali,

kompatybilnos¢ stuchawek z dostarczonym sprzgtem do thumaczenia);,

— zapewnienie odpowiedniej obstugi technicznej w ramach dostarczonej kabiny oraz
sprzetu 1 wyposazenia do  tlumaczenia  symultanicznego  wraz @z
montazem/demontazem,;

— przygotowanie kabiny symultanicznej wraz z niezbednym sprzgtem/wyposazeniem do
thumaczenia symultanicznego na co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem Szkolenia
w dniu 23.04.2014r
(Doktadna liczba stuchawek zostanie podana w pozZniejszym terminie- najpozniej na 5 dni
kalendarzowych przed planowang datq szkolenia).
Ustuge tumaczenia ustnego (obecnos¢ tumaczy) zapewnia Zamawiajgcy.

2) Sale konferencyjne w drugim dniu szkolenia tj. 24.04.2014r.
— wynajem w dniu 24.04.2014 w wymiarze ok. 7 godzin (poczawszy od godziny 10.00
do 17.00 z uwzglednieniem przerwy obiadowej);
— zapewnienie 4 sal konferencyjnych:
Sala 1 dla maksymalnie 110 gosci,
Sala 2 dla maksymalnie 23 gosci,
Sala 3 dla maksymalnie 47 gosci,
Sala 4 dla maksymalnie 35 gosci .
Sale z naglo$nieniem umozliwiajagcym przeprowadzenie szkolenia przy uzyciu mikrofonow
bezprzewodowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wydzielenia mniejszych sal z jednej sali konferencyjnej
przy zachowaniu wlasciwej szczelnosci dzwigkowej dla poszczegolnych pomieszczen.

— krzesta w salach ustawione w uktad szkolny (w sali dla 23 gosci oraz 35 gosci
mozliwos¢ utozenia krzeset takze w pusty prostokat), krzesta w sali dla 110 gosci
utozone w uktad kinowy.

W kazdej z sal:

— stot prezydialny z 6 krzestami dla prowadzacych - w przypadku ulozenia krzeset w
uktad kinowy lub szkolny;

— stolik pod projektor multimedialny;
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projektor multimedialny;

ekran umieszczony w miejscu zapewniajagcym doskonata widocznos¢ dla wszystkich
uczestnikow spotkania;

po jednym laptopie (kompatybilnym z projektorem, z podigczeniem do Internetu,
peina wersja MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmow wideo, w tym DVD,
zainstalowanymi kodekami umozliwiajagcymi odczyt popularnych formatow plikow
wideo oraz aplikacja umozliwiajaca odczyt plikow wideo w formacie FLV);
przedtuzacz 2 szt.;

flipchart 1szt (wraz z papierem i pisakami);

bezprzewodowy dostep do Internetu;

Zapewnienie po 5 mikrofonow bezprzewodowych w salach nr 2,3,4
Zapewnienie po 8 mikrofonéw bezprzewodowych w sali nr 1.

PONADTO:

3)
4)

zapewnienie parkingu dla 10 samochodéw ze strony Zamawiajacego;

zapewnienie koordynatora — osoby do kontaktu (opiekuna) odpowiedzialnej za
organizacje, ktora bedzie obecna w dniu 23.04.2014 co najmniej od godziny 8.00 oraz
w dniu 24.04.2014 co najmniej od godziny 9.00, przez caly czas trwania szkolenia.

Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie nocleg, pobyt oraz dojazd koordynatora.

II). WYZYWIENIE

w pierwszym dniu szkolenia tj. 23.04.2014 w godzinach odpowiednio od 10.00 do
17.00 mozliwos¢ ciagtego dostepu do serwisu kawowego (w tym herbata, kawa wraz z
dodatkami-mleko, $mietanka, cukier, cytryna, soki — 3 rodzaje, woda mineralna) dla
ok. 200 o0s6b (doktadna godzina oraz liczba 0sob zostanie podana w pozniejszym
terminie- najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed planowang datq szkolenia).

w drugim dniu szkolenia tj. 24.04.2014 w godzinach odpowiednio od 10.00 do 17.00
mozliwo$¢ ciagltego dostgpu do serwisu kawowego (w tym herbata, kawa wraz z
dodatkami-mleko, $mietanka, cukier, cytryna, soki — 3 rodzaje, woda mineralna) —
dotyczy sal nr 1,2,3,4.

Serwis kawowy dostgpny na 15 minut przed rozpoczeciem szkolenia w dniach 23 i
24.04.2014r. Dodatkowo, oprocz wyznaczonego/wyznaczonych w sali konferencyjnej/salach
konferencyjnych lub w ich bliskosci miejsca na bufet, zapewnienie napojow (woda) na stole
prezydialnym.

W sktad serwisu kawowego, oprocz wyzej wymienionych napojow, musza takze wchodzi¢
minimum owoce, kruche ciastka, ciasta domowe.

lunch w pierwszym i drugim dniu szkolenia dla 0k.200 o0sob (doktadne godziny oraz
liczba 0s0b zostanie podana w pozZniejszym terminie- Najpozniej na 5 dni
kalendarzowych przeplanowang datg szkolenia ).
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Cieply lunch podany w formie bufetu (co najmniej 2 rodzaje zupy, 2 rodzaje dania gtéwnego
na ciepto, w tym jedno wegetarianskie, satatki, suréwki, dodatki typu ryz, ziemniaki,
warzywa gotowane, deser ) wraz z napojami, pieczywem, owocami. Napoje dostepne podczas
lunchu: kawa, herbata (wraz z dodatkami-mleko, $mietanka, cukier, cytryna), soki (3 rodzaje),
woda mineralna. Propozycje menu do akceptacji na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
planowang datq szkolenia

Wszystkie positki majag by¢ serwowane na poziomie odpowiadajagcym standardowi
$wiadczenia ushug gastronomicznych przez hotel co najmniej 4-gwiazdkowy.

). ZAKWATEROWANIE

— rezerwacja do 10 pokoi jednoosobowych z weztem sanitarnym lub/i dwuosobowych
do pojedynczego wykorzystania na 1 nocleg z 23 na 24.04.2014r. (Doktadna liczba
0s0b i noclegow zostanie podana najpozniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem szkolenia).

— zakwaterowanie ze $niadaniem

W ramach zakwaterowania zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maksymalnie do 10 pokoi
jednoosobowych lub/i dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.

W przypadku zaproponowania przez Wykonawce obiektu w Krakowie Zamawiajacy
zastrzega, ze nie bedzie korzystal z wyzej wskazanego zakwaterowania.

INNE WARUNKI:
Wykonawca zapewni:

— dostep do drukarki, kserokopiarki, 2 ryz papieru formatu A4 oraz komputera na co
najmniej godzing przed rozpoczeciem szkolen do czasu ich zakonczenia;

— w dniu 23.04.2014 r. stot rejestracyjny wraz z dwoma krzestami-przed salg
konferencyjng, ktéry powinien by¢ ustawiony na co najmniej 1 godzing przed
rozpoczeciem; w dniu 24.04.2014 r. przed wejsciem do kazdej z sal ustawiony stot
rejestracyjny z jednym krzeslem - na co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem;

— umieszczenie w miejscu szkolen: przy wejsciu do hotelu, na sali w pierwszym dniu
oraz na salach w drugim dniu dwujezycznej informacji oraz stosownych logotypoéw
wedhug zasad przekazanych przez Zamawiajacego;

— zapewnienie szatni lub przygotowanie wieszakow na okrycia wierzchnie dla
uczestnikow szkolenia w bliskosci sali konferencyjnej/sal konferencyjnych - od
godziny 10.00 do zakonczenia szkolenia w dniach 23 i 24.04.2014r.

Podstawa do wyliczenia ogdlnej kwoty brutto za wykonanie przedmiotowego zamowienia jest
iloczyn uczestnikow spotkania i koszty osobo-doby przedstawionej w ofercie.

19



Ostateczne potwierdzenie liczby osob oraz innych danych méwigcych o ostatecznej wielkosci
zamoOwienia nastapi najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem szkolenia.

Oferta musi zawiera¢ nazwg¢ 1 adresu hotelu, w ktorym zostanie zorganizowane spotkanie.
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Zalacznik nr 3 do umowy nr CPE/WST PL-SK/....... /2014 z dnia.............
PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr CPE/WST PL-SK/.../2014 zawartej w Warszawie w dniu ............
roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowag Centrum Projektéw Europejskich, z
siedzibg w Warszawie, ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP
7010158887, reprezentowanym przez Marka Zawislaka - Dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich na podstawie upowaznienia udzielonego w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez
Ministra Rozwoju Regionalnego zwanym w dalszej cze¢$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

a  firmg ... z siedzibg W ... przy  ul
..................... ) e eetertenteieiieniiy ceeeneeeneene... .., pOsiadajaca numer identyfikacji REGON
............. oraz NIP ................., wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS ..o /wpisang do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnos$ci
Gospodarczej reprezentowang przez Pana/Panig .................. e ,
zwang w dalszej czg¢sci umowy ,,Wykonawca”,

Lub®

Panem/Panig ........................l zamieszkalym/zamieszkata w ............. przy ul.
................ Jegitymujacym  si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze
................. oraz numerze PESEL................, 1 posiadajagcym/posiadajagca numer
identyfikacji NIP .................. zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawca”,

ktorej przedmiotem byto wykonanie kompleksowej ustugi w ramach organizacji szkolenia dla
beneficjentow Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika
Stowacka 2007 — 2013, ktére odbyto si¢ w dniach 23-24.04.2014 w .................. , Polska
zgodnie ze szczegotowym zakresem rzeczowym przedmiotu umowy stanowigcym zatgcznik
nr 1 do umowy.

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza™ zastrzezen do przedmiotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca

*niepotrzebne skresli¢

2 Dotyczy 0sob fizycznych
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CPE-11-261-27/KB/14 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr CPE-11-261-27/KB/14” dotyczace
postegpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie uslugi organizacji szkolenia dla beneficjentow
Programu WST PL - SK 2007 — 2013 na terenie Polski w dniach 23-24.04.2014 r.

skladam/skladamy niniejsza oferte:

Miejsce Swiadczenia ushug (NazwWa, A0rES): ......ooviiiiiiiiiiieie s

1. Koszt wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem na ok. 200 oséb w dniu

23.04.2014 r. oraz koordynatora:

cena brutto e ———————— zt

(STOWIIIE: .ttt et b ettt b et n e nbeenne ).
2. Cena za 1 dzien wynajecia 1 sztuki kabiny symultanicznej ze stanowiskiem dla 2

tlumaczy (wraz z montazem/demontazem i obsluga techniczna):
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b)

cena brutto e ——————— 71
(STOWIIIE! ...ttt et e b et e e be et e e nbe e st e e beeanne e ).

Koszt wynajecia stuchawek:

Cena za stuchawki dla 1 osoby/l dzien — brutto ............................ zt
(STOWIIIE: .ttt b e e b e et e sae e e nbe e sbeebeenanaen ).
Cena za stluchawki dla 200 oséb/1 dzien — brutto (poz. 3ax 200) ..........ceeveenenn.. V4
(SHOWIIC: L. ).

Koszt wynajmu sali konferencyjnej nr 1 wraz z wyposazeniem dla maksymalnie

110 os6b w dniu 24.04.2014 r. zgodnie z opz:
cena brutto e zt
(STOWIIIE: .ttt b e sb e ).

Koszt wynajmu sali konferencyjnej nr 2 wraz z wyposazeniem dla maksymalnie

23 0s6b w dniu 24.04.2014 r. zgodnie z opz:
cena brutto e zt
(STOWIIE: ..ttt ).

Koszt wynajmu sali konferencyjnej nr 3 wraz z wyposazeniem dla maksymalnie

47 0sob w dniu 24.04.2014 r. zgodnie z opz:
cena brutto e —————————————— zt
(STOWIIIE: .ttt et a ettt b e bt e bt sbe e ).

Koszt wynajmu sali konferencyjnej nr 4 wraz z wyposazeniem dla maksymalnie

35 os6b w dniu 24.04.2014 r. zgodnie z opz:

cena brutto e —————— zi
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b)

b)

10.

b)

11.

b)

(SEFOWNIE: ..viiiiiiieiiie e

........................................... ).

Nocleg w pokoju jednoosobowym lub/i dwuosobowym do pojedynczego

wykorzystania ze $niadaniem:

cena za 1 osobg¢/1 doba — brutto

(STOWNIE: ..o s

cena za 10 osob/1 doba — brutto (poz. 8a x 10)

(STOWNIE: ..o

Serwis kawowy ciagly w dniu 23.04.2014 r.:

cena za 1 osobe/1 dzien - brutto

(STOWIIC: ...ttt

cena za 200 oso6b/1 dzien - brutto (poz. 9a x 200)

(STOWNIE ...

Serwis kawowy ciagly w dniu 24.04.2014 r.:

cena za 1 osobg¢/1 dzien - brutto

(STOWNIE ...

cena za 215 osob/1 dzien - brutto (poz. 10a x 215)

(STOWNIE ...t

Lunch w dniu 23.04.2014 r.:

cena za 1 osobg/1 dzien - brutto

(STOWNIC! ...

cena za 200 osob/1 dzien - brutto (poz. 11a x 200)

(STOWNIC ...eeeiiece et

.......................................... ).

......................................... ).

............................................ ).

e ——— V2

............................................ ).

............................................ ).

............................................ ).

............................................ ).

............................................ ).
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12. Lunch w dniu 24.04.2014 r.:

a) cenaza 1 osobg¢/1 dzien - brutto e ———————— zt
(STOWIIIC! ...ttt b e e et e et e bt et e et e e b e e nne e e ).
b) cenaza 215 os6b/1 dzien - brutto (poz. 12a x 215) e ———————————— 7k
(3 (014 11 < PP OPR PP POPR ).

Laczna cena brutto zamoéwienia

(1+2+3b+4+5+6+7+8b+9b+10b+11b+12D) e zk

(STOWIEE: ...ttt b et ).

. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia nr CPE-11-261-27/KB/14”.
. O$wiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

Oswiadczam/y/, ze zamoOwienie bgdzie realizowane samodzielnie, badZ przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamdwienia:

Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia nr CPE-11-261-27/KB/14”, udostgpniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuje/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej os§wiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

1 RSOOSR Y
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(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-27/KB/14 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie
ushlugi organizacji szkolenia dla beneficjentow Programu WST PL — SK 2007 — 2013 na
terenie Polski w dniach 23-24.04.2014 r.,

oswiadczam/yl, ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907

Z pozn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-27/KB/14 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ushugi organizacji szkolenia dla beneficjentow Programu WST PL - SK
2007 — 2013 na terenie Polski w dniach 23-24.04.2014 r.,

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-27/KB/14 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

Swiadczenie ushugi organizacji szkolenia dla beneficjentow Programu WST PL - SK
2007 — 2013 na terenie Polski w dniach 23-24.04.2014 r.,

oSwiadczam/y/, ze mnalez¢/ymy Iub nie nalez¢/ymy* do grupy kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skreslié

** w sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sktada liste podmiotow do niej

nalezacvych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-27/KB/14 ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH KONFERENCJI/SPOTKAN/SZKOLEN
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

Data wykonania
Lp. Przedmiot* Grupa odbiorcow . 95*“31 . Warto$¢ ustugi
(dzien-miesigc-
rok)
1
2
3
4
5

* prosze wskazac czy ustuga obejmowata zapewnienie sali konferencyjnej, wyzywienia, zapewnienie sprzetu do
ttumaczen symultanicznych, zakwaterowania uczestnikéw oraz ich ilo$¢

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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