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Zarzqdzanie projektem. Personel projektu

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych



Zarzqdzanie projektem

Katalog wydatkow zadania Zarzqdzanie projektem:

* wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby
majgcej za zadanie koordynowanie lub zarzadzanie projektem

 wynagrodzenie innego personelu bezposrednio zaangazowanego w
zarzgdzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne do realizacji projektu (wymiar etatu)

* wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego
na rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym Ilub odrebnego
rachunku bankowego,

e zakup lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zakup mebli niezbednych do zarzadzania projektem,

e dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjg projektu (np.
zakup materiatow promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen
prasowych),

* inne, o ile sg bezposrednio zwigzane z koordynacjg i zarzadzaniem
projektem.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Zarzqdzanie projektem

Ponadto:
e wydatki na promocje muszg zostac ujete wytgcznie w zarzadzaniu
projektem,

* wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi powinny by¢
adekwatne do realizowanych dziatan,

e ewaluacja nie stanowi kosztow zarzagdzania projektem i powinna zostac
ujeta w odrebnym zadaniu w ramach kosztow bezposrednich,

* beneficjent ma obowigzek wykazania formy szacunkowego wymiaru czasu
pracy personelu projektu,

* zgodnie z Wytycznymi, instytucja bedgca strong umowy, na etapie
realizacji projektu, w szczegdlnosci podczas weryfikacji wniosku o ptatnosc
lub kontroli na miejscu, moze odmoéwic¢ kwalifikowania catosci lub czesci
ww. wydatkow, jezeli nie sg spetnione warunki okreslone dla kosztow
zarzgdzania w Wytycznych.
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Zarzqgdzanie projektem

Ponadto:

t3czna wartos¢ kosztdw zarzadzania projektem (bez uwzglednienia kosztéw
zabezpieczenie projektu) nie moze przekroczyc:

* 30% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci < 500 tys. zt,

z zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwiekszeniu wytgcznie na wniosek beneficjenta w

przypadku wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega
negocjacjom na etapie wyboru projektu

* 25% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 500
tys. i do 1 min zt wigcznie

* 20% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min
i do 2 mln zt wtacznie

* 15% wartosci projektu — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min
i do 5 mln zt wtacznie

* 10% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci > 5 min zt
UWAGA: limity mogg ulec zwiekszeniu o 2 punkty procentowe dla kazdego partnera,
jednak nie wiecej niz tgcznie o 10 pkt procentowych w ramach projektu (nalezy brac¢ jednak
pod uwage stopien zaangazowania partnera w realizacje projektu)
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Zarzqgdzanie projektem

Waine!
W trakcie realizacji projektu nie jest mozliwe zwiekszenie kosztow
zarzadzania ponad przedstawione limity!!!
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Zatrudnianie personleu

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan w
ramach projektu, ktore osobiscie wykonujg zadania w ramach
projektu, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie:

=  stosunku pracy

=  stosunku cywilnoprawnego,

= osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg,
= 0soby samozatrudnione,

= osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust.11 ustawy z 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pé6zn. zm.),

= osoby wykonujgce Swiadczenia w formie wolontariatu;
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Kto nie stanowi personelu?

= o0soby zaangazowane w ramach kosztow posrednich (w tym
ksiegowy/wa projektu, personel obstugowy, osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu, ktory jest beneficjentem);

= osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy w instytucjach
zaangazowanych we wdrazanie PO KL;

" osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg, jesli w umowie nie
wskazaty konkretnej osoby, ktora bedzie osobiscie realizowata

zadania w projekcie.
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Personel -oswiadczenie 1

Osoba angazowana do projektu powinna ztozy¢ oswiadczenie w
tresci — przyktad (jesli dotyczy):

,0swiadczam, ze nie jestem zatrudniona/zatrudniony w
instytucjach uczestniczqcych w realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, tj. w |Instytucji Zarzqdzajgcej, Instytucji
Posredniczqgcej, Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczqcej Il
stopnia), Krajowym Osrodku EFS, Regionalnych Osrodkach EFS,
Krajowej Instytucji Wspomagajqcej.”

Data powinna byc¢ taka sama datg, jak data podpisania umowy.
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Personel -oswiadczenie 2

Osoba angazowana do projektu powinna ztozy¢ oswiadczenie w
tresci — przyktad (jesli dotyczy)

,0swiadczam, Ze nie jestem zaangazowana/zaangazowany w
realizacje innych projektow finansowanych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, jak rdowniez w ramach innych
programow Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia.”

Data powinna by¢ taka sama datg, jak data podpisania umowy.
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Personel -oswiadczenie 3

Osoba angazowana do projektu powinna ztozy¢ oswiadczenie w
tresci — przyktad (jesli dotyczy):

,0swiadczam, ze jestem zaangazowana/ny w realizacje innych
projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki i/lub w ramach innych programow Narodowych
Strategicznych Ram Odhniesienia (NSRO), a obcigzenie wynikajgce z
ich wykonywania nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji zadan powierzonych mi w ramach ponizszej umowy.
Oswiadczam jednoczesnie, ze fgczne zaangazowanie w realizacje
zadan we wszystkich ww. projektach nie przekracza 240 godzin
miesiecznie.”

Data powinna byc¢ taka sama datg, jak data podpisania umowy.
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Roznice miedzy umowgq zlecenie a umowgq o prace

Umowa cywilnoprawna Umowa o prace

CZAS PRACY Nie wyznacza maksymalnego czasu Czas pracy nie moze
pozostania pracownika do dyspozycji przekraczaé¢ 8 godzin na dobe
pracodawcy, a wiec tygodniowego i i przecietnie 40 godzin w
dobowego czasu pracy, - mozliwy jest | przecietnie pieciodniowym
zapis, ze w godzinach okreslonych tygodniu pracy w przyjetym

pracownik ma mozliwos$¢ wykonywaé | okresie rozliczeniowym
zlecenie (przedmiot zlecenia pozostaje | nieprzekraczajgcym 4

do dyspozycji zleceniobiorcy) miesiecy (art. 129 ust.1 KP),
istniejg wyjatki

WYNAGRODZENIE | Nie obowigzujg przepisy prawa Wykonywana praca jest
dotyczgce minimalnego zawsze odptatna. Wyptacane
wynagrodzenia, - Zleceniobiorca ma honorarium nie moze byc
prawo jedynie do wynagrodzenia nizsze od wyznaczonego

odpowiadajgcego zleconym zadaniom, | minimalnego wynagrodzenia
strony mogg umowic sie o Swiadczenie
zlecenia nieodptatnie

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Roznice miedzy umowgqg zlecenie a umowgqg o prace

SPOSOB
WYKONYWANE)
PRACY

Umowa cywilnoprawna

Zleceniobiorca dazy do ustalonego w
umowie celu. Powierzone zadanie nie
musi by¢ wykonywane przez
pracownika osobiscie (chyba, ze
umowa mowi inaczej). W praktyce
zlecenia rozlicza sie w czasie
(obowigzujg umowy dtugookresowe).
Przy wykonywaniu zlecenia nie ma
mowy o podrzednosci
kompetencyjnej i kierownicze;.

Umowa o prace

Pracownik zobowigzuje sie
do swiadczenia pracy na
rzecz pracodawcy. Obowigzki
pracownika swiadczone s3
osobiscie, pracownik nie
moze postugiwac sie
podwykonawcami. Praca
wykonywana jest pod
kierownictwem, w miejscu i
czasie wyznaczonym przez
pracodawce.

UBEZPIECZENIE

Zleceniobiorca nie zawsze podlega

Nawigzanie stosunku pracy

SPOLECZNE ubezpieczeniu spotecznemu (w na podstawie umowy o
zaleznosci od podstawy wymiaru prace bezposrednio rodzi
sktadek). obowigzki ubezpieczeniowe.

PODMIOT Osobg Swiadczacg zlecenie moze by¢ | Pracownikiem jest osoba

SWIADCZACY zarowno osoba fizyczna, jak réwniez fizyczna zatrudniona na

PRACE kazdy podmiot prowadzgcy podstawie umowy o prace,

MAZOWIECKA
JEDNOSTKA WDRAZANIA PROGRAMOW UNLINY(

dziatalnos¢ gospodarczg (tzw. zlecenie

powotania, wyboru,

wykonywane w ramach dziatalnosci). | mianowania
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Roznice miedzy umowgqg zlecenie a umowgqg o prac

DODATKOWE Nie przewiduje dodatkowych Umowa o prace obejmuje
PRZYWILEJE przywilejow pracowniczych (chyba, | pracownika szerokim
ze umowa mowi inaczej). wachlarzem przywilejow tj.
mozliwosc¢ skorzystania z urlopu
wypoczynkowego, urlopu
macierzynskiego, otrzymania
dodatku za prace w godzinach
nocnych, czy dodatku za prace w
godzinach nadliczbowych.
SPORY PRACY Spory ze stosunku cywilnoprawnego | Spory ze stosunku pracy
rozwigzuje Sad Cywilny rozwigzuje Sad Pracy
AKTA OSOBOWE Pracodawca nie ma obowigzku Pracodawca ma bezwzgledny
gromadzenia i przechowywania obowigzek gromadzenia i
dokumentéw osobowych przechowywania dokumentow
pracownika osobowych pracownika.
ZAKONCZENIE Pracodawca nie podlega Pracodawca podlega
WSPOLPRACY obowigzkowi wystawienia obowigzkowi wystawienia
Swiadectwa pracy pracownikowi. Swiadectwa pracy pracownikowi.
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Dokumentowanie zatrudnienia personelu

Forma zaangazowania

Wynagrodzenie personelu
zatrudnionego na umowe o
prace na pefny etat

Wynagrodzenie personelu
zatrudnionego na umowe o
prace, wynagradzanego
dodatkiem do wynagrodzenia

/',.,
4 MAZOWIECKA ‘ O
JEDNOSTKA WDRAZANIA PROGRAMOW UNLINYCH

Dokumenty

ewidencja czasu pracy (lista obecnosci); lista
ptac; deklaracja ZUS DRA; umowa o prace; opis
zakresu czynnosci wykonywanych przez
pracownika; oddelegowanie pracownika do
wykonywania obowigzkow w ramach projektu
na czas jego realizacji (jezeli dotyczy); dowody
zaptaty (zarobwno wynagrodzenia netto, jak i
wszystkich pochodnych)

dokumenty takie, jak dla pracownika
zatrudnionego na caty etat, z tym, ze
dodatkowo, wyraznie wyodrebnione w umowie
o prace (lub w zakresie czynnosci stuzbowych
pracownika, lub w opisie stanowiska pracy)
czynnosci wykonywane w projekcie,
obowigzujgcy regulamin wynagradzania
pracownikow beneficjenta, decyzja o przyznaniu
dodatku,

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Forma zaangazowania Dokumenty

Wynagrodzenie personelu dokumenty takie, jak dla pracownika
zatrudnionego na umowe o zatrudnionego na caty etat, z tym, ze
prace na czesc¢ etatu dodatkowo, wyraznie wyodrebnione w umowie

o prace (lub w zakresie czynnosci stuzbowych
pracownika, lub w opisie stanowiska pracy)
czynnosci wykonywane w projekcie

Wynagrodzenie z umowy rachunek; umowa cywilnoprawna; deklaracja

cywilnoprawnej ZUS DRA; oswiadczenie zleceniobiorcy do
umowy zlecenie/umowy o dzieto dla potrzeb
ubezpieczen spotecznych; ewidencja
zaangazowania w realizacje wiecej niz jednego
projektu realizowanego w ramach NSRO (jesli
dotyczy), karta czasu pracy (jesli umowa
przewiduje stawke godzinowg), potwierdzenie
wykonania ustugi (zadania)

Wolontariat umowa wolontariatu; karta czasu
zaangazowania wolontariusza wraz z
rozliczeniem wolontariatu
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Kwalifikowalnos¢ wynagrodzen

Kwalifikowalne s3:

wszystkie sktadniki wynagrodzenia, w szczegdlnosci wynagrodzenie
brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na
Fundusz Pracy oraz odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczeh
Socjalnych;

nagrody, premie dodatki do wynagrodzenia, jesli zostaty
przewidziane regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez w przepisach krajowych;

dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka”;

Niekwalifikowalne s3:

wptaty na PFRON;

nagrody jubileuszowe;
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Kwalifikowalnos¢ ,, trzynastki

Kwalifikowanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego (tzw.
trzynastki) wyptacanego wytacznie w oparciu o ustawe z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz.
1080 z pdzn. zm.)

Kwalifikowanie proporcjonalnie do wynagrodzenia
podstawowego rozliczanego w ramach projektu proporcja
dotyczy okresu realizacji projektu w roku, za ktory wyptacana
jest trzynastka. Proporcja dotyczy rowniez tego w jakiej czesci
wynagrodzenie danej osoby jest kwalifikowalne w ramach
projektu.

1@,&@ MAZOWIECKA Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Nieobecnosci i zastepstwa

Co do zasady w PO KL, nie jest dopuszczalne kwalifikowanie
rownolegle wydatkdw ponoszonych na wynagrodzenie zarowno
jednej (zastepowanej) jak i drugiej (zastepujacej) osoby.

Natomiast, gdy beneficjent przestaje juz ponosi¢ wydatki tytutem
wynagrodzenia (np. na wynagrodzenie osoby przebywajacej na
zwolnieniu lekarskim), wowczas moze zaangazowacC do projektu
kolejng osobe, ktéra od momentu zakornczenia finansowania ze
srodkow projektu osoby na zwolnieniu lekarskim, przejmie jej
obowigzki i automatycznie wynagrodzenie tej osoby zostanie
zakwalifikowane jako wydatek projektu.
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Angazowanie osob wykonujgcych zadania w kilku projektach

Angazujac do projektu osobe, ktora wykonuje zadania w wiecej niz
w jednym projekcie w ktoryms z programow operacyjnych
realizujgcych NSRO (nie tylko PO KL, ale takze Program
Infrastruktura i Srodowisko, Program Rozwdj Polski Wschodniej,
Programy Operacyjne Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej,
szesnascie Regionalnych Programéw Operacyjnych, Program
Operacyjny Pomoc Techniczna), beneficjent musi uwzglednic, ze jej
zaangazowanie bedzie mozliwe pod kilkoma warunkami:

= gdy obcigzenie wynikajace z pracy w kilku projektach nie
wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych tej osobie;

" {gczne zaangazowanie w realizacje zadan projektowych w
ramach programow NSRO nie przekracza 240 godzin
miesiecznie.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Angazowanie osob wykonujgcych zadania w kilku projektach

Osoba zaangazowania do realizacji zadan w kilku projektach, na
podstawie kilku umoéw jest zobowigzana prowadzi¢ ewidencje
godzin i zadan w projekcie. Jednoczesnie powinna podpisac
oswiadczenie w tresci - przyktad:

.Zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji godzin i zadan
potwierdzajgcej moje fgczne zaangaziowanie we wszystkich
projektach realizowanych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odhniesienia, w ktore jestem zaangazowana/zaangazowany.
Zobowiqzuje sie do przekazywania pracodawcy /Zleceniodawcy
/Zamawiajgcemu ww. ewidencji godzin i zadan na koniec kazdego
miesigca, w ramach ktorego realizowac bede zadania w projekcie.”

Data podpisania oswiadczenia powinna byC taka sama, jak data
umMowy.

’ MAZOWIECKA
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Ewidencja godzin i zadan

Osoba zaangazowania do realizacji zadan w kilku projektach, na
podstawie kilku umoéw jest zobowigzana prowadzi¢ ewidencje
godzin i zadan w projekcie. Jednoczesnie powinna podpisac
oswiadczenie w tresci - przyktad:

.Zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji godzin i zadan
potwierdzajgcej moje fgczne zaangaziowanie we wszystkich
projektach realizowanych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odhniesienia, w ktore jestem zaangazowana/zaangazowany.
Zobowiqzuje sie do przekazywania pracodawcy /Zleceniodawcy
/Zamawiajgcemu ww. ewidencji godzin i zadan na koniec kazdego
miesigca, w ramach ktorego realizowac bede zadania w projekcie.”

Data podpisania oswiadczenia powinna byC taka sama, jak data
umMowy.
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Kiedy powinna by¢ prowadzona ewidencja
godzin i zadan? - przyktady

Forma zaangaiowania osoby Obowiazek
prowadzenia
ewidencji

Umowa o prace w jednym projekcie + umowa TAK
cywilnoprawna w innym projekcie
Umowa cywilnoprawna w jednym projekcie + umowa TAK
cywilnoprawna w innym projekcie
Dwie i wiecej umoéw cywilnoprawnych w jednym, tym TAK
samym projekcie
Jeden dodatek do wynagrodzenia za realizacje zadan w NIE
projekcie

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Kiedy powinna by¢ prowadzona ewidencja godzin i
zadan? - przyktady

Forma zatrudnienia jednej osoby Obowigzek
prowadzenia
ewidencji
Dodatek do wynagrodzenia w jednym projekcie + umowa TAK

cywilnoprawna w innym projekcie

Oddelegowanie w petnym wymiarze czasu pracy do NIE
projektu (bez wykonywania innych aktywnosci)

Oddelegowanie do dwdch roznych projektow w niepetnym TAK
wymiarze czasu pracy

Wynagrodzenie w ramach kosztow posrednich NIE

’ MAZOWIECKA
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Rozliczanie wydatkow zwiqgzanych z personelem projektu —

zatgcznik nr 1
g - £ ) 2 e 2§ o
E | gg | 82| & =3 g2 2 e 25 33
s | 83 | 22| = 53 35| 3 E =
28-06-
Eista | \gyna?rggzignier;vy i
-06- 03-07- Kowalski, Koordynator projektu,
1 gl;;ggiz 256/09 2012 2012 V12012, Data zrefundowania N 12400,74 12400,74 3564,00 0,00 BP
04-07- czgsci wydatku 7 07 2012
2012
Sktadki spoteczne stanowiace
ZUS 04-07- 04-07- koszt pracodawcy, Jan Kowalski,
2 DRAO1 n/d 2012’ 2012’ Koordynator projektu, V1 2012, N 75178,70 75178,70 364,12 0,00 BP
08.2012 Data zrefundowania wydatku 7
07 2012
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow
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Kwalifikowalnosé¢ wydatkow

Wydatki w ramach PO KL sg kwalifikowalne, o ile 1gcznie spetniaja

nastepujace warunki:

* s3 niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni
zwigzek z celami projektu;

* s3 racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do
cen i stawek rynkowych oraz spetniajg wymogi efektywnego
zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

e sg faktycznie poniesione;

 dotyczg towarow dostarczonych lub ustug wykonanych oraz
oraz zaliczek dla wykonawcow;

* dotyczg towarow lub ustug wybranych w sposdéb przejrzysty i
konkurencyjny;

' €57
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Kwalifikowalnosé¢ wydatkow

e 53 udokumentowane, z zastrzezeniem podrozdziatu 4.2 i
podrozdziatu 4.4 pkt 3a Wytycznych i odpowiednio opisane;

e s3 zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z
uwzglednieniem zasad konstruowania budzetu;

e 53 ujete w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej;

e s3 zgodne ze szczegotowymi zasadami okreslonymi  w
Wytycznych:;

e 53 zgodne ze Szczegotowym Opisem Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

e sgzgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.

’ *
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Kwalifikowalnosé¢ wydatkow

Wazne!

W 2013r. Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Departament
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym opracowato
dokument pn. Wskazowki do weryfikacji zasadnosci wydatkow w
ramach PO KL, ktérego celem jest przedstawienie wskazowek
osobom oceniajagcym projekty oraz weryfikujgcym wnioski o
ptatnos¢, zwtaszcza dotyczgce kwestii finansowych wnioskow. W
oparciu o ten dokument Instytucje Posredniczgce przygotowaty
wtasne tzw. taryfikatory maksymalnych stawek do towardw i
ustug, ktore moga tez byc¢ stosowane przy weryfikacji wniosku o
ptatnosc.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Wazne!

Uwzglednienie okreslonego wydatku w budzecie projektu nie jest
jedyng przestanka uprawniajacg beneficjenta do jego poniesienia
w planowanej wysokosci.
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Wydatki niekwalifikowalne

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany
W Oparciu o przepisy prawa;

zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

odsetki od zadtuzenia;

koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut;

 wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, ktore byty
wspotfinansowane ze srodkow krajowych lub wspodlnotowych w
przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu

e koszty kar i grzywien, procesow sgdowych oraz koszty realizacji
ewentualnych postanowien wydanych przez sgd;

e koszty kredytu;

 wydatki poniesione ze srodkow publicznych w ramach wktadu
wiasnego przekraczajagce na zakonczenie projektu 15%

wydatkow kwalifikowalnych.
81 Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Wydatki niekwalifikowalne

 wydatki poniesione na zakup Srodkow trwatych, ktore byty
wspotfinansowane ze sSrodkow krajowych lub wspdélnotowych w
przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu

e koszty kar i grzywien, proceséw sgdowych oraz koszty realizacji
ewentualnych postanowien wydanych przez sad;

e koszty kredytu;

 wydatki poniesione ze srodkow publicznych w ramach wktadu
wtasnego przekraczajgce na zakonczenie projektu 15% wydatkow
kwalifikowalnych.
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Cross-financing

W ramach PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow objetych
wsparciem w ramach EFRR na zasadzie cross-financingu do 10%
wartosci budzetu.

Rodzaje wydatkow kwalifikowanych objetych cross-financingiem:

e zakup oraz leasing (finansowy lub zwrotny) pojazdéw oraz
mebli — bez wzgledu na wartos¢;

e zakup oraz leasing (finansowy lub zwrotny) sprzetu
rozumianego jako: srodki trwate, z wytgczeniem pojazdow i
mebli, ktérego wartos¢ poczgtkowa jest rowna lub wyzsza od
350 zt — definicja srodka trwatego musi by¢ zgodna z art. 3
ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci;

 dostosowywanie lub adaptacja budynkéw, pomieszczen i
miejsc pracy — mozliwe s3 tylko drobne prace remontowe i

| adaptacyjne.
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Cross-financing

Definicja sprzetu

Definicja sprzetu odnosi sie do sprzetu spetniajgcego warunki
okreslone w definicji srodka trwatego na podstawie art. 3 ust. 1 pkt
15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci bez wzgledu
na fakt jego zaewidencjonowania u Beneficjenta jako sSrodek trwaty,
zgodnie z politykg rachunkowosci jednostki.

* Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, przez srodki trwate rozumie sie ,rzeczowe aktywa
trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223, z pdzn. zm.) z wytgczeniem w ramach PO KL kwalifikowalnosci
zakupow nieruchomosci i gruntow.

x x
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Cross-financing

Wazne!
Beneficjenta obowigzuje wartos¢ wydatkow w ramach cross-
financingu, a nie limit procentowy.
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Wktad wtasny
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Wkiad wiasny niepieniezny

Wktad wtasny w formie niepienieznej moze by¢ wnoszony
poprzez:

- udostepnienie wtasnych budynkoéw,

- udostepnienie wtasnych urzadzen (np. komputeréw),

- udostepnienie wtasnych materiatow,

- swiadczen wykonywanych przez woluntariuszy.

-t .
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Wktad wtasny wniesiony pomieszczeniami

Sposab wyliczenia miesiecznego kosztu pomieszczenia:
(A/B)xC=D

A — oznacza miesieczny koszt uzytkowy catego lokalu;

B — oznacza powierzchnie catego lokalu;

C — oznacza powierzchnie sali szkoleniowej;

D — oznacza miesieczny koszt przypadajgcy na sale szkoleniowg;
Wyliczenie kosztu udostepnienia sali szkoleniowej, ktory stanowi
wktad witasny:

(D+E)x F=G

E — oznacza liczbe godzin roboczych przypadajgcych w danym
miesigcu;

F —oznacza liczbe godzin, w ktorych faktycznie byta wykorzystana
sala szkoleniowa;

G — oznacza koszt udostepnienia sali szkoleniowej, ktéry moze zostac

uznanyv za wkfad wtasny.
* Kk
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Wkiad wtasny w formie wolontariatu

Wazne!

Praca woluntariusza powinna zosta¢ wliczona do budzetu projektu

na podstawie obowigzujgcych stawek wynagrodzen w jednostce /u
beneficjenta.
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Wkifad wiasny w formie wolontariatu

Korzystajagc ze sSwiadczen wolontariusza nalezy pamieta¢ o

nastepujacych zasadach:

woluntariusz musi by¢ swiadomy swojego nieodptatnego udziatu

w realizacji projektu, w przypadku pracy trwajgcej powyzej 30 dni

wymagane jest zawarcie porozumienia z woluntariuszem;

- nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanej pracy przez woluntariusza
(stanowisko w projekcie);

- dla woluntariusza musi by¢ prowadzona karta czasu pracy wraz ze
szczegotowym opisem wykonywanych zadan;

- nie mogg by¢ wykazywane jako wolontariat zadania wykonywane

dodatkowo przez statych pracownikow;

jesli woluntariusz wykonuje zadania takie, jak personel staty, to

kalkulacja jego wktadu musi byC¢ oparta na stawkach

obowigzujgcych dla tego personelu.
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Wktad wtasny w formie pienieznej

Wazne!

Wktad wtasny w formie pienieznej to srodki pieniezne, ktorymi
jednostka bedzie finansowata wydatki zwigzane z realizacjg danego
projektu. Whniesienie takiego wktadu podlega ewidencji w ksiegach
rachunkowych. Przy czym ewidencja ta nastepuje w wyniku
biezgcych ksiegowan operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg
projektu.

* * . B o o o v é o
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Wktad wtasny w formie dodatkow do wynagrodzen

Wktad witasny moze byC rowniez wnoszony w formie
dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone
trzecig, np. w formie wynagrodzen uczestnikow projektu.

Beneficjent realizujgcy projekt w ramach PO KL, w ktorym
wystepuje powyzszy wktad, rozlicza go w ramach projektu
na podstawie oswiadczenia sktadanego przez podmioty
wyptfacajgce dodatki lub wynagrodzenia. Oswiadczenie to
powinno pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlnych
uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu
do kazdego z nich.
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Wkitad witasny w formie dodatkow do wynagrodzen

Wysokosc¢ tego wktadu oblicza sie proporcjonalnie np. do
wartosci jednej godziny pracy pracownika. Wysokos¢
wktadu wynikajgcego z wynagrodzen wraz z dodatkami
uczestnikoéw projektu w ramach PO KL musi wynikac z
dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajgcego ww.
wynagrodzenia wraz z dodatkami i moze podlegac
kontroli.
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Koszty posrednie
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Koszty posrednie — rodzaje kosztow

Koszty posrednie stanowig nastepujgce koszty administracyjne

zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta:

* koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie s3
przypisane wytgcznie do projektu np. kierownik jednostki);

* koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na
potrzeby funkcjonowania jednostki

* koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osodb ksiegujgcych
wydatki w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi
ksiegowej biuru rachunkowemu)

 koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu

* amortyzacja aktywow uzywanych na potrzeby personelu, ktérego
wynagrodzenia sg finansowane w ramach kosztéw posrednich.

’ MAZOWIECKA
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Koszty posrednie — rodzaje kosztow

Koszty posrednie stanowig nastepujgce koszty administracyjne
zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta:

* koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych,
teleksowych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu;

* koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu;

e koszty materiatow biurowych i artykutow pismienniczych
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

 koszty ubezpieczen majatkowych;

* koszty ochrony;

* koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z  obstuga
administracyjng projektu, w tym srodki do utrzymania ich czystosci
oraz dezynfekcje, dezynsekcje, deratyzacje tych pomieszczen.
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Koszty posrednie — rozliczanie i limity kosztow

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane:

* ryczattem (z wytgczeniem panstwowych jednostek budzetowych)

*na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow (petne
udokumentowanie wydatkow)

Wysokos¢ ryczattu wynosi:

* 9% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci <
500 tys. zt

* 8% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
powyzej 500 tys. i do 1 mln zt wtacznie

* 7% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
powyzej 1 minido 2 min zt wigcznie

* 5% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
powyzej 2 minido 5 min zt wigcznie

* 4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci >
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Koszty posrednie — rozliczanie

Koszty posrednie

Rozliczne ryczattem

Rozliczane na podstawie poniesionych
wydatkow

Limit procentowy

TAK

NIE

Sposdb rozliczenia

Przeksiegowanie odpowiednie;j
wysokosci wydatkdéw posrednich
oraz refundacja z rachunku
projektu na biezgco w odniesieniu
do poniesionych wydatkow
bezposrednich

Dokonywanie ptatnosci w oparciu o
dokumenty ksiegowe na kategorie
wydatkow wskazanych w uzasadnieniu
kosztdw posrednich w Szczegétowym
budzecie projektu (jak koszty
bezposrednie)

Rozliczenie korncowe

Kumulatywnie w odniesieniu do
tacznej kwoty kosztow
bezposrednich, zgodnie

z Zasadami finansowania PO KL

Zgodnie z przedstawionymi
dokumentami, jednakze do wysokosci
tacznej okreslonej we wniosku o
dofinansowanie

Wplyw pomniejszen
wydatkow
bezposrednich

TAK

NIE

Wskazanie w
zatgczniku nr 1
whniosku o ptatnosé

Nie, wysokos¢ kosztodw posrednich
wskazywana jest w pkt 4 _Postep
finansowy

Tak, podobnie jak dla wydatkéw w
ramach
poszczegdlnych zadan

Kontrola w miejscu

Kontroli podlega prawidtowos¢
metodologii wyliczenia kosztow
posrednich przedstawiona we
whiosku o dofinansowanie

Kontrola analogiczna jak dla wydatkow
bezposrednich i podlegajg jej wszystkie
dokumenty, na podstawie ktdrych
poniesione zostaty wydatki

*
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Koszty posrednie — rozliczanie

Wazne!

 Beneficjent moze rozlicza¢ wkfad wtasny w ramach kosztow
posrednich (zarowno rozliczanych ryczattowo jak tez na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw).

 Beneficient moze wnioskowa¢ o zmiane sposobu rozliczania
kosztéw posrednich z ryczattu na koszty posrednie rozliczane na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow jedynie w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach i nie pozniej niz w potowie
okresu realizacji projektu, a w przypadku projektow trwajacych co
najmniej 6 miesiecy - w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy
od rozpoczecia realizacji projektu.
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Koszty posrednie — rozliczanie i limity kosztow

Wazne!

e W sktadanym wniosku o ptatnos¢ wartos¢ kosztow posrednich
powinna wynikaC¢ z ryczattu kosztow posrednich okreslonego w
umowie o dofinansowanie w stosunku do wydatkow bezposrednich
(pomniejszonych o zadania zlecone) wykazywanych za dany okres
rozliczeniowy.

* W przypadku uznania za niekwalifikowalne kosztow bezposrednich, w
stosunku do ktéorych zostaty naliczcone koszty posrednie,
odpowiedniemu pomniejszeniu powinny ulec takze koszty posrednie.

W przypadku gdy beneficjent odznaczyt we wniosku o dofinansowanie
projektu zadanie merytoryczne jako zadanie zlecone, a nastepnie w
trakcie realizacji projektu zadanie to zostato w catosci wykonane
bezposrednio przez beneficjenta, wartos¢ kosztow posrednich jest
kwalifikowalna zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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Dokumentowanie wydatkow
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Dokumenty ksiegowe

Dokumenty ksiegowe, ktére mozna ujg¢ w Zatgczniku nr 1 do
whniosku o ptatnos¢:

e faktury VAT,

 faktury VAT korygujace,

 faktury wewnetrzne VAT,

* rachunki wystawione przez podmioty gospodarcze,
 rachunki wystawione przez osoby fizyczne,

e listy ptac,

e paragon - pod warunkiem, ze spetnia wymagania okreslone

w art. 21 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci,

* * . B o o o v é o
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Dokumenty ksiegowe

* noty ksiegowe — zawierajg wytagcznie operacje wewnetrzne
podmiotu,

 delegacje personelu zatrudnionego u beneficjenta:

e polecenie wyjazdu stuzbowego (delegacja) — osoba
zatrudniona na umowe o prace,

rachunki — osoby zatrudnione na umowe cywilno-prawna.

e amortyzacja — dokumentem potwierdzajgcym wysokosc
odpisow jest tabela amortyzacyjna srodkéw trwatych lub nota
ksiegowa/obcigzeniowa wraz z poleceniem ksiegowania,

e dokumenty potwierdzajace whniesienie wktadu
niepienieznego.
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Dokumenty ksiegowe

* Inne (zestawienia, potwierdzenia dojazdu BO, WB itp.) jesli
spetnione zostaty warunki okreslone w art. 21 ust. 1 Ustawy o
rachunkowosci

UWAGA: wycigg bankowy umieszcza sie w zatgczniku nr 1 jako
dokument, tylko i wytagcznie wtedy, gdy zaksiegowany jest jako
koszt i wydatek (optata za prowadzenie rachunku i optata za
przelewy).

Nie rozliczcamy wydatkow na podstawie Faktury PROFORMY
tylko na podstawie wtasciwej FV (data wystawienia pdzniejsza
niz data zaptaty, kwoty brutto, netto wtasciwej FV).
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Dokumenty ksiegowe

Waznel!

Archiwizacja dokumentacji projektu musi zapewni¢ dostepnosé,

poufnosc i bezpieczenstwo. O miejscu archiwizacji dokumentacji
beneficjent musi powiadomic instytucje bedacg strong umowy o
dofinansowanie projektu.
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Opis dokumentu ksiegowego

Kazdy oryginat dokumentu ksiegowego ujetego w dokumentac;ji
finansowej beneficjenta musi zawiera¢ odpowiedni opis, ktory
musi zawierac:

informacje o projekcie, ktorego dotyczy;
wskazywac zadania oraz wydatki ktore s3 dokumentowane;

informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-
rachunkowej;

sposob ujecia w ksiegach rachunkowych;

odwotanie do ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (jesli dotyczy) lub zasady konkurencyjnosci (jesli
dotyczy);

inne informacje na podstawie przyjetej przez beneficjenta
polityki rachunkowosci.

' €57
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Opis dokumentu

Wzor opisu dokumentu ksigcowego
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Wydatki niedokumentowane

Nastepujgce wydatki nie wymagajg dokumentowania:
 koszty posrednie rozliczane ryczattem;

 kwoty ryczattowe (dotyczg projektu o wartosci nie
przekraczajgcej 100 tys. zt);

 stawki jednostkowe
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Wyodrebniona ewidencja ksiegowa
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Obowiqgzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 .
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
wprowadza wymog utrzymywania przez beneficjentow oraz inne
podmioty uczestniczagce w realizacji projektow odrebnego
systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem.
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Ewidencja ksiegowa a zasady rachunkowosci beneficjenta

Wazne!

Zasady prowadzenia ewidencji szczegétowej wykonania projektu
jednostka ustala indywidualnie, opisujac je w zasadach (polityce)
rachunkowosci.
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Metody wyodrebnienia

|. Beneficjenci prowadzacy petng ksiegowosg;
A. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa
B. Wyodrebniony kod ksiegowy

ll. Pozostali beneficjenci
Sporzadzanie kumulatywnych zestawien wydatkow dotyczgcych
projektu
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Wydatki nie podlegajgce ewidencji

Wazne!
Nastepujgce wydatki nie wymagajg wyodrebnionej ewidencji:
 koszty posrednie rozliczane ryczattem;

 kwoty ryczattowe (dotycza projektu o wartosci nie
przekraczajgcej 100 tys. zi);

 stawkijednostkowe
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Zasady dysponowania srodkami publicznymi

w PO KL
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Wydatkowanie srodkow w PO KL

W przypadku gdy wartos¢ zamowienia ponizej 20 tys. zt netto

 brak proceduralnych wymagan ze strony systemu zarzadzania
POKL — nalezy pamieta¢ o przestrzeganiu zasady efektywnego,
racjonalnego i oszczednego dysponowania srodkami publicznymi;

W przypadku gdy wartos¢ zamowienia przekracza 20 tys. zt netto,

ale jest nizsza niz rownowartosc 14 tys. euro netto

e zakupu dokonujemy w oparciu o zasade efektywnego zarzadzania
finansami — porownanie cen u co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. Przebieg rozeznania rynku jest dokumentowany;

W przypadku gdy wartos¢ zamowienia przekracza rownowartosc

14 tys. euro netto

e procedura udzielenia zamowienia publicznego wynikajaca z
ustawy Prawo zamoéwien publicznych/Zasada konkurencyjnosci
zgodnie z Zasadami finansowania PO KL
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Procedura Zamowien Publicznych
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Przepisy prawne do PZP i zatgcznik do Wytycznych

O Ustawa z 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz.U. 2010.113.759);
O  Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w

sprawie koordynacji procedur udzielania zamdwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi (Dz. Urz. UE L 134 z 30.04.2004, str. 114, z pdzn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 7, str. 132) oraz orzecznictwo w
ww. zakresie;

O  Zatacznik do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL — dla
Beneficjentow zobowigzanych do stosowania PZP.
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Zaigcznik do Wytycznych

W celu zapewnienia wiekszej przejrzystosci przeprowadzanych

postepowan zaleca sie, aby podmioty korzystajgce ze srodkow

pochodzacych z Unii Europejskiej, przed przeprowadzeniem

postepowan opracowaty zasady (instrukcje, regulaminy) dotyczgce

udzielania zamowien publicznych okreslajace:

" najwazniejsze etapy/dziatania do realizacji w trakcie procedury
udzielania zamowien publicznych;

" maksymalnych termindw dokonywania poszczegolnych czynnosci;

= stanowiska odpowiedzialne za dokonanie poszczegdlnych
CzZynnosci.
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Etapy w procedurze zamowien publicznych

Etap | — Opis przedmiotu zamowienia oraz szacowanie wartosci
zamowienia

Etap Il — Wybér trybu dokonania zakupu dostawy/ustugi

Etap Ill — Przeprowadzenie procedury zakupu dostawy lub ustugi
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp
Okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia

Pod pojeciem szacunkowej wartosci zamoéwienia rozumiemy
najbardziej prawdopodobng cene rynkowa (wynagrodzenia,
prowizje, czynsz, itd.) nalezng za zamawiany przedmiot.

Art. 32 ustawy pzp — catkowite wynagrodzenie nalezne wykonawcy,
bez podatku VAT, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

* Przed ustaleniem szacunkowej wartosci zamowienia zamawiajacy
musi okresli¢ zakres rzeczowy, iloS¢ oraz wymagania zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia.

e Zamawiajacy w celu ustalenia jak najbardziej doktadnej badz
prawdopodobnej szacunkowej wartosci przedmiotu zamowienia
powinien dokonac¢ badania rynku w danym jego segmencie przed
oszacowaniem wartosci.
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Jak okresli¢ wartos¢ szacunkowa zamowienia

 analize cen rynkowych badz udzielonych poprzednio zamowien
tozsamych z biezgcym postepowaniem, jezeli ceny rynkowe nie
ulegty znaczacej zmianie;

e zwrocenie sie do wykonawcow o przedstawienie cen
zamawianych ustug lub dostaw min. 3 podmioty;

* metoda ,rok do roku” dotyczgca zamowien tego samego
rodzaju, ktorych dokonano w ciggu ostatnich 12 m-cy lub w
ostatnim roku budzetowym
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Waznel!

 ustalenie wartosci zamowienia nalezy do wytgcznych
kompetencji zamawiajgcego;

* zamawiajacy ustala szacunkowg wartos¢ zamodwienia nie
wczesniej niz:
v'  dostawy i ustugi - 3 m-ce przed dniem wszczecia procedury
PZp;
v'  roboty budowlane — 6 —m-cy - przed dniem wszczecia
procedury pzp;

* sposoOb obliczenia wartosci zamowienia winien by¢ odnotowany

w protokole z postepowania i zawierac: przedmiot zamowienia,

date ustalenia wartosci szacunkowej, imie i nazwisko osoby,

ktora ustalita wartos¢ zamoéwienia oraz sposob ustalenia
wartosci.
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Uwagal

e zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania procedur
lub okreslonych w ustawie trybow, dzieli¢ zamoéwienia na czesci
badz zaniza¢ szacunkowej wartosci zamowienia;

e zamawiajacy na podstawie art. 67 ust. 1pkt. 6 i 7 moze udzielic
zamowien uzupetniajagcych w okresie 3 lat od udzielenia
zamowienia podstawowego. Wartos¢ zamowien
uzupetniajgcych uwzglednia sie przy ustalaniu wartosci
zamowienia zasadniczego, ktéra to wartos¢ nie moze jednak
przekroczy¢ 50% (dostawy) lub 50% (roboty budowlane)
wartosci zamowienia podstawowego (dostawy);

 przy dopuszczeniu ofert czesciowych bgdz udziela zamowienia
w czesciach, ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, za wartos¢ zamowienia uwaza sie tacznag

~_wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowien.
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Kurs euro w pzp

Kurs euro ustala sie w oparciu o Rozporzgdzenie Rady Ministrow z
dnia 16 grudnia 2011r. w sprawie sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.
Obecny Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych wynosi

4, 0196 zi
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Qkreslenie przedmiotu zamowienia

d zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej opis przedmiotu
zamowienia nie powinien zawiera¢ nadmiernie wygorowanych
standardow, takich ktére znacznie przewyzszajg rzeczywiste
potrzeby zamawiajgcego;

d do opisu przedmiotu zamdéwienia na dostawy oraz ustugi stosuje
sie nazwy oraz kody (CPV) okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien — art.30 ust.7 ustawy pzp;

d  przy opisie przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane
Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzadzenia dokumentac;ji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru
robot ;

d Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych zamawiajgcy opisuje przedmiot zamodwienia
za pomocg programu funkcjonalno — uzytkowego.
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Wazne!

d przedmiotu zamdwienia nie wolno okreslaé w sposéb
utrudniajgcy uczciwa konkurencje, tj. okreslajac przedmiot
zamowienia nie moze okresli¢ parametréw - cech technicznych
w sposob ktory wskazywat by konkretnego dostawce badz
konkretny produkt — art. 29 ust. 3 ustawy pzp;

d w sytuacji uzasadnionej zamawiajgcy moze uzy¢ w opisie
przedmiotu zamowienia znakow towarowych, patentow lub
pochodzenia, ale wowczas musi dopusci¢ sktadanie ofert
rownowaznych;
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Uwaga!

d W opisie przedmiotu zamdéwienia nie mozna uzy¢ sformutowan
lub parametrow, ktore by wskazywaty na:

=  konkretny wyrob albo

= konkretnego wykonawce (dotyczy to zardwno catego
przedmiotu zamowienia jak i jego czesci np. materiatéw z
ktoérych ma zosta¢ wykonany).
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

d  SIWZ jest komplementarny z opisem przedmiotu zamdwienia;

d SIWZ zawiera wykaz istotnych warunkéw zamoéwienia, ktére
powinni spetni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie o zamowienia;

d przygotowanie poprawnej pod katem formalnoprawnym,
wyczerpujacej i spojnej wewnetrznie SIWZ pozwala uniknac
wielu btedow i gwarantuje jawnos¢, przejrzystosC i sprawny
przebieg postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Komisja przetargowa

d komisje przetargowg powotuje i odwotuje kierownik
zamawiajgcego. Komisja sktada sie z co najmniej 3 o0sob,
pracownik i w uzasadnionych przypadkach biegtych (biorg udziat
tylko w niektorych etapach pzp — art. 21 ustawy pzp;

d brak wymagan kwalifikacyjnych dla cztonkow komisji
przetargowej;

d gtéwnym zadaniem komisji jest ocena spetniania przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz badanie i
ocena ofert. Mozna rowniez przydzieli¢ komisji rowniez inne
zadania np. opis przedmiotu zamowienia.
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Wazne!

Po stronie zamawiajgcego nie moga wystepowac ani tez wykonywac
czynnosci zwigzanych z postepowaniem osoby, ktore z oferentem
ubiegajgcym sie o udzielenie zamodwienia (art. 17 ustawy pzp):

(1 ubiegaja sie o udzielenie tego zamodwienia;

(d pozostaja w zwigzku matzennskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej; pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
Zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajagcych lub  organow nadzorczych  wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

d przed uptywem 3 lat od wszczecia danego postepowania
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo tez
bvty cztonkami wtadz oséb prawnych.
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp
Wybér trybu

J za podstawowe tryby udzielenia zamdéwien uwaza sie przetarg
nieograniczony oraz przetarg ograniczony;

d pozostate tryby sg mozliwe do zastosowania w przypadku
spetnienia warunkow, o ktorym mowa z ustawie pzp;

d  witasciwy dobdér trybu jest mozliwy dopiero po doktadnym
oszacowaniu wartosci zamowienia oraz opisie przedmiotu
zamowienia.
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Uwagal!

d  niewtasciwy dobdr procedury udzielania zamdwienia zagrozony

jest odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych;

d zamawiajacy zobowigzany jest do odnotowania w protokdle z

postepowania podstawy faktycznej i prawnej dokonanego przez
siebie wyboru trybu.

* * . B o o o v é o
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

o

Cena;

o

Kryteria pozacenowe:

= jakosc,

=  funkcjonalnosé,

= parametry techniczne,

= zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na srodowisko,

=  koszty eksploatacji, serwis,
=  termin wykonania zamoéwienia.
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Czynnosci zamawiajgcego przed wszczeciem pzp

Pozacenowe kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

(J pozacenowe kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci
wykonawcow, a zwtaszcza ich wiarygodnosci ekonomicznej lub
technicznej, czy finansowej;

d nie sg mozliwe do zastosowania w trybach - zapytania o cene,
licytacji elektronicznej, wolnej reki;

d zamawiajacy musi przypisac¢ wage, czyli znaczenie kazdego
kryterium, jesli kryteria majg stuzy¢ wyborowi najkorzystniejsze;j
oferty;

d zamawiajacy musi szczegotowo okresli¢ dla kazdego kryterium,
jak bedzie weryfikowat prawdziwosc informacji o jego
spetnieniu;

d kryteria nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania procedury
przetargowej;
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Przeprowadzenie procedury zamowien publicznych

Wybadr najkorzystniejszej oferty
wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w formie pisemnej lub za
zgodg zamawiajgcego w postaci elektronicznej;
przed uptywem terminu wykonawca moze zmieni¢, wycofac
oferte;
wykonawca jest zwigzany oferta3 do uptywu terminu
okreslonego w SIWZ;
z zawartosScig ofert nie mozna sie zapozna¢ przed uptywem
terminu otwarcia ofert;
mozna zgda¢ wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert od
wykonawcow na etapie badania i oceny ofert;
zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, gdy wystgpig przestanki z
art. 89 ustawy pzp;
w przypadku watpliwosci dotyczagcej razgco niskiej ceny
Zamawiajacy moze zgdac wyjasnien od wykonawecy;

O O O 0O 0O O
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Btfedy w procedurze zamowien publicznych w PO KL

d brak petnej dokumentacji projektu umozliwiajacej przesledzenie
petnej sciezki audytu realizowanego projektu;

d  brak pisemnych procedur udzielenia zamdwien publicznych
(dokonywania zakupow) ponizej progu 14 tys. euro netto;

d  brak pisemnych poswiadczen dokonywania rozeznania rynku
oraz szacowania wartosci zamowienia przy zakupach towarow i
ustug ponizej progu 14 tys. euro netto;

d dzielenie zamowienia publicznego na czesci w celu obejscia
obowigzku stosowania procedury zamowien publicznych;

d zawarcie umoéw cywilnoprawnych bez wczesniejszego
zastosowania trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub zasady efektywnego zarzadzania finansowego,
czy zasady konkurencyjnosci;
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Taryfikator korekt finansowych w PO KL

 korekty sg wskaznikami procentowymi obliczanymi jako iloczyn
wskaznika procentowego natozonej korekty i wysokosci
faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zamowienia;

d jezeli brak rodzaju naruszenia w taryfikatorze — nalezy
zastosowaC wskaznik procentowy okreslony dla naruszenia o
najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia;

d w przypadku wystgpienia dwdch lub wiecej liczby naruszen,
wartos¢ korekty finansowej ustala sie wediug wskaznika o
wyzszej stawce procentowej;

J wydatek, ktéry zostat poniesiony z naruszeniem zasady
konkurencyjnosci, ujety w zatwierdzonym wniosku o ptatnosc
stanowi nieprawidtowosc podlegajagcg sprawozdawczosci
zgodnie z Zasadami informowania o nieprawidtowosciach w
ramach POKL.

MAIOWECKA Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych



http://www.mazowia.eu/

U O

Korekty — przyktady tabela nr 4

bezprawne udzielenie zamowienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia lub zamowienia z wolnej reki lub zapytania o cene —
korekta 25%;

niewtasciwe stosowanie kryteriow oceny ofert — korekta 10%;

brak zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty — korekta
5%:;

naruszenia w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty — oferta
10%;

uchybienie terminom przy sprostowaniu tresci ogtoszenia — korekta
25%;

opisanie przedmiotu zamoéwienia w sposob, ktory mogtby utrudniac
uczciwg konkurencje - korekta 10%
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Zasada konKkurencyjnosci
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Kiedy stosowana jest zasada konkurencyjnosci?

1 Zasada konkurencyjnosci dotyczy wszystkich zamoéwien w
ramach projektu przekraczajagcych wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 14 tys. euro netto;

d Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

d zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez
personel zarzadzajgcy projektu;

d zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez
personel projektu, z ktorym beneficjent w okresie co
najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu wspotpracowat w sposob ciggty
lub powtarzalny.
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Kiedy stosowana jest zasada konkurencyjnosci?

Wazne!
d do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien;

d  ustugi, dostawy i roboty budowlane sumowane sg w ramach
danego projektu realizowanego przez beneficjenta;

d beneficjent ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i
robot budowlanych wystepuje jedno zamoéwienie, czy tez
odrebne zamowienia, biorgc pod uwage fgczne spetnienie
nastepujgcych kryteriow:

d  tozsamos¢ przedmiotowa zaméwienia;
d tozsamos$c¢ czasowa zamowienia;

d tozsamos$¢ podmiotowa zamodwienia.
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Jak spetnic¢ zasade konkurencyjnosci?

d wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia;

d upublicznienia powyzszego zapytania ofertowego co najmniej
na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone, a od
dnia  okresSlonego w komunikacie Ministra  Rozwoju
Regionalnego umieszczonym na  stronie internetowej
www.efs.gov.pl;
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Co zawiera zapytanie ofertowe?

d zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:
= opis przedmiotu zamowienia;
= kryteria oceny oferty;

= informacje o wagach punktowych Ilub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteriow oceny oferty;

= Oopis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium;

= termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty
powinien wynosi¢ nie mniej niz 10 dni roboczych od dnia
ogtoszenia zapytania ofertowego;
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Co zawiera zapytanie ofertowe?

Wazne!

Kryteria oceny mogg okresla¢c wymagania dotyczgce zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

Kryterium oceny moze rowniez dotyczyC ograniczenia mozliwosci

ztozenia oferty wytgcznie do podmiotoéw ekonomii spoteczne,;.
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Wybor najkorzystniejszej oferty

d  wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny;

L

wybor oferty jest dokumentowany protokotem;

O

dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i
protokotfu konieczna jest forma pisemna;
d dla udokumentowania pozostatych czynnosci zwigzanych z

udzieleniem zamowienia dopuszczalna jest forma elektroniczna
i faks.
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Co musi zawierac protokot?

Protokot powinien zawierac co najmniej:

d informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow beneficjent wystat zapytanie ofertowe lub
informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na
obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt;

d informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego
przez beneficjenta;

d  wykaz ofert, ktdre wptynety do beneficjenta w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty
do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore
stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert;

d informacje o wagach punktowych Iub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny, sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;
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Co musi zawierac protokot?

O

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

O

date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby
upowaznionej przez beneficjenta do podejmowania czynnosci w
jego imieniu;

oraz nastepujace zataczniki:

v'potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na
stronie internetowej (np. druk zrzutu ekranu),

v'ztozone oferty wraz z o$wiadczeniami wykonawcéw o braku
powigzan,
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Wykluczenia z postepowania

Uwagal

d beneficjent nie moze udzielaé zamodwienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo,

d przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub
spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub  powinowactwa w linii  prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Wykluczenia z postepowania

Uwaga!
d beneficjent umieszcza informacje na temat zakresu wykluczenia
w zapytaniu ofertowym;

d wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku ww.
powigzan.
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Wybor najkorzystniejszej oferty

W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow:

d beneficjent otrzyma tylko jedng wazng oferte — uznaje sie
zasade konkurencyjnosci za spetniong;

d beneficjent nie otrzyma zadnej oferty — dopuszcza sie zawarcie
umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury,
przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym jest
dopuszczalne wytacznie za zgodg podmiotu bedgcego strong
umowy oraz na wniosek Beneficjenta uzasadniajgcy
wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie
istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamodwienia.
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Wybor najkorzystniejszej oferty

Wazne!

d beneficjent wysyta informacje o wyniku postepowania do
kazdego wykonawecy, ktory ztozyt oferte;

d od dnia okreslonego w komunikacie Ministra Rozwoju
Regionalnego umieszczonym na  stronie internetowej
www.efs.gov.pl - umieszcza powyzszg informacje na stronie
internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie.

* * . B o o o v é o
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Naruszenia zasady konkurencyjnosci

d nie jest witasciwe wysytanie zapytania ofertowego do
wykonawcy, ktéry nie posiada potencjatu/doswiadczenia w
realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia;

d wymaganie od wykonawcy doswiadczenia w projektach
wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej;

d brak zastosowania Wspdlnego Stownika Zamoéwien przy opisie
przedmiotu zamowienia;

* * . B o o o v é o
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Taryfikator korekt finansowych - przyktady

Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw (sytuacja, w ktorej w
ogdble nie wystano, wystano do mniej niz trzech) — réwnoczesnie
brak uzasadnienia, ze na rynku istniej trzech potencjalnych
wykonawcow przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia zapytania ofertowego, tj. zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie internetowej (o ile beneficjent
posiada takg strone) i w siedzibie.

Korekta 50%
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Taryfikator korekt finansowych - przyktady

Niedopetnienie obowigzku zamieszczenia zapytania ofertowego na
stronie internetowej i w siedzibie przy jednoczesnym wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych

wykonawcow).

Korekta 15%
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Taryfikator korekt finansowych - przyktady

Brak w zapytaniu ofertowym odnosnie opisu przedmiotu
zamowienia i/lub terminu sktadania ofert albo niejednoznaczny opis

przedmiotu zamowienia.

Korekta 10%
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Whiosek Beneficjenta o Ptatnosc
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Whiosek o ptatnosé¢ — zasady ogdlne

1. Beneficjent obowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o ptatnosc
przy pomocy aktualnej wersji Generatora Wnioskow
Ptatniczych (GWP) dostepnego na stronie Instytuc;ji
Wdrazajgcej lub stronie www.efs.gov.pl. Aktualna wersja -
7.5.2.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wers;ji
elektronicznej na ptycie CD w formacie XML i PDF oraz w
wersji papierowej (1 egzemplarz), ktéra jest wydrukiem z
GWP.
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Whiosek o ptatnosé¢ — zasady ogdlne

2. Dane we wniosku o ptatnos¢, w czesci wynikajgcej z wniosku o
dofinansowanie projektu, nalezy podawac zgodnie z aktualng
wersjg wniosku o dofinansowanie zatwierdzong przez IP/IW
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

3. Whniosek sktadany jest zgodnie, z przyjetym w umowie o
dofinansowanie projektu, harmonogramem ptatnosci,
jednakze nie rzadziej niz raz na 3 miesigce, w terminie do 10
dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

4. Ptatnosc pierwszej transzy srodkow EFS i dotacji celowej jest
dokonywana na podstawie umowy i zatgczonego do niej
harmonogramu pfatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent
nie sktada wniosku o ptatnos¢ w celu otrzymania pierwszej
ptatnosci.
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Whiosek o ptatnosc¢ — zasady ogolne

5. Pfatnosc¢ kolejnej transzy srodkow europejskich i dotacji celowej
jest dokonywana na podstawie zatwierdzonego wniosku o
ptatnosc rozliczajgcego co najmniej 70 % srodkéw otrzymanych
w ramach srodkow EFS i dotacji celowe;.

6. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote
stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych
wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z
harmonogramu ptatnosci, od srodkow pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki
jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkow do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc. Powyzszy przepis
dotyczy = wnioskow o  ptatnos¢, ktore zgodnie @z
harmonogramem ptatnosci, sktadane s3 w celu przekazania
kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o
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WNIOSEK BENEFICIENTA O PEATNOSC
1_WNIOSEK ZA OKRES : od 2012-06-01 do 2012-05-31

d okres za jaki sktadany jest wniosek musi by¢ zgodny z przyjetym
w umowie o dofinansowanie harmonogramem ptatnosci;

d data ,,0d” w pierwszym wniosku o ptatnos$é¢ musi byé zgodna z
datg rozpoczecia realizacji projektu, wskazang we wniosku o
dofinansowanie;

d data, do” we wniosku o ptatnos¢ koricowg musi pokrywac sie z
datg zakonczenia realizacji projektu.
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2 PROJEKT
(1) Program Operacyiny kKapitat Ludzki
(21 Priorytet ;. WIIL Regionalne kadry gospodarki

)
)
(3] Dzidanie : 8.1, Rozwaj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie
(4] Poddzifanie :  8.1.1 Wepieranie rozwail kwalifikaci zawodowychi doradztwo dla preedsiebiorstw
)
)
)

(5] Nazwa projektu : Kadry Regionu
(6] My umowey [ decyzjic POKL.OS,01,01-18-300/1100
(71 Okres realizaci projektu od 2012-01-01 do 2013-12-31

(50 Platnost ; zaliczkiowa
(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem{PLN) : 50 450,00

(10) Wnioskowanakwota({PLN) : 100 000,00
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Tabela 2

(2_(9)) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem:
Nalezy wskazac wartos¢ wydatkow rozliczanych danym wnioskiem.
Kwota powinna byc zgodna z wartoscig wskazang w tabeli 4 wniosku
,Postep finansowy realizacji projektu” w kolumnie 3 ,,wydatki
poniesione w okresie rozliczeniowym” w wierszu ,wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wowczas, gdy beneficjent zaznaczyt w
pkt (2_(8)) , pfatnosc zaliczkowa”. W takim przypadku nalezy wpisac
odpowiednig kwote zgodng z pkt (10 ) wniosku (Harmonogram
ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe - pierwszy wiersz kolumny
,Planowana kwota wnioskowana”). We wniosku koncowym i
czgstkowym nalezy wpisac ,,0”.
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Szare pola uzupetniane sg przez pracownika IP.
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2_MNASYWA BENMEFICIENTA Wyrsza Szkota Edukacii

Adres siedziby:
Llica: Ryrnisk

Mr domnle 1

e lokall:
Migjscoweoss: Debica
Kod: o200

Cizoba preygotowwigca whiosek beneficienta o ptatnoss
A0 vy czesci dot. postepu finansoweoo
Irnie i nazwisko @ Zofia Guzik
tel=forn : 014 437 22 15 faks: 014 437 22 16 email @ zguzik@wvwse.com.pl

Bl w czesci dot, postepu reeczowego:
Imie i nazwisko: Jolamta Mitka
teleforn : 014 42004 10 faks : 014 437 55 11 email | jinitka@wse.com.pl

* Kk 8
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Tabela 3

Wazne!
Nazwa beneficjenta powinna by¢ zgodna z nazwg wprowadzong w
umowie o dofinansowanie do KSI SIMIK.
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Tabela 4 - zasady ogolne

1. We wniosku o ptatnosc beneficjent wykazuje wydatki
poniesione w danym okresie rozliczeniowym z otrzymanych
srodkéw dofinansowania oraz w ramach wkfadu wtasnego.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy beneficjent
realizuje projekt zgodnie z zaktadanym harmonogramem i
zmuszony jest finansowac podejmowane dziatania z wtasnych
srodkéw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych transz
dofinansowania na realizacje projektu, we wniosku o ptatnosc
mogg by¢ wykazywane wydatki sfinansowane z wtasnych
srodkow beneficjenta;

2. Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o ptatnosc
beneficjent nie moze przekroczyc¢ tgcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu;
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Tabela 4 - zasady ogdlne

3. Beneficjenta obowigzujg limity wydatkow wskazane w
odniesieniu do kazdego zadania w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie.

4. W uzasadnionych przypadkach poniesione wydatki nie musza
by¢ zgodne ze szczegdtowym budzetem projektu,
przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu.
Beneficjent jest bowiem rozliczany ze zrealizowanych zadan w
ramach projektu. Beneficjent moze zatem ponosic i rozliczac
wydatki, ktore nie zostaty uwzglednione w szczegdétowym
budzecie pod warunkiem, ze sg one niezbedne do realizacji i
Zwigzane z zadaniami wskazanymi w budzecie projektu oraz s3
zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL.
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Tabela 4 - zasady ogdlne

Przyktad:

W zatwierdzonym budzecie projektu na realizacje zadania ,,Szkolenie ABC
przedsiebiorczosci” zaplanowano srodki w wysokosci 8 000 PLN. W ramach tego
zadania zaktada sie poniesienie nastepujgcych:

- wynagrodzenie trenerow— 2 500 PLN;

- wynajem sal szkoleniowych— 3 500 PLN;

- dojazd uczestnikow na warsztaty — 500 PLN;

- materiaty szkoleniowe — 1 500 PLN.

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi na nieoczekiwane oszczednosci,
faktycznie poniesiono nastepujgce wydatki:

- wynagrodzenie treneréw — 2 300 PLN;

- wynajem sal szkoleniowych — 3 600 PLN;

- dojazd uczestnikow na warsztaty — 500 PLN;

- materiaty szkoleniowe — 1 600 PLN;

Uwaga: Wartos¢ zadania ,Szkolenie ABC przedsiebiorczosci” w dalszym ciggu
wynosi 8 000 PLN.

x x
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Tabela 4 - zasady ogolne

Wazne!

1. Jednostki sektora finanséw publicznych powinny uwzglednic zapis art. 190
UFP, zgodnie z ktérym, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zostac ujety
we wniosku o ptatnosé¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia,
przy czym wydatek ujety we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z ww. terminem to

wydatek uwzgledniony we wniosku o ptatnosc za okres, w ktdrym zostat
poniesiony.
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4_POSTEP FINAMNSOWY REALIZACIT PROJEKTU

Lp. Wi athi
_ ) _ L kowealifilkowealne od
W'{."datkl akreslone we Wlﬁfdatkl poanesions I‘JDCEE[tkL.I realiza[ji
Fadarniafcele zaozone we wniosku o v Okresie projekiy (hez %, realizacii
winiosku o dofinansowanie dofinansowanie projekty | roziczeniowym (PLMN) w3tk w ° !
(PLIM) obectyr okresie
rozliczenicnyrn)
(PLMG
1 b= = = 5
1.1, |Zadanie 1 { Realizacia 206 770,00 20 Qog,a0 13 676,05 16,29
srkolenia &)
1.1.1.| ... tymoweydatki personelu 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2, |Zadanie 2 (Realizacja B3 200,00 20 000,00 7 289,24 40, 15
szkolenia B)
1.2.1.| ...w tymoweydatki personelu 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2, |Zadanie 3 (Zarzadzanie 326 560,00 o Q00,00 2 273,78 2,45
projektem)
1.2.1. | ...ow tymoweydatki personelu 150 Qoa,00 1 000,00 0,00 0,63
2, weydatki pogrednis 42 046,294 1 450,00 1623,74 7,32
3. wydatki ogolem G643 576,54 50 450,00 24 97291 11,72
=2.1. oo By AT o,00 100,00 220,15 o, 00
3.2, e Ty cross-financing 1 200,00 o, 0,00 0,00
3.3, oo By wekdad 0,00 0,00 0,0 0,00
niepieniesmy
3.4, [wtyrmobjete pornocy, 0,00 0,00 0,00 0,00
piubliczing
3.5 w by stawki jednostlkowe 0,00 0,00 0,0 0,00
3.5 we v keweoty yczattowee 0,00 0,00 0,00 0,0
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Tabela 5 - zasady ogdlne

1. Nalezy w kilku zdaniach opisac€ stan realizacji poszczegdlnych zadan
okreslonych w pkt 3.3 zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, w odniesieniu, do ktorych zostaty wykazane wydatki w pkt 4
whniosku o ptatnosé, jak rowniez zadania, ktore zostaty zrealizowane, ale
zobowigzania finansowe z nimi zwigzane przechodzg na kolejny okres
sprawozdawczy.

2. W opisie zadania zawsze nalezy wskazaC nastepujgce elementy:

a) kwote wydatkow finansowanych w ramach cross-financingu oraz rodzaj
dokonanego, zakupu w ramach cross-financingu/zamortyzowanego
sprzetu (o ile takie zakupy wystapity).

b) kwote zobowigzan przechodzgcych na kolejny okres oraz informacje
czego dotycza.

c) obowiazki personelu wykonywane w okresie rozliczeniowym.

d) liczbe osdb ktére rozpoczety/zakonczyty/przerwaty udziat w projekcie
(nalezy podac przyczyny)/kontynuujg szkolenia/warsztaty/staze w
podziale na kobiety i mezczyzn.

e) nalezy wpisa¢ liczbe godzin warsztatéw/szkolen oraz w ilu grupach
odbyty sie szkolenia.

161 Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
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5_POSTEP RZECZOWY REALIZACII PROJEKTU

Zadania zatozone wewniosku o Stan redlizacj
dofinansovanie
1 2

zadanie 1 (nazwal ...
zadanie 2 (nazwal...
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Tabela 5 - zasady ogdlne

Wazne!

Opis zadania powinien wskazywac co zostato zrealizowane w danym okresie
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu zawartym w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozbieznosci z harmonogramem realizacji projektu nalezy je
wykazac¢ w pkt 12 wniosku o ptatnos¢.
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Projekty rozliczane w oparciu o kwoty ryczattowe

d  w punkcie 5 beneficjent powinien opisa¢ szczegétowo dziatania
jakie podjat w toku realizacji zadan oraz wymieni¢ dokumenty,
ktére stanowig dowdd wykonania zadan objetych wnioskiem o
ptatnos¢, zgodnie z informacjg w tym zakresie zawartg w
umowie o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie dokumenty te
beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosc.

d dodatkowo w pkt 5 beneficjent powinien zawrze¢ informacje o
osiggnietych wskaznikach w ramach zrealizowanych zadan.
Informacje te oraz zatgczone do wniosku o ptatnos¢ dokumenty
stanowig podstawe do oceny, czy zadanie zostato prawidtowo
zrealizowane i na tej podstawie mozliwe jest kwalifikowanie
kwoty ryczattowej.

masowecks (L Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych



http://www.mazowia.eu/

Projekty rozliczane w oparciu o kwoty ryczattowe

Przyktadowy opis zadania.Zrealizowano nastepujace kursy:
Kurs | — Zajecia nr 1- 16 godz. 1 gr. 18 0séb

Kurs Il — Zajecia nr 2— 32 godz. 1 gr. 18 0séb

Kurs Il — Zajecia nr 3 - 48 godz. 1 gr. 18 0sob

Dokumenty, ktore stanowig dowdd wykonania zadania:

- listy obecnosci na zajeciach

- dokumentacja fotograficzna z przeprowadzonych zajec,
- ankiety rodzicow ucznidw,

Do wniosku o ptatnos¢ zatgczniki stanowig: np. lista obecnosci na zajeciach oraz
lista kwalifikujgca uczestnikéw na kursy praktyczne. Pozostate w/w dokumenty
znajdujg sie u beneficjenta w dokumentacji projektu.
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6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp.  |Rodzaj praychodu kawata (PLM)
1 2

Suma.
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7_KOREKTY FINANSOWE

nr whiosku o | nr dokurmenty,
L rana*aa;ﬂul:ttérg ktuﬁgﬁeﬁww rodzaj wydathku datawykrycia | wyjasnienie wiysokodc Zrocko
: wydatek zggtga{:l nigkwalifikowalnego karekty korekty korekty (PLN)  [finansowania
rozliczany
1,
2,
sUma;

* U
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Tabela 7- zasady ogodlne

Wazne!

Korekta finansowa nie stanowi nieprawidtowosci w rozumieniu
Zasad raportowania o nieprawidfowosciach PO KL. Nie naliczane s3
odsetki od korekt finansowych. Co do zasady korekty finansowe
powinny podlega¢ bezzwtocznemu zwrotowi na rachunek IP/IP2,
jesli nie ma mozliwosci pomniejszenia o te korekte kolejnej transzy
ptatnosci.
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8 ZRODELA FINANSOWANIA WYDATKOW

w Okresie rozliczeniomeym

od poczatku realizacii (bez
wiyclatkdw w obeamm

L. Zrodio (PLM) okresie rozliczeniomsym)
(PLM)

1. Krajowe srodki publiczne 50 000,00 24 97291
1.1, | -budiet parfstwa 50 000,00 24 97291
1.2, | -budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
1.3, |- inne krajowe Srodki publiczne 0,00 0,00
1.3.1] - Fundusz pracy 0,00 0,00
1.3.5 - Paristwioney Fundusz Rehabilitacii Osdb Miepefosprawmych 0,00 0,00
=5 Pozostate zrodia 450,00 0,00
2.1, |- prywatne 450,00 0,00

Suma A0 450,00 24 972,01

= .
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O_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKLADU WLEASNEGOD **

Kwiota Wikdad wasy (PLMN)
Lp, dofinansowania budzet inre Cigoerm
(PLM) bdzet jednostld krajowe wkiad (PLIN)
paristwa | samorzadu srodki prywatny
terytorialneon | publiczne
1, [Catkowitawartosc projekiu 641 576,54 0,00 0,00 0,00 2 000,00 643 576,54
2. |Srodki preekazane dotychezas 20 860,21 0,00 o, 0,00 0,00 20 860,21
beneficientowi w formie zaliczki®
3. [Kwotadotychczas rozliczonych 24 972,91 0,00 o, 0,00 0,00 24 972,91
Sroclkcra
4, [kKwota rozliczana ninigjszym =0 000,00 0,00 O,00 0,00 450,00 =0 450,00
whioskiern
5. |Procent rozliczenia o2 72 0,00 0,00 0,00 22,90 11,72
6. |[Kwota pozostajgca do rozliczenia w 5 887,20 0,00 o, 0,00 1550,00 563 154,02
kolejrymn wnioskL

* by wysokoss ostatnie] transzy
** tabela wypetniana w przypadku projekiow, w kkdrych dofinasowanie przekazywane jest w formie zaliczki
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Tabela 9

Wazne!
Kwota pozostajgca do rozliczenia powinna byc spdjna z saldem
pozostajagcym na dokumentach finansowych (wyciag

bankowy/historia rachunku bankowego ewentualnie raport kasowy)
na ostatni dzien okresu rozliczeniowego.
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Punkt 10_ Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy

Okres roziczenioey Flanoware wydatki (PLN] Flanowana kwata whioskowana (PLN]

od .. do ..
od ..do..
od .. da..
od .. da..
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Przyktadowy harmonogram

Przyklad harmonogramu do Umowy o dofinansowanie

Punkt 10 Harmonogram platnosci na kolejne okresy

Harmonogram do wniosku o platnosé nr 1, w ktorvm Beneficjent
otrzymal Srodkiw wysokosci 33 671,43 oraz rozlicza kwote 37 570,03

. planowane | planowana kwota
okres rozliczeniowy , ,
wydatki wnioskowana
wniosek o od 01/04/2012 do
63 683.04 89 160,09
platnosé nr 2 30/06/2012 ' '
wniosek o od 01/07/2012 do .
platnosé nr 3 30/05/2012 89 4146 1272308
wniosek o od 01/10/2012 do
38792381 56 720,44
plamosénrd | 31122012 ' I
wniosek od 01/01/2013 do -
koncowy 310320132 10212249 1963183

okres planowana kwota ) %
. , planowane wydatki o
rozliczeniowy | wnioskowana rozliczenia
! planose 5367143
zaliczkowa ’
waiosek o | od 01/01/2012 - o
plamosé nr 1 | do 31/03/2012 8 160,09 3737004 10,00%
wniosek o | od 01/04/2012
112 725,03 63 683,04 70,89%
platnosc nr 2 | do 30/06/2012 . \ ' e
waiosek o | od 01/07/2012 - N o
plamosé nr 3 | do 30/09/2012 % 720,44 8974146 414%
wniosek o | od 01/10/2012
19 632,85 1§ 792,81 73,38%
platnosé nr 4 | do 31122012 - / o0
wniosek | od 01/01/2013 A o
koicowy | do 31/03/2013 1021228 100,00%
331 909,84 331 909,84

’ *
€57
%% %NAOZSQY«\QRE&&KA‘ PROGRAMOW UNLINYCH
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Tabela 10

Wazne!

1. Nie nalezy uyjmowac okresu rozliczeniowego wniosku obecnie
rozliczanego.

2. Zgodnie z przyjetymi zasadami wypetniania wnioskéw o ptatnosc
beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu ptatnosci w
stosunku do harmonogramu ptfatnosci zatgczonego do zawartej
umowy o dofinansowanie, przy czym zmieniony harmonogram
ptatnosci podlega akceptacji IP/IP2, z tym, ze wyrazié zgode na
zmiane harmonogramu mozna wytacznie w uzasadnionych
przypadkach. Zatwierdzenie albo odmowa aktualizacji
harmonogramu, ktora zostat ztozona we wniosku o ptatnosc
moze nastgpi¢ wraz z akceptacjg wniosku o ptatnosc lub
wczesniej odrebnym pismem. Harmonogram ptatnosci w
uzasadnionych przypadkach moze by¢ aktualizowany takze poza
whnioskiem o ptatnosc.
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Tabela 11

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACII PROJEKTU DD C2ASU 2ZtDZENIA KOLEINEGOD
WNIOSKU
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Tabela 12

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNDSCI ZWIAZANYCH 2 REALIZACIA
PROJEKTU
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Tabela 13

13_INFORMACIA 0O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU 2 ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wepdlnoty

Tak Mie

W przypadku nieprzestrzegania politylk wepdlnoty nalezy opisad, na czym polegaty nieprawidtowosc
oraz wskazac podijete dziatania naprawcze.
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Tabela 13

Wazne!
Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy
realizowany projekt jest zgodny z zasadami polityk wspodlnoty, do
przestrzegania ktorych beneficjent zobowigzat sie w umowie o
dofinansowanie. Dotyczy to, zatem nastepujgcych zagadnien:

* rozwoj lokalny,

* rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,

e zrownowazony rozwoj,

* innowacyjnosc, partnerstwo i wspotpraca ponadnarodowa,

* rownosc szans.
W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola
Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazac podjete dziatania naprawcze. W
opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujgcych na
naruszenie zasad polityk UE.

77
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14_0Odwiadczenie beneficjenta;

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, 28 informacje zawarte we whniosku s3 zgodne 2 prawds,
a wydatki wykazane we wniosku s3 zgodne 2 zatwisrdzonym budzetem projekty, zostaty zaptacone
oraz nie a3 wspotfinansowane 2 innych wspalnotowych instrumentdw finansowych, Jestem Swiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
hieprawdy co do okolicznosci majace] znaczenie prawne,
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Zalqgczniki

Zatacznik nr 1 Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem. Tabela musi by¢ spdjna z pkt
4 Postep finansowy realizacji projektu (kolumna 3) wniosku o
ptatnosc.

Wazne!

Zatacznik nr 1, w ktoérym nie zostaty wykazane zadne wydatki nie jest
zatgczany do wniosku o ptatnosc

Zatgcznik nr 2 Szczegofowa charakterystyka udzielonego wsparcia
Wypetnia Beneficjent realizujgcy wsparcie na rzecz osob lub
instytucji.

Wz6r zatgcznika nr 2 stanowi zatgcznik do Zasad systemu
sprawozdawczosci PO KL stanowigcego czesc systemu realizacji PO
KL.
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Zailgcznik nr 1 - zasady ogolne

1. Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami
wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu oraz na dotyczace kosztow posrednich, jezeli koszty te
rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

2. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowac.
Jednoczesnie, suma wydatkow kwalifikowalnych w ramach
danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w
odniesieniu do danego zadania w pkt (4 ) wniosku,

3. Kazdy beneficjent PO KL jest zobowigzany — niezaleznie od formy
rozliczenia do wykonywania zestawien na podstawie faktycznie
zaksiegowanych i zaptaconych dokumentow ksiegowych, a nie
na podstawie dokumentow pozostajgcych w postaci roboczej
(mozliwej do modyfikacji),
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Zailgcznik nr 1 - zasady ogolne

4. Woypetniajgc zatgcznik nr 1 nie nalezy pozostawiac zadnego
pustego pola, poniewaz moze to uniemozliwi¢ wczytanie
whiosku do KSI SIMIK,

5. W tabeli nie nalezy wykazywa¢ kwot ujemnych (np. korekt
faktur). W przypadku gdy wydatek zostat poniesiony w danym
okresie rozliczeniowym i jednoczesnie w tym samym okresie
zostat skorygowany powinna zostac¢ wskazana poprawna wartosc
kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty.

6. Woydatki nalezy ,,rozbija¢” zachowujac nazewnictwo z budzetu
projektu (w przypadku faktur rozliczanych w réznych zadaniach),
przyktadowo jezeli na fakturze sg dwie lub wiecej pozyciji, a
kazda odpowiada innej kategorii w budzecie projektu, to nalezy
te fakture ,,rozbi¢” wedtug budzetu projektu.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc

INFORMACJIA FINANSOVA dotyczaca wniosku

ZESTAVIENIE VIYDATHOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

E = z = g =
2 = = = = =
2 : 2| i HE | S| £ g 5 g = g
2 g = s E = 2 L Elz e E z 2 2! s
= = ] g w = | E S ﬁ = % @
2 o = = = w =5 @ = = = =
- fg3 | 282 | % 3z [EZ|2E| 3 8| 5%5- 23
= = === [ = [ = = OE|ME| 2 S ¥ = £ = = o g IS
1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 12
zakup matoriatow dydatktycznych
Zadanie nr 1 (SZKOLENIA)
Zakup
1 2536 070742 | 2012-07-17| 2012-08-04 pc'dr;‘;l;;'mw N N 1250,00| 1016,26 1 250,00 233,74 BP
uczestnikow
kwwota brutte |kwota nette | kwota VAT od kwoty
dokumentu |dokumentu |kwalifikowalna kvialifikowal nej
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc

INFORMACJA FINANSOVA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE VWYDAT KO potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
Wynagrodzenia z tytudfu Umowy cywilno-prawnej (umowa o dziefo)

E = z = E ]
2 = =| Z = z
z e £ 2| £ HE >| S| & g s § = g
2 - ER- ] = E|lE = B & 2= = &
= = = ¥ g ] & = | E S ﬁ E ]
@ = = = w = (= 2 = = = = £
a = 5% Egﬁ g 52 HEEE AR §‘§§= g B g
= = =25 = =] = = CE|NWN| ®¥5 S ¥ 35 HE-E ES N
1 2 3 4 5 -] 7 3 9 10 11 12
Zadanie nr 1 (SZROLENIA)
Vynagrodzenie
2012-07-12 trenera za
1 172012 Demy2 | 2012-07-10 ) przeprowadzeni N H 1 500,00 1 500,00 1 500,00 0,00 BF
2012-08-19 .
e 15 h szkolenia
dla grupy |
r!aleiy wipisat min. 2 dat_-!"_' wyplaty B=8=10 nalezy wpisaé kwote brutto z rachunku
wynagrodzenia i edprowadzenia [kwots nz jaka zostst wystawiony rachunek)
podatku dochodowego wete n= J2ky = wystEEony
Wynagrodzenia z tytudu Umowy cywilno-prawnej {umowa zlecenie, gdy naliczamy skiadki ZUS)
Viynagrodzenie
20120712 trenera za
1 172012 DeoyM2 | 2012-07-10| 2012-05-05 | przeprovwadzeni N H 1 250,00 1 250,00 1 250,00 0,00 BF
2012-08-19 | & 15 h szkolenia
dla grupy |
nalezy wpisat min 2 daty, wyptaty
wynagrodzenia, cdprowadzenia E=8=10 naleiy wpisat kwote brutto z rachunku
skiadek ZUS i podatku [kwote na jakg zostad wystawiony rachunek]
dochodowego
Pochodne
ptacone przez
2|DRA 01 07.2012 nid 2012-058-01 | 2012-05-05 | pracodawce od N H 85 256,00| 85 256,00 240,38 0,00 BF

wynagrodzenia
tenera

=8 naleiy wpisac kwote

naleiy wpisat

’ *
€57
%% %NAOZSQY«\QRE&&KA‘ PROGRAMOW UNLINYCH
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kviote
bgdszcs faczng sumg N -
cktadek na ubezpieczenie __IF?“_h_Dﬁ!"E'ﬂh
spoteczne, zdrowotne oraz| FeElifikowalnyeh
FFi FG od _k_'.'.'ury T
pozyeji powyief
CAEKOWITE
VWYNAGRODZENIE 1 490,38
TREMERA
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosé

INFORMACJA FINANSOWVA dotyczaca wniosku

ZESTAVIENIE VY DATHOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

E E z = = "
2 = = T E
E g 5 £ £ E g B >l =| £ g z : < g
S 2 & £ 3 2 s Elzg| .8 2 2 = 2
E & £ 5 g E $8|EE BE z @
] - - - @ = - @ - - 1 E =
a s g% Eg‘é g LR AR EE §§§= £ 2
= = Z32E | 8283 a Z =2 CE|lmTE| 55 | 252 282 % 2 N E
1 7 3 4 5 N E 9 10 T 12
Zadanie nr 1 (SZKOLENIA A)
Zakup ustugi
koleniowej di
1 35806112 | DA1/06M2 | 2012-06-25 | 2092-07-44 |55 Do MOWEI SR 1 95 000,00 20 487,80 12 000,00 224390 BP
12 uczestnikow-
szkolenie A
naleiy wpisac kwoty 2 |kwots VAT od kwoty
dokumentu kwealifikowalna kwealifikowalngj
Zadanie nr 2 (SZKOLENIA B)
Zakup ustugi
koleniowej di
2 35806112 | DI1/06M2 | 2012-06-25 | 2012-07-14 |55 D o MOWEIER 1 o5 o00,00| 20 487,80 13 200,00 2463,30| BP
10 uczestnikow-
szkolenie B
naleiy wpisat kwoty 2 |kwota VAT od kwoty
dekumentu kvealifikowalna kwalifikowalnej
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

serce Polski

i KAPITAL LUDZKI (’)azowsze. oA Roressn

Czlowiek najlepsza inwestycja

Dziekuje za uwage

Maria Wiro-Kiro
m.wiro-kiro@mazowia.eu
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagielloriska 74
03-301 Warszawa
WwWw.mazowia.eu
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