Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 20 czerwca 2014 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-41/MZ/14

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawq”, na wykonanie i dostawe kalendarzy ksigzkowych dla KIW na 2015 rok.

Kod CPV:
30199792-8 — Kalendarze




o

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie i dostarczenie zamawiajacemu kalendarzy
ksiazkowych (tygodniowych) na 2015 r. wraz z wktadka tekstowa dla Krajowej Instytucji
Wspomagajacej.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIWZ).

Realizujac przedmiot zamowienia Wykonawca uwzgledni Wytyczne dotyczqce
oznaczania projektow PO KL (Warszawa, grudzien 2013), stanowiace zalacznik nr 7
do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, Nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow oraz
nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupeniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazatl w ofercie czgsci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginalu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o§wiadczen woli 1 zaciagania zobowiazan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwatly
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, musza ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamo6wienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o
udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre$lajace sposéb  wspoldziatania



Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: wedlug harmonogramu wskazanego w zalaczniku nr 1
do projektu umowy (OPZ), jednak nie dtuzej niz do dnia 15.12.2014 r.

ROZDZIAL 1V.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej szesciu ushug, kazda z nich o wartosci minimum 4 000,00 zi brutto,
polegajacych na wykonaniu kalendarzy ksiazkowych wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych uslugi
zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

2. Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, o ktorych mowa w rozdziale IV wust. 1 pkt 2, wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 6 do SIWZ.



3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnos$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorych mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

4. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotlujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udziatl w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych
w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie jest zobowiazany wykazaé, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawceg nastepujacych dokumentow:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie whasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskatl
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiagce przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor o$wiadczenia okreSlony jest w zalaczniku nr 5
do SIWZ), a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatlowej listg
podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowe;.

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.



3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platno$ci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wiasciwego organu.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt a) i b)
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentoéw
zawierajacych o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

4. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloza wyzej
wymaganych przez Zamawiajgcego osSwiadczen lub dokumentéw lub ktérzy nie
zlozg pelnomocnictw, albo ktorzy zloza dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy
zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, za pomoca faksu
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Os$wiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetiane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawcg przestane w pierwszej kolejnosci faksem
i nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich treS¢ w formie pisemne;j
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
o zamdwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania WykonawcoOw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytah; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.



5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- o0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
Malgorzata Zych, tel. 22378 31 11, e-mail do korespondencji: malgorzata.zych
@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektéw Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia
wadium w wysokosci 250,00 PLN (stownie: dwiescie piecdziesiqt ztotych i 00/100).

2.  Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

3. Wykonawca, ktory we wlasciwym terminie nie wniesie wadium w akceptowanej formie
zostanie z postgpowania Wykluczony na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

4. Wadium w formie pienigznej nalezy wplaca¢ na konto Zamawiajacego:

Narodowy Bank Polski Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010
0058 8713 9120 0000.

W tytule przelewu nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak CPE-I1I-
261-41/MZ/14>.

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium
w formie pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopig¢ dokumentu wniesienia
wadium poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostalych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

7.  Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajaCy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz
Whniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

8. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofat
ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawcg, ktoremu zwrdécono
wadium na podstawie ust. 6, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta



zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

10. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, nie zlozyl dokumentéw lub oswiadczen,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z
przyczyn nielezacych po jego stronie.

12. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:

1) odmowil podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

ROZDZIAL IX.
Termin zwiqzania ofertq

1. Skladajacy ofertg jest nia zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu skladania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwiazania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwigzania
oferta, zwroci€ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

=

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-41/MZ/14 — wykonanie i dostawa kalendarzy
ksigzkowych dla KIW na 2015 rok.
Nie otwierac przed 08.07.2014 r. przed godz. 10.00

3. Oferte nalezy przestaé¢ pocztg lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 08 lipca 2014 r.
do godz. 09:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.




ROZDZIAL X]I.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozona oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 08 lipca 2014 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem
postanowien ust. 2.

2. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wyboér prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktéory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.



ROZDZIAL X1V
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie zaméwienia otrzyma 100 pkt.,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg Wzoru:

cena najnizsza

ilos¢ pkt oferty
ocenianej T e X 100 pkt
cena oferty
ocenianej
ROZDZIAL XV.

Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostala
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV,
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.



1.

1.

2.

1.

1.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
zanajkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkdw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzg¢du Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie biegltych, os$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego 1 WykonawcOw oraz umowa stanowia
zataczniki do protokotu postgpowania.

Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia sig¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.



3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywacé sig bedzie
na wniosek, wedtug nastgpujacych zasad:

1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych §rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostgpnienia dokumentow;

5) udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie w
dni robocze, w godzinach od 8.15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczego6lnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawcg i wskaze sposob ich udostepnienia.

5. Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia,

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;

4) zalgcznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;;

6) zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych ustug;

7) zalacznik nr 7 — Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia
31 grudnia 2013 r.



CPE-11-261-41/MZ/14 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/KIW/__/2014

ZAWATTA W ANIU vt w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéow Europejskich,
z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02 - 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez Pana Marka
Zawislaka — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie upowaznienia udzielonego
w dniu 18 pazdziernika 2012 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego zwanym w dalszej czeSci

umowy ,,Zamawiajacym”,

@ ceirerersecntiecetessntntsncnssscnsaacens z siedziba w ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 ereveesseeeaena.n.., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS

............................... /wpisana do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej przez

.................................................................... pod NUMEreM ...........ceovivvinvinnennannnns,
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. T U PPN zwanym w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawcg”

Lub®

a Panem/Panig ............... zamieszkatym/zamieszkala w ............ przy ul. ...
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL
............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ........................., ZWanym/zwana

w dalszej czg$ci umowy ,, Wykonawca”.

Zamawiajacy i/lub Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1.
1. Strony oswiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia Wykonawcy zamowienia
w trybie przetargu nieograniczonego (zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych; Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.). Nr postgpowania:

Y dotyczy 0sob fizycznych




2. Przedmiot niniejszej umowy wspoOlfinansowany jest przez Uni¢ Europejska, ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania zamowienia, ktorego przedmiotem jest wykonanie
i dostawa przez Wykonawce kalendarzy ksiazkowych (tygodniowych) na 2015 r. dla Krajowej
Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich zgodnie z Opisem przedmiotu
zamoOwienia (OPZ) stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz oferta Wykonawcy
stanowiaca Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby Zamawiajacego lub w inne migjsce przez

niego wskazane na terenie m.st. Warszawy.

§2.

Wykonawca wykona przedmiot umowy w terminie nie poézniej niz do 15 grudnia 2014 r.
Z zastrzezeniem, ze wykonanie poszczegélnych czgéci przedmiotu umowy nastapi w terminach

wskazanych w Zataczniku nr 1 (OPZ).

§3.

1. Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajacego korzysta¢ w przyszlosci przy pracach dla
podmiotow trzecich z materiatow 1 informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem
przedmiotu niniejszej umowy, oraz udostgpnia¢ przekazanych mu przez Zamawiajacego
materialow i dokumentow.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowiazal osoby uczestniczace w jakikolwiek sposéb ze strony
Wykonawcy przy wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapisoOw ust. 1.

3. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ za wady prawne zrealizowanego przedmiotu umowy,
a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia 0sob trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pézn. zm.) w zwiazku
Z wykonywaniem przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za naruszenie praw autorskich w zakresie materialow
i informacji przekazanych przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze przenosi na Zamawiajacego, na zasadzie wytacznos$ci, autorskie prawa
majatkowe 1 prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania
przedmiotem umowy, w Kraju i z granica, zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pézn. zm.) W szczegdlnosci
w zakresie nastgpujacych pol eksploatacji:

a) utrwalanie;



b) digitalizacja;
¢) wprowadzanie do pamigci komputera;
d) sporzadzanie wydruku komputerowego;
e) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na dysku optycznym;
) wprowadzenie do obrotu;
g) nieodplatne wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;
h) wprowadzenie w catosci lub czgsci do sieci komputerowej Internet w sposéb umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;
i) publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w czgsci, w sieci Internet, tacznie z utrwalaniem
w pamigci RAM, w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej 1 w thumaczeniu na jezyki obce, w raz
z prawem do dokonywania opracowan, przemontowan, zmian uktadu i skracania, na terytorium
Polski oraz poza jej granicami, a takze upowaznia Zamawiajacego do wykonywania zaleznego
prawa autorskiego.

6. Strony umowy stwierdzaja, ze przedmiot umowy jest objety prawem autorskim i jest tym prawem
chroniony.

7. Jezeli w przypadku ujawnienia wad prawnych przedmiotu umowy Zamawiajacy uzna,
iz przedmiot umowy zostal wykonany nienalezycie, Wykonawca zostanie wezwany

do poprawienia przedmiotu umowy zgodnie z zapisami § 6 ust. 7.

§ 4.

1. Wykonawca zobowiazany jest zrealizowa¢ na wilasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, 0 ktéorym
mowa w § 1 ust 3.

2. Po wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiajacy wystawi protokét odbioru. Protokédt zostanie
wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe odpowiedzialna
merytorycznie za realizacj¢ umowy oraz przez naczelnika KIW p. Edyte Smolarska, lub osoby je
zastepujace. Wzor protokotu odbioru stanowi Zatacznik nr 3 do umowy.

3. Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu
odbioru, o ktéorym mowa w ust. 2, jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku przez

Wykonawce oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§5.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto

w wysokos$ci nieprzekraczajacej zt (stownie zlotych: ,gr.  /100),

zgodnie z oferta Wykonawcy, stanowiaca Zatacznik nr 2 do umowy.
2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty wszystkich czynnosci
I materiatdw, w tym materiatow ilustracyjnych (fotograficznych i graficznych) i czcionek uzytych

przez Wykonawcg na potrzeby opracowania graficznego przedmiotu umowy, niezbednych do



prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty one wprost wyszczegdlnione
w tre$ci niniejszej umowy. Wykonawca, majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkow zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnos$ci i materiatow
niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

. Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na podstawie faktury/rachunku, wystawionego/ej przez
Wykonawcg, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionego/ej faktury/rachunku
na adres Zamawiajacego

Dane do faktury/rachunku:

Centrum Projektow Europejskich,

ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP: 701-015-88-87

. Wskazane w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje przekazanie praw autorskich do przedmiotu umowy

na polach eksploatacji wskazanych w § 3.

§ 6.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli realizacji przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscia, terminowo
i bez wad.

. W przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, polegajacego na przekroczeniu
terminéw wskazanych dla poszczegdlnych czynno$ci zwiazanych z wykonaniem przedmiotu
umowy wskazanych w Zataczniku nr 1 (OPZ), Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia
od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysoko$ci 1% naleznego maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy dzien roboczy opdznienia.

. W razie opo6znienia, o ktorym mowa w ust. 3, powyzej 10 dni, Zamawiajacemu przystuguje prawo
odstapienia od umowy.

. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego kary
umowne;j.

. W przypadku gdy wysokos$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysokosc
zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia szkody w pelnej
wysokosci.

. W przypadku, innego niz nieterminowe, nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego
czgSci Wykonawca zobowigzany jest do poprawienia na wlasny koszt przedmiotu umowy
w nieprzekraczalnym terminie do 6 dni roboczych od dnia zawiadomienia Wykonawcy przez

Zamawiajacego o koniecznosci poprawienia przedmiotu umowy.



10.

11.

Po bezskutecznym uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 7, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca
nie wykonat przedmiotu umowy i bgdzie uprawniony do stosowania zapiséw ust. 9.

W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia
od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 20% naleznego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia kary umownej z faktury/rachunku wystawionej
W zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy lub jego czesci
z przyczyn, za ktoére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony
do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa

Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§7.

Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron w zwiazku

z wykonywaniem niniejszej umowy:

1.

po stronie Zamawiajacego:
- p. Lukasz Nowak, (tel.: 22 378 31 73, e-mail: lukasz.nowak@cpe.gov.pl) oraz
- p. Tomasz Mrozek, (tel.: 22 378 31 74, e-mail: tomasz.mrozek@cpe.gov.pl).

po stronie Wykonawcy — (tel.: ,

e-mail: )

§ 8.

Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2014 r. poz. 121 ) oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 . poz. 907, z p6zn. zm.).

Spory wynikte w zwiazku z realizacja niniejszej umowy bgda rozstrzygane przez sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje

Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§ 10.

Integralng czg$¢ umowy stanowia nastgpujace zataczniki:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia (Zatacznik nr 1),



2) Oferta Wykonawcy (Zatacznik nr 2),
3) Wzér protokotu odbioru (Zatacznik nr 3),
4) zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

/ odpis aktualny KRS (Zatacznik nr 4).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/KIW/...../2014 z dnia .........c.cccceuennne.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonanie i dostawa kalendarzy ksiazkowych (tygodniowych) na 2015 r.
wraz z wkladkg tekstowg dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej

SPECYFIKACJA

Wielkos$¢ naktadu: 350 egz.

Format: oktadka ok. 165 mm x 228 mm; blok ok. 160 mm x 220 mm

Narozniki oktadki proste, narozniki bloku proste,

Papier:

- blok: kremowy (chamois), gramatura ok. 90 g/m2,

- wkladka: kreda matowa (odcien kremowy), gramatura ok. 135 g/m2.

WAZNE: wkladka musi by¢ zintegrowana z pozostalymi kartkami kalendarza (blokiem)
ta sama metoda co kartki kalendarza (tzn. wszyta nicig i dodatkowo klejona). Miejsce
umieszczenia wktadki do uzgodnienia z Zamawiajacym. Po stronie Wykonawcy lezy
opracowanie graficzne, sktad, famanie, przygotowanie do druku, druk i zintegrowanie wktadki
z blokiem.

Objetoscé:

- bloku: wynikajaca z uktadu kalendarza (po roztozeniu kalendarza na 2 stronach widoczne 7
dni jednego tygodnia — 3 dni na jednej stronie, 4 dni na drugiej) oraz przewidzianych
dodatkow 1 wkladki,

- wktadki: 12 stron (4 strony).

Blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony krepa.

Kapitalka i tasiemka w kolorze do ustalenia z Zamawiajacym w toku realizacji zamowienia.
Oktadka: oktadzina typu Frezzo lub réwnowazna (o zblizonej fakturze i potyskliwosci),
termoprzebarwialna, gwarantujaca mozliwo$¢ znakowania kalendarza 4 logotypami oraz
informacja o wspotfinansowaniu, o szerokosci grzbietu dostosowanej do objetosci kalendarza
wraz z dodatkami.

Kolorystyka

- oktadki: oktadzina granatowa, doktadny odcien do uzgodnienia z Zamawiajacym w toku
realizacji zamowienia,

- bloku: nadruk szaro-granatowy na kremowym papierze,

- kolorystyka wktadki: 4+4 na kremowym papierze.

Znakowanie oktadki: 4 logotypy, informacja o wspotinansowaniu oraz rok 2015.



e Narozniki kalendarza perforowane.

e Dodatki:
- kalendarium 5-j¢zyczne (PL, GB, D, RUS, FR), imieniny, $wigta, wschody i zachody stonca,
na dole kalendarium plan catego roku;
- plan roczny 2015 1 2016, plan miesigczny na 2015 i1 2016, plan urlopowy na 2015;
- odlegtosci migdzy miastami, polskie przedstawicielstwa przy Unii Europejskiej; tel. numery
kierunkowe, strefy czasowe, skorowidz od A do Z na koncu kalendarza;

- na wyklejkach oktadki mapa Europy (poczatkowa wyklejka) i Polski (koncowa wyklejka).
ykle p Py (P ykle ykle

HARMONOGRAM PRAC
Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy:
a) pliki konieczne do rozpoczecia prac, tzn.:
- pliki PDF 4 logotypow;
- tre$¢ informacji o wspotfinansowaniu;
- teksty oraz — opcjonalnie — zdjecia i logotypy do wktadki kalendarza.
b) sugestie/wymagania dotyczace projektu (wizualizacji) kalendarza.
W terminie do 5 dni roboczych od przekazania wymienionych powyzej plikéw
i sugestii/wymagan Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu wizualizacje:
- oktadki wraz z projektem znakowania,
- wkladki,
- bloku kalendarza.
Powyzsze wizualizacje beda uwzgledniaty sugestie/wymagania Zamawiajacego i beda zgodne
ze specyfikacja opisana powyze;j.
Zamawiajacy zaakceptuje wizualizacje, o ktérych mowa w pkt. 2), lub zglosi uwagi, ktore
Wykonawca uwzglegdni w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze iponownie przedstawi
poprawione wizualizacje do akceptacji Zamawiajacego. Tryb ten stosuje si¢ az do ostatecznej
akceptacji wizualizacji poszczegolnych elementéw kalendarza przez Zamawiajacego.
Po uzyskaniu akceptacji wizualizacji poszczegdlnych elementéw kalendarza Wykonawca
niezwlocznie przedstawi Zamawiajacemu:
a) wydruk — docelowy, na wskazanym w specyfikacji technicznej papierze — wktadki tekstowej
(1 egz.) oraz
b) egzemplarz kalendarza, czyli docelowy blok kalendarza, oprawiony wybrana przez
Zamawiajacego oktadzing wraz z wyklejkami map (oktadzina nie musi posiada¢ docelowego
znakowania), ktore dostarczy do siedziby Zamawiajacego w terminie do 5 dni roboczych
od dnia akceptacji wizualizacji poszczegdlnych elementéw kalendarza, w celu uzyskania

akceptacji Zamawiajacego.



Zamawiajacy zaakceptuje powyzsze lub zglosi uwagi, ktore Wykonawca uwzgledni w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni roboczych i ponownie przedstawi poprawiony wydruk wktadki tekstowej
oraz egzemplarz kalendarza do akceptacji Zamawiajacego.

Po uzyskaniu akceptacji wydruku wktadki tekstowej i egzemplarza kalendarza, o ktéorych mowa
powyzej, Wykonawca niezwlocznie przekaze Zamawiajacemu ostateczne pliki produkcyjne
(PDF) wktadki i oktadki kalendarza oraz przystapi do wykonania calosci naktadu docelowych
kalendarzy, ktory dostarczy do siedziby Zamawiajacego w terminie do 15 dni roboczych —
liczcone od dnia akceptacji. Docelowy naklad powinien mie¢ zaakceptowane przez
Zamawiajacego znakowanie okladziny oraz wkiadke tekstowa zintegrowana z blokiem i by¢

zgodny z zaakceptowanymi wizualizacjami oraz wydrukiem wktadki i egzemplarzem kalendarza

INFORMACJE DODATKOWE

Ilekro¢ powyzej jest mowa o wymiarze/gramaturze ,,0k." i nie ma podanego wymiaru tolerancji —
nalezy przez to rozumie¢ wymiar/gramaturg z tolerancja +/- 5% od podanego/j, z zastrzezeniem,
ze roznica W Ww. granicach nie burzy estetyki i funkcjonalnosci kalendarzy.

Wykonawca wykona kalendarze zgodnie z zasadami oznaczania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, a w szczegolnosci z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego  Kapitat Ludzki z dnia 31 grudnia 2013 r. (zalacznik nr 7
do SIWZ).



Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

WZOR

Protokol odbioru

Zgodnie z § 4 ust. 2 umowy nr CPE/KIW/..../2014 z dnia .................. na wykonanie ustugi
polegajacej na wykonaniu i dostawie przez Wykonawce kalendarzy ksiazkowych (tygodniowych) na
2015 r. dla Krajowej Instytucji Wspomagajacej — Centrum Projektow Europejskich, zawartej
pomigdzy Centrum Projektow Europejskich a ... Z siedziba
WV e , stwierdzam nalezyte/nienalezyte (wybrac

wlasciwe) wykonanie przedmiotu umowy.

Lo Przedmiot UmMOWY: ..o e

2. Ocena realizacji przedmiotu UMOWY: .........oooviiiiiiiiiiieieeeen .

3. ZASIIZeZEMIA: ... ... o e

4, WhiosKi KOMCOWE: ... ..o i e
(data i podpis osoby odpowiedzialnej  (data i podpis Naczelnika KIW)

merytorycznie za realizacje umowy)



CPE-11-261-41/MZ/14 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

LR 107 1 | L

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-I1-261-41/PM/14” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie i dostawe kalendarzy ksigzkowych dla KIW na 2015 rok

skladam/skladamy niniejsza oferte:

Laczna cena brutto zamowienia PP 4

(stownie ZIotych:.............cooiiii ).

1. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamowienia nr CPE-11-261-
41/MZ/14>.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bgdzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujaca czes¢ zamodéwienia:

4. Oswiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkoéw
Zamoéwienia nr CPE-11-261-41/MZ/14”, udostepniona przez Zamawiajacego i nie
wnosze/imy/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuj¢/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania

umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.




6. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu sktadania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czes¢ oferty sa:

) TSSO

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych



CPE-11-261-41/MZ/14 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie
i dostawe kalendarzy ksigzkowych dla KIW na 2015 rok,

oswiadczam/yl, e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 7 2013 r., poz. 907 7 poin. zm.):
WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-41/MZ/14 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

wykonanie i dostawe kalendarzy ksigzkowych dla KIW na 2015 rok,

oSwiadczam/y/, Zze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. 72013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-41/MZ/14 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

wykonanie i dostawe kalendarzy ksigzkowych dla KIW na 2015 rok,

oSwiadczam/y/, ze mnalez¢/ymy Iub nie nalez¢/ymy* do grupy kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konkurentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonaweca nalezy do grupy kapitatowej sktada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz.U. 72013 r.. poz. 907 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-41/MZ/14

WYKAZ WYKONANYCH USLUG
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie)

ZALACZNIK NR 6

Lp. Nazwa ustugi Odbiorca Data wykonania ushugi Warto$¢ ustugi
(przedmiot zamowienia) (dzief-miesiac-rok)
1
2
.................................. Jdn. . 20141

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)




