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UMOWA NR …………………../2014

zawarta w dniu ……………….. 2014 roku w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadającym nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez Pana Marka Zawiślaka – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie upoważnienia udzielonego w dniu 18 października 2012 r. przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a 

………………………………….. z siedzibą w ………………. przy  ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz  NIP …………….., a także wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez ……………………………………………………… pod numerem ………………., reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… ……………………………. zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”

Lub 
)

a Panem/Panią ……………zamieszkałym/zamieszkałą w ………… przy ul. ……………. legitymującym/legitymującą się dowodem osobistym o numerze ………….. oraz numerze PESEL …………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji  NIP ……………………., zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

Zamawiający i/lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

§ 1

1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia Wykonawcy zamówienia w trybie z wolnej ręki (zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 2 Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., (t.j.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.). 
Nr postępowania:......................................... 

2. Przedmiot niniejszej umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Programu Współpracy Transgranicznej Polska- Białoruś - Ukraina 2007 – 2013 (dalej Programu PBU).

3. Zakres przedmiotu umowy obejmuje: opracowanie graficzne, skład, łamanie i przygotowanie do druku publikacji Programu PBU, tzn.: 
· Katalogu projektów współpracy transgranicznej i
· Kalendarza ściennego na 2015 rok i
· Zeszytów informacyjnych o projektach wg kategorii tematycznych: 8 różnych tytułów i/lub  

§ 2

Wykonawca wykona przedmiot umowy w terminie nie później niż do 28 listopada 2014 r., z zastrzeżeniem, że poszczególne czynności związane z realizacją przedmiotu umowy będą realizowane w terminach nie dłuższych niż określone w załączniku nr 1. 
§ 3

1. Wykonawca nie może, bez zgody Zamawiającego, korzystać w przyszłości przy pracach dla innych podmiotów z materiałów i informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz udostępniać osobom trzecim przekazanych mu przez Zamawiającego materiałów i dokumentów.

2. Wykonawca oświadcza, że zobowiązał osoby uczestniczące w jakikolwiek sposób ze strony Wykonawcy przy wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapisów ust. 1.

§ 4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokości nie przekraczającej __________ zł (słownie złotych: ______, __/100), z tytułu wykonania poszczególnych publikacji, tzn.:

a) Katalogu projektów: ________ zł brutto (słownie złotych: _______________, __/100),
b) Kalendarza ściennego: ________ zł brutto (słownie złotych: _______________, __/100),
c) Zeszytów informacyjnych o projektach wg tematów: cena za 1 zeszyt ________ zł brutto (słownie złotych: _______________, __/100), cena za 8 zeszytów ________ zł brutto (słownie złotych: _______________, __/100)
zgodnie z ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynności i materiałów, w tym koszty materiałów ilustracyjnych i czcionek użytych przez Wykonawcę na potrzeby opracowania projektów, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy. Wykonawca, mając możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków związanych z realizacją umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności i materiałów niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej umowy.

3. Warunkiem wystawienia faktury/rachunku jest akceptacja przez Zamawiającego wykonania poszczególnych publikacji wchodzących w skład przedmiotu umowy w formie podpisania protokołu odbioru przez osobę odpowiedzialną merytorycznie za realizację umowy ze strony Programu PBU oraz przez Pana Pawła Słowikowskiego, Kierownika Wspólnego Sekretariatu Technicznego Programu PBU lub osobę go zastępującą. Wzór protokołu odbioru stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. W przypadku, gdy Wykonawca opracowuje graficznie więcej niż jedną publikację danego rodzaju, odbywać się będą odbiory cząstkowe (każdy rodzaj publikacji oddzielnie). 
4. Po podpisaniu przez Zamawiającego protokołu odbioru za wykonanie danej publikacji, Wykonawca wystawi fakturę/rachunek i dostarczy ją/go do siedziby Zamawiającego.

Dane do faktury/rachunku
Centrum Projektów Europejskich,

ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87
5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, w terminie 21 dni od dnia doręczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej pod względem rachunkowym i formalnym faktury/ rachunku na adres Zamawiającego.
6. Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie i Wykonawca będzie otrzymywał wynagrodzenia cząstkowe – za wykonanie każdego projektu publikacji niezależnie.

7. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia osobnych faktur/rachunków z tytułu wykonania poszczególnych publikacji. 

8. Wskazane w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje przekazanie praw autorskich do przedmiotu umowy na polach eksploatacji wskazanych w § 7.

§ 5
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością, terminowo i bez wad.

2. W razie niewykonania przedmiotu umowy lub jego części, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy i/lub obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 20% należnego maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, w odniesieniu do poszczególnych publikacji.

3. W przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy, polegającego na przekroczeniu terminów związanych z realizacją prac nad poszczególnymi publikacjami, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy i/lub obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 2% należnego maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, w odniesieniu do poszczególnych publikacji, za każdy dzień kalendarzowy opóźnienia.

4. W przypadku, innego niż nieterminowe, nienależytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy i/lub obciążenia Wykonawcy karą umowną w wysokości 10% należnego maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, w odniesieniu do poszczególnych publikacji.
5. W Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania kar umownych z faktur/rachunków wystawionych przez Wykonawcę.

6. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne określone w niniejszym paragrafie.
7. W przypadku niemożności wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy lub jego części z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, Zamawiający jest uprawniony do całkowitego odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§ 6
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wady prawne zrealizowanego przedmiotu umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.) w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy.
2. Jeżeli dostarczony przez Wykonawcę przedmiot umowy ma wady prawne, Wykonawca obowiązany jest do ich bezpłatnego usunięcia w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego o wykrytych wadach.

3. Po bezskutecznym upływie terminu, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający jest uprawniony do stosowania zapisów § 5 ust. 2. 
§ 7 

1. Strony umowy stwierdzają, że przedmiot umowy jest objęty prawem autorskim i jest tym prawem chroniony.

2. Wykonawca oświadcza, że przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania przedmiotem umowy, w kraju i za granicą, zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późn. zm.) w zakresie następujących pól eksploatacji:

a) utrwalanie;

b) digitalizacja;

c) wprowadzanie do pamięci komputera;

d) sporządzanie wydruku komputerowego;

e) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na dysku optycznym;

f) wprowadzenie do obrotu;

g) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

h) wprowadzenie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika;

i) publikacja i rozpowszechnianie w całości lub w części, w sieci Internet, łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM;

wraz z prawem do dokonywania opracowań, przemontowań, zmian układu i skracania, na terytorium Polski oraz poza jej granicami, a także upoważnia Zamawiającego do wykonywania zależnego prawa autorskiego.

§ 8
Prawa i obowiązki Stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

§ 9
Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 10
1. Ze strony Zamawiającego za bieżące kontakty z Wykonawcą odpowiadać będzie p. Andrzej Słodki, tel.: (22) 378 31 31, e-mail: andrzej.slodki@cpe.gov.pl; który może wyznaczyć innych opiekunów merytorycznych koordynujących przygotowanie poszczególnych publikacji.
2. Ze strony Wykonawcy za bieżące kontakty z Zamawiającym odpowiadać będzie p. ………………………………., tel.: ………………., e-mail: ………………………………….

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z dn. 23 kwietnia 1964 r. Nr 16 poz. 93 z późn. zm.) oraz ustawy 
z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ((t.j.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 
z późn. zm.).
§ 12

Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 13

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 egzemplarze otrzymuje Zamawiający, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§ 14

Integralną część umowy stanowią następujące załączniki:

1) Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1),

2) Oferta Wykonawcy (załącznik nr 2),

3) Wzór protokołu odbioru (załącznik nr 3),

4) Odpis KRS  z dnia …………………. r. lub  z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej z dnia………………… (załącznik nr 4),

5) Wzór  rozliczenia – rachunek (załącznik nr 5).

6) Oświadczenie Wykonawcy nie będącego pracownikiem Centrum Projektów Europejskich wg wzoru załączonego do niniejszej umowy - (załącznik nr 6)

ZAMAWIAJĄCY                                                                            WYKONAWCA
Załącznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu koncepcji graficznej (kolorystyka 4+4 CMYK), składzie, łamaniu i przygotowaniu do druku oraz do wykorzystania na stronie internetowej następujących publikacji: 

1. Katalog 117 projektów współpracy transgranicznej w wersji angielskojęzycznej (szacunkowa objętość: po 2 strony na projekt plus dodatkowy materiał, razem maksymalnie 264 strony plus okładki). Materiał tekstowy dostarcza Zamawiający.

2. Kopia katalogu 117 projektów współpracy transgranicznej w wersji polskojęzycznej (szacunkowa objętość: po 2 strony na projekt plus dodatkowy materiał, razem maksymalnie 264 strony plus okładki). Materiał tekstowy dostarcza Zamawiający (kopia pozycji nr 1 w innym języku, infografiki także w języku polskim).

3. Zeszyty informacyjne o projektach wg kategorii tematycznych: 8 różnych grzbietów (o różnej zawartości) w ramach tej samej serii, każdy zeszyt bazujący na tym samym szablonie – koncepcji graficznej  (szacunkowa średnia ilość stron na zeszyt: maksymalnie 48 plus okładki). Materiał tekstowy dostarcza Zamawiający.

4. Kalendarz ścienny na 2015 rok ze zdjęciami rezultatów współpracy transgranicznej (13 plansz).

Zamówienie obejmuje (dotyczy projektowania każdej publikacji):

A. Sukcesywne tworzenie i dostarczanie do składu publikacji indywidualnych form graficznych, tj.:

· infografik, tabel,

· rysunków, szkiców, 

· kolaży zdjęciowych,

· piktogramów, ikon

Ilość kreowanych przez Wykonawcę indywidualnych form graficznych: dotyczy wypełnienia do 30% maksymalnej objętości katalogu (zakładając format A4),  do 30% maksymalnej objętości każdego zeszytu o projektach (zakładając format A4, w ramach ośmiu zeszytów ilości tworzonych form graficznych mogą się kompensować) oraz do 10% objętości kalendarza (zakładając format A2). Wstępna lista potrzebnych form graficznych zostanie przedstawiona Wykonawcy podczas pierwszego spotkania organizacyjnego. Kolejne formy graficzne będą tworzone na bieżąco zgodnie ze wskazówkami zgłaszanymi przez Zamawiającego. Istotą zamówienia jest kreatywna praca Wykonawcy w ramach maksymalnego wynagrodzenia za opracowanie publikacji danego rodzaju w celu odwzorowania graficznego przekazu/przesłania/informacji zgłaszanych Zamawiającego, który może zgłaszać poprawki do proponowanych przez Wykonawcę środków wyrazu (projektów graficznych), jeśli uzna, że te nie spełniają swojego przeznaczenia. 

B. Zakup niezbędnych zdjęć w oparciu o licencję royalty free  z baz zdjęć typu Dreamstime, Shutterstock, Fotolia i podobne. Ilość potrzebnych zdjęć (rozdzielczość 300 dpi, rozmiar minimum 29 cm x 19 cm): 30 zdjęć na katalog projektów, 50 zdjęć na zeszyty o projektach. Rodzaj i ilość potrzebnych zdjęć będą zgłaszane na bieżąco przez osoby nadzorujące produkcję poszczególnych publikacji. Wykonawca zakupi na życzenie zamawiającego takie zdjęcia w ramach maksymalnego wynagrodzenia za opracowanie publikacji danej kategorii, pozostałą część zdjęć dostarczy Zamawiający.

C. Kadrowanie zdjęć, korektę cyfrową zdjęć, przerabianie zdjęć w programach graficznych przy pomocy narzędzi typu pędzel i rozpylacz obiektów, tworzenie sekwencji obrazków, umieszczanie zdjęć w różnych figurach geometrycznych, etc.). Praca ze zdjęciami - szacunkowo dotyczy wypełnienia do 30% maksymalnej objętości katalogu i zeszytów oraz do 70% objętości kalendarza. 

D. Łamanie tekstów (praca z tekstem - dotyczy wypełnienia pozostałej objętości każdej publikacji).

E. Dostarczenie Zamawiającemu wszelkich wykonanych przez Wykonawcę  dla Zamawiającego form graficznych w postaci cyfrowej (każdy plik oddzielnie) w 2 formatach grafiki: rastrowej (JPEG) i wektorowej (CDR).

F. Wykonanie każdej publikacji w formie elektronicznej, której strony można będzie przeglądać jak książkę za pomocą strony internetowej Zamawiającego (przekładanie kartek, system nawigacji – wybór dowolnej strony).

G. Dostarczenie ostatecznych wersji plików graficznych z projektami publikacji w rozdzielczości drukarskiej (PDF drukarski) i rozdzielczości ekranowej (PDF dostosowany do umieszczenia na stronie internetowej oraz pliki JPG i GIF ze wszystkimi infografikami do wykorzystania w mediach internetowych lub innych publikacjach drukowanych) pocztą elektroniczną na adres wskazany w umowie i w formie umożliwiającej pobranie (ftp) niezwłocznie po ostatecznym zatwierdzeniu projektu.
H. Opisanie specyfikacji technicznej wykonania publikacji (rodzaj papieru, oprawy, etc.).

I. Wyznaczenie ze strony Wykonawcy po jednej osobie odpowiedzialnej za przygotowanie publikacji każdego rodzaju (1 osoba projektuje katalog, druga osoba równolegle projektuje zeszyty o projektach, trzecia osoba równolegle projektuje kalendarz). Każdy Wykonawca może zgłosić się do wykonania jednego rodzaju publikacji (katalog i/lub zeszyty o projektach i/lub kalendarz).

Tryb przekazania przez Zamawiającego materiału wyjściowego (dotyczy każdej publikacji)
· Przekazanie przez Zamawiającego kompletnego materiału wyjściowego koniecznego do wykonania przez Wykonawcę prac nastąpi w formie dokumentów programu Microsoft Word (tekst publikacji), logotypów (pliki grafiki wektorowej oraz bitmapowej), zdjęć w formacie JPG i/lub TIFF: 

a) pocztą elektroniczną na adres Wykonawcy wskazany w umowie, lub

b) na dysku optycznym, pocztą zwykłą na adres wskazany przez Wykonawcę lub osobiście przez Zamawiającego w siedzibie Centrum Projektów Europejskich lub

c) poprzez serwer ftp wskazany przez Wykonawcę
· Po stronie Wykonawcy leży zapewnienie wszelkich materiałów ilustracyjnych, form graficznych i artystycznych zgodnie z opisanym wcześniej ZAKRESEM ZAMÓWIENIA.

TERMIN REALIZACJI: 

1. W celu przyspieszenia prac Wykonawca musi realizować poszczególne pojedyncze zamówienia na bieżąco, musi systematycznie dostarczać poszczególne komponenty (projekty graficzne) do każdej publikacji i uzgadniać je na bieżąco z Zamawiającym, proces wymiany informacji ze studiem graficznym i/lub kreatywnym musi nadzorować osoba koordynatora wyznaczona przez Wykonawcę.
2. Wykonawca tak musi koordynować prace, aby końcowy efekt w postaci projektu każdej publikacji gotowej do druku i umieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego został zrealizowany w następujących terminach (+/- 5 dni roboczych):
· Katalog projektów - do 12 września 2014 (przekazanie wszystkich gotowych materiałów ze strony Zamawiającego – teksty i zdjęcia - do dnia 8 sierpnia 2014). 
· Kalendarz -  do 31 października 2014 (przekazanie wszystkich gotowych materiałów zdjęciowych przez Zamawiającego - do dnia 8 września 2014).
· Zeszyty o projektach wg tematów  - do 28 listopada 2014 (przekazanie wszystkich gotowych materiałów ze strony Zamawiającego – teksty i zdjęcia - do dnia 10 października 2014).

3. W przypadku jakiejkolwiek zwłoki ze strony Zamawiającego dotyczącej przekazania materiałów, określone terminy zakończenia projektów obowiązujące Wykonawcę ulegną przesunięciu o liczbę dni odpowiadających danej zwłoce. 
4. W przypadku jakichkolwiek uwag Zamawiającego do projektu danej publikacji: naniesienie poprawek i ponowne przedstawienie projektu do akceptacji Zamawiającemu nastąpi w ciągu tego samego dnia roboczego lub w uzasadnionych przypadkach wymagających większego nakładu pracy (po uzgodnieniu z osobą nadzorującą produkcję danego rodzaju publikacji) - w ciągu następnych 2 dni roboczych; poprawki będą wprowadzane w ten sam sposób do momentu ostatecznej akceptacji projektu przez Zamawiającego – nie później niż w ramach terminów wskazanych w pkt. 2. Ostateczna akceptacja projektu zostanie dokonana przez Zamawiającego drogą elektroniczną; 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawiania informacji tekstowych w już wykonanym projekcie graficznym danej publikacji.

6. Dostarczenie ostatecznych wersji plików graficznych w rozdzielczości drukarskiej (PDF drukarski) i rozdzielczości ekranowej (PDF dostosowany do umieszczenia na stronie internetowej oraz pliki JPG i GIF ze wszystkimi infografikami do wykorzystania w mediach internetowych lub innych publikacjach drukowanych) pocztą elektroniczną na adres wskazany w umowie i w formie umożliwiającej pobranie (ftp) niezwłocznie po ostatecznym zatwierdzeniu projektu.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przekazania Wykonawcy do realizacji więcej niż jednej publikacji jednocześnie.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do organizowania w swojej siedzibie spotkań roboczych z pracownikami Wykonawcy (projektantami poszczególnych publikacji) i/lub koordynatorem/koordynatorami wyznaczonymi przez Wykonawcę, udział w takich spotkaniach jest obowiązkowy dla koordynatora prac wyznaczonego przez Wykonawcę. Harmonogram spotkań: 1 spotkanie otwierające w ciągu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy, następnie spotkania w zależności od potrzeb i harmonogramu uzgodnionego z koordynatorem/koordynatorami Zamawiającego. Za porozumieniem Stron spotkania dotyczące różnych publikacji można łączyć oraz można je organizować w siedzibie Wykonawcy, jeśli takie rozwiązanie okaże się wygodniejsze dla Stron (np. bezpośredni kontakt z grafikami, działem kreacji, itp.). Spotkania będą się odbywać w celu przedstawienia Wykonawcy wszystkich wytycznych dotyczących produkcji indywidualnych form graficznych oraz dokonywania na bieżąco oceny/rozwoju  komponentów wykonywanych przez Wykonawcę, potrzebnych do złożenia całej pu​blikacji (dotyczy każdego rodzaju publikacji).
�) dotyczy osób fizycznych
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