Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora targéw

PROJEKT UMOWY NR CPE/KIW/ /2014
zawarta w dniu ....eeeeeeeennnnn.... 2014 roku w Warszawie

pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich
Zsiedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez
Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
powierzenia pelnienia obowiazkéw dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca
2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

firma .ooovviiiiiiiiiiii zsiedzibaw ................... przyul. c.ooooiiiiii ,
............................. , posiadajaca numer identyfikacji REGON .............oraz NIP ................,
a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS .................coooiini, /
wpisana do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, reprezentowana przez
Pana/Panig .................. T zwanag w dalszej czesci umowy
»Wykonawca”

Lub®

Panem/Panig ........ccoeeviiniiiiiiiiiiininaen. zamieszkatym/zamieszkata w .....................L przy
ul. legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz
numerze PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji  NIP

......................... , zwanym/zwana w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strona” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspoOlfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania zamowienia, ktérego przedmiotem jest moderacja
targdbw wystawienniczych organizowanych przez Krajowa Instytucje Wspomagajaca Centrum
Projektow Europejskich poswigconych rozwiazaniom wypracowanym w ramach projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia stanowiacym zatacznik
nr 1 do niniejszej umowy.

§2
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy nie pdzniej niz do
16 pazdziernika 2014 r. oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan dotyczacych terminow
realizacji poszczegélnych zadan w ramach zamoéwienia, wskazanych przez Zamawiajacego
W zalaczniku nr 1 do umowy.
2. Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do 16 pazdziernika 2014 r.

Y dotyczy osob fizycznych
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora targéw

§3

1.  Wykonawca zobowiazany jest zrealizowac na wiasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, 0 ktorym
mowa w § 1 ust. 2.

2. Po wykonaniu ustugi Zamawiajacy wystawi protok6l odbioru przedmiotu umowy. Protoko6t
zostanie wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe
odpowiedzialna merytorycznie za realizacje umowy oraz naczelnika KIW p. Edyte Smolarska,
badz osoby je zastgpujace. Wzor protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

3. Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu
odbioru, o ktéorym mowa w ust. 2, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez
Wykonawcg oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4

1. Z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej mowa
w§ 3 ust. 3, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosSci
........................... zt (stownie ztotych: .. ... ),

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnosci niezbgdne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej
umowy i jej zatacznikach. Wykonawca, majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkow zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

3. Strony ustalaja nastgpujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym mowa
w ust. 1, zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidlowo
wystawionego pod wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres
Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§5
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi moderacji
targow wystawienniczych w przewidzianym terminie, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy kara umowna w wysoko$ci 20% naleznego
wynagrodzenia brutto.
2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci:

1) w przypadku niewywiazania si¢ z obowiazku przygotowania list pytan/scenariuszy
wywiadow: 10% naleznego wynagrodzenia brutto;

2) w przypadku opodznienia w przygotowaniu list pytan/scenariuszy wywiadow w stosunku do
terminu wskazanego w Opisie przedmiotu zlecenia: 2% naleznego wynagrodzenia brutto za
kazdy dzien kalendarzowy opo6znienia, liczony od nastgpnego dnia po uptywie wskazanego
terminu do dnia poprzedzajacego datg organizacji targéw wiacznie;

3) w przypadku nieskontaktowania si¢ z rozméwcami, z ktérymi moderator bedzie prowadzit
wywiady oraz nieustalenia z nimi przebiegu wywiadow: 10% naleznego wynagrodzenia

brutto.
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora targéw

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunku/faktury wystawionej
W zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne okreslone w ust. 1 oraz 2.

5. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa
Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiadac bedzie
p. Joanna Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy =za biezace kontakty z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie

§7

Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 121).

§10
Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§11
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§12
Integralna czg$¢ niniejszej umowy stanowig zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1),
2. CV moderatora wraz z lista przeprowadzonych moderacji (zatacznik nr 2),
3. Wzdr protokotu odbioru (zatacznik nr 3),
4. Odpis KRS zdnia ...................... r. lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia..............ooeeiinnnn, (zatacznik nr 4),
Wz6r o$wiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS? (zatacznik nr 5),
Wzbr rozliczenia — rachunek?® (zatacznik nr 6).

o o

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2 dotyczy 0s6b fizycznych.

3 jw.
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest moderacja targéw wystawienniczych organizowanych przez Krajowa
Instytucje  Wspomagajaca Centrum Projektow Europejskich poswigconych rozwigzaniom
wypracowanym w ramach projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 (szczegoty w pkt. 5. Zakres
obowiazkdéw moderatora).

Tytut targdw: W kregu innowacji

1. Planowany termin targéw oraz czas ich trwania:
1) Targi odbeda si¢ W dniu 16 pazdziernika 2014 r.
2) Czas trwania targow — ok. 5-6 godzin.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu targéw z przyczyn obiektywnych, przez
co rozumie si¢ okolicznosci, ktoérych nie mozna bylo przewidzie¢ i/lub ktorym nie mozna byto
zapobiec.

2. Miejsce targow:
Targi odbeda sie w Warszawie w Centrum Konferencyjnym Stadionu Narodowego.

3. Uczestnicy targow:

W targach wezmie udziat ok. 300 os6b. Gtowna grupa uczestnikow beda wystawcy — beneficjenci
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej PO KL prezentujacy na stoiskach
wystawienniczych rozwiazania wypracowane w ramach projektow. W targach przewiduje si¢
rowniez udzial decydentdéw mogacych wesprze¢ dziatania zwiazane z upowszechnieniem
i wlaczeniem wypracowanych rozwiazan do gldwnego nurtu praktyki i polityki. Ponadto
w targach wezma udzial pozostali beneficjenci projektow (nie wystawiajacy wypracowanych
rozwiazan), przedstawiciele Instytucji Posredniczacych 1 i II stopnia, przedstawiciele Krajowych
Sieci Tematycznych i inni go$cie zainteresowani tematyka targow.

4. Tematyka targow:

Glownym celem targdéw jest zaprezentowanie wypracowanych w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki nowych sposobdéw rozwiazywania aktualnych problemoéw szeroko rozumianej
polityki spotecznej. Program targéw obejmuje nie tylko przedstawienie wypracowanych
rozwiazan, ale takze prowadzone na zywo wywiady z wybranymi realizatorami projektow
i ekspertem, ktorzy w perspektywie 2007-2013 pracowali przy realizacji takich projektow.
Waznym punktem wydarzenia begdzie uroczysta gala wrgczenia statuetek i1 dyplomow
zwyciezcom |l edycji konkursu ,Regaty Rozwoju. Liderzy Innowacji i Wspolpracy
Ponadnarodowej PO KL 2007-2013” rozstrzygnigtego przez KIW w czerwcu 2014 r.

Tematyka wywiadow:
Wywiady z przedstawicielami realizatorow projektow beda dotyczyly rozwiazan wypracowanych

w ramach tych projektow. Celem wywiadow powinno by¢ jak najszersze i jak najbardziej
interesujace zaprezentowanie rozwiazan ze szczegolnym podkresleniem korzysci, jakie przynosi
ich zastosowanie.

Wywiad z ekspertem zajmujacym si¢ ewaluacja projektow innowacyjnych bedzie dotyczyt
doswiadczen, refleksji 1  wnioskow dotyczacych realizacji projektow innowacyjnych
w perspektywie 2007-2013, jakie ekspert zgromadzil w trakcie swojej pracy.
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora targéw

5. Zakres obowigzkow moderatora:

1) Zapoznanie si¢ z projektami, ktore zostaly nagrodzone w II edycji konkursu ,,Regaty
Rozwoju. Liderzy Innowacji i Wspotpracy Ponadnarodowej PO KL 2007-2013” (bedzie
to potrzebne podczas prowadzenia gali wrgczenia nagrdd, aby moc zapowiedzie¢ kazdy
z projektow).

2) Zapoznanie si¢ z projektami, z realizatorami ktorych moderator przeprowadzi wywiady
podczas targow.

3) Przygotowanie list pytan/scenariuszy 4 wywiadow do akceptacji Zamawiajacego. Wywiady
zostana przeprowadzone z 3 przedstawicielami realizatorow projektow oraz ekspertem
zajmujacym si¢ ewaluacja projektow innowacyjnych PO KL. Listy pytan/scenariusze zostana
przestane do Zamawiajacego nie pozniej niz do 06.10.2014. Ostateczne wersje list
pytan/scenariuszy wywiadow zostana uzgodnione przez Wykonawce Z Zamawiajacym i musza
uzyskac¢ akceptacje Zamawiajacego.

4) Skontaktowanie si¢ z przedstawicielami realizatorow projektow oraz ekspertem, z ktorymi
maja by¢ prowadzone wywiady, przed wyznaczonym terminem targéw, i ustalenie z nimi
przebiegu wywiadow (dane kontaktowe do rozméwcow  moderator  otrzyma
od Zamawiajacego). Ostateczne ustalenie przebiegu wywiadow z rozmdéwcami Powinno
nastapi¢ nie p6zniej niz do 10.10.2014.

5) Pelnienie funkcji moderatora targéw, w tym:

a) Otwarcie targow, tzn. przedstawienie krotkiej charakterystyki tego wydarzenia (omowienie
formy, celu 1 planowanego przebiegu targow) oraz zapowiedzenie 0s6b wystepujacych
podczas otwarcia;

b) Poprowadzenie gali wreczenia nagrod zwyciezcom II edycji konkursu ,,Regaty Rozwoju.
Liderzy Innowacji i Wspolpracy Ponadnarodowej PO KL 2007-2013”, tzn. krotkie
wprowadzenie nt. konkursu oraz zaproszenie na podest poszczegdlnych o0sob
wystepujacych);

C) Zapowiedzenie oraz przeprowadzenie wywiadow z 3 przedstawicielami realizatorow
projektow oraz ekspertem ds. ewaluacji projektéw innowacyjnych PO KL;

d) Zamkniecie targow, tzn. podzigkowanie wszystkim uczestnikom za przybycie i udziat

w targach.
]
KRAJOWA INSTYTUCJA WSPOMAGAJACA
KRAJOWA
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH KAPITAE LUDZKI INS%YTUCJA %fﬁfmﬁ?ﬁ""“ UNIA EUROPEISKA m
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI = WSPOMAGAJACA y FUNDUSZ SPOLECZNY.
tel. 22 378 31 00, faks 22 201 97 56

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa |

www_.kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl
Program wspéffinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 5



Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do udzialu w I etapie wyboru moderatora targow

Zalacznik nr 2 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

CV moderatora

Lista moderacji przeprowadzonych w ciagu ostatnich 5 lat

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00, faks 22 201 97 56
www.kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia ................... na wykonanie zamowienia,
ktérego przedmiotem jest moderacja targdw wystawienniczych organizowanych przez Krajowa
Instytucje  Wspomagajaca Centrum Projektow  Europejskich poswigconych rozwiazaniom
wypracowanym w ramach projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, zawartej pomigdzy Centrum Projektow
Europejskich a ........coooiiiiiiiii z siedziba/zamieszkatym w ........................L
przy ul. ..o , stwierdzam nalezyte/nienalezyte (wybraé¢ wlasciwe) wykonanie
umowy zgodnie z ponizszymi zapisami.

1.  Przedmiot umowy:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika KIW)
merytorycznie za realizacje umowy)
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Wzor o$wiadczenia dla celéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS

DO UMOWY O DZIELO/ZLECENIA* NR ...civiiiiiiiiiniennnnennnne. ZDNIA ....covviviiinnnannene.

NAZWISKO 1 IMIONA ..ottt e e ettt
Data i miejsce urodzenia ............coveeveiiiiiiiininnen... ObywatelStwo .......covviiiiiiiiiiiiiee
PESEL NIP _

WOJEWOUZEWO L.vteiittii ettt et et et et et e e e eeenaans Kraj oo
0ddziat NEZ ..
UTZad SKATDOWY ..ttt e e ettt ettt et e et

Jako Wykonawca umowy o§wiadczam, ze

1.

o

L] Jestem jednoczesnie zatrudniona/y na podstawie umowy o pracg lub rownorzednej,

Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:

a) [ Co najmniej minimalne wynagrodzenie.

b) [J Mniej, niz minimalne wynagrodzenie.

L] Jestem jednoczesnie juz ubezpieczonaly (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujaca prace naktadcza, umowe zlecenia lub agencyjna.

[] Jestem juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutéw niz w pkt. 1
i 2 (np. dziatalnos$¢ gospodarcza, KRUS).

Podac YU L e
[] Jestem emerytem lub rencista — nr $wiadczenia ZUS ..........oooiiiiiiiiiiiiiiie e
[1 Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/em 26 lat.

[J Nie pracujg, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objgtaly
ubezpieczeniem spolecznym z zadnego tytutu.

Zgodnie z powyzszym oswiadczeniem z tytulu wykonywania tej umowy:

O

O

Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); chce /
nie chce* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Chcg podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chcg / nie cheg® by¢
objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym .

Nie chcg podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

podpis Wykonawcy/Zleceniobiorcy

* niepotrzebne skreslié
[0 zaznaczy¢ wlasciwy
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do udzialu w I etapie wyboru moderatora targow

Zalacznik nr 6 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Wzor rozliczenia — rachunek

Rachunek nr .....cceiiiiiieiiiiiiieceennnnnee

Oryginal/Kopia
Data wystawienia: ...............c.ooeinnie
Data sprzedazy: ...........
Miejsce wystawienia: .............c.cooeeeene.
Sprzedawca Nabywca
Imig i iski Imig i isko |
et nazv.v1s (? g L nazwis .0 ul? Centrum Projektéow Europejskich
lub nazwa firmy: nazwa firmy:
Adres: Adres:  ul. Domaniewska 39A
Miejscowos¢ Miejscowos¢  Warszawa
Kod p_ocztowy Kod ppcztowy 02-672 Warszawa
i poczta: i poczta:
NIP NIP  701-015-88-87
Bank: Bank:  Narodowy Bank Polski
Nr konta: Nr konta: 62 1010 1010 0058 8722 3000 0000
ZAWYKONANIE ...ttt sttt e st e et e te st e st e e tee st e s beehbeseesbeeae e e e s besbeeseesseneeateeneesreateeteentenreeneas
7g0odnie Z UMOWA NT .....vvvinrniaeenenannnn, Z AN oo

Do zaplaty

Stownie:

Forma zaplaty:

Data zaplaty:

Osoba upowazniona do wystawienia

Stwierdzam, Zze praca zostala wykonana zgodnie z zamowieniem/umowa i odebrana przez

Zamawiajacego bez zastrzezen W dniu .........cccevvevveveevvenieenenninnnn,

data, podpis i piecze¢ Naczelnika KIW

data, podpis i piecze¢ Dyrektora CPE

|
KRAJOWA INSTYTUCJA WSPOMAGAJACA
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