Warszawa, dn. 14 sierpnia 2014 r.

Zaproszenie do udzialu w I etapie wyboru moderatora targéw

Dziatajac na podstawie Decyzji nr 11/2014 z dnia 11 kwietnia 2014 r. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien w CPE oraz na podstawie
przepisoéw art. 72 Kodeksu Cywilnego, Zamawiajacy, tj. Centrum Projektow Europejskich, uprzejmie
zaprasza Panstwa do udziatu w negocjacjach w celu wyboru moderatora, ktory zrealizuje zamoéwienie,
tj. przeprowadzi moderacje¢ targow wystawienniczych Krajowej Instytucji Wspomagajacej Centrum
Projektow Europejskich.

1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest moderacja targdéw wystawienniczych organizowanych przez
Krajowa Instytucje Wspomagajaca Centrum Projektéw Europejskich, ktorych celem jest pokazanie
rozwiazan wypracowanych w ramach projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowe;j
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
Szczegoty dotyczace realizacji zamoéwienia znajduja si¢ w umowie, ktorej projekt stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, w Opisie przedmiotu zamowienia (dalej: OPZ)
stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy.
Zamowienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z zapisami ww. umowy oraz jej zalacznikami.

2. Opis procesu wyboru moderatora, tj. Wykonawcy zaméwienia:

1) Etap |
a) Osoby zainteresowane udziatem w 1 etapie wyboru przesylaja droga elektroniczna
(e-mailem) do Zamawiajacego deklaracje checi realizacji zamowienia o nastepujacej tresci:

»Niniejszym deklaruje chec realizacji zamowienia na ustuge polegajaca na moderacji targow
wystawienniczych Krajowej Instytucji Wspomagajacej Centrum Projektéw Europejskich.”

do ktorej dotaczaja swoje CV oraz wypetniona liste moderacji przeprowadzonych w okresie
ostatnich 5 lat (zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia).

b) Zamawiajacy wybierze spos$rod zgtoszonych kandydatow osoby, z ktorymi przeprowadzi
rozmowy kwalifikujace do II etapu. Dokonujac wyboru Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé
nastgpujacymi kryteriami:

e minimum_3-letnie do$wiadczenie zawodowe i/lub naukowe w dziedzinie tematyki
dotyczace] projektéw innowacyjnych i/lub projektow wspodtpracy ponadnarodowej

PO KL (przez co rozumie sie do§wiadczenie w przygotowaniu i/lub ocenie i/lub realizacji
ww. typow projektow) — oceniane bedzie na podstawie informacji zawartych w CV

kandydata, pod katem liczby lat doswiadczenia zawodowego/naukowego we wskazanej
tematyce. Im wiecej lat do$wiadczenia posiada kandydat, tym wieksza liczbe punktow
zdobgdzie. Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 15;

Kandydat zobowiazany jest wykaza¢ ww. do§wiadczenie w CV w sposob jasny i nie budzacy

watpliwos$ci.
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o doswiadczenie w_prowadzeniu moderacji spotkan w_okresie ostatnich 5 lat — oceniane
bedzie na podstawie listy przeprowadzonych moderacji, pod katem liczby
przeprowadzonych moderacji oraz stopnia zgodnos$ci ich tematyki z tematyka targow.
Im wigksza liczba moderacji oraz im wigkszy bedzie stopien zgodno$ci tematyki
moderacji z tematyka targow, tym wigksza liczb¢ punktow zdobedzie kandydat.
Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 20.

¢) Rozmowy z kandydatami bgda przeprowadzane w siedzibie CPE w Warszawie lub w formie
wideokonferencji poprzez potaczenie Skype.

W trakcie rozmoéw beda oceniane umieje¢tnosci migkkie kandydata (swoboda wypowiedzi,

poprawna polszczyzna jezyka mowionego, umiejetno$¢ prowadzenia wartkiej, interesujacej

dyskusji, umiejgtnos¢ patrzenia na problem z wielu stron, umiejgtno$é formutowania
wnioskow).

Na podstawie przeprowadzonych rozméw Zamawiajacy przyzna kandydatom od 0 do 15

punktow, tzn. ze za kazda oceniana umiejetnos¢ mozna zdoby¢ od 0 do 3 punktow.

d) Zamawiajacy wybierze na podstawie przeprowadzonych rozméw osoby, z ktorymi
skontaktuje sig telefonicznie w celu wynegocjowania wysoko$ci wynagrodzenia za realizacje
ustugi.

2) Etap Il
Zamawiajacy przeprowadzi z wybranymi kandydatami rozmowy telefoniczne, w trakcie
ktorych wynegocjowana zostanie wysoko$¢ wynagrodzenia za realizacje ustugi.

3) Ocena ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Znaczenie w %

1 Catkowita cena brutto za realizacj¢ zamowienia 40%

Do$wiadczenie kandydata (liczba punktow przyznana podczas

0,
oceny CV, listy moderacji oraz rozmowy kwalifikujace;j) 60%

Ocena punktowa poszczegolnych kryteriow dokonana bedzie wg nastgpujacych wzordw, gdzie:
C = liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto za realizacj¢ zamowienia”,
D = liczba punktow zdobytych za kryterium ,,doswiadczenie kandydata”,

O = catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach oceny punktowe;.

Kryterium calkowita cena brutto za realizacj¢ zamdéwienia:

C= cena najnizsza X 40% x 100 = liczba punktow ocenianej oferty za kryterium

cena badana calkowita cena brutto za realizacj¢ zamowienia

Kryterium doswiadczenie kandydata:

liczba punktow oferty badanej X 60% x 100 = liczba punktow ocenianej oferty za kryterium
. , . . . .. 0 - e .
liczba punktow oferty ocenionej najwyzej doswiadczenie kandydata
O0=C+D
]
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Za najkorzystniejsza ofertg zostanie uznana oferta, ktora uzyskata tgcznie najwigcej punktow.

Deklaracje checi realizacji zamowienia nalezy przesylaé wylacznie poczta elektroniczna do dnia
27 sierpnia 2014 r. wlacznie na adres dorota.bartosiewicz-bryll@cpe.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt e-mailowy:
Dorota Bartosiewicz-Bryll, dorota.bartosiewicz-bryll@cpe.gov.pl

Wigcej informacji o dziatalnosci Krajowej Instytucji Wspomagajacej Centrum Projektéw
Europejskich oraz o projektach innowacyjnych i projektach wspdlpracy ponadnarodowej
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 mozna znalez¢
na stronie internetowej KIW: www.kiw-pokl.org.pl

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101
poz. 926 ze zm.) informujemy, ze administratorem danych jest Centrum Projektow Europejskich z siedzibq
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, 02-672 Warszawa.

Dane bedq przetwarzane w celu wylonienia wykonawcy zamowienia opisanego w niniejszym zaproszeniu Oraz
W celu zawarcia i realizacji umowy na ww. zamowienie.

Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

Zalaczniki:
1. Projekt umowy (zatacznik nr 1),
2. Lista moderacji przeprowadzonych w okresie ostatnich 5 lat — do wypelnienia (zatacznik nr 2).
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