
 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT:  

WYBÓR PRELEGENTA I ZESPOŁU ZAJMUJĄCEGO SIĘ OPRAWĄ MEDIALNĄ 

 

Wspólny Sekretariat Techniczny Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś -Ukraina 2007 – 

2013 (dalej Programu) zaprasza do składania ofert na wykonanie oprawy medialnej (usługi w zakresie 

promocji) w tym przygotowanie i przeprowadzenie spotkania na temat wykorzystywania zdjęć, filmów, 

reportażu w celach informacyjno-promocyjnych przez beneficjentów Programu. Termin i miejsce 

przeprowadzenia spotkania: 15-17 września 2014, Pińsk na Białorusi, hotel „Prypeć” oraz plener w 

okolicach Pińska.   

 

Uczestnicy spotkania: maksymalnie 70 osób, osoby odpowiedzialne za komunikację zewnętrzną w 

projektach współpracy transgranicznej (finansowanych z Programu), osoby z ograniczonym 

doświadczeniem w zakresie wykorzystywania fotografii prasowej i techniki reportażu.  

Zakres spotkania/ zamówienia:  

 Fotografia: omówienie następujących kwestii:  jak uzyskać zdjęcia, które opowiadają historię, 

planowanie sesji zdjęciowych, przygotowanie fotografii dla prasy. Zamówienie obejmuje także 

usługi fotograficzne – wykonanie dokumentacji fotograficznej spotkania w dniach 15-17 

września, dostarczenie zdjęć reportażowych z przebiegu całego wydarzenia (pliki JPEG po 

cyfrowej obróbce). Zamówienie obejmuje także przeniesienie pełnych praw autorskich na 

Zamawiającego do wykonanych zdjęć. 

 Reportaż, film: omówienie następujących kwestii: procesy powstawania reportażu, scenariusz, 

rola filmów w komunikacji zewnętrznej instytucji. Celem tego wykładu jest przygotowanie 

beneficjentów do uczestnictwa w procesie tworzenia filmów reportażowych o projektach 

współpracy transgranicznej, które realizują z parterem z drugiej strony granicy UE. Zamówienie 

obejmuje także usługi wideo – nagrywanie spotkania w dniach 15-17 września i montaż 

reportażu opowiadającego o jego przebiegu (jakość nagrania HDTV, materiał musi być 

przygotowany także do emisji w stacjach telewizyjnych, należy także dostarczyć materiał w 

formie skróconej o długości od 15 do 20 minut w celu wykorzystania w kanałach 



internetowych).     Zamówienie obejmuje także rejestrację wywiadów z uczestnikami spotkania 

podczas rejsu po rzece Pinie w dniu 16 września w godzinach 17:00 – 21:00. Zamówienie 

obejmuje także przeniesienie pełnych praw autorskich na Zamawiającego do wykonanych 

reportaży/filmów. 

 Relacja z wydarzenia: omówienie następujących kwestii: jak opisywać wydarzenia, aby zwracały 

uwagę czytelników, jak przygotować materiał dla prasy. Zamówienie obejmuje także napisanie 

10 artykułów prasowych, każdy po minimum 2500 znaków bez spacji: artykuły relacjonujące 

wydarzenie w Pińsku organizowane w dniach 15-17 września oraz artykuły opisujące projekty 

współpracy transgranicznej (na bazie zebranych materiałów, wywiadów, przeprowadzonych z 

uczestnikami spotkania w Pińsku). Zamówienie obejmuje także przeniesienie pełnych praw 

autorskich na Zamawiającego do napisanych artykułów. 

Wymagany profil prelegenta i jego zespołu. 

Prelegent: osoba zajmująca się profesjonalnie tworzeniem filmów reportażowych,  z minimum 3-letnim 

doświadczeniem zawodowym, osoba z wyższym wykształceniem kierunkowym (dziennikarskie, 

filmowe, lub pokrewne). Zespół zajmujący się oprawą medialną (3 lub 4 osoby): absolwenci lub 

studenci (po 2 roku studiów) szkoły filmowej, wydziałów dziennikarstwa lub uczelni pokrewnych 

Koszty przejazdu do Pińska na Białoruś (od Warszawy), wyżywienia i zakwaterowania prelegenta oraz 

jego zespołu pokrywa Zamawiający.  

 

Składanie ofert 

- Formularz ofertowy należy składać za pomocą poczty elektronicznej na adres 

andrzej.slodki@cpe.gov.pl nie później niż w dniu 8 września 2014 do godziny 16:00 (CET).  

- Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

 

Kryteria wyboru 

- Podstawowym kryterium wyboru Wykonawcy jest koszt wynagrodzenia 

- Koszt wynagrodzenia może być negocjowany przez Zamawiającego w zależności od kwalifikacji 

Oferenta 

mailto:andrzej.slodki@cpe.gov.pl


- Złożenie oferty jest równoznaczne z oświadczeniem Oferenta, że spełnia warunki określone w 

ogłoszeniu     

- Zamawiający poinformuje o wynikach naboru w dniu 9 września 2014 

- Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi na wybrane oferty  

 

1. Zał. nr 1 do Zaproszenia (wzór formularza ofertowego) 

2. Zał. nr 2 do Zaproszenia (wzór umowy wraz z załącznikami do umowy) 

 

 

 

 


