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Załącznik nr 2 do Zaproszenia (w zależności od preferencji Zamawiający może także podpisać z Wykonawcą Umowę o dzieło, która obejmie ten sam zakres świadczenia usług jak w przypadku Umowy zlecenia).
UMOWA  ZLECENIA NR ……….
zawarta w dniu ..................................................... w Warszawie
pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,reprezentowanym przez Pana Rafała Kociuckiego – p.o. Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powierzenia pełnienia obowiązków dyrektora Centrum Projektów Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,”
a  ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy  ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz  NIP …………….., a także  wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez ………………………………………………………….. pod numerem ………………., reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. zwanym w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”

 Lub 
)

a Panem/Panią ……………zamieszkałym/zamieszkałą w ………… przy ul. ……………. legitymującym/legitymującą się dowodem osobistym o numerze ………….. oraz numerze PESEL …………., i posiadającym/posiadającą numer identyfikacji  NIP ……………………., zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Zleceniobiorcą”. 
Zleceniodawca lub Zleceniobiorca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

§ 1.

1. Przedmiot niniejszej umowy współfinansowany jest przez Unię Europejską, ze środków …………………………………………………………………………………………... .

2. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia, zgodnie z przedmiotem umowy i harmonogramem opisanym w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.  

§ 2.

Zleceniobiorca wykona zlecenie w terminie …… dni, nie później niż do dnia 26 września 2014  r. 

§ 3.

1. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie brutto w maksymalnej wysokości  …………. zł (słownie złotych: ……………………………….. ). 

2. Wynagrodzenie zostanie przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr ………………………………… .

3. Zapłata  wynagrodzenia nastąpi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionej przez Zleceniobiorcę, w terminie 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionego rachunku/ faktury VAT Zleceniodawcy na adres:

Dane do faktury/rachunku:

Centrum Projektów Europejskich, 

ul. Domaniewska 39 a,  

02-672 Warszawa, 

NIP: 7010 1588 87 

4. Warunkiem wystawienia faktury VAT/rachunku przez Zleceniobiorcę jest akceptacja przez  Zleceniodawcę protokołu odbioru.

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynności i materiałów, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet, jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy i jej załącznikach. 

6. Wskazane w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje również przekazanie Zamawiającemu praw autorskich oraz praw zależnych do przedmiotu umowy na polach eksploatacji wskazanych w § 9.

7. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość kontroli realizacji zlecenia.
§ 5.

1. W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy lub jej części, Zleceniodawca jest uprawniony do odstąpienia od umowy i/lub obciążenia Zleceniobiorcy karą umowną w wysokości 20 % należnego maksymalnego wynagrodzenia, od wartości wykonanego zlecenia obliczonego zgodnie z § 3 ust. 1. 

2. Zleceniodawca może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego  karę umowną określoną w ust. 1.

3. W przypadku niemożności wykonania przez Zleceniobiorcę  przedmiotu umowy z przyczyn, za które Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności, Zleceniodawca jest uprawniony do całkowitego odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§ 6.

Prawa i obowiązki stron umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

§ 7.

Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 9.

1. Strony umowy stwierdzają, że przedmiot umowy jest objęty prawem autorskim i jest tym prawem chroniony. 

2. Zamawiający oświadcza, że pozyskane materiały informacyjne lub zdjęciowe (artykuł) służyć będą niekomercyjnym celom takim jak informowanie o możliwościach wspierania współpracy transgranicznej w przygranicznych regionach Polski, Białorusi i Ukrainy za pomocą mediów społecznościowych. Zamawiający oświadcza także, że materiały te dystrybuowane będą bezpłatnie.

3. Z dniem przyjęcia materiałów przez Zamawiającego i w ramach wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1, Wykonawca oświadcza, że przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania przedmiotem umowy, w kraju i za granicą, zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późn. zm.) w zakresie następujących pól eksploatacji: 

a) utrwalanie; 

b) digitalizacja; 

c) wprowadzanie do pamięci komputera; 

d) sporządzanie wydruku komputerowego; 

e) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na dysku optycznym; 

f) wprowadzenie do obrotu; 

g) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy; 

h) publikacja i rozpowszechnianie w całości lub w części; 

a także upoważnia Zamawiającego do wykonywania zależnego prawa autorskiego.
§ 10.

Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 11.

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, z których 2 egzemplarze otrzymuje Zleceniodawca, a 1 egzemplarz Zleceniobiorca.

§ 12.

Do umowy należy załączyć następujące załączniki:

1) Opis przedmiotu zamówienia (zał. nr 1);

2) Odpis KRS  z dnia …………………. r. lub  Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej z dnia………………… (załącznik nr 2);

3) REGON (załącznik nr 3);

4) NIP  (załącznik nr 4) ;

5) Pełnomocnictwo osoby podpisującej umowę (jeżeli nie jest ona właścicielem firmy (załącznik nr 5);

6) Oświadczenie zleceniobiorcy nie będącego pracownikiem Centrum Projektów Europejskich wg wzoru załączonego do niniejszej umowy - (załącznik nr 6).

ZLECENIODAWCA




ZLECENIOBIORCA

Załącznik nr 1 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA WRAZ Z HARMONOGRAMEM 

Przedmiotem umowy jest opracowanie i wygłoszenie prelekcji na temat mediów społecznościowych oraz napisanie artykułu o wykorzystaniu mediów społecznościowych w projektach współpracy transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina. Termin i miejsce przeprowadzenia prelekcji podzielonej na 2 części: w dniach 16 września (11:00 – 17:00 – prelekcja właściwa, 6 godzin, w tym 2 przerwy kawowe po 15 minut oraz obiad 30 minut) oraz 17 września 2014 (10:00-11:00 – praktyczna demonstracja zastosowania – relacjonowanie wydarzenia na żywo), Pińsk na Białorusi, hotel „Prypeć”.  

Uczestnicy spotkania: maksymalnie 70 osób, osoby odpowiedzialne za komunikację zewnętrzną w projektach współpracy transgranicznej (finansowanych z Programu).  

Zakres prelekcji/ program wykładu w dniu 16 września (6 godzin): 

1. Wstęp: Promocja w Internecie. Co się zmieniło w marketingu usług/instytucji? Jakim elementem marketingu obecnie są media społecznościowe?

· przykłady działań podmiotów - urzędów i samorządów, organizacji pożytku publicznego, działań non-profit (kampanie, pomysły, efekty)
· jakie serwisy społecznościowe są dostępne/rekomendowane i jaka jest ich przyszłość?

· użytkownik mediów społecznościowych - jak go określić i jak do niego dotrzeć?

Obiad (na koszt Zamawiającego) 

2.  Przegląd najważniejszych narzędzi społecznościowych (Facebook i VKontakte, Twitter, Instagram, Youtube)

· potencjał serwisów w tematyce działalności uczestników

· informacje na temat użytkowników poszczególnych serwisów społecznościowych

· informacje techniczne - od czego zacząć działania w powyższych serwisach

Przerwa kawowa 

Jak wybrać odpowiedni serwis społecznościowy?

· jak wyznaczyć cele i mierzyć efekty?

· jak komunikować się z grupą docelową? 

· czym jest harmonogram komunikacji w social media i jak go tworzyć?

· gdzie obserwować dobre praktyki i jak rozwijać swoją wiedzę na temat mediów społecznościowych

· Podsumowanie szkolenia. Pytania i odpowiedzi

Zakres pokazu w dniu 17 września (1 godzina): 

Jak relacjonować wydarzenia w mediach społecznościowych – relacja z wyjazdu do Pińska 
(#forumPOLESYE), relacjonowanie za pomocą zdjęć (Instagram, Facebook).   

Napisanie i dostarczenie artykułu w języku polskim i angielskim o wykorzystaniu mediów społecznościowych w projektach współpracy transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina (artykuł minimum 3000 znaków bez spacji w języku polskim) – do dnia 26 września. 

Koszty przejazdu do Pińska na Białoruś (od Warszawy, wyjazd rano z Warszawy mini-busem w dniu 15 września), wyżywienia i zakwaterowania prelegenta pokrywa Zamawiający. 

Załącznik nr 6 do umowy
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