Zaltacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora seminarium

PROJEKT UMOWY NR CPE/KIW/ /2014
zawarta w dniu ....coeeeeeennnnn.... 2014 roku w Warszawie
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich
zsiedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
powierzenia pelnienia obowiazkéw dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca
2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”

71 ¢ 11 N zsiedzibaw ...l przyul. ... ,
............................. , posiadajaca numer identyfikacji REGON .............oraz NIP ................,,
a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS .................cooiiini /
wpisana do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, reprezentowang przez
Pana/Panig .................. s zwang w dalszej czesci umowy
»Wykonawca”

Lub

Panem/Panig .......cccovvveininiiniiiinininnne. zamieszkatym/zamieszkata w ......................... przy
ul. legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz
numerze PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji  NIP

......................... , zwanym/zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawea”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wykonawca zobowiazuje sie¢ do zrealizowania zaméwienia, ktorego przedmiotem jest udziat
W przygotowaniu oraz moderacja organizowanego przez Krajowa Instytucje Wspomagajaca
Centrum Projektow Europejskich seminarium dotyczacego projektow innowacyjnych
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
1. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu umowy nie p6zniej niz do 6 listopada
2014 r. oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan dotyczacych terminow realizacji
poszczegblnych zadan w ramach zamowienia, wskazanych przez Zamawiajacego w zataczniku
nr 1 do umowy.
2. Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do 6 listopada 2014 r.

Y dotyczy 0séb fizycznych
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Zaltacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora seminarium

§3

1.  Wykonawca zobowiazany jest zrealizowac na wiasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktorym
mowa w § 1 ust. 2.

2. Po wykonaniu ustugi Zamawiajacy wystawi protok6l odbioru przedmiotu umowy. Protoko6t
zostanie wystawiony w dwoch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobe
odpowiedzialna merytorycznie za realizacje¢ umowy oraz naczelnika KIW p. Edyte Smolarska,
badz osoby je zastgpujace. Wzor protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

3. Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu
odbioru, o ktorym mowa w ust. 2, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez
Wykonawcg oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4

1. Z tytulu prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej mowa
w§ 3 ust. 3, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosSci
........................... zh (stownie ztotych: .......coooviiii ),

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynno$ci niezbgdne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdélnione w tresci niniejszej
umowy i jej zatacznikach. Wykonawca, majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkow zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbgdnych
do prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

3. Strony ustalaja nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym mowa
w ust. 1, zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego pod wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres
Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§5
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi udziatu

w przygotowaniu oraz moderacji seminarium w przewidzianym terminie, Zamawiajacy jest

uprawniony do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysoko$ci

20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto.

2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci:

1) w przypadku niewywiazania si¢ ze wspotudzialu w przygotowaniu scenariusza seminarium:
10% naleznego wynagrodzenia brutto;

2) w przypadku opoznienia w przygotowaniu scenariusza seminarium w stosunku do terminu
wskazanego w Opisie przedmiotu zamowienia: 2% naleznego wynagrodzenia brutto za kazdy
dzien kalendarzowy opdznienia, liczony od nastgpnego dnia po uptywie wskazanego terminu
do dnia poprzedzajacego datg organizacji seminarium wlacznie;

3) w przypadku nieskontaktowania si¢ z prelegentami bioragcymi udzial w seminarium oraz
nieustalenia z nimi przebiegu catosci seminarium: 10% naleznego wynagrodzenia brutto.

|
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Zaltacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora seminarium

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunku/faktury wystawionej
w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne okreslone w ust. 1 oraz 2.

5. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa
Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiadaé bgda:
p. Joanna Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
p. Ewelina Sottan, tel.: 22 378 31 70, e-mail: ewelina.soltan@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy =za biezace kontakty z Zamawiajacym odpowiada¢ bedzie

§7

Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 121).

§10
Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy bgda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§11
Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§12
Integralna cze$¢ niniejszej umowy stanowia zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 1),
2. CV moderatora wraz z lista przeprowadzonych moderacji/dyskusji (zatacznik nr 2),
3. Wzbr protokotu odbioru (zatacznik nr 3),
4. Odpis KRS zdnia ...................... r. lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia..............c.oeeivininn (zalacznik nr 4),

e e . . e . - . 2 .
5. Wzor oswiadczenia dla celoéw podatkowych i ubezpieczenia ZUS® (zatacznik nr 5),
’ . . 3 .
6. Wzor rozliczenia — rachunek” (zatacznik nr 6).
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
2 dotyczy 0s6b fizycznych.
3 -
Jw.
|
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest udzial w przygotowaniu oraz moderacja organizowanego przez
Krajowa Instytucje Wspomagajaca Centrum Projektow Europejskich seminarium dotyczacego
projektéw innowacyjnych realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007—
2013.

Tytut seminarium: Jak usprawnic zarzqdzanie wiedzq i zmiang w polskich przedsiebiorstwach.

1. Planowany termin realizacji seminarium oraz czas jego trwania:
1) Seminarium odbedzie si¢ w dniu 6 listopada 2014 r.
2) Czas trwania seminarium — ok. 6 godzin.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu seminarium z przyczyn obiektywnych,
przez co rozumie si¢ okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ i/lub ktorym nie mozna
byto zapobiec.

2. Miejsce realizacji ushugi:
Seminarium odbedzie si¢ w Warszawie.

3. Planowana liczba uczestnikow seminarium:
W panelu dyskusyjnym wezmie udziat ok. 7 os6b, w tym.:
e ok. 4 beneficjentow projektow innowacyjnych,
¢ 1 niezalezny ekspert obszarowy,
e przedstawiciel Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci,
e przedstawiciel innowacyjnej firmy, ktéra z sukcesem wdrozyla rozwigzania w zakresie
zarzadzania wiedzg i zmiana.

Widownia panelu dyskusyjnego bedzie ok. 75 osdb reprezentujacych organizacje zrzeszajace
przedsigbiorcow oraz wybrane instytucje branzowe, a takze przedstawiciele wybranych
przedsigbiorstw (kadra zarzadzajaca i pracownicy z dziatow HR) oraz czasopism i portali
branzowych adresowanych do przedsigbiorcow. Sa oni potencjalnymi uzytkownikami
prezentowanych produktow.

4. Tematyka seminarium:
Wydarzenie ma na celu przekrojowa (tzn. uwzgledniajaca rdézne obszary wsparcia EFS),
interaktywna prezentacje przyktadowych rozwiazan innowacyjnych w wybranym temacie,
atakze oceng ich znaczenia w zyciu spotecznym/zawodowym oraz szans implementacji
do praktyki/polityki.

Seminarium bedzie miato forme interaktywna, tzn. zaklada si¢ aktywny udzial widowni.
Seminarium bgdzie mialo forme¢ panelu dyskusyjnego. W ramach panelu przewiduje si¢
prezentacj¢ ok. 4 projektow i wypracowanych w ich ramach rozwigzah innowacyjnych oraz
moderowana dyskusje na temat mozliwosci wykorzystania prezentowanych rozwigzan
w praktyce.

Szczegdtowa tematyka seminarium:
Narzedzia wypracowane w projektach, ktdre zostana zaprezentowane podczas panelu, sa

przyktadami rozwiazan majacych na celu przede wszystkim wspieranie dzielenia si¢ wiedza
W przedsigbiorstwach, ale takze podniesieniec $wiadomosci przedsigbiorcow w zakresie
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Zaltacznik nr 1 do Zaproszenia do udziatu w I etapie wyboru moderatora seminarium

inwestowania w podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw. Wsréd wypracowanych
narzedzi wsparcia mozna wyr6ozni¢ m.in.: narzedzia do pomiaru warto$ci kapitatu ludzkiego
W przedsigbiorstwach, platformy wymiany wiedzy oraz narzgdzia do diagnozy sytuacji firmy.

5. Zakres obowigzkow moderatora:

1) Wspotudziat w przygotowaniu scenariusza Sseminarium (w tym scenariusza dyskusji
prelegentow podczas panelu) we wspdlpracy z Zamawiajacym. Scenariusz zostanie
przygotowany nie pozniej niz do 23.10.2014. Ostateczna wersja scenariusza zostanie
uzgodniona przez Wykonawcg z Zamawiajacym i musi uzyskac¢ akceptacj¢ Zamawiajacego.

2) Skontaktowanie si¢ z prelegentami, ktorzy maja wzia¢ udzial w seminarium, przed
wyznaczonym terminem seminarium, i ustalenie z nimi przebiegu catosci seminarium (dane
kontaktowe do prelegentow moderator otrzyma od Zamawiajacego). Kontakt z prelegentami
oraz przygotowanie ich do udzialu w seminarium powinno nastapi¢ nie po6zniej niz do
28.10.2014.

3) Poprowadzenie seminarium, w tym: a) wprowadzenie, b) dbanie o utrzymanie dynamiki
dyskusji i dyscypliny czasowej wérod wystepujacych prelegentéw, ¢) moderowanie dyskusji
z udziatem widowni w trakcie trwania seminarium, d) podsumowanie seminarium.

4) Dyskusja w ramach seminarium ma dotyczy¢ nast¢pujacych zagadnien:

e Jak problematyka podejmowana w projektach jest postrzegana w  zyciu
spolecznym/gospodarczym?

e (Czy w praktyce wypracowane narzedzia skutecznie odpowiadaja na problemy, ktoére
powinny rozwiazywac? Jezeli tak, to czy rozwiazuja te problemy w catosci, czy tylko do
pewnego stopnia?

e (Czy wypracowane rozwiazania maja szanse/potencjal na to, aby systemowo rozwiazac
dane problemy?

e (Czy dane rozwiagzania mozna wdrozy¢ na szersza skale? Jezeli tak, to w jaki sposob? Czy
wystepuja przeszkody we wdrozeniu danych rozwiazan? Jesli tak, to jakie? Jak mozna je

przezwyciezyc¢?
]
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

CV moderatora
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Lista moderacji/dyskusiji przeprowadzonych przez moderatora w ciagu ostatnich 5 lat
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy nr CPE/KIW/ /2014 zdnia ................... na wykonanie Zamowienia
obejmujacego udzial w przygotowaniu oraz moderacj¢ organizowanego przez Krajowa Instytucje
Wspomagajaca Centrum Projektow Europejskich seminarium dotyczacego projektow innowacyjnych
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, zawartej pomigdzy
Centrum Projektow Europejskich a ..........cccooiiiiiiiiiiiiiinnn, z siedziba/zamieszkalym
Wi przy ul. ... , stwierdzam nalezyte/nienalezyte (wybrac
wlasciwe) wykonanie umowy zgodnie z ponizszymi zapisami.

1. Przedmiot umowy:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika KIW)
merytorycznie za realizacje umowy)

|
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Wzor o§wiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY ZLECENIANR ..cciiiiiiiiiiiiiiiannne. ZDNIA ....cccovvvniininnnnnnen

NAZWISKO 1 IMIONA ..ottt e e ettt
Data i miejsce urodzenia ............coveeveiiiiiiiininnen... ObywatelStwo ........covviiiiiiiiiiiiieee
PESEL NIP _

WOJEWOUZEWO L. vieiitiiet ettt ettt et et e re e e e e eaeeaes | |
0ddziat NEZ ..
UTZad SKATDOWY ..ttt e e et ettt et et e

Jako Wykonawca umowy o§wiadczam, ze

1.

o

L] Jestem jednoczesnie zatrudniona/y na podstawie umowy o pracg lub rownorzednej,

Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:

a) [ Co najmniej minimalne wynagrodzenie.

b) [J Mniej, niz minimalne wynagrodzenie.

L] Jestem jednoczesnie juz ubezpieczonaly (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujaca prace naktadcza, umowe zlecenia lub agencyjna.

L] Jestem juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutéw niz w pkt. 1
i 2 (np. dziatalnos$¢ gospodarcza, KRUS).

Podac YU L e
[] Jestem emerytem lub rencista — nr $wiadczenia ZUS .........ooooiiiiiiiiiiiiinii e
[1 Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/em 26 lat.

[J Nie pracujg, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objgtaly
ubezpieczeniem spolecznym z zadnego tytutu.

Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem z tytulu wykonywania tej umowy:

O

O

Podlegam obowiazkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); chce /
nie chce* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

Chcg podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chcg / nie chee* by¢
objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym .

Nie cheg podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

podpis Zleceniobiorcy

* niepotrzebne skresli¢
[0 zaznaczy¢ wlasciwy
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do udzialu w I etapie wyboru moderatora seminarium

Zalacznik nr 6 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Wzor rozliczenia — rachunek

Rachunek nr .....cceiiiiiieiiiiiiieceennnnnee

Oryginal/Kopia
Data wystawienia: ...............c.ooeinnie
Data sprzedazy: ...........
Miejsce wystawienia: .............c.cooeeeene.
Sprzedawca Nabywca
Imig i iski Imig i isko |
met nazv.v1s (? TG 1 nazwis .0 ul? Centrum Projektow Europejskich
lub nazwa firmy: nazwa firmy:
Adres: Adres:  ul. Domaniewska 39A
Miejscowos¢ Miejscowos¢  Warszawa
Kod p_ocztowy Kod ppcztowy 02-672 Warszawa
i poczta: i poczta:
NIP NIP  701-015-88-87
Bank: Bank:  Narodowy Bank Polski
Nr konta: Nr konta: 62 1010 1010 0058 8722 3000 0000
ZAWYKONANIE ...ttt sttt e st e e e e te st e s beete e st e s beesbeseesbeeae e e e e beeRe e b e testeateeReesbeete et eenrenreeneas
7g0odnie Z UMOWA NT .....vvvinrniaeenenannnn, ZdANIA oo

Do zaplaty

Stownie:

Forma zaplaty:

Data zaplaty:

Osoba upowazniona do wystawienia

Stwierdzam, Ze praca zostala wykonana zgodnie z umowa i odebrana przez Zleceniodawce bez

ZastrzeZeN W dnil .......ccceeveeeevieneneenicnenene
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data, podpis i piecze¢ Naczelnika KIW

data, podpis i piecze¢ Dyrektora CPE

|
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