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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
(zwana dalej SIWZ)

na realizacje zaméwienia Centrum Projektow Europejskich,
poprzez Krajowa Instytucje Wspomagapca

Zapewnienie ekspertow do realizacji przez Krajdmstytucg Wspomagajcq
Centrum Projektow Europejskich zada obszarze szkale
oraz spotka informacyjno-promocyjnych realizowanych w regidmac

Znak sprawy:

CPE-X-ZI-6(1)-MJ/10

Posipowanie o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie negocjacji z ogtoszeniem
0 wartosci szacunkowej powyej 125 000 euro

Centrum Projektéw Europejskich
Krajowa Instytucja Wspomagajaca
ul. Domaniewska 39a
02-672 Warszawa
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Stownik stosowanych terminéw i skrotow
W dokumencie stosowaneda nastpujace terminy oraz skroty oznacze¢ odpowiednio:

CPE — Centrum Projektéw Europejskich

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

IP — Instytucja Pé&ednicaca

IP2 — Instytucja P@edniczca Il stopnia (Instytucja Wdzajaca)

KIW — Krajowa Instytucja Wspomagaga PO KL

KOP — Komisja Oceny Projektéw

KST — Krajowe Sieci Tematyczne

MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

PO KL — Program Operacyjny Kapitat Ludzki

Pl — projekty innowacyjne PO KL

PWP — projekty wspoipracy ponadnarodowej PO KL

Plan dziatania — dokument przygotowywany przez IlPkdzdego Priorytetu, obejmagy okres jednego
roku budetowego, majcy na celu przedstawienie zaéa IP w danym roku co do preferowanych form
wsparcia (typow projektéw), podziakrodkéw finansowych na wybrane typy projektéw orasad i
terminObw wyboru projektow. Plan dziatania jest zatdzany przez InstytugjZaradzapca PO KL, na
podstawie rekomendacji Komitetu Monitagoggo (lub Podkomitetu Monitomgego — w przypadku
priorytetéw regionalnych). Informacje zawarte w wiardzonym Planie dziatania dotyze typow
operacji przewidzianych do realizacji, szczegoétowykryteriow wyboru projektéw dogpu i
strategicznych, harmonogramu konkurséw, projektéstesnowych przewidzianych do realizacji oraz
strategii realizacji projektow innowacyjnych i wgpacy ponadnarodowej podawang do publicznej
wiadomaci, w szczegOInéci poprzez zamieszczanie na stronie internetowejdR2 1P2

ROEFS — Regionalny odek Europejskiego Funduszu Spotecznego

RST — Regionalne Sieci Tematyczne

Tematy innowacyjn&i — zgodnie zWytycznymi w zakresie wdemia projektdow innowacyjnych i
wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO Kldn. 01.04.2009, realizacja projektow innowacgmy
odbywa st w ramach zamketego katalogu Tematéw innowacypug tj. ,obszarow poszukiwania
nowych, skutecznych rozgdan”. Katalog aktualnie obowrujacych Tematoéw, w podziale na obszary
wsparcia EFS (Zatrudnienie i integracja spoteczdafacyjné¢/Edukacja i szkolnictwo wasze/Dobre
rzadzenie), stanowi zat¢znik nr 1 do ww.WytycznychTematy innowacyjrici sa proponowane przez
Instytucg Zarzdzapca, opiniowane przez Grgproboca ds. kwestii horyzontalnych PO KL i
zatwierdzane przez Komitet Monitogagy. Co dwa lata Tematy projektdw innowacyjnych s
aktualizowane.

NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
STRATEGIA SPOJNOSCI EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

NIP 7010158887, REGON 141681456
tel. (022) 378 31 00

fax. (022) 201 97 25

www.cpe.gov.pl




\ UNIA EUROPEJSKA AR
KAPITAL LUDZKI N, EUROPEJSKI [ S
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI / FUNDUSZ SPOLECZNY "

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

§1
Zamawiajacy

Zamawiajcym jest:

Centrum Projektow Europejskich
Krajowa Instytucja Wspomaggja
Ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 7010158887

REGON 141681456

Godziny pracy zamawiagego: od poniedziatku dogtku 8:15 — 16:15

82
Tryb udzielenia zamoéwienia

Postpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzest w trybie negocjacji z ogtoszeniem o
szacunkowej wartei przedmiotu zamdéwienia povsgj 125 000 euro, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowigublicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2007 r. Nr 23®z. 1655 z
pézn. zm.), zwanej dalej u Pzp.

§3
Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis przedmiotu zamowienia w oparciu 0 Wspolny Stonik Zamowien (CPV):
80510000-2  Uslugi szkolenia specjalistycznego

3.1 Przedmiot zaméwienia

Projekty innowacyjne realizowane w ramach PO Klptaeds¢wziecia, ktére umealiwiaja stworzenie
nowych i bardziej efektywnych sposobow rozmyiwania problemow mieszgzych s¢ w obszarach
wsparcia Europejskiego Funduszu Spotecznego, w gyoblemdéw rynku pracy. Projekty wspotpracy
ponadnarodowej PO KL stwarzapatomiast szarswypracowania unikatowych rezultatow, ktorych
wartas¢ wynika z wykorzystania wiedzy, éeiadczeé oraz wspolnej pracy partneréw zzngch krajow.
Podstawowym dokumentem oklgjacym zagadnienia zwkane z tego typu projektami sVytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wedraa projektdw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego WKapitudzki. Realizowanie projektéw
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej PO KL iet& przed projektodawcami wiele atigvosci.
Ze wzgkdu jednak na dwa ztozonas¢ wymaga od nich znajordol wigkszej liczby zagadnfeniz w
przypadku projektéw standardowych. W zzku z tym Instytucja Zamtizapca PO KL powotata KIW
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PO KL, ktérej celem jest m.in. zapewnienie wspamiajektodawcom oraz beneficjentom zaréwno na
etapie planowania, jak i realizacji Pl oraz PWRInJen z najwaniejszych zadaKIW jest organizowanie
szkoler oraz doradztwo w zakresie ww. projektow.

Przedmiotem zamodwieniajest zapewnienie ekspertéw do realizacji szkale pracownikéw IP, P2,
ROEFS, czionkéw Sieci Tematycznych (Krajowych i Reglnych) oraz wybranych z listy MRR
ekspertow z obszaru innowacyfeo PO KL, ekspertow z obszaru wspoétpracy ponadrasegl PO KL, a
takze na potrzeby regionalnych spaikanformacyjno-promocyjnych z udzialem potencjalnych
projektodawcéw Pl oraz PWP PO KL.

3.2 Szczegotowy opis zadaWykonawcy

Zadania powierzone Wykonawcy niniejszego zamowiebigmug:

1.

Zadanie 1 Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia ok. Suddiowych szkolg dla
pracownikéw IP/IP2/ROEFS w komponencie regional®@ KL oraz ok. 10 dwudniowych szkéle
dla IP/IP2 w komponencie centralnym, z rpsfacych modutoéw tematycznych:

a) Modut | : ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO KL”

b) Modut Il : ,Specyfika i ocena projektow wspotpracy ponaddareej PO KL”,

c) Modut 1l : ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie aaghnie do gtbwnego nurtu polityki
(tzw. mainstreaming) produktow wypracowanych w reimagrojektéw innowacyjnych oraz
projektéw wspétpracy ponadnarodowej PO KL”,

d) Modut IV : ,Zarzadzanie projektem innowacyjnym i projektem wspotpraonadnarodowej PO
KL,

e) Modut V: ,Zarzadzanie i planowanie strategiczne dla projektéw wacyjnych i projektow
wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL”.

Zadanie 2 Zapewnienie udzialu ekspertdw w ok. 15 regionanyspotkaniach informacyjno-
promocyjnych z udziatem potencjalnych projektodawcBl oraz PWP PO KL. Przez udziat
ekspertéw rozumie &i prezentowanie informacji nt. specyfiki Pl oraz PWO KL w kontekcie
realizowanych w danym regionie konkursow, konsidtamraz udzielanie odpowiedzi na pytania
uczestnikow spotka

Zadanie 3 Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia ok. \B@ddiowych i 4 jednodniowych

szkoler dla cztonkoéw Sieci Tematycznych (2 dwudniowe iedrjodniowe szkolenia dla cztonkow

KST oraz 29 dwudniowych szkdiella cztonkdw RST) z nagiujacych modutow tematycznych:

a) Modut |: ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO Ktharakterystyka projektow
innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym)”,

b) Modut | : ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO Ki. szczegolnéci opracowywanie i
ocena strategii projektéw innowacyjnych PO KL)”,

c) Modut 1l : ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie aaghnie do gtbwnego nurtu polityki
(tzw. mainstreaming) produktéw wypracowanych w remgrojektow innowacyjnych PO KL”.

Zadanie 4 Zapewnienie ekspertéw do przeprowadzenia ok. #idimwowych szkolg dla grupy
ekspertéw z obszaru innowacyjed PO KL (2 dwudniowe szkolenia) oraz grupy ekspertz
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obszaru wspétpracy ponadnarodowej PO KL (2 dwudaiszkolenia), ktérych zadaniem jest ocena
projektow innowacyjnych i projektow wspoétpracy pdnarodowej PO KL w ramach oceny
merytorycznej wnioskow o dofinansowanie, z gpsjacych modutéw tematycznych:

a) Modut | : ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO KL”

b) Modut Il : ,Specyfika i ocena projektéw wspotpracy ponaddareej PO KL".

Uwaga: w ramach Zadah 1-4 zakres kadego szkolenia oraz spotkania w ramach poszczegoahy
modutéw tematycznych Igdzie uszczegodtawiany w_trakcie realizacji umowy ingwidualnie dla
kazdej grupy uczestnikéw w oparciu o potrzeby zglaszanprzez poszczegolne grupy odbiorcow.

Zadanie 1.

Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia:

- ok. 50 dwudniowych szkol@ dla pracownikéw IP/IP2/ROEFS w komponencie
regionalnym PO KL (szkolenia lda odbywaé si¢ w regionach),

- ok. 10 dwudniowych szkolé dla IP/IP2 w komponencie centralnym (szkolenia &da
odbywa¢ sie w Warszawie).

1. Zamawiajcy zaktada,ze w ramach Zadania 1 k@e szkolenie &zie trwato dwa dni i &dzie
prowadzone przez jednego eksperta dla grupydejzok. 25 uczestnikéw. Grupy uczestnikow
szkolen w komponencie regionalnymetly sie sklad& z pracownikdw trzech wymienionych
instytucji, a grupy uczestnikbéw szkalev komponencie centralnynedls sie sktadd z pracownikéw
dwéch wymienionych instytucji.

2. Glownym zatageniem Zadania 1 jest profesjonalne przygotowanaeg@anikow IP/IP2/ROEFS do
realizacji zada w zakresie Pl oraz PWP PO KL, za pom@zkolér w nastpujacych modutach
tematycznych:

a) Modut I: ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO KL” , w tym takie zagadnienia, jak:
» charakterystyka projektow innowacyjnych testyich i upowszechniagych PO KL, w tym
ocena strategii projektow innowacyjnych, walidag@z upowszechnianie i ydzanie do
gtébwnego nurtu polityki,
» rdznice midzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym
» etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cy#kicia”),
» zasady naboru i oceny projektéw innowacyjnych (datate praktyki),
« rola poszczegolnych instytuciji i organow hjoych udziat we wdrzaniu innowacyjnéci (1P,
IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),
* budiet i zagadnienia finansowe w projektach innowaaginy(przeptywy finansowe,
rozliczanie projektéw),
» dobre i zle praktyki w zakresie realizacji projektdnnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),
e pomoc publiczna w projektach innowacyjnych,
* innowacyjnd@¢ a polityka rownéci ptci w projektach innowacyjnych.
b) Modut II: ,Specyfika i ocena projektow wspotpracy ponadnarodowej PO KL”, w tym takie
zagadnienia, jak:
« charakterystyka projektow wspotpracy ponadnarodd®@jKL,
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« roznice medzy projektem wspdtpracy ponadnarodowej a projeleeandardowym,

e partnerstwo ponadnarodowe,

» etapy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodadymjkl zycia”),

» zasady naboru i oceny projektéw wspotpracy ponamtteawej (dobre i zte praktyki),

* budzet i zagadnienia finansowe w projektach wspotprgmnadnarodowej (przeptywy
finansowe, rozliczanie projektéw),

e dobre i zile praktyki w zakresie realizacji projektowspoipracy ponadnarodowej
(doswiadczenia PIW EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2i)j

* pomoc publiczna w projektach wspétpracy ponadnaseglo

c) Modut llI: ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie i wiaczanie do gtébwnego nurtu
polityki (tzw. mainstreaming) produktow wypracowanych w ramach projektow
innowacyjnych oraz projektow wspotpracy ponadnarodavej PO KL”, w tym takie
zagadnienia, jak:

e planowanie, monitoring i ocena dziataformacyjno-promocyjnych oraz upowszechaigich
i mainstreamingu,

» definicje, cele, rodzaje, grupy docelowe ww. dziata

» cykl zycia projektu a informacja, promocja, upowszechigamainstreaming, w tym strategie
wdrazania,

e techniki i narzdzia informacji, promocji, upowszechniania i maieamingu, w tym zadania
Sieci Tematycznych,

» weryfikacja skuteczrizi informacji, promocji, upowszechniania i mainstngngu,

e procesy animacfirodowiska pod &em dziat&a innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej.

d) Modut IV: ,Zarz adzanie projektem innowacyjnym i projektem wspotprag
ponadnarodowej PO KL”, w tym takie zagadnienia, jak:

» obstuga zawartych umow o dofinansowanie,

e monitoring,

e ewaluacja,

* rozliczanie,

« omowienie najbardziej prawdopodobnych problemow,

e dobre i zte praktyki.

e) Modut V: ,Zarz adzanie i planowanie strategiczne dla projektéw innavacyjnych i projektow
wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL”, w tym takie zagadnienia, jak:

e analiza strategiczna Instytucji $fedniczcej (analiza interesariuszy, wyznaczenie prioryteto
regionow itp.)

» definiowanie strategii IP (profil zakresu igbbkasci zmian, obszary priorytetowe strategii IP,
typy operacji przewidziane do realizacji, priorytcja projektow),

« przelaenie strategii IP na projekty (konstruowanie pdatfprojektow, wskazanie obszaréw
strategicznych do uwzglnienia w Planach dziatania, zaémia strategii portfela projektow,
harmonogram zbiorczy projektéw w portfelu, stratege wytyczne do kolejnych Planéw
dziatania, definiowanie parametréw konkursu).

W ramach Zadania 1 Wykonawceadzie odpowiedzialny za zapewnienie na poszczeg#kelenia
ekspertow, ktorzy przeprowaqlz specjalistyczne szkolenia dla wybranych pracowmikd
IP/IP2/ROEFS, zgodnie z wymaganiami wymienionynmipe;j.

Prace Wykonawcydula w szczegolnéci obejmowa realizacg nastpujacych dziata:
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a) Przeprowadzenie szkdle dla wybranych pracownikow IP/IP2/ROEFS przez ekspe
posiadajcych odpowiedni wiedz; i doswiadczenie do przeprowadzaniagayv zakresie danego
modutu tematycznego.

Przed rozpocgxiem kadego szkolenia, nie pdiej jednak ni 5 dni roboczych przed
wyznaczonym terminem szkolenia, Wykonaweg#ie przesytat do informacji Zamawaggego
nazwisko eksperta prowagzgo dane szkolenie, pochade z puli nazwisk znajdagych sé w
ofercie Wykonawcy.

b) Kazdorazowo przygotowanie przez Wykonaweszczegdtowionego programu danego szkolenia.
Wykonawca przygotuje program danego szkolenia ndstawie informacji (dot. potrzeb
zgtoszonych Zamawiagemu przez IP/IP2/ROEFS) przekazanych przez Zamssego.
Najczsciej program danego szkolenigdzie uwzgédniatl czs¢ zagadnié wymienionych w
punkcie 2 dla poszczeg6lnych modutéw tematycznyest bardzo istotne, aby przygotoweuj
szkolenie (zwlaszcza w przypadku modutéw tematyclinglotycacych specyfiki i oceny
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodovd®) KL) dla danego regionu/IP/IP2
szczebla centralnego, eksperci uwdgili specyfike danego regionu/sektora tzn.: zapoznalizsi
zapisami Plan6éw dziata instytucji, warunkami konkurséw oraz obszarami ars@a
preferowanymi przez IP/IP2 (wybranymi Tematami wwacyjnaci dla Pl oraz okrdonymi
Priorytetami/Dziataniami/Poddziataniami dla Pl oRA/P).

W programach szkoteszczegolnie istotne jegbtozenie nacisku nazagadnienia praktyczne
(przyktady z realizacji innych Programéw lub projektéw o podobnym charakterze,
doswiadczen ekspertow/IP/IP2 itp.), dotyczce realizowanych lub zrealizowanych projektow
innowacyjnych i projektéw wspotpracy ponadnarodowej Cwiczenia praktyczne maj
stanowé co najmniej50% czasu szkolenia Elementy teoretyczne powinny stanéwrzede
wszystkim wprowadzenie do szkolenia w celu aktaafiz przypomnienia i usystematyzowania
wiedzy uczestnikow.

Proponowany program szkoleniowgdzie przesylany do akceptacji Zamaw@ggo w terminie
nie p&niej niz 5 dni roboczych przed rozpagzem kadego szkolenia, przy czym Zamavdiey
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dnia m@®Bmo od dnia otrzymania propozyciji
Wykonawcy. Ostatecanpropozycg programu szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawéju

w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od dnia ytriania uwag. Forma przedstawienia —
wersja elektroniczna przestana drogailowa, forma akceptacji lub zglaszania uwag — wersja
elektroniczna przestana depmailowa.

c) Przeprowadzenie &0d uczestnikdw na koniec k@ego szkolenia ankiet ocerieych szkolenie
wg wzoru dostarczonego przez Zamawéego, a haspnie podsumowanie i opracowanie
wynikow ankiet w formie raportu wg wzoru dostarcegn przez Zamawiagego.

d) Przeprowadzenie z uczestnikami na Zalzenie kadego szkolenia dyskusji nt. zagadni&tore
powinny znale¢ sie w kolejnych szkoleniach, obejmgych tematyk przeprowadzonego
szkolenia. Wnioski z przeprowadzone] dyskusji Wydena przedstawi w raporcie z danego
szkolenia.

Sporadzony raport ze szkolenia wraz z ggonymi ankietami oceny szkolenia (w oryginale)
Wykonawca dostarczy Zamawaapmu w terminie 5 dni roboczych od dnia zaédaenia
szkolenia.

e) Zapewnienie uczestnikom szkale
e materialbw szkoleniowych do szkolenia z z#tago modulu tematycznego w wers;ji

elektronicznej i papierowej (co obejmuje rownipowielenie materiatdw w odpowiedniej
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liczbie kopii oraz spakowanie w dostarczone przamd@wiajcego teczki wraz z notatnikami i
diugopisami dostarczonymi przez Zamawiggo i dostarczenie na miejsce szkolenia),
przygotowanych i na bkaco aktualizowanych przez ekspertow prowmyzh zagcia w
ramach danego modutu. Materiatyda zawierdg prezentacje informacji przedstawianych
podczas szkolenia, materialy do warsztat@mwjczen samodzielnych, itp. Przygotowane
materialy szkoleniowedala przesylane do akceptacji Zamawi@go w terminie nie piej
niz 5 dni roboczych przed rozpagzem ka&dego szkolenia, przy czym Zamavdey
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dnia d®po od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostatecan wersg materiatdbw szkoleniowych Wykonawca przedstawi
Zamawiagcemu w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od diraymania uwag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestanagadnmailows, forma akceptaciji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestangs anailowa;
< imiennych zéwiadczé potwierdzajcych udziat uczestnikbw w szkoleniach, wydanych i

podpisanych przez eksperta prowgmjo dane szkolenie. Zamawizj dostarczy
Wykonawcy wzor zéwiadczenia (wzor tla oraz #@ zawiadczenia), za Wykonawca
umiesci w zawiadczeniach niezfuine dane dotyeze danego szkolenia (data, tytut, dane
osobowe uczestnikow itp.), wydrukujesmdadczenia w kolorze i na papierze o gramaturze
120 g/mi i rozda uczestnikom.

f) Zapewnienie ekspertom prowadygm szkolenia zakwaterowania, ywienia oraz transportu do

wyznaczonego miejsca szkolenia i z powrotem.

Wykonawca na bieco kxdzie reagowéana uwagi zgtaszane przez Zamawiago oraz uczestnikow

szkolenia, w tym — nazyczenie Zamawiagego — zapewni wymianeksperta prowadzego

szkolenia na innego o co najmniej tym samym pozokmalifikacji w sytuacji, gdy ekspert otrzyma

w ankietach oceniagych szkolenie zbiorgezocers od uczestnikdw poneéj sredniej grednia oznacza

3 w skali 5 stopniowej, gdzie 5 oznacza najgay, a 1 najriszy poziom zadowolenia).

Bezparednio przed kadym szkoleniem, ale w terminie nie krotszyn Bidni roboczych przed jego

rozpoczciem, Zamawiajcy poinformuje Wykonawe o doktadnej liczbie uczestnikow szkolenia,

przy czym ostateczna liczba uczestnikdw szkolemabedzie sg rozni¢ od zaktadanej w ust. 1 o

wigcej niz 20%, oraz przge imienry listg¢ obecndci. Forma przekazania — wersja elektroniczna

przestana dragmailowa.

Wykonawca kdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obe@iooraz dopilnowanie, aby

wszyscy uczestnicy obecni na szkoleniu podpisalinsi licie obecnéci. Nastpnie Wykonawca

dofaczy list; obecndci jako zahcznik do raportu ze szkolenia.

Zamawiajcy planuje, z w ramach realizacji Zadania 1 aglzie si maksymalnie60 szkola, w

tym:

a) ok. 50 szkolé w regionach,

b) ok. 10 szkolé w Warszawie.

Zamawiajcy planuje, ¢ szkolenia w ramach Zadania tdh organizowane w okresie od dnia

podpisania umowy do nie pdiej niz 15 grudnia 2010 r. Pargj znajduje s indykatywna tabela

planowanych tematow i przypisanych im gmtie terminéw szkolew ukladzie miesicznym.

Modut tematyczny Czerwiec Lipiec Sierpié Wrzesian Pazdziernik | Listopad Grudzien Razem
Specyfika i ocena projektow 2 6 7 3 1 19
innowacyjnych PO KL
Specyfika i ocena projektow 1 4 4 4 2 15
wspotpracy ponadnarodowej PO
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KL

Informacja, promocja oraz 1 4 1 2 1 9

upowszechnianie i wézanie do
gtéwnego nurtu polityki (tzw.
mainstreaming) produktow
wypracowanych w ramach
projektéw innowacyjnych oraz
projektéw wspétpracy
ponadnarodowej PO KL

Zarzdzanie projektem 1 3 3 2 2 11

innowacyjnym i projektem
wspoOtpracy ponadnarodowej PO

KL

Zarzmdzanie i planowanie 1 3 4

strategiczne dla projektow
innowacyjnych i projektow
wspoOtpracy ponadnarodowej w
ramach PO KL

Razem

6 20 15 11 6 58

Niezwlocznie po podpisaniu umowy Zamaw@ dostarczy Wykonawcy szczegotowy
harmonogram realizacji szkal@rzewidzianych w okresie 75 dni od dnia podpisamewy wraz ze
szczegotami dotyerymi zakresOw programow poszczegolnych sakole

Szczegodtowy harmonogram realizacji pozostatych leptk@amawiajcy dostarczy Wykonawcy w
terminie do 50 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 2

Zapewnienie udziatu ekspertow w ok. 15 regionalnychspotkaniach
promocyjnych z udzialem potencjalnych projektodawcév Pl

informacyjno-
oraz PWP PO KL,

obejmujacego prezentowanie informacji nt. specyfiki PI orazPWP PO KL w kontekscie
realizowanych w danym regionie konkursow, konsultage oraz udzielanie odpowiedzi na
pytania uczestnikdw spotka.

1.

Zamawiajcy zakladaze w ramach Zadania 2 ¥@e spotkanie dulzie trwato jeden dziei bedzie

prowadzone przez jednego eksperta dla grupydejzod kilkunastu do kilkudziegtiu uczestnikow.

Glownym zalgeniem Zadania 2 jest profesjonalne wsparcie ingfiyarganizugcych konkurs oraz

potencjalnych projektodawcéw Pl i PWP PO KL poprzezekazanie niezonej wiedzy i

doswiadczenia praktycznego przez ekspertdw i przygatows potencjalnych projektodawcow do

sktadania wnioskoéw o dofinansowanie oraz do regji#l oraz PWP PO KL.

W ramach Zadania 2 Wykonawcadzie odpowiedzialny za zapewnienie ekspertoéw, ktévezmy

udziat w regionalnych spotkaniach informacyjno-pomyjnych i przeprowadz wyktady oraz

konsultacje, a tale kgda udzield odpowiedzi na pytania uczestnikow, zgodnie z wyamggni

wymienionymi poniej.

Prace Wykonawcydula w szczegolnéci obejmowa realizacg nastpujacych dziata:

a) Wsparcie eksperckie podczas 15 regionalnych spotkaformacyjno-promocyjnych i
przeprowadzenie przez ekspertow wykladow oraz HKtexgu dla m.in. potencjalnych
projektodawcow, zapraszanych przezimtae IP/IP2 na spotkania regionalne.
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Przed rozpoczxiem kadego spotkania, nie pdiej jednak nt 5 dni roboczych przed
wyznaczonym terminem spotkania, Wykonawedze przesytat do wiadomdoi Zamawiajcego
nazwisko eksperta mgjego wzié¢ udziat w spotkaniu, pochoalze z puli nazwisk znajdagych
si¢ w ofercie Wykonawcy

b) Kazdorazowo przygotowanie przez Wykonan&zczegotowego konspektu wystenia podczas
spotkania regionalnego. Wykonawca przygotuje kokispee wspoétpracy z przedstawicielem
Zamawiajcego, na podstawie informacji (dot. potrzeb zglogeb Zamawiajcemu przez
IP/IP2/ROEFS) przekazanych przez Zamaxdegjo. Najczsciej konspekt bdzie uwzgédniat
cze$¢ zagadnié wymienionych dla modutéw tematycznych ,Specyfikaotena projektéw
innowacyjnych PO KL” oraz ,Specyfika i ocena prdj@k wspotpracy ponadnarodowej PO KL”.
Jest bardzo istotne, aby przygotowausie do udziatu w spotkaniu, eksperci uwadili specyfile
regionu, w ktérym spotkanie¢sodbywa, tj. zapoznali siz zapisami Planow dziatawarunkami
konkurséw oraz obszarami wsparcia preferowanymiepraP/IP2 (wybranymi Tematami
innowacyjndci dla Pl oraz okrdonymi Priorytetami/Dziataniami/Poddziataniami dil oraz
PWP PO KL).
W wyshpieniach szczegollnie istotne jepblozenie nacisku na zagadnienia praktyczne
(przyktady z realizacji innych Programow lub projektow o podobnym charakterze,
doswiadczen ekspertow/IP/IP2 itp.) dotyczce realizowanych lub zrealizowanych projektow
innowacyjnych i projektow wspotpracy ponadnarodowej Konspekt ldzie przesylany do
akceptacji Zamawiagego w terminie nie piej niz 5 dni roboczych przed rozpagiem
planowanego spotkania regionalnego, przy czym Zdajawy zaakceptuje lub zglosi uwagi w
terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania prgppaNVykonawcy. Ostatecznpropozycg
konspektu Wykonawca przedstawi Zamawegmu w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania uwag. Forma przedstawienia — wersjatr@ericzna przestana dregnailowa, forma
akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja elektroraqarzestana dragnailowa.

¢) Kazdorazowo spormizenie sprawozdania ze spotkania regionalnego wayuwvdostarczonego
przez Zamawiajcego i dostarczenie go Zamavgi@gmu w terminie 5 dni roboczych od dnia
spotkania.

d) Przygotowanie materiatdw naide spotkanie regionalne w wersji elektronicznegrzgizanych
i na biezaco aktualizowanych przez ekspertow prowggeh spotkania w ramach danego tematu.
Przygotowane na spotkanie materiabdd przesytane do akceptacji Zamawi@go w terminie
nie p&niej niz 5 dni roboczych przed rozpagiem planowanego spotkania regionalnego, przy
czym Zamawiajcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dmhaczego od dnia otrzymania
propozycji Wykonawcy. Ostateczipropozycg materialdbw na spotkanie regionalne Wykonawca
przedstawi Zamawiagemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymanimag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestangadnmmilowa, forma akceptacji lub zgtaszania
uwag — wersja elektroniczna przestana dnogilows.

e) Zapewnienie ekspertom uczestaicgm w regionalnych spotkaniach informacyjno-promoggh
zakwaterowania, waywienia oraz transportu do wyznaczonego miejscékap@ i z powrotem.

5. Wykonawca na bieco kxdzie reagowé na zgtaszane uwagi Zamawieggo oraz uczestnikow
spotkania regionalnego.

6. Bezpdrednio przed kadym spotkaniem regionalnym, ale w terminie nie $zgtn n 2 dni robocze
przed jego rozpoegziem, Zamawigjcy poinformuje Wykonawg o doktadnej liczbie uczestnikdéw
danego spotkania oraz pflee wzor listy obecnéri. Forma przekazania — wersja elektroniczna
przestana dragmailowa.
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Wykonawca bdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obeg@iooraz dopilnowanie, aby
wszyscy uczestnicy obecni na spotkaniu podpisalingi lcie obecnéci. Nastpnie Wykonawca
dofaczy liste obecndci jako zahcznik do sprawozdania ze spotkania.

7. Zamawiajcy planuje, i regionalne spotkania informacyjno-promocyjne w aam Zadania 2 dala
organizowane w okresie od dnia podpisania umowyidop&niej niz 15 grudnia 2010 r. Pargj

znajduje s indykatywna tabela planowanych spdika przypisanych im wsgpnie terminéw w
ukfadzie miesicznym.

Spotkania regionalne nt. specyfiki
projektdéw innowacyjnych i
projektéw wspotpracy
ponadnarodowej PO KL

Czerwiec

Lipiec

Sierpié

Wrzesiai

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem

1

5

3

4

2

15

8. Niezwlocznie po podpisaniu

umowy Zamaw@j dostarczy Wykonawcy szczegbétowy

harmonogram realizacji szkal@rzewidzianych w okresie 75 dni od dnia podpisamewy wraz ze
szczegotami dotygzymi zakresdw programow poszczegolnych sakole

SzczegoOtowy harmonogram realizacji pozostatych lepAk@amawiagcy dostarczy Wykonawcy w
terminie do 50 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 3
Zapewnienie ekspertbw do przeprowadzenia ok. 31 dwimiowych i 4 jednodniowych
szkolaea dla czionkoéw Sieci Tematycznych PO KL (2 dwudniowe 4 jednodniowe szkolenia
dla cztonkéw KST oraz 29 dwudniowych szkole dla czitonkow RST).

1. Zamawiajcy zaktadaze w ramach Zadania 3 zostanie przeprowadzonych:

a) dla czlonkéw Krajowych Sieci Tematycznych:
2 szkolenia dwudniowe (w Warszawie) z modutu termatgego ,Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL (wraz z charakterysdykrojektéw innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)”, w tym takie zagadnienia, jak:

charakterystyka projektow innowacyjnych testyich i upowszechniagych PO KL,
roznice midzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym

etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cykicia”),

zasady naboru i oceny projektow innowacyjnych (datmte praktyki),

rola poszczegolnych instytuciji i organéw hioych udziat we wdraaniu innowacyjnéci
(IP, IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),

budzet i zagadnienia finansowe w projektach innowaoginy(przeptywy finansowe,
rozliczanie projektéw),

dobre i zte praktyki w zakresie realizacji projekténnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),

innowacyjné¢ a polityka rownéci pici w projektach innowacyjnych

charakterystyka projektow wspotpracy ponadnarodd®@jKL,

roznice midzy projektem wspotpracy ponadnarodowej a projelgeamdardowym,
partnerstwo ponadnarodowe,
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— etapy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodofp@jkl zycia”) wraz z podstawowymi
informacjami dotycgcymi zasad finansowania tych projektéw przez paéwe

» 2 szkolenia jednodniowe (w Warszawie) z modutu tyomego ,Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL (w szczegOlém opracowywanie i ocena strategii projektow
innowacyjnych PO KL )", w tym zagadnienia takiek:ja
- omoéwienie podstawowych obszarow, ktore beneficjpatvinien zawrzé w strategii

wdrazania,
— prezentacja przyktadowej strategii i jej ocena adgpawie karty oceny strategii wdeania.

e 2 szkolenia jednodniowe (poza Warszawe modutu tematycznego ,Informacja, promocja
oraz upowszechnianie i ydzanie do gtbwnego nurtu polityki (tzw. mainstreag)i produktéw
wypracowanych w ramach projektow innowacyjnych PIO,Kv tym zagadnienia takie, jak:

— podstawowe zasady dziatainformacyjno-promocyjnych oraz upowszechgigich i
mainstreamingu,

— definicje, cele, rodzaje, grupy docelowe daaispowszechniagych i whczapcych do
gtéwnego nurtu polityki,

— cykl zycia projektu a informacja, promocja, upowszechigiainmainstreaming, w tym
strategie wdrzania,

— zadania Sieci Tematycznych w ramach upowszechnianiainstreamingu — techniki i
narzdzia,

- weryfikacja skuteczrigi dziatax Sieci w ramach upowszechniania i mainstreamingu,

b) dla czionkéw Regionalnych Sieci Tematycznych (sek@ w regionach):

e« 14 szkolé dwudniowych z modulu tematycznego ,Specyfika i rae projektéw
innowacyjnych PO KL (wraz z charakterysiybrojektow innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)”, w tym takie zagadnienia, jak:

- charakterystyka projektéw innowacyjnych testyich i upowszechniagych PO KL,

— rbznice midzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym

— etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cykicia”),

— zasady naboru i oceny projektéw innowacyjnych (ddlate praktyki),

— rola poszczegolnych instytuciji i organéw hioych udziat we wdraaniu innowacyjnéci
(IP, IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),

— budzet i zagadnienia finansowe w projektach innowacsinyprzeptywy finansowe,
rozliczanie projektéw),

— dobre i zte praktyki w zakresie realizacji projekténnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),

- innowacyjna¢ a polityka réwnéci ptci w projektach innowacyjnych

— charakterystyka projektéw wspotpracy ponadnarodd?@jKL,

- roznice medzy projektem wspotpracy ponadnarodowej a projeldamdardowym,

— partnerstwo ponadnarodowe,

— etapy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodofp@jkl zycia”) wraz z podstawowymi
informacjami dotycgcymi zasad finansowania tych projektéw przez paéwe

15 szkolé dwudniowych z modulu tematycznego ,Specyfika i race projektéw
innowacyjnych PO KL (w szczegOlém opracowywanie i ocena strategii projektow
innowacyjnych PO KL )" (pierwszy dzi¢ oraz ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie i

o [}
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wiaczanie do gtdbwnego nurtu polityki (tzw. mainstreag)i produktow wypracowanych w
ramach projektéw innowacyjnych i wspoétpracy ponaddawej PO KL (drugi dzie)”.

2. Zamawiajcy zaklada,ze w ramach Zadania 3 #@e szkolenie d&zie prowadzone przez jednego
eksperta dla grupy liazej ok. 25 uczestnikow.

3. Gléwnym zalgeniem Zadania 3 jest profesjonalne przygotowani®n&bw Regionalnych i
Krajowych Sieci Tematycznych PO KL do realizacjdaaokreslonych w koncepcji funkcjonowania
Sieci Tematycznych, za pompszkolér w ww. modutach tematycznych.

4. W ramach Zadania 3 Wykonawcedzie odpowiedzialny za zapewnienie na poszczegsikelenia
ekspertéw, ktérzy przeprowadspecijalistyczne szkolenia dla cztonkéw Regiondiny&rajowych
Sieci Tematycznych PO KL, zgodnie z pggaymi wymaganiami.

5. Prace Wykonawcydula w szczegdlngci obejmowd realizacg nastpujacych dziata:

a) Przeprowadzenie szkdladla cztonkow Regionalnych i Krajowych Sieci Tenwatyych PO KL
przez ekspertow posiadaych odpowiedni wiedz i doswiadczenie do przeprowadzaniaetayv
zakresie danego modutu tematycznego.

Przed rozpocgiem kadego szkolenia, nie pdiej jednak ni 5 dni roboczych przed
wyznaczonym terminem szkolenia, Wykonawegldie przesytat do informacji Zamawiaggo
nazwisko eksperta prowagtzgo dane szkolenie, pochade z puli nazwisk znajdagych s¢ w
ofercie Wykonawcy.

b) Przygotowanie uszczego6towionego programu szkoldld@skazdego z modutéw tematycznych z
uwzgkdnieniem szczegotowych zagadinieymienionych przy kadym z modutéw. Szkolenia
beda powielane wedtug tego samego programu, chybayyniki ankiet oceny szkolenia wyka
konieczndé¢ wprowadzenia zmian w programie szkolenia, ktére zimiany Wykonawca
wprowadzi w przeaigu maksymalnie 5 dni roboczych od dnia przeprowaidzenkiet oceny
szkolenia. Proponowany program szkoleniowy zdego modulu tematycznego Wykonawca
przeile do akceptacji Zamawigego w terminie nie giej niz 5 dni roboczych przed pierwszym
planowanym szkoleniem z danego modutu tematyczneqy, czym Zamawiagy zaakceptuje
lub zgtosi uwagi w terminie maksymalnie 1 dnia robego od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostatecanpropozycg programu szkolenia Wykonawca przedstawi Zamay&anu
w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwdgprma przedstawienia — wersja
elektroniczna przestana drpgmailowa, forma akceptacji lub zgltaszania uwag — wersja
elektroniczna przestana depmailows.

c) Przeprowadzenie §6d uczestnikdw na koniec k@ego szkolenia ankiet oceriaych szkolenie
wg wzoru dostarczonego przez Zamawgego, a nasgpnie podsumowanie i opracowanie
wynikéw ankiet w formie raportu wg wzoru dostarcego przez Zamawiagego.

Sporadzony raport ze szkolenia wraz z ggonymi ankietami oceny szkolenia (w oryginale)
Wykonawca dostarczy Zamawiagmu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakzenia
szkolenia.

d) Zapewnienie uczestnikom szkale
e materialbw szkoleniowych do szkolenia zz#tago modutu w wersji elektronicznej i

papierowej (co obejmuje réwrigpowielenie materiatdw w odpowiedniej liczbie kopiiaz
spakowanie w dostarczone przez Zamamjo teczki wraz z notatnikami i dilugopisami
dostarczonymi przez Zamawiapgo i dostarczenie na miejsce szkolenia), przygatgch i
na biezaco aktualizowanych przez ekspertow prowggzh zagcia w ramach danego modutu.
Materialy Ixda zawier& prezentacje informacji przedstawianych podczaslsnka, materiaty
do warsztatéw¢wiczen samodzielnych, itp. Przygotowane materiaty szkolea Wykonawca
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przesle do akceptacji Zamawigego w terminie nie piej niz 5 dni roboczych przed
pierwszym planowanym szkoleniem z danego moduhatgtanego, przy czym Zamawaay
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie maksymathidnia roboczego od dnia otrzymania
propozycji Wykonawcy. Ostatecznpropozycg materialtdbw szkoleniowych Wykonawca
przedstawi Zamawiagemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymameag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestanagadnmailowa, forma akceptaciji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestanga anailowa;
< imiennych zéwiadczé potwierdzajcych udziat uczestnikbw w szkoleniach, wydanych i
podpisanych przez eksperta prowgmjo dane szkolenie. Zamawizj dostarczy
Wykonawcy wzor zéwiadczenia (wzor tla oraz #@ zawiadczenia), za Wykonawca
umiesci w zawiadczeniach niezfuine dane dotyeze danego szkolenia (data, tytut, dane
osobowe uczestnikow itp.), wydrukujesmdadczenia w kolorze i na papierze o gramaturze
120 g/mi i rozda uczestnikom.
f) Zapewnienie ekspertom prowadygm szkolenia zakwaterowania, aywienia oraz transportu do
wyznaczonego miejsca szkolenia i z powrotem.
Wykonawca na bieco kxdzie reagowéana uwagi zgtaszane przez Zamawiago oraz uczestnikow
szkolenia, w tym — nazyczenie Zamawiagego — zapewni wymianeksperta prowadzego
szkolenia na innego o co najmniej tym samym pozokwalifikacji w sytuacji, gdy ekspert otrzyma
w ankietach zbiorcgzocerg od uczestnikdw pownej sredniej rednia oznacza 3 w skali 5 stopniowej,
gdzie 5 oznacza najurgzy, a 1 najriiszy poziom zadowolenia).
Bezparednio przed kadym szkoleniem, ale w terminie nie krotszyn &idni roboczych przed jego
rozpoczciem, Zamawiajcy poinformuje Wykonawe o doktadnej liczbie uczestnikow szkolenia,
przy czym ostateczna liczba uczestnikdw szkolemabedzie sg rozni¢ od zaktadanej w ust. 2 o
wiecej niz 20%, oraz przde imienry liste obecndci. Forma przekazania — wersja elektroniczna
przestana dragmailowa.
Wykonawca kdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obe@iooraz dopilnowanie, aby
wszyscy uczestnicy obecni na szkoleniu podpisalinsi liscie obecnéci. Nastpnie Wykonawca
dofaczy list; obecndci jako zahcznik do raportu ze szkolenia.
Zamawiajcy planuje, z w szkolenia w ramach realizacji ZadaniagBdorganizowane w okresie od
dnia podpisania umowy do nie pdej niz 15 grudnia 2010 r. Pamdj znajduje si indykatywna
tabela planowanych tematow i przypisanych imgpsie termindw szkolew uktadzie miesicznym.

Szkolenia dla Krajowych Sieci Tematycznych

Modut tematyczny

Czerwiec

Lipiec

Sierpié

Wrzesian Pazdziermnik

Listopad Grudzien

Razem

Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL (wraz z
charakterystyk projektow
innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)

2

Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL
(opracowanie i ocena strategii
projektéw innowacyjnych PO
KL)

Informacja, promocja oraz
upowszechnianie i weézanie do
gtéwnego nurtu polityki (tzw.
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mainstreaming) produktéw
wypracowanych w ramach
projektéw innowacyjnych PO KL

Szkolenia dla Regionalnych Sieci Tematycznych
Modut tematyczny Czerwiec Lipiec Sierpié Wrzesian Pazdzierik | Listopad Grudzien Razem
Specyfika i ocena projektow 2 6 6 14
innowacyjnych PO KL (wraz z
charakterystyk projektow
innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)
Opracowanie i ocena strategii 6 8 1 15

projektéw innowacyjnych POKL
(pierwszy dzié) oraz Informacja,
promocja oraz upowszechnianie
witaczanie do gtéwnego nurtu
polityki (tzw. mainstreaming)
produktéw wypracowanych w
ramach projektdw innowacyjnych
i wspOtpracy ponadnarodowej PO
KL (drugi dziei).

9. Niezwlocznie po podpisaniu
harmonogram realizacji szkal@rzewidzianych w okresie 75 dni od dnia podpisamewy wraz ze

szczegOtami dotygzymi zakresow programow poszczegolnych sakole

umowy Zamaw@j dostarczy Wykonawcy szczegétowy

SzczegoOtowy harmonogram realizacji pozostatych lepAk@amawiagcy dostarczy Wykonawcy w
terminie do 50 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 4

Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia 4 dwudnioyech szkola dla grupy ekspertow z

obszaru

innowacyjnaci

PO KL oraz grupy ekspertbw z obszaru wspéipracy

ponadnarodowej PO KL, ktérych zadaniem jest ocena Poraz PWP PO KL w ramach
oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie (szkenia beda odbywaly si w

Warszawie).

1. Zamawiajcy zakladaze w ramach Zadania 4 zosigurzeprowadzone:
a) 2 dwudniowe szkolenia dla 25-osobowej grupy ekgpert obszaru innowacyjéoi PO KL z

modutu tematycznego ,Specyfika i ocena praj@ktinnowacyjnych PO KL”, w tym takie
zagadnienia, jak:

» charakterystyka projektow innowacyjnych testych i upowszechniagych PO KL, w tym
ocena strategii projektow innowacyjnych, walidag@z upowszechnianie i ydzanie do
gtébwnego nurtu polityki,

* roznice midzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym

» etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cykicia”),

» zasady naboru i oceny projektéw innowacyjnych (datate praktyki),

* rola poszczegélnych instytucji i organéw hioych udziat we wdrzaniu innowacyjnéci (IP,

IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),
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e budret i zagadnienia finansowe w projektach innowaaginy(przeptywy finansowe,
rozliczanie projektow),

» dobre i zle praktyki w zakresie realizacji projektdnnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),

e pomoc publiczna w projektach innowacyjnych,

« innowacyjna¢ a polityka rownéci pici w projektach innowacyjnych.

Uczestnikami obu szkatebgdzie ta sama grupa ekspertéw. Pierwsze szkoleniénpo zosta

przeprowadzone na poziomie podstawowym, a drugi®dace kontynuag pierwszego — na

poziomie zaawansowanym i 0 akzym stopniu trudnigi. Szkolenia powinny hy

przeprowadzone metaavarsztatow.

b) 2 dwudniowe szkolenia dla 25-osobowej grupy eképert obszaru wspotpracy ponadnarodowej
PO KL z modulu tematycznego ,Specyfika i ocena ghktijw wspolpracy ponadnarodowej PO
KL”, w tym takie zagadnienia, jak:

« charakterystyka projektow wspotpracy ponadnarodd®@jKL,

« roznice medzy projektem wspdtpracy ponadnarodowej a projeldeandardowym,

e partnerstwo ponadnarodowe,

» etapy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodadymjkl zycia”),

» zasady naboru i oceny projektéw wspotpracy ponamttawe]j (dobre i zte praktyki),

* budret i zagadnienia finansowe w projektach wspotpramnadnarodowej (przeptywy
finansowe, rozliczanie projektow),

« dobre i zie praktyki w zakresie realizacji projektowspoipracy ponadnarodowej
(doswiadczenia PIW EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2i)j

» pomoc publiczna w projektach wspétpracy ponadnamefl®O KL.

Uczestnikami obu szkatebgdzie ta sama grupa ekspertéw. Pierwsze szkoleniénpo zosta

przeprowadzone na poziomie podstawowym, a drugiedace kontynuag pierwszego — na

poziomie zaawansowanym i O ¢kbzym stopniu trudri@i. Szkolenia powinny hy

przeprowadzone metedvarsztatow.

2. Glownym zalgeniem Zadania 4 jest profesjonalne przygotowaniespekéw z obszaru
innowacyjndci oraz ekspertow z obszaru wspétpracy ponadnared®® KL do oceny Pl oraz
PWP PO KL w ramach oceny merytorycznej wnioskowofinddnsowanie, za pomaszkolé w ww.
modutach tematycznych.

3. W ramach Zadania 4 Wykonawcedzie odpowiedzialny za zapewnienie na poszczeggikelenia
ekspertéw, ktorzy przeprowagzspecijalistyczne szkolenia dla grupy ekspertow zzatu
innowacyjndci PO KL oraz grupy ekspertow z obszaru wspOtpraoynadnarodowej PO KL,
zgodnie z poriszymi wymaganiami.

4. Prace Wykonawcydtla w szczegolngci obejmowé realizacg nastpujacych dziata:

a) Przeprowadzenie szkaledla ekspertow z obszaru innowacyoooraz ekspertdw z obszaru
wspoétpracy ponadnarodowej PO KL przez ekspertowiapagcych odpowiedni wiedz i
doswiadczenie do przeprowadzaniagay zakresie danego modutu tematycznego.

Przed rozpocxiem kadego szkolenia, nie pdiej jednak nt 5 dni roboczych przed
wyznaczonym terminem szkolenia, Wykonawegldie przesytat do informacji Zamawiggo
nazwisko eksperta prowagtzgo dane szkolenie, pochade z puli nazwisk znajdagych s¢ w
ofercie Wykonawcy.
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b) Kazdorazowo przygotowanie przez Wykonaweszczegoétowionego programu danego szkolenia.
Program szkolé przeznaczonych dla ekspertow z obszaru innowaggijneO KL powinien
uwzglkdniat zagadnienia wymienione w punkcie 1 a), natomiesgfam szkolé przeznaczonych
dla ekspertéw z obszaru wspétpracy ponadnarodo®eKP powinien uwzgtdniac zagadnienia
wymienione w punkcie 1 b) pousj, z gtdbwnym naciskiem patonym na zasady naboru i oceny
projekbw. Eksperci prowadgy szkolenie powinni w d@e] mierze opier& sSie na
doswiadczeniach z oceny ww. projékt.

Proponowany program szkoleniowgdzie przesytany do akceptacji Zamaw@ggo w terminie

nie p&niej niz 5 dni roboczych przed rozpagiem kadego szkolenia, przy czym Zamaviicy

zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1 dnia mdmgo od dnia otrzymania propozycji

Wykonawcy. Ostatecarpropozycg programu szkolenia Wykonawca przedstawi Zama&anu

w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od dnia wtrania uwag. Forma przedstawienia —

wersja elektroniczna przestana dgomailowa, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja

elektroniczna przestana drpmailowa.

c) Przeprowadzenie &6d uczestnikdw na koniec k@ego szkolenia ankiet oceriaych szkolenie
wg wzoru dostarczonego przez Zamawséego, a nagpnie podsumowanie i opracowanie
wynikéw ankiet w formie raportu wg wzoru dostarcego przez Zamawiagego.

d) Przeprowadzenie z uczestnikami na Zedzenie kadego szkolenia dyskusji nt. zagadni&tore
powinny znalé¢ sig w kolejnych szkoleniach, obejmagych tematyk przeprowadzonego
szkolenia. Wnioski z przeprowadzonej dyskusji Wykena przedstawi w raporcie z danego
szkolenia.

Sporzdzony raport ze szkolenia wraz z atonymi ankietami oceny szkolenia (w oryginale)

Wykonawca dostarczy Zamawiagmu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakxenia

szkolenia.

e) Zapewnienie uczestnikom szkale
* materialtbw szkoleniowych do szkolenia z z#tago modutu tematycznego w wersji

elektronicznej i papierowej (co obejmuje rownipowielenie materiatbw w odpowiedniej
liczbie kopii oraz spakowanie w dostarczone przamd@wiajcego teczki wraz z notatnikami i
diugopisami dostarczonymi przez Zamawi@go i dostarczenie na miejsce szkolenia),
przygotowanych i na bico aktualizowanych przez ekspertow prowggzh zagcia w
ramach danego modulu. Materiahedh zawierd prezentacje informacji przedstawianych
podczas szkolenia, materialy do warsztat@mwjczen samodzielnych, itp. Przygotowane
materialy szkoleniowedala przesylane do akceptacji Zamawi@go w terminie nie piej

niz 5 dni roboczych przed rozpaziem kadego szkolenia, przy czym Zamavdiey
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dnia d®go od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostatecan wersg materiatbw szkoleniowych Wykonawca przedstawi
Zamawiagcemu w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od diraymania uwag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestanagadnmailows, forma akceptaciji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestanga tnailowa;

* imiennych z&wiadczeéy potwierdzajcych udziat uczestnikbw w szkoleniach, wydanych i
podpisanych przez eksperta prowgmgo dane szkolenie. Zamawi@] dostarczy
Wykonawcy wzor zéwiadczenia (wzor tta oraz #@ zawiadczenia), za Wykonawca
umiesci w zawiadczeniach niezfuine dane dotyeze danego szkolenia (data, tytut, dane
osobowe uczestnikow itp.), wydrukujesmdadczenia w kolorze i na papierze o gramaturze
120 g/nf i rozda uczestnikom.
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f) Zapewnienie ekspertom prowagdym szkolenia zakwaterowania, ayyvienia oraz transportu do
wyznaczonego miejsca szkolenia i z powrotem.
Wykonawca na bieco kedzie reagowana uwagi zgtaszane przez Zamawéajgo oraz uczestnikow
szkolenia, w tym — nazyczenie Zamawiagego — zapewni wymigneksperta prowadzego
szkolenia na innego o co najmniej tym samym pozokwalifikacji w sytuacji, gdy ekspert otrzyma
w ankietach zbiorez ocerr od uczestnikbw pownej sredniej frednia oznacza np. 3 w skali 5
stopniowej, gdzie 5 oznacza najsyy, a 1 najriiszy poziom zadowolenia).
Bezparednio przed kadym szkoleniem, ale w terminie nie krétszym &idni roboczych przed jego
rozpoczciem, Zamawiajcy poinformuje Wykonawe o doktadnej liczbie uczestnikow szkolenia,
przy czym ostateczna liczba uczestnikéw szkoler@dxtzie st rozni¢ od zaktadanej w ust. 1 pkt a)
i pkt b) o wkcej niz 20%, oraz przde imienry liste obecnéci. Forma przekazania — wersja
elektroniczna przestana depmailowa.
Wykonawca bdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obe@iooraz dopilnowanie, aby
wszyscy uczestnicy obecni na szkoleniu podpisalinsi licie obecnéci. Nastpnie Wykonawca
dofaczy list; obecndci jako zahcznik do raportu ze szkolenia.
Zamawiajcy planuje, z szkolenia w ramach realizacji Zadania eflporganizowane w okresie od
dnia podpisania umowy do nie fmej niz 15 grudnia 2010 r. Pamej znajduje s indykatywna
tabela planowanych tematow i przypisanych imgpsie termindw szkolew uktadzie miesicznym.

Modut tematyczny Czerwiec Lipiec

Sierpié Wrzesia Pazdziernik Listopad Grudzien

Specyfika i ocena
projektéw innowacyjnych
PO KL

Eksperci z
obszaru
innowacyjnaci
—poziom
podstawowy
oraz poziom
zaawansowany

Specyfika i ocena
projektéw wspétpracy
ponadnarodowej PO KL

Eksperci z
obszaru
wspOtpracy
ponadnarodow
€j — poziom
podstawowy
oraz poziom

Zaawansowany

8. Szczegdtowy harmonogram realizacji szkoEamawiajcy dostarczy Wykonawcy w terminie do 50

dni od dnia podpisania umowy.

Dotyczy Zadan 1-4

1. W celu prawidtowej realizacji zamowienia od ekspertwymaga si znajomdci systemu wdrzania
PO KL, w tym zwiaszcza w odniesieniu do Pl oraz P\EKsperci kda zobowhzani do zapoznania
sig z Planami dziakai specyfiky planowanych i realizowanych konkurséw na Pl oré#FPPO KL w
ramach komponentu regionalnego oraz centralnegoresfzowanym zamowieniu Wykonawca
bedzie uwzgédniat sugestie Zamawigego.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
NIP 7010158887, REGON 141681456

tel. (022) 378 31 00

fax. (022) 201 97 25

www.cpe.gov.pl

NARODOWA
STRATEGIA SPOJNOSCI

\ _ CENTRUM PROJEKTOW

/& EUROPEJSKICH

UNIA
EUROPEJSKA




\ UNIA EUROPEJSKA AL
KAPITAL LUDZKI ’ EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI y FUNDUSZ SPOLECZNY "

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

2. Zbiorczy harmonogram realizacji Zadd—4 w podziale na moduly tematyczne wraz zecpvee
przypisanymi terminami szkalel spotka w uktadzie miesicznym znajduje siw Zakhczniku nr 1
stanowicym integrall czesé¢ niniejszej SIWZ.

3. Wykonawca zapewni do realizacji niniejszego zaméwie koordynatora, ktory dolzie
odpowiedzialny za sprawn terminow realizacg zamowienia oraz wspOtprae Zamawiagcym. W
trakcie realizacji zamdwienia koordynator must lmostpny dla Zamawiajcego we wszystkie dni
robocze w godzinach od 08.15 do 16.15.

4. Na wszelkich materiatach szkoleniowych Wykonawcaiggci informacg o wspétfinansowaniu
szkolenia/spotkania zérodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego orazowtts logotypy
wedtug zasad przekazanych przez Zamawejo.

5. Wykonawca przeniesie ha Zamawizggo autorskie prawa m#fowe oraz prawa pokrewne, w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o praawviorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006
r. Nr 90, poz. 631 z @h. zm.), do materiatdbw szkoleniowych przygotowanyah potrzeby
planowanych szkofe oraz materialdbw przygotowanych na potrzeby redio/edn spotka
informacyjno-promocyjnych w zakresie rozpgaizania i korzystania z nich przez czas nieoznagzony
na nastpujacych polach eksploatac;ji:

a) digitalizacja,

b) utrwalenie za pomagckopii zapasowej plikbw komputerowych na serweigzeiswym;

c) zwielokrotnienie technik druku, zwielokrotnienie technik kopii  kserograficznej,
zwielokrotnienie technikkopii pliku komputerowego;

d) wprowadzenie do pargi komputera;

e) wprowadzenie do obrotu;

f) publikowanie i rozpowszechnianie w c&olub czsci;

g) wprowadzenie w cakai lub cz$ci do sieci komputerowej i sieci Internet

w oryginalnej (polskiej) wersjigzykowej i w ttumaczeniu nagzyki obce, wraz z prawem do

dokonywania opracowia przemontowa i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej

granicami. a take upowania Zamawiggcego do wykonywania zaleego prawa autorskiego.

6. Wraz z raportem z ostatniego szkolenia lub spraaoizin z ostatniego spotkania Wykonawca
przedstawi Zamawiagemu raport kacowy, obejmujcy zbiorcz informacg w zakresie wskazanym
przez Zamawiajcego nt. dziala zrealizowanych w trakcie trwania umowy, zgodnie vzzorem
dostarczonym przez Zamawjeggo. Zamawiacy zaakceptuje lub przedstawi uwagi do raportu
koncowego w terminie 5 dni roboczych od jego otrzyraamVykonawca naniesie zgtoszone przez
Zamawiajcego uwagi do raportu koowego w terminie 2 dni roboczych od dnia zgtoszamwag
przez Zamawiajcego i ponownie przedstawi poprawiony rapomidawy do akceptaciji. Poprawiony
raport kaicowy podlega akceptacji na warunkach ékneych powyej, a do catkowitej akceptaciji
Zamawiajcego. Forma przedstawienia — wersja elektroniczrmesfana drag mailows, forma
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestaogadnailowa, forma akceptaciji — podpis osoby
petniacej funkckg koordynatora realizacji zamoOwienia ze strony Zarageego oraz podpis
Naczelnika Wydziatu KIW na wersji papierowej rapokbncowego.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy w ramach niniejszego zarediai lgdzie rozliczane na podstawie
faktycznej liczby przeprowadzonych szkole spotka, zgodnie ze stawkami olglenymi w
kosztorysie, w miestznych okresach rozliczeniowych. Do 10 dniazdego miesica
obowizywania umowy Wykonawca wystawi fakturza czs$¢ zamowienia zrealizowan i
zaakceptowanprzez Zamawiagcego w poprzednim miegiu. Warunkiem wystawienia faktury jest
akceptacja przez Zamawiapgo wszystkich raportow i sprawoidaze szkolé i spotka
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zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym. Brag&ceptag Zamawiajcego rozumie si
podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie za raal danej ustugi (tj. szkolenia lub spotkania
informacyjno-promocyjnego) oraz podpis Naczelnikgda&latu KIW zlazone na wersji papierowej
raportu ze szkolenia lub sprawozdania ze spotkZaglata wynagrodzenia nggst w terminie 21 dni
od dnia otrzymania przez Zamawieggo prawidtowo wystawionej faktury VAT na rachunek
bankowy wskazany w fakturze.
Zaptata wynagrodzenia za ostatni okres rozliczepiowasapi dopiero po akceptacji przez
Zamawiajcego raportu kécowego, przy czym akceptacja raportunéowego jest warunkiem
wystawienia faktury.

8. Wykonawca hkdzie realizowat niniejsze zamdwienie zgodnie z olawjacymi przepisami prawa
krajowego i wspdlnotowego, w tym z zasadami politygpdinotowych.

§4
Informacja o zamowieniach uzupetniagcych

Zamawiagcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych

§5
Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajcy przewiduje,  realizacja ww. ustug rozpoczniegsv dniu podpisania Umowy przez deug
ze stron i bdzie trwata nie dhzej niz do 15 grudnia 2010 r.

§6
Informacja o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania dwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania s¢ z Wykonawcami

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s
W sprawach procedur dotyczacych posgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
Pan tukasz Dmowski
tel. 22 378 31 05
fax: 22 201 97 25
e-mail: lukasz.dmowski@cpe.gov.pl
oraz
Pan Piotr Maciotek
tel. 22378 31 11
fax: 22 201 97 25
e-mail: piotr.maciolek@cpe.gov.pl
w sprawach organizacyjnych zwazanych z realizacy zamoéwienia:
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Pani Joanna Janiszewska
tel. 22 378 31 67
fax: 22 201 97 25
e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
w sprawach dotycacych zakresu merytorycznego zaméwienia:
Pan Jacek Kornacki
tel. 22378 31 72
fax: 22 201 97 25
e-mail: jacek.kornacki@cpe.gov.pl
oraz
Pani Beata Rybicka-Dominiak
tel. 22 378 31 68
fax: 22 201 97 25
e-mail: beata.rybicka-dominiak@cpe.gov.pl
w siedzibie Zamawiagego od poniedziatku dogtku w godzinach 08:15 — 16:15.
2. Tres¢ zapytaa wraz z wyjdnieniami dotyczcymi tresci SIWZ bedzie zamieszczana na stronie
internetowej Zamawiagegowww.cpe.gov.pl
3. W prowadzonym pogpowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
mog by¢ przekazywane za pomptaksu lub drog elektronicza.
4. Wszelly korespondengjpisemn za pdrednictwem poczty, kuriera lub sktadamsobgcie dotycaca
prowadzonego pogtowania nalgy kierowa na adres Zamawigjego:

Centrum Projektow Europejskich
Krajowa Instytucja Wspomaggja
Ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

87
Wymagania dotyczce wadium

W postpowaniu o0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowagim w trybie negocjacji z ogtoszeniem
nie wymaga si wadium.

§8
Opis sposobu przygotowania ofert wgpnych

1. Oferta wstpna powinna zostgorzygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w nsiej SIWZ, w
jezyku polskim i w formie pisemnej, na Formularzu @dg&vym stanowicym Zahcznik nr 2 do
niniejszej SIWZ. Zamawiagy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert w formie elektronicznej.

2. Dokumenty sporadzone w ¢zyku obcym g skladane wraz z ttumaczeniem nayk polski.

NARODOWA \ . CENTRUM PROJEKTOW UNIA

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
STRATEGIA SPOJNOSCI )7/ EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

NIP 7010158887, REGON 141681456
tel. (022) 378 31 00

fax. (022) 201 97 25

www.cpe.gov.pl




n

\ UNIA EUROPEJSKA AL
KAPITAL LUDZKI . EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI y FUNDUSZ SPOLECZNY "

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Oferta wstgpna (1 egzemplarz oryginalny or@zkopie) powinna by sporadzona na komputerze.
Strony oferty wsfpnej powinny by ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletewsafrip.
zszycie, zbindowanie). Koperta zawieraj ofert wskpna powinna posiadaoznaczenie:
.Zapewnienie ekspertow do realizacji przez Krajolmstytucg Wspomagajcqg Centrum Projektow
Europejskich zadaw obszarze szkaleoraz spotka informacyjno-promocyjnych realizowanych w
regionach”Nie otwieraé przed dniem 26.05.2010 r. przed godz. 10.00.

Oferta wsgpna powinna by podpisana przez os@b(osoby) majce prawo do statego
reprezentowania Wykonawcy na zeym, skladania w jego imieniuswiadczé woli i zachgania
zobowhzan majtkowych. Ofert moga podpisé takze inne osoby posiadgje pethomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy w danym zamowieniu pabiien, przy czym w takim przypadku
nalezy ww. petnomocnictwo datzy¢ do oferty wstpnej w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofé ztozona ofere wstpra pod warunkiem,ze
Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuammiub wycofaniu oferty
wstepnej przed terminem sktadania ofert ggstych okrélonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie
powinno by dostarczone w zamksiej kopercie zaadresowanej do Zamawdepo opatrzonej
napisem:,Zapewnienie ekspertow do realizacji przez Krajomstytucg Wspomagajcqg Centrum
Projektow Europejskich zadaw obszarze szkaleoraz spotka informacyjno-promocyjnych
realizowanych w regionach’braz peta nazwy i adresem Wykonawcy i oznaczonej dodatkowo
napisem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE". Do wniosku o znarg lub wycofanie oferty wgpnej
Wykonawca daiczy stosowne dokumenty, potwierdgsg, ze wniosek o zmian lub wycofanie
zostat podpisany przez ospbprawnion do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta wstepna nie maze zawiera ceny.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzywykonanie cgsci zamowienia podwykonawcom, musi
wskaz# te czsci zamowienia w ofercie wgbnej.

§9
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert wseépnych

Oferte wstepma (1 egzemplarz oryginalny oraz 2 kopie) ngletozy¢ w siedzibie Zamawiagego,
tzn:

Centrum Projektow Europejskich

ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

Sekretariat CPE, klatka schodowa E, Igtp.

Termin sktadania ofert wginych uptywa dni@26.05.2010. o godzinie 09.30

Zamawiajcy niezwlocznie zawiadomi Wykonawm ziazeniu oferty wsipnej po terminie oraz
zwrdci ofert wstepma po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie/oldnia.

Otwarcie ofert wsfpnych nastpi w siedzibie Zamawiagego dnia26.05.2010. o godzinie 10.00 w
sali nr 33.

Osoby zainteresowane udzialem w sesji otwarciat ofsiepnych proszoneaso stawiennictwo i
oczekiwanie w recepcji Zamawig@ego co najmniej na 5 minut przed terminem éliregym w ust 4.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

NIP 7010158887, REGON 141681456 i s
tel. (022) 378 31 00 E STRATEGIA SPOINOSCI 14/ EUROPEJSKICH EUROPEJSKA
fax. (022) 201 97 25

NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA

www.cpe.gov.pl




\ UNIA EUROPEJSKA AL

KAPITAL LUDZKI ’ EUROPEISK! [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI y FUNDUSZ SPOLECZNY "

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

8§10
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat
przy wyborze oferty wsikpnej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
| Sposobu oceny ofert wgpnych

1. Przy ocenie ofert wgpnych w ramach niniejszego pgsbwania Zamawiagy bedzie kierowa sig
nastpujacymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w ngmijacy sposéb ocenteoferty wstpne:

« Doswiadczenie ekspertéw, ktorymi dysponuje Wykonawwamodutach tematycznych [D] —

maksymalnie do uzyskania 60 pkt. ,
Uzyskana liczba punktow zaalglana ledzie do dwoch miejsc po przecinku.
2. Na etapie oceny ofert wsipnych oceniane dzie wylacznie dédwiadczenie ekspertow, ktorymi
dysponuje Wykonawca, w poszczegolinych modutach tertyaznych, wedtug ponkszych zasad

D — Ocena déwiadczenia — Wykonawca mae otrzymaé maksymalnie 60 pkt.

Doswiadczenie ekspertow, ktérymi dysponuje Wykonaweaamach kadego z modutow tematycznyg
opisywane hdzie na podstawie trzech wymiarow.

D,) dla da¥wiadczenia w ramach Modutu | ,Specyfika i ocena prgektow innowacyjnych PO KL”
(Wykonawca maze uzyska maks. 15 pkt.) Wymiary brane pod uwado:

- przygotowywanie dokumentow/publikaciji w zakregiejektéw innowacyjnych PO KL;

- ocena projektow innowacyjnych PO KL;

- realizacja projektow innowacyjnych PO KL.

D,) dla daswiadczenia w ramach Modutu Il ,Specyfika i ocena ppjektow wspoétpracy
ponadnarodowej PO KL”

(Wykonawca maze uzyska maks. 15 pkt.) Wymiary brane pod uwago:

- przygotowywanie dokumentow/publikaciji w zakregiejektéw wspétpracy ponadnarodowej PO KL;
- ocena projektow wspotpracy ponadnarodowej PO KL;

- realizacja projektéw wspoétpracy ponadnarodowejKrO

D;) dla doswiadczenia w ramach Modutu 1l Informacija, promocj a oraz upowszechnianie i
wiaczanie do gtownego nurtu polityki (tzw. mainstreamig) produktow wypracowanych w ramach
projektéw innowacyjnych oraz projektow wspoétpracy ponadnarodowej PO KL”

(Wykonawca maze uzyska maks. 15 pkt.) Wymiary brane pod uwado:

- przygotowywanie dokumentow/publikaciji w zakresiformacii i promocji i/lub upowszechniania i
mainstreamingu;

- prowadzenie dziataw zakresie informacji i promocji (info-promo);

- prowadzenie dziataw zakresie upowszechniania i mainstreamingu (U+MS)

D,) dla dodwiadczenia w ramach Modutu IV ,Zarzadzanie projektem innowacyjnym i projektem
wspotpracy ponadnarodowej PO KL”

(Wykonawca maze uzyska maks. 10 pkt.) Wymiary brane pod uwado:

- przygotowywanie dokumentéw/publikacji w zakrezgzdzania projektami unijnymi;

- zaradzanie projektami unijnymi;

- doradztwo w zakresie zadzania projektami.

Ds) dla doswiadczenia w ramach Modutu V ,Zarzadzanie i planowanie strategiczne dla projektow

innowacyjnych i projektow wspotpracy ponadnarodowejw ramach PO KL”
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(Wykonawca maze uzyska maks. 5 pkt.) Wymiary brane pod uwago:

- przygotowywanie dokumentéw/publikacji w zakregianowania strategicznego;
- przygotowywanie planéw dziata

- doradztwo w zakresie planowania strategicznego.

Wykonawca zobowgzany bedzie wypetnié tabele znajdujace s w Formularzu Ofertowym
stanowigcym Zatacznik Nr 2 do niniejszej SIWZ.

Liczba punktow, ktay bedzie mana uzyska w ramach tego kryterium zostanie obliczona wg \éwor
D = D;+D,+D3t+D4+Ds

Dy,=fxz

gdzie:

D — ocenadczna déwiadczenia Wykonawcy w modutach tematycznych,

Dy — ocena déawviadczenia w danym module tematycznym (X oznacey daodut),

f —wynik ogdélny dla danego modutu tematycznego ditowyniku wszystkich ekspertdw w ramach
modutu oraz liczby ekspertéw),

z — liczba punktow dla danego modutu tematycznego.

§11
Zaproszenie do negocjacji

Zamawiagcy, po dokonaniu oceny ofert wphych, zaprosi Wykonawcow do negocjacji zgodnietz5y
ust.2 ustawy Prawo zamoéuiigublicznych.

8§12
Wz6r umowy

1. Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umoanogtacym Zakcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ.
2. Rozliczenia prowadzoneztla w walucie polskiej (PLN).

8§13
Przestanki oraz warunki dokonania zmian zawartej unowy w stosunku do
tresci oferty

1. Zgodnie z zapisami art. 93 ust. 1 Ustawy Prawo zgisropublicznych Zamawiagy zastrzega sobie
prawo uniewanienia catéci badz czsci wykonywanego zamowienia,sjewystapita istotna zmiana
okolicznaici powodujca, ze wykonanie cakxi lub czsci zaméwienia nie ey w interesie
publicznym, czego nie nzoa byto wczeniej przewidzié.

2. Zamawiajicy dopuszcza maiwos¢é zmian tréci zawartej umowy w nagbujacych okoliczndciach:
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a) jezeli nasgpi zmiana powszechnie obawujacych przepiséw prawa w zakresie agjm wpltyw
na realizagj przedmiotu zamowienia, lub

b) jezeli konieczné¢ wprowadzenia zmianedzie nasfpstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomigdzy Zamawiagcym a inm niz Wykonawca strogy w tym instytucjami nadzorggymi
realizacg programu, w ramach ktérego realizowane jest zamdeipn.Zapewnienie ekspertow
do realizacji przez Krajow Instytucg Wspomagajcg Centrum Projektéw Europejskich zade
obszarze szkoteoraz spotka informacyjno-promocyjnych realizowanych w regiamac

3. Strony dopuszczaj mazliwosé zmiany ekspertdéw lub koordynatora przedstawionyutzez

Wykonawe w nasgpujacych okoliczndciach:

a) Zamawiajcy maze za&adac zmiany eksperta/Ow na innego/innych o co najmtakjm samym
poziomie kwalifikacji, w sytuacji, gdy ekspert ofrma w ankiecie oceny szkolenia zbicgacere
od uczestnikow ponej sredniej.

W takim przypadku Zamawigly zgtosi potrzeb zmiany niezwtocznie po otrzymaniu informacji
0 zaistnieniu wskazanej vgj przestanki i uczyni to w formie pisemnej.

b) Wykonawca mee zgtosté potrzele zmiany eksperta lub koordynatoragligtaka zmiana jest
konieczna z przyczyn losowych, niezalgch od Wykonawcy, ktorych nie datagrzewidzié i
ktérym nie dato s zapobiec. W takim przypadku Wykonawca zagwaranttgeosoba, ktora
zashpi dotychczasowego eksperta/koordynatorgdzie posiadéa kwalifikacje na co najmniej
takim samym poziomie, jak osoba, kidna zastpic.

Proponowany ekspert lub koordynator musi spétmeszystkie wymagania postawione przez
Zamawiajcego na etapie publikacji ,Ogloszenia o zamoéwierpublicznym”. Whniosek
Wykonawcy o zmia@ eksperta lub koordynatora musi ihidorme pisemn, zawierg
uzasadnienie zmianyyciorys proponowanego eksperta/koordynatora orgop jebowazki w
ramach realizowanego zamodwienia, a zéakdwiadczenie Wykonawcy o podstawie do
dysponowania ekspertem oraz pisemne zoigmamie eksperta déwiadczenia ustug zgodnie z
zakresem wskazanym we wniosku o zmian

Zamawiajcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do proponowanejamyiw terminie 2 dni roboczych
od dnia otrzymania od Wykonawcy wniosku, o ktorymowa powye;.

W razie naruszenia przez Wykonawpostanowié niniejszego ugpu Zamawiaicy maze nie

zaakceptowawykonanej ustugi, tj. nie zaakceptoimaportu z danego szkolenia lub sprawozdania z

danego spotkania regionalnego i tym samym nie veypiaynagrodzenia za ww. ustelg

4. Strony dopuszczajmazliwo$é zwickszenia liczby ekspertdw przedstawionych przez Wighkaz: i
wprowadzenie dodatkowego eksperta/ekspertow spaealgtawionej listy w przypadku, gdydrie
tego wymagato nalgte wykonanie przedmiotu zamdéwienia, tj. efektywnaealizacja
szkole/spotka.

Dodatkowi eksperci mugzspetni@ wszystkie wymagania postawione przez Zamawejo na

etapie publikacji ,,Ogtoszenia o zamowieniu publigari. Wniosek Wykonawcy o wprowadzenie

dodatkowego eksperta musi midorme pisemn, zawierdg uzasadnienie zwkszenia liczby
ekspertéw, zyciorys proponowanego eksperta oraz jego ohzkii w ramach realizowanego
zamodwienia, a tatle dwiadczenie Wykonawcy o podstawie do dysponowanispettem oraz

pisemne zobowgzanie eksperta déwiadczenia ustug zgodnie z zakresem wskazanym weskun o

wprowadzenie.

Zamawiajcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do proponowanejamyiw terminie 2 dni roboczych od

dnia otrzymania od Wykonawcy wniosku, o ktorym magveavyze;.
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W razie naruszenia przez Wykonawpostanowié niniejszego ugpu Zamawiaicy maze nie
zaakceptowawykonanej ustugi, tj. nie zaakceptoimaportu z danego szkolenia lub sprawozdania z
danego spotkania regionalnego i tym samym nie veypiaynagrodzenia za ww. ustelg
5. Zamawiajcy, w czasie trwania umowy, dopuszczaztiveo$¢ dokonywania zmian w zakresie:
* liczby szkol&/spotka@ o maksymalnie 15% zakresu zamdwienia,
e czasu trwania poszczegéinych szkddpotkaa (z dwudniowego na jednodniowe Ilub
jednodniowego na dwudniowe) w zakresie ZadaniZddiania 2 w odniesieniu do niegeej niz
10% zakresu tych zafia
* liczby uczestnikdw, zgodnie z zasadami podanymipisi® przedmiotu zamowienia,
» liczby ekspertow prowadzych dane szkolenie/spotkanie.
Dokonanie powygszych zmian &dzie maliwe w przypadku, gdy dilzie tego wymagato nalgte
wykonanie przedmiotu zamowienia, tj. efektywnaizeadja szkolé/spotka.
W przypadku konieczroi dokonania ktorejkolwiek z wgj wymienionych zmian, Strony
poinformup o tym pisemnie i z wyprzedzeniem co najmniej 10rdhoczych.
6. Wszelkie zmiany umowydala wymagaty zachowania formy pisemnej pod rygoremveiBosci.

§ 14
Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W toku posgpowania Wykonawcy przystugujsrodki ochrony prawnej okéone w Dziale VI ustawy
Prawo zaméwig publicznych.

§15
Zatgczniki

Zafacznik nr 1 — Zbiorczy harmonogram realizacji zada4 w podziale na moduty tematyczne wraz ze
wstepnie przypisanymi terminami szkale spotka w uktadzie miesicznym

Zafacznik nr 2 — Wz6r Formularza Ofertowego Oferty Ypsie]

Zalkcznik nr 3 — Wzér Umowy
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Do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia o rerae CPE-X-ZI-6(1)-MJ/10

ZBIORCZY HARMONOGRAM REALIZACIJI

W podziale na moduty tematyczne
wraz ze wsgpnie przypisanymi terminami szkolai i spotkan w uktadzie miesgcznym

ZADAN 1-4

Modut tematyczny

Czerwiec

Lipiec

Sierpié

Wrzesiaa

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem

Modut | ,Specyfika i ocena
projektéw innowacyjnych PO KL”

2

10

7

2

39

Modut Il ,Specyfika i ocena
projektéw wspotpracy
ponadnarodowej PO KL”

17

Modut Il Informacja, promocja
oraz upowszechnianie i ydzanie
do gtéwnego nurtu polityki (tzw.
mainstreaming) produktow
wypracowanych w ramach
projektéw innowacyjnych oraz
projektéw wspotpracy
ponadnarodowej PO KL”

11

Modut IV ,Zarzadzanie projektem
innowacyjnym i projektem
wspoétpracy ponadnarodowej PO
KL”

11

Modut V ,Zarzadzanie i
planowanie strategiczne dla
projektéw innowacyjnych i
projektéw wspétpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL

”

Modut | + Modut Il ,Specyfika i
ocena projektow innowacyjnych P
KL (opracowanie i ocena strategii
projektéw innowacyjnych PO KL)
— pierwszy dzié oraz Informacja,
promocja oraz upowszechnianie i
witaczanie do gtéwnego nurtu
polityki (tzw. mainstreaming)
produktéw wypracowanych w
ramach projektéw innowacyjnych i
wspoétpracy ponadnarodowej PO
KL — drugi dzie

15

Spotkania regionalne (Specyfika
projektéw innowacyjnych i
projektéw wspotpracy
ponadnarodowej PO KL)

15

Razem

29

22

21

22

10

112
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ZAL ACZNIK NR 2
Do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia o rerae CPE-X-ZI-6(1)-MJ/10

OFERTA WSTEPNA
FORMULARZ OFERTOWY

Piecz¢ Wykonawcy

Ja nkej podpisany/My riej podpisani

bedac upowanionym/i do reprezentowania Wykonawcy:

Nazwa

Adres

tel.:

faks:

W odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamoéwiemu CPE-X-ZI-6(1)-MJ/10” dotycze
postpowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Ejskiph w trybie negocjacji z ogtoszeniem
na ,Zapewnienie ekspertéw do realizacji przez Krajomstytucg Wspomagajcqg Centrum Projektow
Europejskich zada w obszarze szkaleoraz spotka informacyjno-promocyjnych realizowanych w
regionach” sktadam/sktadamy niniejgoferi wsigpm.

W dalszej cgsci oferty wstpnej znajdyj sig tabele, ktére nay wypetnic danymi nt. déwiadczenia
ekspertéw, ktérymi dysponuje Wykonawca, w gpsjacych modutach tematycznych:

Modut I: Specyfika i ocena projektéw innowacyjnych PO KL,

Modut II:  Specyfika i ocena projektéw wspotpracy ponadnanedO KL,

Modut 1lI:  Informacja, promocja oraz upowszechnianie aoménie do gtdwnego nurtu polityki (tzw.
mainstreaming) produktow wypracowanych w ramachjeitow innowacyjnych oraz projektow
wspotpracy ponadnarodowej PO KL,

Modut IV: Zarzadzanie projektem innowacyjnym i projektem wspétgraonadnarodowej PO KL,
Modut V: Zarzdzanie i planowanie strategiczne dla projektow waoyjnych i projektow wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL.

o [}
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W ponizszych tabelach, w odniesieniu doz#tago z ekspertéw, nale okresli¢ czy ekspert posiada
doswiadczenie w danym wymiarze danego modutu.

Posiadanie przez ekspertaséiadczenia w ramach jednego z atomych wymiaréw nalgy zaznaczy
wstawiapc w komérce znak ,1” i &dzie oznaczato przyznanie 1 pkt. Ekspertzenazyskéa maksimum 3
pkt. (po jednym dla kalego z wymiarow).

W przypadku braku dwviadczenia w danym wymiarze/wymiarach prosstawt w komorce znak ,,0”.

Wyniki obliczane lbda wedtug nasfpujacych wzoréw:

D = Dy;+D,+D3+D4+Ds

Dy=fxz

gdzie:

D — ocenadczna déwiadczenia

D, — ocena déwiadczenia w danym module (x oznacza kolejny modul)

f — wynik ogoélny dla Déwiadczenia w zakresie danego modutu (iloraz wynilazystkich ekspertéow w
ramach modutu oraz liczby ekspertéw)

z — liczba punktow dla modutu (punkty oklene wKryteriach oceny ofertw opisie modutow)

Uzyskana liczba punktow w ramach poszczegoinychutded a take catego kryterium, zackglana
bedzie do dwdch miejsc po przecinku.

Doswiadczenie [D] w zakresie Modutu | (15 pkt.)

Ekspert Przygotowywanie| Ocena projektéw Realizacja Suma
fimig i nazwiska dokumentéw projektow
a b c d
[atb+c]
1
2
3
n
e
[(d1+dy+d3+dy+3]
f
[e+le]

e — wyniki wszystkich ekspertéw w ramach modutar@lz zsumowanych wynikéw poszczego6lnych ekspert@ae o
wymiaréw)

f — wynik og6lny dla Déwiadczenia w zakresie modutu (iloraz wyniku wszidtkekspertow w ramach modutu
oraz liczby ekspertow)

le — liczba ekspertow
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Doswiadczenie [B}] w zakresie Modutu Il (15 pkt.)

Ekspert Przygotowywanie| Ocena projektéw Realizacja Suma
fimig i nazwiska dokumentéw projektow
a b c d
[atb+c]
1
2
3
n
e
[(d;+dy+ds+dy)+3]
f
[e+le]

e — wyniki wszystkich ekspertéw w ramach modutar@lz zsumowanych wynikéw poszczegélnych ekspert@a o
wymiaréw)

f — wynik og6lny dla Déwiadczenia w zakresie modutu (iloraz wyniku wszidtkekspertow w ramach modutu
oraz liczby ekspertow)

le — liczba ekspertow

Doswiadczenie [By] w zakresie Modutu Il (15 pkt.)

Ekspert Przygotowywanie Dziatania Dziatania U+MS Suma
fimig i nazwiska dokumentéw info-promo
a b c d
[atb+c]
1
2
3
n
e
[(d;+dy+ds+dy)+3]
f
[e+le]

e — wyniki wszystkich ekspertéw w ramach modutar@lz zsumowanych wynikéw poszczegdlnych ekspert@a o
wymiaréw)

f — wynik ogélny dla Déwiadczenia w zakresie modutu (iloraz wyniku wszictkekspertow w ramach modutu
oraz liczby ekspertow)

le — liczba ekspertow
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Doswiadczenie [D] w zakresie Modutu 1V (10 pkt.)
Ekspert Przygotowywanie Zarzmdzanie Doradztwo Suma
/imig i nazwiskd dokumentéw projektami
a b c d
[a+b+c]
1
2
3
n
e
[(d1+d,+d3+0y+3]
f
[e+le]

e — wyniki wszystkich ekspertéw w ramach modutar@lz zsumowanych wynikéw poszczego6lnych ekspert@az o
wymiaréw)

f — wynik og6lny dla Déwiadczenia w zakresie modutu (iloraz wyniku wszidtkekspertow w ramach modutu
oraz liczby ekspertow)

le — liczba ekspertow

Doswiadczenie [] w zakresie Modutu V (5 pkt.)

Ekspert Przygotowywanie| Przygotowywanie Doradztwo Suma
fimig i nazwisko/ dokumentéw planéw dziata
a b c d
[atb+c]
1
2
3
n
e
[(d1+dy+d3+0y+3]
f
[e+le]

e — wyniki wszystkich ekspertéw w ramach modutar@lz zsumowanych wynikéw poszczego6lnych ekspert@az o
wymiaréw)

f — wynik og6lny dla Déwiadczenia w zakresie modutu (iloraz wyniku wszidtkekspertow w ramach modutu
oraz liczby ekspertow)

le — liczba ekspertow
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Przyktad sposobu wypetniania tabeli i obliczania wigiku
Ekspert Suma
/imi¢ i nazwiska Al b © d
[a+b+c]
1. Imie i nazwisko 1 0 0 1
2. Imie i nazwisko 0 1 0 1
3. Imie i nazwisko 0 1 1 2
4. Imie | nazwisko 1 0 0 1
5. Imie i nazwisko 0 0 1 1
e 2
[(dy+dy+dstds+ds)+3 [6/3]
]
f 0,40
[e+le] [2/5]

e — wyniki wszystkich ekspertéw w ramach modutar@lz zsumowanych wynikéw poszczegoélnych ekspert@a o

wymiaréw)

f — wynik og6lny dla Déwiadczenia w zakresie modutu (iloraz wyniku wszidtkekspertow w ramach modutu

oraz liczby ekspertow)

le — liczba ekspertow

Przedmiotowe zamowienie zobamije/emy sé wykona& zgodnie z wymaganiami oldlenymi w
~Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr CREZI-6(1)-MJ/10”
Oswiadczamly,ze zapoznatemfimy sk ze ,Specyfikagj Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr CPE-X-
Z1-6(1)-MJ/10”, udostpnior przez Zamawiagcego i nie wnosgimy do niejzadnych zastrzen.

Czytelny podpis i pieet Wykonawcy
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ZAL ACZNIK NR 3
Do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia o rerae CPE-X-ZI-6(1)-MJ/10

UMOWA Nr
ZAWAItA W ANIU ..o e e 2010 r. w Warszawi
pomiedzy:

Skarbem Paistwa — paistwowa jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich, z siedzila
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 \Waws, posiadacym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanynzprze

Pana Dariusza Niecia— Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na pod&aupowanienia
udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez Mmistozwoju Regionalnegawanym w dalszej Zci
umowy ,Zamawiaj agcym”,

a
................................................... z siedzih w ... (b)) przy oul
......................... NIP ......................, wpisan do Krajowego Rejestru aowego Sdu
Rejonowego dla ......cccccceveeiiiiiiininnnn. podmerem KRS ..................... / wpisan, do ewidenciji
dzialalngci gospodarczej prowadzone] PrZez  ......ocociiiiiiiiiiiiii podumerem

..................... , reprezentowanprzez:
zwary W dalszej cgsci umowy,Wykonawcg”.

Strony oswiadczaja, ze:

1. Umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzeniazpZsemawiagcego posipowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w trybie negocjacji z ogesem, zgodnie z ustawz dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwiepublicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655zzm.), zwan dalej
SUstawg”,

2. Przedmiot Umowy jest wspéifinansowany gedkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§1
Przedmiot Umowy

1. Zamawiajcy zleca a Wykonawca zobouje sg¢ swiadczy ustugi w zakresie przedmiotu Umowy:
Zapewnienie ekspertéw do realizacji przez Krajowstytucg Wspomagajcg Centrum Projektéw
Europejskich zadaw obszarze szkaleoraz spotka informacyjno-promocyjnych realizowanych w
regionach zwane dalej ,Ustugami”, zgodnie z OfgkVykonawcy, zwaa dalej ,Oferty”, stanowaca
Zafacznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz Szczegotowynigem Przedmiotu Zamdwienia, zwanym
dalej ,Opisem”, stanowcym Zahcznik nr 2 do niniejszej Umowy.

2. Uslugi keda swiadczone zgodnie z oboyziujacymi przepisami prawa krajowego i wspoélnotowego, w
tym z zasadami polityk wspolnotowych.

§2
Termin realizacji
1. Rozpoczcie realizacji Umowy nagpi w dniu podpisania Umowy przez deuge Stron. Realizacja

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa \ g
NIP 7010158887, REGON 141681456 NARODOWA - CENTRUM PROJEKTOW UNIA

el (022) 378 31 00 | STRATEGIA SPOINOSCI V7 EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl



\ UNIA EUROPEJSKA AL
KAPITAL LUDZKI . EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI y FUNDUSZ SPOLECZNY LG

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

przedmiotu Umowy zaki@zy sk nie p&niej niz 15 grudnia 2010 r.

Wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérej mowa w ust. lkdzie zgodne z harmonogramami

dostarczonymi Wykonawcy przez Zamaw@ggo zgodnie z Opisem.

§3
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca zobowdizuje sk, do:

a) informowania Zamawiagego o wszelkich trudsoiach mogcych wplyra¢ na prawidtovyg
realizacg ustug;

b) udzielenia petnej informacji na temat pgmst i zakresu wykonywanych ustug naz#ta zadanie
Zamawiajcego lub osoby wskazanej przez Zamaygego w terminie 2 dni roboczych od dnia
przestania pytania przez Zamavwizggo.

Wykonawca ponosi pednodpowiedzialné za wykonanie ustuggdacych przedmiotem niniejszej

Umowy.

Wykonawca zapewni ekspertow oraz wykwalifikowanyrso@el (w tym koordynatora realizacji

zamoéwienia) nieziminych do wiaciwego i terminowego wykonania Umowy.

Wykonawca ponosi peinodpowiedzialné¢ za nadzér nad zatrudnionym przez siebie personelem

oraz nad wspotpracagymi z Wykonaweg podwykonawcami, w tym ekspertami, a #akza

dopetnienie wszelkich zobowdan zwigzanych z zatrudnieniem personelu oraz z zawarci@dwz
podwykonawcami, w tym z ekspertami.
§4
Obowiazki Zamawiajacego

Zamawiagcy zobowgzuje st do przekazania Wykonawcy informacji i/lub dokun@mthedacych w

jego posiadaniu, niegdnych do prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy.

Zamawiajcy bedzie wspélpracon@ z Wykonawa przy dostarczaniu informacji, ktorych

Wykonawca mee oczekiwa w celu prawidtowej realizacji Umowy.

§5
Podwykonawcy

Wykonawca mee zlect swiadczenie ustug podwykonawcom w zakresie wskazamy@iercie.

Wykonawca nie mze rozszerz§ podwykonawstwa poza zakres wskazany w Oferciepigamnej

zgody Zamawiajcego pod rygorem niewnosci.

Wszelkie przepisy niniejszej Umowy odnase st do Wykonawcy stosuje siodpowiednio do

podwykonawcéw, za ktérych dziatania lub zaniechaiaosi odpowiedzialrio Wykonawca.

8§86
Odbidr ustug

Warunkiem odbioru ustugi przeprowadzenia szkolgzstakceptacja przez Zamavaieggo raportu z

danego szkolenia. Warunkiem odbioru ustugi polgmgj na udziale eksperta w spotkaniu

informacyjno-promocyjnym jest akceptacja przez Zam@cego sprawozdania z danego spotkania.

Przez akceptagj Zamawiajcego rozumie gi podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie za

realizacg danej ustugi (tj. szkolenia lub spotkania inforyjac-promocyjnego) oraz podpis

Naczelnika Wydziatu KIW — p. Edyty Smolarskiej, zéme na wersji papierowej raportu ze szkolenia

lub sprawozdania ze spotkania informacyjno-promuoegy.

Wykonawca zobowiizuje st przygotowywa nasgpujace dokumenty:

a) Programy szkole konspekty wysipien podczas spotkainformacyjno-promocyjnych, materiaty
szkoleniowe,

b) Raporty ze szkole sprawozdania ze spotkanformacyjno-promocyjnych oraz
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¢) Raport kaicowy z realizacji przedmiotu Umowy

i przedkitada je do odbioru Zamawiagemu na zasadach i w terminach ékaeych w Opisie.
Zamawiajcy zobowazuje sé do odbioru dokumentéw wskazanych w ust. 2 pktba),c) i/lub do
zgtaszania uwag, na zasadach i w terminachstaigch w Opisie.

Nieprzedstawienie przez Wykonagvadokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. a) lub
nieuwzgkdnienie uwag zgtoszonych przez Zamawgago zostanie uznane przez Zamayego za
nienaleyte wykonanie ustugi, a tym samymdzie skutkowa naliczeniem kary umownej zgodnie z
§ 11 ust. 1 pkt. e).

Nieprzedstawienie przez Wykonagvadokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. b) lub
nieuwzgkdnienie uwag zgtoszonych przez Zamawgapo zostanie uznane przez Zamayzego za
nienaleyte wykonanie ustugi, a tym samymdzie skutkowa odmowg odbioru ustugi i naliczeniem
kary umownej zgodnie z § 11 ust. 1 pkt. e).

8§87
Wynagrodzenie Wykonawcy
Za prawidiowo wykonane i zaakceptowane przez Zamgeego ustugi, Zamawiagy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie nie #ggej ng .................. zt (stownie ziotych:
.............................. ) netto, co stanowi kwetnie wyzsz Niz ........................ zt (stownie
ziotych: ... ) brutto.

Wynagrodzenie wskazane w ¢@e powyej obejmuje wszystkie koszty poniesione przez
Wykonawe; w trakcie realizacji przedmiotu Umowy.
§8

Zasady dokonywania ptatndci
Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w § 7 ustvTamach niniejszego zaméwienigdhie
rozliczane w miegcznych okresach rozliczeniowych.
Wysoka¢  ptatngci  okresowych zostanie olglena na podstawie faktycznej liczby
przeprowadzonych i zaakceptowanych przez Zamaeégp szkolgé i spotka informacyjno-
promocyjnych, zgodnie ze stawkami aitosymi w Ofercie.
Do 10 dnia kadego miesica obowizywania Umowy Wykonawca wystawi faktirachunek za
cze$¢ zamoOwienia zrealizowani zaakceptowan przez Zamawiacego w poprzednim miesiu.
Warunkiem wystawienia faktury/rachunku jest akcejatprzez Zamawiagego wszystkich raportow
ze szkolé i sprawozda ze spotka informacyjno-promocyjnych zrealizowanych w danykresie
rozliczeniowym.
Ostatnia ptatn€ okresowa bdzie jednoczénie ptatndcia koncowa. Podstaw wystawienia
faktury/rachunku na ptatdé koncows bedzie akceptacja przez Zamawiieggo wszystkich raportéw
ze szkolé oraz sprawozdaze spotka informacyjno-promocyjnych przeprowadzonych w astat
mieshcu obowhzywania Umowy, jak rownieakceptacja przez Zamawiaggo raportu kacowego z
realizacji caléci przedmiotu zaméwienia.
Zapfata wynagrodzenia za dany okres rozliczenioaghpi w terminie 21 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiacego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.
Ptatngci bgda dokonywane w ztotych polskich na rachunek bankddykonawcy wskazany w
fakturach/rachunkach.
Za dzien dokonania ptatriwi uznaje si dzieh wydania dyspozycji zlecenia platwd na rzecz
Wykonawcy.
Faktury/rachunki bda wystawiane na:
Centrum Projektéw Europejskich

" [}
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa i

NIP 7010158887, REGON 141681456 | NARODOWA \ _ CENTRUM PROJEKTOW UNIA

tel. (022) 378 31 00 STRATEGIA SPOINOSCI 14/ EUROPEJSKICH EUROPEJSKA
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl




\ UNIA EUROPEJSKA AL

KAPITAL LUDZKI . EUROPEISK! [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI y FUNDUSZ SPOLECZNY "

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Krajowa Instytucja Wspomaggja

Ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 7010158887

W przypadku naliczenia Wykonawcy kary umownej, 6r& mowa w 8 11 ust. 1 pkt d) i pkt e),

ptatnaci na jego rzecz dgla dokonywane z uwzgtinieniem kwoty poticonej na podstawie noty

obciazeniowej.
§9
Zasady wizualizacji

Wykonawca zobowazany jest informowd ze s$wiadczenie ustug objych Umowg jest

wspoffinansowane przez UniEuropejsk ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitalzkud/ sposéb wskazany przez Zamawi&go.

Wykonawca zobowdzany jest do umieszczania logo PO KL, UE, CPE, Kbtz informaciji

wskazanej w ust. 1, w szczeg@&nbna materiatach dotygeych realizacji przedmiotu Umowy oraz

na oficjalnej korespondencji bezpednio zwazanej z realizagjprzedmiotu Umowy.

Zamawiajcy na potrzeby realizacji niniejszej Umowy, przak&Vykonawcy w wersji elektronicznej

obowiazujace logo PO KL, CPE oraz KIW wraz z wytycznymi daycymi ich stosowania.

§10
Prawa autorskie

Wykonawca éwiadczaze:

a) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutetf@94 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 zmd&m.), jakimi lrdzie sg¢ postugiwat w toku
realizacji ustug oljtych niniejsa Umowg, a take powstatych w jej trakcie lub wyniku gt
oryginalne, bez niedozwolonych zayozer z utwordw 0sOb trzecich oraz nieda narusza
praw przystugujcych osobom trzecim a w szczegdiciopraw autorskich oraz dobr osobistych
tych oséb,

b) nalgdzie prawa, w tym autorskie prawa mi&pwe oraz wszelkie upovraienia do wykonywania
praw zalenych od oséb, ktorymidazie dysponowaw ramach realizacji Umowy, a tak uzyska
od tych os6b nieodwolalne zezwolenia na wykonywardaéznych praw autorskich oraz na
wprowadzenie zmian bez konieczobich uzgadniania z osobami, ktorym mogtyby pragsivac
autorskie prawa osobiste,

¢) nie dokonat i nie dokona rozpadzer prawami, w tym autorskimi prawami m#fowymi w
zakresie, jaki uniemdiwitby ich nabycie przez Zamawigego i dysponowanie na polach
eksploatacji okrdonych w Umowie.

Wykonawca przyjmuje na siebie peghodpowiedzialné za naruszenie débr osobistych lub praw

autorskich i pokrewnych oséb trzecich, spowodowhnyctrakcie lub w wyniku realizacji ustug

objetych Umow lub dysponowania przez Zamawieggo utworami, do ktérych Wykonawca
przeniost prawa na Zamawaapgo, a w przypadku skierowania z tego tytutu reez@rzeciwko

Zamawiajcemu, Wykonawca zobowduje sé do catkowitego zaspokojenia roszazesob trzecich

oraz do zwolnienia Zamawigego z obowizku swiadczenia z tego tytutu a tak zwrotu i

wynagrodzenia Zamawigemu poniesionych z tego tytutu kosztow i utracdniarzysci.

Z dniem zaptaty wynagrodzenia, w ramach pt&thookresowych, Wykonawca przenosi na

Zamawiagcego wszelkie autorskie prawa mtpwe oraz prawa pokrewne do utworéw ckoaych

w Opisie (materialy szkoleniowe przygotowane narzediy realizowanych szkaleoraz materialy

przygotowane na potrzeby spatkaformacyjno-promocyjnych), w zakresie rozpgdzania nimi i
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korzystania z nich przez czas nieoznaczony na wusdelispolach eksploatacji, w szczeg®nb

obejmupcych:

a) digitalizacg;

b) utrwalenie za pomagckopii zapasowej plikbw komputerowych na serweiigzeiswym;

c) zwielokrotnienie technik druku, zwielokrotnienie techrik kopii  kserograficznej,
zwielokrotnienie technikkopii pliku komputerowego;

d) wprowadzenie do pargti komputera;

e) wprowadzenie do obrotu;

f) publikowanie i rozpowszechnianie w c&dblub czsci;

g) wprowadzenie w cafei lub cz;sci do sieci komputerowej i sieci Internet

w oryginalnej (polskiej) wersjiegykowej i w ttumaczeniu naciyki obce, wraz z prawem do

dokonywania opracowia przemontowa i zmian ukfadu, na terytorium Polski oraz poza jej

granicami. a take upowania Zamawiagcego do wykonywania zaleego prawa autorskiego.

Do dnia przeniesienia autorskich praw gtiegwych Wykonawca ddzie wykonywat te prawa

wytacznie dla celow realizacji Umowy.

§11
Kary umowne

Zamawiajcy ma prawo naliczykarg umowry w przypadku:

a) wypowiedzenia Umowy przez Wykonagvz przyczyn leacych po stronie Wykonawcy w
wysokdaici 20% kwoty brutto, o ktérej mowa w § 7 ust.1;

b) odsypienia od Umowy przez Zamawigego z przyczyn lacych po stronie Wykonawcy w
wysokdasci 20% kwoty brutto, o ktérej mowa w § 7 ust.1;

c) niewykonania ustugi polegaiej na udziale eksperta w spotkaniu informacyjnmpocyjnym z
przyczyn legacych po stronie Wykonawcy w wysada 50% kwoty brutto naleej za realizagj
danej ustugi;

d) niewykonania ustugi przeprowadzenia szkolenia zqayn lezacych po stronie Wykonawcy w
wysokdaici 20% kwoty brutto nalaej za realizagj danej ustugi. Dodatkowo Wykonawcadzie
zobowhzany wywiadczy niewykonam uprzednio ustug w innym, uzgodnionym z
Zamawiajcym, terminie;

e) stwierdzenia nieprawidtovéci w zakresie realizowanej ustugi, tj. przeprowadaeszkolenia lub
udziatu eksperta w spotkaniu informacyjno-promoggin w ramach Zada o ktérych mowa w
Opisie, co uznane zostanie przez Zamaw&jo za nienaiyte wykonanie ustugi — w wysoka
10% kwoty brutto za ustegktérej dotyczy.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodawearewy:szapcego wysokéd kar

umownych na zasadach ogolnych.

Wykonawca zobowzuje sé do zaptaty kar umownych wskazanych w ust. 1 pktbd)i ¢) na

rachunki bankowe wskazane przez Zamasmgiggo w wezwaniu do zaptaty w terminie 30 dni od

otrzymania tego wezwania.
§12
Odstapienie od Umowy

Zamawiajcy bedzie mogt odsipi¢ od Umowy, bez zachowania okresu wypowiedzenia haveed

terminem wykonania Umowy w naglujacych okolicznéciach:

a) gdy Wykonawca wykonuje Umawlub jej cz$¢ w sposéb sprzeczny z Umaw nie zmienia
sposobu realizacji Umowy mimo wezwania go do tegeep Zamawiajcego w terminie
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okreslonym w tym wezwaniu, w terminie 14 dni od pisemmggpinformowania Wykonawcy o
nieprawidtowdciach;

b) gdy Wykonawca zaprzestal prowadzenia dziakaiho wszczte zostato wobec niego
postpowanie likwidacyjne, upadiociowe kadz naprawcze, w terminie 14 dni od pisemnego
poinformowania Wykonawcy o nieprawidtosgiach;

C) jezeli Wykonawca ztgy fatszywe éwiadczenie w ramach realizacji niniejszej Umowy aalb
oswiadczenie niekompletne, ktorego nie uzupeilni w m@aczonym przez Zamawigiego
terminie, w terminie 14 dni od dnia kiedy Zamaw@j powzit informacje o okolicznéciach
warunkupcych odsipienie od Umowy;

d) jezeli wystpi jedna z przestanek oktenych w art. 24 ust. 1 pkt 4-9 Ustawy, w termitie dni
od dnia kiedy Zamawiagy powzit wiadoma¢ o okoliczndciach uzasadniagych odsipienie
od Umowy z tych przyczyn.

§13
Zmiany w tresci Umowy

Zgodnie z zapisami art. 93 ust. 1 Ustawy Prawo zeisropublicznych Zamawiagy zastrzega sobie

prawo uniewanienia catéci badz czsci wykonywanego zamowienia,sjewystapita istotna zmiana

okolicznaici powodujca, ze wykonanie calxi lub czsci zamoOwienia nie gy w interesie
publicznym, czego nie mioa byto wczéniej przewidzié.

Zamawiajcy dopuszcza miwos¢ zmian tréci zawartej Umowy w nagpujacych okolicznéciach:

a) jezeli nasgpi zmiana powszechnie obawujacych przepiséw prawa w zakresie awjm wpltyw
na realizagj przedmiotu zaméwienia, lub

b) jezeli konieczné¢ wprowadzenia zmiangdzie nasgpstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiagcym a inm niz Wykonawca stray w tym instytucjami nadzoragymi
realizacg programu, w ramach ktérego realizowane jest zamdwipn.Zapewnienie ekspertow
do realizacji przez Krajow Instytucg Wspomagajcqg Centrum Projektéw Europejskich zade
obszarze szkoleoraz spotka informacyjno-promocyjnych realizowanych w regidmac

Strony dopuszczaj mazliwos¢ zmiany ekspertow lub koordynatora przedstawionymtzez

Wykonawe w nasgpujacych okoliczndciach:

a) Zamawiagcy maze za&adac zmiany eksperta/Ow na innego/innych o co najmtakjm samym
poziomie kwalifikacji, w sytuacji, gdy ekspert ofrma w ankiecie oceny szkolenia zbiggaxer
od uczestnikbw ponej sredniej grednia oznacza 3 w skali 5 stopniowej, gdzie 5 ozaa
najwyzszy, a 1 najriiszy poziom zadowolenia).

W takim przypadku Zamawigly zgtosi potrzeb zmiany niezwtocznie po otrzymaniu informacji
0 zaistnieniu wskazanej visg] przestanki i uczyni to w formie pisemnej.

b) Wykonawca mee zgtosté potrzele zmiany eksperta lub koordynatoragligtaka zmiana jest
konieczna z przyczyn losowych, niezaigch od Wykonawcy, ktorych nie datagrzewidzi€ i
ktérym nie dato s zapobiec. W takim przypadku Wykonawca zagwaranttgeosoba, ktora
zastpi dotychczasowego eksperta/koordynatorgdzie posiada kwalifikacje na co najmnigj
takim samym poziomie, jak osoba, kidna zastpic.

Proponowany ekspert lub koordynator musi spétmezystkie wymagania postawione przez
Zamawiajcego na etapie publikacji ,Ogloszenia o zamoéwierpublicznym”. Whniosek
Wykonawcy o zmia@ eksperta lub koordynatora musi hidorme pisemn, zawierd
uzasadnienie zmianyyciorys proponowanego eksperta/koordynatora orgp jebowazki w
ramach realizowanego zamodwienia, a zéakdswiadczenie Wykonawcy o podstawie do
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dysponowania ekspertem oraz pisemne zoimamie eksperta déwiadczenia ustug zgodnie z
zakresem wskazanym we wniosku o zmian

Zamawiajicy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do proponowanejamyiw terminie 2 dni roboczych
od dnia otrzymania od Wykonawcy wniosku, o ktorymowa powye;.

W razie naruszenia przez Wykonawpostanowié niniejszego ugpu ZamawiggCy maze nie

zaakceptowawykonanej ustugi, tj. nie zaakceptaotmaportu z danego szkolenia lub sprawozdania z

danego spotkania informacyjno-promocyjnego i tyimya nie wyptaat wynagrodzenia za ww.

ustuge.

Strony dopuszczaj mazliwo$é zwiekszenia liczby ekspertéw przedstawionych w Ofercie

wprowadzenie dodatkowego eksperta/ekspertow spszaprzedstawionej w Ofercie w przypadku,

gdy kedzie tego wymagato natgte wykonanie przedmiotu zamowienia, tj. efektywmealizacja
szkole/spotka.

Dodatkowi eksperci mugzspetnid@ wszystkie wymagania postawione przez Zamawejo na

etapie publikacji ,,Ogtoszenia o zamowieniu publigari. Wniosek Wykonawcy o wprowadzenie

dodatkowego eksperta musi midorme pisemn, zawierg uzasadnienie zwkszenia liczby
ekspertéw, zyciorys proponowanego eksperta oraz jego ohzkii w ramach realizowanego
zamdwienia, a tatle dwiadczenie Wykonawcy o podstawie do dysponowanispettem oraz

pisemne zobowgzanie eksperta déwiadczenia ustug zgodnie z zakresem wskazanym weskun o

wprowadzenie.

Zamawiajcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do proponowanejanyiw terminie 2 dni roboczych od

dnia otrzymania od Wykonawcy wniosku, o ktorym magyeavyze;.

W razie naruszenia przez Wykonawpostanowié niniejszego ugpu ZamawiggCy maze nie

zaakceptowawykonanej ustugi, tj. nie zaakceptoimaportu z danego szkolenia lub sprawozdania z

danego spotkania informacyjno-promocyjnego i tyrmya nie wyptaat wynagrodzenia za ww.

ustug.

Zamawiajcy, w czasie trwania Umowy, dopuszczazivwos¢ dokonywania zmian w zakresie:

a) liczby szkol&/spotka@ o maksymalnie 15% zakresu zamdwienia,

b) czasu trwania poszczegolnych szkdédpotkaa (z dwudniowego na jednodniowe lub
jednodniowego na dwudniowe) w zakresie ZadaniZddiania 4 w odniesieniu do niegeej niz
10% zakresu tych zafia

c¢) liczby uczestnikéw, zgodnie z zasadami podanymipisi@ przedmiotu zamdwienia,

d) liczby ekspertow prowadzych dane szkolenie/spotkanie.

Dokonanie powyszych zmian &dzie maliwe w przypadku, gdy ddzie tego wymagato nalgte

wykonanie przedmiotu zamowienia, tj. efektywnaizeadja szkolé/spotka.

W przypadku konieczrioi dokonania ktorejkolwiek z waej wymienionych zmian, Strony

poinformuj o0 tym pisemnie i z wyprzedzeniem co najmniej 10rdhoczych.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do Umowy, z wtijem zmian okrdonych w 8 14 ust. 1i 2, musz

by¢ dokonane w formie pisemnych anekséw do Umowy saipich przez obie strony, pod rygorem

niewaznaosci.

Zmiany dotyczce § 14 ust. 1 i 2 magy¢ dokonywane w drodze pisemnego powiadomienia drugie

strony Umowy za potwierdzeniem odbioru, przy czymiana dotycaca 8§ 14 ust. 2 wymaga

zatwierdzenia przez Zamawiaggo.
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8§14
Postanowienia kacowe
1. Ze strony Zamawiagego za bigace kontakty z Wykonawc odpowiada bedzie p. Joanna
Janiszewska, pelga funkcg koordynatora realizacji zamowienia po stronie Zarmagcego lub
inna osoba wskazana przez Zamaggego.
2. Ze strony Wykonawcy za bigce kontakty z Zamawiagym odpowiadéa bedzie

........................... , petngcy funkcg .......................... lub inna osoba wskazana przez

Wykonawe.
3. Ewentualne spory wynikte w zaiku z realizag przedmiotu Umowy &da rozstrzygane przezd
powszechny wigciwy dla siedziby Zamawiagego.

4. W sprawach, ktérych nie reguluje niniejsza Umowedabmialy zastosowanie przepisy Ustawy

Prawo zamowig publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655pe), Kodeksu Cywilnego (Dz.
U.z 1964 r., Nr 16, poz. 93 z b zm.) i Ustawy o prawie autorskim i prawach pekmgch (Dz. U.
Zz 2006 r. Nr 90, poz. 631 z péd zm.).
5. Strony nie ponoszodpowiedzialnéci za zdarzenia wynikage z dziatania sity waszej, ktérych nie
mozna byto przewidziéi ktérym nie mana bylo zapobiec.
6. Niniejsza Umow wraz z zadcznikami sporgzdzono w 3 jednobrzracych egzemplarzach, 1
egzemplarz dla Wykonawcy, 2 egzemplarze dla Zanjaeégo.
§15
Zataczniki
Integralm cze$¢ Umowy stanowd zahczniki wymienione poriej:
Zatacznik nr 1: Oferta Wykonawcy,
Zalacznik nr 2: Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
Zafacznik nr 3: wzor raportu ze szkolenia,
Zalacznik nr 4: wzér sprawozdania ze spotkania inforyjrampromocyjnego,
Zalacznik nr 5: wzor ankiety ocenigjej szkolenie,
Zalacznik nr 6: wzoér raportu kecowego z realizacji przedmiotu Umowy.

Ze strony Zamawi aj gcego: Ze strony Wykonawcy:

(podpis) (podpis)
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Zakacznik nr 2
doumowy nr...........ceeeennes
zdnia ..o

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapewnienie ekspertéw do realizacji
przez Krajow Instytucg Wspomagajcqg Centrum Projektéw Europejskich
zada: w obszarze szkaleraz spotka informacyjno-promocyjnych realizowanych w regidmac

Opis przedmiotu zamowienia w oparciu 0 Wspolny Stonik Zamowien (CPV):
80510000-2  Uslugi szkolenia specjalistycznego

3.1 Przedmiot zaméwienia

Projekty innowacyjne realizowane w ramach PO Klptaeds¢wziecia, ktére umealiwiaja stworzenie
nowych i bardziej efektywnych sposobdw rozmyiwania probleméw mieszgzych sé w obszarach
wsparcia Europejskiego Funduszu Spotecznego, w gyoblemdéw rynku pracy. Projekty wspotpracy
ponadnarodowej PO KL stwarzapatomiast szarswypracowania unikatowych rezultatow, ktorych
wartas¢ wynika z wykorzystania wiedzy, éeiadczeé oraz wspolnej pracy partneréw zzngch krajow.
Podstawowym dokumentem oklgjacym zagadnienia zwkane z tego typu projektami sVytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wedraa projektdw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitudzki. Realizowanie projektéw
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej PO KL iet& przed projektodawcami wiele atigvosci.
Ze wzgkdu jednak na dwa ztozonas¢ wymaga od nich znajordol wigkszej liczby zagadnfeniz w
przypadku projektow standardowych. W zzku z tym Instytucja Zaerlzapca PO KL powotata KIW
PO KL, ktérej celem jest m.in. zapewnienie wspamiajektodawcom oraz beneficjentom zaréwno na
etapie planowania, jak i realizacji Pl oraz PWRInJen z najwaniejszych zadaKIW jest organizowanie
szkoler oraz doradztwo w zakresie ww. projektow.

Przedmiotem zamoéwieniajest zapewnienie ekspertéw do realizacji szkale pracownikéw IP, P2,
ROEFS, czionkéw Sieci Tematycznych (Krajowych i Reglnych) oraz wybranych z listy MRR
ekspertow z obszaru innowacyfeo PO KL, ekspertow z obszaru wspoétpracy ponadrasegl PO KL, a
takze na potrzeby regionalnych spaikanformacyjno-promocyjnych z udzialem potencjalnych
projektodawcow Pl oraz PWP PO KL.

3.2 Szczegotowy opis zadaWykonawcy

Zadania powierzone Wykonawcy niniejszego zamowiebigmug:

1. Zadanie 1 Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia ok. S@ddiowych szkolg dla
pracownikéw IP/IP2/ROEFS w komponencie regional®@ KL oraz ok. 10 dwudniowych szkéle

dla IP/IP2 w komponencie centralnym, z rpsfacych modutdéw tematycznych:
a) Modut | : ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO KL”

o [}
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa E

NIP 7010158887, REGON 141681456 | NARODOWA \ _ CENTRUM PROJEKTOW UNIA

el (022) 378 31 00 STRATEGIA SPOINOSCI V7 EUROPEJSKICH EUROPEJSKA
fax. (022) 201 97 25

www.cpe.gov.pl




\ UNIA EUROPEJSKA AL
KAPITAL LUDZKI . EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI y FUNDUSZ SPOLECZNY LG

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

b) Modut Il : ,Specyfika i ocena projektow wspotpracy ponaddaneej PO KL”,

c) Modut 11l : ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie aazhnie do gitbwnego nurtu polityki
(tzw. mainstreaming) produktéw wypracowanych w ramarojektéw innowacyjnych oraz
projektow wspotpracy ponadnarodowej PO KL”,

d) Modut IV : ,Zarzadzanie projektem innowacyjnym i projektem wspoétgraonadnarodowej PO
KL,

e) Modut V: ,Zarzadzanie i planowanie strategiczne dla projektéw waoyjnych i projektow
wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL".

2. Zadanie 2 Zapewnienie udziatu ekspertow w ok. 15 regionanyspotkaniach informacyjno-
promocyjnych z udzialem potencjalnych projektodawcBl oraz PWP PO KL. Przez udziat
ekspertow rozumie &i prezentowanie informacji nt. specyfiki Pl oraz PWO KL w kontekcie
realizowanych w danym regionie konkursow, konsjdtamraz udzielanie odpowiedzi na pytania
uczestnikdéw spotka

3. Zadanie 3 Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia ok. Baddiowych i 4 jednodniowych
szkoler dla cztonkéw Sieci Tematycznych (2 dwudniowe iedjodniowe szkolenia dla cztonkéw
KST oraz 29 dwudniowych szkdiella cztonkdw RST) z nagiujacych modutow tematycznych:

a) Modut I: ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO Ktharakterystyka projektow
innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym)”,

b) Modut | : ,Specyfika i ocena projektéw innowacyjnych PO Ki. szczegdlnéci opracowywanie i
ocena strategii projektéw innowacyjnych PO KL)”,

¢) Modut 11l : ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie aazhnie do gitbwnego nurtu polityki
(tzw. mainstreaming) produktow wypracowanych w ramprojektéw innowacyjnych PO KL".

4. Zadanie 4 Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia ok. ddmowych szkolg dla grupy
ekspertow z obszaru innowacyjeo PO KL (2 dwudniowe szkolenia) oraz grupy ekspertz
obszaru wspotpracy ponadnarodowej PO KL (2 dwudaisekolenia), ktdrych zadaniem jest ocena
projektéw innowacyjnych i projektbw wspotpracy pdnarodowej PO KL w ramach oceny
merytorycznej wnioskow o dofinansowanie, z gpgjacych modutdow tematycznych:

a) Modut | : ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO KL”
b) Modut Il : ,Specyfika i ocena projektow wspotpracy ponaddareej PO KL”.

Uwaga: w ramach Zada 1-4 zakres kadeqgo szkolenia oraz spotkania w ramach poszczegobty
modutdw tematycznych ledzie uszczegodtawiany w trakcie realizacji umowy ingwidualnie dla
kazdej grupy uczestnikéw w oparciu o potrzeby zglaszanprzez poszczegolne grupy odbiorcow.

Zadanie 1.

Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia:

- ok. 50 dwudniowych szkolé dla pracownikéw IP/IP2/ROEFS w komponencie
regionalnym PO KL (szkolenia kzda odbywa¢ si¢ w regionach),

- ok. 10 dwudniowych szkolé dla IP/IP2 w komponencie centralnym (szkolenia éxa
odbywaé sie w Warszawie).
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Zamawiajcy zaklada,ze w ramach Zadania 1 #@de szkolenie ddzie trwalo dwa dni i &dzie

prowadzone przez jednego eksperta dla grupydijzok. 25 uczestnikbédw. Grupy uczestnikow
szkolew w komponencie regionalnymetts sie skiad& z pracownikdéw trzech wymienionych
instytucji, a grupy uczestnikow szkalev komponencie centralnyneds sic sktad@ z pracownikow
dwoch wymienionych instytucii.

Gléwnym zalaeniem Zadania 1 jest profesjonalne przygotowanggwnikéw IP/IP2/ROEFS do

realizacji zada w zakresie Pl oraz PWP PO KL, za pom®zkoléd w nastpujacych modutach
tematycznych:
a) Modut I: ,Specyfika i ocena projektow innowacyjnych PO KL” , w tym takie zagadnienia, jak:

charakterystyka projektéw innowacyjnych testyich i upowszechniagych PO KL, w tym
ocena strategii projektéw innowacyjnych, walidaggz upowszechnianie i ydzanie do
gtéwnego nurtu polityki,

réznice medzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym

etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cykicia”),

zasady naboru i oceny projektéw innowacyjnych (dadlate praktyki),

rola poszczegolnych instytucji i organéw hioych udziat we wdraaniu innowacyjnéci (IP,
IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),

bud:et i zagadnienia finansowe w projektach innowaayimy(przeptywy finansowe,
rozliczanie projektow),

dobre i zte praktyki w zakresie realizacji projektdnnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),

pomoc publiczna w projektach innowacyjnych,

innowacyjnd¢ a polityka rownéci pici w projektach innowacyjnych.

b) Modut 1I: ,Specyfika i ocena projektéw wspétpracy ponadnarodowej PO KL”, w tym takie
zagadnienia, jak:

charakterystyka projektow wspotpracy ponadnarodd®@jKL,

réznice midzy projektem wspotpracy ponadnarodowej a projeldeandardowym,
partnerstwo ponadnarodowe,

etapy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodaya@jkl zycia”),

zasady naboru i oceny projektéw wspétpracy ponamttawej (dobre i zle praktyki),

budzet i zagadnienia finansowe w projektach wspoipraggynadnarodowej (przeptywy
finansowe, rozliczanie projektéw),

dobre i zte praktyki w zakresie realizacji projektowspotpracy ponadnarodowej
(doswiadczenia PIW EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2i)i

pomoc publiczna w projektach wspéipracy ponadnasejlo

c) Modut llI: ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie i wigczanie do gtdbwnego nurtu
polityki  (tzw. mainstreaming) produktow wypracowanych w ramach projektow
innowacyjnych oraz projektéw wspotpracy ponadnarodevej PO KL”, w tym takie
zagadnienia, jak:

planowanie, monitoring i ocena dziataformacyjno-promocyjnych oraz upowszechgigich
i mainstreamingu,
definicje, cele, rodzaje, grupy docelowe ww. dziata

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA
NIP 7010158887, REGON 141681456 A 4
' STRATEGIA SPOJNOSCI
tel. (022) 378 31 00 E /77~ EUROPEJSKICH EUROPEJSKA
fax. (022) 201 97 25

www.cpe.gov.pl




\ UNIA EUROPEJSKA AL
KAPITAL LUDZKI . EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI y FUNDUSZ SPOLECZNY "

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

« cykl zycia projektu a informacja, promocja, upowszechigiamainstreaming, w tym strategie
wdrazania,

» techniki i narzdzia informacji, promocji, upowszechniania i maresimingu, w tym zadania
Sieci Tematycznych,

« weryfikacja skuteczrigi informaciji, promocji, upowszechniania i mainstmrg@ngu,

e procesy animacfirodowiska pod &em dziata innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej.

d) Modut IV: ,Zarz adzanie projektem innowacyjnym i projektem wspoOtprag
ponadnarodowej PO KL”, w tym takie zagadnienia, jak:

e obstuga zawartych uméw o dofinansowanie,

e monitoring,

* ewaluacja,

* rozliczanie,

» omodwienie najbardziej prawdopodobnych problemow,

* dobre i zte praktyki.

e) Modut V: ,Zarz adzanie i planowanie strategiczne dla projektéw innavacyjnych i projektow
wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL", w tym takie zagadnienia, jak:

» analiza strategiczna Instytucji $fedniczcej (analiza interesariuszy, wyznaczenie priorytetd
regionow itp.)

« definiowanie strategii IP (profil zakresu icbkasci zmian, obszary priorytetowe strategii 1P,
typy operacji przewidziane do realizacji, priorytacja projektow),

» przelazenie strategii IP na projekty (konstruowanie pdatfprojektow, wskazanie obszaréw
strategicznych do uwzglnienia w Planach dzialania, zaémia strategii portfela projektow,
harmonogram zbiorczy projektéw w portfelu, stratege wytyczne do kolejnych Plandéw
dziatania, definiowanie parametréw konkursu).

3. W ramach Zadania 1 Wykonawcedzie odpowiedzialny za zapewnienie na poszczeggikelenia
ekspertéw, ktérzy przeprowaqlz specjalistyczne szkolenia dla wybranych pracowmiké
IP/IP2/ROEFS, zgodnie z wymaganiami wymienionymiipe.

4. Prace Wykonawcydala w szczegoélnéci obejmowa realizacg nastpujacych dziata:

a) Przeprowadzenie szkdle dla wybranych pracownikow IP/IP2/ROEFS przez ekspe
posiadajcych odpowiedni wiedz; i doswiadczenie do przeprowadzaniagay zakresie danego
modutu tematycznego.

Przed rozpocxiem kadego szkolenia, nie pniej jednak nt 5 dni roboczych przed

wyznaczonym terminem szkolenia, Wykonawegldie przesytat do informacji Zamawiago

nazwisko eksperta prowagzgo dane szkolenie, pochade z puli nazwisk znajdagych sé w

ofercie Wykonawcy.

b) Kazdorazowo przygotowanie przez Wykonaweszczegbtowionego programu danego szkolenia.
Wykonawca przygotuje program danego szkolenia ndstpwie informacji (dot. potrzeb
zgtoszonych Zamawiggemu przez IP/IP2/ROEFS) przekazanych przez Zananego.
Najczsciej program danego szkolenigdzie uwzgédniat czs$¢ zagadnié wymienionych w
punkcie 2 dla poszczeg6lnych modutdéw tematycznyest bardzo istotne, aby przygotowauj
szkolenie (zwlaszcza w przypadku modutéw tematychinglotycacych specyfiki i oceny
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodovr) KL) dla danego regionu/IP/IP2
szczebla centralnego, eksperci uwdgili specyfike danego regionu/sektora tzn.: zapoznalizsi
zapisami Plan6éw dziata instytucji, warunkami konkurséw oraz obszarami ars@a
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preferowanymi przez IP/IP2 (wybranymi Tematami wagyjncci dla Pl oraz okrdonymi

Priorytetami/Dziataniami/Poddziataniami dla Pl oRA/P).

W programach szkoteszczegolnie istotne jegbtozenie nacisku nazagadnienia praktyczne

(przyktady z realizacji innych Programéw lub projektéw o podobnym charakterze,

doswiadczen ekspertow/IP/IP2 itp.), dotyczce realizowanych lub zrealizowanych projektow

innowacyjnych i projektéw wspotpracy ponadnarodowej Cwiczenia praktyczne maj
stanowé co najmniej50% czasu szkolenia Elementy teoretyczne powinny stanéwrzede
wszystkim wprowadzenie do szkolenia w celu aktaafiz przypomnienia i usystematyzowania
wiedzy uczestnikdw.

Proponowany program szkoleniowgdzie przesytany do akceptacji Zamaw@ggo w terminie

nie p&niej niz 5 dni roboczych przed rozpagiem kadego szkolenia, przy czym Zamaviicy

zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dnia m@dBmo od dnia otrzymania propozyciji

Wykonawcy. Ostatecanpropozycg programu szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawéjnu

w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od dnia wytrania uwag. Forma przedstawienia —

wersja elektroniczna przestana dgomailowa, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja

elektroniczna przestana depmailows.

c) Przeprowadzenie &0d uczestnikdw na koniec k@ego szkolenia ankiet oceriaych szkolenie
wg wzoru dostarczonego przez Zamawgago, a nasgpnie podsumowanie i opracowanie
wynikéw ankiet w formie raportu wg wzoru dostarcego przez Zamawiggego.

d) Przeprowadzenie z uczestnikami na Zazenie kadego szkolenia dyskusji nt. zagadni&tore
powinny znale¢ sie w kolejnych szkoleniach, obejmgych tematyk przeprowadzonego
szkolenia. Wnioski z przeprowadzone] dyskusji Wydena przedstawi w raporcie z danego
szkolenia.

Sporadzony raport ze szkolenia wraz z atonymi ankietami oceny szkolenia (w oryginale)

Wykonawca dostarczy Zamawaapmu w terminie 5 dni roboczych od dnia zaéda@enia

szkolenia.

e) Zapewnienie uczestnikom szkale
* materialtbw szkoleniowych do szkolenia z z#tago modutu tematycznego w wersji

elektronicznej i papierowej (co obejmuje rownipowielenie materiatbw w odpowiedniej
liczbie kopii oraz spakowanie w dostarczone przamd@wiajcego teczki wraz z notatnikami i
diugopisami dostarczonymi przez Zamawiggo i dostarczenie na miejsce szkolenia),
przygotowanych i na bkaco aktualizowanych przez ekspertow prowmyzh zagcia w
ramach danego modutu. Materiatyda zawierdg prezentacje informacji przedstawianych
podczas szkolenia, materialy do warsztat@mwjczen samodzielnych, itp. Przygotowane
materialy szkoleniowedala przesylane do akceptacji Zamawi@go w terminie nie piej

niz 5 dni roboczych przed rozpagzem kadego szkolenia, przy czym Zamavdiey
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dnia d®po od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostatecan wersg materiatbw szkoleniowych Wykonawca przedstawi
Zamawiagcemu w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od diraymania uwag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestanagadnmailows, forma akceptaciji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestangs tnailowa;

e imiennych zéwiadczé potwierdzajcych udziat uczestnikbw w szkoleniach, wydanych i
podpisanych przez eksperta prowgmjo dane szkolenie. Zamawizj dostarczy
Wykonawcy wzor zéwiadczenia (wzor tla oraz #@ zawiadczenia), za Wykonawca
umiesci w zawiadczeniach niezfuine dane dotyeze danego szkolenia (data, tytut, dane
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osobowe uczestnikow itp.), wydrukujesmdadczenia w kolorze i na papierze o gramaturze

120 g/mi i rozda uczestnikom.

f) Zapewnienie ekspertom prowadygm szkolenia zakwaterowania, ywienia oraz transportu do
wyznaczonego miejsca szkolenia i z powrotem.

5. Wykonawca na bieco kgdzie reagowé@na uwagi zgtaszane przez Zamawtago oraz uczestnikow

szkolenia, w tym — nazyczenie Zamawiagego — zapewni wymianeksperta prowadzego

szkolenia na innego o co najmniej tym samym pozokwalifikacji w sytuacji, gdy ekspert otrzyma
w ankietach oceniagych szkolenie zbiorezocers od uczestnikdw poneéj sredniej grednia oznacza
3 w skali 5 stopniowej, gdzie 5 oznacza najgay, a 1 najriszy poziom zadowolenia).
6. Bezpdrednio przed kadym szkoleniem, ale w terminie nie krétszym &idni roboczych przed jego
rozpoczciem, Zamawiajcy poinformuje Wykonawe o doktadnej liczbie uczestnikow szkolenia,
przy czym ostateczna liczba uczestnikéw szkolemabedzie sg rozni¢ od zaktadanej w ust. 1 o
wiecej niz 20%, oraz przde imienry liste obecndci. Forma przekazania — wersja elektroniczna
przestana dragmailowa.
Wykonawca kdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obegiooraz dopilnowanie, aby
wszyscy uczestnicy obecni na szkoleniu podpisalinsi licie obecnéci. Nastpnie Wykonawca

dofaczy list; obecndci jako zahcznik do raportu ze szkolenia.
7. Zamawiajcy planuje, z w ramach realizacji Zadania 1 eglzie s maksymalnie60 szkole, w

tym:

a) ok. 50 szkolé w regionach,
b) ok. 10 szkolé w Warszawie.

8. Zamawiajcy planuje, & szkolenia w ramach Zadania %kdh organizowane w okresie od dnia
podpisania umowy do nie pdiej niz 15 grudnia 2010 r. Parej znajduje si indykatywna tabela
planowanych tematow i przypisanych im ggmtie terminéw szkolew ukladzie miegicznym.

Modut tematyczny

Czerwiec

Lipiec

Sierpié

Wrzesiaa

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem

Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL

2

6

7

3

1

19

Specyfika i ocena projektow
wspoOtpracy ponadnarodowej PO
KL

4

4

4

15

Informacja, promocja oraz
upowszechnianie i wezanie do
gtéwnego nurtu polityki (tzw.
mainstreaming) produktéw
wypracowanych w ramach
projektéw innowacyjnych oraz
projektéw wspotpracy
ponadnarodowej PO KL

Zarzmdzanie projektem
innowacyjnym i projektem
wspoétpracy ponadnarodowej PO
KL

11

Zarzdzanie i planowanie
strategiczne dla projektéw
innowacyjnych i projektéw
wspotpracy ponadnarodowej w
ramach PO KL

Razem

20

15

11

58
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Niezwlocznie po podpisaniu umowy Zamawi@j dostarczy Wykonawcy szczegotowy
harmonogram realizacji szk@l@rzewidzianych w okresie 75 dni od dnia podpisamewy wraz ze
szczegotami dotyerymi zakresOw programow poszczegolnych sakole

SzczegoOtowy harmonogram realizacji pozostatych lepAk@amawiagcy dostarczy Wykonawcy w
terminie do 50 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 2

Zapewnienie udziatlu ekspertow w ok. 15 regionalnychspotkaniach informacyjno-

promocyjnych z udzialem potencjalnych projektodawcwv Pl oraz PWP PO KL,

obejmujacego prezentowanie informacji nt. specyfiki PI orazPWP PO KL w kontekscie

realizowanych w danym regionie konkursow, konsultage oraz udzielanie odpowiedzi na
pytania uczestnikow spotka.

1.

Zamawiajcy zakladaze w ramach Zadania 2 ¥@de spotkanie dulzie trwato jeden dziei bedzie
prowadzone przez jednego eksperta dla grupydejzod kilkunastu do kilkudziegtiu uczestnikow.
Gléwnym zatgeniem Zadania 2 jest profesjonalne wsparcie insfiytrganizuacych konkurs oraz
potencjalnych projektodawcow Pl i PWP PO KL poprzazekazanie niezbinej wiedzy i
doswiadczenia praktycznego przez ekspertéw i przygatoe potencjalnych projektodawcéw do
sktadania wnioskoéw o dofinansowanie oraz do regji#l oraz PWP PO KL.

W ramach Zadania 2 Wykonawcadzie odpowiedzialny za zapewnienie ekspertow, ktévezny

udziat w regionalnych spotkaniach informacyjno-pomyjnych i przeprowadz wykiady oraz

konsultacje, a take keda udzield odpowiedzi na pytania uczestnikdw, zgodnie z wyamggmi
wymienionymi poniej.

Prace Wykonawcydula w szczegolnéci obejmowa realizacg nastpujacych dziata:

a) Wsparcie eksperckie podczas 15 regionalnych spotlaformacyjno-promocyjnych i
przeprowadzenie przez ekspertow wyktadéw oraz Wemgu dla m.in. potencjalnych
projektodawcéw, zapraszanych przezdstae IP/IP2 na spotkania regionalne.

Przed rozpoczxiem kadego spotkania, nie pdiej jednak ni 5 dni roboczych przed
wyznaczonym terminem spotkania, Wykonawedd4ie przesytat do wiadondoi Zamawiajcego
nazwisko eksperta magjego wzi¢ udziat w spotkaniu, pochoalze z puli nazwisk znajdagych
si¢ w ofercie Wykonawcy

b) Kazdorazowo przygotowanie przez Wykonawszczegotowego konspektu wysienia podczas
spotkania regionalnego. Wykonawca przygotuje kokispee wspotpracy z przedstawicielem
Zamawiajcedgo, na podstawie informacji (dot. potrzeb zglogeb Zamawiajcemu przez
IP/IP2/ROEFS) przekazanych przez Zamaade§io. Najczsciej konspekt bdzie uwzgédniat
cz$¢ zagadnié@ wymienionych dla modutdw tematycznych ,Specyfikaotena projektéw
innowacyjnych PO KL" oraz ,Specyfika i ocena prdj@k wspoétpracy ponadnarodowej PO KL".
Jest bardzo istotne, aby przygotowausk do udziatu w spotkaniu, eksperci uwadili specyfike
regionu, w ktérym spotkanieesodbywa, tj. zapoznali siz zapisami Planéw dziatawarunkami
konkurséw oraz obszarami wsparcia preferowanymiepraP/IP2 (wybranymi Tematami
innowacyjndci dla Pl oraz okrdonymi Priorytetami/Dziataniami/Poddziataniami dRl oraz
PWP PO KL).
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W wysthpieniach szczegoOlnie istotne jepbltozenie nacisku na zagadnienia praktyczne
(przyktady z realizacji innych Programow lub projektow o podobnym charakterze,
doswiadczen ekspertow/IP/IP2 itp.) dotyczce realizowanych lub zrealizowanych projektow
innowacyjnych i projektéw wspotpracy ponadnarodowej Konspekt lkdzie przesytany do
akceptacji Zamawiagego w terminie nie piej niz 5 dni roboczych przed rozpagiem
planowanego spotkania regionalnego, przy czym Zdajawy zaakceptuje lub zglosi uwagi w
terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania prgppaVykonawcy. Ostatecznpropozycg
konspektu Wykonawca przedstawi Zamawéajmu w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania uwag. Forma przedstawienia — wersjatr@ericzna przestana dregnailowa, forma
akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja elektroraqarzestana dragnailowa.

¢) Kazdorazowo spormizenie sprawozdania ze spotkania regionalnego wayuvdostarczonego
przez Zamawiajcego i dostarczenie go Zamavgiegmu w terminie 5 dni roboczych od dnia
spotkania.

d) Przygotowanie materiatdw naide spotkanie regionalne w wersji elektronicznegrzgizanych
i na biezaco aktualizowanych przez ekspertow prowggezh spotkania w ramach danego tematu.
Przygotowane na spotkanie materiabdd przesytane do akceptacji Zamawi@go w terminie
nie p&niej niz 5 dni roboczych przed rozpagiem planowanego spotkania regionalnego, przy
czym Zamawiajcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dmlaczego od dnia otrzymania
propozycji Wykonawcy. Ostateczipropozycg materialdbw na spotkanie regionalne Wykonawca
przedstawi Zamawiagemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymanimag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestangadnmmilowa, forma akceptacji lub zgtaszania
uwag — wersja elektroniczna przestana dnogilows.

e) Zapewnienie ekspertom uczestaicgm w regionalnych spotkaniach informacyjno-promoggh
zakwaterowania, waywienia oraz transportu do wyznaczonego miejscékap@ i z powrotem.

Wykonawca na biaco kgdzie reagow& na zgltaszane uwagi Zamawieggo oraz uczestnikow

spotkania regionalnego.

Bezparednio przed kadym spotkaniem regionalnym, ale w terminie nie gzgtn n 2 dni robocze

przed jego rozpoegziem, Zamawiagjcy poinformuje Wykonawg o doktadnej liczbie uczestnikdéw

danego spotkania oraz pélee wzor listy obecnéri. Forma przekazania — wersja elektroniczna

przestana dragmailowa.

Wykonawca bdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obe&@iooraz dopilnowanie, aby

wszyscy uczestnicy obecni na spotkaniu podpisalingi liscie obecnéci. Nastpnie Wykonawca

dofaczy list; obecndci jako zahcznik do sprawozdania ze spotkania.

Zamawiajcy planuje, & regionalne spotkania informacyjno-promocyjne w aam Zadania 2 dala

organizowane w okresie od dnia podpisania umowyidop@&niej niz 15 grudnia 2010 r. Parej

znajduje s indykatywna tabela planowanych spdika przypisanych im wsgpnie terminéw w

ukladzie miesicznym.

Spotkania regionalne nt. specyfiki
projektéw innowacyjnych i
projektéw wspétpracy
ponadnarodowej PO KL

Czerwiec

Lipiec

Sierpié

Wrzesiaa

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem

1

5

3

4

2

15

8. Niezwlocznie po podpisaniu

umowy Zamaw@j dostarczy Wykonawcy szczegétowy

harmonogram realizacji szk@l@rzewidzianych w okresie 75 dni od dnia podpisamewy wraz ze
szczegOtami dotyezymi zakresOw programéw poszczegoélnych sakole
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Szczegodtowy harmonogram realizacji pozostatych leptk@amawiajcy dostarczy Wykonawcy w
terminie do 50 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 3

Zapewnienie ekspertbw do przeprowadzenia ok. 31 dwimiowych i 4 jednodniowych
szkolaea dla cztonkoéw Sieci Tematycznych PO KL (2 dwudniowe 4 jednodniowe szkolenia
dla cztonkdéw KST oraz 29 dwudniowych szkole dla czitonkow RST).

1. Zamawiajcy zakladaze w ramach Zadania 3 zostanie przeprowadzonych:
a) dla czlonkéw Krajowych Sieci Tematycznych:

» 2 szkolenia dwudniowe (w Warszawie) z modutu temwatego ,Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL (wraz z charakterysdykrojektéw innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)”, w tym takie zagadnienia, jak:

— charakterystyka projektow innowacyjnych testyich i upowszechniagych PO KL,

- roznice medzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym

— etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cykicia”),

— zasady naboru i oceny projektow innowacyjnych (dakate praktyki),

- rola poszczegolnych instytucji i organéw hicych udziat we wdraaniu innowacyjnéci
(IP, IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),

- budzet i zagadnienia finansowe w projektach innowaocsinyprzeptywy finansowe,
rozliczanie projektow),

— dobre i zle praktyki w zakresie realizacji projektinnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),

— innowacyjnd¢ a polityka rownéci pici w projektach innowacyjnych

— charakterystyka projektow wspotpracy ponadnarodd®@jKL,

- roznice midzy projektem wspotpracy ponadnarodowej a projeldeandardowym,

— partnerstwo ponadnarodowe,

— etapy realizacji projektu wspétpracy ponadnarodofp@jkl zycia”) wraz z podstawowymi
informacjami dotyczcymi zasad finansowania tych projektow przez padive

« 2 szkolenia jednodniowe (w Warszawie) z modutu tgumnego ,Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL (w szczegolém opracowywanie i ocena strategii projektéw
innowacyjnych PO KL )", w tym zagadnienia takiek:ja
— omowienie podstawowych obszarow, ktdre beneficjpatvinien zawrzé w strategii

wdrazania,
— prezentacja przyktadowej strategii i jej ocena adgpawie karty oceny strategii wdeania.

e 2 szkolenia jednodniowe (poza Warszaw modutu tematycznego ,Informacja, promocja
oraz upowszechnianie i wdzanie do gtdwnego nurtu polityki (tzw. mainstreag)i produktow
wypracowanych w ramach projektéw innowacyjnych PO, Kv tym zagadnienia takie, jak:

— podstawowe zasady dziatainformacyjno-promocyjnych oraz upowszechgigich i
mainstreamingu,

— definicje, cele, rodzaje, grupy docelowe dzialgpowszechniacych i whczapcych do
gtébwnego nurtu polityki,
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— cykl zycia projektu a informacja, promocja, upowszechigiainmainstreaming, w tym
strategie wdrzania,

— zadania Sieci Tematycznych w ramach upowszechnianiainstreamingu — techniki i
narzdzia,

- weryfikacja skuteczrigi dziatax Sieci w ramach upowszechniania i mainstreamingu,

b) dla czionkéw Regionalnych Sieci Tematycznych (sek@ w regionach):

e« 14 szkolé dwudniowych z modulu tematycznego ,Specyfika i rae projektéw
innowacyjnych PO KL (wraz z charakterysiybrojektow innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)”, w tym takie zagadnienia, jak:

— charakterystyka projektow innowacyjnych testyich i upowszechniagych PO KL,

— rbznice midzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym

— etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cykicia”),

— zasady naboru i oceny projektéw innowacyjnych (ddlate praktyki),

- rola poszczegolnych instytucji i organéw hicych udziat we wdraaniu innowacyjnéci
(IP, IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),

— budizet i zagadnienia finansowe w projektach innowaocsinyprzeptywy finansowe,
rozliczanie projektow),

— dobre i zte praktyki w zakresie realizacji projekténnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),

- innowacyjna¢ a polityka réwnéci ptci w projektach innowacyjnych

— charakterystyka projektow wspotpracy ponadnarodd®@jKL,

— rbznice midzy projektem wspotpracy ponadnarodowej a projekdtandardowym,

— partnerstwo ponadnarodowe,

— etapy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodofp@jkl zycia”) wraz z podstawowymi
informacjami dotycgcymi zasad finansowania tych projektéw przez paéwe

15 szkoléa dwudniowych z modulu tematycznego ,Specyfika i m&e projektéw
innowacyjnych PO KL (w szczegOlém opracowywanie i ocena strategii projektow
innowacyjnych PO KL )" (pierwszy dzi¢ oraz ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie i
wiaczanie do gtdwnego nurtu polityki (tzw. mainstreag)i produktéw wypracowanych w
ramach projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponaddawej PO KL (drugi dzig)”.

2. Zamawiajcy zakladaze w ramach Zadania 3 #@e szkolenie d&zie prowadzone przez jednego
eksperta dla grupy liazej ok. 25 uczestnikow.

3. Glownym zatlgeniem Zadania 3 jest profesjonalne przygotowanitonkbw Regionalnych i
Krajowych Sieci Tematycznych PO KL do realizacjdaaokreslonych w koncepcji funkcjonowania
Sieci Tematycznych, za pompszkolea w ww. modutach tematycznych.

4. W ramach Zadania 3 Wykonawcedzie odpowiedzialny za zapewnienie na poszczegsitkelenia
ekspertow, ktérzy przeprowagizpecjalistyczne szkolenia dla cztonkéw Regionainy&rajowych
Sieci Tematycznych PO KL, zgodnie z pmgzymi wymaganiami.

5. Prace Wykonawcydula w szczegoln&ci obejmowa realizacg nastpujacych dziata:

a) Przeprowadzenie szkalaedla cztonkéw Regionalnych i Krajowych Sieci Tenwtyych PO KL
przez ekspertow posiadaych odpowiedni wiedz i doswiadczenie do przeprowadzaniaetayv
zakresie danego modutu tematycznego.
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Przed rozpocxiem kadego szkolenia, nie pdiej jednak nt 5 dni roboczych przed

wyznaczonym terminem szkolenia, Wykonaweg#ie przesytat do informacji Zamawiggego

nazwisko eksperta prowagzgo dane szkolenie, pochade z puli nazwisk znajdagych sé w

ofercie Wykonawcy.

b) Przygotowanie uszczego6towionego programu szkoldiaigkazdego z modutdow tematycznych z
uwzgkdnieniem szczegoétowych zagadhigrymienionych przy kadym z modutéw. Szkolenia
beda powielane wedtug tego samego programu, chybayyniki ankiet oceny szkolenia wykg
konieczng¢ wprowadzenia zmian w programie szkolenia, ktére ztmiany Wykonawca
wprowadzi w przeaigu maksymalnie 5 dni roboczych od dnia przeprowaidzankiet oceny
szkolenia. Proponowany program szkoleniowy zdego modutu tematycznego Wykonawca
przele do akceptaciji Zamawig@ego w terminie nie giej niz 5 dni roboczych przed pierwszym
planowanym szkoleniem z danego modutu tematycznegy, czym Zamawiagy zaakceptuje
lub zglosi uwagi w terminie maksymalnie 1 dnia rcbego od dnia otrzymania propozyciji
Wykonawcy. Ostatecanpropozycg programu szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawéjnu
w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwd&@rma przedstawienia — wersja
elektroniczna przestana drpgmailowa, forma akceptacji lub zgltaszania uwag — wersja
elektroniczna przestana drpmailowa.

c) Przeprowadzenie 0d uczestnikow na koniec @ego szkolenia ankiet ocerieych szkolenie
wg wzoru dostarczonego przez Zamawéapo, a nagpnie podsumowanie i opracowanie
wynikow ankiet w formie raportu wg wzoru dostarcegn przez Zamawiagego.

Sporadzony raport ze szkolenia wraz z atonymi ankietami oceny szkolenia (w oryginale)

Wykonawca dostarczy Zamawaapmu w terminie 5 dni roboczych od dnia zaédaenia

szkolenia.

d) Zapewnienie uczestnikom szkale
» materiatdbw szkoleniowych do szkolenia zz#tago modutu w wersji elektronicznej i

papierowej (co obejmuje réwriigpowielenie materiatdbw w odpowiedniej liczbie kopiiaz
spakowanie w dostarczone przez Zamaaijo teczki wraz z notatnikami i dlugopisami
dostarczonymi przez Zamawiapgo i dostarczenie na miejsce szkolenia), przygmgch i
na biezaco aktualizowanych przez ekspertéw prowayzh zagcia w ramach danego modutu.
Materiaty keda zawier& prezentacje informacji przedstawianych podczaslsenia, materiaty
do warsztatow¢wiczen samodzielnych, itp. Przygotowane materiaty szkolwa Wykonawca
przesle do akceptacji Zamawigego w terminie nie piej niz 5 dni roboczych przed
pierwszym planowanym szkoleniem z danego moduhatgtanego, przy czym Zamawaay
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie maksymalhidnia roboczego od dnia otrzymania
propozycji Wykonawcy. Ostatecznpropozycg materiatdw szkoleniowych Wykonawca
przedstawi Zamawiagemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymameag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestanagadnmailowa, forma akceptaciji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestangs anailowa;

* imiennych z&wiadczeéx potwierdzajcych udziat uczestnikbw w szkoleniach, wydanych i
podpisanych przez eksperta prowgdEgo dane szkolenie. Zamaw@y dostarczy
Wykonawcy wzor zéwiadczenia (wzor tta oraz #@ za&wiadczenia), za Wykonawca
umiesci w zawiadczeniach niezfuine dane dotyeze danego szkolenia (data, tytut, dane
osobowe uczestnikow itp.), wydrukujesmdadczenia w kolorze i na papierze o gramaturze
120 g/mi i rozda uczestnikom.
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f) Zapewnienie ekspertom prowadygm szkolenia zakwaterowania, aywienia oraz transportu do
wyznaczonego miejsca szkolenia i z powrotem.
6. Wykonawca na bieco kedzie reagowé&na uwagi zgtaszane przez Zamawiajgo oraz uczestnikéw

szkolenia, w tym — nazyczenie Zamawiagego — zapewni wymigneksperta prowadzego

szkolenia na innego o co najmniej tym samym pozokwalifikacji w sytuacji, gdy ekspert otrzyma
w ankietach zbiorcgzocerg od uczestnikéw pownej sredniej rednia oznacza 3 w skali 5 stopniowej,

gdzie 5 oznacza najurgzy, a 1 najriiszy poziom zadowolenia).

7. Bezpdrednio przed kadym szkoleniem, ale w terminie nie krotszym &idni roboczych przed jego
rozpoczciem, Zamawiajcy poinformuje Wykonawe o doktadnej liczbie uczestnikow szkolenia,
przy czym ostateczna liczba uczestnikdw szkolemabedzie sg rozni¢ od zaktadanej w ust. 2 o
wiecej niz 20%, oraz przde imienry liste obecndci. Forma przekazania — wersja elektroniczna
przestana dragmailowa.
Wykonawca bdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obe@iooraz dopilnowanie, aby
wszyscy uczestnicy obecni na szkoleniu podpisalinsi licie obecnéci. Nastpnie Wykonawca

dofaczy list; obecndci jako zahcznik do raportu ze szkolenia.

8. Zamawiajcy planuje, z w szkolenia w ramach realizacji Zadaniae8ldborganizowane w okresie od
dnia podpisania umowy do nie gmej niz 15 grudnia 2010 r. Pamej znajduje s indykatywna

tabela planowanych tematow i przypisanych imgpsie termindw szkolew uktadzie miesicznym.

Szkolenia dla Krajowych Sieci Tematycznych

Modut tematyczny

Czerwiec

Lipiec

Sierpié

Wrzesian

Pazdziermnik

Listopad

Grudzien

Razem

Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL (wraz z
charakterystyk projektow
innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)

2

Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL
(opracowanie i ocena strategii
projektéw innowacyjnych PO
KL)

Informacja, promocja oraz
upowszechnianie i wezanie do
gtéwnego nurtu polityki (tzw.
mainstreaming) produktéw
wypracowanych w ramach
projektéw innowacyjnych PO KL

Szkolenia dla Re

gionalnych

Sieci Tematycznych

Modut tematyczny

Czerwiec

Lipiec

Sierpié

Wrzesian

Pazdziermnik

Listopad

Grudzien

Razem

Specyfika i ocena projektow
innowacyjnych PO KL (wraz z
charakterystyk projektow
innowacyjnych z komponentem
ponadnarodowym)

2

6

6

14

Opracowanie i ocena strategii
projektéw innowacyjnych POKL
(pierwszy dzié) oraz Informacja,
promocja oraz upowszechnianie
witaczanie do gtéwnego nurtu
polityki (tzw. mainstreaming)

15
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produktéw wypracowanych w
ramach projektow innowacyjnyc
i wspOtpracy ponadnarodowej P
KL (drugi dziei).

9. Niezwlocznie po podpisaniu umowy Zamawi@j dostarczy Wykonawcy szczego6towy
harmonogram realizacji szkal@rzewidzianych w okresie 75 dni od dnia podpisamewy wraz ze
szczegotami dotygzymi zakresdw programow poszczegolnych sakole
Szczegodtowy harmonogram realizacji pozostatych leptk@amawiajcy dostarczy Wykonawcy w
terminie do 50 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 4

Zapewnienie ekspertow do przeprowadzenia 4 dwudnioyeh szkole dla grupy ekspertow z
obszaru innowacyjnégci PO KL oraz grupy ekspertow =z obszaru wspotpracy
ponadnarodowej PO KL, ktérych zadaniem jest ocena Poraz PWP PO KL w ramach
oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie (szkenia beda odbywaly si w
Warszawie).

1. Zamawiajcy zaktadaze w ramach Zadania 4 zosigurzeprowadzone:

a) 2 dwudniowe szkolenia dla 25-osobowej grupy ekgpert obszaru innowacyjgoi PO KL z
modutu tematycznego ,Specyfika i ocena prajpektinnowacyjnych PO KL”, w tym takie
zagadnienia, jak:

« charakterystyka projektow innowacyjnych testyich i upowszechniagych PO KL, w tym
ocena strategii projektow innowacyjnych, walidag@z upowszechnianie i ydzanie do
gtéwnego nurtu polityki,

e roznice medzy projektem innowacyjnym a projektem standardoywym

« etapy realizacji projektu innowacyjnego (,cykicia”),

» zasady naboru i oceny projektéw innowacyjnych (datate praktyki),

* rola poszczegélnych instytucji i organéw hioych udziat we wdrzaniu innowacyjnéci (IP,
IP2, ROEFS, KOP, KST, RST),

e budret i zagadnienia finansowe w projektach innowaaginy(przeptywy finansowe,
rozliczanie projektow),

» dobre i zle praktyki w zakresie realizacji projektdnnowacyjnych (déwiadczenia PIW
EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2iin.),

e pomoc publiczna w projektach innowacyjnych,

< innowacyjna¢ a polityka rownéci pici w projektach innowacyjnych.

Uczestnikami obu szkatebedzie ta sama grupa ekspertow. Pierwsze szkoleniégnpo zosta

przeprowadzone na poziomie podstawowym, a drugidace kontynuag pierwszego — na

poziomie zaawansowanym i 0 akzym stopniu trudnigi. Szkolenia powinny hy
przeprowadzone metedvarsztatow.

b) 2 dwudniowe szkolenia dla 25-osobowej grupy ekgpen obszaru wspotpracy ponadnarodowej
PO KL z modulu tematycznego ,Specyfika i ocena ghktijw wspolpracy ponadnarodowej PO
KL”, w tym takie zagadnienia, jak:

« charakterystyka projektow wspotpracy ponadnarodd®@jKL,

o [}
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« roznice medzy projektem wspdtpracy ponadnarodowej a projeldeandardowym,

e partnerstwo ponadnarodowe,

» etapy realizacji projektu wspotpracy ponadnarodadiymjkl zycia”),

» zasady naboru i oceny projektéw wspotpracy ponamttawej (dobre i zte praktyki),

* budzet i zagadnienia finansowe w projektach wspotprgmnadnarodowej (przeptywy
finansowe, rozliczanie projektéw),

e dobre i zile praktyki w zakresie realizacji projektowspoipracy ponadnarodowej
(doswiadczenia PIW EQUAL, Leonardo da Vinci, IP/IP2i)j

» pomoc publiczna w projektach wspétpracy ponadnanefl®O KL.

Uczestnikami obu szkatebgdzie ta sama grupa ekspertéw. Pierwsze szkoleniénpo zosta

przeprowadzone na poziomie podstawowym, a drugiedace kontynuag pierwszego — na

poziomie zaawansowanym i O ¢kbzym stopniu trudri@i. Szkolenia powinny hy

przeprowadzone metedvarsztatow.

2. Glownym zalgeniem Zadania 4 jest profesjonalne przygotowaniespekdéw z obszaru
innowacyjndci oraz ekspertow z obszaru wspétpracy ponadnared®® KL do oceny Pl oraz
PWP PO KL w ramach oceny merytorycznej wnioskowofindnsowanie, za pomaszkolé w ww.
modutach tematycznych.

3. W ramach Zadania 4 Wykonawcedzie odpowiedzialny za zapewnienie na poszczeggikelenia
ekspertéw, ktorzy przeprowagzspecijalistyczne szkolenia dla grupy ekspertow zmzatu
innowacyjndci PO KL oraz grupy ekspertow z obszaru wspOtpraoynadnarodowej PO KL,
zgodnie z poriszymi wymaganiami.

4. Prace Wykonawcydtla w szczegolngci obejmowa realizacg nastpujacych dziata:

a) Przeprowadzenie szkaledla ekspertow z obszaru innowacyoooraz ekspertow z obszaru
wspoétpracy ponadnarodowej PO KL przez ekspertowiapagcych odpowiedni wiedz i
doswiadczenie do przeprowadzaniagay zakresie danego modutu tematycznego.

Przed rozpocxiem kadego szkolenia, nie pdiej jednak nt 5 dni roboczych przed
wyznaczonym terminem szkolenia, Wykonawegldie przesytat do informacji Zamawiaego
nazwisko eksperta prowagtzgo dane szkolenie, pochade z puli nazwisk znajdagych s¢ w
ofercie Wykonawcy.

b) Kazdorazowo przygotowanie przez Wykonaweszczegotowionego programu danego szkolenia.
Program szkol@e przeznaczonych dla ekspertéw z obszaru innowaggineO KL powinien
uwzglkdniat zagadnienia wymienione w punkcie 1 a), natomiesgfam szkolé przeznaczonych
dla ekspertéw z obszaru wspotpracy ponadnarodo®@eKP powinien uwzgtdniac zagadnienia
wymienione w punkcie 1 b) pouvj, z gtdbwnym naciskiem patonym na zasady nhaboru i oceny
projekbw. Eksperci prowadgy szkolenie powinni w di¢j mierze opiera sie na
doswiadczeniach z oceny ww. projékt.

Proponowany program szkoleniowgdzie przesytany do akceptacji Zamaw@ggo w terminie
nie p&niej niz 5 dni roboczych przed rozpagiem kadego szkolenia, przy czym Zamaviicy
zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 1 dnia mdego od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostatecanpropozycg programu szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawéju

w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od dnia wytrania uwag. Forma przedstawienia —
wersja elektroniczna przestana drogailowa, forma akceptacji lub zgtaszania uwag — wersja
elektroniczna przestana depmailows.
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c) Przeprowadzenie §6d uczestnikdw na koniec k@dego szkolenia ankiet oceriaych szkolenie
wg wzoru dostarczonego przez Zamawsego, a nagpnie podsumowanie i opracowanie
wynikéw ankiet w formie raportu wg wzoru dostarcego przez Zamawiagego.

d) Przeprowadzenie z uczestnikami na Zedzenie kadego szkolenia dyskusji nt. zagadni&tore
powinny znalé¢ sig w kolejnych szkoleniach, obejmagych tematyk przeprowadzonego
szkolenia. Wnioski z przeprowadzonej dyskusji Wykena przedstawi w raporcie z danego
szkolenia.

Sporadzony raport ze szkolenia wraz z atonymi ankietami oceny szkolenia (w oryginale)

Wykonawca dostarczy Zamawiagmu w terminie 5 dni roboczych od dnia zadxenia

szkolenia.

e) Zapewnienie uczestnikom szkale
* materialtbw szkoleniowych do szkolenia z z#tago modutu tematycznego w wersji

elektronicznej i papierowej (co obejmuje rownipowielenie materiatbw w odpowiedniej
liczbie kopii oraz spakowanie w dostarczone przamd@wiajcego teczki wraz z notatnikami i
diugopisami dostarczonymi przez Zamawiggo i dostarczenie na miejsce szkolenia),
przygotowanych i na bigco aktualizowanych przez ekspertow prowayzh zagcia w
ramach danego modulu. Materiahedh zawierd prezentacje informacji przedstawianych
podczas szkolenia, materiaty do warsztat@mwiczen samodzielnych, itp. Przygotowane
materialy szkoleniowedala przesylane do akceptacji Zamawi@ggo w terminie nie piej

niz 5 dni roboczych przed rozpagiem kadego szkolenia, przy czym Zamavdiey
zaakceptuje lub zgtosi uwagi w terminie 1 dnia d®go od dnia otrzymania propozycji
Wykonawcy. Ostatecan wersg materiatbw szkoleniowych Wykonawca przedstawi
Zamawiagcemu w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od diraymania uwag. Forma
przedstawienia — wersja elektroniczna przestanagadnmailows, forma akceptaciji lub
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestanga tnailowa;

» imiennych z&wiadczeéx potwierdzajcych udziat uczestnikbw w szkoleniach, wydanych i
podpisanych przez eksperta prowgdEgo dane szkolenie. Zamaw@y dostarczy
Wykonawcy wzoOr zéwiadczenia (wzor tta oraz #@ zawiadczenia), za Wykonawca
umiesci w zawiadczeniach niezfuine dane dotyeze danego szkolenia (data, tytut, dane
osobowe uczestnikow itp.), wydrukujesmdadczenia w kolorze i na papierze o gramaturze
120 g/nf i rozda uczestnikom.

f) Zapewnienie ekspertom prowadym szkolenia zakwaterowania, ayyvienia oraz transportu do
wyznaczonego miejsca szkolenia i z powrotem.

Wykonawca na bieco kxdzie reagowéana uwagi zgtaszane przez Zamawiajgo oraz uczestnikow

szkolenia, w tym — nazyczenie Zamawiagego — zapewni wymianeksperta prowadzego

szkolenia na innego o co najmniej tym samym poziokmalifikacji w sytuacji, gdy ekspert otrzyma

w ankietach zbiorez ocerr od uczestnikow powej sredniej grednia oznacza np. 3 w skali 5

stopniowej, gdzie 5 oznacza napsyy, a 1 najrdiszy poziom zadowolenia).

Bezparednio przed kadym szkoleniem, ale w terminie nie krotszyna idni roboczych przed jego

rozpoczciem, Zamawiajcy poinformuje Wykonawg o doktadnej liczbie uczestnikdw szkolenia,

przy czym ostateczna liczba uczestnikbéw szkoler@dygtzie sé rozni¢ od zakltadanej w ust. 1 pkt a)

i pkt b) o wkcej niz 20%, oraz przde imienry listg obecnéci. Forma przekazania — wersja

elektroniczna przestana depmailows.
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Wykonawca bdzie odpowiedzialny za wydrukowanie listy obeg@iooraz dopilnowanie, aby
wszyscy uczestnicy obecni na szkoleniu podpisalinsi Iscie obecnéci. Nastpnie Wykonawca
dofaczy liste obecndci jako zahcznik do raportu ze szkolenia.

Zamawiajcy planuje, 7z szkolenia w ramach realizacji Zadania élp organizowane w okresie od
dnia podpisania umowy do nie fmej niz 15 grudnia 2010 r. Pamej znajduje s indykatywna
tabela planowanych tematéw i przypisanych imegpsie terminéw szkolew ukladzie miesicznym.

Modut tematyczny Czerwiec Lipiec Sierpié

Wrzesiah

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Specyfika i ocena

projektéw innowacyjnych

PO KL

Eksperci z
obszaru
innowacyjnaci
—poziom
podstawowy
oraz poziom
zaawansowany

Specyfika i ocena

projektéw wspotpracy
ponadnarodowej PO KL

Eksperci z
obszaru
wspOtpracy

ponadnarodow
€j — poziom
podstawowy
oraz poziom
zaawansowany

8. Szczego6towy harmonogram realizacji szkoEamawiajcy dostarczy Wykonawcy w terminie do 50

dni od dnia podpisania umowy.

Dotyczy Zadaha 1-4

W celu prawidtowej realizacji zaméwienia od ekspertwymaga si znajomgci systemu wdrzania
PO KL, w tym zwiaszcza w odniesieniu do Pl oraz P\EKsperci kda zobowhzani do zapoznania
sie z Planami dziakai specyfily planowanych i realizowanych konkursow na Pl ord#PPPO KL w
ramach komponentu regionalnego oraz centralnegoresizowanym zamoéwieniu Wykonawca
bedzie uwzgédniat sugestie Zamawigjego.

Zbiorczy harmonogram realizacji Zadd—4 w podziale na moduly tematyczne wraz zecpvse
przypisanymi terminami szkalel spotka w uktadzie miesicznym znajduje giw Zakczniku nr 1
stanowicym integral czesé¢ niniejszej SIWZ.

Wykonawca zapewni do realizacji niniejszego zamaéwie koordynatora, ktory dolzie
odpowiedzialny za sprawn terminows realizacg zamowienia oraz wspotpraz Zamawiagcym. W
trakcie realizacji zamdwienia koordynator must lmostpny dla Zamawiajcego we wszystkie dni
robocze w godzinach od 08.15 do 16.15.

Na wszelkich materiatach szkoleniowych Wykonawcaieéci informacg o wspoéffinansowaniu
szkolenia/spotkania zérodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego orazowstus logotypy
wedtug zasad przekazanych przez Zamawejo.

Wykonawca przeniesie na Zamaw@@go autorskie prawa nagfowe oraz prawa pokrewne, w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o praawvieorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006
r. Nr 90, poz. 631 z @h. zm.), do materialtbw szkoleniowych przygotowanyah potrzeby
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planowanych szkofe oraz materialdbw przygotowanych na potrzeby rediofedn spotka

informacyjno-promocyjnych w zakresie rozpgaizania i korzystania z nich przez czas nieoznagzony

na nastpujacych polach eksploataciji:

a) digitalizacja,

b) utrwalenie za pomagckopii zapasowej plikbw komputerowych na serweigzeiswym;

c) zwielokrotnienie technik druku, zwielokrotnienie technik kopii kserograficznej,
zwielokrotnienie technikkopii pliku komputerowego;

d) wprowadzenie do pargi komputera;

e) wprowadzenie do obrotu;

f) publikowanie i rozpowszechnianie w c&olub czsci;

g) wprowadzenie w cakai lub cz$ci do sieci komputerowej i sieci Internet

w oryginalnej (polskiej) wersjiggzykowej i w ttumaczeniu naggyki obce, wraz z prawem do

dokonywania opracowia przemontowa i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej

granicami. a take upowania Zamawiagcego do wykonywania zaleego prawa autorskiego.

6. Wraz z raportem z ostatniego szkolenia lub spraaoizin z ostatniego spotkania Wykonawca
przedstawi Zamawiagemu raport kacowy, obejmujcy zbiorcz informacg w zakresie wskazanym
przez Zamawiagcego nt. dziata zrealizowanych w trakcie trwania umowy, zgodnievzeorem
dostarczonym przez Zamawiaggo. ZamawiagLy zaakceptuje lub przedstawi uwagi do raportu
koncowego w terminie 5 dni roboczych od jego otrzyraamVykonawca naniesie zgtoszone przez
Zamawiajcego uwagi do raportu koowego w terminie 2 dni roboczych od dnia zgtoszamwag
przez Zamawiajcego i ponownie przedstawi poprawiony rapomidawy do akceptaciji. Poprawiony
raport kaicowy podlega akceptacji na warunkach ékneych powyej, a do catkowitej akceptacii
Zamawiajcego. Forma przedstawienia — wersja elektroniczreesgana drag mailowa, forma
zgtaszania uwag — wersja elektroniczna przestaogadnailowa, forma akceptaciji — podpis osoby
petniacej funkcg koordynatora realizacji zaméwienia ze strony Zampwego oraz podpis
Naczelnika Wydziatu KIW na wersji papierowej rapokbncowego.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy w ramach niniejszego zarediai lzdzie rozliczane na podstawie
faktycznej liczby przeprowadzonych szkole spotka, zgodnie ze stawkami olglenymi w
kosztorysie, w miestznych okresach rozliczeniowych. Do 10 dniazdego miesica
obowizywania umowy Wykonawca wystawi fakturza czs$¢ zamowienia zrealizowan i
zaakceptowanprzez Zamawiagcego w poprzednim miegiu. Warunkiem wystawienia faktury jest
akceptacja przez Zamawiapgo wszystkich raportow i sprawoidaze szkolé i spotka
zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym. Brai&ceptagy Zamawiajcego rozumie si
podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie za reaj danej ustugi (tj. szkolenia lub spotkania
informacyjno-promocyjnego) oraz podpis Naczelnikgd#iatu KIW ztazone na wersji papierowej
raportu ze szkolenia lub sprawozdania ze spotkaaiptata wynagrodzenia nagt w terminie 21 dni
od dnia otrzymania przez Zamaweggo prawidiowo wystawionej faktury VAT na rachunek
bankowy wskazany w fakturze.

Zapfata wynagrodzenia za ostatni okres rozliczepiowasipi dopiero po akceptacji przez
Zamawiajcego raportu k@cowego, przy czym akceptacja raportunéowego jest warunkiem
wystawienia faktury.

8. Wykonawca hdzie realizowat niniejsze zamdwienie zgodnie z olaujacymi przepisami prawa
krajowego i wspolnotowego, w tym z zasadami politigpdinotowych.
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Zatacznik nr 3
doumowy nr...........ceeeennes
zdnia ..o

WZOR RAPORTU ZE SZKOLENIA

Warszawa, ................... 2010 r.

RAPORT ZE SZKOLENIA
przygotowany dla Centrum Projektéw Europejskich

z siedzila w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 §¥awa

Tytut szkolenia

Miejsce szkolenia

Termin szkolenia

Organizatorzy -

(nalezy dopis& whasciwa | - Krajowa Instytucja Wspomaggja CPE

IP lub IP2)

Imi ¢ i nazwisko

trenera

Uczestnicy (liczba)  IP —

W podziale na P2 —
pracownikow ROEFES —

poszczegolnych instytucii
Cel szkolenia

Forma szkolenia
(np. wyktad, warsztaty)

Przebieg szkolenia
(czy udato si w petni
zrealizowd program,
najczsciej zadawane
pytania itp.)

Ocena szkolenia przez uczestnikow (na podstawie aek)
Ocena programu szkolenia
pod wzgtdem zakresu i
struktury
Czy liczba godzin
szkolenia byta
odpowiednia
Ocena przygotowania
prowadacego/trenera pod

L. Yo et
tel. (022) 378 31 00 147~ EUROPEJSKICH EUROPEJSKA
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wzgledem poziomu
wiedzy merytorycznej i
sposobu jej przekazywania
Ocena sposobu
przygotowania materiatow
szkoleniowych (czy byty
przejrzyste i
wyczerpujce)

Ocena przydatrigi
szkolenia w wypetnianiu
uczestnikow ich zadaw
pracy

Stopier, w jakim
szkolenie spetnito
oczekiwania uczestnikow
Uzasadnienia odpowiedzi
na powysze pytanie (z
podzialem uzasadnieng
ocen, ktérych dotyeg
Uwagi i sugestie
uczestnikow

\ 72
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Whioski z dyskusji przeprowadzonej z uczestnikami

Uwagi trenerow dotyczce przeprowadzonego szkolenia
oraz zalecenia dotycgce przysztych szkolé

Zataczniki:
1. Program szkolenia

Lista obecnéci uczestnikow

2
3. Materiaty szkoleniowe
4

. Ankiety oceny szkolenia wypetnione przez uczestwiko

W IMIENIU ZAMAWIAJ ACEGO:

(podpis osoby odpowiedzialnej za odbior)

Akceptacja Naczelnika Wydziatu KIW

W IMIENIU WYKONAWCY:

(mectksperta prowadeego szkolenie)

(podpis przedstawiciela Wykonawcy)

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl
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Zatacznik nr 4
doumowy nr...........ceeeennes
zdnia ..o

WZOR SPRAWOZDANIA Z REGIONALNEGO SPOTKANIA INFORMAEZJNO-PROMOCYJNEGO
Warszawa, ..........coeuven.. 2010rr.

SPRAWOZDANIE
Z REGIONALNEGO SPOTKANIA INFORMACYJNO-PROMOCYJNEGO
przygotowane dla Centrum Projektéw Europejskich
z siedzila w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 ¥¥awa

Tytut spotkania
Miejsce spotkania
Termin spotkania
Organizatorzy -
(nalezy dopisd wiasciwa | - Krajowa Instytucja Wspomaggga CPE
IP lub 1P2)
Imi¢ i nazwisko
eksperta
Uczestnicy (liczba)
Cel spotkania

Przebieg wysgpienia eksperta
(czy wystpienie przebiegto zgodnie z konspektem i harmonuogra spotkania, czy pojawityesjakies zmiany
lub problemy, czy uczestnicy mieli wiele pgja

Whioski i refleksje ze spotkania

Zakaczniki:
1. Program regionalnego spotkania informacyjno-prorjreeyo
2. Konspekt wystpienia eksperta
3. Lista obecnéci uczestnikdéw
4. Materiaty przygotowane na spotkanie

W IMIENIU ZAMAWIAJ ACEGO:

Akceptacja Naczelnika Wydziatu KIW

W IMIENIU WYKONAWCY:

(podpiszedstawiciela Wykonawcy)

NARODOWA

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
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Zakacznik nr 5
doumowy nr...........ceeeennes
zdnia ..o

WZOR ANKIETY OCENIAJACEJ SZKOLENIE

ANKIETA OCENY SZKOLENIA

UNIA EUROPEJSKA A
. EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI / FUNDUSZ SPOLECZNY Kk

Celem ankiety jest zebranief®awa opinii na temat przeprowadzonego szkolenia.
Prosimy o ocetiw skali od 1 do 5, gdzie 1 jest ogamjnizsz, a 5 ocen najwyzsz.
(Odpowiedzi prosimy zaznaczarzez postawienie znaku X w odpowiednich kratkach)

Jak oceniajg Panstwo program szkolenia (zakres, struktura)? 10 201
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia O
zbyt mata O

zbyt duza O?
Jak oceniajg Panstwo przygotowanie prowadzacego/trenera
(poziom wiedzy merytorycznej i sposob jej przekazywania)? 10 20
Jak oceniajg Panstwo sposob przygotowania materiatow szkoleniowych

(czy byly przejrzyste i wyczerpujace)? 10 20
Jak oceniajg Panstwo przydatnos¢ szkolenia

w wypetnianiu zadan w Panistwa pracy? 10 200
W jakim stopniu szkolenie spetnito Panstwa oczekiwania? 10 20

Prosimy o krotkie uzasadnienie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

340

340

30

30
30

40

40

40

40
40

50

50

50

50
50

Inne uwagi i sugestie

Dzigkujemy za wypetnienie ankiety

o [}
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Zakacznik nr 6
doumowy nr...........ceeeennes
zdnia ..o

WZOR RAPORTU KONCOWEGO Z REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY

Warszawa, ..........coeuven.. 2010rr.

RAPORT KONCOWY Z REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY NR ...................
przygotowany dla Centrum Projektéw Europejskich
Z siedzila w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 §¥awa

Ustugi zrealizowane w ramach Zadania 1.:
Liczba zrealizowanych szkale............. , W tym:
......... szkoléh zModutu | : ,Specyfika i ocena projektéw innowacyjnych PO KL”

Liczba oséb przeszkolonych w ramach Modutu | w Zadd — ...............
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ..o

Podsumowanie ocen poszczego6lnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wetgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrigi szkolenia w wypetnianiu uczestnikoéw ich
zada w pracy

Stopie, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkoleh z Modutu Il : ,,Specyfika i ocena projektow wspotpracy ponaddareej PO KL,

Liczba os6b przeszkolonych w ramach Modutu llwai@id 1 — ...............
Terminy, w ktorych odbyty giszKolenia: ......... ..o

Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsréd uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury

) ]
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Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrici szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy

Stopie, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkolex z Modutu 11l : ,Informacja, promocja oraz upowszechnianie heglanie do gtdwnego
nurtu polityki (tzw. mainstreaming) produktow wypoavanych w ramach projektéw innowacyjnych oraz
projektéw wspotpracy ponadnarodowej PO KL,

Liczba oséb przeszkolonych w ramach Modutu lll widaiu 1 —...............
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ...........c.oooiiiiiii i

Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsréd uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekeayia
Ocena sposobu przygotowania materiatdéw szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrizi szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy

Stopien, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkoléh z Modulu IV: ,Zarzadzanie projektem innowacyjnym i projektem wspoétgrac
ponadnarodowej PO KL”,

Liczba oséb przeszkolonych w ramach Modutu IVwaisid 1 — ...............
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ...........cooooiiiiii e

Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrizi szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy

NARODOWA \ . CENTRUM PROJEKTOW UNIA
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Stopien, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkolé z Modutu V: ,Zarzadzanie i planowanie strategiczne dla projektow wacyjnych i
projektéw wspdipracy ponadnarodowej w ramach PO.KL"

Liczba os6b przeszkolonych w ramach Modutu V w Zégld — ...............
Terminy, w ktorych odbyty giszkolenia: .............oooieiiii i

Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsréd uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatdéw szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrizi szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy

Stopien, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

Ustugi zrealizowane w ramach Zadania 2:

Liczba zrealizowanych spotka.............

Terminy, w ktérych odbyly gispotkania: ..............coo i
Liczba oséb, ktore wely udziat w spotkaniach: ...............

Tematy/tytuty wysipien ekspertow:

Ustugi zrealizowane w ramach Zadania 3:

Liczba zrealizowanych szkale............. , W tym:

......... szkoler dla cztonkdéw Krajowych Sieci Tematycznych z modwdimatycznego: ,Specyfika i
ocena projektow innowacyjnych PO KL (wraz z chaeakstyly projektéw innowacyjnych z

komponentem ponadnarodowym)”

Liczba oséb przeszkolonych w ramach ww. modutu — .........
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ..o

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa g
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Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsréd uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekeayia
Ocena sposobu przygotowania materiatdw szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrizi szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy

Stopiey, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkoléx dla czionkow Krajowych Sieci Tematycznych z modwtdmatycznego: ,Specyfika i
ocena projektow innowacyjnych PO KL (w szczegébimpracowywanie i ocena strategii projektéw
innowacyjnych PO KL)”

Liczba os6b przeszkolonych w ramach ww. modutu — .........
Terminy, w ktorych odbyty giszkolenia: .............ocoveiiiii i

Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wetgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrigi szkolenia w wypetnianiu uczestnikoéw ich
zada w pracy

Stopiey, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkoley dla czlonkéw Krajowych Sieci Tematycznych z modiématycznego: ,Informacja,
promocja oraz upowszechnianie iaezanie do gtéwnego nurtu polityki (tzw. mainstreag)i produktow
wypracowanych w ramach projektow innowacyjnych PO K

Liczba oséb przeszkolonych w ramach ww. modutu — .........
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ...........c.oooiiiiiiii e

Podsumowanie ocen poszczego6lnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia
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Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatdéw szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrigi szkolenia w wypetnianiu uczestnikéw ich
zada w pracy

Stopien, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkolex dla cztonkéw Regionalnych Sieci Tematycznych z mdodematycznego: ,Specyfika i
ocena projektow innowacyjnych PO KL (wraz z chaeaydtyla projektéw innowacyjnych z
komponentem ponadnarodowym)”

Liczba oséb przeszkolonych w ramach ww. modutu — .........
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ...........c.oooiiiiiii

Podsumowanie ocen poszczego6lnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wetgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrigi szkolenia w wypetnianiu uczestnikoéw ich
zada w pracy

Stopie, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

......... szkoler dla cztonkéw Regionalnych Sieci Tematycznych z mdodematycznego: ,Specyfika i
ocena projektéw innowacyjnych PO KL (w szczegétimpracowywanie i ocena strategii projektow
innowacyjnych PO KL)” (pierwszy dzi¢ oraz ,Informacja, promocja oraz upowszechnianidaiczanie
do gtobwnego nurtu polityki (tzw. mainstreaming) goétow wypracowanych w ramach projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej PO Klufdrdzien)”.

Liczba oséb przeszkolonych w ramach ww. modutu — .........
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ...........cooooiiiiiiii e

Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

o [}
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Ocena przydatrici szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy
Stopie, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

Ustugi zrealizowane w ramach Zadania 4:
Liczba zrealizowanych szkale............. , W tym:

............... szkole dla ekspertow z obszaru innowacy§ooPO KL z modutu tematycznego ,Specyfika
i ocena projektow innowacyjnych PO KL".

Liczba oséb przeszkolonych w ramach ww. modutu — .........
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ...........coooiiiiiiiii

Podsumowanie ocen poszczegoélnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrizi szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy

Stopie, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

............... szkolév dla ekspertow z obszaru wspoéipracy ponadnarodoRR®j KL z modutu
tematycznego ,Specyfika i ocena projektow wspoétpgaanadnarodowej PO KL”.

Liczba oséb przeszkolonych w ramach ww. modutu — .........
Terminy, w ktérych odbyly giszkolenia: ...........cooooiiiiiiii

Podsumowanie ocen poszczego6lnych szkdiekonane na podstawie wynikéw ankiet przeprowagzan
wsrod uczestnikow podczasidego szkolenia

Ocena programu szkolenia pod watgm zakresu i struktury
Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem
poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekearyia
Ocena sposobu przygotowania materiatow szkolenibwyc
(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrizi szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich
zada w pracy

Stopie, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko
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PODSUMOWANIE REALIZACJI WSZYSTKICH SZKOLE N

W ramach realizacji Zadania 1, Zadania 3 oraz Ziad&rprzeprowadzono w sumie ............ szkole
okresieod ........ 2010r.do .............
W szkoleniach wzio udziat ................. uczestnikow.

Srednie oceny dla zrealizowanych szkopgzedstawiaj sie nastpujaco:
Ocena programu szkolenia pod wgtgm zakresu i struktury

Czy liczba godzin szkolenia byta odpowiednia

Ocena przygotowania prowagego/trenera pod wzglem

poziomu wiedzy merytorycznej i sposobu jej przekeayia

Ocena sposobu przygotowania materiatdéw szkolenibwyc

(czy byly przejrzyste i wyczerpage)

Ocena przydatrizi szkolenia w wypetnianiu uczestnikdw ich

zada w pracy

Stopie, w jakim szkolenie spetnito oczekiwania uczestmiko

W IMIENIU ZAMAWIAJ ACEGO: W IMIENIU WYKONAWCY:

(podpis koordynatora realizacji zamowienia) (podpis przedstawiciela Wykonawcy)

Akceptacja Naczelnika Wydziatu KIW
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