Zalacznik nr 1 do SIWZ
WZOR UMOWY

zawarta W dniu .....ooooii r. w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa- panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02 — 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Rafatla Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich na podstawie powierzenia pelnienia obowigzkéw dyrektora Centrum Projektow
Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, ktorego kopia
stanowi Zatacznik nr 4 do Umowy,

zwanym w dalszej cze¢éci umowy ,,Zamawiajagcym”,

a

1719 11 F: z siedzibg W ...l przy ul
........................... 5 eeeteerieeiiisieiieenienaaaee...., posiadajaca numer identyfikacji REGON
................... oraz NIP ................., a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS ... / wpisang do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o

Dziatalno$ci Gospodarczej ,zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawcg”.
Zamawiajacy i Wykonawca wystepujacy lacznie zwani sa dalej: ,,Stronami”.

Strony umowy oswiadczaja, ze umowa (zwana dalej Umow3a) zostaje zawarta w wyniku
przeprowadzonego przez Zamawiajacego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn.
zm.), znak sprawy CPE-11-261-...../KB/14.

§1
Przedmiot Umowy

1. Wykonawca przyjmuje do wykonania ushuge przeprowadzenia 2653 kontroli krzyzowych
horyzontalnych (polegajacych na wykrywaniu podwojnego sfinansowania wydatkow
W ramach programoéw operacyjnych Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-
2013 (NSRO 2007-2013)) i 1302 kontroli krzyzowych migdzyokresowych (polegajacych na
wykrywaniu podwdjnego sfinansowania wydatkow w ramach programoéw operacyjnych
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013 (NSRO 2007-2013) oraz Podstaw
Wsparcia Wspolnoty dla Polski na lata 2004-2006 (PWW)), zwanych dalej ,.kontrolami”.
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2. Ustuga zostanie wykonana przez Wykonawce na warunkach okreslonych w Opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie z Oferta
Wykonawcy stanowigca Zatacznik nr 2 do Umowy.

3. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustuge w oparciu 0 dane i dokumenty zgromadzone oraz
przetwarzane zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Umowy.

§2
Termin realizacji

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rozpoczgcia organizacji prac zmierzajacych do §wiadczenia
ustugi, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, w dniu podpisania Umowy.

Wykonawca rozpocznie realizacje kontroli w ciggu 30 dni od dnia zawarcia Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia kontroli bedacych przedmiotem Umowy
w terminie do 30 wrzesnia 2015 r., przy czym poszczegolne transze kontroli beda
realizowane zgodnie z harmonogramem realizacji kontroli, stanowigcym zatacznik nr 5 do
Opisu przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy. Wykonawca
uprawniony jest do przeprowadzenia liczby kontroli wigkszej niz wymagana w
harmonogramie realizacji kontroli.

4. Zamawiajagcy ma prawo do zmiany ilosci kontroli w poszczegdlnych miesigcach realizacji
Umowy przewidzianej w harmonogramie realizacji kontroli wedlug wtasnych potrzeb, bez
zmiany terminu, o ktorym mowa w ust. 3. Zmiana harmonogramu realizacji kontroli
nastepuje poprzez pisemne powiadomienie Wykonawcy i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

5. Termin zakonczenia realizacji przedmiotu Umowy, 0 ktéorym mowa w ust. 3, 0znacza
zakonczenie wszystkich czynno$ci faktycznych 1 prawnych wynikajacych z Opisu przedmiotu
zaméwienia, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Umowy, bez uszczerbku dla zobowigzania
Zamawiajacego w stosunku do Wykonawcy dotyczacego wyptaty wynagrodzenia na
zasadach okreslonych w § 9 Umowy.

§3
Obowiazki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sig¢:

1) wykonaé¢ ushuge i wszelkie prace z nig zwigzane, zgodnie z postanowieniami Umowy,
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, Opisem przedmiotu zamowienia, ofertg i
obowigzujacym prawem;

2) niezwlocznie informowa¢ Zamawiajacego o trudno$ciach w realizacji kontroli lub
okoliczno$ciach, ktére moga spowodowac takie trudnosci w przysztosci;

3) zachowaé¢ poufnosé, przestrzega¢ Polityki Bezpieczenstwa Informacji dla KSI (SIMIK
07-13) i nie ujawnia¢ osobom nieupowaznionym informacji dotyczacych zbiorow
zawierajacych dane osobowe lub innych wiadomosci, ktére moglyby zosta¢ ujawnione w
trakcie prowadzenia kontroli;
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4) nie rozpowszechnia¢ i nie wykorzystywa¢ informacji zdobytych lub wytworzonych
w trakcie realizacji Umowy, takze po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu.

2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za:
1) ogolng i techniczng kontrol¢ nad wykonaniem ustugi;

2) nadzor nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad wspotpracujacymi
Zz Wykonawcg zleceniobiorcami i podwykonawcami oraz za dopelienie wszelkich
prawnych zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu oraz z zawarciem umow
cywilnoprawnych z ww. zleceniobiorcami i podwykonawcami.

3. Wykonawca zapewni niezbgdny personel i narzedzia do wlasciwego i terminowego
wykonania Umowy.

4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie ustugi innym osobom niz wskazane w Ofercie pod
warunkiem, ze osoby te beda posiadaty co najmniej takie same lub wyzsze kwalifikacje
zawodowe cO 0SOby zastepowane. Zmiana osoby moze rowniez nastgpi¢ na wniosek
Zamawiajacego, jeSli Zamawiajacy zglosi zastrzezenia do czynnosci kontrolnych
wykonywanych przez dang osobg.

5. Osoby zastepujace, o ktorych mowa w ust. 4, beda mogly przystapi¢ do realizacji prac
przewidzianych w Umowie po uzyskaniu przez Wykonawce pisemnej zgody Zamawiajacego,
z zastrzezeniem § 4 ust. 14.

6. Wystepujac z wnioskiem o zmiang osob, o ktorych mowa w ust. 4, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu CV osoby proponowanej w zastepstwie,
zawierajacy opis jej kwalifikacji zawodowych, a takze wskaza¢ czynnosci, ktore bede przez
te osob¢ wykonywane oraz okres zastepstwa.

7. W przypadku realizacji przedmiotu Umowy przy jednoczesnym naruszeniu przez
Wykonawcg postanowien ust. 4 — 6, Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ Umowg ze skutkiem
natychmiastowym.

§4
Ochrona danych osobowych i poufnos$¢ informacji

1. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6ézn. zm.), zwanej dalej Ustawa, Zamawiajacy powierza
Wykonawcy, dane osobowe, ktore beda przetwarzane przy realizacji, Umowy na ponizszych
warunkach.

2. Zakres danych osobowych powierzonych przez Zamawiajacego W ramach realizacji Umowy
obejmuje dane zarejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) w polach ,NIP” i,Nazwa
beneficjenta”. Dane te dotycza podlegajacych kontroli beneficjentéw majacych forme prawnag
osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza.

3. W przypadku konieczno$ci pozyskania dokumentow zawierajacych dane osobowe
wykraczajace poza zakres okreSlony w ust. 2, Zamawiajacy zwrdci si¢ do odpowiednich
instytucji Systemu wdrazania NSRO 2007-2013, petlnigcych rol¢ administratora danych
na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), 0 wyrazenie zgody na powierzenie przetwarzania
danych osobowych przez Wykonawce. W przypadku nieuzyskaniu zgody dla Wykonawcy
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przez Zamawiajacego i/lub zwloki w jej wydaniu przez odpowiednig instytucje systemu
wdrazania NSRO 2007-2013, Wykonawca zwolniony jest z przeprowadzenia danej kontroli i
nie podlega karze umownej, 0 ktorej mowa w § 11 ust. 4.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze wykonujagc Umowe bedzie przestrzegaé przepisow Ustawy oraz
aktow wykonawczych do Ustawy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci do:

1) przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celu i
okresie wykonywania niniejszej Umowy;

2) zastosowania przed rozpoczg¢ciem przetwarzania danych osobowych $rodkow
zabezpieczajgcych zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39 Ustawy, w celu
zabezpieczenia danych, w szczegolnosci przed ich udostgpnieniem 0sobom
nieupowaznionym, zabraniem przez o0sob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem Ustawy oraz zmianag, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

3) ograniczenia dostgpu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych
wylacznie przez personel Wykonawcy posiadajacy upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych, udzielone na zasadach okreslonych w ust. 14;

4) zobowigzania swojego personelu do zachowania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych i sposobdéw ich zabezpieczania w tajemnicy, takze po ustaniu
zatrudnienia lub innego stosunku prawnego wspotpracy z Wykonawca,;

5) zwrbcenia Zamawiajagcemu wszelkich danych i dokumentéw majacych zwigzek
z wykonywaniem czynnosci kontrolnych oraz trwatego i nieodwracalnego usunigcia
danych osobowych, powierzonych do przetwarzania w ramach Umowy, ze
wszystkich no$nikow bedacych w posiadaniu Wykonawcy, nie pdzniej niz w terminie
10 dni roboczych od dnia wygasniecia, rozwigzania lub odstgpienia od Umowy
I niezwlocznego przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia, w ktorym potwierdzi, ze
nie posiada zadnych danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostalo mu
powierzone na podstawie niniejszej Umowy.

6. Zamawiajacy dopuszcza przetwarzanie przez Wykonawcg powierzonych do przetwarzania
danych osobowych w systemie informatycznym, pod warunkiem zapewnienia przez
Wykonawce systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, speliajagcego wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

7. W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 13, niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa w ust. 6, Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania
Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

8. Wykonawca zobowigze swoj personel do przestrzegania nastepujacych zasad:

1) pracy wylacznie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajacych z Umowy;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

2) przechowywania dokumentdow w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan, do ktoérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentdéw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu zatrudnienia lub innego stosunku
prawnego wspotpracy z Wykonawca.

Wykonawca bedzie stale nadzorowal swoj personel W zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych.

Wykonawca bgdzie wymagal od swojego personelu przestrzegania nalezytej starannosSci
W zakresie zachowania poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajgcego 0:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu,

2) wszelkich czynno$ciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych, prowadzonych w szczego6lnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony danych Osobowych, urzgdami panstwowymi, policja lub przed sagdem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce, a w szczegdlno$ci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu, na jego wniosek, dokonanie weryfikacji zgodnos$ci
przetwarzania danych osobowych z Ustawa, rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U z
2004 r. nr 100 poz. 1024) — w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane na potrzeby
przeprowadzania kontroli.

Warunkiem rozpoczecia przeprowadzenia kontroli jest podpisanie przez Wykonawce i
personel Wykonawcy wykonujacy w jego imieniu kontrole ,.Deklaracji poufnosci i
bezstronnosci”, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 4 do opisu przedmiotu zamowienia 0raz
wydanie przez Zamawiajacego upowaznien do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do opisu przedmiotu zamdwienia
dla osob, ktore na potrzeby kontroli bedg przetwarza¢ dane osobowe wskazane w ust. 2 i ust.
3.

W przypadku niepodpisania dokumentéow, o ktorych mowa w ust. 14, Zamawiajagcemu
przystuguje prawo odstapienia od Umowy.

Wykonawca bgdzie zobowigzany do nieujawniania osobom nieupowaznionym informacji
dotyczacych zbioréw zawierajacych dane osobowe lub innych wiadomosci, ktére moglyby
ujawni¢ informacje w zakresie prowadzenia kontroli, jak i ich wynikéw lub umozliwiajacych
dostep do tych informacji osobom nieupowaznionym. Wykonawca zobowigzuje si¢ rowniez
do nierozpowszechniania 1 niewykorzystywania poufnych informacji zdobytych lub
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17.

18.

19.

20.

utworzonych w trakcie wykonywania powierzonych czynnosci, takze
po rozwigzaniu/wygasnigciu Umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Wykonawca jest odpowiedzialny za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu, w tym przez
personel Wykonawcy, przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie
do zbycia informacji otrzymanych w ramach procesu kontroli wbrew postanowieniom
Umowy, w tym opisowi przedmiotu zamoOwienia. Zobowigzanie to bedzie wigzaé
Wykonawce réwniez po wykonaniu przedmiotu Umowy, odstapieniu od Umowy lub jej
rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne.

Wykonawca ponosi skutki prawne i finansowe za szkody osob trzecich wynikajace z
realizowania kontroli niezgodnie z niniejszg Umowa.

W przypadku sporu sadowego z osoba trzecig, wynikajagcego z realizowania kontroli
niezgodnie z niniejszg Umowa, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wspdlnego wystepowania w
postepowaniu sadowym po stronie Zamawiajacego (jako pozwany, powod lub interwenient,
jezeli bedzie to mozliwe w danym postgpowaniu).

Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie wszelkich informacji otrzymanych przez
Wykonawce od Zamawiajacego moze nastapi¢ wylacznie wobec podmiotéw uprawnionych
na podstawie przepisOw obowigzujacego prawa i w zakresie okreslonym niniejsza Umowa.

§5
Obowiazki Zamawiajacego

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje lub dokumenty bedace w jego posiadaniu,
niezbedne do prawidlowej realizacji ustugi, zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy.

Zamawiajacy bedzie wspotpracowatl z Wykonawcag w zakresie swoich kompetencji w trakcie
realizacji kontroli.

§6
Odbior prac

Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia miesigca, W ktorym
przeprowadzono kontrole zgodnie z harmonogramem realizacji kontroli, o ktorym mowa w §
2 ust. 2, przedktada ,,Raport z wykonania kontroli krzyzowych w miesigcu [miesigc
wykonania kontroli]” obejmujacy kontrole wykonane w danym miesigcu, zwany dalej
,Raportem”.

Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy uwagi do Raportu w terminie 7 dni roboczych od
dnia jego otrzymania w formie papierowej. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢
wielokrotnego wnoszenia uwag do Raportu. W terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia
uwag przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do uwzglednienia tych uwag i
przekazania Zamawiajagcemu poprawionego Raportu, bez osobnego wynagrodzenia z tego
tytutu. W przypadku zastrzezen Zamawiajacego do wprowadzonych poprawek do Raportu,
Wykonawca zobowigzuje si¢ je uwzgledni¢ i usung¢ ewentualne wadliwosci Raportu w
terminie wyznaczonym w tym celu przez Zamawiajacego, przy zachowaniu prawa
Zamawiajacego do naliczania kary umownej, o ktorej mowa w § 11 ust. 5 Umowy.

Informacje o uwagach, o ktorych mowa w ust. 2, przekazywane sa przez Zamawiajacego
droga e-mailowg lub faksowa.
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4. Odbioér prac przez Zamawiajacego nastgpi na podstawie protokotu odbioru, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy, sporzadzonego i podpisanego przez przedstawicieli
Zamawiajacego I Wykonawcy. Odbidér prac nastgpuje po zatwierdzeniu Raportu zgodnie z
ust. 2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy, w ktorym Wykonawca
zobowigzany jest do zlozenia Zamawiajgcemu Raportu z uprzednio wykonanych kontroli.
Koniec pierwszego okresu rozliczeniowego nast¢puje po dwoch pelnych miesigcach
kalendarzowych obowigzywania Umowy. Na podstawie zatwierdzonego Raportu
Wykonawca sporzadza najpdzniej w ciggu 10 dni roboczych kazdego okresu rozliczeniowego
protokot odbioru z wykonania przedmiotu Umowy za poprzedni okres rozliczeniowy.

5. W uzasadnionych wypadkach niezakonczone kontrole za zgodg Zamawiajagcego mogg zostaé
objete protokotem odbioru w terminie obowigzujacym dla Kkolejnych okresow
rozliczeniowych.

6. W przypadku kontroli za okres uwzgledniajacy miesigc, w ktorym podpisano Umowe,
kontrole moga zosta¢ wykonane do konca kolejnego miesigca. W takim przypadku Raport
zostanie przekazany w terminie obowigzujgcym dla kolejnego miesigca kontroli, zgodnie z
ust. 1.

7. Protokot odbioru bedzie zawiera¢ w szczeg6élnosci date i miejsce odbioru, okreslenie
przedmiotu Umowy i oraz o§wiadczenie o braku lub istnieniu zastrzezen do wykonanych prac
wraz z ich wskazaniem.

8. Na wypadek zastrzezen Zamawiajacego, o ktorych mowa w ust. 7, Wykonawca zobowiazuje
si¢ uwzgledni¢ je, usuwajac ewentualne wadliwos$ci kontroli w terminie wyznaczonym w tym
celu przez Zamawiajacego, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytulu. Uwzglednienie
zastrzezen w terminie wskazanym przez Zamawiajacego bedzie stanowito podstawe do
sporzadzenia protokotu bez zastrzezen.

9. Wraz z bezskutecznym uplywem terminéw przewidzianych dla czynno$ci Wykonawcy,
Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe i zada¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych
okreslonych w § 11.

10. Strony postanawiaja, ze:

1) w razie zawinionego uchylania si¢ przez Zamawiajacego od podpisania protokotu w
terminie 10 dni roboczych od dnia przedtozenia protokotu odbioru przez
Wykonawce, ustuge uznaje si¢ za wykonang w catosci nalezycie, a Wykonawca moze
wystawi¢ fakture VAT/rachunek, z zastrzezeniem ust. §;

2) w razie uchylania si¢ przez Wykonawcg od sporzadzenia protokolu w terminie
okreslonym w ust. 4 z przyczyn lezacych po jego stronie, Zamawiajacy moze z
uptywem tego terminu odstgpi¢ od Umowy w przypadku pierwszego okresu
rozliczeniowego po podpisaniu Umowy lub rozwigza¢ Umowe w przypadku
kolejnych okreséw rozliczeniowych

11. Wz6r rachunku, o ktorym mowa w ust. 10 pkt 1 stanowi zaltgcznik nr 5 do Umowy.
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§7
Prawa autorskie

1. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych
0sob trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji kontroli lub dysponowania
przez Zamawiajacego materiatami, a W przypadku skierowania z tego tytulu roszczen
przeciwko Zamawiajagcemu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do catkowitego zaspokojenia
roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajacego z obowigzku $wiadczenia z tego
tytutu, a takze zwrotu wynagrodzenia Zamawiajacemu oraz poniesionych z tego tytutu
kosztéw 1 utraconych korzysci.

2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe do powstaltych w trakcie realizacji Umowy materiatbw, na polach
eksploatacyjnych obejmujacych w szczegdlnosci:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu — wytwarzanie okreslong technika egzemplarzy
utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;

2) obroét oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych utwor utrwalono — wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) rozpowszechnianie utworu w sposob inny niz okreSlony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

4) wprowadzenie w catosci lub w czeSci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajacy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie z
utrwalaniem materiatlow w pamigci RAM;

5) wprowadzenie do pamigci komputera;

wraz z prawem do dokonywania opracowan i zmian, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
oraz poza jej granicami. Wykonawca zezwala takze Zamawiajacemu na wykonywanie
zaleznych praw autorskich.

4. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych Zamawiajacy przejmuje na witasnos¢
nos$niki, na ktorych utrwalono utwory sktadajace si¢ na przedmiot zamowienia.

§8
Zasady wizualizacji
1. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad wizualizacji, okreslonych w:

1) Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013,
okreslajacej podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych 1
promocyjnych na potrzeby Narodowej Strategii Spodjnosci oraz wszystkich
programow operacyjnych w jej ramach, zaktualizowanej 16 stycznia 2010 r., jak
rowniez W Zalaczniku do Strategii Komunikacji: Ksiedze identyfikacji wizualnej
NSS.
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2) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczania na materiatach dotyczacych realizacji
przedmiotu Umowy symbolu Narodowej Strategii Spdjnosci, Unii Europejskiej z
odniesieniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z
informacja o wspotfinansowaniu przedmiotu Umowy przez Uni¢ Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz informowania
wszystkich ~ zaangazowanych w realizacje przedmiotu Umowy 0 jego
wspotfinansowaniu przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna.

§9
Wynagrodzenie Wykonawcy i zasady dokonywania platnosci

1. Zamawiajacy zaplaci za nalezyte i terminowe wykonanie kontroli, w tym rowniez za
przeniesienie autorskich praw majatkowych okre§lonych w § 7 oraz za nosniki, na ktérych
zostaty przekazane wyniki kontroli do Zamawiajacego, wynagrodzenie w wysoko$ci nie

wiekszej niz kwota ... ztotych netto (stownie: ...,
netto), powigkszong o kwote podatku VAT w wysOKOSCI .......ooeviviiiiiiiiiiiiiinnn... zt
(stownie:......ovviii ), co daje kwote brutto

................................... zb (stownie: ..o
brutto), zgodnie z ceng zawartg w ofercie.

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie kontroli.
Rzeczywiste wynagrodzenie obliczane bedzie iloczynem liczby wykonanych kontroli i ceny
za jedng kontrolg, zgodnie z liczba kontroli objetych danym okresem rozliczeniowym.
Warto$¢ jednostkowa wykonania jednej kontroli krzyzowej horyzontalnej wynosi ........
brutto (stownie: ....................... ) oraz warto$¢ jednostkowa wykonania jednej kontroli
krzyzowej migdzyokresowej wynosi ....... brutto (stownie: .................... ).

3. Kazdorazowo podstawa wystawienia faktury VAT/rachunku za dany okres rozliczeniowy
bedzie protokot odbioru, o ktorym mowa w § 6 ust. 4, podpisany przez Zamawiajacego bez
zastrzezen.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, zostanie proporcjonalnie pomniejszone o liczbe
niewykonanych kontroli zgodnie z podstawg obliczania rzeczywistego wynagrodzenia, o
ktorej mowa w ust. 2, w tym w przypadku zaistnienia okoliczno$ci wskazujacych na
niemozliwo$¢ niezachowania przez Wykonawce bezstronno$ci 1 obiektywno$ci oceny
w odniesieniu do kontrolowanego beneficjenta, skutkujgcg niemozliwoscig podpisania
w odniesieniu do wszystkich kontroli ,, Deklaracji poufnosci i bezstronnosci”, o ktdrej mowa
w § 4 ust. 14.

5. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wynikajace z przeprowadzania
kontroli.

6. Wyplata wynagrodzenia nastapi na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku, w
terminie 21 dni od doreczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku na adres
Zamawiajacego:
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02-672 Warszawa
NIP 701 015 88 87

Za dat¢ dokonania zaptaty uznaje si¢ dzien, obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013.

§10
Rozwiazanie i odstapienie od Umowy

Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez wyptaty
jakiegokolwiek odszkodowania, w nastgpujacych przypadkach:

1) jezeli Wykonawca nie dochowa terminéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 oraz w § 6
ust. 2 i zostanie naliczona kara umowna, 0 ktorej mowa w § 11 ust. 1 pkt. 7, w
wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 9 ust. 1;

2) jezeli Wykonawca opdznia si¢ z rozpoczgciem lub ukonczeniem prac tak dalece, ze
nie jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczy¢ w czasie uméwionym,;

3) jezeli Wykonawca wykonuje prace w sposob wadliwy albo sprzeczny z Umowa - po
uprzednim wezwaniu go przez Zamawiajacego do zmiany sposobu wykonania prac i
wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Odstapienie z tej przyczyny jest mozliwe w terminie
30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

W przypadku okreslonym w ust. 2 Wykonawca moze zada¢ wyltacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej czgsci Umowy.

Odstapienie od Umowy oraz rozwigzanie Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem
niewaznoscli 1 zawiera uzasadnienie.

§11
Kary umowne
Zamawiajacy naliczy a Wykonawca zaptaci kar¢ umowna:

1) za odstgpienie od Umowy, z przyczyn, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca, w wysokosci 20 % catkowitego wynagrodzenia brutto okre§lonego w §
9 ust. 1;

2) w przypadku nieprzedtozenia Zamawiajacemu Raportu w terminie okreslonym w § 6
ust. 1, w wysokosci 0,5% ceny wszystkich kontroli objetych danym Raportem,
okreslonej na podstawie § 9 ust. 2, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia;

3) w przypadku nienalezytego wykonania kontroli, w wysokosci 10% ceny okreslonej w
§ 9 ust. 2 za kazda nienalezycie wykonang kontrolg;
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4) w przypadku niewykonania kontroli z winy Wykonawcy, w wysokosci 30% ceny
okreslonej w § 9 ust. 2 za kazda niewykonang kontrolg;

5) w przypadku braku wprowadzenia uwag Zamawiajacego do Raportu w terminie,
okreslonym w § 6 ust. 2 zdanie trzecie, w wysokosci 0,1 % calkowitego
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 9 ust.] za kazdy rozpoczgty dzien
opOznienia;

6) w przypadku gdy poprawiony przez Wykonawce Raport bedzie nadal posiadat wady i
Wykonawca odmowit usunigcia wad, niezaleznie od kar o ktérych mowa w pkt. 3-5,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 0,5 % kwoty
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 9 ust. 1;

7) maksymalna wysoko$¢ kar umownych, o ktorych mowa w pkt. 2-6 nie moze
przekroczy¢ 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 9 ust.1.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ kary umownej na zasadach ogdlnych przewidzianych w kodeksie cywilnym.

3. Kara umowna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1 konsumuje kary umowne, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt. 2-6.

4. Wykonawca wyraza zgode¢ na dokonywanie potrgcen kar umownych z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

§12
Zmiana umowy
1. Zmiana tresci Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystgpienia
co najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkow ich wprowadzenia:

1) zmiany terminu realizacji zamowienia, jezeli dochowanie terminu przewidzianego w
umowie stalo si¢ niemozliwe z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego Iub
odpowiednich instytucji systemu wdrazania NSRO 2007-2013, w tym w wypadku
koniecznosci wystgpienia do odpowiednich instytucji systemu wdrazania NSRO
2007-2013 o przekazanie poswiadczonych kopii dokumentéw, co do ktérych
zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania w terminie uniemozliwiajagcym
zakonczenie kontroli w terminie okreslonym w § 2 ust. 3 Umowy;

2) zmiany zasad dokonywania odbioru przedmiotu Umowy, jes$li nie spowoduje to
zwigkszenia kosztéw dokonywania odbiorow, ktore obcigzatyby Zamawiajacego;

3) zmiany termindéw platnosci wynikajacej z wszelkich zmian wprowadzanych do
Umowy, a takze zmiany samoistne, o ile nie spowoduja one konieczno$ci zaptaty
Wykonawcy odsetek lub wynagrodzenia w wigkszej kwocie;

4) zmiany procedur uwzglednionych w dokumencie ,, Realizacja kontroli krzyzowych
horyzontalnych i miedzyokresowych”, o ile zmiana nie bedzie miata wptywu na wyniki
koncowe 1 dotyczy¢ bedzie kwestii technicznych przeprowadzenia kontroli.
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3. Wszystkie postanowienia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-4, stanowig katalog zmian, na
ktore Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.

§13
Zasady prowadzenia dokumentacji realizacji Umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji, zwigzanej z wykonywaniem
niniejszej Umowy, zgodnie z dokumentem ,,Realizacja kontroli krzyzowych horyzontalnych
I miedzyokresowych” stanowigcym zatgcznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia.

§14
Nadzor

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu oraz innym uprawnionym podmiotom pelny wglad we
wszystkie dokumenty zwigzane z wykonywaniem Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ weryfikacji w zakresie prawidlowosci wykonywania
Umowy.

W przypadku weryfikacji wykonywanej przez Zamawiajacego lub uprawnione podmioty na
podstawie odrebnych przepisow, Wykonawca udostepni kontrolujacym wglad w dokumenty,
w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne, zwigzane z wykonywaniem
Umowy.

Prawo weryfikacji przystuguje uprawnionym podmiotom zaréwno w siedzibie Wykonawcy,
jak 1 w miejscu wykonywania Umowy lub innym miejscu zwigzanym z realizacjag Umowy.

5. Prawo weryfikacji przystuguje upowaznionym podmiotom w dowolnym terminie w trakcie
wykonywania Umowy oraz po jej zakonczeniu do dnia 31 grudnia 2020 r.

6. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia bez zbe¢dnej zwloki
pelnej informacji o stanie wykonywania Umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do udzielania Zamawiajgcemu wszelkich informacji
zwigzanych zrealizacja powierzonych zadan oraz do przekazania mu danych lub
dokumentow utworzonych 1 zgromadzonych na potrzeby prowadzenia czynnos$ci kontrolnych
w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania wniosku od Zamawiajacego w tym zakresie.

§15
Postanowienia koncowe

1. Osobg uprawniong do kontaktow ze strony Zamawiajgcego Jest .......oovveirreinreeneennnnn. tel
................................... , e-mail: ....................................... lub osoba
zastepujaca.

2. Osoba uprawniong do kontaktéw ze strony Wykonawey jest ..........ocooveiiiiiiiiiiiannn. ,
tel e, C MLl L

3. Osoba uprawniong do  odbioru ustlugi ze strony Zamawiajacego  jest
.................................................. tel. e-mail:
...................................... lub osoba zastgpujaca.
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4. Osobg uprawniong do odbioru ustugi ze strony Wykonawcy jest ............ccoeevviiiniinnnnn.
7<) L e-MALl

5. Zmiana ww. 0sOb nastepuje poprzez pisemne powiadomienie Strony i nie stanowi zmiany
tresci Umowy.

6. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy beda rozstrzygane
przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

7. W sprawach, ktorych nie reguluje Umowa, beda miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamoéwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi do
tej ustawy, oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

8. Niniejszag umowe¢ wraz z zalacznikami sporzadzono w 3 (stownie: trzech) jednobrzmiacych
egzemplarzach, w tym 2 (stownie: dwa) egzemplarze dla Zamawiajacego i 1 (stownie: jeden)
dla Wykonawcy.

Zakaczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia

2. Oferta Wykonawcy

3. Wzér protokotu odbioru

4. Upowaznienie dla Pana Rafata Kociuckiego ..........................

5. Wz6r rachunku
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Zalacznik nr 1 do Umowy

Opis przedmiotu zaméwienia na przeprowadzenie kontroli krzyZowych horyzontalnych
| miedzyokresowych

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli krzyZowych  horyzontalnych
| miedzyokresowych

Obowigzek wykonania kontroli krzyzowych horyzontalnych i miedzyokresowych
wynika z Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucji Zarzqdzajqcej Programem Operacyjnym, zgodnie z ktorymi Instytucja
Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO) przygotowuje
szczegOtowe rozwigzania techniczne iproceduralne w zakresie prowadzenia kontroli
krzyzowych horyzontalnych i kontroli krzyzowych migdzyokresowych.

2. Cel i zakres przeprowadzenia  kontroli  krzyiowych  horyzontalnych
I migdzyokresowych

Celem prowadzenia kontroli jest wykrywanie podwojnego sfinansowania
(zrefundowania) wydatkow odpowiednio pomiedzy réznymi programami
operacyjnymi  perspektywy finansowej 2007-2013 (kontrola Kkrzyzowa
horyzontalna) oraz pomiedzy perspektywami finansowymi programowania
funduszy  strukturalnych ~ 2004-2006 i2007-2013 (kontrola krzyzowa
mi¢dzyokresowa).

Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie 2653 kontroli krzyzowych
horyzontalnych i 1302 kontroli krzyzowych miedzyokresowych.

Kontrole te stluzg wykrywaniu i eliminowaniu przypadkéw podwojnego finansowania
wydatkow poniesionych przez beneficjentow realizujacych:

a. kontrole krzyzowe horyzontalne: co najmniej dwa projekty w ramach r6znych
programow operacyjnych Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-
2013 wspierajacych wzrost gospodarczy i zatrudnienie, Narodowa Strategia

Spdjnosci, dokument zaakceptowany decyzja Komisji Europejskiej
zatwierdzajagcg pewne elementy Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego, Warszawa, maj 2007 r.
(NSRO),

a. kontrole krzyzowe miedzyokresowe: co najmniej po jednym projekcie
W ramach programow operacyjnych Podstaw Wsparcia Wspolnoty dla Polski
na lata 2004-2006. Promowanie rozwoju gospodarczego i warunkoéw
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sprzyjajacych wzrostowi zatrudnienia, Warszawa, grudzien 2003 r. (PWW)
i NSRO.

3. Srodki techniczne wykorzystywane do przeprowadzenia kontroli krzyiowych
horyzontalnych | miedzyokresowych

1) Weryfikacje krzyzowe wydatkdbw poniesionych w ramach programow
operacyjnych NSRO przeprowadzane sg Z wykorzystaniem danych
zgromadzonych w Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 07-13 (KSI
SIMIK 07-13), natomiast poniesionych w ramach programéw operacyjnych PWW
w oparciu o dane udostgpnione przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
(MIiR), a nastepnie przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego.

2) Dostep do KSI SIMIK 07-13 zapewnia zainstalowana na sprzgcie informatycznym
Wykonawcy przegladarka internetowa z dostgpem do Internetu. Szczegdlowe
wymagania techniczne dostgpu do KSI SIMIK 07-13 jakie powinien speiniaé
sprzet informatyczny bedacy w dyspozycji Wykonawcy, zostaly przedstawione
w dokumencie ,, Wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie z KSI SIMIK
07-13 oraz Oracle Discoverer”. W przypadku probleméw z potaczeniem
z aplikacjag Wykonawca jest zobowigzany do kontaktu z MIiR za posrednictwem
Zamawiajacego celem rozwigzania probleméw technicznych. Zamawiajacy
nie odpowiada za problemy techniczne niewynikajace z wadliwego
funkcjonowania KSI SIMIK 07-13.

3) Wykonawca zgodnie z obowigzujaca procedurg zglaszania uzytkownika do KSI
SIMIK 07-13 otrzyma od MIiR dostgp do KSI SIMIK 07-13 w formie hasta
i loginu (dostgp do wersji produkcyjnej aplikacji). Dane dot. programow
operacyjnych PWW zostang udostepnione przez MIiR, a nastgpnie przekazane
Wykonawcy przez Zamawiajacego.

4) Personel Wykonawcy zostanie przeszkolony z obstugi KSI SIMIK 07-13 przez
MIiR.

5) Do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych przedstawionych w dokumencie
., Realizacja kontroli krzyzowych horyzontalnych i migdzyokresowych”, ktore
polegaja na identyfikacji powtarzalnosci si¢ dokumentow ksiggowych ujetych w
bazie danych SIMIK 07-13 i dokumentow udostgpnionych przez MIiR,
Wykonawca bedzie postugiwal si¢ oprogramowaniem do obstugi arkuszy
kalkulacyjnych. Oprogramowanie wykorzystywane przez Wykonawce musi by¢
kompatybilne i wspotpracowac bez zaktocen z oprogramowaniem Microsoft Office
Excel juz wykorzystywanym przez Zamawiajagcego w zakresie mozliwosci
otwierania, modyfikacji 1 zapisywania plikdw przez Zamawiajacego, ktore begda
przekazywane przez Wykonawce.

]
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6) Pliki w formacie XLS z danymi dotyczacymi projektow realizowanych w ramach
programdéw operacyjnych PWW oraz dotyczacymi projektéw realizowanych w
ramach programow operacyjnych NSRO, zawierajagce zestawienia dokumentéw
finansowo-ksiggowych, zostang przekazane przez MIiR i udostgpnione
Wykonawcy przez Zamawiajacego.

7) Czgé¢ zestawien dokumentow  finansowo-ksiegowych  zaimportowanych
w formacie PDF do KSI SIMIK 07-13 zostanie wygenerowanych samodzielnie
przez Wykonawce z aplikacji KSI SIMIK 07-13. Obowigzek samodzielnego
wygenerowania dotyczy zestawien dokumentéw finansowo-ksiggowych, ktore
nie zostang Wykonawcy przekazane przez Zamawiajacego w formacie XLS.
Zaleca si¢ Wykonawcy zastosowanie oprogramowania konwertujacego tekst
z plikow graficznych w formacie PDF do postaci plikow edytowalnych celem
wykonania dalszych czynnosci kontrolnych wymaganych dokumentem
»~Realizacja kontroli krzyzowych horyzontalnych i miedzyokresowych”.

4. Opis ogolnych czynnosci kontrolnych zmierzajacych do identyfikacji wydatkéw
podwojnie sfinansowanych

1) Identyfikacja beneficjentow realizujacych wiecej niz jeden projekt w ramach
jednego lub kilku programow/okresow programowania dokonywana jest
w oparciu o Numery Identyfikacji Podatkowej (NIP) beneficjentow.

2) Wykaz NIP podlegajacych kontroli, zostanie przekazany po podpisaniu
umowy przez Zamawiajagcego na podstawie wykazu zdefiniowanego i
przekazanego przez MIiR. Kontrole beda wykonywane w miesigcznych
transzach, zgodnie z harmonogramem realizacji kontroli, stanowigcym
zalacznik nr 5 do Opisu przedmiotu zamdwienia. Harmonogram realizacji
kontroli ma charakter pogladowy i ma na celu przedstawienie wymaganego
przez Zamawiajagcego minimalnego tempa realizacji przedmiotu umowy.
Harmonogram realizacji kontroli moze ulec zmianie wedlug wlasnych potrzeb
Zamawiajacego. Harmonogram realizacji kontroli moze réwniez ulec zmianie
w wyniku przeprowadzenia wigkszej ilosci kontroli w danej transzy, niz
wynikatoby to z niniejszego dokumentu.

3) Na podstawie analizy powtarzalnosci nr NIP przeprowadzonej w oparciu
0 dane zagregowane w systemie KSI SIMIK 07-13 i danych przekazanych
przez MIiR, odnoszacych si¢ do projektow realizowanych w ramach PWW,
wykonawca weryfikuje zestawienia dokumentow finansowo-ksiegowych (np.
faktur, rachunkow, list ptac itd.) w celu identyfikacji dokumentéw ksiegowych,
ktore zostaty przediozone do rozliczenia wigcej niz jeden raz. Zestawienia
dokumentéw stanowia element wnioskow o platnos¢ bedacych rozliczeniem
wydatkow w co najmniej dwoch projektach wdrazanych przez jednego
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beneficjenta w ramach réznych programow operacyjnych lub w ramach dwoch
roznych perspektyw.

4) Weryfikacja podwoéjnego finansowania wydatkow polega na poréwnaniu
numerdéw dokumentow, a w przypadku stwierdzenia ich zbiezno$ci w ramach
roznych programoéw operacyjnych lub perspektyw finansowych (w zaleznosci
od typu kontroli) pozostatych parametrow dokumentéw finansowo-ksiegowych
(daty wystawienia dokumentu, nazwy towaru/ustugi) i ustaleniu, czy suma
kwot wydatkow przedtozonych do rozliczenia przez beneficjenta w ramach
realizowanych projektow nie przekracza kwoty brutto dokumentu finansowo-
ksiegowego.

5) W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$¢
do podwodjnego finansowania, podjete zostang przez Wykonawce czynnosSci
wyjasniajagce w celu ustalenia, czy podwoéjne finansowanie miato miejsce, tj.
czy wydatek zostal prawidlowo podzielony pomiedzy projekty, czy tez zostat
kilkukrotnie sfinansowany, w kwocie wyzszej niz kwota brutto dokumentu
ksiggowego.  Wyjasnienie  to dokonywane  jest poprzez  kontrolg
poswiadczonych kopii dokumentéw finansowo-ksiggowych wykazanych przez
beneficjenta w zestawieniu dokumentoéw finansowo-ksiegowych do rozliczenia
w danym wniosku o ptatno$é.

6) Kopie dokumentéw finansowo-ksiggowych zostang przekazane Wykonawcy
przez Zamawiajacego, po uprzednim wniosku Wykonawcy o udostgpnienie
dokumentow, a nastepnie uzyskaniu dokumentoéw przez Zamawiajacego
od odpowiedniej Instytucji Zarzadzajacej (IZ) programem. W przypadku
koniecznosci  pozyskania dokumentéw zawierajagcych dane osobowe
wykraczajace poza zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy
przez Zamawiajacego na podstawie umowy, Zamawiajacy niezwlocznie po
otrzymaniu przedmiotowego wniosku zwraca si¢ do IZ o przekazanie
niezbednych dokumentéw z jednoczesnym wnioskiem o wyrazenie zgody na
powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce w zakresie
niezbednym do zakonczenia kontroli 1 nastepnie w terminie 23 dni przekazuje
je Wykonawcy.

7) Dodatkowo wyniki kontroli podlegajg rejestracji w KSI SIMIK 07-13, w
module Kontrole krzyzowe, w ciggu 5 dni roboczych od dnia wykonania
kontroli.

5. Glowne obowiazki Wykonawecy w zakresie przeprowadzenia kontroli
krzyzowych horyzontalnych | miedzyokresowych

Za zapewnienie przeprowadzenia kontroli  krzyzowych  horyzontalnych
I miedzyokresowych w ramach NSRO oraz organizacj¢ tych proceséw odpowiedzialna
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jest Instytucja Koordynujgca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO),
ktora powierzyta Wykonawcy za posrednictwem Zamawiajacego wykonanie
przedmiotowego procesu.

1) Kontrole krzyzowe przeprowadzane przez Wykonawce, dzialajacego
w imieniu IK NSRO, odbywajg si¢ na zasadach okreslonych jak dla IK NSRO
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli
w ramach obowiazkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.

2)

W ramach wykonania kontroli, o ktérych mowa w pkt. 2, Wykonawca bedzie
zobowigzany do przeprowadzenia czynno$ci wskazanych w pkt. 4, w tym
do zasadniczych obowiazkow naleze¢ bedzie:

a)

b)

d)

e)

f)
9)

h)

Analiza danych pod wzgledem powtarzalnosci dokumentow
poswiadczajacych poniesione wydatki ujetych we wnioskach o
ptatno$¢, sktadanych do rozliczenia w ramach projektow realizowanych
przez kontrolowanych beneficjentow,

Ustalenie, czy wystepuje powtarzalnos¢ wydatkdéw w projektach
realizowanych przez kontrolowanego beneficjenta;

Dokonanie szczegotowej weryfikacji powtarzajacych si¢ dokumentow.
Weryfikacja ta prowadzona jest zgodnie z zasadami ujetymi w
dokumencie Realizacja  kontroli ~ krzyzowych  horyzontalnych i
migdzyokresowych;

W przypadku podejrzenia podwodjnego sfinansowania wydatkow -
wszczecia postegpowania wyjasniajagcego na podstawie pozyskanych
poswiadczonych kopii dokumentéw finansowo-ksiggowych, co do
ktorych  stwierdzono podejrzenie  podwojnego  sfinansowania
wydatkow;

W  przypadku stwierdzenia podwodjnego finansowania wydatku,
niezwtoczne poinformowanie Zamawiajacego o tym fakcie;

Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli do KSI SIMIK 07-13;

Udokumentowanie wynikéw kontroli zgodnie z wymaganiami
wskazanymi w  dokumencie ,,Realizacja kontroli  krzyzowych
horyzontalnych i miedzyokresowych”;

Raportowanie do Zamawiajacego w zakresie wynikow kontroli
przeprowadzonych w danym miesigcu;

Przekazania do Zamawiajacego dokumentacji zZwigzanej
Z wykonywanymi czynno$ciami w danym miesigcu;
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J) Zarchiwizowanie  dokumentacji zwigzanej z  wykonywanymi
Czynno$ciami.

6. Szczegélowe zasady oraz obowigzki Wykonawcy w zakresie prowadzenia

kontroli krzyZowych horyzontalnych i miedzyokresowych

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca zobligowany jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych oraz
wynikajgcych z nich obowigzkéw Wykonawcy, o ktorych mowa w pkt. 4 i 5,
zgodnie ze sposobem i w terminach okreslonych w dokumencie ,,Realizacja
kontroli  krzyzowych horyzontalnych i miedzyokresowych”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego opisu przedmiotu zamoéwienia, opracowanym
przez IK NSRO we wspolpracy z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy, po akceptacji MIIR, moze wyrazi¢ zgod¢ na wniosek
Wykonawcy, dotyczacy zmiany procedury prowadzenia kontroli wymaganej
dokumentem  ,,Realizacja  kontroli  krzyzowych  horyzontalnych i
miedzyokresowych”. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci powodujacych
niemozno$¢ wykonania kontroli zgodnie z procedurg wymagang dokumentem
»Realizacja  kontroli  krzyZowych  horyzontalnych i miedzyokresowych”,
Zamawiajacy, po akceptacji MIiR, ma prawo do zmiany procedury prowadzania
kontroli, o czym powiadomi pisemnie Wykonawcg. Kazda zmiana procedur
bedzie obowigzywac dla niewykonanych kontroli.

Weryfikacja powtarzalno$ci wystapienia dokumentéw finansowo-ksiggowych
przez Wykonawce bedzie prowadzona w pierwszej kolejnos$ci na podstawie
zestawien dokumentow finansowo-ksiegowych przekazanych przez MIiR
I udostepnionych przez Zamawiajacego Wykonawcy w formacie XLS, a takze
wygenerowanych samodzielnie z aplikacji KSI SIMIK 07-13 (w formacie
PDF).

Na zakonczenie kazdego miesigca kontroli Wykonawca udokumentuje
przebieg oraz wyniki kontroli zgodnie z dokumentem ,,Realizacja kontroli
krzyzowych horyzontalnych i miedzyokresowych” oraz wprowadzi wyniki
kontroli danego beneficjenta kazdorazowo do KSI SIMIK 07-13.

W sytuacji stwierdzenia bledow popetnionych przez Wykonawce w zakresie
przeprowadzania kontroli, 0 ktorych mowa w pkt. 2, w tym w szczegdlnosci
niezgodnosci wykonywania kontroli z procedura przeprowadzania kontroli
przedstawiong w dokumencie ,,Realizacja kontroli krzyzowych horyzontalnych i
migdzyokresowych”, Zamawiajacy nakaze Wykonawcy skorygowanie btedow
1/lub uzupetienie brakujacych danych. Wykonawca bedzie zobowigzany do
wykonania dziatan zaleconych przez Zamawiajacego w terminie 7 dni
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6)

7)

8)

9)

roboczych od daty otrzymania informacji w tym zakresie, chyba, ze umowa
stanowi inaczej.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego dotyczace
catego zakresu przedmiotu zamowienia w terminie 7 dni roboczych od dnia ich
otrzymania, chyba, ze umowa stanowi inaczej.

Biezaca korespondencja pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym realizowana
bedzie drogg elektroniczng, telefoniczng lub za pomocg faksu, przez
upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy 1 Zamawiajgcego.

Wykonawca raz w miesigcu bedzie raportowal do Zamawiajgcego w zakresie
wykonanych czynno$ci kontrolnych, zgodnie ze sposobem okre§lonym
w dokumencie Realizacja kontroli krzyzowych horyzontalnych
| miedzyokresowych.

Weryfikacja prawidtowosci realizacji kontroli, o ktorych mowa w pkt. 2,
bedzie dokonywana przez Zamawiajacego co do zasady na podstawie
comiesi¢gcznych raportow przedkladanych przez Wykonawce oraz na
podstawie danych wprowadzonych przez Wykonawce do KSI (SIMIK 07-13).

10) Wykonawca pisemnie, w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania

umowy, wskaze osoby, ktore zostang upowaznione do dostepu do bazy danych
KSI SIMIK 07-13 oraz otrzymaja dostep do danych przekazanych przez MIiR
odnoszacych si¢ do projektow w ramach programow operacyjnych PWW.
Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych
przez Wykonawce w trakcie realizacji zamowienia moze nastapi¢ wytacznie
wobec 0sob uprawnionych przez CPE.

11) Wz6r upowaznien do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych

osobowych stanowi zalacznik nr 2 do opisu przedmiotu zamdwienia, a wzor
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi
zatacznik nr 3

12) Wykonawca oraz osoby wykonujgce w jego imieniu przedmiot zamdwienia

beda zobowigzane do zachowania poufnosci, przestrzegania Polityki
Bezpieczenstwa Informacji dla KSI SIMIK 07-13 i nieujawniania osobom
nieupowaznionym danych zawartych w KSI SIMIK 07-13 i wszelkich innych
przekazanych przez Zamawiajacego lub udostgpnionych przez MIiR.
Wykonawca zobowiaze si¢ do wykorzystywania ww. narz¢dzi jedynie na
potrzeby przeprowadzania kontroli krzyzowych, o ktorych mowa w pkt. 2.

13) Wykonawca begdzie zobowigzany do nieujawniania osobom nieupowaznionym

informacji dotyczacych zbiorow zawierajacych dane osobowe lub innych
wiadomosci, ktéore moglyby ujawni¢ informacje w zakresie prowadzenia
kontroli krzyzowych i migdzyokresowych, jak iich wynikow lub umozliwi¢
dostegp do tych informacji osobom nieupowaznionym. Wykonawca
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zobowigzuje si¢ rowniez do nierozpowszechniania i niewykorzystywania
poufnych informacji zdobytych lub utworzonych w trakcie wykonywania
powierzonych czynnosci, takze po rozwigzaniu/wygasni¢ciu umowy pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

14) Wykonawca bedzie zobowigzany do zwrocenia Zamawiajgcemu wszelkich

danych i1 dokumentow majacych zwigzek z wykonywaniem czynnoS$ci
kontrolnych, w tym przekazanych i udostepnionych Wykonawcy oraz
wytworzonych przez Wykonawceg, w ciggu 10 dni roboczych od dnia
wygasnigcia, rozwigzania lub odstgpienia od umowy. Ponadto Wykonawca
bedzie zobowigzany do usunigcia w sposob trwaly ze swoich zbiorow
dokumentéw 1 zasobow informatycznych wszelkich danych pochodzacych z
KSI SIMIK 07-13 oraz innych przekazanych przez Zamawiajacego lub
udostepnionych przez MIiR, a takze danych na ich podstawie przetwarzanych.

15) Wykonawca bedzie zobowigzany do zabezpieczenia z nalezyta staranno$cig

danych informatycznych oraz do zagwarantowania bezpieczenstwa
informatycznego  systemow  informatycznych i sprzetu informatycznego
stuzgcego do dostgpu do danych zgromadzonych w KSI SIMIK 07-13 oraz
innych danych przekazanych przez Zamawiajacego lub udostepnionych przez
MIiR. Wykonawca zapewni, ze wykorzystywany na potrzeby wykonania
przedmiotu umowy system informatyczny shuzacy do przetwarzania
powierzonych danych osobowych, spelnia wymagania okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkoéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

16) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za szkod¢ wyrzadzong Zamawiajacemu, w

tym przez personel Wykonawcy, przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych w
ramach procesu kontroli wbrew postanowieniom umowy, w tym opisowi
przedmiotu zaméwienia. Zobowigzanie to bedzie wigza¢ Wykonawce réwniez
po wykonaniu przedmiotu umowy, odstgpieniu od umowy lub jej rozwigzaniu,
bez wzgledu na przyczyng i podlega wygasnigciu wedlug zasad okreslonych w
przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

17) Warunkiem rozpoczgcia realizacji przedmiotu umowy jest podpisanie przez

’

Wykonawce i personel Wykonawcy ,.Deklaracji poufnosci i bezstronnosci”,
stanowigcej zalacznik nr 4 do opisu przedmiotu zamowienia.

18) W sytuacji  zaistnienia okolicznosci  wskazujacych na  mozliwosé

niezachowania przez Wykonawce bezstronnosci i1 obiektywnosci oceny
w odniesieniu  do kontrolowanego beneficjenta, Wykonawca niezwlocznie
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poinformuje o tym fakcie Zamawiajgcego. Beneficjent, o ktérym mowa
powyzej, zostanie wylaczony z dziatan kontrolnych prowadzonych przez
Wykonawce w trakcie calego okresu realizacji umowy. W takim wypadku
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie proporcjonalnie pomniejszone o liczbe
niewykonanych kontroli, zgodnie z oferta Wykonawcy.

19) Wszystkie dokumenty bedace rezultatem realizacji przez Wykonawce
zamdOwienia powinny by¢ oznaczone obowigzujacymi symbolem Narodowe;j
Strategii  Spojnosci, Unii  Europejskiej z odniesieniem stownym do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z informacja o
wspotfinansowaniu przedmiotu umowy przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

20) Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania na zgdanie Zamawiajgcego
wszelkich informacji zwigzanych z realizacja powierzonych zadan oraz
przekazywania danych i dokumentow utworzonych i zgromadzonych
na potrzeby prowadzenia czynno$ci kontrolnych w terminie 3 dni roboczych
od daty uzyskania od Zamawiajgcego informacji o koniecznosci przekazania
przedmiotowych informacji oraz dokumentow.

7. Termin i miejsce realizacji przedmiotu umowy:

Wykonawca rozpocznie realizacj¢ kontroli, o ktorych mowa w pkt. 2, w ciggu
30 dni od dnia zawarcia umowy. Termin zakonczenia realizacji przedmiotu
zamoOwienia, w tym zakonczenia wszystkich czynnos$ci faktycznych 1 prawnych, ustala
si¢ na dzien nie pdzniej niz 30.09.2015 r.

Ustala sig, ze liczba beneficjentéw do skontrolowania w danym miesigcu nie
moze by¢ mniejsza niz liczba kontroli okre§lona w poszczegdlnych miesigcach
harmonogramu kontroli, o ktorym mowa w pkt. 4.2 Wykonawca zobowigzany jest
do przeprowadzania kontroli zgodnie z kolejnoscig NIP przedstawiong w wykazie,
0 ktorym mowa w pkt. 4.2. Wykonawca nie jest uprawniony do zmiany kolejnosci
kontroli bez zgody Zamawiajgcego.

Przedmiotowe kontrole beda wykonywane poza siedzibg Zamawiajacego.

8. Szkolenie z KSI SIMIK 07-13

MIIR przeprowadzi jedno szkolenie z KSI SIMIK 07-13 dla personelu Wykonawcy,
lecz nie wiecej niz dla 5 os6b. Zamawiajacy w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy
wyznaczy dwie propozycje termindow szkolenia z KSI SIMIK
07-13 do wyboru Wykonawcy. Szkolenie odbgdzie si¢ graniach administracyjnych
m. st. Warszawy.

9. Wykaz programéw operacyjnych podlegajacych kontrolom krzyZowym
horyzontalnym i miedzyokresowym

]
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a. Okres 2007-2013 programowania funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w Polsce:

1) Program Infrastruktura i Srodowisko;

2) Program Innowacyjna Gospodarka;

3) Program Kapital Ludzki;

4) Program Rozwoj Polski Wschodniej;

5) Program Pomoc Techniczna;

6) Programy Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej;

7) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Mazowieckiego;

8) Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa L.odzkiego;

9) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Wielkopolskiego;

10) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego;

11) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego;

12) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubuskiego;

13) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Opolskiego;

14) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;
15) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

16) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego;
17) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego;
18) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego;

19) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego;

20) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego;

21) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Dolnoslgskiego;

22) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego;

b. Okres 2004-2006 programowania funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci Polsce:

1) Sektorowy Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci
Przedsi¢biorstw;

2) Sektorowy Program Operacyjny Rozwoj Zasobow Ludzkich;

3) Sektorowy Program Operacyjny Transport;

4) Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego;

5) Fundusz Spdjnosci.
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1. Zakres gtéwnych obowigzkéw i odpowiedzialnosci Wykonawcy

Wykonawca dziatajgcy w imieniu IK NSRO, zobowigzany jest do wykonania 2653 kontroli krzyzowych
horyzontalnych i 1302 kontroli krzyzowych miedzyokresowych w terminie do 30.09.2015 r. Wykaz
NIP podlegajacych kontroli zostanie przekazany przez Zamawiajgcego na podstawie wykazu
udostepnionego przez MIiR. Wykaz przedstawiony Wykonawcy bedzie zawierat zestawienia
beneficjentdw z podziatem na miesigc/kwartat (w zaleznosci od typu kontroli), w ktérym beneficjent
zostat wylosowany do kontroli. Wykaz zostanie przekazany w formacie plikéw xls w terminie 10 dni
roboczych od zawarcia Umowy.

Wykonawca prowadzi przedmiotowe kontrole na podstawie zestawien dokumentéw
finansowo-ksiegowych przekazanych przez Zamawiajgcego w formacie XLS, zawierajgcych dane
z systemow SIMIK 2004-2006 oraz KSI SIMIK 07-13, a takze wygenerowanych samodzielnie z aplikacji
KSI SIMIK 07-13 (w formacie PDF). Obowigzek samodzielnego wygenerowania dotyczy zestawien
dokumentdw, ktdre nie zostang Wykonawcy przekazane przez Zamawiajgcego w formacie XLS.

W ciggu 14 dni od dnia przekazania przez Wykonawce listy personelu delegowanego do obstugi
KSISIMIK 07-13, Zamawiajacy za posrednictwem MIiR zapewni dostep do wersji produkcyjnej
aplikacji, pod warunkiem spetnienia przez Wykonawce wymogéw zawartych w obowigzujgcej
procedurze zgtaszania uzytkownika do KSI SIMIK 07-13. Zwtoka w zgtoszeniu uzytkownikéw KSI SIMIK
przez Wykonawce nie zwalania Wykonawcy z realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca wykorzystuje aplikacje KSI SIMIK 07-13 jedynie na potrzeby przeprowadzania kontroli
krzyzowych horyzontalnych i kontroli krzyzowych miedzyokresowych, postepujgc wedtug procedur
pkt. 3 i 4 niniejszego dokumentu.

Szczegdtowe procedury przeprowadzania kontroli krzyzowych horyzontalnych oraz kontroli
krzyzowych miedzyokresowych przez Wykonawce zostaty przedstawione odpowiednio w punkcie 3
oraz 4 niniejszego dokumentu.

2. Nadzorowanie prawidtowosci wykonania czynnosci kontrolnych.

Zamawiajgcy prowadzi weryfikacje prawidtowosci realizacji catego procesu kontroli, co do zasady,
na podstawie comiesiecznych raportéw przesytanych przez Wykonawce oraz danych wprowadzonych
do KSI SIMIK 07-13. Zamawiajgcy w kazdym momencie ma mozliwos¢ zweryfikowania, czy opdznienie
w zakonczeniu kontroli danego beneficjenta nie wynika z winy Wykonawcy.

Zamawiajgcy dokonuje odbioru wykonania kontroli przez Wykonawce na podstawie dokumentu
»Raport z wykonania kontroli krzyzowych w miesigcu [miesigc wykonania kontroli]”, stanowigcego
zatgcznik 1a do procedury. Wykonawca przedstawia powyzszy dokument do akceptacji w terminie 10
dni roboczych od zakonczenia miesigca. Wykonawca przesyta ww. dokument do Zamawiajgcego
zarowno w formie elektronicznej jak i papierowej. Wykonawca odpowiada za zgodnos¢ przekazanych
danych ze stanem faktycznym. W raporcie Wykonawca ujmuje réwniez informacje nt. kontroli
rozpoczetych, ale niezakonczonych w miesigcu, ktérego raport dotyczy, wraz ze szczegdtowym
opisem czynnosci podjetych w ramach danej kontroli w polu ,,Uwagi”.

W przypadku stwierdzenia powaznych uchybien/nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzania
kontroli krzyzowych, w tym nienalezytego wykonania przedmiotu, zwtoki w wykonaniu przedmiotu
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umowy i niezgodnosci z procedurami okreslonymi w niniejszym dokumencie, Zamawiajacy moze
zastosowac wobec Wykonawcy sankcje okreslone w Umowie z Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielania Zamawiajgcemu wszelkich informacji zwigzanych
z realizacjg powierzonych zadan oraz do przekazania mu danych lub dokumentéw utworzonych
i zgromadzonych na potrzeby prowadzenia czynnosci kontrolnych w terminie 3 dni roboczych od daty
otrzymania wniosku od Zamawiajgcego w tym zakresie, w formie zarchiwizowanej zgodnie z zapisami
pkt. 3.6 i 4.6 niniejszego dokumentu.

3. Szczegdtowa procedura prowadzenia kontroli krzyzowych horyzontalnych

3.1 Identyfikacja i gromadzenie dokumentéw

Procedura okreslona w niniejszym punkcie jest stosowana w stosunku do kazdego
beneficjenta, podlegajagcego kontroli krzyzowej horyzontalnej. Wykonawca zobligowany jest do
zidentyfikowania i zgromadzenia w wersji elektronicznej wszystkich zestawien dokumentéw
finansowo-ksiegowych przedtozonych do rozliczenia przez kontrolowanego beneficjenta.

a. Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego udostepniony przez MIiR, zgodnie z zapisami punku 1,
wykaz beneficjentéw podlegajgcych kontroli krzyzowej horyzontalnej w postaci plikdw XLS
»,Proba do kontroli krzyzowej” wraz ze wskazaniem wnioskéw o ptatnos¢ dot. danego
beneficjenta w plikach XLS ,Wnioski o ptatnos¢ do kontroli krzyzowej [data wygenerowania
raportu Oracle]”.

b. W pliku ,Préba do kontroli krzyzowej ....xIs”, ktéry zostanie przekazany Wykonawcy, zostang
wskazani beneficjenci, ktérzy podlegajg kontroli krzyzowej w danym okresie (w przypadku gdy
beneficjent posiada dodatkowe nr NIP, kontrola wykonywana jest facznie dla wszystkich nr NIP).

c. Przed rozpoczeciem kazdej kontroli Wykonawca dokonuje weryfikacji w systemie KSI SIMIK
07-13, w module kontrole krzyzowe, na podstawie nr NIP (uwzgledniajgc réwniez w razie
koniecznosci dodatkowy nr NIP beneficjenta), czy beneficjent podlegat wczesniej kontroli
krzyzowej horyzontalnej. W przypadku zidentyfikowania, iz kontrola miata miejsce, Wykonawca
zwraca sie do Zamawiajagcego o przekazanie uprzednio wytworzonych danych
wykorzystywanych na potrzeby kontroli. Zamawiajgcy przekazuje dane w terminie 3 dni
roboczych, ktére zostang udostepnione przez MIiR. W przypadku, gdy kontrola wobec
beneficjenta nie byta wczesniej prowadzona, Wykonawca postepuje zgodnie z pkt d.

d. Na podstawie danych zawartych w plikach ,,Préba do kontroli krzyzowej ....xIs” oraz , Wnioski
o ptatnosc do kontroli krzyzowej [data wygenerowania raportu Oracle].xls”, Wykonawca okresla
liczbe zestawien dokumentdw finansowo-ksiegowych ztozonych przez danego beneficjenta,
a nastepnie sprawdza, w jakiej formie zostaty ztozone ww. zestawienia. Powyzsze zestawienia
wprowadzane sg do KSI SIMIK 07-13 przez pracownikdw Instytucji Posredniczacej 2(IP2),
Instytucji Posredniczacej (IP) lub Instytucji Zarzadzajacej (I1Z) w nastepujgcych formach:

- wczytane do systemu za pomocy pliku XML wygenerowanego z Generatora
Whnioskow  Ptatniczych (GWP) lub wpisane ,recznie” do systemu na podstawie
danych przekazanych przez beneficjenta lub zatgczone w pliku XLS. W tym przypadku dane
niezbedne do przeprowadzenia kontroli s3 zawarte w pliku ,Wnioski o ptatnos¢ do kontroli
krzyzowej [data wygenerowania raportu Oracle].xIs”;

- zatgczone do systemu w formie pliku PDF. W tym przypadku Wykonawca samodzielnie
pozyskuje dane niezbedne do przeprowadzenia kontroli i ew. weryfikacji podejrzen poprzez
odpowiednie przetworzenie pliku PDF przy zalecanym uzyciu odpowiednich aplikacji
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informatycznych stuzgcych konwersji tekstu z plikdbw graficznych/skanéw do plikéw
edytowalnych.

Zestawienia w formacie PDF, zatgczone do wnioskdw o ptatno$¢ wramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL), co do zasady zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w postaci plikdw xls. Jednak w przypadku zidentyfikowania, iz dane zestawienie
nie zostato przekazane, a w systemie KSI istnieje w formacie PDF, Wykonawca dokonuje jego
przeksztatcenia do formatu edytowalnego analogicznie do zestawien dot. innych Programéw
operacyjnych (PO)/Regionalnych programdw operacyjnych (RPO)

Identyfikacji formy zaftaczenia ww. zestawier, Wykonawca dokonuje na podstawie
informacji zawartych w kolumnie ,Nazwa dokumentu potwierdzajacego wydatki”
w dokumencie ,Whnioski o ptatnos¢ do kontroli krzyzowej [data wygenerowania raportu
Oracle].xls” tj.:

- w przypadku, gdy zestawienie dokumentéw finansowo-ksiegowych poswiadczajacych
poniesienie wydatkdow objetych danym wnioskiem o ptatnosé¢ ztozone zostato w formacie PDF -
w kolumnie ,,Numer dokumentu” ww. zestawienia znajduje sie oznaczenie: ,,NULL"”, a w kolumnie
»Nazwa dokumentu potwierdzajgcego wydatki” znajduje sie nazwa pliku z rozszerzeniem PDF,

- w przypadku, gdy zestawienie dokumentéw finansowo-ksiegowych poswiadczajgcych
poniesienie wydatkow objetych danym wnioskiem o ptatnos¢ zastato zaimportowane do systemu
KSI SIMIK 07-13, wpisane ,recznie” do systemu lub zatagczone w pliku XLS - w kolumnie ,,Numer
dokumentu” znajduje sie numer pierwszego dokumentu, natomiast w kolumnie ,Nazwa
dokumentu potwierdzajgcego wydatki” znajduje sie oznaczenie ,,NULL” lub nazwa pliku
z rozszerzeniem XLS.

e. Wykonawca archiwizuje otrzymane lub wygenerowane zestawienia w formie elektroniczne;.

f.  Wszystkie zestawienia dokumentéw finansowo-ksiegowych zgromadzone lub utworzone
w  wyniku wykonania czynnosci wskazanych powyzej Wykonawca zapisuje w folderze
zawierajgcym w nazwie NIP kontrolowanego beneficjenta, umiejscowionym w folderze
zawierajgcym w nazwie miesigc i rok wylosowania beneficjenta do kontroli.

3.2 Okreslanie powtarzalnosci dokumentéw finansowo-ksiegowych

Procedura opisana w niniejszym punkcie prowadzona jest w stosunku do kazdego beneficjenta
podlegajgcego kontroli.

Dla kazdego wylosowanego beneficjenta Wykonawca dokonuje zestawienia wszystkich numeréw
dokumentéw finansowo-ksiegowych przedtozonych do rozliczenia wraz z przyporzagdkowanymi
numerami wnioskéw o ptatnosé¢, zgodnie z danymi zawartymi w pliku ,,Wnioski o ptatnos¢ do kontroli
krzyzowej [data wygenerowania raportu Oracle].xls”.

W celu okreslenia powtarzalnosci dokumentéw finansowo-ksiegowych Wykonawca prowadzi
nastepujgce czynnosci:

a. tworzy folder zawierajacy w nazwie miesigc i rok wylosowania beneficjenta do kontroli,
a nastepnie tworzy w nim foldery dla poszczegdlnych beneficjentdw objetych kontrolg,
zawierajgce w nazwie NIP kontrolowanego beneficjenta.

b. W folderze zawierajgcym w nazwie NIP kontrolowanego beneficjenta tworzy plik arkusza
kalkulacyjnego pod nazwg , Kontrola KH_NIP beneficjenta”.

c. W ww. pliku tworzy dwa arkusze kalkulacyjne o nazwach ,Dane do kontroli” i ,Tabela
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przestawna”.

”

d. W arkuszu ,Dane do kontroli” tworzy tabele zawierajgcg nastepujgce Kolumny: ,Lp.”,
»Numer  dokumentu”, ,Numer, wniosku o ptatnos¢”, ,Program  Operacyjny”.
W kolumnie ,Lp.” wpisuje kolejno liczby porzadkowe, natomiast kolumne ,Numer
dokumentu” wypetnia kolejno danymi dotyczacymi wszystkich numeréw
dokumentéw finansowo-ksiegowych zawartymi we wszystkich zestawieniach danego
beneficjenta, zgromadzonych zgodnie z procedurg okreslong w punkcie 3.1
niniejszego dokumentu. W  kolumnie ,Numer wniosku o ptatnos¢” przypisuje
odpowiednio numery wnioskdw o ptatno$¢ do numeréw dokumentéw finansowo-
ksiegowych, znajdujgcych sie w kolumnie sgsiadujgcej. Natomiast w kolumnie ,,Program” wpisuje
skrét programu operacyjnego np. RPMP (Wzdr powyziszego zestawienia zostat przedstawiony w
Zataczniku nr 2).

e. Numery dokumentéw podlegajg ,ujednoliceniu” przy wykorzystaniu kodu VBA
udostepnionego przez MIiR.

f. Nastepnie, tworzy tabele przestawng, deklarujgc dane zawarte w uprzednio utworzonym
arkuszu ,,Dane do kontroli”. Raport tabeli przestawnej zapisuje w arkuszu kalkulacyjnym o nazwie
»,Tabela przestawna”. W formularzu raportu, jako etykiety wierszy deklaruje ,Numer
dokumentu”, jako etykiety kolumn ,Program”, natomiast jako wartosci ,,Numer wniosku o
ptatnos¢”.

g. Na podstawie cyfr zawartych w kolumnie ,Suma koncowa”, znajdujacej sie po
prawej stronie utworzonej tabeli, okresla powtarzalno$¢ numerdw dokumentéw
finansowo-ksiegowych.

h. Plik z danymi pod nazwg ,Kontrola KH_[NIP beneficjenta]”, zawierajgcy dwa arkusze: ,Dane
do kontroli” oraz , Tabela przestawna” archiwizuje na komputerze w formie elektroniczne;j.

Szczegdtowej weryfikacji podejrzen podwdjnego finansowania, o ktérej mowa w punkcie 3.3,
podlegajg dane zawarte w dokumentach, ktére w kolumnie ,Suma koncowa” Raportu tabeli
przestawnej otrzymaty liczbe wieksza niz 1 (co oznacza, iz dokument finansowo-ksiegowy o danym
numerze zostat zadeklarowany do rozliczenia wiecej niz raz w roznych PO/RPO).

3.3 Weryfikacja podejrzen podwdjnego finansowania

W celu sprawdzenia, czy podwdjne finansowanie tego samego wydatku miato miejsce
(wydatek zostat przedtozony przez beneficjenta do rozliczenia w ramach réznych programéw
operacyjnych wiecej niz jeden raz, w kwocie przekraczajgcej kwote brutto dokumentu finansowo-
ksiegowego, Wykonawca przeprowadza nastepujgce czynnosci:
a. Na podstawie danych zawartych w dokumencie ,Wnioski o ptatno$¢ do kontroli krzyzowej
[data wygenerowania raportu Oracle]”, zestawien PDF pobranych z systemu KSI SIMIK 07-13 oraz
zestawien xls dotyczgcych PO KL (udostepnionych przez Zamawiajgcego) dokonuje poréwnania
wszystkich dokumentdow, ktérych numery wystapity co najmniej jeden raz w ramach rdéznych
programow operacyjnych. Za podstawe poréwnania przyjmuje dostepne parametry (m.in. nazwe
towaru/ustugi, kwote brutto dokumentu, kwote wydatkéw kwalifikowalnych, date wystawienia
dokumentu).

b. W przypadku, gdy dane dotyczagce ww. parametréw s3 ze sobg zgodne
Wykonawca sumuje kwoty wydatkdw kwalifikowanych wskazanych do rozliczenia
w danych wnioskach o ptatnos¢. Nastepnie okresla na bazie weryfikowanych danych,
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czy suma wydatkow kwalifikowanych jest wyzsza niz cato$ciowa kwota brutto dokumentu.

C. W uzasadnionym przypadku, gdy Wykonawca na podstawie powyzszej analizy
stwierdzi, ze kwota wydatkéw kwalifikowanych jest wyzsza niz kwota brutto dokumentu,
niezwtocznie kontaktuje Zamawiajgcym na zasadach okreslonych w pkt 3.4 niniejszego
dokumentu w celu pozyskania poswiadczonych kopii dokumentéw finansowo-ksiegowych, co do
ktorych stwierdzono podejrzenie podwdjnego sfinansowania wydatkow.

3.4 Szczegotowa weryfikacja wydatkéw na podstawie kopii dokumentéw finansowo-ksiegowych

a) Szczegdétowej weryfikacji podlegajg te dokumenty finansowo-ksiegowe, co do ktérych
stwierdzono, na podstawie weryfikacji wskazanej w pkt 3.3, zbieznos¢ danych dotyczacych
w szczegblnosci: numeru dokumentu, daty wystawienia dokumentu, nazwy towaru/ustugi
i wobec ktérych ustalono, iz kwota wydatkéw kwalifikowalnych, przedtozonych do rozliczenia
przez beneficjenta, przekracza kwote brutto danego dokumentu finansowo - ksiegowego.
W przypadku stwierdzenia uzasadnionego podejrzenia wystgpienia podwdjnego sfinansowania
(w wyniku weryfikacji danych zawartych w elektronicznych zestawieniach dokumentéw
finansowo - ksiegowych), Wykonawca zwraca sie za posrednictwem poczty elektronicznej do
Zamawiajgcego z prosba o przekazanie kopii dokumentdw finansowo-ksiegowych niezbednych
do ustalenia, czy podwdjne finansowanie miato miejsce.

d. Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiqzkdw Instytucji Zarzqdzajgcej Programem Operacyjnym, |Z w terminie 20 dni roboczych od
otrzymania przedmiotowej prosby przekazuje poswiadczone kopie dokumentéw co do ktérych
zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania. Otrzymane kopie dokumentéw podlegajg
archiwizacji zgodnie z rozdziatem 3.6. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy otrzymane od 1Z
dokumenty w ciggu 3 dni roboczych.

e. W terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania wymaganych kopii dokumentéw finansowo-
ksiegowych Wykonawca poréwnuje dokumenty i na podstawie danych w nich zawartych ustala,
czy dokonano kilkukrotnego sfinansowania tego samego wydatku w ramach réznych programoéw
operacyjnych oraz ostatecznie okresla wynik kontroli krzyzowej wypetniajgc formularz
"Wynik kontroli krzyzowej”, o ktérym mowa w pkt. 3.5.

f. W przypadku potwierdzenia, iz podwdjne finansowanie miato miejsce, Wykonawca, w terminie
3 dni roboczych od daty zakonczenia czynnosci kontrolnych, pisemnie informuje o tym fakcie
Zamawiajgcego, wskazujgc programy i wnioski o ptatnos¢, w ktérych doszto do podwdjnego
finansowania wydatkow.

W wyjgtkowych, spornych sytuacjach, ostateczng decyzje o wystgpieniu podwdjnego finansowania
podejmuje MIIR, na podstawie szczegdtowych wyjasnien instytucji i po konsultacji danego przypadku
z Zamawiajgcym i Wykonawcga. Nie zmienia to faktu, iz za prawidtowos¢ przeprowadzenia kontroli
krzyzowej odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca.

3.5. Dokumentowanie wynikéw kontroli.

Po zakonczeniu kontroli danego beneficjenta Wykonawca wypetnia i archiwizuje w wersji
papierowej formularz ,,Wynik kontroli krzyzowej horyzontalnej [miesigc i rok dokonania losowania
préby do kontroli]”, a nastepnie rejestruje wynik kontroli w systemie KSI SIMIK 07-13 (modut
»Kontrole krzyzowe”), w odniesieniu do kazdego skontrolowanego beneficjenta. Dane dotyczace
wynikéw  kontroli powinny by¢ spdjne i wyczerpujgce. W przypadku stwierdzenia
podejrzenia podwdjnego finansowania, niezaleznie od ostatecznego wyniku postepowania,
Wykonawca powinien zawrze¢ w formularzu ,,Wynik kontroli krzyzowe]j horyzontalnej” szczegdtowy
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opis podjetych czynnosci wyjasniajgcych w tym zakresie, wynik przeprowadzonej kontroli oraz
informacje o stwierdzeniu podwdjnego finansowania wydatkow.

Sposéb wprowadzania i uzupetniania danych dotyczacych kontroli krzyzowych w KSI SIMIK
07-13  zostat szczegétowo okreslony w Instrukcji uzytkownika  Krajowego  Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13, do ktdrej zapiséw Wykonawca zobowigzany jest sie stosowac.
Wykonawca uzupetnia formularz ,,Wynik kontroli krzyzowej...” oraz rejestruje wynik kontroli dla
danego beneficjenta w KSI SIMIK 07-13 w terminie 5 dni roboczych od daty ostatecznego zakorczenia
czynnosci kontrolnych oraz ustalenia ostatecznego wyniku kontroli.

Formularz ,Wynik kontroli krzyzowej...”, zawierajgcy ostateczne ustalenia z kontroli oraz podpisany
przez osoby upowaznione przez Wykonawce jest archiwizowany w formie papierowej. Wzér
formularza zostat przedstawiony w Zalaczniku nr 3.

3.6 Archiwizacja dokumentacji

Dokumentacja z  przeprowadzonych  kontroli  krzyzowych  horyzontalnych, niezbedna
do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu, podlega biezgcej archiwizacji w formie elektronicznej
i papierowej, zgodnie z procedurami okreslonymi w punktach 3.1-3.5 i jest przechowywana
w siedzibie Wykonawcy oraz przekazywana kazdorazowo na prosbe Zamawiajgcego

a) Dokumenty archiwizowane w formie elektronicznej.

Dokumenty te archiwizowane sg w podfolderze o nazwie sktadajacej sie z numeru NIP
kontrolowanego podmiotu. Ponadto w ww. folderze Wykonawca archiwizuje wszystkie zestawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw objetych wnioskiem o ptatnosé wykorzystane
w zwigzku z prowadzonymi czynnosSciami kontrolnymi oraz kopie dokumentéw finansowo-
ksiegowych, o ile sg one dostepne w formie elektronicznej. Wykonawca przechowuje pliki dot.
kontroli na dysku twardym komputera, w sposéb umozliwiajgcy ich tatwe zidentyfikowanie. Kopie
plikéw dotyczace beneficjentow skontrolowanych w danym miesigcu Wykonawca zapisuje
na zewnetrznym nosniku danych po zakonczeniu kazdego miesigca kontroli. Wykonawca zapewnia
zabezpieczenie plikdw przed dostepem osdb nieupowaznionych.

b) Dokumenty archiwizowane w formie papierowej

W formie papierowej archiwizowane sg otrzymane kopie dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz
korespondencja papierowa prowadzona na potrzeby przedmiotowych kontroli. Wykonawca ma
obowigzek przechowywania kompletnej dokumentacji Zrédtowej dot. kontroli. Wykonawca
przechowuje dokumenty w sposéb umozliwiajacy ich szybkie zidentyfikowanie, tj. posegregowane
wg nr NIP kontrolowanych beneficjentéw oraz w podziale na poszczegdlne okresy kontroli, w ktérych
zostali oni wylosowani. Wykonawca zapewnia przechowywanie dokumentdw w miejscu
niedostepnym dla oséb nieupowaznionych.

Wykonawca zobowigzany jest takie do zapewnienia odpowiedniej ochrony gromadzonych,
przetwarzanych oraz przekazywanych informacji w zakresie prowadzonych kontroli, w szczegélnosci
ochrony wynikajacej z ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., poz. 101, Nr 926 z pdzin.
zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie do zwrdcenia Zamawiajgcemu wszelkich danych i dokumentéw
majacych zwigzek z wykonywaniem czynnosci kontrolnych w terminie 10 dni roboczych od daty
rozwigzania, wygasniecia umowy lub odstgpienia od umowy.

Uwagdi:

Wszelkie dokumenty utworzone przez Wykonawce na potrzeby przeprowadzania kontroli
krzyzowych w formie elektronicznej nie mogg podlega¢ jakimkolwiek modyfikacjom, zatem
po utworzeniu pliki powinny posiadac atrybut , Tylko do odczytu”.
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4. Szczegétowa procedura prowadzenia kontroli krzyzowych miedzyokresowych

4.1 Identyfikacja i gromadzenie dokumentéw

Procedura okreslona w niniejszym punkcie stosowana jest w stosunku do kazdego
beneficjenta podlegajgcego kontroli krzyzowej miedzyokresowej. Wykonawca zobligowany jest do
zidentyfikowania i zgromadzenia w wersji elektronicznej wszystkich zestawien dokumentéw
finansowo-ksiegowych przedtozonych do rozliczenia przez kontrolowanego beneficjenta.

a. Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego udostepniony przez MIiR, zgodnie z zapisami punku
1, wykaz beneficjentdw podlegajgcych kontroli krzyzowej miedzyokresowej w postaci plikéw
XLS ,,Préba do kontroli krzyzowej” wraz ze wskazaniem wnioskdéw o pfatnos¢ dot. danego
beneficjenta w plikach XLS ,,Wnioski o ptatno$¢ do kontroli krzyzowej [data wygenerowania
raportu Oracle]”.

”

b. W pliku ,Préba do kontroli krzyzowej ....xls”, ktéry zostanie przekazany Wykonawcy,
wskazani zostang beneficjenci, ktérzy podlegajg kontroli krzyzowej w danym okresie.

c. Przed rozpoczeciem kazdej kontroli Wykonawca dokonuje weryfikacji w systemie KSI SIMIK
07-13, w module kontrole krzyzowe, czy beneficjent podlegat wczeséniej kontroli krzyzowej
miedzyokresowej. W przypadku zidentyfikowania, iz kontrola miata miejsce, Wykonawca
zwraca sie do Zamawiajgcego o przekazanie uprzednio wytworzonych danych
wykorzystywanych na potrzeby kontroli. Zamawiajacy przekazuje dane w terminie 3 dni
roboczych, ktére zostang udostepnione przez MIiR. W przypadku, gdy kontrola wobec
beneficjenta nie byta wczesniej prowadzona Wykonawca postepuje zgodnie z pkt d.

d. Na podstawie danych zawartych w plikach ,Préba do kontroli krzyzowej ...xIs”, ,Wnioski
o pfatnos¢ do kontroli krzyzowej [data wygenerowania raportu Oracle.xls] Wykonawca
okresla liczbe zestawien dokumentédw finansowo-ksiegowych ztozonych przez danego
beneficjenta, a nastepnie sprawdza, w jakiej formie zostaty ztozone ww. zestawienia.
Powyzsze zestawienia wprowadzane sg do KSI SIMIK 07-13 przez pracownikéw IP 2, IP lub I1Z
w nastepujacych formach:

- wczytane do systemu za pomocy pliku XML wygenerowanego z Generatora
Whnioskéw Ptatniczych (GWP) lub wpisane ,recznie” do systemu na podstawie
danych przekazanych przez beneficjenta lub zatagczone w pliku XLS. W tym przypadku dane
niezbedne do przeprowadzenia kontroli s3 zawarte w pliku ,Wnioski o ptatnos¢ do kontroli
krzyzowej [data wygenerowania raportu Oracle].xIs”;
- zatgczone do systemu w formie pliku PDF. W tym przypadku Zamawiajgcy samodzielnie
pozyskuje dane niezbedne do przeprowadzenia kontroli i ew. weryfikacji podejrzen poprzez
odpowiednie przetworzenie pliku PDF przy zalecanym uzyciu odpowiednich aplikacji
informatycznych stuzgcych konwersji tekstu z plikdéw graficznych/skanéw do plikéw
edytowalnych. Zestawienia w formacie PDF, zatgczone do wnioskdéw o ptatnosé w ramach PO
KL, co do zasady zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego w postaci plikéw xls.
Jednak w przypadku zidentyfikowania, iz zestawienia nie zostato przekazane, a w systemie
KSI istnieje w formacie PDF, Wykonawca dokonuje jego przeksztatcenia do formatu
edytowalnego analogicznie do zestawien dot. innych PO/RPO.
Identyfikacji formy zatgczenia ww. zestawien Wykonawca dokonuje na podstawie
informacji zawartych w kolumnie ,Nazwa dokumentu potwierdzajgcego wydatki”
w dokumencie ,Whnioski o ptatnos$¢ do kontroli krzyzowej [data wygenerowania raportu
Oracle]” tj.:

- w przypadku, gdy zestawienie dokumentéw finansowo-ksiegowych poswiadczajgcych

poniesienie wydatkow objetych danym wnioskiem o ptatnosé ztozone zostato w formacie PDF -
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w kolumnie ,,Numer dokumentu” ww. zestawienia znajduje sie oznaczenie: ,,NULL"”, a w kolumnie
»Nazwa dokumentu potwierdzajgcego wydatki” znajduje sie nazwa pliku z rozszerzeniem PDF,

- w przypadku, gdy zestawienie dokumentéw finansowo-ksiegowych poswiadczajacych
poniesienie wydatkow objetych danym wnioskiem o ptatnos¢ zostato zaimportowane do systemu
KSI SIMIK 07-13, wpisane ,recznie” do systemu lub zatgczone w pliku XLS - w kolumnie ,,Numer
dokumentu” znajduje sie numer pierwszego dokumentu, natomiast w kolumnie ,Nazwa
dokumentu potwierdzajgcego wydatki” znajduje sie oznaczenie ,NULL” lub nazwa pliku
z rozszerzeniem XLS.

e. Wykonawca archiwizuje otrzymane Ilub wygenerowane zestawienia w formie

elektroniczne;j.

f.  Wszystkie zestawienia dokumentéw finansowo-ksiegowych, zgromadzone lub utworzone
w wyniku wykonania czynnosci wskazanych powyzej, Wykonawca zapisuje w folderze
zawierajgcym w nazwie NIP kontrolowanego beneficjenta, umiejscowionym w folderze
zawierajgcym w nazwie miesigc i rok wylosowania beneficjenta do kontroli.

Zestawienia dokumentéw finansowo-ksiegowych beneficjentéw dot. realizowanych przez nich
projektdw w perspektywie finansowej 2004-2006 zostang udostepnione przez MIiR i przekazane
Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formacie plikdw xls o nazwie ,Wnioski_0406 [NIP
kontrolowanego beneficjent]”.

4.2 Okreslanie powtarzalnos$ci dokumentéw finansowo-ksiegowych

Procedura okreslona w niniejszym punkcie stosowana jest w stosunku do kazdego beneficjenta,
podlegajgcego kontroli.

Wykonawca dokonuje dla kazdego beneficjenta, wskazanego przez Zamawiajgcego, zestawienia
wszystkich numeréw dokumentéw finansowo-ksiegowych przedtozonych do rozliczenia, w ramach
perspektywy finansowej 2004-2006 oraz 2007-2013, wraz z przyporzagdkowanymi numerami
whioskow o ptatnosé, zgodnie z danymi zawartymi w plikach ,Wnioski o ptatnos¢ do kontroli
krzyzowej [data wygenerowania raportu Oracle].xls” oraz ,Wnioski_0406_[NIP kontrolowanego
beneficjent].xls”.

W celu okreslenia powtarzalnosci dokumentéw finansowo-ksiegowych Wykonawca prowadzi
nastepujgce czynnosci:

a. tworzy folder zawierajgcy w nazwie miesigc i rok wylosowania beneficjenta do kontroli,
a nastepnie tworzy w nim foldery dla poszczegdlnych beneficjentdw objetych kontrolg,
zawierajgce w nazwie NIP kontrolowanego beneficjenta

b. W folderze zawierajgcym w nazwie NIP kontrolowanego beneficjenta tworzy plik arkusza
kalkulacyjnego pod nazwg , Kontrola KM_[NIP beneficjenta]”.

c. W ww. pliku tworzy dwa arkusze kalkulacyjne o nazwach ,Dane do kontroli” i ,Tabela
przestawna”.

”

d. W arkuszu ,Dane do kontroli” tworzy tabele zawierajgcg nastepujace Kolumny: ,Lp.”,
,Numer dokumentu”, ,Numer whniosku o) ptatnos¢”, »Perspektywa”.
W kolumnie ,Lp.” wpisuje kolejno liczby porzadkowe, natomiast kolumne ,Numer
dokumentu” wypetnia kolejno danymi dotyczacymi wszystkich numerow
dokumentéow finansowo-ksiegowych zawartymi we wszystkich zestawieniach danego
beneficjenta, zgromadzonych zgodnie =z procedurg okreslong w punkcie 4.1
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niniejszego dokumentu. W kolumnie ,Numer wniosku o pfatnosé¢” przypisuje
odpowiednio numery wnioskéw o ptatnos¢ do numerdw dokumentéw finansowo-
ksiegowych, znajdujgcych sie w kolumnie sgsiadujgcej. Natomiast w kolumnie ,,Perspektywa”
wpisuje SP (jezeli wniosek zostat ztozony w ramach perspektywy 2004-2006) lub NP (jezeli
whniosek zostat ztozony w ramach perspektywy 2007-2013)(Wzdr powyziszego zestawienia
zostat przedstawiony w Zataczniku nr 4).

e. Numery dokumentéw podlegajg ,ujednoliceniu” przy wykorzystaniu kodu VBA
udostepnionego przez MIiR.

f.  Nastepnie, tworzy tabele przestawng, deklarujgc dane zawarte w uprzednio utworzonym
arkuszu ,Dane do kontroli”. Raport tabeli przestawnej zapisuje w arkuszu kalkulacyjnym
o nazwie ,Tabela przestawna”. W formularzu raportu, jako etykiety wierszy deklaruje
»Numer dokumentu”, jako etykiety kolumn ,Perspektywa”, natomiast, jako wartosci ,,Numer
whniosku o ptatnosc¢”.

g. Na podstawie cyfr zawartych w kolumnie ,Suma koncowa”, znajdujacej sie po
prawej stronie utworzonej tabeli, okresla powtarzalnos¢ numeréw dokumentéw
finansowo-ksiegowych.

h. Plik z danymi pod nazwg ,Kontrola KM_[NIP beneficjenta]” zawierajacy dwa arkusze: ,,Dane
do kontroli” oraz , Tabela przestawna” archiwizuje na komputerze w formie elektroniczne;j.

Szczegbétowe] weryfikacji podejrzen podwdjnego finansowania o ktérej mowa w punkcie 4.3.
podlegajg dane zawarte w dokumentach, ktére w kolumnie ,Suma koricowa” Raportu tabeli
przestawnej otrzymaty liczbe wiekszg niz 1 (co oznacza, iz dokument finansowo-ksiegowy o danym
numerze zostat zadeklarowany do rozliczenia w ramach perspektywy finansowej 2004-2006 oraz
2007-2013).

4.3 Weryfikacja podejrzen podwdjnego finansowania

W celu sprawdzenia, czy podwdjne finansowanie tego samego wydatku miato miejsce
(wydatek zostat przedtozony przez beneficjenta do rozliczenia w ramach perspektywy finansowej
2004-2006 oraz 2007-2013 wiecej niz jeden raz, w kwocie wyzszej niz kwota brutto wynikajaca z
dokumentu ksiegowego), Wykonawca przeprowadza nastepujgce czynnosci:

a) Na podstawie danych zawartych w dokumencie ,,Wnioski o ptatnos¢ do kontroli krzyzowej
[data wygenerowania raportu Oracle]”, zestawie PDF pobranych z systemu KSI SIMIK 07-13,
zestawien xlIs dotyczacych PO KL (udostepnionych przez MIIR za posrednictwem
Zamawiajgcego) oraz pliku ,,Wnioski_0406_[NIP kontrolowanego beneficjent]”, Wykonawca
dokonuje poréwnania wszystkich dokumentéw, ktdrych numery wystapity co najmniej jeden
raz w ramach rdéznych perspektyw finansowych. Za podstawe pordéwnania przyjmuje
dostepne parametry (m.in. nazwe towaru/ustugi, kwote brutto/netto dokumentu, kwote
wydatkéw kwalifikowalnych, date wystawienia dokumentu).

b) W przypadku, gdy dane dotyczagce ww. parametrow sg ze sobg zgodne,
Wykonawca sumuje kwoty wydatkdw kwalifikowanych wskazanych do rozliczenia
w danych wnioskach o ptatnos$¢. Nastepnie okresla na bazie weryfikowanych danych,
czy suma wydatkow kwalifikowanych jest wyzsza niz catoSciowa kwota brutto dokumentu.

¢) W uzasadnionym przypadku, gdy Wykonawca na podstawie powyzszej analizy
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stwierdzi, ze wydatek zostat przedtozony przez beneficjenta do rozliczenia w ramach
perspektywy finansowej 2004-2006 oraz 2007-2013 wiecej niz jeden raz, kwota wydatkéw
kwalifikowanych jest wyzsza niz kwota brutto dokumentu, niezwtocznie kontaktuje sie z
Zamawiajgcym na zasadach okreslonych w pkt 4.5 niniejszego dokumentu w celu pozyskania
poswiadczonych kopii dokumentéw finansowo-ksiegowych, co do ktérych stwierdzono
podejrzenie podwdjnego sfinansowania wydatkéw.

4.5 Szczegétowa weryfikacja wydatkow na podstawie kopii dokumentéw finansowo-
ksiegowych

a) Szczegdétowej weryfikacji podlegajg te dokumenty finansowo-ksiegowe, co do ktérych
stwierdzono, na podstawie weryfikacji wskazanej w pkt 4.4, zbieznos¢ danych dotyczacych
w szczegblnosci: numeru dokumentu, daty wystawienia dokumentu, nazwy towaru/ustugi,
i wobec ktdrych ustalono, iz przedtozono toisame wydatki w obu perspektywach
finansowych 2004-2006 oraz 2007-2014 w ramach programoéw NSRO i PWW lub kwota
wydatkéw kwalifikowalnych, przedtozonych do rozliczenia przez beneficjenta pomiedzy
perspektywami finansowymi, przekracza kwote brutto danego dokumentu finansowo —
ksiegowego (w wyniku weryfikacji danych zawartych w elektronicznych zestawieniach
dokumentow finansowo - ksiegowych), Wykonawca zwraca sie za poSrednictwem poczty
elektronicznej do Zamawiajgcego z prosba o przekazanie kopii dokumentéw finansowo -
ksiegowych niezbednych do ustalenia, czy podwdjne finansowanie miato miejsce.

b) Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiqzkéw Instytucji Zarzqdzajgcej Programem Operacyjnym, 1Z w terminie 20 dni
roboczych od otrzymania przedmiotowej prosby przekazuje poswiadczone kopie
dokumentéw co do ktdrych zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania. Otrzymane
kopie dokumentéw podlegajg archiwizacji zgodnie z rozdziatem 3.6. Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcy otrzymane od IZ dokumenty w ciggu 3 dni roboczych.

c) W terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania wymaganych kopii dokumentéw finansowo-
ksiegowych Wykonawca pordwnuje dokumenty i na podstawie danych w nich zawartych
ustala, czy dokonano kilkukrotnego sfinansowania tego samego wydatku w ramach réznych
programow operacyjnych oraz ostatecznie okresla wynik kontroli krzyzowej wypetniajac
formularz "Wynik kontroli krzyzowej”, o ktérym mowa w pkt. 4.5.

d) W przypadku potwierdzenia, iz podwdjne finansowanie miato miejsce, Wykonawca,
w terminie 3 dni roboczych od daty zakonczenia czynnosci kontrolnych, pisemnie informuje
o tym fakcie Zamawiajgcego, wskazujgc programy i wnioski o ptatnosé, w ktorych doszto
do podwadjnego finansowania wydatkow.

e) W wyjgtkowych, spornych sytuacjach, ostateczng decyzje o wystgpieniu podwdjnego
finansowania podejmuje MIIR, na podstawie szczegétowych wyjasnien instytucji
i po konsultacji danego przypadku z Zamawiajgcym i Wykonawcg. Nie zmienia to faktu, iz
za prawidtowos$¢ przeprowadzenia kontroli krzyzowej odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

4.5 Dokumentowanie wynikow kontroli.

Po zakonczeniu kontroli danego beneficjenta Wykonawca wypetnia i archiwizuje w wers;ji
papierowej formularz ,Wynik kontroli krzyzowej miedzyokresowej [miesigc i rok dokonania
losowania préby do kontroli]”, a nastepnie rejestruje wynik kontroli w KSI SIMIK 07-13 (zaktadka
»Kontrole krzyzowe”), w odniesieniu do kazdego skontrolowanego beneficjenta. Dane dotyczace
wynikéw  kontroli powinny by¢ spdjne i wyczerpujgce. W przypadku stwierdzenia
podejrzenia podwdjnego finansowania, niezaleznie od ostatecznego wyniku postepowania,
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Wykonawca powinien zawrze¢ w formularzu ,Wynik kontroli krzyzowej miedzyokresowej”
szczegdtowy opis podjetych czynnosci wyjasniajgcych w tym zakresie, wynik przeprowadzonej
kontroli oraz informacje o stwierdzeniu podwdéjnego finansowania wydatkdéw.

Sposéb wprowadzania i uzupetniania danych dotyczacych kontroli krzyzowych w KSI SIMIK
07-13  zostat szczegétowo okreslony w Instrukcji uzytkownika  Krajowego  Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13, do ktdrej zapiséw Wykonawca zobowigzany jest sie stosowac.
Wykonawca uzupetnia formularz ,Wynik kontroli krzyzowej...” oraz rejestruje wynik kontroli w KSI
SIMIK 07-13 odnosnie kontroli tego beneficjenta, w terminie 5 dni roboczych od daty ostatecznego
zakonczenia czynnosci kontrolnych oraz ustalenia ostatecznego wyniku kontroli.

Formularz ,Wynik kontroli krzyzowej...”, zawierajgcy ostateczne ustalenia z kontroli oraz podpisany
przez osoby upowaznione przez Wykonawce i jest archiwizowany w formie papierowej. Wzér
formularza zostat przedstawiony w Zalaczniku nr 5.

4.6 Archiwizacja dokumentac;ji

Dokumentacja z przeprowadzonych kontroli krzyzowych miedzyokresowych, niezbedna
do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu, podlega biezacej archiwizacji w formie elektronicznej
i papierowej, zgodnie z procedurami okreslonymi w punktach 4.1-4.5 i jest przechowywana
w siedzibie Wykonawcy oraz przekazywana kazdorazowo na proshe Zamawiajgcego.

a) Dokumenty archiwizowane w formie elektronicznej.

Dokumenty te archiwizowane sg w podfolderze o nazwie sktadajacej sie z numeru NIP
kontrolowanego podmiotu. Ponadto w ww. folderze Wykonawca archiwizuje wszystkie zestawienia
dokumentdéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw objetych wnioskiem o ptatno$¢ wykorzystane
w zwigzku z prowadzonymi czynnosSciami kontrolnymi oraz kopie dokumentéw finansowo-
ksiegowych, o ile sg one dostepne w formie elektronicznej. Wykonawca przechowuje pliki dot.
kontroli na dysku twardym komputera, w sposéb umozliwiajacy ich tatwe zidentyfikowanie. Kopie
plikéw dotyczace beneficjentéw skontrolowanych w danym miesigcu Wykonawca zapisuje na
zewnetrznym nosniku danych po zakonczeniu kazdego miesigca kontroli. Wykonawca zapewnia
zabezpieczenie plikdw przed dostepem osdb nieupowaznionych.

b) Dokumenty archiwizowane w formie papierowej

W formie papierowej archiwizowane sg otrzymane kopie dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz
korespondencja papierowa prowadzona na potrzeby przedmiotowych kontroli. Wykonawca ma
obowigzek przechowywania kompletnej dokumentacji Zrédtowej dot. kontroli. Wykonawca
przechowuje dokumenty w sposdb umozliwiajacy ich szybkie zidentyfikowanie, tj. posegregowane
wg nr NIP kontrolowanych beneficjentéw oraz w podziale na poszczegdlne okresy kontroli, w ktérych
zostali oni wylosowani. Wykonawca zapewnia przechowywanie dokumentdw w miejscu
niedostepnym dla oséb nieupowaznionych.

Wykonawca zobowigzany jest takze do zapewnienia odpowiedniej ochrony gromadzonych,
przetwarzanych oraz przekazywanych informacji w zakresie prowadzonych kontroli, w szczegélnosci
ochrony wynikajacej z ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., poz. 101, Nr 926 z pdzn.
zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie do zwrdcenia Zamawiajgcemu wszelkich danych i dokumentéw
majacych zwigzek z wykonywaniem czynnosci kontrolnych w terminie 10 dni roboczych od daty
rozwigzania, wygasniecia umowy lub odstgpienia od umowy.

Uwagdi:
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Wszelkie dokumenty utworzone przez Wykonawce na potrzeby przeprowadzania kontroli
krzyzowych w formie elektronicznej nie mogg podlega¢ jakimkolwiek modyfikacjom, zatem
po utworzeniu pliki powinny posiadac atrybut , Tylko do odczytu”.
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Zatacznik nr 1a Raport z wykonania kontroli krzyzowych

RAPORT Z WYKONANIA KONTROLI KRZYZOWYCH W MIESIACU ......

Okres przeprowadzenia kontroli

Imie i nazwisko osoby
przeprowadzajgcej kontrole

Liczba beneficjentéw skontrolowanych Kontrola krzyzowa | Kontrola krzyzowa
horyzontalna miedzyokresowa
Data wylosowania Zarejestrowano w KSI
beneficjenta do NIP beneficjenta Status kontroli Wynik kontroli SIMIK 07-13 Uwagi
kontroli (TAK/NIE)
Data: Podpis osoby sporzadzajacej

STRATEGIA SPOJNOéC' o ;"' << INFRASTRUKTURY EUROPEJSKI FUNDUSZ

I ROZWOIJL ROZWOJU REGIONALNEGO

i NARODOWA @3 @, MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA

dla rozwoy




Data i podpis osoby zatwierdzajacej
ze strony Wykonawcy

A M b ;
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Zatgcznik nr 2 Wzdr zestawienia do kontroli krzyzowej horyzontalnej

DATA KONTROLI 2013-01-02
HIP beneficjanta 1231231212
Nazwa beneficjenta Firma abc
Lp |Nr dokumentu Nrwniosku o platnosé Program
1|LP1 POKL.09.01.01-16-006/10-03  |POKL
211172010 POKL.09.01.01-16-006/10-03  |POKL
3|LP2 POKL.09.01.01-16-006/10-03  |POKL
4|111/2011 POKL.09.01.01-16-006/10-03  |POKL
5|LP3 RPOP.03.01.02-16-025/08-02 |RPOP
6(111/2012 RPOP.03.01.02-16-025/08-02 |(RPOP
7|LP4 RPOP.03.01.02-16-025/08-03 |RPOP
3 -T'i .  MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
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Zatgcznik nr 3 Wynik kontroli krzyzowej horyzontalnej

WYNIK KONTROLI KRZYZOWEJ HORYZONTALNEJ

(miesigc,

rok)

NIP beneficjenta

Ew. dodatkowy nr NIP podmiotu

Nazwa beneficjenta

Data dokonania losowania
podmiotéw do kontroli

Numery kontrolowanych wnioskow
o ptatnos¢

Osoba prowadzgca kontrole

Liczba dokumentow finansowo-
ksiegowych podlegajgcych kontroli

Liczba dokumentow finansowo-
ksiegowych zadeklarowanych przez
beneficjenta wiecej niz raz

we wnioskach o ptatnos¢ w réznych
programach operacyjnych

Wynik — podwdjne finansowanie
wydatkow

Podjete dalsze czynnosci

Data i podpis osoby prowadzacej kontrole

Zatwierdzit:

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej kontrole
(data, podpis)

NARODOWA | P @U@, MINISTERSTWO
STRATEGIA SPOJNOSCI B T e

dlo rozveoju F

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
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Zatgcznik nr 4 Wzdr zestawienia do kontroli krzyzowej miedzyokresowej

.33/ 1 400685

ol siegowania nr 610/31 EFS
WB PARP 45 [sPORZUZ 32701410065/
3|WE PARF 54 SPORZLIZ 323 14/0066/5 5P
4|WE FARF 58 SPORZLIZ. 3a/3/ 1 4/0066/5 SP
5|WE PARF 83 [sPORZLZ 327014006675 5P
6|LPB/2009 |POKL 02.01.01-00-254/08-02 NP
7|LP/2b/2009 [POKL 02.01.01-00-254/08-02 NP
8[LP/3 b/2009 [POKL 02.01 01-00-254/08-02 NP
9]“!129 POKL 020101 -00-25408-02 NP
10]LPIb/2009 POKL 02.01.01-00-25408-02 NP
NARODOWA p; MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
STRATEGIA SPOINOSCI %i% Ty, U
Ly v

dla rozveoju Polski




Zatgcznik nr 5 Wynik kontroli krzyzowej miedzyokresowej

WYNIK KONTROLI KRZYZOWE) MIEDZYOKRESOWE ........................
(kwartat, rok)

NIP beneficjenta

Ew. dodatkowy nr NIP podmiotu

Nazwa beneficjenta

Data dokonania losowania
podmiotéw do kontroli

Numery kontrolowanych wnioskéw
o ptatnos¢

Osoba prowadzgca kontrole

Liczba dokumentow finansowo-
ksiegowych podlegajgcych kontroli

Liczba dokumentow finansowo-
ksiegowych zadeklarowanych przez
beneficjenta wiecej niz raz

we wnioskach o ptatnos¢ w réznych
programach operacyjnych

Wynik — podwdjne finansowanie
wydatkow

Podjete dalsze czynnosci

Data i podpis osoby prowadzacej kontrole

Zatwierdzit:

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej kontrole
(data, podpis)
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Zalacznik nr 2 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzor upowaznienia do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr .........
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z po6ézn. zm.), upowazniam
Pana/mig™...... ..., do przetwarzania danych osobowych
powierzonych do przetwarzania przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w ramach
Porozumienia z dnia.........................

(pieczqtka i  podpis  Administratora  Bezpieczenstwa
Informacji)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z p6zn. zm.), a takze z obowigzujacymi w ..... ......... Polityka Bezpieczenstwa
Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okre§lonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatlem si¢ oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarowno w okresie zatrudnienia w
........... , jak tez po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w
.............................................................................. lub z chwila jego odwolania.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)

miejscowos¢, data, podpis)

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydania upowaznienia

*Niepotrzebne skresli¢

NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA

STRATEGIA SPOJNOSCI / EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
NIP 7010158887, REGON 141681456 ‘




Zalacznik nr 3 do Opisu przedmiotu zamowienia: Wzor odwolania upowaznienia do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pozn. zm.), odwotuje upowaznienie Pana/Pani*

do przetwarzania danych osobowych

Czytelny podpis osoby upowaznionej do odwotania upowaznienia

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA
£ £ ) . K
NIP 7010158887, REGON 141681456 | STRATEGIA SPOINOSCI / EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl



Zalacznik nr 4 do Opisu przedmiotu zaméwienia: Wzor deklaracji poufnosci i bezstronnosci

DEKLARACJA POUFNOSCI I BEZSTRONNOSCI

OSOBA PRZEPROWADZAJACA KONTROLE: ......ccccoiiiiiiiiii e

PODMIOTY KONTROLOWANE:

Lp Nr NIP Nazwa benefiCjenta R nad7ai kantrali (kantrala krzvzawa
horyzontalna — KH luh kantrala krzyzowa
miedzyokresowa — KM)

www.cpe.gov.pl

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA
NIP 7010158887, REGON 141681456 A &
tel. (022) 378 31 00 STRATEGIA SPOINOSCI y EUROPEJSKICH EUROPEJSKA
fax. (022) 201 97 25



oswiadczam, ze:

- nie zachodza zadne okoliczno$ci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci

wzgledem
wskazanych powyzej podmiotow kontrolowanych pod katem wystapienia podwodjnego finansowania
wydatkow \W

ramach kontroli krzyzowych horyzontalnych/migdzyokresowych w tym, ze:

- nie pozostaje w zwigzku malzenskim, ani w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa z kontrolowanymi
podmiotami, ich zastepcami prawnymi lub czlonkami wiadz.

- nic pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z kontrolowanymi podmiotami, ani nie bylem czlonkiem:
wiladz
kontrolowanych 0s6b prawnych;

- nie pozostaj¢ z kontrolowanymi podmiotami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Zobowigzuje si¢ rowniez, ze:

- bede wypelnia¢ moje obowiazki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza,

- zachowam w tajemnicy i zaufaniu wszystkie informacje i dokumenty ujawnione mi lub wytworzone przeze
mnie

w trakcie lub jako rezultat kontroli i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow

niniejszej kontroli
1 nie mogg zosta¢ ujawnione stronom trzecim.

(MIEJSCOWOSCE). et dnia........... T

Podpis:

NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW

STRATEGIA SPOJINOSCI / EUROPEJSKICH

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa i

NIP 7010158887. REGON 141681456 ‘

UNIA
EUROPEJSKA




Zalacznik nr S do Opisu przedmiotu zamowienia

Harmonogram realizacji kontroli

Ilo$¢ kontroli
Miesiac realizacji umowy' (co najmniej)?

150
1 miesiac

300
2 miesiac

413
3 miesiac

413
4 miesigc

413
5 miesigc

413
6 miesigc

413
7 miesiac

413
8 miesigc

413
9 miesiac

414
10 miesigc

200
11 miesigc

3955

Razem

Uwarunkowania harmonogramu realizacji kontroli:

! Pierwszy miesiac moze byé¢ przypadaé na dziefi od dnia podpisania umowy do konca miesiaca

kalendarzowego, w ktorym umowa zostata podpisana. W przypadku mniejszej niz przewidywana

liczby miesigcy realizacji umowy, liczba kontroli w pozostatych miesigcach zostanie zwigkszona.
Oznacza minimalng liczbe kontroli do wykonania w danym miesigcu zgodnie z wykazem NIP.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa NARODO! \ ) UNIA
2 4 A WA CENTRUM PROJEKTOW
NIP 7010158887, REGON 141681456 | STRATEGIA SPOINOSC! ]

tel. (022) 378 31 00 / EUROPEJSKICH EUROPEJSKA

fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl



Zalacznik nr 3 do Umowy

Warszawa, dnia __. ..

Protokol odbioru - wzor

sporzadzony pomig¢dzy:

Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg w Warszawie, przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672
Warszawa, REGON 141681456 oraz NIP 7010158887: .........cccccevvvvevvenne

zwang dalej ,,Zamawiajacym” lub ,,Strong”

zwang dalej ,,Wykonawcg” lub ,,Strong”.

. Strony potwierdzaja wykonanie i odebranie nastepujacych ustug, zgodnie z umowa

Wykonanie ustugi przeprowadzenia 2653 kontroli krzyzowych horyzontalnych 1 1302
kontroli krzyzowych .

L. | Raport | Okres Liczba Liczba kontroli Przedmiot Przedmiot umowy

p. | za rozliczeniow | kontroli krzyzowych Umowy w zakresie
miesigc |y krzyzowych miedzyokresowyc | odebrany bez objetym odbiorem
horyzontalnyc | h zastrzezen zostat wykonany

h TAK/NIEL w terminie

TAK/NIE?

1 ;. .,
Wilasciwe wstawic
2 ;. .,
Wilasciwe wstawic

tel. (022) 378 31 00
fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A. 02-672 Warszawa B
NARODOWA CENTRUM PROJEKTOW UNIA

NIP 7010158887, REGON 141681456 5 ¢
| STRATEGIA SPOINOSCI / EUROPEJSKICH EUROPEJSKA



Zgodnie z Umowg wykonanie przedmiotu Umowy objetego niniejszym odbiorem powinno
nastgpi¢ do dnia ...

Faktyczne wykonanie przedmiotu Umowy objetego niniejszym odbiorem nastgpito w dniu...

Il. Uwagi Stron:

111.Odbioru dokonali:

- W imieniu Zamawiajacego: .....cceevvrerrreeveennnn.

- W imieniu WYKONawcey: .......ccccccevvveviveviesinenn.

Zamawiajgcy Wykonawca

. 1
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA
NIP 7010158887, REGON 141681456 " ¢
STRATEGIA SPOJNOSCI .
tel. (022) 378 31 00 / EUROPEJSKICH EUROPEISKA

fax. (022) 201 97 25
www.cpe.gov.pl



Zalacznik nr 5 do Umowy

wzOr formularza rachunku

nazwisko imig

Imie ojca i matki Data i miejsce urodzenia
nr PESEL nr NIP

kod pocztowy i miejsce zamieszkania dzielnica - gmina

ulica, nr domu i mieszkania

wlasciwy Urzqd Skarbowy, adres

Powyzsze dane sktadam pod odpowiedzialno$cia karng za zlozenie danych niezgodnych z

rzeczywistoscia.
RACHUNEK?
dla Centrum Projektow Europejskich
02 - 672 Warszawa, ul. Domaniewska 39A
ZA WYKONANIE. ...ttt et et b bbbt b e b ettt b bbbt e s e e et bbb e e nn e
Z€OANIE Z UMOWG NI ...vvtiit e ee e, ZdNIa .o na
podstawie Zlecenia ...................oe.vene. zdnia ...,
Przedktadam rachunek na kwotg brutto zt ............cccooiiiii stownie zlotych.
Forma zaplaty: przelew na moje konto (nazwa banku)
Data:
Podpis

8 Przedktadany wytgcznie przez osoby fizyczne nie bedace ptatnikiem podatku VAT.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul.Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa NARODOWA \ CENTRUM PROJEKTOW UNIA
NIP 7010158887, REGON 141681456 . ¢ K
STRATEGIA SPOJNOSCI -
tel. (022) 378 31 00 ) EUROPEJSKICH EUROPEJSKA
fax. (022) 201 97 25 2

www.cpe.gov.pl



