Centrum Projek
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 04 listopada 2014 .
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-64/ARK/14

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ")

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa”,
na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji posiedzen dla Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013.

Kody CPV:

55.00.00.00-0 — ustugi hotelarskie i restauracyjne
60.00.00.00-8 — ustugi w zakresie transportu
79.80.00.00-2 — ustugi drukowania i powigzane
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji posiedzen:

1) szkolenia z Prawa Zamoéwien Publicznych dla Beneficjentow,
2) konferencji dla Beneficjentow projektow parasolowych.

. Opis przedmiotu zamdéwienia znajduje si¢ w zatagczonym projekcie umowy (zalaeznik nr 1

do SIWZ).

. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, nie dopuszcza sktadania ofert

wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego
systemu zakupdw, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.
. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy podwykonawcow.

Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie
czesci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$swiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu oswiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoéwieniu publicznym, dolaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalagcznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki 1 zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane 1 datowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.),
powinny znajdowaé¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly
uniemozliwiajgcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, musza ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamdowienia
lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego zazada umowy regulujacej wspoltprace tych



Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: najp6zniej do 31.03.2015 r. (I cz¢$¢ - wydarzenia w Polsce),
najpézniej do 30.06.2015 r. (II cz¢s¢ - konferencja we Lwowie dla projektéw parasolowych).

ROZDZIAL IV.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien. Zamawiajacy
wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do rejestru organizatorow
turystyki i posrednikow turystycznych (dotyczy czesci I i I1 zamowienia);

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

a) czes¢ I zamodwienia - wydarzenia w Polsce:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
potwierdzajacy organizacje co najmniej dwoch wydarzen polegajacych na dostarczeniu
wybranych ustug hotelarskich (zapewnienie zakwaterowania dla minimum 50 oséb
w obiekcie hotelarskim o standardzie 3 gwiazdek), gastronomicznych, transportu oséb
0 wartosci co najmniej 100 000 PLN (brutto) kazde;

b) czes¢ 11 zamowienia - konferencja we Lwowie:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
potwierdzajacy organizacj¢ co najmniej dwoch wydarzen polegajacych na dostarczeniu
wybranych ustug hotelarskich (zapewnienie zakwaterowania dla minimum 50 oséb
w obiekcie hotelarskim o standardzie 3 gwiazdek), gastronomicznych, transportu osob
0 warto$ci co najmniej 100 000 PLN (brutto) kazde;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow udzialu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z ofert3 Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie podpisane
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przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor oswiadczenia okreslony
jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

Wykaz ustug wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, o
ktérych mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 2, wraz z zatagczeniem dowodow, potwierdzajacych
ich nalezyte wykonanie, wWg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6 do SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz be¢dzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamodwienia, o ktorych mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkéw udziatu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty udziat
w realizacji zamowienia, przedkladat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24

ust. 1 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zamowienie jest zobowiagzany wykazaé, iz nie ma podstaw do

wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy zada
zlozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez 0soby
upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzor okreSlony  jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione
nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne,
lub potwierdzenie, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;



5) os$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznos$ci do takiej grupy kapitatowej list¢ podmiotow nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.
Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodéw okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy.
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 w lit. a) i b)
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Termin waznosci dokumentéw zawierajacych
o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozg wyzej
wymaganych przez Zamawiajacego oSwiadczen lub dokumentéow lub ktérzy nie zlozg
pelnomocnictw, albo ktorzy zloza dokumenty zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie post¢powania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

W niniejszym  postgpowaniu  wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie
pisemnej, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich treS¢ w formie pisemne;j
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie
o zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:



1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania WykonawcoOw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotlan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ
wraz z wezwaniem Wykonawcoéw do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia
o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- o0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka Rutkowska-Komornik, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondenciji:

agnieszka.rutkowska@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. IIL, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Skfadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminy zwigzania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skitadanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte¢ na dang czg$¢ zamoOwienia
tj. na czg$¢ I oraz na cze$¢ 1.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:



Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-64/ARK/14 —

na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji posiedzen dla Programu Wspotpracy

Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013.
Nie otwiera¢ przed 13 listopada2014 r. przed godz. 10:00 .

=

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 13 listopada 2014 r.
0 godz. 09:45.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL X]|.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug
takich samych zasad jak wcze$niej skladana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

Wykonawca moze wycofac juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego Zzadania
zwrotu oferty, zlozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej
czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 13 listopada.2014 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie poszczegdlnych czgéci zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek
Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek

VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen
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Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia, jak i po jego wykonaniu.

2. Wykonawca okresli cene oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnosciag do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

3. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug (podatek
VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow 1 ustug,
ktéry miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4, Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

=

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena zamowienia.

Cena (C) —waga 85 %
Doswiadczenie (D) — waga 15 %

1) Punkty za kryterium ,, cena” bedg obliczone wg ponizszego wzoru

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C = m-mmmmmees --- X 85 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:

C —ilo$¢ punktéw w kryterium ,,cena”
1pkt=1%

Wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

Kryterium dostgpu dla Wykonawcéw do realizacji zamoOwienia jest wykazanie si¢
do$wiadczeniem w organizacji wydarzen polegajacych na dostarczeniu ustug: hotelarskich,
gastronomicznych, transportu 0sob.

2) W kryterium ,,doswiadczenie” oceniane bedzie do$wiadczenie Wykonawcy przy
organizacji  wydarzen polegajacych na  dostarczeniu ustug:  hotelarskich,
gastronomicznych, transportu 0sob.

Za spelnienie tego kryterium Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 15 pkt.
Realizacja przez Wykonawcg:
a) 0-2 wydarzenia-0 pkt,
b) 3-4 wydarzenia-5pkt,
C) 4-5 wydarzen-10 pkt,
d) wiecej niz 6 wydarzen-15 pkt
gdzie:



D —ilo$¢ punktow w kryterium ,,doswiadczenie”
1 pkt=1%

t.aczna maksymalna punktacja:
Cena — 85 pkt

Do$wiadczenie — 25 pkt
RAZEM: 100 pkt.

ROZDZIAL XV.
Wybdor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajagcy zawrze umowe¢ z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty faksem lub drogg elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez



przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba Zze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust.
1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $srodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej] umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwos$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:
1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym

istotny wptyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,
2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegltych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego 1 WykonawcOdw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postepowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty mogg zosta¢ udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie wujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tre$ci protokotu, zatgcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na
wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatgcznikow moze nastgpi¢ poprzez:
a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajagcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu Ilub
zatgcznikow, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych $rodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;
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3)
4)

5)

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktérej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentow;

udostgpnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalgcznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdélnosci ze wzgledu
nailos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia,

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
zalacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — os$wiadczenie wykonawcy o przynaleznosci lub nie do grupy
kapitatowe;.

zalacznik nr 6 — wykaz wykonanych ustug.
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CPE-11-261-64/ARK/14 ZALACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/WST PL-BY-UA/....../2014
zawarta W dniu ....eeeeeiiiiienennnnnnen 2014 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
Z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,reprezentowanym przez Pana Rafala
Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powierzenia
pelnienia obowiazkéw dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r.
przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci ,,Zamawiajacym”,

firma ..o z siedzibg W ..........oell. przyul. ...l ,
.................... y eeeieereneeneen..., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
.......................... pod numerem ..................., reprezentowanym przez Pana/Panig

zwang w dalszej cze¢$ci umowy ,,Wykonawcg”

lub*

Panem/Panig .......................... zamieszkalym/zamieszkala w ...l
przy ul. ... Jegitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze
................. oraz numerze PESEL................, 1 posiadajagcym/posiadajaca numer identyfikacji
NIP ..ot

zwanym/zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawea”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1
Strony o$wiadczaja, Zze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-I1-261-64/ARK/14, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 907, z p6zn. zm.).
Przedmiot umowy jest wspoHinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatorus - Ukraina 2007 — 2013 (dalej Programu).

! Dotyczy 0sdb fizycznych
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Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji: szkolenia
Z prawa zamowien publicznych dla Beneficjantow Programu 1 konferencji dla projektow
parasolowych. Szczegotowy zakres ustug okresla zatgcznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu
zamoOwienia.

§2
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia na kazde posiedzenie wydrukowanych
materiatlow konferencyjnych, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym
zatacznik nr 1 do umowy, po uprzedniej akceptacji projektow tych materiatdéw. Akceptacja moze
nastapi¢ drogg poczty elektronicznej 1 stanowi¢ bedzie automatycznie wezwanie do dostawy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania wydrukow zgodnie z zasadami Systemu
identyfikacji wizualnej Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina 2007
— 2013 oraz zgodnie z zasadami odwzorowania flagi UE. Wszystkie niezb¢dne wytyczne
oraz pliki graficzne (grafiki wektorowej i/lub bitmapowej) do wykonania publikacji
Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej pod adresem:
http://www.pl-by-ua.eu/pl,14,94
Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron

W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: w kwestiach merytorycznych, w tym do przekazania
Wykonawcy plikow, o ktorych mowa w ust. 2 oraz akceptacji projektow materiatow:
p. Andrzej Stodki, tel.: (22) 378 31 31, e-mail: andrzej.slodki@cpe.gov.pl;

b) po stronie Wykonawcy —

§3
Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zaméwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego laczna wartos¢ nie przekroczy ........ zt brutto
(stownie: ................. 1...../100 groszy).

Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okre§lonych
w zalgczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zatgczniku nr 2.

Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
Z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych
do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynno$ci
I materiatbw (w tym Kkoszty paliwa), niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu
umowy, nawet, jesli nie zostaly one wprost wyszczegdlnione w tre$ci niniejszej umowy i jej
zalacznikach.

§4
Wykonawca jest uprawniony do wystawiania rachunkow/faktur VAT z tytulu prawidlowo
wykonanej umowy po wykonaniu zamowienia. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT
przez Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajacego protokolu odbioru, ktérego wzor
stanowi zatagcznik nr 4. Osoba odpowiedzialng za odebranie protokotu jest Pan Pawel
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Stowikowski, Kierownik Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu PL-BY-UA 2007-
2013 lub osoba go zastepujaca.

Zaptata wynagrodzenia nastagpi na podstawie rachunku/faktury VAT wystawionej
przez Wykonawce, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury VAT Zamawiajacemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspoélpracy Transgranicznej
Polska — Bialorus$ — Ukraina 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:
Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 a;

02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87

§5
Umowg zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajacego, najpézniej do dnia 30 czerwca 2015 r.

§6
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czgsci
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umownag w wysokosci 30% wynagrodzenia za kazdy
rodzaj ustugi, zgodnie z wartosciami podanymi przez Wykonawce w ofercie — zalaczniku nr 2
do umowy.
W razie naliczenia przez Zamawiajagcego kar umownych, Zamawiajacy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigca rownowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie
wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.
Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego kary
umownej, o ktorej mowa w ust. 1.
W przypadku, gdy wysokos$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysokosé
zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w pelnej
wysokosci.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.
W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci, Zamawiajacy jest uprawniony
do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§7
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno§¢ za wady prawne zrealizowanego przedmiotu
umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia 0sob trzecich wynikajace z naruszenia praw
wlasno$ci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994
roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz.631 z p6zn. zm.)
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w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Jezeli dostarczony przez Wykonawce przedmiot umowy ma wady, Wykonawca obowigzany jest
do ich bezptatnego usunigcia w terminie do 7 dni roboczych od dnia zawiadomienia Wykonawcy
przez Zamawiajacego o wykrytych wadach.

§8

Prawa i obowigzki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

1.

§9

W zakresie nie uregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. z dn. 2014 poz.121) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907, z p6zn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu whasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§ 10
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
- Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,
- Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
- Zakacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sagdowego z dnia ..... .
- Zalacznik nr 4 — protokot odbioru

Zamawiajgcy Wykonawca
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ZALACZNIKNR1 DO UMOWY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji:

® Szkolenia z Prawa zaméowien publicznych (do 31.12.2014 r.)
e Konferencji dla projektow parasolowych we Lwowie (do 30.06.2015 r.)

Potwierdzenie termindw wydarzen nastapi z wyprzedzeniem 7 dni roboczych przed data kazdego
wydarzenia. Ostateczne potwierdzenie ilosci osob i innych danych moéwiacych o ostatecznej
wielkosci zamoOwienia nastagpi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed data kazdego
wydarzenia.

CZESC I. WYDARZENIE W POLSCE

SZKOLENIE Z PRAWA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

OPIS USLUG

Uslugi hotelarskie: hotel o standardzie co najmniej 3 gwiazdek, w wojewodztwie mazowieckim,
na obszarze wsparcia Programu, poza o$rodkami miejskimi, ktorych liczba mieszkancow
przekracza 9 tys. (zgodnie z oficjalnymi danymi wiladz samorzadowych), w odlegtosci
od siedziby Zamawiajacego (ul. Domaniewska 39A, Warszawa), maksymalnie 150 km
(wg Google® Maps), , w sasiedztwie obiektu zabytkowego (patac, dwor, zamek) maksymalnie
500 metrow. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2 obiekty
hotelarskie spetniajace podane kryteria.

Wynajem na 1 dobe¢ maksymalnie 25 pokoi 2-osobowych (dla maksymalnie 50 os6b, pokdj musi
dysponowa¢ minimum 2 oddzielnymi t6zkami) oraz maksymalnie 3 pokoi 1-0sobowych lub 2-
osobowych  do  pojedynczego  wykorzystania. =~ Zakwaterowanie = kazdej  osoby
wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania.

Wynajem sali konferencyjnej:
Wynajem sali konferencyjnej na caly dzien w hotelu, o ktorych mowa w pkt. 1. ushig

hotelarskich, pojemnos¢ sali minimum 50 0s6b w uktadzie kinowym (dostep do sali takze w dniu
poprzedzajacym konferencj¢ w celu ustawienia oznakowania i przygotowania materiatlow).
Wyposazenie sali: duzy ekran podsufitowy, projektor podsufitowy, naglo$nienie, w tym
3 mikrofony bezprzewodowe, 60 krzeset, stot prezydialny dla 4 osob, dostep do Internetu (Wi-Fi
w sali).

Wynajem miejsc parkingowych
Wynajem maksymalnie 30 miejsc parkingowych na 1 dobe przy hotelu, o ktorych mowa
w pkt. 1. ustug hotelarskich.

Transport osob
Transport grupy maksymalnie 3 osob z siedziby Zamawiajacego (Warszawa, ul. Domaniewska

39 A) do hotelu, o ktérym mowa w pkt. 1 ushug hotelarskich i z powrotem zgodnie z trasa
ustalong z Zamawiajacym. Pojazd musi by¢ czysty z aktualnymi dokumentami potwierdzajacymi
sprawnos¢ techniczng, rocznik pojazdu nie starszy niz 2009; wymagane wyposazenie: fotele
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lotnicze z pasami, klimatyzacja. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze
oraz na miejscu oraz koszty wyzywienia i noclegu kierowcy pokrywa Wykonawca, doktadne
godziny wyjazdow zostang okre$lone na drodze kontaktéw roboczych. Zamdwienie obejmuje
takze przew6z materialdéw informacyjnych i promocyjnych na trasie (ten sam pojazd, wymagany
bagaznik minimum 1200 litréw).

Dostawa uslug gastronomicznych

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu na kazdy dzien do akceptacji
przez Zamawiajgcego:

1. W dniu poprzedzajacym szkolenie: Kolacja w formie bufetu dla maksymalnie 53 os6b w sali

restauracyjnej w hotelu, o ktorych mowa w pkt. 1.ustug hotelarskich.

2. W dniu szkolenia: Przerwa kawowa dla maksymalnie 53 oséb w hotelu o ktorym mowa
w pkt. 1 ushug hotelarskich (rano przed rozpoczeciem szkolenia), obiad w formie bufetu
dla maksymalnie 53 o0s6b w sali restauracyjnej w hotelu o ktorym mowa w pkt. 1. ustug
hotelarskich (miejsca siedzace dla wszystkich 0sob).

Opis positkow. Przerwy kawowe, obiad oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami
wskazanymi przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin
podawania positkow w trakcie trwania posiedzenia. O zmianach na biezaco bedzie informowat
Wykonawce. Wszystkie positki powinny by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy
ceramiczne] (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki,
tyzki), a takze papierowych serwetek i obruséw na stotach.

MENU:

PRZERWA KAWOWA: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach,
parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen) , kawa (rozpuszczalna 1 parzona
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna
($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach o pojemnosci 0,3 —
0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobe - butelki rozstawione ze szklankami w sali
konferencyjnej na stotach), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych podawane
w szklanych butelkach o pojemnosci od 0,3 do 0,4 I dostepne w ilosci przynajmniej po 2 butelki
na osobg); wybor ciastek kruchych — minimum 3 rodzaje (minimum 100 g kazdego rodzaju
na osobg), przekaski stone. Kanapki bankietowe z minimum 4 sktadnikami (wedlina/ryba + ser +
warzywo + masto), minimum 4 kanapki na osobe.

OBIAD W FORMIE BUFETU: 2 dowolne zupy do wyboru:, 2 rodzaje dania gldéwnego na ciepto
do wyboru -danie migsne i rybne dla kazdej osoby na bazie nastepujacego rodzaju migsa:
wotowina 100 % (stek, bydto z gatunkow migsnych) 1 wieprzowina 100 %; ryba: tosos, dorsz,
miruna lub podobne, suréwka warzywna: w ilo$ci minimum 100 g/osobe, 2 dodatki typu: ryz
(biaty w ilosci ok. 160 g/osobe, ziemniaki (w catosci lub ,,potksiezyce”), deser - ciasto domowe.
Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata dostepna bez ograniczen), kawa czarna (rozpuszczalna
i parzona) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, dostepna bez ograniczen), napoje
smakowe gazowane w butelkach w ilosci 0,5 1 na osobe.

KOLACJA W FORMIE BUFETU: przystawki zimne skladajacych si¢ z: talerza wedlin
(minimum 3 rodzaje, w tym szynka tradycyjna bez konserwantow wedzona drewnem, kielbasa
lub szynka surowa dojrzewajaca, facznie minimum 150 g wedlin na osobg), SledZ w oleju
Z cebulka dla kazdej osoby tacznie minimum 150 g, dla kazdej osoby, pieczywo — ciemne i jasne
- facznie minimum 150 g na osobg¢); danie gtowne — porcja dania migsnego 1 rybnego dla kazde;j
osoby (przystawka ciepta i danie gtdéwne) na bazie nastg¢pujacego rodzaju migsa: do wyboru
wieprzowina z wolowina (np. gulasz migsny), filet z indyka lub podobne oraz ryba (morszczuk,
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miruna, mintaj lub podobne), dodatki typu ryz, (w ilo$ci minimum 200 g/osobe, ziemniaki
W calosci lub ,,potksiezyce™); warzywa: ogorki kiszone i1 kapusta kiszona w ilo$ci minimum
200 g/osobg, deser (ciasto domowe w ilosci minimum 200g na osobg¢. Napoje dostgpne podczas
kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona do wyboru), kawa czarna
(rozpuszczalna i parzona, do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe
do wyboru w 2 rodzajach smakowych, dostgpne przynajmniej 0,3 1 na osobg).

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z Prawa zaméwien publicznych (PZP)
Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia ze szczegdlnym uwzglednieniem: zamowien

do 30 tys. euro, zaméwienia w przypadku jednostek publicznych oraz organizacji
pozarzadowych 1 specyfiki zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE. Szkolenie musi by¢
przygotowane i przeprowadzone przez eksperta z udokumentowanym, minimum 5-letnim
doswiadczeniem w zakresie szkolen z PZP. Wykonawca powinien przedstawi¢ do wyboru

przynajmniej 2 ekspertow do wyboru spetniajacych kryteria. Ekspert powinien poznad
przed szkoleniem i wykorzystaé w jego trakcie nizej przedstawione dokumenty Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Biatoru$ - Ukraina 2007 — 2013, aby dostosowaé szkolenie
do specyfiki Programu. Szkolenie calodzienne, z sesja pytan i odpowiedzi (analiza
indywidualnych przypadkow). Koszty wyzywienia eksperta oraz ewentualne koszty noclegow
pokrywa Wykonawca.

Dokumenty:
e  Wytyczne dla Whioskodawcow - http://pl-by-

ua.eu/upload/pl/Guidelines_for_Applicants PL%20111%20CfP.pdf

Zatacznik F - umowa grantowa (warunki specjalne) http://www.pl-by-ua.eu/pl,10,88

Zataczniki do umowy grantowej: Aneks II - Warunki ogoélne, Aneks VII —Kontrola

wydatkow w ramach umowy Grantowej, http://www.pl-by-ua.eu/pl,10,88

e Wytyczne dla wdrazania projektow (w jez. angielskim) oraz Procurement procedures
http://www.pl-by-ua.eu/en,13,86

e Annex E — Grant Contract (Special Conditions); Annex IV — Procurement Procedures —
dokumenty dost¢pne na stronie www.pl-by-ua.eu/en,10,57

e COMMISSION REGULATION (EC) No 951/2007 of 9 August 2007; Corrigendum
to Commission Regulation (EC) No 951/2007 of 9 August 2007 - dokumenty dostepne
na stronie www.pl-by-ua.eu/en

Zamoéwienie obejmuje takze czas poswiecony przez eksperta na korespondencje z pracownikami
Zamawiajacego w celu ustalenia dokladnego przebiegu szkolenia oraz udzial eksperta w okoto
3-godz.spotkaniu przygotowawczym w siedzibie Zamawiajacego, ul. Domaniewska 39a,
Warszawa przed szkoleniem. Zamawiajacy ma prawo wgladu do prezentacji przygotowanej
przez eksperta przed szkoleniem, aby sprawdzi¢, czy faktycznie zostalo ono dostosowane
do specyfiki uczestnikow.

Zakres tematyczny szkolenia:
e Zakres podmiotowy prawa zaméwien publicznych

e Zakres przedmiotowy prawa zamowien publicznych (w tym wylaczenia stosowania PZP
I zamoOwienia mieszane)
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e Tryby udzielania zamowien publicznych (przestanki, przebieg)

e Inne procedury (konkurs, umowy ramowe, DSZ, koncesja na roboty i ushugi, ppp,
lobbing a zaméwienia publiczne)

e Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o zamdwienie publiczne — 0pis
przedmiotu zamdwienia, szacowanie warto$ci zamodwienia, budowanie warunkow
udzialu w postepowaniu, dokumenty zadane na potwierdzenie spetniania warunkow,
ustalanie kryteribw oceny ofert, zasady sporzadzania 1 wudostgpniania SIWZ
oraz ogloszen, kwalifikacja wykonawcoéw, badanie i1 ocena ofert, wybor oferty
najkorzystniejszej

e Komisja przetargowa (powotywanie, regulamin pracy, odpowiedzialno$¢ cztonkow)

e Dokumentowanie postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (protokot,
sprawozdawczosc)

e Europejskie regulacje dotyczace zamowien publicznych

e Umowy w zamowieniach publicznych (typy umow, zawarto$¢, zawieranie, zarzadzanie
realizacja, anektowanie)

e Srodki ochrony

e Orzecznictwo (ETS, KIO, sadow okregowych)

e (Odpowiedzialno$¢ za naruszenia PZP

e Prawo zamdwien publicznych po nowelizacji z dnia 19 pazdziernika 2014

2. Zamowienie obejmuje takze przygotowanie 1 wydruk  maksymalnie 50 materiatéw
konferencyjnych dla uczestnikéw (ilos¢ druku dla kazdego uczestnika: maksymalnie
200 stron, druk czarno-biaty, oprawa zeszytowa lub spiralna).

3. Zamoéwienie obejmuje takze dodatkowa ustuge doradztwa w zakresie PZP po szkoleniu
(pytania moga dotyczy¢ kazdego zagadnienia zwigzanego z PZP) droga poczty elektroniczne;.
Zamawiajacy wysylat bedzie cyklicznie pytania beneficjentdéw (maksymalnie 20 pytan-
konsultacji miesiecznie, razem maksymalnie 80 konsultacji do konca marca 2015).
Rozliczanie wustugi doradztwa nastgpowaé bedzie takze cyklicznie. Za jednostke
rozliczeniowa przyjety bedzie pakiet 10 konsultacji (10 pytan kazde dotyczace odrgbnego
problemu, wyceniona zostanie takze pojedyncza konsultacja w celu rozliczenia koncowego
przy braku pelnego pakietu 10 pytan), kazda konsultacja oznacza¢ moze zdalng dyskusje
W postaci wymiany maksymalnie 2 listow poczty elektronicznej w kazda strong, ktorych
celem bedzie uszczegotowienie otrzymanej odpowiedzi (2 listy w tym uzyskanie pierwotnej
odpowiedzi, czas na odpowiedZ maksymalnie 2 dni robocze). Udzielone porady prawne
nie beda mogty stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony 0sob czy instytucji,
ktore skorzystaja z udzielonych porad. Konsultacje majg na cele lepsze zrozumienie zapisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r, poz.907,
Z p6zn. zm.). Zamawiajacy ma dodatkowe prawo do wykorzystywania otrzymanych porad
prawnych w celu utworzenia dokumentu opisujacego dobre praktyki przy wdrazaniu
projektow finansowanych z Programu (bez podawania autora interpretacji). Taki dokument
stuzyl bedzie beneficjentom Programu bezptatnie. Wykonawca musi zmieni¢ proponowanego
eksperta w czasie trwania umowy, jesli Zamawiajacy uzna, ze ten nie wywigzuje si¢ rzetelnie
ze swoich obowiazkow. ZAMOWIENIE OPCJONALNE.
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CZESC II. KONFERENCJA WE LWOWIE DLA PROJEKTOW PARASOLOWYCH

Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu zagwarantowal juz za posrednictwem swojego
oddziatlu we Lwowie miejsce organizacji konferencji (sale konferencyjng). Konferencja odbedzie
si¢ w sali w Hotelu LVIV we Lwowie (http://www.hotel-lviv.com.ua/).

Zaplanowanie, dostarczenie i koordynacja ustug transportu oséb

Warunki ogoélne: organizacja przejazdu 3 grup uczestnikow z Polski wraz z ich bagazami
(z wojewodztwa podlaskiego, lubelskiego i podkarpackiego) do Lwowa na Ukraing. Przejazdy
autokarami wysokopodtogowymi (przy grupie powyzej 30 0sob) przystosowanymi do podrézy
dalekobieznych; pojazdy muszg by¢ czyste, z aktualnymi dokumentami potwierdzajacymi
sprawnos¢ techniczng, rocznik pojazdow nie starszy niz 2009; wymagane wyposazenie: fotele
lotnicze z pasami, klimatyzacja, WC (na trasie migdzynarodowej). Doktadne godziny wyjazdow,
miejsca podstawienia pojazdow i miejsca przystankow (uczestnicy beda dosiada¢ na trasie)
do ustalenia w drodze kontaktow roboczych. Koszty ewentualnego parkowania pojazdu
w drodze oraz na miejscu, koszty wyzywienia i noclegu kierowcow oraz pilota i koszty
ewentualnych mandatow drogowych pokrywa Wykonawca. Kazdy autokar na trasie
migdzynarodowej musi by¢ obstugiwany przez 2 kierowcow (jazda bez przerw na zmiang)
oraz pilota wycieczki (osoba z uprawnieniami pilota). Kierowcy i pilot muszg posiadac
paszporty wazne przynajmniej do 31 sierpnia 2015 roku.

Trasy przejazdu i grupy

1.  Przew6z maksymalnie 30 osob na trasie Biatystok — Wlodawa — Chelm — Zamos$é
(z mozliwoscia przedtuzenia trasy do Tomaszowa Lubelskiego) oraz powrot (Grupa 1).

2.  Przew6z maksymalnie 20 0s6b na trasie Lublin — Zamo$¢ oraz powrdt (Grupa 2).

3. Przew6z maksymalnie 50 oséb na trasie Zamo$¢ — do hotelu we Lwowie (alternatywnie
Tomaszéw Lubelski — Lwow) oraz powro6t (Grupy 11 2 razem).

4. Przewo6z maksymalnie 25 0sob na trasie Rzeszow — do hotelu we Lwowie oraz powro6t
(Grupa 3).

Dostarczenie uslug gastronomicznych:

1. Kolacja serwowana w trakcie podrozy na trasie do Lwowa na wysoko$ci Zamoscia
lub Tomaszowa Lubelskiego dla Grup 1 i 2 oraz obiad w trakcie powrotu (maksymalnie
50 os6b). Obstuga wszystkich 0s6b jednoczesnie w sali bankietowej o duzej pojemnosci
(czas na przerwe maksymalnie 50 minut). Obiekt gastronomiczny musi dysponowac
parkingiem dla autokaru oraz systemem minimum 4 kabin toaletowych z podziatem
na toalety zenskie 1 meskie. Godziny positkow muszg zosta¢ zsynchronizowane
Z godzinami przyjazdu uczestnikéw (patrz ustugi transportowe).

2.  Obiad serwowany w trakcie powrotu przy trasie z Lwowa do Rzeszowa na wysokosci
Lancuta lub Rzeszowa, dla Grupy 3 (maksymalnie 25 osdb) Obstuga wszystkich osob
jednoczesnie w sali bankietowej o duzej pojemno$ci (czas na przerwe maksymalnie
50 minut). Obiekt gastronomiczny musi dysponowaé parkingiem dla autokaru
oraz systemem minimum 4 kabin toaletowych z podzialem na toalety zenskie i meskie.
Godziny positkéw muszg zosta¢ zsynchronizowane z godzinami przyjazdu uczestnikow
(patrz ustugi transportowe). ZAMOWIENIE OPCJONALNE
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Menu na osobe (kolacja i obiad): zupa, danie gtowne, suréwka, napdj, deser, w tym kazda
osoba moze dokona¢ swobodnego wyboru sposrod: 2 rodzajow zup, 2 rodzajow dania
glownego na ciepto (w tym danie migsne i rybne np.: wotowina, wieprzowina, dréb, ryba:
pstrag, dorsz, tosos$, miruna, lub podobne do uzgodnienia z Zamawiajacym oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego); dodatki: ziemniaki (w catosci lub ,,potksiezyce”), surowka
lub satatka warzywna (2 rodzaje do wyboru, w ilosci minimum 150 g/osobe), 2 rodzaje
deseru do wyboru minimum 150 g/osobe (ciasto domowe, lody, deser czekoladowy
lub podobne), napdj (minimum 0,5 1 na osobg) : sok 100%, napoj gazowany oraz herbata
i kawa bez ograniczen (takze kawa parzona lub z mlekiem).

Uslugi w zakresie drukowania:

1. Przygotowanie identyfikatorow dla uczestnikow konferencji:

-kolorowy, cyfrowy wydruk (w skali CMYK), maksymalnie 130 Kkartek
do identyfikatoréw, format okoto 102 mm x 65 mm (+/- 3 mm), na sztywnym papierze
biatym, gramatura minimum 160 g.

-sktad  graficzny  identyfikator6w  na  podstawie = znakow  przekazanych
przez Zamawiajacego

-dostawa identyfikatorow odpowiednich wymiardw wraz ze smyczami (kolor smyczy
do uzgodnienia z Zamawiajacym) do miejsca organizacji konferencji

-montaz kartek w identyfikatorach w dniu poprzedzajacym konferencje.

Wykaz nazwisk Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najp6zniej na 3 dni robocze
przed planowanym terminem konferencji.

2. Cyfrowy, kolorowy wydruk materialdow konferencyjnych — maksymalnie 130 kompletow,

w komplecie maksymalnie 100 kartek, oprawa zeszytowa lub spirala, papier 90 g, na oktadke
200 g. Material do wydruku (pliki Power Point®). Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy
materiaty za pomocg poczty elektronicznej najpdzniej w ciggu 2 dni od podpisania umowy.

DOSTARCZENIE USLUG NA TERENIE UKRAINY

Uslugi hotelarskie:

1.

Wynajem wraz ze $niadaniem maksymalnie 60 pokoi 2-osobowych na maksymalnie dwie
doby (dla maksymalnie 120 0s6b) o standardzie co najmniej 3 gwiazdek (wg kategoryzacji
opisanej w art.38 ustawy o ustugach turystycznych) we Lwowie w odleglo$ci maksymalnie
0,5 km od miejsca organizacji konferencji, o ktorym mowa w warunkach ogoélnych. Kazdy
pokdj musi dysponowa¢ dwoma oddzielnymi t6zkami. Zakwaterowanie 2 0os6b w pokoju
wraz ze S$wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem
do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

Wynajem maksymalnie 20 miejsc parkingowych na maksymalnie 2 doby
przy hotelu, o ktérym mowa powyze;.

Wynajem maksymalnie 5 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania na 2 doby dla maksymalnie 5 osob. Zakwaterowanie kazdej osoby
W oddzielnym pokoju w obrebie hotelu wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej
W postaci $niadania i dostgpem do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi). Miejsce
swiadczenia ustugi — Lwow (obiekt hotelarski o standardzie minimum 4 gwiazdek
wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o ustugach turystycznych). Hotel musi by¢
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zlokalizowany w centrum Lwowa, w odlegltosci maksymalnie 1 km od miejsca
konferencji.

Uslugi gastronomiczne

1. Kolacja serwowana dla maksymalnie 125 os6b w hotelu, o ktérych mowa w pkt. 1. ushug
hotelarskich

2. Przerwa kawowa dla maksymalnic 140 oséb (go$cie hotelowi oraz uczestnicy, ktorzy
nie beda korzysta¢ z noclegéw). Miejsce swiadczenia ustugi: miejsce organizacji konferencji
we Lwowie.

3. Obiad serwowany w formie bufetu dla maksymalnie 140 o0s6b (goscie hotelowi
oraz uczestnicy, ktorzy nie beda korzysta¢ z noclegéw). Miejsce $wiadczenia ustugi: miejsce
organizacji konferencji-hotel Lviv.

Menu na osobe (kolacja): zupa warzywna (np. barszcz ukrainski), danie glowne, suréwka, napdj,
deser, w tym kazda osoba moze dokona¢ swobodnego wyboru sposrod: 2 rodzajow dania
gléwnego na ciepto (w tym danie migsne i rybne dla kazdej osoby: wotowina lub wieprzowina
oraz ryba: toso$§ lub podobna (jeden dzwonek na osobe), dodatkowo jeden rodzaj dania
wegetarianskiego dla 50 oséb (wybodr pierogdow bez migsa, po 6 pierogdw na osobg); dodatki:
surowka lub satatka warzywna (2 rodzaje do wyboru, w ilosci minimum 150 g/osobg), ziemniaki
w ilo$ci minimum 250 g/osobg (w calo$ci, lub ,,potksigzyce™), 2 rodzaje deseru do wyboru
minimum 150 g/osobe (ciasto domowe, lody, deser czekoladowy lub podobne), napdj (minimum
0,5 1 na osobg): sok 100%, napdj gazowany oraz herbata i kawa bez ograniczen (takze kawa
parzona lub z mlekiem).

Menu na przerwe kawowa: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach,
parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen), kawa (rozpuszczalna 1 parzona
wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), woda mineralna
($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w butelkach o pojemnosci 0,3 —
0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych
podawane w szklanych butelkach o pojemnosci od 0,3 do 0,4 1 dostepne w ilosci przynajmniej
po 2 butelki na osobg); owoce sezonowe $wieze podane na tacach — 3 rodzaje w tym $liwki,
gruszki, w ilosci co najmniej 0,5 kg owocow/osobe), kanapki bankietowe z minimum
5 sktadnikami (wedliny/ryba wedzona typu losos/jajko + sery + warzywa + maslo), minimum
7 kanapek na osobg¢ na pieczywie ciemnym i jasnym (wielko$¢ kanapki rozmiaru minimum butki
kajzerki); wybor ciast domowych regionalnych — minimum 3 rodzaje (minimum 100 g kazdego
rodzaju na osobg).

Menu na osobe (obiad): 2 zupy do wyboru; danie gtowne, surowka, napdj, deser, w tym kazda
osoba moze dokona¢ swobodnego wyboru sposrod: 2 rodzajow dania gtdwnego na ciepto (w tym
danie migsne i1 rybne dla kazdej osoby: wolowina lub wieprzowina oraz ryba: toso$ lub podobna
(jeden dzwonek na osobe), dodatkowo jeden rodzaj dania wegetarianskiego dla 50 0sob (wybor
pierogow bez migsa, po 6 pierogdéw na osobe); dodatki: surowka lub satatka warzywna
(2 rodzaje do wyboru, w ilo§ci minimum 150 g/osobg), ziemniaki w ilo$ci minimum 250 g/osobg
(w catosci, lub ,,polksiezyce”), 2 rodzaje deseru do wyboru minimum 150 g/osobg (ciasto
domowe, lody, deser czekoladowy lub podobne), nap6j (minimum 0,5 1 na osobg) : sok 100%,
napdj gazowany oraz herbata i kawa bez ograniczen (takze kawa parzona lub z mlekiem).

Wynajem sprzetu do thumaczenia, naglosnienia oraz usluga tlumaczenia

Miejsce dostarczenia ustug - miejsce organizacji konferencji.
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1. Dostawa 1 montaz maksymalne trzech kabin do tlumaczenia symultanicznego
wraz z niezbednym wyposazeniem,;

2. Wynajem maksymalne 140 par stuchawek do ttumaczenia symultanicznego;

3. Dostawa 1 montaz nagto$nienia, w tym 3 mikrofony bezprzewodowe, mikrofony musza by¢
przetestowane wczesniej, aby wyeliminowac sprzezenia dzwigku podczas zaj¢¢, naglo$nienie
dla 3 mikrofonéw oraz dla prezentacji multimedialnych uruchamianych z komputera
przenosnego (komputer dostarcza Wykonawca) oraz dla odtwarzacza podktadu muzycznego.

Zamoéwienie obejmuje takze wynajem technika obstugujacego sprzgt do naglosnienia.
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

4. Ustugi thumaczenia symultanicznego dla uczestnikow podczas konferencji (9:00 — 16:00)
Z jezyka polskiego na jezyk rosyjski oraz ukrainski, z jezyka ukrainskiego na jezyk rosyjski
oraz polski, z jezyka rosyjskiego na jezyk polski oraz ukrainski. Minimalna ilo$¢ thumaczy -
3 osoby. Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia tlumaczy posiadajacych
wyksztalcenie wyzsze filologiczne lub bedacych absolwentami uczelni ksztattujacych
thumaczy oraz posiadajacych co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe w realizacji
thumaczen stanowigcych przedmiot zamodwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
sprawdzenia kwalifikacji thumaczy uczestniczacych w realizacji zamowienia. Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce o tematyce konferencji oraz prezentacji. Zamawiajacy nie pokrywa
kosztow zakwaterowania, dojazdu i wyzywienia ttumaczy.

Wykonawca jest zobowiazany do:

a) montazu sprzgtu i zapewnienia jego sprawnego dzialania na co najmniej 1 godzing przed
planowang impreza i podczas jej trwania;

b) demontazu sprz¢tu po zakonczeniu imprezy.
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CPE-11-261-64/ARK/14 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-64/ARK/14” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na: dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji posiedzen
dla Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013,

Skladam/skladamy niniejsza oferte na:

Cze$éc | ZAMOWIENIA: wydarzenia w Polsce,

SZKOLENIE Z PRAWA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Uslugi hotelarskie:

a) Cena wynajmu 1 pokoju 2-osobowego wraz ze $niadaniem przez 1 dobe

(STOWIIE: ..ttt et st ae b n e )

b) Cena wynajmu 25 pokoi 2-osobowych wraz ze $niadaniem przez 1 dobe (1a X 25)

(STOWIIE: .ottt ettt s ae et e et sb e b )
2. Wynajem sali konferencyjnej

Cena za wynajem sali konferencyjnej

(STOWIIIE: ..ot ettt et e bt e et e e bt eesbe e st et e e eneeenbeenneas )
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3. Wynajem miejsc parkingowych

a) Cena za wynajem 1 — go miejsca parkingowego

(3 (0104 11 TSP POP PP )

b) Cena za wynajem 30 miejsc parkingowych (poz. 3a x 30)

(STOWIIEE: ettt ettt ettt e b e )

4.  Cena za transport os6b

(STOWIIIE: ..t r e nn e )
5. Uslugi gastronomiczne

a) Cena za kolacj¢ dla 1 osoby w dniu poprzedzajacym szkolenie

(STOWIIE: ot n e )

b) Cena za kolacj¢ dla 53 0os6b w dniu poprzedzajgcym szkolenie (5a x 53)

3

(STOWIIE: ..t nn e )
C) Cena za przerwe kawowg dla 1 osoby w dniu szkolenia

731

(STOWIIIE: et )

d) Cena za przerwe kawowag dla 53 0s6b w dniu szkolenia (5¢ X 53)

(STOWIIE: ettt )

e) Cena za obiad dla 1 osoby w dniu szkolenia
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(53 (0104 11 TR PRTUPOPR )

f) Cena za obiad dla 53 0s6b w dniu szkolenia (5e x 53)

(3 (0104 11 TSSO P UPSPRUPROUROPN )

6. Szkolenie z prawa zaméwien publicznych

a) Cena za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez eksperta

(STOWIIE: .o b e )

b) Cena za wydruk 1 kompletu materiatow konferencyjnych

(STOWIIE: .ot b e )

¢) Cena za wydruk 50 kompletow materiatow konferencyjnych (6b x 50)

(STOWIIEE: .o )

d) Cena za ustuge doradztwa w zakresie PZP za 1 konsultacje¢

(STOWIIEE: et b e )

e) Cena za ustuge doradztwa w zakresie PZP za 10 konsultacji (6d x 10)

(STOWIIE: ..ttt ettt )

f) Cena za ustuge doradztwa w zakresie PZP za 80 konsultacji (6d x 80)

(STOWIIE: ettt nn e s )
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Cena za wykonanie | czesci zamoéwienia (1b+2+3b+4+5b+5d+5f+6a+6¢+6f):

[0 T 0 1 o oo J PN zt

(STOWNIE: et eee s s ss s s e ssssssssssssss sasssssssssssssssssssssssssnsnsans )-

Czeéé Il ZAMOWIENIA: wydarzenie na Ukrainie

KONFERENCJA WE LWOWIE DLA PROJEKTOW PARASOLOWYCH

7. Przewodz oséb na podanych trasach

(STOWIIEE: ..ottt ettt ettt et eae e be et e e e nreeneenes )
8. Uslugi gastronomiczne w trakcie podrozy

a) Cena za ushugi gastronomiczne dla grup 1i 2 za 1 osobe

(STOWIIIE: <ottt ettt e et seeaaeesa e e et enee i )

b) Cena za ustugi gastronomiczne dla grup 1 i 2 za 50 osob (8a x 50)

(STOWIIE: oottt sttt et e s beesseebesneenbeenne s )
c) Cena za ushigi gastronomiczne dla grupy 3 za 1 osobe ZAMOWIENIE

OPCJONALNE

(STOWIIIE: ..o ettt ettt e et e eebe et e saeesnbeenree s )
d) Cena za ushugi gastronomiczne dla grupy 3 za 25 osob (8¢ x 25) ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

(6530010 11T TSR U PO TRTUPUTPT )
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10.

Uslugi w zakresie drukowania

a) Przygotowanie i wydruk 1 identyfikatora

(633 0010 1 1TSS TSP PT PR PPO )

b) Przygotowanie i wydruk 130 identyfikatorow (9a x 130)

(STOWIIE: ot )

€) Wydruk 1 kompletu materiatéw konferencyjnych

(STOWIIEE: e )

d) Wydruk 130 kompletow materiatow konferencyjnych (9¢ x 130)

(STOWIIE: ..ttt )

Ustugi hotelarskie

a) Cena wynajmu 1 pokoju 2-osobowego wraz ze $niadaniem przez 1 dobe

(STOWIIE: .ot )

b) Cena wynajmu 60 pokoi 2-osobowych wraz ze $niadaniem na 2 doby (10a x 60 x 2)

(STOWIIE: ot )

c) Cena wynajmu 1 pokoju 1-osobowego lub 2-osobowego do pojedynczego

wykorzystania na 1 dobe

(STOWIIE. ot bt nn e )
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d) Cena wynajmu 5 pokoi 1-osobowych Ilub 2-osobowych do pojedynczego

wykorzystania na 2 doby (10c x 5 x 2)

(STOWIIIE: .ottt et saa e e e e e e e e et e e nae e e beenreas )

e) Wynajem 1 miejsca parkingowego na 1 dobg

(STOWIIE: o )

f) Wynajem 20 miejsc parkingowych na 2 doby (10e x 20 x 2)

(STOWIIE: ..o )

11. Uslugi gastronomiczne

a) Cena za kolacje dla 1 osoby

(STOWIIE: . )

b) Cena za kolacje dla 125 oséb (11a x 125)

(STOWIIE: .ttt et et n s )

c¢) Cena za przerwe kawowg dla 1 osoby

(STOWIIEE: ettt ettt sb et nneenne e )

d) Cena za przerwe kawowg dla 140 osob (11c x 140)

(STOWIIE: ettt sttt et e b e e )

e) Cena za obiad dla 1 osoby
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(53 0010 1 1T OO UU PO P PR PR )

f) Cena za obiad dla 140 oséb (11e x 140)

(6530010 11T PP PP TRTUPRPR )
12. Wynajem sprzetu do thumaczenia, naglosnienia oraz ustuga ttumaczenia

a) Cena za dostawe i montaz 1 kabiny do ttumaczenia symultanicznego

(STOWIIE: ettt e b e nn e )
b) Cena za dostawe i montaz 3 kabin wraz z osprzetem do thumaczenia symultanicznego

(12ax 3)

(STOWIIEE: <ottt ettt nne s )

¢) Cena wynajmu 1 pary stuchawek z odbiornikami do thumaczenia symultanicznego

(STOWIIE: ettt ettt e b e )
d) Cena wynajmu 140 par stuchawek z odbiornikami do tlumaczenia symultanicznego

(12¢ x 140)

(STOWIIE: ettt ettt et e e e e bt ne e )

e) Cena za dostawe i montaz naglo$nienia. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

(STOWIIE: <.ttt et st )

f) Cena za ustugg ttumaczenia symultanicznego podczas konferencji

(STOWIHE: oottt ettt et et e e e e re e teeneenreas )
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Cena za wykonanie Il czesci zamodwienia
(7+8b+8d+9b+9d+10b+10d+10f+11b+11d+11f+12b+12d+12e+12f):

&LV o T zt
(STOWNIE: et eee e e e s s s s ssssssssssssssssssssssssssssssensessaaenees sensnnnnnns )-

1. Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamoéwienia nr CPE-11-261-64/ARK/14”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamédwienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamdOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badZ przy wspotudziale
podwykonawcow, ktoérzy beda realizowali nastgpujacag czes¢ zamowienia:

4. Os$wiadczam/y/, ze zapoznalem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkoéw
Zamoéwienia nr CPE-11-261-64/ARK/14”, udostgpniong przez Zamawiajagcego 1 nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejszg oferta przez okres 60 dni od dnia upltywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty

opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu skladania ofert

(art. 297 k.k.).
8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty sa:

£ T

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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Zalacznik nr 4 do umowy
CPE/WST PL-BY-UA/ /2014

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr CPE/WST PL-BY-UA/ /2014 zawartej w Warszawie w dniu
............ roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
Z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafala
Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powierzenia
petnienia obowiazkéw dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r.
przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym,

firma ..o z siedziba W ...l przyul. ...l ,
.................... y teeeenseeeeann...o., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru  Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej prowadzonej przez
.......................... pod numerem ..................., reprezentowanym przez Pana/Panig

zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”

lub®

Panem/Panig .......................... zamieszkalym/zamieszkata w ...
przy ul. ... Jegitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze
................. oraz numerze PESEL................, 1 posiadajagcym/posiadajacg numer identyfikacji
NIP ..o

zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawca”.

ktorej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na:

dostarczeniu wybranych ustug w ramach organizacji ..............ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiii i, ,
ktore odbylo si¢ w dniach ... Wt eeeee e eieeaens , zgodnie
Z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zalacznik numer 1 do umowy.

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawc

*niepotrzebne skresli¢

? Dotyczy 0s6b fizycznych
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CPE-11-261-64/ARK/14 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: dostarczenie
wybranych ustug w ramach organizacji posiedzen dla Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013,

oswiadczam/y/, 7e zgodnie 7 wwmogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)
WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-64/ARK/14 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na: dostarczenie
wybranych uslug w ramach organizacji posiedzen dla Programu Wspotpracy Transgranicznej

Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013,

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego post¢gpowania
z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w Art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907

Z pozn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-64/ARK/14 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji posiedzen dla Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013

oswiadczam/y/, ze mnalez¢/ymy lub nie nalez¢/ymy* do grupy Kkapitalowej,
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej sklada liste podmiotéw do niej

nalezacych, zgodnie z Art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z pdzn. zm.)

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-64/ARK/14 ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH KONFERENCJI/SPOTKAN/SZKOLEN
(w ciggu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie)

Czes¢ I zamowienia

Data i miejsce

Lp. Nazwa ustugi Grupa odbiorcow wykonania ustugi

Wartos¢ ustugi

Cze$¢ I zamdwienia

Lp. Nazwa ustugi Grupa odbiorcow Data| MIEJSce Warto$¢ ustugi
wykonania ushugi
1
2
.................................. ,adn. . 2014 1

(podpis/y 0s0by/0s0b uprawnionej/ych)
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