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02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
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NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 20 maja 2010

przetarg nieograniczony, znak: CPEzp-11-12/10

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Dotyczy:

postpowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie przetarg
nieograniczonego na podstawie art. 39, wazwil z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 200
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 165p&n. zm.), zwanej dal¢
»ustawy”, na swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji poseks, szkolet, spotkania |
konferencji dla Krajowej Instytucji Wspomagage] w strukturze Centrum Projekto
Europejskich.

Kod CPV:

63510000-7 — ustugi biur pody, podmiotow turystycznych i pomocy turystycznej
55100000-1 — ustugi hotelarskie
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55300000-3 — ustugi restauracyjne i dot. podawpogtkdw




ROZDZIAL |I.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jegtrofesionalna organizacia posiedz@, szkolei, spotkania i
konferencii, opisanych w pkt. 10 paraj.

Wszystkie dziatania dala organizowane w dni robocze. W przypadku szkotevudniowych
Zamawiajicy zaktada, beda to dwa dni robocze bezfrednio po sobie nagiujace.

W przypadku zapiséw o prawie Zamawizggo do kadorazowego ustalenia ostatecznej daty
ramowego programu zadania oraz przekazania tyahniafcji Wykonawcy doX dni przed dniem
rozpoczcia tego zadania, a informacji o ostatecznej liezhiczestnikow doY dni przed
rozpoczciem zadania, ustalagsiiz 3 to dni kalendarzowe. Poinformowanie Wykonaweghe s¢
odbywa drog elektronicza (e-mail), a Wykonawcaddzie niezwtocznie potwierdzal otrzymanie
wiadomaci.

Zgodnie z zapisami art. 93 ust. 1 Ustarawo zamowig publicznychizamawiagcy zastrzega sobie
prawo uniewanienia caléci badz czsci prowadzonego pogtowania hdz wykonywanego
zamoéwienia, j#i wystapita istotna zmiana okolicz§oi powodujca, ze prowadzenie cadoi badz
czgéci postpowania lub wykonania zamowienia nieyew interesie publicznym, czego nie ma
bylo wczéniej przewidzié. W _szczeqdlngi dotyczy to prawa Zamawigiego do rezygnacji z
organizacji ktéregokolwiek z zafla jesli z przyczyn niezaknych od Zamawiacego takie
przedsgwziecie nie zgromadzitoby minimalnej planowanej liczbhgzestnikow (deklarowana w
SIWZ pomniejszona o 20%).

Zgodnie z zapisami art. 144 Ustawyawo zamoéwié publicznychZamawiagcy zastrzega sobie
prawo zmniejszeniaadz zwickszenia 0 maksymalnie 20% liczby uczestnikévidego z zadaw
stosunku do liczby deklarowanej w SIWZ, a w konseheji obliczenia i wyptacenia ostatecznego
wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o rzeczywistzbe uczestnikbw pomnmna przezsredni
cerg jednostkowy brutto za uczestnika ustatpprzez Wykonawgw ofercie.

Zgodnie z zapisami art. 67 ust. 1 pkt. 6 Zamaweiajprzewiduje i zastrzega sobie prawo
udzielenia zamdwié uzupetniajacych zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego,
stanowacych nie wecej niz 50% wartéci zamoOwienia podstawowego i poleggjch na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamdwie

Zamawiajcy zastrzega,ze w trakcie realizacji zaméwienia niecdzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdikej wymienionych zada (ponad zakres
zamdwienia okr@onego w pkt. 6, np. dodatkowe ustugi gastronomeczparking i inne), ktére
Wykonawca lub jego podwykonawcyeds swiadczy na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi
odpowiedzialnéci za szkody wyrgdzone Wykonawcy Ilub jego podwykonawcom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odgimialnGé za szkody ponogaiczestnicy.

W zamieszczonych dalej opisach zadazdorazowo okréono wymagania odribie wyposaenia
sali szkoleniowej / konferencyjnej. Jednak na wygbadiepaadanej, ale i trudnej do przewidzenia
sytuacji, gdy laptop osoby prowag®] posiedzenie / szkolenie / spotkanie / konfgrene kxdzie
kompatybilny z wyposgniem technicznym sali konferencyjnej / szkolenipw&amawiajcy
wymaga od Wykonawcy kdorazowego zapewnienia rezerwowego, sprawnego pdaptm
parametrach pracy pozwalaych na plynne prowadzenie prezentacji, kompatggin z
wyposaeniem technicznym sali. Koszt zapewnienia rezervgoviaptopa musi @y wliczony w
cere ustugi przedstawionej w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajicy dopuszcza sktadanie ofert agciowych.
Zamawiajicy nie dopuszcza skltadania ofert wariantowych,zaieierza zawrzeumowy ramowej,

nie zamierza ustanowi dynamicznego systemu zakupow oraz nie przewidujgbow
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgktbnicznej.
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10. Zakres zamoéwienia obejmuje ngstjace zadania:
CZESC |
A. organizacja posiedzé czionkéw Krajowych Sieci Tematycznych PO KL

Wykonawca zorganizuje cztery posiedzenia czionkéwajddvych Sieci Tematycznych.
Obowiazkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferendymevyposaeniem i wyywienia w
jednym obiekcie.

W kazdym posiedzeniuduzie br& udziatsrednio 20 osab.

Miejsce organizacji posiedaeWarszawa, w promieniu do 5 km od Dworca Centigdnd) hotel co
najmniej 3* (3 gwiazdkowy) w rozumieniu przepisow28ust. 2 pkt. 1 rozpogdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. vaspg obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w
ktérych g swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 20040z. 1945), ktory ma mbwosc,

w ramach prowadzonej dziatakuod, serwowa gosciom catodzienne wiywienie (w hotelu) oraz
udostpni¢ sak konferencyja z pelnym wyposgeniem (w hotelu)lub 2) obiektswiadczcy ustugi
konferencyjne (wynajem sal, catering), zapewaoiaj sat konferencyja o standardzie sali
konferencyjnej w hotelu co najmniej 3* (3 gwiazdkowm).

Planowane terminy posiedrze

pierwsze posiedzenie — 1 dzie godz. 10.00-17.00 we wrgau 2010 r.
drugie posiedzenie — 1 daiev godz. 10.00-17.00 we wrggu 2010 r.
trzecie posiedzenie — 1 daiev godz. 10.00-17.00 we wragu 2010 r.
czwarte posiedzenie — 1 diies godz. 10.00-17.00 we wragu 2010 r.

Zamawiajicy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostafedatyei ramowego programu
posiedzenia (w tym okékenia godzin rozpoezia i zak@czenia oraz rozktadu przerw) i przekazania
tych informacji Wykonawcy dd30 dni przed dniem rozpogeia posiedzenia. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawc$ dmi przed rozpocgiem posiedzenia.

Szczeqdly dotyece sali konferencyjnej z wypassniem

- stoly i krzesta powinny yustawione w podkowzewretrzng dlasrednio 20 0sob,

- sala musi posiadaaplecze sanitarne (toalety),

- na stotach uczestnikow musznajdowa sig multifony (tzw. system dyskusyjny): 1 szt. na Dlog,
- w sali musz znajdowa si¢: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flastrami, nagtnienie
wraz z niezbdnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania, obstuggtataienia i
udostpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzen musi zostd zademonstrowana Zamawiegmu
przed rozpoogiem kadego z posiedze

Sala musi by przygotowana i dogpna co najmniej 1 godzinprzed rozpocgiem kadego z
posiedzé. Przed sal konferencyjia musi by ustawiony stét recepcyjny dla 2 oséb, a obok niego
musi by przewidziane miejsce (ok. 1°jma roll-up dostarczony przez Zamawigo.

Szczegoty dotycce wyzywienia

Wszystkim uczestnikom kdego z posiedzenalery zapewnt wyzywienie, przygotowane w hotelu,
lub w obiekcie, w ktorym odbywagposiedzenie, lub zorganizowane w obiekcie, w ktbodbywa
sie posiedzenie, tj.:

-Ciagta przerve kawows (kawa, herbata, z dodatkami tyfmietanka lub mleko do kawy oraz cukier i
cytryna bez ograniche woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owecmin. 3 rodzaje
ciastek) — serwowana w sali, w ktorej odbywamisiedzenie,

oraz

-lunch bufetowy (sktadagy sk z zupy, dania gtdbwnego na ciepto (co najmniej @zege, w tym
jedno bezmisne), satatki lub/i suréwki (co najmniej 2 rodzaggdatki typu ry, warzywa gotowane,
deser (co najmniej 2 rodzaje) oraz napoje bezalkol® - woda, sok (co najmniej 2 rodzaje) -




serwowany w sali restauracyjnej hotelu / obiektu, wydzielonym miejscu umidiwiajacym
uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stttk

Positki musz by¢ serwowane w standardzie odpowiadgmn standardowiswiadczenia ustug
gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

. organizacja szkola dla Instytucji Posredniczacych i Instytucji Wdra zajacych komponentu
centralnego PO KL

Wykonawca zorganizuje dziesidwudniowychszkoler dla pracownikow Instytucji Roedniczcych
i Instytucji Wdraajacych. Obowizkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali szkoleniovej
wyposaeniem i wygywienia w jednym obiekcie.

W kazdym szkoleniu &dzie bra udziatsrednio 30 osdb.

Miejsce organizacji szkote Warszawa, w promieniu do 5 km od Dworca Centigdnel) hotel co
najmniej 3* (3 gwiazdkowy) w rozumieniu przepisow28ust. 2 pkt. 1 rozpogdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. vaspe obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w
ktérych g swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 20040z. 1945), ktory ma mbwosc,

w ramach prowadzonej dziatakwp, serwow& gosciom catodzienne waywienie (w hotelu) oraz
udostpni¢ sak szkoleniowy z petnym wyposgeniem (w hotelu), lub 2) obieldwiadczcy ustugi
konferencyjne (wynajem sal, catering), zapewatiaj sak szkoleniow o standardzie sali
konferencyjnej / szkoleniowej w hotelu co najmr8&j(3 gwiazdkowym).

Planowane terminy szkale
lipiec — grudzié 2010 r.

Zamawiajicy przekae Wykonawcy informagj o wsepnej dacieplanowanego szkolenia co najmniej
45 dniprzed & dat.

Jednoczénie Zamawiajcy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatedatyd programu
szkolenia (w tym okrdenia godzin rozpoezia i zaka@czenia oraz rozkladu przerw) i przekazania
tych informacji Wykonawcy do30 dni przed dniem rozpoegzia szkolenia. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawc$ dioi przed rozpoagxiem szkolenia.

Szczegdly dotyece sali szkoleniowej z wypossniem

- sala musi znajdowasi¢ na terenie tego samego hotelu / obiektu, w ktorapewnione ddzie
wyzywienie dla uczestnikow,

- stoly i krzesta powinny kiyustawione w uktadzie szkolnym dla ok. 30 oséb,

- sala musi posiadaaplecze sanitarne (toalety),

- sala musi b§ wyposaona w 2 mikrofony bezprzewodowe,

- w sali musz znajdowa sie: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flastrami, nagtnienie
wraz z niezhdnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania, obstuggtasaienia i
udostpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzer musi zostéd zademonstrowana Zamawiegmu
przed rozpoaogxiem kadego ze szkote

Sala musi b§ przygotowana i dogpna co najmniej 1 godzinprzed rozpocxiem kadego ze
szkoler. Przed sal konferencyja musi by ustawiony stot recepcyjny dla 2 osob, a obok niegsi
by¢ przewidziane miejsce (ok. 19ma roll-up dostarczony przez Zamawi@ggo.

Szczeqgdty dotyece wyzywienia

Wszystkim uczestnikom kdego ze szkotenalery zapewnd wyzywienie, przygotowane w hotelu,
lub w obiekcie, w ktérym odbywagsszkolenie, lub zorganizowane w obiekcie, w ktogaibywa s¢
szkolenie:

-ciagta przerwa kawowa (kawa, herbata, z dodatkami §gppetanka lub mleko do kawy oraz cukier i
cytryna bez ograniche woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owecmin. 3 rodzaje
ciastek) — serwowana w sali, w ktdrej odbywasszikolenie,
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oraz
-lunch bufetowy (sktadagy sk z zupy, dania gtdbwnego na ciepto (co najmniej @zege, w tym
jedno bezmisne), satatki lub/i suréwki (co najmniej 2 rodzamddatki typu ry, warzywa gotowane,
deser (co najmniej 2 rodzaje) oraz napoje bezalkol® - woda, sok (co najmniej 2 rodzaje) -
serwowany w sali restauracyjnej hotelu / obiektu, wydzielonym miejscu umidiwiajacym
uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy sttt

Positki musza by¢ serwowane w standardzie odpowiadgn standardowiswiadczenia ustug
gastronomicznych przez hotel co najmniej 3*.

CZESC 1l

. organizacja spotkania Przewodnicgcych Krajowych Sieci Tematycznych i Regionalnych $ii
Tematycznych

Wykonawca zorganizuje jedno spotkanie Przewodoizh Krajowych Sieci Tematycznych i
Regionalnych Sieci Tematycznych. Obarkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali konferengyme
wyposaeniem, noclegow i wgywienia w jednym obiekcie.

W spotkaniu bdzie br& udziat ok. 35 0so6b.

Miejsce organizacji spotkanidVarszawa, w promieniu do 5 km od Dworca Centigdnéotel co
najmniej 3* (3 gwiazdkowy) w rozumieniu przepisow28ust. 2 pkt. 1 rozpogdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. vasje obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w
ktérych g swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 20040z. 1945), ktory ma mbwosc,

w ramach prowadzonej dziatakuod, serwowa gosciom calodzienne wiywienie (w hotelu) oraz
udostpni¢ sak konferencyjm z petnym wyposaeniem (w hotelu).

Planowany termin spotkania
listopad 2010 r. - 1 dzbew godz. 10.00 -17.00

Zamawiajicy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznejidatyowego programu spotkania (w
tym okrelenia godzin rozpogzia i zakaczenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tycbrimiciji
Wykonawcy do30 dni przed dniem rozpoegia spotkania. Ostateczna liczba uczestnikéw zastan
przekazana Wykonawcy dodni przed rozpocgiem spotkania.

Szczegdly dotyece sali konferencyjnej z wypassniem

- stoly i krzesta powinny hiyustawione w podkogzewrgtrzng dla ok. 35 0sob,

- sala musi posiadaaplecze sanitarne (toalety),

- na stotach uczestnikbw musznajdowa sie multifony (tzw. system dyskusyjny): 1 szt. na dlog,
- w sali musz znajdowa si¢: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flastrami, nagtnienie
wraz z niezbdnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania, obstuggtataienia i
udostpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzer musi zostad zademonstrowana Zamawiegmu
przed rozpoogiem spotkania.

Sala musi b§ przygotowana i dogpna co najmniej 1 godzmprzed rozpocgiem spotkania. Przed
sab konferencyja musi by ustawiony stét recepcyjny dla 2 osdb, a obok niggosi by
przewidziane miejsce (ok. 13ma roll-up dostarczony przez Zamawiggo.

Szczegdly dotyee wyzywienia

Wszystkim uczestnikom spotkania ngleapewnt wyzywienie, przygotowane w hotelu, w ktérym
odbywa s¢ spotkanie:

-ciagta przerwa kawowa (kawa, herbata, z dodatkami §gppetanka lub mleko do kawy oraz cukier i
cytryna bez ograniche woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owecaonin. 3 rodzaje
ciastek) — serwowana w sali, w ktorej odbywasgiotkanie,
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oraz
-lunch bufetowy (sktadagy sk z zupy, dania gtdbwnego na ciepto (co najmniej @zege, w tym
jedno bezmisne), satatki lub/i suréwki (co najmniej 2 rodzamddatki typu ry, warzywa gotowane,
deser (co najmniej 2 rodzaje) oraz napoje bezalkol® - woda, sok (co najmniej 2 rodzaje) -
serwowany w sali restauracyjnej hotelu, w wydziglonmiejscu uméliwiajacym uczestnikom
Zjedzenie positku w grupie, przy stolikach.

Szczegéty dotyee noclegu

Z jednego noclegugdhlzie korzystéa ok. 15 osdb. Ostateczna liczba oséb korzysyah z noclegu
zostanie wykonawcy przekazana%ldni przed rozpocgiem spotkania.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom spotkania pokdjesobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez 1 osebz pelnym wziem sanitarnym w tym samym hotelu, w ktérym
zorganizowane duizie spotkanie. Oferta i cena noclegu musi obejnééwadanie.

. organizacja szkola dla czionkéw Krajowych Sieci Tematycznych PO KL

Wykonawca zorganizuje cztery dwudniowekolenia dla cztonkow Krajowych Sieci Tematyczmyc
Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie sali szkoleniowejwyposaeniem, noclegow i
wyzywienia w jednym obiekcie.

W kazdym szkoleniu kdzie bra& udziatsrednio 40 oséb.

Miejsce organizacji szkohe Warszawa, w promieniu do 5 km od Dworca Centiginehotel co
najmniej 3* (3 gwiazdkowy) w rozumieniu przepisow28ust. 2 pkt. 1 rozpogdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. vasje obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w
ktérych s swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 20040z. 1945), ktéry ma mbwosc,

w ramach prowadzonej dziatakuod, serwowa gosciom calodzienne wiywienie (w hotelu) oraz
udostpni¢ sak szkoleniovy z petnym wyposszeniem (w hotelu).

Planowane terminy szkale
lipiec — grudzié 2010 r.

Zamawiajicy przekae Wykonawcy informaegj o wsepnej dacieplanowanego szkolenia co najmniej
45 dniprzed § dat.

Zamawiajcy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostafedahei ramowego programu
szkolenia (w tym okrdenia godzin rozpoezia i zaka@czenia oraz rozkladu przerw) i przekazania
tych informacji Wykonawcy do30 dni przed dniem rozpoegzia szkolenia. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawc$ dai przed rozpoagiem szkolenia.

Szczeqgoly dotyece sali szkoleniowej z wyposaniem

- sala musi znajdowasi¢ na terenie tego samego hotelu, w ktérym zapewnlmie noclegi i
wyzywienie dla uczestnikow,

- stoly i krzesta powinny lyustawione w uktadzie szkolnym dla ok. 40 0séb,

- sala musi posiadaaplecze sanitarne (toalety),

- sala musi by wyposaona w 3 mikrofony bezprzewodowe,

- w sali musz znajdowa sie: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flastrami, nagtnienie
wraz z niezhdnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania, obstuggtasaienia i
udostpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzen musi zosté zademonstrowana Zamawiegmu
przed rozpoaogxiem kadego ze szkote

Sala musi b§ przygotowana i dogpna co najmniej 1 godzinprzed rozpocgxiem kadego ze
szkoler. Przed sal konferencyja musi by ustawiony stot recepcyjny dla 2 os6b, a obok niegsi
by¢ przewidziane miejsce (ok. 1%ma roll-up dostarczony przez Zamawi@go.



Szczegdly dotyee wyzywienia

Wszystkim uczestnikom kdego ze szkotenalery zapewnt wyzywienie, przygotowane w hotelu,
w ktérym odbywa i szkolenie:

-Ciagta przerwa kawowa (kawa, herbata, z dodatkami éymietanka lub mleko do kawy oraz cukier i
cytryna bez ograniche woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owecmin. 3 rodzaje
ciastek) — serwowana w sali, w ktdrej odbywasszikolenie,

oraz

-lunch bufetowy (sktadagy sk z zupy, dania gtdbwnego na ciepto (co najmniej @zege, w tym
jedno bezmisne), satatki lub/i suréwki (co najmniej 2 rodzaggdatki typu ry, warzywa gotowane,
deser (co najmniej 2 rodzaje) oraz napoje bezalkol® - woda, sok (co najmniej 2 rodzaje) -
serwowany w sali restauracyjnej hotelu, w wydziglonmiejscu uméliwiajacym uczestnikom
zjedzenie positku w grupie, przy stolikach.

Szczeqoty dotyece noclegow

Z noclegéw kda korzysta: srednio 20 osob / szkolenie. Ostateczna liczba é®dbystajcych z
noclegu zostanie Wykonawcy przekazanaadimi przed rozpocgxiem szkolenia.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom szkgekoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do wykorzystania
przez 1 osofy z petnym weziem sanitarnym w tym samym hotelu, w ktérym zoigawane kdzie
szkolenie. Oferta i cena noclegu musi obejmo$vaadanie.

. organizacja szkole dla ekspertéw

Wykonawca zorganizuje cztery dwudniowekolenia dla ekspertéw. Obarkiem Wykonawcy jest
zapewnienie sali szkoleniowej z wypaeaiem, noclegow i wgywienia w jednym obiekcie.
W kazdym szkoleniu kdzie bra& udziatsrednio 30 oséb.

Miejsce organizacji szkote Warszawa, w promieniu do 5 km od Dworca Centiginehotel co
najmniej 3* (3 gwiazdkowy) w rozumieniu przepisow28ust. 2 pkt. 1 rozpogdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. vaspg obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
ktorych g swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 20040z. 1945), ktéry ma mbwos¢,

w ramach prowadzone] dziatakwp, serwow& gosciom catodzienne waywienie (w hotelu) oraz
udostpni¢ sak szkoleniowy z petnym wyposzeniem (w hotelu).

Planowane terminy szkale
lipiec — grudzié 2010 r.

Zamawiajcy przekae Wykonawcy informagj o wstpnej dacieplanowanego szkolenia co najmniej
45 dniprzed & dat.

Jednoczénie Zamawiajcy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatedatyd programu
szkolenia (w tym okrdenia godzin rozpoczia i zak@czenia oraz rozktadu przerw) i przekazania
tych informacji Wykonawcy dao30 dni przed dniem rozpoegzia szkolenia. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawc$ dioi przed rozpoagiem szkolenia.

Szczegdly dotyece sali szkoleniowej z wypossniem

- sala musi znajdowasic na terenie tego samego hotelu, w ktérym zapewnlmade noclegi i
wyzywienie dla uczestnikow,

- stoly i krzesta powinny kiyustawione w uktadzie szkolnym dla ok. 30 oséb,

- sala musi posiadaaplecze sanitarne (toalety),

- sala musi b§ wyposaona w 3 mikrofony bezprzewodowe,

- w sali musz znajdowa si¢: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flastrami, nagtnienie
wraz z niezhdnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania, obstuggtasaienia i
udostpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzen musi zostéd zademonstrowana Zamawiegmu
przed rozpoogiem kadego ze szkole



Sala musi b§ przygotowana i dogpna co najmniej 1 godzinprzed rozpocxiem kadego ze
szkoler. Przed sal konferencyja musi by ustawiony stot recepcyjny dla 2 os6b, a obok niegsi
by¢ przewidziane miejsce (ok. 19ma roll-up dostarczony przez Zamawi@ggo.

Szczegdly dotyere wyzywienia

Wszystkim uczestnikom kdego ze szkotenalery zapewnt wyzywienie, przygotowane w hotelu,
w ktérym odbywa i szkolenie:

-Ciagta przerwa kawowa (kawa, herbata, z dodatkami éymietanka lub mleko do kawy oraz cukier i
cytryna bez ograniche woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owecmin. 3 rodzaje
ciastek) — serwowana w sali, w ktdrej odbywasszikolenie,

oraz

-lunch bufetowy (sktadagy sk z zupy, dania gtdbwnego na ciepto (co najmniej @zege, w tym
jedno bezmisne), satatki lub/i suréwki (co najmniej 2 rodzaggdatki typu ry, warzywa gotowane,
deser (co najmniej 2 rodzaje) oraz napoje bezalkol® - woda, sok (co najmniej 2 rodzaje) -
serwowany w sali restauracyjnej hotelu, w wydziglonmiejscu uméliwiajacym uczestnikom
zjedzenie positku w grupie, przy stolikach.

Szczeqoty dotyece noclegow

Z noclegow kda korzysta: srednio 20 osob / szkolenie. Ostateczna liczba é®dbystajcych z
noclegu zostanie Wykonawcy przekazanaadimi przed rozpocgxiem szkolenia.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom szkgekoje 1-osobowe i/lub 2-osobowe do wykorzystania
przez 1 osofy z petnym weziem sanitarnym w tym samym hotelu, w ktérym zoigawane kdzie
szkolenie. Oferta i cena noclegu musi obejmo$vaadanie.

CZESC 1l

. organizacja wyjazdu faczacego szkolenie i posiedzenie dla czionkow KrajowyclSieci
Tematycznych PO KL

Wykonawca zorganizuje jeden wyjazd dwudniowaczhcy szkolenie i posiedzenie czionkéw
Krajowych Sieci Tematycznych. Obaygkiem Wykonawcy jest organizacja transportu w obgdw
strony, zapewnienie (w jednym hotelufradku) noclegéw, wiywienia, bazy konferencyjnej z
wyposaeniem oraz jednej wieczornej imprezy integracyjne;j.

W wyjezdzie kgdzie br& udziat ok. 80 osob.

Miejsce organizacji szkolenia i posiedzen&olice Warszawy, w promieniu do 50 km od Dworca
Centralnego, otoczony ziel@ni posiadajcy infrastruktue rekreacyjm hotel lub drodek, ktérego
standard odpowiada co najmniej 3* (3 gwiazdkom) azumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt. 1
rozporadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 siexpB004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004
poz. 1945), ktory ma nitiwos¢, w ramach prowadzonej dziatakop serwowé gosciom
catodzienne wgywienie (w hotelu / é&odku) oraz udosgpni¢c sale konferencyjne z petnym
wyposaeniem (w hotelu / @odku).

Planowany termin wyjazdu
- dwa dni robocze w gazierniku 2010 r. - od godz. 11.00 pierwszego dwigazd z Warszawy) do
godz. 18.00 drugiego dnia (najmiejsza godzina dojazdu do Warszawy)

Zamawiajicy zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej datyowego programu wyjazdu (w tym
okreslenia godzin rozpoezia i zakaczenia) i przekazania tych informacji Wykonawcy 2 dni
przed dniem rozpoezia wyjazdu. Ostateczna liczba uczestnikdw zostpriekazana Wykonawcy
do 10 dni przed rozpocgiem wyjazdu.

Szczeqoty dotyece organizacji dojazdu:

- uczestnicy zostandowiezieni z wyznaczonego miejsca w centrum Wavgzdo hotelu / érodka
autokarami (o roku produkcji nie wczeejszym ni 2000 r., wyposaonymi w klimatyzacg, toalet o
zamknitym obiegu i rozktadane siedzenia), a drugiego ,dp@ zakaéczeniu posiedzenia, w
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godzinach popotudniowych przywiezieni z powrotento&arami tej samej klasy. Wykoragy
ustug; transportow Wykonawca lub jego podwykonawca musi poséadiaenck na przewoz
krajowy 0s6b oraz wymagane prawem ubezpieczenia.

Szczegdly dotyerce sali konferencyjnych z wyposmiem

Pierwszego dniawykonawca zapewni jedrsak konferencyjia na szkolenie w godz. 12.00 — 19.00:
- sala musi znajdowasic na terenie tego samego hotelusfooka, w ktérym zapewnioneetl
noclegi i wyzywienie dla uczestnikow,

- stoly i krzesta powinny hiyustawione w uktadzie szkolnym dleednio 80 osab,

- sala musi posiadaaplecze sanitarne (toalety),

- sala musi b§ wyposaona w 3 mikrofony bezprzewodowe,

- w sali musz znajdowa si¢: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flastrami, nagtnienie
wraz z niezbdnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania oraz zzlmmscia
podhczenia do niego spgi do tlumaczenia symultanicznego, obsluga rimggmia |
udostpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzen musi zosté zademonstrowana Zamawiegmu
przed rozpoogiem szkolenia.

Sala musi by przygotowana i dogpna co najmniej 1 godznprzed rozpocgiem szkolenia. Przed
sah konferencyjm musi by ustawiony stét recepcyjny dla 2 oséb, a obok niegosi by
przewidziane miejsce (ok. 19jma roll-up dostarczony przez Zamawigo.

Drugiego dniaw godz. 9.00 — 15.00 Wykonawca zapewni cztery kalderencyjne na odbywgje
sig jednoczénie w czterech podgrupach posiedzenie cztonkéwdkirggh sieci Tematycznych:

- sale musz znajdowé& sig na terenie tego samego hotelu, w ktérym zapewnime noclegi i
wyzywienie dla uczestnikow,

- w kazdej sali lzdzie br& udziat w posiedzenigrednio 20 oséb,

- w kazdej sali stoly i krzesta powinny byustawione w podkogvzewrgtrzng dla srednio 20 oséb,
- kazda sala musi posiaél@aaplecze sanitarne (toalety),

- w kazdej sali na stotach uczestnikow maisznajdowé sie multifony (tzw. system dyskusyjny): 1
szt. na 2 osoby,

-w kazdej sali musz znajdowa sie: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flagstrami,
nagtagnienie wraz z niezldnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania, obstuga
nagtagnienia i udosgpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzen w kazdej sali musi zosta zademonstrowana
Zamawiagcemu przed rozpogziem posiedzenia.

Kazda sala musi hy przygotowana i dogpna co najmniej 1 godznprzed rozpocxiem
posiedzenia.

Szczeqdty dotyece wyzywienia

Wszystkim uczestnikom szkolenia (pierwszego dnipdsiedzenia (drugiego dnia) natlezapewnd
wyzywienie, przygotowane w hotelu /srodku, w ktorym odbywé bedzie s¢ szkolenie i
posiedzenie:

-Ciagta przerwa kawowa (kawa, herbata, z dodatkami éymietanka lub mleko do kawy oraz cukier i
cytryna bez ograniche woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owecmin. 3 rodzaje
ciastek) — serwowana w sali, w ktorej odbywassikolenie / posiedzenie,

oraz

-lunch bufetowy (sktadagy sk z zupy, dania gldwnego na ciepto (co najmniej @zeje, w tym
jedno bezmisne), satatki lub/i suréwki (co najmniej 2 rodzaggdatki typu ry, warzywa gotowane,
deser (co najmniej 2 rodzaje) oraz napoje bezalk@l® - woda, sok (co najmniej 2 rodzaje) -
serwowany w sali restauracyjnej hotelu dramka, w wydzielonym miejscu uniiwiajacym
uczestnikom zjedzenie positku w grupie, przy stttk

Positek wieczorny pierwszego dnisedzie serwowany w formie uroczystej kolagji ramach
zaproponowanej i zorganizowanej przez Wykongaintprezy integracyjnej od godz. 19.30.
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Wykonawca przedstawi Zamawaaemu do wyboru 3 propozycje wieczornej imprezydrndeyjnej
wraz z menu co najmni€ dni przed dat przedmiotowego wyjazdu.

Drugiego dnia rano Wykonawca zapewni wszystkim sttakom sniadanie w formie szwedzkiego
stotu.

Szczeqdly dotyece noclegéw

Z noclegow kdzie korzysté ok. 80 osdb.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom wyjazdu pokejsdbowe lub 2-osobowe do wykorzystania
przez 1 osoly z petnym wztem sanitarnym, w tym samym hotelu, w ktérym zoigawane kdzie
szkolenie i posiedzenie.

Szczeqgoty dotyece oferty rekreacyjnej hotelu:

- hotel powinien by otoczony zadbanym terenem zielonym, z wyznaczonymgjscami na
organizaci imprez integracyjnych naiezym powietrzu,

- hotel powinien rownie zapewnt pomieszczenie wevdtrz budynku umealiwiajace organizagj
imprezy integracyjnej dla ok. 80 os6b w razie niegjajacej pogody .

CZESC IV

. organizacja konferencji podsumowupcej dziatania Krajowej Instytucji Wspomagajacej w
2010r.

Wykonawca zorganizuje jednjednodniows konferenog podsumowujca dzialania Krajowej
Instytucji Wspomagagej CPE w 2010 r. Obowikiem Wykonawcy jest zapewnienie sali
konferencyjnej z wypoganiem, noclegoéw i waywienia w jednym obiekcie.

W konferencji wemie udziat ok. 150 osob.

Miejsce organizacji konferenciiWarszawa, w promieniu do 5 km od Dworca Centigine

- hotel co najmniej 3* (3 gwiazdkowy) w rozumieniu przejpis 8§ 2 ust. 2 pkt. 1 rozpadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004v sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych s $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 20040z. 1945), ktéry ma
mozliwos¢, w ramach prowadzonej dziataken serwowd gosciom catodzienne waywienie (w
hotelu) oraz udospni¢ sak konferencyjia z petnym wyposgniem (w hotelu),

lub

-obiekt o charakterze prestzowym, kulturalnym i/lub naukowym, ktory ma movosé
organizowania ogolnopolskich konferencji ha 150bogbodpowiedniej wielkéci pomieszczeniu o
standardzie sali konferencyjnej; przy wyborze tgkieobiektu Wykonawca musi zapewni
wyposaenie konferencyjne sali o standardzie takiego wsimmsa oferowanego przez hotel co
najmniej 3* (3 gwiazdkowy) — @i takiego nie ma w stalym jej wypasniu (krzesta dla
uczestnikow, stoty prezydialne, wypasaie techniczne opisanezgj, stoly i naczynia przeznaczone
na ustug gastronomiczs), oraz ustug gastronomiczsp o standardzie takiej ustugi serwowanej w
hotelu co najmniej 3* (3 gwiazdkowym).

Wykonawca przedstawi Zamawiagmu do wyboru co najmniej dwie propozycje: proppziotelu
i propozyci prestzowego obiektu jako miejsca organizacji konferenagpowiadajce ww.
wymaganiom, co najmni€§0 dni przed planowandat konferencji. Zamawiagy wybierze jeda
propozycg i powiadomi Wykonaweg o0 wyborze w ¢igu 10 dni.

Planowany termin konferencji
grudzier - 1 dziea w godz. 10.00 -15.00

Zamawiajcy przekae Wykonawcy informagj o planowanej daci&onferencji co najmniey5 dni
przed 4 dat.
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Zamawiajcy zastrzega sobie prawo ustalenia ostateczneji datgowego programu konferencji (w
tym okrelenia godzin rozpoezia i zak@czenia oraz rozktadu przerw) i przekazania tycbrimicji
Wykonawcy do45 dni przed dniem konferencji. Ostateczna liczba uc#asinzostanie przekazana
Wykonawcy dal5 dni przed konferengj

Szczeqoty dotyece sali konferencyjnej z wypassniem

- stoly i krzesta powinny kyustawione teatralnie dla ok. 150 os6b,

- sala musi posiadabdpowiednie do liczby osob zaplecze sanitarndgtya

- sala musi by wyposaona w 3 mikrofony bezprzewodowe,

- w sali musz znajdowa sie: projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flastrami, nagtnienie
wraz z niezhdnym wyposaeniem koniecznym do jego funkcjonowania, obstuggtasaienia i
udostpnionego sprgu elektronicznego.

Bezawaryjné¢ dziatania wszystkich ww. ugdzer musi zostd zademonstrowana Zamawiegmu 1
godzirg przed rozpocgiem konferencji.

Sala musi by przygotowana i dogpna co najmniej 1,5 godziny przed rozpgmem konferenciji.
Przed sal konferencyja musi by ustawiony st6t recepcyjny dla 4 oséb, a obok niegesi by
przewidziane miejsce (ok. 1ma roll-up dostarczony przez Zamawigo.

Szczeqgoty dotyece wyzywienia

Wszystkim uczestnikom konferencji najezapewné wyzywienie, przygotowane w hotelwdy w
obiekcie ladz dowiezione do obiektu, w ktérym organizowana jestferencja.

Serwowane wgywienie musi by w standardzie wiyywienia serwowanego przez hotel co najmnigj
3* (3 gwiazdkowy).

Wyzywienie musi by serwowane w wydzielonej, udekorowanej sali obok kanferencyjnej.
Wykonawca musi zapewhimozliwosé spaycia lunchu przez uczestnikbw na sigdz, przy
udekorowanych wieloosobowych stolikach.

Wyzywienie musi obejmowa

-jedm przerwe kawowy (kawa, herbata, z dodatkami tygmietanka lub mleko do kawy oraz cukier i
cytryna bez ograniche woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owecaonin. 4 rodzaje
ciastek), oraz

-lunch bufetowy (sktadagy sk z zupy, dania gtdbwnego na ciepto (co najmniej @zege, w tym
jedno bezmisne), satatki lub/i suréwki (co najmniej 2 rodzamddatki typu ry, warzywa gotowane,
deser (co najmniej 2 rodzaje) oraz napoje bezalk@t® - woda, sok (co najmniej 2 rodzaje) —
podany w sposéb unatiwiajacy uczestnikom zjedzenie positku przy stolikach.

Szczeqdly dotyece noclegéw
Z noclegow kdzie korzysté ok. 90 oséb.

Wykonawca zagwarantuje uczestnikom konferencji pokd-osobowe i/lub 2-osobowe do
wykorzystania przez 1 osebz pelnym wziem sanitarnym w tym samym hotelu, w ktérym
zorganizowana dulzie konferencja. 38 konferencja ledzie zorganizowana nie w hotelu, ale w
presttowym obiekcie o charakterze kulturalnym / naukowywykonawca zapewni uczestnikom
konferencji nocleg w jednym hotelu co najmniej 3*gwiazdkowym), w odlegkzi maksymalnie 3
km od miejsca organizacji konferencji. Oferta i @groclegu musi obejmowaniadanie.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przekazania Wykonawcyrnmdoji o ostatecznej liczbie
uczestnikow korzystagych z noclegu d@5 dni przed konferengj

ROZDZIAL
Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia w Rozd#al, nie
pézniej niz do 15 grudnia 2010 r.
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ROZDZIAL 111
Warunki udziatu w posgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetnianizh
warunkéw oraz éwiadczenia lub dokumenty, jakie mapostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w pesowaniu

1. W postpowaniu mog wzia¢ udziat Wykonawcy spetniagy warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy, w szczegoldoi Wykonawcy nie wykluczeni z pagiowania na podstawie art. 24 ust. 1i 2
ustawy.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zqpusvania o udzielenie zamowienia Wykonawcy
w okoliczngciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Zampacy zada zakczenia do oferty
nastpujacych dokumentow:

a) oswiadczenieo braku podstaw do wykluczeni@atacznik nr 2 do SIWZ);

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w gpstvaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy(zalacznik nr 3 do SIWZ).

c) aktualny odpis z wixiwego rejestru jezeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do rejestru,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesécy przed uptywem terminu skladania ofest formie oryginatu
lub kserokopii péwiadczonej za zgods®z oryginatem przez Wykonayyc

d) aktualne zéwiadczenia wiéciwego naczelnika uerlu skarbowego oraz wdeiwego oddziatu
Zaktadu UbezpieczeSpotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Qpoleggotwierdzajce
odpowiednioze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, apéat sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne, lubgeiadcze, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczérb
roztazenie na raty zalegtych ptatém, lub wstrzymanie w cakoi wykonania decyzji wikciwego
organu — wystawione nie wczeej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skiadania of@vtformie
oryginatu lub kserokopii paviadczonej za zgodséz oryginatem przez Wykonagyc

Pdswiadczenie za zgodié z oryginatem winno by sporadzone w sposob umliwiajacy identyfikacg
podpisu osoby uprawnionej do sktadanaiadcze woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawcy, ktorzy nie zim dokumentéw potwierdzagych spetienia warunkéw zgodnie

z art. 22 oraz dokumentéw na potwierdzenie brakist@w do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust 1 i 2
oraz z art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp, zostauykluczeni z pogjpowania, natomiast odrzucenie oferty
nastpi zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

2. O udzielenie zamo6wienia magbiega sic Wykonawcy, ktorzy spetniajwarunek, dotycey:

a) posiadania wiedzy i dwiadczenia
Zamawiajcy uzna w/w warunek za spetnionyz¢é Wykonawca wykae sk wykonaniem,
a w przypadkuwiadczé okresowych lub agltych réwniez wykonywaniem w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skltadania oferjezzli okres prowadzenie dziatakw jest
krétszy — w tym okresie:
- c0 _najmniej pieciu przedsiewzieé kompleksowej organizacii szkolé lub/i posiedza lub/i
spotkan na rzecz zorganizowanej grupy o wartéci pojedynczego przedsiwziecia co
najmniej 10 000,00 zt brutto (za kompleksow organizacje rozumie Sk zapewnienie sali z
wyposaeniem, wyzywienia i noclegow)
oraz
- co_najmniej dwoch przedsewzieé kompleksowe| organizacii szkolé wyjazdowych na
rzecz zorganizowanej grupy o wartéci pojedynczego przedsiwziecia co najmniej 30 000,00
zt brutto (za kompleksowa organizacie rozumie Sk zapewnienie sali z wyposeeniem,
wyzywienia, hoclegéw oraz imprezy integracyjnej)
oraz
- co _najmniej trzech ustug polegaicych na organizacji_konferencji dla co najmniej 100
uczestnikow.

W celu potwierdzenia spetniania wymaganego warwykkonawcy obowgzani g ztozy¢ nastpujace
dokumenty:
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a) wykaz wykonanych, a w przypadkdgwiadczéd okresowych lub agtych réwnie
wykonywanych ustug w zakresie niezlmym do wykazania spetnienia wgj opisanego
warunku wiedzy i déwiadczeniaw okresie ostatnich 3 lat przed uptywem termikladania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz Zagzeniem podpisanego przez
Zleceniodawe dokumentu potwierdzgiego, ze te ustugi zostaly wykonane luba s
wykonywane nalgycie.

3. Ponadto Wykonawcy musztozy¢ nastpujace dokumenty:

- odpowiednio wypetniony i podpisany formularz afavy (zalacznik nr 1 do SIWZ);

- w przypadku gdy Wykonawcaetizie polegat na wiedzy i dwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdamlach finansowych innych podmiotéw,
niezalene od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow, zobawany jest udowodti
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zamowienia, w szczegdicio
przedstawigjc w tym celu_pisemne zoboavianie tych podmiotowdo oddania mu do dyspozycji
niezklednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zaméwienia (podmiot
nieuczestniczcy w zamaéwieniu).

4, Wykonawcy wspdlnie ubiegagcy sk o udzielenie zamdwienia (konsorcjumyobowizani g
do ustanowienia petnomocnika (lidera) do reprezeatda ich w pospowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w pepbwaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia manego zgodnie z
art. 23 ust. 2 ustawy Pzp oraz ponpsalidarm, odpowiedzialné¢ za wykonanie przedmiotu umowy. W
takim przypadku kady z konsorcjantow zobowdany jest spetniaart. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamotvie
publicznych i kady musi osobno zky¢ dokumenty lub éwiadczenia wymienione w pkt 1.

Pozostate dokumenty lubswiadczenia mog by¢ zlozone wspdlnie. Wowczas kopie dokumentow
dotyczcych odpowiednio Wykonawcy paswiadczone za zgodié z oryginalem przez Wykonawc

Jezeli oferta konsorcjum, o ktorym mowa, zostata wylaraZamawiajcy maze zadat - przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego - umowy heigaej wspoétprae tych Wykonawcow.

Wszelkie kontakty, korespondencjawiadczenia i zawiadomienia auizy uczestnikami konsorcjum a
Zamawiajcym kxda sig odbywa za p@rednictwem petnomocnika.

5. Jezeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplisj
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w dstit. b) i ¢) sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedziltub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi. Dokument powinien hy wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéryffykonawca ma siedztblub miejsce
zamieszkania, nie wydajeesdokumentow, o ktdrym mowa w ust. 5, zgsfie st je dokumentem
zawieragcym cwiadczenie zigone przed notariuszem, Wewym organem glowym,
administracyjnym albo organem samglz zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siegldub miejsce zamieszkania. Przepis ust. 5
stosuje si odpowiednio.
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ROZDZIAL IV
Informacje o sposobie porozumiewaniaesdamawiagcego z Wykonawcami

Wszystkie @éwiadczenia, zawiadomienia, pytania, wyjeenia, informacje, wnioski, wezwania,
Zamawiajcy oraz Wykonawcy przekazyj pisemnie. Zamawiafy dopuszcza przekazywanie
201 97 25)pod warunkiemze zostan oneniezwlocznie przestane w formie pisemnej na adres
Zamawiajacego Jereli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyjoswiadczenia, zawiadomienia,
pytania, wyjanienia, informacje, wnioski, wezwania, odwotaniasam, kada ze stron naadanie
drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymeni
Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania sirog elektroniczn.
Wszystkie wyjdnienia, modyfikacje i zmiany specyfikacji istotnyclwarunkéw zamowienia,
odpowiedzi na pytania Wykonawcow, zawiadomienie bovze najkorzystniejszej oferty,
ogloszenie o0 zawarciu umowy Zamaw@ zamieszcza ha stronie internetowej
http://www.cpe.gov.pl w miejscu, gdzie zostata opublikowana specyfikasjatnych warunkow
zamdwienia i ogtoszenie o zamdwieniu.
Kopie odwota dotyczcych tréci ogloszenia lub postanowiespecyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia Zamawiagy zamidci na stronie internetowehttp://www.cpe.gov.plw miejscu,
w ktérym zostata zamieszczona specyfikacja istdinyearunkédw zamowienia i ogloszenie o
zamowieniu.
Zamawiajcy udzieli pisemnych wyfaien Wykonawcom niezwiocznie, jednak niezpdej niz na 6
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warem, ze wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wplynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.
W uzasadnionych przypadkach — przed uptywem ternsikkadania ofert — Zamawigy maze
zmieni tres¢ SIWZ. Dokonan zmiare tresci SIWZ Zamawiajcy przéle wszystkim Wykonawcom,
ktorzy otrzymali od Zamawiagego SIWZ w przedmiotowej sprawie, oraz zawidnformacg o
zmianie na stronie internetowdittp://www.cpe.gov.pl w miejscu, gdzie zostata opublikowana
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i ogerge o zamoéwieniu. 2eli w wyniku zmiany
tresci SIWZ jest niezbdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofert@amawiagcy
przedhzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykevaw, ktérym przekazano SIWZ, oraz
zamigci odpowiedm informacg na stronie internetowdittp://www.cpe.gov.pl
Osobami uprawnionymi ze strony Zamaw@jgo do kontaktowaniaesz Wykonawcami &
1) w sprawach merytorycznych:

p. Katarzyna Dec, tel. (22) 378 31 61, w god2 -85”,

p. Agnieszka Jarmustgka, tel. (22) 378 31 66, w godZ° 815" (jesli dotyczy zada A, C,

D, F)

2) w sprawach procedur przetargowych
p. Lukasz Dmowski, tel. (22) 378 31 05, w godZ.-85",
p. Piotr Maciotek, tel. (22) 378 31 11, w godZ, 4 5.

ROZDZIAL V
Wymagania dotyazce wadium

Zamawiajcy niezada od WykonawcOw wniesienia wadium.

ROZDZIAL VI
Termin zwigzania ofery

Sktadajcy ofert; jest nia zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego termiradakia ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaaygiejo mae przedhay¢ termin zwhzania oferd.
Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmtieiu zwikzania ofer, zwroci
sie do Wykonawcdw o wyraenie zgody na przedtanie tego terminu 0 oznaczony okres, niezshy
jednak nz 60 dni.
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ROZDZIAL VI
Opis sposobu przygotowywania ofert

Kazdy Wykonawca mege ztazy¢ tylko jedrs ofer. Oferta mae by ztozona na jeds kilka lub
wszystkie czsci zamdwienia.

Oferta musi by ztozona w formie pisemnej.

Oferte nalezy umieici¢c w zamknétej kopercie uniemdiwiajacej zapoznanie siz jej treécia bez
naruszenia koperty, opatrzonej naavadresem Wykonawcy oraz oznaczonej w ¢agicy sposob:

,Oferta w postpowaniu znak: CPEzp-II-12/1@wiadczenie ustugi profesjonalnej organizacii

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

posiedzg, szkole, spotkania i konferencji dla Krajowej Instytucji Wpomagagcej w
strukturze Centrum Projektow Europejskich.

1.

2.

Oferta musi by ztozona pod rygorem niewnosci, w formie pisemnej, wegyku polskim (wg
formularza stanowicegozalgcznik nr 1 do SIWZ). Wykonawcy ponogzavszelkie koszty zwizane

Z przygotowaniem i zigeniem oferty.

Dokumenty spormdzane w ¢zyku obcym s skladane wraz z tlumaczeniem ngyk polski,
poswiadczonym za zgodsoé przez Wykonawe

Oferta wraz z wymaganymiswiadczeniami lub dokumentami powinnachyodpisana przez osgb
(osoby) majce prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy menatez, skladania w jego
imieniu gwiadczeé woli i zachgania zobowjzaa majtkowych. Ofer¢ mog podpisé takze inne
osoby posiadage petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy wyda zamowieniu
publicznym, dadczone do oferty w formie oryginatu lub notarialpi@wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz zazahikami powinna b§ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane przez osob
podpisujca ofert.

Dokumenty w ofercie, stanowde informac¢ zastrzeona dla innych uczestnikow pagtowania, tj.
stanowica tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwaltu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 zZmpd&zm.), powinny znajdowasic w oddzielnej
zamknitej kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY ZASTRZENE".

Wszystkie dokumenty twosze ofere powinny by spkete (zszyte) w sposob trwaly
uniemaliwiajacy swobodne wysuacie lub wygcie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubieggy sk o udzielenie zamowieniausz ustanowi petnomocnikado
reprezentowania ich w pegiowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lubrelorezentowania
ich w postpowaniu oraz do zawarcia umowy o0 udzielenie przetbmiego zamowienia publicznego.
W takim przypadku, wraz z ofertnalezry ztozy¢é stosowne petnomocnictwo oktajace sposob
wspotdziatania Wykonawcow wspdlnie ubieggjch se 0 zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcédw wspolnie ubieggych sé o udzielenie zamdwienia, Zamavdey przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego zmozazadat umowy regulujcej wspodtprae tych
Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyce Wykonawcy stosuje siodpowiednio do Wykonawcéw
wspoblnie ubiegaicych st o udzielenie zamdéwienia.

ROZDZIAt VIl
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przestat poczia lub ziozy¢é w sekretariacie w siedzibie Zamawiacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminielo dnia 31 maja 2010 r. do godz. 10:00.
Oferty przestane faksem nieda rozpatrywane.

15



3. Otwarcie ofert nagpi publicznie w dniu31 maja 2010 r. o godz. 10:3@ siedzibie Zamawiafego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A, pok. 32.

4. Przed otwarciem ofert Zamawialy poda kwo¢, jaka zamierza przeznacéyna sfinansowanie
zamowienia.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofaam@wiajcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a take informacje dotyce ceny.

6. Wykonawcy mog uczestnicz§ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku abiecndci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawqay przdéle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacg dotyczca kwoty, jaka zamierza przeznacgyna sfinansowanie zamoOwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

7. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty uglmsia s¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL IX
Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca w swoim formularzu ofertowym podaje, kbzdej czsci zamowienia odtbnie:

- cerg netto i brutto za okreslong czes¢ zamowienia, oraz

- §rednig cerg jednostkowa brutto pokrywaj aca koszty state ustugswiadczonych w ramach
pojedynczego zadania (szkolenia, posiedzenia, spatka, konferencji) tej czesci zamowienia, na
ktora skltadana jest oferta, ktéra to cena bdzie podstawy obliczenia nalenego Wykonawcy
wynagrodzenia w przypadku rezygnacji z zadania, ora

- sredniag cerg jednostkowa brutto pokrywaj aca koszty zmienne ustugswiadczonych na rzecz
pojedynczego uczestnika w ramach e%ci, na ktora skladana jest oferta, ktdra to cena fdzie
podstawg obliczenia wynagrodzenia nalgnego Wykonawcy za ustug zrealizowam dla rzeczywistej
liczby uczestnikow.

Migdzy ww. sktadowymi oferty cenowej musidygachowana nagtujaca zalenosé:

srednia cena jednostkowa brutto pokryyeza
srednia cena jednostkowa brutto koszty zmienne za pojedynczego uczestnika v

Cena brutto pokrywapca koszty state pojedynczeg® ramach tej cgci zamowienia

okreslonej czsci | = | zadania w ramach tej @i zamowienia | + X

zamoéwienia X suma uczestnikéw wszystkich zadej czsci

liczba zada tej czsci zamowienia zamoOwienia (w oparciu o deklarowaprzez
Zamawiajicegosredni liczebna¢ grup)
\

2. Kazda z cen wskazanych w pkt. 1 powkej musi zawiera wszystkie sktadniki cenotwoércze oraz
nalezny podatek VAT (dot. ceny brutto), w przypadku kiedy wystepuje. Nie uwzgkdnienie przez
Wykonawe jakichkolwiek kosztow zwazanych z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia na etapie
zlozenia oferty nie tdzie podstaw roszczé Wykonawcy w stosunku do Zamawieggo, zarbwno w
trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak ijpgo wykonaniu.

3. Cena brutto za e zamodwienia, na kt@grskladana jest oferta, musi dpodana w PLN cyfrowo i
stownie.

4. We wszystkich obliczeniach ceny nglestosowé zaoknglenie wynikéw do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami przybti dziesetnych.

5. Zamawiajcy nie dopuszcza rozlicaev walutach obcych.

6. Ceny brutto podane w ofercig &nami obowizujacymi przez caty czas trwania umowy.
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ROZDZIAtL X
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajcy bedzie s¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu ocefgrio

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawtgj bedzie sg kierowat nasipujacymi kryteriami i
ich wagami:

L.p. Kryteria oceny Znaczenie w %

cena brutto e&ci zamowienia 60%

srednia cena jednostkowa brutto za pojedynczego

. - LI 40%
uczestnika w ramach ¢xi zamdéwienia

2. Zamawiajcy bedzie dokonywat oceny ofert wedtug pesiych zasad:

Oferty porownywane dgla ze solh w ramach kadej z czsci (od | do 1V) odebnie. W ramach kalej z
czeéci odrebnie zostanie wytoniony wykonawca, ktérego ofergskata najwicej punktow.

Ocena punktowa poszczegdélnych kryteriow dokonadaib wg wzorow:
Kryterium — cena brutto czesci zamdwienia:

cena najiisza  x 100 x 60% = ilos¢ pkt ocenianej oferty za kryterium
cena badana CENA BRUTTO CESCI ZAMOWIENIA

Kryterium - s§rednia cena jednostkowa brutto za pojedynczego ucgmika w ramach czsci
zamowienia

érednia cena jednostkowa brutto za uczestnika#sgai  x 100 x 40% = ilos¢ pkt ocenianej oferty za kryterium
srednia cena jednostkowa brutto za uczestnika badana SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA
BRUTTO ZA UCZESTNIKA

3. Zamawiajcy zastosuje zaokglanie wynikdw do dwdch miejsc po przecinku

4. W toku oceny ofert Zamawi@y maze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych vipjan
dotyczcych tréci ztozonej oferty.

5. W toku oceny ofert Zamawiggy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywistenyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka oraz inne
omyiki polegajce na niezgodrigi ofert z SIWZ, niepowoddge istotnych zmian w téei oferty,
niezwtocznie zawiadamig o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.zele
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zalei@ienia nie zgodzi sina poprawienie
omyiki polegajicej na niezgodniei oferty z SIWZ, niepowodagej istotnych zmian w téei oferty,
Zamawiajcy odrzuci ofert tego Wykonawcy.

6. Jereli Zamawiajcy nie kedzie mogt dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na e,
zostam zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wezwie Wykonawcow, ktérzy zigli te
oferty, do zlaenia w terminie okrdonym przez Zamawiagego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musg spetnig wszystkie konieczne wymagania formalne ékmee w Rozdziale I
SIWZ. Wykonawcy, skladag oferty dodatkowe, nie magzaoferowa cen wyszych nk
zaoferowane w zlmnych ofertach.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw@j pisemnie zawiadomi Wykonawcow, ktérzy zb
oferty i informacg ta zamigci w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowehttp://www.cpe.gov.plv miejscu, w ktérym zostata zamieszczona specgjikestotnych
warunkéw zamowienia i ogtoszenie 0 zamowieniu.
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ROZDZIAL Xl
Informacje o formalngciach, jakie powinny zostadopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejs
terminie nie krétszym ti5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborfeety. Zawiadomienie
zostanie przestane faksem, a mpsie niezwlocznie w formie pisemnej na adres wybgan
Wykonawcy.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, lehsg od zawarcia umowy, Zamawigly
wybierze ofer¢ najkorzystniejsz spérod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich powp
oceny, chybae zachodz przestanki okrdone w art. 93 ust. 1 ustawy.

. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo unieavenia postpowania na kadym jego etapie bez podania
przyczyn.

ROZDZIAL Xl
Zabezpieczenie natgtego wykonania umowy

. Zamawiajcy zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia ayéégo wykonania
umowy. Zabezpieczenie s pokryciu roszcze z tytutu niewykonania lub nienatgtego
wykonania umowy.

. Zabezpieczenie w wysoka 5% ceny catkowitej realizacji zamowienia (brutto) podanej
w ofercie musi by wniesione przez Wykonawrzed podpisaniem umowy na realizacj
zamoOwienia, w jednej lub w kilku formach z wymienyezh nizej:

- pienadz (wptacony przelewem na rachunek bankowy wskapargz Zamawiagego),

- poreczenie bankowe lub pegrzenie spotdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowej, z
tym, ze zobowazanie kasy jest zawsze zobananiem piengznym,

- gwarancja bankowa,

- gwarancja ubezpieczeniowa,

- poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowatwéd ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agen@izRoju Przedsbiorczaci.

Jezeli zabezpieczenie zostanie wniesione w p@zu, Zamawigcy przechowa je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamayagjzwroci zabezpieczenie wniesione w
pieniadzu wraz z odsetkami wynikglymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto
ono przechowywane, pomniejszone o0 koszt prowadze&ga rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew piegdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

ROZDZIAL Xlll
Wz46r umowy

Zamawiajcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim ungaxgodnie ze wzorem umowy,
stanowicym zahcznik nr 5 do SIWZ.

ROZDZIAL XIV

Pouczenie agrodkach ochrony prawnej przystugugych Wykonawcy w toku pagiowania o

udzielenie zamoéwienia

Wykonawcom, organizacjom zrzesgajm Wykonawcow oraz innym osobomzédi ich interes
prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub zmadozné uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiacego przepisOw ustawy Prawo zamdwipublicznych, przystugaj srodki
ochrony prawnej ok&tone w Dziale VI ustawy.
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Integraln a czescia SIWZ sa nize] wymienione zahczniki:

1) formularz ofertowy -zat. nr 1;

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenizat nr 2,

3) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu -zat. nr 3;

4) oswiadczenie wykonawcydalacego osob fizyczm w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy -
zat. nr 4;

5) projekt umowy —zat. nr 5.

19



CPEzp-11-12/10 ZAt ACZNIKNR 1
OFERTA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja, nizej podpisany/My, nizej podpisani

dziatajac w imieniu i na rzecz

w odpowiedzi na ,Zaproszenie do zémia oferty w trybie przetargu nieograniczonego
nr CPEzp-1I-12/10" dotycxe postipowania prowadzonego przez Centrum Projektow
Europejskichna swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji posk#, szkolé, spotkania i
konferencji dla Krajowej Instytucji Wspomagagej w strukturze Centrum Projektow
Europejskich

skladam/skitadamy niniejgsofert:

CZESC |

1) CENA BRUTTO CZSCI | ZAMOWIENIA

Cena netto G&CI | zamOWwWiIeNia WYNOSI e zt
podatek VAT  ........ Q0 s zt
Cena brutto czesci | zamoOwieniawynosi zt
530 T[S T4 (0] § Yo o TSRS ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO ZADANIA W RAMACH CZESCI | ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywapca koszty state pojedynczego zadania w
ramach czesci | zamoOwienia WynoSi zt

53T T T2 (0] 3o ).
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3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAQCA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CESCI | ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajca koszty zmienne za pojedynczego uczestnika
w ramach czsci | zamowieniawynosi e zt

(STOWNIE ZIOTYCR: ... e e e e e et as ).

CZESC Il
1) CENA BRUTTO CZSCI I| ZAMOWIENIA

Cena netto G&ci [l zamoOwienia WYNOSi e, zt
podatek VAT  ........ S zt
Cena brutto czesci Il zamoOwieniawynosi L ————— zt
53T T LS04 (0] 5 Yo o S ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWAACA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO ZADANIA W RAMACH CZSCI 1| ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywapca koszty state pojedynczego zadania w

ramach czesci [l zamOwienia WynoSi e zt

(53T T T2 (0] 5o ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRQTTO POK'RYWA{&CA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CESCI Il ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywapca koszty zmienne za pojedynczego uczestnika

w ramach casci [l zamoOwieniawynosi zt

53T T T2 (0] 5o ).

CZESC Il
1) CENA BRUTTO CZSCI lIl ZAMOWIENIA

Cena netto g&ci lll zamoOwienia WynoSi zt
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podatek VAT  ........ S zt

Cena brutto czesci lll zamoOwienia WYNoSi zt

53T T LS04 (0] 5o o S ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTQ POKRYWAQCA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO ZADANIA W RAMACH CZSCI Il ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywapca koszty state pojedynczego zadania w

ramach czsci lll zamoOwienia Wynosi e zt

(€53 (0 T T304 (0] 4V oX o AP P ).

3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWA4CA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CESCI Il ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywapca koszty zmienne za pojedynczego uczestnika
w ramach casci [ll zamdwienia Wynosi . zt

(53T T T2 (0] 5o ).

CZESC IV
1) CENA BRUTTO CZSCI IV ZAMOWIENIA

Cena netto g&ci IV zamoOwienia WynoSi e, zt
podatek VAT  ........ S zt
Cena brutto czesci IV zamOwieniaWynoSi e zt
53T T[S0 (0] 5o o S ).

2) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWA4CA KOSZTY STALE
POJEDYNCZEGO ZADANIA W RAMACH CZSCI IV

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywapca koszty state pojedynczego zadania w
ramach czsci IV zamoOwienia Wynosi e zt

(STOWNIE ZIOTYCR: ... e e e e e e e et as ).
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3) SREDNIA CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO POKRYWA4CA KOSZTY ZMIENNE
ZA POJEDYNCZEGO UCZESTNIKA CESCI IV ZAMOWIENIA

Srednia cena jednostkowa brutto pokrywajca koszty zmienne za pojedynczego uczestnika
w ramach czsci IV zamoOwieniawynosi e zt

(STOWNIE ZIOTYCR: ..o e e e e e e e e et as ).

1. Przedmiotowe zamoOwienie zobawmujg/emy sé wykon& zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienr CPEzp-11-12/10”.

2. Oswiadczamy,ze w cenie naszej oferty zostaty uwadiiione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Oswiadczamly,ze zamoéwienie ddzie realizowane samodzielnieqgdd przy wspoétudziale

podwykonawcow, ktérzydala realizowali nasfpujaca czes¢ zamowienia:

4. Oswiadczaml/yze zapoznatemAmy sk ze ,Specyfikag Istotnych Warunkéw Zaméwienia
nr CPEzp-1I-12/10", udogpniom przez Zamawiagego i nie wnosgimy do niejzadnych
zastrzeen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobamuje/zobowhzujemy s¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okridonym przez Zamawiagego.

6. Uwazamly s¢ za zwihzanego/ych niniejszoferty przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skfadania ofert.

7. Pod grdba odpowiedzialnéci karnej dwiadczaml/y,ze zahczone do oferty dokumenty
opisup stan prawny i faktyczny aktualny na dzieptywu terminu sktadania ofert (art. 297
k.k.).

8. Zafacznikami do niniejszego formularza stanegyimi integrala czes¢ oferty s:

) e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnees

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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CPEzp-11-12/10 ZAL ACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/My niej podpisani

przystpujac do postipowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargeograniczonego na:
swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji posk, szkole, spotkania i konferencji dla

Krajowej Instytucji Wspomagajcej w strukturze Centrum Projektow Europejskich
oswiadczamly/,ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z povigzego posfpowania
z powodu nie spetnienia warunkéw, o ktorych mowa wart. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 pbzn.

zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPEzp-II-12/10 ZAr ACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/My niej podpisani

przystpujac do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo
przez Centrum Projektow Europejskich w trybiegbazgu nieograniczonego msaiadczenie
ustugi profesjonalnej organizacji posiedige szkole, spotkania i konferencji dla Krajowej
Instytucji Wspomagajcej w strukturze Centrum Projektéw Europejskich

oswiadczam/y/ze zqodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z d®at®cznia 2004 r.
Prawo zamoéwig publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 165%#. zm.):
WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalndci lub czynndgci, dla ktorych
przepisy prawa naktadapbowihzek posiadania takich uprawnije

2) posiada wiedzi doswiadczenie;
Zamawiajcy uzna w/w warunek za spetnionyzgd Wykonawca wykae st wykonaniem,
a w przypadkuswiadczer okresowych lub agtych réwnie wykonywaniem w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiladaoiert, a jeeli okres prowadzenie
dziatalngci jest krétszy — w tym okresie:
- Co najmniej piciu przedsiwzie¢ kompleksowe] organizacji szkdléub/i posiedza lubl/i
spotka na rzecz zorganizowane] grupy O wado pojedynczego przedsvzigcia cO
najmniej 10 000,00 zt brutto (za kompleksparganizagj rozumie s¢ zapewnienie sali z
wyposaeniem, wyywienia i noclegow)
oraz
- co najmniej dwoch przedsizie¢ kompleksowej organizacji szkalevyjazdowych na
rzecz zorganizowanej grupy o watopojedynczego przedsvziccia co najmniej 30 000,00
zt brutto (za kompleksoav organizagi rozumie st zapewnienie sali z wypo&aniem,
wyzywienia, noclegow oraz imprezy integracyjnej)
oraz
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- co najmniej trzech ustug polegaych na organizacji konferencji dla co najmniej 100
uczestnikow.

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym arsabami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spetnia warunki dotyeze sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPEzp-11-12/10 ZAL ACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE WYKONAWCY B EDACEGO OSOBA FIZYCZN A W
ZAKRESIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

(piecz¢ Wykonawcy)

Ja niej podpisany/ My riej podpisani

przystpujac do postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargeograniczonego na:
na swiadczenie ustugi profesjonalnej organizacji posi, szkole, spotkania i konferencji

dla Krajowej Instytucji Wspomagagrej w strukturze Centrum Projektoéw Europejskich,

oswiadczamly/,ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z povigzego posfpowania
Z przyczyn, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 stawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwian publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655pHzn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPEzp-11-12/10 ZAr ACZNIK NR 5

PROJEKT UMOWY

UMOWA ZLECENIA NR
zawartaw dniu ......oeeeveveveniennen. W o,

pomicdzy:

Skarbem Paistwa- paistwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z
siedzily w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- G¥arszawa, posiadagym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701015888&prezentowanym przePana
Dariusza Niecia - Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podsawpowanienia
udzielonego w dniu 21 stycznia 2009 r. przez MmisRozwoju Regionalnegawanym w
dalszej czsci umowy,Zleceniodawa”,

- TR z siedzib W ...l przy ul. ...,
.................... ) eeeieeieeneenens, pOSiadaica numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a take wpisan do Krajowego Rejestru slowego pod numerem KRS
............................... /wpisalm do ewidencji dziataln@i gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...,
reprezentowanym przeRana/Pang .................. e ZVANYM W
dalszej czsci umowy, Zleceniobiorcg”

Lub ¥

a Panem/Panj ............... zamieszkatym/zamieszkatw ............ przy ul. ..
legitymujacym/legitymupjca sie dowodem osobistym o numerze ........... aQraz numerze
PESEL ............. i posiadajcym/posiadajca numer identyfikacji NIP .........................,
zwanym/zwana w dalszej cgsci umowy,Zleceniobiorca”.

Zleceniodawca lub/i Zleceniobiorca zwaniréwniez dalej,Stron g” lub/i ,Stronami” umowy.

§1.

1. Przedmiot niniejszej umowy wspoifinansowany jestear Uné Europejsk, ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zokawje sg¢ do zrealizowania &ci
............................ zamowienia, zgodnie z ofgrbraz przedmiotem umowy opisanym w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZAtanowacej zahcznik nr 1 do
niniejszej umowy.

3. Zgodnie z zapisami art. 93 ust. 1 UstaWyawo zamowie publicznychZleceniodawca
zastrzega sobie prawo uniemagenia catéci badz czesci wykonywanego zamowienia,sje
wystapita istotha zmiana okoliczdoi powodujca, ze wykonanie cakei badz czesci

Y dotyczy oséb fizycznych
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zamowienia nie ley w interesie publicznym, czego nie ama bylo wczéniej przewidzié.
W szczegolnéri dotyczy to prawa Zleceniodawcy do rezygnacji zgamizacji
ktoregokolwiek z zada jesli z przyczyn niezalenych od Zleceniodawcy takie
przedsgwziccie nie zgromadzitoby minimalnej planowanej licalmzestnikow (deklarowana
w SIWZ pomniejszona o 20%).

. Zgodnie z zapisami art. 144 UstalRyawo zamoOwig publicznychZleceniodawca zastrzega
sobie prawo zmniejszeniaad? zwigkszenia o maksymalnie 20% liczby uczestnikdéw
kazdego z zadaw stosunku do liczby deklarowanej w SIWZ, a w kalwsencji obliczenia i
wyptacenia ostatecznego wynagrodzenia Zleceniopievcoparciu o rzeczywist liczbe
uczestnikdw pomniana przezsredni cere jednostkow brutto za uczestnika ustakpprzez
Zleceniobiore w ofercie.

. Zgodnie z zapisami art. 67 ust. 1 pkt. 6 Zleceniomaprzewiduje i zastrzega sobie prawo
udzielenia zamowie uzupetniagcych zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego
stanowacych nie wecej niz 50% wartéci zamdwienia podstawowego i poleg@jch na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamdawie

. Zleceniodawca zastrzegze w trakcie realizacji zamoOwienia nigdzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdada (ponad zakres zamoéwienia
okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczparking i inne), ktore
Zleceniobiorca lub jego podwykonawcyda Swiadczy¥ na rzecz uczestnikbw, oraz nie
ponosi odpowiedzialrkgi za szkody wyrgzdzone Zleceniobiorcy lub jego podwykonawcom
przez uczestnikdw. Ewentualne koszty dodatkowe odmowiedzialné¢ za szkody ponogz
uczestnicy.

§ 2.

. Zleceniobiorca wykona zlecenie w terminie wskazany®IWZ.

. Wszystkie dziataniadala organizowane w dni robocze. W przypadku szkalevudniowych
Zamawiajcy zaktada,4 beda to dwa dni robocze bezfrednio po sobie nagiujace.

. W przypadku zapisow w SIWZ o prawie Zleceniodaway kbzdorazowego ustalenia
ostatecznej daty i ramowego programu zadania orezekpzania tych informacji
Zleceniobiorcy daX dni przed dniem rozpoegia tego zadania, a informacji o ostatecznej
liczbie uczestnikbw doY dni przed rozpocxiem zadania, ustalaesiiz sa to dni
kalendarzowe. Poinformowanie Zleceniobioreghe s¢ odbywa& drog elektroniczi (e-
mail), a Zleceniobiorcadalzie niezwtocznie potwierdzat otrzymanie wiadaeio

§ 3.

. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca zaptaci Zlemgorcy wynagrodzenie brutto w
maksymalne] wysok@i ............. zt (stownie ziotych: ..o ).
Faktyczna wart@& wynagrodzenia wynikabedzie z liczby zrealizowanych zatlav ramach
CZQSCl veenannns zamoOwienia - w oparciu @wednh cerg jednostkovy pokrywapca koszty
state pojedynczego zadania, oraz z liczby uczesnkazdego ze zrealizowanych zada w
oparciu o sredna cere jednostkow pokrywapca koszty zmienne za pojedynczego
uczestnika, zgodnie z oferZleceniobiorcy.

. Zaptata wynagrodzenia nagi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawioneggr
Zleceniobiore, w terminie 21 dni od dnia dgrzenia prawidtowo wystawionego rachunku/
faktury VAT Zleceniodawcy na adres:
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3.

a)

b)

Centrum Projektéw Europejskich, ul. Domaniewska 89 02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:
Centrum Projektow Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP: 7010 1588 87

Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Zleceniofmip jest akceptacja przez
Zleceniodawe:

protokotu odbioru dla kalego zadania oglonie (poprzez jego podpisanie wraz z wynam
stwierdzeniem zgodnoi parametrow wykonania zadania z warunkami nigggjsimowy),
oraz

sprawozdania z wykonania catej umowy

. Protokét odbioru kadorazowo sporglzany ledzie w 2 egz. przez Zleceniodaywe ciagu 10

dni od daty realizacji zadania. Ze strony Zleceaiwdy protokét odbioru podpisuje p. Edyta
Smolarska, Naczelnik Krajowej Instytucji Wspomagaj. Po podpisaniu protokotu przez
obydwie Strony, kada ze Stron otrzyma 1 egzemplarz.

§4.

Zleceniodawca zastrzega sobieativeos¢ kontroli realizacji zlecenia.

W razie stwierdzenia uchyliigoodczas realizacji jakiegokolwiek z zadaatychmiast po jej
zakaiczeniu (tego samego dnia) przedstawiciel Zlecenwogla i przedstawiciel
Zleceniobiorcy obecni na miejscu realizacji zadasi@oradzap i podpisug notatlke
opisupca uchybienia. Notatka zostanie dctona do protokotu odbioru zadania, w ktérym
rowniez zostalm opisane zastrzenia, a ktéry bdzie nasipnie podstaw obchzenia
zleceniobiorcy kay, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

§ 5.

1. W razie niewykonania lub nienalgego wykonania umowy, Zleceniodawca jest uprawyion

do odsipienia od umowy i/lub obgkenia Zleceniobiorcy karumowra w wysokaci 20 %
naleenego maksymalnego wynagrodzenia, od wartevykonanego zlecenia obliczonego
zgodnie z 8§ 3 ust. 1.

2. Zleceniodawca ma dochodzi na zasadach ogolnych odszkodowania przemapcego

kare umownry okreslong w ust. 1.

3. W przypadku nieminosci wykonania przez Zleceniobiarcprzedmiotu umowy z przyczyn,

za ktore Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzignaZleceniodawca jest uprawniony do
catkowitego odsipienia od umowy w trybie natychmiastowym.
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§ 6.

Ze strony Zleceniobiorcy osaeb odpowiedziala za kontakt ze Zleceniodawc jest
............................................................... (2

§7

Prawa i obowgzki stron umowy nie magby¢ przenoszone na osoby trzecie.

§ 8.

Wszelkie zmiany umowy wymaggarachowania formy pisemnej pod rygorem ni2mci.

§0.

W sprawach nieuregulowanych niniggsaimows majp zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
8§ 10.

Spory wynikte w zwazku z realizagj niniejszej umowy &da rozstrzygane przezad wiasciwy
dla siedziby Zleceniodawcy.
§ 11.

Umowe sporadzono w 3 jednobrzracych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze otrgymu
Zleceniodawca, a 1 egzemplarz Zleceniobiorca.

§12.

Do umowy zadczono hasfpujace zahczniki:

1) Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZal{cznik nr 1)

2) Oferta Zleceniobiorcy (zatznik nr 2)

3) OdpisKRS zdnia .............c.cen.e. r. lub &aiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej z dnia............cooeeeeinenns Zleceniobiorcy éxainik nr 3);

4) Kopia REGON Zleceniobiorcy (zgdznik nr 4);

5) Kopia NIP Zleceniobiorcy (zatznik nr 5) ;

6) Petnomocnictwo osoby podpigagj umowe (jezeli nie jest ona wigicielem firmy)
(zahcznik nr 6);

7) Oswiadczenie zleceniobiorcy nie ¢tlacego pracownikiem Centrum Projektow
Europejskich wg wzoru zatzonego do niniejszej umowy (zeknik nr 7).

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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