Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

PROJEKT
UMOWA TROJSTRONNA NR CPE/KIW/ /2014
zawarta w dniu ....coeeeeeennnnn.... 2014 roku w Warszawie
pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich
Zsiedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie
powierzenia pelnienia obowiazkow dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca
2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”
a

Polskim Towarzystwem Ekonomicznym Oddzial w Bydgoszczy z siedziba w Bydgoszczy przy
ul. Dhugiej 34, 85-034 Bydgoszcz, posiadajacym numer identyfikacji REGON 090563606 oraz NIP
554-031-24-38, a takze wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000065582,
reprezentowanym przez

Panig Teres¢ Glani¢ — Prezes Zarzadu oraz

Panig Aleksandre¢ Budeg — Sekretarz Zarzadu, zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Beneficjentem”

a

firma ...oooviiiiiiiiii z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 eereieseeseeaea....., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... / wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j,
reprezentowana przez

Pana/Panig .................. e, zwang w dalszej czesci umowy
» Wykonawca”

lub V

a Panem/Pania ............... zamieszkatym/zamieszkata w ............ przy ul. ..............
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL

............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ........................., ZWanym/zwana
w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawea”.

Zamawiajacy lub/i Beneficjent lub/i Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strona” lub/i ,,Stronami”
umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania zamowienia, ktorego przedmiotem jest
przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia na temat metodyki zarzadzania
projektami PRINCE2 Foundation dla dwéch pracownikéw/czlonkéw zespolu Beneficjenta
(zwanych dalej uczestnikami szkolenia) oraz przeprowadzenie egzaminu certyfikujacego

Y dotyczy 0sob fizycznych
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

i wydanie certyfikatéw/zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla tych dwoch osob, zgodnie
z Opisem przedmiotu zamowienia stanowiacym zalacznik nr 1 oraz oferta Wykonawcy
stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Przedmiot niniejszej umowy jest nagroda dla Beneficjenta, ktory zdobyt 1 wyrdznienie
w kategorii Liderzy innowacji w II edycji konkursu ,,Regaty Rozwoju: Liderzy Innowacji
I Wspotpracy Ponadnarodowej PO KL 2007-2013.

§2
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy nie pozniej niz do 28 lutego
2015r. oraz do przestrzegania szczegOlowych wymagan dotyczacych terminéw realizacji
poszczegblnych zadan w ramach ushugi, wskazanych przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 1
do umowy.
2.  Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania do 28 lutego 2015 r.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac na wlasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktérym
mowa w § 1 ust. 2.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji przedmiotu zamdéwienia kazdego dnia
szkoleniowego.

3. Po zakonczeniu trzeciego dnia szkoleniowego i przeprowadzeniu egzaminu, przedstawiciele
wszystkich Stron, obecni na miejscu szkolenia (tj. pracownik Zamawiajacego kontrolujacy
realizacj¢ przedmiotu zamowienia, przedstawiciel Wykonawcy/trener oraz przedstawiciel
Beneficjenta) wypetnia i podpisza — w trzech oryginalnych egzemplarzach — protokoét odbioru
odzwierciedlajacy faktyczny przebieg realizacji zamowienia. Wzor protokotu odbioru stanowi
zatacznik nr 3 do umowy.

4. Po doreczeniu przez Wykonawce uczestnikom szkolenia certyfikatow po zdanym
egzaminie/zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, a Zamawiajacemu kopii tych dokumentow,
protokot odbioru zostanie podpisany przez naczelnika KIW — p. Edyte Smolarska, badz osobg ja
zastgpujaca.

5. Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie protokotu
odbioru, o ktérej mowa w ust. 4, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez
Wykonawceg oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4

1. Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktéorej mowa
w § 3 ust. 5, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysoko$ci nie wigkszej
NMZ i 7zt (stownie zlotych: ... )
wedtug stawki z oferty Wykonawcy, z zastrzezeniem zapisow § 7.

2. Przedmiot zaméwienia, o ktérym mowa § 1 ust. 2, jest zwolniony z podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug (Dz.U. Nr 54,
poz. 535 ze zm.).

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnos$ci niezbgdne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do umowy, nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej
umowy 1 jej zalacznikach. Wykonawca, majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich
warunkow zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet

1
KRAJOWA INSTYTUCJA WSPOMAGAJACA
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa |

KRAJOWA UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI INSTYTUCJA y ST SN EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI > WSPOMAGAJACA FUNDUSZ SPOLECZNY

Program wspéffinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 2

tel. 22 378 31 00, faks 22 201 97 56
www.kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl



Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

4. Strony ustalaja nastgpujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym mowa
W ust. 1, zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na
rachunku/fakturze, w terminiec 21 dni od dnia dorgczenia przez Wykonawce prawidtowo
wystawionego pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym rachunku/faktury na adres
Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§5

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi
przeprowadzenia szkolenia w przewidzianym dla niego terminie, Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 20%
naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za ustuge przeprowadzenia szkolenia.

2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci:

1) w przypadku przeprowadzenia szkolenia niezgodnie z zaakceptowanym przez wszystkie
Strony programem szkolenia: 10% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1;

2) w przypadku nieprzygotowania lub/i niedostarczenia uczestnikom szkolenia materiatlow
szkoleniowych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia
stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy: 10% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1;

3) w przypadku nieprzeprowadzenia egzaminu zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy: 3% naleznego maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 za kazdy dzien kalendarzowy opdznienia
liczony od nastgpnego dnia po uptywie terminu przeprowadzenia egzaminu;

4) w przypadku niedostarczenia uczestnikom szkolenia oryginatow certyfikatow/zaswiadczen
0 ukonczeniu szkolenia, a Zamawiajacemu kopii tych dokumentow: 2% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 za kazdy dzien
kalendarzowy opoznienia liczony od nastepnego dnia po uptywie terminu dostarczenia
uczestnikom certyfikatow/zaswiadczen;

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunku/faktury wystawionej
W zwiazku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach og6lnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne okreslone w ust. 1 oraz ust. 2.

5. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
ani Zamawiajacy, ani Beneficjent nie ponosza odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy i Beneficjent sa
uprawnieni do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie
wyklucza prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.
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§6
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwiazania umowy za porozumieniem wszystkich Stron
w przypadku, jezeli — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego — realizacja przedmiotu umowy
okaze si¢ niecelowa.

§7
1. W przypadku, jezeli Beneficjent zrezygnuje z uczestnictwa w szkoleniu, zobowiazuje si¢ on
zwroci¢ Wykonawcey koszty przygotowania szkolenia w wysokos$ci kosztow poniesionych przez
Wykonawce od chwili podpisania umowy do momentu rezygnacji Beneficjenta z uczestnictwa
w szkoleniu. Po stronie Wykonawcy lezy udokumentowanie poniesionych kosztow oraz
udowodnienie ich powiagzania w catos$ci z przedmiotem niniejszej umowy. Beneficjent zwroci
kwotg wydatkow poniesionych przez Wykonawce w ciagu 21 dni od daty ich udokumentowania
i udowodnienia ich powiazania z przedmiotem niniejszej umowy przez Wykonawce na konto
bankowe wskazane przez Wykonawce.
2. W sytuacji rezygnacji przez Beneficjenta ze szkolenia Zamawiajacy nie wyplaci Wykonawcy
wynagrodzenia.
3. Zarezygnacje, o ktorej mowa w ust. 1, uznaje sie:
1) rezygnacje zgloszona Zamawiajacemu przez Beneficjenta pismem lub/i faksem lub/i poczta
elektroniczna — za potwierdzeniem otrzymania; rezygnacja musi by¢ formalnie uzgodniona
Z Zamawiajacym;
lubfi
2) rezygnacj¢ poprzez nieobecno$¢ wszystkich uczestnikow na szkoleniu; takze nieobecnos¢
(jednoczesnie lub niejednoczesnie) wszystkich uczestnikow przez ponad potowe
ktoregokolwiek dnia szkolenia oznacza rezygnacje Beneficjenta z calego szkolenia.

§8
1. Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca i Beneficjentem odpowiada¢ bedzie
p. Joanna Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Beneficjenta za biezace kontakty z Zamawiajacym i Wykonawca odpowiada¢ bedzie
p. Grzegorz Grzeskiewicz, tel.: 508 272 801, e-mail: grzeskiewicz@pte.bydgoszcz.pl
3. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty z Zamawiajacym i Beneficjentem odpowiada¢ bedzie

4. Strony umowy zobowiazuja si¢ do przekazywania calej korespondencji kazdej ze Stron
i dokonywania wszystkich ustalen pomiedzy Stronami umowy, majacych wpltyw na realizacje
przedmiotu umowy, pismem lub/i faksem lub/i poczta elektroniczna.

§9

Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121).
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§12

Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.

§13

Umowg sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych 2 egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, 1 egzemplarz Beneficjent i 1 egzemplarz Wykonawca.

§14

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia zalaczniki:

1.

2.
3.
4

Opis Przedmiotu Zamowienia (zatacznik nr 1),
Oferta Wykonawcy (zatacznik nr 2),
Wzor protokotu odbioru (zatacznik nr 3),

Odpis KRS z dnia .................... r. lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informaciji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia............ccoeoeeiinen... Wykonawcy (zatacznik nr 4),
Odpis KRS zdnia ...................... r. Beneficjenta (zatacznik nr 5).
ZAMAWIAJACY BENEFICJENT
WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego szkolenia na temat
metodyki zarzadzania projektami PRINCE2 Foundation dla pracownikow Beneficjenta,
przeprowadzenie egzaminu certyfikujacego po szkoleniu oraz wydanie certyfikatow (w razie zdanego
egzaminuy).

Przygotowanie szkolenia obejmuje roéwniez przygotowanie, powielenie i dostarczenie na miejsce
szkolenia materialow niezb¢dnych do przeprowadzenia szkolenia, a w przypadku, jezeli uczestnicy nie
zdadza egzaminu, tzn. nie otrzymaja certyfikatu, takze przygotowanie, wydrukowanie i dostarczenie
uczestnikom zaswiadczen o udziale w szkoleniu.

Ponadto Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia mozliwo$¢ konsultacji mailowych i/lub
telefonicznych z trenerem w zakresie zagadnien zwiazanych z tematyka szkolenia. Konsultacje beda
prowadzone w okresie do 3 tygodni od dnia zakonczenia szkolenia.

1. Planowany termin realizacji i czas trwania szkolenia.
1) Szkolenie powinno si¢ odby¢ w okresie grudzien 2014 r. — styczen 2015 r.;
2) Doktadny termin szkolenia zostanie uzgodniony przez Strony umowy po podpisaniu umowy
na realizacj¢ szkolenia;
3) Czas trwania szkolenia: 3 dni. Doktadne godziny rozpoczgcia i zakonczenia kazdego dnia
szkolenia zostang ustalone przez Strony umowy na etapie ustalania ostatecznej wersji agendy
szkolenia.

2. Miejsce realizacji szkolenia.
Szkolenie odbegdzie si¢ w Bydgoszczy przy ul. Dlugiej 34, w siedzibie Polskiego Towarzystwa
Ekonomicznego Oddzial w Bydgoszczy. Beneficjent zapewni na potrzeby szkolenia salg
szkoleniowa wyposazona w projektor multimedialny, ekran, laptop, tablice, flip-chart
z flamastrami.

3. Planowana liczba uczestnikow szkolenia.
2 osoby ze strony Beneficjenta. 1 osoba ze strony Zamawiajacego bedzie kontrolowac realizacjg
umowy, ale nie bedzie bra¢ udziatu w szkoleniu.

4. Tematyka szkolenia.
Szkolenie bedzie dotyczy¢é metodyki zarzadzania projektami PRINCE2, w tym terminologii
stosowanej w tej metodyce oraz podstawowych zasad prowadzenia proceséw projektu zgodnie
z PRINCE?2 (etapy, procesy, podprocesy, dziatania, kroki, tematy, komponenty, techniki).
W ramach szkolenia powinny zosta¢ omoéwione m.in. takie zagadnienia, jak:
e Wprowadzenie do metodyki PRINCEZ;
e Przeglad metodyki PRINCEZ2;
e Proces Przygotowanie Projektu;
e Temat Organizacja;
e Temat Uzasadnienie Biznesowe;
e Proces Zarzadzanie Strategiczne Projektem;
e Proces Inicjowanie Projektu;
e Temat Plany;
o Temat Jakos$¢;
e Temat Ryzyko;
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e Proces Zarzadzanie Koncem Etapu;

e Proces Sterowanie Etapem (dziatania rutynowe, obstuga zagadnien);
e Temat Postgpy;

e Temat Zmiana;

e Proces Zarzadzanie Dostarczaniem Produktow;

e Proces Zamykanie Projektu.

5. Oczekiwane efekty realizacji szkolen.

Celem szkolenia jest zaznajomienie jego uczestnikow z metodyka zarzadzania projektami

PRINCE2, terminologia stosowana w tej metodyce oraz poznanie przez uczestnikow szkolenia

podstawowych zasad prowadzenia proceséw projektu zgodnie z PRINCE2. Zamawiajacy oraz

Beneficjent oczekuja, iz w wyniku realizacji szkolenia uczestnicy poznaja i zrozumieja:

1) podstawowe definicje i terminy stosowane w zarzadzaniu projektami zgodnie z metodyka
PRINCEZ2;

2) tematy przewodnie w metodyce PRINCE2;

3) procesy zarzadcze, kroki i dziatania podejmowane w zarzadzaniu projektem zgodnie
z metodyka PRINCE2;

4) kontekst stosowania PRINCE2 w zarzadzaniu projektami — skalowanie metodyki do potrzeb
organizacji i ztozono$ci projektu.

Od trenera wymaga sie, aby podczas prowadzenia szkolenia na biezaco sprawdzal, czy uczestnicy
zrozumieli omawiane zagadnienia.

6. Formaszkolenia.
Szkolenie powinno by¢ realizowane w formie wykladowo-warsztatowej. Po zakoficzeniu
szkolenia uczestnicy przystapia do egzaminu.

7. Informacje dodatkowe.

1) Strony uzgodnia doktadny termin szkolenia w ciagu tygodnia od dnia podpisania umowy.

2) Ostateczna wersja programu szkolenia zostanie uzgodniona pomiedzy Beneficjentem
a Wykonawca 1 musi uzyskac akceptacj¢ Zamawiajacego.

3) Egzamin po szkoleniu ma si¢ odby¢ pod koniec ostatniego dnia szkolenia.

4) Wszelkie materialy szkoleniowe oraz ewentualne zaswiadczenia ze szkolenia Wykonawca
przygotuje zgodnie z zasadami wizualizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
aw szczegolnosci z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Warszawa, 31 grudnia 2013 r.).

5) Materialy konieczne do spetnienia wymagania wskazanego w podpunkcie 4 (tzn. pliki
z logotypami) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy poczta elektroniczng po podpisaniu

umowy.
1
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

Zalacznik nr 2 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Oferta Wykonawcy
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Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

Zalacznik nr 3 do Umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. 3 umowy nr CPE/KIW/ /2014 z dnia .............. 2014 r. na wykonanie ustugi
przygotowania i przeprowadzenia trzydniowego szkolenia na temat metodyki zarzadzania projektami
PRINCE2 Foundation dla dwoch pracownikow/czionkéw zespotu Beneficjenta oraz przeprowadzenia
egzaminu certyfikujacego i wydanie certyfikatow/zaswiadczen dla tych dwoch osob, zawartej
pomigdzy Zamawiajacym: Centrum Projektow Europejskich z siedziba w Warszawie, Beneficjentem:
Polskim Towarzystwem Ekonomicznym Oddzial w Bydgoszczy z siedziba w Bydgoszczy, oraz
Wykonawea: .............. z siedziba W ...............l , stwierdzam nalezyta/nienalezyta (niepotrzebne
skresli¢) realizacjg ustugi wdniach ...............ocoooiiiiiiiiiiiininn, , zgodnie z ponizszymi zapisami.

Ocena realizacji szkolenia przez Wykonawce’:

a) szkolenie zostalo zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zataczniku nr 1
do umowy: TAK ... NIE ...,

b) materialy szkoleniowe zostaly przygotowane i dostarczone uczestnikom szkolenia zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy: TAK ... NIE ...,

C) egzamin zostal przeprowadzony zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zataczniku nr 1
do umowy: TAK ... NIE ....

Wykorzystanie szkolenia przez Beneficjenta®:

a) obydwu pracownikow/cztonkow zespotu Beneficjenta uczestniczyto w szkoleniu:
TAK ...NIE ....

Zastrzezenia:

(data i podpis pracownika Zamawiajqcego) (data i podpis pracownika Beneficjenta/
Beneficjenta)

(data i podpis pracownika Wykonawcy/
Wykonawcy)

Whioski koncowe:

(data i podpis Naczelnika KIW)

2 zaznacz wiasciwe znakiem X
% zaznacz wiasciwe znakiem X

[ ]
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