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Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert 

 

PROJEKT 

UMOWA NR CPE/WST PL-BY-UA/…..…/2014 

 

zawarta w dniu ...............................2014 roku  w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów 

Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, 

posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, 

reprezentowanym przez Pana Rafała Kociuckiego – p.o. Dyrektora Centrum Projektów 

Europejskich na podstawie powierzenia pełnienia obowiązków dyrektora Centrum Projektów 

Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w 

dalszej części „Zamawiającym”,” 

 

a firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy ul. 

…………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON 

…………. oraz NIP …………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 

KRS ……………………..…../wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej 

przez …………………….. pod numerem ………………., reprezentowanym przez 

Pana/Panią ……………… –…………………………….  

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

lub1 

Panem/Panią ……………………..zamieszkałym/zamieszkałą w …………. przy ul. 

…………….,legitymującym się/legitymującą się dowodem osobistym o numerze 

……………..oraz numerze PESEL……………., i posiadającym/posiadającą numer 

identyfikacji NIP ……………… 

zwanym/zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

 

§ 1 

 

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu 

Współpracy Transgranicznej Polska- Białoruś - Ukraina 2007 – 2013 (dalej Programu). 

2.   Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia sukcesywnego usług 

polegających na odbiorze, przewozie i dostarczaniu przesyłek w obrocie miejskim dla 

Wspólnego Sekretariatu Technicznego Polska-Białoruś-Ukraina 2007-2013 wraz ze 

świadczeniami akcesoryjnymi potrzebnymi do należytej realizacji umowy (zwane dalej 

„usługami kurierskimi”). Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy określa załącznik 

nr 1 do umowy. 

                                                 
1
 Dotyczy osób fizycznych 
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§ 2 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia przedmiotowych usług od dnia 02.01.2015 r. 

do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, nie 

dłużej jednak niż do dnia 31.12.2015 r.  Na realizację zamówienia Zamawiający 

przeznaczył kwotę…………………….  (słownie:………………………………….) brutto. 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi za faktycznie wykonane usługi, zgodnie z kwotami 

określonymi w załączniku nr 3. 

3. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek roszczenie z tytułu niewykorzystania w całości 

wynagrodzenia określonego w ust. 1. 

4. Umowa będzie realizowana sukcesywnie, zamówienie wykonania usługi kurierskiej 

zgłaszane będzie przez Zamawiającego drogą telefoniczną, elektroniczną za pomocą 

formularza na stronie internetowej lub drogą faksową. 

5. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest odcinek adresowy potwierdzony datą i 

podpisem pracownika Wykonawcy. 

6. Usługi kurierskie będą wykonywane w granicach administracyjnych miasta stołecznego 

Warszawa. 

§ 3 

 

Zamawiający zobowiązuje się do zapakowania przesyłek w sposób odpowiedni dla przesyłek 

danego rodzaju. W szczególności opakowanie powinno być: odpowiednio zamknięte, 

uniemożliwiające dostęp do zawartości przesyłki, odpowiednio wytrzymałe stosownie do 

zawartości i wagi przesyłki. 

 

§ 4 

Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. Odbioru i doręczenia w dniu roboczym przesyłek w ciągu maksymalnie 5 godzin po 

uprzednim powiadomieniu telefonicznym, mailowym lub faksowym pracowników 

poszczególnych punktów odbioru przesyłek w danym dniu do godz. 12:00. W przypadku 

powiadomienia o konieczności odbioru i doręczenia przesyłek po godzinie 12:00 

Wykonawca zobowiązany jest do ich doręczenia nie później niż do godziny 12:00 dnia 

następnego (roboczego). Ustalenia te dotyczą przesyłek miejskich doręczanych w trybie 

ekonomicznym. 

2. Odbioru w dniu roboczym przesyłek w ciągu maksymalnie 1 godziny po uprzednim 

powiadomieniu telefonicznym, mailowym lub faksowym pracowników poszczególnych 

punktów odbioru przesyłek oraz doręczenia ich w ciągu 2 godzin od momentu odbioru. 

Ustalenia te dotyczą przesyłek miejskich doręczanych w trybie standard. 

3. Odbioru w dniu roboczym przesyłek w ciągu maksymalnie 1 godziny po uprzednim 

powiadomieniu telefonicznym, mailowym lub faksowym pracowników poszczególnych  
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punktów odbioru przesyłek oraz doręczenia ich w ciągu 1 godziny od momentu odbioru. 

Ustalenia te dotyczą przesyłek miejskich doręczanych w trybie ekspresowym. 

4. Odbioru przesyłki w siedzibie Zleceniodawcy najpóźniej do godziny 16.00 w dniu 

roboczym. 

5. Potwierdzania przez pracownika Wykonawcy dowodu nadania przesyłki i pozostawienia 

go nadawcy. 

6. Dostarczania przesyłek w stanie nienaruszonym. Wykonawca zobowiązany jest do takiego 

przewożenia przesyłek, aby nie uległy one uszkodzeniu. W przypadku uszkodzenia 

przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązany jest do jej dostarczenia do 

odbiorcy wraz z protokołem opisującym powstałe uszkodzenie. W przypadku zagubienia 

lub zniszczenia przesyłki, Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia 

o tym fakcie Zamawiającego oraz dostarczenia protokołu opisującego zaistniałe zdarzenie. 

7. Udostępnienia Zamawiającemu możliwości śledzenia przesyłek w sieci Internet. 

 

§ 5 

 

Osobą wyznaczoną do kontaktów ze strony Wykonawcy jest:  

 ……………………………………………………………  

Osobą wyznaczoną do kontaktów ze strony Zamawiającego jest: 

 Joanna Satora – mail joanna.satora@cpe.gov.pl; tel. 22 378 31 71 

 

§ 6 

 

1. Wartość każdej zrealizowanej usługi kurierskiej będzie ustalana w oparciu o ceny 

jednostkowe brutto podane w złożonej przez Wykonawcę ofercie. Jeżeli podczas 

świadczenia usług, o których mowa w załączniku nr 1  zajdzie konieczność skorzystania z 

usług niewycenionych w formularzu ofertowym ich rozliczenie nastąpi na podstawie 

oficjalnego, publicznie dostępnego cennika Wykonawcy aktualnego na dzień zamówienia 

usługi. 

2. Zamawiający wyraża zgodę na stosowanie przez Wykonawcę wyrażonej procentowo 

opłaty paliwowej, która będzie powiększać podstawową cenę usługi (bez opłat 

dodatkowych). Wysokość opłaty paliwowej ma być zgodna z oficjalną stawką procentową 

publikowaną na stronie internetowej Wykonawcy za okres świadczenia usługi.  

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionego przez 

Wykonawcę raz w miesiącu, w terminie 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo 

wystawionego rachunku/faktury VAT Zamawiającemu na adres: 

 

Centrum Projektów Europejskich 

ul. Domaniewska 39 a,   

02-672 Warszawa,  

NIP: 7010158887 

mailto:joanna.satora@cpe.gov.pl
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§ 7 

 

1. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za popełnione przez Zamawiającego błędy 

dotyczące danych adresowych. W przypadku, gdy przesyłka nie będzie mogła być 

doręczona do adresata z powodu błędnego adresu na nalepce adresowej lub nieobecności 

adresata, kurier Wykonawcy skontaktuje się z przedstawicielem Zamawiającego, skąd 

otrzyma instrukcje odnośnie dalszego trybu postępowania. 

2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności wobec Zamawiającego za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie umowy, o ile spowodowane to zostało przyczynami 

niezawinionymi przez Wykonawcę, a w szczególności wskutek działania siły wyższej i jej 

następstw. 

 

§ 8 

 

W zakresie nie uregulowanym w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego           (Dz. U. z 2014r., poz. 121), ustawy z dnia 29 sierpnia  1997 r.  (tj. Dz. U. z 

2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm ) o ochronie danych osobowych, ustawy Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.). 

 

§ 9 

 

Spory wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 10 

 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa egzemplarze 

otrzymuje Zamawiający a jeden egzemplarz Wykonawca. 

 

§ 11 

 

Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

1. Załącznik nr 1 -  opis przedmiotu zamówienia, 

2. Załącznik nr 2 - aktualny odpis z KRS Wykonawcy z dnia………lub wydruk wpisu do 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Wykonawcy z dnia……….,  

3. Załącznik nr 3 - oferta Wykonawcy, 

4. Załącznik nr 4 - pełnomocnictwo dla reprezentanta Wykonawcy (jeżeli jest konieczne). 
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(podpis i pieczątka Wykonawcy) 

 

 

  

....................................................... 

(podpis i pieczątka 

Zamawiającego) 
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Załącznik nr 1 do umowy NR CPE/WST PL-BY-UA/…..…/2014 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług polegających na 

odbiorze, przewozie i dostarczaniu przesyłek w obrocie miejskim dla Wspólnego 

Sekretariatu Technicznego Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-

Ukraina 2007-2013 wraz ze świadczeniami akcesoryjnymi potrzebnymi do należytej 

realizacji umowy (zwane dalej „usługami kurierskimi”) 

2. Usługa obejmuje obszar w granicach administracyjnych miasta stołecznego 

Warszawa. 

3. Usługa realizowana będzie od 02.01.2015 r. do wyczerpania środków finansowych 

przeznaczonych na realizacje zamówienia, nie dłużej jednak niż do 31.12.2015 r. 

4. Zamawiający szacuje, że liczba przesyłek kurierskich wysyłanych w okresie realizacji 

zamówienia będzie wynosiła 350. 

Powyższe ilości są danymi szacunkowymi i nie stanowią zobowiązania 

Zamawiającego do przesyłania w/w ilości w trakcie trwania umowy.  

5. Zamówienie wykonania usługi kurierskiej zgłaszane będzie przez  Zamawiającego 

drogą telefoniczną, elektroniczną za pomocą formularza na stronie internetowej lub  

droga faksową. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest odcinek adresowy 

potwierdzony datą i podpisem pracownika Wykonawcy. 

6. Odbiór i doręczenie w dniu roboczym przesyłek będzie następował w ciągu 

maksymalnie 5 godzin po uprzednim powiadomieniu telefonicznym, mailowym lub 

faksowym pracowników poszczególnych punktów odbioru przesyłek w danym dniu 

do godz. 12:00. W przypadku powiadomienia o konieczności odbioru i doręczenia 

przesyłek po godzinie 12:00 Wykonawca zobowiązany jest do ich doręczenia nie 

później niż do godziny 12:00 dnia następnego (roboczego). Ustalenia te dotyczą 

przesyłek miejskich doręczanych w trybie ekonomicznym. 

7. Odbiór w dniu roboczym przesyłek będzie następował w ciągu maksymalnie 1 

godziny po uprzednim powiadomieniu telefonicznym, mailowym lub faksowym 

pracowników poszczególnych punktów odbioru przesyłek, a doręczenie nastąpi w 

ciągu 2 godzin od momentu odbioru. Ustalenia te dotyczą przesyłek miejskich 

doręczanych w trybie standard. 

8. Odbiór w dniu roboczym przesyłek będzie następował w ciągu maksymalnie 1 

godziny po uprzednim powiadomieniu telefonicznym, mailowym lub faksowym 

pracowników poszczególnych punktów odbioru przesyłek, a doręczenie nastąpi w 

ciągu 1 godziny od momentu odbioru. Ustalenia te dotyczą przesyłek miejskich 

doręczanych w trybie ekspresowym. 

9. Odbioru przesyłki w siedzibie Zleceniodawcy najpóźniej do godziny 16.00 w dniu 

roboczym. 
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10. W przypadku nieobecności adresata lub upoważnionego odbiorcy przesyłka kurierska 

będzie awizowana przez pozostawienie wypełnionego zawiadomienia o jej nadejściu z 

informacją o możliwości odbioru we wskazanej placówce Wykonawcy, z podaniem 

numeru telefonu, pod którym adresat może ustalić powtórne doręczenie przesyłki. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym. 

Wykonawca zobowiązany jest do takiego przewożenia przesyłek, aby nie uległy one 

uszkodzeniu. W przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca 

zobowiązany jest do jej dostarczenia do odbiorcy wraz z protokołem opisującym 

powstałe uszkodzenie. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przesyłki, 

Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia o tym fakcie 

Zamawiającego oraz dostarczenia protokołu opisującego zaistniałe zdarzenie. 

12. Adresat przesyłki ma prawo sprawdzenia zawartości przesyłki w obecności  

przedstawiciela Wykonawcy dostarczającego przesyłkę. W przypadku niezgodności 

zawartości z dowodem nadania lub noszącej znamiona uszkodzenia adresat ma prawo 

odmówić przyjęcia przesyłki i zgłosić reklamację. Reklamacja rozpatrywana będzie na 

zasadach określonych przez Wykonawcę w ogólnie dostępnych dokumentach. 

13. Wartość każdej zrealizowanej usługi kurierskiej będzie ustalana w oparciu o ceny 

jednostkowe brutto podane w złożonej przez Wykonawcę ofercie. Jeżeli zajdzie 

konieczność skorzystania z usług niewycenionych w formularzu ofertowym ich 

rozliczenie nastąpi na podstawie oficjalnego, publicznie dostępnego cennika 

Wykonawcy aktualnego na dzień zamówienia usługi. 
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Załącznik nr 2 do umowy NR CPE/WST PL-BY-UA/…..…/2014 

Aktualny odpis z KRS lub wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do umowy NR CPE/WST PL-BY-UA/…..…/2014 

Oferta Wykonawcy 


