Warszawa, dn. 8 grudnia 2014 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Dzialajac na podstawie Decyzji nr 11/2014 z dnia 11 kwietnia 2014 r. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamowien w CPE, Zamawiajacy, tj. Centrum
Projektow Europejskich, uprzejmie zaprasza Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi
ponizej warunkami:

1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zakresu
potaczonych tematyk: wykorzystania modeli biznesowych w procesie preinkubacji
przedsigbiorczej, w tym planowania dzialalnos$ci gospodarczej (Business Model Canvas) oraz
planowania kariery zawodowej (Model biznesowy Ty) dla pracownikéw Beneficjenta.
Ustuga powinna by¢ zrealizowana zgodnie z zapisami umowy, ktorej projekt stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia, oraz Opisem przedmiotu zamowienia (dalej: OPZ) stanowiacym
zatacznik nr 1 do umowy.

2. Wymagania dotyczace realizacji zamoéwienia:
Wykonawca zapewni trenera/trenerow, ktory/ktorzy przygotuje/ja i przeprowadzi/dza szkolenie.
Trener/trenerzy musi/musza posiada¢ doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen ze
wskazanych tematyk potwierdzone przeprowadzeniem w ciagu ostatnich trzech lat (tj. 2012-2014)
co najmniej 5 szkolen z kazdej ze wskazanych tematyk.

3. Skladowe oferty:

Kompletna oferta powinna zawiera¢ skan wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego oraz

nastgpujace zataczniki do niego:

1) Skan odpisu z KRS lub skan wydruku wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dzialalnos$ci Gospodarcze;j.

2) Dokumenty trenera/treneréw (w przypadku, jezeli Wykonawca zdecyduje sie realizowac
szkolenie przy pomocy wigcej niz jednego trenera, ponizsze dokumenty nalezy przedstawié¢ dla
kazdego z trenerow):

a) CV trenera, ktory przygotuje i przeprowadzi szkolenie;

b) kopie (skany) referencji potwierdzajacych przeprowadzenie w ciagu ostatnich trzech lat co
najmniej 5 szkolen z kazdej ze wskazanych tematyk wraz z dotaczonymi programami tych
szkolen;

3) Propozycje¢ programu szkolenia dla Beneficjenta ze wskazaniem elementow wyktadowych
i warsztatowych (do wypetienia w Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do
Zaproszenia). Poszczegoélne punkty programu szkolenia powinny wprost odwotywaé sig
do tematyki szkolenia wskazanej w pkt. 4 OPZ.

4) Calkowita cene brutto ustugi (do wypelnienia w Formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik
nr 2 do Zaproszenia).

1
KRAJOWA INSTYTUCJA WSPOMAGAJACA
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa ‘

KRAJOWA
KAPITAt LUDZKI INSTYTUCJA y A ROPEISKI m
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI > WSPOMAGAJACA FUNDUSZ SPOLECZNY

Program wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 1

tel. 22 378 31 00, faks 22 201 97 56
www.Kiw-pokl.org.pl, www.cpe.gov.pl



Uwaga! Przedmiot zamoOwienia jest zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29
lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. nr 54, poz. 535 ze zm.).

4. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami
i ich wagami:

L.p. Kryterium oceny Znaczenie w %

1 Calkowita cena brutto zamoOwienia 60%

Warto$¢ merytoryczna oferty (liczba punktéw zdobytych podczas

L. . 40%
oceny warto$ci merytorycznej)

Ocena punktowa poszczegolnych kryteriow dokonana bedzie wg nastepujacych wzorow, gdzie:
C = liczba punktow zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto zamowienia”,

WM = liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,warto$¢ merytoryczna”,

O = catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach oceny punktowe;.

Kryterium calkowita cena brutto zaméwienia:

cena najnizsza liczba punktow ocenianej oferty za kryterium
c= ~ conananizez X 60% x 100 = pUnit J oterty za Kiyt
cena badana calkowita cena brutto zamdéwienia

Kryterium warto$¢ merytoryczna oferty:

liczba punktow oferty badanej liczba punktow ocenianej oferty za kryterium

WM= . . . X40% % 100=
liczba punktow oferty ocenionej najwyzej o warto$¢ merytoryczna oferty

O=C+WM
Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyskata lacznie najwigcej punktow.

Oferty beda oceniane w nastgpujacy sposob:
1) Ocena formalna:

a) W ramach oceny formalnej zostanie sprawdzona kompletno$¢ oferty oraz poprawnosé
dokumentow stanowiacych sktadowe oferty. Ocena formalna bgdzie dokonywana metoda
spelnia/nie spetnia.

b) Oferty, ktére nie przejda pomyslnie oceny formalnej, zostang odrzucone.

2) Ocena wartosci merytorycznej (maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 10):

a) W ramach oceny wartosci merytorycznej zostanie dokonana ocena propozycji programu
szkolenia — oceniany bedzie stopien zgodno$ci proponowanego programu z wymaganiami
odnosnie do programu sformulowanymi w OPZ oraz niniejszym zaproszeniu, dotyczacymi
tematyki i formy szkolenia.
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Uwaga! Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamowienia kwote nie
wyzszg anizeli 5 500,00 zl brutto.

Propozycje ofertowe nalezy przesyta¢ wylacznie poczta elektroniczna do 22 grudnia 2014 r. do
konca dnia na adres joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt e-mailowy:
Joanna Janiszewska, joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

Zalaczniki:
1. Projekt umowy wraz z Opisem przedmiotu zaméwienia (zatacznik nr 1),
2. Formularz ofertowy (zatacznik nr 2).
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