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Warszawa, dn. 2015-02-05
ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Dziatajac na podstawie Decyzji nr 11/2014 z dnia 11 kwietnia 2014 r. Dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdéwien w CPE, Zamawiajacy, tj. Centrum
Projektéw Europejskich, uprzejmie zaprasza Panstwa do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej
warunkami:

1. Przedmiot zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga doradztwa w zakresie produkcji materiatow
audiowizualnych wraz z przygotowaniem 2 scenariuszy filméw promocyjnych dla Wspdlnego
Sekretariatu Technicznego Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus -Ukraina 2007 -
2013 (dalej Programu). Ustuga powinna by¢ zrealizowana zgodnie z zapisami umowy, ktérej projekt
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, oraz Opisem przedmiotu zamowienia (dalej: OPZ)
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. Doktadny harmonogram realizacji umowy (termin zakonczenia
etapu analizy, termin przekazania scenariuszy préobnych, czas potrzebny na wprowadzanie poprawek
do scenariuszy, czas potrzebny na przygotowanie istotnych warunkéw zaméwienia dla ustug
zwigzanych z produkcjg filméw i inne terminy) zostanie ustalony przez strony przed podpisaniem
umowy podczas spotkania przygotowawczego w siedzibie Zamawiajgcego w ciggu 3 dni roboczych od
dnia ogtoszenia wynikéw wyboru Wykonawcy. Sporzadzony harmonogram bedzie obowigzujacy dla
stron i bedzie stanowit integralng czes¢ zatgcznika nr 1 do umowy — opisu przedmiotu zamowienia.

Wymagania dotyczace realizacji zamdwienia:

Wykonawca zapewni doradce/doradcow, ktory/ktdrzy przygotuje/ja i przeprowadzi/dzg ustuge
doradztwa oraz przygotujg scenariusze filmowe wg wskazéwek Zamawiajgcego. Doradca/doradcy
musi/muszg posiadac:

a) Whyksztatcenie wyzsze zdobyte na uczelni/uczelniach, ktére specjalizujg sie w ksztatceniu z
zakresu sztuki filmowej i/lub produkcji telewizyjnej i/lub dziennikarstwa/komunikacji
spotecznej.

b) Minimum 5-letnie doswiadczenie w tworzeniu (tj. analiza materiatéw i przygotowanie koncepcji
filmu, uzgadnianie srodkéw niezbednych do realizacji i koordynacja procesu produkcji)
materiatébw audiowizualnych wykorzystywanych w komunikacji spotecznej i/lub komunikacji
zewnetrznej lub wewnetrznej: podmiotéw gospodarczych (komunikowanie wartosci, misji,
spotecznej odpowiedzialnosci biznesu (uwaga: nie dotyczy tworzenia reklam handlowych) i/lub
organizacji pozarzgdowych i/lub instytucji publicznych.




2. Sktadowe oferty (A+B+C+D):
Kompletna oferta powinna zawierac:

A. Skan odpisu z KRS lub skan wydruku wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (dotyczy podmiotdw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, oferty od osdb
fizycznych bedga takze rozpatrywane),

B. Dokumenty doradcy/doradcéw(w przypadku, jezeli Wykonawca zdecyduje sie realizowaé
ustuge doradztwa przy pomocy wiecej niz jednego doradcy, ponizsze dokumenty nalezy
przedstawic¢ dla kazdego z doradcéw):

a) CV doradcy, ktory przygotuje i przeprowadzi ustuge doradztwa. W CV powinno by¢ jasno i
bezdyskusyjnie wykazane, iz doradca spetnia wymagania wskazane w pkt. 2 ppkt a) oraz b)

b) Kopie (skany) referencji potwierdzajacych, ze:

e doradca brat udziat w tworzeniu przynajmniej 3 scenariuszy filméw promocyjnych, ktére
zostaty zrealizowane, przy czym zgodnie z kryteriami oceny ofert podanymi w pkt. 4,
nalezy takze ewentualnie wskaza¢, ktéry film dotyczyt wykorzystywania funduszy UE lub
funduszy szwajcarskich lub funduszy norweskich (nalezy dopisaé link, pod ktorym
Zamawiajgcy bedzie mogt obejrzeé powstate filmy - 3 rézne filmy),

e doradca brat udziat w tworzeniu scenariusza dla przynajmniej jednego, telewizyjnego,
spotecznego spotu reklamowego (nalezy dopisac link, pod ktérym Zamawiajacy bedzie
mogt obejrze¢ powstaty spot),

C. Opracowanie prébne,

D. Catkowitg cene brutto ustugi

Wykaz osob i cena brutto do wypetnienia w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia.

3. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Kryteriami wyboru beda:

1. taczne wymagane doswiadczenie doradcy/doradcéw (przy zachowaniu warunkéw podanych w
kryteriach dla Wykonawcy) - maksymalnie 15 pkt.

2. Opracowanie prébne: maksymalnie 25 pkt.

3. Cena - maksymalnie 60 pkt.

Ad.1

e taczne wymagane doswiadczenie 10 lat i wiecej oraz udziat (jako scenarzysta i/lub koordynator
produkcji) w produkcji przynajmniej dwéch filméw dotyczgcych wykorzystywania funduszy UE
lub funduszy szwajcarskich lub funduszy norweskich - 15 pkt. Podany warunek musi spetniaé
kazdy proponowany doradca.



e t3czne wymagane doswiadczenie 10 lat i wiecej bez doswiadczenia w produkcji filmu
dotyczgcego wykorzystywania funduszy UE lub funduszy szwajcarskich lub funduszy norweskich
- 10 pkt.

e taczne wymagane doswiadczenie 5 — 9 lat oraz udziat (jako scenarzysta i/lub koordynator
produkcji) w produkcji przynajmniej jednego filmu dotyczacego wykorzystywania funduszy UE
lub funduszy szwajcarskich lub funduszy norweskich - 10 pkt. Podany warunek musi spetniac
kazdy proponowany doradca.

e t3czne wymagane doswiadczenie 5 — 9 lat bez doswiadczenia w produkcji filmu dotyczacego
wykorzystywania funduszy UE lub funduszy szwajcarskich lub funduszy norweskich -5 pkt.

e t3czne wymagane doswiadczenie ponizej 5 lat — 0 pkt. i oferta nie bedzie brana pod uwage przy
dalszej ocenie

Ad. 2

Ocenie podlegaé bedzie sposéb, w jaki Wykonawca planuje komunikowaé specyficzne zagadnienie
jakim jest wspodtpraca transgraniczna pomiedzy jednostkami terytorialnymi/instytucjami z Polski,
Biatorusi i Ukrainy oraz sposdb, w jaki zamierza wypracowac¢ efekt koncowy przy pomocy
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dysponuje zadnymi szczegdétowymi wytycznymi odnosnie produkcji
filméw promocyjnych. Jedynym wymogiem jest umieszczenie flagi UE na poczatku lub na korcu
materiatu audiowizualnego (informacja o finansowaniu materiatu ze srodkéw UE). Do tej pory
Zamawiajgcy nie wykorzystywat telewizji w swoich dziataniach komunikacyjnych. Ocenie nie bedzie
podlegac¢ zakres informacji merytorycznych o programie. Program finansuje obecnie 117 rdzinych
projektéw wspdtpracy transgranicznej. W kazdym projekcie wystepuje partner z Polski oraz z Biatorusi
i/lub Ukrainy. Wystepujg takze projekty tréjstronne. Tematyka projektdw jest bardzo réznorodna.
Zakres tematyczny zobrazowany jest przez podziat na priorytety i dziatania podany na stronie
http://www.pl-by-ua.eu/pl,3. Pokaz slajdéw ilustrujgcych przyktadowe projekty dostepny jest na

stronie https://www.youtube.com/watch?v=g14P5nhQOelk

Najwazniejsze zatozenia: budzet przeznaczony na produkcje spotu telewizyjnego (60 sekund) oraz filmu
prezentujgcego najwazniejsze efekty wspotpracy transgranicznej (maksymalnie 20 minut) zostanie
ustalony w trakcie prac, w zaleznosci od przyjetego scenariusza. Oba materiaty audiowizualne musza
by¢ gotowe najpdziniej w dniu 22 czerwca. Konieczne moze by¢ umiejscowienie plandw zdjeciowych
zaréwno w Polsce jaki i na Biatorusi i Ukrainie.

Opracowanie prébne (forma dowolna) musi sktadac sie z nastepujacych czesci i bedzie oceniane wg
nastepujgcego podziatu punktdéw:

a) Ramowy plan scenariusza dla przyktadowego, 60-sekundowego spotu, ktérego celem bytby
wzrost $wiadomosci mieszkancéw regionéw przygranicznych na temat istnienia Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska — Biatorus — Ukraina (z jakich elementéw, scen miatby sie
sktadaé taki spot). Oceniany bedzie pomyst na wyrdznienie wspdtpracy transgranicznej za
pomocg spotu telewizyjnego (pomystowosé, innowacyjnosé, dopasowanie do zrdznicowanej
grupy odbiorcow) — maksymalnie 10 pkt.


http://www.pl-by-ua.eu/pl,3
https://www.youtube.com/watch?v=g14P5nhOeIk

b) Opis srodkéw wyrazu, jakie Wykonawca wybratby do produkcji takiego spotu (jak wizualnie
nalezatoby przedstawié to, co zaplanowano w ramowym planie jak wyzej). Oceniane bedzie:
dopasowanie s$rodkow do idei przedstawionej w pkt. a, wykonalno$é, kreatywnos¢ -
maksymalnie 10 pkt.

c) Opis dziatan, jakie nalezatoby wykonaé, aby (przy pomocy Zamawiajgcego) wypracowac
koncowy scenariusz dla spotu, o ktérym mowa w pkt. a. oraz uzyska¢ efekt koricowy w postaci
filmu gotowego do emisji (wraz ze wstepnym harmonogramem). Oceniane bedzie:
wykonalnos¢, czasochtonnos¢ (stopien obcigzenia Zamawiajgcego), umiejetnos$é planowania,
profesjonalizm — maksymalnie 5 pkt.

Oceny dokona komisja w 3-osobowym sktadzie (préobne prace oceniane bedg anonimowo).

Ad. 3

Oferty bedg oceniane wg nastepujgcego wzoru:
Liczba punktow badanej oferty =

taczna maksymalna cena najtanszej oferty/ (dzielone przez) taczna maksymalna cena badanej oferty x
60 pkt.

Umowa zostanie podpisana z Oferentem, ktérego oferta otrzyma tacznie najwiekszg liczbe punktéw.
W przypadku niepodpisania umowy z Oferentem, ktdéry otrzymat najwyiszg liczbe punktdw,
Zamawiajgcy moze powierzyc realizacje projektu drugiemu w kolejnosci Oferentowi.

Uwaga! Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamdwienia podstawowego
(opracowanie scenariuszy, doradztwo, opracowanie istotnych warunkéw zamoéwienia) kwote nie
wyisza anizeli 7000 zt brutto oraz 3000 zt brutto na realizacje zamdwienia opcjonalnego
(koordynacja procesu produkgji).

4. Skfadanie ofert
- Oferty nalezy sktadaé¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres joanna.satora@cpe.gov.pl
nie pdzniej niz w dniu 15 lutego 2015 do godziny 17:00 (CET).

- Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
- W razie pytan prosimy o kontakt z p. Andrzejem Stodkim, tel. 22-378-31-31 lub 782 110 217


mailto:joanna.satora@cpe.gov.pl

